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1. Scop

1.1.Instituirea unui mod de lucru uniform privind modul de achiziţie publică la Universitatea din Oradea şii circulaţia actelor necesare pentru achiziţia publică.
2. Termeni şi abrevieri

Termenii sunt în conformitate cu cele hotărâte în cadrul CQ al Universităţii din Oradea. În prezenta procedură sunt utilizate următoarele abrevieri şi definiţii:

· CEAQ – Comisia de Evaluare şi Asigurarea a Calităţii;

· CQ – Consiliul Calităţii;

· AS – alte surse de finanţare

· SA – serviciul aprovizionare;

· SFC – serviciul financiar-contabilitate;

· OMM – obiecte de inventar, materii prime şi materiale;

· SET – servicii efectuate de terţi;

· CFP – control financiar preventiv.

· DGA – Director General Administrativ
· SSA – Sef Serviciu Administrativ
· AP – Administrator patrimoniu – licitatii
· SBL –Sef Birou Licitatii

· OJ – Oficiul Juridic

· AF - Atministrator Facultate

· BPPCDI – Birou programe, proiecte de cercetare si inovare 

3. Definire proces achiziţii.  Responsabilităţi

 3.1 Procesul de achiziţie publică reprezintă o succesiune de etape, după parcurgerea cărora se obţine produsul, serviciul sau lucrarea , ca urmare a atribuirii unui contract de achiziţie publică.
3.2. Directorul general administrativ (DGA) este responsabil pentru implementarea prezentei proceduri

 3.3. Seful serviciului administrativ (SSA )şi şeful biroului licitaţii,(SBL) vor deţine o evidenţă clară a documentelor pe baza cărora se fac achiziţiile; colaborează în mod direct  cu reprezentanţii facultăţilor în vederea realizării achiziţiilor; colaborează cu serviciul contabilitate  (SFC) în vederea urmăririi plăţilor şi întocmesc actele necesare trecerii în gestiune a produselor. SSA şi SBL au obligaţia de a implica directorii de proiecte / responsabilii de contracte de cercetare, dezvoltare şi inovare în procesul de achiziţii a produselor/serviciilor pentru contractele ce le coordonează.
3.4. Direcţia economică este responsabilă cu realizarea plăţilor şi urmăreşte încadrarea sumelor folosite în bugetul alocat achiziţiei publice.

3.5. În derularea procedurii de achiziţii publice Direcţia General Administrativă prin Conducerea ei (DGA), va urmări separarea atribuţiilor şi responsabilităţii pe etape ale procesului de achiziţie. Se vor desemna persoane care răspund de întocmirea caietelor de sarcini, alte persoane care participă în comisii de licitaţii, precum şi persoane care răspund de rezolvarea litigiilor. Comisiile de  licitaţii includ directorii/responsabilii de contracte sau persoanele desemnate de aceştia.

4. Descrierea procedurii

4.1. Conform prevederilor OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, HG 925/2006 privind normele de aplicare a OUG 34, a Legii 337/2006 privind modificarea şi aprobarea OUG 34/2006, a Ordinului nr. 1679/2006, a H.G. nr. 1660/2006, a ordinului 175/2007, a legii nr. 228/2007 şi a HG. 198 din 2008, se vor parcurge mai multe etape conform celor descrise în continuare.

4.2. Programul anual al achiziţiilor publice este documentul care conţine contractele de achiziţie publică şi acordurile cadru ce se intenţionează a fi atribuite sau încheiate pe parcursul unui an bugetar .

4.3. Autoritatea contractantă are obligaţia de a elabora programul achiziţiilor publice în fiecare an, într-o primă formă în decursul ultimului trimestru al anului precedent.


La elaborarea programului se va ţine cont de :

· necesităţile obiective de produse, de servicii şi de lucrări;

· gradul de prioritate al necesităţilor;

· anticipările cu privire la fondurile ce urmează a fi alocate prin bugetul anual;

· contractele de achiziţie publică aflate în derulare.


Programul anual al achiziţiilor publice se  întocmeşte conform Formularului nr.2 din Ordinul 155/2006 Ghidul pentru atribuirea contractelor de achiziţie publică (anexa 2).


Programul anual al achiziţiilor publice se aprobă de către conducătorul autorităţii contractante conform atribuţiilor legale ce îi revin, cu avizul  direcţiei economice.. Autoritatea contractantă are dreptul de a opera modificări sau completări ulterioare în programul anual al achiziţiilor publice, modificări/completări care se aprobă în aceleaşi condiţii ca şi programul iniţial.


În cazul în care aceste modificări au ca scop acoperirea unor necesităţi ce nu au fost cuprinse iniţial în programul anual al achiziţiilor publice, introducerea acestora în program este condiţionată de asigurarea surselor de finanţare.

4.4. Proceduri de atribuire a contractelor de achiziţie publică. Prin prezenta procedură, în scopul asigurării unei mai bune administrări, respectând principiile autonomiei universitare şi a descentralizării actului de decizie în interiorul universităţii până la verigile funcţionale ale acesteia, se stabileşte ca principiu ca toate achiziţiile de produse şi servicii care sunt sub 100000 Euro/cod CPV, pe an, să se desfăşoare astfel:

· achiziţiile până în 100000 Euro (cerere de ofertă) se vor desfăşura la Serviciul Administrativ la nivelul comisiei centrale a UO. În acest caz documentaţia primară a achiziţiei se va face de fiecare subunitate beneficiară.

- Achiziţiile peste 100000 Euro  (licitaţie deschisa) se vor desfăşura la Serviciul Administrativ la nivelul comisiei centrale a UO.

Achiziţiile referitoare la lucrări, indiferent de plafonul valoric al acestora, se vor face centralizat la nivel de universitate prin Serviciul Administrativ.

4.5. Achiziţii produse şi servicii – cumpărare directă < 15000 Euro /an/ cod CPV. Se aplică pentru achiziţii de produse şi servicii la care  valoarea (fără TVA ), cumulată pe parcursul unui an pentru un cod CPV, nu depăşeşte echivalentul în lei a 15000 Euro.

4.6. Algoritmul achiziţiei este următorul:

4.6.1. NOTĂ JUSTIFICATIVĂ : se întocmeşte de către beneficiarul achiziţiei , având viza de compartiment juridic. Acesta va avea viză CFP şi aprobare ordonator de credite.

4.6.2. OFERTA (produsului / serviciului / lucrării) elaborată de operatorul economic.

4.6.3. REFERATUL DE NECESITATE: se întocmeşte de către beneficiarul achiziţiei , având viza de compartiment şi aprobare ordonator credite (rector sau persoana împuternicită). Acesta va fi însoţit de memoriul justificativ şi oferta în baza căreia se atribuie contractul de achiziţie publică.

4.6.4. CONTRACTUL ACHIZIŢIEI PUBLICE: formă simplificată, se întocmeşte de către Serviciul Administrativ. FACTURA FISCALĂ: se emite de către operatorul economic după livrarea produsului / prestarea serviciului / execuţia lucrării .

4.6.5. ORDONANŢAREA LA PLATĂ:  se întocmeşte de către SA în 2 exemplare, se va face pe baza notei de recepţie, cu acordarea vizelor de compartiment, control financiar preventiv şi de contabilitate şi aprobare ordonator de credite (rector sau persoana împuternicită). 

4.6.6. ORDINUL DE PLATĂ : efectuarea plăţii de către compartimentul financiar contabil.

4.7. Achiziţii produse şi servicii –  > 15000 Euro /an/ cod CPV. Se aplică pentru achiziţii de produse şi servicii la care  valoarea (fără TVA ), cumulată pe parcursul unui an pentru un cod CPV,  depăşeşte echivalentul în lei a 15000 Euro.
4.8. La acest tip de achiziţie sunt  mai multe situaţii posibile şi ca urmare dosarele de achiziţie vor avea conţinut diferit :

1. achiziţie < 15000 Euro  - achizitie directa  (prin SA) – produse sau servicii.

2. achiziţie între 15000 Euro  şi 100000 Euro - cerere de ofertă (comisie SA)  - produse sau servicii.

3. achiziţie > 100000 Euro  - licitaţie (comisie SA) - produse sau servicii.

4.9. Algoritmul – cerere de ofertă produse sau servicii este :

4.9.1. NOTĂ JUSTIFICATIVĂ: se întocmeşte de către SA, având viza de compartiment, viză CFP , viza OJ şi aprobare ordonator de credite.

4.9.2. DOCUMENTAŢIA DE ATRIBUIRE: 

Fişa de date a achiziţiei

Caietul de sarcini

Formulare

Model contract achiziţie

Documentaţia de atribuire trebuie să fie clară, completă şi fără echivoc. Documentaţia de atribuire este întocmită de către beneficiarul achiziţiei, în funcţie de complexitatea şi cerinţele achiziţiei, astfel:

Fişa de date a achiziţiei se va completa în conformitate cu formularul tipizat iar beneficiarul achizitiei va mentiona, daca este cazul, eventuale criterii de calificare a ofertantilor.

Caietul de sarcini:  reprezintă descrierea obiectivă a produselor / serviciilor  necesare autorităţii contractante. Va conţine în mod obligatoriu specificaţii tehnice, în general acele cerinţe, prescripţii, caracteristici tehnice, cu ajutorul cărora sunt descrise produsele / serviciile , ce urmează a fi achiziţionate.

Formularele : documentaţia de atribuire trebuie să conţină următoarele formulare: Fişa de date a achiziţiei, formularul de ofertă, formulare privind declaraţiile (dacă este cazul).

Modelul de contract: conţine clauze contractuale obligatorii şi clauze contractuale specifice.

4.9.3.INVITAŢIA DE PARTICIPARE: cererea de oferte se iniţiază prin publicare, în SEAP, a unei invitaţii de participare la procedura de atribuire. Se transmite de către Serviciul Administrativ.

4.9.4.OFERTELE  DEPUSE DE OPERATORII ECONOMICI: ofertele se depun în conformitate cu  cerinţele din Documentaţia de atribuire.

4.9.5. DECLARAŢIA DE CONFIDENŢIALITATE ŞI IMPARŢIALITATE - înainte de deschiderea ofertelor se va semna de către membrii comisiei.
4.9.6. PROCESUL VERBAL AL ŞEDINŢEI DE DESCHIDERE A OFERTELOR: 
pentru achiziţii cu valoarea estimată între 15000 Euro şi 100000 Euro deschiderea ofertelor se va face la locul desemnat la publicarea in SEAP, procesul verbal al şedinţei de deschidere a ofertelor se va întocmi de către comisia numită la nivel de universitate, din care va face parte şi beneficiarul achiziţiei.

4.9.7. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZIŢIE PUBLICĂ:  se întocmeşte de către presedintele comisiei de licitatie si se semneaza de catre membii comisiei de evaluare, în urma verificării şi evaluării ofertelor, în funcţie de criteriile şi cerinţele descrise în documentaţia de atribuire.

4.9.8. COMUNICAREA ACCEPTĂRII OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE ŞI A REZULTATULUI PROCEDURII: se face de către presedintele comisiei de licitatie în scris şi nu mai târziu de 3 zile lucrătoare de la emiterea deciziilor respective.

4.9.9. Perioada de aşteptare până la semnarea contractului este de 7 zile de la notificarea rezultatului sau in cazul unui singur participant la procedura contractul se poate semna pe loc.
4.9.10. ANUNŢUL DE ATRIBUIRE :  transmiterea către SEAP a anunţului de atribuire se face de către Serviciul Achiziţii Publice.

4.9.11. REFERATUL DE NECESITATE: se întocmeşte de către beneficiarul achiziţiei , având viza de compartiment şi aprobare ordonator credite (rector sau persoana împuternicită) . 
4.9.12. CONTRACTUL ACHIZIŢIEI : formă simplificată sau formă detaliată, se întocmeşte de către Serviciul Administrativ. 

4.9.13. FACTURĂ FISCALĂ : emisă de către furnizor / prestator , după livrarea produsului / prestarea serviciului  .

4.9.14. ORDONANŢAREA LA PLATĂ:  se întocmeşte de către beneficiarul achiziţiei în 2 exemplare, se va face pe baza notei de recepţie (recepţia parţială sau recepţia la terminarea lucrărilor), cu acordarea vizelor de compartiment, control financiar preventiv şi de contabilitate şi aprobare ordonator de credite (rector sau persoana împuternicită).

4.9.15. ORDINUL DE PLATĂ : efectuarea plăţii de către compartimentul financiar contabil.

4.10. Algoritmul – licitaţie produse sau servicii este:

4.10.1. NOTĂ JUSTIFICATIVĂ: se întocmeşte de către beneficiarul achiziţiei, având viza de compartiment,  viză CFP şi aprobare ordonator de credite.

4.10.2. DOCUMENTAŢIA DE ATRIBUIRE: 

Fişa de date a achiziţiei

Caietul de sarcini

Formulare

Model contract achiziţie

Documentaţia de atribuire trebuie să fie clară, completă şi fără echivoc.Documentaţia de atribuire este întocmită de către Serviciul Administrativ., în funcţie de complexitatea şi cerinţele achiziţiei, astfel:

Fişa de date a achiziţiei se va completa în conformitate cu formularul tipizat.

Caietul de sarcini:  reprezintă descrierea obiectivă a produselor / serviciilor  necesare autorităţii contractante. Va conţine în mod obligatoriu specificaţii tehnice, în general acele cerinţe, prescripţii, caracteristici tehnice, cu ajutorul cărora sunt descrise produsele / serviciile , ce urmează a fi achiziţionate.

În cazul produselor / serviciilor, caietul de sarcini se va elabora de către servicii de specialitate sau în funcţie de specificul achiziţiei, acesta se poate elabora chiar de către beneficiarul achiziţiei la nivel de subunitate. 

Formularele : documentaţia de atribuire trebuie să conţină următoarele formulare: Fişa de date a achiziţiei, formularul de ofertă, formulare privind declaraţiile (dacă este cazul).

Modelul de contract: conţine clauze contractuale obligatorii şi clauze contractuale specifice.

4.10.3. ANUNŢUL DE PARTICIPARE LA LICITAŢIE : licitaţia  se iniţiază prin publicare, în SEAP şi apoi în Monitorul Oficial al României partea a VI- a, UCVAP, JOUE,  a unui anunţ de participare la procedura de atribuire. Se transmite de către Serviciul Administrativ.

4.10.4. OFERTELE  DEPUSE DE OPERATORII ECONOMICI: ofertele se depun în conformitate cu  cerinţele din Documentaţia de atribuire.

4.10.5. PROCESUL VERBAL AL ŞEDINŢEI DE DESCHIDERE A OFERTELOR: 
pentru achiziţii cu valoarea estimată peste 100000 Euro la deschiderea ofertelor se va face,  procesul verbal al şedinţei de deschidere a ofertelor acesta se va întocmi de către comisia numită la nivel de universitate, din care va face parte şi beneficiarul achiziţiei.

4.10.6. DECLARAŢIA DE CONFIDENŢIALITATE ŞI IMPARŢIALITATE - înainte de deschiderea ofertelor se va semna de către membrii comisiei.
4.10.7. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZIŢIE PUBLICĂ:  se întocmeşte de către membii comisiei de evaluare, în urma verificării şi evaluării ofertelor, în funcţie de criteriile şi cerinţele descrise în documentaţia de atribuire.

4.10.8. COMUNICAREA ACCEPTĂRII OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE ŞI A REZULTATULUI PROCEDURII: se face de către Serviciul Achiziţii Publice în scris şi nu mai târziu de 3 zile lucrătoare de la emiterea deciziilor respective.

4.10.9. Perioada de aşteptare până la semnarea contractului este de 15 zile de la notificarea rezultatului.
4.10.10. ANUNŢUL DE ATRIBUIRE :  transmiterea către SEAP şi apoi la Monitorul Oficial al României partea a VI- a, a anunţului de atribuire, se face de către Serviciul Administrativ.

4.10.11. REFERATUL DE NECESITATE: se întocmeşte de către beneficiarul achiziţiei , având viza de compartiment şi aprobare ordonator de credite (rector sau persoana împuternicită). Acesta va fi însoţit de dosarul achiziţiei publice.

4.10.12. CONTRACTUL ACHIZIŢIEI : se întocmeşte de către Serviciul Administrativ. 

FACTURĂ FISCALĂ : emisă de către furnizor / prestator , după livrarea produsului / prestarea serviciului  .

4.10.13. ORDONANŢAREA LA PLATĂ:  se întocmeşte de către beneficiarul achiziţiei în 2 exemplare, se va face pe baza notei de recepţie (recepţia parţială sau recepţia la terminarea lucrărilor), cu acordarea vizelor de compartiment, control financiar preventiv şi de contabilitate şi aprobare ordonator de credite (rector sau persoana împuternicită).

4.10.14. ORDINUL DE PLATĂ : efectuarea plăţii de către compartimentul financiar contabil.

4.11.  Achiziţii lucrări. Se aplică pentru achiziţii de lucrări astfel:

1. achiziţie < 750000 Euro  - cerere de ofertă  (comisie UO) .

2. achiziţie > 750000 Euro -licitaţie (comisie UO).

4.12. Algoritmul – cerere de ofertă lucrări este:

4.12.1. NOTĂ JUSTIFICATIVĂ: se întocmeşte de către serviciul specializat al UO, având viza de compartiment, viză CFP şi aprobare ordonator de credite.

4.12.2. DOCUMENTAŢIA DE ATRIBUIRE: 

Fişa de date a achiziţiei

Caietul de sarcini

Formulare

Model contract achiziţie

Documentaţia de atribuire trebuie să fie clară, completă şi fără echivoc. Documentaţia de atribuire este întocmită de către beneficiarul achiziţiei, în funcţie de complexitatea şi cerinţele achiziţiei, astfel:

Fişa de date a achiziţiei se va completa în conformitate cu formularul tipizat.

Caietul de sarcini:  reprezintă descrierea obiectivă a lucrărilor  necesare autorităţii contractante. Va conţine în mod obligatoriu specificaţii tehnice, în general acele cerinţe, prescripţii, caracteristici tehnice, cu ajutorul cărora sunt descrise lucrările , ce urmează a fi achiziţionate.

Formularele : documentaţia de atribuire trebuie să conţină următoarele formulare: Fişa de date a achiziţiei, formularul de ofertă, formulare privind declaraţiile (dacă este cazul).

Modelul de contract: conţine clauze contractuale obligatorii şi clauze contractuale specifice.

4.12.3. INVITAŢIA DE PARTICIPARE: cererea de oferte se iniţiază prin publicare, în SEAP, a unei invitaţii de participare la procedura de atribuire. Se transmite de către Serviciul Administrativ.

4.12.4. OFERTELE  DEPUSE DE OPERATORII ECONOMICI: ofertele se depun în conformitate cu  cerinţele din Documentaţia de atribuire.

4.12.5. DECLARAŢIA DE CONFIDENŢIALITATE ŞI IMPARŢIALITATE - înainte de deschiderea ofertelor se va semna de către membrii comisiei.
4.12.6. PROCESUL VERBAL AL ŞEDINŢEI DE DESCHIDERE A OFERTELOR: 
pentru achiziţii cu valoarea estimată până la 750000 Euro deschiderea ofertelor se va face la Rectoratul UO,  procesul verbal al şedinţei de deschidere a ofertelor se va întocmi de către comisia numită la nivel de universitate, din care va face parte şi beneficiarul achiziţiei.

4.12.7. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZIŢIE PUBLICĂ:  se întocmeşte de către membrii comisiei de evaluare, în urma verificării şi evaluării ofertelor, în funcţie de criteriile şi cerinţele descrise în documentaţia de atribuire.

4.12.8. COMUNICAREA ACCEPTĂRII OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE ŞI A REZULTATULUI PROCEDURII: se face de către Serviciul Administrativ în scris şi nu mai târziu de 3 zile lucrătoare de la emiterea deciziilor respective.

4.12.8. Perioada de aşteptare până la semnarea contractului este de 7 zile de la notificarea rezultatului.
4.12.9. ANUNŢUL DE ATRIBUIRE :  transmiterea către SEAP a anunţului de atribuire se face de către Serviciul Administrativ.

4.12.10. REFERATUL DE NECESITATE: se întocmeşte de către serviciul specializat al UO, având viza de compartiment şi aprobare ordonator credite (rector sau persoana împuternicită) . Acesta va fi însoţit de dosarul achiziţiei publice.

4.12.11. CONTRACTUL ACHIZIŢIEI : formă simplificată sau formă detaliată, se întocmeşte de către Serviciul Achiziţii Publice. 

4.12.12. FACTURĂ FISCALĂ : emisă de către executant , după executarea parţială sau totală a lucrării  .

4.12.13. ORDONANŢAREA LA PLATĂ:  se întocmeşte de către serviciul specializat al UO în 2 exemplare, se va face pe baza notei de recepţie (recepţia parţială sau recepţia la terminarea lucrărilor), cu acordarea vizelor de compartiment, control financiar preventiv şi de contabilitate şi aprobare ordonator de credite (rector sau persoana împuternicită).

4.12.14. REŢINERE GARANŢIE BUNĂ EXECUŢIE

4.12.15. ORDINUL DE PLATĂ : efectuarea plăţii parţiale sau finale de către compartimentul financiar contabil.

4.12.16. RETURNARE GARANŢIE BUNĂ EXECUŢIE – la expirarea termenelor legale referitoare la garanţia lucrării.
4.13. Algoritmul – licitaţie lucrări este:

4.13.1. NOTĂ JUSTIFICATIVĂ: se întocmeşte de către serviciul specializat al UO, având viza de compartiment, viză CFP şi aprobare ordonator de credite.

4.13.2. DOCUMENTAŢIA DE ATRIBUIRE: 

Fişa de date a achiziţiei

Caietul de sarcini

Formulare

Model contract achiziţie

Documentaţia de atribuire trebuie să fie clară, completă şi fără echivoc. Documentaţia de atribuire este întocmită de către Serviciul Administrativ, în funcţie de complexitatea şi cerinţele achiziţiei, astfel:

Fişa de date a achiziţiei se va completa în conformitate cu Formularul nr.9 –formular tipizat conform pachetului 9.

Caietul de sarcini:  reprezintă descrierea obiectivă a lucrărilor  necesare autorităţii contractante. Va conţine în mod obligatoriu specificaţii tehnice, în general acele cerinţe, prescripţii, caracteristici tehnice, cu ajutorul cărora sunt descrise lucrările , ce urmează a fi achiziţionate.

Formularele : documentaţia de atribuire trebuie să conţină următoarele formulare: Fişa de date a achiziţiei, formularul de ofertă, formulare privind declaraţiile (dacă este cazul).

Modelul de contract: conţine clauze contractuale obligatorii şi clauze contractuale specifice.

4.13.3. ANUNŢUL DE PARTICIPARE LA LICITAŢIE : licitaţia  se iniţiază prin publicare, în SEAP şi apoi în Monitorul Oficial al României partea a VI- a, UCVAP, JOUE, a unui anunţ de participare la procedura de atribuire. Se transmite de către Serviciul Administrativ.

4.13.4. OFERTELE  DEPUSE DE OPERATORII ECONOMICI: ofertele se depun în conformitate cu  cerinţele din Documentaţia de atribuire.

4.13.5. PROCESUL VERBAL AL ŞEDINŢEI DE DESCHIDERE A OFERTELOR: 
pentru achiziţii cu valoarea estimată peste 750000 Euro deschiderea ofertelor se va face la Rectoratul UO,  procesul verbal al şedinţei de deschidere a ofertelor se va întocmi de către comisia numită la nivel de universitate, din care va face parte şi beneficiarul achiziţiei.

4.13.6. DECLARAŢIA DE CONFIDENŢIALITATE ŞI IMPARŢIALITATE - înainte de deschiderea ofertelor se va semna de către membrii comisiei.
4.13.7. RAPORTUL PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZIŢIE PUBLICĂ:  se întocmeşte de către membii comisiei de evaluare, în urma verificării şi evaluării ofertelor, în funcţie de criteriile şi cerinţele descrise în documentaţia de atribuire.

4.13.8. COMUNICAREA ACCEPTĂRII OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE ŞI A REZULTATULUI PROCEDURII: se face de către Serviciul Administrativ în scris şi nu mai târziu de 3 zile lucrătoare de la emiterea deciziilor respective.

4.13.9. Perioada de aşteptare până la semnarea contractului este de 15 zile de la notificarea rezultatului.
4.13.10. ANUNŢUL DE ATRIBUIRE :  transmiterea către SEAP şi apoi la Monitorul Oficial al României partea a VI- a, a anunţului de atribuire, se face de către Serviciul Administrativ.

4.13. 11. REFERATUL DE NECESITATE: se întocmeşte de către serviciul specializat al UO, având viza de compartiment şi aprobare ordonator de credite (rector sau persoana împuternicită). Acesta va fi însoţit de dosarul achiziţiei publice.

4.13.12. CONTRACTUL ACHIZIŢIEI : se întocmeşte de către Serviciul Administrativ.
4.13.13. FACTURĂ FISCALĂ : emisă de către executant , după executarea parţială sau totală a lucrării  .

4.13.14. ORDONANŢAREA LA PLATĂ: se întocmeşte de către serviciul specializat al UO în 2 exemplare, se va face pe baza notei de recepţie (recepţia parţială sau recepţia la terminarea lucrărilor), cu acordarea vizelor de compartiment, control financiar preventiv şi de contabilitate şi aprobare ordonator de credite (rector sau persoana împuternicită).
4.13.15. REŢINERE GARANŢIE BUNĂ EXECUŢIE

4.13.16. ORDINUL DE PLATĂ : efectuarea plăţii de către compartimentul financiar contabil.

4.13.17. RETURNARE GARANŢIE BUNĂ EXECUŢIE – la expirarea termenelor legale referitoare la garanţia lucrării.

4.14. În cazul procedurilor de licitaţie se poate aplica şi procedura de licitaţie restrânsă conform prevederilor OUG 34/2006

5. Referinţe
5.1. OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii. 

5.2. HG 925/2006 privind normele de aplicare a OUG 34/2006; 

5.3. Legea 337/2006 pentru aprobarea OUG 34/2006;

5.4. Legea   nr. 228 din  4 iulie 2007 pentru aprobarea OUG 30/2006 privind funcţia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achiziţie publică;

5.5. OU nr. 19/2009 privind unele măsuri în domeniul legislaţiei referitoare la achiziţiile publice.
6. Modificarea procedurii
6.1.Procedura poate fi modificată printr-o hotărâre  a Senatului U.O.

6.2.Responsabilitatea pentru propuneri de modificare a procedurii îi revine prorectorului cu probleme administrative şi directorului D.G.A.

7. Anexe
· Anexa 1. – Formular referat de necesitate

· Anexa 2. – Formular plan de achiziţii 

Anexa 1

UNIVERSITATEA  DIN  ORADEA



        SE APROBĂ, 
           

Serviciul (catedra) ___________________

  

RECTOR                                                                                                    __________________________________

REFERAT DE NECESITATE

Nr.__________din__________________2009
a)  Rugăm aprobarea angajării sumei de ________________ pentru procurarea materialelor notate în tabel;
Sursa de finanţare pentru achiziţia produselor este:_____________________________
b)  Rugăm aprobarea executării lucrării______________________________________________

____________________________________________________________________________________

Scopul _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Se procură (execută) prin _______________________________________________________________

	Nr. crt
	Denumire produs
	Unitate de măsură
	Cantitate
	Valoare totală estimată

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	


____________________________


        
________________________

____________________________


        
________________________

Numele şi prenumele solicitant (cu majuscule)


 Numele şi prenumele (cu majuscule)

SEMNĂTURA SOLICITANT                                  

             SEMNĂTURA DECAN






      

                               (ŞEF COLECTIV)

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV         
        

            DIRECTOR ECONOMIC,


Data predării _____________________

Semnătura ______________________

Nr. Referat ______________________

UNIVERSITATEA DIN ORADEA                                                         Anexa 2
Planul anual al achiziţiilor publice

	Nr.

Crt.
	Tip contract (produse, servicii, lucrări)
	Cod CPV
	Valoare
estimată (Euro fără TVA)
	Procedura de achiziţie utilizată
	Data estimată

pentru începerea
procedurii
	Data estimată pentru finalizarea procedurii

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




AVIZAT,






ÎNTOCMIT,


DIRECŢIA ECONOMICĂ

                               SERVICIUL ADMINISTRATIV

PAGE  
10

