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PROCEDURA DE LUCRU PRIVIND -

INREGISTRAREA SI EVIDENTA !
Universitatea REZULTATELOR ACTIVITATII DE COD:
din CERCETARE-DEZVOLTARE-INOVARE |SEAQPL | winta
Oradea SI INREGISTRAREA ACESTORA iN | BEPCDI_ | ferobatin sedin
EVIDENTELE FINANCIAR CONTABILE 05 data de 19.12.2016

Structura emitenti: Birou Programe si Proiecte CDI

1. Scop
Scopul acestei proceduri este inregistrarea si evidenta rezultatelor activitatilor de cercetare-
dezvoltare-inovare obtinute in baza unui contract finantat din fonduri publice conform caruia drepturile de

proprietate intelectuala ale rezultatelor de cercetare-dezvoltare revin executantului. Stabileste modul de
realizare a activitatii si persoanele implicate.

2. Abrevieri

- CA ' Consiliul de Administraic
 PMCRI ! Prorectorul cu Managementul Cercetarii si Relatii Internationale
 BPPCDI | Biroul programe si proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare;

' RP- Responsabili program din cadrul BPPCDI

! BPPCDI

1 CCC : Coordonatorul C CDI (responsabil de contract, director de proiect);

C CD1 Contract de cercetare-dezvoltare-inovare;

. CDI . Cercetare-dezvoltare-inovare

 ROFFCS | Regulamentul privind organizarea, funcfionarea si finanfarea cercetrii stiintifice

: RERC | Registrul de evidentd a rezultatelor cercetarii _

' FERC : Fisa de evidenta a rezultatului/rezultatelor activitétilor de cercetare-dezvoltare

' A-CDI | Activitatea de cercetare-dezvoltare-inovare

 RA-CDI . Rezultatele activitatilor de cercetare-dezvoltare-inovare

'E i Editor

.RCFC__ | Responsabil Departament financiorcontabil |
3. Legislatie

* OG 57/2002 privind privind cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologici;

e Legea319/2003 privind Statutul cercetatorului;

* HG.nr. 1265/ 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finantarea,
monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare si inovare si a
actiunilor cuprinse in Planul national de cercetare-dezvoltare si inovare;

e H.G. nr. 217/2007 privind aprobarea Strategiei nafionale in domeniul cercetirii-dezvoltirii si
inovirii pentru perioada 2007 - 2013

e H.G.nr. 475/2007 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare II, pentru
perioada 2007 - 2013

* Ordinul MECI nr. 3845/2009 privind aprobarea modelului pentru Registrul de evidentd a
rezultatelor activititilor de cercetare-dezvoltare si a Metodologiei de inregistrare a rezultatelor
activitatii de cercetare-dezvoltare

e HG 134/2011 pentru apobamen iNgmlopmIEWdDlogice privind stabilirea categoriilor de cheltuieli
pentru activitati de cer{:etumﬁdéﬂ‘ﬁ?&f'th"t@%ﬁtimulare a inovarii, finantate de la bugetul de stat;

e ROFFCS - Regulamefaluli pr'v'nﬁ( }azar a, functionarea §i finantarea cercetirii stiintifice al
UoO. i | ; ;
4. Responsabilitati | Cgfun(/. sgkin CURILA
e Editor BPPCDI — Tine eviden ‘?{RC cu rezultatele cercetarii si intocmirea finali a acestuia,
legatura cu administratorii platforméi on-line, strdngerea Anexelor 1 si 3 si finalizarea RERC
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Structura emitenti: Birou Programe si Proiecte CDI

* Responsabil departament financiar contabil - responsabil cu verificarea informatiilor financiare
din Fisele completate pe platforms si inregistrarea rezultatelor cercetirii in evidentele financiar
contabile

* Responsabil program din cadrul BPPCD] — fine legdtura cu CCC pentru incadrarea in termene
pentru intocmirea Anexa 1., Anexa 3., completeaza informatiile din Fisa pe platforma.

* CCC - Pregiteste, transmite si raspunde de informatiile din Anexa 1., Anexa 3. Transmise citre
RP-BPPCDI

5. Descriere ‘

Anual toate rezultatele activitdfii de cercetare-dezvoltare inovare se inregistreaza intr-un registru
de evidenta special constituit si denumit Registrul de eviden(d a rezultatelor activititii de cercetare-
dezvoltare, !

A-CDI cuprinde cercetarea stiintifica, dezvoltarea experimentala si inovarea bazata pe cercetare
stiintifica si dezvoltare experimentala. Cercetarea stiintifica cuprinde cercetarea fundamentala si
cercetarea aplicativa. ‘

RA-CDI obtinute in baza derularii unui contract finantat din fonduri publice, sunt grupate pe
categorii, astfel;

a) documentatii, studii, lucrari, planuri, scheme si altele asemenea;

b) drepturi din brevete de inventie, licente, certificate de inregistrare a desenelor si modelelor

industriale si altele asemenea;

¢) tehnologii, procedee, produse informatice, retete, formule, metode si altele asemenea;

d) obiecte fizice si produse realizate in cadrul derularii contractului respectiv;

e) colectii si baze de date continand inregistrari andlOEeE s 1] al
fotografii, observatii, roci si altele asemenea, impreun}w cu infaymakide necesare

si precizarii contextului in care au fost obtinute.
1 9. DEC, 2016
6. Modul de lucru

Potrivit prevederilor din Metodologia de inregistrare -’"ﬁ#iif;f‘ifé?.‘#aitat_elog activitaf
dezvoltare, anexd la Ordinului Nr. 3845 din 06.05.2009, At poniti HULSHRILA. [ibéy
dezvoltare se intocmeste, dupa aprobarea raportului final de activitate Fisa d
rezultatului/rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare (Anexa 1).

Fisa se completeazi in sistem on-line, pe site-ul oficial al autoritifii de stat pentru cercetare-
dezvoltare, in cadrul unei sectiuni dedicate, prin utilizarea unui sistem informatic specializat pentru
inregistrarea si evidenta rezultatelor cercetarii.

Accesarea sistemului informatic se va face pe bazd de drepturi de acces, si anume:

— pentru fiecare persoani juridici executanti se atribuie un nume de utilizator si 0 parola pentru accesarea
secfiunii dedicate care permite introducerea de informatii in sistem:

— introducerea datelor se realizeazi de citre persoana desemnati in acest sens la nivelul persoanei juridice
executante i care are intreaga raspundere asupra veridicitatii datelor introduse;

— datele in sistemul informatic se raporteaza de cétre coordonatorul proiectului de cercetare-dezvoltare;

— fiecare sesiune de incircare a datelor se finalizeaza prin generarea fisei, care intrd in componenta
registrului;

— sistemul informatic genereazi fise pentru fiecare dintre partenerii la proiectul de cercetare-dezvoltare,
care le preiau in registrul de evidenta a acestora.

Registrul se pastreaza atat in format electronic la BPPCDI fiind disponibil In vederea vizualizarii
pe pagina web a universitatii cat si in format tiparit la Departamentul Financiar-Contabil unde este
inregistrat si arhivat, Registrul semnat in format tiparit, compus din totalitatea figelor din anul anterior se
shuruieste, se sigileaza si se certifici cu nr. de pagini.

loane, specimene,
arhiyarii, régasirii
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Universitatea | REZULTATELOR ACTIVITATI DE CoD:

din CERCETARE-DEZVOLTARE-INOVARE | SEAQ PL_ Aprobatin sed
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_EVIDENTELE FINANCIAR CONTABILE | 5 | datade 1532016

Structura emitentii: Birou Programe si Proiecte CDI

Tabelele prezentate in Anexa nr. 1 la Ordin se completeazi astfel:
a) Tabelul nr. 1 se completeazd in termen de 30 de zile de Ia aprobarea raportului final de activitate a
proiectului de cercetare-dezvoltare;
b) Tabelul nr. 2 se completeaza in termen de 10 zile de Ia data finalizarii activitatilor de valorificare a
rezultatelor cercetirii si se actualizeazs pentru fiecare activitate de valorificare;

Rectorul numeste prin decizie persoanele autorizate si completeze in RERC. Aceste persoane sunt
Editor si Responsabil departament financiar contabil. Editorul trebuie sa introduca datele organizatiei de
cercetare si a celor privind personalul responsabil. Trebuie completate date despre: institutie/organizatie
(denumire, acronim, Judet, localitate, adresa, telefon, fax, adresa oficiala de e-mail); editor ( nume sj
prenume, telefon fix, telefon mobil, e-mail); verificator (persoana din cadrul Departamentul financiar-
contabil, responsabila cu verificarea datelor introduse de editor- nume si prenume, telefon fix, telefon
mobil, e-mail).

e Editor responsabil cu verificarea informatiilor din platforma referitoare la universitate
(sectiunea Date INSTITUTIE).

O Responsabilii de Program din cadrul BPPCDI poartd intreaga rispundere asupra
veridicitatii datelor introduce din Fisa/figele introduse in platformad pentru fiecare
proiect (sectiunea PROIECTE):

* Solicitd Figa Anexa 1 de la CCC in format electronic, in limba romans utilizand
diacritice (Anexa 2 se completeaza daca este cazul de valorificare a
APROBAT IN SEDINTA DE SEWAT| rezultatelor)
DINDATADE: ___ = | Verificd informatiile completate in Fisa
o anqe | ™| Solicita Responsabilului departamentului financiar contabil verificarea datelor
| 9. DEC. 2016 financiare si Editorului
e * | Solicita completarea de citre CCC a Anexa 3. prin care se receptioneazi de
i-‘.-essa-er ‘?Z‘ﬂ*“’ fir. SORIN CURILA_| cdtre Comisia de receptie RA-CDI
'“‘ * Tine evidenia si centralizarea rezultatului/rezultatelor activitatilor de cercetare-
dezvoltare in urma completirii (Anexa 3). de citre CCC
" Completeaza informatiile din Fisd pe platformi si are intreaga raspundere
asupra veridicitatii datelor introduse
* / Responsabil departament financiar contabil responsabil cu verificarea informatiilor
financiare din platforma si Inregistrarea rezultatelor cercetirii in evidentele financiar contabile

Vor trebui completate obligatoriu urmatoarele informatii despre fiecare proiect de cercetare a]
institutiei/organizatiei de cercetare-dezvoltare: denumires proiectului; domeniul programului si categoria
conform pachetului de informatii; numarul si data contractului; valoarea proiectului si valoarea
contractului; numarul contractului si numarul articolului conform caruia drepturile de proprietate
intelectuala ale rezultatelor de cercetare-dezvoltare revin executantului.

Responsabilul de Program introduce date despre parteneri si rezultatele proiectelor de cercetare;
realizeaza valorificarea acestora . In ceea ce priveste partenerii se solicita completarea a doua campuri si
anume: denumirea partenerului si adresa de e-mail oficiala a acestuia.

Se completeaza o fisa pentru fiecare rezultat final obtinut in activitatea de cercetare-dezvoltare in
cadrul proiectului de cercetare respectiv (se face distinctia intre rezultatele finale si rezultatele
intermediare ale proiectului),

In vederea evitarii erorilor de continut sau de limba, Responsabilul de Program trebuie sa
reciteasca aceste fise primite de la directorii de proiecte.

4
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Universitatea | REZULTATELOR ACTIVITATII DE COD:
din CERCETARE-DEZVOLTARE-INOVARE | SEAQ_PL_ Aprobatin sedinga
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EVIDENTELE FINANCIAR CONTABILE data de 19.12.2016
Structura emitenta: Birou Programe i Proiecte CDI U

Rezultatele obtinute in cadrul proiectelor finantate din fonduri europene (tip POSDRU) sau cele
finantate prin programul Capacitati nu se inregistreaza in RERC. Indicatorii de rezultat obtinuti in aceste

tipuri de proiecte sunt inregistrati de catre directorii de proiect in Rapoartele tehnico-stiintific, respectiv in
Rapoartele de progres.

7. in registrarea rezultatelor activititii de cercetare dezvoltare in evidentele financiar contabile

Dupa finalizarea Anexei 3, aceasta se predd in trei exemplare, de citre Responsabilul de Program
din cadrul BPPCDI, Directiei General Administrative pentru atribuirea numarului de inventar.

Dupé atribuirea numarului de inventar un exemplar al procesului verbal de receptie a rezultatelor
activitatii de cercetare dezvoltare, se preda Departamentului Financiar Contabil pentru inregistrarea in
evidentele contabile, inregistrarea contabild fiind ¢t.2050000 ,,Concesiuni, brevete, licente, mirci
comerciale, drepturi asimilate”=7210000 , Venituri din producfia de active necorporale”,

Celelalte doud exemplare ale procesului verbal de receptie a rezultatelor activitatii de cercetare

dezvoltare returnandu-se BPPCDI, un exemplar se returneaza CCC iar un exemplar se indosariaza in
RERC.

8. Modificare.

Responsabilitatea privind modificarea prezentei proceduri §i pentru formularele anexe revine Editor
s1 Responsabil departament financiar contabil.

9. Anexe

* Anexa 1. - Fisa de evidenti a rezultatului/rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare (tabel 1)
si (tabel 2) [anexa 1. la Ordin nr. 3845 / 06.05.2009]

* Anexa 2. — Metodologie de Inregistrare a rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare [anexa 2.
la Ordin nr. 3845/ 06.05.2009]

* Anexa 3. - Proces verbal de receptie a rezultatului/rezultatelor activitétilor de cercetare-dezvoltare

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

L 19, DEC. 2016

frok g M{ SORIN CURILA
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INREGISTRAREA SI EVIDENTA I
Universitatea | REZULTATELOR ACTIVITATII DE COD:
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I : Anaxa nr. 2
la Ordinul MEA.C Nr. ... 5543 dinef.O0 2006

Metodologla
de inregistrare a rezultatelor activitdtilor da cercatare-dazvoltare

I. Dispozitii generale

Art.1 - inregistrarea si valorificarea rezultatelor activitatilor de cercetare - dezvoltare se
realizeaza in conformitate cu prevederile din Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 privind
cercetarea glintifica si dezvoltarea tehnologica, aprobaté cu modificari §l completari prin
Legea nr. 324/2003, cu modificérile $I completédrile ulterioare,

Art. 2 - Prin rezultatele activitatilor de cercetare-dezvoltare obfinute in baza unui contract
finantat din fonduri publice, denumite in continuare _rezultatele cercetarii’, se injebege:
a) documentatii studii, lucréri, planuri, scheme s altele asemenea:
b) brevete de inventie, cerlificate de inregistrare a desenelor si modelelor industrigie
§i altele asemenea;
¢} tehnologii, procedee, produse infarmatios, refete, formule, metode 3i altele
asemeanes
d) obiecte fizice $i produse realizate in cadrul derulsri contractului respectiv.

Art. 3 — Prin perscand juridicd executanta se inlelege persoana jundicd care a obtinut
oricare dintre rezultatele cercetiri, in mod direct Si nemijlocit.

Il. Inragistrarea rezultatelor cercetini

Art. 4 — Toate rezultatelor cercetdrii se inregistreaza Tnir-un registru de avideniy special
constituit, denumit in continuare Jregistru”,

Art. § - (1) Pentru fiecare proiect de cercetane - dezvoliare se intocmeste, dupé aprobares
raportului final de activitate, Fisa de evidentd a rezultatululrezultatelor aclivitétilor de
cercetare - dezvoltare, denumitd In continuare Jfigd”, conform modelului prevazut In Anexa
nr.1 la prezentul ondin,

(2) Fisa se completeaza in sistem on-ling, pe site-ul oficial al auloritdli de stat
pentru cercetare - dezvoltare, in cadrul unei secliuni dedicate, prin ulilizarea unui alstem
informatic specializat pentru inregistrarea gi evidenta rezuitatelor cercet&rii,

(3} Accesarea sistemului informalic se va face pe baza de drepluri de acces s
anume:;
" pentru fiecare persoand juridicd executantd se atribuie un nume da utilizator
$ o parola pentru accesares sectiunii dedicale care permite introducerea de
informatil in sistem.
" InfAPROBATHESERINIODESEN T iZeazd de citre persosna desemnatd in acast
sens la nitdilpetEoane jufidice executants §i care are intreaga rispundere
asupra vendicitatii datelgr inftroduse;

9. DEC, 201

regadinia;
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.

datele in sistemul informatic se introduc numai de citre coordonatorul
proiectului de cercelare - dezvoliare:

fiacara sesiune de incarcare a datelor se finalireaza prin generarea figed,
care intrd in componenta registrului;

sistemul informatic genereazi fise pentru fiecare dintre parteneni la
proiectului de cercelare-dezvoltare care |o preiav In negistrul de evidentd al
acastora;

Art. 6 — (1) Registrul se pastreaza atat in format electronic, fiind disponibil in vederea

vizualiz&rii
(2}

gnuruiegte,

parscanei j

pe pagina web a persoanei juridice executante cat gl in format tiparit.

Registrul, in format tiparit, compus din totalitatea figelor mentionate Ia art. 5, se
se sigileazd gi se certific cu numarul de pagini, sub semnitura conducaitorului
unidice executante si a safubyj compartimentulu financiar - contshil.

{3) Conducatorul perspangi juridice executante numeste, prin decizie, parsoana
autorizats si completeze registrul de evidents a rezultatelor cercelsiii.

Art. 7 — Registrul are caracter anual §i se trece pe lista documentelor cu ragim speacial
linuta de parsoana juridicd executants.

Art. 8 — Tabelele prezentate Tn Anexa 1 se completeazd astiel:

tabelul nr. 1 se completeaza in termen de 30 de zie de Ia aprobarea
raportului final de activitate al proiectului de cercetare-dezvollare;

tabelul nr. 2 se completeazd in termen de 10 zile de la data finalizarii
activittilor de valorificare a rezultatelor cercetdrii ¢i se aclualizeazd pentru
fiecare activitate de vaiorificare in parta,

Art. 8 - Persoana juridica executants are obligativitatea:

a.

k.

postarii rezultatelor cercetani pe pagina web proprie, intr-o sectiune special
brevazuta pentru acest subiect;

elabordrii de reglementdrii interne privind modalitatea de walorificare a
rezultatetor oblinute 0 urma activitdfilor de cercetare $i dezvoltare
tehnologica cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art.10 - Directia de specialitate din cadrul autoritalii de stat pentru cercetare-dezvoltare, in
baza unor norme specifice aprobate prin act administrativ al conducatorului acesteia, poate
verifica existenta registrului la nivelul parsoansgi juridice executante si modul de inregistrare

a rezultate

lor de cercetare, precum si respectarea reglementariior in vigoare priving

valarificarea acestora.

| APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
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Anexa 3
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Aprobat,
Denumire Program: RECTOR
Denumire contract
Nr. contract: Prof.univ.dr.ing. Constantin BUNGAU
Director contract:
(semnitura autorizati)
L.S.
PROCES-VERBAL DE RECEPTIE
A REZULTATELOR ACTIVITATILOR DE CERCETARE-DEZVOLTARE
Nr. din
prestate in cadrul Contractului
nr. din data de xx.xx.xxxx
incheiat intre Universitatea din Oradea, in calitate de Beneficiar, si .......................... , in calitate de
Executant / Director contract, finantat din Programul .................._. , Comisia de receptie constituiti
prin Decizia Rectorului Universitatii din Oradea nr. .................... » @ procedat la receptia rezultatelor

activitifilor de cercetare-dezvoltare-inovare care au fost furnizate in cadrul contractului s1 este formata
din:

1. PMCRI prof.univ.dr. Eugen-Victor MACOCIAN

2. Sef BPPCDI CS II.dr.ing. Dana-Marina BOCOCI

3. Responsabil Program BPPCDI

Rezultatele activititii de cercetare-dezvoltare-inovare din contractul

---------------------------------

Er.crt. Denumirea rezultatelor finale care vor face parte din RERC
1 documentatii, studii, lucrari
2 planuri, scheme

3 tehnologii

4 procedee, metode
5 produse informatice
6 retete, formule
7 obiecte fizice/produse
8 brevet inventie/ (@FM@WE‘@ a desenelor si modelelor industrial si altele
asemenea Bt
L - |1 % DEC. 2016
]
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Prezentul proces-verbal, continand
exemplare originale, din care 1 exemplar re

Executantului.

Nr. inventar

COD:

SEAQ_PL_
BPPCDI_

05

Revizia j

il

Aprobat n sedinta
de Senat ........ din
data de 19.12.2016

—

.....................................

Nume prenume responsabil Registrul numerelor de inventar
Semnéturs

Beneficiar: UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Comisia de receptie:

(numele, prenumele si semnatura)
1. PMCRI prof.univ.dr. Eugen-Victor MACOCIAN

2. Sef BPPCDI CS IL.dr.ing. Dana-Marina BOCOCI
3. Responsabil Program BPPCDI

........ fild/e a fost incheiat la sediul Beneficiarului, in 3
vine BPPCD], 1 exemplar revine DFC iar 1 exemplar revine

Executant / Director contract:

Responsabil financiar contract




