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3. LISTA DE DIFUZARE

Nr. | Scopul . Difuzare
crt. | difuzirii* Structura/Facultate/Departament Nume §i prenume Data Semniitura

1 Aplcare/ Prorector Management Academic Rosca Marcel
Informare

2 Aplicare/ Prorector Strategie si informatizare
Informare

3 Aplicare/ | Prorector Managementul cercetarii
Informare | si relatii internationale

4 Aplicare/ | Prorector Managementul resurselor
Informare | materiale si patrimoniu

5 Aplicare/ | Prorector Servicii studentesti si

Macocian Eugen

Prada Marcela

Informare | vizibilitate Burtd Ligia
Aplicare/ Director CSUD Tarcd Radu-Citilin
Informare :

6 | Informare | Facultatea de Arte Andor Corina

7 | Informare Facultatea de Constructii, Cadastru Gombos Dan

si Arhitecturi
8 | Informare | Facultatea de Drept Mirigan Valentin
Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si
Informare | Sport

10 Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si
Informare | Tehnologia Informatiei

Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Energetica
Informare | si Management industrial

12 Aplicare/ | Facultatea de Inginerie

Informare | Manageriala si Tehnologica
Facultatea de Istorie, Relatii

Ilies Alexandru

Gordan Micea

11 Bendea Gabriel

Pele Alexandru

13 Aplicare/ Internationale, Stiinte Politice si Horga loan

Informare . N

Stiintele Comunicarii ]

14 Aplicasc/ Facultatea de Litere Mateoc Teodor

Informare

Aplicare/ C . . . i
15 Facultatea de Medicini si Farmacie Maghiar Adrian APROBAT IN SEDINTA DE SEMAT

Informare DIN DATA DE:
16 | Informare | Facultatea de Protectia Mediului Chereji Ioan 207 MAD oner T_
17 | Informare | Facultatea de Stiinte Filip Sanda

Aplicare/ . . 5 . Pregadint; :
18 Informare | [acultatea de Stiinte Economice Bédulescu Alina | Pro .unw.di. /sﬁﬁlﬂ CU?(L\_J
19 Aplicare] Facultatea de $tiinte Socio-Umane | Barth Karla / // AL\

Informare [/ [ /] )
20 | Informare | Facultatea de Teologie Ortodoxi Meghesan Dumitru v / f /;/ |
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Nr. | Scopul . Difuzare
crt. | difuzirii* Structurd/Facultate/Departament Nume §i prenume Data Semnétura
“Episcop Dr. Vasile Coman”
21 | Informare | Directia General Administrativi Nicula Adrian
22 Aplicare/ Directia Economici Gherlea Crina
Informare
23 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare
24 | Informare | Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
25 Aplicare/ Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare
26 | Informare | Biroul PSI-PM Bagdi Carmen
27 Aplicare/ Biroul de Comunicare Mucea Adela
Informare
Aplicare/ Secretar Sef UO Sava Monica
Informare
29 Aplicare/ Ce_zn?rul de. Consiliere si Servicii Borza Adriana
Informare | privind Cariera
30 | Informare | Biblioteca Ujoc Florica
31 Aplicare/ Departameqtul pentru Pregitirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic ’
32 | Informare Centru de Educatie Continui si Curila Mircea
Dezvoltare a Resurselor Umane
33 | Informare | Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
34 | Informare | DAC Nagy Stefan
Informare | Serviciul Relatii Internationale Buran Carmen
36 | Evidentd | C-SCMI Popa Otilia
37 | Evidentd | CSUD Birta Felicia
38 | Arhivare | CSUD Birta Felicia
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4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd stabileste modalitatea prin care se efectueazi recunoasterea automata, de cétre
IOSUD - UO, a calititii de conducitor de doctorat si a abilitidrii, obtinute in institutii de Invatimant
universitar acreditate din striinitate, in conformitate cu prevederile OMENCS nr. 5921/2016.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de citre toate facultitile si scolile doctorale aflate in
structura Universititii din Oradea (UO) acelor cetdfeni romani §i cetdfeni din state membre ale Uniunii
Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiani, respectiv din state terfe care
solicitd recunoasterea de citre [OSUD-UO a calitatii de conducitor de doctorat sau a abilitarii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

> Art. 166 si art. 216 alin. (2) lit. f) din Legea Educatiei Nationale nr. 172011, cu modificarile si
completirile ulterioare;

» Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor §i calificirilor pentru profesiile reglementate
din Romania, cu modificarile gi completarile ulterioare;

> Hotirdrea Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat,
cu modificérile si completirile ulterioare;

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, nr. 5825/7 decembrie 2016,
privind aprobarea Listei universitatilor de prestigiu din alte state;

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice nr. 3.482/2016 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului National de Atestare a Titlurilor,
Diplomelor si Certificatelor Universitare (denumit in continuare CNATDCU), cu modificarile
ulterioare;

» Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor misuri de simplificare la
nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea §i completarea unor acte normative;

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale §i Cercetarii Stiintifice nr. 5921/2016.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii

Facultate — Unitate academici functionala care elaboreazi si gestioneazd programele de studii;

Departamentul — Unitate academic functionala care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

I0SUD - Institutia, universitatea sau Academia Romana, care 05ggp_2cazé_pﬂ1grmnc-de400to rat;
Program de studii universitare de doctorat — totalitatea acti\Ji’fﬁﬁ?&Miﬂfﬁgf%i i '_éE Jst%pﬁzflf tudentul

doctorand,; -
l 27, MAR. 2017 /
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Scoald Doctoralid - o structuri organizatoricd si administrative constituita in cadrul IOSUD st care
oferd sprijinul necesar pentru desfdsurarea studiilor de doctorat intr-o tematicd disciplinard ori
interdisciplinari;

Conducdtor de doctorat — cadrul didactic sau cercetdtorul, cu experientid in domeniul cercetirii
stiinfifice, care coordoneazi activitatea studentului doctorand in urma dobdndirii acestui drept in
conformitate cu prevederile LEN nr.1/2011;

Abilitarea - certificarea calititii unei persoane de a conduce lucriri de doctorat si de a ocupa functia
didactica si de cercetare de profesor universitar in conformitate cu prevederile LEN nr.1/2011.

Tezd de doctorat — lucrarea stiintifica original elaboratd de citre un student doctorand, in cadrul
studiilor universitare de doctorat, conditie legald pentru obtinerea titlului de doctor;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institufii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unet activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedurd operationali - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoars la

nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universititii din
Oradea.

7.2. Abrevieri
e UO - Universitatea din Oradea;
* SUO - Senatul Universititii din Oradea;
e HS - Hotéréare a Senatului Universitatii din Oradea;
* CA - Consiliul de Administratie;
e SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii;
* DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;

¢ IOSUD_UO - Institutia organizatoare de studii universitare de doctorat — Universitatea-din-Oradea;
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

* CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat; ____ DINDATADE:
* §.D.-Scoald Doctorali; |[ 27. MAR, 2017
* CSD - Consiliul Scolii Doctorale; (AU

Pregedinge:

* OMENCS - Ordinul Ministrului Educatici Nationale si a Cercetarii IStiinf{fgg.d SORI 7

e C-SCMI - Consiliul de monitorizare, coordonare si indrumare metodologici cu privire la sisfemele
de control managerial;
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¢ E - Elaborare;
e V- Verificare;
e A - Aprobare;
* Ap-— Aplicare

e I —Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operationale sunt:

8.1.1. Initierea

Prezenta procedurd se initiazi de citre directorul CSUD in vederea aplicarii prevederilor OMENCS
nr. 5921/06.12.2016 cu scopul eficientizirii activitatilor desfagurate si a standardizirii acestora.

8.1.2. Elaborare

Prezenta procedurd stabileste modul de aplicare, la nivelul UO, a prevederilor OMENCS nr.
5921/06.12.2016, structurile i persoanele implicate.

Prezenta procedurd respectd principiile legalititii, autonomiei universitare, transparentei,
responsabilitdtii, a normelor etice si deontolo gice in vigoare.

8.1.2.1. Modul de redactare: se respecta prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ_PS DAC 01.

8.2. Structura si continutul procedurii operationale

8.2.1. Generalititi.

(1) Calitatea de conducitor de doctorat sau abilitarea obtinutd in institutii acreditate de invitimant
universitar din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia
Elvetiand si in universititi de prestigiu din alte state prevazute in Lista universitatilor de prestigiu din
alte state, aprobatd prin ordin al Ministrului de resort $i actualizatd periodic, se recunoagte automat de
catre institutiile de Tnvatamant superior, respectiv institutiile organizatoare de studii universitare de
doctorat din Romania.

(2) Calitatea de conducator de doctorat sau abilitarea obtinuta la alte institutii de invitimant
universitar acreditate din striinatate decat cele mentionate la alin.] se recunoaste numai in baza unej

1

conventii internationale de recunoastere reciprocd, incheiati la nivel interguvernamental sau
interuniversitar.

(3.) Exercitarea drepturilor conferite de calitatea de conducitor de doctorat si ocuparea unei functii
didactice in sistemul romanesc de Invatdmant superior se realizeazi conform normelor legale in vigoare.

| APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
___DINDATADE: L

|' 27. MAR. 2017 /
8/24 /
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8.2.2. Etapele procesului de recunoastere a calititii de conduciitor de doctorat sau a abilitirii:
8.2.2.1. Eligibilitate:

Persoanele eligibile si depuni cereri pentru recunoagterea automata a calititii de conducitor de
doctorat, sunt solicitantii care au obtinut calitatea de conducitor de doctorat sau abilitarea la:

a) Institutii acreditate de invitimant superior sau de cercetare-dezvoltare dintr-un stat membru
al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiani;

b) Institufii acreditate de invatimant superior sau de cercetare-dezvoltare incluse in Lista
universitailor de prestigiu din alte state, aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale,
actualizata periodic;

¢) Institutii acreditate de invafimant superior sau de cercetare-dezvoltare care fac obiectul unei
conventii nationale de recunoastere reciprocd, incheiate la nivel interguvernamental sau
interuniversitar;

8.2.2.2.Continutul dosarului:

in vederea recunoasterii calitatii de conducator de doctorat sau a abilitarii, solicitantul depune
dosarul de recunoagtere la secretariatul IOSUD — UO, care cuprinde urmatoarele documente:

a) Cerere de recunoastere redactati conform modelului (SEAQ_PO_CSUD 01 A.01), in care se
vor mentiona obligatoriu toate datele de contact (corespondentd) ale solicitantului, in vederea
comunicdrii pe parcursul procesului de recunoastere, solicitantul asumandu-si corectitudinea
datelor declarate.

b) Act de identitate - copie - si dovada schimbarii numelui - copie si traducere legalizatd (daci
este cazul);

¢) Copie simpld conformd cu originalul dupd diploma de doctor, dac actul de studii este obtinut
in Romania sau la una dintre institutiile acreditate de invatdmant universitar mentionate la art.
5, respectiv atestatul de recunoagstere emis de Centrul National de Recunoagtere si Echivalare
a Diplomelor (denumit in continuare CNRED), dacd actul de studii este obtinut la alte
institutii acreditate de Invatdmant universitar din strdinitate. Diplomele care nu sunt emise in
limba roména vor fi prezentate si in traducere legalizati;

d) Diploma/adeveringd care atestd calitatea de conducditor de doctorat sau abilitarea, eliberati
de institutiile previzute la pct.8.2.2.1., traducere legalizata;

e) Curriculum vitae al solicitantului in limba romans sau englezd care sd includd detalii privind
activitatea anterioard de conducere de doctorat (dupd caz);

f) Lista de lucréri a solicitantului tn limba romana sau englezi;

Universitatea din Oradea, in calitate de institutie organizatoare de studii universitare de

doctorat poate solicita i alte documente sau informatii, in functie de criteriile stabilite de scolile
doctorale.

Pentru analiza dosarelor de recunoastere a calitdtii de conducitor de doctorat sau a abilitarii,

Se va percepe o taxa de procesare stabilitd anual de citre Senplpkamiversitaiy sarcsraaiclude si taxele
postale pentru corespondenta cu solicitantii. . DINDATADE:

9/24 27, MAR. 2017 (

Pre-sedima: "
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8.2.2.3. Derularea procesului de recunoastere / Modul de lucru

8.2.2.3.1. Solicitantul eligibil inregistreazi dosarul de recunoagtere de recunoastere a calititii
de conducitor de doctorat sau a abilitirii, intocmit conform prevederilor pct. 8.2.2.2. a-f, la Registratura
UO dupa care il depune la Secretariatul CSUD.

8.2.2.3.2. Termenul de verificare a confinutului a dosarului de recunoastere a calitatii de
conducitor de doctorat sau a abilitirii, obtinute in institutii de invitimant universitar acreditate din
strdindtate, de citre secretariatul CSUD, este de 3 de zile lucritoare de la data inregistririi.

8.2.2.3.3. Structura care evalueazd dosarul de recunoagtere a calitdtii de conducitor de
doctorat sau a abilitarii si pronuntd solutia cu privire la solicitarea de recunoagtere este Consiliul Scolii
Doctorale la care este arondat domeniul de doctorat al solicitantului. Acesta elaboreazi Raportul
privind acceptarea/neacceptarea solicitdirii.

8.2.2.3.4. Termenul de evaluare si elaborare a Raportului de acceptare sau neacceptare a
solicitdrii de catre Consiliul Scolii Doctorale, la care este arondat domeniul de doctorat al
solicitantului, este de 10 de zile lucritoare.

8.2.2.3.5. Raportul de acceptare sau neacceptare a solicitdrii este avizat de catre CSUD.

8.2.2.3.6. IOSUD - UO, in calitate de institutie de drept public, conform normelor legale, in
sistemul national de cercetare-dezvoltare, dupd evaluarea dosarului, de citre Consiliul Scolii
Doctorale, la care este arondat domeniul de studii universitare de doctorat al solicitantului, pronunta
solutia finald cu privire la recunoasterea/nerecunoasterea calititii de conducitor de doctorat sau a
abilitarii, in sedinta Consiliului de Administratie.

8.2.2.3.7. Decizia de recunoastere sau nerecunoagtere se emite, in urma pronunfirii solutiei
finale, de catre Rectorul Universitatii din Oradea.

8.2.2.3.8. Contestatiile privind nerecunoagterea calitdtii de conducitor de doctorat sau a
abilitarii de catre IOSUD - Universitatea din Oradea, se vor depune la Secretariatul CSUD, inregistrate
la Registratura UO, 1n termen de 15 zile calendaristice de la primirea deciziei. Comisia pentru analiza

contestatiilor va fi propusi de directorul CSUD si va fi formatd din 3 specialisti din domeniul
solicitantului.

8.2.2.3.9. Raspunsul la contestatia depusi legat de nerecunoasterea calitatii de conducitor de
doctorat sau a abilitirii de citre IOSUD - Universitatea din Oradea, se va comunica, in termen de 5 zile
lucrétoare de la data raspunsului dat de comisia de specialisti, de catre conducerea IOSUD — UO.

8.2.2.3.10. Daci contestatia este admisi se reiau pagii prevazuti la pct. 8.2.2.3.5.- 8.2.2.3.7.

8.2.2.3.11. Nesolutionarea cererii nu poate fi imputata universititii in cazul in care solicitantul

nu urmdreste corespondenta primitdi sau nu di curs in termen—solicitarilor—privind dosarul de
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
recunoastere.

__DINDATADE: 1 '
10/24 27, MAK. 2017 / ﬂ/
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8.2.2.3.12. In derularea procesului de recunoagtere a calititii de conducitor de doctorat sau a

abilitdrii, IOSUD-UO, poate consulta CNRED si respectiv CNATDCU.

8.2.3. Efecte juridice

8.2.3.1. Recunoasterea calitatii de conducitor de doctorat sau a abilitdrii de catre IOSUD -

Universitatea din Oradea, in conformitate cu prezenta metodologie, este valabild si produce efecte

juridice numai la nivelul Universitatii din Oradea.

8.2.3.2. Recunoasterea calititii de conducitor de doctorat sau a abilitarii de citre CNRED, din

cadrul Ministerului Educatiei Nationale, este valabild si produce efecte juridice pe intreg teritoriul
Romaniei.

8.3. Avizare
Etapele avizirii:

1.

|

|

8.4. Aprobare 1
Procedura cu toate avizele obtinute va fi aprobatd si de SUO prin HS| 27. MAR. 2017

8.5. Difuzarea procedurii

Dupa elaborarea procedurii, Directorul CSUD transmite PO secretarului Comisiei de monitorizare,
care o inregistreazi in Registrul procedurilor,

Secretarul Comisiei de monitorizare verifici daci PO elaboratd respectd prevederile
SEAQ_PS DAC 01. Daci nu sunt respectate prevederile SEAQ PS DAC 01, secretarul Comisiei
de monitorizare transmite observatiile sale CSUD, in termen de maxim 5 zile lucritoare;

Dupd efectuarea  eventualelor propuneri de modificiri corespunzatoare, Directorul CSUD
retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PO modificatd, in termen de maxim 3 zile
lucrétoare de la primirea observatiilor.

Directorul CSUD transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ_PS_DAC_F.02), Consiliilor Scolilor Doctorale pentru obtinerea avizului acestora. Fiecare
Director de Scoald Doctorali la dispozitie 5 zile lucritoare pentru avizarea PO. Daci se depiseste
acest termen si Directorul de Scoald Doctorald nu a avizat procedura, se consideri ci acesta nu are
observatii.

Dupa obtinerea avizului Consiliilor Scolilor Doctorale se trece la avizarea procedurii in CSUD.
Dupa avizarea in CSUD procedura va fi transmisd secretariatului Comisiei de monitorizare, care le
va inregistra in Registrul procedurilor si le va prezenta presedintelui Comisiei de monitorizare
pentru avizare.

Directorul CSUD transmite Rectorului UO PO avizatd, pe baza Hotdrarii C-SCMI, spre aprobare §i
spre avizare in CA.

APROBAT IN SEDINTA DE SE
——— _DW_ E_.'U}IA DE

-
Pregedirite; N\
Prof.univ.dr. SORIN CURILA
Dupa aprobare, originalul PO se pastreazi la Secretariatul CSUD s1 se difuzeaza conform Listei

de difuzare a procedurii (conform SEAQ_PS_DAC _F.01) intocmita de citre Directorul CSUD. O
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copie a PO se inainteazi si secretarului Comisiei de monitorizare. Cind se distribuie copii ale PO,
secretarul CSUD va completa pagina de gardd a PO cu numarul exemplarului distribuit. Acest numsr
trebuie sa corespundd cu numarul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii
8.6.1. Revizia PO se initiazi la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care se desfasoara
conform art. 8.6. din Procedura SEAQ _PS_DAC 01, completdndu-se corespunzitor Formularul de
eviden{d modificiri (SEAQ P S_DAC _F.01).
8.6.2. Atunci cand o persoani din cadrul compartimentelor, care aplici sau sunt interesate de PO
constata ca aceasta necesitd imbunititiri, sau cAnd se constati ci au avut loc modificari ale riscurilor
specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd
revizia PO. In acest SCOp, persoana respectiva inainteazi Directorului CSUD o solicitare de revizie,
8.6.3. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, avizarii, aprobarii si difuzirii.
8.6.4. Se completeaza corespunzator Formularul de evidentd modificiri (conform
SEAQ PS_DAC_F.03) de citre Secretarul CSUD.
8.6.5. Pagina de gardi se schimbi cu numarul reviziei/editiei, impunand avizarea si aprobarea noii
revizii de citre persoanele responsabile in acest sens.
8.6.6. Procedura revizuiti se distribuie utilizatorilor de cétre secretarul CSUD, in conformitate cu
Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC F.01). De asemenea, In momentul distribuirii
procedurii revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completandu-se corespunzitor
lista de difuzare a procedurii.
8.6.7. Secretariatul CSUD amendeazi toate documentele care sunt afectate de modificérile procedurii

formalizate.
8.6.8. Fiecare detindtor al procedurii PS are obligatia de a nlocui vechea procedurd cu cea
modificati.

8.7. Arhivarea procedurii
Originalul PO se pistreazi la Secretariatul CSUD, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseazi si se pastreazi timp de 5 ani de citre secretarul CSUD intr-un spatiu special amenajat. Dupi
aceastd perioadd sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementrilor specifice arhivirii.

'APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
‘_ DINDATADE:
.f ) 4
v || mkaon
9. RESPONSABILITATI » 1/
9.1. Rectorul UO: Pregadinte:
. g . . Prof.univ.dr. SORIN CURI
* Avizeazi prezenta proceduri operafionald in CA; [
* Emite Decizia cu privire la recunoagterea calititii de conducator de doctorat sau a abilitarii

solicitantului.
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9.2. Directorul CSUD:

Avizeazi dosarele de recunoastere a calitdfii de conducator de doctorat sau a abilitarii dupa
verificarea efectuatd de citre secretarul CSUD $i propune transmiterea acestuia citre Consiliul
Scolii Doctorale la care este arondat domeniul de doctorat al solicitantului;

Convoacd si  coordoneazi sedinfele CSUD referitor la avizarea Raportului  de
recunoagtere/nerecunoastere a calitdtii de conducdtor de doctorat sau a abilitarii solicitantului,
avizat in prealabil de Consiliul Scolii Doctorale la care este arondat domeniul de doctorat al
solicitantului;

Transmite Raportul de recunoagtere/nerecunoagtere a calitdtii de conducdtor de doctorat sau a
abilitdrii solicitantului, avizat de citre CSD si CSUD, citre Conducerea IOSUD UO 1in vederea
pronuntdrii solutiei finale cu privire la recunoagsterea/nerecunoasterea calititii de conducétor de
doctorat sau a abilitarii;

Numeste membrii Comisiei pentru analiza eventualelor contestatii;

Prioritizeaza obiectivele specifice, activitatile si riscurile din cadrul IOSUD _UO;

Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in cadrul IOSUD _UO;

Semneazi la elaborat PO o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare si presedintelui C-
SCMI spre avizare;

Inifiazd sau, dupi caz, analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PO;

Stabileste structurile care trebuie si avizeze PO;

Este responsabil pentru implementarea si mentinerea PO;

Verificd operationalizarea PO la nivelul structurilor pe care le coordoneazi.

9.3. Directorul Scolii Doctorale:

Preia dosarul de recunoastere a calitdtii de conducdtor de doctorat sau a _abilitirii solicitantului de
la secretarul CSUD;

Numeste membrii Comisiei de analizi privind recunoasterea calititii de conducitor de doctorat
sau a abilitdrii solicitantului;

Convoacd si  coordoneazi sedinfele CSD  referitor la  avizarea Raportului  de
recunoagtere/nerecunoagtere a calitdtii de conducdtor de doctorat sau a abilitdrii solicitantului,
intocmit de comisia de analizi;

Transmite Raportul de recunoagtere/nerecunoastere a calitdtii de conducdtor de doctorat sau a
abilitarii solicitantului, Directorului CSUD spre a-1 supune avizarii CSUD;

Initiaza sau, dupi caz, analizeazs oportunitatea propunerilor de revizie a PO :

Este responsabil pentru implementarea PO la nivelul $D pe care o coordoneazi;

| APROBAT N SEDINTA DE SENAT
—DINDATADE:

I
' 27. MAR. 2017

13/24 SO

Pregedinte: :
B ﬁ'?g{:tmﬁv.dr. SORIN CURILA
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9.4. Membrii Comisiei de analizi privind recunoagterea/nerecunoasterea calititii de
conduciitor de doctorat sau a abilitirii:

Analizeaza individual dosarul de recunoagtere $i propune recunoagterea/nerecunoagterea calititii
de conducitor de doctorat sau a_abilitirii solicitantului;

Elaboreazd, in comun, Raportul de recunoagstere/nerecunoagtere a calitdtii de conducdtor de
doctorat sau a abilitdrii solicitantului;

Transmite Raportul de recunoastere/nerecunoagtere a calitdtii de conducdtor de doctorat say a
abilitdrii solicitantului citre Directorul SD spre a fi supus avizirii CSD;

Respectd si aplica prevederile prezentei proceduri.

9.5. Secretarul CSUD:

Primeste dosarul de recunoastere a calitdtii de conducdtor de doctorat sau a abilitirii de la
solicitant, dupi ce acesta a fost Inregistrat la Registratura UOQ;

Verifica, in termen de 3 zile de la inregistrare, continutul dosarului de recunoagtere a calitatii de
conducdtor de doctorat sau aabilitirii, respectiv indeplinirea conditiilor de eligibilitate;

Transmite dosarul avizat de citre Directorul CSUD citre Directorul $D, respective membrii
Comisiei de analizi;

Urmareste parcursul procesului de recunoastere a calititii de conducitor de doctorat sau a
abilitarii pan4 la finalizarea acestuia;

Gestioneazd, transmite si arhiveazi toate documentele referitoare la solicitérile privind
recunoasterea calitatii de conducitor de doctorat sau a abilitarii;

Elaboreazi/tehnoredacteazi PO conform solicitirii Directorului CSUD;

Transmite Formularul de analizd procedurd (SEAQ_PS_DAC 02) la persoanele mentionate de
cétre Directorul CSUD;

Urmareste obtinerea avizelor, in termenul stabilit, informand Directorul CSUD despre eventualele
intarzieri;

Completeazi Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC F.01) $i distribuie copii ale PO
tuturor celor implicati;

Pastreaza originalele PO emise in cadrul IOSUD-UO;

Retrage din circulatie vechile variante ale PO si le transmite spre arhivare.

9.6. Secretarul C-SCMI:

Verifica modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS DAC 02 la realizarea PO si formuleazi
observatii daci este cazul;

Primeste si inregistreazi in Registrul procedurilor, PO cu avizele favorabile ale conducitorilor
compartimentelor responsabile;

.. 5 ) ) ) APROBAT [N SEDINTA DE SENAT)
Inainteaza spre avizare presedintelui C-SCMI PO elaborate DIN DATA DE: / /

Pastreazd copiile PO; (“{7 MAR 2[]17—

14/24 Pregedinte: /
__f’[gf,univ.dr. SORIN CURI

ir
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9.7. Presedintele C_SCMI:
* Avizeazi PO elaborate/revizuite;

* Conciliaza aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finald in cazul lipsei
consensului dintre realizator — avizatori.

Responsabilititi si rispunderi in derularea activititilor

rNr. Structura (postul)/ I 1) ] I v A\ VI Altele
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8

| Director CSUD E

2 Vice-presedinti C-SCMI Vv

3 Presedinte C-SCMI Av

4 CSD Av

5 CSUD Av

6 Rector/CA Av

7 Pregedinte SUO Ap

8 Secretar CSUD Difuzare

9 Secretar CSUD Arhivare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

— DINDATADE:
i 17. MAR. 2017
T rotuniylr SR CURILA
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Revizia:

Structura emitenti:

Consiliul pentru Studiile Universitare de

Doctorat

COD: SEAQ_PO_CSUD 01

10.

ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea anexei Elaborator Aprobi Numiir Difuzare Arhivare Alte
3 1 - 1 t
crt exemplare = Porioads | clemente
0 1 2 3 4 S 6 7 8
Formular tip_Cerere | D_CSUD D_CSUD | Dupi caz Solicitanti | CSUD | Dupi caz
1 recunoastere
SEAQ_PO_CSUD 01 A
01
Diagrama flux a procedurii | D_CSUD D CSUD | Dupi caz Scoli CSUD | Dupa caz
operationale privind Doctorale

recunoasterea automata de
cédtre UO a calititii de
conducitor de doctorat -
SEAQ_PO_CSUD 01_A.
01

11. FORMULARE

Lista de difuzare - SEAQ PO DAC F.01,
Formular de analiza procedurd — SEAQ PO DAC F.02,
Formular evidentd modificari - SEAQ PO  DAC F.03;

Pagina de gardd - SEAQ PO CSUD _F.04;

16/24

[ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

Preg?"r}miﬂ
Prof.univ.dr, SORI C

__DINDATADE:

27, MAR, 2017
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12. Cuprins
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Pagina de garda 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea s1 aprobarea 2
editiei/reviziei
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare 4
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referinti 6
7 Definitii si abrevieri 6
8 Descrierea procedurii 8
8.1. Etapele necesare realizdrii procedurii 8
8.2. Structura §i continutul procedurii 8
8.3. Avizarea procedurii 1
8.4. Aprobarea procedurii 11
8.5. Difuzarea procedurii 1
8.6. Revizia procedurii 12
8.7. Arhivarea procedurii 12
9 Responsabilititi 12
10 Anexe, Inregistriri, Arhiviri 16
11 Formulare 16
12 Cuprins 17
SEAQ_PO_CSUD | Cerere recunoagtere conducétor de doctorat sau abilitare 18
02 A0l
SEAQ_PO_CSUD | Diagrama flux de elaborare a procedurilor 19
02 A.02
SEAQ_PO_CSUD | Formular de analiza procedura 22
_02 F.02
SEAQ_PO_CSUD | Formular evidenta modificari 24
“F.03 a

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT /
DIN DATA DE:

=

Pre_g;;&inte:

| 17. MAR. 2017
17/24 L )

Prof.univ.dr. SORIN CURILA

/
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SEAQ_PO_CSUD_01_A.01

CERERE

Catre

Conducerea IOSUD - Universitatea din Oradea

Date personale:

E-mail:..........

Solicit recunoasterea calititii de conducitor de doctorat sau abilitarii, in domeniul de studii
universitare de doctorat . . . ... ... . (a se mentiona unul dintre domeniile de studii

universitare de doctorat previzute de legislatia in vigoare in Romania si in care Universitatea
din Oradea este acreditat3)

Declar pe propria rispundere ci documentele incluse in dosar corespund realitatii.

..............................................................

..........................

APROBAT IN SEDINTA DE SEMAT
. _DIN DATA DE:

27, MAR. zmﬂ /
b

Pregedinte:
18/24 Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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SEAQ_PO_CSUD 01_A.02

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului

® Art. 166 si art. 216 alin. (2) lit. f) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu
modificérile si completirile ulterioare;

e Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificirilor pentru
profesiile reglementate din Roménia, cu modificarile §i completarile ulterioare;

e Hotdrarea Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor
universitare de doctorat, cu modificarile si completirile ulterioare;

* Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice, nr. 5825/7
decembrie 2016, privind aprobarea Listei universitatilor de prestigiu din alte state;

® Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice nr. 3.482/2016
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului
National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare
(denumit in continuare CNATDCU), cu modificarile ulterioare;

¢ Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 5921/2016.

e IniJiazi elaborarea PO conform OMECS nr. 592 1/2016
Stabilegte Lista PO

[
S

INTRARI

h 4

PO + structuri responsabile+
+ termene

2 ELABORAREA PO
4

* Directorul CSUD fnainteazi secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii

SEAQ_PO_CSUD 01;

* Retransmite secretarului C-SCMI PO modificati (dupa caz) — 3 zile;

* Conducétorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform

SEAQ PO_DAC F.02) - 5 zile;

e Directorul CSUD elaboreazi Diagrama Flux a PO si o lnainteazi spre verificare, In conformitate cu
Diagrama Flux discutatd Oi SEAQ_PO_DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015,
astfel:

- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

- implementarea activitillii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;

- urmarellte stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare i pe
nivele de executie;

- asigurd transpunerea corecti a datelor in sistemele informatizate;
D . . P fr—=2 .
asigura existenta componentei de actualizare/revizie i arhivare a proceduri APROBAT IN SEDINTA DE SENA

7 7 _ DINDATADE:

27. MAR. 2017

v
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¢ Prime0te PO (conform SEAQ PO DAC F.02) dela Scoli
DAC,

o Inregistreazi PO in Registrul procedurilor;
* Verificd dacd noua PO respecti formatul Procedurii

structuri care
utilizeazi PO

doctorale si

Y

PreUedintele C-SCMI
decizie finald

.

CSUD
Redacteazi forma finald a PO

PO avizata
in CA

PO aprobati
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Structura emitentii:
Consiliul pentru Studiile Universitare de
Doctorat

COD: SEAQ_PO_CSUD_01

copii Tmpreuni
procedurii

e Péstreazd originalul PO 0i distribuie

* Transmite o copie secretarului C-SCMI

cu Lista de difuzare a

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

v

Originalele P

arhiveaza conform legii

O retrase/revizuite se

Dir. CSUD

Ui propunerea de modificare a
PO Presedintelui C-SCMI

fransmite motivallia

v

PO nu necesiti
revizie

y

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta

Diagrami

21/24
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