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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunca prenumele
0 1 2 3 4 5
1 Elaborat Macocian Victor- | Prorector MCRI 10.11.2017
Eugen '
2 Verificat - Nagy Stefan Presedinte C-SCMI 14.11.2017
3 Avizat Bung#u Constantin |/Rector 16.11.2017
Presedinte CA
4 Aprobat | Curil# Sorin Pregedinte SUO 20.11.2017
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Nr. | Scopul . Difuzare _ |
crt. | difuzirii* Structurd/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura
1 Aplicare/ Prorector Management Academic Rosca Marcel

| Informare

2 Aplicarsi Prorector Strategie gi informatizare | Bendea Gabriel
Informare i -

Aplicare/ | Prorector Managementul cercetarii .

3 . o s i Macocian Fugen
Informare | si relatii internationale o

4 Aplicare/ Prorec.:tor Managemeptul resurselor Prada Marcela
Informare | materiale si patrimoniu

5 Aplicare/ P_ro_re.cjcor Servicii studentesti si Burtz Ligia

~ " | Informare | vizibilitate a
6 Aplicare/ Director CSUD — Univ. din Oradea | Tarci Radu
| Informare ’ N
7 Aplicare/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare l

g Aplicare/ F_acultgtea d(-.: Constructii, Cadastru @b D
Informare | si Arhitecturd o

9 Aplicare/ Facultatea de Drept Mirigan Valentin
Informare |

10 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Tiey Avlexedm

| Informare | Sport ]
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si .

1 Informare | Tehnologia Informatiei Gordan Mircea

12 Aplicare/ F.acultatea de IngmenelEnergetwa Hora Cristina
Informare | si Management industrial o
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie

8 Informare | Manageriald si Tehnologicd e Alexpndi -
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii

14 P Internationale, Stiinte politice si Horga Ioan
Informare .. S :

Stiintele Comunicérii e

15 Aplicar Facultatea de Litere Mateoc Teodor
Informare -

Aplicare/ D . . .

16 Facultatea de Medicind s1 Farmacie | Maghiar Adrian APROBAT TN SEPINTA DE SENAT
Informare ____DINDATADE:
Aplicare/ . . .. ==

17 Informare Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan 115 20. NOV. 2017
Aplicare/ . . :

18 In f?rmarfe: Facultatea de Stiinte Filip Sanda Pmﬁﬂ; J ik

19 Aplicare Facultatea de Stiinte Economice Bédulescu Alina W i
[nformare T 4 é

. e —

20 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla / -
[nformare 2 . o
Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxa .

21 Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman” Meghesan Dumitru

22 Aplicare] Directia General Administrativa Nicula Adrian
Informare ’ B ) 3
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Nr.| Scopul Difuzare

Structurd/Facultate/Departament

crt. | difuzarii* Nume si prenume Data Semnitura
23 APeR Directia Economica Gherlea Crina
Informare - B
24 Aplicaic) Biroul Juridic Indries Romulus
Informare _
25 Aphcars/ Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
Informare o
26 Apliegrel Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
[nformare
27 Aplicare/ Biroul PSI-PM Bagdi Carmen
Informare
17 Aplicare/ Departamen.tul pentru Pregétirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic i
Aplicare/ | Centru de Educatie Continua si 1w g
33 Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane Curild Mircea
34 AphicaE] Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
= | Informare :
Aplicare/ | Departamentul pentru Asigurarea
_35_ Informare | Calitatii Nagy Stefan _
37 | Evidenta | C-SCMI Szucs Viorica
38 | Arhivare | C-SCMI Szucs Viorica
APROBAT [N SEDINTA DE SEMAT
DIN DATA DE:
rlﬁ NOV, 2617 \
lem%mdr. SORIN CURILA

5/22




| PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I | Pagina 6 din 28
| PRIVIND MONITORIZAREA Revizia:
| PROIECTELOR/GRANTURILOR . . .

FINANTATE DIN FONDURI PUBLICE

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Structura emitenti: PrMCRI - BPPCDI COD: SEAQ_PO_BPPCDI_01

4. SCOPUL PROCEDURII

Procedura este elaborati in scopul stabilirii unor instrumente adecvate privind monitorizarea
implementirii §i post-implementérii activititilor aferente proiectelor/granturilor derulate in cadrul
Universitétii din Oradea. Stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea procesului de
monitorizare $i control privind implementarea si post-implementarea proiectelor cu finantare din fonduri
publice, derulate in cadrul Universititii din Oradea, respectdnd cerintele contractului de finanfare si a
ghidului programului prin care se realizeazi finantarea proiectului/grantului, din fonduri publice.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicd tuturor structurile academice gi administrative din cadrul Universititii din Oradea,
care au obfinut finatarea unui proiect/grant in urma depunerii cererii de finantare conform ghidului
programului.
PO se aplicd doar programelor/granturilor finantate din fonduri publice $i nu tuturor
programelor/granturilor derulate in cadrul UQO.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Carta Universitatii din Oradea,

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile §i completirile ulterioare;

REGULAMENT privind organizarea, functionarea i finantarea cercetirii stiintifice (ROFFCS)

PROCEDURA privind perfectarea, gestionarea si valorificarea resurselor obfinute din contracte de

cercetare-dezvoltare-inovare;

» Planul National de Cercetare Dezvoltare si Inovare 2015-2020 prin HG 583/2015;

» Strategie Nationali de Cercetare, Dezvoltare si Inovare 2014-2020 (SN CDI 2020} - HG 929 din
21 octombrie 2014, MO 785 din 28 octombrie 2014,

¢ ORDONANTA DE URGENTA nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiard a
fondurilor europene pentru pericada de programare 2014-2020 gsi Normele metodologice de
aplicare;

e Ordonanfei Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologici,

¢ ORDONANTA DE URGENTA nur. 29 din 28 mai 2014 (Monitorul Oficial nr. 407 din 2 iunie
2014) pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 64/2009
privind gestionarea financiard a instrumentelor structurale gi utilizarea acestora pentru
obiectivul convergenta;

e Ghidurile specifice programelor cu finantare din fonduri publice implementate de UO.

7. DEFINITII S1 ABREVIERI

7.1. Definitii

Procedurd operationald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard la
nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitatii din

Oradea. - .
7.2. Abrevieri: | APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DM DATA DE:
UO - Universitatea din Oradea; ' ¥ =
SUO - Senatul Universititii din Oradea; ! | L0 NV 2017 ]
HS — Hotérare a Senatului Universitatii din Oradea; . = o |
CA — Consiliul de Administratie; B
SEAQ — Sistem de Evaluare §i Asigurare a Calitétii; R
C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern;
DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitafii,
PO — Proceduri operational;
E - Elaborare;
V — Verificare;
A — Aprobare;
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e  Av- Avizare
» Ap - Aplicare;
¢ F-—Formular;
* BPPCDI - Birou Programe si Proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare;

PrMCRI — Prorector Managementul cercetdirii si relatii internationale;
CMP - Comisie de monitorizare a proiectului,
e C-CDI - Consiliut CDI

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizirii unei proceduri operationale sunt:

8.1.1. Initierea

Procedura este initiatd de cdtre PrMCRIL

8.1.2. Elaborare

Procedura stabileste traseul monitorizirii in activitatea de implementare, post-implementare a
proiectelor/granturilor finantate din fonduri publice derulate in cadrul UO. Prin monitorizarea proiectului se
urmdreste o analizd periodicd a resurselor, activititilor si rezultatelor proiectului, comunicarea si utilizarea
informatiilor obtinute despre stadiul si progresul proiectului, reprezentind un instrument de management al
implementdrii §i post-implementérii proiectului (rapoarte, analize, indicatori). Procesul de monitorizare a
proiectelor se initiazd dupa semnarea contractului de finantare, se realizeazi atit pe perioada implementérii
proiectului, cét $i dupa finalizareca acestuia, pe o pericada determinatd de conditiile de finatare pentru
perioada post-implementare/derulare.

8.2. Descrierea procedurii

Obiectivele proiectelor/granturilor finantate din fonduri publice, derulate in cadrul Universitatii din
Oradea, trebuie s fie in concordantd cu obiectivele si strategia de dezvoltarea a instittiei.

Dupa aprobarea proiectului/grantului si semnarea contractului de finantare de cétre conducerea UQ, se
va constitui Comisia de monitorizare a proiectului/grantului, formatd din 3 (trei) membri, pentru fiecare
proiect/grant In parte, prin decizia Rectorului UO. Membrii CMP trebuie si fie angajati ai UQ, pe perioadi
nedeterminatd, cu competente pe domeniul si tipurile de activititi ale proiectului/grantului privind
monitorizarea iniregii activititi aferente proiectului/grantului (implementare/post-implementare). In acest
scop, la nivelul BPPCDI al UO se va constitui o echipi de persoane eligibile pentru a fi membri in CMP.
Membrii CMP nu trebuie sa fie in incompatibilitate (definitd conform prevederilor interne din Carta UQ)
tatd de membrii echipei de proiect/grant.

Monitorizarea stadiului implementdrii, post-implementérii proiectului se realizeazi din punct de
vedere administrativ, tehnic al indicatorilor previzuti in proiect, prin:

- etapele de monitorizare privind reuniuni/intalniri de management ale proiectului;
- deplaséri la locul desfasurdrii proiectului (acolo unde este cazul);
- elaborarea rapoartelor de monitorizare/progres.
Reuniunile periodice urmdresc:
- asigurarea deruldrii corespunzatoare si atingerea obiectivelor;
- analiza graficului activitétilor, elaborarea planurilor de lucru si repartizarea sarcinilor,

Obiectivele fiecdrei reuniuni variazd in funciie de momentul in care se stabileste aceasta in etapele de
derulare ale proiectului. Prima si ultima reuniune constituie evenimente cheie §i se concentreazi pe obiective
particulare, in timp ce reuniunile intermediare pot avea obiective mai globale,

Etapa initiald de monitorizare este recomandat si prevadi: APROBAT [ SEDINTA DE SENAT
- intdlnirea echipei de proiect/monitorizare a proiectului, O DATA DE:
- convenirea planului de lucru in functie de calendarul activititilor; 70 NOV 2017 ‘
- atribuirea sarcinilor; ! '
- convenirea tintelor si a termenelor intermediare; Presedinte:
- stabilirea strategiei de evaluare; Prof.univ.dr. SO

¥y

 cylh
- confirmarea dispozitiilor contractuale intre lider gi diferitii parteneri, daci este Lyrf{7 A
7122 i
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Etapa/ele intemediari/e de monitorizare cuprinde:
- monitorizarea evolutiei activitatilor proiectului;
- analiza progreselor proiectului prin raportare la obiective;
- monitorizarea bugetului proiectului si a procedurilor financiare si contabile;
- examinarea planurilor de lucru si realizarea de ajustiri, daci este cazul;
- discutarea rapoartelor progress;
- discutarea Cererilor de rambursare;
- propunerea de notificiri citre finantator,
- propunerea de acte adifionale pentru continuarea implementarii proiectulu.
Etapa finald de monitorizare cuprinde;
- analiza finalé §i trecerea in revistd a planului de lucru;
- evaluarea finala;
- discutarea strategiei de inchidere a proiectului;
- discutarea raportului final.
Rapoartele de monitorizare/progres
Rapoartele de monitorizare/progres constituie un instrument de monitorizare att al modului,
stadiului de indeplinire a activitifilor propuse cét si a stadiului implementrii financiare a proiectului. Dupa
fiecare etapd/reuniune de monitorizare a implementdrii, post-implementirii proiectelor Comisia de
monitorizare va intocmi cite un raport pe baza informatiilor inregistrate in cadrul reuniunilor si a
deplasirilor la locul desfasurdrii proiectului (acolo unde este cazul), informatii consemnate in fisa de
monitorizare §i post-monitorizare (Fisd de activitate previzutd 1in Fisd de monitorizare a
profectului/grantului in faza de zmplementare i post-implementare PO - SEAQ PO _BPPCDI F.(5),
respectand cerintele contractului de finantare si conditiile post-implementare, conform ghldulul programului
prin care este ﬁnan;at proiectul/grantul.
Rapoartele de monitorizare vor fi elaborate dupd un model stabilit la nivel de institufie sau solicitat de
catre finantator (acolo unde se impune modetul) si va cuprinde:
- o scurtd analizi a obiectivelor, activitifilor §i rezultatelor inregistrate in timpul proiectului;
- stadiul de implementare a proiectului in fiecare etapi a procesului de monitorizare si evaluare;
- gradul de indeplinirea a indicatorilor proiectului stabiliti prin cerdiERoAT RN oEbeAT] 12
calendarul de desfésurare al proiectului; DIN DATA DE:
- eventuale dificultéti intAmpinate si modul in care au fost solutionate;
- misuri corective, In médsura in care a fost cazul pe parcursul proiectului |72 0 NOV. 2017
- etapele care urmeazi a fi parcurse in continuare pentru atingerea rezult lepl’ur;gfo?m
- eventuale recomandéri. ool u.-.“,gﬂ 5
In activitatea din cadrul implementdrii §i post-implementérii proiectelor/granturilor s
de proceduri care acoperd toate aspectele managementului de proiect existente tgf
universitagii:
- SEAQ-PL-DE-U.01 - Procedura privind organizarea §1 efectuarea inventariérii patfimoniului si
privind circuitul documentelor in cazul predar11/pr1m1r11 Infiintarii/desfiintarii gestiunilor;
- SEAQ-PL-DE-U.05 - Procedura privind acordarea  avansurilor, inregistrarca
sponsorizdrilor/donatiilor, evidenta angajamentelor, evidenta clientilor;
- SEAQ_PO DGA_01 - Procedura operationald privind casarea mijloacelor fixe si a obiectelor
de inventar;
- SEAQ PO _DE 02 - Procedurd operationala prlvmd organizarea §i exercitarea controlului
financiar preventiv propriu;
- SEAQ-PL-U.11 - Procedura privind elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli;
- SEAQ-PL-DGA-U.01 - Procedura privind achizitiile publice;
- SEAQ-PL-DGA-U.02 - Procedura privind receptia lucrarilor de constructii;
- SEAQ-PL-DGA-U.05 - Procedura privind receptia bunurilor (mijloace fixe, obiecte de
inventar, materiale) si serviciilor;
- SEAQ-PA-U.03 - Procedura privind perfectarea, gestionarea si valorificarea resurselor obtinute
din contracte de cercetare-dezvoltare-inovare;

8/22
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- SEAQ_PL_BPPCDI_F.01 - Procedura de lucru privind inregistrarea si evidenta rezultatelor
activitatii de cercetare-dezvoltare-inovare §i inregistrarea acestora in evidentele financiar
contabile;

- SEAQ-PL-BPPCDI-F.01 - Procedura pentru selectarea potenfialilor parteneri in cadrul
proiectelor finantate POCU,

Totodata se vor respecta regulamentele institutionale:

- Regulamentul intern al Universitdtii din Oradea;

- Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii din Oradea;

- Regulament privind activitatea de audit public intern;

- Regulamentul de aplicare a Codului Controlului Intern;

- Regulament de organizare si functionare a Departamentului pentru Asigurarea Calitiitii;

- Regulament de organizare si functionare a Directiei Hconomice;

- Regulament de organizare gi functionare a Directiei General Administrative;

- Regulament privind arhivarea documentelor;

- Regulament de organizare si functionare a Biroului Patrimoniu din cadrul Directiei General

Administrative a Universitatii din Oradea;

- Regulament de exploatare si valorificare a Bazei Sportive;

- Regulament de utilizare a Resurselor Informatice si de Comunicatii;

- Regulament de organizare si functionare a Biroului P.S.I.- P.M,

In cazul in care apar probleme In desfdgurarea activitdtii, CMP va informa in scris Managerul de
proiect/grant. Eventualele conflicte inre CMP si Managerul de proiect/grant vor fi raportate Rectorului spre
solufionare.

Rapoartele de monitorizare privind stadiul de implementare, post-implementare a proiectelor/granturilor,
vor fi asumate si semnate de citre membrii Comisiei de monitorizare, si transmise in format letric
managerului de proiect, conducerii universitatii si Biroului PPCDI al UO. Rapoartele de monitorizare vor fi
centralizate §i arhivate la BPPCDI. Raportul final va fi afisai pe site-ul institutie in conformitate cu
principiile transparentei institutionale ale institutiilor publice.

8.3. Avizare procedurii

1. Dupd elaborarea PO, PrMCRI transmite PO secretarului C-SCMI pentru a verifica dacii aceasta
respectd  prevederile SEAQ_PS_DAC 01 _F.03. Daci nu sunt respectate prevederile
SEAQ_PS_DAC _01_F.03, conducétorul structurii transmite observatiile sale cétre responsabilii care
au elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucratoare. Dupi ce a efectuat modificarile corespunzitoare,
compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI, PO modificatd, in termen de maxim 3
zile lucritoare de la primirea observatiilor.

2. Conducdtorul structurii transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ_PO_BPPCDI_01_F.03), structurilor care utilizeazd procedura respectivi pentru obtinerea
avizulul conducitorilor acestora. Fiecare conducitor de structurd care utilizeazd procedura are la
dispozitie 5 zile [ucritoare pentru avizarea PO. Dacid se depiseste acest termen si conducitorul de
compartiment nu a avizat procedura, se considerd cd acesta nu are observatii. Dacd existi 0bserva1;11
asupra unor aspecte prezentate In procedurd si acestea nu sunt Inﬂuh]lt‘?ﬁ@?&} PR
responsabile cu realizarea PO, decizia finald apartine presedintelui
clarificate si avizate de cétre cei in drept vor fi transmise secretarului C- 5{“\711_4::11 E_!_ﬂ mr*‘gm ain

Registrul procedurilor i le va prezenta pregedintelui C-SCMI pentru avig ?aruI‘L 20 NOV. 207
8.4. Aprobarea proceduri [
Dupd avizarea de catre presedintele C-SCMI PO se avizeazd de citre Re lﬂ*{} nC ath
aprobatd de SUO prin HS. : ‘Pﬁ e SR tu&,{
8.5. Difuzarea procedurii / ,l'r
Originalul PO se péstreazd la BPPCDI si se difuzeazd conform Liste

{(conform SEAQ_PS_BPPCDI 01_F.02) intocmiti de citre PPeMCRI — persoanz
Aceasta Inainteazi o copie a PO si secretarului C-SCMI. Céand se distribuie copii ule PO, persoana
responsabild pentru difuzarea procedurii va completa pagina de gardd a PO cu numiru! exemplarului
distribuit. Acest numdr trebuie si corespundid cu numérul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.
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8.6. Revizia procedurii

Revizia PO se va face atunci cind o persoand din cadrul compartimentelor, care aplici sau sunt
interesate de PO constatd ¢d aceasta necesitd imbunatatiri, sau cand se constati c¢i au avut loc modificiri ale
riscurilor specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd
revizia PO. In acest scop, persoana respectivi Tnainteazi o solicitare de revizie citre PrMCRI care a elaborat
PO. Pentru revizia PO se urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea PO din punct de vedere al elaboririi,
avizarii, aprobérii §i difuzirii, conform punctului 8. Descrierea procedurii.

Revizia procedurii formalizate are urmatoarele efecte asupra procedurii initiale:

a) paragraful, subparagraful schimbat va fi marcat prin sublinierea textului respective;

b) numirul reviziei se modificd in ordine crescitoare;

c) daca volumul modificarilor depiseste 60% din continutul procedurii formalizate sau diferenta
dintre numerele de revizie este mai mare de 3, se modifica edifia procedurii formalizate;

d) dacd este necesard trecerea pe o altd pagind, prin modificdrile efectuate, pentru a nu se

modifica intreaga paginafie a documentului, se completeazi o pagini noud care are numirul celei
completate, urmate de “BIS™ gi cu numarul ultimei revizii a acesteia. Pagina nou creatd se evidentiazi si in
lista de evidentd a modificarilor.

Se completeazd corespunzitor Formularul de evidenid modificdri (conform SEAQ PS_ BPPCDI
_01_F.04) de ciitre persoana responsabili din cadrul PeMCRI - BPPCDI.

Pagina de garda se schimba cu numdirul reviziei/editiei, impunind avizarea si aprobarea noii revizii
de cétre persoanele mentionate la capitolul 1.

Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie de cétre persoana responsabild din cadrul
compartimentelor, In conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_BPPCDI 01 F.02). De
asemenca, in momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completindu-se
corespunzdtor lista de difuzare a procedurii.

Secretarul C-SCMI, respectiv persoanele responsabile din cadrul structurilor amendeazi toate
documentele care sunt afectate de modificérile procedurii formalizate. PrMCRI — BPPCDI ca detinator al
procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificata.

8.7. Arhivarea procedurii

Originalele PO retrase/revizuite se claseaza gi se pistreaza timp de 5 ani de citre secretarul C-SCMI
intr-un spafiu special amenajat. Dupd aceastd perioadd PO este trag iﬁﬁﬂfﬁlﬁﬁﬂmﬁ@ﬂ? respectarea
reglementirilor specifice arhivérii. _DIN DATA DE

9. RESPONSABILITATI |72 0. NOv, 2017

Responsabilii cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei aﬁﬁp,ﬂﬁm?ﬁp@mv/m.u in cadrul
editiel procedurate, se stabilesc, pentru fiecare operatiune, prin act de décizie ini rnafa-fesior uliti UO.

9.1. Conduciatorul de structuri, PrMCRI:

* Responsabilitatea pentru prezenta PO o are PtMCRI — sef birou BPPCDI; {/

e preia Lista obiectivelor specifice, a activitdfilor si a riscurilor care poate afect!
specifice, elaborate in cadrul sistemului de control intern/managerial; y

e prioritizeaza obiectivele specifice, activitifile §i riscurile din cadrul compartimentului pe care 1l
conduce;

o stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in propriul compartiment;

* desemneazd persoanele responsabile pentru realizarea procedurilor §i termenele la care acestea le vor
finaliza;

o formuleazid observatii referitoare la procedurile primite spre avizare in termenul stabilit;

e semneazd la elaborat PO primite si le transmite presedintelui C-SCMI spre avizare;

» transmite PO, realizate de compartimentul propriu spre avizare altor compartimente care utilizeaza
PO,

» analizeazd oportunitatea propunerilor de revizie a PO;

atinferea obiectivelor
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Responsabilititi si raspunderi in derularea activititilor

coordoneazi realizarea la termen a PO stabilite de C-SCMI pentru BPPCDI;
contribuie la identificarea §i prioritizarea obiectivelor generale si la identificarea, evaluarea si
prioritizarea riscurilor care pot afecta obiectivele generale ale UQ;
contribuie la stabilirea de citre C-SCMI a Listei procedurilor de sistem necesare a fi realizate in cadrul
entitétii publice;

9.2. Persoana desemnati pentru realizarea PO, PrMCRI - sef birou PPCDI:
PrMCRI - sef birou PPCDI realizeazd PO in conformitate cu prevederile SEAQ PS DAC 01 la
termencle stabilite (elaboreazd continutul procedurii tntr-un singur fisier);
formuleazi observatii In legiturd cu PO primite in cadrul compartimentului pentru avizare;
transmite PO elaborate,  impreund cu  Formularul  de  analizd  procedurd
(SEAQ_PO_BPPCDI_01 _F.03), altor structuri care utilizeazd PO, pentru formulare de observatii si
analizeazd observatiile formulate de acestea;
PrMCRI stabileste Tmpreund cu sef birou PPCDI structurile care trebuie sa avizeze PO, completind
Formular de analizd procedurd (SEAQ_PO_BPPCDI 01 F.03);
sef birou PPCDI urmireste obtinerea avizelor, in termenul stabilit, informénd Tn cazul unor intarzieri
PrMCRT;
sef birou PPCDI pistreazi originalele PO emise in cadrul BPPCDI;
completeazd Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_BPPCDI _01 F.02) si distribuie copii ale PO
tuturor celor afectati de PO.
9.3 Membrii C-SCMI:
identificd §i prioritizeazi obiectivele generale si identifica, evalueazi si prioritizeazi riscurile care pot
afecta atingerea obiectivelor generale si functionarea de ansamblu a UO,
9.4, Secretarul C-SCMI;
verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS DAC 01 la realizarea PS si PO si formuleazi
observatii daci este cazul;
primeste si inregistreazd in Registrul procedurilor, PO cu avizele favorabile ale conducitorilor
compartimentelor responsabile;
inainteaza spre avizare presedintelui C-SCMI PO elaborata;
péstreazd copiile PO,
9.5. Presedintele C-SCMI:
avizeazd PO elaborate;

conciliazd aspecte neclare in relatia realizator — avizator i 1 AWA & SENAT psel consensului
. . . . l
dintre realizator — avizatori. DIN DATA lDE

9.6. Rectorul UO:
avizeazd procedura operationald. ‘
9.7. Senatul UO: "

aprobé procedura operationalé

0. Nov. 2017

Nr. Structura (postul)/ I 11 11 Altele

| crt. actiunea (operatiunea) .
0 1 2 3 4 5 6 7 8

1 PrMCRI Elaborat

2 | Vice-Presedinte SCMI Verificat

3 Presedinte C-SCMI Avizat i o

4 | Toate cadrele didactice din universitate Aplicat

5 | Rector - Presedinte CA T 5 - Avizat
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28

Pagina 12 din

Revizia:

.ﬂl

Structura emitentd; PrMCRI - BPPCDI

COD: SEAQ PO _BPPCDI_01

2

3 4

5

6

| Presedinte SUO Aprobat
‘ PrMCRI - BPPCDI Aplicat
| Difuzat
8 | Secretar C-SCMI Difuzat
Arhivat

APROBAT IN SEDIATA DE SENAT
Din DATA DE-

20, NOV. 207
F?;E“:nh dt/{éﬂiﬂ CURILA

|

[
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PROIECTELOR/GRANTURILOR,
FINANTATE DIN FONDURI PUBLICE

Edigia: I

Pagina 13 din

28

Revizia:

1 2

4 3

Formular evidentd modificari PO - SEAQ_PO_BPPCDI_01_F.04;

Fisdi de monitorizare a proiectelor in faza de implementare si post-implementare

SEAQ PO BPPCDI F.05.

[APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE;

{ 20 Nov. 2017

Pregadin
Prof
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ORRVSISEEEES IV ORADER [ Structura emitenti: PrMCRI - BPPCDI COD: SEAQ_PO_BPPCDI 01
10.  Anexe, Inregistriri, Arhiviri = -
Nr. | Denumirea | Elaborator | Aprobd | Numir | Difuzare Arhivare Alte
crt anexei exemplare T.oc Perioadi | ¢lemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Diagrama flux | PrMCRI SUo Dupii caz PrMCRI BPPCDI | Dupé caz
aPO
SEAQ PO B
PPCDI 01 A.
01 -
11. FORMULARE
e Model pagind de gardd - SEAQ_ PO BPPCDI_01 F.01;
e Lista de difuzare - SEAQ PO _BPPCDI 01 F.02;
¢ Formular de analizd procedura PO - SEAQ PO _BPPCDI_01 F.03;
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PO - SEAQ PO BPPCDI F.05

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I | 28
PRIVIND MONITORIZAREA Revizia:
PROIECTELOR/GRANTURILOR. .
FINANTATE DIN FONDURI PUBLICE 1 2 3 4 ‘ 5
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Structura emitenti: PrMCRI - BPPCDI COD: SEAQ_PO_BPPCDI_01 -
12. Cuprins
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
Pagina de gardd PO - SEAQ PO BPPCDI 01 F.01 1
1 | Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei 2
2 | Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 | Lista de difuzare SEAQ PO BPPCDI 01 F.02; 4
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniul de aplicare i 6
6 Documente de referintd 6
7 Definitii si abrevieri 6
8 Descrierea procedurii - 7
9 Responsabilititi 1o
10 Anexe, anegistréri, Arhiviri 13
11 Formulare 13
- 12 Cuprins 14
13 Diagrama flux pentru realizarea PO - SEAQ PO _BPPCDI_A.01 15
14 Formular de analizd procedurd PO - SEAQ PO_BPPCDI 01 F.03 18
B 15 Formular evidentd modificdri PO - SERAQ PO _BPPCDI 01 F.04 21
16 Fisd de monitorizare a proiectelor in faza de implementare si post- 1mp1ementare 5

APROBAT IN SEDINTA DE BENAT
BIN DATA DE:

L 20 N0y,

Pri inte:
“lgg:i s ﬂonm

i)
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SEAQ_PO_BPPCDI 01 _A.01

DIAGRAMA FLUX
PENTRU REALIZAREA PROCEDURII OPERATIONALE

. ORDONANTA DE URGENTA nr. 40 din 23 septembrie 2015

INTRARI

. Ordonantei Guvernului nr. §7/2002

1. PrMCRI- INITIEREA PO

v
Initiaz3 elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu modificarile ulterioare
Stabileste lista PO

l APROBAT ¥ §€ DINTA DE SEMAT

DIN DATA DE
Lista PO + structuri responsabile
+ termene | 2 U NUV 2017
N ——
Pragedin
? : “ro v, s;ﬁﬁm CURILA

BPPCDI - UO - ELABORAREA FO / / /
i /1)

v
v

v

¢ BPPCDI elaboreazd Diagrama Flux a PO pe care o discutd cu conducm .J stryCturii pentru
obfinerea acordului pentru inceperea elaboririi procedurii;

o BPPCDI elaboreazi PO si o inainteazi spre verificare PrMCRI, in conformitate cu/Diagrama Flux
discutatd si SEAQ_PO_BPPCDI_01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:

stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazi domeniul de activitate,
implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie
pe baza analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivi;

urméreste stabilirea responsabilititilor pe fazele progesului: de intocmire, avizare, aprobare gi
pe nivele de execuiie;

asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;

asigurd existenta componentei de actualizare/revizie i arhivare a procedurilor.

v

SECRETARUL C-SCMI

v
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4 v

* Primeste PO (conform SEAQ_PO_BPPCDI 01 F.03)

de la PrMCRI - BPPCDI;
o Tinregistreaza PO in Registrul procedurilor;
» Verificd dacd noua PO respectd formatul Procedurii Structuri care

privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS DAC 01. Whlizeeen EQ

|

Respectd struetura

NU _
Lk SEAQ_PS DAC 01

Aol r Dﬁ
‘observatii? :

Presedintele C-5CMI
decizie finali

PrMCRI -LPPCDI

Redacteazi forma finald a PO

v
3. PRESEDINTE C-SCMI -
AVIZARE
4. AVIZARE
CA APROBAT IN SEDINTA DE SEMAT
DIN DATA DE:
20, Nov, 2017
5. APROBARE s
SUO " Prokiniyar AoRN CURILA

'6. PEMCRI - BPPCDI
DIFUZAREA

'

h

P03 aprobata
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!

COD: SEAQ_PO_BPPCDI 01

impreund cu Lista de difuzare a procedurii
» Transmite o copie secretarului C-SCMI

» Pistreaza originalul PO si distribuie copii

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

v

8. REVIZIE
v

PrMCRI transmite motivatia
si propunerea de modificare a
Presedintelui C-SCMI

DA

h

= PO nu Se reia fluxul de la
necesiti punctul 2 din
revizie prezenta Diagrami

FPRMAT IN SEDINTA DE BENAT
DIN DATADE

@ Nav, 2017
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FISA DE MONITORIZARE A PROIECTELOR/GRANTURILOR
IN FAZA DE IMPLEMENTARE SI POST-IMPLEMENTARE

Programul: ..........

Axa prioritard / Numar apel: ..........
DMI/Domeniu de cercetare: ..........
Operatiunea: ..........

Autoritatea contractanti: ..........

Nr. contract: ...............

ID proiect: ..oocoovervieeen.

Titlul proiectului/grantului (in roméana): ..........
Perioada de derulare a proiectului/grantului: ..
10 Valoarea alocatd UO: ...

11. Numele si prenumele Managerului de proiect/grant: ..........,
12. Facultatea: ................

N R N

Nr. Etapa/ | Obiective specifice Indicatori de Resurse financiare | Dotiri Obs /
crt. | Activitatea rezultat alocate Recomandari
I - | previizute | realizate | previzuti | realizati | previizute | realizate
1 ' |
e S |
3 J
4 [
3 _ =
6 |
Eventualele sesizéiri ale CMP privind devieri de la contractul de finantare:
Lo APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
2. DINDATADE
20 Nov, sz |
Data ,myﬁr §ORW CURILA |

Membri CMP ///lm

Grad dldactlc f Numele §1 prenumele - M

Semnaturi

___________ l
v

22/22




