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l.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei/reviziei

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea

Numele qi
prenumele

Funclia Data Semndtura

0 I 2 3 4 5
1 Elaborat Macocian Victor-

Eugen
Prorector MCRI 10.1 1.2017 t--Z

2 Verificat Nagy $tefan Preqedinte C-SCMI 14.1t.2017

3 AvrzaI Bungdu Constantin ctor
Preqedinte CA

16.1r.2017

4 Aprobat Curila Sorin Preqedinte SUO 20.r1.2017 pt/
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2. Evidenfa edifiilor qi a reviziilor

Nr.
crt.

Edifia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea reviziei Data Edi{ieV
Data Reviziei

0 I ,,
J 4

1 Editia I 20.11.201'7
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3. Lista de difuzare

Nr.
crt,

Scopul
difuzirii* StructurS/Fa cultate/Departament

Difuzare
Nume si Drenume Data Semnitura

I
Aplicare/
Informare

Prorector Manasement Academrc Roqca Marcel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Strategie qi informatizare Bendea Gabriel

3
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
si relatii internationale

Macocian Eugen

4
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale $i patrimoniu Prada Marcela

5
Aplicarei
Informare

Prorector Servicii studenteqti qi

vizibilitate
Burtd Ligia

6
Aplicare/
Informare

Director CSUD - Univ. din Oradea Jarcd Ra<iu

7
Aplicare/
Informare

Facultatea de Arle Andor Corina

8
Aplicare/
Informare

Facultatea de ConstrucJii, Cadastru
si Arhitecturd

Gombog Dan

9
Aplicare/
Informare

Facultalea de Drept Miriqan Valentin

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism gi

Sport
Ilieq Alexandru

11
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd qi

Tehnolo gia Informatiei Gordan Mircea

12
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
qi Management industrial

Hora Cristina

13
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie
Manageriald ti Tehnologicd

Pele Alexandru

14
Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, RelaJii
Interna{ionale, Stiinle politice gi

Stiintele Comunicdrii
Horga Ioan

15
Aplicare/
Informare

Facultatea de Litere Mateoc Teodor

16
Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicind gi Farmacie Maghiar Adrian I PRo ln $E
DIN D

x[TA 0E SEITAT
\TA OF'

t7 Aplicare/
Informare

Facultatea de Protecfia mediului Chereji Ioan
20. t{0 t;2017

18
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Filip Sanda Prg|tedln

19
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Economice Badulescu Alina /flr /
20

Aplicare/
Informare

Facultatea de Stiinte Sooio-Umane Barth Karla "(t/
2I Aplicare/

Informare
Facultatea de Teologie Orlodoxd
"Episcop Dr. Vasile Cornan"

Megheqan Dumihu

22
Aplicare/
Informare

Direclia General Administrativd Nicula Adrian
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Difuzare
Nume si prenume Data SemnStura

23
Aplicare/
Informare

Direc!ia Economicd Gherlea Crina

z4
Aplicarei
Informare

Biroul Juridic Indrieg Romulus

25
Aplicare/
Informare

Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

26
Aplicare/
Informare

Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

27
Aplicare/
Informare

Biroul PSI-PM Bagdi Carmen

32
Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Pre gdtirea
Personalului Didactic

Orfan Florica

33
Aplicare/
Informare

Centru de Educa{ie Continud qi
Dezvoltare a Resurselor Umane

CurilS Mircea

J+
Aplicare/
Informare

Birou Programe qi Proiecte CDI Bococi Dana

35
Aplicarei
Informare

Departamentul pentru Asigurarea
Calitdtii Nagy Stefan

37 Eviden!d C-SCMI Szucs Viorica

38 Arhivare C-SCMI Szucs Viorica

APROBAT II{ $EDID{TA DE
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4. SCOPULPROCEDURII
Procedura este elaboratd in scopul stabilirii unor insffumente adecvate privind monitorizarea

implementdrii qi post-implementdrii activifililor aferente proiectelor/grantuilor derulate in cadrul
Universitblii din Oradea. Stabileqte un set de reguli $i operaliuni unitare pentu reglementarea procesului de
monitorizaxe ,i conhol privind implementaxea $i post-implementarea proiectelor cu finanlare din fonduri
publice, derulate in cadrul Universitd{ii din Oradea, respectAnd cerinlele contractului de finanlare gi a
ghidului programului prin care se rcalizeazd frnanlarea proiectului/grantului, din fonduri publice.

5. DOMENIULDEAPLICART
Procedura se aplica tutwor structurile academice gi administrative din cadrul Universitdlii din Oradea,

care au oblinut finaJarea unui proiect/grant in urma depunerii cererii de finanlare conform ghidului
programului.

PO se aplicd doar programelor/granturilor finanlate din fonduri publice gi nu tuturor
programelor/granturilor derulate in cadrul UO.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
o Carta Universitdlii din Oradea;
. Legea Educafiei Nafionale nr.l/2011 cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
o REGULAMENT privind organizarca, functionarea qi finanlarea cercetdrii qtiintifice (ROFFCS)
o PROCEDURA privind perfectarea, gestionarea gi valorificarea resurselor oblinute din contracte de

cercetare-dezvoltare-inovare ;

o Planul Nafional de Cercetare Dezvoltare qi Inovare 2015-2020 prin HG 583/2015;
r Strategie Nationali de Cercetare, Dezvoltare qi Inovare 2014-2020 (SN CDI 2020) -HG 929 din

21 octombrie 2014,MO 785 din 28 octombrie 2014;
o ORDONANTA DE URGENTA nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea ftnanciarl. a

fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 qi Normele metodologice de
aplicare;

o Ordonanfei Guvernului nr.5712002 privind cercetarea qtiinlificb qi dezvoltarea tehnologicd;
o ORDONANTA DE URGENTA nr.29 din 28 mai2llf(Monitorul Oficial nr.407 din 2 iunie

2014) pentru modificarea qi completarea Ordonanlei de urgenfd a Guvernului m. 6412009
privind gestionarea financiard a insfumentelor structurale qi utilizarea acestora pentru
obiectivul convergenlA;

. Ghidurile specifice programelor cu finanlare din fonduri publice implementate de UO.

7. DEF'INITII SI ABRIVIERJ
7.1. Defini{ii

Procedard operu(ionald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfbgoard la
nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitdtii din
Oradea.

7.2, Abrevieri:
. UO - Universitatea din Oradea;
o SUO - Senatul Universitdtii din Oradea;
r HS - HotdrAre a Senatului Universitdtii din Oradea:
o CA - Consiliul de Administrafie;
o SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurare a Calitdtrii;
o C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern;
e DAC - Depaftamentul pentru Asigurarea Calitdlii;
o PO - Procedurd operationall;
o E - Elaborare;
o V - Verificare;
. A - Aprobare;

6t22
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Av - Avizare
Ap * Aplicare;
F - Formular;
BPPCDI - Birou Programe qi Proiecte de cercetare-dezvoltare-inovare;
PTMCRI - Prorector Managementul cercetdrii qi relalii intemalionale;
CMP - Comisie de monitorizare a proiectului;
C-CDI - Consiliui CDI

8, DESCRIEREA PROCEDURII

8,1. Etapele necesare realizlrii unei proceduri operafionale sunt:
8.1.1, Ini{ierea
Procedura este ini{iatd de cdtre PTMCRI.
8.1.2, Elaborare

Procedura stabileqte traseul monitortzdrli in activitatea de implementare, post-implementare a
proiectelor/granturilor finanlate din fonduri publice derulate in cadrul UO. Prin monitorizarea proiectului se

urmdxe$te o analizd periodicd a resurselor, activitdlilor gi rezultatelor proiectului, gomunicaxea gi utilizarea
informaliilor oblinute despre stadiul qi progresul proiectului, reprezentdnd un instrument de management al
implementdrii qi post-implementdrii proiectului (rapoarte, analize, indicatori). Procesul de monitorizare a
proiectelor se iniliazd dupd semnarea contractului de finanlare, se realizeazd atAt pe perioada implementdrii
proiectului, cAt qi dupd frnalizarea acestuia, pe o perioada determinatd de condiliile de finalare pentru
perioada post-implementare/derulare.

8.2. Descrierea procedurii
Obiectivele proiectelor/granturilor finanlate din fonduri publice, derulate in cadrul Universitbfii din

Oradea, ttebuie sd fie in concordanlA cu obiectivele gi strategia de dr:zvoltarea a institliei.
Dupd aprobarea proiectului/grantului qi semnarea contractului de finanlare de cdtre conducarea UO, se

va constitui Comisia de monitorizare a proiectului/grantului, fornratd din 3 (trei) membri, pentru fiecare
proiect/grant in parte, prin decizia Rectorului UO. Membrii CMP trebuie s6 fie angajali ai UO, pe perioadd
nedeterminatd, cu competenle pe domeniul qi tipurile de activitdli ale proiectului/grantului -privind
monitorizarea intregii activitdli aferente proiectului/grantului (implementare/post-implementare). In acest
scop, la nivelul BPPCDI al UO se va constitui o echipd de persoane eligibile pentru a fi membli in CMP.
Membrii CMP nu trebuie sa fie in incompatibilitate (definitd conlbrm prevederilor interne din Carla UO)
fald de membrii echipei de proie ctlgrant.

Monitorizarea stadiului implementdrii, post-implementdrii proiectului se rcalizeazd din punct de
vedere administrativ, tehnic al indicatorilor prevdzuli in proiect, prirL:

- etapele de monitorizare privind reuniuni/intAlniri de management ale proiectului;
- deplasdri la locul desfiqurdrii proiectului (acolo unde este cazul);
- elaborarea rapoartelor de monitorizare/progres.

Reuniunile period ice urmaresc :

- asigrrarea derul6rii corespunzdtoare qi atingerea obiectivelor;
- analiza graftcului activitdlilor, elaborarea planurilor de lucru qi reparlizarea sarcinilor.

Obiectivele fiecdrei reuniuni variazdin funclie de momentul in care se stabileqte aceasta in etapele de
derulare ale proiectului. Prima qi ultima reuniune constituie evenimonte cheie qi se concentreaza pe obiective
particulare, in timp ce reuniunile intermediare pot avea obiective mai gl
Etapa inifiali de monitorizare este recomandat sI prevadi:

- intdlnirea echipei de proiect/monitorizare a proiectului;
- convenirea planului de lucru in funofie de calendarul activitdlilor;
- atribuirea sarcinilor;
' convenirea lintelor gi a termenelor intermediare;
- stabilirea strategiei de evaluare;
- confirmarea dispoziliilor contractuale intre lider qi dif'erilii parteneri, dacd este

APRoIAT lfl gEDrfiTA rlE
OIN DATA DEI

20 N0v,2017

Pregodlnte:
Pmf.unlv.dr.
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Etapa/ele intemediarl/e de monitorizare cuprinde:
- monitorizarea evoluliei activit[lilor proiectului;
- analiza progreselor proiectului prin raportare la obiective;
- monitorizarea bugetului proiectului qi a procedurilor financiare qi contabile;
- examinarea planurilor de lucru gi realizarea de ajustdri, dac[ este cazul;
- discutarea rapoartelor progress;
- discutarea Cererilor de rambursaret
- propunerea de notificdri cdtre finanlatof;
- propunerea de acte adilionale pentru continuaiea implementdrii proiectului.

Etapa finall de monitorizare cuprinde:
- analiza ftnald qi trecerea in revistd a planului de lucru;
- evaluarea finald;
- discutarea strategiei de inchidere a proiectului;
- discutarea raportului final.

Rapoartele de monitorizare/progres
Rapoarlele de monitorizare/progres constituie un instrument de monitorizare atAt al modului,

stadiului de indeplinire a activitdlilor propuse cdt qi a stadiului implementdrii financiare a proiectului. Dupd
fiecare etapd,/reuniune de monitorizare a implementdrii, post,implementdrii proiectelor Comisia de
monitorizare va intocmi cdte un raport pe baza informaliilor inregistrate in cadrul reuniunilor Ei a
deplasdrilor la locul desfbqurdrii proiectului (acolo unde este crzul), informa{ii consemnate in fiqa de
monitorizare gi post-monitoizare (FiSd de activitate prevdz:utA in Fiqd de monitorizare a
proiectului/grantului in faza de implementare qi post-implementqre PO - SEAQ_PO_BPPCDI_F.05),
respectdnd cerinle1e contractului de finanlare qi condiliile post-implementare, conform ghidului programului
prin care este finanlat proiectul/grantul.

Rapoaftele de monitorizare vor fi elaborate dupd un model stabilit la nivel de institu{ie sau solicitat de
cdtre finanlator (acolo unde se impune modelul) qi va cuprinde:

- o scurtd analizd a obiectivelor, activildJilor qi rezultatelor inri:gistrate in timpul proiectului;
- stadiul de implementare a proiectului in fiecare etapd a procesului de monitorizare qi evaluare;
- gradul de indeplinirea a indicatorilor proiectului stabililii prin

calendarul de desfEgurare al proiectului;
- eventuale dificultdli intAmpinate qi modul in care au fost sohLlionate;
' mdsuri corective, in mdsura in care a fost cazul pe parcursul proiectu
- etapele cate urmeazd. a fi parcurse in continuare pentru ating,erea rez
- eventualerecomanddri.
in activitatea din cadrul implementdrii gi post-implementdrii proiectelor/

de proceduri care acoperd toate aspectele managementului de proiect existente
universitdtii:

set
ale

ra un
nale

SEAQ-PL-DE-U.01 - Procedura privind organizarea qi efectuarea inventari6rii moniului qi
privind circuitul documentelor in cazti predtuii/primirii, infiinldriildesfiin{drii gestiunilor;
SEAQ-PL'DE-U.05 - Procedura privind a.cordarea avansurilor, inregistrarea
sponsorizdrilor/donaliilor, evidenla angajamentelor, evidenla clienlilor;

- SEAQ_PO DGA_01 - Procedura operajionald privincl casarea mijloacelor frxe qi a obiectelor
de inventari

- SEAQ_PO_DE_02 - Procedurd operalionald privind organizarea qi exercitarea controlului
fi nanciar preventiv propriu;
SEAQ-PL-U.11 - Procedura privind elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli;
SEAQ-PL-DGA-U.0 1 - Procedura privind achizitiile pirblice;
SEAQ-PL-DGA-U.02 - Procedura privind receptia luctarilor de constructii;
SEAQ-PL-DGA-U.05 - Procedura privind receplia bunurilor (mijloace fixe, obiecte de
inventar, materiale) qi serviciilor;

- SEAQ-PA-U.03 - Procedura privind perfectarea, gestionarea si valorificarea resurselor obtinute
din contracte de cercetare-dezvoltare-inovarel

8/22
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- SEAQ_PL BPPCDI_F.01 - Procedura de lucru priv:ind inregistrarea $i evidenla rezultatelor
activitalii de cercetare-dezvoltare-inovaxe $i iffegistrarea acestora in eviden{ele financiar
contabile;

- SEAQ-PL-BPPCDI-F.01 - Procedura pentru seleclarea potenlialilor parleneri in cadrul
proiectelor finanlate POCU.

Totodatd se vor respecta regulamentele institulionale:
- Regulamentul intern al Universitdlii din Oradea;
- Regulamentul de organizare qi functionare a Universitdlii din Oradea;
- Regulament privind activitatea de audit public intem;
- Regulamentul de aplicare a Codului Controlului Intern;
- Regulament de organizare qi funcJionare a Departamentului pentru Asigurarea Calitafii;
- Regulament de organizare qi funclionare a Directiei liconomice;
- Regulament de organizare qi funclionare a Directiei General Administrative;
- Regulament privind arhivarea documentelor;
- Regulament de organizare si functionare a Biroului Patrimoniu din cadrul Directiei General

Adminishative a Universitatii din Oradea;
- Regulament de exploatare si valorificare a Bazei Sportive;
' Regulament de utilizare a Resurselor Informatice qi de Comunicalii;

Regulament de organizare si functionare a Biroului P.S.I.- P.M.
In cazul in care apar probleme in des{bqurarea activifilii, CMP va informa in scris Managerul de

proiect/grant. Eventualele conflicte lnre CMP qi Managerul de proiecVgrant vor f1 raportate Rectorului spre
solulionare.

Rapoartele de monitorizare privind stadiul de implementare, posrt-implementare a proiectelor/granturilor,
vor fi asumate qi semnate de cdtre membrii Comisiei de monitorizare, si transmise in format letric
managerului de proiect, conducerii universitalii qi Biroului PPCDI rrl UO. Rapoarlele de monitorizare vor fi
cenlralizate qi arhivate la BPPCDI. Raportul final va fi afiqat pe site-ul institulie in conformitate cu
principiile transparenlei institulionale ale instituliilor publice.

8.3. Avizare proceduri
L Dupd elaborarea PO, PTMCRI transmite PO secretarului C-SCMI pentu a verifica dacd aceasta

respectd prevederile SEAQ_PS_DAC*01_F.03. Dacd nu sunt respectate prevederile
SEAQ_PS_DAC_01_F.03, conducdtorul structurii transmite observaliile sale cdtre responsabilii care
au elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare. Dupd ce a efectuat modificdrile corespunzdtoare,
compafiimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI, PO modificatd, in termen de ma,xim 3

zile lucrdtoare de la primirea observaliilor.
2. Conducdtorul structurii transmite PO, impreuni cu Formularul de analizd procedurd (conform

SEAQ_PO BPPCDI_01_F.03), struclurilor care ttllizeazd procedura respectivd pentru oblinerea
avizului conducdtorilor acestora. Fiecare conducdtor de structurd carc \tllizezd procedura are la
dispozilie 5 zile lucrdtoare pentrt avizarea PO. Dacd se depdqeqte acest termen gi conducdtorul de
compaftiment ns a ayizat procedura, se considerb cA acesta nu are observafii. Dacd existd observatii
asupra unor aspecte prezentate in procedurd gi acestea nu sunt
responsabile cu realizarea PO, decizia finald apar{ine pregedintelui
clarificate qi avizate de cdtre cei in drept vor fi transmise secretarului C
Registrul procedurilor gi le va prezenta pre$edintelui C-SCMI pentru avi

8.4. Aprobarea procedurl
Dup6, avizarea de cdtre preqedintele C-SCMI PO se avizeazd de cdtre

aprobatd de SUO prin HS.
8.5. Difuzarea procedurii

Originalul PO se pdstreazd la BPPCDI qi se difuzeazd confotm Liste procedurii
(conform SEAQ_PS-BPPCDI_01_F.02) intocmitA de citre PTMCRI - BPPCDI.

responsabild pentru difuzarea procedurii va completa pagina de gardd a PO cu numdrul exemplarului
distribuit. Acest numAr trebuie sd corespundd cu numdrul de oldine dtn Lista de difuzare a procedurii.

ln
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8.6, Revizia procedurii
Revizia PO se va face atunci cand o persoanA din cadrul compaftimentelor, care aplicA sau sunt

interesate de PO constatd c5. aceasta necesitd imbundtdtiri, sau cand se constatd cd au avut loc modificdri ale
riscurilor specificg sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compaftimentului respectiv, se solicitd
revizia PO. In acest scop, persoana respectivdinainteazd, o solicitarer de revizie cdtre PTMCRI care a elaborat
PO. Pentru revizia PO se urmeazd aceeaqi succesiune ca la rca\izu'ea PO din punct de vedere al elabordrii,
avizirli, aprobdtii qi difuzdrii, conform punctului 8. Descrierea procr:durii.

Revizia procedurii formalizate are urmdtoareie efecte asupra procedurii iniliale:
a) paragraful, subparagraful schimbat va fi marcat prin sublinierea textului respective;
b) numdrul reviziei se modificd in ordine crescdtoare;
c) dacd volumul modificdrilor depdqeqte 60% din conJinutul procedurii formalizate sau diferenla

dintre numerele de revizie este mai mare de 3, se modificd edilia procedurii formalizate;
d) dacd este necesard trecerea pe o altd pagind, prin modificdrile efectuate, pentru a nu se

modifica intreaga paginalie a documentului, se completeazd o pagind noud care are numdrul celei
completate, urmate de "BIS" gi cu numdrul ultimei revizii a acesteia. Pagina nou creatA se evidentiazd gi in
lista de eviden{d a modificdrilor.

Se completeazd corespunzdtor Formularul de evidenld modirt.cdri (conform SEAQ_PS_ BPPCDI
_01_F.04) de cdtre persoana responsabild din cadrul PTMCRI - BPPTODI.

Pagina de gardd se schimbd cu numdrul reviziei/ediliei, impunAnd ayizarea qi aprobarea noii revizii
de cdtre persoanele menlionate la capitolul 1.

Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie de cdtre persoana responsabild din cadrul
compartimentelor. in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_ BPPCDI _01_F.02). De
asemenea, in momentul distribuirii procedurii modificate se retlage vechea procedurd, completdndu-se
corespunzdtor lista de difuzare a procedurii.

Secretarul C-SCMI, respectiv persoanele responsabile din cadrul structurilor amendeazd todte
documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii formalizate. PTMCRI - BPPCDI ca detindtor al
procedurii PO are obligaJia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificatd.

8.7. Arbivarea procedurii
Originalele PO retrase/revizuite se claseazd qi se pdstreazd t.imp de 5 ani de cdtre secretarul C-SCMI

intr-un spaJiu special amenajat. Dupd aceasti perioadd PO este
reglementdrilor specifrce arhivdrii.

9. RESPONSABILITATI

Responsabilii cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edi
ediliei procedwate, se stabilesc, pentru fiecare operqfiune, prin act de

9.1, Conducitorul de structuri. PTMICRI:
o Responsabilitatea pentru prezenta PO o are PTMCRI - sef birou BPPCDI;
o preia Lista obiectivelor speciJice, a activitdlilor Si a riscurilor care poate obiectivelor

specifice, elaborate in cadrul sistemului de control interri/managerial;
pe care il

a

a

a

conouce;

stabileqte Lista procedurilor operalionale necesare a fi elaborate in propriul compafiiment;
desemneazd persoanele responsabile pentru realizarea procedurilor qi termenele la care acestea le vor
fnallzq,
formuleazd obserwalii referitoare la procedurile primite spre avizare in termenul stabilit;
semneazd Ia elaborat PO primite qi le transmite preqedintelui Ci-SCMI spre avizare;
transmite PO, realizate de compartimentul propriu spre avizare altor compartimente care rtilizeazd
PO;
onalizeazd oporlunitatea propunerilor de revizie a PO;

in cadrul
uo.

a

a

' 20. ilOv, 2017
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. coordoneaza realizarea la termen a PO stabilite de C-SCMI pentru BPPCDI;

. contribuie la identificarea qi prioritizarea obiectivelor gellerale qi la identificarea, evaluarea $i
prioritizarea riscurilor care pot afecta obiectivele generale ale UO;

. contribuie la stabilirea de cbtre C-SCMI a Listei procedurilor de sistem necesare a fi realizate in cadrul
entitdlii publice;

9,2, Persoana desemnatl pentru realizarea PO, PTMCRI - sef birou PPCDI:
o PTMCRI - sef birou PPCDI realizeazd PO in conformitate cu prevederile SEAQ_PS_DAC_01 la

termenele stabllite (elaboreazd conlinutul procedurii tntr-un singur fiSier);o formuleazd observalii in legdturd cu PO primite in cadrul conqpartimentului pentru avizare;
r transmite PO elaborate, impreund cu Formularul de analizd procedurd

(SEAQ_PO BPPCDI_01,F.03), altor structwi carc utilizeazd PO, pentru formulare de observalii gi
analizeazd observa{iile formulate de acestea;

o PTMCRI stabilegte impreund cu sef birou PPCDI structurile care trebuie s6, avizeze PO, completAnd
F'ormular de analizd procedurri (SEAQ_ PO BPPCDI _01_F.03);o sef birou PPCDI urmdregte obtinerea avizelor, in termenul stabilit, informAnd in cazul unor intdrzieri
PTMCRI;

r sef birou PPCDI pdstreazd originalele PO emise in cadrul BPI'CDI;
. completeaz5 Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_ PO_BPPCDI _01-F.02) qi distribuie copii ale PO

tuturor celor afecta{i de PO.
9.3 Membrii C-SCMI:

o identificd qi prioritizeazi obiectivele generale qi identificd, evalteazd qi prtoitizeazd riscurile care pot
afecta atingerea obiectivelor generale gi funclionarea de ansamblu a UO;
9.4. Secretarul C-SCMI:

r verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC__01 la realizarea PS gi PO Ei tbrmuleazd
observatii dacd este cazul;

r primeqte qi inregistreazd in Registrul procedurilor, PO cu avizele favorabile a1e conducdtorilor
compartimentelor responsabile;

o inainteazd spre avizare preqedintelui C-SCMI PO elaboratd;
o pdstreazd copiile PO;

9.5, Preqedintele C-SCMI:
c avizeazdPO elaborate;

conciliazd aspecte neclare in rela{i

Respo

a c.)nc.tlt4Ti aqheale ncclrre in relrlia re^li7^l^r qr/i7rt^r cr

dintre realizator - avizatori.
9.6. Rectorul UO:

o ayizeazdproceduraopera{ionald.
9.7, Senatul UO:

. aprobd procedura operalionald;

r,PfoEAT tfl gE T 0E tt
DtN DAfA OEI

xtr

o."Aa rre$eolruele Jenalulul unlversltal somlleaza yattanla ltnala a

rnsabilitlfi qi rispunderi in derularea activiti{ilor

Nr.
crt,

Structura (postul)/
actiunea (operatiunea)

I il ilt 1V v VI Altele

0 I ) J 4 5 6 7 8
1 PTMCRI Elaborat

2 Vice-Pre$edinte SCMI Verificat

3 Presedinte C-SCMI Avizat

4 Toate cadrele didactice din universitate Aplicat

5 Rector - Preqedinte CA AYizat

11122
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6 Preqedinte SUO Aprobat

7 PTMCRI - BPPCDI Aplicat
Difuzat

8 SEcretar C-SCMI Difuzat
Arhivat

APROEAT h 9EomTA lx

?0 t'|0v,2017
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10. Anex istrhri. Arhiviri
Nr,
crt.

I)enumirea
anexei

Elaborator Aprobi Numir
exemplare

Difuzare Arbivare Alte
elementeLoc Perioadd

0 I ) .' 4 5; 6 7 8
I Diagrama flux

aPO
SEAQ-PO-B
PPCDI OI A.
0l

PIMCRI SUO Dupd caz PTMCRI BPPCDI Drp:a caz

a

a

a

a

a

11, FORMULARE
Model pagind de gardd - SEAQ_ PO BPPCDI_01_F.01;
Lista de difuzare - SEAQ_PO BPPCDI_01_F.02;
Formular de analizd procedurd PO - SEAQ_PO BPPCDI_01_F.03;
Formular evidenjd modificdri PO - SEAQ_PO BPPCDI_01_.F.04;
Figd de monitorizare a proiectelor in faza de implomentare
SEAQ*PO BPPCDT_F.05.

gi post-implementare PO -

APROEAT lf{ gEttHTA 0E

?u tl0v,2017
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12.
Numirul

componentei
in cadrul
procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Paginade garddPO - SEAQ PO BPPCDI-O1 F.01
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edilieiheviziei 2

2 Evidenla ediliilor qi a reviziilor 3

3 ListadedifuzareSEAQ PO BPPCDI 01 F.02; 4

4 Scopul procedurii 6

5 Domeniul de aplicare 6

6 Documente de referintd 6

7 Definitii qi abrevieri 6

8 Descrierea procedurii 7

9 Responsabilitd{i 10

10 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri 13

11 Formulare 13

12 Cuprins 14

13 Diagrama flux pentru realizarea PO - SEAQ PO IIPPCDI A.01 l5
T4 Formular de analizh procedw[ PO - SEAQ PO BPPCDI 01 F.03 IE

15 Formular evidentd modificAri PO - SERAQ PO EIPPCDI 01 F.04 21

16
Figd de monitorizare a proiectelor in faza de implernentare qi post-implementare
PO - SEAQ_PO_BPPCDT F.Os

22

APROBATIN $EDII{TA DE

DIN D OEI

? 0, li0v, 2017
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SEAQ PO BPPCDI ()I A.O1

DIAGRAMA FLUX
PENTRU REALIZAREA PROCEDURII OPERATIONALE

r ORDONANTA DE URGENIA nr. 40 din 23 septembrie 2015
. OrdonanleiGuvernuluinr'.5'712002

Ini[iazd, elaborarea PO confom OSGG nr. 40012015 cu modificdrile ulterioare
Stabileste iista PO

Lista PO + structuri responsabile
+ rermene

APROSATfi9E TA Df

2 0. ilovi z01z

o BPPCDI alaborcazL Diagrama Flm a PO pe care o discutd cu conduc uf snrfturii pentru
ob{inerea acordului pentru inceperea elabor[rii procedurii;

o BPPCDI elaboreazd PO $i o inainteazi spre verificare PTMCRI, in conformitate cu/Diagrama Flux
discutatd qi SEAQ_PO_BPPCDI 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 40012015, astfel

r' stabilirea cadnrlui legislativ qi normativ care reglementeazd domeniul de activitate;
/ implementarea activitelii de control intem/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie

pe baza analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiv[;
r' umAre$te stabilirea responsabilit{ilor pe fazele pror;esului: de intocmire, avizare, aprobare gi

pe nivele de execuJie;y' asigurd transpunerea corecti a datolor ln sistemele informatizate;y' asigurd existenta componentei de actualizare/revizie gi arhivare a procedurilor.
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. Primeqte PO (conform SEAQ_ PO_BPPCDI _01_F.03)
de la PTMCRI - BPPCDI;

. Inregistreazi PO in Regisftul procedurilor;
r Verificl dacd noua PO respectd formatul Procedurii

privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS*DAC_O1.

PTMCRI -\BPPCDI
Redacteazd forma finald a PO

ANU

APffOEATln$C DC
DIN DATA DE:

20. Nlv,2a17
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. Pdstreazd originalul PO qi distribuie copii
impreund cu Lista de dfuzare a procedurii

. Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiveazi conform legii

PIMCN transmite motivalia
s,i propunerea de modificare a

Presedintelui C-SCMI

Se reia fluxul de la
pr,Lnctul 2 din

prezenta Diagrama

2 0, |l0v, 2017
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FIfiA DE MONITORIZARE A PROIECTELOWGRANTURILOR
IN FAZA DE IMPLEMENTARE SI POST-IMPLEMENTARE

l' Programul: ..........
2. Axa prioritarl /Numar apel: ..........
3. DMVDomeniu de cercetare: ..........
4, Operaliunea: ..........
5, Autoritatea contraclantA: ..........
6, Nr. contract:
7. ID proiect:
8. Titlul proiectului/grantului (in romenA): ..........
9. Perioada de derulare a proiectului/grantului: .............
10. Valoarea alocath UO:
11. Numele si prenumele Managerului de proiect/grant: ...........
12. F aailatea:

Nr.
crt.

Exapa /
Activitatea

Obiective specifice Indicatori de
rezultat

Resurse financiare
alocate

Dotdri Obs /
Recomandiri

prevazute realizate prevAzuti realizati prevazute realizate

2

3

4

5

6

Eventualele sesizd"ri ale CMP privind devieri de la contractul de finanfare:

APROBAT I SEBTTA DE 

'f
?0. t{OV ZO1Z

Grad didactic / Numelc si Drenumele

1.

2.
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