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1.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S1 APROBAREA

EDITIEI/REVIZIEI
Elemente
Nr. pnvmdl .., | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. responsabilii/ ! :
operatiunea
0 1 2 3 4
DODESCU Anca Otilia | Prorector MEA
1 Elaborat 10.01.2025
TRIPA Florina Sanda Director Economic
2 Verificat MATEI Mirabela BamEiin ik LR
3 Avizat BUNGAU Constantin Frgjedinte C.4, 2001200 —
4 Aprobat CAUS Vasile-Aurel g 30.01.2025 %
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\

incasiri i plati in numerar si pentru
modificarea ¢i completarea Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 193/2002 privind
introducerea sistemelor moderne de plata;

Z Metodologia cadru de organizare si
desfasuare a examenelor de absolvire, licenta
/diploma si disertatia, parte integranta din
Ordinul nr. 3691/2024;

- Metodologia-cadru privind

. EVIDENTA EDITIILOR SI A REVIZIILOR
Nr. | Editia /Revizia in Componenta revizuiti Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia IT Integral OSGG nr. 400/2015 cu modificarile 19.06.2017
ulterioare;
Decizie nr.2/2017 a Camerei de Conturi
Bihor
2 | Editia 11l Integral OSGG nr. 400/2015 cu modificarile 28.09.2017
ulterioare
3 Editia 111 / Paragrafele 8.2 51 9; Actualizare 26.09.2019
Revizia 1 Anexele 5 si 14
4. | Editia [II/Revizia 2 | Se elimina Paragraful 16.10.202
8.2.6.2.1d
5. | Editia lll/Revizia3 | Se adauga la paragraful Actualizare 15.04.2024
8.2.5.2. punctul d Lista de difuzarea
Se adauga la paragraful 7.2. Abrevieri
8.2.62.1d
8.2.6.2.1.d.
8.2.6.
Anexe — renumerotare,
referiri in text
6. | EditialV Integral Actualizare ca urmare a modificérilor 07.06.2024
reglementarilor legale
- Legea Invatamantului Superior nr.
199/2023, cu completirile si modificirile
ulterioare;
- Ordinul nr. 3236/2017 privind
aprobarea Metodologiei de primire la studii i
scolarizare a cetafenilor striini pe locuri fara
plata taxelor de scolarizare §i cu bursa si pe
locuri fara plata taxelor de scolarizare, dar far
bursa, in institutiile de invagamant superior de
stat acreditate;
- Ordonanta nr. 22/2009 privind
stabilirea cuantumului minim al taxelor de
scolarizare, in valuta, a cetatenilor care
studiaza pe cont propriu in Romaénia, din state
care nu sunt membre ale Uniunii Europene,
precum si din cele care nu fac parte din
Spatiul Economic European §i din
Confederatia Elve{iana;
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT - Legea nr. 70/2015 pentru intarirea
DiN DAJA DE disciplinei financiare privind operatiunile de
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organizarea admiterii in inva{amantul superior|
in ciclurile de studii universitare de scurtd
durati, de licenta, de masterat si de doctorat,
din 01.02.2024 parte integrantd din Ordinul nr
3693/2024:4

- Legea nr. 287/2009 privind Codul
civil.

6. | EditiaV 8.2.5 Actualizare
o Editia V/Revizia 1 Se actualizeaza Actualizare
paragrafele 8.2.5.1.,
8.25.1,826.3.
Se adauga paragraful
8.2.6.4.
SEAQ PO_CSUD_F.02
3. LISTA DE DIFUZARE
Nr. Scopul - Difuzare
crt, | difuzarii* Sruchiai sl Degariamont Nume si prenume | Data | Semnitura
1 Aphigrey Prorector Management Academic Bendea Gabriel
Informare
2 e S Prorector Managementul cercetarii | Filip Sanda
Informare
3 Aplicare/ | Prorector Managementul economic Dodescu Anca

Informare | si antreprenoriat

Z Aplicare/ | Prorector Relatii internationale si
Informare | serviciile studentesti

Aplicare/ | Prorector Management calitate gi

Sipos Sorin

3 Informare | administrativ BadictTivia
6 Aplicare/ Director CSUD Tarca Radu Cétalin
Informare -
7 Aplicare! Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
g Aplicare/ F.acultf:-ltea d&i Constructii, Cadastru Prada Maisali
Informare | si Arhitecturd
9 el Facultatea de Drept Mihes Cristian
Informare
10 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism gi Hies Alexatidsa
Informare | Sport :
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si DIN DATA DE -
i Informare | Tehnologia Informatiei Gergely Engen

12

: : : Hora Cristina
Informare | si Management industrial

13 Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Manageriald
Informare | si Tehnologica

Lo
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Energetica 3L |ANZ'2025

Hile Voichita Conf.univ.dr. Vasie-Aurel CAUS
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NE.| Beopul Structura/Facultate/Departament Difuzare
crt. | difuzarii* W aemiaeiien Nume si prenume Data | Semnatura
Ay Facultatea de Istorie, Relatii
14 S Internationale, Stiinte politice si Moisa Gabriel
Informare - S .
Stiintele Comunicarii
15 Apligarel Facultatea de Litere Buciuman Veronica
Informare
16 Aplicace! Facultatea de Medicind si Farmacie | Bodog Florin
Informare
17 Ap}lcarex’ Facultatea de Protectia Mediului Maerescu Cristina
Informare
18 Aphcare/ Facultatea de Informaticd si Stiinte | Macocian Eugen
Informare
19 e i Facultatea de Stiinte Economice Sabau Popa Diana
Informare R
20 ANphicatts Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla
Informare
Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxa ;
21 Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman”™ Popa Viorel
22 Aplicare/ Directia General Administrativa Nicula Adrian
Informare
23 Apluars) Directia Economica Tripa Sanda
Informare
24 Aplicars/ Compartimentul Juridic Bulmaci Anca
Informare
25 | Informare | Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
26 | Informare | Compartimentul Audit Public Intern | Danciu Lucia
27 | Informare | Serviciul Comunicare Ardelean Adela
78 Aplicare/ Cm"npar.tlmentul Secretariat S WGl
Informare | Universitate
29 | Informare Ce.n"[rul de. Consiliere si Servicii B Addans
privind Cariera
Aplicare/ | Departamentul pentru Pregatirea .
+0 Informare | Personalului Didactic pan e
Aplicare/ Depzlu'tam ien’ful pF:nI;ru AInvé;amanl SN SEORTADE SEA]
31 la Distanta si Invatamant cu Mester loana DIN DATA QE
Informare > 3
Frecventd Redusa
Aplicare/ | Centru de Educatie Continua si B JU.TAN. JJdLy
5 :
e Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane Ll Nimeed L
33 | Informare | Serviciul Programe si Proiecte CDI | Bococi Dana Conf.univdr. V?Lil&ﬁwrﬂi CAU
. . . I
4 Ap\hcaref Cﬂomlu)alll"umentul Asigurarea Wiaiet Misahala
Informare | Calitatii
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Nr. Scopul B Difuzare
crt. | difuzarii* Struchui/EaculistoDepRrtament Nume $i prenume Data | Semnitura
35 Aplicars/ Serviciul Relatii Internationale Buran Carmen

Informare =
36 | Informare | Compartimentul SSM-SU Pregon Nicolae

Aplicare/ o ) ‘
37 Informare | Biblioteca UO Ujoc Florica
38 | Evidenta | C-SCIM Rotoiu Alina
39 | Arhivare C-SCIM Rotoiu Alina

DIN DATA DE
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Conf.univ.dr. Vi 1,a—$\ufﬁ|
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4. SCOPUL PROCEDURII
4.1. Stabilirea modalitatilor si a responsabilitatilor privind fundamentarea, incasarea §i evidenia
taxelor aferente procesului de invdtamant.
4.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

Sa sprijine conducerea departamentelor/facultatilor in fundamentarea taxelor aferente
procesului de inva{aimént astfel incat sd se asigure acoperirea cheltuielilor aferente
programelor de studiu.

Si sprijine beneficiarii serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare.

Sa sprijine reprezentaniii prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele) in gestionarea corectd, operativa si unitard a contravalorii
serviciilor prestate.

S# asigure interfata Intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Biroul Financiar i
secretariate, prin utilizarea aplicatiei informatice UNIWEB.

S# constituie un instrument eficient de lucru in procesul de evidenta si recuperare a debitelor
din taxe aferente procesului de invatamant.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta Procedura se aplica la nivelul tuturor structurilor care oferd servicii educationale si de

cercetare (Facultiti, DPPD; DIDIFR; IOSUD), precum si Direcfiei Economice. |APROBAT IN SEDITADE SENAT

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Carta Universitétii din Oradea;

Legea invitamantului Superior nr. 199/2023, cu completirile si modi
Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor in baza Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS);

Metodologii elaborate de Consiliul National de Finantare a Invatamantului Superior
(CNFIS);

Ordinul nr. 3236/2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a
cetitenilor strdini pe locuri fard plata taxelor de scolarizare si cu bursé si pe locuri fara

plata taxelor de scolarizare, dar fard bursa, in institutiile de invatamant superior de stat
acreditate;

Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de scolarizare, in
valutd, a cetitenilor care studiaza pe cont propriu in Romdnia, din state care nu sunt
membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic
European si din Confederatia Elvetiand;

Legea nr. 70/2015 pentru intirirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si
plafi in numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor modeme de plati;

Metodologia cadru de organizare si desfasuare a examenelor de absolvire. licenta /diploma

7
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si disertatia, parte integranta din Ordinul nr. 3691/2024;

e Metodologia-cadru privind organizarea admiterii in invatagmantul superior in ciclurile de
studii universitare de scurta durati, de licentd, de masterat si de doctorat, din 01.02.2024
parte integranta din Ordinul nr. 3693/2024;

e Legeanr. 287/2009 privind Codul civil.

7. DEFINITII SIABREVIERI
7.1. Definitii

Facultate — Unitate academici functionali care elaboreaza si gestioneaza programele de studii;

Departament — Unitate academic functionald care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitafi.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedurii de sistem - Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul
tuturor structurilor academice, executive si administrative ale Universitaiii din Oradea.

Uniweb - aplicatie informaticd utilizatd la Universitatea din Oradea pentru managementul
scolaritatii, care include si evidenta analitica a platitorilor de taxe. Se constituie astfel evidenfa analiticd
furmarirea/incasarea taxelor aferente procesului de Inva{amant, pe facultafi/programe de studii/
student/perioade, cuprinzand informatii detaliate referitoare la obligatiile de platd ale beneficiarilor de
servicii educationale si la modul de achitare al acestor taxe. Accesarea, pentru introducerea informatiilor in
aplica‘;ie si pentru g Gestionarea procesului de urmﬁrire a taxelor datorate de studenti, se efectueazé de cétre

cadrul Directiei Economice, fiind aSJgurate conditiile pentru separarea atributiilor privind gestionarea
datelor.

7.2. Abrevieri

e« UO — Universitatea din Oradea; APROBAT éﬁ'ﬂsﬁﬁmﬁé DE SENAT |
« SUO — Senatul Universititii din Oradea; ' /i/
« HS — Hotarare a Senatului Universititii din Oradea; 30.1AN, 2[1?‘ﬂ
+ CA — Consiliul de Administratie;
. » s gy Pregedints:
« SEAQ — Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitafii; Conf.univ.dr. Vasile-Ayrel cAusl

« DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitatii; I
8
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» CRF — Consiliul de Resurse Financiare;

« CRSTS - Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare;

« CPV — Cont propriu valutar;

o« BSR — Bursier al Statului Romén;

« DE — Directia Economica;

» CF — Consiliul facultatii;

» TOSUD — Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;

+ DIDIFR — Departamentul pentru Invatamant la Distanta si Invatimént cu Frecventi Redusa;

« DPPD — Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic:

« DGA — Directia Generald Administrativa;

« CD — Compartimentul Diplome;

e SF — Serviciul Financiar;

o CJ - Compartimentul Juridic

» SC —Serviciul Contabilitate;

« BSE - Beneficiarul serviciului educational (student in ciclul I sau TI/ doctorand/ medic rezident/
alti cursanti) platitor de taxe;

« DPT - Document de plati a taxei;

o TI-Taxa de inmatriculare;

« TS —Taxi de scolarizare,

» TT/MD — Taxa de transfer *mobilitate definitiva,

o AT — Alte taxe;

» PS —Proceduri de sistem;

« PrRISS - Prorector Relatii internationale si serviciile studentesti;

« PrMEA - Prorector Managementul economic $i antreprenoriat;

« PrMA - Prorector Managementul academic; —— é’,‘fﬁﬂﬁiﬁf‘g“ sk
« PrMCA- Prorector Management calitate si administrativ; . L7
» CRSTS - Comisia de reducere/scutiri taxe de gcolarizare; J0.IAN. 2025 i

« E - Elaborare; Presedinte: j/

« V- Verificare; Conf.univ.dr. Va:" -Aural CAUS
« A — Aprobare; {

« Ap - Aplicare

« CM - Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de
control managerial al Secretariatului General al Guvernului, infiintatd prin Ordinul secretarului
general al Guvernului nr. 867/2005;

» F—Formular.

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operationale sunt:

9
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8.1.1. Initierea

Prezenta Procedurd se initiazi la propunerea PrMEA si a directorului economic, respectiv a
decanilor sau a coordonatorilor structurilor care aplici prevederile prezentei proceduri.

8.1.2. Elaborare

Prezenta procedura stabileste modul in care se deruleazd procesele privind fundamentarea, incasarea
si evidenta taxelor aferente procesului de invatamant, precizarea structurilor si a responsabilitatilor
persoanelor implicate.

Procedura se aplicd tuturor beneficiarilor serviciilor educationale oferite de UO, precum si
candidatilor la concursul de admitere.

Prezenta procedurd respectd principiile legalitafii, autonomiei universitare, transparentei,
responsabilitdtii, a normelor etice si deontologice in vigoare.

8.1.2.1. Modul de redactare: APROBAT [N SEDINTA DE SENAT

Se respecti prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ PS DAC 01, DNCAIADE L

/]
J0LIAN. 2075
8.2. Structura si continutul procedurii

|
gl Pregedinte:
8.2.1. Generalitati Tt univ.r. VasilAuel CAUS

Prevederile prezentei proceduri se aplicad tuturor structurilor din cadrul UO si respect‘v tuturor
beneficiarilor serviciilor educationale oferite de UO, tuturor studentilor inmatriculati la programele

de studii (de orice nivel) gestionate de citre UO si candidatilor care participa la concursuri de admitere
organizate de UQO.

Prin implementarea procedurii se asigura:

e Suportul acordat persoanelor din conducerea departamentelor/facultdfilor in fundamentarea
taxelor aferente procesului de invatimant astfel incat sa se asigure acoperirea cheltuielilor
aferente programelor de studiu;

e Sprijinul beneficiarilor serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare;

e Sprijinul reprezentantilor prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele facultatilor) in gestionarea corectd, operativa si unitara a
contravalorii serviciilor prestate;

¢ Interfata intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Serviciul Financiar gi secretariate,
prin utilizarea aplicatiei informatice UNIWEB;

e Constituirea un instrument eficient de lucru in procesul de evidenta si recuperare a debitelor
din taxe aferente procesului educational.

8.2.2. Categorii de taxe stabilite si aplicate la nivelul UO

La nivelul UO sunt stabilite urmatoarele categorii de taxe, care sunt achitate la termenele §i in
conditiile stabilite in continuare (4Anexele 1a si 1c).

Taxa de inscriere la concursul de admitere — se achita de catre toti candidatii care se inscriu la
concursul de admitere organizat de UO.

10
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Candidatii care se inscriu la mai multe facultéti vor plati integral taxa de inscriere pentru fiecare
facultate, conform metodologiilor proprii a UO.

Taxd pentru contestatii — se achita de citre toti candidati care se inscriu la concursul de admitere.

Taxd de inmatriculare — se achiti de citre togi studentii (licentd, master, doctorat), in cuantumul
aprobat de catre SUO (4nexa 1b).

Taxd de scolarizare in lei — se achitd doar de cétre studentii cu taxd, nominalizati anual, in
cuantumul aprobat de cidtre SUO. Situatia studentilor cu taxa se finalizeaza pentru anul I in urma
confirmirii dupd examenul de admitere, iar pentru anii superiori in urma redistribuirii locurilor bugetate
(Anexa 1a.).

Conform prevederilor art. 35-alin. 7, 8, 9 din Legea nr. 199/2023, o persoana poate beneficia de
finantare de la bugetul de stat pentru un singur program de studii universitare de scurtd durata, pentru un
singur program de studii universitare de licen{a, pentru un singur program de studii universitare de master
si pentru un singur program de studii doctorale. Prin exceptie, absolventii unui program de studii
universitare de masterat care au beneficiat de finangare de la bugetul de stat pot urma un program de studii
universitare de masterat didactic cu finantare de la bugetul de stat.

Persoana care a beneficiat gratuit de scolarizare in cadrul unui program de studii universitare pe loc
finantat de la bugetul de stat are, in conditiile legii, dreptul de a urma un alt program de studii universitare
in cadrul aceluiasi ciclu de studii universitare:

a) in regim cu taxa, dac institufia de invatamant superior de stat organizeazi programul gi in acest

mod;

b) in regim gratuit, cu finantare de la bugetul de stat, in conditiile in care persoana achitd

contravaloarea serviciilor de scolarizare de care a beneficiat anterior cmﬁﬁé‘ﬁ%ﬁ%ﬂ%ﬁ@e&m de

stat, integral sau partial, in cazurile in care programul de studii la care a [foStT admis este organizat
doar cu finantare integrald de la buget. Studentii pot achita contravaloarea
de care au beneficiat anterior Ministerului Educatiei, conform unei metag%le% i )/

al ministrului educatiei. | Conf.univ.dr. Vaslie-flursl CAUS

Candidatii /studentii admisi la forma de invatamant fara taxa care au beneficiat gratuit de{ scolarizare
in cadrul unui program de studii universitare pe loc finantat de la bugetul de stat, la inmatriculare, vor
depune o declaratie pe proprie raspundere cu privire la studiile universitare de acelagi nivel parcurse
anterior.

Avand in vedere prevederile art. 35, alin. 7,8, 9 din Legea nr. 199/2023, si respectiv, art.-122 alin. 5
din Legea nr. 199/2023, candidatii /studentii admisi la forma de invatamant fara taxd la doud sau mai multe
programe de studii, indiferent de institutia care le oferd, vor depune o declaratie pe proprie rispundere
prin care vor mentiona care este programul de studii pe care doresc sa il urmeze la forma de invafamant
fara taxa, la secretariatul facultdtii/TOSUD, in momentul confirmérii locului si vor achita obligatoriu, in
totalitate, prima trangd a taxei de scolarizare pentru programul de studii pe care hotérasc sa il urmeze la
forma de invatdmant cu taxa.

iZare
din

Taxi de scolarizare in valutd — se achitd doar de catre studentii cu taxd, cetéiteni care studiaza pe
cont propriu in Romania, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu

11
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fac parte din Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiana, conform prevederilor legale in
vigoare (Anexa 1c¢).

Taxi de mobilitate — se achiti de citre toti studentii care se transfera de la Universitatea din Oradea
si in cadrul universitatii de la o facultate la alta, de la o specializare la alta si de la o formd de invatamant
la alta.

Taxd de refacere disciplind/examen diferentd - activitati didactice (disciplind, activitati practice) —
se achitid doar de ciitre studentii in cauza (studenti care refac activitati didactice si studen{i care au examene
de diferenti asimilate examenelor nepromovate contractate In anul universitar corespunzator).

Pentru studentii care urmeaza programe de studiu in sistemul cu credite transferabile, taxa de
refacere a disciplinei se calculeaza astfel: Taxa de refacere = (Taxa de scolarizare/60) x nr. de credite
alocate disciplinel.

Pentru celelalte cazuri (programe de studii necuantificate prin credite, activitati practice), valoarea
taxei de refacere se stabileste de catre decanate/directorate si este aprobatd de citre SUO. In fiecare caz,
valoarea taxei de refacere se comunici la SF si la DIDIFR, de citre secretara sefd a facultdtii. Valoarea
taxei de scolarizare luatd in calcul este cea stabilita pentru anul universitar in care se plateste taxa de
refacere.

SF va incasa taxa de refacere de disciplind/taxa de examen de diferentd, pe baza cererii tipizate
(Anexa 2) de solicitare de catre student si aprobatd de decanul facultafii. Pe cerere se vor mentiona
denumirea disciplinei si numarul de credite aferent (aceste date vor fi avizate de secretariate), copia cererii
va fi anexatd la borderoul de depunere a incasarilor realizate. In cazul platilor cu numerar studentului i se
va elibera o chitantd doveditoare a platii, pe care o va depune la secretariatul facultitii, iar aplicatia
UNIWERB permite verificarea incasarii taxei de cétre secretariate.

Taxd de refacere a examenului (pentru a treia examinare) — conform-Reg eIt 80
studentii, indiferent de anul de studiu, au dreptul, la cerere, la o a treia examin ire (refaBBLBA e Rame Iui)
cu taxd, daci s-au prezentat la examenul din sesiunea de restante si nu l-au pro
examenului este egald cu taxa de refacere a disciplinei respective. )

Avand in vedere prevederile art. 148 alin. 3 din Legea nr. 199/2023, UO 'l ﬁaﬁ?ﬁfﬁﬂgsﬁgﬁé pents
depdsirea duratei de scolarizare prevdzute de lege, reinmatriculare, repetarea examenelor, precum i d
altor forme de verificare care depdsesc prevederile regulamentului de studii. De asemenea, se pot percepe
taxe si pentru activitati neincluse in regulamentul de studii, conform metodologiei aprobate de SUO.

Avand in vedere prevederile art. 35 din Legea nr. 199/2023, UO poate percepe de la candidati, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, faxe de inscriere, in cuantumurile aprobate de SUO. SUO
poate prevede, prin regulament propriu privind organizarea si desfasurarea procesului de admitere, scutirea
de la plata acestor taxe sau reducerea lor pentru anumite categorii de candidati.

Taxd de analizd dosar pentru recunoasterea/echivalarea stagiilor efectuate in strdindgtate — se
achita doar de citre medicii rezidenti care au efectuat stagii in strdindtate si solicitd recunoasterea lor ca
vechime in programul de rezidenfiat pentru a II-a specializare (dupa ce comisia de specialitate a stabilit
diferentele in urma analizei documentelor prezentate, inclusiv programele analitice ale stagiilor) — valoarea
taxei de analizd dosar pentru recunoasterea/echivalarea stagiilor efectuate in strainitate, fiind echivalenta

12
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cu taxa de scolarizare pe perioada recunoscuta.

Nu se percepe taxa pentru recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in gtiinte sau intr-
un domeniu profesional, obtinute in strdinitate, in conditiile prevazute de Metodologia privind
recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinfe sau intr-un domeniu profesional obtinute
in straindtate, din 10.10.2024 parte integrantd din Ordinul nr. 7234/2024 pentru aprobarea Metodologiei
privind recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinje sau intr-un domeniu profesional
obtinute in strainatate.

Taxi procesare dosar (pentru candidafi cu studii anterioare efectuate in strdindtate) - se achita
doar de citre candidatii striini sau romani care au diplome de bacalaureat/licentd/master obtinute in alte
state, in cuantumul stabilit de citre SUQ, pe baza situatiei comunicate la BF de catre Departamentul de
Relatii Internationale.

Taxe pentru echivalarea, continuarea sau finalizarea studiilor §i recunoasterea in straindtate a
unor diplome eliberate anterior infroducerii sistemului de credite transferabile. Conform prevederilor art.
51 din Legea nr. 199/2023 alin. 4, pentru echivalarea, continuarea sau finalizarea studiilor si recunoasterea
in straindtate a unor diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credite transferabile, pe baza
informatiilor existente in registrul matricol propriu, instituiile de invatamant superior acreditate pot elibera,
la cerere, documente in cadrul crora si fie atribuit un numar de credite de studiu transferabile disciplinelor
urmate de absolvent. Pentru aceastd operatiune, UO poate percepe taxe in cuantumul aprobat de SUO, la
propunerea facultatilor.

Taxe pentru examen de absolvire a studiilor superioare de scurtd duratd, respectiv a studiilor
universitare - ciclul scurt/ examen de licenti/diplomd/disertafie pentru absolventii altor institufii de
invitamant superior acreditate sau autorizate provizoriu sunt stabilite conform Metodologiei-cadru de
organizare si desfdsurare a examenelor de absolvire, licentd/diploma si disertafie, din 01.02.2024, parte
integratd din Ordin 3691/2024, sunt aprobate de citre SUO, la propunerea facultatilor organizatoare si
publicate pe site-ul Universitatii. [APROBAT N SEDINTA DE SENAT

Alte taxe (AT) — se achita doar de catre studentii care beneficiaza de alte gervicii Eéle Hizate
In paragrafele anterioare. Acestea sunt aprobate de cétre SUO si publicate pe :i‘it -ulaﬁrmﬁrszt@ (Apeka
9). ;

8.2.3. Reguli privind stabilirea taxei de scolarizare (TS) _ Pt univcr, Vasle:

rel CAUS

I

Conform Legii nr. 199/2023, invatamantul universitar este gratuit, pentru cifra de scolarizare
aprobati anual prin hotdrare a Guvernului, §i cu taxa.

UO are autonomie in stabilirea cuantumului taxelor.

8.2.3.1. Taxa de scolarizare (TS) se stabileste/evalueaza ludnd in considerare urmatoarele elemente:
1. costul mediu pe student fizic participant la programul de studii, asa cum rezultd din situatia financiara

a facultitii care il gestioneazi. Pentru calcularea costului mediu pe student se au In vedere elementele
de cost descrise in Anexa 12,

[

corelarea cu alocatia bugetari pe student fizic aferenta programului de studiu in cauza;
3. influente care pot modifica nivelul cheltuielilor pe parcursul deruldrii programului de studiu, cum sunt:

13
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3.1. — rata inflatiei,;
3.2. — schimbiri insemnate in structura si nivelul cheltuielilor de personal,
3.3.— cheltuieli importante pentru imbunétatiri de ordin calitativ ale procesului de invitamant;
3.4. — modificari in sistemul de finantare bugetari in sensul reducerii/cresterii alocatiilor bugetare si
numarului de locuri cu finantare bugetara pentru un anumit program de studiu;
4. corelarea taxei de scolarizare cu taxele practicate de catre alte universititi similare cu UO.

Taxa de scolarizare, precum si toate celelalte taxe pe care le practicd UO, sunt aprobate de catre
SUO.

Cuantumul taxei de scolarizare este propus de CA, aprobat de SUO si se aduce la cunostinia
candidatilor la data publicdrii ofertei educationale, conform Metodologiei-cadru privind organizarea
admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd, de master si de doctorat. Cuantumul taxei de
scolarizare se comunica tuturor celor interesati, inclusiv pe site-ul UO.

Avand in vedere prevederile art. 9, alin. 5 din Legea nr. 199/2023, taxele dassealartzare:
DIN DATA DE 2

mentin pe toatd durata normald a unui ciclu de studii, putind fi indexate cu tmun rata mflatiei
pentru aceeasi promotie de studenti, masterat si doctorat. 30.1AN. 20
Avand in vedere prevederile art. 35, alin. 4 din Legea nr. 199/2023, la admiterea in inva

4 5 5 i i e i . Pragedintes
superior de stat si particular, pentru fiecare ciclu i program de studii universitare, cetatenthsta

ale Uniunii Europene, ai statelor apartindnd Spatiului Economic European si ai Confederatiei Eltetiene,
precum si cetitenii britanici si membrii familiilor acestora, ca beneficiari ai Acordului privind retragerea
Regatului Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord din Uniunea Europeani si din Comunitatea Europeana
a Energiei Atomice 2019/C 384 1/01, pot candida in aceleasi conditii prevazute de lege pentru cetétenii
romani, inclusiv in ceea ce priveste taxele de scolarizare.

Cuantumul faxelor de scolarizare in valutd a cetdjenilor care studiaza pe cont propriu in Romania,
din statele care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul
Economic European si din Confederatia Elvetiand, este aprobat de SUO, tindnd cont de cuantumul minim
previzut de art. 1. din Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de scolarizare,
in valutd, a cetitenilor care studiazi pe cont propriu in Romania, din state care nu sunt membre ale Uniunii
Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si din Confederatia
Elvetiana.

CA propune taxele de scolarizare avand in vedere propunerile de taxe efectuate de cétre facultafi
numai dupa ce in prealabil acestea au fost analizate in CRF, care va transmite cétre CA un raport in sensul
acordarii sau respingerii avizului. Taxele neavizate de CA nu se transmit SUO pentru aprobare.

Evaluarea taxelor de scolarizare existente, precum si introducerea unor noi taxe de gcolarizare
aferente unor programe noi se realizeaza anual, pe baza situatiei prezentate in Anexa 12. in cazul in care
taxele nu se modifica, se va mentiona acest aspect.

8.2.3.2. Fundamentarea taxelor de scolarizare cste obligatoric (Anexa 12). Fundamentarea,
evaluarea si aprobarea taxelor de gcolarizare presupune parcurgerea urmaétoarelor etape:

14
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:i_: Denumirea etapei Termen Responsabilitati

Evaluarea costurilor medii, analiza factorilor de| decembrie |- decanii facultatilor,

1 |influenti i intocmirea Anexei 12  privind administratorii financiari
fundamentarea taxelor de scolarizare

5 Transmiterea catre CRF a Anexei 12 privind 10.01 - decanii facultatilor,
fundamentarea cu propunerile de taxe aprobate de CF administratorii financiari

3 |Analiza in CRF si intocmirea raportului ianuarie |- PPtMEA

4 Efectuarea eventualelor corecturi stabilite in CRF—si 31.01 - decanii facultatilor,
transmiterea lor la CA administratorii financiari
Analiza, in vederea avizarii in CA, a propunerilor de| februarie |- presedinte CA

5 |taxe, respectiv a informatiilor din machete privind
fundamentarea

6 Transmiterea propunerilor avizate spre Senat pentru| februarie |- PPIMEA
aprobare

7 |Aprobarea in Senat si afisarea pe site-ul UO feringe : g‘;ﬁ;ﬂte Sl

8.2.4. Modalitiiti de plata si termene de plati a taxelor aferente procesului de invafamén

8.2.4.1. Modalitati de platd a taxelor aferente procesului de invitdmdint

8.2.4.1.a. Plati in lei:

BSE achitd taxele conform termenelor stabilite in prezenta proc

urmitoarele modalitati de plata:

1. Plata online cu card bancar,

din aplicatia admitere.uoradea.ro dupa ce se completeaza
Formularul de inregistrare, se finalizeazi apisind butonul Pliteste cu cardul taxa de Tnscriere. I

din aplicatia studinfo.uoradea.ro dupi ce se acceseaza contul de student se apasa butonul TAXE
si butonul Plateste taxe de scolarizare.

-

DIN DATAUEQﬁ i itie
/,
|| 30IAN. 2025) Ly
| L/
l Presadints:

i Conf.univ.dr. Vasit a-Au:ll CAUS

2. Plata in numerar la Universitatea din Oradea in Campus Central, program de lucru zilnic de luni

pana vineri, intre orele 8-16, dupa cum urmeazi:

Casieria UQO, in incinta corpului I, parter,
Alte locatii stabilite dupd caz si afisate la casierie.

3. Plata in numerar la sucursalele Bincii Transilvania, conform programului de lucru stabilit de banca:

in contul RO61BTRL0050160100717205 deschis la Banca Transilvania, beneficiar Universitatea
din Oradea, CUI 4287939 — doar pentru depunere in numerar.

15
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4. Plata cu card bancar prin sistem POS la Universitatea din Oradea in Campus Central, program
de lucru zilnic de luni pina vineri, intre orele 8-16, dupd cum urmeaza:
° Casieria UQ, in incinta corpului I, parter.

5. Plata prin virament bancar:
o in contul ROS9 TREZ 0762 0F33 0500 XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului Oradea,
beneficiar Universitatea din Oradea, CUI 42879309.

® in contul RO71BTRL00501202782511XX, deschis la Banca Transilvania, beneficiar Universitatea
din Oradea, CUI 4287939.

8.2.4.1.b. Plati in valuta:

Virament bancar sau depunere de numerar in contul RO15 BTRL EURC RT00 7825 1103, SWIFT
BTRLRO22, deschis la Banca Transilvania, beneficiar Universitatea din Oradea, CUI 4287939.

Pentru modalititile de plati prin virament bancar, studentul trebuie si precizeze
urmatoarele informatii:

» Beneficiar: Universitatea din Oradea;
» Numele si prenumele candidatului/studentului;
 Codul numeric personal al candidatului/studentului;
= Facultatea pentru care se achita taxa; ‘APROBAT IN GEDINTA DE SENAT}
!
l

i DEH LPTJI"‘ DE 7
e Programul de studii;
« Anul de studiu/an universitar; 30.1AN. ;f/ r/

= Forma de invatamant,

= Categoria tax‘el (’inscrierq, :inmatriuculfire sau scolarizare); mﬁd:?‘fm . Veshelauro J

* Suma de plata (plus comisionul bancii, daca este cazul).

In cazul platilor de taxe efectuate prin virament bancar, SF va inregistra incasarea in UNIWEB,
pe baza extrasului primit de la banci, iar aplicatia UNTWEB permite verificarea incasdrii taxei de catre
secretariate doar dupi efectuarea acestor operatiuni de incasare a sumelor in contul UO.

NOTA: Daci suma de plati, datoratd de student, depaseste plafonul de 5:060-lei 2.500 lei, operatiunea se
poate realiza doar prin virament bancar sau plata prin POS, conform prevederilor Legii nr. 70/2015.

8.2.4.1.c. Contracte de sponsorizare sau alte tipuri de contracte avind ca obiect plata taxelor:

Taxele de scolarizare, inmatriculare, inscriere, etc. pot fi achitate de citre persoane juridice sau
fizice prin contracte de sponsorizare sau alte tipuri de contracte stabilite de legislatie, avand ca obiect
plata taxelor de scolarizare, inmatriculare, inscriere etc. pentru unul sau mai multi studenti cu specificarea
clard a tipului/ categoriei/ valorii taxei care se plateste pentru fiecare student in parte - parcurgéndu-se
urmitoarele etape: contractul de sponsorizare/ mecenat/ altele se incheie in doud exemplare (un exemplar
din contract la platitor, un exemplar la DE pentru emiterea facturii); in baza contractului se emite factura in
numele plititorului de citre DE; factura se achita de catre platitor conform modalitétilor de platd mai sus
mentionate.

Avand in vedere prevederile art. 63, alin. 2 din Legea nr. 199/2023, finantarea studiilor de doctorat

poate fi realizati si de persoane juridice de drept privat sau de institute de cercetare-dezvoltare, pe baza
unui contract cu institutia de invatamant superior.

8.2.4.1.d. Plata taxelor pentru perioada de prelungire a studiilor:
16
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In perioada in care BSE este reinscris in an terminal in regim cu taxa de disciplina, la ciclul de
licentd sau master, acesta nu plateste taxa de scolarizare, dar are obligatia de a achita taxele de refacere de
disciplina.

Aprobarea cererii de intrerupere a studiilor (4nexa 2) pentru toate categoriile de studenti (inclusiv
studenti doctoranzi) este conditionatd de plata la zi a taxelor/majorarilor de intarziere/daunelor moratorii
datorate UO.

Studentii-doctoranzi care solicitd prelungire vor achita integral taxa de scolarizare pe intreaga
perioada de prelungire.

Intreruperea studiilor se face incepand cu data in care doctorandul solicita in scris acest lucru gi, de
reguld, pani la data inceperii semestrului sau anului universitar ce succede perioadei de intrerupere. Taxa
de scolarizare platitd pentru semestrul in care s-a aprobat cererea de intrerupere nu se restituie. Reluarea
studiilor dupi intrerupere se face in regim de finantare de la buget sau cu taxa in conformitate cu prevederile
legii. Durata desfisuririi doctoratului se prelungeste, in caz de intrerupere, corespunzitor cu perioadele
cumulate ale Intreruperilor aprobate. Taxa de scolarizare va fi cea in vigoare in anul universitar in care
studentul doctorand revine dupa intrerupere.

8.2.4.1.e. Stingerea la plata a obligatiilor achitate cu intirziere:

Stingerea la platad a obligatiilor achitate cu intdrziere se va realiza tinind cont de prevederile
contractului de scolarizare si de prevederile art. 1.509 si art. 1.535 din Codul Civil si vor fi aplicate, in
ordine, urmatoarele reguli:

- plata se imputa cu prioritate asupra datoriilor ajunse la scadenta;

- imputatia se va face mai intéi asupra datoriilor mai oneroase pentru debitor;

- daca toate datoriile sunt deopotriva scadente, precum si, in egald masurd, garantate §i oneroase,
se vor stinge datoriile mai vechi.

In cazul in care o sumi de bani nu este platita la scadentd, UO are dreptul la daune moratorii, de la
scadentd pand in momentul platii, in cuantumul convenit de parti sau, in lipsa, in cel prevazut de lege, fara
a trebui sa dovedeascd vreun prejudiciu.

In situatia in care BSE achitd, cu intarziere, taxa de scolarizare datorata, stingerea obligatiilor de
plata se va realiza dupd cum urmeaza:

a) Plata se imputi cu prioritate asupra datoriilor ajunse la scadentd. Din suma achitatd se vor stinge
obligatiile restante cele mai vechi, astfel: din suma platitd se vor stinge obligatia principald (taxa de
scolarizare / datoria cea mai veche si daunele moratorii (penalitatile de intarziere/ dobinda legald) aferente
acesteia. Daunele moratorii se calculeaza de la data scadentei debitului principal (taxa de scolarizare ajunsa
la scadentd) pani la momentul platii integrale si efective a acestuia.

In cazul platilor efectuate prin virament bancar, BSE suportd comisionul bancar. Majorarile de
intarziere/daunele moratorii datorate pentru neplata la termenele scadente a TS se calculeazd la suma
datoratd UO, netinand secama de alte obligatii (comisioane) ale BSE. APROBAT TN SEDINTA DE SENAT

Daunele-interese moratorii pot fi cumulate cu actualizarea sumelor de bani-cui sor ide
consum.

-

i/
Pragedinte:

8.2.4.2. Termene de platd a taxelor aferente procesului de invatamant ri
2 = Conf.univ.dr. Vasilg-Aurel CAUS

8.2.4.2.1 Taxele de scolarizare pentru un an universitar se pot achita integral sau in trei trange, pani la
urmatoarele fermene limild:

Lif
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a) Plata integrald a transei I din taxa de scolarizare la confirmarea locului, pentru studentii
admisi cu taxa in anul L

b) 15 octombrie (termen limitd) — prima transd, pentru studenfii din anul II $i urmatorii.
Prin exceptie de la prevederile prezentei proceduri, pentru aceasta transa majorarile de intarziere
se vor stabili incepand cu data de 01 noiembrie a anului universitar in curs;

¢) 15 ianuarie (termen limitd) — a doua trangd pentru to{i anii de studiu;

d) 06 mai (termen limita) — a treia transa pentru toti anii de studiu;

e) Taxa de scolarizare in valutd se va achita conform celor mentionate in Anexa 8 la prezenta

procedura.

Achitarea integrald a taxei de scolarizare anuale, in cuantumul stabilit de SUO, péana la
15 octombrie a anului universitar in curs, atrage dupa sine reducerea acesteia cu 5% din valoare. Masura
de reducere cu 5% nu se aplicd pentru taxele de scolarizare in valutd si pentru situatiile in care au fost
acordate facilitati la plata taxei.

Conform prevederilor art. 1. din Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al
taxelor de scolarizare, in valutd, a cetitenilor care studiazi pe cont propriu in Romaénia, din state care nu
sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si
din Confederatia Elvetiana, pentru invitdmantul cu frecventi redusd, taxele de scolarizare in valuta sc
platesc astfel:

- studii universitare de licen{a: pentru fiecare an de studii se platesc taxele pentru 3 luni, la cuantumul
corespunzitor domeniilor de invitdméant mentionate la invatimantul cu frecventa. Taxele se achita integral,
anterior primei sesiuni de examene.

- studii universitare de masterat, doctorat: pentru colocviul de admitere sa va achita echivalentul
taxei lunare stabilite de SUQ; pentru programul de pregitire universitard avansata, plata taxelor se va
efectua in conditiile stabilite de SUO; pentru programul de cercetare stiintifica se vor plati numai activitétile
previzute in planul individual de studiu, cu echivalentul taxei lunare stabilite de SUO;

La sustinerea licentei, disertatiei, tezei de doctorat se achita taxa previzutd conform prevederilor
art. 1. din Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor; Zates b L]
a cetatenilor care studiazd pe cont propriu in Romania, din state care nu sunt membre ale UAfh#i{i Buropene}
precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si din Con dﬂaﬁ]ﬁ E}\Ftlf@,/ )TECC
alte cheltuieli personale se asigurd de catre cei in cauza (inclusiv cazarea si masa). Seli

| Presedinta: /
8.2.4.2.2. Taxele de scolarizare pentru programele de studiu cu durata de u sprlﬁ:;;i’r_w_@hﬂ#ﬁﬂfﬁlm
tipuri de cursuri cu durata mai mici de un semestru - scadenta taxei o reprezintd ziua anterioard
inceperii cursului, suma fiind achitata integral, intr-o singuré tranga. Achitarea taxelor dupa aceastd scadentd
atrage dupi sine obligatia de a plati majordri de intdrziere in procent de 0,05% pe zi (calendaristicd) de
intdrziere.

8.2.4.2.3. Taxele de scolarizare in cazul studentilor doctoranzi. Durata desfisurarii doctoratului se
prelungeste in caz de intrerupere, corespunzator cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate.

Studentii doctoranzi care sustin teza de doctorat in sedinta publicd de susiinere, vor achita in anul
universitar respectiv taxa de scolarizare la termenele stabilite, in functie de data la care a avut loc susfinerea
tezei, astfel:

e daci teza este susfinutd in perioada 01 octombrie — 10 ianuarie, se va achita doar prima

transa din taxa de gcolarizare anuala:
e daci teza este sustinutd in perioada 11 ianuarie — 05 mai se vor achita trangele 1 si 2 din
18
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taxa de scolarizare anuala;
e daci teza este sustinuti in perioada 06 mai— 30 septembrie se va achita taxa anuala integrala.
Achitarea taxei se face dupi ce a fost aprobatd cererea de sustinere in aceastd perioada, de cétre
directorul IOSUD. In cerere se va preciza data sustinerii tezei de doctorat, iar cererea se va pastra la SF.
Studentii doctoranzi cu taxa care sus{in teza de doctorat in sedinta publicd de sustinere, inainte
de finalizarea duratei normale a ciclului de studii universitare de doctorat (4 ani — domeniul medicina; 3
ani — celelalte domenii), vor achita in anul universitar respectiv taxa de scolarizare conform aceleiasi reguli
(enuntate mai sus). Si in acest caz, achitarea taxei se face doar cu cerere aprobati de directorul IOSUD, in
care se va preciza data sustinerii tezei de doctorat, iar cererea se va pistra la BF.

8.2.4.2.4. Taxa de inmatriculare se achiti de catre toti studentii admisi (4nexa 1b), la termenele stabilite
de catre facultidti. Celelalte taxe previzute in anexele la prezenta procedurd se achitd conform prezentei
proceduri, la termenele stabilite in procedurd sau la momentul prestarii serviciului.

8.2.4.2.5. Nesemnarea de catre student. la termenele stabilite, a contractului anual de studii, conform
reglementirilor proprii aprobate prin H.S., nu-1 exonereazi de rdspundere pentru plata taxei de scolarizare
si a majordrilor de intirziere aferente. Monitorizarea semndrii contractelor de 5(:0%

 d i
; ; ; . 2 ; i i N SEDINTA DE SENAT
coordonatorilor (tutorilor) si secretariatelor, cu inregistrarea acestora in aplicatia IN DATA DE

8.2.5. Restituirea taxelor de scolarizare J0.IAN. ¥

é

Pregedinta:
Uy,

8.2.5.1. Universitatea din Oradea restituie taxa de scolarizare studentilor ca
scolarizare cu taxa la fira taxa (devin studenti bugetati), conform cclor de mai jos:

—  Restituirea taxelor de scolarizare se va face in baza unei cereri scrise formulata de student, care
se depune pana la data de 30 octombric la Registratura facultdtii unde este inmatriculat
studentul. Decanul facultitii va analiza cererea si o va aviza /va certifica statutul studentului (a
trecut de la forma de scolarizare cu taxa la fara taxad/a devenit student bugetat).

- Secretariatul Facultifii va transmite pdna la data de 31 octombrie a anului universitar, la
Registratura UO, cererea/cererile de restituire insotitd/insotite de documentele justificative
aferente platii si un tabel centralizator( Anexa 16) cu privire la plata taxei pentru a fi inaintate
Directici Economice - pentru confirmarea plitii si rectorului/prorectorului responsabil cu
managementul economic §i antreprenoriat - pentru solufionare.

- Pentru cazurile exceptionale de trecere de la forma de scolarizare cu taxd la fara taxa ca urmare
a retragerii de la studii, pana in data de 31 decembrie, a unui student finantat de la bugetul de
stat, care a semnat contractul anual de studii, restituirea taxelor de scolarizare se va face in
conformitate cu Procedura operationald privind repartizarea locurilor finanfate de la bugetul
statului, art. 8.2.1.4.5 astfel: Studentul caruia i-a fost atribuit locul bugetat va trebui sd achite
transa I din taxa de scolarizare, iar in situatia in care a achitat integral sau partial taxa de
scolarizare, va beneficia de restituirea sumelor platite care exced suma aferentd transei L
Secretariatul facultdtii 1i va actualiza statutul in UniWeb ca student ..Bugetat” doar dupa
achitarea transei 1.

—  Restituirea taxelor de scolarizare se va efectua de cétre Directia Economici, de regula In termen
de maxim 30 zile lucritoare de la data aprobdrii cererii, de cdtre Conducerea UO.

19



PROCEDURA DE SISTEM Editia: 5 | Pagina 20 din 81
PRIVIND FUNDAMENTAREA,

fNCASAREA SI EVIDENTA TAXELOR

AFERENTE PROCESULUI DE Lip@ps2y @
INVATAMANT
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Striciur BmitotL COD: SEAQ-PS-DE-04

DIRECTIA ECONOMICA

8.2.5.2. Universitatea din Oradea nu restituie partial sau total taxa de scolarizare studentilor care au decis
s se retragi de la studii indiferent de anul de studiu, transele platite sau data depunerii cererii de retragere
de la studii/restituire a taxei. Studentii care au decis sa se retragi de la studii au obligatia achitarii integrale
a taxei de scolarizare.

8.2.5.3. Alte cazuri in care Universitatea din Oradea restituie partial sau total taxa de gcolarizare:

a) Studentilor care studiaza pe cont propriu valutar, care nu au fost inmatriculati. dar au achitat
taxa de scolarizare, li se va restitui taxa de scolarizare platitd, comisioanele bancare fiind in sarcina
platitorului de taxa.

b) Studentilor care in cursul anului universitar isi schimba statutul din CPV in BSR si au dreptul la
restituirea taxei de scolarizare integral sau partial, vor beneficia de restituirea taxei de scolarizare n
cuantum de 50%, dacd modificarea intervine incepand cu semestrul II, sau proportional cu cuantumul taxei
de scolarizare, tinind cont de data aprobarii modificarii statului.

c) Plati eronate (spre exemplu, taxa de scolarizare platitad de doua ori etc.).

Restituirea taxei de scolarizare se face in baza unei cereri scrise formulatd de student ( Anexa 15),
la care se vor anexa documentele justificative. Cererea se depune la Registratura Universitatii din Oradea.

Conducerea UO va transmite cererea de restituire Facultitii unde este inmatriculat studentul in
vederea analizirii de citre decan a cererii si avizarii /certificarii statutului studentului.

Secretariatul Facultatii va transmite la Registratura UO, cererea/cererile de restituire insotitd/insotite
de documentele justificative conducerii U.O spre aprobare si pentru a fi inaintd Directiei Economice.

Restituirea taxelor de scolarizare se va efectua de catre Directia Economica, de reguld in termen de
maxim 30 zile lucritoare de la data aprobirii cererii, de catre Conducerea UO.

8.2.5.4. Universitatea din Oradea restituie alte taxe aferente procesului de invatdmant, altele decat taxa de
scolarizare, in urmatoarele cazuri:
a) PIati eronate (spre exemplu, taxa a fost platitd de doua ori etc.).
b) Taxa de mobilitate — pentru mobilitatile definitive de la UO care nu se finalizeaza.
Restituirea taxei se face in baza unei cereri scrise formulata de student ( Anexa 15), la care se vor
anexa documentele justificative. Cererea se depune la Registratura Universititii din Oradea.
Conducerea UO va transmite cererea de restituire Facultatii unde este inmatriculat studentul in
vederea analizirii de citre decan a cererii si avizirii /certificarii statutului studentului.
Secretariatul Facultatii va transmite la Registratura UO, cererea/cererile de restituire insotitd/insotite
de documentele justificative conducerii U.O spre aprobare si pentru a fi inaintd Directiei Economice.
Restituirea taxelor aferente procesului de invatdmant, altele decat cele de scolarizare, este posibila
doar daci serviciile pentru care s-a platit taxa nu au fost prestate de catre Universitatea din Oradea sau plata
taxei nu se justifica si se confirma de cétre facultati acest lucru.
Restituirea taxelor aferente procesului educational este posibila in maxir Mﬁéﬂﬂﬁ”ﬁgﬁ’%@é@bﬁmﬁ'
taxei in cazul in care se constata ca taxa achita nu era datorata. :

=

8.2.6. Scutiri §i reduceri privind taxele aferente procesului de ’l‘nvét’ﬁrm&m*m .
Conf.univ.dr. Vasile-Arel CAUS
Studentii au dreptul sa solicite, in scris, scutiri si reduceri ale taxelor aferente procésului de
invatamant si. dupa caz. majorérilor de intarziere aferente, prin completarea cererii pentru reducere/scutire/
esalonare taxe si majordri de intdrziere (Anexa I11) si depunerea documentelor doveditoare in conditiile
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previzute de lege si de prezenta procedurd. Cererea, impreund cu documentele justificative, vor fi
inregistrate la Registratura UO si vor fi inaintate-Prorectorului cu managementul economic i antreprenoriat
(PrMEA) si Prorectorului responsabil cu Relatii Internationale si Serviciile Studentesti (PrRISS), care vor
convoca Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare (CRSTS), care va aviza solicitarea daca se
incadreaza in cazurile prevazute de lege si de prezenta procedura.

Pentru facilitatile acordate, documentele aprobate de catre CRSTS, vor fi transmise la:
o facultiti, unde vor fi inregistrate, in termen de maxim 5 zile de la primirea documentelor de la PrRISS,

in evidenta secretariatului si in Uniweb;

o la DFC, pentru inregistrare in evidenta contabila.

Orice facilitate acordatd de UO este valabild doar pentru anul universitar in curs.

In baza documentelor mai sus mentionate, inaintate la DE, conducétorul SF intocmeste anual, pand
la 15 noiembrie, un raport asupra impactului financiar al facilitatilor acordate pentru anul universitar in
curs, pe care il transmite, spre analiza, CA si SUO.

8.2.6.1. Scutiri la plata taxelor aferente procesului de invatimant
Pot fi scutiti de taxa de scolarizare pe intregul an universitar in conditiile previzute de legislatia
in vigoare, studentii:

proveniti din centrele de plasament, case de tip familial si care beneficiazd de misura de protectie

speciald a plasamentului in oricare dintre formele prevazute de legislatia in vigoare §i orfanii de ambii

périnii, cu varsta pana in 26 de ani, de la programe de studii de licenta i master cu frecventa,

— proveniti din centrele de plasament, case de tip familial §i care beneficiazd de masura de protectie
speciala a plasamentului in oricare dintre formele previzute de legislatia in vigoare gi orfanii de ambii
parinti, cu vérsta pana in 28 de ani, de la programe de studii de doctorat.

Actele necesare completarii dosarului sunt, dupd caz:

— cerere pentru reducere/scutire/ esalonare taxe si majorari de intarziere (Anexa 17);

— adeverinta de la centrul de plasament;

— copie dupa certificatele de deces al parintilor.

Dosarele pentru scutirea de taxa se depun pana la data de 30 ocfombrie si se evalueaza si avizeaza
pana la data de 15 noiembrie, de citre CRSTS. In cazuri exceptionale (de exemplu: modificéri ale situatiei

familiale a studentului survenite pe parcursul anului universitar) se pot depune mnmszhmggrm&nﬂnr_
= "« ) DIN DATA )
prevazute in prezenta procedura. = A
30.1AN. 2085
: : P il
8.2.6.2. Reduceri ale taxelor aferente procesului de invatamant PleemprEren /
. L _ Conf.univ.dr. VasHerAursi Gﬂlb’i}_
8.2.6.2.1. Reducerile de taxe pentru activitati/servicii/categorii specifice (taxe de inscriere Ia cgncursurile

de admitere/ taxe pentru cazare si masd la cantine si cimine studentesti, granturi, burse, grupuri
defavorizate, cazuri sociale etc.) se vor acorda conform prevederilor legale, regulamentelor/metodologiilor
specifice si Hotararilor Senatului UO. Fac obiectul prezentei Proceduri reducerile aferente taxei de
scolarizare pentru programele de studiu de licentd/masterat/doctorat.
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8.2.6.2.2. Reducerile de taxe aferente taxei de scolarizare pentru programele de studiu de

licentid/masterat/doctorat se acordd numai studentilor roméni si celor asimilati acestora. Reducerea
de taxa, in functie de cuantumul ei, se acordi in toate situatiile, ca diminuare a transelor neachitate

la data aprobarii reducerii taxei.

8.2.6.2.3. Urmatoarele categorii de BSE pot beneficia de reducerea de taxei de scolarizare:

8.2.6.2.3.a. Pot beneficia de reducere de taxid de scolarizare cu 5% pentru un program de studii,
studentii care achiti integral taxa de scolarizare pina la momentul confirmirii locului, pentru anul I,
respectiv pani la data de 15 octombrie, pentru ceilalti ani de studii. Masura de reducere cu 5% nu se aplica
pentru taxele de scolarizare in valuta si pentru situatiile in care au fost acordate facilitati la plata taxei.

8.2.6.2.3.b. Pot beneficia de reducere de taxid de scolarizare cu 50% pentru un program de studii
studentii/absolventii Universitatii din Oradea care urmeaza un al doilea program de studii de acelasi nivel
(licentd sau master) la unul din programele de studiu din Anexa 7.g.

Acordarea faciliti(ii se realizeazi in conformitate cu prevederile legale §i prezenta procedurd, in

baza cererii scrise formulate de BSE (4nexa 11). Cererile insotite de documentele doveditoare (adeverinte,
diplome etc.) vor fi depuse la secretariatele facultdtilor, pand la data de 30 octombrie. Secretariatele
facultatilor vor transmite, pAni la data de 5 noiembrie, citre PPIMEA, toate cererile avizate de catre decan,

insotite de un tabel centralizator. Comisia de reducere/scutiri taxe de scolanzare va analiza si '.a
T TN SEDINTA DE SENA p
cererile pand la data de 15 noiembrie. \‘*P [APRoBA DN DATA DE /

8.2.6.2.3.c. Pot beneficia de reducerea taxei de scolarizare cu S0% pentru un 1% @‘&Nsta&‘l '
un an universitar:

| Prefedm’fa
copiii angajatilor cu contract de munca pe perioada nedeterminata ai Universita

pani la 26 de ani (inclusiv), la data de 01 octombrie a anului in curs, de la programe de studii de licen{a
si master cu frecventa;
copiii angajatilor cu contract de munca pe perioada nedeterminatd ai Universitatii din Oradea, cu varsta
pani la 28 de ani (inclusiv), la data de 01 octombrie a anului in curs, de la programe de studii de doctorat.
Actele necesare completérii dosarului sunt:
— cerere pentru reducere/scutire/esalonare taxe i majordri de intarziere (Anexa 11);
— adeverinta parintelui ci este angajat al Universitétii din Oradea.
Documente doveditoare pentru scutirea de taxa se depun pana la data de 30 ocfombrie la cabinet

PrMEA si se evalueazi si avizeazi pani la data de 15 noiembrie de citre Comisia de reducere/ scutiri taxe
de scolarizare.

8.2.6.2.3.d. Pot beneficia de scutire de taxi de scolarizare sportivii componenti (legitimati) ai Clubului
Sportiv Universitar Oradea, si ai Asociatiilor Sportive ale Universititii din Oradea si ale structurilor
sportive care au incheiat acord/protocol cu Universitatea din Oradea.

Actele necesare completdrii dosarului sunt:
cerere tip pentru reducere/scutire/ esalonare taxe si majordri de intarziere (Anexa 11);
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e copie dupi legitimarea la zi la CSU / ASFCUO / Structurilor sportive cu acord/protocol cu Universitatea
din Oradea
e adeverinti de student de la secretariatul facultatii / [OSUD.
Cererile, impreuna cu documente doveditoare pentru scutirea de taxa, se depun cabinet PrMEA pand
la data de 30 octombrie de catre reprezentantii legali ai CSU / ASFCUO si se evalueaza si avizeaza pana la
data de 15 noiembrie de citre Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare.

8.2.6.2.4. Termenele si numirul de transe de platd a taxelor aferente procesului de invatdmént in cazul
acordarii de reduceri la plata taxei sunt cele stabilite la punctul 8.2.4.2 din prezenta procedura.

8.2.6.2.5. Studentii pot beneficia de oricare din aceste facilitati o singura data pentru acelasi an de studiu in
cadrul unui program de studiu. In cazul in care studentul repeta anul de studiu, nu mai poate beneficia de
scutirea sau reducerea taxei de scolarizare pentru acel an.

8.2.6.2.6. In cazurile in care situatia financiard a UO nu permite acordarea acestor reduceri, rectorul poate
lua decizia de a suspenda unele sau toate aceste facilitati

8.2.6.3. Alte situatii privind acordarea de scutiri, reduceri sau reesaloniri privind taxele
aferente procesului de inviitimant

In situatii exceptionale pot fi acordate scutiri, reduceri sau reesalondri privind taxele aferente
procesului de invdtdiméant si majordrile de intdrziere. Cererea si documentele justificative se depun la
Registratura UO si vor fi inaintate rectorului/prorectorului responsabil cu managementul economic §i
antreprenoriat - pentru solutionare.

8.2.6.4. In cazuri bine justificate, rectorul poate acorda derogéri de la prezenta procedura.

8.2.7. Aspecte financiare privind taxele aferente procesului de i‘nvﬁ?ﬁ'ﬁ?ﬁﬁ%@f‘@w; s P
acestora =

% 30,IAN, 20%”
8.2.7.1. Majoriri de intarziere N A

I' Pregedinta:
. £

Neachitarea pana la termenele stabilite a taxelor de scolarizare (I sine
stabilirea de majorari de intdrziere in procent de 0,05% pe zi pentru fiecare zi de intarziere (calendaristica).

Majoririle de intrziere pentru neplata la termen a sumelor datorate se calculeazi incepénd cu
ziua imediat urmitoare termenului de scadenti si pand la data achitarii efective si integrale a sumei datorate,
inclusiv.

Majoririle de intarziere se datoreaza pentru obligatiile de plata constdnd in taxe de scolarizare si
alte taxe aferente procesului de Invatdmant pentru care potrivit prezentei proceduri sunt stabilite scadente
de platd. Conform art. 1.535, alin. 1. din Codul civil, in cazul in care o sumé de bani nu este platita la
scadentd, creditorul are dreptul la daune moratorii, de la scadentd pand in momentul plaii, in cuantumul
convenit de parti sau, in lipsd, in cel prevazut de lege, fird a trebui sd dovedeascd vreun prejudiciu. In acest
caz, debitorul nu are dreptul sa faci dovada ca prejudiciul suferit de creditor ca urmare a intarzierii platii ar
fi mai mic. In cazul in care pértile nu au convenit printr-un contract cuantumul acestor majoréari de intarziere
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se poate cerere dobanda legala.

8.2.7.2. Termenul general de prescriptie

Termenul general de prescriptie a taxelor si a majorarilor de intarziere aferente este de 3 ani §i
incepe sa curga de la data scadentei, conform prevederilor Codului Civil. Termenul general de prescripfie
de 3 ani se intrerupe si se suspenda in conditiile prevazute de Codul civil.

8.2.7.3. Organizarea, evidenta si urmarirea debitelor din taxe de scolarizare

8.2.7.3.1. Pentru inregistrarea 1in contabilitate de citre SC a debitorilor pentru taxa de scolarizare,
respectiv inmatriculare, secretariatele vor transmite la SF centralizat situatia studentilor bugetati si cu taxa,
conform Anexelor la, 1b si I¢ la urmatoarele termene:

Anexa la:

31 octombrie a anului universitar curent (confirmare — rata l);
10 ianuarie (rata II),

05 mai (rata 111).

Anexa 1b:

31 octombrie a anului universitar curent.

[ APROBAT I SEDINTA DE SENAT
DEN r\f‘ '\.DE

Anexa lc:

10 ianuarie (rata Il);

31 octombrie a anului universitar curent (confirmare — rata 1),

Prosadints:

70.1AN. ;hz/ J.

|
|
|

Conf.univ.dr, Vasife-Aurel CAUS

05 mai (rata I1I).

Toate modificérile intervenite pe parcursul anului universitar vor fi operate de catre 'secretariatele
facultitilor in aplicatia UNIWEB si transmise la SF pentru inregistrare in evidenta contabild, in cel mult 5
zile de la primirea documentelor justificative semnate, aprobate si inregistrate:

situatiile studentilor bugetati si cu taxd;
e situatiile de scutiri si reduceri taxe de scolarizare aprobate de CRSTS;
retrageri, exmatriculdri, intreruperi, mobilitate definitiva (transferuri) etc.

Pe parcursului anului universitar, facultatile vor lua masuri pentru urmarirea si recuperarea debitelor
din taxe de scolarizare, in conformitate cu reglementérile interne ale UO.

Demersurile legale efectuate pe parcursul anului universitar pentru recuperarea debitelor constau,
in principal, din:

e transmiterea de citre secretariatele facultatilor a instiintirilor de plata citre BSE care figureaza

in evidenta Uniweb cu restante la plata taxelor. Instiintarea de platd (4dnexa 13a) se va genera prin aplicatia
Uniweb in baza datelor introduse in aplicatie de citre secretariate si SF (sunt obligatorii de introdus gi
actualizat la secretariat informatiile privind adresa de domiciliu si adresa de e-mail a studentilor).

Instiintirile de platd se vor transmite inainte cu cel putin doud sdptiméani de inceperea fiecérei sesiuni de
gxamene sau restante.
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e orice alte demersuri legale de instiintare a BSE cu privire la restante la plata taxelor, efectuate
de catre facultati.

Studentii vor fi instiintati obligatoriu de catre secretariate, atat cu ajutorul aplicatiei Uniweb, cét si
individual, acolo unde este cazul, inainte de sesiunea de examene, cu privire la debitele datorate constind
in taxe aferente procesului de invitimant, majorari de intérziere etec.

Neachitarea, la termenele stabilite in prezenta procedurd a taxelor si a majorarilor de intarziere

datorate pentru anul in curs, atrage dupd sine restrictionarea accesului la examene si ulterior exmatricularea
studentilor la finele anului universitar.

Exmatricularea studentului pe motiv de neplati a taxelor se va finaliza numai dupa ce, in prealabil,
directorii de departamente, decanii, secretariatele facultafilor au efectuat toate demersurile legale
(instiintari, etc.) de a incasa debitele de la cei in cauza.

Debitele rezultate ca urmare a exmatricularii din motive de neplata a taxelor vor raméne inregistrate,

atat in aplicatia informatica de incasare Uniweb, cat si in evidenta contabila, pina la finalizarea demersurilor
stabilite conform prezentei proceduri.

8.2.7.3.2. Cu privire la evidenta si analiza debitelor rezultate din exmatriculare, in termen de cel mult

30 zile de la data incheierii anului universitar, se va proceda la clariﬁcar%&@%ﬁ%ﬁfﬁmﬁﬁsﬁéﬁ' ele
din taxe de scolarizare, existente in sold la data de 30 septembrie al apului universitar turent

A
inventariat. ' 30.1AN. 2025 3
In acest sens, se vor parcurge urmétoarele etape: B |
Sl e - i s - .| Pregadinte:
1. Se constituie o comisie de analizi, la nivelul fiecdrei facultéti, prin decizia Rectoryhiis rea

Consiliului Facultitii. Din comisie vor face parte reprezentanti ai Consiliului Facultatii, secrgtarul sef al
facultitii si un reprezentant de la Directia Economica.
2. Comisia va analiza daci studentii exmatriculati, care inregistreaza debite restante, au beneficiat sau nu
de servicii educationale si va identifica eventuale alte situatii raportate la regulamentele si procedurile
Universitatii din Oradea, in vigoare in anul universitar respectiv.
3. Comisia va stabili incadrarea studentilor exmatriculati in unul din urmitoarele cazuri:

o cazul 1: studentul nu a participat la activititile didactice (fapt dovedit prin situatia privind prezenta
tinuti de catre cadrele didactice), nu a participat la examene, colocvii sau verificdri i nu a acumulat
niciun credit in anul universitar analizat si, in consecinta, nu a beneficiat de servicii educationale; se
propune eliminarea debitelor corespunzitoare transelor 1, 2 si 3 §i a eventualelor majorari de
intarziere;

e cazul 2: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate in primul semestru, deci a beneficiat de
servicii educationale partiale, aferente primului semestru; studentul a achitat transele 1 si 2 din taxa
de scolarizare; se propune eliminarea debitului corespunzator trangei 3 §i a eventualelor majordri de
intirziere;

e cazul 3: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate in primul semestru, beneficiind de
servicii educationale partiale; studentul nu a achitat trangele 1 si/sau 2 din taxa de scolarizare; se
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propune eliminarea debitului corespunztor transei 3; sumele restante din transele 1 i 2 se constituie
in debite, la care se adauga majorarile de Intarziere;

e cazul 4: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate atét in primul, cét si in cel de-al doilea
semestru, ceea ce inseamna ci a beneficiat de servicii educationale aferente intregului an universitar;
studentul trebuie sa achite integral taxa de scolarizare aferentd anului universitar respectiv (transele
1, 2 si 3); daca taxa de scolarizare nu a fost achitati integral, sumele restante se constituie in debite,
la care se adauga majordrile de intarziere;

e cazul 5: alte situatii constatate, in care studentul a respectat reglementarile si procedurile Universitatii
din Oradea, dar, din cauza unor erori tehnice, figureaza cu debite; se propune eliminarea debitelor
constatate si a eventualelor majorari de intérziere.

4. Comisia de analiza va intocmi un raport (Anexa nr.14) in care va incadra toti studentii exmatriculati de
la forma ..cu taxa”, in unul din cele cinci cazuri.
Raportul va fi inaintat spre avizare Consiliului de Resurse Financiare, care il va supune aprobarii
Consiliului de Administratie, in termen de cel mult 30 zile de la data incheierii anului
universitar.

5. Dupi aprobarea rapoartelor de catre Consiliul de Administratie, Directia Economica le va inregistra in
evidenta contabild si in Uniweb — termen de finalizare pana cel tarziu luna decembrie a anului curent.

6. Pentru debitele rimase in evidenta contabila se va aplica procedura de lucru previzuta in Anexa 5.

Reinmatricularea ulterioard va fi posibila in conditiile achitarii taxelor de gcolarizare aferente anului
in care se inmatriculeaz si a unei taxe de reinmatriculare, stabilite potrivit reglementarilor interne.

Pentru a asigura securitatea informatiilor cu privire la debitele din taxe de scolarizare, anual, in
termen de cel mult 90 zile de la finalizarea anului universitar, se va proceda la inchiderea anului
universitar cu privire la evidenta taxelor de scolarizare si a debitorilor din taxe.

Orice modificare, dupa aceasti dati, cu privire la statutul studentului, etc. poate fi efectuata de
citre o persoani imputernicitd in acest sens de conducerea executiva a UO, care va comunica la DE,

in termen de maxim 35 zile de la operare, situatia privind modificérile int venile %’%‘fﬁmare/
o s i AT N SEDINTA DE BN
in evidenta contabila. ‘ DIN DATA /

Accesul la examene, in sesiunile de examene, este condifionat de achﬁtal.@g.l,mfﬁfﬁ"ﬁr taxélor
aferente procesului de invéatamant, a majorarilor de intarziere pentru neplata la mﬁaﬁ‘&%ﬁ#ﬁ%&%lm
de refacere de disciplind/examen diferenta, in conditiile prezentei proceduri,

Neachitarea taxelor de scolarizare si/sau a majoririlor de intarziere datorate pentru neplata la termen
a acestora, la termenele stabilite prin prezenta procedurd, duce la interdictia participarii studentului la
examene §i la conseciniele aferente neparticiparii.

Neachitarea de citre student a taxelor aferente procesului de invatdmant si/sau a majorarilor de
intarziere datorate pentru neplata la termen, la termenele stabilite prin prezenta procedurd, confera
universititii_dreptul de a exmatricula studentul, la finalul anului universitar respectiv, cu toate
consecintele aferente exmatricularii, conform Regulamentului ECTS.

8.2.7.4. Accesul in sesiunile de examene
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Cu o ord inainte de inceperea fiecirui examen, fard a depasi programul normal de lucru, in intervalul
8:00-16:00, secretariatul facultatii va emite si va inména cadrului didactic examinator urmatoarele liste
(Anexa 6), anexate la catalogul de examen:
lista restantierilor la taxele de scolarizare;
lista studentilor care nu au completat si semnat contractul de studii;
lista studentilor care au achitat taxa de refacere a disciplinei sau taxa de diferenta.

Daca examenul este programat dupi ora 16:00, lista se va prelua de la secretariat in aceeasi zi, pana
la ora 15:30, iar daci este programat la sférsitul saptimanii, se preia vineri pand la ora 15:30.

Cadrul didactic examinator, pe baza celor trei liste, va permite accesul in examen doar pentru
studentii care nu au restante la taxele de scolarizare, care au completat §i semnat c-ontractul de studii si,
pentru studentii care refac disciplina, daca au achitat taxa de refacere sau de difereni?
aplicarea acestor prevederi revine cadrului didactic examinator. n “D“T“" o

o 30.1AN. 2025{
8.2.7.5. Accesul la examenul de finalizare a studiilor
Inscrierea studentului la examenul de finalizare a studiilor se poate reall fﬁﬁl%ggl !'g Achj %g i la
zi a tuturor debitelor, stingerii obligatiilor pe care acesta le are fata de UC Lol
a). Facultitile, respectiv decanii, directorii de departament si secretarele sefe au obligafia de a ve&;ﬁﬁca, in
momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacd solicitantul a achitat integral taxele si
eventualele majordri de intdrziere sau alte obligatii datorate UO.

b). Inainte de intrarea in examenul de finalizare a studiilor, se va elabora si completa obligatoriu formularul
Foaia de lichidare, care va cuprinde avizele tuturor structurilor de specialitate inserate in formular.
Foaia de lichidare va fi semnata de citre secretariatele facultatilor, precum si de catre reprezentantii
celorlalte structuri implicate.

Formularul Foaia de lichidare este generat din aplicatia informatica de evidentd a studentilor
Uniweb, in baza datelor introduse de secretariatele facultatilor/departamente/scoli doctorale si DE. La
elaborarea acestui document se va verifica conformitatea datelor din aplicatia informaticd cu datele din
documentele justificative existente in evidenta secretariatelor si a DE. Foaia de lichidare va contine la
capitolul ..Raport taxe”, debitele din taxe de scolarizare curente aferente fiecarui an universitar de
studiu la facultatea unde se elaboreazi foaia de lichidare, indiferent de perioada la care se referd aceste
restante, respectiv majordri de intarziere aferente acestora.

Foile de lichidare pentru toti absolventii care nu prezinta debite vor fi listate de secretariatele
facultatilor/DPPD/IOSUD din aplicatia Uniweb in 2 exemplare originale §i vor fi transmise la SF prin
mapa de corespondentd, insotite de o adresa de inaintare (care va fi inregistrati la Registratura DE),
grupate pe programe de studii. In situatiile in care, la verificarea efectuata de secretariate, se vor constata
debite, studentii respectivi vor fi instiintati sa achite obligatiile restante, urméand ca dupa clarificarea
situatiei sa fie elaborate foile de lichidare, studentul urmand s& mearga personal cu foaia de lichidare la
toate structurile. Administratorii financiari de la SF vor proceda la verificarea situatiei studentilor pentru
care s-au inaintat de citre secretariate foile de lichidare, vor completa registrul de evidenta a foilor de

lichidare, gestionat de SF, si vor proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de lichidare deja
solutionate.
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¢). Verificarea la facultiti a indeplinirii conditiilor financiare se va face pe baza informatiilor din Uniweb
si pe baza avizului primit de la SF In acest sens. Dosarul inaintat Biroului Diplome, in vederea semnarii
adeverintelor de absolvire, va contine o adresa semnatd de decan si secretarul sef de facultate in care se
va mentiona ci studentii care s-au Inscris la examenul de finalizare a studiilor nu au debite / restante.

8.3. Avizare
Etapele avizarii:

1. Dupi elaborarea procedurii, PrMEA/ Directorul Economic transmit PS secretarului Comisiei de

monitorizare, care o Inregistreaza in Registrul procedurilor;

2. Secretarul Comisiei de monitorizare verificA dacd PS elaboratd respectd prevederile
SEAQ PS DAC 01. Daci nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_01, secretarul Comisiei de
monitorizare transmite observatiile sale Directorului Economic, in termen de maxim 5 zile lucratoare;

. Dupi efectuarea eventualelor propuneri de modificari corespunzatoare, PPMEA / Directorul Economic
retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PS modificata, in termen de maxim 3 zile lucratoare
de la primirea observatiilor.

4. PtMEA / Directorul Economic transmite PS, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform

SEAQ PS DE F.02), CRF pentru obtinerea avizului acestora. Membrii CRF au la dispozifie 5 zile
lucratoare pentru avizarea PS.

[N

tn

Dupi avizarea in CRF, procedura va fi transmisa secretarului Comisiei de monitorizare, care 0 va
inregistra in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui Comisiei de monitorizare pentru
avizare.

6. PrIMEA / Directorul Economic transmit Rectorului UO PS avizatd, pe baza Hotararii C-SCMI, spre
avizare in CA.

DiN DATA DE

Procedura, cu toate avizele obtinute, va fi aprobatd de Senatul UO prin HS.

[ -
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
8.4. Aprobare 1
i
§
E
:

de difuzare a procedurii (conform SEAQ_PS_DE F.01) intocmitd de cétre Directorul Economic. Cénd se
distribuie copii ale PS, secretarul C-SCMI va completa pagina de garda a PS cu numérul exemplarului
distribuit. Acest numar trebuie sa corespundi cu numarul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii

1. Revizia PS se initiaza la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care aplica prevederile
PS, conform art. 8.6. din Procedura SEAQ PS DAC 01, completindu-se corespunzitor Formularul de
eviden{d modificari (SEAQ PS DE 04 F.01).

2. Atunci cind o persoani din cadrul compartimentelor care aplica PS constata ¢ aceasta necesitd
imbunatitiri sau cind se constatd ci au avut loc modificari ale riscurilor specifice sau ale cadrului normativ
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ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd revizia PS. In acest scop. persoana
respectiva inainteaza PrMEA/ Directorul Economic o solicitare de revizie.

3. Revizia PS urmeaza aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborarii, avizarii, aprobarii si difuzarii.

4. Se completeaza corespunzitor Formularul de evidentd modificari  (conform
SEAQ PS DE 04 F.03) de catre Secretarul C-SCIM.

5. Pagina de gardd se schimbd cu numirul reviziei/editiei, impunand avizarea §i aprobarea noii
revizii de cétre persoanele responsabile in acest sens.

6. Procedura revizuitd se distribuie utilizatorilor de citre secretarul C-SCIM, in conformitate cu
Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DE_04_F.01). De asemenea, in momentul distribuirii procedurii
revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completandu-se corespunztor lista de difuzare
a procedurii.

7. Secretarul C-SCIM amendeaza toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii
formalizate.

8. Fiecare detinitor al procedurii PS are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificata.

8.7. Arhivarea procedurii

Originalul PS se pastreaza la Secretariatul C-SCIM, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseazi si se pastreazd timp de 5 ani de cétre secretarul C-SCIM intr-un spatiu special amenajat. Dupa

aceastd perioada sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementarilor speetkieevarhjmari: oe 55:@.71
DIN DATA DE

9. RESPONSABILITATI

30.IAN, 2075,
| /
p R Presadinta: [4 Lo
9.1. Rectorul, Prorectorul responsabil cu managementul economic $i antrcpreno_hat&&(m&mﬁ{m_ msabil
cu relatii internationale si serviciile studentesti, Prorectorul responsabil cu managementul! academic,
Prorectorul responsabil cu managementul calitate si administrativ, Directorul Economic, personalul cu
functii de conducere si executie din cadrul Directiei Economice, Directorul General Administrativ, Decanii,
Directorul DPPD, Directorul DIDIFR, Directorul I0SUD, Administratorii sefi ai facultatilor, Secretarul

Sef al Universitatii din Oradea, secretarele sefe si secretarele facultatilor/DPPD/IOSUD sunt responsabili
pentru implementarea acestei proceduri.

Prezenta proceduré va fi prezentati BSE de catre cadrele didactice coordonatori (tutori) ai anilor
de studii, la inceputul anului I i se reaminteste anual, respectiv ori de céte ori este modificatd. Pentru
transparenta, se afigeaza pe site-ul UO si, respectiv, pe site-urile facultatilor.

Conducerile operative ale UO/facultatilor/departamentelor, comunicd prin afigare la avizier, pe site-
urile facultatii si al UO si inscriu in contractul anual de studii, cuantumul taxei de gcolarizare.

Decanul, directorul de departament si administratorul sef al facultatii poartd raispunderea organizarii
corespunzitoare a evidentei incasdrilor/neincasarilor din taxe la nivelul departamentului/facultatii,

asigurarea masurilor de incasare a tuturor taxelor ocazionate de procesul de invifdmant si de elaborare a
documentelor la nivel de secretariate.

Directorul Economic si personalul cu atributii de conducere din cadrul DE asigurd organizarea
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corespunzitoare a procesului de inregistrare in evidenta contabila a debitorilor, in baza situatiilor furnizate
de citre facultiti, de incasare a sumelor de la debitori.

Secretarul sef al facultitii/DPPD/IOSUD si secretarele din subordine rdspund de indeplinirea

corecta si la termen a tuturor atributiilor ce le revin conform prezentei proceduri.

Decanii §i directorii de departamente sunt responsabili pentru aplicarea procedurii la nivelul

facultitii/departamentelor/DIDIFR/DPPD/IOSUD pe care le conduc.

9.2. Prorectorul responsabil cu Managementul economic si antreprenoriat:

Initiaza si elaboreaza/verifica prezenta procedurd de sistem:

Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in cadrul Directiei Economice:
Semneazi la elaborat PS, o transmite secretarului C-SCIM spre inregistrare si presedintelui C-SCIM
spre avizare;

Initiaza sau, dupi caz, analizeaza oportunitatea propunerilor de revizie a PS;

Stabileste structurile care trebuie sa avizeze PS;

Este responsabil pentru implementarea §i mentinerea PS;

Verificd operationalizarea PS la nivelul structurilor pe care le coordoneaza.

9.3. Directorul Economic:
Directorul Economic si personalul cu atributii de conducere din cadrul DE asigura:

Organizarea corespunzitoare a procesului de Incasare, restituire, inregistrare in evidenfa contabild a
debitorilor, in baza situatiilor furnizate de cdtre facultiti.
Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in cadrul DE;

Semneaza la elaborat PS, o transmite secretarului C-SCIM spre inregistrare si presedintelui C-SCIM
spre avizare;

Initiaza sau, dupa caz, analizeazd oportunitatea propunerilor de revizie a PS; ng:ng:_ﬁ;{ng SEN
Stabileste structurile care trebuie si avizeze PS;
Este responsabil pentru implementarea si mentinerea PS; | 30.1AN. (2075

Verificd operationalizarea PS la nivelul structurilor pe care le coordoneaza. | o gine

Conf.univ.dr. ésiﬁan&urai cAUS

9.4. Decanul/Directorul de departament/Directorul DPPD/DIDIFR/IOSUD este responsabil de:

aplicarea procedurii la nivelul facultatii/departamentului pe care il conduc. In vederea organizarii

corespunzitoare a evidentei incasarilor si a debitorilor, vor transmite, la termenele si in conditiile

previzute de prezenta procedurd, situatiile privind debitorii si documentele justificative.

fundamentarea corecti a taxei de scolarizare. Acegtia vor urmari, cu ocazia fundamentirii taxelor de

scolarizare, ca prin nivelul taxelor si se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor generate de

functionarea programelor de studii.

organizarea corespunzitoare a evidentei incasarilor din taxe la nivelul facultitii prin utilizarea

aplicatiei Uniweb.

verificarea, inaintea inceperii fiecarei sesiuni de examene, dacd BSE au achitat integral taxele si
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eventualele majorari de intarziere.

verificarea, in momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, daca BSE au achitat integral
taxele si eventualele majorari de intarziere datorate UO.

verificarea foilor de lichidare generate prin aplicatia Uniweb.

9.5. Administratorul sef al facultitii / DIDIFR / DPPD / TOSUD este responsabil de:

fundamentarea corectd a taxei de scolarizare. Acestia vor urmari, cu ocazia fundamentérii taxelor de
scolarizare, ca prin nivelul taxelor si se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor generate de
functionarea programelor de studii.

organizarea corespunzitoarc a evideniei incasdrilor din taxe la nivelul facultafii, prin utilizarea
aplicatiei Uniweb.

9.6. Secretarul sef al UO rispunde de aplicarea unitard a procedurii la nivelul secretariatelor facultatilor
UO si de elaborarea documentelor la nivel de secretariate. Secretarul gef al UO va lua mésurile necesare ca

secretarele sefe / secretarele facultitilor/DPPD/IOSUD sa respecte si sd aplice prgzenia proceduras iﬁmmeiV
prin inserarea in fisele de post a atributiilor In acest sens.

1 //
| | 30IAN, zn@’/
9.7. Secretarul sef al facultitii / DPPD / DIDIFR / IOSUD este responsabil de:

i DIN DATA DE

AY

aplicarea unitard a procedurii, in ceea ce priveste asigurarea masurilor d:bpfﬁgigémza\mﬁx taxglor
ocazionate de procesul de invitamant si de elaborarea documentelor la nivel de secretari ateg
clarificarea situafiei in ceea ce priveste taxele si/sau majordrile de intdrziere datorate, dar neincasate
de la BSE, in conditiile prezentei proceduri;

furnizarea informatiilor cétre SF, precum si de inregistrarea corectd si la termen in aplicafia Uniweb a
platitorilor de taxe;

verificarea, inaintea inceperii fiecarei sesiuni de examene, dacd BSE au achitat integral taxele si
eventualele majorari de intarziere datorate UQ;

intocmirea, Tnaintea inceperii examenelor, a listelor cu BSE care au acces in examen si transmiterea
acestor liste cadrelor didactice examinatoare;

verificarea, in momentul Inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, daca BSE au achitat integral
taxele si eventualele majorari de intarziere datorate UO. Daca nu exista debite, se va completa foaia
de lichidare, care este generatd prin aplicatia Uniweb. Verificarea se face pe baza informatiilor din
Uniweb si pe baza avizului primit de la SF in acest sens;

completarea si inaintarea la Biroul Diplome a dosarului necesar in vederea semndrii adeverintelor de
absolvire. Dosarul va contine o adresd semnatd de decan si secretarul sef de facultate in care va
mentiona daci studentii care s-au inscris la examenul de finalizare a studiilor nu au debite restante;
inaintarea corecti si la termen a situatiilor stabilite potrivit prezentei proceduri;

furnizarea informatiilor catre SF.
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9.8. Secretarul facultatii are urmatoarele responsabilitati:

e introducerea in aplicatia Uniweb a situatiilor studentilor bugetati si cu taxd, precum si situatiile de
scutiri, reduceri de taxe, esaloniri de platd a taxelor de scolarizare aprobate de Comisia de

scutiri/reducere/reesaloniri taxe de scolarizare in conditiile si cu respectarea termenelor prevazute in
prezenta procedura;

i . . v . . oo LY. £ Anrxsantnancata da
o clanﬁcz'iriea 51tuaj;1f:'1 in ceea cel priveste t'axele, majordrile de intdrziere daj rafendar peincasate de la |
studenti, in conditiile prezentei proceduri; DINDATADE /
e furnizarea informatiilor cétre SF. -
. | | 30.IAN. 202 )
|
|
9.9. Administratorii financiari: Pregadinte: P

9.9.1. Administratorii financiari din cadrul SF care, prin fisa postului, au-s@BHi{E SR Brivind
organizarea, evidenta si incasarea veniturilor din taxe poarta raspunderea:

incasirii corecte, conform legii si regelementarilor interne, a taxelor in numerar sau alte mijloace de plata

la casierie;

emiterii in 3 exemplare a chitantei care confirma efectuarea platii, numai dupa completarea exactd a

datelor BSE;

verificarii situatiei studentilor pentru care s-au inaintat de citre secretariate foile de lichidare; vor

completa registrul de evidentd a foilor de lichidare, gestionat de BF, si vor proceda la arhivarea unui

exemplar al foilor de lichidare deja solutionate;

rambursirii taxelor, in conformitate cu solicitarea BSE, dupd cum urmeaza:

1. pe baza unei situatii centralizatoare a solicitarilor de restituire, intocmite de cétre secretariatul facultatii;

2. pe bazi de cerere inregistratd si aprobata de catre decanate/directorate si de cétre conducerea
executiva a UO; o copie a cererii (4nexa 2) rimane la secretariatul facultatii.

SF intocmeste dispozitia de plati cu care BSE poate ridica numerarul de la casieria centrald. Dupé

finalizarea programului de incasare, administratorul financiar are obligatia de a lista Raportul de casé din

Uniweb, la care anexeazi documentele justificative, daca este cazul, acestea urmand a fi pastrate la SF.

organizarii si urmdiririi modului de conducere a evidentei contabile primare a BSE, conform

prevederilor legale, coroborate cu Hotararile Senatului UO;

inaintérii corecte si la termen a situatiilor stabilite potrivit prezentei proceduri.

9.9.2. Persoanele din cadrul DE desemnate cu evidenta debitorilor din taxe rdspund de:

preluarea situafiilor centralizatoare de la facultati/departamente, pentru inregistrarea debitorilor din
taxe;

evidenta achitirii taxelor, majoririlor de Intarziere prin toate modalitdtile (numerar, virament, mandat);
evidenta nominala si centralizatd a rambursirii taxelor;

confruntarea periodici a situatiei debitorilor cu administratorul sef de facultate sau persoana desemnata
de facultate/departament cu urmadrirea debitorilor;

actualizarea debitelor apérute pe parcursul anului, in urma modificarilor operate de facultiti in Uniweb,
in baza situatiilor transmise de facultati:
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introducerea in Uniweb a termenelor de incasare a taxelor §i a cuantumului taxelor de gcolarizare
(impartita in transe egale, rotunjite la multiplii de 10, sau, in cazuri excepiionale, conform hotarérilor
CF), conform H.S. prin care se stabileste cuantumul taxelor, pentru anul universitar urmétor;

organizarea, evidenta si urmdarirea debitorilor din taxe conform prevederilor legale coroborate cu
Hotérarile Senatului UQ;

organizarea evidentei contabile a debitorilor din TS;
inaintarea corectd si la termen a situatiilor stabilite potrivit prezentei proceduri.

9.10. Compartimentul Diplome va verifica lista transmisa de facultti, DPPD, IOSUD gi, in cazul in care
dosarul nu este complet, va solicitata de la facultati/DPPD/IOSUD documentele lipsd. Compartimentul

Diplome va elibera actele de studiu dupa completarea dosarului cu toate documentele prevazute de lege si
prezenta procedurd.

9.11. Beneficiarul serviciilor educationale (BSE) are obligatia:

9.12. Secretarul Comisiei de monitorizare:

sa achite taxele aferente procesului de invatimént prevdzute in reglementdrile interne ale UO, in
cuantumul fixat, pini la data limitd stabilitd, respectiv a majorarilor de intdrziere pentru neplata la
termen a taxei de scolarizare §i a altor taxe, dacé este cazul:

sa depuni cererea de restituire a taxei si/sau alte cereri (daca este cazul) la secretariatul facultatii;

si informeze in scris secretariatul despre situatia in care, din diverse motive, renuntd la contractul de
studii. Informarea trebuie ficutd operativ, imediat dupd ce BSE a luat aceastd decizie. Pe baza
informarii scrise, secretariatul faculti{ii va opera modificdrile ce se impun in aplicatia Uniweb
(retragerea/ intreruperea studiilor). Secretariatul facultétii va instiinta in scris SF, in termen de maxim

2 zile de la inregistrarea cererii de retragere/intrerupere depusa de BSE, dar firfasedepasiiomensie
previzute la paragraful 8.2.4.2, pentru a nu obliga studentul la plata unei transe suplifiéRtdre:-

Si achite toate debitele pe care le are fata de UO. 30.1AN, 202 vd

}i Pregedinta: ;
Conf univ.dr. Vasiie-fyrel CAUS

verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ PS_DAC 01 la realizarea PS si formuleazi
observatii daca este cazul;

distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DE 04 F.01);

transmite la arhiva editiile PS retrase;

primeste si inregistreaza in Registrul procedurilor, PS transmise pentru avizare cu avizele favorabile ale
conducétorilor compartimentelor responsabile;

supune spre avizare membrilor Comisiei de monitorizare PS si redacteaza hotirirea Comisiei de
monitorizare privind avizarea PS;

alocd codul unei PS;

analizeazi observatiile formulate de alte compartimente si participd la consultdrile organizate pentru
analiza observatiilor, in cazul PS;

inainteazi spre avizare presedintelui Comisiei de monitorizare PS elaborata;
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e analizeazi si pune pe ordinea de zi a sedintei Comisiei de monitorizare solicitérile de revizie a PS
e retrage din circulatie vechile variante ale PS si distribuie PS cu paginile modificate ale reviziei, conform
Listei de difuzare a procedurilor (SEAQ_PS _DE 04_F.01):

e pistreaza originale PS.

9.13. Presedintele Comisiei de monitorizare:

e avizeazd PS elaborate/revizuite;

e conciliaza aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finald in cazul lipsei consensului

dintre realizator — avizatori.

9.14. Personalul didactic din cadrul UO are obligatia de a permite accesul BSE in examene doar in conditiile
indeplinirii cerintelor prezentei proceduri.

9.15. Neindeplinirea de citre persoanele raspunzitoare a atribugiilor prevazute in prezenta procedurd

atrage raspunderea disciplinara.

Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activitatilor

Nr. Structura (postul)/ | 11 I1I v v VI Altele
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 ]
1 Prorector MEA / Director | E
Economic

2 Vice-presedinti C-SCIM V
3 Presedinte C-SCIM Av
5 CRF Av
6 Rector/CA Av
7 Presedinte SUO Ap
8 Secretar C-SCIM Difuzare
9 Secretar C-SCIM Arhivare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
30.1AN. 2025
T A |
I Pmmme [

Conf.univ.dr. Vaslie—ﬁi.:rel CAUS |
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aprobi Numar Difuzare Arhivare Alte
ert. exemplare Loc | Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
SEAQ PS DE 04 A.0la,
01b, 0lc, 01d, 0le Anexele
la, 1b, 1c, 1d, le .—pentru Secretar
1 raportarea centralizata a faculiate Decan 2
datelor TI, TS si debitori din
taxe (conform Anexelor
generate de aplicatia Uniweb
SEAQ _PS DE 04 A.02 - 5 Decan/
2 Cerere tip BSE C.F. :
BEUE N0 B 58 L0~ Conform
Lista ramurilor de stiin{ cu SE
5 . legislatiei
coeficientii de cost :
i nationale
corespunzatori
SEAQ PS DEDLADT | Contorm
Lista domeniilor de R
4 p N N legislatiei
invatdmant cu coeficientii de ;
; nationale
echivalare
SEAQ PS DE 04 A.05- Prorector
5 Proceduri de lucru pentru MEA.
recuperarea debitelor din Director
taxele de scolarizare Economic
SEAQ_PS _DE 04_A.06 .
Lista BSE restantieri la TS / ;
6 care nu au platit TR si care SEOECN et 2
. facultate facultate/
nu au acces la examinarea
- ; Decan
fixatd in sesiune
SEAQ PS DE 04 _A.07a CE.
7.a. | Taxe de scolarizare pentru Decani C.A. 2
licenta - IF S.U.0.
Decani/ CF
SEAQ PS DE 04 A.07b Directori e
7.b. A Y C.A. 2
Taxe de scolarizare masterat Departa-
S.U.0.
mente
Decani/ er
SEAQ PS DE 04 A.07c . . C.S.U.D.
7.0 2 e = ) Directori 2
Taxe de scolarizare doctorat D C.A.
=2 S.U.0
; . C.R.F.
74 SEAQ PS DE 04 A.07d Director C.A > ey g
" | Taxe de scolarizare DPPD Dep. S 1.0 Bt SEN"“-[
; ZE5. ]
w |BossmEGam, | Vpe | G| 301N Al
= B S.U.0 L
SEAQ _PS _DE _04_A.07f Decani/ CF. [ Progedinfe: 4 L
7.f. | Taxe de scolarizare Cursuri Directori C.A. 2 L Contunivdr. Vashe-Aurei CAUS
postuniversitare Dep. S.U.0 !
7.g. | SEAQ PS DE 04 A.07g Decani/ C.F. 2
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Lista programe de studii la Directori C.R.F.
care taxa de scolarizare este Dep. C.A.
redusa, la cerere, cu 50% - S
pentru studentii/absolventii
UO care parcurg al 1l-lea
(sau mai mult) program de
studii de acelasi nivel in
cadrul UO
SEAQ PS DE 04 A.08
Taxele de scolarizare in
S Conform
g valuj[a plentru cetatenn‘care legislagiei SUO P
studiazd pe cont propriu nafionale
valutar la Universitatea din
Oradea
Decani/ CE
9 SEAQ PS DE 04 A.09 Directori CRF. 5
Alte taxe Dep./Sefi C.A.
structuri S.U.0
SEAQ _PS DE _04_A.10 Decan/
10 Declaratie de.venituri pentru BSE GE. 1
reducere/scutire/esalonare Prorector
taxa de scolarizare; S8V
SEAQ PS DE 04_A.11 Decan/
1 Cerere pentru BSE CFE. 1
reducere/scutire/ esalonare Prorector
taxe si majorari de intérziere S8V
SEAQ PS DE 04 A.12 C.F:
12 Fundamentarea taxei de Director C.RF. )
scolarizare la programul de Dep./ Decan C.A.
studii 5.U.0
SEAQ PS DE 04 A.1 Secreftar
; e
g |geldllE | Sesretari | g lver | 2sstudent
Instiintare de plati / Somatie facultate Piscian/
de plati Rector APRPBAT IN [SEDINTA DE SENAT
SEAQ PS DE_04 _A.1 e
4 A
RAPORT  privind situatia Decani/ 30. |AN/§025 ]
14 | debitelor din taxe de | Directori L. 2 o
: g C.A. Pregpdinte:
scolarizare restante, existente Dep. Gonf.univ.fr. Vz\gila.mr\::rat CAUS |
in sold la 30 septembrie 20 [
la Facultatea F
SEAQ PS DE 04 A5 '
Diagrama flux a procedurii ;
ope?aziona]e privliand Ditegior ’
15 Economic/Pr | S.U.O. 1 Dupa caz
recunoasterea automata de arector S1
catre UO a calitatii de
conducdtor de doctorat
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FORMULARE

Lista de difuzare — SEAQ PS DE 04 F.01;

Formular de analizd procedura — SEAQ_PS DE 04 F.02;
Formular evidentd modificéri - SEAQ_PS_DE_04_F.01;
Pagina de garda - SEAQ_PS DE F.04;

Prezenta proceduri intri in vigoare la data aprobarii de citre Senatul Universititii din Oradea.

DiIN DATA DE

J0.IAN, 2005 1
E—

| Pregedinta:
| Conf.univ.dr, Vaste Hursi CAUS |
: |

|'

/

\APROB.«T TN SEDINTA DE SENAT
[
|
i
|
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11. CUPRINS:
Nr. componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii

Pagina de garda 1

i Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ 5
reviziei

2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3

3 Lista de difuzare 4

4 Scopul procedurii 6

5 Domeniul de aplicare 6

6 Documente de referinta T

7 Definitii si abrevieri 8

8 Descrierea procedurii 9

9 Responsabilitati 30

10 Anexe, Inregistrari, Arhivari 36

11 Formulare 37

12 Cuprins 39
Anexele SEAQ PS DE 04 A.0la, 01b, 0lc, 0ld0le — pentru

13 raportarea centralizatd a datelor TI, TS si debitori din taxe (conform 41
anexelor generate de aplicatia Uniweb)

14 Cerere tip - SEAQ PS DE 04 _A.02 46

5 SEAQ _PS DE 04 A.03 47
Lista ramurilor de stiind cu coeficientii de cost corespunzitori

78 SEAQ PS DE 04 A.04 -
Lista domeniilor de invataméant cu coeficientii de echivalare
SEAQ PS DE 04_A.05

17 Procedura de lucru pentru recuperarea debitelor din taxele de 50
scolarizare
SEAQ PS DE 04_A.06

18 Lista BSE restantieri la TS / care nu au platit TR si care nu au acces la 54
examinarea fixatd in sesiunea ....

i SEAQ PS DE 04 A.07a -
Taxe de gcolarizare pentru licenta —IF;
SEAQ PS DE 04 A.07b

20 R = 55
Taxe de scolarizare masterat

o SEAQ PS DE 04 A.07c APROBAT IN SEDINTA DE SENAT} 55

- Taxe de scolarizare doctorat DIN BATA DS

5 SEAQ_PS_DE_04_A.07d 3 0.IAN. @2/ »
Taxe de scolarizare DPPD

2 SEAQ PS DE_04_A.07 e 1 , -
Taxe de scolarizare DIDIFR Cont.univ.dr. Vasitp Aurel CAUS

24 SEAQ PS DE 04 A.07f : 58

- Taxe de scolarizare Cursuri postuniversitare
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SEAQ PS DE 04 A.07g
25 Listd programe de studii la care taxa de scolarizare este redusd, la 59
- cerere, cu 50% pentru studentii/absolventii UO care parcurg al Il-lea
(sau mai mult) program de studii de acelasi nivel in cadrul UO
SEAQ PS DE 04 A.08
26 Taxele de scolarizare in valuta pentru cetéfenii care studiaza pe cont 60
propriu valutar la Universitatea din Oradea
SEAQ PS DE 04 A.09
o Alte taxe e
SEAQ PS DE 04_A.10
28 Declaratic de venituri pentru reducere/scutire/esalonare taxd de 64
scolarizare;
29 SEAQ PS DE 04_A.11 65
- Cerere pentru reducere/scutire/esalonare taxe si majorari de intarziere
SEAQ PS DE 04 A.12
30 Fundamentarea taxei de  scolarizare la  programul de 66
studii
SEAQ PS DE 04 A.13a, 13b 81 13c
4l Instiintare de plati/Somatie de platd 67
SEAQ PS DE 04_A.14
32 RAPORT privind situatia debitelor din taxe de scolarizare restante, 71
existente in sold la 30 septembrie 20
la Facultatea _
33 SEAQ PS DE 04 A.15 Cerere pentru restituirea taxei 74
SEAQ PS DE 04 A.16 Tabel centralizator pentru restituirea
34 s 75
. SEAQ PS DE 04 A.17
35 koo me it B 76
Diagrama flux
36 Formular de analiza procedurd SEAQ PS DE 04 F.02 80
37 Formular evidentd modificari SEAQ PS DE 04 F.03 81

———
[ APROBAT T SEDINTA DE SENAT
i DiN DATA DE

| WAN. nd 4|

L
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

SEAQ_PS_DE_04_A.01a
Anexa 1a — pentru raportarea centralizata a BSE!

Data
Total Total Total de
Tip de Forma de - Ande | sumede | sume de Tat?l SUME! rotal taxa| Valoare Total de incasat la
B = Specializare e & i de incasat incasat s
invatimant invatimant studiu | incasat incasat (5+6+7) | reducere sfirgitul
Transa III (8-9) 5
Transa I | Transa I1 anului
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Decan, Secretar Sef,

- 'Raportul se va lista doar din aplicatia Uniweb, in urma verificarilor.

unui student cu statut bugetar. in functie de data retragerii. cu conditia achitarii la zi a taxelor datorate.

Coloana Total taxd (8) poate suferi modificari numai in cazul unui BSE care obtine un loc bugetat in timpul anului. in urma retragerii

Coloana Total de incasat la sfarsitul anului (11) va fi egala cu coloana Total taxa (8), diminuata cu valoarea scutirii / reducerii de la

coloana Valoare reducere (9) si a BSE retras sau exmatriculat. In programul Uniweb, pentru determinarea valorii taxei BSE retras sau
exmatriculat, se va introduce obligatoriu data, cu conditia achitarii la zi a taxelor datorate.

TAPROBAT IN SEDINTA DE SENAT p

-

DIN DATA DE >

\\

Pragedinte:
Conf,urdv.dr.

Vasile-Aurel CAUS

i
\ [ 30.1AN. 2025
1
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SEAQ_PS_DE_04_A.01b
Anexa 1b — pentru raportarea centralizati a studentilor plititori de TI?

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Tip de Statut ?ruve.nlenta
invitimant Forma de (Buget/ | (admis prin concurs,
.. ! A I Taxd/ BSR/ | admis la continuare | Cuantum | An de | Numér Total de
(studii de licentd/|invitamant (IF, 2 " " 0| -
» CPL/ de studii, taxa studiu | studenti | incasat (5*7
masterat/ studii IFR, ID) A .
drctavaio CPNV/ reinmatriculat,
CPV) transferat etc.)
1 2 3 4 5 6 7 8
Decan, Secretar Sef,

- ZRaportul se va lista doar din aplicatia Uniweb, in urma verificarilor.
- Situatia transmisa centralizat citre BF la termenul limitd trebuie sa fie aceeasi in orice moment al

anului; modificarile intervenite se vor transmite obligatoriu impreuni cu Anexa la, la termenele
stabilite.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

30.1AN. 2025
Progedinis; o
| Conf.univ.dr, Vasile-Aur | CAUS

o |
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Anexa lc — pentru raportarea centralizati a BSE — Valuta®

Data
Tip de Forma de _— Ande | Total Valoare "l:otal de Total de incasat la
awex Ao | a<.x | Specializare . E incasat . :
invitimant | invatimant studiu taxa reducere (5-6) sfarsitul anului
1 2 3 4 5 6 7 8
Decan, Secretar Sef,

*Raportul se va lista doar din aplicatia Uniweb, in urma verificarilor.

- Coloana Total de incasat la sfarsitul anului (8) va fi egala cu coloana Total taxa (5), diminuaté cu
valoarea scutirii / reducerii (6) si a BSE retras sau exmatriculat. In programul Uniweb, pentru
determinarea valorii taxei BSE retras sau exmatriculat, se va introduce obligatoriu data.

APROBAT TM SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

”

30.1AN. 2054/

riivdr. Vasite-Aurel CAUS
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Anexa 1d — pentru raportarea debitorilor din taxe

Data
Situatia debitorilor din taxe pentru anul universitar
Forma Total Total
Nume An de CNP de Specia- | An de t:;(t:]c:e :::ijﬂd; Total Lei/
prenume | studii inviata- | lizare studiu . | aen_. | altetaxe | valuta
mant scolari- | intirzi-
zare ere
1 2 3 4 5 6 7
Decan, Secretar Sef, Administrator sef,
[APROBAT IN SEDINTA DE SENAT ' :
i DIN DATA DE /,/
| | 30.JAN. 2025
|
] !
| Pregedinte: I |
1., Conf uriv.dr. W;&E&!\U“J CAUS |
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Anexa le — Situatia privind debitorii din TS (se va genera din aplicatia informatica Uniweb)

Tipinv Forma Spec An Nume

CNP Stadiu (Sfan)  Reducere(%) Totaltaxa
Restanta Total cu Platit cu Restanta cu m“;i’:;:‘“ D':L’;;i'fm d g:m:z:;;:m DebitT1
T14T2+T3 exmatriculati exmatriculati exmatriculati : ¥ i
retrasi intrerupere doctorat
” Nr. zile
Debit T NT' i Walowce DebitT intarziere ¥3loare Total debit fara Total
intarziere (data penalizare T penalizare T i il
[H] jild (data curenta) penalizari penalizéri
curenta) T II i T m
Decan, Administrator sef, Secretar Sef,

[ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT 2
DiN DATA DE "4

‘i 1{ 30.1AN. 2025

| Progedin
i Cood ¢r. Vashte-ture) CAUS
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Reducere TII"I]'?:TS Platit T1+T2+T;
sl Valoare
?;;EI:‘:?&?E;&;? penalizare Debit T H
TI
Total debit
Secretar,
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AVIZARE DECAN/DIRECTOR,

CONTINUTUL SOLUTIEL:

.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

Citre,

CONDUCEREA FACULTATH / DEPARTAMENTUER L sovssasimssviivysvausausessssasimsssesss s
UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Lo LeT=3 00 ¢ T2 A1 1 N PP

studenit/d 18 Facultafoa/IDepaiBiientil oo onieosssssmsmmsmmmmns s s aman s o s s 4 753 ,
forma de Invatamant ...................... program de studin s st v Fomiy , an
de studiv ............ 1000 1|1 L. O ,
Prin prezenta solicit:
Solicit cele de mai sus pentru urmitoarele motive:
Lo oicicn omininsoncnmmceaaonsshcn om0 R SR KR A S £ S 8 A A SR R :
G T S o R A B 15 e o O A
Bl cimismsmnmisle i et s S A R T R s
Vi multumesc! [’APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
| DIN DATA DE _
8 c; [ TR — 5 ! 70.1AN. Zgzﬁ//i/
(data) | | s . .
| Pr R Semnitura Studentului,
_ A VAL Y !.T.'.:-_:-'-.‘..'."f VAV |
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Anexa 3 — Lista ramurilor de stiin{i cu coeficientii de cost corespunzatori

Nr. Domeniul Ramura de Stiinta Coeficient
cert. fundamental de cost
1 Matematica si Stiinte | Matematica 1,65

ale naturii Fizicad 1.9
Chimie si inginerie chimica 1.9
Stiintele pamantului si atmosferei 1,65
2 | Stiinte ingineresti Inginerie civila 1,75
Inginerie electrica, electronici si telecomunicatii 1,75
Inginerie geologica, mine, petrol si gaze 1,75
Ingineria transporturilor 1,75
Ingineria resurselor vegetale si animale 1.75
Ingineria sistemelor, calculatoare i tehnologia informatiei 1.75
Inginerie mecanicd, mecatronicd, inginerie industriald si management 1,75
3 Stiinte biologice si Biologie 1.9
biomedicale Biochimie 1.9
Medicini 2,25
Medicina veterinara 225
Medicini dentara 2,25
Farmacie 2.25
4 | Stiinfe sociale Stiinte juridice 1

Stiinte administrative 1
Stiinte ale comunicarii 1
Sociologie 1
1
1

Stiinte politice
Stiinte militare, informatii si ordine publica

Stiinte economice (doar Cibernetica, statistica si informatica economica) 1,
Stiinte economice (fara Cibernetici, statistica si informatica economica)
Psihologie si stiinte comportamentale

65
1
1

S | Stiinte umaniste §i Filologie 1

1
1
1
I

arte Filosofie
Istorie
Teologie
Studii culturale

Arhitectura si urbanism APROBAT TN SEDINTA DE SENAT 2,5
Arte vizuale (fira Istoria si teoria artei) DIN DATA DE ¥ 3

Arte vizuale (doar Istoria si teoria artei) : q o 1

Teatru si artele spectacolului JU.TIAN, Ay~ 5.37
Cinematografie si media //rf/ = 7.5
Muzici (doar Interpretare muzicald) Pregedinia: . 5,37
Muzici (fard Interpretare muzicala) Y aaid 3

6 | Stiinta Sportului gi Stiinta Sportului si Educatiei fizice ! 1,86
Educatiei Fizice
Nota *) Tofi studentii participani din toate universitdtile de stat din Romdnia, inscrisi la formele de
invatiamant speciale (Pregdtire preliminard pentru studenti strdini, Pregdtire psihopedagogica
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suplimentard, Activitdfi asociate acordarii gradelor didactice in invatamantul preuniversitar) sunt
luati in considerare cu valoarea 1 a coeficientului de cost.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
DIN DATA DE

J0.IAN. 2075 /1

L

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurpl CAUS
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Anexa 4 — Lista formelor de invatamant cu coeficientii de echivalare

Nr. Ciclul si forma de invatamant Coeficient
crt. de echivalare
Studii universitare de licenta
1 | Studii universitare in limba roméana" 1,00
2 | Studii universitare in limba maghiard — ca limba materna 2,00
3 | Studii universitare in limba germana — ca limba materna 2,50
4.1 | Studii universitare integral in limbi de mare circulatie internationala 1,50
4.2 | Studii universitare desfisurate partial in limbi de mare circulatie 128
internationald si in limba roméana
5.1 | Studii universitare integral in limbi de circulatie restrdnsa 2,00
5.2 | Studii universitare desfasurate partial in limbi de circulatie restransa §i in 1,50
limba roména
6 | Studii universitare desfagurate in cadrul extensiilor universitare — in afara 2,50
tarii
5 | Siiionicens T ] 0.80
7 | Studii universitare cu frecventa redusa 0,25
I1. Studii universitare de masterat®
8 | Studii de masterat in limba romana ! 2,00/1,00
9 | Studii de masterat in limbi de mare circulatie internationald 3,00/1,50
10 | Studii de masterat desfasurate in cadrul extensiilor universitare — in afara 3,00/1,50
tarii
11 | Studii de masterat in limbile minorititilor nationale'® 3,00/1,50
II1. Alte forme de pregatire
12 | Stagiu de rezidentiat 1,20
13 | Pregatire preliminara pentru studenti striini (an pregétitor) 1,25
14 | Activitati asociate acordarii gradelor didactice in Invatamantul 0,40
preuniversitar
15 | Pregitire pedagogica suplimentara (seminar pedagogic) 0,16
Note:

(1) Coeficientul se aplicd si studentilor inscrisi la forma ,, Studii desfasurate in afara localitdfii de
rezidentd a universitatii” de la ciclul universitar de licenfd si master.
(2) Pentru domeniul medicind, studiile in limbi moderne, pentru ultimii 3 ani (clinici), care se
desfisoard in limba romdnd, se utilizeazd coeficientul de echivalare de la studii in limba romand;
(3) La forma de masterat de un an si jumdtate, pentru anul 2 cu un semestru se considerd coeficientul
de echivalare corespunzdtor numai pentru un semesiru.
(4) Coeﬁcientm’ se aplicd studengilor inscrisi la ,Studii de mas*i‘erar in limba germana (limbd
maternd)” si ,,Studii de masterat in limba maghiara (limbd materné)— 6
masteral. i DIN Dw DE |
|
{
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Anexa 5 — Proceduri de lucru pentru recuperarea debitelor din taxe de scolarizare

Dupa parcurgerea etapelor stabilite de prezenta procedurd, in cazul debitorilor care nu gi-au achitat
taxele aferente procesului de invafimant §i majorarile de intarziere aferente, se va proceda dupa cum
urmeaza:

1. Deoarece evidenta studentilor intrd in atributiile facultatilor, fiind gestionata prin aplicatia informatica
Uniweb, la nivelul fiecdrei facultiti/DPPD/CSUD, conducerea facultitii/DPPD/DIDIFR impreuna cu
secretarele si administratorii sefi de facultate vor elabora, din aplicatia informatica Uniweb, in baza datelor
introduse, Situatia privind debitorii din TS pentru fiecare an universitar (4nexa le, se va genera din
Uniweb). Aceasta va cuprinde situatia studentilor UO care nu si-au achitat taxele aferente procesului de
invatimant si majoririle de intarziere aferente acestora, cu precizarea debitului datorat de fiecare student,
distinct pentru taxa de scolarizare si majordri de intdrziere (etapa se va derula dupd ce DFC a operat n
Uniweb rapoartele aprobate de Consiliul de Administratie pana la finalul lunii octombrie).

Situatia privind debitorii din TS, asumatd prin semniturd de conducerea facultatii, secretare,
secretar sef si administrator sef de facultate va fi transmisd la DE, in 3 ex. originale (1 ex. pentru BF, unul
pentru DFC, unul pentru facultate) — termen 15 noiembrie.

2. Situatia privind debitorii din TS va fi transmisa la DE. pentru:

- verificare cu privire la taxele de scolarizare evidentiate ca incasari in situafii §isavizaréa acestora degatre
DIN DATA DFf
SF, [r—————— e 4

- finregistrare, de citre personalul de la SC, a debitorilor in evidenta contabila. 30,IAN. 200
A

3. Dupa primirea Sifuatiei privind debitorii din TS, SF va proceda la: | P*«gﬁ‘rmr VP

- verificarea situatiilor transmise de facultati cu privire la incaséarile din TS si majorari de intarzrere;—

- avizarea situatiilor verificate. in cazul in care vor fi identificate neconcordante, BF le va comunica
facultitii, urmand ca aceasta sd revizuiasca, daca este cazul, Situatia privind debitorii din TS. Dupa
revizuire, situatia va fi retransmisa la SF pentru verificare si avizare.

- 1inaintarea catre conducerea executiva a U.Q. a situatiilor avizate de facultati si de DE pentru a fi aprobate
de conducatorul institutiei (3 ex. originale);

- finaintarea catre facultati a situatiilor aprobate de conducerea executiva a U.O. — 1 ex. original;

- inaintarea citre SC a unui exemplar original aprobat de conducerea executiva a UO, in vederea

inregistrarii debitelor din TS (debit + majorari de intirziere) in evidenta contabila;

1 exemplar original se pastreaza la SF.

Termen de avizare de citre SF a acestor situatii — cel mult 5 zile de la data primirii situatiilor de la

facultiti.

4. Dupa primirea de la SF a situatiilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea executivaa UO, SC
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procedeaza la:

- finregistrarea acestora (debit si majorari de intdrziere) in evidenta contabild, conform legii;

- elaborarea documentelor financiar-contabile stabilite conform legii pentru evidenta debitorilor.
Termen de realizare - cel mult 5 zile de la data primirii situatiilor de la SF.

5. Dupi primirea de la SF a situatiilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea executivd a UO,
facultidtile procedeaza la parcurgerea etapelor de elaborare §i transmitere a somatiilor de plata pentru
debitorii din Situatia privind debitorii din TS - termen limita de expediere a somatiilor de plata catre
BSE — 10_decembrie.

Secretariatele facultétilor vor proceda dupa cum urmeaza:
a) Facultatile vor completa somatia de platd, conform modelului anexat (4nexa 13b, respectiv Anexa 13c¢ -
generate din aplicatia informaticd Uniweb), in 2 exemplare originale, pentru toti debitorii din Situatia
privind debitorii din TS.
b) Secretariatele facultitilor vor pregiti si plicurile pentru fiecare student in vederea expedierii acestora
(datele de identificare si de contact ale BSE de la dosarul din evidenta secretariatului).

¢) Dupi ce aceste somatii de plata vor fi intocmite si semnate de catre facultati, vor fi tnaintate prin mapa
speciali de corespondentd, organizata distinct de alte documente, astfel: ambele exemplare ale somatiei de
plata, in original, impreund cu plicurile completate, vor fi inaintate pentru semnare, pe rand, la DE,
Compartimentul Juridic si apoi Rectorului pentru semnétura si stampila institutiei, dupd care la Secretariat
Rectorat pentru expediere la destinatar.

6. Secretariatul Rectoratului va asigura expedierea plicurilor cu Somatia de plata in original (exemplarul 1)
catre destinatari, cu confirmare de primire, fiind responsabil de trimiterea si primirea confirmdrii de primire
a acestora. Confirmarea de primire va fi atasatd la Somatia de plata in original (exemplarul 2) si vor fi
pastrate de facultati pentru evidenta recuperarii debitelor.

7. Dupa expirarea tcrmeun}lhlu de 15 211&? de la pmmrea' confirmarii e)?pedw{m—m—e\av—de— iR I?fgé%%aﬁor fi
demarate de catre facultafi si DE masurile legale ce se impun, respectiv pregdtirea documentatiei pentru

actionarea in judecati a debitorilor, fiecare structurd cu respectarea celor prev% te WW s1 9|de mai
5 ' \ J
jos.

. Préwdinlﬁ: i
8. Pentru demararea procedurilor de recuperare in instantd, la_nivelul | factitatilor. =§e-“veCAFabora

urmatoarele:

a) Situatie privind debitorii din TS revizuitd cu incasdrile de la BSE efectuate ca urmare a transmiterii
somatiilor de platd (situatia revizuiti cu BSE care au achitat datoria) asumata prin semnaturd de conducerea
facultatii, secretare, secretar sef si administrator sef de facultate. Situatia revizuita va fi transmisa la DE in
3 ex. originale (1 ex. la SF, 1 ex. la SC, 1 ex. la facultate). DE va proceda conform celor previzute la
punctul 3 de mai sus, respectiv: va verifica si aviza situatiile, le va transmite conducerii pentru semnare, iar
dupd semnare va transmite spre facultdti si SC cate un exemplar original pentru evidenta (in evidenta
contabild NU se inregistreazd aceastd situatie revizuitd, ci doar incasdrile in baza extraselor de
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cont/registrelor de casd).

b) Documentatiile privind debitorii din Situatiile privind debitorii din TS revizuite cu incasdrile de la BSE
ca_urmare a somatiilor de platd , dupa cum urmeaza:
La Situatia privind debitorii din TS revizuita (prezentata in copie conform cu originalul), se vor
anexa in copie conform cu originalul urmatoarele documente:
- contractele de studii pentru debitorii care nu au achitat TS ca urmare a somatiei de plata;
- somatiile/instiintarile de platd transmise spre studentii UO care nu si-au achitat taxele aferente
procesului de inva{imant (inclusiv somatia de platd + confirmare de primire prin posta a acesteia de
catre destinatar);

- documente din care sa reiasd imprejurarea cd au beneficiat de servicii educationale din partea UO
(cataloage in care apar note ce atestd prezenia la examen/colocviu/VP, jurnale de prezenta,
instructaje de SSM efectuate la activitatile practice etc.);

- dovezile privind instiintarea debitorilor §i masurile intreprinse la nivelul facultatilor pentru
recuperarea debitelor pe cale amiabila, etc.

- datele personale ale studentului (nume i prenume, cod numeric personal, domiciliul acestuia,
resedinta, telefon, e-mail etc.).

Inscrisurile anexate Situatiei privind debitorii din TS revizuite (prezentatd in copie conform cu
originalul), vor fi prezentate astfel:

a. documentele se vor depune in copie, in 3 exemplare, iar copiile vor fi certificate pentru conformitate cu
originalul si semnate de secretar sef facultate;

b. daca inscrisurile sunt redactate intr-o limba strdini, ele vor fi depuse in copie certificatd, insofitd de
traducerea legalizata, efectuata de un traducator autorizat, conform prevederilor art. 150 din Codul de
procedura civila.

Situatia privind debitorii din TS revizuitd, impreuna cu toate documentele mai sus mentionate
anexate vor fi inaintate piAnd cel tirziu la finele lunii ianuarie a anului urmitor celui invenariat
Secretarei sefe a UO pentru verificare conformitate documentatie cu prezenta metodologie si transmitere la
conducerea executivd a UO, impreund cu alte documente necesare pentru instantd (de exemplu: decizia
rectorului pentru delegare decani semnare contracte de studii etc.). APROBAT é‘iwtagfﬁ’g: DE SFMT

Secretara sefd a UO asigurd comunicarea cu CJ si DE pe problemele ridicafede facultaf, cuprivire
la implementarea si documentatiile care fac obiectul prezentei metodologii. 3 0.IAN, I 2

oy

c

Lniviar.
privind debitorii din Situatiile privind debitorii din TS revizuitd, dupd cum urmeaza:

La aceasta Situatie privind debitorii din TS revizuitd (prezentata in copie conform cu originalul).
se vor anexa in copie conform cu originalul urmétoarele documente:
- procedurile aprobate prin HS valabile pentru perioada la care se referd debitele din TS;
- modul de calcul prin care s-a ajuns la determinarea debitelor si a majordrilor de intarziere, pentru
debitorii din Situatia privind debitorii din TS revizuitd, cu indicarea inscrisurilor corespunzatoare, etc.

51
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- fisele de cont sintetice si analitice, alte documente financiar-contabile conform legii.

Inscrisurile anexate Situatiei privind debitorii din TS revizuitd (prezentata in copic conform cu
originalul), vor fi prezentate astfel:

a) documentele se vor depune in copie, in 3 exemplare, iar copiile vor fi certificate pentru conformitate cu
originalul si semnate de Sef Birou Financiar;

b) dac# inscrisurile sunt redactate intr-o limba striina, ele vor fi depuse in copie certificata, Insotita de
traducerea legalizatd efectuatd de un traducétor autorizat conform prevederilor art. 150 din Codul de
procedurd civila.

Situatia privind debitorii din TS revizuitd, impreund cu toate documentele mai sus mentionate
anexate, vor fi inaintate pini cel tirziu la finele lunii ianuarie a anului urmitor celui invenariat

Contabilului sef pentru pentru verificarea conformitatii documentatiei cu prezenta metodologie, avizare si
transmitere la conducerea executiva a UO.

10. Rectorul, in baza celor transmise de Secretar sef UO si Contabil sef, va dispune efectuarea de urgenta
a demersurilor legale necesare recuperarii debitelor din TS datorate de BSE, respectiv va dispune ca
Situatia privind debitorii din TS revizuitd si documentele anexate acesteia, prezentate de Contabil sef si
Secretar sef UO sa fie inaintate la CJ in vederea actiondrii in instanta a BSE care au debite fatd de U.O.

11. CJ, in baza dispozitiei scrise a Rectorului, va efectua demersurile legale necesare recuperérii debitelor
din TS datorate de catre BSE.

A e OR'IX\T
i7 E,H..ﬂl\)n--.'«

nif.uiniv.dr, \x:‘-.n ;\umlg&m



PROCEDURA DE SISTEM Editia: 5 | Pagina 53 din 81
PRIVIND FUNDAMENTAREA,

INCASAREA SI EVIDENTA TAXELOR
AFERENTE PROCESULUI DE
iNVATAMANT

Structura emitenta: 5
DIRECTIA ECONOMICA

UNIVERSITATEA DIN ORADEA COD: SEAQ-PS-DE-04

SEAQ PS DE_04_A.06

Anexa 6
Restantieri la taxa de gcolarizare
Tip = Total
fay Spec An Nume Stadiu Reducere(%) taxa Reducere
£
2.
Total
Studentii care nu au completat Contractul de studii
Nr crt Nr Matricol Nume si prenume Statut Contract studiu
i
2,
3.
4.
5:
6.
Studentii care au achitat taxa de refacere aferenti disciplinei .................
Nr crt Matricol Nume si prenume Valoare (RON) Nr chitanta Data Obs
Data si ora listarii, ) Secretar,

zz/ll/aaaa ora

I APROBAT IN SEDINTA DE SENAT| /
' DIN DATA DE v g

[ 30.1AN. 2025 q

o \

iv.dr, Vasils-Aurel C}%L"JS
i L

\

25
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Anexa 7a
TAXE DE SCOLARIZARE*
Ciclul I - Studii universitare de licenta
Invatamant cu frecventi

Taxe
N Facultatea Domeniul Programul de studiu 0 df scolarizare

crt. studii A

/an univ

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificarii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

SEAQ_PS_DE_04_A.07b

Anexa 7b
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
TAXE DE SCOLARIZARE* DIN DATA DE
30.1AN. 2025
Ciclul IT - Studii universitare de masterat e

T e A = Pregedinte:
Inviatimant cu frecventa Conf.univ.dr. Vastie-Auel CAUS |

Nr N i ¥ Taxe
"| Facultatea Domeniul Programul de studiun = scolarizare
crt. studii :
/an univ

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdand urmdatorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

SEAQ _PS _DE_04_A.07¢
Anexa 7¢

TAXE DE SCOLARIZARE*

Ciclul II - Studii universitare de doctorat

Do penala i Domeniul fundamental Domeniul de doctorat Tige §colarlzare
crt Doctorala /an univ
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* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificarii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd wrmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

APROBAT IN SEDINTA DE
DIN DATA DE

30.IAN. 2D

Pregedinis;
Conf.univ.dr, Vasile-Aure

33
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SEAQ PS_DE 04_A.07d
Anexa 7d

la programele de formare psihopedagogica (DPPD)

Nr Foriiade An de | Taxe scolarizare
" |Facultatea| Domeniu Program de studiu A xix A studii /
crt. mvatamant ;
(sem.) an univ.
TABEL
cuprinzand propunerile taxelor pentru
examene §i cursuri de pregatire
Nr. . i o An de studii Taxe scolarizare /
Domeniul Specializarea :
crt. (semestre) an univ.
ALTE TAXE
Nr. ; ; Taxe scolarizare /
i Denumirea taxei

an univ.

* Datoritd fapiului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesand wrmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

i
o

7

4

I APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIt DATA PE

J0.IAN, 105~

/

PfBS‘ nle:

|
l

Cont.univ.dr. Vasiie-Nurel CAUS

7

56

\
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Anexa 7e
TAXE DE SCOLARIZARE*
Ciclul I - Studii universitare de licen{a
Invitamant la distanti si cu frecventd redusi

Nr.

A e Taxe
ol Facultatea Domeniul

.. | scolarizare/
studii | °

an univ.
* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare

an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+tscolarizare

Programul de studiu

SEAQ_PS_DE_04_A.07f

Anexa 7f
TAXE DE SCOLARIZARE*
CURSURI POSTUNIVERSITARE
: Forma de Ta:lne
Nr. Domeniul - T scolarizare
Facultatea . Specializarea invatamant/
crt. de studiu /
Durata "
Aall Umniv.

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

I APROBAT I SEDINTA DE SENAJA

i DIN DATA DE
' ‘ 30.1AN. "

Aol CAUL,
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Anexa 7g

PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE*
DE LICENTA SI MASTER,

la care se acordi reducerea taxei de scolarizare cu 50% , la cerere,
pentru studentii / absolventii Universitatii din Oradea, care parcurg,
tot in cadrul Universititii din Oradea, incepand cu al doilea,
un program de studii de acelasi nivel (licenta sau master),

Reducerea Programe de studii Programe de studii
Nr. : ; : ; :
ort Facultatea taxei de universitare de universitare de
) scolarizare” Licenta Master

*Datoritd faptului ca existd posibilitatea modificarii acestei liste, in flecare an universitar,
programele de studii la care studentii/absolventii UO beneficiazd, la cerere, de reducerea cu 50% a
taxei de scolarizare, pot fi vizualizate accesand urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

I APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
’- DIN DATA DE :
|

% ( 30.IAN. zuzé /1

== |

4

fudr. Vasfe-Aupl CAUS

58
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TAXE DE SCOLARIZARE IN VALUTA*
pentru cetitenii care studiazii pe cont propriu la Universitatea din Oradea

A. Invitimantul universitar si postuniversitar, cu frecventa

Invatimant universitar
Domeniul de invatiméant de licenta si de
masterat

Doctorat, invitimant | Invafiméant universitar
postuniversitar de rezidentiat

Taxele se percep pe intreaga duratid a anului de invatamant, inclusiv pentru perioadele de practica
previzute in planurile de Invitamént. Taxele anuale se platesc anticipat. Conform planului de invatamant,
pentru licentd si masterat perioada este de 9 luni, pentru doctorat de 10 luni, pentru rezideniat de 11 luni,
iar pentru programele postuniversitare in functie de numarul de luni prevazut in planul de Inva{amant al
programului.

Taxele se platesc integral, intr-o singurd transd, termenul de plata fiind inainte de inceperca
scolarizarii. ETPROBATN SEDINTA DE SENATL/
a

DIN DATA DE

Neachitarea pand la termenul stabilit a taxei de scolarizare (in euro), fﬂtr#ge du it?i sine ca ;?p

de majorari de intarziere, in procent de 0,05% pe zi (calendaristicd) de 1ntarz1ere Maﬂa@
lei, la cursul BNR din ziua platii.

e sg%‘{

ru, inde:

Cetitenii de origine etnica romana sau roméni cu domiciliul in stréinﬁtate, 118 qSé‘d‘dnt
propriu valutar in Romania si care nu au sustinut examenul de admitere, pot beneficia de reducerea cu 1/3
a taxelor de scolarizare. Reducerea se aplicd in limita unui numar total de 1.000 de locuri in institugiile de
inva{amant superior, beneficiarii fiind stabilifi de catre ministerul tutelar, pe baza rezultatelor scolare
obtinute. Nu beneficiaza de reducerea de 1/3 cei care, in ultimul an universitar, nu au indeplinit conditiile
pentru promovare, au incélcat legile {arii sau disciplina universitara [H.G. 689/1994].

La taxele de mai sus se adaugi costul cazarii si, respectiv, al mesei, in cazul in care beneficiazi de
aceste servicii din partea institutiei de invatamant.

B. Invitimant cu frecventd redusi si alte forme de invatimént organizate conform legii

1. Studii universitare de licen{a: pentru fiecare an de studii se platesc taxele pentru 3 luni, la cuantumul

corespunzitor domeniilor de invitdmant mentionate la invatiméntul cu frecventa. Taxele se achita
integral, anterior primei sesiuni de examene.

a9
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2. Studii universitare de masterat, doctorat:
e pentru colocviul de admitere sa va achita echivalentul taxei lunare stabilite la pct. A;
e pentru programele de pregitire universitard avansata, plata taxelor se va efectua in conditiile stabilite
la pct. A;

o pentru programul de cercetare stiintifica se vor plati numai activitatile prevazute in planul individual
de studiu, cu echivalentul taxei lunare stabilite la pct. A.

3. La sustinerea examenului de licentd/diploma, disertatiei sau tezei de doctorat se achitd taxa prevazuta
mai jos:

Taxi de sustinere examen '
Domeniul de invatamant de licenti/examen de

diplomi/disertatie

Taxi de sustinere
teza de doctorat

Orice alte cheltuieli personale se asigurd de cétre cei in cauza (inclusiv cazarea si masa).

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare in fiecare an
universitar, in functie de legislatia nationald si reglementdrile interne, acestea pot fi vizualizate
accesdnd urmditorul link: https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

DIN DATA DE

J0.1AN zn:{?/ f

Pregedinis:
Conf.univ.dr. Vasile Au ol CAUS

|

iAPROBAT IN SEDINTA DE SENAT
i
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ALTE TAXE*
aplicabile in cadrul Universitatii din Oradea
de la data aprobirii de citre Senatul Universitar

I. Alte taxe incadrate in categoria ,,activitate didactica”

Nr.
crt.

Denumirea taxei Valoare taxe

Mentionam faptul cd in acest tabel sunt cuprinse taxele aferente celorlalte activitdfi desfasurate in cadrul
procesului educafional, respectiv: taxe de admitere, confirmdri, refaceri discipline, susfinere examene de
finalizare studii, sustinere/eliberare certificate lingvistice, recunoastere/echivalare examene/credite,
mobilitate, eliberare acte de studii, inchirieri spafii, publiciiate, elc.

I1. Alte taxe incadrate in categoria ,,activitate economica”

Nr. i - Valoare taxe TVA Valoare taxe
Denumirea taxei

ert. fara TVA (19%) cu TVA

ITI. Taxe cazare si masi la Baza Didactica si de Cercetare ,,Gaudeamus” — Stina de Vale

Tarife/preturi pentru cazare si masa

i

arcen ey fal oomiara N ol AT
A 4" AT L o — T % Il Gf Gl W B

L LA » ] 7
DIN DATA DE /

IV. Tarife diferentiate de cazare in caminele Universititii din Oradea 3 0.1AN. B25

V. Tarife/preturi de inchiriere — Complexul sportiv al Universititii din Oradea™7 ">

Canf_uni
Nr.
crt.

iv.dr. Vas&!ﬁ.&’.“um C'&L}S(l

Tipuri tarife Valoare

VI. Tarife/preturi pentru inchirierea altor spaftii din cadrul Universitatii din Oradea
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HNE Tipuri tarife Valoare
crt.

VII. Tarife/preturi pentru servicii/produse standard prestate/realizate de citre Tipografia DIDIFR
pentru deservirea structurilor Universitatii din Oradea

Nr.
ittt
crt. ipuri tarife

Valoare

VIII. Taxe pentru servicii oferite de laboratoarele Universititii din Oradea*

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificarii cuantumului acestor taxe , in fiecare an

universitar, in functie de legislafia nafionald si reglementdrile interne, acestea pot fi vizualizate
accesand urmdtorul link: https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

i a ST “r Ik A
[ APROBAT IN SEDINTA DE SENA
1" DIN DATA DE d

| 30.JAN. 2075
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Anexa 10

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Nr. /
Facultatea/Departamentul

Avizat secretariat
DECLARATIE DE VENITURI
(declaratia de venit va fi completata individual, pe propria raspundere)

A. Venituri realizate:
1. Salarii nete totale:

Tata lei/lund
Mama lei/luna
Student lei/luna

2. Pensii:
Tata lei/lund
Mama lei/luna
De urmas lei/luna
3. Alte ajutoare sau indemnizatii primite de la stat lei/luna
4. Venituri obtinute din activita{i autorizate sau proprietati (chirii, persoane fizice autorizate,
asociatii familiale, societati comerciale, etc.) lei/luna
5. Venituri din agricultura lei/lund
6. Alte venituri lei/luna
TOTAL VENITURI lei/luna

B. Numirul persoanele aflate in intrefinere:
- Numairul elevilor/studentilor/copiilor prescolari
- Alte persoane aflate in intretinerea familiei

/
/

C. Venitul mediu pe membru de familie APRORN NSEDNTADE S lei/lunk
DINDAIADE /7
Pentru justificarea celor declarate anexez urmatoarele acte:
i 30,IAN. 2076
i ¥

l Fregedinis:

Conf tniv dr. Vasil ; Aural CKI 2

Declar pe proprie raspundere sub sanctiunea Codului Penal privind falsul in d%cfara;ii ca:
~ familia mea nu a obtinut in ultimele 3 luni alte venituri decat cele declarate;
- datele mentionate mai sus sunt reale, cunoscand ci nedeclararea veniturilor sau declararea falsé a

acestora atrage pierderea calitatii de student, restituirea bursei incasate si suportarea consecintelor
legale.

Oradea, Semnitura
(data)

63



PROCEDURA DE SISTEM [ Editia: 5 | Pagina 64 din 81
PRIVIND FUNDAMENTAREA,

iNCASAREA ST EVIDENTA TAXELOR
AFERENTE PROCESULUI DE

iNVATAMANT
Structura emitentd: COD: SEAQ-PS-DE-04
DIRECTIA ECONOMICA ’
SEAQ_PS DE 04_A.11
Anexa 11
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Cerere
Subsemnatul "
student la Facultatea/Departamentul :
programul de studii , anul de studii :
buget / taxa, CNP, , Vé rog sd-mi aprobafi:

e Scutirea: taxei de scolarizare [1  majoririlor de intarziere [

e Reducerea: taxei de scolarizare [] majoririlor de intarziere []

pentru anul universitar

Anexez prezentei cereri urméatoarele documente justificative:

A LUE
5

R psia .
DiH DATA DE

7

J0LIAN. rZ 3

A
Plu\r.‘ail"ﬁ-u: =
Cont.univ.dr. Vate-Aurel CAUS

|

Oradea, Semnitura
(data)
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Anexa 12
Universitatea din Oradea
Facultatea
Fundamentarea taxei de scolarizare
la programul de studii
Nr. , .
st Elemente de cost Modalitate de calculare Observatii
1 2 3 4
Cheltuieli de natura - din statele de functii 3i de plata®;
1 salariali®* aferente - se repartizeaza corespunzator cu numirul de ore convenfionale ale
posturilor ocupate cu fiecdrui titular participant la programul de studii in cauza;
titulari - se au in vedere toate cheltuielile pe care trebuie sa le suporte angajatorul.
i di functii:
Ohabbaiait Shuntnis n statele de functii; o
W se are in vedere cuantumul veniturilor care au fost cedate altor
salariala aferente . w He el
2 ; . ; departamente/facultéfi asa cum rezultd din statele de functii si din
posturilor ocupate in regim - . ; :
aplicatia Uniweb pentru orele prestate de citre acestea in cadrul
de plata cu ora - a
programului in cauza.
- seau in vedere cheltuiclile de natura materiala, deplasiri, intretinere, plati
pentru acreditare/evaluare etc.;
- se stabilesc ca procent din totalul cheltuiclilor realizate la nivel de
facultate in anul financiar incheiat;
3 Alte cheltuieli aferente |- din totalul cheltuielilor pe facultate realizate la 31 decembrie a anului
i programului de studiu precedent se scad toate cheltuielile de naturd salariald realizate §i se
stabileste procentul in total al celorlalte tipuri de cheltuieli exclusiv
cheltuieli de naturd salariala:
- aceasti sumi se adauga la toate cheltuielile de natura salariala aferente
programelor stabilite in conditiile pet. 1 i 2.
4 Total cheltuieli aferente |- se cumuleazé elementele de cheltuieli evaluate la pct. 1, 2 §i 3.
programului
3 obtine prin imparti ; . d i
T — se _;1. prin 1mpar.§|rea che.ituiehlol totalel de la .pct 4 la nr. e studenti
5 ; fizici ai programului de studiu la data de 1 ianuarie a anului in curs;
scolarizare pe student ; ; ;
reflectd nivelul real al taxei de scolarizare,
. . se evalueaza si alte elemente de cost suplimentar (chelmmh cu proiecte /
Corecturi ale costului i DA DE SENAT
i — dotéri etc.), precum si pombnhta‘;lle de corelare cu J@J%E‘] =N
mediu in vederea obtineri i a.m JE /
6 . : . scolarizare practicate pe piata in conditii similare;
nivelului taxei de . ; i i
2 - se urmireste gradul de acoperire cu venituri in functle de de- -
scolarizare [ylﬂ]? 102 /
studenti existenti la 1 ianuarie a anului in curs. ‘ ; -r i
Nivelul propus al taxei de |- se stabileste pe baza evaludrii elementelor de la pet. 6. 1 LX
7 | Pregadinie:
scolarizare b i Aag ol\eALis
* Statele de functii care stau la baza informatiilor necesare sunt cele aprobate in Senat pentru anul Universitar i Curs. ‘\‘
*#+ Cheltuiala salariald se stabileste pe baza salariilor aflate in plata in luna ianuarie a anului universitar in curs si se

primesc, la solicitare, de la DE.

Decan, Director de departament, Administrator sef facultate,
Avizat Avizat
Consiliul de Administratie Consiliul pentru Resurse Financiare
Presedinte, Presedinte,
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Anexa 13a
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Nr. din
FACULTATEA

INSTIINTARE DE PLATA

Citre D-1/D-na
domiciliat/d in localitatea ...... strada ..... , nr. ..., bloc ..., scara... , ap...., judet/sector ...., adresa de
emailisaamermon , in calitate de debitor conform creantelor izvorate din documentele justificative ale Universitatii
din Oradea, in calitate de student inmatriculat in anul .... de studiu, an univ......, de la Facultatea ..............., program
studii universitare de licenta/master/doctorat..............forma de invatmant.........,
prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr.1, judeful Bihor, cod fiscal
4287939, telefon , cont IBAN nr. ROS9TREZ07620F330500XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului
Oradea,
Vi aducem la cunostinta ca la data de ............. figurati in evidentele noastre cu sumade ......... , reprezentand taxa

de scolarizare i majorari de intarziere, calculate conform reglementrilor interne ale Universitafii din Oradea.

Mentiondm ca in conformitate cu prevederile procedurilor interne, aveti obligatia de a achita integral taxele aferente
procesului de invatamant.

Conform reglementirilor interne ale Universitatii din Oradea, va reamintim ci majoririle de intdrziere curg in
continuare pana la achitarea integrald a debitului reprezentind taxa de scolarizare restanta.

Pentru informatii si detalii suplimentare, vA rugdm sa contactafi Secretariatul Facultdtii ...... , persoand de
contact ....... , telefon ..... , email

Conducerea Universititii din Oradea
Universitatea din Oradea - Tel: +40 259 432 830 sau +40 259 408 113; Fax: +40 259 432 789;
e-mail: rectorat@uoradea.ro; www.uoradea.ro; https://www.facebook.com/UniversitateaDinOradea

Facultatea de : Adresa: C.P. nr. 114, Oficiul Postal 1, Str. Universitatii nr.1, Oradea, Bihor, Romania;
Teletuiy a0 ED 432 B ... ovnmmod THE commssosmans BB ovmrsiomanned DABING L
/f’
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1 30.1AN, ZUZM

f Proag

¥
|
i
]
|

ivdr. Vasiie-e’*.urkéiﬁus

66



PROCEDURA DE SISTEM Editia: 5 | Pagina 67 din 81
PRIVIND FUNDAMENTAREA,

INCASAREA SI1 EVIDENTA TAXELOR

AFERENTE PROCESULUI DE 11213 |4 3
INVATAMANT
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Sclum st COD: SEAQ-PS-DE-04

DIRECTIA ECONOMICA

SEAQ_PS_DE_04_A.13b

Anexa 13b
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Nr. din
FACULTATEA

SOMATIE DE PLATA
Citre D-1/D-na
domiciliat/a in localitatea ....... ,strada .....,nr. ..., bloc ..., scara... , ap...., judet/sector ...., adresa deemail................. 5
in calitate de debitor conform creantelor izvorite din documentele justificative ale Universitatii din Oradea, in calitate de
student inmatriculat/exmatriculat din anul .... de studiu, an univ......, de la Facultatea .............. , program studii universitare
de licentd/master/doctorat.............. forma de invatamant......... ,
prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr.1. judetul Bihor, cod fiscal
4287939, telefon . cont IBAN nr. RO59TREZ07620F330500XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului
Oradea, reprezentata legal prin , avand functia de rector, in calitate de creditor , In temeiul art. 1522 si
urmitoarele din Codul de proceduri civila, 5
VA SOMAM

ca in termen de 15 zile de la data comunicarii prezentei somatii si ne achitati suma de ......... , reprezentind taxa de

scolarizare i majorari de intdrziere, calculate conform reglementarilor interne ale Universitafii din Oradea.

Mentionam ca in conformitate cu prevederile procedurilor interne , aveli obligajia de a achita integral taxele aferente
procesului de invatamént.

Intrucat nici pana la aceasta datd nu v-afi executat obligatiile fatd de institutia noastra, ne vedem nevoiti sa va reamintim
ca potrivit reglementarilor interne ale institutiei, neplata la termen a taxei de scolarizare atrage dupa sine calcularea si plata
de majordri de intArziere de .......... % pentru fiecare zi de intArziere a platii, ceea ce inseamnd o majorare totald
de....ooovvnnnne lei, calculatd pdnd ladatade..................

Conform reglementarilor interne ale Universitaii din Oradea, va reamintim c& majorérile de intarziere curg in continuare
péani la achitarea integrald a debitului reprezentand taxa de scolarizare restanta.

De asemenea, va precizam ci la data de ..................... figurati in evidentele institutiei cu o datorie in suma de ....... lei
(total debit taxd de scolarizare si majorari de intrziere), reprezentand restante la taxa de scolarizare in cuantum de .... lei
si majordri de intarziere in cuantum de ....... lei si datorate pana in la data platii inclusiv.

in situatia in care nu veti da curs solicitirii noastre, respectiv nu veti achita debitul in termenul de 15 zile de la
comunicarea prezentei, vom fi obligati si vi actionim in justifie pentru recuperarea integrald a acestui debit, caz
in care vom solicita atit dobinda legald penalizatoare, cit si daune-interese conform prevederilor legale.
Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea din Oradea, cod fiscal 4287939, in contul
RO59TREZ07620F330500XXXX  deschis la  Trezoreria  Municipiului ~ Oradea, sau in  contul
RO71BTRLO00501202782511XX deschis la Banca Transilvania.

De asemenea, mentiondm cd suma reprezentand taxa de scolarizare si majorari de intarziere poate fi plétitd si in numerar,
in plafoanele stabilite conform legii (Legea 70/2015 valabila la data prezentei), la casieria Universitatii din Oradea sau la
orice ghiseu al Bancii Transilvania.

In cazul in care alegeti aceasta ultima optiune de platd, va rugam sd comunicati persoanei de la casieria Universitatii din
Oradea/casierului bancii urmatoarele elemente: numele si prenun ele dvs. (studentul), CNP (student), facultatea, anul de

Avénd 1n vedere cele de mai sus v sol {1 rat in termen de 15 zile de la comunicarea prezentei.
Pentru informatii si detalii suplimentare, va rugam iﬂ cgzlal;qctaﬁ Secretariatul Facultatii ...... , persoand de contact .......,
telefon ....., email..... 3:[] AN, 2045
| Y
Rector Decan

Contabil sef Sef Serviciu Financiar Secretar sef Administrator sef
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Anexa 13c¢
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Nr. din
DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE
SOMATIE DE PLATA
J0.1AN. 2025
/

Citre D-1/D-na :

Pregadinta: l g il
domiciliat/da in localitatea ...............eveen. , strada ......... , nr. ... bloc ..., scara....., ap. |, JdetReE iAo sdreda ide
email ......... . in calitate de debitor conform creantelor izvordte din contract anual de studii universitare Capitolul IIT: Alte
clauze, in calitate de student Inmatriculat la Facultatea .. .. ... ..., si
inmatriculat/exmatriculat din anul .... de studiu, anuniv ............, de la Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
(DPPD), program studii univ........... (Nivel I sau Nivel IT), forma de invagmant ..............

prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universititii, nr.1, judeful Bihor, cod fiscal 4287939,
telefon facultate +40 259 408 182; +40 259 408 282, cont RO59TREZ07620F330500X XXX deschis la Trezoreria Municipiului
Oradea, sau in contul RO71BTRL00501202782511XX deschis la Banca Transilvania, reprezentatd legal prin
avand functia de rector, in calitate de creditor, in temeiul art. 1522 §i urmatoarele din Codul de

procedurd civila,

VA SOMAM
ca in termen de 15 zile de la data comunicérii prezentei somatii s3 ne achitafi suma de ................ lei, reprezentand taxa de
scolarizare si majordri de intarziere, calculate conform reglementarilor interne ale Universitatii din Oradea.
Mentionam ci in conformitate cu prevederile procedurilor interne, avefi obligatia de a achita integral taxele aferente procesului
de invaiamant.
{ntrucat nici pana la aceastd dati nu v-ati executat obligatiile fafd de institutia noastrd, ne vedem nevoiti sa va reamintim ca
potrivit reglementirilor interne ale institutiei, neplata la termen a taxei de scolarizare atrage dupa sine calcularea si plata de
majordri de de intirziere de ......% pentru fiecare zi de intdrziere a platii, ceea ce inseamnd o majorare totald
e smsmaao lei, calculatd pand la data de........cccooveviveeennns
Conform prevederilor contractuale, vd reamintim, ci majoréarile de intirziere curg in continuare pana la achitarea integrala a
debitului reprezentand taxa de scolarizare restanta.

De asemenea, v precizam ci la data de ...................... figurati in evidentele institufiei cu o datorie Tn suma de ........ccoeeeee. lei
(total debit taxi de scolarizare si majorari de intdrziere), reprezentind restante la taxa de scolarizare in cuantum de ...
lei si majorédri de intarziere in cuantum de .................. lei si datorate pana la data platii inclusiv.

in situatia in care nu veti da curs solicitiirii noastre, respectiv nu veti achita debitul in termenul de 15 zile de la comunicare
prezentei, vom fi obligati sd vii actionim in justitie pentru recuperarea integrald a acestui debit, caz in care vom solicita
atdt dobinda legald penalizatoare, cat si daune-interese conform prevederilor legale.

Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea din Oradea, cod fiscal 4287939, fin contul
ROS9TREZ07620F330500XXXX deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, sau in contul RO71BTRL00501202782511XX
deschis la Banca Transilvania.

De asemenea, mentionim ci suma reprezentind taxa de scolarizare §i majorarile de intarziere pot fi platite si in numerar, in

plafoanele stabilite conform legii (Legea 70/2015 valabila la data prezentei), la casieria Universitétii din Oradea sau la orice
ghiseu al Bancii Transilvania.

in cazul in care alegeti aceastd ultima optiune de platd, vi rugam si comunicafi persoanei de la caseria Universitdtii din
Oradea/casierului bancii urmatoarele elemente: numele si prenumele dvs. (studentul), CNP (student), facultatea (DPPD), anul
de studiu, forma de Invatamant si ce anume reprezinta suma platita.

Avind in vedere cele de mai sus, vi solicitim si achitati debitul datorat in termenul de 15 zile de la comunicarea prezentei.
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Rector Director DPPD
Contabil sef Sef Serviciu Financiar Compartiment Juridic Secretar sef

| Pr‘af.,';'iima: _
! Conif univ.dr, Vasiie-Aur
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Anexa 14
UNIVERSITATEA
DIN ORADEA ,
Nr. din
RAPORT o
privind situatia debitelor din taxe de scolarizare restante, existente in sold la 30 septembrie 20__ [ APROBAT ik ] g e

la Facultatea

| Pregedinte:
; P ; ; . " . 2 - . ; 1mi§gr:f]_:niv‘dr. Vasile-Augel Cﬁﬁl
Anexa 1 - Lista nominali a studentilor care nu au beneficiat de servicii educationale si nu inregistreaza debite (cazul-h) %
Nr. : Nr. Anul univ. | Anul de ’ R o
Numele si prenumele CNP ~ R e ce Debit Justificari / explicatii
crt. ' matricol analizat studii ’
1 0
2 0
3 0
0
Anexa 2 - Lista nominali a studentilor care au beneficiat de servicii educationale partiale (sem. I) si nu inregistreaza debite (cazul 2)
: : Nr. Anul univ. | Anul de ; o .
e Numele si prenumele CNP : : e Debit Justificari / explicatii
| ert. ' matricol analizat studii ’
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COD: SEAQ-PS-DE-04

z_ e |
e;cdlnle
f. univ.dr. \ Vasile-Aurel C CAUS

1 0
2 0 \
3 0 \
0
Anexa 3 - Lista nominald a studentilor care au beneficiat de servicii educationale partiale (sem. I) si inregistreaza debite (cazul 3)

s . I. Anul univ. ul ; s g R—
i Numele si prenumele CNP N. S URE Aﬂ .c‘le Debit Justificari / explicatii
crt. ; matricol analizat studii :

1
2
4
Anexa 4 - Lista nominald a studentilor care au beneficiat de servicii educationale integrale si inregistreaza debite (cazul 4)

; : . Ar V. 1 ’ s o -
Nz Numele si prenumele CNP Nr. il o el Ele Debit Justificari / explicatii
crt. matricol analizat studii ’

1
2
3
Anexa 5 - Lista nominald a studentilor pentru care se elimina erorile tehnice §i nu inregistreaza debite (cazul 5)
Nr. : Nr. Anul univ. | Anul de Justificari / cxpllcatu (eroarea
CN : . % Debi
crt. Numela sl prasumele . matricol | analizat studii L tehnicd constatata si eliminata)
1 0
2 0
3 0
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Anexa 15
Catre,
Conducerea Facultatii ...
I. Subsemnatul/a ., CNP
l ‘ ‘ ‘ ‘ l ‘ \ l ‘ ‘ \ ‘ l nidscut/a la data de .in
localitatea . judetul , nr. de
telefon student/absolvent/candidat al Facultatii
programul de studiu
din cadrul Universitatii din Oradea.
Prin prezenta va rog sa-mi aprobati restituirea taxei
mentiuni
Atagez prezentei
Alte mentiuni
Data Semnitura solicitant/a
Aviz

Secretar sef facultate

|

APROBAT IN SEDINTA DE\ SENAT

DIN T DE

30.1AN. 20

N

Pregedinte: \G
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CA

73

Aviz
Decan
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Tabel centralizator pentru restituirea taxei

SEAQ_PS DE 04_A.16
Anexa 16

Nr Numele si Domeniul Programul de Document justificativ aferent platii Suma de restituit
crt. prenumele CNP studiu/ (Numir chitanta/
' studentului Anul de studiu Numiir, data ordin plati)
1.
——— T GEDINTA DE SENAT
| APROBAT EISEJWE

e ——

e

2 - o
o univ.or. Vastie-Aurel CAUS
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Descrierea procesului:

-

INTRARI

e Carta Universitatii din Oradea;

SEAQ PS DE 04 _A.17
Anexa 17

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

e Legea Educatiei Nationale nr.199/2023 cu completérile si

modificarile ulterioare;

e Regulament privind activitatea profesionald a studentilor in baza
Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS);
e Metodologii elaborate de citre CNFIS

1. DIRECTOR DE - INITIEREA PS

e Initiazd elaborarea PS conform reglemetarilor in vigoare

!

Lista PS + Structurile
responsabile
=+ termene

executie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;
- asigurd existenia componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

75

|
EDINT \D-, SENAT

|
301N, Y5 !
|

i
i Pregadinie:

Conf.univ.dr. Vaslle-Nurel CAUS

e Directorul DE inainteaza secretarului C-SCMI PS pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PS_DE_02;
e Retransmite secretarului C-SCMI PSmodificata (dupa caz) - 3 zile;
¢ Conducatorul structurii responsabile transmite PS tuturor structurilor care utilizeaza PS pentru aviz (conform
SEAQ PO _DAC_F.02) -5 zile;
e Directorul Economic elaboreaza Diagrama Flux a PS gi o
Diagrama Flux discutati si SEAQ PO _DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:
- stabilirea cadrului legislativ §i normativ care reglementeaza domeniul de activitate;
- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;
- urmireste stabilirea responsabilitdtilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele de

inainteaza spre verificare, in conformitate cu
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Analiza si formulare de ohservatii in
termen de 5 zile

Primeste PS pentru analiza membrilor C-SCIM, (conform

SEAQ_PS_DAC_F.02) de la structura responsabila

Inregistreaza PS in Registrul procedurilor

Verifica daci noua PS respectd formatul Procedurii Procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS_DAC 01.

Respectii
structura
SEAQ PS DA

F e |

i, v

Secretarul C-SCIM
Convoacd membrii |

Analiza si dezbatere de catre menbrii APROBAT H?;?E;Iiﬁi P.DE SENAT

D E
C-SCIM |
|| 30IAN, }3\

r Pregedinle:
| Conf.univ.dr. Vasile-Aurel GAUS

Exista
consens

NU DA

v
Decizia finala a
presedintelui C-SCIM
Convoafﬁ membrii

T
DE
Redacteaza forma finald a PS
Presedintele C-SCIM
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C-SCIM
Discutd si accepta prin vot forma
finald a IiS— 5 zile

3. PRESEDINTE C-SCIM -
AVIZARE

Secretarul C-SCIM
Convoacd membrii

—

Pregedinte:
1 Conf.univ.dr. Vasila-_.f\ur&‘(;¥$
\
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NU

—  » 7. REVIZIE

v

Emite Hotararea

C-8CIM

4. APROBARE SUO

PS aprobatd

5. SECRETAR C-SCMI - DIFUZARE

Pastreaza originalul PS si distribuie copii

—»  impreuna cu Lista de difuzare a procedurii

!

SECRETARUL C-8CIM

Primeste de la Structura initiatoare motivatia si
propunerea de modificare a PS

Transmite membrilor C-SCIM  spre analiza
propunerea de revizuire PS

Convoacid C-SCIM pentru analiza si revizie PS

Originalele PS retrase/revizuite se arhiveaza
conform legii

Y )

| pregedinte:  \ \ "
Conf.univ.dr. Vasjle-Aurel CAUS

DA
v v
PS nu necesita Se reia fluxul de la punctul
revizie 2 din prezenta Diagrama
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SEAQ PS_DE_04_F.03

inlocuitor d Aviz favorabil Aviz Semnitura
Nr. ® Conducator structuri RORROr oY ) nefavorabil
Structura . drept sau Data
crt. Nume si prenume = .
delegat Semnatura Data| Observatii
I Prorector Management Academic Bendea Gabriel
2 |Prorector Managementul cercetarii _ |Filip Sanda
3 Pl't?_re-ct01' Managementul economic §i |y 4o o Anca
antreprenoriat
4 Prorector Relatii internationale si Sipios: Sorit
serviciile studentesti 2P0
rect ali i grcon oo
5 Pr01§c‘ or Managementu{ calitate sl Msidisi Livia
administrativ
6 |Director CSUD — Univ. din Oradea  [Tarca Radu Catalin
7  |Facultatea de Arte Andor Corina
| G ii i
3 Fac1.1 tatea“de onstructii, Cadastru si Prada Marcela
Arhitectura
9  |Facultatea de Drept Mihes Cristian e AT I GEDITA DE SENAF
10 Facultatea de Geografie, Turism $1 Tlies Alsxandr DIN DATA DE
Sport
3 .. e 3 H q
|| |Facultatea de Inginerie Electric si Geruely Bugen 30, ]AN 2025
Tehnologia Informatiei ~
Facultatea de Inginerie Energetica si o 55 T t
2 : ; : L
2 Management industrial HiEtaRiad Cont univ.dr, Vase-Aurel CAUS |
“acultat rineri iald 7%
13 l.a(iu atea d‘e Ingmerle Manageria Hiile Vigiehits
si Tehnologica
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Facultatea de Istorie, Relatii

Moisa Gabriel

14 |Internationale, Stiinte politice si
Stiinele Comunicarii

15 |Facultatea de Litere Buciuman Veronica

16 |Facultatea de Medicina si Farmacie  |Bodog Florin

17 |Facultatea de Protectia Mediului Maerescu Cristina

18 |Facultatea de Informatica si Stiinte  |Macocian Eugen

19 |Facultatea de Stiinte Economice Sabiu Popa Diana

20 |Facultatea de Stiinte Socio-Umane _ |Barth Karla
Facultatea de Teologie Ortodoxa Y

s “Episcop Dr. VasileaComan” Popa Viowl

2 Departamenltul'pcntru Pregitirea Ottan Florica
Personalului Didactic ’

23 Centru de Educatie Continua si Curila Mircea
Dezvoltare a Resurselor Umane

24 |Directia General Administrativa Nicula Adrian

25 |Directia Economica Tripa Sanda

26  |Compartimentul Juridic Bulmaci Anca

27 |Compartimentul Audit Public Intern |[Danciu Lucia

28 |Secretariat Universitate Sava Monica

29  |Serviciu PPCDI Bococi Dana

30 |Compartimentul Asigurarea Calitatii |Matei Mirabela

31 [Serviciu Relatii Internationale Buran Carmen

32. |Compartimentul SSM-SU Pregon Nicolae

33. |Biblioteca UO Ujoc Florica

80
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DIN DATA DE
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Nr.crt. | Editia Data Revizia Data Pagina Descrierea modificarii Semnéitura
Editiei reviziei conducitorului de
structura
1 II 19.06.2017 | 0 19.06.2017 | integral | integral
2 I 28.09.2017 |0 28.09.2017 | integral | integral
3 11| 26.09.2019 |1 26.09.2019 actualizare paragrafele 8.2 si 9; anexele 5 si 14
4. I1I 26.09.2019 |2 16.10.2023 | partial Se elimina paragraf 8.2.6.2.1d
5. 11 26.09.2019 |3 15.04.2024 | partial Se adaugi la paragraful 8.2.5.2. punctul d
6. v 15.07.2024 |1 15.07.2024 | integral | integral APROBAT N SEORTAOF SEFRAY
g/ ¥ 29.10.2024 29.10.2024 Actualizare paragraf 8.2.5 M{]%
T 1 \
3. v 29.10.2024 | 1 17.01.2025 | partial Actualizare paragrafele 8.2.5.1., 8.2.5.1., 8.2.6.3. B e < ’
Se adaugi paragraful 8.2.6.4. Cont.univd. Vaslie-Aure) CAUS
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