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spre aprobare

1. Solicitarea de aprobare a procedurilor:

1.1. Procedura de inscriere, desfasurare, finalizare si certificare a Programului de
formare psihopedagogici al DPPD;

1.2. Procedura privind tiparirea publicatiilor stiintifice din fondurile Universitatii
din Oradea;

Procedurile mentionate, au avizul Consiliului de Administratie si al Departamentului
pentru Asigurarea Calitatii, si se transmit electr()nlc
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fondurile Universititii din Oradea PA-U.08 | Aprobat in sedinta de Senat :27.10.2014
1. Scop

Instituirea unei proceduri unitare pentru;

* Stabilirea traseului si a responsabilitailor privind tiprirea put!)IicatiiIor stiinfifice conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7,
Anexa 7.

2. Termeni si abrevieri
Termenii sunt in conformitate cu cele hotarate n cadrul Universitétiii din Oradea (UO). in prezenta procedura sunt utilizate
urmatoarele abrevieri:

e SU - Senatul Universitar:

* CA - Consiliul de Administratie;

*  MCRI - Managementul Cercetarii si Relatji Internationale;

e BPPCDI - Biroul de Proiecte si Programe de Cercetare, Dezvé)ltare si Inovare;

» DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitégii; i

e CQ- Consiliul Calitatii;

e DE - Directia economic;

e SRU - Serviciul Resurse Umane;

*  LUO - Libréria Universitatii din Oradea: 27.0CT. 2014

* EUO - Editura Universitatii din Oradea:

» BUO - Biblioteca Universitatji din Oradea.

e DIDIFR - Tipografia ID;

e BL - Birou licitatji;

* RR-Redactor revista

3. Responsabilitati
3.1. Prorectorul cu MCRI si Directorul DAC poart3 respon;sabilitatea:
*  Implementarii i mentinerii prezentei proceduri;
3.4. RR poarta responsabilitatea: !
* Informarea persoanei desemnate din cadrul Biroului PPCDI despre orice modificare referitoare la incadrarea revistei
conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7. |
o Completarea integrala a Anexei 1. cu avizele solicitate si predarea ei la final la BPPCDI.
3.3. Reprezentantul din partea Biroului PPCDI poart3 responsabilitatea:
* Actualizarii permanente a fisierului cu situatia revistelor [conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7, si Reviste
CNCSIS B+ dupa ultima clasificare (2011) infexate B de cétre CNCS (exclusiv domeniile umaniste)] pe baza
informatjilor primite de la RR, pentru acordarea vizei pentru tiparirea de catre universitate a revistelor.

(218CORUS T S 1
' 31 ®  2Bazede date intenationale pe dome_:niu recunoscute CNATCU o
...L.®_. Reviste CNCSIS B+ dupa ultima clasificare (2011) indexate B de catre GNCS (exclusiv domeniile umaniste) | = ™ |
e Avizarea valorii sumelor alocate de universitate pentru tiparirea revistelor, incadrarea in una din cele trei categorii
existente.
3.4. Reprezentantul din partea BUO poart3 responsabilitaﬁéa:
*  Seful Biroului Periodice din cadrul BUO va primi sub semnaturd numarul de exemplare necesare pentru realizarea de
schimburi interbibliotecare, conform pct. 4.1, C. ;
o Transmiterea exemplarelor primite pentru realizatea de schimburi interbibliotecare conform Listei primite de la RR
3.5. Reprezentantul din partea EUO poart3 responsabilitat;éa:
*  Primirii nr. de exemplare stabilite prin pct. 4.1., D, pentru comercializare prin intermediul LUO de la RR.
* Actualizarii permanente a figierului cu evidenta ao:estora.

3.6. Reprezentantul din partea LUO poarta responsabilitatea:

800 lei
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*  Primirii nr. de exemplare stabilite prin pct. 4.1., D, pentru come;eroializare prin intermediul LUO.

e Actualizarii permanente a fisierului cu evidenta acestora, |
3.7. Reprezentantul din partea DE poart3 responsabilitatea;

* Centralizarea si decontarea sumelor avizate pentru tiparirea p:qblicatiilor stiintifice din fondurile UO.
3.8. Reprezentantul din partea DIDIFR poart3 responsabilitatea:

« Intocmire adevizului conform sumei avizate, calculul numarului de exemplare tiparite i tiparirea acestora.
3.9. Reprezentantul din partea BL poarta responsabilitatea:

e lnregistrarea $i semnarea referatelor de necesitate.

4. Descriere

4.1. Tiparirea de catre universitate a revistelor care sunt indexate in miriﬂm 2 baze de date pe domeniu si modul de repartizare a
acestora, aprobat in HS nr. 37/27.01.2014, art, 7, anexa 7. :
* Revistele care au mai multe aparitii pe an: |
o Valoarea aprobata (1.500, 1.200, 800 lei) este pie fiecare numar, dar nu mai mult de 4 numere/an
[suplimentele sunt excluse]
o RRinformeaza persoana desemnata din cadrul Biroului PPCDI despre numarul de aparitii pe an.
e Calculul numarului N de reviste tiparite este [N = A+B+C+D]. Repartizarea celor N exemplare:
o A=12exemplare pentru depozitul Iegél (6 exemplare depozit legal, 2 exemplare EUO, 2 exemplare BUO, 1
exemplar Biblioteca Judetean "Gheorghe Sincai” Oradea, 1 exemplar Biblioteca Nationald a Republicii
Moldova Chisinau);
o B=min. 10 exemplare pentru schimb interbibliotecar + 5 exemplare pentru baze de date. Aceste exemplare
se vor transmite sub semnatura sefului de Birou Periodice din cadrul BUO pentru realizarea de schimburi
interbibliotecare; ‘
o € =raman la dispozitia secretariatului de redactie un numar de exemplare identic cu numérul articolelor + 10
exemplare; j
o D =restul de exemplare care se pot tip%l‘i pand la valoarea aprobata (1.500, 1.200, 800 lei) vor fi predate la
EUO pentru comercializare prin intermediul L.UO.
4.2. RR verifica permanent incadrarea revistei conform HS nr. 37/27.01 2014, Art. 7, Anexa 7.
4.3. RR informeaza persoana desemnati din cadrul Biréului PPCDI despre orice madificare referitoare la incadrarea revistei
conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7.
4.4, Responsabilul din cadrul BPPCDI actualizeaza permanent figierul cu revistele care sunt indexate fn minim 2 baze de date
pe domeniu, pe baza informatjilor primite de la RR, pentrL‘i acordarea vizei pentru tiparirea de catre universitate a revistelor care
se incadreaza in HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7 |
4.5. Responsabilul din cadrul BPPCDI avizeaza sumele alocate de universitate pentru tiparirea revistelor si incadrarea in una
din cele trei categorii existente conform HS nr. 37/27.01 .2014, Art. 7, Anexa 7.
4.6. Seful Biroului Periodice din cadrul BUO va primi de la RR sub semnaturd numarul de exemplare necesare pentru
realizarea de schimburi interbibliotecare, conform pet. 4.1,, C.
4.7. Seful Biroului Periodice din cadrul BUO transmite exemplarele primite pentru realizarea de schimburi interbibliotecare
conform Listei primite de la RR.
4.8. Responsabilul EUO primeste de la RR nr. de exemplare stabilite prin pct. 4.1., D, pentru comercializare prin intermediul
LUO de laRR. :
4.9. Responsabilul EUO actualizeaza permanent fisierul cl evidenta numarului de exemplare primite.
4.10. Responsabilul LUO primeste de la RR nr. de exemblare stabilite prin pct. 4.1., D, pentru comercializare prin intermediul
LUO. |
4.11. Responsabilul LUO actualizeaza permanent fisierul (Etu evidenta exemplarelor primite pentru comercializare.
4.12. RR tine legatura cu responsabilul LUO. \
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2. Regulamentul privind organizarea, functionarea si finantarea cercetari stiintifice la Universitatea din Oradea
(ROFFCS); 3

6. Modificare |
Responsabilitatea pentru prezenta procedura (inclusiv anexele) si modificarea acesteia le revin Prorectorului MCRI si
directorului DAC. Modificarile sunt supuse avizarii CQ / CA si aprobarii SU.

7. Anexe
Anexa 1 - Traseu si avize necesare pentru tiparire publicatii stiintifice
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Anexa 1.

|
Traseu si avize necesare pentru tiﬁaérire publicatii stiintifice

Avizele necesare pentru alocarea sumelor de citre umversﬂate conform HSU 37/27.01.2014,
iilor stiintifice din fondurlle Universitatii din Oradea.

Denumire revista:

Categorie: ISI/ SCOPUS / BDI sau B+

|

Anexa 7 si HSUO

Nume, prenume
Semnatura redactor revista

4

27.0CT, 2014 57/

N[ N [ Aviz compartiment o
etapa | Denumie actiate de parours | C"_’“p""T’_‘eEt__ (Nume, prenume / Dats)
Valoare aprobata Valoare folosita
1 Avnvz.BPPCDI suma alocata pentru BPPCD|
tiparire
2| Calcul nr de exemplare DIDIFR
__ Calculul numarului N de exemplare; Nr. exemplare
A 12 -
B R T
. C e 0=
—— i D —
~ Total (A+B+C+D) Ll e
Valoarea manopera t|poqnaf|e
“* = cu numarul de articole din volum ‘ o
N _De_n;ir;ctivgte de_ar;:ur_s T Corrlxl artiment ’_ Aviz compartiment
etapa T p_ P T (Nume, prenume / Datd) ]
Intocmire, semnare si avizare la BPPCDI referat
necesitate (formular tip). Referatul semnat ramang la
3 BPPCDI. O copie xerox a referatului va insofi aceasta BL4GPPCDI
_| anexa pan la finalizarea etapei nr. 8. S S S |
4 | Tiparire si ridicare exemplare de la tipografie DIDIFR
5 Predare 12 exemplare la EUQ EUO
5 Predare min. 10 exemplare la Biblioteca UO: BUO
Numarul de exemplare predate: .........
7 Predare exemplare Libraria UO: LUO
Numérul de exemplare predate: .........
Rest din valoarea alocat3. [ o
8 | Referatul de necesitate original se pred3 la BL. BL+DFC+BPPCDI
__| Nr. de inregistrare de [a DFC Ia apredare. | 0 ' a
Data




