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Departamentul de Rela{ii Internalionale are rolul de a rispunde dinamicii
procesului de internalionalizare a Universitdfii din Oradea, fiind punctul de referin(d
al tuturor entitililor interesate de cooperarea internafionald.

Gap. 1: Departamentul de Relalii Interna{ionale este subordonat prorectorului der

resort gi colaboreazd cu facultdtile.

Deparlamentul de Relalii Internalionale colaboreazd cu Comisia de Relatii
Academice Interna{ionale gi Interne a Senatului Universitdtii din Oradea.
Cap.2: Departamentul de Relatii Internationale are urmdtoarea structurd:
o Structurd cu acfiune directd:

- $ef serviciu - coordonarea activitdtii serviciului

- Birou Programe Interna(ionale - administrarea programului Erasmus+ 9i a

ofertelor de burse Tn strdindtate

- Compartiment Studenti Striini - administrarea bazelor de date cu studentii
strdini

. Structurd cu acliune indirectd:

- Responsabilii cu relafiile interna{ionare la nivelul facultdlilor
cap. 3: Atribuliile Departamentului de Reratii Internationale

Atribu,tii generale:

o Elaborarea studiilor de strategie in domeniul relaliilor interna{ionale ale
Universitdfii din Oradea;

o Primirea delegafiilor de la institufiire partenere din strdinitate;
. organizatea vizitelor la institufiire parlenere din strdindtate;

. Pregdtirea unor noi schimburi universitare internationale;

o Pregdtirea de protocoale, acorduri, scrisori de intenfie pentru cooperarea
bilaterald a Universitalii din Oradea cu universitdli, institu{ii, societd{i, fundalii,
organizafii din strdindtate menite a facilita dinamica programelor de cooperare;

o Avizarea propunerilor de acorduri interinstitu{ionale de cooperare 9i a proiectelor

finan{ate prin programul Erasmus+,

o Constituirea bazei de date cu privire la acordurile Universitdtii din Oradea cu

institufii din strdindtate;

. Constituirea bazei de date gi contactul cu respon

la nivelul facultdtilor;
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o Coordonarea gi monitorizarea mobilitd{ilor internafionale pentru studenfi gi

personalul angajat al Universitifii din Oradea;

. Oferirea de informafii despre Universitatea din Oradea la solicitarea unor institutii

din strdindtate;

. Asigurarea comunicdrii intre Universitatea din Oradea 9i institu(iile partenere din

strdindtate;

. Diseminarea informafiilor privind oportunitdtile de participare la mobilitdli gi

proiecte internalionale prin programul Erasmus+;

. Distribuirea materialelor de promovare ale Universitdfii din Oradea la partenerii

externi;

. Oferirea de consultanli pentru programele de finanfare europene prin programul

Erasmus+;

o Avizarea propunerilor de proiecte prin programul Erasmus+;

. Elaborarea bazelor de date privind proiectele cu finanlare europeand prinr

programul Erasmus+;

. Elaborarea rapoartelor privind relafiile internalionale ale Universitdtii din Oradea;

o Emiterea certificatului Europass pentru studenlii Erasmus;

. Colaborarea cu alte structuri din cadrul Universitdtii din Oradea in vederea

indeplinirii in bune condi(ii a sarcinilor.

Atribulii specifice:

3.1. Biroul Programe Internafionale

Activitd{ile Biroului de Programe Internalionale se desfdgoard in conformitate cu:

nr. 128812013 al Parlamentului European gi a Consiliului din 11 decembrie 2013

publicatd in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene L 347t50 din 20 decembrie

2013;

Europeand;

Ordinul MECTS nr. 3223108.02.2012 pentru aprobarea
recunoagtere a perioadelor de studii efectuate in strdindtate;

Regulament privind recunoagterea perioadelor de studiu gi/sau

efectuate de cdtre studenli Tn cadrul programului Erasmus;
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invdldmAnt superior prin mobilitali de scurtd duratd.

3.1.1. Programul de mobilitdti individuale Erasmus

a) Mobilitdfi studen{i care vin la Universitatea din Oradea prin programul de mobilitd{i

individuale Erasmus:

- Consultanfd acordatd studenfilor care doresc sd studieze la Universitatea din

Oradea prin programul sectorial Erasmus despre:

candidaturd

- Primirea gi prelucrarea dosarelor de candidaturd

- Contactarea persoanelor responsabile cu relalii internalionale de la facultdfi sau

depaftamente pentru acordul asupra acceptdrii studentilor Erasmus la Universitatea

din Oradea

- Emiterea scrisorilor de confirmare/accept pentru stagiul Erasmus; emiterea

adeverinlelor de student Erasmus

- constituireabazei de date pe facultili cuprinzand studentii Erasmus

- Organizarea de evenimente cu studenlii Erasmus

b) Studenli care pleacd de la Universitatea din Oradea prin programul de mobilitati

individuale Erasmus:

- consultanfd pentru studentii Universitdlii Oradea care participd la mobilitdti

Erasmus (studiu gi/sau stagiu)

- constituire gi gestiune bazd de date studenli Erasmus parlicipanti la mobilitdti de

studiu 9i stagiu

- gestiune documente pentru studenlii Erasmus participanli la mob

stagiu

- emiterea certificatelor Europass,

c) MobilitSli cadre didactice prin programul de mobilitdti individuale

DE S€HAT
:
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- Consultanfd pentru cadrele didactice gi personalul nedidactic al Universitdtii din
oradea care pleacd Tn mobilitd(i Erasmus (predare 9i stagiu)

- Constituire 9i gestiune bazd de date:

mobilitdli de predare gi stagiu

- Gestionarea gi arhivarea dosarelor cadrelor didactice gi a personalului nedidactic al

Universitdlii din oradea care pleacd in mobilitdli Erasmus:

- Gestionarea gi arhivarea dosarelor cadrelor didactice 9i ale personalului nedidactic
care vin prin mobilitd{i Erasmus de la universitdli partenere.

3.1.2. Proiecte derulate prin programul Erasmus+:

a) Informarea gi consilierea poten[ialilor candidafi din rdndul cadrelor didactice sau a
cercetdtorilor angajafi ai Universitdlii din Oradea;

b) Legdtura cu Agen{ia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul

Educafiei gi Formdrii Profesionale (ANpCDEFp);

c) Informarea facultdtilor cu privire la Apelurile Comunitare, respectiv Apelurile
Na{ionale pentru propuneri de proiecte;

d) Contactul permanent cu directorii de proiecte privind orice modificare de ordin
tehnic sau noutate care poate apdrea pe parcursul deruldrii proiectelor;

e) Participarea la toate procesele de selec(ie a beneficiarilor proiectelor de mobil1ali;

f) Gestionarea contractelor de finanlare incheiate cu ANPCDEFp gi EACEA pentru

finan(area proiectelor;

g) Informarea persoanelor responsabile cu relafiile interna{ionale pe facultd{i/
departamente cu privire la apelurile pentru propuneri de proiecte;

h) Consultantd gi avizare pentru proiectele finanfate prin programul ErasmuS+,

i) Constituirea bazei de date centralizate privind proiectele finan{ate prin programul

Erasmus+ al cdror beneficiar este Universitatea din oradea;
j) Postarea pe pagina web a Universitafii din oradea a apelurilor
programul Erasmus+.

3.1.3. Burse internationale

- colectarea de informafii privind ofertere de burse de studiu in

npnoear lru $EDu{TA DE
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- Informarea facultdlilor 9i responsabililor cu relaliile internalionale de la

facultali/departamente referitor la oportunitdlile unei burse in strdindtate;

- Oferd asisten(d studenfilor gi cadrelor didactice interesati sd par1cipe la

programele de burse in strdindtate;

- Crearea unei baze de date pentru anul universitar in curs cu oferte ale Guvernului

RomAniei, ale institu(iilor gi organizaliilor care pun la dispozi{ie burse Tn strdindtate;
- Administrarea programului CEEPUS in baza documentelor prezentate del

beneficiari;

- Diseminarea informaliilor privind ofertele de burse in strdindtate prin afigarea per

pagina web a Universitdfii din Oradea.

3.2. Compartiment Studenti Strdini

a) Activitalile cu studenlii strdini se desfdgoard in conformitate cu:

din statele te(e Uniunii Europene;

invaldmiintului nr. 84l1gg\, republicatd;

cetdfenilor din alte !dri publicatd in Monitorul Oficial, Partea Inr.313 din

10t11t1994"

gcolarizare, in valutd, a cetdfenilor care studiazd pe cont propriu in Rom6nia, din

state care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum gi din cele care nu fac
parte din spa{iul Economic European gi din confederafia Elve{ian

RomAnia, republicatd;

recunoagtere a perioadelor de studii efectuate in strdindtate:

Metodologiei pentru primirea la studii gi gcolarizarea cetdtenilor strdini din state

te(e UE in invdldmantul de stat 9i particurar acreditat din Romania;
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modificarea Metodologiei pentru primirea la studii gi gcolarizarea cetdfenilon

strdini din state te(e UE in invSldmAntul de stat gi particular acreditat din

Romdnia, aprobat prin Ordinul ministrului educalie, cercetdrii, tineretului 9i

sportului nr. 600012012:

Rom6nia;

Carta Universitdtii din Oradea;

Regulament privind activitatea profesionald a studenlilor in baza sistemului

european de credite transferabile (ECTS)

Metodologia de echivalare 9i recunoagtere a perioadelor de studii aprobatd prin

HS 12109.07.2012

HS 43t21.07.2014

) Adresa nr. 33387 1CMJ112.O5.2O14 a Ministerului Educa{iei Nafionale - Direc(ia

Generald Rela{ii Internalionale gi Europene

a) Oferd informalii gi consultanfd candidafilor strdini, cu excep{ia celor de origine

etnicd romdnd, care doresc sd studieze la Universitatea din Oradea privind

documentele necesare eliberdrii scrisorii de acceptare la studii/adeverinlei/atestatului

care le permite accesul Tn sistemul na{ional de invdldmant superior;

b) Menline legdtura cu candidafii; preluarea gi pregdtirea dosarelor candidatilor
pentru inaintarea procedurilor privind primirea scrisorii de acceptare la

studii/atestatului din partea MECS. Administrarea gi procesarea dosarelor de

candidaturd: formular tip, copie legalizatd a diplomei de bacalaureat sau echivalentul

acesteia, copie legalizatd a certificatului de absolvire - pentru studii post-universitare

-, foaia matricold tradusd in romAnd, englezd sau francezd, certificat lingvistic dupd

caz, copie legalizatd dupd certificatul de nagtere, copie legalizatd dupd pagaport,

certificat medical, alte documente - dupd caz;

c) Direc(ionarea candidalilor cdtre facultdlile la care au optat, in vederea obtinerii de

informalii privind procesul de admitere in conformitate cu metodologia de admitere a
Universitdfii din Oradea gi a facultdfii; DIN D DE:
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d) in urma primirii avizului pozitiv din partea MECS, compartimentul oferd
consultan{d in ceea ce privegte ob{inereavizei pentru studii, in cazul studenfilor non-
UE;

e) Primirea gi Tndrumarea studenlilor strdini citre facultdfile la care au optat, urm6nd

ca dosarul de Tnscriere sd fie preluat Tn totalitate de cdtre secretariatele facultd{ilor;

f) Colaborarea cu serviciile de secretariat de la facultdti in vederea actualizdrii

situafiilor anuale a studenlilor strdini;

g) Colaborarea cu Oficiul Romdn pentru lmigrdri, Serviciul pentru lmigrdri Bihor;

h) Colaborarea cu MEN Tn vederea ob(inerii scrisorilor de acceptare la

studii/adeverin{elor/atestatelor care permit accesul candidafilor Tn sistemul de
invd{dmAnt superior din RomAnia;

i) Colaborarea cu ambasadele RomAniei din strdindtate gi cu ambasadele altor state
in RomAnia;

j) Elaborarea rapoartelor centralizate privind numdrul de studenli strdini inmatricula{i

la Universitatea din oradeain baza situafiilor transmise de facultdfi.
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