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Departamentul de Relatii Internationale are rolul de a raspunde dinamicii

procesului de internationalizare a Universititii din Oradea, fiind punctul de referinta

al tuturor entitatilor interesate de cooperarea internationala.

Cap. 1: Departamentul de Relatii Internationale este subordonat prorectorului de

resort si colaboreazé cu faculttile.

Departamentul de Relatii Internationale colaboreazi cu Comisia de Relatii

Academice Internationale si Interne a Senatului Universitatii din Oradea.

Cap. 2: Departamentul de Relatii Internationale are urmatoarea structura:

Structura cu actiune directa:

Sef serviciu — coordonarea activitatii serviciului

Birou Programe Internationale — administrarea programului Erasmus+ si a
ofertelor de burse in strainatate

Compartiment Studenti Straini — administrarea bazelor de date cu studentii
straini

Structura cu actiune indirecta:

Responsabilii cu relatiile internationale la nivelul facultatilor

Cap. 3: Atributiile Departamentului de Relatii Internationale

Atributii generale:

Elaborarea studiilor de strategie in domeniul relatiilor internationale ale
Universitatii din Oradea;

Primirea delegatiilor de la institutiile partenere din strainatate:

Organizarea vizitelor la institutiile partenere din strainatate;

Pregatirea unor noi schimburi universitare internationale;

Pregatirea de protocoale, acorduri, scrisori de intentie pentru cooperarea
bilaterala a Universitatii din Oradea cu universitati, institutii, societati, fundatii,
organizatii din straindtate menite a facilita dinamica programelor de cooperare;
Avizarea propunerilor de acorduri interinstitutionale de cooperare si a proiectelor
finantate prin programul Erasmus+;

Constituirea bazei de date cu privire la acordurile Universitatii din Oradea cu
institutii din strainatate;

Constituirea bazei de date si contactul cu responsapilii

la nivelul facultatilor;
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* Coordonarea si monitorizarea mobilitatilor internationale pentru studenti si
personalul angajat al Universitatii din Oradea;

o Oferirea de informatii despre Universitatea din Oradea la solicitarea unor institutii
din strainatate;

 Asigurarea comunicarii intre Universitatea din Oradea si institutile partenere din
strainatate;

» Diseminarea informatiilor privind oportunitatile de participare la mobilititi si
proiecte internationale prin programul Erasmus+;

e Distribuirea materialelor de promovare ale Universitatii din Oradea la partenerii
externi;

» Oferirea de consultantd pentru programele de finantare europene prin programul
Erasmus+;

e Avizarea propunerilor de proiecte prin programul Erasmus+:

e Elaborarea bazelor de date privind proiectele cu finantare european3 prin
programul Erasmus+;

» Elaborarea rapoartelor privind relatiile internationale ale Universitatii din Oradea;

e Emiterea certificatului Europass pentru studentii Erasmus;

e Colaborarea cu alte structuri din cadrul Universitatii din Oradea in vederea
indeplinirii in bune conditii a sarcinilor.

Atributii specifice:

3.1. Biroul Programe Internationale

Activitatile Biroului de Programe Internationale se desfasoara in conformitate cu:

» Programul Erasmus+ al Comisiei Europene, infiintat prin Regulamentul nr. (UE)
nr. 1288/2013 al Parlamentului European si a Consiliului din 11 decembrie 2013
publicatd in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene L 347/50 din 20 decembrie
2013;

> Carta Erasmus 44253-EPP-1-2014-1-RO-EPPKA3-ECHE acéréawg;:gsgggmgra%w

Europeana; 30, MAR. 707
» Ghidul ECTS; e

Pregedinte:
> Ordinul MECTS nr. 3223/08.02.2012 pentru aprobarea Lmefdd&14i
recunoastere a perioadelor de studii efectuate n strainatate;

Y

Regulament privind recunoasterea perioadelor de studiu si/sau

efectuate de catre studenti in cadrul programului Erasmus;
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» Procedura de implementare a Programului Erasmus+;

» Procedura pentru recunoasterea creditelor obtinute la alte institutii de
invatamant superior prin mobilititi de scurts durata.

3.1.1. Programul de mobilitati individuale Erasmus

a) Mobilitati studenti care vin la Universitatea din Oradea prin programul de mobilitati

individuale Erasmus:

- Consultantd acordatd studentilor care doresc s3 studieze la Universitatea din

Oradea prin programul sectorial Erasmus despre:

> termene limitd si documente necesare pentru depunerea dosarelor de

candidatura

completarea formularelor specifice

perioade de studiu

vV V VY

cursuri gi activitati desfasurate la Universitatea din Oradea

» informatii despre cazare

- Primirea si prelucrarea dosarelor de candidatura

- Contactarea persoanelor responsabile cu relatii internationale de la facultati sau
departamente pentru acordul asupra acceptérii studentilor Erasmus la Universitatea
din Oradea

- Emiterea scrisorilor de confirmare/accept pentru stagiul Erasmus; emiterea
adeverintelor de student Erasmus

- Constituirea bazei de date pe facultati cuprinzand studentii Erasmus

- Organizarea de evenimente cu studentii Erasmus

b) Studenti care pleacé de la Universitatea din Oradea prin programul de mobilitati
individuale Erasmus:

- consultanta pentru studentii Universitati Oradea care participa la mobilitati
Erasmus (studiu si/sau stagiu)

- constituire si gestiune baza de date studenti Erasmus participanti la mobilitati de

studiu si stagiu

. . . . . APROBAT iN SE .
- gestiune documente pentru studentii Erasmus participanti la mobllltgﬁﬁgﬁ_iﬂ_ﬁ@?E SENAT

stagiu .‘ L? 0. MAR. 2015 1
- emiterea certificatelor Europass. Ej
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¢) Mobilitati cadre didactice prin programul de mobilitati individuale
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- Consultantd pentru cadrele didactice si personalul nedidactic al Universitatii din

Oradea care pleaca in mobilitati Erasmus (predare si stagiu)

- Constituire si gestiune baza de date:

> cadre didactice, personalul nedidactic al Universitati din Oradea care se afld in
mobilitati de predare si stagiu

> cadre didactice si personalul nedidactic care vin de la universitati partenere

- Gestionarea si arhivarea dosarelor cadrelor didactice si a personalului nedidactic al

Universitatii din Oradea care pleaca in mobilitati Erasmus:

> Dosarele pentru mobilitatile de predare;

> Dosarele pentru mobilitatile de formare a personalului didactic si nedidactic;

- Gestionarea si arhivarea dosarelor cadrelor didactice si ale personalului nedidactic

care vin prin mobilitati Erasmus de la universitati partenere.

3.1.2. Proiecte derulate prin programul Erasmus+:

a) Informarea si consilierea potentialilor candidati din randul cadrelor didactice sau a

cercetatorilor angajati ai Universitatii din Oradea;

b) Legatura cu Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul

Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP);

c) Informarea facultdtilor cu privire la Apelurile Comunitare, respectiv Apelurile

Nationale pentru propuneri de proiecte;

d) Contactul permanent cu directorii de proiecte privind orice modificare de ordin

tehnic sau noutate care poate aparea pe parcursul derulrii proiectelor;

e) Participarea la toate procesele de selectie a beneficiarilor proiectelor de mobilitati;

f) Gestionarea contractelor de finantare incheiate cu ANPCDEFP si EACEA pentru

finantarea proiectelor:

g) Informarea persoanelor responsabile cu relatiile internationale pe facultati/

departamente cu privire la apelurile pentru propuneri de proiecte;

h) Consultanta si avizare pentru proiectele finantate prin programul Erasmus+;

i) Constituirea bazei de date centralizate privind proiectele finantate prin programul

Erasmus+ al céror beneficiar este Universitatea din Oradea;

[ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
j) Postarea pe pagina web a Universitétii din Oradea a apelurilor pentru fiapteresprin_

programul Erasmus+. Lﬁ'ﬂ. MAR. 2015

3.1.3. Burse internationale

Pregedinte: .
- Colectarea de informatii privind ofertele de burse de studiu in strainatgtaiv.d. SORINLURILA
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- Informarea facultétilor si responsabililor cu relatile internationale de la

facuitati/departamente referitor la oportunitatile unei burse in striinatate:

- Ofera asistentd studentilor si cadrelor didactice interesati sa  participe la

programele de burse in strainatate;

- Crearea unei baze de date pentru anul universitar in curs cu oferte ale Guvernului

Romaniei, ale institutiilor si organizatiilor care pun la dispozitie burse in strainatate;

- Administrarea programului CEEPUS in baza documentelor prezentate de

beneficiari;

- Diseminarea informatiilor privind ofertele de burse in strainitate prin afigarea pe

pagina web a Universitatii din Oradea.

3.2. Compartiment Studenti Straini

a) Activitatile cu studentii straini se desfasoara in conformitate cu:

> Legea educatiei nationale nr. 1/2011;

» Legea nr. 1/2010 privind cuantumul taxelor de scolarizare in valuta a cetatenilor
din statele terte Uniunii Europene;

> Legea nr. 316/2006 din 12/07/2006 pentru completarea art. 5 din Legea
invatamantului nr. 84/1995, republicats;

» Hotararea nr. 288/1993, republicata, privind scolarizarea in Romania a
cetatenilor din alte tari publicatd in Monitorul Oficial, Partea | nr. 313 din
10/11/1994;

» Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor se
scolarizare, in valuta, a cetatenilor care studiaz& pe cont propriu iIn Romania, din

state care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac

parte din Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiana

> Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 194/2002 privind regimul straiRllgET HE:
Romania, republicata; L

30. Mar. 2015 i
> Ordonanta de urgenta nr. 49/2014; Presedinte:

Prof.uniy,
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» Ordinul ministrului Educatiei, Cercetarii si Tineretului nr. 1646 din

» Ordinul MECTS nr. 3223/08.02.2012 pentru aprobarea metodologf |
recunoasgtere a perioadelor de studii efectuate in strainatate;

» Ordinul ministrului Educatiei Nationale nr. 6000/15.10.2012 privind aprobarea
Metodologiei pentru primirea la studii si gcolarizarea cetatenilor straini din state

terte UE in invatdmantul de stat si particular acreditat din Romania;
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> Ordinul  Ministerului  Educatiei Nationale nr. 3359MD/11.03.2013 privind
modificarea Metodologiei pentru primirea la studii si scolarizarea cetatenilor
straini din state terte UE in invatdmantul de stat si particular acreditat din
Romania, aprobat prin Ordinul ministrului educatie, cercetdrii, tineretului si
sportului nr. 6000/2012;
» Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 651 din 19.11.2014:
» Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in fnvatamantul din
Romania;
» Carta Universitatii din Oradea:
> Regulament. privind activitatea profesionald a studentilor Th baza sistemului
european de credite transferabile (ECTS)
> Metodologia de echivalare si recunoastere a perioadelor de studii aprobata prin
HS 12/09.07.2012
» Metodologia privind admiterea $i scolarizarea cetéatenilor straini aprobata prin
HS 43/21.07.2014
> Adresa nr. 33387/CMJ/12.05.2014 a Ministerului Educatiei Nationale — Directia
Generala Relatii Internationale si Europene
a) Ofera informatii si consultantd candidatilor straini, cu exceptia celor de origine
etnica romana, care doresc sa studieze la Universitatea din Oradea privind
documentele necesare eliberarii scrisorii de acceptare la studii/fadeverintei/atestatului
care le permite accesul in sistemul national de invatdmant superior:;
b) Mentine legatura cu candidatii: preluarea si pregitirea dosarelor candidatilor
pentru Tnaintarea procedurilor privind primirea scrisorii  de acceptare la
studii/atestatului din partea MECS. Administrarea si procesarea dosarelor de
candidatura: formular tip, copie legalizata a diplomei de bacalaureat sau echivalentul
acesteia, copie legalizata a certificatului de absolvire — pentru studii post-universitare
—, foaia matricola tradusa Tn roméana, engleza sau francezi, certificat lingvistic dupa
caz, copie legalizatd dupa certificatul de nastere, copie legalizats dupa pasaport,
certificat medical, alte documente — dup3 caz;
c) Directionarea candidatilor catre facultatile la care au optat, in vederea obtinerii de

informatii privind procesul de admitere in conformitate cu metodologia de admitere a
APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
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d) Tn urma primirii avizului pozitiv din partea MECS, compartimentul ofera
consultanta in ceea ce priveste obtinerea vizei pentru studii, in cazul studentilor non-
UE;

e) Primirea gi indrumarea studentilor stréini catre facultatile la care au optat, urmand
ca dosarul de inscriere sa fie preluat in totalitate de citre secretariatele facultatilor;

f) Colaborarea cu servicile de secretariat de la facultdti in vederea actualizarii
situatiilor anuale a studentilor straini;

g) Colaborarea cu Oficiul Roman pentru Imigréri, Serviciul pentru Imigrari Bihor;

h) Colaborarea cu MEN 1in vederea obtinerii scrisorilor de acceptare la
studii/adeverintelor/atestatelor care permit accesul candidatilor in sistemul de
fnvatamant superior din Romania;

i) Colaborarea cu ambasadele Romaniei din stréinatate si cu ambasadele altor state
in Romania;

j) Elaborarea rapoartelor centralizate privind numarul de studenti straini inmatriculati
la Universitatea din Oradea in baza situatiilor transmise de facultati.

‘APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
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