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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii / operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 8]
1 Elaborat Burti Olivia Ligia Prorector SSV | 01.11.2016 /Zv
Borza Adriana Director CCSC RO
Verificat Nagy Stefan Director DAC 15.11.2016 | ¢/ (
3 Avizat Presedinte CA Consiliul de 17.11.2016 g
Administratie 7z
4 Aprobat Presedinte Senat Senat 30.01.2017 / 7 h

[APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
| __DINDATADE:

|

|

|

30, 1AN, 2017 l
Pr'é;.;_,:'é-&iﬁié:"m . .

“Protunivr. SORI
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COD: SEAQ_PO_SSV 04

2. Evidenta editiilor si a reviziilor

Pagina 3 din 15

Nr. | Editia /Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuiti Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 EditiaI/ Integral ORDIN nr. 3.070 din 14 ijanuarie 2015 | 18.01.2017/
Revizia 6 pentru modificarea Metodologiei-cadru | 18.01.2017
privind organizarea si funcfionarea
centrelor de consiliere si orientare in
carierd in sistemul de invifimant
superior din Roménia
2
| APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
| — DINDATADE:
] 0 gy |
|| 30.aN 2017 J
i Prosodinte: |
L Prot.univ.dr. SORIN JURJLA




PROCEDURA OPERATIONALA
privind monitorizarea
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Editia: I

| Pagina din 16

Revizia;

7 8 9

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Structura emitenti:
Prorector responsabil cu Serviciile
Studentesti si Vizibilitate

COD: SEAQ_PO_SSV 04

3. Lista de difuzare

N S 1 Difuzare
S coE)u.'* Structuri/Facultate/Departament Nume §i prenume =
crt. | difuzarii .. Data | Semnitura
aferent functiei
Aplicare/ . o . .

1 Informare Prorector Servicii Studentesti si Vizibilitate | Prorector SSV

2 Aplicare/ Facultatea de Arte Decan
Informare

3 Aplicare/ Facultatea de Constructii, Cadastru si Deca
Informare | Arhitectura =

4 Aiplisare/ Facultatea de Drept Decan
Informare
Aplicare/ . .

5 Informare Facultatea de Geografie, Turism si Sport Decan

6 Aplicare/ Facultatea de Inginerie Electrica si Decan
Informare | Tehnologia Informatiei

7 Aplicare/ Facultatea de Inginerie Energetica si Decan
Informare | Management industrial
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Manageriali si

8 i Decan
Informare | Tehnologici

9 Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii Internationale, Decan
Informare Stiinte politice si Stiintele Comunicirii

10 Aplicare] Facultatea de Litere Decan
Informare

11 Aplicare/ Facultatea de Medicina si Farmacie Decan
Informare

12 Aplicare/ Facultatea de Protectia Mediului Decan
Informare
Aplicare/ "

13 Informare Facultatea de Stiinte Decan

14 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Economice Decan
Informare

15 Aphpare/ Facultatea de Stiinte Socio - Umane Decan
Informare

16 Aplicare/ Facultatea de Teologie Ortodoxa “Episcop Decan Lo ]l
Informare | Dr. Vasile Coman” APROBAT/IN SEDINTA DE SE

- DIN DATA DE:
Aplicare/ |, ¢ iy p; Director C.S.U.D. g
Informare | S HHAN—I17

- | | IUTAN, ZUi/

17 | Aplicare/ |y r 1B R, Director DIDIFR i
Informare W= —f ]

. Fresanitfe.

19 | Aplicare/ | b by Director DPPD | Prothmyeryghncumifa |
Informare [ U7 1T
Aplicare/ . . Secretar Sef - ( /

20 Informare Secretariat Universitate Universitate U ;

21 Aplicare/ Cen‘trul de Consiliere si Servicii privind Director CCSC /
Informare | Cariera

22 | Evidenti D.A.C. Secretar DAC

23 | Arhivare C-SCMI Secretar C-SCMI
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4. SCOP

Stabilirea modalititii si responsabilititilor pentru identificarea incadririi/insertiei absolventilor in
domeniile profesionale corespunzitoare programului de studii parcurs §i in urmirirea/monitorizarea
traseului lor profesional;

Constituirea unei baze de date privind absorbia pe piata muncii a absolventilor programelor licent3,
masterat si doctorat oferite de Universitatea din Oradea;

S. DOMENIUL DE APLICARE

Monitorizare traseu profesional absolventi UO, Evaluare, Asigurarea Calititii, Angajabilitate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011;

e  (Carta Universititi din Oradea;

e Metodologia de evaluare externd, standardele de referintd si lista indicatorilor de
performantd a ARACIS (www.aracis.ro);

¢  Ordin MECT nr. 6012/2008 pentru aprobarea Metodologiei si a instrumentelor de lucru
privind studiile de monitorizare a inserfiei pe piata muncii a absolventilor de invi{iméant superior
din Roménia;

e HG 1418/2006 privind metodologia de evaluare externi a standardelor de referinti si a
listei indicatorilor de performantd a Agentiei roméne de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul
Superior;

e ORDIN nr. 3.070 din 14 ianuarie 2015 pentru modificarea Metodologiei-cadru privind
organizarea §i functionarea centrelor de consiliere si orientare in carierd in sistemul de invitimant
superior din Roménia, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nationale si al ministrului
delegat pentru invétdmant superior, cercetare stiintifica si dezvoltare tehnologica nr. 650/2014.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

Termenii sunt in conformitate cu cele hotirate in cadrul Sistemului de Evaluare si Asigurare a
Calitatii al Universitatii (SEAQ) din Oradea.

In prezenta procedura sunt utilizate urméitoarele abrevieri: APROBAT 1N zwlm A DE SENAT

lJH*r HI\IM D‘—

UO - Universitatea din Oradea; ‘ » .-
SUO - Senatul Universitatii din Oradea; - 30. IAN. 2017
HS - Hotérare a Senatului Universitdfii din Oradea; .

AT |
!
|
CA - Consiliul de Administratie; | Progodinte: - [
SEAQ - Sistem de Evaluare §i Asigurare a Calitatii; _Profmivdr SOHN ¢ .|
DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;
CQ - Consiliul Calitétii;
CEAQ - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii;
Pr. SSV — Prorector Managementul Serviciilor Studentesti si Vizibilitate;
CSSS - Consiliul Servicii Studentesti si Sociale;
CCSC — Centrul de Consiliere si Servicii privind Cariera;
C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern;
UNIWESB - Platformi gestionare bazi de date UO;
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" Structura emitenti:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector responsabil cu Serviciile COD: SEAQ_PO_SSV_04

Studentesti si Vizibilitate

¢ PO - Procedura operationali.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Secretarele de la nivelul facultitilor, completeazi in UniWeb campurile aferente chestionarului
(SEAQ_ PO _SSV_A.01) la care rispunde absolventul in momentul in care acesta solicita eliberarea
suplimentului la diploms.

in conformitate cu legea si respectind termenele de elaborare periodics a rapoartelor de monitorizare
(6 luni, 1 an, 2 ani §i 5 ani), secretariatele facultdtilor vor trimite absolventilor prin posts electronici (e-
mail din baza de date a absolventilor UniWeb) spre completare un alt format de chestionar (SEAQ_PO
_SSV_A.02). Réspunsurile primite vor fi arhivate la nivelul facultdtii in format digitalizat. Un exemplar
din arhiva digitalizati va fi transmis CCSC (CD).

Pe baza datelor din cele doua chestionare, se va inregistra statistic situatia prin completarea unui tabel
(SEAQ_ PO _SSV_F.01). Tabelele vor fi intocmite la nivelul secretariatelor din facultdti iar raportirile
vor fi avizate de conducerea facultitii.

8.2. Directorul CCSC intocmeste un raport anual (pe baza prelucririi datelor din chestionar) ce va fi
supus avizérii CA si apoi postat pe site-ul universititii. Un exemplar va fi transmis CCSC (CD).

8.3. Facultitile / departamentele / CSUD intocmesc statistici proprii (pe programe de studii) n
functie de nevoi, avind acces la datele absolventilor inregistrate in UniWeb. Anual vor intocmi un raport
de monitorizare ce va fi postat pe site-ul fiecdrei structuri. in raportul de monitorizare va fi cuprins
indicatorul de rezultat rata de insertie! a absolventilor pe diferite niveluri de educatic si formare
profesionald.

8.4, Decanii, directorii pot actualiza periodic baza de date privind monitorizarea traseului profesional
al absolventilor.

9. RESPONSABILITATI

a. Prorectorul cu SSV este responsabil pentru implementarea si mentinerea prezentei
proceduri;

b.  Decanii si directorii care gestioneazi programe de studii sunt responsabili pentru urmarirea
aplicdrii procedurii la nivelul structurii;

¢. Directorul CCSC, decanii, directorii departamentelor, secretare, responsabilul UniWeb pe
universitate raspund de:

* Verificarea respectirii acestei proceduri in zona lor de responsabilitate;

* Asigurarea conditiilor de pastrare a inregistririlor efectuate cu prilejul aplicarii procedurii;

¢ Garantarea confidentialititii informatiilor oferite de absolventi.

d. Responsabilul UniWeb din cadrul UO va asigura functionarea modulului dedicate
monitorizérii traseului profesional al absolventilor.

e. Procedura elaboratd de Pr. SSV / director CCSC (cu aviz prealabil de la de la DAC si
CEAQ a SUO) va fi avizati de catre CA si aprobati de SUO.

f.  Responsabilitatea pentru prezenta proceduri si formularelor anexate revine Pr. SSV.

Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil Pr. SSV, Directarpl GESEsiRireeior DAC.
Modificarile vor fi supuse avizarii CA si aprobirii SUO. | DINDATADE )
L o30AN207 | )
Responsabilititi si raspunderi in derularea activititilor e — /
 Srotusiv.dr. SORIN CURK)

imparte numdrul absolventilor care erau incadrati in munc in luna x+6/12 de la absolvirea studiilor la numarul de absolventi ai diferitelof nlvéluri de
invafimant care au finalizat studiile In luna x, iar rezultatul se inmulfeste cu 100. Sursa; Manual de utilizare SNIE 4
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Nr. Structura I I I v vV VI Altele
crt. (postul)/
actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Prorector SSV Elaborare | Verificare Implementare | Mentinere
2 Director CCSC Elaborare | Verificare
3 Director DAC Verificare
4 Consiliul de Avizare
specialitate SSS al
Consiliului de
Administratie
5 Senat Aprobare
6 Decan / director Verificare Aplicare
departament /
secretar sef
facultate / secretar/
responsabil
UniWeb
10. ANEXE:
e Formular de evidenta a incadririi profesionale a absolventilor - SEAQ_PO SSV_A.01
® Chestionar (Chestionar e-mail) - SEAQ_PO _SSV_A.02
Nr. Denumirea | Elaborator | Aprobi | Nr. | Difuzare Arhivare Alte
crt. anexei exem Loc Perioads | €lemente
plare
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Formular de | Generat din | Prorector 1 Toate | - Facultate 5 ani
evidentd a sistemul SSv facultatil —in
incadririi UniWeb e format
profesionale a digitalizat
absolventilor - - CCSC
SEAQ_PO format
SSV_A.01 digitalizat
2 Chestionar Director | Prorector 1 Toate | - Facultate 5 ani
(Chestionar e- CCSC SSv facultitil —in
mail) — e format
SEAQ_PO digitalizat
_SSV_A.02 - CCSC
format
APROBATIN SEDINTA DE|SENAT digitalizat

J0. IAN. Zﬂiﬂ

JIN UATA UE.

vos Univ.de SOR

| MRSl
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11. FORMULARE
* Tabel Rezultate Monitorizare - SEAQ PO _SSV _F.01;
* Pagind de gardd - SEAQ_PO_SSV _F.02;
* Formular evidentd modificari - SEAQ PO_SSV _F.03;
¢ Diagrama flux pentru realizarea PO - SEAQ_PO_SSV_F.04;
12. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
1 Pagina de garda 1
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
3 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
4 Lista de difuzare 4
5 Scopul procedurii 5
6 Domeniul de aplicare 5
7 Documente de referinti 5
8 Definitii si abrevieri 5
9 Descrierea procedurii 6
10 Responsabilititi 6
11 Anexe 7
12 Formulare 8
13 Cuprins 8
14 Formular de evidents a incadririi profesionale a absolventilor - 10
SEAQ_ PO SSV A.01
15 Chestionar Anexa 2 (Chestionar e-mail) - SEAQ PO SSV A.02 11
16 Tabel Rezultate monitorizare —- SEAQ PO SSV F.01 12
17 Formular evidentd modificari - SEAQ PO SSV F.03; 13
18 Diagrama flux pentru realizarea PO - SEAQ PO SSV F.04 14

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
— DINOATADE:

| { 30, IAN, 2017 ]

Presedinta:

_ Profuniv.dr. SORIN/CIU-k% /
J17)
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I |

Pagina din 16

Revizia:

privind monitorizarea

traseului profesional al absolventilor 5 6 7

Prorector responsabil cu Serviciile

Structura emitent:i:

Studentesti si Vizibilitate

COD: SEAQ_PO _SSV_04

SEAQ_PO _SSV_A.01

File Edit View Favorites Tools Help

(,:;% hrtps:/funiweb.unradea.rof?p_chestionar:1E.(p_nr_matricol:ﬁZQ&p_nume_complet:Abrudan F. Adrian-Fl - Internet Explorer

— (W] X

* GiConvert ~ i Select

A

Chestionar absolvanti S e

Data completarii: [06/01/2017 |

Telafon: f0747225595 i

| |E-mail: |brazilvs_adi@yahoo.com |
| |Angajat: O da O nu O antreprenor () nue cazul

Firma / institutia la care este incadrat cu contract de munca legal; { ]
Locul de muncd esten ... (2 Romania O UE () in afara UE O nu e cazul

Anul angajaril: |

Postulul pe care sunteti angajat este: Nu e cazul EJ

Postulul pe care sunteti angajat este: Nu e cazul Vl

Competentele dobandite la UO sunt la nivelul postului? (J da O nu O nue cazul

Profesia: [ l
Absolventul este inscris |a programul de studii de masterat: () da @ nu

Institutia unde este inscris Ia master: r |
|Absolventul este inscris fa programul de studil de doctorat: O da @ nu

Institutia unde este inscris la doctorat: |

Nivelul dumneavoastrd de satisfactie in raport cu dezvoltarea profesionals si
|personald asigurata de Universitatea din Oradea este: | Selecteaza o valoare Vl

[ Saweaza | | inchide fereastra |
v

—— e

= —
,APR BAT IN SEDINTA DE SENAT
| DINDATADE:

30, AN, 2017
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SEAQ_PO _SSV_A.02

Chestionar (Chestionar e-mail)

Intrebarile din Anexa 1 transmise in format electronic printr-un format google form care se
gdseste postat pe pagina www.uoradea.ro (https://www.uoradea.ro/Birou+eliberare+diplome), sectiunea

INFO STUDENTI, Birou Diplome, Formularului de urmirire a traseului profesional al absolventilor

Universititii din Oradea

Notd: Pot fi addugate intrebdri suplimentare in functie de nevoi/facultate.

APROBAT IN $EDINTA DE SENAT
= _P_IN DAT:‘\ DE_

{ 30. IAN. Zﬂij

Pregedinte:
__Prof.univ.dr. SORIN 2URI

Pagind 10 din 15




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind monitorizarea

traseului profesional al absolventilor

Editia: T | Pagina din 16

Revizia:

5 e 7 8 9

Structura emitenti:
Prorector responsabil cu Serviciile
Studentesti si Vizibilitate

COD: SEAQ_PO_SSV_04

O Monitorizare la 6 luni
O Monitorizare la 1 an

O Monitorizare la 2 ani
O Monitorizare la 5 ani

Tabel Rezultate Monitorizare

SEAQ_PO _SSV_F.01

Avizat DECAN

Nr.
crt.

Numir absolventi cu
diploma de Licentd in
specializarea.......
Anul

Numér
absolventi
angajati
domeniul
specializarii
absolvite

Numér
absolventi
angajati in alte
domenii

Numér

absolventi | Observatii

care nu sunt
angajati

Semnéturd Secretar/3,

Secretar Sef,

Notd: In statisticd sunt luafi in considerare doar absolven
electronice §i au completal Anexa nr
dacd cel pufin 1/3 din absolventi au co

1. Rdspunsurile
mpletat formularul.

'APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_DIN DATADE:

{__30. IAN. 2017 ]

Pregedinta:

“Prof.univ.dr. SORI@ORjEA/

]

J7
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PROCEDURA OPERATIONALX | Cdifia: | | Pagina_din 16
. T Revizia:
privind monitorizarea
traseului profesional al absolventilor 5 6 T 8 9
, Structura emitenti:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector responsabil cu Serviciile COD: SEAQ_PO_SSV_04
Studentesti si Vizibilitate

SEAQ_PO_SSV _F.04

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PROCEDURII PRIVIND MONITORIZAREA

TRASEULUI PROFESIONAL AL ABSOLVENTILOR

Descrierea procesului

Acte normative (legi, hotdrari de guvern, ordine etc);
Standarde de control intern/managerial;

Documente de politicd publica, strategii politice;
Documente de management

o Preia Lista obiectivelor specifice, a activitdilor i a riscurilor

e Stabileste Lista PO APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

e Stabileste compartimentele responsabile pentru elaborarea PO si ——DIN DATA DE:
termenele limit3 _ '
7 ‘ ‘ 30. IAN. 2017
Lista PO + structuri | Presedinte:
responsabile [ |
+ termene

\_,//I”_—

_ 2. COMPARTIMENTE UO - ELABORAREA PO

AT S

* Conducitorul structurii inainteazi secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii
SEAQ_PS_DAC 01;

* Retransmite secretarului C-SCMI PO modificati — 3 zile;

e Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform

SEAQ_PS_DAC _F.02) -5 zile;

* Persoana responsabild elaboreazi Diagrama Flux a PO pe care o discutd cu conducitorul structurii
pentru obtinerea acordului pentru inceperea elaboririi procedurii;

* Persoanele responsabile elaboreazi PO si o inainteazi spre verificare conducatorului, in conformitate cu
Diagrama Flux discutats si SEAQ_PS_DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015,
astfel:

- stabilirea cadrului legislativ i normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

- implementarea activititii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;

- urmdreste stabilirea responsabilititilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele

de executie;

- asigurd transpunerea corecti a datelor in sistemele informatizate;

- asigura existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurilor.

} !
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. . s evizia:
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Structura emitenti:
Prorector responsabil cu Serviciile COD: SEAQ_PO_SSV_04
Studentesti 5i Vizibilitate

¢ Primeste PO (conform SEAQ_PS_DAC _F.02) de
la structura responsabili;

4
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