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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 9i aprobarea edifiei/reviziei

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii / operatiunea

Funcfia Data Semnitura

0 I 2 3 4 5I Elaborat Burtd Olivia Ligia
BonaAdriana

Prorector SSV
Director CCSC

01.1r.20t6

2 Verificat Nagy $tefan Director DAC 15.r1.2016 / JIL,a
J Avizat Pregedinte CA Consiliul de

Administratie
17.11.2016 a6

4 Aprobat Pregedinte Senat Senat 30.0t.2017

APROBAT iil gEDn TA DE SEMT
DIN D DE:

3 0, lAN. 201/

P

v'dr.
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2, Evidenfa edifiilor qi a reviziilor

Nr.
crt.

Edifia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea reviziei Data Edifiei/
Data Reviziei

0 I 2 3 4
1 Edifia I /

Revizia 6
Integral ORDIN nr. 3.070 din 14 ianuarie 2015

pentru modificarea Metodologiei-cadru
privind organizarea gi funcfionarea
centrelor de consiliere gi orientare in
carierd in sistemul de inv6fdm6nt
superior din Romdnia

18.01.2017t
18.01.2017

2

APROBATh gErxf{TA DE
DIN D DE:

30, rAN, 2017

Pregedinb;
Prcf.unlv.dr, SORttl
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3. Lista de difuzare

Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structur5lF acultatelDepartament

Difuzare
Nume gi prenume

aferent funcfiei
Data Semnltura

1
Aplicarel
Informare Prorector Servicii Studenfegti gi Vizibilitate Prorector SSV

2
Aplicare/
Informare Facultatea de Arte Decan

a
J

Aplicare/
Informare

Facultatea de Construcfii, Cadastru gi
Arhitecturl Decan

4
Aplicare/
Informare Facultatea de Drept Decan

5
Aplicare/
Informare Facultatea de Geografie, Turism gi Sport Decan

6
Aplicare/
lnformare

Facultatea de Inginerie Electricd gi
Tehnologia Informatiei Decan

Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energetic[ gi
Management industrial Decan

8
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Manageriald gi.Tehnologicd Decan

9
Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relafii Internafionale,

.$!!infe politice 9i Stiinlele Comunicdrii Decan

10
Aplicare/
Informare Facultatea de Litere Decan

l1
Aplicare/
Informare Facultatea de Medicinl gi Farmacie Decan

T2
Aplicarel
Informare Facultatea de Protecfia Mediului Decan

13
Aplicare/
Informare Facultatea de $tiintre Decan

I4
Aplicare/
Informare Facultatea de $tiinte Economice Decan

t5
Aplicare/
Informare Facultatea de $tiinte Socio - Umane Decan

I6 Aplicare/
Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxd',Episcop
Dr. Vasile Coman" Decan

APROBATIh gtontn oe se fil

A

Aplicare/
Informare C.S.U.D: Director C.S.U.D. t

IIN D DE:

17
Aplicare/
Informare D.I.D.I.F.R. Director DIDIFR

J tAt\, Lu l/
t

,:

20

Aplicare/
Informare D.P.P.D. Director DPPD

rle I
Prof i;M wl

Aplicarel
Informare S ecretariat Universitate Secretar $ef

Universitate
"(ul

2L
Aplicarel
Informare

Centrul de Consiliere si Servicii privind
Cariera Director CCSC I

22 Evidentd D.A.C. Secretar DAC
23 Arhivare C-SCMI Secretar C-SCMI
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4, SCOP

Stabilirea modalitdlii gi responsabilitdfilor pentru identificarea incadrdrii/inserfiei absolvenfilor in
domeniile profesionale corespunzdtoare programului de studii parcurs qi in urmdrirea/monitorizarea
traseului lor profesional;

Constituirea unei baze de date privind absorbfia pe piafa muncii a absolvenfilor programelor licenfd,
masterat gi doctorat oferite de Universitateadin Oradea;

5. DOMENIUL DE APLICARE

Monitorizare traseu profesional absolvenfi UO, Evaluare, Asigurarea Calit6]ii, Angajabilitate.

6. DOCUMENTE DE REF'ERINTA

o Legea EducaJiei Nalionale nr. I l20ll;
o CartaUniversitdli din Oradea;
o Metodologia de evaluare externS, standardele de referintd gi lista indicatorilor de

performanj6 a ARACIS (www.aracis.ro);
o Ordin MECT nr. 601212008 pentru aprobarea Metodologiei gi a instrumentelor de lucru

privind studiile de monitorizarc a inserfiei pe piafa muncii a absolvenlilor de invdfdm6nt superior
din Rom6nia;

o HG 141812006 privind metodologia de evaluare externd a standardelor de referinfd gi a
listei indicatorilor de performargd, a AgenJiei romdne de Asigurare a Calitdlii in invdtdmdntul
Superior;

o ORDIN nr. 3.070 din 14 ianuarie 2015 pentru modificarea Metodologiei-cadru privind
organiznea gi funcfionarea centrelor de consiliere gi orientare in carierd in sistemul de invdfdmdnt
superior din RomAnia, aprobat6 prin Ordinul ministrului educaJiei nalionale gi al ministrului
delegat pentru invSldmdnt superior, cercetare gtiinfific[ gi dezvoltare tehnologicd nr. 65012014"

7. DEFINITII $I ABREVIERI

Termenii sunt in conformitate cu cele hotirAte in cadrul Sistemului de Evaluare gi Asigurare a
Calitdlii al Universitdtii (SEAQ) din Oradea.

in prezenta procedurd sunt utilizate urmdtoarele abrevieri:

o UO - Universitatea din Oradea;
o SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;
o HS ' HotdrAre a Senatului Universitdfii din Oradea;
. CA - Consiliul de Administrafie;
o SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurarc aCalitillii;
o DAC - Departamentul pentru Asigurarea CalitdJii;
. CQ - Consiliul Calitbtii;
o CEAQ - Comisia pentru Evaluarea gi AsigurareaCalit1gii;
o Pr. SSV - Prorector Managementul Serviciilor Studenfegti gi
o CSSS - Consiliul Servicii Studenfegti qi Sociale;
o CCSC - Centrul de Consiliere gi Servicii privind Caieru;
o C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intem;
o UNIWEB - Platformd gestionarebazdde date UO;

F inte:
Prof.univ,&.

Vizibilitate;
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PO - Procedurd operafionald.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Secretarele de la nivelul facultdfilor, completear:d in UniWeb cdmpurile aferente chestionarului
(SEAQ- Po SSV-A.OI) la care rdspunde absolventul in momentul in care acesta solicitd eliberarea
suplimentului la diploml.

In conformitate cu legea qi respect6nd termenele de elaborare periodi cd arapoartelor de monitorizare
(6 luni, I an,2 ani qi 5 ani), secretariatele facultdlilor vor trimite absolvenlilor prin pogtb electronicd (e-
mail din baza de date a absolvenlilor UniWeb) spre completare un alt format Oe ctrestionar (SEAe_ pO

-SSVJ.02). Rdspunsurile primite vor fi arhivate la nivelul facultdfii in format digitalizat. Un exanplar
din arhiva digitalizatd,va fi transmis CCSC (CD).

Pebaza datelor din cele dou[ chestionare, se va inregistra statistic situafia prin compl etarcaunui tabel
(SEAQ- PO 

-SSV-F.0l). Tabelele vor fi intocmite la nivelul secretariateior din faculiag iar raportdrile
vor fi avizate de conducerea facultdlii.

8.2. Directorul CCSC intocmegte un raport anual (pe baza prelucrdrii datelor din chestionar) ce va fi
supus avizdtii CA 9i apoi postat pe site-ul universitSlii. Un exemplar va fi transmis CCSC (CD).

8.3. Facultdfile / depattamentele / CSUD intocmesc statistici proprii (pe programe de studii) in
funcfie de nevoi, avdnd acces la datele absolvenfilor inregistrate in UniWeU. A"uut vor intocmi un raport
de monitorizate ce va fi postat pe site-ul fiecdrei structuri. tn raportul de monitorizare va fi cuprins
indicatorul de tezultat rata de inserfiel a absolvenJilor pe diferite niveluri de educalie gi formare
profesionald.

8.4. Decanii, directorii pot actualizaperiodicbazade date privind monitorizarea traseului profesional
al absolventilor.

9. RESPONSABILITATI

il. Prorectorul cu SSV este responsabil pentru implementarea gi menlinerea prezentei
proceduri;

b. Decanii si directorii care gestioneazd programe de studii sunt responsabili pentru urmdrirea
aplicdrii procedurii la nivelul structurii;

c. Directorul CCSC, decanii, directorii departamentelor, secretare, responsabilul UniWeb pe
universitate r[spund de:

o Verificarea respectdrii acestei proceduri in zona lor de responsabilitate;
o Asigurarea condiliilor de pdstrare a inregistrdrilor efectuate cu prilejul aplicdrii procedurii;o Garantarea confidenfialitdfii informatiilor oferite de absolventi.
d. Responsabilul UniWeb din cadrul UO va asigura funcfionarea modulului dedicate

monitorizdrii traseului profesional al absolventilor.
e. Procedura elaboratb de Pr. SSV / director CCSC (cu aviz prealabil de la de la DAC gi

CEAQ a SUO) vafr avizatd de c6tre CA gi aprobat[ de SUO.
f. Responsabilitatea pentru prezenta procedurd gi formularelor anexate revine pr. SSV.

Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil pr. SSV, Di
Modificdrile vor fi supuse avizdrii CA gi aprobdrii SUO.

Responsabilitnfi qi rispunderi in derularea activiti(ilor
'ri;i,univ.dt. SORIN

I 
Rata de inserfie se calculeazd ca proporfia absolvenfilor care gi-au gdsit un loc de muncd dupd 6 luni /l an de la terminarea studiilor.

imparte numdrul absolvenJilor gare erau lncadrafi ln muncd in luna x+6/12 de la absolvirea studiilor la numdrul.de absolvenfi ai d
invdldmant care au finalizat studiile ln luna x, iar rezultatul se inmullo$te cu 100. Sursa: Manual de uriliare SNIE
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Nr.
crt.

Structura
(postul)/
acfiunea

(operatiunea)

I II ilI Iv V VI Altele

0 I 2 3 4 3 6 7 8
I Prorector SSV Elaborare Verificare Implementare Mentinere

2 Director CCSC Elaborare Verificare
aJ Director DAC Verificare
4 Consiliul de

specialitate SSS al
Consiliului de
Administratie

Avizare

5 Senat Aprobare
6 Decan / director

departament /
secretar $ef
facultate / secretar/
responsabil
UniWeb

Verificare Aplicare

10. ANEXE:

o Formular de evidenjd a incadrdrii profesionale a absolventilor - SEAe_ pO _SSV_A.glo Chestionar (Chestionar e-maiD - SEAe_ pO _SSV_A.02

Nr.
crt.

Denumirea
anexei

Elaborator AprobI Nr.
exem
plare

Difuzare Arhivare Alte
elementeLoc Perioadd

0 I 2 3 4 f, 6 7 8
I Formular de

evidenfi a
incadrdrii

profesionale a
absolvenfilor -

SEAQ_ PO
SSV A.OI

Generat din
sistemul
UniWeb

Prorector
SSV

I Toate
facultdtil

e

- Facultate

-in
format

digitalizat
- CCSC
format

disitalizat

5 ani

2 Chestionar
(Chestionar e-

mail) -
SEAQ_ PO

_SSV-A.02

Director
CCSC

I APROEAT

Prorector
SSV

I

"r^tl

Toate
facultdfil

e

- Facultate

-in
format

digitalizat
- CCSC
format

dieitalizat

5 ani

H gEDfrTA rX
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11.

O

o

o

a

F'ORMULARE

Tabel Rezultate Monitorizare - SEAe_ pO _SSV_F.0l;
Pagind de gard[ - SEAQ_PO_SSV_F.02;
Formular eviden{6 modificdri - SEAe_ pO_SSV_F.03;
Diagrama flux pentru rcalizarcapo - SEAe_pO_SSV_F.O+;

12. CUPRINS

Numirul
componentei

in cadrul
procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

I Pagina de gardd I
2 Lista responsabililor cu elaborarea, 'e@editieiheviziei

2

;JJ Evidenta editiilor $i a reviziilor
4 Lista de difuzare 4
5 Scopul procedurii

5
6 Domeniul de aplicare 5
7 Documente de referlq[d 5
8 Definitii $i abrevieri 5
9 Descrierea procedurii

6
10 Responsabilitdli 6
11 Anexe 7
t2 Formulare

Cuprins
8

l3
8

t4 Formular de evidenfd a incadrdrii pro@
rEAQ_ PO _SSV_A.OI

10

l5 Chestionar Anexa 2 (Chestionar e-rnail) - SEAffi 11
I6 Tabel Rezultate monitorizare - sB@ 12
I7 Formular evidentd modificdri - SEAQ_ PO-SS\T.01 I3
18 Diagrama flux pentru realizarea poW I4

APRGATFI9EDflTA DE

30, lAN, 2017
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SEAQ_ PO _SSV_A.OI

,€ httPs:itunilveb.uoraclea,rollp-chestionar= I 8lp_nr_rnatricol=629&p_nume_€omptet=Abrudin F, Adrlan-Fl - Internet ExDlorer -trx

Inchlde fereastra
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COD: SEAQ_PO_SSV_04

SEAQ_ PO _SSV_A.02

Chestiona r (Chestionar e-maiQ

intrebdrile din Anexa I transmise in format electronic printr-un format google form care se

gase$te postat pe pagina www.uoradea.ro (https://www.uoradea.ro/Birou+eriberare+diplome), secfiunea

INFO STUDENTI, Birou Diplome,

Universitdlii din Oradea

Notd: Potfi addugate tntrebdri suplimentare tnfunclie de nevoi/facultate.

APRoBAT lr tErXilTA DE SEXAT
DIN DE:

30, tAN.20t7

P inb:
Prof,urdv.dr,
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!
!
I
D

Monitorizare la 6luni
Monitorizare la I an
Monitorizare la2 ani
Monitorizare la 5 ani

Tabel Rezultate Monitorizare

SEAQ_ PO _SSV_F,.0l

Avizat DECAN

i.licenliali corq au rdspuns corespondentei
tte sunt considerate e$antion relirezentcitiv

Numdr absolvenli cu
diplomd de LicenJd in

specializarea.......
Anul

Numdr
absolvenfi

angaja[i
domeniul

specializdrii
absolvite

Numdr
absolvenfi

angaja[i in alte
domenii

Numdr
absolven!i

care nu sunt
angaja[i

Observalii

APROBATn{ 9EDTXT DE SEIIAT

30, lAN. 2017
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind monitorizarea

traseului profesional al absolvenfilor

Structura emitenti:
Prorector responsabil cu Semiciile

S t udentre st i c i Vizib itit at e
COD: SEAQ_PO_SSV_04

sEAQ_PO_SSV_F.04

DIAGRAMA F'LUX PENTRU REALIZAREA PROCEDURII PRIVIND MONITORIZAREA
TRASEULUI PROF'ESIONAL AL ABSOLVENTILOR

Descrierea procesului

INTRARI
a

a

a

a

Acte normative (legi, hotdr6ri de guvem, ordine etc);
Standarde de control intern/man agerial;
Documente de politicd public6, strhtegii politice;
Documente de management

o Preia Lista obiectivelor speci/ice, a activitdfilor Si a riscurilor
o Stabilegte Lista PO
o Stabile$te compartimentele responsabile pentru elaborarea pO gi

termenele limit6

Lista PO * structuri
responsabile
* termene

o Conducitorul structurii inainteazd secretarului C-SCMI Po pentru a verifica respectarea structuriiSEAQ_PS_DAC_01;
o Retransmite secretarului C-SCMI pO modificatd,_3 zile;
o Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care fiilizeazd.po pentru aviz (conform
SEAQ_PS_DAC_F.02) - 5 zile;
o Persoana responsabil[ elaborcazd Diagrama FIux a PO pe care o discut[ cu conduc6torul structurii

pentru obfinerea acordului pentru inceperea elabordrii procedurii;
o 

-Persoanele 
responsabile elaboreazdPO gi o inainteard rp.. verificare conduc[torului, in conformitate cuDiagrama Flux discutatd 9i SEAQ-PS-DAC-01, la teimenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015,

_ 
astfel:

fiale;
in punctele cheie pe baza

- urmdreqte stabilirea responsabilitifilor pe fazele procesului: de intocmire,'avizare, aprobare gi pe nivelede execufie;
- asigurd transpunerea corectr a datelor in sistemele informatizate;
- asiguri existenfa componentei de actualizare/revizie gi arhivare a procedurilor.
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UITIVERSITATEA, DIN ORAI}EA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind monitorizarea

traseului profesional al absolvenfilor

Structura emitenti:
Prorector responsabil cu Semiciile COD: SEAQ_PO SSV_04

o Prime$te PO (conform SEAe_PS_DAC_F.02) de
la structura responsabili;
e Inregistre azd, P O in Re gis trul pr oc eduril or ;o Verificd dacd noua PO respect[ formatul
Procedurii privind elaborareaprocedurilor

APROSAThgE TAD€

30. tAN. 201/
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UNI\TERSITCTEA DIN ORAI}EA
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Revizia:
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Structura emitentl:
Prorector responsabil cu Semiciile
_ Studenlegti si Vizibilitate

COD: SEAQ_PO SSV_04

Persoana responsabild
transmite motivafia gi

propunerea de modificare a
PO conducdtorului structurii

o Pdstreazl. originalul pO gi
distribuie copii imprewfi, cu Lista
de difuzare a procedurii

o Transmite o copie secretarului C-
SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd, conform I e sii

Se reia fluxul de la
punctul2 din

prezenta Diagramd

EORIIICURM
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