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l.Lista bililosabrlrlor cu elaborarea, verillcarea $i aprobarea editiei/revizi e
Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea Numele qi prenumele Funcfia Data Semndtura

0 I 2 a
J 4 5

I Elaborat Rogca Marcel
Prorector

Managementul
Academic

0L03.2017

2. Verificat Nagy $tefan
Preqedinte
C-SCMI

07.03.2017

a
J. Avtzat Bungdu Constantin Preqedinte CA 20.03.2011

AT. Aprobat Curild Sorin Pregedinte SUO 27.03.2017
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2. Evidenta editiilor si a reviziilor
Nr.
crt.

Edilia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti Modalitatea reviziei Data Edifiei/

Data Reviziei
0 I ) 3 4

I Editia I Integral OSGG nr.40012015 cu modificdrile
ulterioare; 00.03.20r7
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SEAQ_PO_PrMA_0 1_F'. 0 I
3. Lista de difuzare

Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structuri/F acultatelDepartament

Difuzare
Nume gi prenume Data Semnitura

I
Aplicare/
Informare

Prorector Manasement Academic Rogca Marcel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
si relatii internationale

Macocian Eugen

3
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale gi patrimoniu Prada Marcela

4
Aplicare/
Informare

Prorector Servicii studenlegti gi
vizibilitate Burtd Ligia

5 Informare Director CSUD - Univ. din Oradea !arcd Radu

6
Aphcarel
Informare

Facultatea de Arte Andor Corina

7
Aplicarel
Informare

Facultatea de Construc{ii, Cadastru
gi Arhitecturd Gombog Dan

8
Aplicarel
Informare

Facultatea de Drept Mirigan Valentin

9
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism gi
Sport Ilieg Alexandru

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd qi
Tehnolo gia Informatiei Gordan Micea

tl Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
$i Management industrial

Bendea Gabriel

I2 Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie
Managerial[ si Tehnolosicd Pele Alexandru

t3
Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relafii
Internafionale, $tiinJe politice qi

$tiintele Comunicdrii
Horga Ioan

lnrnoaar i $EDIiNTA DE SEHA']

t4
Aplicare/
Informare

Facultatea de Litere Mateoc Teodor
I I.JA IA UE:

15
Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicini si Farmacie Maghiar Adrian

I6
Aplicare/
Informare

Facultatea de Protec{ia mediului Chereii Ioan
v,gtrSOfl{N CUFiILA

/r /rl
T7

Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Filip Sanda I r/

18
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Economice Bddulescu Alina

I9 Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Socio-Umane Barth Karla

20
Aplicare/
Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman"

Megheqan Dumitru

21
Aplicare/
Informare

Directia Economicd Gherlea Crina
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structuri/Facultate/D epartament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semnitura

22
Aplicare/
Informare

Biroul Juridic Indrieg Romulus

ZJ Informare Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

'lAL1
Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Pre gdtirea
Personalului Didactic Orfan Florica

25
Aplicare/
Informare

Centru de Educafie Continud gi
Dezvoltare a Resurselor Umane

Curild Mircea

26
Aplicarel
Informare

DAC Nagy Stefan

27 Eviden!d C-SCMI Secretar C-SCMI

28 Arhivare C-SCMI Secretar C-SCMI

APROBAT lil $f;DlilT/q DE SE
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4" SCOPUL PROCEDURII
4.l,Precizarea algoritmului gi a responsabilitafllor privind elaborarea gi aprobarea planurilor de

invdldmAnt aferente programelor de studii universitare de licenld gi master.
4.2. Instituirea unei proceduri unitare care:
o sd ajute la elaborarea planului de invdldmdnt in conformitate cu standardele UE, nafionale gi ale

Universitdlii din Oradea, pentru programul de studii vizat;
o sd permitd evaluatorilor interni gi externi efectuarea unor evaludri corecte gi operative;
o sd ajute beneficiarii in selectarea traseului de formare adecvat aspiraliilor proprii.

Planurile de tnvdldmdnt se elaboreazd" pentru programele de studii noi gi existente, licenld gi master,
adecvate formei de invildmdnt (cu frecvenld, cu frecvenld redusd, la distan!6, formare gi dezvoltare
profesionald continud). Modificarea planului de invdldmdnt se poate face doar inainte de inceperea anului
universitar pentru care este destinat, astfel incdt validarea din partea Senatului Universitdlii din Oradea sd fie
obfinutl, cel tdrziu, in luna mai pentru planurile de invdldmdnt valabile incep6nd cu anul universitar 2017-
2018 qi celtdrziu in luna ianuarie pentru planurile de invdldmdnt valabile incep6nd cu anii universitari
urmdtori.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazd de cdtre structurile academice din
cu elaborarea, aprobarea, evaluarea gi monitonzatea planurilor
de studii universitare de licenld gi master.

6. DOCUMENTE DE REF'ERINTA

o Legea Educaliei Nafionale nr I I 20tI;
o OM 3235 12005. privind organizarea ciclului de studii universitare de lic
o H.G. 404 I 2006 privind organizarca gi desfbgurarea studiilor universitare
o Ordinul Ministrului Educaliei qi. Cercetdrii nr. 36Il I 16.03.2005 privirrd

ECTS;
o Ordinul MECTS nr. 5703 / 18.10.2011;
o Ordinul MECTS w 3271114.02.20121.

Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinfd gi lista indicatorilor de
performanld a ARACIS (www.aracis.ro);
Ghidul de evaluare a calitdlii programelor de studii universitare gi a instituliilor de invdldmdnt
superior, al ARACIS;

o Regulament prind activitatea profesionald a studenlilor in baza Sistemului European de Credite
Transferabile (ECTS), al Universitdlii din Oradea;

o Standarde specifice pe domenii (http://www,aracis.ro/proceduri) qi (y4ry.a&pl5Jq);
. www.rncis.ro.
o Codul de Asigurare a Calitdlii pentru procesele de educalie qi cercetare de la Universitatea din

Oradea;

7. DEFINITII $I ABREVIERI

7.1. Definifii

Facultate - unitate academicd funclionald care elaboreazd" qi gestioneazd programele de studii;
Departamentul - unitate academicd funcfionald care asigurd producerea, transmiterea qi valorificarea

cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
Structurd academicd - universitate, facultate, departament, centre de cercetare;

6t29

Universitatea din Oradea (UO), responsabile
de invdldmAnt aferente tuturor programelor
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Structurd/Compartiment operalional - direcfie generald/direcfie/serviciu/birou/compartiment cu
coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director generulldirector/ gef de serviciu;
Procedurd - Ansamblu de reguli de organizarc a unei institu1ii/structuri academice, executive gi

administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activit[1i.

Edilie a unei procedariformalizate - Forma iniliali sau actualizatd", dupd, caz) a unei proceduri
formalizate, aprobatd gi difuzatd.

Revizia tn cadrul unei edilii - Acliunile de modificarc, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii formalizate, acliuni care au fost
aprobate gi difuzate.

Ptocedurd opera(ionald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfEgoard la
nivelul uneia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitdfii din
Oradea.

7.2. Abrevieri

. UO - Universitatea din Oradea;
o SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;
. CA - Consiliul de Administralie
o DAC - Departamentul pentru AsigurareaCalit1/rii;
o Pr. MA - Prorector Management Academic;
o MA -Management Academic;
o ARACIS - Agenlia Rom6nd de Asigurare a Calitdfii in invdldmAntul
o PI - Planul de invdldmdnt;
o CEPI - Comisia de elaborare a PI;
o CF - Consiliul Facultdfii;
o RC - Responsabilul Calitdlii pe facultate;
o C-SCMI - Consiliul de monitorizare, coordonare gi indrumare metodologicd cuprivire la sistemele

de control managerial;
o PS - Program de studii (nou sau existent);
o CAI - Corpul Auditorilor Interni'
o AI - Auditori Interni;
o FA - Figa de Audit;
o FTP - server intranet UO File Transfer Protocol

8. DESCRIEREAPROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizdrii proceduri opera{ionale sunt:
8.1.1. Ini{ierea
Planurile de inv6!6mdnt se iniliazdpentru toate programele de studii noi gi existente, licenlb gi master,

adecvate formei de invSldmAnt (cu frecvenfd, cu frecvenld redusd, la distanfd, formare gi dezvoltare
profesionald continud).

8.1.2. Elaborare
Planurile de invdldmdnt se elaboreazd. pentru programele de studii noi gi existente, licenld qi master,

adecvate formei de invdldm6nt (cu frecvenfd, cu frecven{d redusd, la distanfd, formare gi dezvoltare
profesional5 continud). Modificarea planului de invdfdmdnt se poate face doar inainte de inceperea anului
universitar pentru care este destinat, astfel incdt validarea din parlea Senatului Universitdlii din Oradea sd fie
obfinutd, cel tdrziu, in luna mai pentru planurile de invdldmdnt valabile incepdnd cu anul universitar 2017 -

AFRO8AT iN $EPIHTA DE $EIIAT
DIN DAI-A DE:
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2018 gi cel tdrziu in luna ianuarie pentru planurile de inv6!6mdnt valabile incepdnd cu anii universitari
urmAtori.

8.2. Structura $i continutul procedurii opera{ionale
8.2,1. Descriere
8.2.1.1. Procedura operafionald se aplicd pentru toate PI dedicate PS noi sau existente, pentru

studiile universitare de licen!6 sau master. La PS noi este obligatorie optimizarea PI cu cele ale altor
programe de studiu din acelagi domeniu sau din domeniile apropiate, precum pi limitarea numdrului total de
ore la minimul din standardul ARACIS.

8.2.1.2. Pentru PS existente PI se pot modifica in urmdtoarele condifii:
o in timpul evaludrii programului de studii la acreditare sau evaluare
o in urma consultdrii cu principalii angajatori;
o in a urma modificdrii reglementdrilor specifrce;
o pentru o gi mai bund optimizare ftnanciafi".

8.2.1.3, Initiativa modifi cdrii P I aparline departamentului.
8.2.1,4. Decanul supune aprobdrii CF standardele interne specifice (dacd
8.2.1.5. Directorul departamentului propune componenla nominald a CEPI, incl intele

CEPI, care se definitiveazd prin procedura de vot democratic in structura respectivd.
8.2.1.6. Decanul supune aprobdrii cF componenla CEPI gi o numegte prin deci
8,2.1.7. CEPI elaboreazd PI in conformitate cu standardele UE, standardele specifi ituite de

ARACIS qi standardele suplimentare ale Universitdlii din Oradea, cu satisfacerea cerintelor i
de CF.

aprobate

Codificdrile instituite la Universitatea din Oradea pentru disciplinele din PI sunt cele generate de
aplica[ia UniWeb : Prescurtarea_facultdlii - I23 4 (do ar 4 cifre).

In cadrul Universitdlii din Oradea, PI se elaboreazd, distinct, pe programe de studii/ specializdri gi
forme de invSfdmdnt.

Structura PI se prezintd in anexa 1. Universitatea din Oradea aplicd standardele ARACIS qi cele
suplimentare (anexa 2). Facultdfile pot completa lista standardelor gi a indicatorilor de performanld. PI de la
ID gi IFR au structura specificd, in conformitate cu standardele ARACIS.

8.2.1.8. Preqedintele CEPI supune PI avizului departamentului gi solicitd suslinerea acestuia in
CF.

8.2.1.9. Decanul solicit[ verificarea PI din pafiea RC, face propria verificare, supune PI, insofit de
procesul verbal al intdlnirii cu reprezentanfii angajatorilor din domeniu, avizului CF qi, dupd primirea
avizului, inainteazd' PI prorectorului cu MA, in limba romAnd sau englezd (pentru PS cu predare in aceastd
limbd), in doud exemplare, care le va transmite cdtre DAC pentru auditarea internd.

8.2.1.10. Pentru PI modificate, directorul DAC propune auditorii intemi pentru verificarea PI, care
se numesc prin decizia rectorului, iar dupd efectuarea corecturilor inscrise in figele de audit, directorul DAC
transmite FA prorectorului cu MA care va verifica FA gi va solicitd avizul CA gi aprobarea Senatului.

8.2.1.11. Este obligatorie optimizarca gi compatibilizarea PI, in special la programele de studii
aflate in acelagi domeniu de licenfd sau in domenii apropiate (disciplinele cu acelaqi conlinut sd fie trecute in
acelagi semestru gi cu acelagi numdr de ore de curs, pentru a putea fi normate impreun[ pentru toate
programele de studii). 

^8.2.1.12. Incepdnd cu anul universitar 2016-2017, PI ale tuturor programelor de studii de licenld
gi master acreditate sau autorizate provizoriu, indiferent dacd au suferit modificiri sau nu, vor f,r transmise
anual prorectorului cu MA pdnd in prima zi Iucrdtoare a lunii mai pentru PI valabile incepAnd cu anul
universitar 2017-2018 gi incepAnd cu anii universitari urmdtori PI ale tuturor programelor de studii de licenld
gi master acreditate sau autorizate provizoriu, indiferent dacd au suferit modificdri sau nu, vor f,r transmise
anual prorectorului cu MA pdn[ in prima ziluqdtone a lunii ianuarie, astfel:

27,tlAR,2017
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o PI nemodificate, in cdte un exemplar in limba romdnd sau englezS, semnate de directorul de
departament gi decan, cu qtampila facultdlii, insolite de o adresd de inaintare in care se
precizeazd" cd acestea nu au fost modificate,iar pe prima pagina a fiecdrui PI cu menliunea
,,Aprobat prin H.S. rr.ldata", semndtura decanului qi qtampila facultd{ii;;

o PI modificate in timpul evaludrii ARACIS, in cAte un exemplar in limba romAnd sau englezd,
semnate de directorul de departament gi decan, cu gtampila facultdlii, insolite de o adresd de
inaintare in care se precizeazd, de ce au fost modificate;

o PI modificate, tipdrite in cdte doud exemplare in limba romdnd sau englezd, semnate de
directorul de departament gi decan, cu gtampila facultdfii, inso{ite de procesul verbal al
intAlnirii cu angajatorii reprezentativi in domeniu, a reglementdrii specifice modificate sau a
optimizdrilor rcalizate, precum gi o adresd de inaintare in care se precizeazd motivul qi
modifi cdrile efectuate.

8.3. Avizare
8.3.1. Dupd elaborarea PO, conducdtorul structurii responsabile (PrMA) transmite PO secretarului

C-SCMI pentru a verifica dacd aceasta respect[ prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01 . Dacd nu sunt respectate
prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01, secretarului C-SCMI transmite observafiile cdtre conducdtorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare. Dupd ce a efectuat modificdrile
corespunzdtoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI PO modifrcatd, in termen de
maxim 3 zilelucrdtoare de la primirea observaliilor.

8.3.2. Conducdtorul structurii transmite PO, impreund" cu Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ_PS_DAC_F.01), structurilor care ttihzeazd procedura respectivd pentru obfinerea avizului acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul procedurilor qi o va prezentapregedintelui C-
SCMI pentru avrzare.

8.4. Aprobare
Procedura operalionaldvafi aprobatd de Senatul UO prin HS.

8.5. Difuzarea
Originalul PO se pdsteazd, de cdtre PrMA care a elaborat PO qi se

difuzare a procedurll (conform SEAQ_PO_PrMA_F.01) intocmitd de cdtre intdnd o
copie a PO qi secretarului C-SCMI. Cdnd se distribuie copii ale PO , secretarul Pr pagina de

de

gardd a PO cu num[rul exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie sd corespundd cu
Lista de difuzare a procedurii.

de ordine din

8.6. Revizia
Revizia PO: atunci c6nd un membru al comunitdlii academice, care aplicd o PO constatd cd PO

necesitd imbundtdfiri, sau cAnd se constatd cd au avut loc modificdri ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activitdfi ale proceselor didactice, se solicitd, revizia PO. in acest scop, persoana
respectivd inainteazd o solicitare de revizie PrMA care a elaborat PO

8.6.1. Revizia PO urmeazd aceeagi succesiune calarealizarea unei proceduri din punct de vedere al
elab ordrii, avizdrii, aprobdrii qi difuzdrii.

8.6.2, Se completeazd corespunzdtor Formularul de evidenld modificdri (conform
SEAQ_PO_PrMA_F.03) de cdtre secretarul PrMA.

8.6.3. Pagina de gardd se schimbd cu numdrulrevizieilediliei, impundnd avizarea qi aprobarea noii
rcvrzir de cdtre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale revrziei se distribuie defin[torilor de cdtre secretarul
PrMA, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_PrMA_F.01). De asemenea, in

APROBAT rH $E$rhrTA DE $EI{AT
DiN DAlADE:
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momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzdtor lista
de difuzare a procedurii

8.6.5. Secretarul PrMA amendeazd" toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii
formalizate.

8.6.6. Fiecare defindtor al procedurii PO are obligafia de a inlocui vechea procedurd cu cea
modificatd.

8.7.Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuite se claseazd qi se pdstreazd,timp de 5 ani de cdtre secretarul Pr. MA

intr-un spafiu special amenajat. Dupd aceast[ perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementdrilor specifice arhivdrii.

9. Responsabilitnfi
9.1. Prorectorul cu MA gi directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea qi menlinerea
acestei proceduri.
9.2. Prorectorul cu MA are urmdtoarele responsabilitdli:

o informeazd, decanatele asupra datei de depunere a planurilor de invdfdmdnt ale PS noi sau
existente pentru anul universitar urmdtor;

o primeqte qi transmite spre DAC planurile de invdJdm6nt noi sau supuse modif,rcdrii pentru
efectuarea evaludrii interne;

o verificd direct I prin CAI conformitatea PI cu standardele specifice instituite de ARACIS, cu
cerinlele suplimentare ale UO gi cu cerinfele prezentei proceduri;

o solicit[ avizul in CA (numai pentru PI modificate) qi aprobarea de cdtre SUO a PI;
o transmite PI aprobate de SUO;
o pdstreazd exemplarul PI aprobat de cdtre Senat qi il transmite scanat pentru postare pe serverul

FTP:
o informeazd ARACIS cu privire la aprobarea / modificarea PI;
o coordoneazd operalionalizarea PI in state de funcfii, contracte de

studii;
o stabile$te Listaprocedurilor operolionale necesare a fi elaborate in
o semneazdla elaborat Po gi-l transmite preqedintelui c-scMl spre a
o transmite PO spre avizare altor compartimente care utilizeazd,pO;
. analizeazd oportunitatea propunerilor de revizie a PO;
o participd la consultdrile care au loc in vederea analizei observaliilor

in cazul PO;
o transmite PO elaborat, impreund cu

altor structuri care utrlizeazd, PO,
formulate de acestea:

Formularul de analizd procedurd (SEA A_01),
pentru formulare de observalii gi anali afiile

o pdstreazd (claseazd) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;
. completeazd' Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_Pr.MA_F.01) 9i distribuie, prin

secretarul PrMA, copii ale PO tuturor celor vizafi de pO.
9.3.Directorul DAC

o primegte de la prorectorul cu MA, PI ce urme azd" sd"fie evaluate intern;
o nominalizeazd' auditorii interni pentru auditarea PI qi transmite lista acestora rectorului in

vederea emiterii deciziei de numire a membrilor CAI pentru auditarea PI;
o verificd direct / prin CAI conformitatea PI cu standardele specifice instituite de ARACIS cu

cerinlele suplimentare ale UO qi cu cerinfele prezentei proceduri (numai pentru PI modificate);

documente de
APROBAT tr{ gEtXnTA 0E 3E

t 27,t44R,2017
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o transmite PIMA FA ale PI evaluate qi pI.
9.4. Decanul facultifii are responsabilitatea:

o nominalizFtrii departamentului care rispunde de elaborarea PI, pentru PS ale entitdlii pe care o
rcprezintd,, acesta fiind de reguld departamentul in care se normeazd cele mai multe discipline
din PI;

. supunerii aprobirii CF a unor eventuale standarde interne specifice pentru PI care sd nu
contravind standardelor ARACIS gi cerinlelor suplimentare ale UO;

o numirii CEPI, respectiv a coordonatorului de PS la propunerea departamentului, cu aprobarea
CF;

o verificdrii conformitdlii PI cu standardele gi cu cerinjele nalionale gi interne;
o verificdrii existenlei "trunchiului comun" pentru toate specializdrile unui domeniu qi a

optimizdrri cu celelalte programe de studiu din domeniu sau din domenii apropiate;
o supunerii PI avizului CF;
otransmiteriiprorectoru1uicuMAaPIinformate1ectronic

uniweb) pentru evaluare internd gi tipdrit din uniweb pentru aprobare.
9. 5. Directorul de departament poartd responsabil itatea:

. propunerii CEPI;
o elabordrii PI in conformitate cu standardele qi cu cerinlele interne aprobate de CF;
o elabordrii PI in conformitate cu standardele specifice instituite de ARACIS gi cu cerinlele

suplimentare ale UO;
o elabordrii PI in conformitate cu cerinlele prezentei proceduri;
o sustinerii PI in CF.

9.6.RC are responsabilitatea:
o verificdrii incadrdrii PI in cerinfele prezentei proceduri;
o ata$irii laprezenta procedurd a standardelor interne specifice (dacd existd) pentru confinutul

PI.
9.7. secretarul prorectorului cu MA are urmdtoarele responsabilitdli:

o inregistrarea parcursului PI in registrul de intrdri / iegiri;
o transmitercala DAC a PI, pentru evaluare internd;
o transmiterea PI evaluate spre avizarc in CA qi aprobare SUO;
o gestionarea gi arhivarea PI aprobate.

9.8. Secretarul DAC are urmitoarele responsabilitdli:
o distribuirea PI la auditori, in conformitate cu deciziarectorului;
o monitorizareaprocesului de auditare a PI;
o transmiterea fiqelor de audit, a PI evaluate, cdtre Pr. MA in

in SUO;
o gestionarea documentelor aferente evaludrii interne.

9.9. Auditorii interni:
o verifrcd continutul PI in conformitate cu standardele

(specificate in adresa insofitoare) PS audiat;
o verificd conlinutul PI in conformitate cu standardele

cerinlele suplimentare ale UO;
o verifici conlinutul Pl in conformitate cu cerinfele prezentei proceduri;
o intocmegte in termenul solicitat FA pentru plrcpartizat;
o rdspunde, pentru corectitudinea intocmirii FA, in conformitate cu reglementarile interne ale

uo.

qi cu cerinlele interne ale facultdlii

specifice instituite de ARACIS gi cu

APROBAT iH $EIll$lTA DE SEttAT
DIN D DE:

2 7. MAR, 2017

tU29
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9.9. Membrii C-SCMI:
. avizeazd,PO rcalizat, in termenul prevdzut;
o solicitd, dupd caz, efectua"rea de modificdrii a PO.

9.10. Secretarul C-SCMI:
o verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la rcalizarea PO

formuleazd observalii dacd este cazul;
o primeqte qi inregisteazd, in Registrul procedurilor, Po transmise pentru

favorabile ale conducdtorilor compartimentelor responsabile;
. supune spre avizare membrilor C-SCMI PO gi redacteazd" hotdrdrea C-SCMI privind avizarea

PO;
o alocd codul unei PO;
o analizeazd observaliile formulate de alte compartimente gi participd la consultdrile organizate

pentru anahza observaliilor, in cazul PO;
o inainteazd spre avizare preqedintelui C-SCMI PO elaborate;
o analizeazd qi pune pe ordinea de zi a gedinfei C-SCMI solicitdrile de revizie a PO;
o pdstreazd copiile PO;

9.11. Preqedintele C-SCMI:
o avizeazd PO;
o conciliazd" aspecte neclare in relalia reahzator - avizator gi ia decizia fina16 in cazul lipsei

consensului dintre realizator - avizatori.
9.12. Rectorul UO:

o avizeazd PO in CA;
o emite, la solicitarea directorului DAC, decizia de numire a

PI.
9.13. Senatul UO

. aprobA PO prin HS.
Res litlti si risnunderi in derularea activit[

$r

avizare cu avizele

lor

DIN D DE:

2 7. MArt. 2017

Structura (postul)/
acfiunea

Vice- pregedinte C-SCMI

Directori de depadament

Responsabili cu calitatea

Pregedinte SUO

12129
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10. Anexe, inregistriri, Arhiv[ri
Nr,
crt.

Denumirea anexei Elaborator AprobI NumIr
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadl

0 I ,,
3 4 5 6 7 8

1 Structura PI la Universitatea
din Oradea -
SEAQ PO Pr.MA 0l A.01

Pr. MA SUO I Pr. MA Pr. MA Dupd.caz

2 Standardele suplimentare
privind confinutul PI
pentru PS universitare de
licenJd gi master la
Universitatea din Oradea;-
SEAQ PO PrMA 01 A.02

Pr. MA SUO Dupdcaz Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

J Diagrama flux a
procedurii de elaborare a
procedurilor -
SEAQ_PO_PrMA_01_A.
03

Pr. MA SUO Dupdcaz Pr. MA Pr. MA Dtpd,caz

a

o

O

a

11. F'ORMULARE
Lista de difuzarc - SEAQ_PO_PIMA_0 1_F.0 1 ;

F ormul ar de analizd, pro c edurA - S EAQ_P O_PIMA_O I _F .02 ;
Formular evidenld modificdri - SEAQ_PO_PrMA_0 1 _F. 03 ;
Pagina de gardd - SEAQ_PO_PrMA_01_F.04;

APROSAT ^ht 
$EDrf{TA DE SEHAT

DIN D DE:

7.IttAR,2017

13129
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12. Cuprins

Numlrul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

1 Pagina de eardd - SEAQ PO PrMA 01 F.04 I

2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea
ediliei/reviziei

2

a
J Evidenfa editiilor si a reviziilor J

4 Lista de difuzare - SEAQ PO Pr.MA 01 F.01 4

5 Scopul procedurii 6

6 Domeniul de aplicare 6

Documente de referintd 6

8 Definifii gi abrevieri 6

9 Descrierea procedurii 7

10 Responsabilitdti 0

11 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri J

12 Formulare J

13 Cuprins 4

l4 Structura PI la Universitatea din Oradea
SEAQ_PO_Pr.MA 01 A.01

15

15 Standardele suplimentare privind confinutul PI pentru PS
universitare de licenld gi master la Universitatea din
Oradea;-SEAQ PO Pr.MA 01 A.02

22

I6 Diagramafluxaprocedurii -SEAQ PO Pr.MA 01 A.03 ZJ

t7 Formular de analizd,procedurd - SEAQ_PO Pr.MA F.02 26

l8 Formular evidenld modificdri - SEAQ_PO PI.MA F.03 29

APROBAT lru $€D!flTA DE SEHAT

27,14AR.2017

Pregedinte:
Pruf"univ.dr.
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SEAQ_PO_Pr.MA_0 1_A.0 I

PLAN DE iNUATrItwANr
valabil incepind cu anul universitar----------

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA:

Programul de studii universitare de licenld / masterat:.

Domeniulfundamental:

Domeniul de licen(d / masterat

Domeniul secundar de masterat: (dacd este cazal)

Tip ul mas terutului : (profe s ional, de c erc etar e, didactic)

Durata studiilor / numdr de credite: I
Forma de tnvdldmAfi: pufrecvenld (IF)/cufrecvenld redusd(IFR)/la distanyd (D)J

BATit{ sEDli{TA oE
DtNi D DE:--

27. t'lAtl. 201i

15/29
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1. Misiunea programului de studii / specializlrii

2. Obiectivele programului de studii / specializirii

3. Competen{e care se vor dobdndi la finalizarea studiilor:

Noti: se vor trece cele 5 sau 6 competente profesionale gi 3 transversale din grila I de la final, pentru

programele de licenfi cele existente in RNCIS, pentru programele de master se vor defini aceste

competente qi se va elabora grila 1 specificfl fieclrui program.

4. Finalitifi t

I - Absolvenfii programului de studii universitare de licen{fl vor accesa urm[toarele ocupafii

posibile conform ,,Clasificirii Ocupafiilor din Romffnia" - ISCO - 08. (Notd: se trec in ordine

clasificirile disponibile in COR, inclusiv codurile, dup[ care se trec eventuale ocupa{ii care sunt

propuse pentru introducere in COR.)

5. Dispozi{ii finale

Planurile de inv[fimffnt se consideri aprobate, in conformitate cu dispozifiile art.137 (2) din

Legea educafiei nafionale, dupi aplicarea qtampilei r(Aprobat in qedinla de Senat din data de: ...,, qi a

semnlturii olografe a preqedintelui Senatului, pe fiecare fil[ a documentului.

Planurile de invifdmffnt aprobate sunt valabile pffni la urmltoarea ini{iativfl de revizuire a lor.

APROEAT iH $sDmTA Df SEHAT
DiN D DE:

P dinh;
Prof.univ.dr, $ORlfl

;*.;;
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
F'ACULTATEA
Programul de studii universitare de licenfd I masterut:
Domeniul fundamental:
Domeniul de licenfd / masterat:
Durata studiilor / nr. de credite:
Domeniul secundar de masterat: (dacd este cazul)
Tipul masteratului: (profesional, de cercetare, didactic)
Forma de invdldm dnt lcu frecvenld (IF)/cu frecvenld redusd(IFR)/la distanld (ID)J :

PLAN DE iNUri.Tr{mAwr *t
Anul de studiu....

Legendd: C-cursl S Seminar; L-Lucrdripractice (laborator); P-Proiect; SI-Studiulndividual;
Pentru PS de licenfi: DG - Disciplini generalil DF - Disciplini fundamentali; DS - Disciplini r
speciaritate; DC-tfi.ir,Yr';G;i.#il1ffi-ffitiltffiti:T"'JlftX5T1?.."thr?ffi:llil t'
Pentru PS de master: DAP - Disciplini de aprofundarel bSl - Disciplin[ de sintezd; DCA - Disciplini
de cunoaqtere avansati;

*i: - Varianta tipdrit[ a PI care se inainteazd SU spre aprobare este cea tipdritd din aplicajia UniWeb, in
limba romdnd sau in limba ens.lezl".

Director departament
Prenume NUME

Valabil din anul univ.
I

incepAnd cu anul I

DECAN
Prenume NUME

RECTOR
Prenume NUME

Educafie fizicdl + IV (sem. I +4

FACALTATIVE

17129
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
F'ACULTATEA
Programul de studii universitare de licenfd / masterat:
Domeniul fundamental:
Domeniul de licen!6 / masterat:
Domeniul secundar de masterat: (dacd este cazul)
Tipul masteratului: (profesional, de cercetare, didactic)
Durata studiilor / nr. de credite:
Forma de invdldmdntlcu frecvenld (IF)/cufrecvenld redusd(IFR)/la distanld (ID)l:

I. CERINTE PENTRU OBTINEREA DIPLOMEI DE LICENTA / MASTER
Num5r credite alocate, conform legislafiei: 3601240; sau 180 (licenfl), 120; sau 90 (master);

1) _ credite pentru disciplinele obligatorii impuse;
2) _credite pentru disciplinele obligatorii opjionale;
3) 

- 

credite lapracticd" incluse in numdrul celor alocate disciplinelor obligatorii de la pct. 1 gi pcL.2;
4) 10 credite pentru elaborarea lucrdrii de licenld / proiectului de diplomd / disertaliei (iniluse in numdrul
celor alocate disciplinelor obligatorii de la pct. 1);

5) 4 credite pentru disciplina Educalie fizicdl + IV, suplimentare celor alocate disciplinelor obligatorii de
la pct. 1 gi pct. 2 (numai pentru programele de licenfd);

o pentru programele de licenfd:

Valabil din anul univ.
I

incepAnd cu anul I

6) 10 credite alocate examenului de licenld / diplomd, suplimentare celor alocate
de la pct. 1 gi pct. 2, repartizate astfel:

- 5 credite pentru proba ,,cunogtinfe fundamentale gi de specialitate".;
- 5 credite pentru proba,,lucrdrii de licen!6 / proiectului de diplomd".

o pentru programele de master:
7) 10 credite alocate examenului de disertafie, constdnd in prezentarea qi sus

Not[: pozifiile I + 7 de mai sus se renumeroteazilin ordine, dupi caz.

II. STRUCTURA ANULUI UNIVERSITAR numir de sI

*Practica se organizeazd, pe baza unor programe
Facultd{ii. Practica se desfiqoard in laboratoarele
unor convenfii de practicd.

de departamente qi aprobate de Consiliul
qi in unitlti economice de profil, pe baza

elaborate
facultltii

** Disciplinele din semestrul 618112 (cu excepfia disciplinei,,Practici pentru elaborarea proiectului de
diplom[" sau echivalenti) vor fi distribuite in siptimffnile 1-10 tlril i depigi 28 ore/sflpiimffni, astfel
incAt pentru fiecare disciplin[ sI se efectueze numlrul total de ore- din planul de inv[fdmint.
Disciplina ,,Practici pentru elaborarea proiectului de diplomi" (sau echivalenti) se va desf[gura in
ultimele 214 silptilmdni (snptiminile ll - l2ll4), cAte 28 ore/sflptdmini. (pentru programele de
licenfl)

APROBAT

2V,tlAR. 2017

Sesiuni de examene

r8/29
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III. NUMARUL ORELOR
oPTToNALE)

PE SAPTAvTANA T,.t DISCIPLINELE OBLIGATORII (IMPUSE $I

ANUL SEMESTRUL I SEMESTRUL II

Notd: cele doui tabele de mai sus se adapteazilstandardelor ARACIS specifice.

IV. PONDEREA DISCPLINELOR DIN CATEGORIILE
OPTIONALE) + FACULTATIVE:
Pentru licenfi:

o Discipline obligatorii: ... oh, numdr de ore: ......;
o Discipline oplionale: ... yo,numdr de ore .......;
o Discipline fundamentale: ... yo, numdr de ore: ......;o Discipline de domeniu: ... yo,ntxndr de ore: ......;o Discipline de specialitate: ... yo, numdr de ore: ......;. Discipline complementare: ... yo nrxndr de ore: ......;. Discipline facultative: ... yonumdr de ore: ......;o Raportul curs / aplicafii: ....... .

OBLIGATORII (IMPUSE +

Nr.
Crt. Disciplina Nr. de ore Total

Standard
ARACIS

lmin / max. "/"1AnI An VI Ore o

I Obligatorii Impuse
2. Obligatorii

Optionale
TOTAL

a
J Facultative

Nr.
Crt. Disciplina Nr. de ore Total

Standard
ARACIS

[min / max. "/rlAnI An VI Ore t
I Fundamentale
2. De domeniu
3. De specialitate
4. Complementare

TOTAL

APROBAT in geururn DE SENAT
DIN DAIA DE:

27,tilAt,2017

19t29
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Pentru master:

. Discipline obligatorii: ... Yo, numdr de ore: ....,.;
o Discipline opfionale: ... %o, num6r de ore .......;
. Discipline de cunoagtere avansatd: ... yo,numdr de ore: ......;
r Discipline de pregdtire complementard: ...yo,numdr de ore: ......;
. Discipline de aprofundare.. ...%, num6r de ore: ......;
o Discipline de sintezd,: ... %o numdr de ore: ......;
o Discipline facultative:: ... o/onumdr de ore: ......:
o Raportul curs / aplicalii:

Total ore discipline obligatorii (impuse *opfionale) :..........ore
Total ore discipline facultative:.............ore
NotI: categoriile de discipline, de mai sus, se adapteazi standardelor ARACIS specifice.

EDUCATIONAL
e asiguratd prin discipline oplionale gi facultative. Disciplinele
e 1 + 618112 gi sunt grupate in discipline oplionale sau pachete

opfionale. Din fiecare pachet de discipline opfionale studentul-alege una care devine'obligatorie. Aceastd
activitate se desftqoard inainte de inceperea anului universitar din care fac parte semestrele care contin
disciplinele sau pachetele de discipline opfionale. '

NotI: se adapteazi pentru fiecare program de licenfi qi mai ales master, dupi cum existi sau nu
discipline optionale gi facultative.

vI. EXAMENUL DE F'INALIZARE STUDII (IICENTA / DrpLoMA I nrsnnTATrp)
1) Comunicarea temei lucrdrii de licen!5/ proiectului de diplomd / disertafiei: semestrul ;2) Elaboratea lucrdrii de licen![ / proiectului de diplomd / 

-disertalie: 
_x _ore : ore, semestrul

3) Suslinerea lucrdrii de licenfd / proiectului de diplomd / diserta{iei:

Vtr. UN PUNCT DE CREDIT NECESITA UN TOTAL DE 24.28 ORE/SEMESTRU DE
ACTIVITATE DIDACTICA $I INDIVIDUALA
incrrcarea siptimanali ar trebui sa fie de 40 ore/ siptimflni
Ar rezultaz 40 ore/s[ptflmffnn (8 orelzi * S zili/ siptimini) * 19 slptlmflni /semestru : 30
credite/semestru =) 25,33 ore/credit.
Se recomandd26 ore (activitate didactici qi studiu individual)/credit.

VIII DISTRIBUIREA CREDITELOR PE COMPETE ABELE RNCIS - Grila 1

Legendd: Cl + C5 sau C6 - Competenfe profesionalel CTI + CT3 - Competen{e transversale

20t29

APROBAT lm georrurn or
DIN D DE:

27,t'tAR,20n

Disciplina**
Competen{e
transversale
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* Se va utiliza Grila 1, care prezintil variantele: GlL qi GIM corespunzitoare ciclurilor de studii de
licenfi Ei master, in conformitate cu ordinul MECTS nr. 5703 / 1g.10.2011.** Se vor trece toate disciplinele din planul de inviflmAnt

Grila | - ,rDescrierea domeniului / programului de studii prin competenle profesionale gi competenle
transversalett

Noti: se insereazi Gl

Director departament

Prenume NUME

RECTOR

Prenume NUME

DECAN

Prenume NUME

Aprobat prin HS

APROEAT iN grr.tmTe or se
DIN D DE:

27, MAtl,2017

Preqedinte:
Prof.univ.dr.

21129
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SEAQ_PO_Pr.MA_01 A.02

Standardele suplimentare ale Universitn{ii din Oradea
privind confinutul PI pentru PS universitare de licenfi pi master

A I' PI respectd codificdrile qi structura stabilite pentru Universitatea din Oradea.
A 2. PI este elaborat pe programe de studiu (specializdri) qi forme de invdfdmdnt.
A 3. PI are semndturile directorului de departament, decanului rectorului gi pregedintelui SU, precum qi
qtampilele facultdlii qi universitdlii.
A 4. PI sunt elaborate pentru dtxata gi numdrul de credite fixate prin reglementdrile nafionale 12,3, 4, 51.
A.5. PI care necesitd modific[ri sunt supuse evaludrii interne prinprezentarca:

o unei adrese explicative in care sunt enumerate modificdrile efectuate qi motivafia fiecdrei
modificdri;

o PI noi, respectiv PI vechi (in cdte doud exemplare tip6rite).
A 6. Toate disciplinele sunt creditate cu numdr intreg de credite gi au
(examen - Ex, colocviu - Cv, verificare periodicd - Vp).

specificatd forma de verificare

A 7. Elaborarea lucrdrii de licenld / proiectului de diplomd / disertafiei este creditatd cu 10 credite, conform
cerinlelor ARACIS.
A 8. Creditele alocate pentru disciplinele facultative, pentru disciplina Educafie fizicd,(la pS de licenfd, cdte
1 credit pentru fiecare semestru din primii doi ani de studiu) pi pentru suslinerea examenului de licenfd / de
diplomd / de disertalie (10 credite) sunt peste numdrul fixat in reglementdriie nafionale.
A 9. Toate disciplinele care se desfbgoard pe mai mult de un semestru vor purta un indice roman
corespunzitor includerii sale in planul de invdfdm6nt (ex.: Educafie fizicd"I, .... Educalie fizicd IV).
A.10. Se recomandi ca numdrul de evaludri (examen * colocviu), in fiecare din sesiunile de examen (iarnd
gi vard) sd fre maxim patru. La celelalte discipline se vor aplica verificdri periodice (Vp) pe parcursul
semestrului.
A.11. La disciplinele Educafiefizicd,I+IV qi la orice altd disciplini din PI notatd cu calificativ,,Admis /
Respins" se va trece in PI la forma de verificare vp (A/R)" sau ,,-v (A/R),,, dupd, caz.
L.12. PI pot conline informafii suplimentare specifice standardelor ARACIS.
A. 13. Num[rul total de ore pentru fiecare PS de licenfd gi master va fi egal cu num6rul minim de ore din
standardul ARACIS' Disciplina Educalie fizicl, este creditatd peste nr. total de credite, iar orele nu sunt
incluse in nr' minim de ore precizat de standardul ARACIS. Facultdfile care au veniturile anuale (exclusiv
sold) mai mare decAt cheltuielile anuale (exclusiv imprumuturi proiecte) pot depdgi numdrul minim de ore
din standardul ARACIS cu cel mult 10%, iar cele al cdror deficit a scazut in anul precedent la mai pufin de
50% din deficitul anului anterior anului precedent (tot exclusiv sold gi imprumuturi proiecte) pot depdqi
numbrul minim de ore din standardul ARACIS cu cel mult 5%o.
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Revizia:

t6 t7 l8 t9

Structura emitentd:
P r o r ecto r Man ag ementa I Acudemic COD: SEAQ_PO_PrMA_01

Descrierea procesului

SEAQ_PO_PrMA_01_A.03

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

o Legea Educa{iei Nalionale nr | / 20ll;
a

a

a

a

a

a

dii universitare de licen!6;
studiilor universitare de master;
7 I 16.03.2005 privind aplicarea

Ordinul MECTS nr. 5703 / 18.10.2011;
Ordinul MECTS nr 327 | I 14.02.20121,
Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referin![ gi lista
indicatorilor de performanli a ARACIS (www.aracis.ro);

o Ghidul de evaluare a calit[fii programelor de studii universitare gi a institu]iilor de
invd,tlmdnt superior, al ARACIS;
Regulament prind activitatea profesional[ a studenlil or inbaza Sistemului European
de Credite Transferabile (ECTS), al Universitdlii din Oradea;
Standarde specifice pe domenii (httpi/www. aracis. rglproceduri) ri (www.aragr s.d ;
www.rncis,ro.
codul de Asigurare a calirdlii pentru procesele de educafie gi cercetare de la
Universitatea din Oradea

a

a

a

27, |'lAR, Z01T

o PrMA lnainteazd secretarului C-SCMI Po pentru a verifica respectarea structurii SEAe_po_prMA_01;
o Retransmite secretarului c-scMl po modificatd (dup6 caz) - i zile;
o Conducf,torul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd po pentru aviz (conform
SEAQ_PO_PrMA_F,02) - 5 zile;
o PrMA elaboteazd Diagrama Flux a Po gi o inatnteazd spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux

_ 
discutat[ !i SEAQ-PO-PrMA-01, la termenele stabilite, inbazaoscc ff.40012015. astfel:

z[ domeniul de activitate;
e fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
spectiv[;

- urmdrelte stabilirea responsabilit[lilor pe fazele procesu]ui: de intocmire, avizare, aprobare gi pe nivele de
execulie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor tn sistemele tnfotmatizate;
- asigurd existenla componentei de actualizarelrevizie n i arhivare a procedurii,
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Revizia:

l6 I7 18 19

Structura emitenti:
Pro r ector Man agementul Ac ademic COD: SEAQ_PO_PrMA 0t

r Primelte PO (conform SEAe_PO_DAC_F.02) de la
PrMA:

. inregistreazdPO ln Registrul procedurilor;
o Verihcd dacd noua PO respectd formatul procedurii

Structuri care
utilizeazdPO

Pre!edintele C-SCMI
decizie finald

PrMA
Redacteazd forma finalb a pO

PO avizatd
in CA

APROBAT lr gnmrurE or
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LINTVIERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind elaborarea qi aprobarea

planurilor de invl{imAnt l5

Structura emitenti:
COD: SEAQ_PO_PrMA 0t

r Pdstreazd originalul PO ni distribuie
copii impreund cu Lista de difuzare q
procedurii

o Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd. conform le sii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv e azd c onform le gii

PrMA transmite motivalia !i
propunerea de modificare a pO

Pregedintelui C-SCMI

Se reia fluxul de la
punctul 2 dinprezenta

Diagramd
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