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difuzirii* Structuri/Facultate/D epartament

Difuzare
Nume gi prenume Data Semnltura

I
Aplicare/
Informare

Prorector Management Academic Rogca Marcel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Strate gie gi informatizare

a
J

Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
qi rela{ii internafionale Macocian Eusen

4
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale gi patrimoniu Prada Marcela

5
Aplicare/
Informare

Prorector Servicii studenleqti gi

vrzibilitate Burtd Ligia

Aplicare/
Informare

Director CSUD larcd Radu-Cdtdlin

6 Informare Facultatea de Arte Andor Corina

7 Informare Facultatea de Construc{ii, Cadastru
qi Arhitecturd Gombog Dan

8 lnformare Facultatea de Drept Mirigan Valentin

9
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism gi

Sport Ilieg Alexandru

l0 Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd gi
Tehnologia Informafiei Gordan Micea

11
Aphcarel
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
gi Management industrial Bendea Gabriel

t2 Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie
Manageriald qi Tehnologicd Pele Alexandru

13
Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relalii
Internalionale, Stiinfe Politice gi

Stiin{ele Comunicdrii
Horga Ioan

I4 Aplicare/
lnformare Facultatea de Litere Mateoc Teodor

15
Aplicare/
Informare Facultatea de Medicind gi Farmacie Maehiar Adrian

l6 Informare Facultatea de Proteclia Mediului Chereji Ioan
ArnvtrAl ,ll

DIA
LUN lA UE ITEHAI
)ATA DE:

1'.7 Informare Facultatea de $tiinfe Filip Sanda 77 h nP 1n4'l

18
Aplicare/
Informare Facultatea de $tiinfe Economice Bddulescu Alina

F ngc:

I9 Aphcarel
Informare Facultatea de $tiinfe Socio-Umane Barth Karla

rrot.unfv h. soRH Crnr tr/

20 Informare Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman" Meghegan Dumitru
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22
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privind Cariera Borza Adriana

30 Informare Biblioteca Ujoc Florica
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Dezvoltare a Resurselor Umane Curil6 Mircea
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34 Informare DAC Nagy Stefan
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4. SCOPUL PROCEDURII

Prczenta procedurd stabilegte modalitatea prin care se efectueazd recunoagterea, de c6tre IOSUD -
Uo, a diplomei de doctor gi a titlului de doctor in gtiinle sau intr-un domeniu profesional, obfinute in
strdindtate, in conformitate cu prevederile OMENC$ nr.592312016,

Recunoaqterea de cdtre IOSUD - UO, conform normelor legale, a diplomei de doctor gi a titlului de
doctor in gtiinfe sau intr-un domeniu professional, se realizeazdinbazaprezentei procedurii gi se face in
scopul inscrierii acestora la programele postuniversitare, obfinerii abilitArii, ocupdrii unei funclii didactice
sau de cercetare in cadrul UO.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de cbtre toate facultalile qi gcolile doctorale aflate in
structura universitdlii din oradea (Uo) gi respectiv, cetafenii rom6ni, cetafenii din state membre ale uniunii
Europene, ale Spafiului Economic European, din Confe dera[ia Elvefiand qi cetdfenii din state terfe care
solicitd recunoaqterea de cdtre IOSUD-UO a diplomei de doctor in gtiinle sau intr-un domeniu profesional.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

nalionale nr. rl20l1, cu modificdrile gi compretdrile ulterioare;
Ordinului ministrului educafiei, cercetdrii gi tineretului nr. 4.0221200g*) privind aprobarca
Regulamentului de otganizate gi funcfionare a Centrului Nafional de Recunoagtere gi Echivalare a
Diplomelor qi a Metodologiei de recunoaqtere gi echivalare a diplomelor, certificatelor gi titlurilor
qtiinlifice, cu modificdrile gi completdrile ulterioare. (Ordinul ministrului educaliei, cercetdrii si
tineretului nr' 4'022/2008 nu afost publicat tn Monitorul Oficiat al Romdniei, partea I.);
Ordinului ministrului educaliei nafionale gi cercetdrii gtiinlifice nr. 3.48212016 privind aprobarea
Regulamentului de organizarc gi funclionare al Consiliului Nafional de Atestare a Titlurilor.
Diplomelor gi certifi catelor universitare, cu modifi crrile ulterioare;
Ordinul Ministrului Educafiei Nafionale gi Cercetdrii $tiinfifice, nr. 5825 17 decembrie 2016" privind
aprobarea Listei universitdlilor de prestigiu din alte state;
ordonanla de urgenld a Guvernului nr. 4112016 privind stabilirea unor mdsuri de simplificare la
nivelul administraliei publice centrale gi pentru modificarea gi completarea unor acte normative;
HG nr' 4412016 privind otganizarca gi funclionarea Ministerului Educafiei Nafionale gi Cercetdrii
$tiinlifice, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

) ordinul Ministrului Educaliei Najionale gi cercetdrii gtiinli
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7, DEFINITII $IABREVIERI
7.1. Definifii

Facultate - Unitate academicd funcfionald care elabor eazd, Si gestioneaz6 programele de studii;
Departamentul - Unitate academic funclionald care asigurd producerea, transmiterea gi valorificarea

cunoaqterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
IOSUD - Institulia, universitatea sau Academia RomAn6, care organi zeazd"programe de doctorat;
Program de studii universitare de doctorat - totalitatea activitdfilor in care este implicat studentul

doctorand;

$coald Doctorald - o structurd" organizatoricd gi administrative constituitd in cadrul IOSUD gi care
oferd sprijinul necesar pentru desfbgurarea studiilor de doctorat intr-o tematicd disciplinard ori
interdisciplinafi;

Conducdtor de doctorut - cadrul didactic sau cercetdtorul, cu experienfd in domeniul cercet6rii
gtiinfifice, care coordoneazd activitatea studentului doctorand in urma dobdndirii acestui drept in
conformitate cu prevederile LEN nr.ll2}Il:

Ptocedurd - Ansamblu de reguli de organizarc a unei institulii/structuri academice,
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumitrczultat. Mod specificat de efectuare a
sau a unei activitdti.

Ediyie a unei proceduri formalizate - Forma iniliala sau actuali zatd,, dupd caz,
formalizate, aprobat[ gi difuzatd.

Tezd de doctorat - lucrarea gtiinfificd original elaboratd de cdtre un student
studiilor universitare de doctorat, condilie Iegall pentru obfinerea titlului de doctor;

Revizia tn cadrul unei ediyii - Acfiunile de modificare,
dup[" caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
aprobate qi difuzate.

doctorand, in cadrul

executive gi

unui proces

a unei proceduri

Ptocedurd operalionald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care
nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale
Oradea.

addugare, suprimare sau altele asemenea,
procedurii formalizate, actiuni care au fost

se desfbqoard la
Universitdlii din

a

a

o

o

o

o

O

a

O

a

7.2. Abrevieri

UO - Universitatea din Oradea;
SUO - Senatul Universitdfii din Oradea;
HS - Hotdrdre a Senatului Universitdlii din Oradea;
CA - Consiliul de Administralie;
SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurare aCalitdEii;
DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitdfii;

l.;i : 201I
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o

o

o

a

O

a

OMENC$ - Ordinul Ministrului Educatiei Nalionale gi a Cercetdrii gtiinfifice;
E - Elaborare;

V - Verificare;

A - Aprobare;

Ap - Aplicare

CM - Comisia de monitorizare, coordonare gi indrumare metodologicd a dezvoltdni sistemului de
control managerial al Secretariatului General al Guvern, infiinfatd prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 86712005:

F - Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizlrii procedurii opera{ionale sunt:
8.1.1.Ini{ierea
Prezenta Procedurd se inifiaz[ de cdtre directorul CSUD in vederea aplicdrii prevederilor OMENC$

ff' 5923106.12'2016 cu scopul eficientizdrii activitSlilor desfdgurate in cadrul IOSUD-UO $i a
standar dizdri i ac e stora

8.1.2. Elaborare
Prezenta procedurd stabilepte modul de aplicare, la nivelul UO, a prevederilor OMENC$ nr.

5 923 I 0 6. 12.20 7 6, structurile qi persoanele implicate
Prezenta procedurd respectd principiile legalitdlii, autonomiei universitare, transparenfei,

responsabilitdtii, anormelor etice gi deontologice in vigoare.
8,1.2,1. Modul de redactare.'se respectdprevederile art.8.1 .2.L dinProcedura SEAe_pS_DAC_01.

8.2. Structura qi confinutul procedurii operafionale
8.2.1. Generalitdfi.

Prevederile prezentei proceduri se aplicd cetdfenilor romani, cetd{enilor din state membre ale
Uniunii Europene, ale Spaliului Economic European, din Confe deraliaElvefiand qi cetdfenilor din state
terfe, care solicitd recunoaqterea diplomei de doctor gi a titlului de doctor in gtiinle de cdtre IOSUD-UO.

Exercitarea drepturilor conferite de titlului de doctor in gtiinfe gi ocuparea unei func{ii didactice in
sistemul romdnesc de invdfdmdnt superior se realizeazd conform normelor legale in vigoare.

8'2'2' Etapele procesului de recunoaqtere a diplomei de doctor qi a titlului de doctor in qtiinfe sau
intr-un domeniu profesional :

8. 2. 2. I. Eligibilitate :
Io suD-uo, ca instituf ie de inv6f dmant superior au editatd,, recunoa$te

doctor in gtiinle sau intr-un domeniu profesional, ob{inute la:
a) Institulii acreditate de invdldmdnt superior sau de

al Uniunii Europene, al Spafiului Economic European gi

8l2s
P nts:

Frof.univ,dr. SORTN CURTLA

diploma de doctor gi titlul de
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b) Institulii acreditate de invdldmdnt superior sau de cercetare-d ezvoltare incluse in Lista
universitAlilor de prestigiu din alte state, aprobatd prin ordin al ministrului educatiei nationale.
actualizatd, p eri o di c ;

c) Institulii acreditate de invdldmAnt superior sau de cercetare-dezvoltare care fac obiectul unei
convenlii nafionale de recunoagtere reciproc5, incheiate la nivel interguvernamental sau
interuniversitar;

Centrul Nalional de Recunoagtere qi Echivalare a Diplomelor, denumit in continuare C.N.R.E.D.,
recunoaqte diploma de doctor qi titlul de doctor in gtiinle sau intr-un domeniu profesional, oblinute la
institulii acreditate de invdfdmAnt superior sau de cercetare-d ezvoltare din strdindtate, altele decAt cele
prev[zute la Art.5.la aliniatul 1,

C.N'R.E.D. poate solicita, in cazuri justificate, evaluarea dosarului de recunoagtere de cdtre
Consiliul Nalional de Atestare a Titlurilor, Diplomelor gi Certificatelor Universitare, denumit in
continuare C.N.A.T.D.C.U.

oblinute in strdindtate de c6tre instituliile acreditate
drept public qi de drept privat cuprinse, conform
dezv oltar e, va conf ine urmdto arele do cumente :

a) cerere de recunoastere tedactatd conform modelului ((sEAQ_Po_csuD_02_A.01)),incare se
vor menfiona obligatoriu toate datele de contact (corespondenfd) ale solicitantului, in vederea
comunicdrii pe parcursul procesului de recunoagtere, solicitantul asumAndu-gi corectitudinea
datelor declarate.

b) Act de identitate - copie - gi dovada schimbdrii numelui - copie gi traducere legalizatd"(dacd este
cazul);

c) Diploma de doctor - Diplomele care nu sunt emise in limba romdnd vor fi prezentate qi in
traducere legalizatd;

d\ Curriculum vitae al solicitantului in limba romdnd sau englezd, care sd includd detalii privind
activitatea anterioard de conducere de doctorut (dupd, caz);

e) Lista de luqdri a solicitantului in limba romdnd sau englez6;

0 Rezumatul tezei de doctorat sau link cdtre adresa site-ului unde este postat(d) rczrxrratullteza,
intr-o limb[ de circulafie internalionald (inkul va fi men]ionat in cererea de recunoagtere a
diplomei de doctor).

Universitatea din Oradea, in calitate de institulie organizatoare de studii universitare de doctorat
poate solicita 9i alte documente sau informalii, in funcfie de criteriile stabilite de gcolile doctorale.

8.2.2.2.2. La nivelul C.N.R.E.D: Dosarul pentru
doctor oblinute in strdindtate include:

a) Cerere de recunoastere;

Dosarul pentru recunoagterea diplomei de doctor
de invildmAnt superior sau unitdlile gi institufiile de
normelor legale in sistemul national de cercetare-

8. 2. 2. 2. Conlinutul dos ar ul ui:

9125
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b) Actul de identitate - copie qi dovada schimbdrii numelui - copie gi traducere legalizatd"(dac6 este
cazul);

c) Diploma de doctor - copie (pentru limbile romand, englezd,, francezd,, spaniol6, italiand) sau
copie qi traducere legarizatd, (pentru celelalte limbi strdine);

d) Dovada achitdrii taxei de evaluare,in valoare de 50 lei:
e) Alte documente, dacl este cazul.

8'2,2,2.3. Actele de studii supuse recunoagterii sunt autentificate cu apostila de laHagapentru statele
care sunt pdrfi ale Convenliei privind apostila de la Haga, iar pentru celelalte state actele de studii sunt
supralegalizate sau inso{ite de adeverinla de autenticitate emisd de cdtre autoritdlile competente din ,tara
de provenienfd. Scutirea de apostilare sau suprale galizare este permisd in temeiul legii, al unui tratat
internafional la care Romdnia este parte sau pe bazd" de reciprocitate.

8.2.2.2.4. in situalia in care instituliile acreditate de invdldmAnt superior sau unitdfile 9i institufiile de
drept public privat cuprinse, conform normelor legale, in sistemul nafional de cercetare-dezvoltare
sesizeazd' existenla oricdror suspiciuni privind autenticitatea actelor de studii, acestea sesizeazd,orsanele
abilitate.

8.2.2.3.1" Solicitantul inregistreazd, cererea (SEAQ_PO_CSUD_02_A 0l) pentru
recunoaqterea diplomei de doctor la Registratura UO, dupd care, depune dosarul intocmit conform
prevederilo r pct. 8.2.2.2. l.a-f , la Secretariatul C SUD.

8.2.2,3.2. Termenul de verificare a eligibilitdlii solicitantului gi a confinutului a dosarului de
recunoaqtere a diplomei de doctor gi a titlului de doctor in gtiinfe, oblinut in institulii de invdldm6nt
universitar acreditate din strdindtate, de cdtre secretariatul CSUD, este de 3 de zilelucrdtoare de la data
inregistrdrii.

8.2.2.3.3. Structura care evalueazd dosarul de recunoagtere a diplomei de doctor gi a titlului de
doctor in ptiinle 9i pronunld solulia cu privire la solicitarea de recunoagtere este Consiliul $colii
Doctorale la cate este arondat domeniul de doctorat al solicitantului. Acesta elaboreazd, Raportul
pr iv ind ac c eptar e a/ne ac c ept ar e a s oli c itdrii.

8.2.2.3.4. Termenul de evaluare gi elaborare a Raportului de acceptare squ neacceptare a
solicitdrii de cdtre Consiliul $colii Doctorale, la care este arondat domeniul de doctorat al
solicitantului, este de 10 de zile lucr[toare.

8.2,2,3.5. Raportul de acceptare saLt neacceptare a solicitdrll este avizat de cdtre CSUD. in
termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea Rapoftului de la $coala Doctorald.

8,2.2.3.5- IOSUD - Uo, in calitate de institulie de drept public, conform normelor legale, in
sistemul nalional de cercetare-dezvoltare, dupd evaluarea dosarului, de cdtre Consiliul $colii
Doctorale, la care este arondat domeniul de studii universitare de doctorat al solicitantului, pronunld
solulia finald cu privire la recunoagterea/nerecunoagterea diplomei de doctor qi a titlului de doctor in
qtiinfe.

8.2.2.3.6. Decizia de recunoagtere sau nerecunoa
finale, de cdtre Rectorul Universitdtii din Oradea.

r0/25
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8.2.2.3.7. Decizia de recunoa$tere a diplomei de doctor gi a titlului de
elibeteazd, titularului, unei persoane imputernicite notarial sau, la cererea scrisd
transmite prin servicii poqtale.

8'2'2'3'8' Contestafiile la nerecunoa$terea a diplomei de doctor qi a titlului de doctor in
qtiinle, de cdtre IOSUD - Universitatea din Oradea, se vor depune in termen de 15 zrle calend,aristice
de la primirea deciziei. Comisia pentru analizacontestaliilor va fi propusd de cdtre directorul CSIJD gi
va fi formatd din 3 specialipti din domeniul solicitantului.

8'2'2'3'9. Rdspunsul la eventuala contestafie privind nerecunoa$terea diplomei de doctor qi a
titlului de doctor in gtiinfe, de cdtre IOSUD - Universitatea din oradea, se va comunica, in termen de 5
zile, de cdtre conducerea IOSUD - UO.

8'2'2'3'10' Nesolulionarea cererii nu poate fi imputatd universitdliiincazulin care solicitantul
nu urmdregte corespondenla primitd sau nu dd curs in termen solicitdrilor privind dosarul de
recunoa$tere.

8'2'2.3,11. in derularea procesului de recunoagtere a a diplomei de doctor gi a titlului de
doctor in gtiinfe, IosuD-uo, poate consulta CNRED gi respectiv CNATDCU.

8'2'2'3'12' IOSUD-UO, conform normelor legale, in sistemul nalional de cercetare-dezvoltare
cotaooreaza permanent cu C.N'R.E.D. in vederea recunoa$terii diplomelor de doctor gi a titlului de
doctor in qtiinle si transmit semestrial cdtre C.N.R.E.D. o situalie centralizatd, a solicitdrilor de
recunoa$tere.

8.2.2.4.1.

(1) Durata de solulionare de cdtre C.N.R.E.D. a dosarelor este de 30 de zile lucrdtoare de la
data inregistrdrii la M.E.N'G.S. a dosarului complet. Dosarul se poate depune la registratura
M.E.N.C.s., la institulia de invdfdmdnt superior sau se transmite prin poqtd.

(2) in cazul in care C.N.R.E.D. constatd cd dosarul nu cuprinde documentele prevdzute la
Art'12 , in$tiinfeazd solicitantul sau institufia de invdldmant superior. Dosarul trebuie completat in
termen de un (1) an de la data primirii ingtiin!6rii, in cazcontrar, g.N.R.E.D . claseazddosarul, urmdnd
careluareaprocedurii sd se facd inbazadepunerii unui nou dosar.

doctor in qtiinfe se

a solicitantului, se

(3) Termenul de solufionare prevdzut la alin. 0) se
solicitantul sau institulia de invdldmdnt superior fiind informatd
electronicd.

poate prelungi in cazuri justificate,
in scris, prin curier poqtal sau pogtd

(4) Atestatul de recunoa$tere a diplomei de doctor se eliberea zd, titularului, unei persoane
imputernicite sau, la cererea scrisd a solicitantului, se transmite prin servicii poqtale, cu excepfia
atestatelor de recunoagtere emise anterior intrdrii in vigoare a prezentei metodoloeii.

APROBAT [F.| geOtruTE DE SEIAT

Prof.univ.dr, SOR|N CURM
tlt2s
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8.2.2.4.2.

o Decizia C.N'R.E.D' poate fi contestatd o singurd. datd,, in termen de 30 de zile de la
comunicare, printr-o cerere motivatd care se depune la registratura M.E.N.C.S. sau se transmite prin
poptd.

o Contestatiile sunt evaluate de cdtre C.N.R.E.D. sau, de la cazla caz, de cdtre comisiile de
specialitate ale c.N.A. T. D. c.u. la dataintrunirii acestora.

8.2.2.4.3.

o Prezenta metodologie nu se aplicd deciziilor de recunoagtere sau nerecunoagtere
pronunfate de C'N.R.E.D., respectiv de C.N.A.T.D.C.U. pAnd la d,ata intr[rii in vigoare a acesteia.
Dosarele aflate la momentul intrdrii in vigoare a OMEC$ nr. 592312016 in procedura de evaluare de
cdtre C'N'R.E.D', respectiv C'N.A.T.D.C.U. sunt analizate conform legislafiei in vigoare la d.ata
depunerii acestora,

' in cazul unui program de studii organizat in comun de institulii de invdfdm6nt superior
acreditate din Romdnia Pi din strdindtate, finalizatcu eliberarea unei diplome de cdtre fiecare institufie,
actul de studii eliberat de institulia din strdindtate nu se supune procedurii de recunoaqtere, diploma
eliberatd de institufia de invdfdmAnt superior din RomAnia conferind toate drepturile.

8'2.2.3.5. in cazul pierderii, distrugerii sau deteriordrii atestatului de recunoagtere, C.N.R.E.D.
elibereazd,,la cetere, un duplicat al acestuia. Pentru eliberarea duplicatului, titularul adreseazd,in scris,
o cerere insolitd de urmdtoarele documente: copia actului de studii care afost recunoscut; copia actului
de identitate, dovada pldfii taxei in valoare de 50 lei; declaralie notariald cu privire la incadrarea in una
dintre situaf iile menf ionate in pr ezenta procedurd"

8.2.3. Efecte juridice
8'2'3.1. Recunoagterea diplomei de doctor gi a titlului de doctor in gtiinfe sau ?ntr-un domeniu

profesional de cdtre IOSUD - Uo, conform normelor legale, in sistemul nalional de cercetare-
dezvoltare, conform propriilor proceduri, este valabild qi produce efecte jgridice la nivelul Universitdtii
din Oradea

8'2'3'2' Recunoagterea diplomei de doctor gi a titlului de doctor in qtiinle sau intr-un domeniu
profesional de cdtre C.N'R.E.D. este valabild gi produce efecte juridice pe intreg teritoriul Rom6niei.

8.3. Avizare
Etapele avizdrii:
1' Dupd elaborarea procedurii, Directorul CSUD transmite PO secretarului Comisiei de monitori

care o inregistreaz d, in Re gistrul pr o cedurilor ; APROtsAT iN $EDtf{TA I}E

27,tttArt,2017

Pregedinto:
Prof,univ.dr, SORti{ CURIL,A
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2. Secretarul Comisiei de monitorizare verificd dacd, PO elaboratd respectd prevederile
SEAQ-PS-D AC-02. Dacd nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_02, secretarul Comisiei
de monitorizare transmite observafiile sale CSUD, in termen de maxim 5 zilelucrdtoare;

3. Dupd efectuarea eventualelor propuneri de modificdri corespunzdtoare, Directorul CSUD
retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PO modifrcat5, in termen de maxim 3 zlle
lucrdtoare de la primirea observafiilor.

4. Directorul CSUD transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ-PS-DAC-F.02), Consiliilor $colilor Doctorale pentru oblinerea avizului acestora. Fiecare
Director de $coald Doctorald are la dispozilie 5 zile lucrdtoare pentru avizarca pO. Dacd se
depdgegte acest termen gi Directorul de $coa16 Doctorald nu a avizat procedura, se consider6 cd
acesta nu are observafii.

5. Dupd obtinerea avizului Consiliilor $colilor Doctorale se trece la avizareaprocedurii in CSUD.
6' Dupd avizarea in CSUD procedura va fi transmisd secretariatului Comisiei de monitorizare, care o

va inregistrain Registrul procedurilor qi o vaprezenta pregedintelui Comisiei de monitorizare pentru
avizare.

7. Directorul CSUD transmite Rectorului UO pO avizatl.
spre avizarc in CA.

pebaza Hotdrdrii C-SCMI, spre aprobare gi

8.4. Aprobare
Procedura cu toate avizele oblinute va fi aprobatd qi de SUo prin HS.

8.5. Difuzarea procedurii
Dupd aprobare, originalul PO se pdstreazd la Secretariatul CSUD qi se difuz eazd conform Listei de
difuzare a procedurii (conform SEAQ-PS-DAC-F.01) intocmitd de cdtre Directorul CSUD. O copie
a PO se inainteazd 9i secretarului Comisiei de monitorizare. CAnd se distribuie copii ale pO,
secretarul CSUD va completapaginade gardd a PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr
trebuie sd corespundd cu numdrul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii
8.6.1. Revizia PO se iniliazd la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care
conform art' 8.6. din Procedura SEAQ-PS-DAC-01, completdndu-se corespunzdtor
evidenfd modifi cdri (SEAe_PS_DAC_F. 0 I ).
8'6'2' Atunci cdnd o persoand din cadrul compartimentelor, care aplicd, sau sunt interesate de po
constatd cd aceasta necesitd imbundtdfiti, sau cdnd se constatd ci au avut loc modificdri ale riscurilor
specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se soliciti
teviziaPO. in acest scop, persoana respectivd inainteazd,Directorului CSUD o solicitare de revizie.
8'6'3' ReviziaPo trmeazd aceeagi succesiune cala realizarea unei proceduri din punct de vedere al

se desfdgoard

Formularul de

elabordrii, avizdrii, aprobdrii 9i difuzdrii.

t3t2s
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8,6.4. Se completeazd corespunzdtor Formularul de evidenld modificdri (conform
SEAQ_PS_DAC_F.03) de cdtre Secretarul CSUD.
8.6.5. Pagina de gardd" se schimbd cu numdrul revizieiledifiei, impunAnd avizarea gi aprobarea noii
revizii de cdtre persoanele responsabile in acest sens,

8.6.6, Ptocedura revizuitd, se distribuie utilizatorilor de cdtre secretarul CSUD, in conformitate cu
Lista de difuzare a procedurii (SEAQ-PS-DAC-F.01). De asemenea, in momentul distribuirii
procedurii tevizuitelmodificate se retrage varianta veche a procedurii, completdndu-se corespunzdtor
lista de difuzare a procedurii
8.6.7. Sectetarul CSUD amendeazd, toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii
formalizate
8.6.8. Fiecare delindtor al procedurii PS are obligalia de a inlocui vechea procedurd cu cea
modificatd.

8.7. Arhivarea procedurii
Originalul PO se pdstreazd la Secretariatul CSUD, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseazl 9i se pdstreazd"timp de 5 ani de cdtre secretarul CSUD intr-un spaliu special amenajat. Dup[
aceastd perioadd sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementdrilor specifice arhivdrii

RESPONSABILITATI
9.1. Rectorul UO:
Aprobd prezentaprocedurd operalionald gi o supune avizului CA;
Emite Decizia cu privire la recunoagterea diplomei de doctor gi a titlului de doctor in gtiinle sau
intr-un domeniu profesional al solicitantului.

9.2. Directorul CSUD:
o Avrzeazd dosarele aferente cererii de recunoagtere a diplomei de doctor gi a titlului de doctor in

gtiinfe dupd verificarea efectuatd de cdtre secretarul CSUD gi propune transmiterea acestuia cdtre
Consiliul $colii Doctorale la care este arondat domeniul de doctorat al solicitantului;

o Convoacd si coordoneazd gedinlele CSUD referitor la avizarea Raportului de
recunoastere/nerecunoastere a calitdyii de conducdtor de doctorat sou a abititdrii solicitantului,
avizat in prealabil de Consiliul $colii Doctorale la care este arondat domeniul de docto rat al
solicitantului:

o Transmite Raportul de recunoastere/nerecunoastere a cqlitdtii de conducdtor de doctorat squ q

UO in vederea
pronunldrii solufiei finale cu privire la recunoapterea/
titlului de doctor in ptiinfe;

Numegte membrii Comisiei pentru analizaeventualelor
Priontizeazd obiectivele specifice, activitdlile gi riscurile din
Stabilegte Lista procedurilor opera{ionale necesare a fi el

9.

O

a

a

a

a
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o Semneazd la elaborat PO o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare gi preqedintelui C-
SCMI spre avizare;

o Iniliazd sau, dupd caz, analizeaz[ oportunitateapropunerilor de revizie a pO;
o Stabile$te structurile care trebuie sd avizezepO;
o Este responsabil pentru implementarea pi menlinerea pO;
o Verif,rcd operalionalizareaPO la nivelul structurilor pe care le coordoneazd;

9.3. Directorul gcolii Doctorale:
o Preia dosarul de recunoa$tere a diplomei de doctor qi a titlului de doctor in gtiinle al solicitantului

de la secretarul CSUD:
Numegte membrii Comisiei de analizd, privind recunoagterea diplomei de doctor gi a titlului de
doctor in gtiinfe a solicitantului;
Convoacd 9i coordoneazd gedinlele C$D referitor Ia avizarea Raportului de
recunoa$tere/nerecunoastere a diplomei de doctor Si a titlului de doctor in Stiinle a solicitantului,
intocmit de comisia de analiz6:

o Transmite Raportul de recunoastere/nerecunoastere a diplomei de doctor Si a titlului de doctor in
stiinle a solicitantului, Directorului GSUD spre a-l supune avizdrri CSUD;

o rniliazd sau, dupd caz, analizeazd" opofiunitateapropunerilor de revizie a po;
o Este responsabil pentru implementarea PO la nivelul $D pe care o coordoneazd;

9'4' Membrii Comisiei de analtzil privind recunoapterea/nerecunoaqterea caliti{ii de
conducdtor de doctorat sau a abilitirii:
o Analizeazd individual dosarul de recunoagtere gi propune recunoagterea/nerecunoaqterea diplomei

de doctor gi a titlului de doctor in gtiinle a solicitantului;
o Elaboreazd,,in comun, Raportul de recunoaqtere/nerecunoastere a diplomei de doctor si a titlului

de doctor in Stiinle a solicitantului,'
o Transmit Raportul de recunoastere/nerecunoa$tere a diplomei de doctor Si a titlului de doctor tn

qtiinle a solicitantului cdtre Directorul $D spre a fi supus avizdrii c$D;
o Respectd gi aplicd prevederile prezentei proceduri.

9.5. Secretarul CSUD:
o Prime$te dosarul de recunoaqtere a diplomei de doctor gi a titlului de doctor in gtiinfe de ia

solicitant, dupd ce acesta a fost inregistrat la Registratura uo;
o Verifica, in termen de 3 zile de la inregistrare, con[inutul dosarului de recunoagtere a diplomei de

doctor $i a titlului de doctor in ptiinfe, respectiv tndeplinirea condiliilor de eligibilitate;
o Transmite dosarul avizat de cdtre Directorul CSUD cdtre Directorul $D, respective membrii

Comisiei de analizd;
o Urmdre$te parcursul procesului de recunoagtere a d

gtiinle pdnd la frnalizarca acestuia;
1nfd TgrDE

DIN D DE:

27,t'1AR.2017

Pre

lv.dr, SORtil CURM
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o

o

Gestioneazd, transmite $i arhiveazd, toate documentele referitoare Ia solicitdrile privind
recunoa$terea diplomei de doctor qi a titlului de doctor in gtiinfe;
Elaboteazd' o situalie cerfirahzatd" a solicitdrilor de recunoa$tere $i o transmite semestrial c6tre
C.N.R.E.D.

Elaboreazd,/tehnoredact eazd P o conform solicitdrii Directorului GSUD ;

Transmite Formularul de analizd procedurd (SEAQ_PS_DAC_02) la persoanele menlionate de
cdtre Directorul CSUD;
Urmdreqte oblinerea avizelor, in termenul stabilit, inform6nd Directorul CSUD despre eventualele
intdrzieri

Completeazd, Lista de difuzare a proceduri, (SEAQ_PS_DAC_F.01) 9i distribuie copii ale pO
tuturor celor implicafi;
Pdstreazd, originalele PO emise in cadrul IOSUD-UO;
Retrage din circula{ie vechile variante ale Po gi le transmite spre arhivare.

9.6. Secretarul Comisiei de monitorizare:
o Verificd modul de respectare a prevederilor SEAe_pS_

observalii dacd este cazul;
o Prime$te gi inregistreazd in Registrul procedurilor, pO

compartimentelor responsabile;

Inainteazd, spre avizare preqedintelui Comisiei de monitorizare PO elaborate:
Pdstreazd copiile PO;

9.7. Preqedintele Comisiei de monitorwtrez
. Avizeazd PO elaboratehevizuite;
o Conciliazd aspecte neclare in relalia realizator - avizator gi ia decizia finaId" in cazul lipsei

consensului dintre realizator - avizatori.

Responsabilitnfi qi rflspunderi in derularea activititilor

a

O

o

o

DAC_02 la rcalizarca PO qi formuleazd

cu avizele favorabile ale conducitorilor

Structura (postul)/

Director CSUD

Vice-pregedinli C-SCMI

27,t4AR,2A17
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10. ANEXE, iNnncrsrRARr, ARHIVART
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator Aprobi NumIr
exemplare

Difuzare Arhiyare Alte
elementeLoc PerioadI

0 I ) 3 4 5 6 7 8
I

Formular tip_Cerere
recunoagtere

D CSUD
cf.oM

SUO Dupd,caz Solicitanli CSUD Dupl
caz

2

Diagrama flux a
procedurii opera{ionale
privind recunoagterea
automata de cdtre UO a
diplomei de doctor gi a
titlului de doctor in
qtiinte

D CSUD SUO DupLcaz Scoli
Doctorale

CSUD DupI
caz

o

o

o

o

11. FORMULARE
Lista de difuzare - SEAQ_PO_DAC_F.0 I ;
Formular de analizb. proc edurd - S EAe_p O_DAC_F. 02 ;
Formular evidenfd modificdri - SEAe_PO_DAC_F.03 ;
Pagina de gardd - SEAQ_PO_CSUD_F.04;

APROBAT ItN 9ED|HTA DE gEilAT
DIN D DE:

27,14AR,2017
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12. CUPRINS

Numirul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Pagina de gardd I
I Lista responsabililor cu elaborarea@

ediliei/reviziei
2

;
J

4

2 Evidenfa ediliilor $i a reviziilor
a
J Lista de difuzare
4 6
5 Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referintd 6

Definilii gi abrevieri 7
8 Descrierea procedurii 8

8

8

12

t3

l3
l3
14

t4

8.1 Etapele necesare realizdr ii procedurii
8.2 Structura {i conlinutul procedurii
8.3. Avizarea procedurii
8.4. Aprobarea procedurii
8.5. Difuzarea procedurii
8.6. Revizia procedurii
8.7. Arhivarea procedurii

9 Responsabilitdli
10 anexe. tnregrstrarr- Arhivdri 7
l1 .r ormulare 7
I2 uupnns 8

SEAQ_PO_CSUD
02 A.01

uerere recunoa$tere drplomd de doctor gi a titlului de
4qglot in gtiinle

t9

SEAQ_PO_CSUD
02 A.02

Dragrama ilux de elaborare a procedurilor 20

;z)SEAQ_PO_CSUD
02 F,02

Formular de analizd,procedurd

SEAQ_PO_CSUD
F.03

t ormular evrclenld modificdri 25

APRoBAT lH Sf;rlrNTA 0E SEtf,AT
DIN DATA DE:

27,M|.R,2017

r8l2s
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SEAQ_PO_CSUD_02_A.01

CERERE

Cdtre

Conducerea IOSUD - Universitateadin Oradea

Date personale:

Numele qi prenumele: .

Telefon

E-mail:

Solicit recunoa$terea diplomei de doctor qi a titlului de doctor in gtiinle, in domeniul de
studii universitare de doctorat . . (a se menliona unul dintre domeniile de studii
universitare de doctorat prevdzute de legislalia in vigoare in RomAnia qi in care Universitatea
din Oradea este acreditatd)

Declar pe propria rispundere ci documentele incluse in dosar corespund realitifii.

Data

APROBAT tN gEDrerTA DE

27.1'44R,20n

Fregndlnle:
Fm{:univ.dr. 9ORIN

S emndtura solicitantului

19t25
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Descrierea procesului:

SEAQ_PO_CSUD_02 _A.02

DIAGRAMA F'LUX PENTRU REALIZAREA PO

o Art. 158 alin. (6), art.162 alin. (l), art. 168-169 9i ale art. 216 alin. (2) lit. f) din
Legea educaliei nalionale rtr. l/2011, cu modific[rile gi completdrile ulterioare

ajionale 9i cercetdrii gtiinlifice w. 3.482/2016
de organizare gi func,tionare al Consiliului

Diplomelor gi Certificatelor Universitare. cu

o Ordinul nale gi Cercetdrii gt
decembrie ei universitd{ilor de pr
o Ordonan . 4112016 privind stab
simplificare la nivelul administraliei publice centrale gi pentru modificarea gi
completarea unor acte normative;
o HG nr 4412016 privind organizarea gi funclionarea Ministerului Educa{iei
Nalionale gi cercetdrii gtiinlifice, cu modificdrile gi complet[rile ulterioare;r ordinul Ministrului Educafiei Nalionale gi cercet[rii gtiinlifrce nr. 5923/ 6
decembrie 2016

TNTRARI

Iniliazd elaborarea PO conform OMECS n. 592112016
Stabilegte Lista PO

PO + $coli Doctorale+
+ termene

r Directorul CSUD elaboreazl, Diagrama Flux a PO gi o inatnteazb spre verificare, in cr
Diagrama Flux discutata !i sEAe_po_DAC_01, la termenele stabiiite, lnbazaoscc

o Directorul csuD lnainteazl secretarului c-scMl po pentru a verifica respec
sEAQ_PO_CSUD_02;
o Retransmite secretarului c-scMl po modificatd (dupa caz) - 3 zile;
o conducdtorul structurii responsabile transmite PO shucturilor care utilizeazd,pO pentru
SEAQ_PO_DAC F.02) - 5 zite:

astfel:
- stabilirea cadrului legislativ gi normativ care reglementeaza domeniul de activitate;

- asigurd existenta componentei de acionlizarelrevizie ! i arhivare a procedurii.

- implementarea activitd!ii de control intern/minagerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza
analizei Registrului riscurilor al compartimentului ia activitatea respectivd;

- j::,*:':-.:t^19.11t*u responsabilitd{ilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare qi pe
nlvele oe executre:

- asigur[ transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate:
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o Primente PO (conform SEAQ_PO_DAC_F.02) de la
CSUD;

o inregistreazA PO in Registrul procedurilor;
o Verificd dacd noua PO respectd formatul
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Structura emitent[:
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r PSstreazb originalul PO !i distribuie
copii impreunl, cu Lista de difuzare a
procedurii

o Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd, conform le sii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform le sii

Dir. CSUD transmite motivalia
ni propunerea de modificare a

PO Pregedintelui C-SCMI

PO nu necesitd
revizie

Se reia fluxul de la
punctul 2 dinprezenta
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