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Nr. Scopul . Difuzare
crt. | difuzarii* Structurd/Facultate/Departament Nume §i prenume Data Semnatura
1 Aplicare/ Prorector Management Academic Rosca Marcel
Informare
2 Aplicare/ Prorector Strategie si informatizare
Informare
Aplicare/ | Prorector Managementul cercetarii .
3 . o . Macocian Eugen
Informare | si relatii internationale
4 Aplicare/ Prore(}tor Managemeptul resurselor Prada Marcela
Informare | materiale §i patrimoniu
5 Aplicare/ P_ro're.cjtor Servicii studentesti si Burt Ligia
Informare | vizibilitate
Aplicare/ Director CSUD Tarcd Radu-Citalin
Informare ’
6 | Informare | Facultatea de Arte Andor Corina
7 | Informare Eacult.atea dei Constructii, Cadastru Gombos Dan
si Arhitecturd
8 | Informare | Facultatea de Drept Mirisan Valentin
9 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare | Sport
10 Aplicare/ Facultatea.l de Inglner.le. Electrica si Gordan Micea
Informare | Tehnologia Informatiei
1 Aplicare/ Eacultatea de Ingmerle.Energetlca Bendea Gabriel
Informare | si Management industrial
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie
12 Informare | Manageriali si Tehnologici eete pllerandin
Avlicare/ Facultatea de Istorie, Relatii
13 b Internationale, Stiinte Politice si Horga Ioan
Informare " N
Stiintele Comunicarii
14 Aplicare/ Facultatea de Litere Mateoc Teodor
Informare
15 Aplicgrg Facultatea de Medicina i Farmacie | Maghiar Adrian
Informare P
16 | Informare | Facultatea de Protectia Mediului Chereji loan Hmwi' P,z\?'_DATA ;E?E SENAT
17 | Informare | Facultatea de Stiinte Filip Sanda J 27 MAK 20 7 7 [
18 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Economice Badulescu Alina L-—w_n..___-__ﬂ___ ;
Informare ¥ Presedine: |
- § Prof.univ.dr. SORIN CuRN A/ | |
19 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla R S |
Informare
Facultatea de Teologie Ortodoxa .
20 | Informare “Bpiscop Dr. Vasile Coman” Meghesan Dumitru
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crt, | difuzirii* Structurd/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura

21 | Informare | Directia General Administrativi Nicula Adrian

22 Aplicare/ Directia Economici Gherlea Crina
Informare ’

23 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare

24 | Informare | Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

25 g plicare/ Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare

26 | Informare | Biroul PSI-PM Bagdi Carmen

27 Aplicare/ Biroul de Comunicare Mucea Adela
Informare
Aplicare/ Secretar Sef UO Sava Monica
Informare

29 Aplicare/ Ce'n’.crul de' Consiliere si Servicii Borza Adriana
Informare | privind Cariera

30 | Informare | Biblioteca Ujoc Florica

31 Aplicare/ Departameqtul .pentru Pregitirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic ’

32 | Informare Centru de Educatie Continui si Curild Mircea

Dezvoltare a Resurselor Umane

33 | Informare | Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana

34 | Informare | DAC Nagy Stefan
Informare | Serviciul Relatii Internationale Buran Carmen

36 | Evidentd | C-SCMI Popa Otilia

37 | Evidentda | CSUD Birta Felicia

38 | Arhivare | CSUD Birta Felicia
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4. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedurd stabileste modalitatea prin care se efectueazi recunoasterea, de citre IOSUD -
UO, a diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intr-un domeniu profesional, obtinute in
straindtate, in conformitate cu prevederile OMENCS nr. 5923/2016.

Recunoagterea de catre IOSUD - UO, conform normelor legale, a diplomei de doctor si a titlului de
doctor in stiinte sau Intr-un domeniu professional, se realizeazi in baza prezentei procedurii si se face in
scopul Inscrierii acestora la programele postuniversitare, obtinerii abilitarii, ocupdrii unei functii didactice
sau de cercetare in cadrul UQO.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de citre toate facultétile si scolile doctorale aflate in
structura Universitatii din Oradea (UO) si respectiv, cetétenii romani, cetdtenii din state membre ale Uniunii
Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiand si cetitenii din state terte care
solicitd recunoasterea de citre IOSUD-UO a diplomei de doctor in stiinte sau Intr-un domeniu profesional.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

> Art. 158 alin. (6), art. 162 alin. (1), art. 168-169 si ale art. 216 alin. (2) lit. f) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;

» Ordinului ministrului educatiei, cercetirii §i tineretului nr. 4.022/2008*) privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Centrului National de Recunoastere si Echivalare a
Diplomelor si a Metodologiei de recunoastere si echivalare a diplomelor, certificatelor si titlurilor
stiinfifice, cu modificarile si completarile ulterioare. (Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii gi
tineretului nr. 4.022/2008 nu a fost publicat in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea I);

» Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetirii stiintifice nr. 3.482/2016 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului National de Atestare a Titlurilor,
Diplomelor si Certificatelor Universitare, cu modificirile ulterioare;

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice, nr. 5825/7 decembrie 2016. privind
aprobarea Listei universititilor de prestigiu din alte state;

» Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor mésuri de simplificare la
nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea §i completarea unor acte normative;

» HG nr. 44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiinifice, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale §i Cercetrii Stiintifiee-nr.-5923/.6.decembri
| APROBAT IN $EDINTA DE SENAT
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7. DEFINITII ST ABREVIERI
7.1. Definitii

Facultate — Unitate academici functionals care elaboreazi $i gestioneazi programele de studii;

Departamentul — Unitate academic functionali care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoasterii In unul sau mai multe domenii de specialitate;

I0SUD - Institutia, universitatea sau Academia Roménd, care organizeazi programe de doctorat;

Program de studii universitare de doctorat — totalitatea activitdtilor in care este implicat studentul
doctorand;

Scoald Doctorald — o structurd organizatorici si administrative constituiti in cadrul IOSUD si care
oferd sprijinul necesar pentru desfdgurarea studiilor de doctorat intr-o tematici disciplinard ori
interdisciplinari;

Conducitor de doctorat — cadrul didactic sau cercetdtorul, cu experientd in domeniul cercetirii
stiinfifice, care coordoneazi activitatea studentului doctorand in urma dobandirii acestui drept in
conformitate cu prevederile LEN nr.1/2011;

Tezd de doctorat - lucrarea stiintifica original elaboratd de citre un student doctorand, in cadrul
studiilor universitare de doctorat, conditie legala pentru obtinerea titlului de doctor;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzati.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedurd operationalii - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la

nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universititii din
Oradea.

7.2. Abrevieri
* UO - Universitatea din Oradea;
* SUO - Senatul Universitatii din Oradea; [APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
e HS - Hotarare a Senatului Universitatii din Oradea; l e OINDATADE:
* CA - Consiliul de Administratie; . t 27, MAR, 2017
e SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii; 1 _ _;: . ——
* DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii; L L ;}fi e, SO ‘.WILAJ
e IOSUD_UO — Institutia organizatoare de studii universitare de doctorat — Universitatea din Oradea;

e CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat; A
* 5.D.—Scoald Doctorala;
¢ CSD - Consiliul Scolii Doctorale;
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* OMENCS - Ordinul Ministrului Educatiei Nationale s a Cercetarii Stiintifice;

e E - Elaborare;

e V —Verificare;

e A - Aprobare;

e Ap-— Aplicare

¢ CM - Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltirii sistemului de

control managerial al Secretariatului General al Guvern, infiintatd prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 867/2005;

e [ —Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizirii procedurii operationale sunt:

8.1.1. Initierea

Prezenta Procedurd se initiazi de catre directorul CSUD in vederea aplicdrii prevederilor OMENCS

nr. 5923/06.12.2016 cu scopul eficientizarii activitafilor desfigurate in cadrul IOSUD-UO si a
standardizirii acestora

8.1.2. Elaborare
Prezenta procedurd stabileste modul de aplicare, la nivelul UO, a prevederilor OMENCS nr.
5923/06.12.2016, structurile si persoanele implicate,
Prezenta procedurd respecti principiile legalitdtii, autonomiei universitare, transparentei,
responsabilitdfii, a normelor etice $i deontologice in vigoare.
8.1.2.1. Modul de redactare. se respecti prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ_PS DAC 01.

8.2. Structura si continutul procedurii operationale
8.2.1. Generalitati.

Prevederile prezentei proceduri se aplica cetdtenilor roméni, cetdtenilor din state membre ale
Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiana si cetitenilor din state
terte, care solicitd recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte de cétre IOSUD-UO.

Exercitarea drepturilor conferite de titlului de doctor in stiinte si ocuparea unei functii didactice in
sistemul roménesc de Invatdmant superior se realizeaza conform normelor legale n vigoare.

8.2.2. Etapele procesului de recunoastere a diplomei de doctor i a titlului de doctor in stiinte sau
intr-un domeniu profesional:
8.2.2.1. Eligibilitate:
IOSUD-UO, ca institutie de invatamant superior acreditatd, recunoaste diploma de doctor si titlul de
doctor 1n stiinte sau fntr-un domeniu profesional, obtinute la: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
a) Institutii acreditate de Invafimant superior sau de cercctarT-dez{?g-‘lfé?@-&ﬁats—&Q sfat

al Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si din ConfediratiaEivetiang;

8/25 L.
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b) Institutii acreditate de invitimant superior sau de cercetare-dezvoltare incluse 1n Lista
universitatilor de prestigiu din alte state, aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale,
actualizata periodic;

¢) Institutii acreditate de Invitimant superior sau de cercetare-dezvoltare care fac obiectul unei
conventii nationale de recunoagtere reciprocd, incheiate la nivel interguvernamental sau
interuniversitar;

Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor, denumit in continuare C.N.R.E.D.,
recunoaste diploma de doctor si titlul de doctor in stiinte sau intr-un domeniu profesional, obtinute la
institutii acreditate de invatdmant superior sau de cercetare-dezvoltare din striindtate, altele decat cele
previzute la Art.5.1a aliniatul 1.

C.N.R.E.D. poate solicita, in cazuri justificate, evaluarea dosarului de recunoastere de citre
Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor §i Certificatelor Universitare, denumit in
continuare C.N.A.T.D.C.U.

8.2.2.2.Continutul dosarului:

8.2.2.2.1. La_nivelul Universititii din Oradea: Dosarul pentru recunoasterea diplomei de doctor
obtinute in striindtate de citre institutiile acreditate de Invatamant superior sau unitatile si institutiile de
drept public si de drept privat cuprinse, conform normelor legale in sistemul national de cercetare-
dezvoltare, va contine urmitoarele documente:

a) Cerere de recunoagtere redactati conform modelului ((SEAQ PO _CSUD 02 A.01)), in care se
vor mentiona obligatoriu toate datele de contact (corespondentd) ale solicitantului, in vederea
comunicdrii pe parcursul procesului de recunoastere, solicitantul asumandu-si corectitudinea
datelor declarate.

b) Act de identitate - copie - si dovada schimbirii numelui - copie si traducere legalizatd (daci este
cazul);

¢) Diploma de doctor - Diplomele care nu sunt emise in limba romani vor fi prezentate si in
traducere legalizati;

d) Curriculum vitae al solicitantului in limba romani sau engleza care si includi detalii privind
activitatea anterioard de conducere de doctorat (dupd caz);

e) Lista de lucrdri a solicitantului in limba romani sau engleza,

) Rezumatul tezei de doctorat sau link citre adresa site-ului unde este postat(d) rezumatul/teza,
intr-o limba de circulatie internationala (linkul va fi mentionat in cererea de recunoastere a
diplomei de doctor).

Universitatea din Oradea, in calitate de institutie organizatoare de studii universitare de doctorat
poate solicita i alte documente sau informatii, in functie de criteriile stabilite de scolile doctorale.

8.2.2.2.2. La nivelul C.N.R.E.D: Dosarul pentru recunoasterea de citre CN.R.E.D..a diplomei de
doctor obtinute in striinitate include: | APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

_DINDATADE:
a) Cerere de recunoagtere;

|| 27 MAR. 2017

9/25
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b) Actul de identitate - copie si dovada schimbirii numelui - copie si traducere legalizati (daci este
cazul);

¢) Diploma de doctor - copie (pentru limbile romana, englezd, francezd, spaniold, italiani) sau
copie si traducere legalizati (pentru celelalte limbi strdine);

d) Dovada achitdrii taxei de evaluare, in valoare de 50 lei;

e) Alte documente, daci este cazul.

8.2.2.2.3. Actele de studii supuse recunoasterii sunt autentificate cu apostila de la Haga pentru statele
care sunt parti ale Conventiei privind apostila de la Haga, iar pentru celelalte state actele de studii sunt
supralegalizate sau insotite de adeverinta de autenticitate emisi de citre autoritdtile competente din tara
de provenientd. Scutirea de apostilare sau supralegalizare este permisd in temeiul legii, al unui tratat
international la care Romania este parte sau pe bazi de reciprocitate.

82224 In situatia in care institutiile acreditate de invitdmant superior sau unitatile i institutiile de
drept public privat cuprinse, conform normelor legale, in sistemul national de cercetare-dezvoltare

sesizeazd existenta oricaror suspiciuni privind autenticitatea actelor de studii, acestea sesizeaza organele
abilitate.

8.2.2.3.Derularea_procesului de recunoastere la nivelul Universititii din Oradea:

8.2.2.3.1. Solicitantul  finregistreazd cererea (SEA Q PO _CSUD 02 4.01) pentru
recunoagterea diplomei de doctor la Registratura UO, dupi care, depune dosarul intocmit conform
prevederilor pet. 8.2.2.2. La-f, 1a Secretariatul CSUD.

8.2.2.3.2. Termenul de verificare a eligibilitatii solicitantului si a continutului a dosarului de
recunoastere a diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinfe, obtinut in institutii de invitdmant
universitar acreditate din striinitate, de citre secretariatul CSUD, este de 3 de zile lucritoare de la data
inregistrarii.

8.2.2.3.3. Structura care evalueazi dosarul de recunoastere a diplomei de doctor si a titlului de
doctor in stiinte §i pronuntd solutia cu privire la solicitarea de recunoastere este Consiliul Scolii
Doctorale la care este arondat domeniul de doctorat al solicitantului. Acesta elaboreazs Raportul
privind acceptarea/neacceptarea solicitirii.

8.2.2.3.4. Termenul de evaluare si elaborare a Raportului de acceptare sau neacceptare a
solicitarii de catre Consiliul Scolii Doctorale, la care este arondat domeniul de doctorat al
solicitantului, este de 10 de zile lucritoare.

8.2.2.3.5. Raportul de acceptare sau neacceptare a solicitdrii este avizat de citre CSUD, in
termen de 5 zile lucritoare de la primirea Raportului de la Scoala Doctorala.

8.2.2.3.5. IOSUD - UO, 1in calitate de institutie de drept public, conform normelor legale, in
sistemul national de cercetare-dezvoltare, dupd evaluarea dosarului, de catre Consiliul Scolii
Doctorale, la care este arondat domeniul de studii universitare de doctorat al solicitantului, pronunt

solutia finala cu privire la recunoagterea/nerecunoasterea diplomei de doctor si a titlutui de doctor in
stiinte.

8.2.2.3.6. Decizia de recunoastere sau nerecunoas;.t;a?gRr?é3 %ﬂ‘}j‘%ﬁfﬁlﬁpﬁﬁﬁﬁ unkiri
finale, de cétre Rectorul Universitatii din Oradea. - i
10/25 ' 27. MAR. 2017
- :
Pregadinie:

Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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8.2.2.3.7. Decizia de recunoagtere a diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte se
elibereaza titularului, unei persoane imputernicite notarial sau, la cererea scrisa a solicitantului, se
transmite prin servicii postale.
8.2.2.3.8. Contestatiile la nerecunoasterea a diplomei de doctor si a titlului de doctor in
stiinte, de citre IOSUD - Universitatea din Oradea, se vor depune in termen de 15 zile calendaristice
de la primirea deciziei. Comisia pentru analiza contestatiilor va fi propusi de catre directorul CSUD si
va fi formata din 3 specialisti din domeniul solicitantului.
8.2.2.3.9. Réspunsul la eventuala contestatie privind nerecunoagterea diplomei de doctor sia
titlului de doctor in stiinte, de céitre IOSUD - Universitatea din Oradea, se va comunica, in termen de 5
zile, de citre conducerea IOSUD - UO.

8.2.2.3.10. Nesolutionarea cererii nu poate fi imputatd universititii in cazul in care solicitantul
nu urmareste corespondenta primitd sau nu di curs in termen solicitirilor privind dosarul de
recunoastere.

8.2.2.3.11. in derularea procesului de recunoastere a a diplomei de doctor si a titlului de
doctor 1n stiinte, IOSUD-UO, poate consulta CNRED si respectiv CNATDCU.

8.2.2.3.12. IOSUD-UO, conform normelor legale, in sistemul national de cercetare-dezvoltare
colaboreazd permanent cu C.N.R.E.D. in vederea recunoasterii diplomelor de doctor si a titlului de
doctor in stiinte_si transmit semestrial citre CN.R.ED. o situatie centralizatd a solicitirilor de
recunoastere.

8.2.2.4. Prevederi privind recunoasterea diplomelor de citre C.N.R.E.D.

8.2.2.4.1.

(1) Durata de solutionare de citre C.N.R.E.D. a dosarelor este de 30 de zile lucritoare de la
data inregistririi la M.EN.C.S. a dosarului complet. Dosarul se poate depune la registratura
M.E.N.C.S., la institutia de invatdmant superior sau se transmite prin posta.

(2) In cazul in care C.N.R.ED. constatd cd dosarul nu cuprinde documentele prevézute la
Art.12 , Ingtiinteazi solicitantul sau institutia de invatdmant superior. Dosarul trebuie completat in
termen de un (1) an de la data primirii instiintirii, in caz contrar, C.N.R.E.D. claseazi dosarul, urmand
ca reluarea procedurii si se faci in baza depunerii unui nou dosar.

(3) Termenul de solutionare prevazut la alin. (1) se poate prelungi in cazuri justificate,
solicitantul sau institutia de invatdmant superior fiind informats in scris, prin curier postal sau posta
electronici.

(4) Atestatul de recunoastere a diplomei de doctor se elibereazi titularului, unei persoane
imputernicite sau, la cererea scrisi a solicitantului, se transmite prin servicii postale, cu exceptia
atestatelor de recunoastere emise anterior intririi in vigoare a prezentei metodologii.

| APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
[ ___DIN DATA DE:

27. MAR. 2017

!
I
1
|

F'm:;e-:.-i'ir{slf-::-:
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8.2.2.4.2.

* Decizia C.N.R.E.D. poate fi contestatsd o singurd datd, in termen de 30 de zile de la
comunicare, printr-o cerere motivati care se depune la registratura M.E.N.C.S. sau se transmite prin
posta.

¢ Contestatiile sunt evaluate de citre C.N.R.E.D. sau, de la caz la caz, de citre comisiile de
specialitate ale C.N.A.T.D.C.U. la data intrunirii acestora.

8.2.2.4.3.

o Prezenta metodologie nu se aplicid deciziilor de recunoagtere sau nerecunoagstere
pronuntate de C.N.R.E.D., respectiv de C.N.A.T.D.C.U. pand la data intririi in vigoare a acesteia.
Dosarele aflate la momentul intrarii in vigoare a OMECS nr. 5923/2016 in procedura de evaluare de
citre C.N.R.E.D., respectiv C.N.A.T.D.C.U. sunt analizate conform legislatiei in vigoare la data
depunerii acestora.

o In cazul unui program de studii organizat in comun de institutii de invitdmant superior
acreditate din Roménia si din striinitate, finalizat cu eliberarea unei diplome de catre fiecare institutie,
actul de studii eliberat de institutia din strainitate nu se supune procedurii de recunoastere, diploma
eliberatd de institufia de Invatdmant superior din Roméania conferind toate drepturile.

8.2.2.3.5. in cazul pierderii, distrugerii sau deteriorarii atestatului de recunoastere, C.N.R.E.D.
elibereazi, la cerere, un duplicat al acestuia. Pentru eliberarea duplicatului, titularul adreseaza, in scris,
o cerere insofitd de urmatoarele documente: copia actului de studii care a fost recunoscut; copia actului
de identitate, dovada plitii taxei in valoare de 50 lei; declaratie notariala cu privire la incadrarea in una
dintre situatiile mentionate in prezenta procedurs.

8.2.3. Efecte juridice
8.2.3.1. Recunoasterca diplomei de doctor s a titlului de doctor In stiinte sau intr-un domeniu
profesional de cdtre IOSUD - UO, conform normelor legale, in sistemul national de cercetare-

dezvoltare, conform propriilor proceduri, este valabila si produce efecte juridice la nivelul Universitatii
din Oradea.

8.2.3.2. Recunoagsterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intr-un domeniu
profesional de catre C.N.R.E.D. este valabili si produce efecte juridice pe intreg teritoriul Romaniei.

8.3. Avizare
Etapele avizdrii:

1. Dupi elaborarea procedurii, Directorul CSUD transmite PO secretarului Comisiei de monitorizare,

care o inregistreaza in Registrul procedurilor; ’TPROBAT IN SEDINTA DE SENAT / _
.. DINDATADE:
‘ ) A
| 27, MAK. 2017
12/25 | S — /
l Pregedinte: |
5 Prof.univ.dr. SORIN CURILA |{
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2. Secretarul Comisiei de monitorizare verifici daci PO elaborati respectd prevederile
SEAQ_PS_DAC_02. Daci nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_02, secretarul Comisiei
de monitorizare transmite observatiile sale CSUD, in termen de maxim 5 zile lucratoare;

3. Dupd efectuarea  eventualelor propuneri de modificiri corespunzitoare, Directorul CSUD
retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PO modificatd, In termen de maxim 3 zile
lucrétoare de la primirea observatiilor.

4. Directorul CSUD transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ_PS_DAC_F.02), Consiliilor Scolilor Doctorale pentru obtinerea avizului acestora. Fiecare
Director de §coald Doctorald are la dispozitie 5 zile lucritoare pentru avizarea PO. Dacd se
depdseste acest termen si Directorul de Scoald Doctorald nu a avizat procedura, se considera ci
acesta nu are observatii.

5. Dupd obtinerea avizului Consiliilor Scolilor Doctorale se trece la avizarea procedurii in CSUD.

6. Dupa avizarea In CSUD procedura va fi transmisa secretariatului Comisiei de monitorizare, care o
va inregistra in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui Comisiei de monitorizare pentru
avizare.

7. Directorul CSUD transmite Rectorului UO PO avizati, pe baza Hotérarii C-SCML, spre aprobare si
spre avizare in CA.

8.4. Aprobare
Procedura cu toate avizele obtinute va fi aprobata si de SUO prin HS.

8.5. Difuzarea procedurii
Dupa aprobare, originalul PO se pastreazi la Secretariatul CSUD si se difuzeazd conform Listei de
difuzare a procedurii (conform SEAQ_PS_DAC _F.01) intocmiti de ctre Directorul CSUD. O copie
a PO se inainteazi §i secretarului Comisiei de monitorizare. Cand se distribuie copii ale PO,
secretarul CSUD va completa pagina de gardd a PO cu numirul exemplarului distribuit. Acest numir
trebuie sd corespundd cu numirul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii

8.6.1. Revizia PO se initiazd la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care se desfagoara
conform art. 8.6. din Procedura SEAQ_PS DAC_01, completandu-se corespunzitor Formularul de
evidentd modificari (SEAQ_PS DAC F.0 D).

8.6.2. Atunci cand o persoani din cadrul compartimentelor, care aplici sau sunt interesate de PO
constata cd aceasta necesitd imbunétitiri, sau cand se constati ci au avut loc modificari ale riscurilor
specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se soliciti
revizia PO. In acest Scop, persoana respectiva inainteaza Directorului CSUD o solicitare de revizie.

8.6.3. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborarii, avizarii, aprobarii §i difuzarii.

APROBAT iN SEDINTA DE SEMAT ;

_DIN DATA DE /
13/25 27. MAK. 2017 /»

/

Pregedinie: )
Prof.univ.dr. SORIN CURILA

/
|
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8.6.4. Se completeazd corespunzitor Formularul de evidentd modificdri (conform
SEAQ_PS_DAC F.03) de citre Secretarul CSUD.

8.6.5. Pagina de garda se schimba cu numdrul reviziei/editiei, impunand avizarea si aprobarea noii
revizii de cétre persoanele responsabile in acest sens.

8.6.6. Procedura revizuitd se distribuie utilizatorilor de citre secretarul CSUD, in conformitate cu
Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PS DAC F.01). De asemenea, in momentul distribuirii
procedurii revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completandu-se corespunzitor
lista de difuzare a procedurii

8.6.7. Secretarul CSUD amendeaza toate documentele care sunt afectate de modificarile procedurii
formalizate

8.6.8. Fiecare defindtor al procedurii PS are obligatia de a inlocui vechea procedura cu cea
modificata.

8.7. Arhivarea procedurii
Originalul PO se pastreazd la Secretariatul CSUD, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseazi si se pastreaza timp de 5 ani de citre secretarul CSUD intr-un spatiu special amenajat. Dupa
aceastd perioadd sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementirilor specifice arhivirii

9. RESPONSABILITATI
9.1. Rectorul UQ:

* Aproba prezenta procedurd operationald i o supune avizului CA;

* Emite Decizia cu privire la recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte sau
intr-un domeniu profesional al solicitantului.

9.2. Directorul CSUD:

* Avizeazd dosarele aferente cererii de recunoagtere a diplomei de doctor si a titlului de doctor in
stiinte dupa verificarea efectuati de citre secretarul CSUD si propune transmiterea acestuia citre
Consiliul Scolii Doctorale la care este arondat domeniul de doctorat al solicitantului;

o Convoacd si coordoneazd sedintele CSUD referitor la  avizarea Raportului  de
recunoagtere/nerecunoastere a calitdtii de conducdtor de doctorat sau a abilitirii solicitantului,
avizat in prealabil de Consiliul Scolii Doctorale la care este arondat domeniul de doctorat al
solicitantului;

* Transmite Raportul de recunoastere/nerecunoagtere a calitatii de conducdtor de doctorat sau a
abilitarii solicitantului, avizat de citre CSD si CSUD, citre Conducelea IOSUD UO 1n vederea
pronuntarii solutiei finale cu privire la recunoasterea/nerecu aw ATA@F&F dENgo
titlului de doctor in stiinte; ’ ]

* Numeste membrii Comisiei pentru analiza eventualelor contestatiij 2/, MAR. 2017

* Prioritizeaza obiectivele specifice, activititile gi riscurile din ca U HOSUD-UO:—— (

{  Presedinty;

o Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in tae_:l;m% FOSHDCIEO |
14/25
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Semneazi la elaborat PO o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare §i presedintelui C-
SCMI spre avizare;

Initiazd sau, dupa caz, analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PO;
Stabileste structurile care trebuie si avizeze PO;

Este responsabil pentru implementarea si mentinerea PO;

Verificd operationalizarea PO la nivelul structurilor pe care le coordoneazi;

9.3. Directorul Scolii Doctorale:

Preia dosarul de recunoastere a diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte al solicitantului
de la secretarul CSUD;

Numeste membrii Comisiei de analizi privind recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de
doctor 1n stiinte a solicitantului;

Convoacd si  coordoneazi sedintele CSD  referitor la avizarea Raportului de
recunoagtere/nerecunoagtere a diplomei de doctor gi a titlului de doctor in stiinfe a solicitantului,
intocmit de comisia de analizi;

Transmite Raportul de recunoagtere/nerecunoastere a diplomei de doctor §i a titlului de doctor in
stiinte a solicitantului, Directorului CSUD spre a-1 supune avizarii CSUD;

Initiazd sau, dupa caz, analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PO;

Este responsabil pentru implementarea PO la nivelul SD pe care o coordoneazi;

9.4. Membrii Comisiei de analizi privind recunoasterea/nerecunoasterea calitatii de
conduciitor de doctorat sau a abilitirii:

Analizeazd individual dosarul de recunoastere $i propune recunoasterea/nerecunoasterea diplomei
de doctor si a titlului de doctor in stiinte a solicitantului;

Elaboreazi, in comun, Raportul de recunoagtere/nerecunoastere a diplomei de doctor si a titlului
de doctor in stiinte a solicitantului,

Transmit Raporiul de recunoagtere/nerecunoagstere a diplomei de doctor si a titlului de doctor in
stiinfe a solicitantului citre Directorul $D spre a fi supus avizirii CSD,

Respectd si aplica prevederile prezentei proceduri.

9.5. Secretarul CSUD:

Primeste dosarul de recunoastere a diplomei de doctor si a titlului de doctor In stiinte de la
solicitant, dupd ce acesta a fost inregistrat la Registratura UO;

Verificd, in termen de 3 zile de la inregistrare, continutul dosarului de recunoagtere a diplomei de
doctor si a titlului de doctor in stiinte, respectiv indeplinirea conditiilor de eligibilitate;

Transmite dosarul avizat de cétre Directorul CSUD citre Directorul SD, respective membrii
Comisiei de analizi;

Urmdreste parcursul procesului de recunoastere a dipldaredide id@ﬁmmminasa'ﬂhﬂ id ctof in
stiinte pani la finalizarea acestuia; —DINDATADE:
27. MAR. 2017
15/25 e ————— - ——
Pregodinio:
_ Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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Gestioneazd, transmite si arhiveazi toate documentele referitoare la solicitirile privind
recunoagterea diplomei de doctor si a titlului de doctor 1n stiinte;

Elaboreazd o situatie centralizatd a solicitdrilor de recunoastere si o transmite semestrial citre
CN.RE.D.

Elaboreazd/tehnoredacteaza PO conform solicitarii Directorului CSUD;

Transmite Formularul de analizd procedurd (SEAQ_PS DAC 02) la persoanele mentionate de
cétre Directorul CSUD;

Urmareste obfinerea avizelor, in termenul stabilit, informand Directorul CSUD despre eventualele
intarzieri;

Completeazd Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PS_DAC F.01) si distribuie copii ale PO
tuturor celor implicati;

Pastreazi originalele PO emise in cadrul IOSUD-UO;

Retrage din circulatie vechile variante ale PO si le transmite spre arhivare.

9.6. Secretarul Comisiei de monitorizare:

Verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC 02 la realizarea PO si formuleazi
observatii daca este cazul;

Primeste §i inregistreaza in Registrul procedurilor, PO cu avizele favorabile ale conducitorilor
compartimentelor responsabile;

Inainteaza spre avizare presedintelui Comisiei de monitorizare PO elaborate;

Pastreazd copiile PO;

9.7. Presedintele Comisiei de monitorizare:

Avizeaza PO elaborate/revizuite;

Conciliazd aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finald in cazul lipsei
consensului dintre realizator — avizatori.

Responsabilititi si rispunderi in derularea activititilor

Nr. Structura (postul)/ I II 11} 1V A% VI Altele
crt. | actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Director CSUD E
2 Vice-presedinti C-SCMI
3 Presedinte C-SCMI Av
4 CSD Av
5 CSUD Av
6 Rector/CA Av
7 Presedinte SUO Ap
8 Secretar CSUD T _ Dituzare
9 Secretar CSUD T |W /Arwvalyé
16/25 17. MAK, 2017 /% /2
Pr;;;;;._c.:!issm;
Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Numir Difuzare Arhivare Alte
ert. exemplare ——=— elemente
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Formular tip_Cerere | D CSUD SUO Dupa caz | Solicitanti | CSUD | Dupa
recunoastere c¢f.OM caz
Diagrama flux a D CSUD | SUO Dupi caz | Scoli CSUD | Dupa
procedurii operationale Doctorale caz
privind recunoagterea
2 automata de citre UO a
diplomei de doctor si a
titlului de doctor in
stiinte
11. FORMULARE
* Lista de difuzare - SEAQ_PO DAC F.01;
e Formular de analizi procedurs — SEAQ_PO_DAC F.02;
e Formular evidentd modificari - SEAQ PO DAC F.03;
* Pagina de gardi - SEAQ PO_CSUD F.04;
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
27. MAR. 2017 /
Pr'ea.e:ainte:
17/25 Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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12. CUPRINS
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Pagina de garda 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare 4
4 Scopul procedurii 6
S Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referinti 6
7 Definitii gi abrevieri T
8 Descrierea procedurii 8
8.1. Etapele necesare realizdrii procedurii 8
8.2. Structura §i continutul procedurii 8
8.3. Avizarea procedurii 12
8.4. Aprobarea procedurii 13
8.5. Difuzarea procedurii 13
8.6. Revizia procedurii 13
8.7. Arhivarea procedurii 14
9 Responsabilitati 14
10 Anexe, Inregistrari, Arhiviri 17
11 Formulare 17
12 Cuprins 18
SEAQ_PO_CSUD | Cerere recunoastere diploma de doctor si a titlului de 19
02 A.01 doctor in stiinte
SEAQ_PO_CSUD | Diagrama flux de elaborare a procedurilor 20
02 A.02
SEAQ_PO_CSUD | Formular de analizi procedura 23
02 F.02
SEAQ_PO_CSUD | Formular evidentd modificari 25
F.03

18/25
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SEAQ_PO_CSUD 02_A.01

CERERE

Catre

Conducerea JOSUD - Universitatea din Oradea

Date personale:

Solicit recunoagterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte, in domeniul de
studii universitare de doctorat . ... ...... (a se mentiona unul dintre domeniile de studii
universitare de doctorat previzute de legislatia in vigoare in Romania si in care Universitatea
din Oradea este acreditat3)

Declar pe propria rispundere ci documentele incluse in dosar corespund realititii.

..............................................................

..........................

APROBAT IN $EDINTA DE SENAT
DIN DATA DE /

27. MAR. 2017 / L
19/25 - _%dmf.univ.dr. SORIN Cl./d/
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SEAQ_PO_CSUD 02_A.02

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului:

[

INTRARI

* Art. 158 alin. (6), art. 162 alin. (1), art. 168-169 si ale art. 216 alin. (2) lit. ) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificrile i completrile ulterioare

® Ordinului ministrului educatiei, cercetirii si tineretului nr. 4.022/2008%*) privind

aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Centrului National de

Recunoagtere §i Echivalare a Diplomelor si a Metodologiei de recunoastere si

echivalare a diplomelor, certificatelor i titlurilor stiintifice, cu modificarile si

completdrile ulterioare;

® Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 3.482/2016

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului

National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare, cu

meodificdrile ulterioare;

* Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice, nr. 5825/7

decembrie 2016, privind aprobarea Listei universitatilor de prestigiu din alte state:

e Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de

simplificare la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si

completarea unor acte normative;

* HG nr. 44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei

Nationale §i Cercetirii Stiintifice, cu modificarile si completirile ulterioare;

. Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice nr. 5923/ 6

decembrie 2016

D-INITIEREAPO

Stabileste Lista PO

e IniOiazd elaborarea PO conform OMECS nr. 5921/2016

Y

PO + Scoli Doctorale+
+ termene

G
ooooo

=

SEAQ PO_CSUD 02;

SEAQ PO _DAC F.02)—>5 zile:

astfel:

nivele de executie;

¢ Retransmite secretarului C-SCMI PO modificati (dupa caz) — 3 zile; a9 kil ane
* Conducatorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz cmfoan K. 2017

* Directorul CSUD elaboreazi Diagrama Flux a PO $i o Inainteazi spre verificare, in col:fn?mitzﬁl‘si&:u
Diagrama Flux discutaty i SEAQ_PO_DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG

- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazd domeniul de activitate;

- implementarea activiti(ii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza /
analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;

- urmdre[Jte stabilirea responsabilititilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;
- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie (i arhivare a procedurii.

¢ Directorul CSUD finainteazi secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectaﬁdﬂ?%ﬁh@ﬁﬁﬂliﬁ DINTA DE SEMAT

] DIN GATA DE:

. 4065014v.cF. SORICURILY/
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Revizia:

Structura emitenti:
Consiliul pentru Studiile Universitare de
Doctorat

COD: SEAQ_PO_CSUD 02

e Prime(lte PO (conform SEAQ PO _DAC F.02)dela

CSUD;

o inregistreazi PO in Registrul procedurilor;
Verificd dacd noua PO respecti formatul

Sccoli

Structuri care
utilizeazi PO

Doctorale si

y

PreOedintele C-SCMI
decizie finala

v

CSUD
Redacteazi forma finald a PO

PO avizata
‘in CA

APROBAT IN $EDINTA DE SEMAT

DiN DATA DE:

17. MAR. 2017

Pregedinte:

Prof.univ.dr. SORIN CURILA

PO aprobata
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Revizia:

Structura emitenti:
Consiliul pentru Studiile Universitare de

COD: SEAQ_PO_CSUD 02

Doctorat
e Pistreazd originalul PO (i distribuie
copii Tmpreund cu Lista de difuzare a
procedurii
e Transmite o copie secretarului C-SCMI
Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazd conform legii
Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii
B "w»i
Ml TUREY e
Dir. CSUD transmite motivallia
0i propunerea de modificare a
PO Presedintelui C-SCMI
DA

A

A 4

PO nu necesiti
revizie

v

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrama

APROBAY

IN $EDINTA DE SENAT /
DIN DATA DE:

N

27.MAR. 2017 | /|

%%é@céh%t /
Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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