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3. Lista de difuzare
Difuzare
Nr. Scopul difuzérii* | Structurid/Facultate/Departament Nume si =
crt. Data | Semnéitura
prenume
1 Aplicare/ Prorector Management Academic | Rosca Marcel
Informare
5 Aplicare/ Prorector Managementul cercetdrii | Macocian
Informare si relatii internationale Eugen
3 Aplicare/ Prore(_:tor Managemeptul resurselor Prada Marcela
Informare materiale si patrimoniu
4 Aplicare/ P.ro.re.cjcor Servicii studentesti si Burts Ligia
Informare vizibilitate
5 | Informare Director CSUD — Univ. din Oradea | Tarcd Radu
6 Aplicare/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
7 Aplicare/ F.acultfcltea dev Constructii, Cadastru Gombos Dan
Informare si Arhitecturd
Aplicare/ Mirisan
8 Informare Facultatea de Drept Valentin
9 Aplicare/ Facultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare Sport
10 Aplicare/ F acultatez} de Ingmer.le_ Electrica si Gordan Mircea
Informare Tehnologia Informatiei
1 Aplicare/ F'acultatea de In-glnerle.Energetlca Bendea Gabriel
Informare si Management industrial J I E—
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Managerialad APRBAT IN SELINTA DE SENAT
12 . - Pele Alexan DINDATADE:
Informare si Tehnologica N N
Aplicare/ Facultat.ea de Istoxle, Rela.l‘gl_l . ‘ 78, SER. 2017 l
13 Internationale, Stiinte politice si Horga loan i J
Informare . P (NN I
Stiintele Comunicarii | Prhsedinte: [ 4
Aplicare/ : [_[ Prougiig SORJ CURIGH |~
14 Informare Facultatea de Litere Mateoc Teodor / / ///\
i 7
15 it Facultatea de Medicini si Farmacie | Maghiar Adrian [ / / ( / }
Informare / .
16 Aplicare/ Facultatea de Protectia Mediului Chereji loan / | /
Informare /
17 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Filip Sanda
Informare
18 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Economice Ba'd ulesey
Informare Alina
19 | Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla
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Difuzare
Nr. Scopul difuziirii* | Structurid/Facultate/Departament Nume si =
crt. Data | Semnitura
prenume
Informare
20 Aplicare/ Facultatea de Teologie Ortodoxa Meghesan
Informare “Episcop Dr. Vasile Coman” Dumitru
21 Aplicare/ Directia Economicd Gherlea Crina
Informare
22 Apligare/ Biroul Juridic Indries
Informare Romulus
23 | Informare Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
24 Aplicare/ Departamen_tul .pent%'u Pregétirea Ortan Florica
Informare Personalului Didactic ’
25 Aplicare/ Centru de Educatie Continud si Curils Mircea
Informare Dezvoltare a Resurselor Umane
Aplicare/
26 Informare DAC Nagy Stefan
. g Secretar C-
27 | Evidenta C-SCMI SCMI
. Secretar C-
28 | Arhivare C-SCMI SCMI
29 Aphicare/ Biblioteca Ujoc Florica
Informare
30 Liphicate Directia General Administrativa Nicula Adrian
/Informare :
31 Aplicare/ Centrul de Consiliere si Servicii Borza Adriana APROBAT Ili SEDINTA DE SENAIT
Informare privind Cariera It DATADE: __
32 Aplicare/ Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana 28/SEP. 2017
Informare
Aplicare/ . o . Prosoliis F
33 Informare Secretariat Universitate Sava Monica _i’p i ,9"{ :/ SORIN CURILA
Aplicare/ Departamentul de Relatii /7
34 Informare Internationale Buran Carmen / // [
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4.

SCOPUL PROCEDURII

Scopul acestei proceduri este de a descrie modalitatea de organizare si efectuare a operatiunilor de

scoatere din functiune/declasare si casare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar aflate in patrimoniul
Universitatii din Oradea.

S.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura stabileste metodologia de lucru pentru casarea mijloacelor fixe si a obiectelor de

inventar aflate In patrimoniul Universitatii din Oradea.

6.

cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

7.1, Definitii | m_:_g j-

DOCUMENTE DE REFERINTA.

HG 276/2013-Stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale;
Hotdrarea Guvernului nr.909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificata si
completatd prin Ordonanta Guvernului nr.54/1997(Cap III).

Hotérarea Guvernului nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fard platd si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice;

Regulamentul privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinind institutiilor publice din
23.10.1995;

Hotérarea Guvernului nr.568/2000 pentru modificarea i completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, cu modificarile ulterioare, aprobate prin HG nr.909/1997;

Hotardrea Guvernului nr.2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;

Ordonanta Guvernului nr.112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare
si valorificare a activelor corporale care alcdtuiesc domeniul public al statului si al unitatilor
administrativ-teritoriale;;

Ordonanta de urgentd nr.78/16.06.2000 privind regimul deseurilor;  [aprozAT iN $EL:3!MTA DE aENATI
Legea nr.1/2011-Legea Educatiei Nationale; ‘ e DB RIATIE: .,

DEFINITII SI ABREVIERI 28 SEP. 2077 |
oot |

: RIN CURILA

Facultate — unitate academic functionald care elaboreaza si gestioneaza prograhy 1g studii;
Departamentul — unitate academica functionald care asigurd producerea, trangmif si vglorificarea

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare; * /
Structurid/Compartiment operational - directie generald/directie/serviciu/birou/compartiment cu

coordonator;

Conducitorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;
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Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedurd operationald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la

nivelul uneia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitatii din
Oradea.

Aceastd procedurd descrie modalitatea de organizare si efectuare a operatiunilor de scoatere din
functiune/declasare si casare a mijloacelor fixe §i a obiectelor de inventar aflate in patrimoniul Universitatii
din Oradea.

Casarea reprezintd totalitatea operatiunilor de dezmembrare, demolare, demontare, desfacere, taiere,
spargere si alte asemenea operatiuni care se efectueazi astfel incat bunurile in cauzd si-si piardd forma
initiald ca obiect de sine stitdtor si sd nu mai poati fi folosite potrivit destinatiei pentru care au fost create.
Operatiunea de casare se finalizeaza prin scaderea din evidenta contabild a bunurilor respective.

Gestiunea-constituie totalitatea bunurilor incredintate uneia sau mai multor persoane in vederea
primirii, pastririi gi eliberdrii acestora prin operatiuni legale care sd asigure integritatea lor.

Mijloacele fixe-reprezinti obiectele sau complexul de obiecte ce se utilizeaza ca atare §i care indeplinesc
cumulativ urméatoarele conditii:

e Au o valoare de intrare mai mare decét limita stabilitd prin Hotérare de Guvern. (Aceastd valoare

poate fi actualizatd anual, in functie de indicele de inflatie.)

e Au o duratd normald de utilizare mai mare de un an.
Obiectele de inventar-reprezintd bunurile cu o valoare mai micd decat limita prevazuta de lege pentru a fi
considerate mijloace fixe, indiferent de durata lor de serviciu sau cu o duratd mai mica de un an, indiferent
de valoarea sa, precum si bunurile asimilate acestuia. Acestea sunt bunuri cu functionare dependenta si
valoare nedeterminatd denumite materiale. In categoria materialelor intri §i bunurile materiale care au
Regim Special de inseriere si numerotare (facturi,chitante,diplome,atestate,certificate).
Comisia de casare-compusa din 5 persoane (plus doi membrii supleanti), este numita prin decizie scrisd de
conducdtorul institutiei, la propunerea Directorului General Administrativ i are responsabilitétile cuprinse la
pet. 9.4 [APROBAT iN SE! E SENAT|

] =
| i =

7.2. Abrevieri

In prezenta procedura sunt utilizate urmitoarele abrevieri:
UO 0O Universitatea din Oradea

SUO 0 Senatul Universitétii din Oradea

CA [J Consiliul de Administratie

SEAQ [0 Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii

PO O Procedura operationala

PMRMP — Prorectorul cu Managementul Resurselor Materiale si Patrimoniu
CC O Comisia de Casare

MF 0O Mijloace fixe

OB O Obiecte de inventar
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BP — Birou Patrimoniu

DE (I Directia Economica

DGA 0O Directia General Administrativa
DFC-Departamentul Financiar [ Contabil
MEN 0O Ministerul Educatiei Nationale

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii procedurii operationale sunt:

8.1.1. Initierea

Procedura operationald se initiaza de citre Directorul General Administrativ al UO in vederea
stabilirii modalititilor si a responsabilitétilor privind casarea MF si OB din cadrul UO

8.1.2. Elaborare

Procedura operationald se elaboreazd de cétre Biroul Patrimoniu din cadrul Directiei General
Administrativ al UO.

8.2. Structura si continutul procedurii operationale
8.2.1. Descriere

8.2.1.1. Operatiunea de casare reprezintd scoaterea din functiune a MF / OB si valorificarea lor.
Aceastd operatiune se referd la acele MF/OB care existd in gestiune, dar care nu mai sunt

utilizabile.

8.2.1.2. Valorificarea MF si a OB 1n urma casérii se face prin:
8.2.1.2.1. Transmiterea fara plati la alte institutii ale statului, conform HG 841/1995, art.1;
8.2.1.2.2. Vinzarea prin licitatie publicd deschisd cu strigare conform Regulamentului

privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartindnd institutiilor publice
conform HG 841/23.10.1995, anexa 2,
8.2.1.2.3. Schimbarea acestora cu alte bunuri noi de acelagi fel, avand cel putin aceiasi
parametri, conform HG 841/1995, art.3; e
8.2.1.2.4. Utilizarea componentelor rezultate la crearea, co Rﬁwﬁﬁ@iﬂtﬁwmiji{jﬁééﬁ' xe (de
exemplu componente de tehnici de calcul, mijloace de transpoi) -@ﬁii;ffoloTirel lor ca
material didactic; e '
8.2.1.2.5. Valorificarea componentelor rezultate ca deseuri. ’ 28 SEP. 707 |
8.2.1.3. Comisia de inventariere anuald intocmegte Impreund cu gesmggaay,g piopun stile’ de casare,
care sunt apoi aprobate de cétre sefii structurii organizatorice, dupd care_sunt i
Financiar-Contabil care are obligatia de a verifica daci MF/OB intrunesc conditiilg
sunt amortizate integral sau au durata de functionare expirata.
8.2.1.4. Propunerile de casare a MF si OB sunt centralizate (anexa SEAQ) PO/ DGA 01 _A.02 i
anexa SEAQ PO_DGA_01_A.03) de citre Departamentul Financiar-Contabil,/ verificafe si avizate de
Contabilul Sef pentru a fi transmise spre aprobare Rectorului. .
8.2.1.5. Centralizatorul cu mijloacele fixe si obiectele de inventar propuse pentru Casare, aprobat de
Rector este trimis la MEN pentru a fi aprobat.
8.2.1.6. Dupa primirea aprobidrii de la MEN pentru propunerile de casare a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar se va desfasura activitatea de casare.

§eHPépattamentului
respectiv daca
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8.2.1.7. Casarea are loc anual si se efectueaza de cétre comisia de casare formata din 5 membri (plus
doi membrii supleanti), numitd prin decizie scrisi, emisd de Rector, la propunerea Directorului General
Administrativ. In decizia de numire se mentioneazi, in mod obligatoriu, componenta comisiei (numele
presedintelui si a membrilor comisiei), precum si numele a doi membrii supleanti, data de incepere si de
terminare a operatiunilor.

Pentru buna desfisurare a activitdtii de casare din comisie vor face parte persoane cu pregatire
tehnicd si economicd. Membrii comisiei nu pot fi Inlocuiti decét in cazuri bine justificate $i numai prin
decizie scrisd si semnatd de cei care i-au numit.

8.2.1.8. Comisia de casare riaspunde de efectuarea in bune conditii a operatiunilor de casare.

Listele cu mijloacele fixe si obiectele de inventar sunt puse la dispozitia CC de cétre Departamentul
Financiar-Contabil in doud exemplare, unul va rdméne la gestionar §i unul se va arhiva in cadrul acestui
serviciu (DFC).

Listele de casare vor fi semnate de CC si de gestionarul raspunzitor de bunuri. Mijloacele fixe si
obiectele de inventar propuse pentru casare vor fi depozitate de catre gestionarul raspunzitor 1in spatii
special amenajate (magazii, depozite, etc.).

Conducatorul institufiei publice impreunid cu Departamentul Financiar-Contabil rdspunde de
inregistrarea in evidentele contabile a operatiunilor privind iegirea, respectiv intrarea in gestiune a bunurilor.
In cazul in care dupa 30 de zile, bunurile disponibilizate nu au fost solicitate de alte institutii publice, in
vederea transmiterii fard platd, se va utiliza procedura prevazutd in Regulamentul privind valorificarea
bunurilor scoase din functiune apartinind institutiilor publice.

Comisia de casare se deplaseaza la locatia unde se afld bunurile propuse pentru casare la data g1 ora
stabilitd 1n planificare, Impreund cu gestionarul §i urmaéreste:

8.2.1.8.1 Si identifice MF/OB (pe baza listelor aprobate de MEN), dupd numaérul de inventar,
denumire, marca, tip, an fabricatie,etc.

8.2.1.8.2 Si verifice daca bunurile indeplinesc conditiile de a fi casate.

8.2.1.8.3 Si stabileascd partile componente, piesele si materialele ce trebuie recuperate si care
pot fi refolosite si intocmeste bonuri de predare cétre gestionarul de la magazia centrald a
institutiei.

Materialele care nu se mai pot refolosi (deseurile de fier, hartie, aluminiu, inox, electrice si
electronice) se transporti pe baza avizului de insotire a mérfii in depozitele de materiale reciclabile
autorizate care au contract cu Universitatea din Oradea. Un membru al comisiei de casare va participa la
transportul, clntdrirea §i intocmirea formularului incdrcare-descércare a dp % ¢ gpﬁ:pfgj.o;a;si: onform
HG 1061/2008, aceasti operatiune se consemneazd in procesul velbal e (iltfmgar\e{ﬁzasare inc 1e1at de
comisia de casare (anexa (SEAQ PO DGA 01 A.04). ‘

Comisia de casare preda la Departametul Financiar-Contabil: | 28. SEP. 2017 k

8.2.1.8.4 avizele de insotire a marfii; | L

8.2.1.8.5 procesul-verbal de distrugere/casare (anexa SEAQ P(P 9G¥ /A ﬁ{?“l A

8.2.1.8.6 procesele verbale de transmitere fira plati a bunurilor aflate inytarg/d
Departamentul Financiar-Contabil pe baza documentelor primite va opera scader
va Intocmi facturi in baza avizelor de insotire a mérfii catre firma la care s-au t
valorificare, rezultate ca degeuri.

8.2.1.9. Transmiterea fira plata catre institutiile publice.

Transmiterea fird platd, de la o institutie publica la o altd institutie publici a unor punuri, altele decét
cladiri, aflate in stare de functionare, se realizeaza cu respectarea Hotérarii nr.841/23.1(/.1995, art. 1, anexa
1. Pot fi transmise, fird platd, orice fel de bunuri aflate in stare de functionare, indiferent de durata de
folosinta, dacd acestea nu mai sunt necesare institutiei publice care le are in administrare, dar care pot fi

oponentele spre
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folosite 1n continuare de altd institutie publica sau dacd, potrivit reglementarilor in vigoare, institutia nu mai
are dreptul sa utilizeze bunul respectiv.

Transmiterea fard platd se va face pe bazd de proces verbal de predare-preluare, aprobat de
ordonatorul principal de credite al institutiei publice care a solicitat sd-i fie transmis bunul respectiv, precum
s1 de ordonatorul de credite care il are in administrare (MEN).Competentele ordonatorului de credite de
aprobare a proceselor verbale de predare-preluare pentru transmiterea fard platd pot fi stabilite si prin ordin
al ordonatorului principal de credite.

Departamentul Financiar-Contabil rispunde de inregistrarea in evidentele contabile a operatiunilor
privind iesirea din gestiune a bunurilor. in cazul in care, dupa 30 de zile, bunurile disponibilizate nu au fost
solicitate de alte institutii publice, in vederea transmiterii fard platd, se va utiliza procedura prevazuta in
Regulamentul privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand institutiilor publice.

Institutiile publice pot solicita transmiterea fard platid a acestora si dupid publicarea anuntului de
vanzare prin licitatie, dar nu mai tarziu de 5 zile anterioare datei stabilite pentru licitatia de vanzare.

8.2.1.10. Vinzarea prin licitatie publica deschisi cu strigare.
Valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinidnd institutiilor publice, se realizeazd potrivit
regulamentului prevazut in HG nr.841/1995, art. 2, anexa 2. Centralizatorul cu mijloace fixe si obiecte de
inventar propuse pentru casare gi aprobate de cdtre MEN se transmit de cétre Departamentul Financiar-
Contabil, Biroului Licitatii din cadrul DGA care asigura publicitatea.

8.3. Avizare

8.3.1. Dupd elaborarea PO, conducitorul structurii responsabile (DGA) transmite PO secretarului C-
SCMI pentru a verifica daca aceasta respectd prevederile SEAQ PS DAC F.01. Dacd nu sunt respectate
prevederile SEAQ PS DAC F.01, secretarului C-SCMI transmite observatiile cétre conducatorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucratoare. Dupd ce a efectuat modificarile
corespunzitoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI, PO modificats, in termen de
maxim 3 zile lucratoare de la primirea observatiilor.

8.3.2. Conducitorul structurii transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ_PS DAC F.01), structurilor care utilizeaza procedura respectiva pentru obtinerea avizului acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul procedurilor si o va prezenta pizeﬂe-gintelui C-
SCMI pentru avizare. [ APROBAT TN SEDINTA DE SENAT

DE:

8.4. Aprobare | | 78 SEP. 2017 |
Procedura operationald va fi aprobatid de Senatul UO prin HS. '| 1 o

| FE——

P -‘-“-é'.'f."{"..l.!?...im “ O
8.5. Difuzarea 1 m‘x?‘.’_‘ﬂ:‘;‘??’,_‘i,s RINCURILA |
Originalul PO se péstreaza de citre DGA - BP care a elaborat PO si se di
difuzare a procedurii (conform SEAQ PO DGA 01 _F.01) intocmiti de cédtre BP i
secretarului C-SCMI. Cand se distribuie copii ale PO, BP va completa pagina de a /PO cu numarul
exemplarului distribuit. Acest numadr trebuie sa corespundd cu numaérul de ordine/ din”Ligia de difuzare a

procedurii.

8.6. Revizia
Revizia PO: atunci cand un membru al comunitétii academice, care aplicdi PO constatd ca PO
necesitd imbundtitiri, sau clnd se constati ca au avut loc modificiri ale riscurilor specifice sau ale cadrului
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normativ, ce pot afecta activititi ale proceselor didactice, se solicitd revizia PO. n acest scop, persoana
respectivd Tnainteaza o solicitare de revizie DGA-BP care a elaborat PO

8.6.1. Revizia PO urmeazd aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, avizarii, aprobadrii si difuzarii.

8.6.2. Se completeazd corespunzitor Formularul de evidentd modificdri (conform
SEAQ PO DGA 01 _F.03) de catre BP

8.6.3. Pagina de garda se schimba cu numarul reviziei/editiei, impunind avizarea si aprobarea noii
revizii de catre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detindtorilor de cétre BP, in
conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PO DGA 01 F.01). De asemenea, in momentul
distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzitor lista de
difuzare a procedurii

8.6.5. BP amendeaza toate documentele care sunt afectate de modificarile procedurii formalizate.

8.6.6. Fiecare detindtor al procedurii PO are obligatia de a Inlocui vechea procedurd cu cea
modificata.

8.7. Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuite se claseaza si se pastreaza timp de 5 ani de cétre BP intr-un spatiu

special amenajat. Dupa aceastd perioadd PO este transmisd la arhiva UO cu respectarea reglementarilor
specifice arhivarii.

9. RESPONSABILITATI
9.1.  Rectorul Universititii din Oradea

9.1.1. Aproba Decizia de numire a Comisiei de Casare in cazul casirii obiectelor cu regim special

9.1.2. Aprobd centralizatorul cu propunerile de casare transmise spre aprobare citre MEN sau citre alte
institutii abilitate;

9.1.3. Aproba centralizatorul cu propunerile de scoatere din uz a MF si OB;

9.1.4. Aproba scoaterea din gestlune a MF si OB in baza procese]pr verbale e :casa),%ﬁﬁi:sﬂlgere sau a
proceselor de predare-primire in cazul transferului fara plati. | L DINDATAJE:

9.2 Directorul General Administrativ i [ " e \
9.2.1. Propune spre aprobare Rectorului universititii componenta Cdmlsmrcdai(; yoary H QU
9.2.2. Pune la dispozitia Comisiei de Casare mijloacele de transport necesare efgctydrij éasarii;
9.2.3. Se preocupd si verificd ca Universitatea din Oradea si aibd inchgj

economici care vor prelua piesele rezultate in urma dezmembririi MF gi
9.2.4. Aproba scoaterea din gestiune a MF si OB in baza proceselor verba

proceselor verbale de predare-primire in cazul transferului fira plata,
9.2.5. Supervizeazi activitatea de casare a Comisiei de Casare,

9.3. Departamentul Financiar- Contabil

9.3.1. Verificd si aproba centralizatorul cu propunerile de scoatere din uz a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar;
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9.3.2. Avizeazd listele cu propunerile de casare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, daca

9.3.3.

9.34.

9.3.5

9.4.1.

9.4.2.

9.4.3.
9.4.4.

9.4.5.

9.4.6.

9.4.7.
9.4.8.

9.5.1.
9.5.2.
0553
9.54.

9.6. Membrii C-SCMI: || 7 8. SEP. 2017 ‘

9.7. Secretarul C-SCMI:

acestea intrunesc conditiile legale de casare (denumire obiect, cod articol, cod clasificare, cod
gestiune, marca, amortizare integral);

Transmite Biroului Licitatii din cadrul DGA centralizatorul cuprinzand propunerile de casare a
mijloacelor fixe i a obiectelor de inventar aprobate de citre MEN pentru organizarea licitatiei
conform legislatiei n vigoare,

in baza aprobarilor de 1a MEN a centralizatorului cu propunerile de scoatere din uz a MF si OB si
a proceselor verbale de casare/distrugere sau a proceselor verbale de predare-primire transmise de
comisia de casare, opereazd scidderea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din evidentele
contabile;

Inregistreazd in contabilitate rezultatele activititii de scoatere din uz/casare a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar;

9.4. Comisia de casare

Cunoaste si aplicd baza legala in domeniul casérii bunurilor aflate in patrimoniul universititii, a
documentelor ce se Intocmesc si a termenului acestora,

Propune Directorului General Administrativ planificarea calendaristicd a casérilor dupa stabilirea
datelor cu fiecare gestiune in parte;

Raspunde de efectuarea in bune conditii a operatiunilor de scoatere din functiune si casare;

Se ocupd de transportul si valorificarea deseurilor rezultate in urma casérii si Intocmeste avizul de
expeditie a marfii, formularul de Incarcare-descércare a deseurilor nepericuloase (HG 1061/2008)
si predd documentele spre facturare citre Departamentul Financiar- Contabil;

Intocmeste procesele verbale de predare-primire in cazul transmiterii fara platd catre alte institutii
publice In conformitate cu prevederile legale ( HG 841/1995);

Intocmeste bonurile de intrare in magazie a materialelor rezultate in urma procesului casirii, care
se mai pot utiliza in cadrul institutiei;

Intocmeste procesele verbale de distrugere/casare a MEF si OB;

Preda Departamentului Financiar-Contabil documentele rezultate in urma procesului de casare ;

9.5. Gestionarii

intocmesc si depun propunerile de scoatere din functiune/declasare si casare a MF si OB.

Sa colaboreze cu Comisia de Casare In vederea bunei desfisuriri a- acuuua';un de-casare;

Sa asigure eliberarea spatiilor 1n care au fost depozitate m t"e”rﬁ‘ﬁ’i%‘t% im' 3 ‘;‘A o SE
— _ -

e solicitd, dupi caz, efectuarea de modificarii a PO. Pragadinte: p—
MYGE UriL O, Ui e UL

|
e avizeazi PO realizat, in termenul previzut; l ‘

o verifici modul de respectare a prevederilor SEAQ PS
formuleaza observatii daca este cazul;

e primeste si inregistreazd in Registrul procedurilor, PO transmige
favorabile ale conducitorilor compartimentelor responsabile;
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e supune spre avizare membrilor C-SCMI PO si redacteaza hotararea C-SCMI privind avizarea
PO;
e alocd codul unei PO;
e analizeazi observatiile formulate de alte compartimente §i participa la consultérile organizate
pentru analiza observatiilor, in cazul PO;
e fTnainteaza spre avizare presedintelui C-SCMI PO elaborate;
e analizeaza si pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCMI solicitérile de revizie a PO;
pastreaza copiile PO;
9.8. Presedmtele C-SCMI:
e avizeazd PO;
e conciliaza aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finald in cazul lipsei
consensului dintre realizator — avizatori.
9.9. Rectorul UO:
e avizeazd PO in CA;
9.10. Senatul UO
e aprobd PO prin HS.

Responsabilititi si rispunderi in derularea activititilor

Nr. Structura (postul)/ 1 I II1 v \'% VI Altele
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8

| Birou Patrimoniu Elaborare

2 Vice- presedinte C-SCMI Verificare

3 Presedinte CA Avizare

4 Presedinte SUO Aproba

5 Structuri din lista de difuzare Aplica

6 Birou Patrimoniu Difuzare

7 Birou Patrimoniu Arhivare

8 Secretar C-SCMI Arhivare
E-Elaborare; V-Verificare; Av -Avizare; Ap-Aplica; A- Aproba D- Difuzeaza; Arh-Arhivare

APROBAT iN *snmm DE SENAT

l JINReS .»J LJ

2 8. SEP. 2017 |

= e e U}

Presedlme
Prof.univ.dr. SORTN ¢
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10.ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aprobi Numir Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare ; —1 elemente
Loc | Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Centralizator cu mijloace
fixe propuse pentru Dupa
: scoa‘ferelzt dinpfunctiune- BP SUO | Dupa caz BP SE carz)
SEAQ PO DGA 01 A.02
Centralizator cu obiecte de
) inventar propuse pentru BP SUO | Dupa caz BP Bp Dupa
casare pentru anul- caz
SEAQ PO DGA 01 A.03
Proces verbal de Dupa
3 | distrugere- BP SUO | Dupa caz BP BP cay
SEAQ PO DGA 01 A.04
Centralizator cu
4o [PIOPUICEER €S casare'a BP SUO |Dupacaz| BP | BP | DUPd
cartilor pentru anul- caz
SEAQ PO DGA 01 A.05
Diagrama flux a procedurii Dupa
5 | op EQ 20 DA o1 Aol| BP SUO |Dupacaz| BP | BP|
ANEXE
Diagrama flux a procedurii -SEAQ_PO DGA 01_A.01;
Centralizator cu mijloace fixe propuse pentru scoaterea din functiune-SEAQ PO DGA 01 A.02;
Centralizator cu obiecte de inventar propuse pentru casare pentru anul-SEAQ PO _DGA 01 _A.03;
Proces verbal de distrugere-SEAQ PO DGA 01 A.04,
Centralizator cu propunerea de casare a ciértilor pentru anul- SEAQ PO _DGA 01 A.05;
IE\_PR_dEA'f i gﬁﬁmiﬁ DE  SENAT
11. FORMULARE | e DN DAIADE:
e Lista de difuzare —- SEAQ PO DGA 01 F.01; | 20 ‘
o Formular de analiza procedurd — SEAQ PO DGA 01 F.02; 18, SEP. 5
e Formular evidentd modificéri - SEAQ PO _DGA 01 F.03; H."' dime: |
o Pagina de gardd - SEAQ PO_DGA _01 F.04; Profd '“’Wl P’” CURILA
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12. CUPRINS
Numérul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii

1 Pagina de gardi

2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei

3 Lista de difuzare ' 3,4

4 Scopul procedurii

5 Domeniul de aplicare

6 Documente de referintd

7 Definitii si abrevieri 3,6

8 Descrierea procedurii 7,8,9,10

9 Responsabilitati 10,11,12

10 Anexe, Inregistriri, Arhivari 13

11 Formulare 13

12 Cuprins 14

13 Diagrama flux pentru realizarea PO 15,16,17,18

14 Centralizator cu mijloace fixe propuse pentru scoaterea din 19
functiune-SEAQ PO DGA 01 A.02

15 Centralizator cu obiecte de inventar propuse pentru casare 20
pentru anul-SEAQ PO DGA 01 A.03

16 Proces verbal de distrugere-SEAQ PO DGA 01 A.04 21

17 Centralizator cu propunerea de casare a cértilor pentru 22
anul- SEAQ PO DGA 01 A.05

18 Centralizator cu mijloace fixe propuse pentru scoaterea din 23,2425
functiune-SEAQ PO DGA 01 A.02

19 Formular evidentd modificiri SEAQ PO DGA 01 F.03 26

Fw ROBAT IN SEDINTA DE SENAT I

I e

X 28, SEP. 2017 A\

Presadinte: i -
“Prof,univ.dr. §ORIN CUR
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Descrierea procesului

INTRARI

SEAQ PO DGA_01_A.01

Diagrama flux a procedurii SEAQ_PO_DGA_01_A.01

HG 276/2013-Stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale;
Hotérarea Guvernului nr.909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
modificatd si completatd prin Ordonanta Guvernului nr.54/1997(Cap III).
Hotararea Guvernului nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fir3 plati si de
valorificare a bunurilor apartindnd institutiilor publice;
Hotarirea Guvernului nr.568/2000 pentru modificarea i completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale §i necorporale, cu modificirile ulterioare, aprobate prin HG nr.909/1997;
Hotérarea Guvernului nr.2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;
Ordonanta Guvernului nr.112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din
functiune, casare si valorificare a activelor corporale care alcituiesc domeniul public al
statului §i al unitdtilor administrativ-teritoriale;;
Ordonanta de urgentd nr.78/16.06.2000 privind regimul deseurilor;
Legea nr.1/2011-Legea Educatiei Nationale;

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
e Inilliazi elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 | 28 SEP 2017
cu modificarile ulterioare. R p——
e Stabileste lista PO o /S ORINCURILA

.

Lista PO + structuri
responsabile
+ termene

=
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l

® Directorul General Administrativ fnainteazi secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea
structurii SEAQ_PS DAC 01;

® Retransmite secretarului C-SCMI PO modificati — 3 zile;

® Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeaza PO pentru aviz (conform

SEAQ_PS DAC F.02)-5 zile;

® Persoana responsabili elaboreazd Diagrama Flux a PO pe care o discutd cu conducétorul structurii
pentru ob(linerea acordului pentru inceperea elabordrii procedurii;

® Persoanele responsabile elaboreaza PO si o inainteazi spre verificare conducitorului, in conformitate
cu Diagrama Flux discutatd [Ji SEAQ_PS DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr.
400/2015, astfel:
- stabilirea cadrului legislativ §i normativ care reglementeazi domeniul de activitate;
- implementarea activitallii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza
analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivi;
- urmireOte stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe
nivele de executie;
- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;

Y
® Primelte PO (conform SEAQ PS DAC F.02)dela
Directorul General Administrativ; h 4
® fnregistreaza PO tn Registrul procedurilor; Structuri care
L Verificd daci noua PO respectd formatu! Procedurii utilizeaza PO
privind elaborarea procedurilor SEAQ PS DAC_01.
[APROBAT IN GEDINTA DE SENAT|

CiM DATADE:

\ l '
| 128, SEP. 2017

2

e
B

B

S
Ej-o.wiu.‘z
5

{  observatii

abv.dr. SORIN (_;3_;51&@\
A NT

DA

v
PreDedintele C-SCMI
decizie finala
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PO avizata
in CA

I i

PO aprobata

COD: SEAQ_PO_DGA_01

Direcllia General
Administrativa
Redacteazi forma finali a
PO

APROBAT i SEDIMTA DE SEMAT

28. SEP. 2017

Pregedipte:
.. SERIN CURILA

17/27

® Pistreaza originalul PO (i distribuie
copii impreund cu Lista de difuzare a
procedurii

® Transmite o copie secretarului C-
SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii
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v

Persoana responsabila
transmite motivalia Oi
propunerea de modificare a
PO conducétorului structurii

A4

PO nu
necesita
revizie

—

Yy e

L

Praged Eﬂ

yﬁrzuﬂ SORIN CURILA

r‘m

28, SEP, ZU‘? |

APROBAT iN St $EDINTA DE SENAT

JHI I;ATJ\ '[' =r

N

Se reia fluxul de la
punctul 2 din
prezenta Diagrama
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SEAQ PO DGA _01_A.02

Aprobat,
RECTOR,
Centralizator cu mijloace fixe propuse pentru scoaterea din functiune
Durata
Cod normal3
; : Valoare de Anul de Grad
Denumirea | clasificare | Numir . . Valoarea s -~ Durata
i ; inventar | Cantitatea punerii utilizare S de
Nr.crt. | mijlocului | conform de . totala P realizati
; unitara (buc) : in func conform . uzurd
fix HGR inventar . (lei) . (ani)
21392004 (lei) tiune HGR %
2139/2004
(ani)

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT|

__ ONOATADE |

. . | sesep o ||

Departamentul Financiar- Contabil l 18, SEP. j 1!

I

A

Pféar-z;‘.:i.ri’sa: .
Prof.ugpiv.ch. SORI CEHIE

Comisia pentru scoaterea din functiune a MF/OB numiti in
baza Deciziei nr. /

Numele si prenumele Semnatura

.......................................

..........................................
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SEAQ PO _DGA_01_A.03

Centralizator cu obiecte de inventar propuse pentru casare pentru anul............

Nr.crt. Denumire Cod Cantitatea(buc) Valoarea Valoarea Anul Durata Gradul

obiectului de unitard totald(lei) P.LF. realizatd (ani) de

inventar uzurd

1.

2,

3.

Departamentul Financiar- Contabil

Comisia pentru scoaterea din functiune a Mf/OB numiti in
baza Deciziei nr. /

Numele si prenumele Semnatura

TAPROBAT I SEDINTA DE SENAT

P@émnm; i
Prof.univ.c SOfIN qtmn.ﬁ

]
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SEAQ PO DGA_01_A.04

PROCES VERBAL DE DISTRUGERE/CASARE

Incheiat azi

Comisia de casare constituitd in baza deciziei nr.

, dupa verificarea fiecdrui obiect de

inventar, a constatat ci acestea sunt intr-un stadiu avansat de uzurd fizicd si/sau morald si nu mai pot fi
reparate. Astfel s-a procedat la dezmembrarea, sortarea §i predarea materialului reutilizabil la magazia
centrald iar materialele ce nu mai sunt utilizabile s-au predat la centrul de colectare cu care UO are contract,

Aprobarea M.E.N de scoatere din uz
Gest.
Cod.

Gestionar

Nr./data

Semnatura

Comisia de casare numiti prin decizia nr.—

Numele si prenumele

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
. DINDATADE:

78, SEP. 207 ‘

F'raf—u din %

“Profuniv.d ,?ﬂ!”CU

Sk o=

1

21/27



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I | Pagina 22 din 27

PRIVIND _ Revizia:
CASAREA MIJLOACELOR FIXE ot '
: & SI A OBIECTELOR DE - UM |1 2 3
(R INVENTAR

UNIVERSITATEA DIN ORADEA _ Structura emitentd: COD: SEAQ_PO_DGA_01
Directia General Administrativi

SEAQ PO DGA_01_A.05

Centralizator cu cirtile propuse pentru casare pantru anul

Nr.crt. | Numar de | Autor | Titlu Anul Pret Numér Valoare Observatii
inventar aparitiei unitar | exemplare | totald(lei)
(lei)
1.
2.
3.

Departamentul Financiar- Contabil

Comisia pentru casarea cértilor numita in baza Deciziei nr.

_ _______Semnétura
"APROBAT IM SEDINTA DE SENAT
| rJI i f)#‘!'\ IIE i 1

= s
| 28, SEP. 20V

if'ﬁé%:_n'ufii@w@: : 4 .
Prof vyl SORMN CURILA

Numele si prenumele

Al S e
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