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l.Lista bililo labor cu etahorarea, verilicarea $i aprobarea editiei/reviz; el
Nr.
crt.

Elemente privind
resp onsabilii/op era{iunea

Numele qi
prenumele

Funcfia Data Semnltura

0 1 2 J 4 r5n ll
Elaborat Nagy $tefan Director DAC 09.10.2017

tl I
2. Verificat Rogca Marcel Vice-Pregedinte

C-SCMI
n.10.2017

a
J. Avizat Bungdu Constantin Pregedinte CA 23.r0.2017 V
AT. Aprobat Curild Sorin Pregedinte SUO 30.10.2017 a

'r/

APROBAT in geOmrln 0E 6EI{AT
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) Lvidenfa editiilor si a reviziilor
Nr.
crt.

Edi{ia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea reviziei Data Edifiei/
Data Reviziei

0 1 2 a
J 4

1
I Edilia I Integral OSGG ff. 40012015 cu modificdrile

ulterioare;
20.02.2017

) Revizia2 Partial OSGG nr.40012015 cu modificdrile
ulterioare;

30.10.2017

APROBAT lt'l $ESl,lTA DE SEHAT

3 0, OcI 201/
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3. Lista de difuzare
SEAQ_PS_DAC_02_F.02

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structuri/Facultate/Departament Difuzare

Nume si prenume Data Semnitura
I

Aplicare/
Informare Prorector Management Academic Rogca Marcel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
Si relatii internationale Macocian Eusen

a
J

Aplicare/
Informare Prorector Strategie gi Informatizare Bendea Gabriel

4
Aplicare/
Informare

rrorector vlanagementul resurselor
materiale si patrimoniu Prada Marcela

5
Aplicare/
Informare

rrorector servlcn studenJegti gi
vizibilitate Burtd Ligia

6
Aplicarcl
Informare Director CSUD - Univ. din Oradea Jarcd Radu

7
Aplicare/
Informare Facultatea de Arte Andor Corina

Facultatea de Constructii, Cadastru
gi.t\rhitecturd Gombog Dan

9
Aplicare/
Informare Facultatea de Drept Mirigan Valentin

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism qi

_qp.ort
Ilieg Alexandru

l1
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd qi
Tehnologia Informatiei Gordan Micea

I2 Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
qi Management industrial Hora Cristina I PROSAT lil 9l )IITTA DE SEXAT

l3 Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie
Manageriala qi Tehnologic[ Pele Alexandru

ltn uE:

14
Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relalii
Internafionale, $tiinfe politice Ei

Stiintele Comunicdrii
Horga Ioan

II{ CUR'LA

l5 Aplicare/
Informare Facultatea de Litere Mateoc Teodor )

16
Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicind qi Farmacie Maghiar Adrian
//u

l7 Aplicare/
Informare Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan

18
Aplicare/
Informare Facultatea de $liinge Filip Sanda

19
Aplicare/
Informare Facultatea de gtiinte Economice Bddulescu Alina

20 Aplicare/ Facultatea de $tiinle Socio-Umane Barth Karla

4t2
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structuri/Facultate/D epartament

Difuzare
Nume;i prenume Data iemnitura

Informare

21
Aplicare/
Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman" Meghegan Dumitru

22
Aplicare/
Informare Directia General Administrativd Nicula Adrian

ZJ
Aplicare/
Informare

Direclia Economicd Gherlea Crina

1ALA
Aplicare/
Informare

Biroul Juridic Indrieg Romulus

25
Aplicare/
Informare

Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

26
Aplicare/
lnformare Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

27
Aplicare/
Informare

Biroul Securitate gi Sdndtate in
Muncd - Situatii de Urgente

Baedi Carmen

28
Aplicare/
Informare

Biroul de Comunicare Ardelean Adela

29
Aplicare/
Informare

Secretariat Universitate Sava Monica

30
Aphcarel
Informare

Centrul de Consiliere si Servicii
privind Cariera Borza Adriana

a1
JI

Aplicare/
Informare

Biblioteca Ujoc Florica

JZ
Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic Orlan Florica

aaJJ

34

Aplicare/
Informare

Centru de Educalie Conlinud qi

Dezvoltare a Resurselor Umane
Curild Mircea

|PRoEAT Ir{ $
DIN IAT

TA rX scxAr
DE:

Aplicare/
Informare

Birou Programe Ei Proiecte CDI Bococi Dana 30.0 T 2A17

35
Aplicare/
Informare

DAC Nagy Stefan A )Rlt\dCURft.,\

36
Aplicare/
Informare

Departamentul de Relalii
Interna{ionale Buran Carmen

37 Eviden!d C-SCMI Secretar C-SCMI /lr,/
38 Arhivare C-SCMI Secretar C-SCMI

5128
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4, SCOPUL PROCEDURII
4.1. Procedura stabileste modul unic de elaborare, aprobare gi retragere a regulamentelor, a metodologiilor Eia altor documente asimilate in cadrul Universitdfii lin Oradea (UO), pr.",t- si persoanele, structurile de
lucru sau comisiile implicate in realizarea acestei activttdlr;
4,2, Dd asigurdri cu privire la existenJa documentafiei adecvate deruldrii activit6lii;
4.3. Asigurd continuitatea actlitdlii, inclusiv in condilii de fluctualie a personalului;
4.4. Sprijind auditul gi/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in acliuni de auditare gi/sau
control;
4.5. Procedura descrie modalitatea de elaborare, aprobare gi retragere a regulamentelor, a metodologiilor qi a
altor documente asimilate din cadrul UO gi totodatd, stabileqte formatul in care fiecare dintre documentele
menfionate mai sus trebuie sd fie redactate, Stabilirea unui astfel de format este necesard in vederea
imbundtdlirii qi standardizdrii aspectului regulamentelor, metodologiilor qi documentelor asimilate emise in
UO 9i a delimitdrii clare a pdrlilor implicate in procesul de elaborare, de cele care aprobd gi retrag
documentele de acest tip.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedula se utilizeazd, de cdtre structurile academice gi executive din Universitatea din Oradea (UO),
responsabile cu eiaboratea, aprobarea gi retragerea regulamentelor, a metodologiilor Ei a altor documente
asimilate in cadrul UO;
5.2. Procedura este disponibild tuturor angajafilor UO.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

o Legea Educaliei Nalionale nr.1120111, cu modificdrile ulterioare;
o CartaUniversitdlii din Oradea;
o Codul de Asigurare a Cahtdlii pentru procesele de educalie gi cercetare de la Universitatea din

Oradea.
o OSGG nr.40012015 cu modificdrile ulterioare;
o Ordinul nr' 20012016 privind modificarea qi completarea Ordinului Secretarului General al

Guvernului nr. 40012015 pentru aprobarea Codului controlului inten/man agerial al entitdlilor
publice;

o Ordinul nr. 20112016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea, indrumarea
metodologicd gi supravegherea stadiului implementdrii gi dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial la entitdlile publice;

o Regulamentul de organizare qi funclionare a universitdlii din oradea;
o Regulament de organrzarc qi funcfionare a senatului Universitatii din
o Regulament de organizarc gi funcfionare a consiliului de Administrat
o Alte decizii Ei reglementdri interne in vigoare.

7. DEF'INITII $I ABREVIERI

7.1. Defini{ii

Facultate - Unitate academicd funclionald care elaboreazd qi gestioneazd pro
Departamentul - Unitate academicd funclionald care asigurd producerea,

cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

6t28
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Sttucturd academicd - universitate, facultate, departament, centre de cercetare;
Conducdtorul structurii acudemice - rector/prorector/decan/director departament;
Structurd/Compartiment operalional - direc{ie general5/direclie/seiviciu/birou/compartiment cu

coordonator;
Conducdtorul stracturii/compartimentului - director generulldirector/ gef de serviciu;
Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institufii/structuri academice, executive gi

administrative, folosite in vederea atingerii unui anum rt rezultat. Mod specificat de efectuare a unui pro..,
sau a unei activitdli.

Edilie a unei proceduri formalizate - Forma iniliald sau actuali zatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobatd qi difuzatd.

Edilie a unui regulament/unei metodologii - Forma ini(ial6 sau actualizatd, dupd caz, a unui
regulament/unei metodologi i, aprobatd gi difuzatd.

Regulament/Metodologre - Conform OMFP 94612005, se referb Ia norme metodologice, precizdri,
instrucfiuni elaborate d9 9atle entitatea publicd pentru organizarea aplicdrii unor reglementdri de-rang superior.
Regulamentele gi metodologiile nu rcprezintd gi nici nu inClud proceduri.

Document asimilat - Documentele similare regulamentelor gi metodologiilor, care sunt denumite: cod,
statut, metodd, ghid, normd internd, etc.

Model regulament/metodologie/ document asimilat
regulamentelor/metodologiilor/documentelor asimilate, fiind document de uz intern.

Impune fonnatul

Reviziu in cadrul unei edi(ii - Acliunile de modific are, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd" caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii foimalizate, acliuni care au fost
aprobate qi difuzate.

7.2. Abrevieri

. UO - Universitatea din Oradea;
o SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;
. CA - Consiliul de Administralie;
o DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitdtii;
. CQ - Consiliul Calitdlii;
o CEAQ - Comisia de Evaluare qi Asigurare aCalitdlii (SUO);
o HS - Hotdr6re a Senatului Universitdpii din Oradea;
o SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurare a Calitdtrii;
o c-scMl - consiliul Sistemului de control Managerial Intern;o PS - Procedurd de sistem:
o E - Elaborare;
o \/ - Verificare;
o Av - Avizarc
o A - Aprobare;
. Ap - Aplicare;
o F - Formular;

7l2B
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Inifierea, elaborarea qi aprobarea unui regulament/unei metodologiiialtor documente asimilate
La nivelul UO, elaborarea proiectelor de regulamente/metodologii/alte documente asimilate este
iniliatd de o structurd emitentd academicd sau administrativd , in conformitate cu prevederile Carteiuo, respectandu-se modelele din sEAe_ps_DAC_02_A.01, sEAe_ps_D AC_q2-A.I2,
SEAQ_P S_DAC_02_A. 03 ale prezentei proceduri ;

In vederea elabordrii regulamentelor/metodologiilor/altor documente asimilate, conducdtorul
structurii academice sau operalionale emitente desemneazd he o singurd persoana cu competenle
specifice, fie un grup de lucru. Din acest grup de lucru, in funclie de specificul
regulamentului/metodologiei/documentului asimilat, poate face parte gi un reprezenrant al
studenfilor. Regulamentele/metodologiile/documentele asimilate sunt avizate de cdtre CA dupa
oblinerea avizului de legalitate din partea Biroului juridic;
Regulamentele de Orgamzare gi Funclionare ale Facultdlilor sunt elaborate de cdtre o persoand sau de
cdtre un grup de lucru desemnat de cdtre Decan, se verificd pentru conformitate de citre prorectorul
cu Managementul Academic, se avizeazd"pentru legalitate de cdtre Biroul Juridic, urmdnd a fi trimise
spre avizarc CA al UO;
Regulamentele de Organrzate Ei Funclionare ale Departamentelor administrative/suport pentru
educalie se elaboreazd. de cdtre Directorii de departamente, se verificd pentru conformitate de cdtre
Decanul facultdfiil Prorectorul cu Managementul Academic, se avizeazd pentru legalitate de cdtre
Biroul Juridic, urmAnd a fi trimise spre avizare CA al UO;
Propunerile avizate de CA trebuie sa fie in forma finala, sd fie editabile (format *doc ) gi sa aibd
avrzul Biroul juridic al UO. Acestea trebuie trimise Senatului cu cel pulin zece zile inainte de gedinla
in plen in care se va discuta propunerea respectivd;
Senatul elaboreazd gi aprobd documentele prevbzute in Carta UO, respectiv in Regulamentul de
Otganrzare qi Funclionarc al acestuia, respectdnd macheta din SEAe_PS_DAC_02_A.0I;
Este necesat ca atdt CA, c6t qi Senatul sd desftqoate un management anticipativ, astfel inc6t
eventualele amendamente ale comisiilor gi consiliilor de specialitate sd fie remediate in termenele
stabilite de Regulamentele de funclionare ale Senatului gi CA;
Dupd aprobarea regulamentelor/metodologiilor/documentelor asimilate de cdtre Senatul UO,
cancelarul Senatului are responsabilitatea difuzFrii documentului cdtre structura emitent6 gi Dac-lui
pentu postare pe site-ul UO. Un exemplar original al UO se pdstreazd,la
DAC, fiind inregistrat in Registrul de evidenld a ;i documentelor
asimilate, SEAQ_PS_D AC_02_A.04 ;

Modul de redactare PS se desfdgoar[ conform instruc
SEAQ_PS_DAC_01;
Se va urmdri nerepetarea unor prevederi ce se regdsesc
Oradea (cartd,, alte proceduri etc). in acest caz se va ev

din procedura

le Universitdtii din

va face trimitere la documentul respectiv, indicdnd articolul la
lui respectiv gi se

enre.

ilat8.2. Modificarea gi retragerea unui regurament/metodologie/docu e

propunerea conducdtorilor structurilor organi zatorice componente ale UO;

modificdrilor legislative, a analizelor efectuate

8t28
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J

o Modificarea regulamentului/metodologiei/documentului asimilat, presupune cre;terea cu o unitate a
numdrului de ordine corespunzdtor editiei;
Dupd aprobarca noii edilii a regulamentului/metodologiei/documentului asimilat, pe exemplarulediliei I, pdstrat la cancelaria SUo gi DAC, se face Lenliunea "RetFAS,,, completdndu-se data
retragerii 9i numele qi semndtuta persoanei care a ftcut retragerea. La retragerea difinitivd, se face
menliunea " Retras deJinitiv" ;

Modificarea unui regulament/metodologie/document asimilat presupune parcurgerea tuturor etapelor
prevdzute la punctul 8. 1

8.3. Avizare
1' Dupd elaborarea PS, conducdtorul structurii responsabile transmite PS secretarului C-SCMI, care o

inregistreaz E, in Re gi s tr ul pr o c e dur il or ;
Secretarul C-SCMI verificd dacd PS elaboratd respectd prevederile SEAe_PS_DAC_01. Dacd nu
sunt respectate prevederile SEAQ-PS-DAC-01, secretarul C-SCMI transmite observaliile sale
compartimentului care a elaborat pS, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare;
Conducdtorul structurii responsabile, dupd ce a efectuat modificdrile corespunzdtoare, retransmite
secretarului C-SCMI PS modificatd, in 3 zile lucrdtoare, de la primirea observafiilor gi concomitent,
transmite PS tuturor membrilor C-SCMI, in vederea formuldrii d; observatii,
SEAQ-PS-DAC-01-F'03. Membrii C-SCMI au la dispozilie maxim 5 zile lucr6toare p.nig
formularea observaliilor. Dacd se depdgegte acest termen gi un membru al C-SCMI nu a transmis
nici o observatie, se considerd cd acesta nu are observalii gi va vota pentru avizarcapS. Dacd exista
observalii asupra unor aspecte prezentate in PS, acestea sunt transmise secretarului C-SCMI qi
conducdtorului structurii responsabile, completAnd Formularul analizd proceduid
(SEAQ_PS_DAC_O 1 _F.03).
Secretarul C-SCMI, in termen de 5 zile lucrdtoare, de la expirarea termenului limitd pentru
formularea observafiilor, convoacd membrii C-SCMI pentru analiiagi discutarea observafiilor. Daca
nu se ajunge la un consens in ceea ce priveqte observaJiile, deciziaprivind forma finald a irS apa4ine
pregedintelui C-SCMI. Dupd ce compartimentul responsabil a elabor at varianta finald a 

'pS,

secretarul C-SCMI convoacd, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare, C-SCMI, care decide prin vot qi
emite hotdrArea comisiei pentru avizarea PS. Conducdtorul structurii responsabile transmiie
Rectorului uo PS avtzatd,pebazaHotdrarii c-scMl, spre avizare in cA.
Toate procedurile clarificate qi avizate de cdtre cei in diept vor fi transmise secretariatului C-SCMI
care le va inregistrain Registrul procedurilor qile vapreienta pregedintelui C-SCMI pentru avrzare.

6. Dupd, avizarea de cdtre pregedintele C-SCMI pS este

8.4. Aprobarea proceduri
Procedura de sistem va fi aprobatd SUO prin HS.

8.5. Difuzarea procedurii

7

Dupd aprobare, originalul pS se pdstreazd,la secre
distribui in regim controlat in conformitate cu Lista de difuzare a
cAnd se distribuie o copie a pS, secretarur c-scMl complLteazd cor
distribuite, cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie sd

ii
.or

ua copii gi le va
EAQ_PS_DAC_01_F.02).

ina de gardd, a copiei PS

3 0. 0cI. 201/

Lista de difuzare a procedurii..

9t2B
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8.6. Revizia procedurii
8.6.1. Revizia PS: atunci cdnd un compartiment din cadrul entitdlii publice constat6 cd o pS necesitd
imbundtdfiri sau cd au avut loc modificdri ale riscurilor sau ale cadrului normativ care afecte azd, intreaga
institufie se solicitd rcvrziaunei PS. in acest scop, compartimentul respectiv inainteazd,o solicitare de revizie
spre analiza secretarului C-SCML Solicitarea va conJine codul pS ta care se face referire, motivaJia
solicitarii reviziei gi propunerea de modificare a PS. Secretarul C-SCMI include pe ordinea d.e zi aprimei
gedinte analiza oportunitSlii reviziei propuse. in condiliile in care se consider6 de cdtre C-SCMI oporruna
propunerea prezentatd, aceasta solicitd, conducdtorului compartimentului responsabil cu elaborarea,
efectuarea modificdrii P S.
8.6.2, Revizia unei PS urmeazd aceeagi succesiune ca la reahzarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, av izdrii, aprobdrii gi difuzbrii.
8.6.3. Revizia unei proceduri formalizate are urmdtoarele efecte asupra proceclurii iniliale:

a) paragtaful, subparagraful schimbat va fi marcat prin sublinierei textului respective;
b) numdrul reviziei se modificd in ordine crescdtoare;
c) dacd volumul modificdrilor depdgegte 600/o din conJinutul procedurii formalizate sau diferenla dintre

numerele de revizie este mai mare de 3, se modificd ediJia procedurii formalizate;
d) dac[ este necesard trecerea pe o altd pagin6, prin modifi.aril. efectuate, pentru a nu se modifica

intreaga paginalie a documentului, se completeazd o pagind noud care are numdrul celei completate,
urmate de "BIS" 9i cu numdrul ultimei revizii a acesteia. Pagina nou creatd se evidenliazd giin lista
de evidenld a modificdrilor.

8.6.4. Se completeazd corespunzdtor Formularul de evidenld modificitri (conform
SEAQ-PS-DAC-01-F.04) de cdtre persoana responsabild din cadrul compartimentului inifiator,
8.6.5. Pagina de gardd se schimbd cu numdrul revizieiledifiei, impun dnd, aiizarea gi aprobaiea noii revizii de
cdtre persoanele menlionate la capitolul 5.1,
8.6.6. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie delindtorilor de cdtre secretarul C-SCMI in
cazul PS, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC_01_F,02). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completandu-se corespunzdtor lista
de difuzare a procedurii
8,6,7. Secretarul C-SCMI, respectiv persoanele responsabile din cadrul structurilor amend.eazd toate
documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii formalizate
8.6.8. Fiecare delindtor al procedurii PS are obligalia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificat6.

8.7. Arhivarea procedurii
Originalele PS retrase/revizuite se claseazd gi se

inJr-un spaliu special amenajat, Dupd aceastd perioadd pS
re glementdrilor specifi ce arhivirii

I C-SCMI
cu respectarea

revlzlel m

9. RESPONSABILITATI
Responsabilii cu elaborarea, verificarea qi cadrul

ediliei, se stabilesc, pentrufiecare operaliune, prin act de deci.

9.1. Conducitorul de structurl (academicd, de cercetare qi ope
o preia Lista obiectivelor specifice, a activitdlilor ;i a riscurilor caie atingerea obiectivelor

specifice, elaborate in cadrul sistemului de control intern/man ageriSl;
o prioritizeazd obiectivele specifice, activitdlile gi riscurile din cadrul compartimentului pe care il

conduce;

I
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Structura emitentS;
D ep artamentul p enlru As isur ar ea C alildtii COD: SEAQ_PS_DAC_02

o desemneazA persoanele responsabile pentru realrzarcaprocedurilor qi termenele la care acestea le vor
frnaliza:

o formuleazd observalii referitoare la procedurile primite spre avrzare in termenul stabilit:
o transmite PS, realizate de compartimentul propriu, secretarului G-SCMI;
o anahzeazd oportunitateapropunerilor de revizie a pS;
o coordoneazd. rcalizarca la termen a pS stabilite de C-SCMI

conduce;
pentru compartimentul pe care il

contribuie la identificarea gi prioitizarea obiectivelor generale gi la identificarea, evaluarea gi
prroritizarea riscurilor care pot afectaobiectivele generale ale Uo;
contribuie la stabilirea de cdtre C-SCMI a Listei procedurilor de sistem necesare a fr rcalizate in
cadrul entitd{ii publice;

o participd la consultdrile care au loc in vederea anahzei observatiilor formulate de alte structuri" in
cazul PS;

9.2. Persoana desemnati pentru realizarea unei proceduri:
o realizeazd procedurile in conformitate cu prevederile SEAe_ps_DAC_01
o prezintd procedura finalizatd, conducdtorului compartimentului ;

la termenele stabilite;

o formuleazd observafii in legdturd cu PS primite in cadrul compartimentului pentru avizare;
o participd la consultdrile care au loc pentru armonizarea observaliilor gi/sau reprezintd conducdtorul

structurii la consultdrile privind analizarca observatiilor formulate de alte structuri in vederea avizdrii
PS, in baza imputernicirii primite;

o urmdre$te obJinerea avizelor, in termenul stabilit, informdnd in cazul unor intdrzieri conducdtorul
structurii;

9.3 Membrii C-SCMI:
o identificd gi prioritizeazd" obiectivele generale qi identificd, evalueazd. gi prioritrzeazd riscurile care

pot afecta atingerea obiectivelor generale gi funcfionarea de ansamblu a UO;
o stabilesc Lista PS necesare, structurile responsabile gi termenele la

elaborarea;
o avizeazd PS realizate, in termenul prevdzut;
o solicitd efectuarea modificdrii PS conform 8.6.I din prezentaprocedurd.

9.4. Secretarul C-SCMI:
o verificd modul de respectare a prevederilor SEAe_pS_DAC 01 la

observalii dacd este cazul;
o distribuie PS conform Listei de difuzare a proceduri, (sEAe_ps_DAC_0I_Fl
o transmite la arhivd ediliile PS retrase;
o primeqte gi inregistreaz1"in Registrul procedurilor,PS transmise pentru avizare

ale conducdtorilor compartimentelor responsabile ;o supune spre avizare membrilor C-SCMI PS gi redacteazdhotdrdrea C-SCMI privind avizarea pS;
o alocd codul unei PS;
o analizeazd observaliile formulate de alte compartimente gi participd la consultdrile organizate pentru

analiza observaliilor, in cazul PS;
o inainteazd spre avizare preqedintelui C-SCMI PS elaborate;
o analizeazd qi pune pe ordinea de zi a gedinlei C-SCMI solicitdrile de revizie a PS

vizele favorabile
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D ep artsmenlu I p entr u A s igu r ar e a Catitdtii COD: SEAQ_PS_DAC 02

o retrage din circula{ie vechile valiante ale pS qi distribuie pS
conform Listei de difuzare a procedurilor (sEAe_ps_DAC 01o p6streazd originale pS;

9.5. Preqedintele C-SCMI:
o avizeazdPS:
o conciliazd aspecte neclare in relafia realizator - avizator gi ia decizia finald in cazul lipsei consensului

dintre realizator - avizatori.
9.6. Rectorul UO:

o propune spre aprobare procedurile de sistem avizate de CA:
9.7. Senatul UO

o aprobd PS prin HS.

cu paginile modificate ale reviziei,
_F.02);

derularea
Structura (postul)/

acfiunea

Vice- pregedin{i C-SCMI
Pregedinte c-scMI

Prorectori/Decani/Directori

APR@AT lil gEDlf{TA DE 8EilAT

t2t28
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Structura emitentd:
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10. Anexe, inregistriri, Arhivlri
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborato
r

Aprobd Numdr
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadi
0 I ) 3 4 f, 6 7 8

I Model elaborare
Regulament/metodo lo gi
e/Documente asimilate
uo-
SEAQ PS DAC 02 A.01

DAC SUO Dupd,caz Structuri
academice gi

operafionale

Structura
emitentd

Dupdcaz

2 Model elaborare
Regulament de
or ganizar e g i funclionare
facultate
SEAQ PS DAC 02 A.02

DAC SUO Dupd,caz Structuri
academice gi

operalionale

Structura
emitentd

Dtrpd. caz

aJ Model elaborare
Regulament de
or ganizar e q i funcfionare
departament -
SEAQ PS DAC 02 A.03

DAC SUO Dupd,caz Structuri
academice gi

operalionale

Structura
emitentd

Dupd.caz

4 Registru de eviden!6
Regulamente/Metodo I o g
iilDocumente asimilate -
SEAQ PS DAC 02 A.04

DAC SUO Dupd,caz Structuri
academice gi

operalionale

Structura
emitentd

Dupd,caz

5 Diagrama de flux a
procedurii privind

elaborarea, aprobarea,
modifi carea gi retragerea
regulamentelor/metodol
ogiilor/altor documente

asimilate, in cadrul
Universitdlii din Oradea

SEAQ PS DAC 02 A,Os

DAC SUO Dupd, caz Structuri
academice gi

operalionale

Structura
emitentd

Dupdcaz

APROBATh{ gE DE SEIAT
DIN DATA DE:

3 0, ocr 2c17

11. FORMULARE

Lista de difuzarc - SEAQ_PS_DAC_02 _F.02;
Formular de anahzd, pro c edurd - S EAe_p S_DAC_O2_F, 0 3 ;

Formular evidenfd modificdri - SEAe_PS_DAC_02_F.04;

Model pagind de gardd - SEAe_PS_DAC_02_F.01;

13128
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Structura emitentl:
Depqrtamentul pentru Asigurarea Calitdtii COD: SEAQ_PS_DAC_02

12. Cuprins

Numlrul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

I Pagina de gardd - SEAO PS D,AC 02 F'01 I

2 Lrsta responsablhlor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea
ediliei/reviziei

2

;
J

J Evidenla ediliilor qi a reviziilor
AT Lista de difuzare- SEAe_pS D AC }rF.02 4
5 Scopul proceduri 6
6 Domeniul de aplicare 6

Documente de referintd 6
8 6
9 Descrierea procedurii 8

10 Responsabilitdtri 10
l1 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri t2
I2 Formulare IJ

A13 Cuprins
t4 Model elaborare Re gulament/Metodologie/Documente

asimilate UO - SEAQ PS DAC 02 AI1
t)

n

t9

t4 Model elaborare Regulament de organirare qi funclionare
facultate SEAQ_PS DAC 02 A.02

16 Model elaborare Regulament de organizare gi funclionare
departament - SEAQ_PS DAC 02 A.03

t7 Registru de evidenld Regulamente/Metodologii/Documente
asimilate - SEAQ PS DAC 02 A.04

21

t8

SEAQ_PS DAC 02 A.05

22

25

28

I9 Formular de analizd,procedurd - SEAe_PS_DAC 02 FJ3
20 Formular evidenld modificdri - SEAe_pS DAC 02 F.04

114t28
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Structura emitentE:
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UNI\,IERSITA TEA. DIN OR{I}EA

SEAQ_PS_DAC_02_A.01

REGULAMENT privind ilvIEToDoLocrE privind
/ALTE DOCUMENTE ASIMILATE- privind ......

Structura Emitentd Nume Prenume

Consiliul de Administratie

Senatul Univ. din Oradea

Retras la dsta de:

* Cod, statut, metodd, ghid, normd internd, etc.

AP n gEDrrTA DE EEBAT

3 0, 0cT. 201/

P inte:
Prof.univ,dr.
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Edi{ia: I Pagina l6 din 28

Revizia:

I z 3 4

Structura emitentd:
Departsrnenlul pentru Asigurarea Catitiitii COD: SEAQ_PS_DAC 02

CAPITOLUL I
Denumire capitol

Art. 1. Se insereazd textul aferent articolului.
Art,2. Se insereazd textul aferent articolului.

(1) Se insereazd textul aferent alineatului.
(2)...

CAPITOLUL il
Denumire capitol

CAPITOLUL....
Denumire capitol

LISTA ANEXELOR (daci este cazut)
Anexa 1 Titlul anexei
Anexa 2 Titlul anexei

ApROBAT lN $EIXNTA DE sEXAr

r6t28
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Pagina 17 din28

Structura emitentd:
COD: SEAQ_PS_DAC 02

AN'IETUL FACULTATII

SEAQ_PS _DAC_02_A.02

Structura Emitentd Nume Prenume

Vice-Preqedinte C-SCMI
Consiliul facul
Consiliul de Administratie
Senatul Univ. din Oradea

Retras la data de:

APR@ATlr{ $ErXilTA rE 8E[AT

P ints;
Frof,univ,dr,

3 0, ocT 2017
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Edi{ia:I Pagina l8 din 28

Revizia:

I 2 3 4 5

Structura emitentd:
Departamentul pentr u Asigurareu C alitdtii COD: SEAQ_PS_DAC 02

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE
Art. 1. Misiune

Art.2. Obiective generale qi specifice
(1) ...
(2) ...

CAPITOLUL II _ DOCUMENTE DE REFERINTA*
Art. 3. Legisla{ie primari
(1) ......
(2)......

Art. 4. Reglementiri interne
(1) .. ....

@......
* Se referd Tabaza legald de funcfionare.

CAPITOLUL il _ STRUCTURA $I ORGANIZARE
Art. 5. Structura
(1) ...,..
a\......

Art. 6. Atribufii
(1) ......
(2\ ......

CAPITOLUL IV - DISPOZITII F'INALE
Art.7.

DIN DATA DE:

3 0, ocT 2017

APROBAT lN 9ED|i|TA DE SEI|AT
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Structura emitentd:
D e p artal4entul p enlr u A sig u r u ea C s litdtii COD: SEAQ_PS_DAC 02

ANTETUL FACULTATII
Departamentul........

sEAQ_PS_DAC_A.03

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTTONARE
DEPARTAMENTUL.

Structura Emitentd
Director Departament
Decan/Prorector Management
Academic
Consiliul facultdtii
Consiliul de Administratie
Senatul Univ. din Oradea

Retras la data de:

DIN DAT/\ DE

t9t28
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Structura emitentS:
COD: SEAQ_PS_DAC 02

CAPITOLUL I . DISPOZITII GENERALE
Art. 1. Misiune

APROSAT'tx gEofHTA Oe Cerar

20t28
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privind elaborarea, aprobarea,

rnodificarea qi retragerea
regula m entelo r/metodologiilor/alto r

documente asimilate,
in carlrul Universit[{ii din Oradea

Edifia: I Pagina 22 din28

Revizia:

2 3 4

Structura emitentl:
Depsrtamenlul pentru Asigurarea Calitdtii COD: SEAQ_PS_DAC 02

Descrierea procesului

SEAG PS DAC 02 A.O5

DIAGRAMA DE FLUX PDNTRU REALIZAREA PS

a

a

Legea Educafiei Nalionale nr.l1201l cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
H.G. nr. 88 I 10.02,2005 privind organizareastudiiror universitare de licenla;
H.G' nr. 404 /2006 privind organizarea gi desldgurarea studiilor universrtare de
masterat;
Metodologia de evaluare extern6, standardele ,standardele de referin{d qi lista
indicatorilor de performanJd a ARACIS;
Ghidul activitdtilor de evaluare a calitdlii plograrnelor de studii universitare gi a
insl.ituliilor de invd{6mdnt superior;
OMECTS 3163101.02,2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru de
organizare gi funclionare a programelor postuniversitare de formare gi dezvoltar.e
profesionald contin ud;

Standarde specifice pe domenii (rvyfy_ApqgS/ogaqlzaIq/cornisii permanente);
Legea 37512002 pentru aprobarea ordonanfei Guvernului nr. \2912000 prjvind
format'ea profesionald a adul{ilor ;

privind implementarea Cadrului nalional al
erior, publicat in MS.Ularu1_eficial 880 Cin l3

OSGG w. 40012015 cu modificf,rile ulterioare;

a

o

a

1. Director DAC - I|{ITIEREA pS

c rniliazd elaborarea PS conform osGG nr. 40012015 cu modificdrile
ulterioare

o Stabilegte obiectivele specifice ale UO;
r Stabile$te structurile responsabile pentru elaborarea pS gi termenele limitd.

PS + ghuslrrile responsabile
* Termene

2, -ELABORAREA PS

o Director DAC elaboreazd PS confonn procedurii sEAe_ps_DAC_01 respecrdnd s
feoactarel

ra gi modLrl de

o Elaboreazd Diagranm de Flur a pS, Lista de difuzare, Formularul de anahzd
modificiri a PS;
. Transmite PS pentru verificare sect.etariatulrLi C-SCMI :

r Secretarul C-SCMI transmite PS persoirnelor din Formulalul de AnalizFt pentru verific arelanalizh;r Director DAC participd la consultdrile care au loc pentru annonizarea observa{iilor., eventualele
propuneri de rnodificare sunt analizate gi dup6 caz efectuate ;r Director DAC inainteazd secretarului C-SCMI pS modificatd in ter.men de 3 zile.
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Structura emitentd;
COD: SEAQ_PS_DAC 02

APR@AT tft gEDtr{TA DE 8EilAT

3 0. ocT Zciz
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documente asimilate,
in cadrul Universitltii din Oradea

Edi{ia:I Pagina 24 din 28

Revizia:

Structura emitentl:
COD: SEAQ_PS_DAC 02

Originalele PS
se arhiveazd conform

legii

Emite HotdrArea
C-SCMl

PS aprobatd

APROEAT h gEDtflTA DE sErA
DIN DATA DE:

SECRETARUL C-SCMI

o Prime$te de la Structura iniliatoare
motivalia qi propunerea de modificare a pS

o Transmite membrilor C-SCMI spre analizd
propunerea de revizuire pS

o Convoacd C-SCMI pentru analizi qi
revizie PS

Se reia fluxul de la punctul 2
din prezenta Diagrama

24t28
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