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1. SCOPUL METODOLOGIEI

1. Aplicarea prevederilor legale in vigoare pentru verificarea activititii financiar-contabile
1.2. Precizarea operatiunilor de efectuat conform punctului 1.1
1.3 Stabilirea scopului, responsabilititilor privind derularea acestor operatiuni
1.4 Asigurarea transparentei si eficientizarea procesului financiar-contabil

2. DEFINITII SI ABREVIERI

SUO — Senatul Universitatii Oradea;

CA - Consiliul de Administratie; APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
UO - Universitatea din Oradea; DIN DATA DE:

PRSI - Prorector responsabil cu strategia si informatizarea;
HS — Hotiirare a Senatului Universitatii din Oradea; ? 3 APR. 2018
DE - Directia Economici, = : [
DFC — Departamentul Financiar Contabilitate. P’*sﬁ,‘f,’ﬁ }:‘,ﬁ#s iN CURILA

3. REFERINTE (/

Legea 1/2011 legea educatiei nationale

Regulamentul de organizare si functionare a DE

Fisele postului elaborate pentru personalul din cadrul DFC

Legea finantelor publice 500/2002

Legea Contabilitatii nr. 82/1991 cu modificarile si completrile ulterioare

Regulamentul operatiunilor de casa aprobat prin Decretul nr.209/1976
e Ordinul nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice si Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia si a
Monografiei contabile primite
e  Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
e 0.G.nr. 119/1999 privind auditul public intern si controlul financiar preventive
e Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de
control financiar preventiv propriu

e  Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

4, DESCRIEREA METODOLOGIEI
Activitatea Directiei Economice este coordonatd de PRSL. La nivelul DE este organizatd si condusd contabilitatea
proprie, respectiv contabilitatea financiara, de gestiune si activitatea de control financiar preventiv.
DFC  prin activitatea desfisuratd, asigurd misurarea, evaluarea, cunoagsterea, gestiunea si controlul activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, precum §i a rezultatelor obtinute din activitatea desfaguratd, de asemenca asigura
informatii ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli, patrimoniului aflat in
administrare si a contului anual de executie.

Personalul de executie din cadrul DFC trebuie si asigure inregistrarea cronologicd si sistematicd, prelucrarea,
publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiaré si fluxurile de trezorerie,
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atat pentru cerintele interne ale UO, cit si pentru relatiile cu ordonatorul principal de credite, organisme fiscale si de
control si alte institutii publice.

Personalul cu functii de conducere din cadrul DFC procedeazi la verificarea in conformitate cu prevederile legale in
vigoare a activititilor specifice departamentului, asfel:

|.  Verificarea inregistrarilor contabile efectuate in strictd concordanté cu prevederile legale,

2. Verificarea nregistririi veniturilor de incasat, a cheltuielilor efectuate potrivit bugetului aprobat, a fondurilor de la
buget, venituri proprii, fondurilor cu destinatie speciala etc,

3. Verificarea inregistririi in evidentele contabile a obiectivelor de investitii pe surse de finanfare,

4. Verificarea organizirii evidentei si urmarii debitorilor, creditorilor, furnizorilor pe surse de finantare,

5. Verificarea evidentelor analitice si sintetice ale mijloacelor fixe, obiectelor de inventar, materialelor pe surse de
finantare,

6. Verificarea inopinatd a soldului la casierie,

7. Verificarea incasirilor de la bugetul de stat pe capitol finantarea de baza, finantarea cu destinatie speciala
compusa din: reparatii capital, subventii camine cantina, burse, transport, student, ajutoare sociale (achizitii
calculatoare), investitii, reabilitari si dotari etc.

8. Verificarea reflectirii lunare a tuturor informtiilor contabile in balantele de verificare,

9. Verificarea executiilor bugetare pe surse de finantare, respectiv pe articole si alineate bugetare,

10. Verificarea executiei veniturilor pe surse de finantare si urmarirea incadririi acestora in contractul institufional,
complementar si bugetele de venituri si cheltuieli pentru veniturile proprii,

11. Verificarea la finele lunii a situatiei soldurilor de disponibilitati banesti,

12. Verificarea plitilor in baza documentelor justificative anexate,

13.  Verifica efectuarea platilor de investitii in conformitate cu aprobarile primite de la ordonatorul principal de credite,
intocmeste si transmite la plata anexele pentru lucrdri de investifii, constructii montaj, reparatii capitale, reabilitari,
asigurd si urmareste finantarea, decontarea acestora in limita valorilor aprobate,

14, Verifica platile salariale, virarea pe destinatiile legale a contributiilor la bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale
de stat, pentru drepturirile salariale acordate,

15. Verificarea balantelor de verificare lunare,

16. Verificarea anexelor la darile de seamd trimestriale pentru depunerea raportirilor la ordonatorul principal de
credite,

17. Verificarea jurnalelor prevazute de Legea Contabilititii, Registrul Jurnal, Registrul Inventar, Cartea Mare,

18. Verificarea evidentei contabilitatii de gestiune,

19. Verificarea inregistrarii in evidenta contabild a rezultatelor inventarierii, in baza listelor de inventariere primite
de la comisiile de inventariere a patrimoniului,

20. Verificarea inventarierii anuale a soldurilor contabile, a tuturor elementelor de active si pasiv,

21. Verificarea respectirii prevederilor legale referitoare la arhivarea documentelor financiar-contabile conform
prevederilor legale

Toate documentele financiar-contabile vor purta semnatura persoanelor care le-au Intocmit, vizat verificat si aprobat
in vederea delimitarii raspunderii.

Verificdrile se aplica pe tot parcursul operatiunilor desfagurate:
¢ anterior realizirii operatiunilor,
o intimpul desfasurdrii operatiunilor,
o dupa finalizarea operatiunilor, caz in care verificarea este destinatd, de exemplu, sa analizeze rentabilitatea
operatiunilor si si constate existenta conformitatii sau a eventyalelor anomalii, care trebuie corectate.

APROBAT IN SEDINTA DE SENMAT
Scopul principal al acestor verificari il reprezinta: B oA RE:
» asigurarea conformitatii cu legislatia in vigoare; 79 APR. 2013
o aplicarea deciziilor luate de conducerea entitatii; o : f’ j
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asigurarea bunei functionari a activitatii interne a entitatii;

asigurarea fiabilitatii informatiilor financiare;

asigurarea eficacitatii operatiunilor entitatii;

asigurarea utilizarii eficiente a resurselor;

asigurarea prevenirii si controlul riscurilor de a nu se atinge obiectivele fixate etc.
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5. RESPONSABILITATI iN APLICAREA METODOLOGIEI
Rectorul, PRSI, directorul economic, personalul cu functii de conducere din cadrul DFC sunt responsabili pentru
implementarea §i menfinerea prezentei proceduri.

6. ANEXE

Anexa 1- Nomenclatorul veniturilor realizate la Universitatea din Oradea

Anexa 2 - Repartizarea veniturilor si cheltuielilor aferente activitatilor economice
Anexa 3 - Calculatie impozit pe profit pentru activitati economice

7. APLICARE

Prezenta metodologie se aplicd incepand cu data aprobarii de cétre Senatul UO.

Prezenta metodologie inlocuieste Procedura privind asigurarea controlului intern in cadrul Departamentului
Financiar Contabilitate aprobati prin HS nr.18/2012.
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