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1. SCOPUL METODOLOGIEI

Stabilirea modalitdfilor gi a responsabilitifilor privind derularea gi raportarea activit[tilor extracuriculare
gtiinfifice, tehnice, cultural-artistice gi sportive nafionale precum pi a celor pentru studenfi capabili de
performanle fi nanlate conform O.M.E. C.T. S. nr. 5 0 52120 12.

2.BAZA.LEGALA
o Legea contabiliti{ii 82lI99l
o Legea 50012002legea finanlelor publice
o Legea nr.l/2071 Legea educaliei nafionale
o OMECTS nr. 505212012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind alocarea de fonduri de la

bugetul de stat instituliilor de inv[fbm6nt superior de stat pentru organizarea gi desfrgurarea
activit[1ilor extracurriculare - gtiin]ifice, tehnice, cultural-artistice gi sportive na]ionale, precum gi a

i de performanfe
. privind modificarea anexei la Ordinul ministrului educa{iei, cercetlrii,

tineretului gi sportului nr. 5.05212012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind alocarea de
fonduri de la bugetul de stat institu,tiilor de invdf[mdnt superior de stat pentru organizarea gi
desfrgurarea activitifilor extracuniculare - gtiinfifice, tehnice, cultural-artistice gi sportive na{ionale,
precum gi a celor pentru studenfii capabili de performanle

3. DESCRIEREA METODOLOGIEI
Prczenta metodologie reglementeaz[ etapele de urmat gi responsabilitdfile privind derularea gi raportarea
activitdfilor extracuriculare gtiinfifice, tehnice, cultural-artistice gi sportive na{ionale precum gi a celor pentru
studenli capabili de performanfe, realizate la Universitatea din Oradea.

inbazaprevederilor art.205 alin. (7) din Legea educa{iei nafionale nr.112011, cu modificdrile gi complet[rile
ulterioare gi ale Ordinului MECTS nr. 505212002Ia solicitarea Universitdlii din Oradea ministerul tutelar
alocd fonduri pentru derularea acestor activit6ti. Pentru organizarea gi desfbgurarea activitifilor
extracurriculare - gtiin{ifice, tehnice, cultural-artistice gi sportive na}ionale, precum gi a celor pentru studenfii
capabili de performanfe, instituliile de invdJdmdnt superior de stat utilizeaz1" gi fonduri din veniturile proprii.
Angajarea cheltuielilor se va realiza in conformitate cu prevederile OMEN nr. 311112018 coroboratd cu
legislafia in vigoare.

Pentru asigurarea implementdrii gi raport[rii in bune condifii a acestor activitdti, se stabilegte urmdtorul
parcurs de lucru:
1. Adresele ministerului tutelar privind aprobarea aloc[rii sumelor pentru aceste activitdfi (cu numdr de

inregistrare de la Registratura UniversitdJii din Oradea) se vor depune la Registratura Direcfiei
Economice.

2. Facultilile implicate in desfdqurarea acestor activitefi vor comunica Direc{iei Economice
Departamentului Financiar Contabil persoana desemnatd s[ coordoneze activitatea extracurriculari
aprobat[ de ministerul tutelar.

3. Contabilul gef va desemna persoana responsabild, din cadrul Departamentului Financiar Contabil, cu
evidenla financiar contabilI a fiecdrei activititii extracurriculare.
Persoana desemnatd din partea Departamentului Financiar Contabil va rdspunde de:
- deschiderea unei activit6fi contabile distincte, a unei zone gi purtdtori, in oadrul ul de evidenld
financiar contabild;
- va comunica bugetul activitdlii extracurriculare in concordan(E
bugetul de venituri qi cheltuieli al Universitbtii din Oradea;
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- va inregistra toate operafiunile programului in evidenfa contabill potrivit prevederilor legale in vigoare
9i figei postului;
- alte atribufii de naturd financiar-contabild aferente programului finanfat potrivit prezentei metodologii.

4. Toate referatele de necesitate pentru angajarc cheltuieli se vor elabora de cdtre responsabilii de progiame,
inainte de desfbgurarea activitdlilor gi efectuarea cheltuielilor, in timp util, conform devizelor estimative
de cheltuieli, urmdnd a ft avizate de persoana desemnatd din cadrul Departamentului Financiar Contabil
inainte de a fi hansmise spre aprobare conducerii institufiei,

5. Categoriile de cheltuieli eligibile, conform devizului estimativ aprobat, sunt: transport, masd, cazare,
cheltuieli de organizare.
In vederea efectuirii pllfilor pentru cheltuielile de transport, caznre, masi documentele
justificative trebuie inso{ite de liste cu narticipantii beneficiari ai fieclrui tip de cheltuiali, liste care
vor cuprinde: nume gi prenume student, act de identitate, universitatea de provenien{i, semnltura
studentului' precum pi alte date considerate necesare de citre responsabilul de program.
5.1 Transportul, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, poate fi decontat pe bazd de decont de
deplasare individual, inbaza unui referat de necesitate elaborat anterior deplasdrii. Labaza decontului va
sta ca document justificativ un bon de combustibil cu alimentare inainte sau in timpul deplasdrii gi un
raport de activitate aferent deplasirii.
Transportul mai poate fi decontat ca serviciu de transport organizat de o firmi specializatE'. cu respectarea
reglementdrilor legale privind achizilia de servicii de cdtre Birou Licitafii in baza referatului aprobat.
Firma cdgtigdtoare a licitaliei de transport va emite facturi dupi efectuarea serviciului de transport, la
fnalizar ea activ itdf ii extracurri culare.
Decontarea transportului se va face prin plata ordinului de deplasare sau a facturii de transporl, cu
condilia respectirii reglementlrilor legale in vigoare privind angajarea,lichidarea, ordonanJarea gi plata
acestui tip de cheltuiald.

5.2 Masa, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, poate fi decontat[ ca serviciu de masb, catering
organizat de o firml in domeniu, cu respectarea reglement[rilor legale privinrd licitarea acestui serviciu de
cdtre Birou Licitalii in baza referatului aprobat. Firma cdgtigdtoare a licitaliei privind serviciile de masd
va emite facturd dupb efectuarea serviciului,lafrnalizarca activitdfii extracurriculare.
Decontarea serviciilor de masd se va face prin plata facturii de masd, cu condifia respectirii
reglementdrilor legale in vigoare privind angajarca, lichidarea, ordonanfarea gi plata acestui tip de
cheltuiali.

5.3 Cazarea, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, se va decontainbaza ordinului de deplasare insolit
de factura de cazare la hotel de maxim trei stele sau pensiune maxim trei margarete, chitanld, referat de
necesitate aprobat anterior deplasdrii gi angajdrii cheltuielilor, sau prin licitalie a serviciilor de cazare prin
Birou Licitafii cu respectarea reglementdrilor legale in vigoare. t)upd organizarea activitdlii
extracurriculare firma cdgtigbtoare va emite facturd pentru servicii de cazarc.
Dupd finalizarea activit5{ii extracurriculare se va deconta ordinul de deplasare privind cazareasau factura
de cazare emisd de firma cAgtigbtoare a licitaliei, cu condilia respectdrii reglementirilor legale in vigoare
privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea gi plata acestui tip de cheltuiald.

5.4 Cheltuielile de organizare, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, se referi la cheltuieli cu materiale
consumabile necesaf,e desftqurdrii activitdlii extracuniculare. Prin Birou l,icita{ii se va contracta acest
serviciu, urm6nd ca firma cAgtig[toare s[ emitd facturi gi sd livreze produsele solicitate inaintea inceperii
activititii extracurriculare.
Decontarea acestui tip de cheltuial[ se va face prin plata facturii dupd finali zarea activitdtrii
extracurriculare, cu condilia respect[rii reglementdrilor legale in vigoare privind angajarca,lichidarea,
ordonanlarea gi plata acestui tip de cheltuiald.

5.5 Alte cheltuieli stabilite ca fiind eligibile de cdtre ministerul tutelar, in condilriile legii (premii, etc.)
6. in canl in care se constat6 cheltuieli care nu au fost acceptate telar,

va fr analizat[ de persoanele competente urmdnd a fi luate
sustinerea acestor cheltuieli din bugetul f'acultdfii care a

ituafia
)r sau
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Dupd desfr$urarea activitdtrii extracuruiculare, se
postcalcul elaborat pe structura devizului estimativ
in vigoare.

transmite cdtre ministerul tutelar raportul cu devizul
aprobat, la termenele stabilite potrivit reglementdrilor

Raportul se elaboreazl in doufl exemplare, in care se vor prezenta pentru fiecare ac{iune devizul
postcalcul care si cuprind[ numirul participan{ilor, al zilelor de desfigurare gi al sumelor finale
utilizate, precum gi al sumelor rimase neutilizate.
Pentru decontarea gi plata sumelor aferente activitlfii extracurriculare, de cdtre ministerul tutelar.
documentele justificative, transmise sub formd de copii, trebuie sd prezinte apostila ,,Conform cu
originalul" certificatd prin semndtura persoanei imputerniiite in acest sens. Num[rul de beneficiari,
pentru fiecare tip de cheltuiali din structura devizului estimativ aprobat solicitat6 la decontare, uu i
certificat prin declarafialdeclaraliile persoanei/persoanelor responsabile din cadrul institutiei.
Decontul/devizul postcalcul va fi intocmit pe structura devizului estimativ aprobat, va purta semnitura
ordonatorului de credite gi semndtura directorului economic gi va fi transmis cdtre Direcfia General[
Economicd din cadrul ministerului tutelar.
Dosarul activitdfii extracurriculare va fi transmis cdtre ministerul tutelar de cdtre persoana desemnat6 din
cadrul Departamenfului Financiar Contabil, prin serviciul de curierat, taxele de curierat urmAnd a fi
decontate din bugetul institutriei. Dosarul activit[fii extracurriculare va avea obligatoriu un opis al
documentelor transmise.

4. ANEXE
Anexa 1 - Model deconvdeviz postcalcul al activitifii extracuriculare,
Anexa 2 - Model declaralie certificare privind numirul participanfilor, al zilelor de desftgurare gi al sumelor
finale utilizate,
Anexa 3 - Model opis documente justificative,
Anexa 4 - Monografie contabild privind inregistrarea in evidenfele financiar contabile a activit1tii
extracurriculare.
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Anexa I

DECLARATIE

Prin prezenta declaratie certificdm numirul participanfilor, al zilelor de desfigurare gi al
sumelor finale utilizate, conform devizului postcalcul pentru fiecare tip de cheltuialS (masd, cazare,

:i:::ll::-::::::'1"J,?l';,1":^i;",t'"#ilLff 11.,H1'J,iil'i"":9,?:"tT,';:1,*ft ""1HOradea, prin Facultatea de

Rector Director economic

Responsabil manifestare din partea facultdjii Responsabil Departament Financiar Contabil

I

s/8



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Adresa: C.P. nr.114, Oficiul Pogtal Oradea 1,Str. Universitdlii nr. 1,
Oradea, Romdnia

Telef: +40 0259 I 408113, Fax: +40 0259 I 432789
E-mail : rectorat@uoradea.ro, Pagina web: www.uoradea.ro

Universitatea din Oradea
Str. Universitlfii nr.1

Anexa2

Deviz de cheltuieli
privind or ganizarea activitdf ii

conform Ordinului nr.5052120I2
qi art.205 alin.(7) din Legea educafiei nalionale m.ll20l1
cu modificdrile gi completdrile ulterioare la

Universitatea din Oradea

Adresa nr.
I

Perioada de desfbgurare:

Rector Director economic

Responsabil manifestare din parlea facultdf ii Responsabil Departament Financiar Contabil

Tip de

cheltuiald
Nr.

persoane Nr. zile
Suma
(lei)

Sumd cheltuitd
(lei)

Document
justificativ OP lData

Transport 30.00 0,00 Factura OP
Masd 35.00 0,00 Factura OP
Cazarc 25.00 0,00 Factura OP
Cheltuieli de
otsanizarc 10,00 0.00 Factura OP

Total sumi 0,00

EDIIITA DE SEiIAT

DIN DATA DE
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Anexa 3

o

o

a

Opis documente
pentru activitatea extracurricularl

Deviz de cheltuieli post calcul;
Deviz de cheltuieli estimativ aprobat;
Declaralie privind privind numlrul participanfilor, al zilelor de desfbgurare qi al sumelor finale
lutilizate;,

OP nr. I data;
Extras de cont din data de

Factura nr. I data, firma
Ordonanfarelaplatd,nr. I data, propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor
bugetare, angajament bugetar individual;
Referat de necesitate rc. I data;
Notd justificativdprivind alegerea procedurii de atribuire a contractuhri de achiziliepublicd -
Achizilie directd m.I data:
Contract prestdri servicii nr. I data, inregistrat la Registratura Universitdfii din Oradea cu nr. /
data;

Proces-verbal de receplie nr. I data;
Liste nominale cu participanlii la activitatea
Etc. (copii conforme cu originalul)

Date de identificare:
Beneficiar: Universitatea din Oradea
Cod fiscal: 4287939
Cont IBAN: RO43 TREZ 23F6 5060 1570 202X
Banca: Trezorerie operativd Municipiul Oradea

Responsabil Departament Financiar Contabil

o

o

a

a

o

a

a

a

a
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Anexa 4

Monografie contabili activitfl{i extracurriculare
conform Ordinului m.505212012

qi art.205 alin.(7) din Legea educafiei nafionale nr.I120II,
cu modificirile qi completdrile ulterioare

Tip de cheltuiali Cont debitor Cont Creditor Observafii

Transport
cu ordin de deplasare 6770000.Act.57.02.02 7700000.Act.57 .02.02
cu factura emisa 6770000.Act.57 .02.02 4010100.Act.57.02.02

4010100.Act.57 .02.02 7700000.Act.57 .02.02

Masi 6770000.Act.57 .02.02 4010100.Act.57.02.02
4010100.Act.57 .02.02 7700000.Act.57 .02.02

Cazare
cu ordin de deplasare 6770000.Act.57 .02.02 7700000.Aot.57 .02.02
cu factura emisa 6770000.Act.57 .02.02 4010100.Act.57,02.02

4010100.Act.57 .02.02 7700000.Aot.57 .02.02

Cheltuieli de organizare 6770000.Act.57 .02.02 3020800.Act.57 .02.02
3020800.Act.57 .02.02 4010100.Aot.57 .02.02
4010100.Act.57 .02.02 7700000.Act.57 .02.02

Incasarea sumelor de la
ministerul tutelar 4810900.Act 7700000.Act.57 .02.02 1n mlnus

Restituirea sumelor
necheltuite la ministerul
tutelar

4810900.Act 7700000.Act.57 .02.01

6770000.Act.57 .02.02 1210000.Act m mlnus
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