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1. SCOPUL METODOLOGIEI

Stabilirea modalitatilor si a responsabilitatilor privind derularea si raportarea activititilor extracuriculare
stiintifice, tehnice, cultural-artistice §i sportive nationale precum si a celor pentru studenti capabili de
performante finantate conform O.M.E.C.T.S. nr. 5052/2012.

2. BAZA LEGALA

¢ Legea contabilitatii 8§2/1991

e Legea 500/2002 legea finantelor publice

e Legeanr. 1/2011 Legea educatiei nationale

e  OMECTS nr. 5052/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind alocarea de fonduri de la
bugetul de stat institutiilor de invitamant superior de stat pentru organizarea si desfasurarea
activitdtilor extracurriculare - stiintifice, tehnice, cultural-artistice §i sportive nationale, precum si a
celor pentru studentii capabili de performante

e OMEN nr. 3111/13.02.2018 privind modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei, cercetirii,
tineretului si sportului nr. 5.052/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice privind alocarea de
fonduri de la bugetul de stat institutiilor de invdtiméant superior de stat pentru organizarea si
desfisurarea activitatilor extracurriculare - stiintifice, tehnice, cultural-artistice si sportive nationale,
precum si a celor pentru studentii capabili de performante

3. DESCRIEREA METODOLOGIEI

Prezenta metodologie reglementeazi etapele de urmat si responsabilititile privind derularea si raportarea
activititilor extracuriculare stiintifice, tehnice, cultural-artistice i sportive nationale precum si a celor pentru
studenti capabili de performante, realizate la Universitatea din Oradea.

in baza prevederilor art. 205 alin. (7) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale Ordinului MECTS nr. 5052/2002 la solicitarea Universitafii din Oradea ministerul tutelar
aloca fonduri pentru derularea acestor activitdfi. Pentru organizarea si desfagurarea activititilor
extracurriculare - stiintifice, tehnice, cultural-artistice si sportive nationale, precum si a celor pentru studentii
capabili de performante, institutiile de invatamant superior de stat utilizeaza si fonduri din veniturile proprii.
Angajarea cheltuielilor se va realiza in conformitate cu prevederile OMEN nr. 3111/2018 coroborati cu
legislatia 1n vigoare.

Pentru asigurarea implementdrii §i raportarii in bune conditii a acestor activititi, se stabileste urmitorul

parcurs de lucru;

1. Adresele ministerului tutelar privind aprobarea alocérii sumelor pentru aceste activititi (cu numir de
inregistrare de la Registratura Universititii din Oradea) se vor depune la Registratura Directiei
Economice.

2. Facultitile implicate in desfisurarea acestor activititi vor comunica Directiei Economice -
Departamentului Financiar Contabil persoana desemnatid si coordoneze activitatea extracurriculari
aprobata de ministerul tutelar.

3. Contabilul sef va desemna persoana responsabild, din cadrul Departamentului Financiar Contabil, cu
evidenta financiar contabili a fiecérei activititii extracurriculare.

Persoana desemnati din partea Departamentului Financiar Contabil va rispunde de:
- deschiderea unei activitati contabile distincte, a unei zone si purtitori, in cadrul programul de evidenta

financiar contabili; _m@bﬁﬁjfssum
- va comunica bugetul activitétii extracurriculare in concordanti|cu |éewz,uljj raprobatt pentru ghiprigderea in
bugetul de venituri i cheltuieli al Universitatii din Oradea;
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- va Inregistra toate operatiunile programului in evidenta contabila potrivit prevederilor legale in vigoare
si fisei postului;
- alte atributii de natura financiar-contabila aferente programului finantat potrivit prezentei metodologii.

4. Toate referatele de necesitate pentru angajare cheltuieli se vor elabora de citre responsabilii de programe,
inainte de desfasurarea activitatilor si efectuarea cheltuielilor, in timp util, conform devizelor estimative
de cheltuieli, urménd a fi avizate de persoana desemnati din cadrul Departamentului Financiar Contabil
tnainte de a fi transmise spre aprobare conducerii institutiei,

S. Categoriile de cheltuieli eligibile, conform devizului estimativ aprobat, sunt: transport, masd, cazare,
cheltuieli de organizare.

In vederea efectuirii plitilor pentru cheltuiclile de transport, cazare, masi documentele
justificative trebuie Tnsotite de liste cu participantii beneficiari ai fiecirui tip de cheltuial, liste care
vor cuprinde: nume §i prenume student, act de identitate, universitatea de provenienti, semnitura
studentului, precum si alte date considerate necesare de citre responsabilul de program.

5.1 Transportul, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, poate fi decontat pe bazi de decont de
deplasare individual, in baza unui referat de necesitate elaborat anterior deplasirii. La baza decontului va
sta ca document justificativ un bon de combustibil cu alimentare inainte sau in timpul deplasarii si un
raport de activitate aferent deplasarii.

Transportul mai poate fi decontat ca serviciu de transport organizat de o firmi specializati, cu respectarea
reglementdrilor legale privind achizifia de servicii de citre Birou Licitatii in baza referatului aprobat.
Firma cégtigitoare a licitatiei de transport va emite facturd dupi efectuarea serviciului de transport, la
finalizarea activititii extracurriculare.

Decontarea transportului se va face prin plata ordinului de deplasare sau a facturii de transport, cu
conditia respectirii reglementirilor legale in vigoare privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
acestui tip de cheltuiala.

5.2 Masa, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, poate fi decontati ca serviciu de masi, catering
organizat de o firmd in domeniu, cu respectarea reglementirilor legale privind licitarea acestui serviciu de
catre Birou Licitatii in baza referatului aprobat. Firma cistigitoare a licitatiei privind serviciile de masa
va emite facturd dupa efectuarea serviciului, la finalizarea activitatii extracurriculare.

Decontarea serviciilor de masd se va face prin plata facturii de masi, cu conditia respectirii
reglementdrilor legale in vigoare privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata acestui tip de
cheltuiala.

5.3 Cazarea, In cuantumul stabilit de ministerul tutelar, se va deconta in baza ordinului de deplasare insotit
de factura de cazare la hotel de maxim trei stele sau pensiune maxim trei margarete, chitanti, referat de
necesitate aprobat anterior deplasarii si angajarii cheltuielilor, sau prin licitatie a serviciilor de cazare prin
Birou Licitatii cu respectarea reglementdrilor legale in vigoare. Dupd organizarea activitatii
extracurriculare firma castigdtoare va emite factura pentru servicii de cazare.

Dupi finalizarea activitatii extracurriculare se va deconta ordinul de deplasare privind cazarea sau factura
de cazare emisd de firma castigitoare a licitatiei, cu conditia respectirii reglementirilor legale in vigoare
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata acestui tip de cheltuiala.

5.4 Cheltuielile de organizare, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, se refers la cheltuieli cu materiale
consumabile necesare desfasuririi activititii extracurriculare. Prin Birou Licitatii se va contracta acest
serviciu, urmand ca firma cstigatoare si emita facturd si si livreze produsele solicitate inaintea Inceperii
activittii extracurriculare.

Decontarea acestui tip de cheltuiald se va face prin plata facturii dupi finalizarea activitatii
extracurriculare, cu conditia respectérii reglementarilor legale in vigoare privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata acestui tip de cheltuiala.

5.5 Alte cheltuieli stabilite ca fiind eligibile de catre ministerul tutelar, in conditiile legii (premii, etc.)

6. In cazul in care se constati cheltuieli care nu au fost acceptate -]%?&% r dﬁf R-BE telar, situatia
va fi analizatdi de persoanele competente urmand a fi luate|masuti ;ig:g %Hr. uperarea| sumelor sau
sustinerea acestor cheltuieli din bugetul facultatii care a coordonat activitatea extracurricy
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Dupé desfisurarea activititii extracurriculare, se transmite citre ministerul tutelar raportul cu devizul
postcalcul elaborat pe structura devizului estimativ aprobat, la termenele stabilite potrivit reglementirilor
in vigoare.

Raportul se elaboreazii in douii exemplare, in care se vor prezenta pentru fiecare actiune devizul
postealcul care si cuprindid numirul participantilor, al zilelor de desfasurare si al sumelor finale
utilizate, precum si al sumelor rimase neutilizate.

Pentru decontarea si plata sumelor aferente activitatii extracurriculare, de citre ministerul tutelar,
documentele justificative, transmise sub formi de copii, trebuie sd prezinte apostila ,,Conform cu
originalul” certificati prin semnitura persoanei imputernicite in acest sens. Numirul de beneficiari,
pentru fiecare tip de cheltuiald din structura devizului estimativ aprobat solicitat la decontare, va fi
certificat prin declaratia/declaratiile persoanei/persoanelor responsabile din cadrul institutiei.
Decontul/devizul postcalcul va fi intocmit pe structura devizului estimativ aprobat, va purta semnitura
ordonatorului de credite i semndtura directorului economic si va fi transmis citre Directia Generald
Economicd din cadrul ministerului tutelar.

Dosarul activititii extracurriculare va fi transmis citre ministerul tutelar de citre persoana desemnata din
cadrul Departamentului Financiar Contabil, prin serviciul de curierat, taxele de curierat urmand a fi
decontate din bugetul institutiei. Dosarul activititii extracurriculare va avea obligatoriu un opis al
documentelor transmise.

4. ANEXE

Anexa 1 - Model decont/deviz postcalcul al activititii extracuriculare,

Anexa 2 - Model declaratie certificare privind numirul participantilor, al zilelor de desfédgurare si al sumelor
finale utilizate,

Anexa 3 - Model opis documente justificative,

Anexa 4 - Monografie contabild privind fnregistrarea in evidentele financiar contabile a activitatii
extracurriculare.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
__DIN DATA DE:
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Anexa 1

DECLARATIE

Prin prezenta declaratie certificim numirul participantilor, al zilelor de desfisurare si al
sumelor finale utilizate, conform devizului postcalcul pentru fiecare tip de cheltuiald (masi, cazare,
cheltuieli de organizare), solicitat la decontare pentru activitatea extracuriculari cu titlul
....................................... , destinatd exclusiv studentilor, desfisurati de citre Universitatea din
Oradea, prin Facultateade .............ccooeveiiiiniiiiiinn,

Rector Director economic

Responsabil manifestare din partea facultatii Responsabil Departament Financiar Contabil

APROBAT IN $EDINTA DE SERAT

— DINDATADE:
[ 21 MAL 2018
Presodinte:

__Prof.univdr. SORIN CURILA
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Adresa: C.P. nr.114, Oficiul Postal Oradea 1,Str. Universitatii nr. 1,

Universitatea din Oradea

Anexa 2
Str. Universititii nr.1
Deviz de cheltuieli
privind organizarea activitatii
conform Ordinului nr.5052/2012
si art.205 alin.(7) din Legea educatiei nationale nr.1/2011
cu modificérile §i completirile ulterioare la
Universitatea din Oradea
Adresa nr.
/
Perioada de desfisurare:
Tip de Nr. . Suma | Suma cheltuitd | Document
cheltuiala persoane Nr. zile (lei) (lei) justificativ OP / Data
Transport 30.00 0,00 | Factura OP
Masa 35,00 0,00 | Factura OP
Cazare 25,00 0,00 | Factura OP
Cheltuieli de
organizare 10,00 0,00 | Factura 0]
Total suma 0,00
Rector Director economic

Responsabil manifestare din partea facultatii

[APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_DINDATADE:

21 MAL 2018 ~
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Universitatea din Oradea Anexa 3
Str. Universititii nr.1

Opis documente
pentru activitatea extracurriculari

-----------------------------------------------

¢ Deviz de cheltuieli post calcul;

» Deviz de cheltuieli estimativ aprobat;

Declaratie privind privind numarul participantilor, al zilelor de desfisurare si al sumelor finale

utilizate;

OP nr. / data;

Extras de cont din data de ;

Factura nr. / data, firma g

Ordonantare la plata nr. / data, propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor

bugetare, angajament bugetar individual;

Referat de necesitate nr. / data;

* Notd justificativa privind alegerea procedurii de atribuire a contractului de achizitie publici -
Achizitie directd nr. / data;

 Contract prestdri servicii nr. / data, inregistrat la Registratura Universititii din Oradea cu nr. /
data;

e Proces-verbal de receptie nr. / data;

e Liste nominale cu participantii la activitatea

» Etc. (copii conforme cu originalul)

Date de identificare:

Beneficiar: Universitatea din Oradea

Cod fiscal: 4287939

Cont IBAN: RO43 TREZ 23F6 5060 1570 202X
Banca: Trezorerie operativid Municipiul Oradea

Responsabil Departament Financiar Contabil

[' OBAT I SEDINTA DE SENAT
DINDATADE:
|| 21 MAL 201 ‘
} !_n | !

PrC-'}v.?dm{e .

7/8



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Romaénia

Telef: +40 0259 / 408113, Fax: +40 0259 / 432789

Adresa: C.P. nr.114, Oficiul Postal Oradea 1,Str. Universitétii nr. 1,
Oradea,

E-mail: rectorat@uoradea.ro, Pagina web: www.uoradea.ro

Universitatea din Oradea
Str. Universititii nr.1

Monografie contabili activititi extracurriculare

conform Ordinului nr.5052/2012
si art.205 alin.(7) din Legea educatiei nationale nr.1/2011,
cu modificarile si completirile ulterioare

Anexa 4

Tip de cheltuiala Cont debitor Cont Creditor Observatii

Transport

cu ordin de deplasare 6770000.Act.57.02.02 | 7700000.Act.57.02.02

cu factura emisa 6770000.Act.57.02.02 4010100.Act.57.02.02
4010100.Act.57.02.02 | 7700000.Act.57.02.02

Masi 6770000.Act.57.02.02 | 4010100.Act.57.02.02
4010100.Act.57.02.02 | 7700000.Act.57.02.02

Cazare

cu ordin de deplasare 6770000.Act.57.02.02 | 7700000.Act.57.02.02

cu factura emisa 6770000.Act.57.02.02 | 4010100.Act.57.02.02
4010100.Act.57.02.02 | 7700000.Act.57.02.02

Cheltuieli de organizare 6770000.Act.57.02.02 | 3020800.Act.57.02.02
3020800.Act.57.02.02 | 4010100.Act.57.02.02
4010100.Act.57.02.02 | 7700000.Act.57.02.02

incasares sumelor de la 4810900.Act 7700000.Act.57.02.02 | i minus

ministerul tutelar

Restituirea sumelor

necheltuite la ministerul 4810900.Act 7700000.Act.57.02.01

tutelar
6770000.Act.57.02.02 1210000.Act in minus
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