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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA. VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI/REYIZIEI

Nr.

crt.

Elemente privind

responsabilii/

operafiunea

Numele qi prenumele Funcfia Data Semnitura

0 I 2 a
J 4 5

I Elaborat Radu-Cdtdlin TARCA Director CSUD 20.09.2021

2 Verificat Bandici Livia Director DAC rs.r0.202r

4 Avizat Bunsdu Constantin Rector 2r.r0.2021 vL_
4 Aprobat Cduq Vasile - Aurel Presedinte SUO 26.r0.2021 F
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2. EVIDENTA EDITIILOR $I A REVIZIILOR

Nr.
crt.

Edifia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Scopul elaborlrii /
Modalitatea reviziei

Data Edifiei/
Data Reviziei

0 1 ) 3 4
Edilia I OSGG nr. 400/2015 cu modificdrile

ulterioare
11.12.2017

2 Revizie 1 Actualizdri impuse de situatia existentd 28.10.2021
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3. LISTA DE DIFUZARE

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structurl/Facultate/D epartament

Difuzare
Nume si prenume Data Semndtura

I Aplicare/
lnformare Prorector Management academic Bendea Gabriel

2.
Aplicarel
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
qi calitdfii Filip Sanda

5.
Aplicarel
Informare

Prorector Management economic -
administrativ Dodescu Anca

4.
Aplicarel
Informare

Prorector vizibilitate si relatii
internafionale Borza Sorin

5.
Aplicarel
Informare

Prorector Management servicii
q[4lenfi qi servicii sociale Mureqan Mariana

6.
Aplicarel
Informare Director CSUD larcd Radu-Cdtdlin

Informare Facultatea de Arte Andor Corina

8. Informare Facultatea de Constructii, Cadastru
gLArhitecturd Prada Marcela

9. Informare Facultatea de Drept Miheg Cristian

10.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism gi
Sport Ilieq Alexandru

11 Informare Facultatea de gtiinte Macocian Eusen

12,
Aplicarel
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd gi
Tehnolo gia Informatiei Gordan Micea

13.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
qi Management industrial Hora Cristina

14.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie
Manageriald si Tehnoloeicd Pele Alexandru

15.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relalii
Internalionale, $tiinfe Politice ;i
$tiintele Comunicdrii

Moisa Gabriel

16
Aplicare/
Informare Facultatea de Litere Buciuman Veronica

17.
Aplicarel
Informare Facultatea de Medicind gi Farmacie Maghiar Adrian

18. Informare F'acultatea de Protectia Mediului Maerescu Cristina-
Maria {PR lx sr )INTADE SEMT

19.
Aplicare/
lnformare Facultatea de $tiin{e Economice Bddulescu Alina

20. Aplicare/
Informare Facultatea de gtiinte Socio-Umane Barth Karla

I
t
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* S tru ctu rIlT acultate lDep artam ent

Difuzare
Nume;i prenume Data Semnitura

2r. Informare Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman,, Popa Viorel

22. Informare Direclia General Administrativd Nicula Adrian
^azJ. Informare Direcfia Economicd Sanda Tripa
24 trnformare Biroul Juridic lndrieg Romulus
25. Informare Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela
26. Informare Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
27. Informare Biroul PSI-PM Bagdi Carmen
28. Informare Biroul de Comunicare Ardelean Adela
29. Informare Secretar $ef UO Sava Monica

30. Informare Centrul de Consiliere si Servicii
privind Cariera Borza Adriana

31 Informare Biblioteca Ujoc Florica

JZ. Informare Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic Orlan Florica

aa
JJ. Informare Centru de Educafie Continud gi

Dezvoltare a Resurselor Umane Curild Mircea

34. Informare Birou Programe Ei Proiecte CDI Bococi Dana
35. Informare DAC Bandici Livia
36. Informare Serviciul Relafii Interna{ionale Buran Carmen
a-Jt. Evidenth C-SCMI Rotoiu Alina
38. Evidenfd CSUD Birta Felicia
39. Arhivare CSUD Birta Felicia
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4. SCOPUL PROCBDURII

Stabilirea modului de lucru a Consiliului pentru Studiilor Universitare
indeplinirii responsabilitdtrilor pe care le are in conformitate cu legislalia nafionald qi

de Doctorat, cu scopul

reglementfuile interne.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezenteiproceduri se aplicd la nivelul Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat
din cadrul Universitdtii din Oradea.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

ulterioare;

de doctorat, cu completdrile qi
modificdrile ulterioare ;

Ordinul Ministrului Educafiei Na{ionale qi Cercetdrii $tiinfifice nr. 61 53 I 2016 pentru adoptarea
Metodologiei privind autorizarea, acreditarea qi evaluarea periodica a gcolilor doctorale, pe domenii;
Regulamentul Universitdtii din Oradea privind organizarea qi desfrqurarea studiilor universitare de
doctorat qi a programelor postdoctorale.
Carta Universitdlii din Oradea;

Ordonan{a de urgen}d a Guvernuluinr. 4112016 privind stabilirea unor mdsuri de simplifi carelanivelul
administra{iei publice centrale gi pentru modificarea gi completarea unor acte normative;
HG nr' 4412016 privind organizarea gi funclionarea Ministerului Educa{iei Nafionale gi Cercetdrii
$tiinfifice, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

7. DEF'INITII $I ABREVIERI

7.1. Definifii

Facultute - Unitate academicd funclional5 care elabor eazd, qi gestioneazd.programele de studii;
Departamentul - Unitate academic func{ionald care asigurd producerea, transmiterea qi valorificarea

cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
IOSUD - InstituJia, universitatea sau Academia Romdnd, care organi zeazdprograme de doctorat;
Consiliul pentru Studiile (Jniversitare de Doctoral .- structura deliberative de conducere a SUD, avAnd

(7-17) membri;
Program de studii universitare de doctorat - totalitatea activitdlilor in care este implicat studentul

doctorand, relevant din punctul de vedere al studiilor universitare de doctorat;

APR ln geoNTnOe seNer
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$coald Doctorald - o structurl organizatorici qi administrativd constituitd in cadrul IOSUD qi care

oferd sprijinul necesar pentru desfdgurarea studiilor de doctorat intr-o tematicd disciplinard ori
interdisciplinard;

Student doctorand - studentul inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat;
Conducdtor de doctorat - cadrul didactic sau cercetdtorul, cu experientrd in domeniul cercetdrii

gtiinlifice, care coordoneazd activitatea studentului doctorand in urma dobdndirii acestui drept in conformitate
cu prevederile LEN nr.ll20ll;

Tezd de doctorat - lucrarea qtiinJificd original elaboratd de c5tre un student doctorand, in cadrul studiilor
universitare de doctorat, condilie legald pentru oblinerea titlului de doctor;

Procedard - Ansamblu de reguli de organizare a unei institulii/structuri academice, executive qi

administrative, folosite in vederea atingerii unui anumitrezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau

a unei activit6i:i.

Edilie u unei proceduri formalizate - Forma initiald sau actualizatd", dupd" caz, a unei proceduri
formahzate, apr obatd, Ei difuzatd.

Reviziu tn cadrul unei edilii - Acfiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupd

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizate, acliuni care aufost aprobate
gi difuzate.

Procedurd operalionald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdqoard la nivelul
unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitdlii din Oradea.

a

o

a

o

a

a

o

a

o

a

o

a

a

O

o

a

7.2.Abrevieri

UO - Universitatea din Oradea;

SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;

HS - Hotdr6re a Senatului Universitdlii din Oradea;

CA - Consiliul de Administra[ie;

IOSUD_UO - Institu[ia organizatoare de studii universitare de doctorat - Universitatea din Oradea;

CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat:

$.D. - $coal6 Doctorald;

C$D - Consiliul $colii Doctorale;

D-$D - Directorul de $coa16 Doctorald
CD - Conducdtorul de doctorat

OME - Ordinul Ministrului Educatiei;

E - Elaborare;

V - Verificare;

A - Aprobare;

Ap - Aplicare

CM - Comisia de monitorizare, coordonare gi indrumare metodologicd a dezvoltdrii sistemului de

control managerial al Secretariatului General al Guvern, infiinfatd prin Ordinul secretarului general

al Guvernului nr. 86712005:

APROBATIN $EDINTA DE SENAT
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o F - Formular;

APRO lN $EDtNl'A DE SENAT

8. DESCRIEREAPROCEDURII

8. l.Etapele necesare r ealizilrii procedurii operationale sunt:

8.1.1. Inifierea
Prezenta Procedurd se ini[iazd, de cdtre directorul CSUD in vederea stabilirii modului de

activitdlilor specifice SUD, responsabilitalile membrilor CSUD, respectiv etapele-cadru
deciziilor in cadrul ;edinfelor CSUD, cu scopul efrcientrzdrii gi a stand,ardizdrii acestora

8,1.2. Elaborare
Prezenta procedurd respectd principiile legalitalii, autonomiei universitare,

responsabilitdlii, a normelor etice gi deontologice in vigoare.
8.1,2.1. Modul de redactare: se respectd prevederile art.8.1 .2.1. dinProcedura SEAQ_

desftgurarea a

privind luarca

transparenlei,

PS DAC 01.

8.2.Structura gi con{inutul procedurii operafionale

8.2.1. Generalitifi.
Prevederile prezentei proceduri se aplicd membrilor CSUD gi respectiv, tuturor persoanelor implicate in

desfbqurarea activitdlilor specifice studiilor universitare de doctorat din cadrul LO.S.U.D. - Universit atea din
Oradea.

8.2.2. Modul de tratare a responsabiliti{ilor CSUD:

8.2.2.1. Documentele care fac obiectul responsabilitdJilor CSUD (9.1.1. -r9.L 10.) se supun votului
deschis al membrilor CSUD, de cdtre director. Acestea sunt avtzate/aprobate dacd oblin majoritatea simpld a
voturilor favorabile.

8.2.2.2. Pentru domeniile de doctorat acreditate la Universitatea din Oradea, se pot face propuneri de
noi CD. Dosarul pentru abilitare are conJinutul stabilit la nivel nalional, la care se atageazd avizul Consiliului
SD gi al CSUD. Avizul este semnat de cdtre D-$D gi directorul CSUD.

8.2.2.3. Pentru domeniile noi de doctorat, raportul de autoevaluare este intocmit de cdtre comisia
desemnatS. RAE se prezintd de cdtre directorul SD in Consiliul SD Ei in CSUD, Pebaza celor doud avize
(anexa 2) favorabile obfinute, directorul CSUD solicitd Senatului universitar aprobarea pentru acreditarea
noului domeniu de doctorat.

8.2.2.4. in fiecare an, in luna ianuarie, IOSUD-UO va publica un raport anual privind activitatea
desftguratd in anul precedent in cadrul studiilor universitare de doctorat. Acest raport se realizeazd de cdtre
directorul CSUD pebaza rapoartelor $colilor Doctorale, intocmite de cdtre dirdctorii acestora. Raportul se

supune aprobdrii CSUD, dupd care se posteazd, pe site-ul Universitdlii din Oradea la adresa

8t25
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8.2.2.5. Aprobarea rezultatelor concursului de admitere, inmatricularea Ei respectiv exmatricularea
studenfilor-doctoranzi se face in conformitate cu prevederile reglementdrilor nalionale gi interne in vigoare.

Exmatricularea studenlilor doctoranzi se face doar in urmdtoarele condilii:

eventualele acte adilionale la acesta, inclusiv perioadele de intrerupere, prelungte, gralie,
prevdzute de legile qi regulamentele in vigoare;

tutelar.

8.2.2.6. Monitorizarea activitdtii studenfilor doctoranzi, respectiv documentele specifice se pdstreazd
la SSUD. Un exemplar al tezei de doctorat, in format tiphrit, se depune la Bibli
iar un exemplar, in format electronic, se pdstreazd la SSUD.

8.2.3. Procedura de luare a deciziilor in cadrul CSUD

8.2.3.1. CSUD se intruneqte ori de cAte ori este necesar, la cererea direC

unei treimi din numdrul membrilor sdi. $edin{ele ordinare ale CSUD se desftqoard, de reguld, la doud luni in
sala CSUD, situatd la Biblioteca UO, etaj 4, sala E19. $edinfele ordinare se pot desfrgura gi on-line in
conformitate cu programarea ftcutd de direetorul CSUD pe una din platfonnele disponibile la nivelul
Universitdfii din Oradea. Pentru situa{ii urgente, pot fi convocate gi gedin}e extraordinare,

8.2.3.2. Data qi tematica gedinfei se anunJdprin convocator (Anexa 3) cu cel pu{in 3 zile inainte de

desfbqurarea acesteia. Calea de comunicare este e-mail.

8.2.3.3. Materialele ceurmeazda fi supuse analizeilavizdriilaprobdrii sunt transmise membrilor CSUD
prin pogta electronicd (e-mail), cu cel pulin 3 zile inainte de desfd;urarea qedinfei.

8.2.3.4. Cvorumul necesar a fi intrunit este 213 din numdrul total de membri. / Sedintele CSUD sunt
statutare dacd, cel pulin2l3 din membrii CSUD sunt prezenfi.

8.2.3.5. $edinfele sunt conduse de cdtre directorul CSUD, care prezintd,, conform Ordinii de zi,
materialele supuse analizeilavizdrlilaprobdrii, dupd care fiecare membru al CSUD are posibilitatea de a-Ei

exprima punctul de vedere.

8.2.3.6. Disculiile in cadrul gedinlelor sunt libere, niciun participant nu are dreptul de a intrerupe sau

de a ingrddi ludrile de cuvdnt.

8.2.3.7. Conlinutul ludrilor de cuvdnt se consemneazd,in registrul cuprocese verbale ale CSUD de

cdtre secretarul desemnat pentru intocmirea procesului-verbal. Procesele verbale sunt semnate de cdtre toli
participan[ii la Eedinfd,, iar apoi se indosariazd,, impreund cu convocatorul semnat de to]i membrii prezenl|
Registrul cu procesele verbale, convocatoarele, listele de prezenld Ei toate materialele supuse analizei se

pdstreazd la SSUD.

8.2.3.8. Deciziile CSUD se iau prin vot, pentru adoptarea unei decizii fiind necesar votul "pentru" al

9125
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majoritdlii simple al membrilor prezenli .Dacd,cel pufin ll3 dinmembrii prezen1iai CSUD. solicitd procedura
de vot secret, atunci deciziile se vor adopta cu vot secret. HotdrArile urgente, care privesc aspecte curente ale
activitdlii qi pentru care existd asumatd rdspunderea directorului $D/CSUD pot fi luate gi prin vot transmis pe
cale electronicd (e-mail). Votul se exprima prin mesaj transmis reply alllrFtspunde la to!i.

8.2,3.9.in cazul absenlei unora dintre membrii CSUD (afla[iin delegafii in interesul Universit6tii din
Oradea, aflafi in concediu medical, mobilitali sau motive de forld majord), directorul SD va desemna un
inlocuitor, pentru a se intruni cvorumul necesar desfiqurdrii qedinfei.

8.3.Avizare

Etapele avizdrii:
I. Dupa elaborateaprocedurii, Directorul CSUD transmite PO secretarului Comisiei de monitonzare.

care o inregistreaz d, in Re gi s trul pr o c e dur il or ;

2. Secretarul Comisiei de monitonzare verificd dacd, PO elaboratd, respectd prevederile
SEAQ-PS-DAC-02. Dacd nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_02, seuetarul Comisiei
de monitorizare transmite observafiile sale CSUD, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare;

3. Dupd efectuarea eventualelor propuneri de modificdri corespunzdtoarc,Directorul CSUD retransmite
secretarului Comisiei de monitorizare PO modificatd, in termen de maxim 3 zile lucrdtoare de la
primirea observaJiilor.

4. Directorul CSUD transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform SEAe_
PO-CSUD-03-F.02), Consiliilor $colilor Doctorale pentru oblinerea avizului acestora. Fiecare
Director de $coald Doctorald arcladispozi{ie 5 zilelucrdtoare pentru avrzareaPO. Daca se depdqegte
acest termen gi Directorul de $coald Doctorald nu a avizat procedura, se considerd cd acesta nu are
observalii.

5. Dupd obfinerea avizului Consiliilor $colilor Doctorale se trece la avizarcaprocedurii in CSUD.
6. Dupd avizarcain CSUD procedura va fi transmisd secretariatului Comisiei de monitorizarc, care o va

inregistra in Registrul procedurilor qi o va prezenta preqedintelui Comisiei de monitorizarc pentru
avizare.

7. Directorul CSUD transmite Rectorului UO PO avizatd,, pe baza Hotdrdrii C-SCMI, spre aprobare qi
spre avrzare in CA.

8.4. Aprobare

Procedura cu toate avizele obtinute va fi aprobatd, de SUO prin HS.

8.5. Difuzarea procedurii

Dupd aprobare, originalul PO se pdstreazd la Secretariatul CSUD qi se difuzeazd,conform Listei de
difuzare a procedurli (conform SEAQ_ PO_CSUD_03_F.01) intocmitd de cdtre Directorul CSUD, O
copie a PO se inainteazl ;i secretarului Comisiei de monitorrzare. CAnd se distribuie copii ale PO,

r0t25
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secretarul CSUD va completapaginade gardd a PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numar
trebuie sd corespundd cu numdrul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii

8.6.1. Revizia PO se iniliazd,la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care se desfdgoard
conform art. 8.6' din Procedura SEAQ-PS-DAC-01, completAndu-se corespunzdtor Formularul de
evidenJd modifi cdri (SEAQ_ PO_C SUD_03_F. 03 ).
8.6.2. Atunci cAnd o persoand din cadrul compartimentelor, carc aplicd, sau sunt interesate de pO
constatd cd aceasta necesitd imbunatdfiri, sau cAnd se constatd cd au avut loc modificdri ale riscurilor
specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd
tevrziaPO. in acest scop, persoana respectivd inainteazdDirectorului CSUD o solicitare de revizie.
8.6.-?. ReviziaPO urmeazd aceeagi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, av izdr ri, aprob dri i g i difuzdrii.
8.6.4. Se completeazd corespunzdtor Formularul
PO_CSUD_03_F.03) de cdtre Secretarul CSUD.

de evidenld modificdri (conform SEAQ_

8.6.5. Pagina de gardd se schimbd cu numdrul revizieilediliei, impundnd avizarca qi aprobarea noii
revizli de cdtre persoanele responsabile in acest sens.

8.6.6. Procedura tevizuitd, se distribui e utllizatorilor de cdtre secretarul CSUD, in conform itate cu Lista
de difuzare a procedurll (SEAQ- PO-CSUD_03_F.01). De asemenea, in momentul distribuirii
procedurii rcvizurtelmodificate se retrage varianta veche a procedurii, completandu-se corespunzdtor
lista de difuzarc a procedurii
8.6,7. Sectetarul CSUD amendeazd, toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii
formalizate
8.6.8. Fiecare defindtor al procedurii PS are obliga{ia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificatd.

8.7. Arhivarea procedurii

Originalul PO se pdstreazd la Secretariatul CSUD, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseazd gi se p[streazd,timp de 5 ani de cdtre secretarul CSUD intr-un spafiu special amenajat. Dupa
aceastd perioadd sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementdrilor specifice arhivdrii

9. RESPONSABILITATI

9.1. CSUD are urmdtoarele responsabilitnfi:

9,1.1. Stabileqte strategia Universitdlii din Oradea la nivelul SUD;
9.1.2'Elaboreazd, gi actualizeazd, Regulamentul de organizare ;i deffi;urare a progrqmelor de
studii universitare de doctorat ;i a programelor postdoctorale gi procedurile aferente SUD;
elaboteazd 9i actualizeazd. prezenta procedurd operaJionald, o supune avizului Consiliului de
Administrafie qi aprobdrii Senatului universitar;

III25
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9.1.3. Avizeazd, deciziile privind infiinjarea qi desfiinfarea SD din cadrul Universit6tii din
Oradea;

9.1.4. Aprobd solicitdrile CD care iqi exprimd intenfia de a se afilialao SD ;

9'1,5. Asigurd mentinerea $i adaptarca permanenta a nivelului programului de studii
universitare de doctorat din universitate la cele mai inalte standarde gtiinJifice qi academice;
9.1.6. Asigurd schimbul de informafie in legdturd cu modalitd{ile de desfrgurare a activitalilor
de doctorat;

9.1.7. Elaborcazd, criteriile de repartizare, pe domenii de doctorat, a numdrului de sranturi
doctorale gi le supune aprobdrii Senatului universitar;
9.1.8. Stabileqte numdrul de locuri finanlate de la bugetul de stat, repartizate de ministerul
tutelar, pe domenii , pebaza criteriilor nafionale gi le supune aprobdrii Senatului universitar:
9.1.9. Organizeazd comisii pentru evaluarea domeniilor de doctorat gi a conducdtorilor de
doctorat, in ceea ce privegte calitateadesftgurdrii programelor
9,1.10, Aprobd comisiile de doctorat.

9.2. Directorul CSUD are responsabilitatea pentru:

9.2. l, Convocarea qedinlelor CSUD;
9.2.2. Pregdtirea, impreund cu directorii SD qi SSUD, a

gi aprobdrii CSUD;
materialelor ce vor fi supuse dezbaterli

9.2.3. Conducerea operativd a CSUD;
9.2.4. Solicitarea aprobdrii Senatului universitdlii pentru documentele stabilite prin
reglementdri naJionale gi interne;
9. 2. 5. Aplicarea prezentei proceduri;
9.2.6' Verificarea modului de implementare aprocedurilor in vigoare la nivelul IOSUD de cdtre
comparlimentele subordonate,

9.3. Compartimentul SSUD este responsabil pentru:

9.3.1. intrefinerea Registrului de intrdri-iegiri a documentelor, prin inregistrarea acestora si
transmitere a cdtre compartimentele/persoanele destinatare;
9.3.2. intrefinerea ;i completarea registrelor matricole, pdstrarea ptogramelor de pregdtire
bazate pe studii universitare avansate, proceselor verbale ale evaludrilor, tuturor documentelor
privind situafia/monitorizarea activitdlii studenfilor- doctoranziinmatriculali;
9.3.3' Ptezentarea spre semnare a Registrului matricol, la finele fiecdrui an universitar,in
conformitate cu Regulamentul privind completarea, pdstrarea ;i eliberare a actelor de studii;
9,3.4. Editarea, procesarea gi/sau arhivarealtransmiterea gi inmAnarea documentelor aferente
desfrEurdrii examenului de admitere, sustinerii tezelor de doctorat ori altor examene;
9.3.5, Preluarea de la directorii $D a proceselor verbale/documentelor privind evaluarea qi
pdstrarea lor in bune condilii;
9,3.6. Asigurarea condiliilor pentru efectuarea Ei pdstrarea inregistrdrilor curente;

E SENAT
I

2 8. OcT

12t25
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9.3.7. Alte atribulii stabilite prin regulamente interne.

9.4. Secretarul Comisiei de monitorizare:

o Verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_D AC_02 la rcalizarea PO 9i formuleazd
observa{ii dacd este cazul:

o Prime$te gi inregistreazd' in Registrul procedurilor, PO cu avizele favorabile ale conducdtorilor
compartimentelor responsabile;

. inainteazd spre avizarepregedintelui Comisiei de monito rizarcPO elaborate;
o Pdstreazd copiile PO;

9.5. Preqedintele Comisiei de monitorizare:

o Avizeazd PO elaboratehevrzuite;
o Concihazd aspecte neclare in relafia reahzator - avizator qi ia decizia finald, in cazul lipsei

consensului dintre rcalizator - avizatori.

Responsabilitnfi qi rispunderi in derularea activitltilor

AP IN

2 8, OcT,

p lnts:
unlv.dr. VasileAurd

Nr.
crt.

Structura (postul)/
actiunea (oneratiunea)

I II ilI IV V VI Altele

0 I 2 J 4 5 6 7 8
I Director CSUD E
2 Vice-pregedinti C-SCMI V
a
J Pregedinte C-SCMI Av
4 C$D Av
5 CSUD Av
6 Rector/CA Av
7 Pregedinte SUO Ap
8 Secretar CSUD Difuzare
9 Secretar CSUD Arhivare

13/25
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10. ANEXE, iNnncISTRARr, ARTTIVARI

rT. FORMULARE

o Lista de difuzare - SEAQ_PO_CSUD_03_F.01;
o Formular de analizd procedurd - SEAQ_PO_ CSUD_l3-F.02;
o Formular evidenld modificlri - SEAQ_PO_ CSUD_03_F.03;
o Pagina de gardd - SEAQ_PO_ CSUD_03_F.04;

Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator AprobI NumIr
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadi

0 1 2 3 4 3 6 7 8

1.

SEAQ_PO_CSUD_0
3_A,01 Aviz asupra
dosaruluiCD

D CSUD
cf.OM SUO Dupd.caz Solicitanti CSUD

Dupd
caz

)
SEAQ_PO_CSUD_0
3_4.02 Aviz privind
RAE al unui
domeniu de doctorat

D CSUD
cf.OM SUO Dupd.caz Solicitanfi CSUD

DupE
caz

3.
SEAQ_PO_CSUD_O
3 A.03 Convocator

D CSUD
cf.OM SUO Dupd, caz Solicitanfi CSUD

Dupd
caz

4.
SEAQ_PO_CSUD_0
3 A.D{Proces
Verbal

D CSUD
cf.OM SUO Dupd.caz Solicitanji CSUD

Dupd
caz

3.

sEAQ_PO_CSUD_03

_A.05 Diagrama flux a
procedurii operalionale
privind procesul de
lucru in cadrul
Consiliului pentru
Studiile Universitare de
Doctorat

D CSUD SUO Dupd caz
Scoli

Doctorale
CSUD

Dupd
caz

APROBAT IN $EDINIA DE SENAT
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12. CUPRINS

Numirul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Pagina de gardd I

I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea
editiei/reyiziei

2

2 Evidenla editiilor Ei a reviziilor 3

5 Lista de difuzarc 4

4 Scopul procedurii 6

5 Domeniul de aplicare 6

6 Documente de referintd 6

Definilii qi abrevieri 6

8 Descrierea procedurii 8

8.1. Et ap e I e ne c e s ar e r e al i z dr ii pr o c e dur i i o p er ati o nal e 8

8.2 Structura {i continutul procedurii 8

8.3. Avizarea procedurii l0
8.4. Aprobarea procedurii 0

8,5. Difuzarea procedurii 0

8.6. Revizia procedurii
87. Arhivarea procedurii

9 Responsabilitd{i
l0 Anexe, Inregistrdri, Arhiv[ri A

1l Formulare A

I2 Cuprins 5

SEAQ_PO_CSUD
03 A.01

Aviz asupra dosarului CD l6

SEAQ_PO_CSUD
03 A.02

Aviz privind RAE al unui domeniu de doctorat t7

SEAQ_PO_CSUD
03 A.03

Convocator l8

SEAQ_PO_CSUD
03 A.04

Proces Verbal t9

SEAQ_PO_CSUD
03 A.05

Diagrama flux de elaborare a procedurii 20

SEAQ_PO_CSUD
03 F.03

Formul ar de analizd, proc edurd ZJ

SEAQ_PO_CSUD
03 F.04

Formular evidenld modifi cdri 25

APRoBAT lN gEotNTA DE SENAT
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SEAQ_PO_CSUD_03_A.01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT
Nr. I

AVtZ

Privind candidatura doamnei /domnului prof. univ. dr. (ing.)

la conducere de doctorat in domeniul

Dosarul a fost aprobat in cadrul consiliului gcolii Doctorale

concluzionandu-se cd este complet qi indeplinegte condiliile in vigoare /
de cdtre C.N.A.T.D.C.U. pentru abilitare, in domeniul

de performantd instituiti

Dosarul a fost prezentat de cdtre d-l I d-naprof. dr.

directorul $colii Doctorale in qedinfa Consiliului pentru

Studiile Universitare de Doctorat din

pe baza votului deschis exprimat

oblinAndu-se aviz

astfel: ,voturi "pentrLt", voturi "impotrivd",

abtrineri.

in consecinld, solicitdm efectuarea demersurilor legale qi procedurale pentru transmiterea dosarului la

CNATDCU.

indicatorii

$EOINTADE SEMT

Director CSUD,

r6125

Director de $coali Doctorali
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SEAQ_PO_CSUD_03 _L.02

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT
Nr. /

AVtZ

Privind raportul de autoevaluare al domeniului de doctorat

$coala Doctorald I Facultatea

depus raportul de autoevaluare pentru domeniul de doctorat

Raportul are avinrl Consiliului $colii Doctorale lFacultl|.;ii

qi este structurat in conformitate cu

standardele generale gi specifice domeniului solicitat.

gi indeplineqte

Impreund cu raportul de autoevaluare s-au depus qi dosarele urmdtorilor candidafi la conducerea de

doctorat in domeniul (dacd este cazul)

1. .........

2. .........

3..........

Toate documentele menlionate mai sus au fost prezentate de cdtre d-na/d-l

directorul/decanul $colii Doctorale /Facultd{ii

gedinJa consiliului pentru Studiile universitare de Doctorat din data obfinAndu-se

aviz ,pebazavotului deschis exprimat astfel: _) voturi "pentru", _,voturr "tmpotrivd",

abtrineri.

In consecinfd, solicitdm validarea Senatului pentru transmiterea dosarului la Ministerul Tutelar.

Director de $coalI Doctorall/Decan

m

1px98/$fX $EDINTADE

P:
univ.dr.

t7/2s
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SEAQ_PO_CSUD_03_A.03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT

CONVOCATOR

Se convoci gedinfa CSUD pentru:

. Data___J _, orc
o Loc de desfbgurare

Ordinea de zi

1.

2.

3.

$edinfa se convoacd prin e-mail.
Materialele ce vor fi supuse analizeilavizdriilaprobdrii se gdsesc a.r.Lqar.
Persoana responsabild cu intocmirea Procesului Verbal qi a Minutei Sedintei este:
secretar

LISTA

Membrilor CSUD prezen{i:

DIRECTOR CSUD.

Nr.
crt.

Domeniul de
doctorat Responsabil Date de

contact Semnitura

APROBATIN SEDTNTA DE SET'IAT
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SEAQ_PO_CSUD_03_A.04

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT

PROCES VERBAL

__J_, cu prilejul desftqurdrii gedinfei CSUD

DIRECTOR CSUD SECRETAR

AFROEATIN $EDINTADE
DIN D DE

PrcFdintra:
Cgnf.univ.dr.Vaal urel

19l2s
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Descrierea procesulu i :

SEAQ_PO_CSUD_03_A.05

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Legea Educa{iei Natrionale nr.1l20ll, cu completlrile gi modificirilc ulterioare;
I{C nr 681/201 I privind aprobareaCodului studiilor universitare de doctorat, cu conrpletarile qi
modificlrile ulterioare:
Ordinul Ministrului Educa{iei gi Cercctarii nr 4843 / 2006 privind dorneniile pentrg studii
universitare de doctorat, sistenrul de criterii $i metodologia de evaluare a institu(iilor de
invd{lnrdnt superior pentru aprobarea organizdrii studiilor universitare de doctorat
Regulamentul Universitdtii din Oradea privind organizarea gi desligurarea studiilor universil.are
dc doctorat gi a programelor postdoctorale
Carta Universitalii din Oradca;
Ordonarrfa de urgenfd a Guvertlului nr 4ll20l6 privind stabilrrea unor rndsuri de sirnplificare la
ntvelul adtnirtistrafiei publice centrale Ei pentru rlodificarea gi completarea unor acte nor mativc,
Hc nr 4412016 privind organizarea Ei luncfionarea Ministerului Educa{iei Na{ionale gi
Cercethrii $tiintifice, cu rnodificdrile gi completdrile ulterioare;

a

INTRARI

1. DTRECTOR CSUD - INTTTEREA PO

o Initiazd elaborarea PO conform OMECS nr.592112016
Stabileste Lista PO

PO + $coli Doctorale*
+ termene

2. ELABORAREA PO

e Directorul CSUD inainteazd secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii
SEAQ PO_CSUD_02;
. Retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd (dupd caz) 3 zrle;
r Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd, PO pentru aviz (conform
SEAQ_PO_DAC_F.02) 5 zile;
o Directorul CSUD elaboreaz1, Diagrama Flux a PO gi o inainteazd, spre verificare, in conformltate cu

Diagrama Flux discutatd qi SEAQ PO_DAC_01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 40012015,
astfel:

- stabilirea cadrului legislativ gi normativ care reglementeazd domeniul de activitate;
- implementarea activitdlii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivd;
- urmdregte stabilirea responsabilitd{ilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare gi pe nivele
de execu{ie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;
- asisurd existenta comDonentei de actualizarelrevizie si arhivare a nrocedurii.

SECRETARUL C-SCMI

20t25
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r Primeqte PO (conform SEAQ_PO_DAC_F.02) de la
CSUD;

o inregistreazd PO in Registrul procedurilor;
. Verificd dacd noua PO respectd formatul

$coli Doctorale gi

Structuri care
u;tilizeazdPO

Pregedintele C-SCMI
decizie finalf,

CSUD
Redacteazd forma final[ a PO

3. PRE$EDTNTE C-SCMr -
AVIZARE

5. DAC - DIFUZAREA

o Pdstreazd originalul PO Ei distribuie copii
impreuni cu Lista de difuzare a
procedurii

o Transmite o cooie secretarului C-SCMI

IN $EDINTA DE SENAT
OIN OATA DE

Pregadinte:
Conf.unlv.dr. Vaqllsy'lurel

21t25
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Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform le sii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform lesii

Dir. CSUD transmite motivalia qi
propunerea de modificare a PO

Pregedintelui C-SCMI

Se reia fluxul de la
punctul 2 dinprezenta

Diasramd

_-auR__

2 0. 0cT,

P inte:
Conf.univ,dr.

2212s
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