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Citre,
Consiliul de Administratie

Senatul Universititii din Oradea

Vi inaintdm spre a fi supusi avizdrii de cétre CA/ aprobdrii Senatului Universitatii din
Oradea :

1. Procedura operationald privind procesul de lucru in cadrul CSUD

Mentiondm c3 a fost avizatd in sedinta csud din data de 14.10.2021.
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA
EDITIEI/REVIZIEI

N Elemente privind
r.
. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt.
operatiunea

0 1 2 3 4 5

1 Elaborat Radu-Citilin TARCA Director CSUD 20.09.2021 ;Q:\

2 Verificat Bandici Livia Director DAC 15.10.2021 |/

4 Avizat Bungau Constantin Rector 21.10.2021 Z%

4 Aprobat Cius Vasile - Aurel Presedinte SUO 26.10.2021 _

f
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2. EVIDENTA EDITIILOR SI A REVIZIILOR

Nr. | Editia /Revizia in Componenta Scopul elaboririi / Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuita Modalitatea reviziei Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia I ' OSGG nr. 400/2015 cu modificarile 11.12.2017
ulterioare
2 Revizie 1 Actualizari impuse de situatia existenta 28.10.2021

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
___DINDATADE
| |

Pregedinta:
___ Copl.univ.dr. Vasile-Aural[CAUS
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3. LISTA DE DIFUZARE

SEAQ_PO_CSUD F.01

Nr. | Scopul - Difuzare
crt. | difuzarii* Structura/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura
1. /Aplicare! Prorector Management academic Bendea Gabriel
Informare
) Aplicare/ P.rore.ctvo.r. Managementul cercetarii Filip Sanda
Informare | si calititii
3 Aplicare/ Pror.ec.tor Management economic - | 1 descu Anca
Informare | administrativ
Aplicare/ | Prorector vizibilitate si relatii .
4, . . ’ ’ Borza Sorin
Informare | internationale
5 Aplicare/ Prorectgr .Mana}g.e.men.t servicii Muresan Mariana
Informare | studenti si servicii sociale i
6. Aplicare/ Director CSUD Tarcd Radu-Citalin
Informare
7. | Informare | Facultatea de Arte Andor Corina
8. | Informare F acult.atea dﬁi Constructii, Cadastru Prada Marcela
si Arhitecturd
9. | Informare | Facultatea de Drept Mihes Cristian
10. Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare | Sport
11. | Informare | Facultatea de Stiinte Macocian Eugen
12, Aplicare/ Facultatee.l de Ingmer_le. Electricd si Gordan Micea
Informare | Tehnologia Informatiei
13, Aplicare/ F acultatea de In.gmerle.Energetlca Hora Cristina
Informare | si Management industrial
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie
. . . . le A
14 Informare | Manageriala si Tehnologica Pele Alexandru
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii
15. P Internationale, Stiinte Politice si Moisa Gabriel
Informare oL I g
Stiintele Comunicarii
16. Aplicare/ Facultatea de Litere Buciuman Veronica
Informare |
17. Aplicare/ Facultatea de Medicind si Farmacie | Maghiar Adrian
Informare :
. . istina-
18. | Informare | Facultatea de Protectia Mediului Mae.r escu Cristina =
Maria APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
i . __DIN DATADE vd
19. Aplicare/ Facultatea de Stiinte Economice Bédulescu Alina -
Informare S L 29 007 1
20. Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla [_ ———
Informare ’ ’ Presadinis:
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Nr. | Scopul - Difuzare
ert. | difuzirii* Structuri/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnatura
Facultatea de Teologie Ortodoxa .
21. | Informare “Episcop Dr. Vasile Coman” Popa Viorel
22. | Informare | Directia General Administrativi Nicula Adrian
23. | Informare | Directia Economici Sanda Tripa
24. | Informare | Biroul Juridic Indries Romulus
25. | Informare | Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
26. | Informare | Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
27. | Informare | Biroul PSI-PM Bagdi Carmen
28. | Informare | Biroul de Comunicare Ardelean Adela
29. | Informare | Secretar Sef UO Sava Monica
30. | Informare Ce.n.trul de. Consiliere si Servicii Borza Adriana
privind Cariera
31. | Informare | Biblioteca Ujoc Florica
32. | Informare Dep artamegtul P ent.ru Pregatirea Ortan Florica
Personalului Didactic ’
33. | Informare Centru de Educatie Continui si Curild Mircea
Dezvoltare a Resurselor Umane
34. | Informare | Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
35. | Informare | DAC Bandici Livia
36. | Informare | Serviciul Relatii Internationale Buran Carmen
37. | Evidenta C-SCM1I Rotoiu Alina
38. | Evidenta | CSUD Birta Felicia
39. | Arhivare CSUD Birta Felicia
PRI NAT
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4. SCOPUL PROCEDURII

Stabilirea modului de lucru a Consiliului pentru Studiilor Universitare de Doctorat, cu scopul
indeplinirii responsabilitailor pe care le are in conformitate cu legislatia nationala gi reglementirile interne.

S. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplici la nivelul Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat
din cadrul Universititii din Oradea.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

» Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu completdrile si modificarile ulterioare;

» HG nr.681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, cu completarile si
modificdrile ulterioare;

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 6153 / 2016 pentru adoptarea
Metodologiei privind autorizarea, acreditarea si evaluarea periodica a scolilor doctorale, pe domenii;

» Regulamentul Universita{ii din Oradea privind organizarea s1 desfagurarea studiilor universitare de
doctorat §i a programelor postdoctorale.

» Carta Universititii din Oradea;

> Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul

administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

HG nr. 44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Nationale si Cercetirii

Stiinifice, cu modificarile si completarile ulterioare;

‘;!

| APROBAT N SEDINTA DE SENAT|
_DINDATADE |

1
f
7. DEFINITII ST ABREVIERI ﬂ
l
i

7.1. Definitii

o

Facultate — Unitate academici functionald care elaboreazi §i gestioneazi programele de studii;

Departamentul — Unitate academic functionald care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

TOSUD - Instituia, universitatea sau Academia Roméni, care organizeaza programe de doctorat;

Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat .- structura deliberative de conducere a SUD, avand
(7-17) membri;

Program de studii universitare de doctorat — totalitatea activitdfilor in care este implicat studentul
doctorand, relevant din punctul de vedere al studiilor universitare de doctorat;

6/25
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Scoald Doctorali — o structurd organizatorica $i administrativd constituiti in cadrul IOSUD si care
oferd sprijinul necesar pentru desfagurarea studiilor de doctorat intr-o tematicd disciplinard ori
interdisciplinard,

Student doctorand - studentul inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat;

Conducitor de doctorat — cadrul didactic sau cercetitorul, cu experientd in domeniul cercetarii
stiintifice, care coordoneaza activitatea studentului doctorand in urma dobandirii acestui drept in conformitate
cu prevederile LEN nr.1/2011;

Tezd de doctorat — lucrarea stiintifica original elaboratd de citre un student doctorand, in cadrul studiilor
universitare de doctorat, conditie legald pentru obtinerea titlului de doctor;

Procedura - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite In vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau
a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.

Proceduri operationald - proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universititii din Oradea.

7.2.Abrevieri

e UO - Universitatea din Oradea;

e SUO — Senatul Universititii din Oradea;

e HS — Hotérare a Senatului Universitatii din Oradea;
e CA - Consiliul de Administratie;

e JOSUD_UO - Institutia organizatoare de studii universitare de doctorat — Universitatea din Oradea;
o (CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;
e S.D. - Scoald Doctoral;

e CSD — Consiliul Scolii Doctorale;

e D-SD — Directorul de Scoald Doctorala

e (D - Conducétorul de doctorat

_i
|
| |
e OME - Ordinul Ministrului Educatiei; E o 18.0CT.
e E - Elaborare; jr,r{_;&;ﬁ‘l'_;@t_ =
e V — Verificare; - V

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
___ DINDATADE

P~

|  Confuniv.dr. Vasileiurel CAUS

e A — Aprobare;

e Ap — Aplicare

e CM - Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de
control managerial al Secretariatului General al Guvern, infiintatd prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 867/2005;
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| e DINDATADE
|
i
..

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1.Etapele necesare realizirii procedurii operationale sunt: | Progodinte:
{___ Conl.univ.dr] Vasile-Aurel CAUS

8.1.1. Initierea ‘
Prezenta Procedurd se initiazd de citre directorul CSUD in vederea stabilirii modului de desfasurarea a
activitatilor specifice SUD, responsabilitdtile membrilor CSUD, respectiv etapele-cadru privind luarea
deciziilor in cadrul sedintelor CSUD, cu scopul eficientizarii si a standardizarii acestora

8.1.2. Elaborare
Prezenta  procedurd respectd principiile legalititii, autonomiei universitare, transparentei,
responsabilitafii, a normelor etice §i deontologice in vigoare.
8.1.2.1. Modul de redactare: se respecti prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ PS DAC 01.

8.2.Structura si continutul procedurii operationale

8.2.1. Generalit:iti.
Prevederile prezentei proceduri se aplicd membrilor CSUD si respectiv, tuturor persoanelor implicate in
desfasurarea activitatilor specifice studiilor universitare de doctorat din cadrul 1.0.S.U.D. — Universitatea din
Oradea.

8.2.2. Modul de tratare a responsabilititilor CSUD:

8.2.2.1. Documentele care fac obiectul responsabilititilor CSUD (9.1.1. +9.1.10.) se supun votului
deschis al membrilor CSUD, de cétre director. Acestea sunt avizate/aprobate daci obtin majoritatea simpla a
voturilor favorabile.

8.2.2.2. Pentru domeniile de doctorat acreditate la Universitatea din Oradea, se pot face propuneri de
noi CD. Dosarul pentru abilitare are continutul stabilit la nivel national, la care se atageazi avizul Consiliului
SD si al CSUD. Avizul este semnat de citre D-SD si directorul CSUD.

8.2.2.3. Pentru domeniile noi de doctorat, raportul de autoevaluare este intocmit de citre comisia
desemnatd. RAE se prezintd de citre directorul SD in Consiliul SD si in CSUD. Pe baza celor doud avize
(anexa 2) favorabile obtinute, directorul CSUD solicitd Senatului universitar aprobarea pentru acreditarea
noului domeniu de doctorat.

8.2.2.4. In fiecare an, in luna ianuarie, IOSUD-UO va publica un raport anual privind activitatea
desfdsuratd in anul precedent in cadrul studiilor universitare de doctorat. Acest raport se realizeaza de citre
directorul CSUD pe baza rapoartelor Scolilor Doctorale, intocmite de catre diréctorii acestora. Raportul se
supune aprobdrii CSUD, dupd care se posteazd pe site-ul Universititii din Oradea la adresa
https://doctorat.uoradea.ro/ro/despre/rapoarte-anuale .
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8.2.2.5. Aprobarea rezultatelor concursului de admitere, inmatricularea si respectiv exmatricularea
studentilor-doctoranzi se face in conformitate cu prevederile reglementirilor nationale si interne in vigoare.
Exmatricularea studentilor doctoranzi se face doar in urmitoarele conditii:
» Neparcurgerea programului de pregitire in termen;
> Nefinalizarea tezei in termenul legal, previzut in contractul de studii universitare de doctorat si
eventualele acte adifionale la acesta, inclusiv perioadele de intrerupere, prelungire, gratie,
prevazute de legile si regulamentele in vigoare;
> Neachitarea taxelor de scolarizare, inclusiv a penalititilor si a debitelor restantes
» Neacordarea titlului de doctor ca urmare a invalidarii tezei de doctorat de citre ministerul
tutelar.

8.2.2.6. Monitorizarea activitatii studentilor doctoranzi, respectiv documentele specifice se pastreaza

la SSUD. Un exemplar al tezei de doctorat, in format tiparit, se depune la Biblioteca Universi td{ii din Oradea
| APROBAT IN SEDINTA DE SENAT -

iar un exemplar, in format electronic, se pastreazi la SSUD. DIN DATA DE
||

1

!

|

oAl

| 1801

| Pre-;s_r.'r.i'u;m:_ i
. . . . . ___Qrﬁm‘f'_l;{qlv.d_r_ Vasle-Aurel CAUS .

8.2.3.1. CSUD se intruneste ori de céte ori este necesar, la cererea directorului CSUD sau acelputin
unel treimi din numarul membrilor séi. Sedintele ordinare ale CSUD se desfdsoars, de reguld, la doui luni in
sala CSUD, situatd la Biblioteca UO, etaj 4, sala E19. Sedintele ordinare se pot desfisura si on-line in
conformitate cu programarea ficuta de directorul CSUD pe una din platformele disponibile la nivelul

Universitatii din Oradea. Pentru situatii urgente, pot fi convocate si sedinte extraordinare,

8.2.3. Procedura de luare a deciziilor in cadrul CSUD

8.2.3.2. Data si tematica sedintei se anunta prin convocator (Anexa 3) cu cel putin 3 zile Tnainte de
desfdgurarea acesteia. Calea de comunicare este e-mail.

8.2.3.3. Materialele ce urmeaza a fi supuse analizei/avizarii/aprobdrii sunt transmise membrilor CSUD
prin posta electronica (e-mail), cu cel putin 3 zile inainte de desfisurarea sedintei.

8.2.3.4. Cvorumul necesar a fi intrunit este 2/3 din numarul total de membri. / Sedintele CSUD sunt
statutare dacd, cel putin 2/3 din membrii CSUD sunt prezenti.

8.2.3.5. Sedintele sunt conduse de catre directorul CSUD, care prezintd, conform Ordinii de zi,
materialele supuse analizei/avizarii/aprobarii, dupa care fiecare membru al CSUD are posibilitatea de a-gi
exprima punctul de vedere.

8.2.3.6. Discutiile in cadrul sedintelor sunt libere, niciun participant nu are dreptul de a intrerupe sau
de a ingradi ludrile de cuvant.

8.2.3.7. Continutul ludrilor de cuvant se consemneazi in registrul cu procese verbale ale CSUD de
catre secretarul desemnat pentru intocmirea procesului-verbal. Procesele verbale sunt semnate de citre toti
participantii la sedintd, iar apoi se indosariaza, impreund cu convocatorul semnat de toti membrii prezenti.
Registrul cu procesele verbale, convocatoarele, listele de prezentd si toate materialele supuse analizei se
péastreaza la SSUD.

8.2.3.8. Deciziile CSUD se iau prin vot, pentru adoptarea unei decizii fiind necesar votul “pentru” al
9/25
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majoritdtii simple al membrilor prezenti. Dac cel putin 1/3 din membrii prezenti ai CSUD. solicita procedura
de vot secret, atunci deciziile se vor adopta cu vot secret. Hotirarile urgente, care privesc aspecte curente ale
activitafii si pentru care existd asumati raspunderea directorului SD/CSUD pot fi luate i prin vot transmis pe
cale electronicd (e-mail). Votul se exprima prin mesaj transmis reply all/rdspunde la toti.

8.2.3.9. In cazul absentei unora dintre membrii CSUD (aflati in delegatii in interesul Universitatii din

Oradea, aflati in concediu medical, mobilitati sau motive de fortd majord), directorul SD va desemna un
inlocuitor, pentru a se intruni cvorumul necesar desfisuririi sedintei.

8.3.Avizare

Etapele avizirii:

1.

Dupa elaborarea procedurii, Directorul CSUD transmite PO secretarului Comisiei de monitorizare,
care o inregistreaza in Registrul procedurilor;

Secretarul Comisiei de monitorizare verifici daci PO elaborati respectd prevederile
SEAQ PS_DAC_02. Daci nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS DAC 02, secretarul Comisiei
de monitorizare transmite observatiile sale CSUD, in termen de maxim 5 zile lucratoare;

Dupé efectuarea eventualelor propuneri de modificiri corespunzitoare, Directorul CSUD retransmite
secretarului Comisiei de monitorizare PO modificatd, in termen de maxim 3 zile lucritoare de la
primirea observatiilor.

Directorul CSUD transmite PO, impreund cu Formularul de analizi procedurd (conform SEAQ
PO_CSUD_03_F.02), Consiliilor Scolilor Doctorale pentru obtinerea avizului acestora. Fiecare
Director de Scoala Doctorald are la dispozitie 5 zile lucritoare pentru avizarea PO. Daca se depiseste
acest termen si Directorul de Scoald Doctorald nu a avizat procedura, se considerd c¢i acesta nu are
observatii.

Dupai obtinerea avizului Consiliilor Scolilor Doctorale se trece la avizarea procedurii in CSUD.
Dupa avizarea in CSUD procedura va fi transmisa secretariatului Comisiei de monitorizare, care o va
Inregistra In Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui Comisiei de monitorizare pentru
avizare.

Directorul CSUD transmite Rectorului UO PO avizata, pe baza Hotararii C-SCMI, spre aprobare si
spre avizare in CA.

8.4. Ap robare A-PR(SBHAT_TN $_E'bﬁﬁ';\— 6E-S-E_NA?]
L

__DIN DATADE

i:
i
Procedura cu toate avizele obtinute va fi aprobati de SUO prin HS. !

20 nrtll
L6 UL
| Pregadinte:

Conf.univ.dr. Vagfe-Aurel CZ\UEJ

8.5. Difuzarea procedurii /

Dupa aprobare, originalul PO se pastreazi la Secretariatul CSUD si se difuzeazd conform Listei de

difuzare a procedurii (conform SEAQ_PO_CSUD_03_F.01) intocmits de catre Directorul CSUD. O

copie a PO se Tnainteazi si secretarului Comisiei de monitorizare. Cand se distribuie copii ale PO,
10/25



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: [ | Pagina 11 din 25

privind procesul de lucru in cadrul Revizia:
Consiliului pentru Studiile Universitare de
| 2 3 4 5
Doctorat
Structura emitenta:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Consiliul pentruDStudiile Universitare de COD: SEAQ_PO_CSUD 03
octorat

secretarul CSUD va completa pagina de gardi a PO cu numirul exemplarului distribuit. Acest numar
trebuie sd corespunda cu numarul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii

8.6.1. Revizia PO se initiazd la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care se desfagoara
conform art. 8.6. din Procedura SEAQ PS_DAC 01, completdndu-se corespunzitor Formularul de
eviden{d modificiri (SEAQ_PO_CSUD 03 _F.03).

8.6.2. Atunci cand o persoand din cadrul compartimentelor, care aplica sau sunt interesate de PO
constatd cd accasta necesitad Imbunétatiri, sau cand se constatd ¢ au avut loc modificari ale riscurilor
specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicita
revizia PO. In acest scop, persoana respectiva Tnainteaza Directorului CSUD o solicitare de revizie.
8.6.3. Revizia PO urmeaza aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborarii, avizarii, aprobarii si difuzarii.

8.6.4. Se completeaza corespunzitor Formularul —de evidenfd modificdri (conform SEAQ
PO_CSUD_03_F.03) de catre Secretarul CSUD.

8.6.5. Pagina de garda se schimbd cu numirul reviziei/editiei, impunand avizarea si aprobarea noii
revizii de cétre persoanele responsabile in acest sens.

8.6.6. Procedura revizuiti se distribuie utilizatorilor de citre secretarul CSUD, in conformitate cu Lista
de difuzare a procedurii (SEAQ_ PO _CSUD 03 F .01). De asemenea, in momentul distribuirii
proceduril revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completandu-se corespunzitor
lista de difuzare a procedurii

8.6.7. Secretarul CSUD amendeazi toate documentele care sunt afectate de modificirile procedurii
formalizate

8.6.8. Fiecare detinitor al procedurii PS are obligatia de a inlocui vechea procedura cu cea modificati.

8.7. Arhivarea procedurii

Originalul PO sc pistreazd la Secretariatul CSUD, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseaza si se pastreazd timp de 5 ani de citre secretarul CSUD intr-un spatiu special amenajat. Dupa
aceastd perioada sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementarilor specifice arhivarii

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
_DIN DATADE

9. RESPONSABILITATI

9.1. CSUD are urmaitoarele responsabilititi:

9.1.1. Stabileste strategia Universititii din Oradea la nivelul SUD ;
9.1.2. Elaboreaza si actualizeaza Regulamentul de organizare si desfasurare a programelor de
studii universitare de doctorat si a programelor postdoctorale si procedurile aferente SUD;
elaboreazi si actualizeazi prezenta procedura operationald, o supune avizului Consiliului de
Administratie si aprobdrii Senatului universitar:
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9.1.3. Avizeaza deciziile privind infiintarea si desfiintarea SD din cadrul Universititii din
Oradea;

9.1.4. Aproba solicitarile CD care isi exprima intentia de a se afiliala o SD ;

9.1.5. Asigurd mentinerea si adaptarea permanentd a nivelului programului de studii

universitare de doctorat din universitate la cele mai inalte standarde stiintifice si academice;

9.1.6. Asigurd schimbul de informatie in legdturi cu modalitatile de desfagurare a activitatilor

de doctorat;

9.1.7. Elaboreaz criteriile de repartizare, pe domenii de doctorat, a numarului de granturi

doctorale si le supune aprobrii Senatului universitar;

9.1.8. Stabileste numdarul de locuri finantate de la bugetul de stat, repartizate de ministerul

tutelar, pe domenii, pe baza criteriilor nationale si le supune aprobarii Senatului universitar:

9.1.9. Organizeaza comisii pentru evaluarea domeniilor de doctorat si a conducatorilor de

doctorat, in ceca ce priveste calitatea desfasurdrii programelor doctorale; I

g e | APROBAT IN SEDIN
9.1.10. Aproba comisiile de doctorat. i umba M]'*AEUE sevaT]

| 28. UCT. '

9.2. Directorul CSUD are responsabilitatea pentru: [ |

9.2.1. Convocarea sedintelor CSUD; L.t “"L‘_“.‘“"lf_"'“"__ utel CAUS |
9.2.2. Pregitirea, impreuna cu directorii SD si SSUD, a materlalelor ce vor fi supuse dezbaterii
si aprobarii CSUD;

9.2.3. Conducerea operativd a CSUD;

9.2.4. Solicitarea aprobdrii Senatului universitdfii pentru documentele stabilite prin
reglementari nationale si interne;

9.2.5. Aplicarea prezentei proceduri;

9.2.6. Verificarea modului de implementare a procedurilor in vigoare la nivelul IOSUD de citre
compartimentele subordonate.

9.3. Compartimentul SSUD este responsabil pentru:

9.3.1. Intretinerea Registrului de intrari-iesiri a documentelor, prin inregistrarea acestora si
transmiterea cétre compartimentele/persoanele destinatare;

9.3.2. Intretinerea si completarea registrelor matricole, pastrarea programelor de pregatire
bazate pe studii universitare avansate, proceselor verbale ale evaludrilor, tuturor documentelor
privind situatia/monitorizarea activititii studentilor-doctoranzi inmatriculati;

9.3.3. Prezentarea spre semnare a Registrului matricol, la finele fiecirui an universitar, in
conformitate cu Regulamentul privind completarea, pastrarea si eliberarea actelor de studii;
9.3.4. Editarea, procesarea si/sau arhivarea/transmiterea si inmanarea documentelor aferente
desfasurdrii examenului de admitere, sustinerii tezelor de doctorat ori altor examene;

9.3.5. Preluarea de la directorii SD a proceselor verbale/documentelor privind evaluarea si
pastrarea lor in bune conditii;

9.3.6. Asigurarea conditiilor pentru efectuarea si pastrarea inregistrérilor curente;
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9.3.7. Alte atributii stabilite prin regulamente interne.

9.4. Secretarul Comisiei de monitorizare:

* Verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_02 la realizarea PO si formuleaza

observatii daci este cazul;

* Primeste si inregistreaza in Registrul procedurilor, PO cu avizele favorabile ale conducitorilor
compartimentelor responsabile;

e Inainteaza spre avizare presedintelui Comisiei de monitorizare PO elaborate;

e Pastreazi copiile PO;

9.5. Presedintele Comisiei de monitorizare:

e Avizeazid PO elaborate/revizuite;

e Conciliazd aspecte neclare in relatia realizator — avizator §i ia decizia finald in cazul lipsei
consensului dintre realizator — avizatori.

Responsabilititi si raspunderi in derularea activititilor

Nr. Structura (postul)/ | II 111 v A\ V1 Altele
crt. | actiunea (operatiunea)
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Director CSUD E
2 Vice-presedinti C-SCMI Vv
3 Presedinte C-SCMI Av
4 C$D Av
5 CSUD Av
6 Rector/CA Av
7 Pregedinte SUO Ap
8 Secretar CSUD Difuzare
9 Secretar CSUD Arhivare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
__DIN DATA DE

| 280072
L

| Progedinte:
Confurivdr. Vasile-Aurel CAUS |
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea anexei Elaborator Aproba Numir Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare : | elemente
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
SEAQ PO _CSUD 0 <
1./ 3_A.01 Aviz asupra D_CSUD SUO Dupd caz | Solicitanti | CSUD Dupa
. cf.OM caz
dosarului CD
SEAQ PO _CSUD 0
3_A.02 Aviz privind | D _CSUD g C Dupa
2. RAE al unui fOM SUO Dupi caz | Solicitanti | CSUD caz
domeniu de doctorat
SEAQ_PO _CSUD 0 | D CSUD 5 F L. Dupa
3. 3 A.03 Convocator FOM SUO Dupd caz | Solicitanti | CSUD car
SEAQ_PO_CSUD 0 <
4.|3_A.04 Proces PESUD | qyo | Dupacaz | Solicitanti | csup | Dupa
cf.OM caz
Verbal
SEAQ PO _CSUD 03
_A.05 Diagrama flux a
procedurii operationale _
5, }Z)I‘lVlnfi procesul de D CSUD SUO Dupi caz Scoli CSUD Dupa
ucru in cadrul - Doctorale caz
Consiliului pentru
Studiile Universitare de
Doctorat J

11. FORMULARE g”RWTL';’N%E,}R o SENAE
oA
| 28.0CT
Lista de difuzare - SEAQ PO _CSUD 03 F.01; | s
Formular de analiza procedurd — SEAQ PO CSUD 03 F.02; | r m"éar;;;?{i}m_m_ Visilo-Aurs| CAUS

Formular evidentd modificari - SEAQ _PO_ CSUD 03 F.03;
Pagina de gardd - SEAQ PO CSUD 03 F.04;
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Doctorat
12. CUPRINS
Numairul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Pagina de gard3 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare 4
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referintd 6
7 Definitii si abrevieri 6
8 Descrierea procedurii 8
8.1. Etapele necesare realizdrii procedurii operationale 8
8.2. Structura si continutul procedurii 8
8.3. Avizarea procedurii 10
8.4. Aprobarea procedurii 10
8.5. Difuzarea procedurii 10
8.6. Revizia procedurii 1
8.7. Arhivarea procedurii I
9 Responsabilitati I
10 Anexe, Inregistrari, Arhivari 14
11 Formulare 14
12 Cuprins 15
SEAQ_PO_CSUD | Aviz asupra dosarului CD 16
03 A.01
SEAQ_PO_CSUD | Aviz privind RAE al unui domeniu de doctorat 17
03 A.02
SEAQ _PO_CSUD | Convocator 18
03 A.03
SEAQ_PO_CSUD | Proces Verbal 19
03 A.04
SEAQ_PO_CSUD | Diagrama flux de elaborare a procedurii 20
03 A.05
SEAQ PO_CSUD | Formular de analizi procedurs 23
03 F.03
SEAQ_PO_CSUD | Formular evidenti modificari 25
03 F.04

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
D

_DINDATADE

Pregedinta;

15/25
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SEAQ_PO_CSUD 03_A.01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT
Nr. /

AVizZz

Privind candidatura doamnei /domnului prof. univ. dr. (ing.)

la conducere de doctorat in domeniul

Dosarul a fost aprobat in cadrul Consiliului Scolii Doctorale

concluzionandu-se ca este complet si indeplineste conditiile in vigoare / indicatorii de performanta instituiti

de citre C.N.A.T.D.C.U. pentru abilitare, in domeniul

Dosarul a fost prezentat de catre d-1/ d-na prof. dr.

directorul Scolii Doctorale in sedinfa Consiliului pentru

Studiile Universitare de Doctorat din , obtindndu-se aviz

pe baza votului deschis exprimat astfel: ,voturi “'pentru”, voturi “impotriva”,
abtineri.

In consecintd, solicitim efectuarea demersurilor legale si procedurale pentru transmiterea dosarului la

CNATDCU.

[ APROBAT I $EDINTA DE SENAT L~

Director CSUD, b Director de Scoali Doctorala

F‘nesﬁu s\i“’
i __ Conf.univ.dr. Vash Aurel CAUS
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SEAQ_PO_CSUD 03_A.02

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT
Nr. /

AVIZ

Privind raportul de autoevaluare al domeniului de doctorat

Scoala Doctorald / Facultatea a

depus raportul de autoevaluare pentru domeniul de doctorat

Raportul are avizul Consiliului Scolii Doctorale / Facultitii

sl este structurat in conformitate cu st indeplineste

standardele generale si specifice domeniului solicitat.

Impreund cu raportul de autoevaluare s-au depus §i dosarele urmitorilor candidati la conducerea de

doctorat In domeniul (dacd este cazul)

Toate documentele mentionate mai sus au fost prezentate de catre d-na/d-1 -

~

directorul/decanul Scolii Doctorale /Facultitii in

sedinfa Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat din data ,obtinandu-se

aviz , pe baza votului deschis exprimat astfel: _ , voturi "pentru”, __  voturi “impotrivi”,
abtineri.

In consecint, solicitdm validarea Senatului pentru transmiterea dosarului la Ministerul Tutelar.

[ APROBAT IN SEDINTA DE SENALL
Director de Scoalid Doctorali/Decan 1 [___ _ DINDATARE _]
| 26, 0ckA01

E

i —_ e ——
| Pregedints:
Conf.ulniv.dr. Vaslh

aurel CAUS
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Consiliul pentru Studiile Universitare de COD: SEAQ_PO_CSUD 03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT

CONVOCATOR

Se convoci sedinta CSUD pentru:

e Data

/

, Ora

e Loc de desfasurare

Ordinea de zi

Sedinta se convoaci prin e-mail.
Materialele ce vor fi supuse analizei/avizirii/aprobarii se gisesc atagat.

intocmirea  Procesului  Verbal

SEAQ_PO_CSUD _03_A.03

si a Minutei sedintei

Persoana  responsabili cu
secretar
LISTA
Membrilor CSUD prezenti:
Nr. Domeniul de . Date de <
- doctorat Responsabil contact Semniitura
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIRECTOR CSUD, L

18/25
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| Pregedints:
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SEAQ_PO_CSUD _03_A.04

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT

PROCES VERBAL

Incheiat azi, / , cu prilejul desfasurarii sedintei CSUD

Ordinea de zi:

Se consemneaza continutul ludrilor de cuvAnt.

DIRECTOR CSUD SECRETAR

|
[APRoaAT IN SEDINTA DE $E /
1 DIN DATA DE
g

[
': ZHBET 1

Presedmta
__Cenf.univ.dr. Veslle-Aurel

bALS
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DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului:

INTRARI

Legea Educatiei Nagionale nr.1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

HG nr.681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, cu completarile i
modificarile ulterioare;

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4843 / 2006 privind domeniile pentru studii
universitare de doctorat, sistemul de criterii §i metodologia de evaluare a institufiilor de
invatamant superior pentru aprobarea organizarii studiilor universitare de doctorat,
Regulamentul Universitatii din Oradea privind organizarea si desfisurarea studiilor universitare
de doctorat §i a programelor postdoctorale.

Carta Universitatii din Oradea;

Ordonan(a de urgentd a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la
nivelul administratiei publice centrale §i pentru modificarea si completarea unor acte normative;
HG nr. 44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatici Nationale si
Cercetarii Stiintifice, cu modificarile si completarile ulterioare;

1. DII!ECTOR CSUD - INITIEREA PO

!

Stabileste Lista PO

e Initiaza elaborarea PO conform OMECS nr. 5921/2016

\ 4

PO + Scoli Doctorale+
+ termene

—> 2, ELABORAREA PO

\ 4

SEAQ PO _CSUD 02;

SEAQ PO_DAC F.02) - S zile;

astfel:

e Directorul CSUD fnainteaza secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii

* Retransmite secretarului C-SCMI PO modificati (dupa caz) — 3 zile;
e Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeaza PO pentru aviz (conform

e Directorul CSUD elaboreazi Diagrama Flux a PO si o inainteazi spre verificare, in conformitate cu
Diagrama Flux discutatd si SEAQ PO_DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015,

- stabilirea cadrului legislativ i normativ care reglementeaza domeniul de activitate;

- implementarea activitétii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza
analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivi;

- urmdreste stabilirea responsabilititilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele
de executie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate:;

- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

| '

SECRETARUL C-SCMI

£

| DIN DATA T
v [
| | 28.0C}
| {
I F’iﬁsarjsnm:
| Confuniv.dr. Vasi
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CSUD;

4 * Primeste PO (conform SEAQ PO DAC F.02) de la

o Inregistreazi PO in Registrul procedurilor;
. Verifica dacéd noua PO respecti formatul

Scoli Doctorale si
Structuri care
utilizeaza PO

Respecti
- Structura
SEAQ PS DA

Mona

DA

h 4

Presedintele C-SCMI
decizie finala

y

Redacteazi forma finala a PO

CSUD

Y

3. PRESEDINTE C-SCMI -
AVIZARE =

v

PO avizati
in CA

v

4. APROBARE SUO

PO aprobata

h 4

5. DAC - DIFUZAREA

DIN DATA OE

v

N SEDINTA DE SENAT

Pregadinte:

___ Conf.univ.dr. Vaslle-Aurel &'\Us |

é r 28.0CT. 20 procedurii
| |
i

¢ Pistreazd originalul PO si distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare a

e Transmite o copie secretarului C-SCMI

\
21/25
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6. ARHIVAREA

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazd conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazid conform legii

v

7. REVIZIE

v

Dir. CSUD transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Presedintelui C-SCMI

v

NU DA
Acord
4 v
PO nu necesiti Se reia fluxul de la
revizie punctul 2 din prezenta
Diagrama
APROBAT IN SEDINTA DEJSENA
_ ATADE |
[
|
| 28,0CT, 20)
[ —
; Pregedinte:
| Confuniv.dr. Vasile-Aurel AUS

L]
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