UNIVERSITATEA DIN ORADEA

DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA

L/JM/E’_VG_’ j/

o5 035,7;,@. /2. 804/

SEAQ_PO_DGA_04_F.01

-

Prof. univ. dr.habil Consfihtin BUNGAU

L //

RECTOR ,

el

NS TE A T
N A

f
| i |
K"\ W |

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND

OBTINEREA VENITURILOR SI UTILIZAREA SUBVENTIILOR DE LA

APIA

Cod UO: SEAQ_PO_DGA_04

HS nr.25 din 20.12.2021

| APROBAT N SEDINTA DE SENAT |
| DINDATADE

[ !
| |20, DEC. znﬂ P

. - ____]

; Pregadinte;

: Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS




S 20N> 4

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: |

| Pagina 2 din 15

PRIVIND OBTINEREA

Revizia;

VENITURILOR SI UTILIZAREA
SUBVENTIILOR DE LA APIA

3 4 5 6

Structura emitenti;
Directia generald administrativi

COD: SEAQ_PO_DGA 04
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Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele
0 1 2 3 + =
1 Elaborat Mintas Olimpia Prodecan FPM 15.11.2021 /%,
Nicula Adrian Director DGA P
Tripa Sanda Director economic /,P:L\"
2 Verificat Dodescu Anca Prorector MEA 07.12.2021 \?‘ﬂ"
Bandici Livia Director DAC 10.12.27 d a "/V-
4 Avizat Bungdu Constantin | Presedinte CA [372.202/ / %
9
> Aprobat Caug Vasile-Aurel | Presedinte SUO |40 /2. 204 / W

2/21




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: | | Pagina 3 din 15
PRIVIND OBTINEREA Revizia:
VENITURILOR SI UTILIZAREA
SUBVENTIILOR DE LA APIA 2 3 4 5 6

Structura emitentii:
Directia generald administrativii

COD: SEAQ_PO_DGA 04
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| Nr. Editia /Revizia Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. | in cadrul editiei revizuita Data Reviziei
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1 Editia I Integral
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3. LISTA DE DIFUZARE

SEAQ_PO_DGA_04_F.02

Difuzare
Nr. Scopul v N .
ume si
ort. | difuzirii* Structuri/Facultate/Departament S Data | Semnitura
prenume
1. Aplicare/ Prorector Management Academic Bendga
Informare Gabriel
2 Aplicare/ Pror'e'c'tor Man.agementul cercetdrii si Filip Sanda
Informare | relatii internationale
3 Aplicare/ Prorector Managementul economic - Dodescu
" | Informare | administrativ Anca
Aplicare/ Prorector vizibilitate si relatii .
4. . . ’ i Borza Sorin
Informare | internationale
5 Aplicare/ | Prorector Managementul serviciilor Muresan
| Informare | studenti si serviciilor sociale Mariana
6. | Aplicare/ Director CSUD Rarca Radys
Informare Catalin
7. | Informare | Facultatea de Arte Andor
Corina
Facultatea de Constructii, Cadastru si Prada
8. | Informare . - ’ ’
Arhitectura Marcela
9. | Informare | Facultatea de Drept Ml.he.§
Cristian
Aplicare/ . . Hies oo |
10. Facultatea de Geografie, Turism si Sport § | APROBAT IN SEDWTA 17 Spnfer |
- Informare § Alexandru | D 1y
11, | Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si Gordan 5L ;' Y
| | Informare | Tehnologia Informatiei Micea 1] 20
19 Aplicare/ Facultatea de Inginerie Energetica si Hora | bresedine 7 -
" | Informare | Management industrial Cristina || Confuniydr Vasile-Aurel CA(
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Manageriali si Pele =
13. . :
Informare | Tehnologica Alexandru
. Facultatea de Istorie, Relatii .
Aplicare/ . " S e Moisa
14. Internationale, Stiinte Politice si Stiintele .
Informare AT A A Gabriel
[ Comunicérii
15. Aplicare/ Facultatea de Litere Bucmrpan
Informare Veronica
16. Pplicare/ Facultatea de Medicini si Farmacie Mag_h1ar
Informare ' Adrian
Maerescu
17. | Informare | Facultatea de Protectia Mediului Cristina-
Maria
18. | Informare | Facultatea de Stiinte Macocian
FEugen
19. | Aplicare/ Facultatea de Stiinte Economice Badulescu
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Difuzare
Nr. Scopul o N .
crt. | difuzirii* Structuri/Facultate/Departament ume $1 Data | Semnitura
prenume
Informare Alina
20. Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane Barth Karla
Informare T
1. | Informare Facultat‘ea de Teo{?gle Ortodoxa “Episcop Popa Viorel
Dr. Vasile Coman
22. | Informare Directia General Administrativa NICI:lla
; Adrian
23. | Informare | Directia Economici Sanda Tripa
24. | Informare | Biroul Juridic Indries
Romulus
25. | Informare | Serviciul Management Integrat IT Pop eseu
Daniela
26. | Informare | Biroul Audit Public Intern Dan.cm
Lucia
27. | Informare | Biroul PSI-PM Bagdi
Carmen
28. | Informare | Biroul de Comunicare Ignat .
Claudia
29. | Informare | Secretar Sef UO Sava'
Monica
Centrul de Consiliere si Servicii privind | Borza
30. | Informare . ’ .
Cariera Adriana
31. | Informare | Biblioteca Ujoc Florica
Departamentul pentru Pregitirea Ortan
_32' HOTETS Personalului Didactic Florica
33. | Informare Centru de Educatie Continua si Curila
' Dezvoltare a Resurselor Umane Mircea
34. | Informare | Birou Programe si Proiecte CDI Bococi
Dana
35. | Informare | DAC Bandici
Livia
36. | Informare | Serviciul Relatii Internationale Buran
Carmen
37. | Evidenta | C-SCIM R0toiL
Alina
| APROR AT ey
I‘,____ i F sz I-__.‘Llrsl.

| |
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4. SCOPUL PROCEDURII
Aceastd procedurd stabileste modul de obtinere a veniturilor si utilizarea subventiilor de la
APIA. Stabileste modul de realizare a activitatii, structurile si persoanele implicate. D3 asigurari cu

5

privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii si asjgura-continuitate actiyitatii.
Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau (}Jﬁﬁ'(‘il;iﬁ_” strifettirile de
conducere, in luarea deciziei. (de reformulat) P ) 1 ]

2071 |

5. DOMENIUL DE APLICARE ‘i“L'/ ——

Procedura se utilizeaza de catre structurile academice si admiﬁi@ﬁ#ﬁi.ﬁ?{ég-.@ipaLiJliMﬂﬁﬂjﬂ'ibH din

Oradea (UO), responsabile cu claborarea/revizuirea, editarea si gestionarea procedurilor desistem si
operationale.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea fondului funciar nr. 18/1991 inlocuiti partial prin Lege 54/1998 republicarea (r1) din
Monitorul Oficial, Partea I nr. 1 din 05 ianuarie 1998 cu modificdrile aduse prin urmétoarele
acte: OUG 1/1998; L 54/1998; OUG 102/2001; L 545/2001; L 247/2005; L 358/2005; OUG
209/2005; L 341/2006; 1. 47/2007; L 340/2007; I 67/2010; L 71/2010; L 158/2010; L
71/2011; OUG 81/2011; L 76/2012; OUG 34/2013; L 165/2013; L 187/2012; L 38/2015; L
186/2017; L 231/2018; L 105/2019; L 87/2020; L 237/2020.

- Legea nr. 36/1991 privind societatile agricole si alte forme de asociere in agriculturd
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 97 din 06 maj 1991 cu modificarile aduse prin
urmatoarele acte: OUG 125/2006; OUG 3/2015; 1. 31/2017; L. 176/2019.

- Legea cooperatiei agricole nr. 566/2004 publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 1236 din
22 decembrie 2004 cu modificarile aduse prin urmétoarele acte: L 134/2006; 1, 343/2006; L
32/2007; L 274/2011; L 95/2013; 1. 187/2012; L 164/2016; L 21/2019; L 265/2020.

- Ordinul nr. 619/2015 pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, conditiilor specifice si a
modului de implementare a schemelor de plafi prevazute la art. 1 alin. (2) si (3) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 3/2015 pentru aprobarea schemelor de pliti care se
aplicd in agriculturd in perioada 2015-2020 si pentru modificarea art. 2 din Legea nr.
36/1991 privind societitile agricole si alte forme de asociere in agriculturi, precum si a
conditiilor specifice de implementare pentru masurile compensatorii de dezvoltare rurald
aplicabile pe terenurile agricole, prevazute in Programul National de Dezvoltare Rurali
2014-2020 publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 234 din 06 aprilie 2015 cu modificarile
aduse prin urmitoarele acte: Ordin 737/2015; Ordin 1468/2015; Rectificare 2015; Ordin
234/2016; Ordin 315/2016; Ordin 800/2016; Ordin 809/2016; Ordin 817/2016; Ordin
1000/2016; Ordin 44/2017; Ordin 104/2017; Ordin 139/2017; Ordin 214/2017; Ordin
273/2017; Ordin 341/2017; Ordin 38/2018; Ordin 1524/2018; Ordin 90/2019; Ordin
365/2019; Ordin 32/2020; Ordin 127/2020.

- Ordonanta de urgentd nr. 3/2015 pentru aprobarea schemelor de plifi care se aplicd in
agriculturd in perioada 2015-2020 si pentru modificarea art. 2 din Legea nr. 36/1991 privind
societafile agricole si alte forme de asociere in agriculturd publicat in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 191 din 23 martie 2015 cu modificarile aduse prin urmatoarele acte: Rectificare
2015; L 104/2015; OUG 15/2015; OUG 17/2016; OUG 16/2017; 1. 68/2017; OUG 4/2018,;
OG 10/2018; OUG 81/2020; L 288/2020.

- Legeanr. 104/2015 privind aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 3/2015 pentru
aprobarea schemelor de plati care se aplicd in agricultura in perioada 2015-2020 si pentru
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modificarea art. 2 din Legea nr. 36/1991 privind societdtile agricole si alte forme de asociere
in agricultura publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 331 din 14 mai 2015.

- Ordinul nr. 45/2021 pentru aprobarea criteriilor de cligibilitate, conditiilor specifice si a
modului de implementare a schemelor de plafi previzute la art. 1 alin. (2) si (3) si art. 35
alin. (3) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 11/2021 pentru aprobarea schemelor de
plati si a unor instrumente de garantare care se aplicd in agriculturd in anii 2021 si 2022
publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 203 din 01 martie 2021 cu modificirile aduse prin
urmatoarele acte: Ordin 136/2021.

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificirile si completdrile ulterioare.

- Carta Universitatii din Oradea.

- Codul de Asigurare a Calitiii pentru procesele de educatie si cercetare de la Universitatea
din Oradea.

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. Definitii

Facultate — Unitate academicd functionald care elaboreazi si gestioneaza programele de
studii;

Statiune de cercetare si dezvoltare - Unitate de cercetare functionald care asigura
producerea si valorificarea cunoasterii/cercetarii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Statiunea de cercetare si dezvoltare Pomicola - Unitate de cercetare functionald a
Universitatii din Oradea, in cadrul Facultdfii de Protectia Mediului, care asigurd producerea si
valorificarea cunoasterii/cercetirii in urmatoarele domenii de specialitate:................. ;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare:

Structurd/Compartiment operational - directie generald/ directie/ serviciu/birou/
compartiment cu coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice,
executive si administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de
efectuare a unui proces sau a unei activitati,

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Procedurd operationali - procedurd care descric un proces sau o activitate care se
desfisoara la nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale
Universitatii din Oradea.

Cererea unicd de plati - Cererea unici de plata” este cererea de ajutor si/sau de sprijin,
dupd caz, in cadrul oricireia dintre platile prevazute la art. 1 alin. (2) si (3) din O.U.G. nr. 3/2015,
cu modificarile si completarile ulterioare sau dintre misurile delegate de dezvoltare rurald din
Programul National de Dezvoltare Rurald, pe care fermierul o depune o singurd datd pe an la
Agentia de Plati si Interventie pentru Agriculturs. Fermierii depun o singurd cerere unici de plata
chiar dacé detin suprafete de teren in diferite localitati sau judete. PROE

7.2. Abrevieri il E -
¢ UO - Universitatea din Oradea; [ | A LU DEC 2071
® SUO — Senatul Universitatii din Oradea; S\

v.ar, Veiolie 4 . ]
— {iu".t;"“"‘-”rﬂ! CAus !
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* HS - Hotérére a Senatului Universititii din Oradea;

* CA —Consiliul de Administratie;

SCDP - Statiunea de cercetare si dezvoltare Pomicoli
SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii;
C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern;
PO — Procedura operationali;

E - Elaborare;

V — Verificare;

A — Aprobare;

Av - Avizare

Ap - Aplicare;

F — Formular;

APIA - Agentia de Plati §i Interventie pentru Agricultura;
FEGA - Fondul European pentru Garantare in Agricultura;
TACS - Sistemul Integrat de Administrare si Control;

PAC - Politicii Agricole Comune;

FPM - Facultatea de Protectia Mediului

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizirii procesului de obtinere a veniturilor si utilizarea

subventiilor de 1a APIA sunt:
8.1.1. Initierea

Initierea procesului de intocmire a documentatiei necesare obtinerii veniturilor si utilizarea
subventiilor APIA se¢ face anual, in prima lund calendaristicd de citre Directorul DGA, la
informarea FPM. DGA colaboreazi cu FPM si cu celelalte structuri organizatorice din cadrul UO in
aplicarea prezentei proceduri.

Prorectorul MEA este responsabil pentru implementarea sl mentinerea acestei proceduri.

Prorectorul MEA va coordona elaborarea unui raport anual privind valorificarea
patrimoniului UO, care va cuprinde un capitol distinct privind obtinerea veniturilor si utilizarea
subventiilor APIA, pe care il va transmite spre avizare Consiliului de Resurse Materiale si
Financiare §i, dupd avizarea Consiliului de Resurse Materiale si Financiare, il va prezenta CA al
UO, spre avizare si Senatului Universitatii din Oradea, spre aprobare.

8.1.2. Elaborare
Elaborarea documentatiei este responsabilitatea persoanelor consemnate la capitolul 9
Prezenta procedurd respectd principiile legalitatii, autonomiei universitare, transparentei,

responsabilitétii, a normelor etice si deontologice in vigoare.
Modul de redactare: se respectd prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ_PS DAC 01.

8/21




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I | Pagina 9 din 15

PRIVIND OBTINEREA | Revizia:
VENITURILOR ST UTILIZAREA 4 £
SUBVENTIILOR DE LA APIA 2 3 6

Structura emitenti;

Direcfia generald administrativi COD: SEAQ_PO_DGA_04

8.2, Structura si continutul procedurii operationale
8.2.1. Generalitdti,

(1) APIA deruleaza fondurile europene pentru implementarea masurilor de sprijin finantate
din FEGA.

(2) Subventiile se acorda sub forma de plati directe la hectar gestionate de TACS si in cadrul
masurilor de piata pentru implementarea mecanismelor comerciale conform PAC.

(3.) Obtinerea de subventii de la APIA se realizeazi conform normelor legale 1n vigoare.

8.2.2. Eligibilitate:

Conform art. 7 din O.U.G. nr. 3/2015, cu modificirile si completarile ulterioare beneficiarii
platilor prevazute la art. 1 alin. (2) si la art. 33 alin. (2) lit. b) si ¢) sunt eligibili pentru obtinerea
subventiei APIA fermierii activi persoane fizice si/sau persoane juridice care desfisoard o activitate
agricold in calitate de utilizatori ai suprafetclor de teren agricol si/sau detinatori legali de animale,
potrivit prevederilor legislatiei in vigoare. In categoria beneficiarilor de pliti se incadreazi si
cooperativele agricole previzute la art. 6 lit. ¢) din Legea cooperatiei agricole nr. 566/2004, cu
modificdrile si completarile ulterioare, precum si grupurile de producitori care desfisoard activitate
agricola.

8.2.3. Continut documentatiei

in vederea depunerii Cererii unice de plata citre APIA se va realiza o documentatie tehnici

care cuprinde urméitoarele:

- Adeverinta privind modul de detinere si de utilizare de citre Universitatea din Oradea a
terenurilor situate pe raza UTR respectiv;

- Declaratia de suprafat;

- Calcul pondere culturi pentru diversificarea culturilor;

- Scheme/masuri de sprijin/ajutor solicitate;

- Angajamente si Declaratii;

- Angajamente si Declaratii — Norme privind ecoconditionalitatea;

- Declaratie Zone de interes ecologic;

- Formular de retragere partiald a declaratiei de suprafati;

- Declaratie privind accesarea/neaccesarea Misurilor de mediu si climi;

- Declaratia privind Protectia persoanclor fizice privind prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date;

- Certificat de inregistrare fiscal3 al Universitdtii din Oradea;

- Extras de cont Universitatea din Oradea;

- Decizia Rectorului Universitatii din Oradea de delegare drept de semniturd a unei
persoane desemnate pentru semnarea documentelor privind declaratiile aferente APIA si
Registrul Agricol pentru terenuri aflate in administrarea Universitatii din Oradea;

- Copie Carte identitate persoani desemnata;

- Declarafie privind completarea in aplicatia electronici a documentelor atasate cererii de
plata;

- Extras documente doveditoare pentru administrarea/detinerea terenurilor de citre UO;

- Alte documente solicitate de citre APIA, dupad caz.
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8.2.4. Derularea procesului de recunoastere / Modul de lucru

8.2.4.1. Directorul DGA declanseazi anual procedura de obtinere a veniturilor si utilizarea
subventiilor de la APIA, in luna ianuarie, la solicitarea FPM. Solicitarea va fi depusi la Registratura
UO si va cuprinde lista documentele specificate la punctul 9.2. FPM rdspunde pentru continutul
informatiilor furnizate.

8.2.4.2. Rectorul emite decizie de numire a unui responsabil cu documentatia APIA
mentionatd la punctul 9.2.2.2. Responsabilul numit care realizeazd cererea citre Primariile pe raza
carora se afla terenul/terenurile administrate de citre UO este resposanbilul in termen de 5 zile
calendaristice de la primirea deciziei de verificarea documentelor depuse de citre FPM si depunerea
acesteia citre APIA.

8.2.4.3. Termenul de depunere al Cererii unice de platd cdtre APIA, este de 10 de zile
lucratoare de la data receptionarii Adeverintei/Adeverintelor de 1a Primarii.

8.2.4.4. APIA, dupd evaluarea dosarului, transmite UO, Notificarea privind alocarea
sumelor si/sau documente, verificiri suplimentare, notificarea va fi transmisd  tututor
compartimentelor implicate.

8.2.4.5 UO va raspunde prin structurile DGA si FPM la orice cerintd suplimentard in termen
de 10 zile lucratoare de la sosirea acesteia de la APIA.

8.2.4.6. Notificarea privind cuantumul subventiei va fi adus la cunostinta Rectorului UO de
catre Directorul economic in termen de maxim 3 zile lucritoare de la sosirea acesteia de la APIA.

8.2.4.7. Rectorul, pe baza procedurii de venituri si cheltuieli dispune de utilizarea subventiei
obtinute.

8.2.4.8. Prorectorul MEA coordoneaza procesul de utilizare a veniturilor rezultate de la
APIA,

8.2.5. Efecte juridice

8.2.5.1. Obtinerea de venituri si utilizarea subventiilor de la APIA produce efecte juridice
numai la nivelul Universititii din Oradea.

8.2.6. Incasarea subventiei APIA
8.2.6.1. Incasarea subventiei APIA se realizeazi in contul ROQ}SJBE?Q_ 76501101X018430,

cod fiscal RO39661016, fiind considerata activitate economica.
Subventia APIA va fi inregistrati ca venit al SCDP :

8.3. Avizare

8.3.1 Etapele avizdrii:

1. Dupd elaborarea procedurii, Directorul DGA transmite PO secretarului Comisiei de
monitorizare, care o inregistreaza in Registrul procedurilor;

2. Secretarul Comisiei de monitorizare verifici daci PO elaborati respectd prevederile
SEAQ_PS DAC 01. Daci nu sunt respectate  prevederile SEAQ PS DAC 01,
secretarul Comisiei de monitorizare transmite observatiile sale DGA, in termen de
maxim 5 zile lucritoare;

10/21



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I | Pagina 11 din 15

PRIVIND OBTINEREA Revizia:
VENITURILOR S1 UTILIZAREA ) 3 4 5 6
SUBVENTIILOR DE LA APIA

1AL

Structura emitenta:

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Directia generali administrativi COP: SEAQ RO DG 04

3. Dupd efectuarea eventualelor propuneri de modificiri corespunzitoare, Directorul DGA
retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PO modificata, in termen de maxim 3
zile lucrétoare de la primirea observatiilor.

4. Directorul DGA transmite PO, impreund cu Formularul de analizi procedurd (conform
SEAQ_PS_DAC_F.02), Prorectorului MEA si Decanului FPM. Fiecare are la dispozitie
5 zile lucrdtoare pentru avizarea PO. Dacd se depaseste acest termen gi nu s-a avizat
procedura, se considerd ci acesta nu are observatii.

5. Dupé obtinerea avizului Prorectorului MEA si Decanului FPM se trece la avizarea
procedurii in DGA.

6. Dupd avizarea In DGA procedura va fi transmisd secretariatului Comisiei de
monitorizare, care le va inregistra in Registrul procedurilor si le va prezenta
presedintelui Comisiei de monitorizare pentru avizare.

7. Directorul DGA transmite Rectorului UO PO avizati, pe baza Hotararii C-SCMI, spre
aprobare si spre avizare in CA.

/ .'Tll?"’,--((_:..-'_;_ 7

8.4. Aprobare

Procedura cu toate avizele obtinute va fi aprobata si de SUO prin HS{' b

8.5. Difuzarea procedurii

Dupa aprobare, originalul PO se pastreazi la Secretariatul DGA si se difuzeazd conform
Listei de difuzare a procedurii (conform SEAQ PS DAC F.01) intocmiti de citre Directorul
DGA. O copie a PO se inainteaza si secretarului Comisiei de monitorizare. Cand se distribuie copii
ale PO, secretarul DGA va completa pagina de gardd a PO cu numirul exemplarului distribuit,
Acest numdr trebuie sd corespundi cu numarul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii

8.6.1. Revizia PO se initiazd la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care se
desfdsoard conform art. 8.6. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01, completindu-se corespunzitor
Formularul de evidentd modificari (SEAQ PS DAC_F.01).

8.6.2. Atunci cind o persoand din cadrul compartimentelor, care aplicd sau sunt interesate de
PO constata cd aceasta necesita Imbunatatiri, sau cind se constatd ci au avut loc modificiri ale
riscurilor specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv,
se solicita revizia PO. in acest scop, persoana respectiva inainteazd Directorului DGA o solicitare
de revizie.

8.6.3. Revizia PO urmeaza aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de
vedere al elabordrii, avizarii, aprobarii si difuzarii.

8.6.4. Se completeazd corespunzitor Formularul —de evidentd modificdri (conform
SEAQ_PS_DAC F.03) de citre Secretarul DGA.

8.6.5. Pagina de gardd se schimbd cu numirul reviziei/editiei, impunand avizarea si
aprobarea noii revizii de catre persoanele responsabile in acest sens.

8.6.6. Procedura revizuiti se distribuie utilizatorilor de citre secretarul DGA, in
conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC F.01). De asemenea, in momentul
distribuirii procedurii revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completidndu-se
corespunzator lista de difuzare a procedurii.
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8.6.7. Secretariatul DGA amendeazi toate documentele care sunt afectate de modificirile
procedurii formalizate.

8.6.8. Fiecare detindtor al procedurii PS are obligatia de a inlocui vechea proceduri cu cea
modificata.

8.7. Arhivarea procedurii

Originalul PO se pistreazi la Secretariatul DGA, iar originalele variantelor retrase/revizuite
se claseaza si se pastreazi timp de 5 ani de citre secretarul DGA intr-un-spatiu special amenajat.
Dupa aceastd perioada sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementarilor-specifice
arhivarii. :

9. RESPONSABILITATI

9.1. Prorectorul cu MEA si directorul DGA sunt responsabili pentru implementarea si

mentinerea acestei proceduri.

9.2. Prorectorul cu MEA are urmitoarele responsabilitati:

- declansarea procesului de intocmire a cererii unice cétre APIA la solicitarca FPM;

- coordoneazi utilizarea veniturilor rezultate de la APIA.

9.3. Directorul DGA, prin persoana desemnatd, are urmitoarele responsabilitati:

- primeste de la Decanul FPM, documentele mentionate la punctul 9.4;

- transmite Declaratia pe proprie rispundere privind modul de detinere si de utilizare de
catre Universitatea din Oradea a terenurilor Primiriei pe raza cireia se afld terenul
pentru care se doreste depunerea subventiei APIA in vederea eliberirii Adeverintei
privind modul de definere si de utilizare de catre Universitatea din Oradea a terenurilor
situate pe raza UTR respectiv;

- transmite APIA documentatia necesari obtinerii subventiei;

- colaboreazi cu APIA in legituri cu orice modificare sau solicitare ulterioard a APIA in
legaturd cu documentatia depusa.

9.4. Decanul facultitii are responsabilitatea prin persoana desemnati pentru realizarea

documentelor:

- Declarafia pe proprie raspundere privind modul de detinere si de utilizare de catre
Universitatea din Oradea a terenurilor;

- Declaratia de suprafats;

- Calcul pondere culturi pentru diversificarea culturilor;

- Scheme/masuri de sprijin/ajutor solicitate;

- Angajamente si Declaratii;

- Angajamente si Declaratii — Norme privind ecoconditionalitatea;

- Declaratie Zone de interes ecologic;

- Formular de retragere partiald a declaratiei de suprafat;

- Declaratie privind accesarea/neaccesarea Masurilor de mediu si clima;,

- Supunerii aprobarii CF a declaratiilor intocmite;

- Verificdrii conformitétii declaratiilor intocmite cu standardele $i cu cerintele nationale si
interne si cu situatia din teren:
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- Transmiterii prorectorului cu MEA in format electronic si scris a documentelor
specificate la punctul 9.3. ;

- Completeazi dosarul ce urmeazi a fi depus la APIA in vederea obtinerii subventiilor cu
urmétoarele documente: /A

- Declaratia pe proprie raspundere privind modul de detinére $i’{H'é'-r‘-.'th-i-liza1'e de
catre Universitatea din Oradea a terenurilor; i Wy

- Declaratia de suprafati; / .

. - ‘ A

- Caleul pondere culturi pentru diversificarea culturilor: ,/ o

- Scheme/masuri de sprijin/ajutor solicitate; Ny,

- Angajamente si Declaratii;

- Angajamente si Declaratii — Norme privind ccoconditionalitatea;

- Declaratie Zone de interes ecologic;

- Formular de retragere partiald a declaratiei de suprafatd (daca e cazul);

- Declaratie privind accesarea/neaccesarea Masurilor de mediu si clima.

9.5. Responsabilul cu documentatia numit prin Decizia Rectorului are urmatoarele
responsabilitati:

- Realizeazd cererea catre Primdriile pe raza cirora se afli terenul/terenurile
administrate sau in proprietatea Universitétii din Oradea

- Réaspunde de depunerea in termen de 5 zile calendaristice citre APIA a Dosarului
complet de la data obtinerii Adeverintei/Adeverintelor privind modul de detinere si de utilizare de
catre Universitatea din Oradea a terenurilor de la primarii

- intocme§te Dosarul APIA care contine minim urmatoarele documente:

- Adeverinta privind modul de detinere si de utilizare de citre Universitatea din
Oradea a terenurilor situate pe raza UTR respectiv;

- Declaratia pe proprie rispundere privind modul de detinere si de utilizare de
catre Universitatea din Oradea a terenurilor;

- Declaratia de suprafati;

- Calcul pondere culturi pentru diversificarea culturilor;

- Scheme/masuri de sprijin/ajutor solicitate;

- Angajamente si Declaratii;

- Angajamente si Declaratii — Norme privind ecoconditionalitatea;

- Declaratie Zone de interes ecologic;

- Formular de retragere partiald a declaratici de suprafatd (daca e cazul);

- Declaratie privind accesarea/neaccesarea Masurilor de mediu si climi;

- Declaratia privind Protectia persoanelor fizice privind prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

- Certificat de inregistrare fiscal al Universitatii din Oradea;

- Extras de cont Universitatea din Oradea;

- Decizia Rectorului Universititii din Oradea de delegare drept de semniturd a
unei persoane desemnate pentru semnarea documentelor privind declaratiile
aferente APIA si Registrul Agricol pentru terenuri aflate in administrarea
Universitatii din Oradea;

- Copie Carte identitate persoani desemnati;

- Declaratie privind completarea in aplicatia electronicd a documentelor atasate
cererii de plata,

- Extras documente doveditoare pentru administrarea/detinerea terenurilor de citre
uo.
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- Poarta intreaga corespondentd cu APIA si se ocupd de transmiterea in termen a
documentelor solicitate suplimentar, pand la emiterea de catre aceasta a Notificirii de

plata.

9.6 Director economic

- informarea prorectorului MEA cu privire la suma obtinuta prin subventie APIA;

- gestionarii sumei conform hotarérii Rectorului, pe bazi de document transmis de citre
Prorectorul MEA.

9.7 Secretara prorectorului cu MEA are urmatoarele responsabilitati:

- Inregistrarea parcursului documentelor in registrul de intrari / iesiri;

- gestionarea si arhivarea documentelor aprobate.

10. RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATILOR

Nr. Structura (postul)/ | 1 11 1V \% VI Altele
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
| E
2 \Y
3 A
4 Ap
5 Ap
6 Arh
7
n
11. ANEXE, iNREGlSTRARI, ARHIVARI
Nr. | Denumirea | Elaborator | Aprobi Numir Difuzare Arhivare Alte
crt. anexei exemplare Loc | Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
s
2
.n
12. FORMULARE
* Model pagina de garda - SEAQ PS/PO XXX 01 F.01;
 Lista de difuzare - SEAQ_PS/PO DAC 01 F.02;
¢ Formular de analizd procedura — SEAQ_PS/PO DAC 01 F.03;
 Formular eviden{d modificari - SEAQ PS/PO _DAC 01 F.04; [ APRGE
e Formulare APIA — pagini web APIA ; ':..'.
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13. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
0 Pagina de garda PS/PO - SEAQ PS/PO XXX 01 F.01 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea s1 aprobarea 2
editiei/reviziei

2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3

3 Lista de difuzare SEAQ_PS/PO DAC 01 F.02; 4

4 Scopul procedurii 6

5 Domeniul de aplicare 6

6 Documente de referinta 6

7 Definitii si abrevieri 7

[ 8 Descrierea procedurii 8
9 Responsabilitati 12

10 Anexe, Inregistriri, Arhivari 14

11 Formulare 13

12 Cuprins 14

13 Diagrama flux pentru realizarea PO - SEAQ PO DGA 04 A.01; 16

14 Formular de analizd proceduri PO - SEAQ PO DGA 04 F.03 19

15 Formular evidentd modificari PO - SEAQ PO DGA 04 F.04 21
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SEAQ PO_DGA_04
Diagrama flux

Descrierea procesului

- Legea fondului funciar nr. 18/199]
- Legea nr. 36/1991 privind societitile agricole si alte
forme de asociere in agriculturd
- Legea cooperatiei agricole nr, 566/2004
; - Legea nr. 104/2015 privind aprobarea Ordonantei de
= = urgentd a Guvernului nr. 3/2015 pentru aprobarea schemelor de
INTRARI plati care se aplicd in agriculturd in perioada 2015-2020

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificdrile si
completarile ulterioare.

- Carta Universititii din Oradea.

4
1. CONDUCATOR COMPARTIMENT —INITIEREA PO
v
e Stabileste Lista PO

¢ Stabileste compartimentele responsabile pentru elaborarea PO si fidn
termenele limita T

v
Lista PO + structuri

responsabile

\_//T/’-

2. ELABORAREA PO

v

e Conducatorul structurii inainteazd secretarului C-SCM! PO pentru a verifica respectarea

structurii SEAQ_PS_DAC _01;

* Retransmite secretarului C-SCIM PO modificats — 3 zile:

 Conducatorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz

(conform SEAQ_PS_DAC_F.02) — 5 zile;

* Persoana responsabila elaboreazd Diagrama Flux a PO pe care o discutd cu conducitorul
structurii pentru obtinerea acordului pentru inceperea elaborarii procedurii:

» Persoanele responsabile elaboreazd PO si o inainteaza spre verificare conducatorului, Tn
conformitate cu Diagrama Flux discutatd si SEAQ_PS_DAC_01, la termenele stabilite, in baza
OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeaza domeniul de activitate;

- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe
baza analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;

- urmareste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si
pe nivele de executie:

- asigura transpunerea corecta a datelor in sistemele informatizate;

- asigura existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurilor.

Y

' !
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h 4

i SECRETARUL C-SCIM

4

structura responsabili;

¢ Primeste PO (conform SEAQ_PS DAC F.02)dela

o fInregistreazi PO in Registrul procedurilor;
® Verificd daca noua PO respects formatul Procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS DAC 01,

Structuri care
utilizeaza PO

NU ~ Respecta

structura

SEAQ_PS_DAC 01,

Exista

B observa 7
tii?
DA
Pregedintele C-SCIM
decizie finala
v
Structura responsabili
Redacteaza forma final3
3. PRESEDIMTE C-SCM| -
AVIZARE
—p <
v
PO avizata
A DE SENAT]
4. RECTOR |
| APROBARE -’-'-“f":i’;*i"iffi%ﬁa{ri ’J_f'%us:
v
_I_I : T =
PO aprobats » 5.STRUCTURA RESPONSABILA -
DIFUZAREA

|
|
b
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SCMI

distribuie copii
difuzare a procedurii

Pastreazéd  originalul PO i

mpreund cu Lista de

Transmite o copie secretarului C-

6. ARHIVAREA

Y

7. REVIZIE

v

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiveaza conform legii

Persoana responsabila
transmite motivatia si
propunerea de modificare a
PO conducatorului structurii

NU
PO nu
necesita
—ts| revizie

Se reia fluxul de la
punctul 2 din
prezenta Diagrama
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UNIVERSITA Directia generald administrativi
SEAQ_PL_DGA 04 F.03
FORMULAR ANALIZA PROCEDURA
Conducitor DLGET o Aviz favorabil Aviz . N
Nr. 5 9 de drept nefavorabil | Semna-
Structura structura ” Data
crt. . sau Semna- .. tura
Nume si prenume Data| Observatii
’ delegat tura
| Prorecto'r Managementul Bendea Gabricl
Academic
p [Prorector Managementul |,y .,
cercetarii si calititii
3 Prorectqr Managpmentgl Dodescu Anca
economic - administrativ
Prorector vizibilitate si .
4 L . > |Borza Sorin
relatii internationale
Prorector Managementul
5 |serviciilor studenti si Muresan Mariana
serviciilor sociale
6 |Director CSUD - UO |Tarci Radu
7 |Facultatea de Arte Andor Corina
Facultatea de
8 |Constructii, Cadastru si |Prada Marcela
Arhitecturd
9 |Facultatea de Drept Mihes Cristian
10 Facgltate‘a de Geografie, Ilies Alexandru
Turism si Sport
Facultatea de Inginerie
1T |Electrica si Tehnologia |Gordan Mircea
| [Informatiei
Facultatea de Inginerie
12 |Energeticd si Hora Cristina
Management industrial
Facultatea de Inginerie
13 |Manageriala si Pele Alexandru
Tehnologica
Facultatea de Istorie,
14 Rej!a‘,[n Int;r.na‘glc?nale, Moisa Gabriel
Stiinte politice si
Stiintele Comunicirii
15 |Facultatea de Litere Bumuman
Veronica
F icing . .
16 .acultatea. de Medicini Maghiar Adrian
si Farmacie
17 Facu.ltate.a de Protec(in Maerescu Cristina
Mediului
Facultatea de .
18 Informaticd si Stiinte Macocian Eugen
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Conducator inloguitor Aviz favorabil Afiiz . .
Nr. y 3 de drept nefavorabil | Semna-
Structura structurd = Data
crt. . sau Semna- .. tura
Nume si prenume Data| Observatii
’ delegat tura
19 Facultatga g Stiinte Badulescu Alina
Economice
20 FaCLllltatea de Stiinte Barth Karla
Socio-Umane
Facultatea de Teologie
21 |Ortodoxa “Episcop Dr. |Popa Viorel
Vasile Coman”
Departamentul pentru
22 |Pregdtirea Personalului |Ortan Florica
Didactic
Departamentul pentru
Invdgamant la Distanyd |Mester loana
23 [
§i Invagamadnt cu Teodora
Frecventd Redusd
Centru de Educatie
24 |Continua si Dezvoltare a [Curilda Mircea
Resurselor Umane
25 Dlregtlg Gel.]efa] Nicula Adrian
|~ |Administrativa
26 |Directia Economica Tripa Sanda
27 |Biroul Juridic Indries Romulus
Serviciul Management .
_ 28 Integrat IT Popescu Daniela
29 Biroul Audit Public Danciu Lucia
Intern
Biroului Securitate si
30 |Sanatate in Munca - Bagdi Carmen
Situatii de Urgenta =
31 |Biroul Comunicare Ardelean Adela /.
32 |Secretariat Universitate |Sava Monica
33 |Birou PPCDI Bococi Dana
Departamentul pentru C
34 Asigurarea Calititii Bandici Livia
35 Departa?nent de Relatii Buran Carmen
|Internationale
36 |Biblioteca Ujoc Florica
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SEAQ PL_DGA_04F.04

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. | Editia Data Editiei Revizia Data Pagina Descrierea Semniitura
crt. reviziei modificarii conducitorului
de structura
1 T 2021 s - Integral
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