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3. LISTA DE DIFUZARE

Nr.crt. Scopul
difuzirii*

StructurS/Facultater
Departament

Difuzare
Nume
si nrenume Data Semnltura

l. Aplicare/
Informare

Prorector Managementul
Academic

Bendea
Gabriel

2.
Aplicare/
Informare

r-rorector Managementul
cercetdrii si calitdtii Filip Sanda

3.
Aplicare/
Informare

rrolector Managementul
econornic - administrativ

Dodescu
Anca Otilia

4.
Aplicare/
lnformale

Hrolector vrzrbrlitate Si relatii
internationale Borza Sorin

5
Aplicarei
Informare

l'rorector Managementul
serviciilol studenli qi ser-viciilor
sociale

MureEan
Mariana

6.
Aplicare/
Informare

LJrrector USUD Univ. din
Oradea larcd Radu

7.
Aplicare/ I -
I^forrnare I l,acultatea de Arte Andor

Corina

8.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Construc{ii,
Cadastlu Ei Arhitectura

Prada
Marcela

9
Aplicare/
Informare Facultatea cle Drept I 

Miheq
I Cristian

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism
Si Sport

Ilieg
Alexandru

ll Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd
;i Tehnologia Infonnatiei

Hathaziloan
Flancisc

t2 Aplicare/
Informare

Facultatea de inginerie Energeticd
$i Management industr.ial

Hola
Ctistina

1a
IJ

Aplicale/
Infblmare

Facultatea de Insinerie
Manageliald si Tehnoloeica

Pele
Alexandru

\T

I4 Aplicarei
Informare

Facultatea de Istolie, Relalii
Intelnafionale, Stiinle politice si
Stiintele Comunicdrii

Moisa
Gabriel

15.
Aplicare/
Informare Facultatea de Liter.e Buciuman

Veronica

lo. Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicind si
Farmacie

Maghiar
Adrian t*." {r h 9€DNTA DE gEr

DIN OI.TA DE ..,

17.
Aplicare/
Informare Facultatea de Proteclia mediului Maerescu

Cristina s,tu 3

18.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Informaticd si

$tiinle
Macocian
Eugen

L-
Pruf€(

Cr
rb: \
f rniv& \AhArrdFI

19
Aplicarei
Informare Facultatea de $tiinle Economice Bddulescu

Alina
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Nr.crt. Scopul
difuzlrii*

Structur[/Facultate/
Departament

Difuzare
Nume
si nrenr Data Semnltura

20.
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Socio-
Umane Barth Karla

21
Aplicare/
Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxb
"Episcop Dr. Vasile Coman" Popa Viorel

22
Aplicare/
Inforrnare Direclia General Administrativd Nicula

Adrian

aa
LJ.

Aplicare/
Informare Direc{ia Economicd

Tripa
Florina
Sanda

24.
Aplicare/
Informare Biroul.Iuridic indrieg

Romulus

25.
Aplicare/
Infolmare Serviciul Management Integrat tt I 

PoRescu
'-o'--- " I Daniela

26.
Aplicare/ I ^
n forrrrur. I Biroul Audit public Intern Danciu

Lucia

27
Aplicare/
informare

Biroului Securitate si Sdndtate in
VUq"d - Situafii de Urgent[

Bagdi
Carmen

28. Aplicare/
Infbrrnare Biroul Comunicare Ignat

Claudia

29. Aplicare/
Informare Secretaliat Universitate Sava

Monica

30.
Aplicare/
Infolmare

Centrul de Consiliere si Servicii
privind Cariera

Botza
Adriana

a1
JI

Aplicare/
Informale Biblioteca Ujoc Florica

JZ.
Aplicare/
Informare

Departanrentul pentru Pregdtirea
Pelsonalului Didactic

Or'!an
Florica

aa
JJ

Aplicare/
lnfonnare

Departamentul pentru
InvdldmAnt la Distanfd" gi
Invdldmdnt cu Frecventd
Redusd

MeEter
Ioana
Teodora

34. Aplicare/
Informare

Centru de Educalie Continud qi
Dezvoltare a Resurselor Umane

Curild
Mircea

35
Aplicare/
Infonlare Birou Programe si Pr.oiecte CDI

Bococi
Dana

36.
Aplicale/
Informare

Depaltamentul pentru Asi gur.area
Calitdtii

Bandici
Livia lnpnos^itr $€DiNTA DE SEr.lAT

a-
J/

Aplicale/
Informare

Depaltamentul de Relatii
Intemafionale

Buran
Carmen

38. Evidenld C-SCIM Rotoiu
Alina Prosednb:

39. Arhivare
electronicd C-SCIM Rotoiu

Alina

l4s.ul
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4. SCOPUL PROCEDURII
4' 1' Scopul procedurii este de a stabili rnodul de organizare gi exercitare a controlului financiar

preventiv propriu in cadrul Universitdltii din oradea astfellncAt operaliunile cu efect asupra fonduriior
publice qi/sau patrimoniului public, s[ fie dispuse de ordonatorui principal de credite cu respe ctarca
condiJiilor de legalitate, regularitate qi incadrare in limitele gi destinalia creditelor bugetare qi/sau de
angajament, dupd" caz.

contror ,*Ti:TiTil"J"l#,il:111.*"::ftauditur si/sau arte organisme de

a activrtdln, inclusiv in condilii de fluctuafie a personalului.

5. Domeniul de aplicare
5'1' Procedura operalionald privind organizarea qi exercitarea controlului financiar preventiv

propriu stabilegte un set de reguli gi operaliuni unita e pentru reglementarea etapelor ce trebuie urmate
pentru organizatea qi exercitarea controlului financiar preventlv propriu in cadrul Universitdlii din
Oradea (UO).

5.2. in derularea activitdlii privind organrzarcagi exercitarea controlului financiar preventiv
propriu sunt irnplicate toate departamentele de specialitate din cadrul Uo, precum qi persoanele care
sunt implicate prin atribuJiile stabilite in figa postului.

5.3. Principalele activitdli derulate in vederea organizdrn Ei exercitdrii controlului financiar
preventlv proprru sunt:

. identif,rcarea persoanelor care
propriu;

pot fi desemnate sd exercite controlul financiar preventiv

' desemnarea persoanelor sd exercite controlul financiar preventiv propriu;
' dezvoltarea gi aprobarea Cadrului general al operaliunilor supuse controlului financiar

preventiv;

' prezentarea operaliunilor la controlul financiar preventiv
' verificarea operaliunii prezentate controlului financiar

v izdl acor dar ea v izei de contro I financiar preventiv propriu;
' elaborarea gi transmiterea Raportului trimestrial/anual

financiar preventiv.
5'4' Departamentele furnizoare de date qi/sau care sunt implicate in activitatea privind

organrzarea gi exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:. Conducerea UO;
. toate departamentele din cadrul UO;
' Direclia Economicd (DE), in cadrul cdruia se organize azd. controlul financiar preventiv;
' persoanele desemnate sd exercite controlul financiar preventiv propriu.

6. Documente de referin{i
- Legeanr. 50012002 privind finanfele publice, cu modificdrile Ei completdrile ulterioare;
- Legea educaliei nalionale m.Il20I1, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
- Legeant. 13312021 pentru modificarea gi completarea Ordonanfei Guvernului nr. ll9l1999

propnu;
preventiv propriu; refuzul de

privind activitatea de control

privind controlul intern managerial gi controlul frnanciar preventiv;
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- Ordonanfa Guvernului nr. 1191999 privind controlul intern managerial qi controlul financiarpreventiv, r'epublicatd, modificatd Ei completatd prin O.U,G. nr. 212015 pentru modificarea si
completarea Lrnor acte nor-mative, plecum Ei alte mdzuri;

- O'M'F'P ' nr' 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare laexercitarea controlului f,tnanciar preventiv qi a Codului specific de irorme profesionale pentru
persoanele care desftqoard activitatea de contlol financial preventiv propriu, modificat gi completat
prin O.M.F.P. nr. 1.13912015:

- Ordinul Ministrului Finanfelor Publice nr. I.91712005 pentru aprobarea Normelor
metodologice plivind organizarea gi conducerea contabilitalii institufiil,or publice, planul de conturi
pentru instituliile publice gi instrucliunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

- O'M'F'P. nr. 1'79212002 pentru aprobalea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonanlarea gi plata cl-reltuielilor institutiilor publice, precum gi 

-organizarea, 
eviJenla qi

raportarea angajamentelor bugetare gi legale, cu modificarile qi cornpletdrile ulterioare.,
- ordinul nt.233212017 privind modificarea Ordinul 92312014 pentru aprobarea Normeior

metodologice generale refbt'itoare la exelcitarea contlolului financiar preventiv qi a Codului specific
de norme profesionale pentru persoanele care desfbgoard activitatea de control financiar prwentiv
plopriu;

- Ordinul nr. 1712022 privind modificarea anexei nr.2la Ordinul ministrului finan{elor
publice nr.92312014 pentru aprobalea Normelol metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financial preventiv gi a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfbgoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

- Oldinul nr.95312023 pentru modificarea gi completarea anexei nr. I la Ordinul ministrului
finanlelor publice nr. 92312014 pentlu aprobarea Normelol metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului specific de nor.me profesionale pentru
persoanele care desftgoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

- Regulamentul de organizare gi funclionare a Direc{iei Economice;
- Alte decizii Ei reglerr

7. Defini{ii qi abrevieri

7.1. Definifii

:ntdli intelne in vigoare. APffoE r h,t 9EDTNJA DE s€MT
ON DATA DE

2 9, tuN,

Pr aEedhte;
Crnf,uriv.dr.

Nr.
crt.

1

2

Termenul Definifia qi/sau, dacl este cazul, actul care defineqte termenul

Angaj area cheltuielilor

F azd, in pr'ocesul execuJiei bugetare, prin care
obligatia de a plati o sumd de bani, rezu
conditiilor stipulate intr-un angaj arnent legal

Lichidarea cheltuielilor

Fazd' in procesul execuliei bugetare in care ordonatorul de credite
verificd existenla dreptului creditolului, determind sau verificd realitatea

condifiile de exigibilitate ale
stificative.
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Nr.
crt. Termenul Defini{ia gi/sau, daci este cazurractul care defineqte termenul

a
-).

Oldonanlarea
cheltuielilor

raLaTn procesul execufrer bugetare prin care ordonatorul de credite
dispozilie conducdtorului departamentului financiar contabil
efectueze plata cheltuielilol care arr ner.rrrc I'qzq Ao li^L;,1^-,.

1e
oa

sd

A

+_
Control financiar

pleventiv

venfrcd legalitatea gi regularit atea operaliunilor
urilor publice sau a patrimoniului public, inainte

5. Credit de angajament I 
Llnilra tnaxlrlla llr cadrul cdreia pot fi incheiate angajamentele legale in
lllnpul anulu! Llr_tgeta!-.

6 Credit bugetar

7. Angajament bugetar.
A0tul admnrstratlv pnn care se rezervd creditul bugetar in vederea
stingerii obligatiei de platd ce rezultd din execut arei angajamentului
legal.

8.
Angajament

legal

Actul Jundlc pnn care se creeazd, in cazu
contractelor ori se constatd, in cazul legi
acordurilor, hotdlArilor judecdtoregti, obl
fondurilor publice.

actelor administrative sau
or, hotdrdrilor de Guvern,
gafia de platd pe seama

9. Actiunile rnultianuale
PLograme, proiecte gi altele asemenea care se desfbqoard pe o perioadd
mai mare de ur an gi dau naEtere la credite de angajament gi credite
busetare.

10 Figa postului

Document care defineqte locul gi contribufia postului in atingerea
obiectivelor individuale gi organizalionale, caracteristic at6.t individului,
cdt gi entitatrii, qi cale precizeazd. sar.cinile gi responsabilitatrile care ii
revin titularului unui post. in genelal, figa postului cuprinde: denumirea
postului, obiectivele individuale, sarcinile, competenlele,
responsabilitalile, relaliile cu alte posturi, cerinlele specificb privind
pregdtirea, calitdlile, aptitudinile $i deprinderile necesare realizdrir
obiectivelor individuale stabilite pentru postul lespectiv.

1l Proceduld operali ona ld

13.

12,

T4,

Edilie a unei proceduri
operationale

Revizia in cadlul unei
edilii

Ordonator de credite
Pelsoana in'rputelnicitd prin lege
dispund $i s[ apr'obe opela]iuni

SAsau

PrBtodinle:
Conf. wriv.dr. Vadle-Awot CAU g

8
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Nr.
crt. Termenul Definifia gi/sau, dac[ este cazur, actul care definegte termenur

15.

Persoana desemnatd ou
exercitarea controlului

financiar preventiv
plopriu

rersoana dln cadrul departamentelor de specialitate, numitd de
conducdtorul entitetii publice pentru exercitarea controlului financiar
preventiv p'opri' sau persoana care indeplineqte aceastd atribulie pe
bazd. de contract, in condifiile legii.

16, Responsabilitate \-/DIgaIra oe a lnclepllnl sarcrna atribuitd, a cdrei neindeplinire atrage
sanctiunea coresounzdtoale f inr r lr ri de ri qnr rr.derc i r,.i ,l i 

^ 
x

17. Resurse r otarltatea elementelor de naturd. ftzicd., umand, informalionald gi
financiard, necesare ca sd fie operaJionale.

7.2. Abrevieri
- A - Aplobare;
- Ap - Aplicare;
- Av - Avizare;
- cA - consiliul de adrninistralie al u'iversitdlii din oradea;- CS - Contabil gef;
- CFPP - Control financiar preventiv propriu;
- DE - DirecJia economicd;
- DFC - Departamentul financiar-contabil;
- E - Elaborare;
- F - Formular;
- ME - Ministerul Educaliei;
- PO - Procedura operafionald.
- PRMEA - Prorectot'responsabil cu managementul economic gi administrativ;- $BF - $ef Birou Financiar-;
- SSC - $"f Serviciu Contabilitate;
- SUO - Senatul Universitilii din Or-adea;
- UO - Univer'sitatea din Oradea:
- V - Velificare.

8. Descrierea procedurii
Controlul financial pleventiv propliu reprezintd activrtateaprin care se verificd legalitatea gi

regularitatea documentelor in care sunt consemnate operaliunile patrirnoniale, inainte ca acestea sa
devind acte juridice, prin aprobarea lor de cdtre titulalul de drept a1 cornpetenlei sau de cdtre titularul
unei competenle delegate in condifiile legii.

Controlul financiar pleventiv se organize azd,in cadrul DE din cadr-ul UO.
Scopul exercitdrii contlolului fiuanciar preventiv propriu este de a identifica proiectele de

operaliuni care nu respectd condiliile de legalitate gi regularitate gi/sau, dupd caz, d.e incadrare in
limitele 9i destina(ia creditelol bugetare gi de angajament gi prin a c6rl:or efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul public gi/saLr fondurile publice.

Controlul financial pleventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiuni patrimoniale, inainte ca acestea sd devind acte juridice, prin aprobarea lor de cdtre
conducdtorul instituJiei publice, qi se exetcitd plin acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, de cdtre persoana/persoanele numitS,/numite in acest sens de cdtre rectorul UO.

APRg8^Th g€Difi.rA DE
DtN OATACIE
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Fac obiectul controlului financiar preventiv operatriunile care vizeazd.,in pri'ciin principal:' lngajamentele legale gi angajamentele bugetare;. deschiderea gi r.epartizarcade credite busetare: npnoaqr h gEDtri,rA o€
DIN DATAD€'. modrlicarearepartizdrii pe trimestre gi pe subdiviziuniiviziuni a clasifi

aprobate, inclusiv prin virdri de credite;. efectuarea de incasdri in numerar;
' recuperarea sumelor avansate gi care ulterior au devenit necu,renil , wn.r,rtiv.dr' ordonanfarea cheltuielilor;

:::::t::1"^l]"ill"tibl publice,,inprivinJa auto.riztulisi stabilirii titlurilor de incasare;rrrvauqr v,

, ^-".^:T::l".1ut:u.:uu. 
inchirierea de bunuri aparlindnd domeniului public al statului sauunitdlilor administrativ-teritoriale ;

' vdnzatea, gajatea, concesionarea sau inchirierea de bunuri aparJinAnd domeniului privat alstatului sau al unitdlilor administrativ_teritoriale;
' alte categorii de operaliuni stabilite prin oldin al ministrului finanlelor publice.

Exercitarea controlului financiar preventiv gi asupra altor categorii de oieraliuni poate fi extins'de cdtre conducerea UO.

Controlul financiar pleventiv constd in verificarea sistematica a operaJiunilor care facobiectul
acestuia din punctul de vedere al:

' respectdrii tuturol prevederilol legale care le sunt aplicabile, in vigoare la d,ataefectudrii
operaliunilor (control de legalitate);

' indeplinirii sub toate aspectele_a principiilor qi a legulilol procedurale gi metodologice caresunt aplicabile categoriilor de opelatiuni dincare iu. puit" opera{iunile supuse controlului (control deregularitate);

' incadrdrii in limitele gi destinalia creclitelor bugetare gi/sau de angajam ent, dupd caz(control bugetar).

8. 1. 1. Organizarea controlului financiar preventiv. Conducdtorul entitatrii are obliga{ia de
evide'{a angajamentelor i' cadr.ul departamentu JalTttjdlprecum gi sd stabileascd proiectele de operaliuni sr cumentelejustificative gi circ,itul acestora, cu respectarea dispoziliilor legale.

, se jine, se actualizeaz1 qi se raporteazd conform
nan{elor
bugetul

Fi'anfelor publice. isterului

' Controlul financiar pteventiv propliu se exelcitd, prin vizd., de per.soane din cadrul
departamentelol de specialitate, desemnate in acesl sens de cdtre conducdtorul entitalii publice. Actul
de numire va cuprinde gi lirnitele de competentd in exercitarea controlului financiar preventiv propriu.
Pelsoanele desemuate sd efectueze aceastd activitate sunt altele decdt cele care iniliaz2i operaJiunea
suousa vlze1.

' a, des personalului care desfbgoard activitdJi deconffol rr riu se rul Uo, cu acordul Ministerului de resort.Persoane itarea ontrol frnanciar preventiv propriu trebuie sa aibdcompetenlele plofesionale solicitate de aceastd activitate. Ele vor respecta ,n 
"oO 

specific de normeprofesionale, elaborat de Ministerul Finantelol Publice, care va cuprindl gi condi{iile Ei criteriile unitare

al

10
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pe care entitalile publice trebuie sd le lespecte in cazul
personalului care desfdqoala aceastd activitate.

numirii, suspenddrii, destituirii sau schimbdrii

desfbgoard activitd{i de control financiar preventiv
acordul Ministerului de resort cate a avizat numirea,
cuprinse in rapoaftele auditului public intern gi in

8.1.2. Viza tle controlJinanciur preventiv propriu
' Se de cledite numai proiectele de operafiuni care respectd

intru totul cer gi incadlale in limitele creditelor bugetare sau creditelor
de angaiamen dvizade control financiar preventiv propriu.

' Yiza de control f,tnanciar preventiv plopriu se exercitd prin semndtura t,prin aplicalea de cdtre acestea a sigiliului persoiral gi atestd indeplinirea colditiilor ii
Ei incadr'drii in lirnitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament ap a
proiectelor de opera{iuni supuse aprobdrii ordonatorului de credite.

' in vederea acorddri i vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de operaliuni se
prezintd' inso{ite de documentele justifrcative corespunzdtoare, certificate in privin}a realitd}ii gi
legalitdlii prin semndtura conducf,torilor departamentelor de specialitate care iniliazd, operaJiunea
respectivd.

' Controlul financiar pleventiv al operaliunilor se exercitd pebazaactelor gi/sau documentelor
justificative certificate in privinla lealitalii, regularitdlii gi legalitdtrii, de cdtre conducdtorii
departamentelor de specialitate emitente.

' Conducdtorii departamentelor administlative de specialitate ldecaniilprodecanii/directorii de
departament/directorii de proiect qi alte persoalle imputelnicite de ordonatorul de credite rdspund
pentru tealitatea, regulalitatea gi legalitatea operaliunilor ale cdror acte gi/sau documente justif,rcative
le-au certificat sau avizal.

' Aplicarea ampreutei qtampilei plivind celtificarea plivind realitatea, regularitatea gi
legalitatea de cdtre directolii departamentelor administrative de specialitate pe documente care fac
obiectul ALOP, generate in cadrul structurilol academice, se face pe baza semndturii
decanilor/prodecanilor/directorilol de departament/directorilol de proiect, care are exact aceeagi
semnif,rcafie, confortn imputernicirii date acestola din urmd de cdtre Rector.

' Conducdtolii departamentelor de specialitate ldspund pentru realitatea, regularitatea gi
legalitatea operaliunilol ale cdror documente justificative le-au certificat. Obfinerea vizei de control
financiar preventiv propriu pe docutnente care cuprind date nereale sau inexacte gi/sau care se dovedesc
ulterior nelegale nu exonere azd de t'dspundere pe dilectorii departamentelor de specialitate care le-au
intocmit.

' Persoanele in drept sd exercite controlul financiar preventiv propriu rdspund, potrivit legii,
in raport de culpa 1or, pentru legalitatea, regularitatea gi incadrarea i1 limitele creditelor bugetare sau
creditelor de angajament aprobate, dupd" caz,inprivinfa operaliunilor pentru care au acordat vrza de
control financiar pleventiv propriu.

' in cazurile in care dispozitiile legale prevdd avrzareaopelafiunilor de cdtre structura de
specialitate juridicd, proiectul de opera{iune va ft prezentat pentru contlol financiar preventiv propriu
cuvrza consilierului juridic. Persoanele in drept sd exercite controlul pot
cele avizul consilierului juridic ori de cAte ori consiclerd cd necesitdtrile i U{N UA I I, IJT

2 g, tuN,

Prqedhle:
Conl.uriv.dr. Vasil+'Aurt I C
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' opera{iurile ce privesc acte juliclice pl'in care se angajeazd patrimon ral entjtateapublic6 se
supun contlolului financiar preventiv d:upd avizarea lor de cdtre departamentele de specialitje juridic[
qi economico-fi nanciard.

' Persoana care exercitd controlul financiar pleventiv plopriu nu trebuie sa fie impli catd,, prrn
sarcinile de serviciu, in efectuarea operaliunii supuse controlului linanciar preventiv propriu.

' Obfinere a vizei de control financiar preventiv pentru operaliuni care au la bazd,acte gi/sau
documente.iustificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegalel1u exonereazd de rdspundere directorii departamentelor adrninistrative de specialiLte/
decanii/plodecanii/directolii de departarnent/clirectorii de proiect gi celelalte persoane competente din
cadrul acestora. Controlul financiar preventiv se exelcitd, prin vizd,,respectiv prin semndtura persoanei
desemnate gi prin aplicarea sigiliului personal, care va cuplinde urmdtoarele infbrmafii: denumirea
entitafli publice; men{iunea ,,ttizal pentru control fi.nanciar preventiv"; numdrul sigiliului (numdrul de
identificare a titularului acestuia); clata acorddrii vizei (an,lund,, zi).

' Documentele prezentate la viza de control financial pleventiv se inscriu in Registrul privind
operafiunil e prezentate 7a vrza de contr.ol financiar. pr.eventiv (Anexa 1).

' Tetmenul pentru plonuntare (acoldalea/refuzul vrzei) se stabilegte, prin dpcizie internd, de
conducdtorul entitdlii publice ir funclie de natula gi cornplexitateaop"ruii,rnilor cuprinse in Cadrul
general al operafiunilor supuse controlului financiar preventiv.

' UO ii sunt aplicabile Cadrul general al opelaJiunilor supuse controlului financiar preventiv,
precum gi listele de verificare, prevdzute in legislafia aplicabilb, in vigoare.

' UO are obligafia intocmirii lapoartelor trimestliale cu privire la actlitatea de control
financiar preventiv pt'opt'iu, care vor cuprinde situaJia statisticd a tperaliunilor supuse controlului
financial pleventiv gi sinteza rnotivaliilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vjzd,, in perioada
raportatd, completate conform Anexei nr. 2 la prezentaprocedurd.

' PeLsoana in drept sd exercite viza de control financiar preventiv are dreptul gi obligaJia de a
rcfuza viza de control financial preventiv in toate cazurile in caLe, in urma verific6rilo r, aplec'iazd, cd,
proiectul de operafiune, care face obiectul controlului financiar preventiv nu indeplinegte conditriile de
legalitate, regularitate gi incadrare in limitele gi destinalia cleditelor bugetare gi/ru, de angajament,
dupd' caz, pentru acordarea vizei de control financiar preventiv. Refunrl ie viza trebuie sd fie in toate
cazurrle motivat in scris (Anexa 3). Persoanele in drept sd exelcite viza de control frnanciar preventiv
au obligafia de a fine evidenla proiectelor de opelaliuni refuzate la vizade control financiar pr.eventiv.

8.1.3. Autorizarea efectudrii unor operaliutti pentru cure se refuzit viza de control financiarpreventiv propriu
' O operafiune pentru care s-a rcfuzat viza de control financiar preventiv se poate efectua de

cdtre ordonatorul de credite pe propria rdspundele, nurnai daca prin aceasta nu se depdqegte creditul
bugetar aprobat. Ordonatorul de credite poate decicle efectuarea operaliunii numai inbazaunui act de
decizie internd, emis in forn,d scrisd, prin care dispune, pe plopria rdspundere, efectuarpa opera{iunii.
O copie a actului de decizie internd se tlansmite Biroului de Audit Public Intern din cadrul UO.

' In toate cazurtle in cate, ca urmare a unui refuz de vizd,d,e control financiar preventiv propriu,
conducdtorii persoanelor juridice dispun, in condiliile prev5.zute de prezenta ordonantd. efecluarea
operallullll pe propria rdspundere, persoana desemnatd sd efectue entiv
propriu are obligalia sd inforneze in scris curtea de conturi, Minisl dupa

exoneratd de rdspundere.exoneratd de rdspundere.

Prc6edhte:
Conf .univ.dr. Vasile+,urel

frind
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' Documentele privind proiectele de operaliuni supuse controlului financiar preventiv, care nuau fost vtzate, nu pot fi aprobate decAt cu asumarea rdspunderii ordonatorului de credite.

irrrr ,,- :^.91-"t:*t:tl: :*.,,*e pe propria ldspundere a ordonatorului de credite se inregistr eazd, qiintr-un cont in afar-a bilan{ului.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista gi provenienla clocumentelor utilizate

o Cadrul general al operaliunilor supuse controlului financiar preventiv;o Regtstrul privind operaliunil e prezentate la viza de control financiar preventiv;o Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;o Lista de verificare a operaliunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;. Formular' rcfitz de vizd.

8.2.2. Conlinutul Si rolul documentelor utilizate

' Cadrul general al operaJiunilor supuse controlului financiar preventiv, dezvoltat in
confolmitate cu specifrcul entitalii publice.

o Registrul privind opera{iunil e prezentate la vrza de control financiar
pentru evidenla opera{iunilor si continutul acestora.

preventiv, intocmit

o Raportul 
.trimestriallanual privind activitatea de contlol financiar preventiv, elaborat in

vederea lapoltdrii trimestliale a numdrului, valorii Ei conlinutul operafiunilor.
o Formulal refuz de vizd, intocmit in veclerea transmiterii conducdtorului entitdtii,

oldonatorului ierarhic supelio'qi clepartament'l'i de a,dit public inter'.

8. 2.3. Circ uitul doc untentelor
Controlul financiar preventiv se exelcitd asupra documentelor in care sunt consemnate

operaliuni patrimoniale, inainte ca acestea sd devin[ acte juridice, prin aprobarea lor de cdtre
conducitorul instituliei publice qi se exercitd, prin acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, de cdtle persoana/persoanele numitd/nnmite in acest sens de cdtre rectorul UO.

8.3. Resurse necesare
8. 3, l. Res urse materiule

Resursele materiale necesare deruldrii activitdlii privind organizareaqi exercitarea controlului
financiar preventiv plopriu sunt: calculatoare personale, birouliG, rechizite gi oricare alte bunuri
materiale.

8.3.2. Resurse umane
Resursele tllnane necesare delulSrii activitalii privind organizarea Ei exercitarea controlului

financiar preventiv propriu sunt: persoanele responsabillate plin decizie gi prin fiqa postului din cadrul
uo.

8. 3. 3. Res urs e ./inanciare
Resur'sele financiare necesare derulSrii activitalii privind orgalTrzareagi exercitarea controlului

financial preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.

APROBAT h{ 9€DtNlA DE SENAT

Prsg€dfurb: I
Conf .univ.dr. V{slteAur r I CAUg
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8.4. Modul de lucru
8. 4. l. P I an iJic u r e a op e r al i urt i I o r q i o c I i u n il.o r ac t iv it ittrii

Pentru derularea activitalii privind organizarea qi exercitarea controlului financiar preventivplopriu se va proceda la:

' otganizarea controlului financiar preventiv propriu, prin desemnarea persoanelor
responsabile cu exercitarca controlului financial preventiv propriu;

' Desemnarea persoanelor lesponsabile sd exercite controlul financiar preventiv propriu;' Dezvoltarea Ei aprobarea Cadrului general al operaliunilor supuse controlului financiarprevelltlv;

' Verificarea opelaliunilor prezentate gi intocmirea listei de verificare a operaliunii
prezentate pentlu vizade control financiar preventiv propriu;

' Elaborarea qi inscrierea documentelor in Registrul privind oper-afiun lle prezentate la vrza
de control financiar preventiv;

' Elaborarea Ei transmiterea Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar
preventiv.

8. 4. 2. D e r u lar e a op e r ali u nil o r S i acli unilo r activ it tilii
' Prczentarea operaliunilor la controlul financiar preventiv propriu;. Vedficarea operaliunilor prezenrare;
' Refuzul de vizd,lAcordarea vizei de control financiar preventiv propriu;
' Evidenla operafiunilor prezentate persoanei desemnate sd exercite controlul financiar

preventiv;

' Raportalea trimestriald a operaliunilol prezentate controlului financiar preventiv propriu.

8'4'3' VeriJicarea rezultcttelor activitcilii privind organizarea ;i exercitarea controlului Jinanciarpreventiv propriu

' Verificarea Registlului privind opelaliunil e prezentate lavizade contr-ol financiar preventiv;
' Veriftcarea Raportului trimestrial/anual privind activitatea cle control financiar preventiv;
' Numdrul redus al operaliunilor pentru care s-a prezentat refiz d,e vizd".

9. Responsabilitifi qi rispunderi in derularea activitr(ii

Responsabilita{ile Rectorului :

- r[spunde de opera]iunile specifice angajdrii, lichiclarii Ei ordonant6rii cheltuielilor;
- ernrte actele de delegare qi nume;te persoanele responsabile

control fi nancial preventiv.preventlv.
de

Responsabilitdfile dir.ectorului economic:
- rdspunde de plata cheltuielilol.

Respo'sabilitalile persoanelo' irnputer'icite Ei clelegate:
- Prolectorii rdspund de operaliunile specifice ALOp

atribulii in acest sens, prin figele posturilor/impute'ricir-i;
- Persoanele i'rputernicite pentru acordarea vizei "bun de

faptului cd serviciul a fost efectuat corespunzdtor de cdtre furnizor gi cd
1'ost verificate;

29,

Pr€t€dlrte:
Conf-unlv.dr. cAu$

in conformitate cu delesdrile de

platd", rdspund de atestarea
toate poziliile din facturd au
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- Decanii/prodecanii/di rectorii de proiect $i alte persoane
imputernicite de ordonatorul de c regularitatea gi legalitatea opera{iunilor
reflectate de documentele certi aceqtia. Aplicarea ampreniei qtampiiei privind
certificarea privind realitatea, regularitatea gi legaiitatea de cdtre directorii departamentelor
administrative de specialitate pe documente care fac obiectul ALOP, generate in cadrul structurilor
acadentice, se face pebaza semndturii decanilor/prodecanilor/directoriior de proiecte , care are exact
aceeagi semnificalie, conform imputernicirii date acestora din urmd de cdtre Rector.

Responsabilitdlile persoanei desemnate cu controlul angajamentelor bugetare(CAB) din cadrul
DE:

- verificd datele introduse de compartimentele de specialitate din cadrul UO, in formularele
specifice etapelor de angajare gi ordonan\are u ih.ltui.lilor, inclusiv incadrarea acestor
cheltuieli pe subdiviziuni bugetare qi certificd sub semndturd in dreptul compartimentului de
contabilitate;

- verificd corectitudinea intocmirii formularelor sus-rnentionate;
- rdspunde de datele inscrise in formularele prevdzute de OMFP nr. 179212002,cu modificdrile

qi completbrile ulterioare.

Responsabilitafile persoanei desemnate cu exercitarea cFpp:
- verificd dacd documentele au fost cornpletate in concordan{d cu con}inutul acestora;- verificd existenJa semndturilor persoanel or autorizate din cadrul compartimentelor de
specialitate;
- verificd existenla actelor justif,rcative specifice operaJiunii prezentate la vizd,;- efectueazd controlul proiectelor de operaliuni din punct de vedere al legatitdlii, regularit6lii gi,
dupd'caz, al incadrdrii in limitele gi destinalia creditelor bugetare gi/sau de angajamenl;- acordd viza de CFPP pe documentele care privesc proieitele de operaliunicuprinse in Cadrul
specific Ei asupra cdrora este obligatorie exercitarea CFpp;
- inscrie proiectele de opera{iuni in registru, consemnAnd datele relevante cu privire la acestea gi
larczultatele controlului efectuat (vrzdlnotd,de restituir ehefuz d.e vtzdJdecrzie privind efectuarea pe
propria rdspundere a ordonatorului principal de credite, a operaliunii refuzat e Ia vizd);- intocmeste Raportul trimestriallanualprivind activttateade control financiar preventiv propriu

pe baza datelor inscrise in Registrul privind operaliunil e prezentate la viza de control financiar
preventiv Ei il inainteazd.rectorului UO.

SENAT

10. Anexe, inregistrdri, arhivlri

Nr.
anexa

Denumirea anexei Conf.univ.dr, VasibArrd

1

Anexa 1: Registrul privind operaliunile prezentate ra viza de
financiar preventiv

Anexa 2, n
Anexa 3: Formular refuz de vizd

control

propriu

0
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11. Procedura

Timp alocatx Termen*x
I. ORGANIZAREA CONTROLULUI F'INANCIAR PRBVENTIV PROPRIU

Or ganize azb. contro lul fi nanciar
preventiv propriu la nivelr.rl entitdlii
publice, prin dispunerea mdsurilor
necesare cu privire la:

persoanelor
responsabile cu exerc itar ea
controlului financiar
preventiv;

limitelor de competenfd;

proiectelor de operaliuni
supuse controlului fi nanciar
preventiv;

evidentierii angaj arnentelor;

termenului pentru
pronunlare (av rzar e I rcfuz de
vizd);

sigiliilor;

Cadrului
general al operaliunilor
supuse controlului financiar

in
conformitate
cu termenele
legale

in
conformita-

termenele
legale

organizeaz6,
controlul
financiar
preventiv
propriu.

h seorqel
DN OATADE

Persoana
desemnatd
sd exercite
controlul
financiar
preventiv
propriu

Constituie Registrul privind
operafiunil e prezentate la v rza de
control financiar preventiv, prin
numerotarea paginilor in ordine
cronologicd, de la nr. 1 pentru fiecare
an gi ?nregistrarea acestuia in
registratura instituliei publice.

Completeazd in Registru coloanele
de la 0 pdnd la 6 si 8.

in
conformitate
cu termenele
legale

In
conformita
te cu
termenele
legale

Nu se

constituie
Registrul
privind
operaJiunile
prezentatela
viza de
control
financiar

Persoana care
prezintd.

Completeazd coloana 7 a Registrului
privind operaliunil e prezentate la
vtza de control financiar preventiv.

conformitate
In
conformitate
cu

ColoanaT a
Registrului
privind

16
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pentru vrza de
control
financiar
prevenitv

cu termenele
legale

termenele
legale

operatiunile
prezentate la
viza de CFP
nu este

completatd
de persoana

care prezintd,
operaliunile
pentru viza
de control
financiar
preventiv.

APROAATNN DE

wtlv.dr. VbslcLltrl
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Responsabil(i) Timo alocat*
II. EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIVTROPRil

Structura
organrzatoricd in
cadrul cdreia s-a
derulat
operaliunea supusd
vizei sau
DirecJia
Economicd
(conforrn
circuitului
documentelor)

P r ezintd, do cumentel e care
privesc opera{iuni asupra
cdr or a este obligatorie
exercitarea controlului
financiar preventiv
persoanei/persoanelor
desemnate cu aceste atributii.
Acestea vor fi insolite de
documente j ustifi cative
corespunzdtoare, certificate in
privinf a realitdlii, regularitdlii
9i legalitalii operaliunii 9i a
documentelor prin qtampila qi
semndtura persoanei din
departamentul de specialitate,
desemnatd sd efectueze
aceastd opera{iune prin act
administrativ al
conducdtorului instituliei

3-5 zile 3-5 zile

OperaJiunea
nu este
supusd
controlului
financiar
preventiv
propriu.

Persoana

desemnatd si
exercite controlul
financiar

Primeqte documentele care
privesc operaliunea asupra
cdr eia trebuie exercitat
controlul financiar preventiv,
impreund cu documentele
ustificative.

3-5 zile

Documentele
sa nu
indeplineascd
conditiile de

formd

Persoana
desemnatd s5"

exercite controlul
financiar

Verificd din punct de vedere
formal:

documentele au fost
completate in
concordanld cu
conlinutul acestora;

ta semndturilor
p ers o anel o r autorizate
din cadrul
departamentelor de
specialitate;

f a actelor j ustifrcative
specifice operaliunii

tate la vizE.
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In cazul in care nu sunt
indeplinite condiliile de formd,
restituie documentele, sub
semndturd, pentru a fi
completate.

Dupd efectuarea controlului
formal, ?nregistreazd
documentele in Registrul
privind operaliunil e prezentare
laviza de control financiar
preventiv gi verificd din
punctul de vedere al legalitdlii,
regularitdlii gi al controlului
bugetar, astfel:

area tuturor
prevederilor legale
care sunt aplicabile, la
data efectudrii
operaliunilor (control
de legalitate);

nirea sub toate
aspectele a principiilor
gi a regulilor
procedurale gi

metodologice care
sunt aplicabile
categoriilor de
operaliuni din care
face parte operaliunea
supusd controlului
(contlol de

regularitate);

rea in limitele qi
destinalia creditelor
bugetare gi/sau de
angajament, dupd" caz
control busetar

In
conformitate
cu termenele
legale

in
conformita
te cu
termenele
legale

Operaliunea
nu este

verificatd din
punctul de
vedere al
creditelor
bugetare.
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Dacd necesitAflle o impun, se pot
solicita gi alte acte justificative.
Intdr zier ea s au refuzul fur nrzdrii
actelor justificative ori avizelor
solicitate vor fi comunicale
ordonatorului de credite, pentru
a dispune mdsurile legale.

In
conformitate
cu termenele
legale

conformita
te cu

ter
menele

legale

Nu sunt
solicitate
documente

justifi
cative
suplimentare.

Dacd in urma verificdrii
operaliunea indeplineqte
conditriile de legalitate,
regularitate $i, dup6 caz, de
incadrare in limitele gi
destinalia creditelor bugetare
qi/sau de angajament, se acordd.
viza prin aplicarea semndturii gi
a sigiliului pe exemplarul
documentului care se arhleazd
la entitateapublicd.

Sigiliul personal
cuprinde urmbtoarele
informa{ii:

entitdtii publice;

"vrzat pentru
control
financiar
preventiv";

sigiliului
(numdrul de identificare
a titularului acestuia) ;

data acorddrii vizei (an,

itt
conformitate
cu termenele
legale

in
conformita

termenele
legale

Se omite
inregistrarea
operaliunilor
in Registrul
privind
operaliunile
prezerrtate la
viza de
control
financiar
preventiv
propriu.

Dupa acordarea vizei,
documentele prezentate la
controlul financiar preventiv
propriu se inscriu in Registrul
privind operaliunil e pr ezentate
la viza de control financiar
preventiv propriu.

In
conformitate
cu termenele
legale

in
conformita
te cu
termenele
legale

Se omite
inregistrarea
operaliunilor
in Registrul
privind
operaliunile
prezentate la
vizade
control
financiar

20
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preventiv
propriu.

Documentele vizate $i actele
justificative ce le-au insoJit sunt
restituite, sub semndturd,
departamentului de specialitate
emitent, in vederea continubrii
circuitului acestora,
consemnAndu-se acest fant ?n
Registrul privind operaliunile
prezentate la viza de control
financiar preventiv.

itt
conformitate
cu termenele
legale

In
conformita
te cu
termenele
legale

Documente
se restituie,
dar frrd, ca
persoana
care
le preia sd
semneze de
primire.

III. REFUZUL DE VI

Persoana
desemnatd sd
exercite controlul
financiar
preventiv

Dacd in urma verif,rcdrii constatd
cd. operaliunea nu intrunegte
condiJiile de legalitate,
regularitate gi, dupd caz, cle
incadrare in limitele gi destinalia
creditelor bugetare gi/sau de
angajament, va refuza motivat,
in scris, acordarea vizei de
control financiar preventiv,
consemndnd acest faot in
Registrul privind operaliunile
prezenlate Ia viza de control
financiar preventiv.

in
conformitate
cu termenele
legale

in
conformita

termenele
legale

Ytzarea
operafiunii
cale nu
indeplinegte
condiliile de
legalitate gi
regularitate.

Refuzul de vizd, inso{it de actele
justificative semnificative, va fi
adus la cunogtinfa
conducdtorului entitalii publice,
iar celelalte documente se vor
restitui, sub semndturd,
depaftamentelor de specialitate
care au lnltlat o

Refuzul de
vizd nu este
adus la
cunogtinla
conducdtorul
ui entitatii
publice.

Conducdtorul
entitdlii publice

Aprobd efectuarea operaliunilor
care au primit viza de control
financiar preventiv

3-5 zile

Aprobd
operaliuni
care nu au
fost supuse
controlului
financiar
preventiv

Conf .univ.dr. VarileAurel
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In cazul refuzului de vizd,, poate
decide, printr-un act de decizie
intern6, efectuarea pe propria sa
rdspundere a operaliunilor care
au fost refuzate la viza de
control financiar preventiv
propriu pentru alte motive dec6t
neincadrarea in valoarea
creditelor bugetare 6i/sau de

In
conformitate
cu termenele
legale

in
conformita

termenele
legale

Dispune
efectuarea
operaJiunii,
insd fdrd sd
emitd actul de
decizie
internS.

Transmite o copie a actului de
decizie internd persoanei care a
refuzat operafiunea,
departamentului de audit oublic
intern al entita{ii publice, dupd
caz, controlorului delesat.

in
conformitate
cu termenele
legale

In
conformita
Te cu
termenele
legale

Nu transmite
o copie a
actului de
decizie
internd
persoanei
care arefuzat

Persoana
desemnatd sd
exercite controlul
financiar preventiv

Cu privire la refuzul de vizd qi
efectuarea opera{iunii pe propria
rdspundere a conducdtorului
entitatrii pr.rblice, informeazd in
scris Curtea de Conturi. cu
ocazia efectudrii controalelor de
descdrcare de gestiune sau a
altor controale ce intrd in
competenta acesteia.

Sesizeazd inspecliile teritoriale
ale Ministerului Finanlelor
Publice, dacd prin operaliunea
rcfuzat1,la vizd, se prejudiciazd
patrimonial entitatea.

Sesizeazd organul ierarhic
superior de indatd ce efectuarea
operatiunii a fost dispusd, prin
transmiterea unei copii de pe
actul de decizie internd gi de pe
motivalia refuzului de vizd..

In
conformitate
cu termenele
legale

conformita
te cu
termenele

l"g
ale

Nu
informeazd
scris
institu{iile
abilitate
despre
refuzul de
viz\.

IV. COMPLETAREA I TRANSI\4ITEREM
ACTIVITATEA DE CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

APRoarrft .TAoE
DT{O OE
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I

Persoana
desemnatd sd
exercite controlul
financiar
preventiv

Intocmegte Raportul privind
activitatea de control financiar
preventiv propriu pe baza
datelor inscrise in Registrul
privind operafiunile prezentate
laviza de control financiar
preventiv ;i il inainteazd
rectorului UO.

Trimestrial/
anual

Trimestria
llanual

Se omite
intocmirea
Raportului
privind
activitatea de
control
financiar
preventiv
propriu.

* Timpr"rl alocat operaJiunii ?l stabiregte fiecare entitate publicd.
Tennenul pentru realizareaoperafiunii se stabilegte de fiecare entitate publicd, in funcJie de specificul

entitatii.

12. Cuprins

Numdrul
componentei
in cadrul
procedurii

operationale

Denumirea
operalionale

componentei din cadrul procedurii
Pagina

1 Lista responsabililor cu
aprobarea ediliei sau, dup6 caz,
procedurii operaJionale

elaborarea, verificarea gi

a rcviziei in cadrul editiei
I

2. Situalia editiilor qi a revrziilor in cadrul edifiilor
procedurii operalionale

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza edifia
sau, dupd caz,reviziadin cadrul ediliei procedurii operalionale

2

+ Scopul procedurii operalionale 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii operalionale 5
6 Documentele de referinld (reglementdri) aplicabile

activitdlii procedulate
6

7 Definilii gi abrevieri ale termenilor utilizali in procedura
operalionald

7

8. Descrierea procedurii opera{ionale 9
9. Responsabilitdli $i rdspunderi in derularea activitdtrii 15
10. Anexe, inregistrdri, arhivdri I lm^-t^l :-r,/ 16
11 Procedura D|il DATADE t6
t2. Cuprins ,ri?0 lIl 24

aa
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Anexa 1: Registrul privind opera(iunile prezentateravnade control financiar preventiv

Institufia publici

REGISTRUL privind operaliunile prezentate la viza cle control/inanciar preventiv

Nr.
crt.

Denumirea
operatiunii,
nr./data
emiterii

Continutul
operatiunij

Departamentul
emitent al
operatiunii

Data
prezentdrii
la vizil a

operatiunii

Valoarea
operatiunii
pentru
care

s-a acordat
viza
-lei-

Valoarea
opera{iunii
pentru
care

s-a refuzat
viza

Data
restituirii
operatiunii/
numele qi
prenumele/
semnatura

Observatii

o I 2 J 4 5 6 7 8

APROBAT h 9ED|N,TA D€ SEMT

PnCednle:
Conf.ur*v.dr Va rsl
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Anexa 2 - Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu

Institufia publicl

RAPORT privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul
/anul

Cap. I - Operaliuni supuse vizei de control/inunciar preventiv

semnfficalia coloaneiA ttin taberur cre mai jos este urmdtoarea:
A - Numdr de operaliuni

N
Nr. cr1.

Opera{iuni cu efect
financiar asupra
fondurilor publice
sau a patrimoniului
public

Coresponde
nla
operaliunilo
r din col.1
cu codurile
opera{iunilo
r din anexa
nr.1.1 Ia
normele
metodologi
ce

Cadrul
general

Total operaJiuni
supuse vizei de
control financiar
preventiv

din care:
Refuzate lavizd,

din aces{ea:
Neefectuate ca
ulmare a
refuzului de vize

A Valoar

(mii
lei)

A Valoar

(mii
lei)

A Valoa
te
(mii
lei)

0 1 2
Total
(rd.1 + rd.2 + rd.3 +
rd.4 + rd.5 + rd.6 +
rd.7):

I Deschideri,
repartizdri, retrageri
qi modificdri ale
creditelor - total
(1.1 + 1.2 + 1.3 +
1.4), din care:

1.1 Deschider de credite A1
1.2 Repartizdri de credite A2
1at.J Virdri de credite A4
t.4 Alte operafiuni

A5
,{3;

l^"-* nh genrv
DIN DATA soEji€Mr

2. Angajamente legale

- total
(2.1 +2.2+2.3 +2.4
+ 2.5 + 2.6)

9. ruN.

lta: N^ aa
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2.1 Acte administrative
din care rezultd
obliga{ii de platd

Bl l; B15

2.2 Contracte/Comenzi
de prestdri servicii
furnizdn de bunuri
execu{ii de lucrdri

BI

^az.J Contracte/D eciziilOr
dine de finanfare sau
acorduri de finantare

B2

2.4 Contracte/Aco
rduri/
Conven{ii de
imprumut;
garanlie;
prospecte de
emisiune

B3 - 85;
B7 - 89;
818

2.5 ConvenJii de
garantare

B6

2.6 Contracte de
inchiriere,
concesionare,
participare,
pafteneriat etc.

B10; B16;
817

3. Ordonanldri de
avansuri

C2; CI3

A+ Ordonanldri de pldli
- total
(4.1 +4.2+4.3+4.4
+4.5+4.6+
4.7)

4.1 Drepturi de personal
qi obligafii fiscale
aferente

cl4

4.2 Pensii, ajutoare, rente
viagere gi alte
asemenea

1a+.) Servicii prestate,
bunuri livrate, lucrdri
executate

Cl; C6; C7

4.4 Rambursdri, dobdnzi,
comisioane gi alte
costuri aferente
imprumuturilor

C4; C5

li\t-c rth seor l"A DE SEI,U

2 9, tuN,
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4.5 Subvenlii,
transferuri, prime,
alte forme de spriiin

C9

4.6 Finan[drilcofinantdr C3; CI2
4.7 Alte obligalii de platd C8;

cl1
c10;

5 Operaliuni
financiare/de
plasament

812

6. OperaJiuni privind
activele (vdnz6ri,
inchirieri,
concesionari, gajari,
transferuri de bunuri
etc.)

Dl- D4; E3

Alte opera{iuni EL;E2;84 -

El1

II - Sinte care s-au intemeiat uzurile de vizd
Con!inutul
opera!iunilor
refuzatelavrzd

Valoarea
refuzatd, la
vizd. (rnii
lei)

Motivaliile pe care s-au intemeiat refuzuril elavizd,
Neindeplinirea
condiliilor de

Neincadrarea in
limitele Ei destinalia
creditelor

APROB Th{ gED|il_TA DE SEMT
DIN DAYADE /

2 9. tuN.

Beqctlhle; V
univ.dr. Var4oAwol
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Nr.
crt.

ConJinutul
operafiunilor

refuzatelavizd,
qi efectuate pe
propria
rdspundere a

conducdtorului
entitdlii

publice

Valoarea
opera!iunilor

efectuatea pe
propria

rdspundere
(lei)

Actul de decizie
internd

Qrlr./datdlemitent)

Inregistrarea
in contul
804 40 00

Q.{r. qi datd
notd
contabild)

Documentul de
informare

a organului ierarhic
superior, a organelor
de inspeclie
economico financiard
din Ministerul
Finanlelor Publice

(Nr./datdlemitent)

0 1 2 J AT 5

I

2

n

0 2 5 AT 5

cay'-lII - sinteza operaliunilor refuzate ta vizd Ei efectaate pe propria rdspundere a conducdtorului enfiriliinuhlic.p, r _ ___ - ,-"r -_.2 vv,.9.wrw..', u.u, yrrrtau,

Conducitorul entitlfii publice

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA RAPORTULUI:
1' Pentru operaliunile exprimate in valutd, echivalentul in lei se stabileqte utiliz6.ndu-se cursul de

schimb prevdzut in documentele plezentate la vizd,. Dacd, in documentele respective nu este
prevdzutd" o astfel de prevedere, se utilizeazd, cursul de schirnb calculat de Banca Nalionald a
Romaniei, valabil in ziua acorddrii/refuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupd caz,
cursul InforBuro din luna respectivS, pentru operatiunile finan{ate din fonduri comunitare.

2. capitolul I se completeazd pebaza datelor inscrise in registru.
Gruparea altor opera{iuni prezentatelavizd, decdtcele cuprinse in cadrul general se face dupa

con{inutul acestota (coloana 1), procedAndu-se in mod similar 
",, 

g.upu."a operafiunilor din Cadrul
general (coloana 2).

paqEiATh{ 9EOINTA DE
DIN OATADE

Conf.univ.dr. Vasllo-Aurel

3. Capitolul II se completeazd astfel:
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- coloanele 1-5, pe baza datelor din refuzurile de vizd emise de persoanele desemnate cuexercitarea controlului financiar preventiv;
- in coloana 3 se mentioneazdactele normative care se considerd a fi nerespectate dac6 se efectuaoperafiunea;
- coloanele 4 9i 5 se completeazd prin inscrierea semnului "X", in cazulincare nu sunt indeplinitecondifiile de regularitate sau/gi nu se incadreazd,inlimitele qi destinalia creditelor busetare,

4. Capitolul III se completeazl astfel:
- coloanele 1-3, pe baza dateror din actere de decizie internb;
- in coloana 3 se inscriu numbrul qi data actului de decizie internd, precum gi denumirea entitafii publiceal cdrei conducdtor a emis actul de decizie internd:

- in coloana 4 se inscriu numdrul gi data notei contabile de inregistrare in contul extrabilan{ier g04 4000 a operaliunii efectuate pe propria rdspundere a ordonatorului de credite;- coloanele 5 qi 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior, respectiv aorganelor de inspecJie economico-financiard din Ministerul Finanlelor publice, dupd, caz, prin
inscrierea numdrului 9i a datei documentului de informare, precum gi a denumirii entit6{ii publice care
a emis documentul de informare.

APROSATh $ED0r,rAD€
DIN OAIADE

te:
Conf .urriv,dr- \Arih-A.rrrst
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Anexa 3: Formular refuz de vizi

Entitatet publicd

REFUZ DI'VIZA

Nr. .... din...

Domnului/Doamnei
(se va trece numele qi funcfia conducitorului entitifii publice)

In conformitate cu prevederile art.20 alin. (2) din ordonanJa Guvernului nr. IIgllggg privindcontrolul intern/managetial gi controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificdrile qi
completdrile ulterioare, vd aduc la cunoqtinld.refuzul ie vizFtde conirol financiar preventiv propriu
pentru suma de " ""' lei, la .... . (se vor trece datele de identihcare aoperafiunii prezentate la vizd,: denumirea operaliunii; nr.ldatd,; departamentul emitent), deoarece nu
indeplinegte condiJiile prevdzute de lege pentru a fi efectuatd, dup6 cum urmeazd:

" "'.';" 
_" " . (se vor pteciza actele nonnative gi condiliil e prevdzute de acestea

care se consideld a f,t nerespectate dacd, s-al efectua operafiunea inscrisd in documente).

jiunii pe propria rdspundere, conform afi..21 alin.
c ontro lul intern/man agerial gi contro lul fi nanciar

drile ulterioare, aceasta se poate face numai cu

Actul (decizie, ordin) prin care dispunefi efectuarea operaliunii .... (se va
nominahza opera{iunea) va insofi documeltele justificative pe iaza cdroraoperatiunea se inregisireazd
gi in contul de ordine 9i evidenJd 804 40 00 "Documente respin selavizade control financiar pieventiv,,
gi se intocmesc informdrile prevdzute de lese.

Numele, prenumele gi semndtura
(persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu)

30
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sEAQ-PL-DE-02-A4
DIAGRAMA FLUX

Descrierea procesului

Legea Educatiei Nalionale nr.ll20l1, cu modificdrile gi
completdrile ulterioare;

care utilizeazd" PO pentru

o discutd cu conducdtorul

intocmire, avizare,

in sistemele informatizatel
ualizarelrevizie gi arhivare a procedurilor.

. lltll t$te 
po (conrornir SE4Q_PS_DAC_F.02) de ta

p"i'lbrr?' - i llli-. 
I I qtreazd POin Reglstrplffiocedurilor,

o lt M'6lr{tibd dacd noua HO lb$flUctb formatul procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAe_PS_DAC 01.

Structuri care
utilizeazdPO
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!
I
I

I

I

APROSAT h{ gEDN,rA DE SEMT
O]N DA?AOE

Pretodh(r:
ur*v.dr. \lbilo,AurcI

Pregedintele C-SCIM
decizie frnall

Structura responsabild
Redacteazf, forma finald a pO

e Pdstreazd originalul PO gi distribuie copii
impreunf, cu Lista de difuzare q
procedurii

o Transmite o copie secretarului C-SCIM
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Persoana responsabild transrn jte
motivafia gi propunerea de

modificale a PO conducdtorLrlui
str.ucturii

PO nu necesitd
revizie

Originalele PO retrase/revizuite se
arh i v eazd, conform le sii

Se leia fluxul de la
ptrnctul 2 din prezenta

Diaglarnd

APRoBATJT{$Eoru1e-ffi
D$I DATAOF

PrcOodhb:

aa
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SEAQ,PO-DE-0s-A2

F'ORMULAR ANALIZA PNOCNDURA
Conducltor
Structuri
Nume si

Inlocuitor
de drept

sau

Aviz favorabil

SemnlturaSemnitura Observatii

Tripa Sanda
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