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LISTA RESPONSABILILOR ELABORAREA, VERIFICAREA SIAPROBAREA ED EI/REVIZIEI

Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii/
operatiunea

Numele qi
prenumele Funcfia Data Semnitura

0 I ,2 al 4 5

I Elaborat
TRIPA Florina
Sanda

Drrector ,ttconomic l/- 06./ o t3

2 Verificat

IJUDESCU Anca
Otilia

BANDICI Livia

Prorector MEA

Director DAC

l2-0 €. tozs

/4,o6,4s3
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Constantin
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4. Aprobat
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2. EVIDENTA EDITIILOR SI A REVIZIILOR
Nr.
crt.

EdifialRevizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuitI

Scopul elaboririi /
Modalitatea rewizici

Data Edi{iei/
Data Reviziei

0 I 2 a
-1 4I Edifia I/Revizia 1 Integral 12.06.2023

APmSATh 
"TAD€ 

sFilA-r
0{?.{ o 0E

Conf.uoiv.dr. Vesil+.Aurel
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3. LISTA DE DIFUZARE

Nr.crt. Scopul
difuzirii*

Structuri/Facultate/
Departament

Difuzare
Nume
qi prenume Dafa Semnitura

1.
Aplicare/
Infolnare

rrorecror Managementul
Academic

Bendea
Gabriel

2
Aplicare/
Infolmare

rrorectot Managementul
cercetdlii si calit;tii Filip Sanda

a
J.

Aplicare/
Informare

rlot:ectol Managementul
econornic - adnrinistrafirz

Dodescu
Anca Otilia

AT
Aplicare/
Infomrare

rrorector vvtbthtate qi relatii
irrlernat ionale Borza Sorin

5.
Aplicare/
Informare

rrorector Managementul
serviciilor studenti qi serviciilor
sociale

MureEan
Mariana

6
Aplicare/
Informare

r-llrector USUD Univ. din
Oradea larcd Radu

7 | Aplicare/
I Informare Facultatea de Arte

.racultatea de Constructii
Cadastru si Arhitectrrr;

Andor
Corina

8.
Aplicare/
Informale

Prada
Marcela

9
Aplicare/
Informare Facultatea de Dr-ept MiheE

Cristian
l0 Aplicare/

Informale
t acultatea de Geogr.afie, Turism
$i Sport

Ilieg
Alexandru

11
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd
gi Tehnologia Infor.natiei

Hathazi
Ioan
Francisc

12.
Aplicare/
Infbrmale

Facultatea de Inginerie
Energeticd gi Management
industrial

Hora
Clistina

ta
IJ

Aplicare/
Inlbrmare

raLrutLarea de hgtnerie
Manageriala qi Tehnolocica

Pele
Alexandrrr

14.
Aplicare/
Informare

Moisa
Gabriel

15.
Aplicare/
Informare Facultatea de Litere Buciuman

Velonica
t APRosA' lt{ S€DlNtl or srruar

16
Aplicare/
Infonnare

f aculrarea de Medrcind si
Farmacie

Maghiar
Adrian

17.
Aplicare/
Informare Facultatea de Proteclia mediului Maerescu

Cristina Pnfflinl

18
Aplicarei
Informare

f acultatea cle Infbrmaticd si

-$tiinle
Macocian
Eugen

I Conf.r riv.dr. VasitolAuret CAUj
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Nr.crt. Scopul
difuzirii*

Structurl/Facultate/
Departament

Difuzare

Data Semnitura

19. Aplicare/
Informare Facultatea de $tiin{e Economice Bddulescu

Alina
20.

Aplicare/
Informare

r 4\,urLillsa ire Dtlmle Socto_
Umane Barth Karla

21
Aplicare/
Inlbrmare

r.aculrarea de leologle Ortodoxd
"EDiscon Dr- Vasile (-^'rq,.', Popa Viorel

22. Aplicare/
Informare Direclia General Administrativd

Direclia Econornicd

Biroul Juridic

Nicula
Adrian

aaaJ.
Aplicarcl
Informare

Tripa
Florina
Sanda

1A14.
Aplicare/
Informale

Indrieg
Romulus

25.
Aplicare/
Infolmare

bervlclLll Management Integlat
IT

Popescu
Daniela

26.
Aplicare/
Infolmare Biroul Audit Public Inten.r Danciu

Lucia
27

Aplicare/
Informare

rrrroLuul Jecuntate Er Sanatate in
Muncd - Situatii de Urgentd

Bagdi
Carmen

28
Aplicare/
Informare Biroul Comunicare Ignat

Claudia
29. Aplicale/

Infolmare Secretaliat Universitate Sava
Monica

JU
Aplicare/
Inforrnare

Centrul de Consiliere si Ser.vicii
plivind Caliera

Borza
Adliana

31
Aplicarei
Informare Biblioteca Ujoc Florica

a^JZ
Aplicare/
Informare

i_repafialrentul pentru pregdtirea
Pelsonalului Didacr ic

Or{an
Florica

aaJJ.
Aplicare/
Informare

.uepartamentul
InvaldrnAnt la
Invdfamdnt cu
Redusa

pentru
Distanld Ei

Frecventd

Megter
Ioana
Teodora

34. Aplicare/
Informare

Lentru de bducalle Continud si
Dezvoltare a Resurselor lJrnarre

CurilS"

Mircea
35.

Aplicare/
Infonnare Birou Programe gi Pr.oiecte CDI Bococi

Dana

36
Aplicare/
Inflonlare

Uepartarnentul pentr.u Asigularea
Calitatii

Bandici
Livia

APROB

anJ/
Aplicare/
Informare

uepartamentul de Relatii
Internationale

Buran
Carmen

1 9. tuN,

38. Evidentd C-SCIM Rotoiu
Alina

Pru+€di
Cor

tr*"-*. 
vor[r,,'r cAt
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Arhivare
electronicd
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4. SCOPUL PROCEDURII

5. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica tuturor structurilor din cadrul Direcfiei Economice.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

- ordinul nr' 286112009 pentru aprobarea Normelor privind organizarca si efectuareainventarierii elementeloi de natula activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii, cu

todologice privind angajarea,
publice, precum qi organizarea,
cu modificarile ;i completdrile

- Ordinul nr.l9I712005 pentru aprobarca Normelor meto
conducerea contabilitalii instituliilor pubrice si planul iiipublice qi instrucliunile de aplicare a acestuia Ei a Mo cumodifi cdrile Ei completdrile ulierioare;- ordinul nr' 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare laexercitarea controlului financiar preventiv qi a codului specific i" nor-" profesionalepentru persoanele care desfigoard activitatea de control financiar preventiv propriu, cumodifi cdrile gi complet[rile ulterioare;- Regulamentul operaliunilor de casd aprobat prin Decre tu]nr.20g/05 iulie 1g76;- Regularnentul de organizar.e qi funclionar. u rir".1i"i p"ono-r".;

Alte decizii si reglementdri interne in vigoare.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Defini{ii

APROEATIN gEDti ,AoE
DIN rr dJ{: DE

29.

fttrp*de:
Corf.tr[v.*-

?:;ry":":jr:,":^':::"::!:.^:ll,y:1Td organizatoricd. din cadrul instituliei publiceorganizatd' gi se line contabilitatea, se efectueazzt controlul financi
rn care este

line evidenlaangaj amentelor (serviciu, birou, compartiment) ;

rar preventiv gi se
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conformitute" caructeristic unor acte sau f-apte administrative produse in cadrulu'ei institufii publice de a i asumate in rnod expres i' Jomeniul respectiv decdtre institu{ia in cauzd sau superioard acesteia, potrivit legii;Contabil: persoand cale vedficd, ?nre^gislrreazd. ji ,uport"uzd", cniespectarea prevederilor legaleaplicabile in domenitt, operaliunile efectuate pe ,"u-u fondurilor publice sau a patrimoniuluipublic;
Con ului contabil, cu atribulii de finere a contabilitdlii, cle exercitare acont eviclenfd a angaiantentelor', sau, dupd caz, una dintre persoanelecare in cadrul unei institufii publice 

"u." 
n, are in structura sa uncompartiment contabil sau persoana care indeplinegte aceste atribulii pe bazFt de contract, incondiJiile legii;

ansamblul mdsulilor intleprinse la nivelul unei institufii publice cu privire laizatorice., metodele, procedurile gi sistemele de control gi'Je'evaluare, instituite inatribu{iilor la un nivel calitativ co qi indeplinirii cu regul aritate,i' mod
ectdrii legalitdtii 9i a dispozifiilor
nerii de inregistrdri contabile corecte

cte gi complete pentru fundarnentarea deciziilor

mdsura in cale se asiguld minimizarea costului resurselor alocate unei activitdli,
ite rcalizatea in bune condiJii a obiectivelol declarate ale acesteia;
dul de indeplinire a obiectivelor declalate ale unei activitali gi relalia dintre impactul

oldate RomAniei sau instituliilor publice, credite
au galantate de statoli de autoritSli ale administralreipubiice locale, piecum gi
contractate de autolitdfi ale adrninistra{iei publice locaie:
ntitate astfel calificatd pott'ivit legii privind finanlele publice qi potrivit legii
lice locale;

Procedura operalionalii; ptezentalea fonnalizatd,, ?n sclis, a tuturor paEilor ce trebuie urmati, ametodelor de lucru stabilite gi a regulilol de aplicat in vedelea r"alizarir, cu privire la aspectulprocesual;
Edi(ie a unei proceduri formalizate.. forna
formalizate, aplobat[ si difuzat[:

iniliala sau actualizatd", dupd. caz, a unei proceduri

Reviziu tn cudrul unei eclilii.' acliunile de nrodificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

!::::f::,:l:iu,t?" a mai multor cornponente ale unei ediliia pr-ocedurii formatizate, acliuni careau fost aprobate si difuzate;
t^'::"^':::!9:mpartiment operational.' direclie genelald/ dir'ecliel serviciu/ birou/ comparriment cucoor00nator.

7.2. Abrevieri

- A - Aprobare;
- Ap - Aplicare;
- Av - Avizare;

apggMl hl $€DiNJA DE SENAT
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- cA consiliur de Ad'ri'istratie al u'iversitafii cli'oradea;- CS Contabil qef;
- DE - Direclia economicd;
- 

?FC - Departamentul financiar_contabil;- E - Elaborare;
- F - Formular;

Universitdlii din Oradea;

_ Uea din Or.adea;

administrativ;

APRoB T h{ grorn 1n oE-EHF
OIN OATADE

29,

Propdhtr:
Conf.univdr, Vr ;:t'i OAU$8. Descrierea procedurii

Activitatea Direcliei Economice este
nlanagementul economic qi administrativ.

cooldonatd de prorectorul responsabil

C) este condus de un contabil qef subordonat

activitefii financiar_contabile gi de gestiune in

onat de venituri gi cheltuieli;
lse de finanlar:e;
pe surse de finanfare;d' valolifica'ea rezultatelol primite de la comisiile de inventariere si i'registrarea acestorain evidenla contabila;

acestuia;
alizei r ezultatelor. co st_ venit,
gi conduce contabilitatea proprie, respectiv
une, precum gi activitatea de control fininciar
or gi decizia internd pentru derimitarea limitelor

9
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Departarnentul Financiar Contabil trebui

nate cu activitatea de control intern asupra activitdfii
ucturi, nu pot fi implicate, prin sarcinili de serviciu,in aprobarea, efectuarea gi inregistrarea operaliilor supuse controlului iniern, mdsurd instituitd inscopul separdrii atribuliilor operalionale de^cele- fi nan"iare.

Personalul cu funclii de conducere din
efectueazd,, in conformitate cu prevederile
1. Verificarea inregistrdrilor contabile efect

a obiectivelor de investilii pe surse de finanlare;
ebitorilor, creditorilor, furnizorilor pe ,.rr." d"

5' verif,tcarea evidenlelor analitice gi sintetice ale mijloacelor fixe, obiectelor de inventar,materialelor pe surse de finanJare;

c 7d, ftnanlarea cu

i1 
butse' transPott

rmaliilor contabile in balan{ele de verificare;
anlare, respectiv pe articole gi alineate bugetare;
e finanlare qi urmdrirea incadrdrii acestora in
de venituri gi cheltuieli pentru veniturile proprii;
e disponibilitdfi bdneqti;
cative anexate:

te de la ord
rdri de inv
decontdrii

14' Verificarea p16!ilor salariale, virarea conform destina{iilor legale a contribuliilor la bugetul de
stat, bugetul asigurdrilor sociale de stat, pentru drepturile salariale-acordate;
15. Verificalea balanlelor de verificare lunale;
16' Verificarea anexelor la ddrile de seamd trimestriale pentlu depunerea raportdrilor la ordonatorulprmclpat de credrte;
17' Verificarea jurnalelor prevdzute de Legea Contabilitdlii, Registrul Jurnal, Registrul Inventar,
Carlea Mare;
18. dlii de gestiune;
19' idenfa contabild a rezultatelor inventarierii, in baza listelor delnv de inventariere a patrimoniului;
20' Verificarea inventarierii anuale a soldurilo. .onLbil.. a tuturor elementelor de active21. verif,rcarea respectdrii prevederilor legale referitoare la arhiv
contabile confor.m prevederilor legale.

Toate documentele financiar-contabile vor- purta semnatura pe
vizat,verrftcat Ei aprobat in vederea delirnitdrii rdspunderii.

Csrf.uriv.dr. lo-Aurel

pas

10



UNIVERSITATEA DIN ORADEA

pRoc ED uRAbpE RAIONA Lf-PRrvrND ASrcuRA REA coNrRoluiur
INTERN iw cenRul

DEPARTAMENTU LUI FINANCIAR

ina 1l din 15

Structura emitentl:
DIRECTI4 ECONOMICA COD: SEAe-pO-DE_0s

verificdrile se aplicd pe tot parcursul operaJiunilor desfdgurate astfer:. anterior r ealjzfuii operaliunilor;
. in timpul desfbqurdrii operafiunilor;

;:i::,:'i::i'#,ii*i:":l{:1ii:.1,:": il:1.: y.rincarea este destinatd, de exempru, sdanalizeze rentabilitatea onerafirr,.',;t^, r "; **^;^"^-'ll.'i"i trrt' (lesrlnara, oe exemplu, sd

anomalii. 
"rr" 

t""h,,itji^""0^":1-t^*ilor 
;i sb constate existenfa conformitdlii sau a eventualeloranomalii, care trebuie corecta-te.

Scopul principal al acestor verificdri il reprezintd:. asigurarea,confo.rmitdgii cu legislalia ?n 
"fL""r.,. aplicarcadeciziilor luate de cJnducerea *iiratii;

' asigurarea bunei funcfiondri a activitdlii interne a entitdlii;. asigurarea fiabilitdfii infonnafiilor financiar;; 
--

. asigurarea efi c.acitdlii operafiunilor entitdfii ;. asigurarea utrlizdrii eficiente a resurselor;
' asigurarea prevenirii gi controlul riscurilor de a nu se atinge obiectivele fixate etc.

9. Responsabiliti{i
Prorectorul MEA' Directorul Economic qi directorul DAc sunt responsabili pentruimpl ementarea qi menlinerea pr ezenteipro c eduri.

10. Cuprins

Numlrul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea compone"@

Pagina de gardd

Lista responsabililor 
"ueditiei/reviziei

Evidenla edifiilor qi areviziilor
Lista de drfuzarc;

Domeniul de a
Documente de referin

Descrierea procedurii
nsabilitdti

Formular analizd. a

11
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sEAQ-PL-DE_05_Al
DIAGRAMA FLUX

Descdclea plocesului

Legea Educatiei Nalionare nr.r2Tfi, cu rnodificdrire srcorrpletir.ile ulterioare;
o Ordinut ti9212002
r OrdinLrl nr.. 191712005
. Oldinul nr.92312014
r FlothrAri ale SenatLrlLri tJniversitdlii:

1. CONDUCATOR COMPARTTMENT _TNTTItrREA po

o Stabile$te Lista pO
. Stabile$te conrpartintentele r.esponsabile pentr.u elaborar.ea pO gi

telrrenele lim itd

Lista PO + structuri
responsabi le * terntene

2. ELABORAREA PO

o condLrcdto'Lrl structLrrii irrainteazd, secretar.LrlLri c-scrM
sEAQ_PS_DAC_0 l;

PO pentlu a verifica respectar.ea structurii
o Retrarrsntite secretarLrlLli C_SCIM pO nodificatdt- 3 zile;

;rl"d$i3|t:i.Ul'l! l9fforrsabite 
tt'anstnite Po structurilor care utitizeazd, po penrru aviz (co'forrn

PO pe care o discutd cu conducitorul structurii pentru
rii;

spre verificare conducdtorului, in confor.lritate cu
ele stabilite, in bazaOSGC nr.. 400/2015, astfel:
domeniul de activitate;

pe flr-rxur p.ocesero' in punctere cheie pe baza at"ta,zei'espectivd;

#:ffiTt 
stabilirea resporrsabiiith{ilo'pe fazele proces,ilui, d. irtoc'rir.e, avizare, aprobar.e gi pe nivele de

- asigurd trarspune'ea corectd a dateror in sistenrere infornratizate;- asigLrrd existenfa cornponentei de actLralizare lrevizie gi arhivar.e a pr.ocedLrrilor.,

SECRETARUL C-SCMI

o Plirnegte PO (con1.or.n SEAe PS_DAC_F.02) de la
strurctlu'a responsab ild;
. Inregistreazd,pO in Registrztl procecluriIor;
o Velificd dacd noua pO respectd for.lnatul procedurii
plivind elaborar.ea pr.ocedLrr.ilol SEAe_pS DAC 01.

APROBAT h $TDIIIIA D€ SENAT
DIN OATA

Preptlinte:
Corrf.univ_dr_

Structuri care
trlilizeazd PO
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Pregedintele C-SCIM
decizie frnald,

Structu ra responsabill
Redacteazd forma finald a pO

PO avizatd

o Pdstreazf, originalul pO gi distribuie copii
impreund cu Listq de difuzare a
procedurii

o Transmite o copie secretarului C-SCIM

dr'

13
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Originalele pO retrase/revizuite se
arhiv eazd, con forrn I e si i

Persoana responsabild transm ite
motivafia gi pr.opunerea de

modificale a PO conducdtorului
structurii

Se reia fluxul de la
punctul 2 dinprezenta

Diaglamd

PO nu necesitd
revizie

APROSATh{ g€otNlADE

Conf.univ.dr. Vasila. l.rjr el

14
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FO\MULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr.
crt. Structurd

Conducitor
Structuri
Nume qi
prenume

Inlocuitor
de drept

sau
delesat

Aviz favorabil Aviz
nefavorabil

Semndfura DataSemnltura Data Observafii

I
Direc!ia
Economicd Tlipa Sanda

2
a
J

5

l5


