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2. EVIDENTA EDITIILOR SI A REVIZIILOR

Editia/Revizia in
cadrul editiei

Componen{a

revizuiti
Scopul elabordrii /

Modalitatea reviziei
Data Edi{iei/
Data Reviziei

Editiall
Revizia 1

Legislalia in vigoare 29.09.2016

Edilia II

-sEAQ-PS-DAC-01-
Procedurd de sistem privind
elaborarea plocedurilor/doc
- Legea nr. 9812016 privind
achizitiile publice

17.03.2022

Edilia IIl
Revizia 1

Paragraful 6,

7.2, 9.9.13,

Anexa 7

-Abrogarea Procedurii privind
perfectarea, gestionarea qi

valolificarea resurselor
oblinute din contracte de
cercetare-dezvoltare- i novare
cDr (sEAQ-P0-DE-0s)
-Actuahzare

10.10.2023
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3. LISTA DE DIFUZARE

Nr.crt.
Scopul

difuzirii*
S t ru ctu r:i/F a c u lta f e/

Departament

Difuzare

,Y

I

I

{;

Nume

si prenume Data Semnitura

1.
Aplicale/
Infbrmale

Plolectol Managementul
Academic

Bendea

Gabriel

2.
Aplicare/
Inforrlare

Prolector Managenrentul
cercetdrii si calit[tii Filip Sanda

3.
Aplicare/

lnformale
Prolector Managementul
econornic - adnrinistr.ativ

Dodescu

Anca Otilia

4
Aplicale/
Infbrmare

Prolector Relalii intemationale $ipoq Sorin

Aplicare/

lnfonnale

Prorcctor Managementul
serviciilol studenli Ei serviciilor
sociale

Muregan

Mariana

6.
Aplicare/

Iufolmare
Director CSUD Univ. din
Oladea Jarcd Radu

7.
Aplicare/

lnfonnare
Facultatea cle Arte

Andor

Codna

8
Aplicale/
Inlbrmale

Facriltatea de Constructii,
Cadastru qi Arhitectula

Prada

Marcela

a Aplicale/
Inforrnare

Facultatea de Drept
Mihe;
Clistian

10
Aplicare/

lnfbrmare
Facultatea de Geografie, Turism

Ei Spolt
IlieE

Alexandru

11
Aplicale/
lnfomrare

FactLltatea de Ingirerie Electricd
qi TehnoIogia Infolmaliei

Ifalhazi
Ioan

Francisc

12.
Aplicale/
Informale

Facultatea de lnginerie
Energetica ;i Managernent

industrial

LIor'a

Clistina

1a
IJ

Apiicare/

lnformare
Facultatea c1e lnginerie
Mana,qeriald si Tehnolosicd

Pele

Alexanclnr

14.
Aplicarei
Inlbrmare

Facuitatea de Istolie, Relalii
Internalionale. Stiinte politice gi

Stii ntele Corlr,rnicdt'ii

Moisa

Gabriel

l5
Aplicale/
Informale

Facultatea de Litere
Buciuman

Veronica

16
Aplicale/
Infomale

Facultatea de Medicina si

Farn-iacie

Maghial'

Adrian APff( IAT h g€DtNl'A DE
ruN NATi NE

17.
Aplicare/

Inlblmare
Facultatea de Plotectia rlediului

Maerescu

Cristina

t8
Aplicare/

hrformare
Facultatea de Informaticd si

Stiinte
Macocian

Eugen
L

Prte
l)

//htc:

'.1

19
Aplicare/

hrformare
Facultatea de Stiinte Economice

BS"dulescur

Alina
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Nr.crt.
Scopul

difuziriit
Structurfr/Facultatc/

Departanrent

Difuzare

Nume
si nlpn Data Semnltura

20
Aplicare/

lnfolmare
Facultatea de $liin{e Socio-
Umarrc Balti-r I(arla

2\
Aplicarei
informare

tacultatea de leologie Or-todoxd
"Episcop Dr'. Vasile Corran',

Popa Viorel

22
Aplicale/
Informare

Directia Genelal Adrnin istr.ativd
Nicula

Adrian
aa
4J

Aplicare/

Informare
Direclia E,conomici Tlipa Sanda

24.
Aplicare/

Infbnnare Biloul Juridic Indrie;
Romulus

25.
Aplicare/

infolmare
Servlclui lManagerletrt hitegrat
IT

Popescu

Daniela

26
Aplicare/

Infonlare Biloul Audit PLrblic Intern
Danciu

[-ucia

27
Aplicare/
lnfolmare

Biroului Securitate Ei Sdndtate in
Muncb - Situatii de Ur-gent[

Bagdi

Carrnen

2B
Aplicare/

lnformare
Biloul Conrnnicare

Iurral

Claudia

29
Aplicare/

Infolrnare
S ecretariat Un iversitate Sarra

Monica

30
Aplicarei
Infbrrlare

Centrtil cle Corrsilier.e si Ser-vicii
pr'ivind Cariera

Borza
Adriana

11
JI

Aplicalei
Infolrlale Bibiioteca Ujoc Florica

a^
JZ.

Aplicarei
Infolmare

DepartanentuJ pentru Pr.egdtir.ea

Personalulni Didactic
Oltan

Flolica

33.
Aplicale/
Inforrnare

Departarrerrtul pentrLr InvdldnAltt
la Distanld gi invatdmdut clr
Flecven{d Reclusd

Megter

Ioana

Teodora

34.
Aplicare/

lnformare
Centru de Educatie Continr_rd qi

Dezvoltat'e a Resurselor. Umane

Curild

Milcea

35
Aplicale/
Infbrmare

Bilou Programe si Proiecte CDI
Bococi

Dana

36.
Aplicare/

lnfolmare
Depaltarnentul pentru Asigtrrarea
Calitatii

Bandici

Livia
an
J/

Aplicale/
Informale

Departamentul de Relatii
Internationale

Bnralr

Calmen

38 Evidentd C-SCIM Rotoiu

Alina l 
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4. SCOPUL PIIOCEDURIt

4'1' Scopul prezentei procedllri este aceia de a institui un nrod de lucru unifbrm privind
proceslll delLrldlii achiziliilor publice la Universitatea din orac]ea si circr-rla]ia documentelor aferente
gi de a descrie activitalile deslZ;ulate ?n mocl obligatoriu ?n procesul de elaborare si actuali zare aPt'ogramului Anual al Achizitiilor Public", pr.".,,ir ;i a Strategiei Anuale a Achiziliilor publice
pentru Univelsitatea din Or.adea.

4'2' Ptezqlta procedurd asiguri respectarea qi aplicarea unitard a prevederilor actelor
nornrative care reglem enteazd achiziliile pubJice cle cf,tle toate structurile cu lesponsabilitdli in acest
domenitt (structuli academice ;i strLrctuli/comperrtimente opera!ionale ale Universitalii di' oradea)
rezultate din aplicarea preveclerilor II.G. m.39512016 pentn: aplobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor rel-eritoat'e la atriblrilea contractului cle achizilie publicd/acordului-cadru dirr
Legea nr. 9812016 privind achizitiile publice.

5. DOMENIUL DE APLTCARE

Procedura va fi respectatd" de cdtre toate structurile academice gi executive clin Universitatea
din Oladea (UO).

6. DOCUMENTE DE I{EFERINTA

- Legea invdlS"mAntului superior, nr. 1()912023 cr,r modificarile gi completdr.ile ulterioare;
- Legea nr. 981201 6 privind achiziliite publ ice;
- ljotS-r'Area nr. 39512016 pentrLt aprobarea Nornreior metodologice de aplicare a

plevederilot'referitoale 1a atlibuirea contractuh,ri de achizilie publicdTacordului-cadr.u din
Le gea nr . 9 8 I 20 16 privi nd achi ziliile p Lrb I i ce ;

- I-egea nr. 500/2002 privincl finar-rfele publice;
- Ordinul rlr. 28112016 privincl stabilitea lbrmularelor starrdard ale Proglamului Anual al

Achiziliilol Publice si Progr:amulr,Li Anual al Achiziliilol sectoriale;
- Legea nr'. I 00/2016 privind coricesiunile cle lucrdri ;i concesiunile de servicii;
- l-egea nr'. 101 din 19 rnai 2016 - privincl rerlediile si caile ile atac in materie de atribuire

a contractelol de achizilie publicd, a contractelor sectoriale ;i a contractelor de
concesintle de lucrdri gi coucesiune de servicii, llreclur Ei pentru organiza'ea si
fr-urc{ionarea Consil iului Nalional de Solulionare a Contestaliilor.

- "Ghidul achiziliilor publice" adnrinistrat cle Agenlia Nalionald tentru Achizilii publice,
publicat la adresa:

- Ordinul nr. \01712019 plivind aprobarea structurii, conlinutului i nodr-rlui de utilizare a
Documenta{iei standatd de atlibuire a contractulr-ri cle achizilie publicd/sectoriald de
produse, precum gi a moclalita{ii de completare a antuilului cle participareldeparticipare
simplificat;

APRoBAT h 9EDINJA oE sEMr
DIN OATAD€
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lnstructiur.re nr. 1/2017 emisf, in aplicar.ea pr.evederilor art. 17g
lit. a) din Legea ffi.9812016 p'ivi.d acliiziliile pr-rblice, respectiv
209 alin. (B) din Legea nr.99120i6 privi'cr achiziliile sectoriale;

- Ordinul nr. 1068/165212018 pentr:u aprobarea Ghidului cle achizitii publice verzi care
cLrprinde celinfele nlinime privind protecfia rlecliului pentru annmite grupe de procluse gi
servicii ce se solicitf, la nivelul caietelor. cle sarcini;

- ordinul r-rr. 1 '17012021 privind aprobarea fornrularelor standald ale proceselor-verbale
intertnediare de evaluare at-erente proceclurilor cle atribuire a contractelor/acordurilor-
cadru de achizi{ie ptrblic[. a coutractelor/acorclurilor-cadru sectoriale gi a contractelor de
concesiune de lucrdri qi concesiune de servicii;

- Legea nr.6912016 privind achizitiile publice vetzr:
Alte Instrucfiuni/Metodologii/inclrumar emise cle autoritatea cle nranagcutet)t ctr privire la
irrplenentarea CCDI

Lcgea rtr. 67712001 pcrrtru

caracter personal si liber.a

ulterioale;

Orice alte acte nomrative

lit. g) 9i art.l87 alin. (8)

aart.192 lit. g) 9i a art.

protecfia persoanelo' cu privire la prelr,rcrarea datelor cu
circulafie a acestor date, cu rnodificarile Ei completdrile

in vigoare, care itrezint[ inteles pentru

7. DEFTNTTI gr ABnEVTERT

7.1. Definitii

studii.

Ftcr.tltote - Unitate academicd functional[ care e]aboreazd. qi gestioneazd pr-ogr.amele

Departument - Unttate academicd ftinclionald care asigurd ploducerea, tlansmiter.u El
valorificarea cunoasterii in unul sau mai nrulte dornenii de suecialitate.

Conc{ucittorttl ,s'trt'rcltrt"ii/compctr/i.ntenlt.tlui - Director genelal/director/qef serviciu/gef bir-ou.
Proceclurri - Ansamblu de reguli de olganizare a unei institulii/structm.i academice,

executive si administrative. folosite in rueclet'ea atingerii unni anumit rezultat. Mod specificat de
efectuale a unui pl'oces sari a utrei activitdli.

Edi(ie u unei procecluri.fornmlizate - Forma ini{iald sau actualizatd., dtpd, caz, a unei
proceduri formalizate, aprobatd ;i difLrzata.

Procerlurci operotionald - Procedurd care clescric Lm lll'oces sau o activitate care se
desfhEoard la nivelul lnuia sau a urai nrultor strucl.lu'i acaclenrice, executive sau administrative ale
Univelsitdlii din Oradea.

Revizia tn cu.drul unei ertiyii - Actiunile clc modihcare. adiugar.e, suprirnar:e sau altele
aserrerlea, dupd caz, a uneia sau a nai tlultor conrponente ale unei editii a proceclur.ii fornalizate.
acliulli cafc au fost apr.obarc Ei dilirzale.

Structurci ncuderniclr - Universitate, facultate, departament, centru cle cercetare.
StructurcT/Contpo.rtinrcnt operutionul - Direclie generald/ direcliel serviciu/ birou/

courparti lltcnl cu cooldonator..

Referilul de necesitalc - este un docr.rment intern ernis de fiecare conrpaltiment din cadrul
autoritdlii coutractante in Lrltitnui trimestru al anului in curs pentlu anul viitor, care cupri'de
necesit[tile de produse, selvicii si lr-rcldri iclentificate, preclu.n qi prelul ulitar-/total al necesitdliior.

Progrumul Anuol al Acltizitiilor Fubtice - Proglarnul Anural al Achiziliilor Fublice
resprezintd iustrumentul mattagerial utilizat pentm planificalea Ei monitorizarca porlofoliului de

2 6. OCr
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procese de achizilie, pentftl plar"rificarea tesurselor necesare deluldlii proceselor Ei pentru verificarea
n]odului de indeplinir'e a obiectivelol din strategia locald/r'egionala/riafional[ cle dezvoltare. Acesta
se elaboleazd in fonla inifiala, iu trinestml IV al anului antelior, pe bazaleforatelor de necesitate
transmise de compat'timentele autoritdtilor contractante si cr-rprinde totalitatea contractelor de
aclrizilie publicd/acordurilor-cadru pe care autoritatea contl actantd. intentionea zd. sd. le atr.ibuie i'
decursul arului urmitor.

- Totalitatea pt'oceselor de achizilie publica planificate a fi lansate de <rauto parcttrsul unui an bugetar reprezintd, stlategii anuala cle achizilie publica
la n tractatlte; aceastd strategie se realizea zd. in ultirnul trimestru al anului
anterior anului cdruia ii cotespund procesele cle achizilie publici cuprinse in aceasta Ei se aprobd de
cdtre conducdtorul alltorit[ti i contr-actante.

7.2. Abrevieri

- AC- Adrninistratia centrald:
- AF - Administr:ator qef facultate;
- AP - Adr-ninistrator patlimoniu _ licitatii;
- AS - Alte surse de finanlale;
- BAP - Birou achizilii publice;
- BF - Bilou financiar;
- BICR - Birou Investilii, consolid[ri, r.epara{ii;
- BJ - Birou .Iuridic;
- BPPCDI Biro'programe, proiecte de cercetare si inovare:
- CCC - Coordonatonrl C CDI (responsabil cle contract, nranager de proiect, director de

proiect etc.);
- CCDI - Contracte de cercetare-dezvoltare-inovare;
- CDI- Cercetare-dezvoltare-irrovar.e:

- CFP - Cor-rtrol hnanciar preventiv;
- CRCT - Contabil responsabil sd se ocupe cu C CDIi persoana clin cadrul serviciului

financiar-contabilitate desemnatd s6 gestioneze fi nancial vpcc,
- CS - Contabil ;ef;
- DAA - Dileclia Achizilii Ei aprovizionar.c-;

- DDAA - Dilector Dir.eclia achizilii Ei apr.ovizionar.e;
- DE - Dilector economic;
- DFC - Departamentul financiar-contabil;
- DGA - Dir:ector.General Administrativ:

E - electronic;

OC - Ordonator de cledite;
OMM - Obiecte de inventar. rr-raterii prime qi materiale;
PAAP - PlogramLrl Anr-ral al Achiziliilor. pr_rblice;

RA - Responsabil achizilii la nivel de structurd;
RN - Rel'clat dc neccsitatc:
RUO - Registratur.a Unirrer.sitdlii clin Oradea;
SA - Serviciul aclministrativ;
SAA - SelviciLrl acltiz,ilii gi aprovizionare;
SAAP - Strategia Anurald de Achizilii publice;

SBAP - $"f Bilou achizilii ptrblice,
SBF - Sef BiloLr linarrciar';

APflO&\T h gEEftflA DE SENAT
UN NAT," DE



UNIVERSITATEA DIN OI{ADB,4

['ROCED UR.A OPERATIONA LA
PRIVIN D ACHIZITIILE PU BLICE

Editia: ll I Pagirra q din 3B

Revizia: I

I ) 4 5

Structur.a enritentd:
D I R ECTLT G E N E R,t LA A D I I I N ISTRATI Vi COD: SEAQ-PO-DGA-O1

- SEAP - Sistem Electr.onic de Achizitii publice.
- SET - Servicii efectuate de ter.ti;
- SS - $ef structur[;
- SSA - $ef Ser-viciu adrninistr.ativ;
- SSC- $ef Serviciu contabilitate ;

- ST - Serviciul 'fehtric;

- UO - Universitatea din Or.aclea;
- VPCC -Venitur-i pr.oprii din CCDI.

8. DESCRIEREA I]ROCtrDURII

8.1 Ini{ierea
Procedura operationald se injtiazf, cle cdtr.e DGA.

8.2. Elaborare
Procedura este elaborata de Directia General Admir-ristrativd a UO in conformitate cu

precizbrile SEAQ-PS-DAC-01 - Proceduri cle sisten privind elaborarea procedurilor.
Procesul de achizilie public[ reprezintd" o succesiune de etape, clupa parcllrgerea carora se

obline plodusul, selviciul sau lucLarea, ca Llrmare a atribuilii unui contract de achizilie publicd.
DDAA, SBAP 9i DGA suut responsabili per-rtru implementarea prezentei proceduri.
DDAA va define o evidentd clard a documentelol pe baza cdrora se lac achiziliile;

colaboreazl in mod direct cu reprezentanlii lacultdlilor in vederea realizdrii achiziliilor; colaboreazd
cu DFC in vederea urrr-rZrrilii plalilol Ei intocmesc actele necesare trecelii in gestiune a produselor.

DIi plin BF este responsabili cu realizarea pldtilor Ei urmdreqte incidr.area sumelor folosite
in bugetul alocat achiziliei publice.

In derularea procedurii de achizigii publice, DGA va ulmbri separarea atribuliilor gi
IesponsabiJitalii pe etape ale procesului de achizitie. Se vor desemna responsabili pe cele 3 etape
distincte ale procesului de achiz.itje:

- l3tapa de planificare/ pr.egdtire;

- lltapa de orgatlizare a pt'ocedr"u'ii sj atlibLrilea contractului/ acorclului-cadru;
- Etapa post-atlibr-rire coutract/ acold-caclm, respectiv executaLea gi monitorizarea

implementf,rii contractLr Iu i/ acord r,rl ui-cadru.

Planificalea achiziliilol publice se va face cu lualea in considerare a necesitalilor identificate
la nivelui stluctut'ilor organizatorice ale tJO Ei a rnodalitdlilor de achizilie reglementate de Legea nr..
9812016 9i Fl.G. nr.39512016.

Programul Anual al Aciriziliilor Pr-rblice este componentd a Strategiei Aluale de Achizilii
Ptlblice, fdcdnd parte integrantd diri aceasta. Achiziliile dilecte de plociuse, ser.vicii gi lucrari
planificate se constitttie in Anexa 2 la Progranrul Anual al Achizitiilor publice.

Potrivit dispoziliilor art. l3 din H.G. nr.39512016, plin exceptie cle la art. 72 aIin. (1), pe'tru
proiectele finaulate dir-r fondlLri nerambursabile gi/sau ploiecte de cercetare-dezvoltare, UO
elaborcazd distinct, pentru fiecare ploiect in parte un Pioglam al Acl-iziliLlor publice afere't
proiectului lespectiv.

Modificarea Strategiei Anuale de Achizi{ii Pr-rblice poate surveni ca urmare a actiulii unol
diversi factori. Coufortl alt. I1 alin. (1) din FI.G. nt.39512016 velsir-rnile revizuite ale Stratesiei
Anuale de Achizilii Publice se aprobd de citre r.ector.

APRo€,ATh gEDrNry' DE

OIN DATA OE
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Necesarul anual de
achizi{ii (bunuti, servicii,
lLrcldri de investitii) -
structr,lli;

- po baza bugetului
estimat aprobat;

- cu specificarea

sLrrsei de finanlale: venitLrri
iilpro iect/etc.

SS

Marrager

proiect/Direcl

of protect

AnLrl

preceden

I pentrlr

anLrl

Ln'rl ator

Noiernbrie

all

Stt'LrctLrra

in itiatoare

AF/RA

SS

Manager'

proiect/Dire

ctor proiect

Planul Anual de Achizitii
-Uuivelsitate:

- defalcat in firncfie de

sulsa de firralttale: vcnittl.i
proprii / ploiect;
- va fi inso{it de esalonar-ea

calendalisticd a achizili i tor
mari (conrLlne).

SBAP

Manager'

plo iect/

Director
p|.o rect

Anul
pleceden

t pentfu

anul

tu lnt itor'

Decenr blie
an

plecedent

pentrLl

anul

urrx ator

ActLrali-

zare Ia

contractal'

ea

SBAP

DGA
DElCS/SSC/

SBF

OC

Referatul de necesitate -
etapa | -ilrtocrnir.e, va
conlrne:

- burrLrri/ploduse,

lucrdri, servicii prevdzLrte

?rr PlanLrl Anual cle

Ach izi{ii;

- va Ioalea aclr izitiei s i

desclierea br-rnurilor/
I Lrcrdri lor'/selvicii Ior;

- sllrsa de finan!ar.e;

- scopr-rl achiziliei;

- llllrre, prellLntle,

semndtLLri (solicitant,

decan/Eef structurd);

- valoare totald a

lel'elatelot' de necesitate

inregistlate pdna la data

depLrnerii referatulLri care

face obiectLll aprobdrii (se

va tLece de cdtre BL in

verificdrii
bLrgetulLli pe strr.tctLrr.ile

interne/facLrltZr{i apr.obat

pLin HS UO).

- incadrar-ea contabild si

toate datele necesare

intocrniti i propturerii de

AnLrlin

curs

AnLrlin

CLIf S

StrLr ctu ra

in itiatoale

DS{ DAIA

Solicitant/

SS/Decan

Referatul de necesitatc -
etapa I I inregistr.ar.ea

referatelor de neces itate
aprobate ?n plogrartr -
EMSYS:

ntax 24

ole BAP
rnax 24

ore DFC

BAP E

DFC-E
AClRector
AL

8.1. Circuitul docurnentelor

Destina{ia

documen-

tului

DGA,

BAP,

DFC

BAP

Registru

intrdri
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Nr
crt

Den u m ire
docu rn ent/activitate

Persoa nele

responsabile

pcntru
ela bo ra re

Termen

ul de

elabora r
ea

clocu rn e

n-tului

Termenul

de

predare a
clocu rn cn-

tulu i

Com parti-
mentul

prin care

circu la

Semnlturi
autorizate

Destinaf ia

documen-

tului

- atlibuire cod CpV;
- clasificalie

econotn lca;

- aviz contabil.
6. Fropunerc de anga.iare a

unei cheltuieli in limita
crcditelor bugetarc
(av izar ea ref-eratu I ui de

necesitate la DE):

- daca existd bugct
dispon i bi l;

- dac[ nu existd

buget disponibil referatLr I

nu se aplobd/aplicd din
lipsd de credite bugetare
(se va proceda de urgenld
la scadel'ea/cxclrrderca lLr i

din EMSYS pentlLr a rru

af'ecta arrgajantentele

bugetare)

BAP-E lraxlnl
24 orc

nraxint 24

ore

BAP E DFC

validare qi

evidentd

g€Drf{JA D€ SEr

N OATA DE

AT

J9r.lr. rarJhAvrct cr

\
7. Angajamentul bugetar BAP - I] BAP E DFC

',a 
I i.l -

8 Rcfel'atul de lrecesitatc

etapa III finaiizare
BAP nraxim 48

o|e

AC/Rector

at

OC BAP

Arhivale
RN:

"aprobate"
"neaprobat

9. Propunerc de angajarc
Angajament bugetar
- viza CFP

- aprobdti,

sernndturi

BAP E rnax. 24

ote

DFC

AClRector'

at

Responsabi I

CFP

OC

CS/SSC/SB

F'

SBAP

BAP

impreund

cu leferatul

de

necesitate

l0 Nota justificativl BAP contblnr

proced u ri
I

confontr

proced Lrlii

BAP

ACiRector

at

BAP

BJ

DGA
DE/CS

SBAP

OC

BAP

ll Procedura de achizi(ic
(se va transntite stlLrctLrrii

beneficiare calendarul

estinrativ al achizitiei)

RA

SBAP

DCA

LenI etl u I

cel nrai

sc r-rrt,

con [orrl
plocedu ri
I

Confolrir

Legii

9812016

I2 Contractul de

achizitie/Corn anda
Reg istlatLrla

UO in

registnrI irnic

intern cle

telnr en u l

cel nrai

scLr rt,

corr florn-r

telrrr en lr l

cel nrai

ScLIIt,

confornr

BAP BJ (contract

de achizitie)

DGA

DE/CS

BAP I ex

original
DFC I ex

conie
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Nr

crt
De num ire

docum ent/activitate

Pc rsoa n elc

responsabile

pen trrl
elabora le

Tcrrnen

ul de

ela bo ra r

ea
docume
n-ltrlrri

Semnlturi
autorizate

Destina{ia

docum en-

tului

contacte/BAP

in legistrLr

nnic de

cotltetlzl

ploced uli
1

procedut'ii SBAP

OC

l3 Comanda

- inlegistrarea
contractul Lr i/cornenzi i in
Ernsys

E rraxtnl
24 orc

nraxirr 24

ore

BAP RA

E

BAP

14. Comanda in cadrul
contractu lui/acord u lu i

(daca contlactLr I impLrne

acest I Lrcru)

E

RA
rTl ax Il11

24 ore

nraxinr 24

ol'e

BAP BJ

CFP

DE/CS

SBAP

OC

BAP

5 Factura:

- intrare/inlegistr.are la
RUO sair la ntagazia
un iversitdli i (dLrp[ caz);

- preluarea factLrrii de

catre BAP/RA si

verifi calea aceste ia, av iz

RA (gtampild "corr l'onrl

ach izilie");
- velilrcare $BL gi

acordale avizlgtanr pi ld,,se
celti fica lea I itatea,

regnlalitatea, qi legalitatea

docu rlentelor'';

- inlegistrrlea Factur.ii

validate in RUIF.

RUO

RA

SBAP

BAP - I]

nraxim 48

ot'e

RUO

BAP-E

lffi

RA

SBAP
BAP

BATh g€DINJA

Oil DATA DE

Pf

2 6. 0Cr, 7

dt dhts:
onf.univ.dr. Vasilt-r

Factura nevalidati
- adlesa de letlrrnale ra
l'urrrizor / prestator'

RA

SI]A P

DGA

maxirn 48

ofe

BAP BJ

DGA

CS/SSC/SB

F

SBAP

OC

furnizot I
plestatol'

16" Proces verbal dc recepfic:

- receptta

bLrn Lu'ilor/lu crdrilor/sel'v ic ii
lor';

- notd intrare recep(ie

EMSYS.

RA

E

cle Ia data

[Lrrnizdrii

proclusu I

ul

con forrr.t

proceduri

ide
f ecelllre

CF-

plevedeli l

or

contracnal

est a

procedLrrii

de receptie

nraxinr 3

zile

DGA Comisia de BAP

11. Factu ra:
- avizare "Bun de platd"

RA rnax.24

ore

RA RA BAP

l8 Postare factura in
EMSYS - Ordonan(arc

- elrlltere

E nax.24
ofe

BAP E BAP

l9 Factura ct aviz "Bun de

plata"
BAP ttta,\, L+

ore

BAP E

DGA
DFC
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Nr
crt

Den u m ire
docu m ent/activitate

Pc rsoa n cle

responsa bi le

pcn tru
ela bora re

Te rrtr en

ul de

cla bora r
ea

docu rn e

n-tu lui

Tcrmenul

dc

predare a

documen-

tului

Corn pa rti-
m entu I

prin care

circu la

Sem ndturi
autorizate

Destina{ia

documen-

tu lui

- inregistl'ar.ea in registrLl I

cu selrrrrdtrrli rle prcdar.t _

alin,ire in RUIF
20 Ordonan{a l.e

- viza CFP

- aplobari,serlrrdlur'

- Se inaitteazd la DFC
insotitA de situa{ia

aentr al izato are a fa ctu ri I o r

RA z,ilntc nax.24
ofe

DFC BAP -

pefsoalta

desern natd

responsabil6

CFP

CS/SSC/SB

FOC

DFC

2l Ordin de platl BF Confblrn

contfact -

lee is latie

Confolrl
contfact -
lesis latie

BF DFC DFC

22 Re stitu ire ga ra ntie cle

participare la contracte de

acl"tizitrie pLrblicd de bunurr

;i servicii altele decdt
ILrcldli de investitii

ITA Con fornt

corrtract -

Jegislatie

Con [orln

contl'act -

legisla{ie

BAP, DFC SBAP

DGA

CS/SSC/SB

F

DFC

Restituire garantie clc

bunl executic la contr.acte

de ach izilre publica de

bLtnuli Ei selvicii altele
decat lucrbli de investirii

RA Con l'olnt

contfact -

legis latie

Confolnt

cotltfact -

legislalie

BAP, DFC SBAP

DGA

CS/SSC/SB

F

DFC

",A I'roces verbal de rccep{ie
finall:
- r'estilLliregaran{ie

bund executie

RA

BtCR
Con l'olrl
plocedLr-

rilor'

lrltenl e l
UN DATADE

il
DFC

6.0cr, 20

Prqcdhle: - 
\ i

Conf . univ.dr. VasikFAtrel CAtlb

8.2. Referatul dc necesitate

Refefatul de necesitate se cotlpleteazd conform Anexei Fonnulcu' refbrat de necesitate
SEAQ-PL-DGA-01-AJ, fbrmtrlal pr-rblicat si pe pagina cle internet a LIO: www.uoradea.ro secliunea
Direclia Generold Aclminis'lrulittir - Iliroul Achizilii Publice. R.f..uttri ,1. necesitate cuprinde
informatii privind:

a) dennmilea produselor', selviciilor, lucririlor necesare autoritd"lii contractante;
b) algumentarea necesitdlii. accentudndu-se efectele ce se doresc a fi obli1ute;
c) intervalr'rl de timp pelltru care se clolestc oblinerea produselor, ser.viciilor si lucrdr.ilor

necesal'e;

d) plelul estinlat, care se deternrinir plin lealiz arca analizei de piald pentru identificarea
prelur'ilol ptacticate iu mod cllrent pentm respectivele produse/servicii/lgciari;

e) caracteristicile tehuioe solicitate pentru proclLlsele, selviciile sau iucldr.ile necesare;
f) sursa de finanlare. inlbrmalii privincl provenienla actr-rhri - solicitanlii Ei apartenenla

institulionald a acestola, titulalul de p'oiect unde este cazvl.
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descrierea produselor/serviciilo r/lucrirrilo r.

Referatele de necesitate vor avea anexat[ descrierea tehnicl/caietul de sarcini Dentru

DDAA line evidenla tuturor t'eferatelor cie necesitate aprobate care vor stalabazatealizdrli
PAAP.

in cazul achiziliilor finan{ate prin foncluri externe nerarnbursabile (ex. pOC, pOR, ROSE,etc') se vor respecta ghidulile solicitar-rtului/orientzirile generale/ manualeie impuse de finanlator
utilizAndu-se formularele impuse.

8.3" Programului Anual al Achizi{iilor publice

Pentru elaborarea PAAP se va asigr-Lra respectal ea art. 12 dinl{.G. nr. 395/2016.
La stabilirea formei i'iliale a pAAp, uo !i'e oont cre:
- necesitdlile objective de produse/selvicii Ei lLrcr'6ri aprobate prin referatele de

nccesitate apr.obate;

- gradul de prioritate a acestor necesit[ti;
- anticipZrrile cu pr-ivir-e la sulsele de linan]are.

i' vederea elabord.rii bugetului Uo. Dupa aprobarea bugetuluipropri P, in funcfie cle fondurile aprobate.
ntr.rl Anucrl ul Achiziliiror publice sEAe-pL-DGA-0I-A 07,pAAp

cuplinde ulrndtoarel e i nformatii :

- obiectul contractultri de achizilie p'blic[/acorclulr_ri-cadlu;
- Codul vocabularului comun al achiziliilor publice (CpV);
- Valoarea estimatiL a contractului/acordului-caclru ce urnreazd a fl

demldrii turui p'oces de achizi{ie, exprimat6 in lei, fir[ TVA;
- Sursa de finan{ale;
- Procedura stabilitd lrentru derularca pr.ocesului cle achizitie:
- Data estimatd pentru initier.ea procedr-rrii;
- Data estimatd pentru atr-ibLrirea contractului;
- Modalitatea de derr-rlale a proceclr_rrii cle atribr_rir.e;

- codul unic de identiflcare a l'lecdrui obiect cle contract oentru
procednrd de atribr-rire incltrsd in pAAp.

Dupd aplobarea de cdtr'e t'ectot'ul UO, PAAP se va publica in termel de 5 zile lucrd"toare de
la data aplobdrii in SEAP ;i pe pagina de intelnet a Uo: www.uoradea.ro, secliunea Dit,eclia
Gen.erald Admi nis tro tittci ser:t i c iul Achi z i li i,s i Apr.ottt ztot,tcrre.

Semestriai, se va proceda la pr-rblicarea in SIIAP a extraselor clin PAAp, precun si a oricb.lor
rrodificf i asllpl'a acestttia, extrase care se lefer'f, la contractele/acordurile-caclru de produse ;iisau
servicii a cdror valoare estinratd este tnai nlare salr egald cu plagurile prevdzute la art.7 alin. 1i) din
Legea nr.9812016 sau egald cu pragurilc previzute la art. 7 alin-. (1) din Lege.

Publicarea se lace in tenlen de 5 zile lucritoare de la data modificdiilor.
Moclificar:ealcompletarea PAAP se va face semestrial de cdtle DDAA Ei poate fi rezultatul

nratelializdlii unor factor.i cunt ar I'r:

- 
'rodificarea 

sr,rbstan{iald a 
'ecesitdliior: 

obiective ale
cadrul UO gi/sau a valor-ij estimate a acllrzitrjlor care
obiectiv, la momentul elabor.drii pAAp:

- rlodificari legislarivc:
- rrodificdri ale bugetului propr.ir-r;

structurilor organizatorice din
nu pot fi previzionate, in mod

1pxp311N g€otNlA DE

O*{ OATA DE

Conf.rmiv.dr, Vasilo

2 6. 0Cr

- modificdli la rtivelul resurselol clisponibile pentru realizarcaachizitiei, etc.
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In co'diliile in care Inocrificb.rile l..enlionate ,oui ,.o

'ecesit5-1i 
care rlu au fost cr-lprinse i'itial in pAAp, introclu<.:erea

au ca finalitate acopelirea unor
acestor modificdri in pAAp estecondrtionata de identificarea sLlrselor cle l.urantare.

8.4. Strategia Anual5 dc Achizifii publice

SAAP se realizeaz plevederilor art. 11 alin. (6) din FI.G. nr. 39512016,
confornr anexei strctlegia i[iitor Ptbl.ice sEAe-pL-ni,l-ol 

"l_06, respectiv cu
[rarea ul conslderar-e a Llrm c:

- nevoile identificate ca fiind necesar a fi satisfEcute ca rczurltat al unui proces de
acl-rizi!ie, detet'minate pe baza solicitirrilor tutr-rror strtrcturilor organizatorice din caclrul UO;- valoarea estinr aLd a ad'izi[iei colespunzdtoare fiecdrei nevoi, determinatd pril
aplicar'ea plevedelilor aft. 9-25 din Legea nr. 9812016 qi art. 16-17 din H.G. m. 3L)512016.

SAAP se va publica pe pagina de jnternet a Uo: www.uoradea.ro, secliunea Diyeclia
Generalii tlclmini.stratiyir Serviciul tlchizilii ;i crprrttiziot,tctre _ BirotL Achizilii ptblice.

8"5. intocmirea ;i aprobarca propu'er-ii de angajare, anga,iarea sumei

Propunerea de anga.fare se iutocmeste cle pelsonalul din caclrLrl BAp gi va conline toate
datele necesare aplicafiei infblmatice. Personalul din caclrr-rl DE va scrie incadlarea contabild si
toate datele necesare intocrlirii proirunerii de angzrjale pe fiecare referat de necesitate ;";;.
Propunelea de angaiare va fi avrzati. cle contabilitate. Dupa semnalca propunerii cle angajare de
ci:tre persoana respollsabiia ditr cadrul DFC, responsabilul CFP qi OC, aceasta se transmit"ln copie,
irnpreuud cu referatul de necesitate cdtre pelsonalul BAP pentru a fi intocmit Dosarul de elaborare
Ei prezentale a ofertei.

In cazul achizifiilor de luct'dt'i, respectiv servicii cle naturf, tehnicd, pr.opunerea de algajare,
cAl Ei avizarea acesteia se vor realiza de c[tre ST, urrndncl ca aceasta si fie tialsnisd DFC.

Referatele de necesitate care nu sunt aprobate se cornunicd solicitantului prin e-mail.
in cazul in care se omite iuscrierea irr Planul cle achizilii a Llnor repere, achizilialor se va

face numai in baza unor note de fundaurentale bine jnstificate gi aprobate de catre conducerea UO
incepdnd cu prima sf,ptdrnAna a fiecirr-ri tr.intestr.u.

Se va respecta obligatoriu succesiunea fazelor ALOP, respectiv plopunerile de angajar.e
ale clreltnielilol si augajan-rentele bugetale vor prececla iltocmir'.u .or.nziilcontractului cle
achizitie.

8.5. Stabilirea valorii estimatc a contractului clc achizitie, stabilirea procedurii
aplicabile pentru atribuirca contractului cla achizifie publicir

Valoarea estimatd a contt'actulr"ri de achizilie trebuie s[ fie cletermilatb i1 confolmitate cu
prevedelile l-egii ru'. 9812016.

In ftinclie de plagr-rlile valorice legale existente, pentllr atribuirea contractului de achizilie
sunt definite procedurile in cadrLrl Cap. III ciin Legea nr.9812016. Sar.cina si rdspu'derea pentru
valoalea estimatd a contractului c1e achizilie si a caracteristicilgi' tehrrice ltecesare levine in sarcina
beneficiarulLri. Stabilil.ea procedurij de achizitj

1{

AP6s*rrh g€DINTADE

Ofr{ OATADE

Pr.t (hrt€:

Conf.unMdr. Vasll€+ural

care intocmeste PAAP.
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8'7' Nominallzarea in scris, pentru fiecare achizi{ie, a unui responsabil de efectu ilre aachizifiei va fi semnati de DilAA. SBAP.

Pentru fiecare achizilie va fi ttomir'taltz,atin scris un responsabil cle efectuare a achizitiei cuatributii de ?ntocmire a dosarttlLri de elaborare qi prezentale a ofertei. Acesta va nenline legdturaintle fui'nizorii/pr:estatorii de selvicii si strr-rcturile clin cadrul Uo care au solicitat produsul/serviciul
respectiv, pentru o bund' aplovizionale; unndrirea contractelor de achizilie publica de la semnare
pAnd' lafinalizarc, corlstitttilea closarului de achizilie in maxim 60 de zile a,e lilnalizarea achizitiei.

In caz, Iucriri, respectiv servicii de naturi tchnici, dincadrul BAP al achizitier va rcaljza intregul parcurs al p deachizilie publ gislaliei in vigoare, si a prezentei procecluri p erii
contractului de achizilie qi intocn-rirea dosarului albrent respectivei achiziiii gi-4n maxim 60 de zile
cle Ia finalizarea achiziliei.

Pentrlt achizilii in cadrul proiectelol cu fbncluli elrropene, clup[ finali zarca achizrliei, dosarul
achiziliei se va transmite confiorm Ghicrr-rlui solicitantului.

Responsabilul verificd avizareain aplicatia EMSYS, vizareatuturor.refelatelor de necesitate
care Ibc obiectLrl acfiz,itiei.

Responsabilul de achizitrii va intocmi un opis al closarului achizifiei.
SBAP urmS.reste gi coordoneazilpenlru fiecare proceclur'd. in parie constituirea dosarului de

achiziyie gi informeazi, in scris, trimestrial SSAP si DGA clacf, sunt intdrzierifafa de pAAp.
SBAP) comurici in permanenli cu beneficiar referitor la stacliul achiziliilor aferent

reltratelor de necesitatea ale acestora.

Umrdrilea contractelol c1e achizilie pLrblica cle lucrdri, respectiv cle servicii de naturd tehnica
se va t'ealiza de cdtle sel'ul ST ;i qefLrl BICR din caclrul Directiei Generale Ad'ri'istrative.

Ut'mdrirea contractelor de achizilie pLrblica de procluse / servicii se va realiza de pelsoana
desenrnatd ca respollsabil de efectuat'e a achiziliei san, dupd caz, se va numi alt responsabil prin
dccizie a conclucelii_

8.8 Descrierea modaliti{ilor de achizifie

Pasii care tlebuie parcttt'qi pentru aohizitionarea cle prociuse/servicii/l1cr.dr-i sunt ur.md"torii:
aprobarea referatului de necesitatc;
aprobarea propunerii dc anga.iare;
nominalizarea responsabilului de achizi{ie;
dosarul achizifiei - personalul din caclul BAp nominalizat pentru fi
varcaliza un dosar cal'e va con{ine
nonrinalizarea respoltsabilului de achizitie;
ref-eratul/ele de necesitate ;

plopr,rnerile de angajare aproba.te;

caietul de sarcini - va conline senrndtura beneficiarilor, a persoanei care a intocmit cai
de salcini qi va fi aprobat de ordotratoml dc cleclite. Pentru situatia in care caietul de sarcini
cuprinde solicitdrile ber-reficiarilor' gi acestia au definit caracteristicile solicitate prin anexe
ale referatelor sau in lbnnat electlonic (e-nrail) acestea vor fl anexate caietului de sarcini Ei
rlu va nrai fi necesard seundtura lor pe caietnl de sarcini. in cazul achrziliei de lucr-dri Ei/sau
de servicii de naturd tehuic6, Caictul cle sarcini insolit de Listele cle cantitati/Memoriu
Tehnic, respectiv Tema de proiectal'e vor fi elabolate cle citr-e ST:
decizia rectorului de numire a comisiei dc evalunre;
nota justificativi privind ntribuirca contractului intocrnit6 cle persoana nominalizatd
responsabild cu achizilia care va consernna tipul achiziliei qi pozitia clin PAAp.

Apf,oa\T h gEDtNlA DE SEMT

Z 6. OCI.

C;olfl.u'iv.dr. Vesi4
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In cazul achiziliilor finanfate plin foncluri extelne (ex. poC, poR, R9SE, etc) se vorrospecta ghidurile/orientdrire gener-ale/ manualele impuse cle finantator.

8. 8. 1. Achizilia directci

Responsabilul cu achizitta acceseazl catalogul electronic sEAp si pentru situalia in care seidentificd produsele/serviciile/lucrdlile in caclrul clatalogului se atribuie contractul pe pozilia clecatalog care corespuncre'ecesitalitor crin caietur de sarcin].
Pentru situalia in care proclusele/ser'viciile/h-rcrdr.ile rlr se identific6 i'

SEAP sau poziliile publicate sunt cu valori rnai mari decAt pretr-Ll cle pia{a se inr<
participare' respectAnd rlodelul inclicat in anexd, uncle se indic[ urmd.toarele:

- denumiLeaachizitiei:
- sursa dc finantare;
- rraloaLea estimat[;
- crjtet'iul de atr.ibrrir.c;

- condi{iile de participare - urde se vor: descrie documentele
ofeltelor;

- data lilritd de depr-urele a oitrtelor.;
- datele de contact abiie spectivd.

I'vitalia de participare s uo: secliunea Licitalii Ei pe
SEAP secliunea publicitate-an zile deschiderii ofertelor.
Aceasta va con{ine caietul de sarcini sernnat, modele de formulare conform solicitdrilor.definite incondiliile cle participare. in cazttl iu care SEAP nu permite din cliferite motive publicarea inintregime a docunreutelor se va l'ace obligatoriu trin.ritere explicita spre site-ul UO:

talii tele se vor g[si in intr:egime. Simi]ar gi pentru
care i1ia. Se va urm[ri respectarea principiilor gi
lor p legislaliei aplicabile.
revi t-tumite clin caclrul BAP pentlu fiecare achizitie in

Dalte.

Evaluarea ofertelor si sta[rili'ca ofe'tci cflgtigitoarc
Achizitolul ale obliga{ia s[ evalueze numai ofertele primite pana la ternenul linitd de

plimire a of-ertelor indicat in anr-ur{r-rl publicitar Ei sd atribLrie contlacttLl de achizi}ie i' co'formitate
cu prevederiIe docurner-rtatiei pentm oltrtau{i.

Acl-iizitorul ar'e obligatia sd iutocnreascd r-Ln ploccs verbal cle cleschider-e gi u1 rapoft al
plocedurii priu care nrotiveazd atlibr-rilea contraclului cle achizilie in conformitate cu alocu're'ta{ia
pentru ofertanfi pl'eclllll Ei in cazLrl in care s-a clecis anularea plocedurii (exceplie fac achizilhle cu
valoli estinrate mai mici de 1000 lei lir'['fVA sau achiziliile dL alinente).

Achizitolul poate si atlibuie contt'actul de achizilie respectiv qi in situalia in care prilreEte o
singurd ofertf, cu condilia ca aceasta sd indeplineascd cerinlele minime sau caracteristicile de naturd
tehnicd descdse in documentatia pentru of'eltanti.

Achizitorul ale dlepttrl sd auuleze procedura cle achizilie daci se afld irrtr-una din
ulrndtoarele situalii :

- nicir'tna dintle ofeltele plinite ntr incleplineste cerinlele miline sau caLacteristicile cle naturd
tehnic5" desclise in documentalia pentr.u ol.ettan{i;

- deEi sunt indeplinite celin[ele minime sall caracteristicile de natur5 tehr-ricd descr.ise in
doculnentalia pentlr,r ofertanti, oferta financiard cleph.seste valoarea estirnatd. R[spunderea in
totalitate revine comisiei nuruite prin clecizic de rector.

necesare calificari
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Sernnarea contractului cle achizi{ie
Responsabilul cu achizi{ia are obligafia sd semneze contractul cle acl-rizitie cu operatorulecononric clt'uia i-a fost atlibuit contt'actul. Contractr-rl cle achizilie trebuie sd. precizeze datele deidentificale ale pdr{ilor senttlateue, obiectul, r,aloalea gi durata contlactului, condiliile clenrodifi care I actualizarc a pr-elu I ui contr.actul ni etc.
Rdspunderea ttrmdririi procesului de serrual'e revlue persoanei numite di1 cadrul BAppentru fiecare achizilie in par.te .

Dosarul achizi{iei de proclusc/servicii/lucriri

a intocnri un closar al achiziliei pentru fiecare
arul achiziliei tr.ebuie sd cuprincld documentele

edur.ii, in original, dupd cum ur.nreaza:
ii,

2. Invitalia de participare 
;

3. Dovada publicarii auut.tlurilor publicitale pentm achiziliarespectivh.;
4' Decizialdispozilialordinul de nLrmire a iorlisiei c1e evaluare Ei, dupd caz, a experlilor

cooDtatl:

5. Declaraliile de confidentialitate si irnpar{ialitate;

, _ 
u',Solicitdrile c1e clalii'icare priniite clin parte a opelatorilol economici qi raspunsurile aferente

- oaca este cazull

7. Ofurtele prirlite itr cadr.Lrl procedr-u.ii c1e achizilie;
B, Procesul-verbal cle deschidere;i/sau raportul de selectare a ofertei cAgtigdtoare sau de

anulale a ptocedulii;
9. Scrisoar:ea de informarc a operatorilor econorlici ol'ertanli aslUlra

dacf, este caztl; se acceprd infonlarea in fbr..at electronic (ernail, fax);
10. Eventualele coutestalii ?nregistrate si n-roclr-rl cle solr,rfionare a

notificdri etc. - dacd este cazttl:
1 1. Documentul corstatato' qi dovacla publioirrii acesluia.
Rdspundelea in totalitate revirie pelsoanei numite clin cacirul BAp oe

parte.

rezultatului plocedurii,

acestora de cdtre

lp6oB/AT N gEDlN.n DE SEMT
Dlll DATI\ DS _ /

8. 8. 2. C e r e t, e u de o.fe rt d, t ic ita ti a d e s c h is ri

in lucrari ;i/sau cle ser.vicii de naturd teJrnicd,
I-istele de Tehnic. respectiv Tenra de proiectare vor fi

SS egia cle contractare .

Responsabih-rl achiziliei tt'ansnrite clocunrentzr!ia spre vaiiclare prin interpredill SEAp.
DLrpd vaiidalea docutretttaliei se treursnrite sple publicare inviialia cle participare.
Evaluarea ofertelol qi stabilirea ofertei cAstigf,toale se face cle o comisle stabilita prin decizia

rectorului [JO.

Achizitolul ale obligalia s[ evalueze nunrai ofertele inregistrate pA1f, la termenul limita de
prirnile a ofertelor indicat in anr-tu{ul publicitar si sa atlibuie contractul cle achizilie i' confbrmitate
cu prevederile documentaliei de atribuile . AchizitorLrl are obligatia sd intocmeasca Lln proces ver.bal
de desclridele Ei un raport al procedurii prin care motiveazd, atrrbtLrca contractului de achizilie in
confbrmitate cu docttmentalia petttlu ofertanti preclrm si in cazul in care s-a decis anularea
procedurii. Achizitolul poate sd attibuie contractul cle achizitie respectiv Ei in situalia in care
plinleEte o singu'i ofbrtd cLt conclilia ca accasla sa incleplineasc6 cerinlele rnlnirne salr
caracteristicile de natul[ tehnicir descrise in docunrentatia pentru ofertanti.

fiecare achiziti
2 6. 0Cr,

Prlodhtc:
Conf.univ.dr.

Caietul de sarcini insolit
elaborate de cdtre ST.
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Semnarea contractului de achizitie
Achizitorul ar:e obligatia sd sentttcze corltractul dc achizilie cll operatorul economic cdruia i-a fust atribuit contractul' Contr"actul cle achizitie trebuie sE" precizeze clatele c1e ide'tificare ale

ontractu lui, con ditii le de m oclifi c arcr acttarizar e a
derea in contractul de achizilie a prevederilor
nere in linlc!iune, plestare, executie, receplie,

ornritate cu prevederile legale.

Transmiterca :rnuntu!ui de atribuire
Achizitorul va transtnite sple publicare cdtre SEAP annnlnl cle atr.ibuire .

Documentul constatator
Dup[ receptionarea ploduselor/ serviciilor: nrentionate in contract se va emite un docurnent

oonstatator de indeplinire a obligaliilor contractuale conform rnodelului din a'exa. Acesta va fi
inregistlat si transmis spre publicare cf,tre SEAP sec{iunea Documente constatatoare.

Dosarul achiziliei publice trebuie sd cuprincld clocumentele intocmite/primite de autor.itatea
contractantd in cadrul procedulii de atribuile, culn ar fi, dar fdld a se limita la urmdtoarele:

a) strategia de contractare;
b) anunlul de intenlie Ei dovada transrnitelii acestuia spre publicare, dacd este cazul;
c) anunful de participare Ei dovada tlansrniterii acestr-ria spre publicar-e;
d) erata, dacd este cazul

e) docnmentalia de atribuire;
f) docLnnentalia de cotlclu.s, clac6 este cazul;
g) clectzialdispozifialor'clirrr-ri cle nurnire a corrisiei cle evaluate si, dupd caz, a experlilor

cooptali;

h) declaraliile de conficienlialitate gi imparlialitate;
i) procesul-verbal ai Eedin{ei de cleschiciele a ofeltelor, ilacd este cazul;
j) folmulalele de ofertd depLrse in cadrul proceclurii cle atribuir.e ;

k) DUAE gi documentele de calificare, atunci cind ercestea au fost solicitate;
1) solicitbrile de clariflcdli, pfecLurl Ei clarificarile transmise/pr-irlite de autoritatea

contlactanti;

m) raportul intelnredial priviud seleclia candidafilor. clacd este cazul;
r-r) proceseJe-verbale cle evaluare, 

'egocie'e. 
dialog, clr-rpd caz;

o) raportul procedulii de atribr-rire. preclur si anexele la acesta;
p) dovada conrunicdr.ilor privind rezultatul procedr,rrii;
q) contractul de achizilie publica/acordul-cadlu, semnate, si, clupd caz, actele adilionale;
r) daca este cazul, contracteie atribuite in temeiul unui acorcl- .id..,;
s) anunlul de atlibuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
g) dacd este cazul, contesta{iile lbrmLriate in caclrul procedurii de atribuire, insolite cle

deciziile ntotivate prouttnlate de Consilir-11 Nalior-ral cle Solulionare a Contestaliilor;
t) hotdlAri ale iustan{elor de juclecatd leferitoare la proceclr-rra cle atribuire'
!) docurnentul constatator care contine infbrmalii referitoare la indeplinir.ea obligaliilor

contractuale de cdtle contractant:

Itwcdrtr: l.
Ctxt-wiv.fr-Vrlils*exe

u) dacd este cazul. clecizia cle anulerre a proceclulii cie atribuire.
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8.8.3. Aspecte specifice proiectelor finan{ate din fonduri nerambursabile si/sau
proiectelor de cercetare-dezvoltzrre-inov2lre

Dupa sennarea contl:actullli de finan{arelcofinanlare aferente proiectelor finantate di'
fondnri tlerambusabile si/sau proiectelor CDI sau dLrp[ ritlicarea clauzei suspensive in cazt1i' care
coutractul plevede o astl'el de clauzd, CCC identificd necesitatile Ei trasmite cdtre BAp lista tuturor
echipamentelor'/sefviciilor/ lucldrilor cale se vol' eltctua conform contractului de finantar.e in
vederea elabordlii de cdtr'e BAP a Programnlui anual al achiziltllor publice sau a programului

achiziliilor publice al'errente proiectului respecliv in cazr.rl in care slnt inciclente prevederile art. 13

din FiG m.395\2016 qi anunre : Prin efc'ep1ie tle lcr ttr't. l2 ctlin. (l), in caztil in care autoritatect

din fon.dur"i nertmtbursabile Si/sau proiecte de

li.slinct pentu.fiecore proiecl tn parte un program

respecLit,, dupa ,\'entnat.ect contractu.ltLi de

hiziliilor publice salr a Programului achizitiilor
r fi parculEi paqii urmdtoli:

- CCC elaporeazd" leltratele de nepesitate confbnn acestuia qi le transrnite cdtre BAp (Anexa
3 - SIrAQ-PO-DGA-01-A3 la pr.bzenta procedur[).

- Dupd aqlobarea referatelor de necesitate, CCC sau expe{ii norninalizali in echipa de
inpler-nelrfare a CCDI, cu atrifLrlii in acest sens, elaborcazd. caietele de sarcini confornr
legislaliei privind achiziliile puplice, Lrtilizdnd formulare enrise de ANAp - Ordinul nr.
101712019 privind aprobarea str'lrctur:ii, confinutului gi modr-rlui de ltilizare a Documentaliei
standard de atlibuile a contractqlui de achizilie publicd/sectoriald cle produse, precum gi a
modalitalii de conpletare a anunlului de palticipare/cle participare simplificat.

- CCC sar"r exper'fii nominaliza{i i1 echipa de implementare a CCDI, cu atribulii ?n acest sens,

tlatrsrnit caietul de sarcini catrb BAP/expelt achiziyii publice nominalizat in echipa de

implemepfare a CCDI.

- Dup[ confirtlarea de cdtre CRICT a existen{ei VPCC, CCC intocmegre - penrru suma
conllrmat[ - specificalea (Anexp 7 - SEAQ-PO-DGA-01-A7 la prezentaprocedurd) in care

se precizpazd cLtantlttttttl repartizjdrii pe capitole, a sumei existeltd in cont. Dupa semnare de
chtrc CCp, specificarea se depur|e, ?mpreun[ cu devizul, la CRCT pentru confrnnare Si vizL
din part-ea dit'ectorr:ilti cconomip. Spccificarea semrratd cle CCC gi clir.ector-ul economic se

depune pentlu aprobare ia Recto]rat. Existenla ,,Specificd.rii" gi a leferatultri de necesitate cr.r

toate set4ndturile pettlite declanparea procesulni de valorificare a VPCC, in conformitate cu
prevederile din Legea nr.9812016 qi IIG nr.39512016.

o FOARTE IMPORTANT: in vqclerea proctu'drii clotdrilor indepenclente (valoar.e individuald
n11l marp de 1800 lei) sar-r a licen{elor sollware (indiferent de valoarea acestora) este
obligatorie prevederea acestora in lista de plopr,ureri cu ccl putin 30 zile inainte de
demnrar'ea procedurii dc acbilitie,

| ' I r-------

;rfre, cleoarece acestea nu pot fi achiziliizifionate gi decontate de
cdtle Tre2orerie decAt cu acoldtll ordonatollrlui principal de creclite (ME) car-e a

pa96,11ft g€OfilADE SEMT
Df.,I D^TAD€

2 6, OCT

Pqe**e:
Cf,f"rrtv.dr. fhcb'Ard

de dotilii
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o Incadrarea fiecArui oontract de furnizale/sen,icii/lucrdri in clasificarea
procedluii de achizi{ie revine BAP conforll preveclerilor clil Legea nr..

39st2016.

Deru lqrea a chi z i I ii.l or

Principalele etape ale procesului de achrzilie pentru atribuirea contlactelor/acordurilor cadru
care au ca obiect bunulile/ser'viciile/lncrdlile prevdzute in cererea <le finantare a coltLactului sult:

I. Etapa de planil'rcare/pr.egdtire a procedurii:

- elaborarea, selltnarea rel'eratelor cle necesitate de cd.tre CCC Ei trasmir-ea lor cdtre BAp;
- elaborarea de cdtre CCC sau experlii nominaliza{i in echipa cle implementare a CCDI a

caietului de sarcini confomr legislalie i prirzind achiziliile publice, utilizdnd formulare emise
de ANAP - Ordinul nr. 101712019 privind aprobarea structurii, conlinutului gi modului de

urtiliz'are a Documentaliei standald de atribuile a contractului de achizilie publicd/sectoriald
de ploduse, precum gi a modalit[lii de completare a anurlului de participarelde participare
simplificat;

- semllarea de cdtre CCC si trasniterea caietulr-ri de sarcini c[tre BAP;
- intoctnirea documentaliei de atljbuire Ei a doctunentelor suport de cdtre respolsabilul din

cadrul BAP;

- primirea tuturor avizelorlablobdrilol impuse de iegisla{ia clin domeniul achiziliilor,
contractul de finanlare, instructiuni, ghidtu'i specifice etc. pentlu documentatia de atribuire,
a documentelor suport Ei a stlatle-liei de conhactare pentru procedura respectiv[.
II. Etapa de organizare a proceclurii si atribuile contract/acorcl-cadru:

trasmiterea documentaliei de atribuire in SEAp- publicare;

verificarea ex-ante de cdtre ANAI'] sau c[tre aite autorititi conforn legi

finantare, ghidr-rlui specific etc. ;

- desclridere;

- evaluare;

- atlibuirecontract/acorclcadrn;

- anularea ploceduri de atribr_rire in cazurile previzute de

IIL Jjtapa po st atlibuire contract/ac ord - cadr.u, r.e sp ecti v

implenentdrii contlactului/acordului - cadru:

executarea Ei monitorizarea implenentdrii cor-rtractului/acordului-cadru;

modificale contt'act in condiliile prer,f,zute de legislalia privind achiziliile publice;
subcontlactale.

L Etapa de planificare/pregdtire a proceclurn:

in derularea procedurilor, Ditectotul DAA va stabilj prin clecizie Lln respotlsabil al achizitiei
din cadnrl BAP pentlu l'iecare achrzilre cle ptocluse /ser.vicii/iucr5ri.

Personalr"tl din cadrul BAP nonrinalizat prin decizia directorului DAA are respoltsabllitatea
elabordrii documentaliei de atlibuire gi a documentelor suport, in conforrnitate cu legislalia din
domeniul achiziliilol publice, ordinele/instrucliunile/procecluliJe ernise de Autoritatea finanlatoare
cu privire la irnplernentarea contractelor de cercetale-dezvoltale-inovare, Ordinul nr. 1017/2019

CPV gi stabilirea

9812016 Ei HG nr.

legislalia achiziliilor publice.

exccutarca si ntorri tolizarea

ApforAT h $EotNlA oE sexrr
DN 0r'.r1.. i:)g

Pnfctf{e:
C,oof. wriv_dr. Va:il+.A
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a)

b)

c)

d)

privind aprobarea structttrii, continutului qi modulr-ri de utiiizare a Documeltatiei standard de

atlibuire a colltractului de achizifie publica/sectoriald de plocluse, preclrm gi a modalitafli de

cotnpletare a anturlului de palticipale/de participare simplificat, instrucliunilori Ordinelor emise cle

ANAP (disponibile pe site-ul ANAP).

In ceea ce priveste citcuitul docurlentelol achiziliei, se vor aplica prevedelile prezentei
proceduri, dar se va {ine cont in circttitul clocumentelor de ordinele/instructiunile/ procedurile emise
de autorilatea de nlanagemeut cu privire la impJementarea CCDI, care vor aplica cu prioritate fald
de regler-nentdrile inteme ale U.O.

Pelsonalul norninalizat in echipa cle implenrentare a CCDI din cadrul facultaflor/
departameutelol U.O. au obligalia cle a sprijini activitatea personalului di1 cadr'r-rl BAP in fglcfie de

specificul 9i corlplexitatea obiectr"rlui achizi{iei, aceasta lealizdndu-se, intr-o enumerare enunfiativd,
plin:

transmiterea referatclor clc ucccsitate care cr.qtrind necesit[1ile de produse, servicii gi lucrdri,
valoalea estin-ratd a acestoLa, preculx gi infornraliile cle cale dispr,rn, potrivit competenfelor, necesare

peutltt elaborarea strategiei de contlactare a respectivelor contlacte/acolcluli-cachu;

transmiterca specifica{iilor tehnicc pentru bunurilc/serviciile solicitate, specifica{iilor tehnice
a$a curn sunt acestca previrzutc la art. 155 din Legea nr.9812016;
in funcfie cie natura gi cornplexitate:r nccesit:ifilor iclentificate, transmiterea de informa{ii cu
privire la prc{ul unitnr/total, actualizat al respcctivelor neccsiti{i, in urma unei cercetiri de

multor reprezentan{iispecialiEti din cadrul

rca achizitiei in cadrul cornisiei/comisiilor de

infbrmarea jus{ificat:i cu privirc ia evpntualele rnoclific[ri intervenite in e

care cuprinde ctauza gi oportunif:rtca fiodificirilor propusc;

0 transmitel'eir documentului constafator privincl moclul cle inclcplinire a

la solicitarc:r operatorului ecorrolnic, in concli{iile Icgii.

Documentalia cle atriLruire este alcitr-ritd clin un-ndtoarele:

a) DUAE gi instlLrctiunile cdtr.e ofertan{i/candidali;

b) caietul de sarcini sau documentul descriptiv, acesta clin umrd fiind
procedur'ilot de dialog competitiv, de negooiele sau de parteneriat pentm inovare;

c) ploiectul de contlact, cou{inAnc-l clar,rzele contractuale obliqatorii:
d) fornulale qi n-rodele de clocumente.

Docttmentafia de atdbnire conline olice cerinld, criteriu, r'eguld gi alte informafii necesare

peutru a asigttra olbrtantului/candiclatr,rlui o iniblnare conlpietd, corectd gi explicit[ cu privire la
modul de aplicale a procedurii cle atribuir.e.

Instrucfiunile c[tre ofertanli/candidafi prevdzute la lit. a) conlin cletaliile r-eferitoale la
l'olmalitdlile ce trebr-rie indeplirrite in legdturd cu proceclura de atribuile in cauzd, modul in care

operatorii ecouomici trebuie sd structut'eze informaJiile ce unteazd. a fi prezentate pentru a r6spuncle

cerinlelor din auunluJ de palticipate/simplihcat/de concurs. respectiv detalii proceclurale cum ar fi
ptecizdri privind garanliile solicitate. modul in care trebuic intocnrite gi structr-rrate propunerea

telrnicd gi cea financiard, criteriul cle atribuire ce Lrrrleazd. a fi aplicat, preclun gi ternrenele

APffoB T h gtonln o€ sEMT
OOi OATA DE

zelor contractua
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procedurale ce trebuie respectzlte qi c5,ile de atac ce pot fi utilizate. Toate aceste informatii constituie
baza pentltt generarea autontatS. de cltle SEAP a anuntrului de palticipare/sinplificat/de conculs.

Pentlu lbrntularea gi aplicalea aspectelor lefuritoare la cerin{ele care pot face obiectul
DUAE se ttilizeaz[ prevederile din Regulanentul de punere in aplicare (UE) 201 617 al Comisei din
5 ianuarie 2016.

CaietLrl de sarcini cou{ine, in nrod obligatoriu, specificalii tehnice care r:epr:eziltd cerinle,
prescfipfii, calacteristici de naturd tehnicd, ce penr-rit fiecdrni proclus, selviciu sau hrcrare sd fie
descris, in nrod obiectiv. Cerir-rfele miuine de oldin tel.inic se clefinesc astfel ilcAt sd tind seama de
cerir4ele de accesibilitate ale pelsoanelot cu dizabilitati qi de conceptul de proiectale pentru toate
categoliile de utilizatoli.

Pelsonalul din cadrul BAP va inilia aplicarea llrocedurii cle atribuire numai clupd ce

documenta{ia de atlibuire gi docunrentele suport ar-r fbst aprobate.

Documentele-suport conf i n :

a) declara{ia privind pelsoanele ce defin funcfii de clecizie in cadrul Ur-riversitdlii din Oradea,
respectiv cele ctt putcre de reprezentare din pafiea fr-rrnjzorilor de servicij auxiliare achiziliei,
preculx qi datele de identifica.re ale acestora;

b) strategia de contractare.

in caztll in care clitelir-rl de atribuile ntilizat este criteriul <cel mai bun raport calitate-pretr>
sau <cei mai buu raport calitate-cost>>, astfel curn este prevdzr,rt Ia art.187 alin. (3) lit. a) gi b) din
Legea nr. 9812016 privind achizitlile publice,

rea unur st e f:tclori rlc cvaluar' fru care se sta ncleri relative
algoritm spccific dc calcul. Factolii de cvaluare a oI'ertelor, precLux gi algoritrnul cle punctare se

precizeazd' iu mod clar' Ei detaliat in cadrul documentaliei de atribuire Ei vor reflecta metodologia de
puuctare a avantaielor care vor rezulta din plopunetile tehnice gi financiate prezentate de ofertalti gi

tlebuie sd aduc[ un arrantaj leal, sd nu fie fbrrnali gi sa poat[ fi r-rrrrdritri i1 cadrll pr.ocesului de

evaluare a ofertelor gi aplicale a criteriului dc atr-ibuire.

in aplicarea pl'ev. art. 187 alin. (3) lit, a) qi b) clin L,ege 9812016, in cazul in care calitatea
personalului ce va reahza efectiv activitdtile care lac obiectul contractului ce urmeazd,afi atribuit
are Lln impact semnificativ asupra nivelr-rlr.ri de executale gi a rezultatu|-ri acestuia, factorii de

evaluare a ofertelor se pot rcl'eri gi la organizarea/califioarea gi/sar-r experienla respectivului
personal. Conform prevederilor art. 32 alin. 3 din IIG r1r. 39512016 nu poate folosi
organizarealcaltficarea gi/sau expet'ienla personalului clesernnat pentru a efectua activitd.lile
contractului, lespectiv personalul ce va realiza efbctiv activitdlile care lac obiectul contractului ce

Itrmeaz[ a fi atribuit, ca parte a procesului cie calificare gi selec{ie in cadt'r-rl procedlr'ii de atribuire a

respectivul r-ri contlact.

Clitcriile de atribuile pt'evdzute la art. 32 altn.I din FIC rr.39512016, respectiv criter.iul <cel
tnai bun raport calitate-ple{> sau <cel urai br-ur raport calitate-cost> se aplicS. in mocl obligatoriu i1
cazul contractelor de achizilie publicd/acordr-rrilor-cadru prevdzute la art. 187 alin. (8) di1 Lege, iar
potrderea alocatd factorr-rlui ple! nu poate fi mai rnare de 40o/o. Categoliile de procluse car.e au imnact
asupra mediului, pe duratzr" intlegLrlui ciclr-r de rriald, in sensul prev. art.

(9r) din Lege, sunt plevdzute in altexa nr.. 2 la FIG nr. 39512016.

fte{odhls:
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Criteriul (pretutr cel mai scr"rzut) poatc ft utilizat numai in situafia in care se

achizi{ioncazi produse, servicii sau lucriri a ciror valoare estimati a contractului nu
depiqegtc pragurile prcvizutc la art. 7 alin. (l) din Legca nr.98l2}ld, precum qi in situa(ia
aplicirii procedurii de negocierc firi publicare prealabili a unui anun{ de participare
previzute la art. 104 alin. (1) lit. b) din acelasi act normzrtiv.

Peutnt atlibuirea couttactelor' de achizilie publicd verzi, a$a cum sult clefinite la alt. 2 lit. b)
din Legea nr. 6912076 privind aclriziliiJe publice verzi, se va include ?n caclrul criteriului de atribuire
prevdzut la art. 187 alin. (3) lit. c) ;;i d) factori de evaluare privind proteclia rnedjului.

Persoana desenrnatd clin cadrul IIAP in elaborarea documentatiei de atribuire va avea in
vedele gi prevederile din Legea nr.9812016 (Capitolui IV Orgarrizuea qi clesfdqr,rarea procedurii de

atribuire) qi HG nr.39512016 ( Capitolul II Planificalea qi pregf,tirea realizdrii achtzitrieipublice).

Estirnarea valorii achizi{iei publicc si alegerea modalitifii de atribuire se va face de
citre BAP conlbrm prevederilor legale privind achizifiile publice - Legea nr. 9812016 ;i HG
nr.3951201(t.

UO are dleptLrJ de a achizi{iona direct produse sau selvicii conform prevederilor Legii nr.
98120r6.

iL Etapa de organizare a proceclurii gi atribLrire contract/acord-cadrtr

Aceastd etap[ incepe prin trasrniterea documentafiei de atribuire in SEAP si se finalizeazd
odat[ ctr inchierea contractului cle achizitie publica/acor.dului caclru.

Reaiizalea achizi!\ei publice se face confbrrn prevecletilol clin legislalia privind achiziliile
publice.

Cor-nisia de evaluare estc lbi'mat[ din anga.jatii UO cu atlibr-rlii in realizarea achiziliilor.
publice din cadrul BAP gi persoane dirr cadrul facultAlii/clepartanrenului care solicitd efectuarea

achiziliei, care suut nunrili prin Decizia Rectorului, in funclie de obiectul achizi{iei.

in ol'ice situalie. it-t conrponenla comisiei cle cvalr-rare pot fi non-rinalizati membri de rezervd,

in cazul iu care pel'soana care Lrureazir sf, fic inlocr-ritd nll are posibilitatea, din motive obiective, cle

a-9i indeplilli atlibuliile, metlbt.ul cle rozewd. nonrinalizat urmAnd a-qi exercita atributiile pdnd la
fi rral izalea achizitiei.

Modul de lucru al contisiei de evaluare este stabilit de comun acorcl intre membrii acesteia
(individual/in qedin{e comlrne), in fLurc{ie clc obiectrLl qi conplexitatea achiziliei.

AtribLrliile gi obliga{iile oomisiei cle evaluale srurt cele prevdzr,Lte in Normele rnetodologice
de aplicale a plevederilol refelitoare la atlibuirea coutractultri de achizifie public[/acordului-caclru
din Legea nr.9812016 privind achiziliile pr-rblice din 02.06.2016, parte integrantd din H.G. nr.
39512016 ;i Legea nr.9812016 privincl aohiziliile pr,rblice.

Pe parcusul desfdEurdrii procesr-rlLri de evaluarc, membrii cornisiei de evaluare au obligalia
de a pd"stra confidentialitatea asullra con{inLrtr-riui ofurtelor, preclllx qi asupra oricdror alte inforrnatii
prezentate de cbtre ofeltanli in procedura de atribLrire.

incdlcalea attgajametrtelol teferitozrre ia conficlentialitate se sanctioneazd conform legii. Cu

exceplia gedinlei de cleschiclet'e a oI'ertelor', la intlr-uririle oomisiei de evaluare au dreptul de a

participa numai membtii acestei er.

Mer-nblii cornisiei de evalr-rzLre au obligalia de a respecta regulile cl

interese prevdzute in cap.II, sectiunea a-4-a din Legoa 9912016 privincl ach

Pn4odntc;
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Membrii comisiei de evalr.tare serxneazd o declalatie cle conficlenlialitate gi impar-{ialitate pe

propria raspundere pdn cafe se anga.ieazA sA pastl'eze confidenlialitatea asupra conlinutului
ol'ertelol/oricdrof alte informalii prezentate cle cdtre ofertan{i in proceclura de atr.ibuire gi pril care

conf-rfrnd cd nu se afld intr-o situatie care irnplicS. existen{a r-rnui conflict cle interese. Declaralia de

confldentialitate Ei imparfialitate tlebuie semnatf, cle rnembrii coririsiei cle evaluare inainte de

inceperea sedin{ei de desclridere.

in czrzul in carc r-rnul dintre nrembrii desen-ura{i in comisia cle evaluare constatd. ca de afld
intr-o situalie de conflict de interese, atuuci acesta are obligalia de a solicita cle indata inlocuilea sa

din componenla comisiei lespective clr o aitd persoan6.

in c:rzul in care sunt sesizate astfel de situa{ii, stucturile implicate in procedura de
achizifie are obliga{ia de n verifica ccle sennualate qi, dacii cste cazul, clc a adopta misurile
necesare pcntru evitarc:r/remcdierca oriciror aspecte care pot detcrmina aparifia unui
conflict de infercse.

Acordul cadru/contractr-tl de achizi{ie publicir se incheie cu ofertantul/ofer.tanfii alale
cf,rtri/cdlor ofeltd/oferte alat fost stabilit[/stabilite ca fiincl cAgtigdtoare de cdtle comisia de

evaluare. incheia acordttl cadru/contractul de achizilie publicd se va l'ace in perioada de valabilitate
a ofertelor.

itr uttla trnalizdrri procednrii, BAP are obligalia de a pLrblica in SICAP-SIIAP, un anun{ de

atribtrile in termen de 15 z\1e de la data incheierii acoldului cerclru/contractului cle achizitrie publica.
itt caztl contractelor sttbsecvente incheiate in executalea acorclurilol-cadru, BAp grupeaz|,
trimestlial anunlurile de atlibr-rire ;i ale obligatia cle a transrnite spre publicar:e anun{ur-ile de

atlibuite astl'el grupate in temen de 30 de zile de la incheierea fiecdrui trjmestru.

III. Etapa post atlibuire contract/acord-cadru, respcctiv executarea si monitorizarea
i mpl enentdri i contractr-rl Lr i/acord r,r I ui - cad r u

in exectttarea contractLrlui cle achizilie publica /acorcluir.ri-caclru, BAP va aplicapreveder-ile
ditr FIG nr. 39512016 (Capitolul V - Executarea contractului de ac|izilie publicdiacord - cadrl din
Nolmele metodologice de aplicale a prevederilor leltritoare la atlibuilea contractelor. de achiziti
publica/acoldului-cadlu din Legea nr. 9812016 privincl achiziliile publice) ;i di1 Legeanr.9812016
privind achiziliile publice partc integrantzi clin IIG nr. 39512016).

Modificarea contractului tle achizi{ie publicl/acorclului cadru se poate efectua cloar in
cursul perioadei salc clc valnliilitatc si in cociifiilc previzute in Legc:r achizi{iilor publice, prin
act adifion:rl incheiat in acest sens. Prctul poate fi ajustat in functie cle moclificirile actelor
normative inciderrte in matcric, in condi{iile prevcderilor art.22l din Legea g8l20l1, pentru
acoperirea costurilor pe b:rza c[rora s-a lundamentat pre{ul contractului/acordului cadru.

Receplia bunutilor/serviciilor'/lucr'[rilor se va lace de cdtre comisia cle receplie constituit[
prin Decizia Rectorului, confbrm legisia{iei in vigoare;i Procedurii privind receplia buntu.ilor
(mijloace/ixe, obiecte de inttentor, moteriule) ,si sertticiilor aprobatd de Senatul UO.

8.9 Documente contabilc
Factura cu "Bun de plati" se posteazd in cadtul aplica{iei

din subordine line evidenta lacturilor: qi transn-rite 1r-rnar DGA, la
inforrnatice. DDAA cu oersonalul
inceputul fi

facturile care au telmen de platd. depisit.
BAP line evidenla contenzilot' ;i a factulilor in legistlu unic de conen

2
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FactLtra obligatoriu in original, avizatd, cu bun de platd, insotitd cLe ordonantarea semnatb. de
colnpartimentul de specialilate qi de toate clocumentele justificative al'erente se pr:edd c[tre DFC
zilntc pebazaLtn:ut cenl.r(ilizctlor'. Peutt'u a putea fi elbctLrat[ plata este necesard preclarea acestora cn
cel pu{in doLr5" zile inainte de scadenld pentru a putca fi velificate documentele anexd, a se obline
vizaCFP, toate aprobb.rile uecesat'e, iutloducerea recepliei in programul Forexebug cu o zi inainte
efectualii plalii. Factulile predate in tiltima zi a lunii vor fi procesate doar dlpd data de 5 a lu'ii
utmdtoare. Pdna la data de 5 a lLrnii urntdtoare, este obligatorie depunerea qi validarea anexei Pldl:i
r(.\lunle pctrl t'u I ttnrt t't trettto.

8.10. Reguli dc evitar-c a conllictului cle interese

Pe parcttlsul aplicdlii procedulii de atribuire, UO are obligalia de a lua toate m6surile
necesare petltru a preveni, identifica gi remedia situaliile de conflict de ilterese, in scopul evitdr-ii
distolsiondrii libetei cottcuLente si asigur'[rii tratanrcntr-rlui egai pentlu toli operatolii economici.

P/'n conflicl de inleres'c se intelege orice situalie in care rnembrii personalului UO sau ai
ttnui fumizor de servicii de aciiizilie care ac[ioneazd. in nulele UO, care sunt implicali in
desldEularea plocedurii de atribLrire sau cale pot infllLenla reznltatul acesteia au, in mod direci sau
indirect, tttt ittteres financiar. economic sau uu alt inteles pelsonal, care ar putea fi per.ceput ca
element care comprolxite imparfialitatea oli independenla 1or irr contextul procedurii de atribuire.

In cazul in care constatd aparilia unol astfel de situatii, UO are obliga{ia cle a elimina
efectele rezLrltate dintr'-o astfel de imprejurare, adoptdncl, dupf, caz, mdsur.i colective de moclificare,
incetare, revocare gi altele a:lenrenea ale actelor care au al'ectat sau pot afecta aplicarea colectd a
ploceduii peutru atribuirea contlactului sau ale activitdlilor care au legdturd cu aceasta.

Iu cazul in care UO identilLcii o sitLratie potential genelatoare de conflict cle interese in
sensui art. 59 din Legea achizitiilot publice, aceasta ar:e obligalia cle a intreplilcle orice demersuri
necesare pentru a stabili dacd situatia respectir,S. reprezirrtf, o situalie de conflict de interese gi de a
prezenta candidatului/ofbrtantului aflat in lespectiva sitLratie o expunere a motivelor care, i1 opinia
UO, sunt de uatttr[ sd dr-rcd la Lln conflict de intelese. in acest caz, UO roli.ita
candidatului/ofbrtantului ttansnriterea punctulLri siu de vedere cu privile la respectiva situalie.

in cazul in care UO stabileEte ca existf, un conflict cle interese, UO va adopta rnisurile
necesare peutru elininarea circlttl-istan{elol care au genelat conl'lictul de interese, dispunAnd mdsur.i
culn ar 1-r inlocuilea persoanelot' responsabile cu evaluarea ofertelor, atunci cdnd le este afectatl
impar'!ialitatea, acolo utde este posibil, sar.r eliurinarea ofertantului/candidatulr-ri aflat in relatie cu
pelsoanele cr-r func{ii de decizie din cach'ul aLrtoritdtii contractante.

Fiecale persoattd care define lirnclie cle decjzie irr cadrul UO ce are legdturd cu procedur.a de
atribuire, ce poate influenla contiuutul documentaliei cle atribuire, ce poate influen{a procedula de
atribnile conform Art. 21 alin (5) ;i (6) clin IIG 39512016 pentnr aprobarea Normelor netoclologice
de aplicare a prevederilor refelitoare la atribuirea contractului cle achizilie pLrblica/acordului-cadru
din Legea nr.9812016 privincl achizi{iilc publice pc'ntm lespectarea Art. 58 din Legea rr.9812016
plivind achiziliile ptlblice setrncazS. Declcrrcrlicr cle inlegrilcrle in lbrmatul anexat prezentei
procedurii operalionale (Anexa SEAQ-P()-DGA-01 -,{6).

Incazvl in care la nivelul direcliilor sau a structLu'ilor UO care au atribulii delegate potrivit
acordurilot' cle delegare llLl existf, capacitettea necesard cLe a elabora clocumentatta de atr-ibuire
confbnn legislaliei nalionale in vigoale privind achizitiile publice, la solicitarea
Direclii1or/Selviciilor'/Faculti1ilol cu aprobarea reprezentantr-Lh-ri legal al UO pot fi cooptali in
scop, experii tehnici/consultanti externi. Propurrelea pliviucl conponenla echipei res
pentru elaborarea docunenta{iei cle atribuile si eventuala participa
verificat5". avizatd. Ei aprobatd de recton-rl UO.

2Prrfffo:
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8.1 1. Aprobare

Procedttra operational[ va fi a]rrobatA de Senatul UO prin FIS. Plocedura poate fi niodificati
printr-o hotfu'dre a Senatului U.O.

8.12. Difuzarea

Originalr-rl PO se pastreaz,ir de citre DGA qi se difuzeazd conlorm Listei de clifuzare a
procedurii intocmitd de cdti'e secretat'a DGA, aceste:r inaintAncl o coltie a PO lectorului. CAnd se
distribuie copii ale PO, se va completa pagina de garcid a PO cu numdlul exemplarului distribuit.
Acest nunrS"r trebuie s[ corespundd cu numlruL de or'dine drn Lis'ta de clifilzore cr procedurii.

8.13. Revizia

Revizicr Po: arunci cand r,rn angajat al lJo, care aplicf, o po constatd
imbundtdfiri, sau cAnd se constatd c5. au avut loc modificari ale rjscurilor specifice
notmativ, ce pot afecta activitatea de transpolt, se solicitd, rcvizia PO. in acest

cd PO necesitd

sau ale cadrului

scop, persoana
lespectivd inainteazd o solicitare cle revizie DGA care a elaborat po.

Revizia PO unleazd aceeasi succesiune calarealizarea unei proceduri din punct de vedere
al elaboldrii, avizdrii, aplob[rii qi diflzarii.

Se oompleteazd corespurrzdtor Forntulcrrul de evi.dentd
responsabilI din cadru] DGA.

ntocli/iciiri de cdtre persoana

Pagina de gardd se schimbi" cu numdrul revizicj/editiei, impundnd avizarea Ei aprobarea loii
revizii de cdtr'e pelsoarrele desentnate.

Procedut'a cr"r paginile nrodil"rcate ale revizici se clisttibr,rie defindtorilor cle cdtre secretarul
DGA in confotmitate ctt Lis'/cr cle difi,tzure u proceclurii. De aseutenea, in momentul distribuir-ii
procedr-rrii modificate se retrage vechea pt'occdur'd, conlpletAndu-se corespunzltol lista de difuzare a
procedulii.

Secletaml DGA anrendeazd toate docurlentele care suut
folmalizate.

afectate de modificdrile procedur.ii

Fiecare delin[tor al procedurii PO ale obligalia de a inlocui vechea procedurd cu cea
modificatS..

8.14" Arhivarea

Oliginalele PO retrase/t'evizr-rite se cl:rseazd;i se pistleazd.tinp cie 5 ani de cdtre Senatul
UO sau petsoalla cal'e o inlocuieste intr-un spaliu special antenajat. Dtpd aceastd" perioadd PO este
transmis la arl-riva UO cu respectarea reglementdtilor specifice arhiirZLrii.

9 ANEXE, IXnECISTRARI, ARHIVARtr, FORMULARE

Diagrama flux a pr'ocedtrrii SEAQ-PO-DGA-01 A 01

F o rnul ar analizd. pro c ed uld" S E A Q - t, L - D G A- 0 I -A2
Fornrular referat de necesitate SEAe-FO-DGA-01 A 03

Fonnular anun! pr'ivind achizitta SEAQ-PL-DGA-01 A 04
Formular document constatator SIIAQ-PL-DGA-01 A 05
Declaralie de integr-irate StrAe-pL-DGA-01 A 06

Specificare SEAQ-l'}L-DGA-01 A 07

2 6. 0CT,
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Structu ra em itentl I

D I R ECTIA G EN E RA LA A DM I N ISTRA TI Vi COD: SEAQ-PO-DGA-01

CUPRINS

I.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERTFICAREA $I APROBAREA EDITIEI/REV IZIEI.2
2. EVTDENTA EDTTTTLOR $tA REVTZTTLOR ..............3
4. SCOPUL PROCEDURi.................. ............................ 6
5. DOMENIUL DE APLICAR8............. .........,............... 6
6. DOCUMENTE DE REFERTNTA ..........6
7. DEFINITII $t ABREVrERL............. ...........................7

8.3. Programului Anual al Achizitiilor pLrblice....... ........................ 15
8.4. Strategia Anuald de Achizitii Publice ................. 16
8.5. Intocrrirea qi aplobarea propunet ii de anga.jar.e, angajar.ea sutrel ........... .......................... l6
8'6. Stabililea valolii estintate a contractului de achizilie, stabilirea procedurii apiicabile pentru atribuirea

8.7' Norninalizareain sct'is, pentt'Lt fiecale achizilie, a nnni lesponsabil de efectLrare a achizitiei va fi semnatA

8.8 Descrierea rnodalitd{ilor.de achizilie ....................lj

8.B.2.Cererea de ofertci, licitalia deschi,sii....... ......19
8.8.3 Aspecte specifice proieclelor .finunlctte din ./bnduri nerqtnbnrsabile qi/sau proiectelor de
cercelare-dez

8. 10. Reguli de evitare a conflictului de interese.... ........................26

9 ANEXE, iNReCtSrnAnl, nnHrvARr, l'oRvtuLARE.......... ..........................27

I I .Diaglanra Flux - SEAQ_PO-DGA-01-A I .............. ...................,.....2g
12. Fonnular analizd,ploceduld - SEAQ_PO-DGA-01-A2 .................32
13. Fomrulal de necesitate - SEAQ_PO-DGA-01-A3 ........................ 33
14. Arrun! privind achizitia - SEAQ_PO-DGA-01-A4............... ..........34
15. Docurnent constatator - SEAQ PO-DGA-01-A5 .............. ...........36
16. Declalalia de integrirare - SEAe_PO-DGA-01-A6 ............. ........ 37
17. Specificare - SEAQ_PO-DGA-0J -A7 .............. .......38
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SEAQ-PO-DGA-01-A1

Descrierea

ListaPO +

structuri responsabile
+ termene

Diagrama flux

Legea Educatiei Nationale nr.l /ZOLI, cu modilicdrile gi completirile
ulterioare;
Legea nr.2I3 f 19 9B privind bunurile proprietate publici;
Ordinu I 5115 / o 4.O9.2oI9

Carta Universititii din Oradea;

FIotirAri ale Senatului Universitirtii:
Noul cod civil

pe nivele de

Conducitorul structut'ii inainteazi secretaruiui C-SCMI PO pentlu a verifica t espectarea structurii
SEAQ_PS_DAC_Or;

Retransmite secretar.ului C-SCMI PO rnodificat[ -
Conducdtorul structulii responsabile tr.ansmite PO strtrcturilor care utilizeazd PO pentru aviz (conform
SEAQ-PS-DAC_F.02) - 5 zile;

Pelsoana responsabili elaboreazi Diagrama Fluxa PO pe care o discut5. cu conducdtorul structurii pentru
obtinerea acordului pentlu inceperea eiaboririi procedurii;

Persoanele responsabilc elaboreazir PO gi o inainteazS, spre verificare conducdtor.ului, in conformitate cu
Diagrama Flux discutati qi SEAQ-PS-DAC-01, la telmenele stabilite, in baza OSGG nr.4oo/2ot', astfel:

stabilirea cadrului legislativ qi norrnativ cale reglemerrteaz|dorneniul de activitate;
implementarea activitifii de control intelry'rnanagerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Reg'is trul u i tiscurilor al compartirnentuiui la activitatea lespectivi;

urmdregte stabilirea responsabilitltilor pe fazeie procesului: de intocmire, avizare, aprobare
executie;

asigull transpunerea corectd a datelor.in sistemele informatizate;
asigurir existenta cotnpottentei de actualizare/revizie gi arhivare a procedur-ilor.

Plimegte PO (conform SEAQ_PS_DAC_F.02) de ia
structura responsabilS;

Inregistreazi PO in Registrul procedutilot;
Verific[ dacir noua PO respecti forrnatr.rl Procedulii
privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS_DAC_OI.

Stlucturi care

utilizeazdPO

Stabilegte Lista PO

Stabi)egte compartimentele responsabile pentru elabolarea pO 9i
termenele limith
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Structura responsabili
Redacteazi forma finald a

PO

Pdstreazd oliginalul PO gi distribuie
copii impreund.cu Lista de difuzare a
procedurii
Transmite o copie secretarului C-SCMI

rpnos^r N $ED*{TA DE SEI{AT

R[.dhL: v
'Cmt ufv.*. veril+,{urel

J
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Persoana responsabild

transmite motivatia gi

propunerea de modificare a

PO conducitorului structurii

PO nu
necesitd

revizie

Se reia fluxul de Ia

punctul2 din
prezenta Diagramd

APRGAT}{ gEDF{TADESEMT
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D I R ECTIA G E N E RALA ADM I N ISTRATI Vi COD: SEAQ-PO-DGA-01

SEAQ-PO-DGA-O1-A2

FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr.
crt.

Structurd

Conducitor
Structuri
Nume qi

prenume

Inlocuitor
de drept

sau

delesat

Aviz favorabil
Aviz

nefavorabil

Semnltura DataSemndtura Data
Observafii

Direclia
Economicd

Tripa Sanda

2
Biroul
Juridic

Indrieq

Romulus

a
J

Biroului
Investi!ii
Consoliddri

si Reparatii

Pdtragca

Ciprian

5

Biroului
Securitate

Sdndtate

MuncI
Situafii

Ursentd

SI

ln

de

Bagdi

Carmen

3
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

S tructura

REFEX{
Nr.

AT

a) Rugdrn aprobarea ar-rgajdrii

procllrarea materialelor notate ir"r tabel;
este:

sumei de

Sursa

SEAQ-PO-DGA-01-A3

SE APROBA,

RECTOR

NECESI
20

TATE

(cu TVA inclus) pentru
de finan{are pentru achizilra produselor

DE
din

Actirritatea contabilf,.............., aona............., purtdtol ......(s" completeaza de cdtre
DFC)

b) Rug5"m aprobarea executdrii
lucr[rii

Scopul

DenLrnrite plodus/ serviciLL/

luclare Cantitate
Pre! Lrnitar l-EI cLr TVA
inclus

Valoare LEI cu TVA
in c lus

Se plocurd (exectrtl) prir-r

Persoand de contact: Nnme prenunte, email, telefon

Numele qi plenumele solicitant (cu ma.juscule)

SEMNATURA SOLICITANT

DIRECTOR GENERAL ADMINISTITATIV

Data preddlii

Numele gi prenumele (cu maju
SEMNATURA DECAN
($EF COLECTTV)

DIRECTOR ECONOMIC/
CONTABIL SEF

Nr'. Ref.erat
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Structura cmitcntd:
D I R ECTIA G E tv E lt,t Li A D M I N I SI'RATI V.i

COD: SEAQ-PO-DGA-O1

SEAQ-PO_DGA-01_A4

ROMANIN
MINISTI]RUL EDUCATIEI

U NIV E R S I-IATEAD IN O RAD EA
Adresa: Str. Univelsitalii nr.1,410087 Oradea, Romdnia

Telefon: +40259 432830 Fax: +40 259 432789

Aprobat,
RECTOR

Prof.univ.dr. Constantin BUNGAU

ANT]NT PRIVIND ACFIIZITIA

Achizi(ic directi offline

Surse definunture:
Obiectul achizi{iei il constituie / r.eprezintd achizitia de

Cod CPV:
Criteriul uplicut pentru stabilirea olertei cAstigdtoare este pleful cel mai scdzut.
Informatii administrative: Caietul de salcini, documentele de calificale si formularele sunt

atasate prezentei invitatii.
Linrba de redactare a ofertei: RonrAnd

Conditii de participarc:

Modul de prezentare a propunerii tchnice
Moneda in 

,care se trausmite oltlta de pre!: LEI. Valoarea estimatd ffu6. TVA:
lel.

Data limitd de depunet'c a olertelor , ora _. Orice ofeftd prirnitd
dupf, tefn-renul lirnitd de depunere a of'eltelor', stabilit[ in clocumentalia peltrLr ofertan]i, sauirinisd
la o altd adresd decAt cea indicatd n'rai i.jos, nu va fi evaluatd de achizitor., fiirrd p[str.at6 la secliul
achizitorului. r-redeschisd.

Data linita de valabilitate a ofertelor
Data deschiderii ofertelor este

Pre{ul: prelul este ltlm qi nu se actualtzeazd,.

Dote de contact ale Achiz.itoru{ui
Ofertele vor fi trimise la adresa:
universitatea din oradea, str'. Universitdlii, nL. 1, cod poqtal 410097,

jude! Bihor, RomAnia - Cladile Rectorat, etai 1 - REGISTRATURA.
in atenfia:

Infounalii suplimentale se pot obline:
Telefbn: 0259

APROB T }i 980fi{TA D€ SEMT
DIi{ OAIA DE

26.lCT, 202?

localitatea Orad



UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONA LA
PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE

Edifia: II I Pasina 35 din 38

Revizia: I

1 ) 3 4 3

Structura emitent5:
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COD: SEAQ-PO-DGA-01

Email:

Adresa: Universitatea din Oradea, str. UniversitAlii, nr. 1, cod poEtal 410087 , localitatea
Oradea, jude! Bihor, RomAnia

Operatorii economici interesa{i pot obline mai multe informalii despre documentalia de
atlibuire printr-o solicitare in scris, de luni pAnd vineri, intre orele 09.00 - 16.00 (ora localb), cu
excepfia sdrbdtolilor legale, la adresa de mai sus.

ft-os^rr{ gEqI!\oE sEtur

Pnrodhb:-Conf 
.unh'dr' \hd'+u"l

J
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D I RECTIA G EN ERA Li A D M I N Iy|-RATI Vi COD: SEAQ-PO-DGA-01

SEAQ-PO-DGA-01-As

ROMANiA
MINISTERUL EDUCATIEI

UNIVBRSITATEA DIN ORADEA
Adresa: Str'. Univelsitdlii nr.1,410087 Oradea, Romdnia

Telefon: +40259 408465 Fax: +40 259 408465

11f._, CUI , numAr

deschis la

Nr lrJata
DOCUMENT CONSTATATOR

Document constatafor refcritor la indcplinirea otrlig:r{iilor contractuale
r primal I final
1. Contractant

, adlesa
irrmatricnlale J I I

-, 

COnt

reprezentatZr legal de in calitate de prestator
2. czrlitatea in carc a participat la incleplinirea contr:rcturui

de

t

! contractant

3. Procedura de achizifie / data organizirii

4. Rcfuzul ofertantului cflqtigltor de a semna
rDa

l contractant asociat

contractul:
rNu

5. Num[rul, data, obiectul contractului si valoarea acestuia:

6. Informa{ii privind cl:rta:

- telrnindlii l'umizE"ri i ntoduseIor:
- tenninarii prestdrii serviciilor altele decAt seli,iciile cle proiectare: nll este cazul
- ternrinarii prestatii selviciilol de ploiecterre: nu este cazul
- incheierii plocesului verbzr.i de rccc.pIie: ru estc'cazul
7. Intbrma{ii privincl clata:

- expirdlii perioadei de gar-zin(ie a pr.odtLselor: ur-r este caztLl

- irrcheielii prooesultti vet'bal de receplie la terminarea lucrdrilor ploiectate: nu este cazul
- incheielii procesului verbal cle recep{ie finald a lucr'drilor intocmit la expirarea perioadei de

garanfie a lr-rcldlilol in cauzd: nu este cazul

8. Contractul a lbst indeplinit in mocl corcspunzirtor:
rDa lNtr
9. Prejudicii carc au fost sau care ar fi putut fi :rdusc autoritifii contractante pe

perioada derulirii contractului:

RECTOR Sef Serviciu Administrativ Responsabil contract

L.S.

APRoB T h{ gEDINJ'A oE

DIN DATA DE

L.S. L.S.
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D I R EC il. I G E N E lt,t Li,t D I I I tV tSTRA'ilVi COD: SEAQ-PO-DGA-01

SEAQ_PO_DGA_01_A6
Dccla ra tie cle integritate

DECLARATIE DE INTEGRITATE privincl prcvenirea .onfli.tulri cle interese in procedura cle atribuire a
contractelor cle achizi{ie publicd (...........) prin instituirea unui mecanism cle verificare ex-ante

S Lrbsenrnaturl(a)
nascut(a) la data de

cetd{enie
... avArrd doniciliLrl actLral in localitatea

.jLrdefLrl adresa de donricilir_r
CNP ilt calitate de

;;,;;iil;; ;;;;i 
";;";"1,;, 

;; p,;;.,,',;;;";iij;;"];;;; il,:ljj:'',Y?;"[j:J}H ffi]l: lt"-j3?;:,:,il'::
achizi{ie pLrblicd (.......,...'...),declar pe propria t'5.spr-rndere, sr-Lb sancfir-urea iblsLLlr-ri iu cleclar.a{ii, urrnd.toar.ele:

a) Am obligatia depunerii declaralii1or cle avere si cle interese, confor1p Legii ur.
17612010, cu rnodificdrile ulterioare: o da o nlr;

obl igalia depuneri i declar.atii lor

c) Calitate in comisia cle evalr-rare

o presedinte contisie cu drcpt de vot
o presedinte conrisie fhr.a dr.ept de vot
o nternbllr

o rrrelnbt'u dc lezclva
o rru fac parte dirr cortrisia de evalr-rarc ol.el.te

d) exlsta t'elatii de muncd cLl vl.elln ofertzrntl o da o lrLl

e) ListA ofertanli - nltntai claci existd lclatii de nruncd cLt vteLut ofertarrt2
f) SLrnt merlbru intr-o asociatie saLr funderfie? o cla o nLl

g) Denunnire asociafie/lirndalie - rrurnai daca este nrernbru ?n1r-o asociatie/lindatie

lt

b) Categorie/SLrbcategorie fLrnctie - numai pentllr cazr-rl in care anl
de avele si de intelese, confolrn Legii , cr-r nroclificdrile Lrlterioare

h) Participaut la cleschidere ol'erte?

i) Sernnatar' fapol't de pt.ocedLlr.f,?

j) Semnatar contlact de achizitie?

oda o nLr

o cla o nLl

oda onLt
k) ,tctiv o Inactiv o

sLrnt complete si corecte in fiecale detaliLr.

In{eleg ca itr cazrtl itr cat'e aceasta cleclarafie rru esle confonld cLr realitatea sLrut pasibil de incdlcar.ea
plevederilor legislafiei penale privincl falsLrl itr cleclaratii.

Totoclatd, declal cd aln lr-rat la cunostinld de plevecleri le art.292 < FalsLll in Declaratii > din Codul penal
t'efel'itor la < Declaral'ea necol'esllLltlz[toat'e a aclevarLrir-ri, l'hcLrta unui orgeur saLr institnlii cle stat ori r-rnei alte unit6]i
itr vede|ea prodLrce|ii t-ttrei coltsecinte juliclice, pentlLr sine sau perrtlr-r altul, atlLlci cAncl, potr.ivit legii oii
inrprejural'ilor', decla|a{ia fbcLtti servestc pentt't-t proclr-rcerea acelei consecin!e, se peclepseqte cu inchisoare de la 3
lLrni la 2 ani sar-l cLr atrrendd >

( s c nu t irl trrir Lt t I I o ri zctl it )
Data

lScvacotlr1lletadu1lideschiclereaofel.tclol.,citlclsevacutloaqtellstitlltulcl

achizi[ie publicir

2 in cazul in calc sc lace lnentiutrea cir existir lclatii cle r-nrrncir cnvreun otertirnt, aturci estc neccslr.i r.;cntiluea care este
aceJ operato'econorric dinr.re cci palticiparr[i la procedur.a clc zrc]rizitic

APRO8AT h gEOrNlh DE S€t{^T
OIN DATA T}EI

J
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Facultatea

Departamentul/C entrul de cercetare

SE APROBA
RECTOR

SPECIFICARE *
privind modalitdli de valorificare a sumei incasate ca Lrrmare a finalizdrii etapei

contract nr. I

Obiectul Contractului .......,....

Obiectul etapei

Se repartiz eazd. in conformitate cu devizul. astfel :

Nr.
crt. Categorii de cheltuieli

Valoarea

lRoNl
Destina{ia

efectivi
a sumei

0 I ) 3
I Cheltuieli salariale
) Cheltuieli materiale
a
J Deplasdri

4 Colabordri externe

5 Regia
* - Se completeazd doar la contractele care nu au formular impus de citre

finan{ator.

Anexez devizul postcalcul.

YIZAT
Director Economic

CRCT

J

APf,OGATil gETilqAD€ SEMT


