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CAP. I. DISPOZITII GENERALE - P et v, Yasic-orsl CAUS
Art.1. Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si desfdsurare a practicii in cadrul

programelor de studii universitare de licentd si de masterat din domeniul fundamental motiinte
ingineresti” in Universitatea din Oradea.

Art. 2. Prevederile din prezentul regulament respecti cerintele impuse de:

- Legea invatamantului superior nr. 199/2023;

- Legeanr. 288 /2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

- Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor;

- Ordinul M.E.C.T. nr. 3955/2008 privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practica
in cadrul programelor de studii de licentd si de masterat si a Conventiei — cadru privind
efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licentd si de
masterat;

- Standardele specifice ARACIS pentru programele de studii de licenti si de masterat, pentru
fiecare domeniu de studii, in vigoare;

- Regulament privind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de
Credite Transferabile (ECTS) la Universitate din Oradea;

- Planurile de invafdmant ale programelor de studii universitare de licentd si de masterat,
organizate de Universitatea din Oradea.

Art. 3. In sensul prezentului Regulament, termenii si notiunile folosite au urmatoarele semnificatii:

Practica - disciplind obligatorie sau facultativi, in conformitate cu planul de invitimant, prin
intermediul céreia studentii sunt pusi in situatia sa aplice cunostintele acumulate in timpul studiilor.

Stagiul de practici - activitatea desfasuratd de studentii de la ciclurile de licentd si de masterat, in
conformitate cu planul de invatdmant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor
teoretice insusite de acestia in cadrul programului de pregitire profesionala.

Practicant - studentul, Tnscris la ciclul de licentd sau de masterat, care desfasoara activitati practice
pentru consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilititilor, spre a le aplica in
concordantd cu specializarea pentru care se instruieste.

Organizator de practicd — Universitatea din Oradea, In calitate de unitate de invatamant superior,

care desfdsoard activititi instructiv - educative si formative, potrivit legislatiei in vigoare.

Partener de practica - unititi economice, institutii §i unititi de cercetare, de profil, care pot participa
la procesul de instruire practica a studentilor.

Cadru didactic supervizor - persoana desemnatd de organizatorul de practicd, ce va asigura
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica (responsabilul de practicd
pe specializare/program de studii).
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Tutore - persoana desemnatd de partenerul de practicd, ce va asigura respectarea conditiilor de

pregitire si dobandire de cétre practicant a competentelor profesionale planificate, pentru perioada
stagiului de practica.

Credit transferabil - inteles potrivit Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare,
cu modificérile si completarile ulterioare.

Conventie-cadru privind efectuarea stagiului de practicii (conventie-cadru de practicd) - acord
incheiat intre organizatorul de practicd, partenerul de practici si student, in care se detaliazi
principalele aspecte ale activitatilor asociate unui stagiu de practica.

Portofoliu de practici - documentul atasat Conventiei-cadru de practica privind efectuarea stagiului
de practicd, ce cuprinde obiectivele educationale care urmeazi a fi atinse, competentele care urmeazi
a fi obtinute prin stagiul de practicd, precum si modalititile de derulare a stagiului de practica.
Portofoliul de practica se asimileazi cu Fisa disciplinei.

CAP. II. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA STAGIILOR DE PRACTICA

Art. 4. In Universitatea din Oradea activitatea de practicd este coordonatd si monitorizatd de catre
facultatile si departamentele la care sunt arondate programele de studiu.

Art. 5. Lanivel de facultate, organizarea si desfasurarea practicii studentilor este in responsabilitatea
decanului sau a prodecanului desemnat de acesta. '

Art. 6. In vederea bunei organizari a activitdtii de practicd, la nivelul facultatii / departamentului se
vor stabili responsabilii de practicd pentru fiecare program de studii (cadrul didactic supervizor).
Responsabilul pentru practica profesionala / de cercetare aferentd programelor de studii universitare de
masterat este directorul de departament sau cadrele didactice care au disciplinele respective alocate prin
Statul de functii, conform deciziei Consiliului facultétii. Directorul de departament poate transfera
atribufii privind indrumarea si evaluarea activitatii de practica catre alte cadre didactice care desfisoara
activitéti didactice la programele de masterat.

Art. 7. (1) Stagiile de practicd sunt obligatorii, durata acestora fiind reglementatd prin planul de
invatamant elaborat in conformitate cu prevederile legale in domeniu.

(2) La licenta, programele de studii universitare prevad doua categorii de stagii de practici: practica
de domeniu $i practica de specialitate. Aceste stagii au tematici si obiective diferite, corespunzitoare
disciplinelor de domeniu si disciplinelor de specialitate din planul de invatdmant.

(3) La masterat, stagiile de practicd pot fi: practicd profesionald sau practici de cercetare/
documentare. Aceste stagii de practicd au tematici si obiective diferite, in conformitate cu tipul
masterului: profesional sau de cercetare.

(4) Stagiile de practicd pentru finalizarea studiilor pot fi: stagii de practica pentru elaborarea lucrarii
de licentd / proiectului de diploma / disertatiei. Stagiile de practica pentru finalizarea studiilor care
se desfdsoard in cadrul UO nu se bazeaza pe o Conventie - cadru de practici.

(5) Stagiile de practicd se pot desfasura distribuite pe parcursul semestrului sau cumulat, la sfarsit de
semestru sau de an de studii, in conformitate cu planul de invitimant.

. ///’
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(6) Stagiul de practicd poate fi echivalat cu perioade de angajare individuala, astfel:

- minimum 2 luni in timpul semestrelor universitare, cind studentii se pot angaja part-time;

- minimum 3 sdptiméni pe petioadele vacantelor sau ale celor de practica din cadrul planului de
invatamant,

Activitatea desfdsuratd la locul de munc# trebuie si fie in concordantd cu domeniul in care se
incadreazd programul de studii de licentd sau de masterat.

Art. 8. Practica se poate desfasura:

- in institufii / unitati economice / unitati de cercetare care au activititi in domeniul relevant pentru
specializarea studentului;

- In cadrul laboratoarelor / centrelor de cercetare din facultate / departament.

Art. 9. Studentii au posibilitatea sd opteze pentru urméitoarele modalititi de efectuare a practicii:

» Stagiu de practicd facilitat/organizat de universitate (conform prevederilor Legii invitdmantului
superior nr. 199/2023, care precizeaza cd universitatea are obligatia de a asigura minimum 50%
din locurile de practicd necesare, dintre care cel putin 75% in afara universititii) — facultatea la
care este Inmatriculat studentul faciliteazd obtinerea unor locuri de practicd pentru studenti,
inclusiv acorduri de practicd cu firmele partenere sau prin programul ERASMUS+ (internship).
Toate aceste informatii se vor publica pe pagina web dedicata. Stagiile de practicd pot fi realizate si
prin participarea studentilor la contractele de cercetare ale universitatii / facultitii / departamentului
sau alte activitdti din cadrul facultatii / departamentelor;

e Stagiu de practicd propus de student - identificarea locului de desfasurare a practicii fiind obligatia
studentului. Studentul Tnainteaza o cerere tip catre secretariatul facultatii (conform modelului din
ANEXA 1). In urma analizei efectuate de citre responsabilul de practica la nivelul facultatii si a
acordului privind partenerul de practica, se pot initia demersurile necesare privind efectuarea
stagiului de practicd;

e Stagiu de practicd la locul de muncd, daca specificul locului de munca corespunde cu specializarea
studentului / masterandului — pentru studentii/masteranzii angajati, cu conditia ca organizatorul de
practicd sa asimileze activitatea de la locul de munci cu practica;

» Stagiu de practicd organizat in universitate - acesta poate fi organizat in cadrul facultitilor pentru
studentii care nu au identificat un loc corespunzitor de practicd sau isi manifestd intentia de a
efectua stagiul de practicd in universitate.

Art, 10. Stagiile de practicd in institutii / unitdti economice / unitifi de cercetare se organizeaza in
baza Conventiei - cadru de practicd (ANEXA 2) incheiate intre facultate si partenerul de practica;
studentii vor semna Anexa la Conventia-cadru de practicd. Un exemplar al Conventiei de practica se
pastreazi la facultate, iar celélalt se transmite partenerului de practica.

Art. 11. Activitatea desfdsuratd in stagiul de practicd se face pe baza Fisei disciplinei de Practici,
claboratd in conformitate cu planul de invatdmant, de céatre responsabilul de practicd, numit de
facultate, pentru fiecare program de studii.

Art. 12. Practica organizatd In universitate se desfdsoara doar in baza Portofoliului de practici
asimilat cu Fisa disciplinei.
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Art. 13. In baza conventiei de practicd, partenerul de practicd asigurd, pe toatd durata stagiului de
practicd, indrumarea studentilor prin desemnarea unui tutore care trebuie si fie calificat in domeniul
In care se deruleazd practica studentilor. Acesta va asigura respectarea conditiilor de pregitire si

dobéndire de citre practicant a cunostintelor, abilitatilor si competentelor profesionale planificate
pentru perioada stagiului de practica.

Art. 14. Studentii au obligatia de a se prezenta la locul de practica in perioada stabilitd, si respecte
regulamentul de ordine interioara impus de conducerea institutiei gazda si normele de securitate si
sdndtate in muncd, In conformitate cu legislatia in vigoare, sd-si insuseascd cunostintele si cerintele
prevazute in fisa de disciplina.

Art. 15, In cadrul stagiului de practica, masteranzii sunt obligati sd rezolve o tema sau un proiect, cu
relevantd pentru domeniul / specializarea pe care o urmeazi, asigurdnd aplicarea in practicd a
cunostintelor teoretice dobandite in cadrul activitétilor didactice si care sd fie In concordantd cu
obiectivele precizate 1n fisa disciplinei.

Art. 16. Desfasurarea activitdfilor aferente stagiilor de practica de cercetare, presupun parcurgerea

urmétoarelor etape detaliate:

e stabilirea unei teme de cercetare - dezvoltare (Practicd de cercetare I), respectiv continuarea temei
alese (Practicd de cercetare I / Practica de cercetare I1I).

e motivatia alegerii temei;

e documentarea stiintificd in domeniul temei stabilite;

e definirea structurii si continutului referatului de cercetare;

e propunerea si implementarea unor solutii de rezolvare a problemelor specifice temei de cercetare;

e concretizarea rezultatelor prin elaborarea unui produs de cercetare: lucrare stiintificd, referat,
inventie, inovatie, raport proiect etc.

Art. 17. In timpul derularii stagiului de practica, tutorele impreund cu cadrul didactic supervizor vor
monitoriza, in permanentd, si vor evalua practicantul. Evaluarea constd in stabilirea nivelului de
dobéndire a competentelor profesionale, dar si a comportamentului si a modalitatii de integrare a
practicantului in activitatea partenerului de practicd (disciplind, punctualitate, responsabilitate in
rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioard al unitétii/institutiei etc.).

Art. 18. La finalul desfasurdrii stagiului de practica, tutorele completeaza Atestatul de practica
(ANEXA 3) care va cuprinde calificativul acordat: foarte bine / bine / satisfacator / nesatisfacator.

Art. 19. Practica se incheie printr-un colocviu de practicd in cadrul céruia studentul va prezenta un

Caiet de practici (ANEXA 4) in care se va detalia modul de rezolvare a temei/proiectului de
practicé.

Art. 20. Pentru evaluarea stagiilor de practicd, practicantul prezintd responsabilului de practicd
conventia de practica, atestatul de practicd si caietul de practicd. Prezentarea acestor documente este
obligatorie.
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Art. 21. Recunoasterea stagiului de practicd se realizeazi prin acordarea numirului de credite

prevdzut in planul de invatamant si completarea calificativului/notei in catalogul de note la disciplina
Practici.

Art. 22. Pentru evaluarea stagiului de practicd de cercetare se va tine cont de unul dintre urmitoarele
rezultate ale cercetarii:

e lucrare stiintifici prezentata / publicatid la o sesiune de comuniciri stiintifice nationald sau
international;

e raport la proiectul de cercetare (rezultat in urma unui contract de cercetare incheiat intre Universitatea
din Oradea, facultate si un partener din mediul economic, unde masterandul este membru in echipa
de proiect);

e inventie sau inovatie;

e referate elaborate pentru disciplinele Practici de cercetare I/ Practica de cercetare 11/ Practici de
cercetare III, In conformitate cu precizérile din art. 16.

CAP. I1II. OBLIGATIILE PARTILOR
Partenerul de practici

Art. 23. Partenerul de practicd asigurd toate mijloacele necesare desfagurarii activitifi de practica in
concordanta cu cerinjele fisei disciplinei.

Art. 24. Partenerul de practicd desemneazd un tutore care va asigura respectarea conditiilor de
pregétire si dobandire de citre practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada
stagiului de practica.

Art. 25. Partenerul de practicd este obligat ca la inceputul stagiului de practica si instruiasci
practicantul cu privire la normele de securitate si protectia muncii in conformitate cu legislatia in
vigoare §i sd facd cunoscut Regulamentul de ordine interioard al institutiei. Partenerul de practici va
lua masurile necesare pentru securitatea §i sdnitatea in muncd a practicantului, precum si pentru
comunicarea regulilor de prevenire asupra riscurilor profesionale.

Art. 26. Partenerul de practicd, prin tutorele desemnat, informeazi cadrul didactic universitar
supervizor de practica asupra oricarui gen de problema care afecteazi negativ desfasurarea practicii,
solicitdnd luarea méasurilor ce se impun pentru inliturarea lor.

Art. 27. Partenerul de practici elibereaza, la incheierea stagiului de practica, atestatul de practici,
document ce recunoaste realizarea stagiului si include evaluarea activitifii de cétre persoana
desemnata.
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Organizatorul de practici:

Art. 28. Organizatorul de practicd desemneaza cadrul didactic supervizor de practici (responsabilul
de practica), care are datoria:

sd Intocmeasca Fisa disciplinei pentru stagiile de practica specifice programului de studiu de
licen{d sau masterat;

- sd urmareascd buna desfasurare a activitatii de practica;

- sa faca instructajul practicantilor cu privire la cerintele concrete pe care acestia le au pe
parcursul stagiului de practica;

- sd monitorizeze sdptdmanal modul in care practicantii isi asuma sarcinile de practica;

- sd comunice partenerului de practicd orice problemd care afecteazd buna desfisurare a
practicii, solicitdnd luarea mésurilor necesare;

- sd evalueze si sa Incheie activitatea de practica prin inscrierea notelor in catalog.

Art. 29, Cadrul didactic supervizor impreund cu tutorele desemnat de partenerul de practica stabilesc
tematica care face obiectul stagiului de practica, in conformitate cu fisa disciplinei de practica.

Art. 30. Evaluarea si notarea finald se realizeazi la facultatea din care provine practicantul, de catre
cadrul didactic supervizor, in urma examindrii practicantului si a analizarii documentelor de practicd.

Art. 31. In urma evaludrii pozitive a desfasurdrii stagiului de practica, organizatorul de practica va
acorda practicantului numaérul de credite transferabile specificate in Fisa disciplinei de practica.

Practicantul:

Art. 32. Practicantul are obligatia de a desfasura activitatea de practica conform Figei disciplinei din
cadrul programului de studii, respectand perioada si durata impuse prin planul de invatdmant.

Art. 33. Practicantul se obligd sda se prezinte la locul de desfasurare a practicii, sd respecte
regulamentul de ordine interioard al partenerului de practicd si normele de securitate si protectia
muncii specifice locului si activitatii desfasurate.

Art. 34. In timpul stagiilor de practica, practicantul intocmeste caietul de practica in care se prezinta
activitatea desfasurata la partenerul de practica.

Art. 35. Practicantul este obligat sd informeze cadrul didactic supervizor de practica si/sau partenerul
de practicd asupra oricarui gen de problemé care afecteaza negativ desfasurarea practicii.

Art. 36. Practicantul are obligatia s prezinte caietul de practicd si atestatul de practica la evaluarea
activitatii de practica.
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CAP.1V. DISPOZITII FINALE

Art. 37. Pe perioada de practicd, partenerul de practicd il poate angaja pe practicant, conform
legislatiei In vigoare, pe baza unui contract de munci pe duratd determinata.

Art. 38. Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de munci cu conditia acumulirii

competentelor prevdzute si dacd firma angajatoare se Incadreazd in prevederile prezentului
regulament.

Art. 39. Prezentul regulament va fi adus la cunostinta studentilor prin afisare pe site-ul web al UO
(https://www.uoradea.ro/).

Art. 40. Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobérii sale de catre Senatul Universititii din
Oradea.

| \DE
[ ?3 NOV. @23
”ﬁ.vgmoa e

__Conf, umvdr L’as:.sj?uraf CAUS

W

Str. Universitatii nr. 1, Oradea Telefon +4 0259 408105 Fmail rectoral@uoradea.ro
410087, Bihor, Roménia Fax +40259 432789 Web www.uoradea,ro 9



UNIVERSITATEA
DIN ORADEA

ANEXA 1
Nr. din

Catre

Universitatea din Oradea

Facultatea ........ N RS AR P
Subsemnatul(a) , student(a) la
Facultatea , programul de studii ,
anul de studiu , grupa , telefon .
e-mail , VA rog sd aprobati efectuarea stagiului de
practicd la institutia / compania din
localitatea , cu domeniul de activitate ;
adresa , telefon
, e-mail

Coordonatele persoanei de contact din cadrul institutiei/ companiei sunt (numele si

prenumele/ adresa/ numarul de telefon/ e-mail):

Data, Student,
APROBAT IN SEDIN TA DE SENAT
DIN DA™ DE /
Conf.univ.dr. Vasila-Aurel CAUS
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ANEXA 2

Facultatea Institutia / Compania

Nr. inreg. Nr. inreg.

CONVENTIE - CADRU

privind efectuarea stagiului de practica aferent programelor de studii de licents si de masterat

Art.1. Pirti semnatare:

Facultatea s Str. _ ) , ORADEA,
ROMANIA, tel. , e-mail: ;
reprezentata prin decan
si

, cu sediul in o
punct de lucru , tel: 'maonm"mg:::_ ,
cod de Inregistrare fiscald , feprezentatd prin 23 NGV l
Art.2. Scopul conventiei - cadru: ' “‘%’;ﬂ:,‘iih Vasie-Adrel GAUS

Prezenta Conventie - cadru stabileste cadrul de colaborare dintre partile semnatare sus-mentionate.

Conventia - cadru se bazeazi pe recunoagterea intereselor comune in domeniile de competentd, pe
deschidere si buna credinti reciproci, avand ca scop dezvoltarea relatiilor de cooperare intre cele dous
parti prin realizarea de activitati complementare:

- practicd studenteasci;

- activitafi studentesti de voluntariat.

Art.3. Obiective:

Diversificarea activitagilor studentilor in vederea dezvoltirii profesionale a acestora si pregatirii lor
pentru formarea unei cariere cu sprijinul societidtilor de profil.

Art.4. Implementare:

Administrarea acestei conventii - cadru se face de citre conducitorii institutiilor semnatare sau de citre
persoane imputernicite de citre acestia.

Semnatarii acestei conventii - cadru vor ciuta si gaseascad mijloacele de actiune cele mai adecvate pentru
realizarea scopului propus, bazindu-se pe principiile parteneriatului si a responsabilitatii actiunilor
asumate, cu respectarea cadrului legal.
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Art.S. Durata de valabilitate a conventiei - cadru:

Prezenta conventie - cadru a fost Iincheiata la data semndrii ei pe o perioadd nedeterminatd, oricare din
parti avand Insd posibilitatea sd o denunte unilateral cu un preaviz de minimum 10 zile. Revocarea
unilaterald nu trebuie sd produca niciun fel de prejudiciu celeilalte pérti si trebuie motivata in scris.

Art.6. Clauze finale:

Orice modificare sau completare a prezentei conventii - cadru se va face cu acceptul ambelor parti, iar
in acest scop se va semna un act aditional care va face parte integrantd din prezenta conventie.

Orice litigiu legat de modul de interpretare sau de implementare a prezentei conventii - cadru se va
solutiona pe cale amiabila. In cazul in care nu este posibild solutionarea litigiilor pe cale amiabili, partile

se vor adresa instantelor judecétoresti competente.

Prezenta Conventie — cadru a fost intocmitd in 2 exemplare originale, cite unul pentru fiecare parte.

Facultatea Institutia / Compania
Decan, Reprezentant,
APROBAT IN SED} A DE SENAT |
DIND
13.
Pr&sedinla—:_ -

Conf.upiv.dr ‘.:s.ail(v-.-'\uru! CAUS
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ANEXA LA CONVENTIA - CADRU

Studentii participanti la practica de vard:

Nr. . . .
ot Nume si prenume Programul de studiu Cl Semniétura
Anexa face parte integrantd din conventia - cadru nr. din
Facultatea Institutia / Compania
Decan, Reprezentant,
APROBAT N FED
il 8]
Prewd'iﬁi;: )
Corif.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS |
m, g
Str. Universitatii nr. 1, Oradea Telefon +4 0259 408105 Email rectorat@uoradea.ro
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ANEXA 3

(Atestatul se elibereaza pe un format purtdnd antetul institutiei gazda)

Nr. din

ATESTAT DE PRACTICA

Studentul(a) , de la Universitatea din

Oradea, Facultatea , programul de studii

3

anul de studiu , a efectuat practica in institutia / compania noastrd in perioada

.cu ore/zi, in total ore, fiind evaluat cu calificativul

(foarte bine / bine / satisfdcétor / nesatisfacator).

DIRECTOR, TUTORE,
"APROBAT IN SKDIN "A DESENAT
DIN (IATA DE?
P‘f
23 NOW 2023 ]

Presedints: ¥ |

Conf.univ.dr. Vsile-Aurel CAUS

Str., Universitatii nr. 1, Oradea Telefon +4 0259 408105 Email rectorat@uoradea.ro
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ANEXA 4
CAIET DE PRACTICA
Nume si prenume student:
Program de studii:
Anul de studii:
Perioada de practica:
| APROBAT N &fm_ﬂ'm_oe SENAT
DIN[PATA DE
—— DE(PATA
23.NOV, 2023

to:
Cont.univ.dr, Vastie-Aurel CAUS

Anul universitar

/

Str. Universitatii nr. 1, Oradea Telefon +4 0259 408105 Email rectorat@uoradea.ro
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L FISA DE IDENTIFICARE A STUDENTULUI SI A DISCIPLINEI

Numele studentului:

Prenumele studentului:

Universitatea din Oradea

Facultatea:

Programul de studiu:

Anul de studiu:

Anul universitar:

Denumire disciplina:

Coordonator practica:

Numar de ore alocate:

II. FISA DE IDENTIFICARE A PARTENERULUI DE PRACTICA

\ APROBAT '{*NSEDIFHA DE SENAT
Partener practicé: | —oATADE
Adresa punctului de lucru: NQV. 2023 ‘
Pregadinte:
Domeniu principal de activitate: Conf. unlu . { Aurel C
Tutore practica:

Date contact tutore practica: (e-mail si telefon)

Perioada de desfasurare: / Total zile:

Program de lucru zilnic:

Total ore de lucru/zi:

Resurse materiale puse la dispozitie de partenerul de practica: (ex. calculator, imprimantd, telemetru,
ruletd etc.)

Resurse informationale puse la dispozitie de partenerul de practica: (ex. carti, reviste, proiecte de arhiva,
studii, etc.)

Str. Universitatii nr. 1, Oradea Telefon +4 0259 408105 Email rectorat@uoradea.ro
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I. DESCRIEREA ACTIVITATII DE PRACTICA
SCURTA DESCRIERE A ACTIVITATII DESFASURATE SI A MODULUI DE LUCRU:

In acest capitol, studentul va face o descriere de sintezd a activitdtilor desfisurate in cadrul stagiului
de practicd.

DESCRIEREA DETALIATA A STAGIULUI DE PRACTICA 1

13, NOV
ZIUA _ /DATA —
_ | Pregedinte: i X |
NR. DE ORE: | Contunivr. Vhile-Aurel CAUS |
DESCRIEREA ACTIVITATILOR DESFASURATE: |

Pe urmdtoarele pagini, studentul face o descriere detaliatd a activitdtilor desfasurate in cadrul
stagiului de practicd. In aceastd sectiune se pot introduce (atasa) pe ldangd descriere si imagini, schie,
grafice sau orice alt material concludent. Descrierea activiltdtilor poate fi organizatd atdt cronologic
sub forma unui jurnal, cdt si pe proiecte.

Descrierea activitdtii va cuprinde.

1. Notiunile invdtate in ziua de practicd descrisd (informafii, atitudini, reguli noi)
2. Instrumente utilizate (echipamente speciale, ustensile/instrumente specifice)

3. Abilitdti practice exersate (dacd este cazul)

4. Competente consolidate/ dobdndite (dacd este cazul)

La completarea caietului de practicd nu se trec informatii confidentiale sau date cu caracter
personal, de exemplu numele clientului pentru care afi desfdsurat activitdti in cadrul stagiului de
practicd, numele sofi-ului utilizat, nume de persoane sau orice informafie ce ar aduce prejudicii
firmei/societdtii gazdd sau clientilor acesteia.

La completarea caietului de practicd se vor inlocui toate textele care explica modul de completare a
acestuia cu informatiile necesare.
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