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APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
TERMENI SI ABREVIERI: 1 '_
217, 1UN, 2!)*!&
CA - Consiliul de Administratie;
SUO - Senatul Universitatii din Oradea; Pregedinte: Lot CAUS
CQ - Consiliul Calitaii; Compni Vere :
CSE - Consiliul Stiintific si Editorial al Editurii Universititii din Oradea;

EUO - Editura Universitatii din Oradea;

Pr-RI — Prorector responsabil cu Relatiile Internationale;

ROFEUO - Regulamentul de Organizare si Functionare al Editurii Universitatii din Oradea;
UO - Universitatea din Oradea;

RPEUO - Regulamentul privind Publicarea sub Sigla Editurii Universiti{ii din Oradea.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea nr. 199/2023 a invatdmantului superior, publicatd in Monitorul Oficial 614/ 5 iulie 2023;

¢ Legea nr. 206/2004, privind buna conduitd in cercetarea stiintificd, dezvoltarea tehnologica
si inovare, cu completarile din Legea 398/2006 si Ordonanta Guvernului nr. 28/2011;

e Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, completatd prin Legea nr.
285/2004, publicata in Monitorul Oficial nr. 587/30 iun. 2004;

¢ Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata 2014. Legea Arhivelor nafionale;

¢ Codul de Etica si deontologie universitard al Universitatii din Oradea;

¢ Regulament privind organizarea, functionarea si finanfarea cercetdrii stiingifice, al
Universitatii din Oradea;

e REGULAMENTUL (UE) 2016/679 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE.

1. SCOPUL REGULAMENTULUI PRIVIND PUBLICAREA SUB SIGLA EUO

Regulamentul privind Publicarea sub Sigla Editurii Universititii din Oradea are ca scop
stabilirea regulilor privind manuscrisele trimise spre publicare.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prevederile prezentului regulament se aplica de citre toate facultitile aflate in structura UO,
respectiv de cétre toate persoanele terte care doresc sd publice sub sigla EUO.

3. RESPONSABILITATE SI AUTORITATE

3.1. Directorul Editurii Universitatii din Oradea (DEUQ)

- Publicarea pe site-ul EUO a tuturor materialelor necesare respectirii, de citre autori, in
procesul editorial, a prevederilor prezentei proceduri.

- Instruirea personalului subordonat in vederea verificarii respectarii de catre autori a
regulilor prevazute in prezenta procedura.

3.2. Membrii Consiliului Stiintific si Editorial al EUO (CSE)

Prezentarea regulilor  prevazute  fin prezentul regulament  in  cadrul
departamentelor/facultétilor din care fac parte.
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3.3. Redactorii Editurii Universitatii din Oradea (REUO)

Verificarea respectdrii de cétre autori a regulilor prevdazute in prezentul regulament si
atentionarea acestora cu privire la neregulile inregistrate in cadrul manuscrisului prezentat editurii
in vederea corecturii i obtinerii ISBN.

4. DESCRIEREA REGULAMENTULUI PRIVIND PUBLICAREA SUB SIGLA EUO

4.1. CONSIDERATII GENERALE

4.1.1. EUO vine in intdmpinarea potentialilor autori, facilitind editarea sub sigla sa a trei
tipuri de publicatii: 1./ lucrdri academice/stiintifice,; albume de artd / CD-DVD multimedia, audio,
video din domeniul artelor spectacolului; lucrdri de beletristicd; 1./ cursuri si materiale didactice
pentru invdfamdntul universitar si post-universitar; 111./ periodice (reviste, anuare, anale, buletine,
brosuri de popularizare a stiintei etc.).

4.1.2, Lucrdrile care sunt publicate ca urmare a unor granturi acordate pentru activita{i de
cercetare trebuie sa respecte, pe 1angé conditiile editurii, si termenele impuse de grantul respectiv.
in cazul in care finantatorii impun o anumitd data a publicarii, autorii au obligatia de a se asigura
ci la depunerea manuscrisului pentru corecturi si obtinere ISBN si descriere CIP si-au
rezervat o perioadi de timp necesari realizarii acestui proces.

4.1.3 EUO nu acordd finantare in vederea editirii, sub sigla sa, nici unui manuscris supus
procesului de recenzare / editare (corecturd).

4.1.4. EUO fsi rezerva dreptul de a refuza evaluarea manuscriselor care nu corespund
normelor sale privind urmatoarele: culegerea textului; greseli de copiere sau arhivare a fisierelor;
lipsa totald sau parfiald a unor elemente necesare publicérii (cuprins/ tabla de materii, note, trimiteri
bibliografice, referinte, anexe, ilustratii, tabele incomplete, etc.); incalcarea legii dreptului de autor.

4.1.5. Manuscriselor acceptate pentru bun de tipar li se aplica sigla editurii.

4.1.6. Pentru fiecare tip de manuscris EUO impune respectarea unor reguli si cerinte tehnice
minimale - a se vedea Anexa 1 (Reguli §i cerinfe tehnice minimale pentru realizarea
manuscriselor electronice) a prezentei proceduri.

5. TIPOLOGII EDITORIALE

5.1. LUCRARI STIINTIFICE

5.1.1. Lucrdrile cu caracter stiintific, propuse spre editare, sunt supuse procesului de peer-
review desfasurat de cétre EUO cu ajutorul referentilor stiintifici pentru fiecare domeniu (a se
vedea Regulament de evaluare peer-review pentru volum de autor sau volum colectiv). Acestea se
depun in varianta Word si, la nevoie, in varianta pdf.

5.1.2. Pot fi respinse de la procesul de evaluare stiintifici manuscrisele care nu indeplinesc
urmétoarele criterii de forma: pagini nenumerotate; aparat critic introdus defectuos; utilizarea unui
format neconform cu cerintele editurii.

5.1.3. Manuscrisul electronic poate fi trimis editurii prin intermediul Formularului de
solicitare ISBN (Anexa 5) in format online pe site-ul EUO (https://editura.uoradea.ro) sau prin
email. Pentru manuscrisele cu mai mul{i autori este necesard existenta declaratiilor tuturor autorilor.

5.2. CURSURI, SUPORTURI DE CURS SI MATERIALE DIDACTICE PENTRU fNVATAMANTUL
UNIVERSITAR SI POST-UNIVERSITAR

5.2.1. EUO preia propunerile departamentelor de tiparire a materialelor didactice atat in
format clasic, cét si in format electronic.

5.2.2. Cursuri/suporturi de curs/materiale didactice in format clasic (tiparit) sau electronic.

in vederea corecturii si obtinerii ISBN, se va prezenta la EUO: manuscrisul si o solicitare
scrisdl din partea autorului / autorilor, in care sa se precizeze tirajul preconizat.
5,2.3. In cazul cursurilor ID, editura primeste direct si exclusiv solicitarile departamentelor ID de
la fiecare facultate in parte.
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5.3. PERIODICE

5.3.1. Termenul de periodice poate cuprinde publicatii a caror aparitie se bucura de o aparitie
regulatd, de tipul: reviste, anuare, anale, buletine, brosuri de popularizare a stiingei etc.

5.3.2. Aparifia si continutul publicatiilor periodice sunt supuse reglementérilor interne
stabilite de cétre comitetele de redactie si, eventual, aprobate de citre consiliile facultitilor si
departamentelor (daca este cazul).

5.3.3. Procesul de evaluare peer-review va fi realizat, acolo unde consiliul stiingific al
publicatiei a decis, de cétre echipa de redactie a revistelor.

6. DREPTUL DE AUTOR

6.1. LUCRARI STIINTIFICE, CURSURI, SUPORTURI DE CURS SI MATERIALE DIDACTICE

6.1.1. EUO 1si asumid respectarea dreptului de proprietate intelectuald si nu distribuie
manuscrise niciunui terf. Exceptie se poate face in cazurile expres previzute de lege.

6.1.2. EUO poate utiliza volumele tiparite sub sigla sa pentru a participa la expozitii sau
targuri de carte; poate utiliza fotografii ale copertilor volumelor, rezumate sau extrase cu scop
promotional, prin prezentarea lor pe pagina web a editurii sau prin inserarea lor in diverse materiale
de prezentare a universitatii, editurii sau facultatilor etc.

6.1.3. Autorii volumelor stiintifice pastreaza dreptul de a utiliza continutul acestora, in
intregime sau fragmente, in cadrul activitétilor didactice sau de cercetare pe care le desfdsoari.

6.1.4. Autorii care doresc si publice sub sigla EUO trebuie sa respecte legislatia in vigoare
cu privire la protectia datelor cu caracter personal.

6.1.5. Toate situatiile care implica dreptul de autor trebuie si fie rezolvate inainte de a fi
trimis manuscrisul citre EUO ori cel mai tarziu in cursul procesului de evaluare stiintificd si de
corecturd lingvistico-gramaticald a manuscrisului.

6.1.6. In cazul materialelor didactice publicate sub sigla EUO si realizate utilizand resursele
materiale si financiare (mecanisme, utilaje, instrumente, aparate, programe speciale pentru calculator,
fonduri, proiecte) ale UO sau ale facultatilor acesteia, dreptul de autor este partajat intre EUO, UQ,
facultati si autori. Nici una dintre aceste pérti, precum nici beneficiarii acestor materiale didactice,
nu poate distribui sau comercializa respectivele materiale didactice fird acordul tuturor pértilor.

6.1.7. Tn cazul materialelor didactice care reprezintd compilatii si parafrazari ale unor
documente stiintifice, opere stiintifice sau literare sau ale literaturii critice cu privire la un anumit
subiect, dreptul de autor apartine autorului respectivelor materiale didactice.

6.1.8. Autorii materialelor didactice publicate la EUO in format tiparit vor mentiona pe
versoul paginii de titlu informatiile cu privire la dreptul de autor.

6.2. PERIODICE

6.2.1. Dreptul de autor pentru articolele din revistele academice care apar sub sigla EUOQ
poate fi invocat pentru articolele publicate, pentru cele acceptate spre publicare sau pentru cele
aflate in proces de recenzare.

6.2.2. Pentru publicatiile periodice EUO nu retine dreptul de autor decét in ceea ce priveste
numele revistelor stiintifice.

6.2.3. Pentru articolele publicate in cadrul periodicelor dreptul de autor este gestionat in
totalitate prin politica editoriala a echipei de management a respectivelor publicatii, in functie si de
cerintele bazelor de date in care respectivele reviste sunt indexate.

7. PROTECTIA DATELOR

7.1. EUO fisi asuma respectarea Regulamentului general privind protectia datelor si nu
divulgd tertilor date personale ale autorilor sau potentialilor autori (nume si prenume, e-mail, telefon).
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ANEXE

Anexa 1. Reguli si cerinte tehnice minimale pentru realizarea manuscriselor
electronice;

Anexa 2. Documente necesare publicarii sub sigla Editurii Universitatii din Oradea;

Anexa 3. Etapele procesului de publicare a volumelor de autor si volumelor colective
in limba roména;

Anexa 4. Declaratie de originalitate a cercetdrii stiinfifice in vederea asigurdrii
protecfiei proprietaii intelectuale, a respectarii dreptului de autor si a protejarii
lucrarilor stiintifice la nivelul mediului academic;

Anexa 5. Formular online de solicitare ISBN disponibil pe site-ul EUO
(https://editura.uoradea.ro).
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Anexa 1

REGULI $I CERINTE TEHNICE MINIMALE PENTRU REALIZAREA
MANUSCRISELOR ELECTRONICE

I. Introducere

Manuscrisul electronic este preferat in acest moment de ciitre majoritatea autorilor care se
adreseazi EUO. Acesta trebuie s indeplineascd urmitoarele cerinte:

-Si fie complet (titlul complet — inclusiv subtitlul; numele autorului prefetei / postfetei /
cuvantului inainte / traducatorului(ilor), ingrijitorului de editie, al persoanei care a intocmit notele
(dacd este cazul); numarul editiei sau editia revizuita, daci este cazul; finantatorul / sponsorul trebuie
mentionat fn primele pagini ale cértii sau conform solicitarilor acestuia; pentru lucririle colective,
lista autorilor, din care trebuie sa rezulte clar contributia fieciruia; daca existd mai multi traducitori,
se va mentiona contributia fiecaruia; lista abrevierilor (daca este cazul); materialele auxiliare (anexe,
addenda etc.).

-S4 includi toate elementele constitutive obligatorii ale unui manuscris cuprinsul / tabla
de materii in format complet (capitole, subcapitole, titluri, subtitluri, bibliografii, anexe, adenda,
notd asupra editiei, glosar, indice, materiale auxiliare — dacd existd), introducerea/prefata, capitolele
sau pdrtile (subcapitolele sunt la alegerea autorilor, in functie de domeniul caruia i se adreseazi
respectiva lucrare), pentru lucrérile de specialitate sau materialele didactice, aparatul critic (note
de subsol sau in text si bibliografie conform unui stil standardizat de citare agreat pentru domeniul
manuscrisului).

-Indiferent de limba in care este redactat documentul, acesta trebuie si cuprindi
diacriticele specifice limbii de redactare.

-Graficele, tabelele, fotografiile, anexele de orice tip pot fi aduse/trimise in documente
separate si predate ciatre EUO odata cu intregul manuscris.

IL. Predarea manuscrisului la EUO in vederea supunerii la procesul de recenzare
Se impune respectarea urmitoarelor elemente:

Varianta manuscris trimisa odati cu Formularul ISBN online:

-Documentele prezentate spre publicare trebuie sd contind varianta finald a lucrarii, in
format word, iar la nevoie si .pdf sau numai .pdf;

-Manuscrisul si fie complet si sd contina toate elementele constitutive obligatorii;

-Pentru documentele foarte mari, care necesitd arhivarea, utiliza{i programele de arhivare
WinRar, WinZip sau Arj sau creati o arhiva de tip ,Self extract”. Se acceptd trimiterea
manuscrisului prin intermediul programelor de transmitere a fisierelor mari (Wetransfer etc.);

-Fisierele trebuie sa poata fi citite si sd nu contind virusi;

-In vederea evidentierii corecturilor efectuate, editura va utiliza functia frack changes.
Autorului 1i revine sarcina de a efectua una sau mai multe verificari ulterioare (in functie de
cerintele editurii) si de a preda manuscrisul in varianta sa finald.

Predarea manuscrisului Ia EUO in vederea derularii procesului de recenzare se va face
cu respectarea tuturor regulilor de mai sus precum si {indnd seama de termenele limitd pe care le
are / au de respectat autorul / autorii / coordonatorul / coordonatorii.
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Anexa 2

DOCUMENTE NECESARE PUBLICARII SUB SIGLA
EDITURII UNIVERSITATII DIN ORADEA

CURSURI $I MATERIALE DIDACTICE PENTRU INVATAMANTUL UNIVERSITAR SI POST-
UNIVERSITAR

-Manuscrisul (cu respectarea normelor prevdzute in Regulamentul privind publicarea sub
sigla EUO);

-Formularul ISBN online;

-Acordul semnat al coordonatorului de colectie (ROFEUQ, Anexa 2; daci este cazul);

-Declaratia de originalitate semnata de tofi autorii (daci sunt mai multi autori);

-Descrierea CIP.

LUCRARI STIINTIFICE

Volum de autor/Volum colectiv

-Manuscrisul (cu respectarea normelor previzute in Regulamentul privind publicarea sub
sigla EUO);

-Formularul ISBN online;

-Acordul semnat al coordonatorului de colectie (ROFEUQ, Anexa 5);

-Declaratia de originalitate semnatd de toti autorii;

-Evaluarea stiintifica (peer-review)

-Descrierea CIP.

REVISTE
-Formularul ISSN (se completeazd de coordonatori/editori in functie de tipul revistei si

stadiul in care se afla publicarea acesteia, conform specificatiilor Bibliotecii Nationale -
http://www.bibnat.ro/[SSN-s122-ro.htm).

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE /
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Anexa 3

ETAPELE PROCESULUI DE PUBLICARE A VOLUMELOR DE AUTOR $I A VOLUMELOR
COLECTIVE IN LIMBA ROMANA

in cadrul EUO, pentru publicarea lucrdrilor stiintifice este necesara parcurgerea a trei etape:
inaintarea Formularului ISBN; evaluarea stiinfifice; publicarea.

I. Formularul ISBN online
In vederea inceperii procesului publicarii, autorul/coordonatorul trebuie si completeze
Formularul ISBN online si sd transmitd manuscrisul in formatul agreat de citre EUO.

II. Evaluarea manuscrisului

Evaluarea manuscriselor lucrarilor stiintifice propuse spre publicare la EUO se realizeazi
in sistem peer-review, de citre minim doi evaluatori independenti, selectati de citre CSE al EUO.

Procesul de selectare a recenzorilor se face in conformitate cu prevederile din Regulament
de evaluare peer-review pentru volum de autor sau volum colectiv.

Manuscrisul va fi trimis evaluatorilor de citre editur, fie in format electronic, fie in format
tipdrit, conform cerintelor acestora.

Volumele colective pot fi supuse procesului de recenzare de citre coordonatori/editori, caz
in care coordonatorii/editorii vor anexa Formularului ISBN si copiile completate si semnate ale
formularelor de peer-review utilizate in cadrul procesului de recenzare.

III. Publicarea

Dacd manuscrisul obtine, in urma procesului de evaluare, minim 70 de puncte pentru fiecare
dintre criteriile de recenzare (in conformitate cu prevederile din Regulament de evaluare peer-review
pentru volum de autor sau volum colectiv), acesta intra in etapa de publicare, care cuprinde, la randul
ei, cateva stadii:

A. Verificarea corectiva

-Prima verificare corectiva, realizata in sistemul ,, Track changes™, care poate dura intre 5 si
90 zile, in functie de volumul de lucru din cadrul EUO.

-Transmiterea manuscrisului cétre autor, in vederea acceptarii/respingerii modificarilor
sugerate. Odatid cu manuscrisul corectat, EUO va transmite si pagina de copyright (care cuprinde
caseta editurii, descrierea CIP, nota de copyright).

-Retransmiterea manuscrisului cétre EUO, cu observatiile autorului privind rezultatele
primei verificéri corective. Pot exista mai multe verificari corective.

B. Rezervarea codului ISBN si obtinerea descrierii CIP de la Biblioteca Nationala.
C. Tiparirea.
D. Predarea citre editura a exemplarelor pentru depozitul legal.

Pentru volumele editate in alta limba decat limba roméng, etapele I si Il sunt identice.
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Anexa 4

DECLARATIE DE ORIGINALITATE A CERCETARII STIINTIFICE'
IN VEDEREA ASIGURARII PROTECTIEI PROPRIETATII INTELECTUALE, A
RESPECTARII DREPTULUI DE AUTOR SI A PROTEJARII LUCRARILOR STIINTIFICE
LA NIVELUL MEDIULUI ACADEMIC

(Autor / Coautor)
s vy e T B L R angajat / angajata a
SR e Ui e s B B S e D S e L s avind functia
e s e T e e R T e AR e e solicit, 1n

calitate de autor/coautor, publicarea la Editura Universitdtii din Oradea a volumului cu
confindnd un umar de ....... Daginl i i s tabelel il iiaees EralIBe s e figuri,
............ fofografii;... .o (altele, si
originale sau cu trimitere la sursele bibliografice utilizate. Specific in mod explicit faptul ca ideile
prezentate sunt originale, sursele bibliografice au fost in totalitate si corect citate in lucrarea stiintifica
(inclusiv pentru coperta lucrarii, dacd este cazul). Prin prezenta declar pe propria rdspundere ca
prezentul volum respectd prevederile Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe,
cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si pe cele ale Cartei Universitdyii din Oradea, art.
81-82, ale Codului de etica si deontologie universitard al Universitdfii din Oradea si prevederile
Regulamentului privind publicarea sub sigla Editurii Universitifii din Oradea.

Publicatia reprezint®:

U material didactic (curs, suport de curs, syllabus, suport de seminar etc.);

O rezultatul activititii de cercetare.

Lucrarea stiinfifica ce face obiectul prezentei cereri de publicare:

L) NU este oferitd, in acest moment, spre publicare altor edituri din tara sau din striinétate;

IL.) NU a mai fost publicata de subsemnatul / subsemnata, nici partial si nici integral;

ML) a2 fostie s publiegfa s salsprime =sseditier v e iantle i s cu
titlalase i st Bt i i e s e st e el , aceasta fiind i/ o editie
revizuitd; ii./ o republicare a vechii editii, fard revizuiri, doar ca urmare a cererii de piati; iii./ o
traducere integralda / cu revizuiri a unei opere publicate intr-o alti limba (si anume

! Prezenta declaratie se completeazi §i semneaza individual si olograf sau electronic de citre toti autorii/coautorii

manuscrisului supus procesului de evaluare/editare. /
% Se bifeaza situatia specificd. -
3 Se fncercuieste varianta aferenta. APROBAT IN SEDINTA DE T
ol g : DIN DATA DE
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Anexa 5

FORMULAR ONLINE DE SOLICITARE ISBN
disponibil pe site-ul EUO (https://editura.uoradea.ro)

Formularul de solicitare ISBN

Nume si prenume autor/i, coordonatori, traducitor, prefa;ator:l

Numir de telefon:
Adresi de email:

@

Titlul manuscrisului:]

Tipul
manuscrisului:

I AlegeTtipul...

Formatul manuscrisului:
Tiparit
Electronic

Online

-
Domeniul [iintiﬁc:l

Rezumatul —‘-'——I —-’—rJ

Cuvinte cheie:l

In ce stadiu se afld realizarea

5 ; 7 Alege? stadiul..
manuscrisului? : :_l
Data tiparirii:
Tirajul:
Este o edifie revizuiti?
I
Da
{
Nu
Numarul editiei:
Lucrarea va apiirea In mai multe volume?
&
Da
I
Nu
Mentionati numarul de volume: i
S 3 ch I APROBAT IN SEDINTA OF SENAT
Data aparitiei primului volum si editura: DIN DATA DE

Informatiile furnizate in acest formular sunt pentru volumul numaérul:

Titlul acestui volum:

27. 1UN. 20%4
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Este o traducere?

Da
e
Nu

Mentionati titlul original:l

Limba textului original:
Este lucrarea parte dintr-o colectie?

&
Da

1)
Nu

Titlul colectiei:l

Daci este o colectie numerotatd, indicali numdrul acestui volum in cadrul colecliei:
Publicatia conine lucrérile unei conferinte?

(.‘Da

FNu

Denumirea conferintei:l
Localitatea in care a avut loc conferinta:l

Data conferintei:
Numirul conferintei:
Lucrarea contine:

Index

Bibliografie
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