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Vi fnaintdm, spre a fi supus aprobrii Senatului Universitatii din Oradea, ACTULAIZAREA
PROCEDURII OPERATIONALE PRIVIND RECUNOASTEREA AUTOMATA DE CATRE
UNIVERSITATEA DIN ORADEA A CALITATHI DE CONDUCATOR DE DOCTORAT
OBTINUTA IN INSTITUTII DE INVATAMANT SUPERIOR SAU DE CERCETARE-
DEZVOLTARE ACREDITATE DIN STRAINATATE, in conformitate cu prevederile cu prevederile
OME nr. 5956/2024.

Mentionam faptul cd documentul a fost discutat si avizat in sedinta CSUD din 12.09.2024.
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1.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEV/REVIZIEI

Nr Elemente privind
o t. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
' operatiunea
0 1 2 3 4 5
1 Elaborat Radu-Catilin TARCA Director CSUD | 09.09.2024 | (| g (
2 Verificat Livia BANDICI Prorector MCA | 11.09.2024 % o
| /
3 Avizat Constantin BUNGAU / Rector 16.09.2024 M
1
! Aprobat Vasile-Aurel CAUS Presedinte SUO | 26.09.2024 C{Qu,( /
]
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. LISTA DE DIFUZARE

Nr. | Scopul | o\ cturi/Facultate/Departament e
crt. | difuzirii* TREIIE ARSI DS PRITRIEnt | Nume si prenume Data Semnitura
1. Apliaars) Prorector Management Academic | Gabriel Bendea
Informare
2 Aphcaref Prorector Managementul cercetdrii | Sanda-Monica Filip
Informare
3 Aplicare/ | Prorector Relatii international si _—re
" | Informare | serviciile studentesti pos
4 Apﬁllcarer' Prorector Management economic, Ao Do disen
Informare | antreprenoriat
5. Aplicare/ Pror.ec‘tor Managemet calitate si T,
Informare | administrativ
6. aplims Director CSUD Tarcd Radu-Catélin
Informare
7. | Informare | Facultatea de Arte Andor Corina
8. | SeBsmrmes F.aoultfitea dti Constructii, Cadastru Prada Marcela
si Arhitectura
9. | Informare | Facultatea de Drept Mihes Cristian
10. Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism §i Ilies Alexandru
Informare | Sport
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si
1. Informare | Tehnologia Informatiei Gengely Bugen
1. Aplicare/ F acultatea de Ip.glnerle'Energetlca Fiora Erlating
Informare | si Management industrial
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie
L3 Informare | Manageriala si Tehnologica HeleA i
Anliie Facultatea de Istorie, Relatii
14. P Internationale, Stiinte Politice si Moisa Gabriel
Informare e ks
Stiintele Comunicdrii
13. Agplicars/ Facultatea de Litere Buciuman Veronica
Informare
16. Aplieare/ Facultatea de Medicina si Farmacie | Maghiar Adrian
Informare
17. | Informare | Facultatea de Protectia Mediului Maerescu Cristina
18. | Informare | Facultatea de Informatica si Stiinte | Macocian Eugen
19. Aphicare/ Facultatea de Stiinte Economice Badulescu Alina
Informare ’
i i
20. Aplinare: Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla 1
Informare ’ e o RPTTTOT 1
APROBAT N SECANT sk
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crt. | difuzarii® tructurii/Facultate/Departament [, o si prenume Data Semnitura
21. | Informare Eacu..lltatea G Teolloglc OHO,C}OXE Popa Viorel Cristian
Episcop Dr. Vasile Coman

22. | Informare | Directia General Administrativa Nicula Adrian
23. | Informare | Directia Economica Tripa Sanda
24, | Informare | Compartiment Juridic Bulmaci Anca
25. | Informare | Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
26. | Informare | Compartiment Audit Public Intern | Danciu Lucia

Compartiment Securitate si
27. | Informare | Sinitate in Muncd — Situatii de | Bagdi Carmen

Urgenta
28. | Informare | Bireul} Serviciul de Comunicare Mucea Adela
29. | Informare | Secretar $ef UO Sava Monica
30. | Informare Cc.n‘Fm’ de. Consiliers. st Seryicd Borza Adriana

privind Cariera
31. | Informare | Biblioteca Ujoc Florica
32. | Informare Departamen‘tul-pent'ru Pregdthea Ortan Florica

Personalului Didactic :

Centru de Educatie Continud si i
83, | lntorrtime Dezvoltare a Resurselor Umane Cunila Mirea
34, | Informare | Serviciul Proiecte CDI Bococi Dana
35. | Informare | DAC Bandici Livia
36. | Informare | Departamentul Relatii Internationale Buran Carmen
37. | Evidenta | C-SCMI Rotoiu Alina
38. | Evidenta | CSUD Birta Felicia
39. | Arhivare CSUD Birta Felicia
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

4, SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura stabileste modalitatea prin care se efectueazd recunoasterea automatd, de cétre
IOSUD - UO, a calititii de conducitor de doctorat si a abilitirii, obtinute in institutii de invé{dmant superior
sau de cercetare-dezvoltare din striinatate, in conformitate cu prevederile OME nr. 5956/2024.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de cétre toate facultatile si scolile doctorale aflate in structura
Universitatii din Oradea (UO) acelor cetiteni romani si cetifeni din state membre ale Uniunii Europene, ale
Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiand, respectiv din state terfe, care au dobandit dreptul
legal de a conduce doctorate in institutii de tnvi{dmant superior sau de cercetare-dezvoltare acreditate din
straindtate si care solicitd recunoasterea de cdtre [OSUD-UO a calitdtii de conducétor de doctorat sau a
abilitarii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

> Legea invatamantului superior nr. 199/2023 (cu modificarile si completérile ulterioare);

» Regulamentul-cadru privind studiile universitare de doctorat, OME nr. 3020/2024;

» Ordinul Ministrului Educatiei nr. 5956/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoagterea
automatd a calitdtii de conducator de doctorat obfinute in institutii de invafdmant superior sau de
cercetare-dezvoltare din strainatate

» Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4002/2024 privind aprobarea listei universitéilor de prestigiu din
alte state ‘

» Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor i calificdrilor pentru profesiile reglementate
din Romania, cu modificérile §i completarile ulterioare;

> Ordinul Ministrului Educatiei nr. 5760/2024 pentru aprobarea Regulamentului de organizare §i
functionare a Comisiei Nationale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare
(CNATDCU), cu modificarile ulterioare;

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii

Studiile universitare de doctorat - al 11l-lea ciclu de studii universitare care permite dobéndirea unel
calificari de nivelul 8 din European Qualifications Framework/Cadrul european al calificarilor (EQF/CEC) si
din Cadrul national al calificarilor (CNC).

JOSUD - institutia de invatimént superior care a dobandit legal dreptul de a organiza programe
universitare de doctorat/Academia Romana.

6/25 APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
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Program de studii universitare de doctorat — totalitatea activitatilor in care este implicat studentul-
doctorand, relevante din punctul de vedere al studiilor universitare de doctorat, program care cuprinde
totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, predare, conducere si realizare efectiva a invatarii, aplicare
practica, cercetare si evaluare care conduc la o calificare universitara de nivelul 8 din EQF/CEC si din CNC.

Consiliul pentru studiile universitare de doctorat (CSUD) - structura organizatoricd si administrativa
constituitd in cadrul [OSUD, responsabila de strategia IOSUD, elaborarea si aplicarea regulamentului propriu
privind studiile universitare de doctorat.

Scoalii Doctoralii — structura organizatorica §i administrativa constituitd in cadrul IOSUD care oferd
sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-o anumita disciplina sau tematica disciplinard
ori interdisciplinara/

Consiliul scolii doctorale (CSD) - structura de conducere a scolii doctorale.

Conducdtor de doctorat — persoana care a obtinut dreptul de conducere a doctoratului anterior datei
intrarii in vigoare a Legii invatimantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completérile ulterioare,
precum si persoanele care obtin atestatul de abilitare si devin membre ale unei gcoli doctorale din cadrul unei
IOSUD, pe baza de contract individual de munca.

Abilitarea - certificarea calititii unei persoane de a conduce lucrari de doctorat si de a ocupa functia
didactica si de cercetare de profesor universitar in conformitate cu prevederile Legii invatdméntului superior
nr. 199/2023 (cu modificarile si completarile ulterioare).

Tezd de doctorat — lucrarea stiintific originala elaborata de citre studentul-doctorand in cadrul studiilor
universitare de doctorat, conditie legald pentru obfinerea titlului de doctor;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau
a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobatd si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.

Proceduri operationald - procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul
unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitatii din Oradea.

7.2. Abrevieri
e UO — Universitatea din Oradea;

e SUO — Senatul Universitatii din Oradea; \/

OBAT IN SEDINTA DE SENAT
e HS — Hotérére a Senatului Universititii din Oradea; . Dmﬁ?ﬂﬂﬁ
e CA —Consiliul de Administratie; 76 SEP* 2004
o SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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e DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;

e [OSUD UO - Institutia organizatoare de studii universitare de doctorat — Universitatea din Oradea;

e (CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;
e S.D.- Scoala Doctorald;

e (CSD — Consiliul Scolii Doctorale;

e OMENCS — Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si a Cercetdrii Stiintifice;

e (C-SCMI - Consiliul de monitorizare, coordonare si indrumare metodologici cu privire la sistemele de

control managerial;
e E -Elaborare;

e V — Verificare;
e A — Aprobare;
e Ap— Aplicare

e [ —Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operationale sunt:

8.1.1. Initierea

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

26. SEP. 2024
| A_i '/'
mm.t:;w.m.r!\;’:ae-mm cAu

7l

LY
N

Prezenta procedurd se initiaza de catre directorul CSUD in vederea aplicarii prevederilor OME nr.
5956/2024 cu scopul eficientizirii activitatilor desfasurate si a standardizarii acestora.

8.1.2. Elaborare

Prezenta procedurd stabileste modul de aplicare, la nivelul UO, a prevederilor OME nr. 5956/2024,
structurile si persoanele implicate.

Prezenta procedurd

respectd principiile legalititii, autonomiei universitare, transparentei,
responsabilitdtii, a normelor etice si deontologice in vigoare.

8.1.2.1. Modul de redactare: se respecti prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ PS_DAC_0l.

8.2. Structura si confinutul procedurii operationale

8.2.1. Generalitati.

(1) Calitatea de conducitor de doctorat sau abilitarea obtinutd in institutii iInvatdmant superior sau
de cercetare-dezvoltare acreditate din strdinatate, din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului
Economic European, din Confederatia Elvetiand si in universitati de prestigiu din alte state previzute in
Lista universitatilor de prestigiu din alte state, aprobati prin ordin al Ministrului de resort si actualizata
periodic, se recunoaste automat de cétre institugiile de inva{dmant superior, respectiv institutiile

8/25
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organizatoare de studii universitare de doctorat din Roménia.

(2) Calitatea de conducitor de doctorat sau abilitarea obfinutd la alte institutii de invatamant
universitar acreditate din striindtate decét cele mentionate la alin.1 se recunoaste numai in baza unei
conventii internationale de recunoastere reciproca.

(3) Exercitarea drepturilor conferite de calitatea de conducitor de doctorat si ocuparea unei functii
didactice in sistemul roméanesc de invatamant superior se realizeazi conform normelor legale in vigoare.

(4) Atestatul de recunoastere a abilitérii se emite de catre IOSUD, cu precizarea domeniului acreditat
de studii universitare de doctorat in conformitate cu nomenclatorul domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si al structurii institutiilor de invidmant superior,
aprobat prin hotarare a Guvernului.

(5) In cazul in care IOSUD nu are in structura sa domeniul pentru care se solicitd recunoasterea,
prin exceptie, pentru infiintarca acelui domeniu de studii universitare de doctorat, recunoasterea se
realizeazd in ramura de stiintd din care face parte domeniul respectiv, prevdzutd in nomenclatorul
domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare si al structurii ins W?WMﬁMT _

superior, aprobat prin hotdrare a Guvernului.
26, SERAP14

8.2.2. Etapele procesului de recunoastere a calitiitii de conducitor de ductnmf%’ﬁmﬂ;ﬁ;w CAUS
8.2.2.1. Eligibilitate: \

Persoanele eligibile si depuna cereri pentru recunoagsterea automata a calitafii de conducétor de
doctorat, sunt solicitantii care au obtinut calitatea de conducitor de doctorat sau abilitarea la:

a) Institutii acreditate de inva{3mant superior sau de cercetare-dezvoltare dintr-un stat membru al
Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiand;

b) Institutii de invi{amant superior incluse in Lista universititilor de prestigiu din alte state,
aprobatd prin ordin al ministrului educatiei, actualizatd periodic;

¢) Institutii din striinatate, altele decat cele previzute la lit. a) si b), cu care s-au incheiat unei
conventii internationale de recunoastere reciproca;

8.2.2.2.Continutul dosarului:

In vederea recunoasterii calititii de conducitor de doctorat sau a abilitdrii, solicitantul depune
dosarul de recunoastere la secretariatul [OSUD — UO (in format fizic sau prin punctul de contact unic
electronic), care cuprinde urmétoarele documente:

a) Cerere de recunoastere redactatd conform modelului (SEAQ_PO_CSUD_01_A.01), in care se
vor mentiona obligatoriu toate datele de contact (corespondent?) ale solicitantului, in vederea
comunicarii pe parcursul procesului de recunoastere, solicitantul asuméndu-si corectitudinea
datelor declarate.

b) Act de identitate - copie - si dovada schimbarii numelui - copie si traducere (dacé este cazul);

¢) Copie simpld conformdé cu originalul dupd diploma de doctor, dacé actul de studii este obtinut
in Romania sau la una dintre institutiile acreditate de invafamant universitar mengionate la art.

9/25
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5, respectiv atestatul de recunoastere emis de Centrul Nafional de Recunoastere §i Echivalare
a Diplomelor (denumit in continuare CNRED), dacd actul de studii este obfinut la alte institutii
acreditate de invatimant universitar din striinatate. Diplomele care nu sunt emise in limba
romani vor fi prezentate §i in traducere legalizat;

d) Diploma/adeverin{d care atestd calitatea de conducdtor de doctoral sau abilitarea, eliberata
de institutiile prevazute la pct.8.2.2.1., traducere legalizat;

e) Curriculum vitae al solicitantului in limba roméana sau engleza care sd includa detalii privind
activitatea anterioara de conducere de doctorat (dupa caz);

f) Lista de lucréri a solicitantului in limba romand sau engleza;
Universitatea din Oradea, in calitate de institutie organizatoare de studii universitare de doctorat

poate solicita si alte documente sau informatii, in functie de criteriile stabilite de scolile doctorale.

Pentru analiza dosarelor de recunoastere a calitétii de conducitor de doctorat sau a abilitdrii, se
va percepe o taxd de procesare stabilitd anual de citre Senatul universitar, care va include si taxele
postale pentru corespondenta cu solicitantii.

8.2.2.3. Derularea procesului de recunoastere / Modul de lucru

8.2.2.3.1. Solicitantul eligibil inregistreaza dosarul de recunoastere de recunoastere a calitatii
de conducitor de doctorat sau a abilitarii, intocmit conform prevederilor pet. 8.2.2.2. a-f, la Registratura
UO dupi care il depune la Secretariatul CSUD.

8.2.2.3.2. Termenul de verificare a continutului a dosarului de recunoastere a calitéfii de
conducitor de doctorat sau a abilitdrii, obtinute in institutii de inv#{imant universitar acreditate din
striinatate, de catre secretariatul CSUD, este de 3 de zile lucratoare de la data inregistrarii.

8.2.2.3.3. Structura care evalueazi dosarul de recunoagtere a calitatii de conducdtor de doctorat
sau a abilitarii si pronunti solutia cu privire la solicitarea de recunoastere este Consiliul $colii Doctorale
la care este arondat domeniul de doctorat al solicitantului. Acesta elaboreazd Raportul privind
acceptarea/neacceptarea solicitdrii,

8.2.2.3.4. Termenul de evaluare §i elaborare a Raportului de acceptare sau neacceptare a
solicitarii de citre Consiliul Scolii Doctorale, la care este arondat domeniul de doctorat al solicitantu lui,
este de 10 de zile lucritoare.

8.2.2.3.5. Raportul de acceptare sau neacceptare a solicitdrii este avizat de catre CSUD.

8.2.2.3.6. IOSUD — UO, in calitate de institutie de drept public, conform normelor legale, in
sistemul national de cercetare-dezvoltare, dupé evaluarea dosarului, de catre Consiliul Scolii Doctorale,
la care este arondat domeniul de studii universitare de doctorat al solicitantului, pronuntd solutia finala
cu privire la recunoagterea/nerecunoasterea calitaii de conducator de doctorat sau a abilitarii, n sedinta
Consiliului de Administratie.
% 7

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
10/25 DIN DATA DE

2
16, SEP. 2024

Pregedinte: X
Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAUS




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: II | Pagina 11 din 25
privind recunoasterea automati de ciitre Revizia:
UNNERSITAT DIN ORADEA Universitatea din Oradea a calititii de

conduciitor de doctorat obtinuti in
institutii de InvAtAmint universitar sau de I 2 3 4 5
cercetare-dezvoltare acreditate din

striinitate
Structura emitenti:

Consiliul pentru Studiile Universitare de COD: SEAQ_PO_CSUD_01
Doctorat

8.2.2.3.7. Decizia de recunoastere sau nerecunoastere se emite, in urma pronuntérii solutiei
finale, de catre Rectorul Universitatii din Oradea.

8.2.2.3.8. Contestatiile privind nerecunoasterea calititii de conducator de doctorat sau a
abilitirii de citre IOSUD - Universitatea din Oradea, se vor depune la Secretariatul CSUD, inregistrate
la Registratura UO, 1in termen de 15 zile calendaristice de la primirea deciziei. Comisia pentru analiza
contestaiilor va fi propusi de directorul CSUD si va fi formata din 3 specialisti din domeniul
solicitantului.

8.2.2.3.9. Raspunsul la contestatia depusa legat de nerecunoasterea calitatii de conducitor de
doctorat sau a abilitirii de citre IOSUD - Universitatea din Oradea, se va comunica, in termen de 5 zile
lucratoare de la data raspunsului dat de comisia de specialisti, de cdtre conducerea [OSUD — UO.

8.2.2.3.10. Daca contestatia este admisi se reiau pasii previzuti la pet. 8.2.2.3.5.- 8.2.2.3.7.

8.2.2.3.11. Nesolutionarea cererii nu poate fi imputata universitatii in cazul in care solicitantul
nu urmireste corespondenta primiti sau nu di curs in termen solicitarilor privind dosarul de
recunoagtere.

8.2.2.3.12. In derularea procesului de recunoastere a calitatii de conducitor de doctorat sau a
abilitirii, IOSUD-UO, poate consulta CNRED si respectiv CNATDCU.

8.2.3. Efecte juridice

8.2.3.1. Recunoasterea calititii de conducdtor de doctorat sau a abilitarii de catre [OSUD -
Universitatea din Oradea, in conformitate cu prezenta metodologie, este valabila si produce efecte
juridice numai la nivelul Universititii din Oradea.

8.2.3.2. Recunoasterea calititii de conducitor de doctorat sau a abilitarii de citre CNRED, din
cadrul Ministerului Educatiei Nationale, este valabild si produce efecte juridice pe intreg teritoriul
Romaéniei.

8.3. Avizare

Etapele avizarii:

1. Dupi elaborarea procedutii, Directorul CSUD transmite PO secretarului Comisiel de monitorizare,
care o inregistreazi in Registrul procedurilor,

2. Secretarul Comisiei de monitorizare verificdi dacd PO elaboratd respecta prevederile
SEAQ PS DAC 01. Daci nu sunt respectate prevederile SEAQ PS_DAC_01, secretarul Comisiei
de monitorizare transmite observatiile sale CSUD, in termen de maxim 5 zile lucratoare;

3. Dupi efectuarea eventualelor propuneri de modificdri corespunzitoare, Directorul CSUD retransmite
secretarului Comisiei de monitorizare PO modificatd, in termen de maxim 3 zile lucritoare de la
primirea observatiilor.

11/25 ..
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4. Directorul CSUD transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform

SEAQ_PS_DAC_F.02), Consiliilor Scolilor Doctorale pentru obtinerea avizului acestora. Fiecare

Director de Scoald Doctorala la dispozitie 5 zile lucrdtoare pentru avizarea PO. Dacd se depdseste

acest termen si Directorul de Scoald Doctorald nu a avizat procedura, se considera cd acesta nu are

observatii.

Dupi obtinerea avizului Consiliilor $colilor Doctorale se trece la avizarea procedurii in CSUD.

6. Dupi avizarea in CSUD procedura va fi transmisi secretariatului Comisiei de monitorizare, care le va
inregistra in Registrul procedurilor si le va prezenta presedintelui Comisiei de monitorizare pentru
avizare. '

7. Directorul CSUD transmite Rectorului UO PO avizatd, pe baza Hotararii C-SCMI, spre aprobare si
spre avizare in CA.

n

8.4. Aprobare
Procedura cu toate avizele obtinute va fi aprobata st de SUO prin HS.

8.5. Difuzarea procedurii
Dupi aprobare, originalul PO se péstreazi la Secretariatul CSUD si se difuzeaza conform Listei
de difuzare a procedurii (conform SEAQ_PS_DAC_F.01) intocmita de citre Directorul CSUD. O copie
a PO se inainteaz si secretarului Comisiei de monitorizare. Cand se distribuie copii ale PO, secretarul
CSUD va completa pagina de gardd a PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numér trebuie sa
corespundd cu numarul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii
8.6.1. Revizia PO se initiazi la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care se desfasoard
conform art. 8.6. din Procedura SEAQ PS DAC 01, completdndu-se corespunzator Formularul de
evidentd modificari (SEAQ_PS_DAC_F.01).
8.6.2. Atunci cind o persoand din cadrul compartimentelor, care aplicd sau sunt interesate de PO
constatd ca aceasta necesitd imbunatatiri, sau cand se constatd c¢a au avut loc modificéri ale riscurilor
specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicita
revizia PO. In acest scop, persoana respectiva fnainteaza Directorului CSUD o solicitare de revizie.
8.6.3. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborarii, avizarii, aprobarii si difuzarii.
8.6.4. Se completeaza corespunzitor Formularul de evidenta modificari (conform
SEAQ PS DAC_F.03) de catre Secretarul CSUD.
8.6.5. Pagina de gardi se schimbé cu numdirul reviziei/editiei, impunénd avizarea §i aprobarea noii
revizii de catre persoancle responsabile in acest sens.
8.6.6. Procedura revizuita se distribuie utilizatorilor de cétre secretarul CSUD, in conformitate cu Lista
de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC_F.01). De asemenea, in momentul distribuirii procedurii
revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completindu-se corespunzitor lista de

7

difuzare a procedurii. \ /
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8.6.7. Secretariatul CSUD amendeaza toate documentele care sunt afectate de modificarile procedurii
formalizate.

8.6.8. Fiecare detinator al procedurii PS are obligatia de a inlocui vechea proceduré cu cea modificata.

8.7. Arhivarea procedurii
Originalul PO se péstreaza la Secretariatul CSUD, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseaza si se pistreaza timp de 5 ani de cétre secretarul CSUD fntr-un spaiu special amenajat. Dupa
aceasta perioadi sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementérilor specifice arhivarii.

9. RESPONSABILITATI
9.1. Rectorul UO:

Avizeaza prezenta procedurd operationala in CA;

Emite Decizia cu privire la recunoasterea calititii de conducitor de doctorat sau a abilitdrii
solicitantului.

9.2. Directorul CSUD:

Avizeazi dosarele de recunoastere a calititii de conducator de doctorat sau a abilitérii dupé
verificarea efectuati de ciitre secretarul CSUD si propune transmiterea acestuia citre Consiliul
Scolii Doctorale la care este arondat domeniul de doctorat al solicitantului;

Convoacd si coordoneazi sedintele CSUD referitor la avizarea Raportului  de
recunoastere/nerecunoastere a calitdtii de conducdtor de doctorat sau a abilitdrii solicitantului,
avizat in prealabil de Consiliul Scolii Doctorale la care este arondat domeniul de doctorat al
solicitantului;

Transmite Raportul de recunoastere/nerecunoastere a calitdfii de conducdtor de doctorat sau a
abilitarii solicitantului, avizat de citre CSD si CSUD, citre Conducerea IOSUD_UO in vederea
pronuntdrii solutiei finale cu privire la recunoasterea/nerecunoasterea calitdtii de conducdtor de
doctorat sau a abilitarii;

Numeste membrii Comisiei pentru analiza eventualelor contestatii;

Prioritizeaza obiectivele specifice, activitatile si riscurile din cadrul IOSUD_UO;

Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in cadrul IOSUD_UO;

Semneazi la elaborat PO o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare si presedintelui C-SCMI
spre avizare;

[nitiaza sau, dupa caz, analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PO;

Stabileste structurile care trebuie si avizeze PO; \

Este responsabil pentru implementarea si mentinerea PO; !

Verific operagionalizarea PO la nivelul structurilor pe care le coordon

JOBAT IN SEDINTA DE
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9.3. Directorul Scolii Doctorale:

Preia dosarul de recunoastere a calititii de conducitor de doctorat sau a abilitarii solicitantului de
la secretarul CSUD;

Numeste membrii Comisiei de analiza privind recunoasterea calitéii de conducator de doctorat sau
a abilitérii solicitantului;

Convoacd si coordoneaza sedintele CSD referitor la avizarea Raportului de
recunoastere/nerecunoastere a calitdfii de conducdtor de doctorat sau a abilitarii solicitantului,
intocmit de comisia de analizi;

Transmite Raportul de recunoastere/nerecunoastere a calitdfii de conducdtor de doctorat sau a
abilitarii solicitaniului, Directorului CSUD spre a-l supune avizarii CSUD;

Initiazd sau, dupi caz, analizeaza oportunitatea propunerilor de revizie a PO;

Este responsabil pentru implementarea PO la nivelul $D pe care o coordoneaza,

9.4. Membrii Comisiei de analizii privind recunoasterea/nerecunoasterea calititii de conducitor
de doctorat sau a abilitarii:

Analizeaza individual dosarul de recunoastere si propune recunoasterea/nerecunoagterea calitatii de
conducitor de doctorat sau a abilitérii solicitantului;

Elaboreaza, in comun, Raportul de recunoastere/nerecunoastere a calitdfii de conducdior de
doctorat sau a abilitarii solicitantului;

Transmite Raportul de recunoastere/nerecunoastere a calitdtii de conducdtor de doctorat sau a
abilitdrii solicitantului citre Directorul $D spre a fi supus avizarii CSD;

Respecti si aplica prevederile prezentei proceduri.

9.5. Secretarul CSUD:

Primeste dosarul de recunoastere a calitatii de conducitor de doctorat sau a abilitarii de la solicitant,
dupa ce acesta a fost inregistrat la Registratura UO;

Verifici, in termen de 3 zile de la inregistrare, continutul dosarului de recunoastere a calitéii de
conducitor de doctorat sau a abilitdrii, respectiv indeplinirea conditiilor de eligibilitate;
Transmite dosarul avizat de catre Directorul CSUD citre Directorul $D, respective membrii
Comisiei de analizi;

Urmireste parcursul procesului de recunoastere a calititii de conducator de doctorat sau a abilitarii
pana la finalizarea acestuia;

Gestioneaza, transmite si arhiveazd toate documentele referitoare la solicitarile privind
recunoasterea calitétii de conducator de doctorat sau a abilitarii;

Elaboreazi/tehnoredacteaza PO conform solicitarii Directorului CSUD; :
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Transmite Formularul de analizi procedurd (SEAQ_PS_DAC_02) la persoanele mentionate de
citre Directorul CSUD;

Urmareste obtinerea avizelor, in termenul stabilit, informand Directorul CSUD despre eventualele
intarzieri;

Completeazi Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC_F.01) si distribuie copii ale PO
tuturor celor implicati;

Pastreaza originalele PO emise in cadrul IOSUD-UO;

Retrage din circulatie vechile variante ale PO si le transmite spre arhivare.

9.6. Secretarul C-SCMI:

Verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_02 la realizarea PO si formuleazd
observatii dacd este cazul;

Primeste si inregistreaza in Registrul procedurilor, PO cu avizele favorabile ale conducitorilor
compartimentelor responsabile;

inainteaza spre avizare presedintelui C-SCMI PO elaborate;

Pastreaza copiile PO;

9.7. Presedintele C_SCMI:

Avizeazi PO elaborate/revizuite;

Conciliazi aspecte neclare in relatia realizator — avizator §i ia decizia finald in cazul lipsei
consensului dintre realizator — avizatori.

Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatilor

Nr. Structura (postul)/ | II 11} v A\’ V1 Altele
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8§
1 Director CSUD E
2 Vice-presedinti C-SCMI A
3 Presedinte C-SCMI Av
4 | CSD Av
5 CSUD Av
6 Rector/CA Ay
7 Presedinte SUO Ap
8 Secretar CSUD Difuzare
9 Secretar CSUD Arhivare

|
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ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.
crt.

Denumirea anexei

Elaborator

Aprobi

Numir
exemplare

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioada

Alte
elemente

4

5

6

7

8

Formular tip_Cerere
recunoastere ]
SEAQ_PO_CSUD 01_A.
01

D_CSUD

D_CSUD

Dupa caz

Solicitanti

CSUD

Dupi caz

Diagrama flux a procedurii
operationale privind
recunoasterea automata de
catre UOQ a calitatii de
conducitor de doctorat -
SEAQ PO CSUD 01_A.

01

D _CSUD

D_CSUD

Dupi caz

Scoli
Doctorale

CSUD

Dupa caz

11. FORMULARE

Lista de difuzare — SEAQ PO DAC _F.01;
Formular de analizd procedurd - SEAQ_PO_DAC F.02;
Formular evidentd modificari - SEAQ PO_DAC_F.03;

Pagina de gardd - SEAQ_PO_CSUD_F.04;

17/25
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12. Cuprins
Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Pagina de garda 1
I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
2 Bvidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare 4
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referintd 6
7 Definitii si abrevieri 6
8 Descrierea procedurii 8
8.1. Etapele necesare realizdrii procedurii 8
8.2. Structura §i confinutul procedurii 8
8.3. Avizarea procedurii 11
8.4. Aprobarea procedurii 11
8.5. Difuzarea procedurii 1
8.6. Revizia procedurii 12
8.7. Arhivarea procedurii 12
9 Responsabilitati 12
10 Anexe, Inregistriri, Arhivari 16
11 Formulare 16
12 Cuprins 17
SEAQ PO CSUD | Cerere recunoastere conducitor de doctorat sau abilitare 18
02 A.01
SEAQ PO CSUD | Diagrama flux de elaborare a procedurilor 19
02 A.02
SEAQ PO_CSUD | Formular de analizi procedura 22
02_F.02
SEAQ PO CSUD | Formular evidentd modificari 24
F.03
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SEAQ PO _CSUD_01_A.01

CERERE

Catre

Conducerea IOSUD - Universitatea din Oradea

Date personale:

Solicit recunoasterea calititii de conducator de doctorat sau abilitarii, in domeniul de studii
universitare de doctorat .. ........ (a se mentiona unul dintre domeniile de studii universitare
de doctorat previzute de legislatia in vigoare in Roménia si in care Universitatea din Oradea
este acreditatid/autorizatd)

Declar pe propria riispundere ci documentele incluse in dosar corespund realititii.

TEIYARA oo s i s s S s D v s S T TR T S B
Semnatura solicitantulul ......covvvviiiiiivnninnn 1\/
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SEAQ PO_CSUD_01_A.02

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului

o Legea invitimantului superior nr. 199/2023 (cu modificdrile si completirile
ulterioare);

e Regulamentul-cadru privind studiile universitare de doctorat, OME nr. 3020/2024;

e  Ordinul Ministrului Educatiei nr. 5956/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind
recunoagterea automata a calititii de conducitor de doctorat obtinute in institutii de
invafamant superior sau de cercetare-dezvoltare din strainatate

o Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4002/2024 privind aprobarea listei universitailor
de prestigiu din alte state

e Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificérilor pentru
profesiile reglementate din Romania, cu modificérile i completarile ulterioare;

e  Ordinul Ministrului Educatiei nr. 5760/2024 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si funcfionare a Comisiei Nationale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor
si Certificatelor Universitare (CNATDCUY), cu modificarile ulterioare;

e Initiazi elaborarea PO conform OMECS nr. 5921/2016
Stabileste Lista PO

3

PO -+ structuri responsabile+
+ termene

¥

e Directorul CSUD finainteazi secretarului C-SCIM PO pentru a verifica respectarea structurii

SEAQ PO_CSUD 01;

e Retransmite secretarului C- SCIM PO modificata (dupd caz) — 3 zile;

 Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform

SEAQ_PO_DAC _F.02)-5 zile;

e Directorul CSUD elaboreaza Diagrama Flux a PO si o inainteaza spre verificare, in conformitate cu
Diagrama Flux discutati si SEAQ_PO_DAC_01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015,
astfel:

- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeaza domeniul de activitate;

- implementarea activita{ii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;

- urmareste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele

de executie;

- asigurd transpunerea corecti a datelor in sistemele informatizate;

- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

v v
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Doctorat

Consiliul pentru Studiile Universitare de COD: SEAQ_PO_CSUD_01

e Primeste PO (conform SEAQ PO DAC F.02)dela Scoli doctorale i
DAG; structuri care

e [nregistreazi PO in Registrul procedurilor; utilizeazi PO

e Verifica daci noua PO respecti formatul Procedurii

Presedintele C-SCMI
decizie finala

!

Redacteaza forma finala a PO

CSUD

/

PO avizatd
in CA

APROBAT IN $EDlNT SENAT

DIN DATA

16, SEP. ZBZL\

PO sprobati 21/25
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Doctorat

COD: SEAQ_PO_CSUD_01

procedurii

e Pistreaza originalul PO gi distribuie copii
impreund cu Lisfa de

e Transmite o copie secretarului C- SCIM

difuzare a

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

Dir. CSUD transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Presedintelui C-SCMI

A

PO nu necesita
revizie

h 4

DA

Y

A

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrama

22/25
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Dactorat

SEAQ_PO_CSUD _01_F.02

FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Director Scoalia Inlocuitor de s . Aviz
Nr. . : Aviz favorabil .
St Structuri Doctorala drept sau nefavorabil T
' Nume si prenume | delegat Semniitura | Data | Observatii
1 Scoala Doctorala de Stiinte B OliEA

Economice

2 Scoala Doctorald de Studii

Interdisciplinare Erdei Miron

Y

3 Scoala Doctorald de Geografie Gaceu Ovidiu
4 Scoala Doctorald de Istorie Moisa Gabriel
5 Sgoala [_)octora]a de Stiinte Hirfse: Giprian
Biomedicale
6 Scoala Doctorald de Stiinte Ingineresti | Sténdsel Tulian
pus 7 Scoala Doctorala de Sociologie Hatos Adrian
of 3[8 [ Dircctor CSUD Tarca Radu-Catalin
o iy § 9 Directia Economici Tripa Sanda
g w gf 10 Compartiment Juridic Bulmaci Anca
; > i!gg 11 Compartiment Audit Public Intern Danciu Lucia
L | 2 |gF|12_|Serviciu Comunicare Mucea Adela
Sé ~ 14 Presedinte Senat Vasile-Aurel Caus
=
<
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Doctorat
- r F - A -
Nr. ) Director ?coala Inlocuitor de Ko favorabil viz -
- Structura Doctorala drept sau nefavorabil Semnitura | Dat
: Nume si prenume | delegat Semnitura | Data | Observatii " a
15 Prorector Management Academic Gabriel Bendea
o -Moni
o Prorector Managementul cercetarii i:ll?sa e
17 Prorector Relatii international si e
- x Sorin Sipos

serviciile studentesti ’
1 P Man t i
8 rorector - agement economic, -

antreprenoriat
19 it t cali i .. ..

Prorf:c_or Managelne alitate si Livia Bandici

administrativ

d - ¢

i T |ow

2 | B Ze

| B2

P~ e |
{E:
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Doctorat

COD: SEAQ_PO_CSUD_01

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

SEAQ PO_CSUD _01_F.03

Nr.crt. | Editia Data Revizia Data Pagina Descrierea modificarii Semniitura
Editiei reviziei conducitorului de
structura
1 Nu este cazul
g
3
a
g

SNYD euiny-eysep JpAIIN‘JUoD

L

30 Y.Iva NIg

AvN35 30 VINIG3S M LVBONY

1207 "d3S 97
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