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3. LISTA DE DIFUZARE

Difuzare
Nr.crt Scopul Structura/Facultate/ Nume
| difuzarii* Departament ) Data Semnitura
si prenume
; Aplicare/ Prorector Managementul | Bendea
] Informare Academic Gabriel
5 Aplicare/ Prorector Managementul | Filip Sanda-
' Informare cercetarii Monica
3 Aplicare/ Prorector Managementul | Dodescu
B Informare economic, antreprenoriat Anca-Otilia
4 Ap:llcare/ Pmr'ec.‘Eor Relatii 1'11terna;10nale si Sipiog Sorin
Informare servicii studentesti
5 Aplicare/ Prorector Management calitate si | Bandici
' Informare administrativ Livia
Aplicare/ ; Tarca Radu-
0. o Director CSUD Ao
Informare Catalin
7. e Facultatea de Arte Anqor
Informare Corina
p Aplicare/ Facultatea de Constructii, | Prada
) Informare Cadastru si Arhitecturd Marcela
Koot Teces Mi
9. Aphh(,al e/ Facultatea de Drept 1.he'$
Informare Cristian
0 Aplicare/ Facultatea de Geografie, Turism | Ilies
] Informare si Sport Alexandru
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Electrica | Gergely
i I . : : =
Informare si Tehnologia Informatiei Eugen
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Energeticd | Hora
12 . : i s
Informare si Management industrial Cristina
" Aplicare/ Facultatea de Inginerie | Hule
I3 . o A 5 &y
Informare Manageriala si Tehnologica Voichita
B - E T I aprOBAT IN SEDINTA DE SENAT
Al I acuitat_ca de I“stoue, lRlelapi Nciss " DIt DATA DE
14. o Internationale, Stiinte politice si Gabeial
Stiintele Comunicarii | 1 21 0CT. 2024
— - ' '
3. Aghoare/ Facultatea de Litere Bumum:m ] [ e
Informare Veronica | Progediec W\ S . 3
- = e 1 = . i TS AR o
16 Aplicare/ Facultatea de Medicind si | Bodog r V
’ Informare Farmacie Florin
Aplicare/ i .+ . | Maerescu
17. s Facultatea de Protectia mediului e \
Informare ' Cristina %
18 Aplicare/ Facultatea de Informatica si | Macocian
' Informare Stiinte Eugen
Aplic " : Sabau P
19, e Facultatea de Stiinte Economice ’ opa
| Informare s Diana
20. A]{I]C&l‘eK Facultatea de Stiinte Socio- P s
Informare Umane
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Difuzare
Nr.ort Scopul Structuri/Facultate/ Num
| difuzarii* Departament o Data Semnitura
si prenume
Aplicare/ Facultatea de Teologie Ortodoxd | -
21. : i ; il Popa Viorel
Informare Episcop Dr. Vasile Coman
Apli o e Nicul
22, Aph(-:aref Directia General Administrativa IC_L.I “
Informare : Adrian
; Tripa
25 Aphcal i Directia Economica Florina
Informare ?
Sanda
24, ESpE Compartiment Juridic Rl
Informare Anca
Aplicare/ o P
25, e Serviciul Management Integrat I'T Sy
Informare Daniela
%6 Aplicare/ Compartiment ~ Audit ~ Public | Danciu
T Informare Intern Lucia
' Compartiment ~ Securitate  §i
3 - . y e Pregon
27, Apllcaref Sanitate in Munci - Situatii de | 2
[nformare ’ Nicolae
Urgenta
Aplicar - . Ardelean
28. P l?al e/ Serviciul Comunicare
Informare Adela
Aplicare/ 5 Sava
29. p “f Secretar sef UO ;
Informare Monica
5 Aplicare/ Centrul de Consiliere si Servicii | Borza
30. s : :
Informare privind Cariera Adriana
= Aplicare/ Directia Biblioteca Universitatii | .. .. .
3. 8 g Ujoc Florica
Informare din Oradea
1 Aplicare/ Departamentul pentru Pregatirea | Ortan
T Informare Personalului Didactic Florica
. lﬂ)ep:al:tall'ientul . p'entrq Mt
i Aplicare/ Invatamant la Distantd s i
33. o Joana
Informare Invatamant cu Frecventa | ..
B Teodora
Redusid bl
34 Aplicare/ Centru de Educatie Continud si | Curild APRCBAT é’}*.‘“??,‘ii‘f" SENAT|
o Informare Dezvoltare a Resurselor Umane | Mircea -
35. Apligaze Serviciu Proiecte CDI Hocl 31.0CT. 2024
Informare Dana /
36, Aplicare/ Dep'art‘a'mentul pentru Asigurarea M{ﬂei P""?C‘fﬂ"‘f’fmm‘ " Ah_ma,c ug |
Informare Calitatii Mirabela 3
17 Aplicare/ Departamentul de Relatii | Buran v
' Informare Internationale Carmen ]
38. | Evidenta | C-SCIM g %
A1 3O R 1
19, Alhl.\/al? | csem otoru
clectronica Alina
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4. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a defini un set unitar de reguli si operatiuni pentru
reglementarea etapelor de desfasurare a activitétilor de sponsorizare, precum si de a organiza evidenta
clari a sumelor, bunurilor si serviciilor primite prin donatii §i sponsorizari, asigurand reflectarea
corecta a acestora in evidenta financiar-contabild a universitatii.

Procedura stabileste cadrul legal pentru incasarea si utilizarea sumelor obtinute din donatii si
sponsoriziri, precum si pentru evidenta corectd a bunurilor si serviciilor primite prin aceste forme de
finantare.

Procedura se referd la intocmirea, semnarea si evidenta contractelor de sponsorizare si donatie,
derularea operatiunilor economice aferente sponsorizarilor si donatiilor, inregistrarea acestora in
evidentele financiar contabile, precum si la regimul donatiilor si sponsorizarilor rimase neutilizate la
finele exercitiului bugetar.

5. Domeniul de aplicare

Se aplica tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa de post, in
activitatea care priveste donatiile si sponsorizérile din cadrul Universitdtii din Oradea.

Procedura se aplicd de catre Directia Economicd. La procedura participd toate structurile
interesate din cadrul universitatii.

6. Documente de referinta

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 199/2023 a invdtamantului superior;

- Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicatd si cu modificarile ulterioare;

- Legeanr. 32/19.05.1994 privind sponsorizarea cu modificarile si completarile ulterioare:

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1661 bis din 28 noiembrie 2003 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind modul de incasare si utilizare a fondurilor banesti primite sub
forma donatiilor si sponsorizarilor de catre institutiile publice;

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuiclilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- Legeanr. 571/2003 privind Codul fiscal, republicata si cu modificérile ulterioare;

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1917/2005, pentru aprobarea Normelor

- metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

- OM.F.P. nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

- Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Economice;

- Codul civil;

- Alte decizii si reglementari interne in vigoare.

7. Definitii si abrevieri

7.1.  Definitii
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Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Sponsorizarea

Sponsorizarea este actul juridic prin care doud persoane convin cu
privire la transferul dreptului de proprietate asupra unor bunuri materiale
sau mijloace financiare pentru sustinerea unor activitati fdrd scop
lucrativ desfasurate de catre una dintre parti, denumitda beneficiarul
sponsorizarii.

Sponsor

Orice persoand fizica sau juridica din Romania sau din strdinatate care
efectueazi o sponsorizare in conditiile legii

(¥

Contractul de
sponsorizare

Se incheie in forma scrisé, cu specificarea obiectului, valorii si duratei
sponsorizarii, precum si a drepturilor si obligatiilor parfilor. In cazul
sponsorizirii constand in bunuri materiale, acestea vor fi evaluate, prin
actul juridic incheiat, la valoarea lor reald din momentul predarii cétre
beneficiar.

cessh

sadinta: o
e Confuniv.dr Vasile-Aurel lE.AUS \

Contractul prin care, cu intentia de a gratifica, o parte, numita donator,
dispune in mod irevocabil de un bun in favoarea celeilalte parti, numita
donator (Legea nr. 287/20094 privind Codul civil, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare).

Donatia se incheie prin inscris autentic, sub sanctiunea nulitatii absolute.
Bunurile mobile care constituie obiectul donatiel trebuie enumerate si
evaluate intr-un inscris, chiar sub semnéaturd privatd, sub sancfiunea
nulititii absolute a donatiei.

Bunurile mobile corporale cu o valoare de pana la 25.000 lei pot face
obiectul unui dar manual, cu exceptia cazurilor prevazute de lege.

e

Control financiar
preventiv

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea operatiunilor
efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte
de aprobarea acestora.

Credit de angajament

Limita maximi in cadrul céreia pot fi incheiate angajamentele legale in
timpul anului bugetar.

Credit bugetar

Sumi aprobati prin buget, reprezentind limita maxima pénd la care se
pot ordonanta s§i efectua plaii in cursul anului bugetar pentru
angajamentele legale contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din
exercitii anterioare.

Angajament bugetar

Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea
stingerii obligatiei de platd ce rezulta din executarea angajamentului
legal.

Angajament
legal

Actul juridic prin care se creeazd, in cazul actelor administrative sau
contractelor ori se constatd, in cazul legilor, hotararilor de Guvern,
acordurilor, hotdrarilor judecétoresti, obligatia de platd pe seama
fondurilor publice.

Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atat individului,
cét si entitatii, si care precizeazd sarcinile si responsabilitdtile care Ti
revin titularului unui post. in general, fisa postului cuprinde: denumirea
postului.  obiectivele  individuale, sarcinile,  competeniele,
responsabilitatile, relatiile cu alte posturi, cerinfele specifice privind
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Nr. ' . Sie "

- Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
pregatirea, calitatile, aptitudinile si deprinderile necesare realizdrii
obiectivelor individuale stabilite pentru postul respectiv.

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizarii

10. Procedurd operationald | activitatii, cu privire la aspectul procesual. Se elaboreazd pe tipuri de
activitati, stabileste responsabilitdti de tinere sub control a unui proces
cu activitati specifice.

. Editic a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale,

' operationale aprobata si difuzata.
ool .| Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
Revizia 1n cadrul unei 3 ; ki ..

12 editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Persoana Imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sd

13. Ordonator de credite | dispuna i sa aprobe operatiuni

Persoana desemnatii cu | Persoana din cadrul departamentelor de specialitate, numitd de

14 exercitarea controlului | conducatorul entitatii publice pentru exercitarca controlului financiar

' financiar preventiv preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta atribufie pe
propriu bazi de contract. in conditiile legii.
o Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a cérei neindeplinire atrage

L5. Responsabilitate sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica.

16 Riesiiiae Totalitatea clementelor de naturd fizicd, umana, informationald si

' financiard, necesare ca input pentru ca strategiile sa fic operationale
7.2. Abrevieri
- A — Aprobare:
- — Aplicare;

Av — Avizare;

CA — Consiliul de Administratie al Universitétii din Oradea;

CS — Contabil sef;

DE — Ditectia economici;

E — Elaborare;
F — Formular;
ME —

Ministerul Educatiei:

Pregedinte:
Conf.univ.dr. Vastis-Aurel CAUS |

I :
i 1, 0CT. 20}
|

!

PO — Procedura operationala.

PrMCA — Prorector responsabil cu managementul calitatii si administrativ;
PrMEA = Prorector responsabil cu managementul economic i antreprenoriat;
SUO - Senatul Universitatii din Oradea;

UO — Universitatea din Oradea;

V — Verificare.
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8. Descrierea procedurii

In conformitate cu prevederile Legii 500/2002 a finantelor publice, si a Legii nr. 32/1994
privind sponsorizarea, institutiile publice pot primi pentru desfagurarea activitatii, bunuri materiale si
fonduri banesti inclusiv lucrari si servicii primite de la persoanele juridice si fizice, din {ara sau
straindtate sub formi de donatii si sponsoriziri, cu respectarea prevederilor legale.

Conform Legii 199/2023 a invataméantului superior, art. 148 alin. 6 - UO p?ggg j}ﬁt}ﬁ%ﬂ%ﬁg‘m
tard si din strainatate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare. i DI DATA PE

Conform prevederilor art. 149 alin 2 lit. ¢) din Legea n. 199/2023, ver?it rili1
sponsorizari sunt o componentd a veniturilor UO. '

B *
Pregedinte ."\

8.1 Intocmirea, semnarea si evidenta contractelor de sponsorizare si donatie! C""f'”"""‘d\:’“”wm"] s

Pentru desfisurarea activitatii, UO poate primi sponsorizari sub forma de bunuri materiale sau
mijloace financiare de la diverse persoane juridice sau persoane fizice din tard sau din strainatate.

Sponsorizirile pot fi primite doar in conditiile incheierii in forma scrisd a unui contract de
sponsorizare in care se vor specifica obligatoriu: obiectul sponsorizarii, destinatia sponsorizarii,
valoarea si durata sponsorizarii, drepturile si obligatiile partilor.

Pentru contractele de sponsorizare va fi utilizat contractul cadrul la nivelul institutiei (Anexa
nr. 1). Pot fi acceptate si formulare de contracte de sponsorizare prezentate de sponsor in conditiile in
care respectd prevederile legale care reglementeaza sponsorizérile i nu contin clauze care sa contravina
intereselor institutiei.

Contractul de donatie trebuie s fie in forma autentica si sa aiba specificat obiectul, durata si
valoarea acestuia. iar pentru acesta trebuie si existe acceptul de donatie al conducerii institutiei, accept
care se elibereaza in baza unei cereri depuse de beneficiarul final al donatier (reprezentant
departament/facultate).

Contractele de sponsorizare si donatic se incheie in doud exemplare, un exemplar in original va
fi depus la Directia Economici (anex la Dispozitia de incasare/Ordinul de platd sau Procesul verbal
de receptic a bunurilor/lucrdrilor), unde persoana care are ca sarcini in fisa postului evidenta
sponsorizarilor si donatiilor le va arhiva si va organiza evidenta financiar-contabild a acestora.

Contractele de sponsorizare si donatie vor primi numir de inregistrare la Registratura
Universitatii din Oradea si de la Directia Economica.

Contractele de sponsorizare si donatie se vizeaza §i semneaza conform prevederilor deciziei

CFPP.

8.2 Derularea operatiunilor economice aferente sponsorizarilor si donatiilor si inregistrarea
acestora in evidentele financiar contabile

[ncasarea sumelor sau receptia bunurilor materiale se vor efectua numai daca exista, incheiat in
forma legald, contractul de sponsorizare/donatie.

Pentru receptia si evaluarea donatiilor si sponsorizarilor in naturd primite din tard si strainatate
se va constitui cite 0 comisie numita prin decizie a ordonatorului de credite pentru fiecare caz in parte
la propunerea facultitii/structurii care este beneficiara bunurilor materiale. Evaluarea bunurilor
receptionate se va face la valoarea declaratd in contractul de sponsorizare, in actul de donatie sau la
valoarea declaratd in vama pentru donatiile primite din strainatate. In cazul in care donatiile nu sunt
evaluate prin actul de donatie acestea vor fi evaluate de comisia numita prin decizie a ordonatorului de
credite. Din comisia de evaluare vor face parte beneficiarul sponsorizarii/donatiei, un reprezentant a
Directiei Economice si un reprezentant al Directiei General Administrative.
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In cazul in care au fost primite prin virament sume cu titlu de sponsorizare fara s existe un
contract incheiat in forma scrisi, aceste sume vor fi returnate trimitatorului.

Administratorul financiar din cadrul Directei Economice care are ca sarcini evidenta
sponsorizarilor si donatiilor va urmari si va raspunde de utilizarea sumelor primite ca donatie sau
sponsorizare in scopul declarat in contractul de sponsorizare sau in actul de donatie.

Pentru donatiile si sponsorizirile in natura, de respectarea utilizarii bunurilor exclusiv in scopul
prevazut in contract sau in actul de donatie raspunde beneficiarul direct al sponsorizarii/donatiei din
cadrul Universititii din Oradea (spre exemplu, facultatea, departamentul, centrul de cercetare etc.).

Derularea procedurilor de achizitie din fonduri provenite din sponsorizari si donatii se va face
cu respectarca prevederilor contractului de sponsorizare sau actului de donatie, cdnd sunt stipulate
astfel de prevederi. si cu respectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice.

Evidenta contabild a operatiunilor economice generate de contractele de sponsorizare si actele
de donatie se va tine in conformitate cu prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991, Ordinul
nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitafii
institutiilor publice si Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia
si a Monografiei contabile primite.

De asemenea, administratorul financiar din cadrul Directiei Economice care are ca sarcini
evidenta sponsorizarilor si donatiilor, pentru donatiile §i sponsorizarile primite in bani, va tine si
evidenta Contului de executie a donatiilor si sponsorizarilor primite si utilizate in anul...... , (Anexa
nr.2), prevazuti de Ordinul nr.1661 bis/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul
de incasare si utilizare a fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor, anexa 3 si
raspunde de transferul corect si la timp a soldurilor ramase neutilizate la sfarsitul anului.

Semestrial, Directia economica va fi intocmi Sifuatia privind contractele de sponsorizare si
donatie pe semestru .../ anul (Anexa nr. 3) care va {1 prezentati, spre informare rectorului universitagii.
Pe baza acesteia, prorectorul MEA va coordona elaborarea unui raport privind contractele de
sponsorizare si donatii din cadrul UO, semestrial sau ori de céte ori se considera necesar, pe care il va
prezenta Consiliului de administratic al UO, spre avizare si Senatului Universitatii din Oradea, spre
aprobare.

Pentru sumele de bani sau bunurile primite de Universitatea din Oradea in baza unui legat cu
sarcina sau a unei donatii cu sarcini, Senatul Universititii din Oradea hotaraste asupra modalitétii de
gestionare a acestora, putind constitui plasamente de fonduri, realiza investitii, W@ﬁmm
vanzare, de schimb sau de inchiriere sau desfasurénd orice altd activitate censldera_l;a_mﬂhm
respectarea prevederilor legale in vigoare, in scopul indeplinirii sarcinilor impuse [prin Iﬂ?téﬂﬁlﬁn '
prin contractul de donatie, utilizate in acord cu misiunea Universitatii din Oradea. I

i E——
{ Prepadin *"

8.3 Regimul donatlllor si sponsorizirilor rimase neutilizate la finele exercitiului hhget‘g_g:_h_;

Pentru utilizarca in anul urmitor a sponsorizarilor cu care a fost majorat in cursul anului
bugetul de venituri si cheltuieli al Universitatii din Oradea, in limita cérora nu au fost dispuse plati,
se procedeaza la transferul. la termenele stabilite prin Normele metodologice privind incheierea
exercitiilor financiare a sumelor din contul RO48TREZ07620F370100XXXX “Donatii si
sponsoriziri", deschis la Trezoreria Oradea in contul 5007 "Disponibil din donatii si sponsorizari
ramase neutilizate la finele anului™. La ordinul de platé prin care se face transferul in contul 5007 se
anexeaza Contul de execufie a sponsorizdrilor primite si utilizate in anul ... ..... , prezentat in Anexa
nr. 2 la prezenta procedura.

Utilizarea in anul urmitor a sponsorizdrilor ramase neutilizate la sfargitul exercitiului
financiar se efectueazi din contul 5007 “Disponibil din donatii si sponsorizari ramase neutilizate la
finele anului", pe destinatiile stabilite de universitate si la subdiviziunile de cheltuieli bugetare

el
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inscrise la numarul curent 3 "Soldul donatiilor si/sau sponsorizarilor ramase neutilizate la finele
anului" din Anexa 3, intocmita la transferarea soldului.

Sponsorizarile primite in valutd, ramase neutilizate la finele exercitiului financiar in conturile
in valuta deschise la banci, se utilizeaza in anul urmator din acelasi cont, pe destinatiile stabilite de
universitate.

Sponsorizarile primite in cursul lunii decembrie, cu care nu mai poate fi majorat bugetul de
venituri si cheltuieli al universitétii si nu mai pot fi utilizate in cursul anului bugetar, vor fi incasate
in contul 5005 *Sume de mandat si in depozit" deschis la Trezoreria Oradea sau in contul de valuta
deschis la banca, dupa caz, urménd ca virarea sumelor respective in contul de disponibilitéti, precum
si majorarea creditelor bugetare in bugetele universitatii in scopul efectudrii de cheltuieli sa se
realizeze in primele 10 zile ale anului bugetar urmator.

8.4. Documente utilizate
8.4.1. Lista si provenienfa documentelor utilizate
e Contract de sponsorizare;
e Contract de donatie;
e Registrul contractelor de sponsorizare si donatie;
e Contul de executie a donatiilor/sponsorizirilor primite si utilizate in anul

8.4.2. Continutul §i rolul documentelor utilizate
e Cadrul general al operatiunilor privind donatiile si sponsorizarile, dezvoltat in conformitate
cu specificul entitatii publice.

e Registrul privind donatiile si sponsorizérile, intocmit pentru eviden{a operatiunilor si
continutul acestora.

o Contul de executie a donatiilor/sponsorizarilor primite si utilizate in anul......, elaborat in
vederea transferirii donatiilor/sponsorizarilor ramase neutilizate la sfarsitul anului.

8.4.3. Circuitul documentelor

Contractele de sponsorizare si de donatie in care sunt consemnate operatiuni patrimoniale,
nainte ca acestea si devind acte juridice, este obligatoriu sa fie aprobate de cétre conducétorul

institutici publice si persoanele desemnate s semneze, cu viza de control finaneatrpre: pri
a persoanei desemnate in acest sens. A

8.5. Resurse necesare Presedinte: }
8.5.1. Resurse materiale Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAUS |

Resursele materiale necesare deruldrii activitdtii privind sponsorizarile §i donatiile sunt:
calculatoare personale, birourile, rechizite si oricare alte bunuri materiale.

8.5.2. Resurse umane
Resursele umane necesare deruldrii activitatii privind sponsorizarile si donatiile sunt:
persoanele responsabile prin fisa postului din cadrul Universitétii din Oradea.

8.5.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare deruldrii activititii privind sponsorizarile §i donatiile sunt
stabilite prin bugetul entitétii publice.
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8.6. Modul de lucru
8.6.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitafii
Pentru derularea activitatii privind sponsorizérile si donatiile se va proceda la:

» Organizarea evidentei financiar-contabile, prin desemnarea persoanelor responsabile cu
atributii in fisa postului privind activitatea de sponsorizare si donatii;

+ Elaborarea si inscrierea documentelor in Registrul privind sponsorizarile gi donatiile;

« Elaborarea si transmiterea Contului de executie a donatiilor/sponsorizirilor primite si
utilizate in anul ... .

8.6.2. Derularea operatiunilor i actiunilor activitiii

* Prezentarea contractului de sponsorizare si donatie;

« Verificarea operatiunilor prezentate:;

* Aprobarea contractelor de sponsorizare si donatie;

+ Aplicarea vizei de control financiar preventiv;

» Raportarea anuald a Contul de executie a donatiilor/sponsorizarilor primite si utilizate in
anul ... .

8.6.3. Verificarea rezultatelor activitatii privind organizarea si evidenta contractelor de sponsorizare
si donatie S

+ Numirul contractelor de sponsorizare/donatie aprobate. —

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Responsabilitatile rectorului:
- aprobarea contractelor de sponsorizare/donatie;

Pregedinte:

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
- emite decizia privind componenta comisiei de evaluare a LEfunurilor primite ca
sponsorizare/donatie.
Responsabilitatile directorului economic:
- raspunde de evidenta contractelor de sponsorizare/donatie;
- raspunde de fintocmirea la termen a executiei
sponsorizare/donatie
- raspunde de intocmirea semestriald a Situatiei privind contractele de sponsorizare si
donatie pe semestrul .../ anul si prezentarea ei spre informare rectorului universitatii.
Responsabilitatile persoanelor imputernicite si delegate:
- prorectorii raspund de operatiunile specifice in conformitate cu delegarile de atribufil in
acest sens, prin fisele de atributii.
Responsabilititile administratorului financiar din cadrul Directiei Economice cu atributii in fisa
postului privind sponsorizarile/donatiile:
- riaspunde de evidenta contractelor de sponsorizare/donatie, raspunde de utilizarea sumelor
primite ca sponsorizare/donatie in scopul declarat in contractul de sponsorizare/donatie;
- conduce Registrul contractelor de sponsorizare si donatie;
- raspunde de arhivarea contractelor de sponsorizare si donatie conform legii;
- intocmeste Situatia privind contractele de sponsorizare si donatie pe semestrul .../ anul si
prezentarea ei spre informare rectorului si prorectorului MEA.
Responsabilitatile beneficiarului sponsorizérii:
- beneficiarul sponsorizirii raspunde de transmiterea contractului de sponsorizare/donatie
spre aprobare;

bugetarda a contractelor de
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- raspunde de folosirea sponsorizarii/donatici conform destinatiei stabilite prin contract;
- propune si transmite componenta comisiei de evaluare a bunurilor spre aprobare conducerii
universitatii in vederea emiterii deciziei.

10. Arhivarea

Originalele PO retrase/revizuite se claseaza si se pastreaza timp de 5 ani de cétre Senatul UO
sau persoana care o inlocuieste intru-un spatiu amenajat. Dupa aceasta perioadad PO este transmisa la
arhiva UO cu respectarea reglementirilor specifice arhivarii.

11. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexel
anexa
0 1
1 Anexa 1: Contract de sponsorizare
2 Anexa 2: Contul de executie a donatiilor/sponsorizarilor primite i utilizate
in anul......
3 Anexa 3. Situatia privind contractele de sponsorizare pe semestrul .../ anul

\ DE SENAT

" q m;]

Pregadinte:
Conf.univ.d sla-Aurel CAUS

13
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Anexa 1
CONTRACT DE SPONSORIZARE
NE, sismesessisssis incheiat astazi .......... T — '
Ap':go, N S5E IMTA DE SENAT
|_a< { YATA "‘t
1. Pirtile contractante 'l. OCT, 2024
Prezentul "Contract de sponsorizare", se incheie ntre: Prrﬁq?m:w dr. Vasiie-Aurel CAUS |
............................................. ; oy SN T BCacvemuesesien Blsrursnsmasstiis
131 O, T -1 S———— B8 uenmvinni P — ol PSRl sy , jud/sector.....ooeviiiiiiinnnn. .
1753 (55 06 | AP i . SR LA CUL. o civciisimmiy , inmatriculata
i M s in Registrul comertului, inscrisa in Registrul Asocratnlor s
Pt . commms s msmssasasaun , cont bancar cod TBAN ....c.cccvveviniiinierenisienneenians , deschis
Vb ovmmmmat i e i reprezentati legal de  AUANA .ocowaimimiiaiiasnesss in calitate
asociat/director executiv/administrator , denumit in continuare SPONSOR,

si

Universitatea din Oradea, cu sediul in Oradea str. Universitatii nr 1. telefon 0259/432.830,
fax 0259/432.789, cod fiscal 4287939, avand contul bancar nr. RO48TREZ07620F370100XXXX
deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, reprezentata prin prof.univ.dr.habil Constantin Bungéu in

calitate de rector si prin ec. Sanda Florina Tripa in calitate de director economic, denumiti in
continuare BENEFICIAR.

au convenit si incheie prezentul contract de SPONSORIZARE, cu respectarea urmitoarelor
clauze:

2. Obiectul contractului
Art.2.1 Obiectul prezentului contract il constituie sponsorizarea activititii Beneficiarului,

£ L
7 4 3 =020 B L S S LS oy e o , In calitate de sponsor oferd suma
G cprogoggeaspiicsdpsaens lei / sau / si bunuri materiale / alimentare dupa cum urmeaza:
- Sponsorul va acorda beneficiarului suma de ........ccoceciinin lei sau Euro platibil in lei la
cursul BNR din ziua efecudrii platii. Suma va fi viratd in cont nr. ....ccecoeveiiiinviniiinnnnn deschis
T bsareat s A RS

- Sponsorul preda bunurile mater 1ale / alimentare care fac obiectul sponsorizarii, in baza unui
proces verbal de predare primire / a facturii / a avizului de insotire a marfii.

3. Durata Contractului
Art.3.1 Prezentul contract se incheie pe o perioada de ..........ccccceeviinnennne si intrd in vigoare la
data'semnarii lui de catre ambele part1
Art.3.2 Sponsorizarea va fi pusa la dispozitia beneficiarului integral pdnd la data de ................
Art.3.3 Sponsorizarea va fi pusa la dispozitia beneficiarului in transe dupa cum urmeaza :

......................................................................................................................................................

14
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L1 i a
| APROBAT TN SET L,*@'f‘,f}r){ SENAT
4. Valoarea contractului: DIN DATA DR

Valoarea totala a contractulul €ste de .....ccooiviiiiiiiniiiniiiriiiiieneeensnsfoes =1 0L T/éﬂz }
\

5. Modalitati de sponsorizare :

. Pregedinte: \
ArES. Buma d€ ..o lei ce este acordata cu titlu de sponsofizire-sivfieduobiéétul
pezentului contract va fi transferata astfel:
ti virgtd prin ordin de platd in cotitul beneficiariilil .uiiininiinnisanimvivsisssies deschis
la

o platitd numerar cu chitanta:

Art.5.2 Bunurile materiale / alimentare vor fi predate beneficiarului in baza procesului de
predare / primire , a facturii sau a avizului de insotire a marfii.

Art. 5.3 Partile convin ca sumele raimase neutilizate in scopul aratat la art.2 din prezentul
contract, si fie utilizate de beneficiar pentru sustinerea altor activitdti ale acestuia.

6. Drepturile si Obligatiile pirtilor

Art.6.1 Drepturile si Obligatiile SPONSORULUI

SPONSORUL se obligd s remitdi BENEFICIARULUI suma / bunurile ce fac obiectul
prezentului contract in conditiile stabilite de contract.

SPONSORUL se obliga si nu divulge unei terte persoane informatiile in legdtura cu activitatea
beneficiarului sponsorizarii.

SPONSORUL nu va conditiona / influenta activitatea beneficiarului in domeniul pentru care se
acordd sponsorizarea.

SPONSORUL va inregistra in evidentele contabile sumele de bani / valoarea bunurilor ce fac
obiectul prezentului contract de sponsorizare.

SPONSORUL este responsabil cu privire la provenienta sumelor de bani / bunurilor ce fac
obiectul prezentului contract ca urmare a desfasurarii activitatilor autorizate.

SPONSORUL poate sa faca publica activitatea de sponsorizare a beneficiarului in baza
prezentului contract prin promovarea numelui, a marcii, a emblemei, sau a imaginii sale.

Sponsorul este obligat s aduca la cunostintd publicului sponsorizarea intr-un mod care sd nu
lezeze, direct sau indirect. activitatea sponsorizata, bunele moravuri sau ordinea si linigtea publica.

Se interzice ca sponsorul si efectueze reclama sau publicitate comerciald, anterioard,
concomitentd sau ulterioard in favoarea acestora sau a altor persoane.

Art.6.2 Drepturile si Obligaiile BENEFICIARULUI

BENEFICIARUL va incasa suma/receptiona bunurile in conditiile stabilite prin prezentul
contract.

BENEFICIARUL se obligd sa utilizeze suma / bunurile ce fac obiectul prezentului contract
potrivit destinatiei acesteia, in scopul aratat la art.2 din prezentul contract, in caz contrar obligéndu-se
s o restituie Sponsorului.

BENEFICIARUL are dreptul si isi desfasoare activitatile pentru care a primit sponsorizarea
fard a-i fi impuse conditionari din partea sponsorului.

BENEFICIARUL poate sa promoveze numele, marca, emblema imaginea SPONSORULUI cu
ocazia aducerii la cunostinta publicului a activitatii de sponsorizare si in conformitate cu Legea
Sponsorizaril.

BENEFICIARUL prin aducerea la cunostinta publicd a sponsorizarii, nu va leza activitatea
sponsorului, bunele moravuri sau ordinea si linistea publica.

BENEFICIARUL va inregistra in evidentele contabile sumele de bani / valoarea bunurilor ce
fac obiectul prezentului contract de sponsorizare.

15
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7. Confidentialitate

Partile se angajeazi sd nu divulge clauzele contractuale care fac obiectul prezentului contract
unei terte parti, cu exceptia obligatiilor legale.

8. Incetarea contractului
Contractul inceteaza prin:
a) prin executare, la indeplinirea termenului pentru care a fost incheiat;

b) reziliere de drept dacd una dintre parti nu isi indeplineste obligatiile contractuale, le
indeplineste necorespunzator sau cu intarziere, fard a fi necesara interventia unei instante
judecitoresti sau indeplinirea unei alte formalitati, partea in culpd fiind obligatd la plata de
daune-interese stabilite de comun acord;

¢) acordul de vointa al partilor, exprimat in scris;

d) reziliere de drept daca una dintre pérti este implicata intr-o actiune menita s prejudicieze
sau s dauneze imaginii celeilalte parti, partea prejudiciatd poate rezilia unilateral contractul
printr-o notificare transmisa partii in culpa, prin fax / postd / mail.

9. Forta Majora

9.1 Partea care invoca forfa majord este obligata s notifice celeilalte parti, in termen de 3 zile
producerea evenimentului si sé ia toate masurile posibile in vederea limitarii consecingelor lui.

9.2 Pirtile au dreptul si-si notifice incetarea de drept a prezentului contract fard ca vreuna
dintre ele sa pretinda daune-interese.

10. Litigii

Art.10.1 Orice litigii apirute in legatura cu interpretarea sau executarea acestui contract se vor
solutiona pe cale amiabila in termen de 3 zile de la producere.

Art.10.2 n cazul in care pocedura amiabild nu va conduce la rezolvarea litigiului, partile se
vor adresa instantelor de drept comun competente potrivit Codului de Procedura Civila.

11. Litigii

Art.11.1 Prevederile prezentului contract pot fi suspendate, completate, modificate cu acordul
partilor prin acte aditionale care vor face parte integranté din contract, devenind obligatorii pentru
ambele parti.

Art.11.2 Nici una dintre parti nu poate cesiona drepturi si obligatile stabilite prin prezentul
contract fard acordul scris prealabil al celeilalte pérti, sub sanctiunea nulitétii cesiunii.

Art.11.3 Beneficiarul declari ca are deplini capacitate si incheie prezentul contract si nu exista
nici o imprejurare, de orice naturd, care si afecteze sau care s-ar opune incheierii acestui contract si
despre care sd aiba cunostin{a.

Prezentul contract a fost incheiat astazi, , in doua exemplare, cate unul
pentru fiecare parte contractanta, ambele avand aceeasi va]oare _]Lll'ldlCd.

SPONSOR BENEFICIAR
- - _
.................................................. e SENt\DiLHVERSITATEA DIN ORADEA
31 0CT. 204
Pw“;eam‘* ool .

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAU&J

16
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MINISTERUL EDUCATIEI
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CONTUL DE EXECUTIE

a donatiilor/sponsorizirilor primite si utilizate in anul.............

Anexa 2

- lei -

Nr.crt

Denumirea indicatorilor

Codul indicatorului

Suma

1

Veniturile din donatii §i /sau sponsorizari primite si
virate la buget

37.01

3]

Total pliti efectuate in limita donatiilor si/sau
sponsorizarilor primite, din

(pe subdiviziunile clasificatiei bugetare)

Ll

Soldul donatiilor gi/sau sponsorizérilor ramase
neutilizate la finele anului, din

3 (pe subdiviziunile de cheltuieli ale
clasificatiei bugetare)

Conducatorul institutiei

Conducatorul

compartimentului financiar contabil

DIN DATA D

NlyA DE SENAT

31 OCT. 2[]5&

Pregadinte:

Conf.univ.dr. Vasita-Aurel CAUS

17



| UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND DONATIILE SI
SPONSORIZARILE

Editia: |

| Pagina

18 din 23

Revizia: |

58 2

HEN

4 | 5

Structura emitenta: ;
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PO-DE-04

Anexa 3
Situatie privind contractele de sponsorizare i donatie pe semestrul/ anul
Numdar Inregistrar
Contract eain
Nr. / evidenta
Persoana =2
uridici data contabili a
J contract | Nr. /data , veniturilor
Nr | carea gt Obiectul Suma :
atribuit contract Durata Valoare 5 7 din .
. acordat . . . 1. | contractu ncasati/ : Observafii
. din atribuit din ; contract | Contract y sponsorizar
crt | sponsoriz : : lui Datai
- registrat | registrul e conform
ura contracte prevederilo
general DE r
a’ contractual
L Sponsor e
Director economic Intocmit

Pm,wlnte

Lcmf univ. d

‘5 11, 0CT. ?%:’
\

r. Vasie-Aurel CAUS |
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11. Cuprins

Numarul
; ?zllil(ﬁfmel . Denumirea componentei din cadrul procedurii Pt
procedurii operationale
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
4 leditiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
_ ﬁ}pel'agionale
TN fS;’tuatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
'operationale
i" L(_jsta cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, -
= "4 dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operagionale
@ l,; $copu] procedurii operationale 6
1] 54 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 6
¥ 64 | Documentele de referinia (reglementdri) aplicabile activitatii 6
Wow || procedurate
a7l | Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
’JLI -3E 11_ opéral;ionaléi
! 5_'8ﬂ' | Descrierea procedurii operationale 9
9. | Responsabilitéii si rdspunderi in derularea activitafii 12
10. Anexe, inregistrari, arhiviri 13
. AL . Quprins 19
12. Diagrama flux 20
_ 13 .| Bormular de analiza 23
o 1 ! "APROBAT I SEDINTA DE SENAT
I o | DIN DATA DE
uoowl o
| ] 31. OCT. 2024
. (bl _ "
pm?‘?::?ﬁ:\iv.dr. Vasile-Aufel CA i

4
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DIAGRAMA FLUX
Descrierea procesului

. Legea 199/2023 a invatamantului superior, cu modificarile
si completarile ulterioare;

L]

L]

L]

1. CONDUCATOR COMPARTIMENT —INITIEREA PO

(L

-

e Stabileste Lista PO
o Stabileste compartimentele responsabile pentru elaborarea PO si

termenele limitd

-

Lista PO+  structuri
responsabile + termene

!

2. ELABORAREA PO

-

e Conducatorul structurii inainteazd secretarului C-SCIM PO pentru a verifica respectarea structurii
SEAQ PS DAC 01;

Y

e Retransmite secretarului C-SCIM PO modificatd - 3 zile;
o Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeaza PO pentru aviz (conform
SEAQ PS DAC F.02) -5 zile;
e Persoana responsabild elaboreaza Diagrama Flux a PO pe care o discutd cu conducatorul structurii pentru
obtinerea acordului pentru inceperea elaborarii procedurii;
o Persoanele responsabile elaboreaza PO si o inainteaza spre verificare conducitorului, in conformitate cu
Diagrama Flux discutatd si SEAQ PS DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:
- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazi domeniul de activitate;
- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;
- urmireste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire. avizare, aprobare si pe nivele de
executie;
- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;
- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurilor.

‘ \ 7

ila Structuri care | plsodinte:
structura responsabild, | Prpgodintal

St _ | APROBAT TN SEC\NTA DE SENAT
SECRETARUIL, C-SCMI T sehol
L e e || P 2 s
' | || 3tocr pon
e Primeste PO (conform SEAQ PS DAC F.02) de la 5 \

utilizeaza PO t | Conf.univ.dr. Vasia-Aurel CAUS

o Inregistreaza PO in Registrul procedurilor;

e Verificd dacd noua PO respectd formatul Procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAQ PS DAC 0l.

20
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A

|

Respecti
structura

DA

SEAQ PS DAC 0
A

3.

. PRESEDINTE C-SCIM -

AVIZARE

NU

Exista
observafii
2

Presedintele C-SCIM
decizie finala

v

Structura responsabila
Redacteaza forma finala a PO

A

L

PO avizata

4. RECTOR
APROBARE

Y b 4

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE

i

31, 0CT) 02k

Préaodénta:

Conf.univ.dr. ((gsﬁq-ﬁ\um{ CAUS

Y

PO aprobata

5. STRUCTURA RESPONSABILA -
DIFUZAREA

v

Pastreaza originalul PO si distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare a
procedurii

Transmite o copie secretarului C-SCIM

-
-

21



UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND DONATIILE SI
SPONSORIZARILE

Editia: 1 | Pagina 22 din 23

Revizia: 1

i 2 | 3 ] 4 | s

Structura emitenta:
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PO-DE-04

6. ARHIVAREA

[ e

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

Persoana responsabila transmite
motivatia $i propunerea de
modificare a PO conducatorului

structurii

PO nu necesita
revizie

v

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrama

CAPROBAT IN §-:-mn’\§m DE SENAT

DIN DATA BE

N
31 OCT. 2024

Pregedinte:
Cont.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS

22



UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND DONATIILE SI
SPONSORIZARILE

Editia: |

| Pagina 23 din 23

Revizia: |

1] 2 |

3 | 4 |

5

Structura emitenta: }
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PO-DE-04

SEAQ-PO-DE-05-A2

FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Conducitor | Inlocuitor ; i Aviz
5 Aviz favorabil !
Nr. Structuri Structura de drept nefavorabil
crt. Nume si sau = Observatii | Semnitura | Data
Semnitura | Data
prenume delegat
Directia 3 Costinas
] Economicd Tripa Sanda Daniela
2
3
4

APNOBA- i l&""%f"‘ A DE SENAT

DN

ADE

\ LZH 0CT. 2024

: Pregedinta:

Conf.univ.dr. Vasml&uursi )3/3
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1
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