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3. LISTA DE DIFUZARE 

Difuzare ______________ 

Scopul Structură/Facultate/ 
Nr.crt. difuzării* Departament 

Nume 
Data Semnătura 

şi prenume ________ ____________ 
_______ ___________ 

Aplicare/ 
____________________________ 

Prorector Managementul Bendea 
1 Informare Academic Gabriel _________ _______________ ________ 

Aplicare/ Prorector Managementul Filip Sanda-
2. Informare cercetării Monica ______________ _______ 

Aplicare/ Prorector Managementul Dodescu 
________ 

3 Informare economic, antreprenoriat Anca-Otilia ________ ______________ _______ 

4 
Aplicare/ Prorector Relaţii intemaţionale şi Şipoş Sorin 
Informare servicii studenţeşti _________ _______________ ________ 

Aplicare/ Prorector Management calitate şi 
_____________ 

Bandici 
5. Informare administrativ Livia _________ ______________ _______ 

6. 
Aplicare/ Director CSUD 

Ţarcă Radu-
Informare Cătălin ________ _____________ _______ 

Aplicare/ 
_____________________________ 

Facultatea de Arte 
Andor 

Informare Corina ________ _____________ _______ 

Aplicare/ 
_____________________________ 

Facultatea de Construcţii, Prada 
8. Informare Cadastru şi Arhitectură Marcela ________ ______________ 

_______ 

9. 
Aplicare/ Facultatea de Drept 

Mihe 
Informare Cristian ___________ _________________ _________ 

Aplicare/ 
_______________________________________ 
Facultatea de Geografie, Turism I1ieş 

10. Informare şi Sport Alexandru ________ _____________ _______ 

Aplicare/ Facultatea de Inginerie Electrică Gergely 
1 I InfoĘmare şi îehnologia Informaţiei Eugen _________ ______________ _______ 

Aplicare/ Facultatea de Inginerie Energetică Hora 
12. lnforrnare şi Management industrial Cristina _________ ______________ _______ 

Aplicare/ Facultatea de Inginerie Hule 
I 3. Informare Managerială şi ľehnologică Voichiţa - ____ _______ 

Facultatea de lstorie, Relaţii XIN ŞEDINŢADE SEN 

l 4. 
Aplicare/ Intemaţionale, Stiinţe politice şi. Moisa DIN DATA DE 

Informare Stiinţele Comunicării 
Gabriel 

- ____ 1. flCT 7I17L _______ 

15 

____________ 

Aplicare/ Facultatea de Litere 

____________ 

Buciuman _____________ 

Informare Veronica 
- 

Pwşu W 
JLÍCÄI 

________ 

_______ 

______________ 

Aplicareĺ 
_________________________________ 

_____________________________ 

Facultatea de Medicină şi Bodog 
C4. uW1 

16. Informare Farmacie Florin _________ _______________ 

l 7 
Aplicare/ Facultatea de Protecţia mediului 

Maerescu 
Informare Cristina _________ ______________ _______ 

Aplicare/ 
_______________________________ 
Facultatea de Informatică şi Macocian 

l 8. Informare Ştiinţe Eugen _________ ______________ _______ 

19. 
Aplicare/ Facultatea de Ştiinţe Economice 

Sabău Popa 
Informare Diana _____________ _______ 

20. 
Aplicare/ 

_____________________________ 

Facultatea de Ştiinţe Socio- Barth Karla 

________ 

_______ Informare I Umane ____________ _________ ______________ 
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Difuzare ______________ 

Scopul Structură/Facultate/ 
_____________ 

Nr.crt. difuzării* Departament Nume 
. Data Semnătura 

şi prenume ________ ____________ _______ 

2L 

___________ 

Aplicare/ 
___________________________ 

Facultatea de îeologie Ortodoxă 
Popa Viorel 

Informare Episcop Dr. Vasile Comaiť _________ ______________ _______ 

22. 
Aplicare/ Direcţia General Administrativă 

____________ 

Nicula 
Informare Adrian _________ ______________ 

_______ 

Aplicare/ 

_______________________________ 
Tripa 

23. Direcţia Economică Florina 
Informare Sanda ________ _____________ _______ 

24. 

____________ 

Aplicare/ 
_____________________________ 

Compartiment Juridic 
Bulmaci 

Informare Anca ________ ______________ 

25. 
Aplicare/ 

_______________________________ 

Serviciul Management Integrat IT Popescu 
Informare Daniela ________ ______________ _______ 

Aplicare/ 
_______________________________ 
Compartiment Audit Public Danciu 

26. Informare Intern Lucia ________ ______________ _______ 

Aplicare/ 
Compartiment Securitate şi 

Pregon 
27. Informare 

Sănătate în Muncă - Situaţii de Nicolae 
Urgenţă ____________ ________ _____________ _______ 

28. 

____________ 

Aplicare/ Serviciul Comunicare 
Ardelean 

Informare Adela _________ ______________ _______ 

29. 
Aplicare/ 

_______________________________ 

Secretar şef UO 
Sava 

lnformare Monica ________ ______________ 

Aplicare/ 
_______________________________ 
Cen[rul de Consiliere si Servicii Borza 

30. Informare privind Cariera Adriana ________ ______________ _______ 

31. 
Aplicare/ Direcţia Biblioteca Universităţii Ujoc Florica 
lnformare din Oradea ________ ______________ _______ 

Aplicare/ Departarnentul pentru Pregătirea 
_____________ 

Orţan 
32. Inforńiare Personalului Didactic Florica _________ ______________ 

Departamentul pentru Meşter 
33. 

Aplicare/ Învăţământ la Distanţă şi Ioana 
Infdrmare Învăţământ cu Frecvenţă Teodora 

Redusă ____________ 

______ 

34. 

___________ 

Aplicare/ Centru de Educaţie Continuă şi 
___________ 

Curilă 
____ 

R( AT N TA DE SE 
DIN DATA DE 

Jnformare Dezvoltare a Resurselor Umane Mircea ____ ______________ 

_______ 

351 l r1Aplicar& Serviciu Proiecte CDI 
Bococi 31. OCT. 2524 

Informare Dana ______________ 
_______ 

36 
Aplicare/ 

_______________________________ 
Departamentul pentru Asigurarea Matei 

____ 

pI4. 

c 
° 

nf.uriv.ý\e-AiJrS 
/ 

c 
Inforrnare Calităţii Mirabela _________ _______________ 

________ 

Aplqare/ Departamentul de Relaţii Buran 
37 Informare Internaţionale Carmen _________ ______________ 

38. Evidenţă C-SCIM 
Rotoiu 
Alina ________ ____________ 

_______ 

39. 

___________ 

Arbivare 

____________________________ 

C-SCIM 
Rotoiu 

electrncă Alina 

AT 

LIŞ 
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4. Scopul procedurii 

Scopul acéstei proceduri este de a defini un set unitar de reguli şi operaţiuni pentru 
reglementareaetaelor de desfăşurare a activităţilor de sponsorizare, precum şi de a organiza evidenţa 
clară a sumelbŕ, bunurilor şi serviciilor primite prin donaţii şi sponsorizări, asigurând reflectarea 
corectă a acestora în evidenţa ünanciar-contabilă a universităţii. 

Proceduŕa śtabileşte cadrul legal pentru încasarea şi utilizarea sumelor obţinute din donaţii şi 
sponsorizări, precum şi pentru evidenţa corectă a bunurilor şi serviciilor primite prin aceste forme de 
finanţare. 

Procedura se referă la întocmirea, semnarea si evidenţa contractelor de sponsorizare şi donaţie, 
derularěa operafiuŕiilor economice aferente sponsorizărilor şi donaţiilor, înregistrarea acestora în 
evi&nţele financiar contabile, precum şi la regimul donaţiilor şi sponsorizărilor rămase neutilizate la 
ftnelë ekerciţiulúi bugetar. 

5. Domeniulde:aplicare 

Se aplicÁ tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atribuţiile stabilite în fşa de post, în 
activitatea care priveşte donaţiile şi sponsorizărilc din cadrul Universităţii din Oradea. 

Procedura se aplică de către Direcţia Economică, La procedură participă toate structurile 
interesate din cadrul universităţii. 

6. Documente de referinţă 

- Legea nr. 500 2002 privind finanţele publice, cu modificările ş completările ulterioare; 
- egea 199 2023 a învăţământului superior; 
- Legea Contabilităţii nr. 82 1991, republicată şi cu modificările ulterioare; 
- Legea nr. 32 19.05.1994 privind sponsorizarea cu modificările şi completările ulterioare; 
-. Ordinul .Ministerului Finanţelor Publice nr. I 661 bis din 28 noiembrie 2003 pentru aprobarea 

Normelor metodologice privind modul de încasare şi utilizare a fondurilor băneşti primite sub 
forma donaţiilor ş sponsorizărilor de către instituţiile publice; 

- Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr. 1792 2002 pentru aprobarea Normelor 
metodológice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata cheltuielilor instituţiilor 

I publice, ţirecum şi organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale; 
- Legea nr. 571 2003 privind Codul fiscal, republicată şi cu modifîcările ulterioare; 
- Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr. 1917/2005, pentru aprobarea Normelor 
- metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de 

conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia; 
- O.M.F.P. hr. 2.861 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea 

in&entariërii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii. 
Régularńentul de organizare şi funcţionare a Direcţiei Economice; 

- Cődul ciil 
- Alte decizii ş reglementări interne în vigoare. 

7. Definiţii şi abrevieri 

7.1. Definiţii 



Nr. i 

crt. 
Tcrmcnul Defirnţia şi/sau, daca este cazul, actul care defineşte termenul 

Sponsorizarea este actul juridic prin care două persoane convin cu 
privire la transfenil dreptului de proprietate asupra unor bunuri materiale 
sau mijloace financiare pentru susţinerea unor activităţi fără scop 
lucrativ desfăşurate de către una dintre părţi, denumită beneficiarul 
sponsorizării. 
Orice persoană fizică sau juridică din România sau din străinătate care 
efectuează o sponsorizare în condiţiile legii 

Se încheie în formă scrisă, cu specificarea obiectului, valorii şi duratei 
sponsorizării, precum şi a drepturilor şi obligaţiil.r părţilor. În cazul 
sponsorizării constând în bunuri materiale, acestea vor fi evaluate, prin 
actul juridic încheiat, ta valoarea lor reală din momentul predării către 
benficiar. Contractul 

prin care, cu intenţia de a gratifica, o parte, numită donator, 
dispune în mod irevocabil de un bun în favoarea celeilalte părţi, numită 
donator (Legea nr. 287/20094 privind Codul civil, republicată, cu 
modificările şi completările ulterioare). 
Donaţia se încheie prin înscris autentic, sub sancţiunea nulităţii absslute. 

IN 
DIN DATAD Bunurile mobile care constituie .biectul d.naţiei trebuie enumerate şi 

evaluate într-un înscris, chiar sub semnătură privată, sub sancţiunea 
nulităţii absolute a donaţiei. 
Bunurile mobile corporale cu o valoare de până la 25.000 lei pst face 

dr pmicÁU obiectul unui dar manual, cu excepţia cazurilor prevăzute de lege. 
Activitatea prin care se verifică legalitatea şi regularitatea operaţiunil.r 

Control financiar efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, înainte 
preventiv de aprobarea acestora. 

Limita maximă în cadrul căreia p.t fi încheiate angajamentele legale în 
5. timpul anului bugetar. 

Sumă aprobată prin buget, reprezentânâ limita maximă până la care se 
pot ordonanţa şi efectua plăţi în cursul anului bugetar pentru 
angajamentele legale contractate în cursul exerciţiului bugetar şi/sau din 

Actul administrativ prin care se rezervă creditul bugetar în vederea 
Angajdment bugetar stingerii obligaţiei de plată ce rezultă Sin executarea angajamentului 

I 
Actul juridic prin care se creează, în cazul actel.r administrative sau 

Ahgajament contractelor ori se constată, în cazul legil.r, h.tărâril.r âe Guvern, 
legal acordurilor, hotărârilor judecăt.reşti, •bligaţia de plată pe seama 



PROCEDURÁ OPERAŢIONA 
PRIVIND DONAŢIILE ŞI 

SPONSORIZĂRILE 

Structura emiteută: 
- COD: SEAQ-PO-DE-04 

DIRECŢIA ECONOMICA 

: flt..siiuiiii Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

pregătirea, calităţile, aptitudinile şi deprinderile necesare realizării 
obiectivelor individuale stabilite pentru postul respectiv. 

Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a 
metodelor de lucru şi a regulilor de aplicat în vederea realizării 

.irnint activităţii, cu privire la aspectul procesual. Se elaborează pe tipuri de 
activităţi, stabileşte responsabilităţi de ţinere sub control a unui proces 
cu activităţi specifice. 

- - . .rri Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, 
1 L • - !- aprobată şi difuzată. 

Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după 
Revizia in cadrul unei . . * 

edili 
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii 
operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate. 
Persoana împuternicită prin lege sau prin delegare, potrivit legii, să 

R Ordonator de credite dispună şi să aprobe operaţiuni 

Persoana desemnată cu Persoana din cadrul departamentelor de specialitate, numită de 
exercitarea controlului conducătorul entităţii publice pentru exercitarea controlului financiar 

financiar preventiv preventiv propriu sau persoana care îndeplineşte aceasta atribuţie pe 
propriu bază de contract, în condiţiile legii. 

Obligaţia de a îndeplini sarcina atribuită, a cărei neîndeplinire atrage 
l 5. Responsabilitate sancţiunea corespunzătoare tipului de răspundere juridică. 

îotalitatea elementelor dé natură fizică, umană, informaţională şi 
16. . . ftnanciară, necesare ca rnnut nentru ca strateaile sa fie oleraţionale 
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8. Dscrierea procedurii 

j În conforrnitate cu prevederile Legii 500/2002 a finanţelor publice, şi a Legii nr. 32/1994 
privind sponsorizarea, instituţiile publice pot primi pentru desfăşurarea activităţii, bunuri materiale şi 
fondri băneştihinclusiv Iucrări i servicii primite de la persoanele juridice şi fizice, din ţară sau 
străińătate sub formă de donaţii şi sponsorizări, cu respectarea prevederilor legale. 

Conform Legii 199 2023 aînvăţământului superior, art. 148 alin. 6 UO ptj• .i . tm 

ţară i din strairiătate, în conformitate cu prevederile legale în vigoare. OIN DATA 

Conform prevederilor art. 149 alin 2 lit. c) din Legea n. 199 2023, ve it - 

•. 

sponsorizări sunt o componentă a veniturilor UO. 

I Pie$dlnta: 

8.1 Îůtocmirea, semnarea si evidenţa contractelor de sponsorizare ş donaţie vaseaur&cÁuŞ 

I Pentru desfăşurarea activităţii, UO poate primi sponsorizări sub formă de bunuri materiale sau 
mijldace financiare de la diverse persoane juridice sau persoane fizice din ţară sau din străinătate. 

Sponsorizările pot fi primite doar în condiţiile încheierii în formă scrisă a unui contract de 
sponsorizare în care se vor specifica obligatoriu: obiectul sponsorizării, destinaţia sponsorizării, 
valoarea şi durata sponsorizării, drepturile i obligaţiile părţilor. 

Pentru contractele de sponsorizare va fi utilizat contractul cadrul la nivelul instituţiei (Anexa 
nr. 1). Pot fi acceptate şi formulare de contracte de sponsorizare prezentate de sponsor în condiţiile în 
care respectă prevederile legale care reglementează sponsorizările şi nu conţin clauze care să contravină 
intereselor instituţiei. 

Contractul de donaţie trebuie să fie în formă autentică şi să aibă specificat obiectul, durata şi 
valoarea acestuiă, iar pentru acesta trebuie să existe acceptul de donaţie aI conducerii institutiei, accept 
care se eliberează în baza uňei cereri depuse de beneficiarul final aI donaţiei (reprezentant 
depărtament fačúltăte). 

Contractel&de sponsorizare şi donaţie se încheie în două exemplare, un exemplar în original va 
fi deus la Direćţia Economică (anexă la Dispoziţia de încasare/Ordinul de plată sau Procesul verbal 
de recepţie a .bunurilor lucrărilor), unde persoana care are ca sarcini în fişa postului evidenţa 
sponśorizărilor i donaţiilor le va arhiva şi va organiza evidenţa financiar-contabilă a acestora. 

Contractele de sponsorizare şi donaţie vor primi număr de înregistrare la Registratura 
Universităţii din0radea şi de la Direcţia Economică. 

Contračtéle de sponsorizare şi donaţie se vizează şi semnează conform prevederilor deciziei 
CFPP. 

i I 

8.2 Derularea opcraţiunilor economice aferente sponsorizărilor şi donaţiilor şi înregistrarea 
acestori în evidenţele financiaŕ contabile 

Inôasarea sumelor sau recepţia bunurilor materiale se vor efectua numai dacă există, încheiat în 
fornů lëgálă, coňtťactul de sponsorizare donaţie. 

Pentru ŕďceţia i evaluarea donaţiilor şi sponsorizărilor în natură primite din ţară şi străinătate 
se va cdnstitui ëâte;o comisie numită prin decizie a ordonatorului de credite pentru fiecare caz în parte 
la propinerea facultăţii structurii care este beneficiara bunurilor materiale. Evaluarea bunurilor 
receţiónate se va face la valoarea declarată în contractul de sponsorizare, în actul de donaţie sau la 
valoarea declarată în vamă pentru donaţiile primite din străinătate, In cazul în care donaţiile nu sunt 
evalŮate prin actul de donaţie acestea vor fi evaluate de comisia numită prin decizie a ordonatorului de 
credite.CDin cómisia de evaluare vor face parte beneficiarul sponsorizării donaţiei, un reprezentant a 
Direcţiěi Econdrnice şi un reprezentant al Direcţiei General Administrative. 



PROCEDURĂ OPERAŢIONALĂ Pagina lO din 23 
PRIVIND DONAŢIILE ŞI _______________________ 

131415 SPONSORIZĂRILE 2 
Revizia: l 

Structura emitentă: 
DIRECŢIA ECONOMICĂ 

COD: SEAQ-PO-DE-04 
LIhI LU 4 41S t_ l AS 1] WIS] VI 1] W 

ÎnL,cazul în care au fost primite prin virament sume cu titlu de sponsorizare fără să existe un 
contract încheiat.în formă scrisă, aceste sume vor fi returnate trimiţătorului. 

- Administratorul financiar din cadrul Direcţei Economice care are ca sarcini evidenţa 
sponsorizărilor(şi donaţiilor va urmări şi va răspunde de utilizarea sumelor primite ca donaţie sau 
sponsorizare în scopul declarat în contractul de sponsorizare sau în actul de donaţie. 

Pentru donaţiile si sponsorizările în natură, de respectarea utilizării bunurilor exclusiv în scopul 
prevazut în contract sau în actul de donaţie răspunde beneficiarul direct al sponsorizării donaţiei din 
cadrul Unikersiţăţii din Oradea (spre exemplu, facultatea, departamentul, centrul de cercetare etc.). 

- Derularea procedurilor de achiziţie din fonduri provenite din sponsorizări şi donaţii se va face 
cu respectâreapreyederilor contractului de sponsorizare sau actului de donaţie, când sunt stipulate 
astfel de pŕevederi; şi cu respectarea legislaţiei referitoare la achiziţiile publice. 

- Evdenţa,contabilă a operaţiunilor economice generate de contractele de sponsorizare şi actele 
de donaţie se va ţine în conformitate cu prevederile Legii contabilităţii nr. 82 1991, Ordinul 
nr. 19172005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii 
instituţiilor publice şi Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia 
şi a Monografiei contabile primite. 

De asemenea, administratorul financiar din cadrul Direcţiei Economice care are ca sarcini 
evidenţa sponsorizărilor şi donaţiilor, pentru donaţiile şi sponsorizările primite în bani, va ţine şi 
evidenţa Contuiui de execuţie a donaţiilor şi sponsorizărilor primite i utilizate in anul......,  (Anexa 
nr. 2), prevăzută de Ordinul nr. 1661 bis/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind modul 
de încasare şi utilizare a fondurilor băneşti primite sub forma donaţiilor şi sponsorizărilor, anexa 3 şi 
răspunde de transferul corect şi la timp a soldurilor rămase neutilizate la sfârşitul anului. 

Semestrial, Direcţia economică va fi întocmi Sitaaţia privind contractele de sponsorizare i 
donaţiepe semestru ...ĺanu/ (Anexa nr. 3) care va fi prezentată, spre informare rectorului universităţii. 
Pe baza acesteia, prorectorul MEA va coordona elaborarea unui raport privind contractele de 
sponsorizare şi donaţii din cadrul UO, semestrial sau ori de câte ori se consideră necesar, pe careîl va 
prezenta Consiliului de administraţie al UO, spre avizare şi Seńatului Universităţii din Oradea, spre 
aprobare. 

Pentru sumele de bani sau bunurile primite de Universitatea din Oradea în baza unui legat cu 
sarcină sau a unei donaţii cu sarcină, Senatul Universităţii din Oradea hotărăşte asupra modalităţii de 
gestionare a acestora, putând constitui plasamente de fonduri, realiza investiţii, î .w-rn t;ą AV SENAT 
vânzare, de schimb sau de închiriere sau desfăşurând orice altă activitate consi -r . taii 

respectarea prevederilor legale în vigoare, în scopul îndeplinirii sarcinilor impuse p n ţ)eşt sçn 
prin contractul de donaţie, utilizate în acord cu misiunea Universităţii din Oradea, L I i 

8.3 Regimul donaţiilor i sponsorizăriłor rămase neutilizate Ia űnele exerciţiu i - 

Pentru utilizarea în anul următor a sponsorizărilor cu care a fost majorat în cursul anului 
bugetul de venituri şi cheltuieli al Universităţii din Oradea, în limita cărora nu au fost dispuse plăţi, 
se procedează la transferul, la termenele stabilite prin Normele metodologice privind încheierea 
exerciţiilor financiare a sumelor din contul RO4STREZO762OF37OIOOXXXX Donaţii şi 
sponsorizări, deschis la Trezoreria Oradea în contul 5007 Disponibil din donaţii şi sponsorizări 
rămase neutilizate la finele anului, La ordinul de plată prin care se face transferul în contul 5007 se 
anexează Contul de execuţie a sponsorizărilor primite şi utilizate în anul .......,  prezentat în Anexa 
nr. 2 la prezenta•procedură. 

Utilizarea în anul următor a sponsorizărilor rămase neuţilizate la sfărşitul exerciţiului 
financiar se efectuéază din contul 5007 Disponibil din donaţii şi sponsorizări rămase neutilizate la 
finele anului, pe destinaţiile stabilite de universitate şi la subdiviziunile de cheltuieli bugetare 
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înscrise Ia numărul curent 3 Soldul donaţiilor şi/sau sponsorizărilor rămase neutitizate la finele 
anului din Anexa 3, întocmită la transferarea soldului. 

Sponsorizările primite în valută, rămase neutilizate la finele exerciţiului financiar în conturile 
în valută deschise la bănci, se utilizează în anul următor din acelaşi cont, pe destinaţiile stabilite de 
universitate. 

Sponsoŕizările primite în cursul lunii decembrie, cu care nu mai poate fi majorat bugetul de 
venituri şiihehuieli al universităţii i nu mai pot fi utiiizate în cursul anuiui bugetar, vor fi încasate 
în contii1 5005 Suhe de mandat şi în depozit deschis la ľrezoreria Oradea sau în contul de vaiută 
deschis iabancă dôpă caz, urmând ca virarea sumelor respective în contui de disponibiiităţi, precum 
şi majoraťea cf&iitelor bugetare în bugetele universităţii în scopul efectuării de cheltuieIi să se 
realizeze îh prinële i O zile ale anului bugetar următor. 

8.4. Ďouţenié uíilizate 
8.4.1. Listâ şi p?ovenienţa documentelor utilizate 

? Contrct de sponsorizare; 
C ContrÂct de donaţie; 

• Registrui contractelor de sponsorizare şi donaţie; 
• Contul de execuţie a donaţiilor sponsorizăriior primite şi utiiizate în anul 

& 4.2. Conţinutul şi rolul documentelor utilizate 

• Cadrul general al operaţiunilor privind donaţiile şi sponsorizările, dezvoitat în conformitate 
cu specificul entităţii publice. 

• Registrui privind donaţiile şi sponsorizările, întocmit pentru evidenţa operaţiuniior şi 
conţinutut acestora. 

• Contul de execuţie a donaţiilor sponsorizăriior primite şi utiiizate în anui......,  eiaborat în 
vederea transferării donaţiilor/sponsorizăriior rămase neutilizate ia srarşitui anuiui. 

& 4.3. Circuitul documentelor 
Contractele de sponsorizare şi de donaţie în care sunt consemnate operaţiuni patrimoniaie, 

înainte ca acestea să devină acte juridice, este obligatoriu să fie aprobate de către conducătorui 
instituţiei publice şi persoaneie desemnate să semneze, cu viza de control fi prętIw ? pn 
a persoanei desemnate în acest sens. DIN 

8.5. Resurse necesare 
8.5.1. Resurse materiale 

Preqedlnte: 
Conŕ un&dr. Vasiĺe-Aur& cĂuş 

Resurseie materiale necesare derulării activităţii privind sponsorizările şi donaţiile sunt: 
calculatoare personale, birourile, rechizite şi oricare alte bunuri materiale. 

& 5.2. Resurse umane 
Resursele umane necesare derulării activităţii privind sponsorizările şi donaţiile sunt: 

persoanele responsabile prin fia postului din cadrul Universităţii din Oradea. 

& 5.3. Resurse jinanciare 
Resursele financiare necesare derulării activităţii privind sponsorizările şi donaţiile sunt 

stabilite prin bugetul entităţii publice. 
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8.6. Modul de Iucru 
8.6.1. Płanjjicarea operaţiuniłor şi acţiuniĺor activităţii 

Pentru derularea activităţii privind sponsorizările şi donaţiile se va proceda Ia: 
• Organizarea evidenţei financiar-contabile, prin desemnarea persoanelor responsabile cu 

atribuţii în fişa postului privind activitatea de sponsorizare şi donaţii; 
• Elaborárea şi înscrierea documentelor în Registrul privind sponsorizările şi donaţiile; 
• Elaborarea şi transmiterea Contului de execuţie a donaţiilor sponsorizărilor primite şi 

utilizate îń 
E l 

8.6.2. JJer1u/ar?a operaţiunilor şi acjfiuniěor activităţii 
(Prezentarea contractului de sponsorizare şi donaţie 
Verificarea operaţiunilor prezentate; 
Aprobarea contractelor de sponsorizare şi donaţie; 
Aplicarea vizei de control financiar preventiv; 
1Raportarea anuală a Contul de execuţie a donaţiilor sponsorizărilor primite şi utilizate în 

anul 

8.6.3. Verjjicarea rezułtatelor acti vităţii privind organizarea şi evidenţa contracteĺor de sponsorizare 
i donaţie 

Numărul contractelor de sponsorizare/donaţie aprobate. 

9. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii ľ 
3t0 T,2024 

ResponsbiIităţile rectorului: _____________________ 

- aprobarea contractelor de sponsorizare donaţie; 
- emite decizia privind componenţa comisiei de evaluare a •unuri or primite ca 

sponsorizare donaţie. 
Responsabilităţile directorului economic: 
i răspunde de evidenţa contractelor de sponsorizare donaţie; 
- răspunde de întocmirea Ia termen a execuţiei bugetară a contractelor de 

sponsori zare doriaţie 
- răspunde de întocmirea semestrială a Situaţiei privind contractele de sponsorizare şi 

donaţie pe semejtrúl ... anul şi prezentarea ei spre informare rectorului universităţii. 
ąesponsabilităţile persoanelor împuternicite şi delegate: 
- prorectorii răspund de operaţiunile specifice în conformitate cu delegările de atribuţii în 

acest ses,priń fişé1e de atribuţii. 
Résponäbilitătile administratorului financiar din cadrul Direcţiei Economice cu atribuţii în fişa 

postului pŕivind sponsorizările donaţiile: 
r - răsunde de evidenţa contractelor de sponsorizare donaţie, răspunde de utilizarea sumelor 

primiteca spońsorizare donaţie în scopul declarat în contractul de sponsorizare donaţie; 

- 
conduce Registrul contractelor de sponsorizare ş donaţie; 
răspunde de arhivarea contractelor de sponsorizare şi donaţie conform legii; 

- întocmeste Situaţia privind contractele de sponsorizare şi donaţie pe semestrul ... anul şi 
prezentarea ei spre informare rectorului şi prorectorului MEA. 

Responsabilităţile beneficiarului sponsorizării: 
benéfîeiarul sponsorizării răspunde de transmiterea contractului de sponsorizare/donaţie 

spre apro1are; 

12 
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-c răspunde de folosirea sponsorizării/donaţiei conform destinaţiei stabilite prin contract; 
- propune şi transmite componenţa comisiei de evaluare a bunurilor spre aprobare conducerii 

universităţii îň vederea emiterii deciziei. 
t % i 

1O.ieArhivaręa 
!oŕiginalele P0 retrase revizuite se clasează şi se păstrează timp de 5 ani de către Senatul UO 

sau persoana care o înlocuieşte întru-un spaţiu amenajat, După această perioadă P0 este transmisă Ia 
arhiva UOcu rëspectarea reglementărilor specifice arhivării. 

L 

11. Anexe, înregistrări, arhivări 

anexă 
Denumirea anexei 

o 
I Anexa 1: Contract de sponsorizare 

2 Anexa 2: 
în anul...... 

Contul de execuţie a donaţiilor/sponsorizărilor primite şi utitizate 

3 Anexa 3. Situaţia privind contractele de sponsorizare pe semestrul .. .7 anul: 

PPRO8AT IN ŞEDINŢA DE SENAT 
DIN DATA DE 

31.06,202 
Preşedut r ureł cĂuş Conf.univ.dr 
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Anexa 1 

CONTRACT DE SPONSORIZARE 
Nr....................încheiat astăzi ................................ 

1. Părtile contractante 

Prezentul Contract de sponsorizare, se încheie între: 

.........................................,  cu sediul în loc......................str........................... 
nr.........,  bl ...........sc............,  ap........cod postal......................,  jud/sector...................... 
telefon ................................fax .........................................,  având CUI.....................,  înmatriculată 
la nr................................în Registrul comertului, înscrisă în Registrul Asociaţiilor şi 
Fundaţiilor..............................................,  cont bancar cod IBAN ...........................................,  deschis 
la................................reprezentată legal de dl dna .....................................în calitate 
asociat/director executiv administrator, denumit în continuare SPONSOR, 

şi 
Universitatea din Oradea, cu sediul în Oradea str. Universitatii nr 1, telefon 0259 432.830, 

fax 0259 432.789, cod fiscal 4287939, având contul bancar nr. RO48TREZO762OF37OIOOXXXX 
deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, reprezentată prin prof.univ.dr.habil Constantin Bungău în 
calitate de rector şi prin ec. Sanda Florina Tripa în calitate de director economic, denumită în 
continuare BENEFICIAR. 

au convenit să încheie prezentul contract de SPONSORIZARE, cu respectarea următoarelor 
clauze: 

2. Obiectul contractului 
Art.2.1 Obiectul prezentului contract îl constituie sponsorizarea activităţii Beneficiarului, 

pentru ............................................................................................................... 
Art.2.2 ..................................................................................în calitate de sponsor oferă suma 

de ........................lei sau si bunuri materiale alimentare dupa cum urmeaza: 
- Sponsol a acorda beneficiarului suma de ............................lei sau Euro plătibil în Iei la 

cursui BNR din ziua efecuării plaţii, Suma va fi virată în cont nr................................deschis 
la ............................................... 

- Sponsořial predă bunurile materiale alimentare care fac obiectul sponsorizării, în baza unui 
jröces vérbal de predare primire a facturii a avizului de însoţire a mărfii. 

3. Durata Contractului 
Art.3.llPrzentul contract se încheie pe o perioada de .............................şi intră în vigoare la 

data semnării hii de către ambele părţi 
Art.3.2 Sponsorizarea va fi pusă la dispoziţia benefieiarului integral păiă la data de ................ 

• •Art.3.3 Sptrnsorizarea va fi pusă la dispoziţia beneficiarului în tranşe după cum urmează: 
I.i• ......................................................................................................................................... 

Art.3.4 Prezentul contract de sponsorizare este valabil până la data de ...................................... 



4. Valoarea contractului: 
Valoarea totala a contractului este de 

5. Modalitati de sponsorizare: I 

Árt.5.1 Suma de .....................lei ce este acordată cu titlu de il 
pezentului contract va fi transferată astfel: 

• virată prin ordin de plată în contul beneüciarului ..........................................................deschis 
la 

• plătită numerar cu chitanţă; 
Art.5.2 Bunurile materiale alimentare vor fi predate beneftciarului în baza procesului de 

predare primire , a facturii sau a avizului de însoţire a mărfii. 
Art. 5.3 Părţile convin ca sumele rămase neutilizate în scopul arătat la art.2 din prezentul 

contract, să fie utilizate de beneficiar pentru susţinerea altor activităţi ale acestuia. 

6. Drepturile si Oblipatiile părţilor 
Art.6.1 Drepturile si Obli2atiile SPONSORULIJI 
SPONSORUL se obligă să remită BENEFICIARULUI suma bunurile ce fac obiectul 

prezentului contract în condiţiile stabilite de contract. 
SPONSQRUL se obligă să nu divulge unei terţe persoane informaţiile în Iegătură cu activitatea 

beneficiarului sponsorizării. 
SPONSORUL nu va condiţiona influenţa activitatea beneficiarului în domeniul pentru care se 

acordă śponsoriźarea. 
SPONSQRUL va înregistra în evidenţele contabile sumele de bani valoarea bunurilor ce fac 

obiebtul prezentúlui contract de sponsorizare. 
SPONSORUL este responsabil cu privire la provenienţa sumelor de bani bunurilor ce fac 

obiectul prezentului contract ca urmare a desfăşurării activitaţilor autorizate. 
- SPONSORUL poate sa faca publică activitatea de sponsorizare a beneficiarului în baza 

prezentu1u contract prin promovarea numelui, a marcii, a emblemei, sau a imaginii sale. 
Sponsoriil este obligat să aducă la cunoştinţă publicului sponsorizarea într-un mod care să nu 

lezeze, direct sau indirect, activitatea sponsorizată, bunele moravuri sau ordinea şi liniştea publică. 
Se interzice ca sponsorul să efectueze reclamă sau publicitate comercială anterioară 

concómitentă sau ulterioară în favoarea acestora sau a altor persoane. 
Árt.6.2 Drepturile si Obli2aiile BENEFICIARULUI 

ç BENEFICIARUL va încasa sumarecepţiona bunurile în condiţiile stabilite prin prezentul 
contract ľ; 

BENEĘICIARUL se obligă să utilizeze suma bunurile ce fac obiectul prezentului contract 
potrivit destinaţiei acesteia, în scopul aratat la art.2 din prezentul contract, în caz contrar obligându-se 
să orestituie Sponsorului. 

BENEFICIARUL are dreptul să îşi desfăşoare activităţile pentru care a primit sponsorizarea 
fără a-i fi impiise condiţionari din partea sponsorului. 

-BENEĘICIARUL poate să promoveze numele, marca, emblema imaginea SPONSORULUI cu 
ocazia aducerii la cunostinţa publicului a activităţii de sponsorizare şi în conformitate cu Legea 
Spo9soizării. r PE1EŞCIĄRUL prin aducerea la cunoştinţa publică a sponsorizării, nu va leza activitatea 
sponsorulüi, bun1ele moravuri sau ordinea şi liniştea publică. 

BENEFICIARUL va înregistra în evidenţele contabile sumele de bani valoarea bunurilor ce 
fac obiectúl prezentului contract de sponsorizare. 

15 
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7., Confidentialitate 
Părţile se angajează să nu divulge clauzele contractuale care fac obiectul prezentului contract 

unei terte părţi, cu excepţia obligaţiilor legale. 
ÇJ 

8. Incetarea contractului 
Contracttil încetează prim 

a) prin executare, Ia îndeplinirea termenului pentru care a fost încheiat; 
15) reziliere de drept dacă una dintre părţi nu îşi îndeplineşte obligaţiile contractuale, le 

• îndlineşte hecorespunzator sau cu întarziere, fără a fi necesară intervenţia unei instanţe 
• judéčătořéşti sau îndeplinirea unei alte formalităţi, partea în culpă fiind obligată la plata de 

daune-interese stabilite de comun acord; 
c) adordul devoinţă al părţilor, exprimat în scris; 
d) reźiliere de drept dacă una dintre părţi este implicată într-o acţiune menită să prejudicieze 

sau să dăuneze imaginii celeilalte părţi, partea prejudiciată poate rezilia unilateral contractul 
printr-o notifióare transmisă părţii în culpă, prin fax poştă mail. 

9. FortaMajora 
9.1 Partea care invocă forţa majoră este obligată să notifice celeilalte părţi în termen de 3 zile 

producerea evenimentului şi să ia toate măsurile posibile în vederea limitării consecinţelor lui. 
9.2 Părţile au dreptul să-şi notiflce încetarea de drept a prezentului contract fără ca vreuna 

dintre ele să pretindă daune-interese. 

10. Litipii 
Art.10.l Orice litigii apărute în legatură cu interpretarea sau executarea acestui contract se vor 

soluţiona pe cale amiabilă în termen de 3 zile de Ia producere. 
Art.10.2 In cazul în care pocedura amiabilă nu va conduce la rezolvarea litigiului, părţile se 

vor adresa instanţelor de drept comun competente potrivit Codului de Procedura Civilă. 

11. Litiii, 
Art.11.1 Prevederile prezentului contract pot fi suspendate, completate, modificate cu acordul 

părţilor prin acte adiţionale care vor face parte integrantă din contract, devenind obligatorii pentru 
ambele părţi. 

Art.1 1.2 Nici una dintre părţi nu poate cesiona drepturi şi obligaţile stabilite prin prezentul 
contract fără acordul scris prealabil al celeilalte părţi, sub sancţiunea nulităţii cesiunii. 

Art. 11.3. Beneficiarul declară ca are deplină capacitate să încheie prezentul contract şi nu există 
nici o impŕejurare,de orice natură, care să afecteze sau care s-ar opune încheierii acestui contract şi 
despre care să aiba cunostinţă. 

Prezentul contract a fost încheiat astazi....................................,  în două exemplare, câte unul 
pentru fiecare parte contractanta, ambele având aceeai valoare juridică 

• SPONSOR BENEFICIAR 

,fi ť 

IVERSITATEA DIN ORADEA 
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Anexa 2 

CONTUL DE EXECUŢIE 
a donaţiilorĺsponsorizărilor primite şi utiłizate în anu 

Nr.crt Denumirea indicatoriłor rflhlîflltnrnlllfll 

I Veniturile din donaţii şi sau sponsorizări primite şi 
virate Ia bu et 

Total plăţi efectuate în Iirnita donaţiilor şi sau 

2 
sponsorizărilor primite, din 

care............................................................. 
e subdiviziunile clasifica iei bu etare 

3 Soldul donaţiilor şi/sau sponsorizărilor rămase 
neutilizate Ia finele anului, din 
care................................................................ 

(pe subdiviziunile de cheltuieli ale 
clasifica iei bu etare) 

Conducătorul instituţiei Conducătorul cornpartimentului financiar contabil 

N ŞEOINADE SENAT 
DIN DPTA D 

Vasđe-Aurd 
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Ancxa 3 

Situaţie privind contractele de sponsorizare şi donaţie pe sernestru/! anul 

Persoana 
juridică 

care a 
acordat 

sponsoriz 
area 

Director economic 

Valoare 
Contract 

Întociri it 

SENA 

31. UCT. 

Preşodüte. 
Conf.ur*ť dr. Vasile-Aurel 

Observaţii 
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11. Cuprins 

Numărul 
componentei 
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii 

. Pagina 
procedurii operaţionale 

operaţionale 
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea 2 

diţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii 

L peraţionale 
S tuaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii 3 
operaţionale 

3. Ljsta cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, 4 
după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

copul procedurii operaţionale 6 
5. Dorneniul de aplicare a procedurii operaţionale 6 

Ďocumentele de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii 6 
procedurate 

7. t efiniii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura 7 
6 operaţională 

Descrierea procedurii operaţionale 9 
9. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii 12 
10. nexe, înregistrări, arhivări ł 3 
ł L uprins 19 
I 2. iagrama Hux 20 
13. orrnular de analiză 23 

FÂiO6AT IN ŞEDINTA DE SENAT 
DIN DATA DE r3t 2024 

1ńv.dr.VasiIe-AU cĂ 
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Descrierea procesului 
DIAGRAMA FLUX 

Legea I 99/2023 a învăţământului superior, cu modif,cările 
şi cornpletăriie ulterioare; 

SEAQ-PL-DE-04 

INTRĂR1 

1. CONĐUCĂTOR COMPARTIMENT -INIŢIEREA P0 

• 5tabileşte Lista P0 
• Stabileşte compartimentele responsabile pentru elaborarea PC şi 

termenele Iimită 

Lista P0 structuri 
responsabile + terrnene 

I 2. ELABORAREA P0 I 

• Conducătorul structurii înaintează secretarului C-SCIM P0 pentru a verifica respectarea structurii 
SEAQ PS DAC 01; 
• Retransmite secretarului C-SCIM PC modit9cată 3 zite; 
• Conducätorul structurii responsabile transmite P0 structurilor care utilizează P0 pentru aviz (conform 
SEAQ PS DAC F.02) 5 zile; 
• Persoana responsabilă elaborează Dŕagrana Fitix a P0 pe care o discută cu conducătorul structurii pentru 

obţinerea acordului pentru începerea elaborării procedurii; 
• Persoanele responsabile elaborează P0 şi o înaintează spre verificare conducătorului, în conformitate cu 

Diagrama Flux discutată şi SEAQ Ps DAC 01, Ia termenele stabilite, în baza CSGG nr. 400/2015, astfel: 
- stabilirea cadrului Iegislativ şi normativ care reglementează domeniul de activitate; 
- implementarea activităţii de control intern managerial pe fluxul proceselor în punctele cheie pe baza analizei 
Regislrului riscurălor at compartimentului Ia activitatea respectivă; 

- urmăreşte stabitirea responsabilităţiłor pe fazele procesului: de întocmire, avizare, aprobare şi pe nivele de 
execuţie; 

- asigură transpunerea corectă a datelor în sistemele informatizate; 
- asigură existenţa componentei de actualizare revizie şi arhivare a procedurilor. 

I SECRETARUL C-SCMI I 

• Primeşte PC (conform SEAQ Ps DAC F.02) de la I I Structuri care 

• Înregistrează P0 în kegistrul procedurilor; I 
structura responsabilă; 

utilizează P0 

• Verifică dacă noua PC respectă formatut Procedurii 
privind elaborarea procedurilor SEAQ PS DAC 0!. 

SENAT 

31. DET 
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Respectă 
- structura 

SFAQ PS DAC o 

DA N!L 
Existä 
obscrvaţii 
? 

Preşedintele C-SCIM 
decizie finală 

Structura responsabiłă 
Redactează forma finală a P0 

3 PREŞFDINTE C-SCIM 
AVI7ARE 

PC avizată 

4. RECTOR 
APROBARE 

PC aprobată H l i • STRUCTURĂ RESPONSABILĂ - 

DIFUZAREA 

Păstrează originalul P0 şi distribuie copii 
împreună cu Lisia de difuzare a 
procedurii 
Transmite o copie secretarului C-SClM 
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Structura emitetită: 
DIRECŢIA ECONOMICĂ 

Edi ..*  1 
Revizia: 1 

1 2 flflł 
COD: SEAQ-PO-DE-04 

6. ARHIVAREA 

1 
Originalele PC retrase/revizuite se 

arhivează conform legii 

Persoana responsabilă transmite 
motivaţia şi propunerea de 

modificare a P0 conducătorului 
structurii 

NU 
Acord 

DA 

PC nu necesită 
revizie 

Se reia fluxul de la 
punctul 2 din prezenta 

Diagramă 

APROBAT N ŞEDINţA DE 
DIN DăTA 

3 t DET. 2024 

Preşedintt 
Conf unĚv dr vasile-Aijrel 
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