PROCEDURA DE SISTEM Editia: 5 | Pagina | din 8
PRIVIND FUNDAMENTAREA,

INCASAREA SI EVIDENTA TAXELOR
AFERENTE PROCESULUI DE
INVATAMANT

Structura emitenta: )
DIRECTIA ECONOMICA

1 2 3 4 5

UNIVERSITATEA DIN ORADEA COD: SEAQ-PS-DE-04

SEAQ_PS_DE_04 F.01

Uﬂﬂf‘/a //
A /»'2/3/\ 10. 2924

PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND FUNDAMENTAREA, iNCASAREA SI EVIDENTA

TAXELOR AFERENTE PROCESULUI DE INVATAMANT

Cod UO: SEAQ PS DE_04

H.S. nr.12 din 31.10.2024

%

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

v
\ 31 0OCT. 202(-,—1

Pregadinte:
Cont.uriv.r, Vaslle-Aurel CAUS |




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND FUNDAMENTAREA,

INCASAREA SI EVIDENTA TAXELOR
AFERENTE PROCESULUI DE
INVATAMANT

Editia: 5

| Pagina 2 din 81

[
[0%)
SN
L

Structura emitenta:
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PS-DE-04

1.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI/REVIZIEI
Elemente
Nr. prwmd. .., | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/ ! :
operatiunea
0 1 2 3 4 - -
DODESCU Anca Otilia | Prorector MEA W\
| Elaborat 15.09.2024 b
TRIPA Florina Sanda | Director Economic M/ il
[&
5 Verificat | BANDICI Livia Prorector MCA 15.09.2024 %J/
3 Avizat BUNGAU Constantin S 15.09.2024 / 7{/ 7"
N i v
4 Aprobat | CAUS Vasile-Aurel FPrpeie R U, 31.10.2024 [,7}31,«‘\

/ )‘}y\/\/[

APRUBAT IN SI"ED%N
DIN

TA DE

‘ 31 0CT. 2024

TA DE SENAT

Pregedinie:

Conf.univ.dr,

Vashe-Aurel CAUS




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PRIVIND FUNDAMENTAREA,
iNCASAREA S1 EVIDENTA TAXELOR
AFERENTE PROCESULUI DE
INVATAMANT

PROCEDURA DE SISTEM Editia: 5 | Pagina 3 din 81

Structura emitenta:
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PS-DE-04

.EVIDENTA EDITIILOR SI A REVIZIILOR

Nr. | Editia /Revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data Editiei/
ert. cadrul editiei Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia 1 Integral OSGG  nr. 400/2015 cu  modificarile 19.06.2017
ulterioare;
Decizie nr.2/2017 a Camerei de Conturi
Bihor
2 Editia IT1 [ntegral OSGG nr. 400/2015 cu  modificarile 28.09.2017
ulterioare
3 | Editialll/ Paragrafele 8.2 si 9: Actualizare 26.09.2019
Revizia | Anexele 5 si 14
4. | Editia lll/Revizia2 | Se elimina Paragraful 16.10.202
8.2.62.1.d
5. | Editia ITI/Revizia 3 | Se adauga la paragraful Actualizare 15.04.2024
8.2.5.2. punctul d Lista de difuzarea
Se adauga la paragraful 7.2. Abrevieri
8.2.6.2.1d
8.2.6.2.1.d.
8.2.6.
Anexe — renumertare,
referiri in text
6. | EditialV Integral Actualizare ca urmare a modificarilor 07.06.2024

reglementarilor legale

- Legea invatamantului Superior nr.
199/2023, cu completarile si modificérile
ulterioare;

- Ordinul nr. 3236/2017 privind
aprobarea Metodologiei de primire la studii si
scolarizare a cetdtenilor strdini pe locuri fard
plata taxelor de scolarizare si cu bursa si pe
locuri fara plata taxelor de scolarizare, dar far3
bursa, n institutiile de invatamant superior de
stat acreditate; :

- Ordonanta nr. 22/2009 privind
stabilirea cuantumului minim al taxelor de
scolarizare, in valuta, a cetdlenilor care
studiazi pe cont propriu in Romania, din state
care nu sunt membre ale Uniunii Europene,
precum si din cele care nu fac parte din
Spatiul Economic European si din
Confederafia Elvetiana;

- Legea nr. 70/2015 pentru intdrirea
disciplinei financiare privind operatiunile de
incasdri si plati in numerar si pentru
modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind
introducerea sistemelor moderne de plata;

- Metodologia cadru de organizare i
desfisuare a examenelor de absolvire, licentd
/diploma si disertatia, parte integrantd din
Ordinul nr. 3691/2024;

- Metodologia-cadru privind
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3. LISTA DE DIFUZARE

Nr Difuzare
) Scopul Structuri/Facultate/Depart
ert difuzarii* ament Nume si prenume Data | Semnitura
i B cl age .
1 Ap}mare‘/ Prorec or Management Rendes Gabel
Informare Academic
5 Aplicare/ Prorecvtql: Managementul Filip Sanda-Monica
Informare cercetdrii
. Prorector Relatii
Aplicare/ e E s . .
3. ) internationale si servicii Sipos Sorin
Informare e ' :
studentesti
4 Aplicare/ Prorectqr Managcment. Dodescu Anca-Otilia
Informare economic, antreprenoriat
z icar Pror g ! —_
5 Aplicare/ ro_l.eclztm. Manflg-emel?t Livia Bandial
Informare calitate $i administrativ
are] ‘ )
g | Aplicar Director CSUD Tarca Radu-Citlin
Informare
Aplicare/ ;
T g Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
Aplicare/ Facultatea de Constructii
8. . ; o g 1
Informare Cadastru si Arhitecturd B Marselu
licare/ . -
9. o Facultatea de Drept Mihes Cristian
Informare
Aplicare/ F at 3 5 :
0. Ap_hcaue acg]taiela de Geogratfie, Thies Alexantli
Informare Turism si Sport
. Facultatea de Inginerie
Aplicare/ % ;
) Electrica si Tehnologia Gergely Eugen
Informare s
Informatiei
Aslieansl Facultatea de Inginerie
12, | 2 Energeticd si Management Hora Cristina
Informare 5 s
L industrial
i F ineri v
13, Aplicare/ acultate.a dve I_I}g‘mene . ol Aiiekiti
Informare Manageriald si Tehnologica ’
. Facultatea de Istorie, Relatii APROBAT IN SEQINTA DE SENAT
Aplicare/ : iy - 3 DIN DATA DE
14. Yo fi e Internationale, Stiinte Politice | Moisa Gabriel N~/
si Stiintele Comunicérii 31 00T Jﬂ?/
- | Apli . . : \
13. pht_:aref’ Facultatea de Litere Buciuman Veronica = V
Informare Progdinte: | \ . .
= - J,f l:‘ Ly ) . ) LONLUTIV.OT v ﬂ?ll‘.'! LHRUg
6. Aplicare acultat'ea de Medicina si Bodog Florin 0
Informare Farmacie
17, Ap icare/ l"acu.ltatffa de Protectia R Gl
Informare Mediului
18. | Aplicare/ Facultatea de Informatica si Macocian Eugen
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Nr Difuzare
. Scopul Structura/Facultate/Depart
crt difuzarii* ament Nume si prenume Data | Semnitura
Informare Stiinte
19, Aphcaref’ _P acultata;a de Stiinte b P Do
Informare Economice
20, Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio- Barth Karla
Informare Umane
Al Facultatea de Teologie
2. | 2P Ortodoxa “Episcop Dr. Vasile | Popa Viorel Cristian
Informare .
Coman
2. Aphcaref Dlrec}'lg GCI_)CI:&] Nicula Adrian
Informare Administrativa
23 S Directia Economici Tripa Sanda
Informare
24, Aphcaref Directia Resurse Umane Roman Pompilia
Informare
25. Aghcam Compartiment Juridic Bulmaci Anca
Informare
Aplicare/ Serviciul Management g
2 .
26 Informare Integrat IT Popssen Daists
27, Aplicare/ Compartiment Audit Public oo L iata
Informare Intern
P - Compartiment Securitate si
38, | Fbycare Sanitate in Munca — Situatii | Bagdi Carmen
Informare "
de Urgenta
29. Aellcaref‘ Serviciul de Comunicare Mucea Adela
Informare
30. Aplodre/ Secretar Sef UO Sava Monica
Informare
11 Ap.hcaref (;ent}*ql_ Fle. C0n§1]1ere BLY sy in A dbiana
Informare Servicii privind Cariera
19 Aplicare/ Directia ,.Biblioteca Uioc Florica
°< | Informare Universitétii din Oradea” / ROBAT IN SEDINTA DE SENAT
. Departamentul pentru AN
.~ | Aplicare/ S ; .
33 | Informiare Pregatirea Personalului Ortan Florica 91, 00T 2024
' Didactic ' o !
: Centru de Educatie Continua sedints: —
34, Aphicare/ si Dezvoltare a Resurselor Curila Mircea Cont unlv.dr ""‘5“*"’*!4 CAUS
Informare \
Umane \
35, | Aphaare/ Serviciul Proiecte CDI Bocoei Dana \
Informare
3y, | Splw Departamenil pentns Bandici Livia
Informare Asigurarea Calitatii




PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND RESTITUIREA
CONTRAVALORII
SERVICIILOR DE SCOLARIZARE
CU FINANTARE DE LA BUGETUL DE

Editia: 1 | Pagina 6 din 21

STAT
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Structura emitentd: : gk e
DIRECTIA ECONOMICA GRS EaLERO-DEN
Nr Difuzare
Scopul Structurd/Facultate/Depart

ert difuzarii* ament Nume si prenume Data | Semnitura

Aplicare/ Departamentul de i
37 plicare eparamenty Relatii Pt CariS

Informare Internationale
38. | Evidenta C-SCMI Rotoiu Alina
% Arhivare . .
39, J reuih C-SCIM Rotoiu Alina

electronica

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

g UET}.\ 2026
ngggri'?tgmvdr J&%r@l CAUS
/A

\

6



PROCEDURA DE SISTEM Editia: 5 | Pagina 7 din 81
PRIVIND FUNDAMENTAREA,

INCASAREA SI EVIDENTA TAXELOR

AFERENTE PROCESULUI DE 1 213)4 5
INVATAMANT
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Siushua ety COD: SEAQ-PS-DE-04

DIRECTIA ECONOMICA

4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Stabilirea modalititilor si a responsabilitatilor privind fundamentarea, incasarea si evidenta

taxelor aferente procesului de invatdmant.

4.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

e Si sprijine conducerca departamentelor/facultitilor in fundamentarea taxelor aferente
procesului de invitdmant astfel incit si se asigure acoperirea cheltuielilor aferente
programelor de studiu.

e Sa sprijine beneficiarii serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare.

e Sa sprijine reprezentantii prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele) in gestionarea corectd, operativa §i unitard a contravalorii
serviciilor prestate.

e Si asigure interfata intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Biroul Financiar si
secretariate, prin utilizarea aplicatiei informatice UNIWEB.

e Si constituie un instrument eficient de lucru in procesul de evidenta si recuperare a debitelor
din taxe aferente procesului de invatamant.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta Procedura se aplica la nivelul tuturor structurilor care ofera serMiE=EARATEHAIE SFH
cercetare (Facultati, DPPD; DIDIFR; IOSUD), precum si Directiei Economice. .

31 0§A. 2024

A

1

6. DOCUMENTE DE REFERINTA :
Presedinte:

\
; ; S A iv.dr. I CA
e Carta Universitatii din Oradea; oo \SLS“&AUW =

e Legea invatimantului Superior nr. 199/2023, cu completarile si modificérile ulterioare;

e Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS):

e Metodologii elaborate de Consiliul National de Finantare a Invatamantului Superior
(CNFIS);

e Ordinul nr. 3236/2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a
cetitenilor striini pe locuri fard plata taxelor de scolarizare §i cu bursd i pe locuri fard
plata taxelor de scolarizare, dar fard bursa, in institutiile de inva{amant superior de stat
acreditate;

e Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de scolarizare, in
valutii, a cetitenilor care studiazd pe cont propriu in Romania, din state care nu sunt
membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic
European si din Confederatia Elvetiana;

e [Legeanr.70/2015 pentru intdrirea disciplinei financiare privind operatiunile de ncasari i
plti in numerar si pentru modificarea i completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata,

Metodologia cadru de organizare si desfisuare a examenelor de absolvire, licenta /diploma
7
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si disertatia. parte integranta din Ordinul nr. 3691/2024:
e Metodologia-cadru privind organizarea admiterii in invatamantul superior in ciclurile de

studii universitare de scurtd durata, de licentd, de masterat si de doctorat, din 01.02.2024
parte integrantd din Ordinul nr. 3693/2024,

e Legea nr. 287/2009 privind Codul civil.

7. DEFINITII SIABREVIERI
7.1. Definitii

Facultate — Unitate academica functionala care elaboreazi si gestioneazd programele de studii;

Departament — Unitate academic functionala care asigurd producerea, transmiterea §i valorificarea
cunoasterii In unul sau mai multe domenii de specialitate;

Proceduri - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitag.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Proceduri de sistem - Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul
tuturor structurilor academice, executive si administrative ale Universitatii din Oradea.

Uniweb - aplicatie informaticad utilizatd la Universitatea din Oradea pentru managementul
scolarititii, care include si evidenta analitica a platitorilor de taxe. Se constituie astfel evidenta analitica
furmdrirea/incasarea taxelor aferente procesului de finvatdmant, pe facultdfi/programe de studii/
student/perioade, cuprinzdnd informatii detaliate referitoare la obligatiile de plata ale beneficiarilor de
servicii educationale si la modul de achitare al acestor taxe. Accesarea, pentru introducerea informatiilor in
aplicatic si pentru gestionarea procesului de urmérire a taxelor datorate de studenti, se efectueazi de catre
cadrul Directiei Economice, fiind asigurate conditiile pentru separarea atributiilor privind gestionarea
datelor.

7.2, Abrevieri

« UOQO — Universitatea din Oradea; }\
o SUO — Senatul Universitatii din Oradea;
» HS - Hotérare a Senatului Universitétii din Oradea;

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
« CA — Consiliul de Administratie; DIl DATA D
« SEAQ —Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitafii; 31 OCT. 2024

« DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;

Pregedinta:
9 Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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+ CRF - Consiliul de Resurse Materiale-st Financiare;

« CRSTS - Comisia de reducere/scutiri taxe de gcolarizare;

+ CPV - Cont propriu valutar;

« BSR — Bursier al Statului Roman:

« DE — Directia Economica,

» CF — Consiliul facultatii;

= TOSUD - Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;

« DIDIFR — Departamentul pentru Invatamant la Distania si Invatimant cu Frecventd Redusa;

« DPPD — Departamentul pentru Pregdtirea Personalului Didactic;

« DGA - Directia Generald Administrativa;

« CD — Compartimentul Diplome;

« SF — Serviciul Financiar;

o CJ-— Compartimentul Juridic

« SC — Serviciul Contabilitate;

« BSE - Beneficiarul serviciului educational (student in ciclul I sau II/ doctorand/ medic rezident/
alti cursanti) platitor de taxe;

« DPT — Document de plati a taxei;

o TI-— Taxi de inmatriculare;

« TS —Taxa de scolarizare:

« TT/MD — Taxi de transfer *mobilitate definitiva;

« AT — Alte taxe;

« PS —Procedura de sistem;

» PrRISS - Prorector Relatii internationale si serviciile studentesti;

»  PrMEA - Prorector Managementul economic si antreprenoriat: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
« PrMA - Prorector Managementul academic; PRI

« PrMCA- Prorcctor Management calitate si administrativ; 31 0CT. Vo2

« CRSTS - Comisia de reducere/scutiri taxe de gcolarizare;

« E - Elaborare; Pm%efnﬁfﬁzjﬁv‘dr, \-'asilak[«urel cAUS

« 'V — Verificare;
« A — Aprobare;
« Ap — Aplicare
o CM - Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltrii sistemului de

control managerial al Secretariatului General al Guvernului, infiinfata prin Ordinul secretarului
general al Guvernului nr. 867/2005;
+ F —Formular.

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizarii proceduri operationale sunt:

9
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8.1.1. Initierea

Prezenta Procedurd se initiaza la propunerea PrMEA si a directorului economic, respectiv a
decanilor sau a coordonatorilor structurilor care aplicd prevederile prezentei proceduri.

8.1.2. Elaborare

Prezenta procedura stabileste modul in care se deruleaza procesele privind fundamentarea, incasarea
si evidenta taxelor aferente procesului de invajamant, precizarea structurilor si a responsabilitétilor
persoanelor implicate.

Procedura se aplicd tuturor beneficiarilor serviciilor educationale oferite de UO, precum si
candidatilor la concursul de admitere.

Prezenta procedurd respectd principiile legalitatii, autonomiei universitare, transparentel,

responsabilitatii, a normelor etice si deontologice in vigoare.
8.1.2.1. Modul de redactare:

Se respectd prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01.

8.2. Structura si continutul procedurii
8.2.1. Generalitati

APROBAT IN SED{NTA DE SENAT
DINDARADE o~
s

31 0CT]|

Pregedinta: 1
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS

Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor structurilor din cadrul UO si respectiv tuturor
beneficiarilor serviciilor educationale oferite de UO, tuturor studentilor nmatriculati la programele

de studii (de orice nivel) gestionate de catre UO si candidatilor care participa la concursuri de admitere
organizate de UO.

Prin implementarea procedurii se asigura:

Suportul acordat persoanelor din conducerea departamentelor/facultitilor in fundamentarea
taxelor aferente procesului de invatamant astfel incét sa se asigure acoperirea cheltuielilor
aferente programelor de studiu;

Sprijinul beneficiarilor serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare;

Sprijinul reprezentantilor prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele facultitilor) in gestionarea corectd, operativa si unitard a
contravalorii serviciilor prestate;

Interfata Intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Serviciul Financiar si secretariate,
prin utilizarea aplicatiei informatice UNIWEB;

Constituirea un instrument eficient de lucru in procesul de evidenta si recuperare a debitelor
din taxe aferente procesului educational.

8.2.2. Categorii de taxe stabilite si aplicate la nivelul UO

La nivelul UO sunt stabilite urmatoarele categorii de taxe, care sunt achitate la termenele si in
conditiile stabilite in continuare (Anexele 1a si lc).

Taxa de inscriere la concursul de admitere — se achita de catre toti candidatii care se Inscriu la
concursul de admitere organizat de UO.

10
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Candidatii care se inscriu la mai multe facultiti vor pliti integral taxa de inscriere pentru fiecare
facultate. conform metodologiilor proprii a UO.

Taxa pentru contestatii — se achita de catre toti candidati care se inscriu la concursul de admitere.

Taxa de inmatriculare — se achita de cétre toti studentii (licentd, master, doctorat), Tn cuantumul
aprobat de catre SUO (4nexa 1b).

Taxa de scolarizare in lei — se achita doar de catre studentii cu taxad, nominalizati anual, in
cuantumul aprobat de catre SUO. Situatia studentilor cu taxa se finalizeaza pentru anul I in urma
confirmirii dupd examenul de admitere, iar pentru anii superiori in urma redistribuirii locurilor bugetate
(Anexa 1a.).

Conform prevederilor art. 35-alin. 7, 8, 9 din Legea nr. 199/2023, o persoand poate beneficia de
finantare de la bugetul de stat pentru un singur program de studii universitare de scurtd durata, pentru un
singur program de studii universitare de licen{d, pentru un singur program de studii universitare de master
si pentru un singur program de studii doctorale. Prin excepfie, absolventii unui program de studii
universitare de masterat care au beneficiat de finantare de la bugetul de stat pot urma un program de studii
universitare de masterat didactic cu finantare de la bugetul de stat.

Persoana care a beneficiat gratuit de scolarizare in cadrul unui program de studii universitare pe loc
finantat de la bugetul de stat are, in conditiile legii, dreptul de a urma un alt program de studii universitare
in cadrul aceluiasi ciclu de studii universitare:

a) In regim cu taxa, daci institutia de invatamant superior de stat organizeazé programul si in acest
mod;
b) in regim gratuit, cu finantare de la bugetul de stat, in conditiile in care persoana achita
contravaloarea serviciilor de scolarizare de care a beneficiat anterior cu finantare de la bugetul de
stat, integral sau partial. in cazurile n care programul de studii la care a fost admis este organizat
doar cu finantare integrala de la buget. Studentii pot achita contravaloarea serviciilor de scolarizare
de care au beneficiat anterior Ministerului Educatiei, conform unei metodologii aprobate prin ordin
al ministrului educatiei.

Candidatii /studentii admisi la forma de invatdmant fard taxa care au beneficiat gratuit de scolarizare
in cadrul unui program de studii universitare pe loc finantat de la bugetul de stat, la inmatriculare, vor
depune o declaratie pe proprie raspundere cu privire la studiile universitare de acelasi nivel parcurse
anterior.

Avénd in vedere prevederile art. 35, alin. 7,8, 9 din Legea nr. 199/2023, si respectiv, art.-122 alin. 5
din Legea nr. 199/2023, candidatii /studentii admisi la forma de invatamant féra taxa la doud sau mai multe
programe de studii, indiferent de institutia care le oferd, vor depune o declaratie pe proprie raspundere
prin care vor mentiona care este programul de studii pe care doresc si il urmeze la forma de invatamant
fard taxa, la secretariatul facultatii/IOSUD, in momentul confirmarii locului si vor achita obligatoriu, in
totalitate, prima transa a taxei de scolarizare pentru programul de studii pe care hotarasc sd il urmeze la
forma de invatamant cu taxa.

Taxd de scolarizare in valutd — se achita doar de citre studentii cmT%%ﬁé%ﬂfcliazﬁ pe

cont propriu in Romaénia, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europefe, precum si din ¢gle|care nu

” 31, 0CT, 2024

| )
inte: &
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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fac parte din Spatiul Economic European i din Confederatia Elvefiand, conform prevederilor Fegale in
vigoare (Anexa 1c).

Taxd de mobilitate — se achita de catre toti studentii care se transferd de la Universitatea din Oradea
si in cadrul universitatii de la o facultate la alta, de la o specializare la alta i de la o formd de Invajamant
la alta.

Taxa de refacere disciplind/examen diferentd - activitafi didactice (disciplin, activitati practice) —
se achita doar de catre studentii in cauza (studenti care refac activitati didactice si studenti care au examene
de diferenta asimilate examenelor nepromovate contractate in anul universitar corespunzator).

Pentru studentii care urmeazd programe de studiu in sistemul cu credite transferabile, taxa de
refacere a disciplinei se calculeazi astfel: Taxa de refacere = (Taxa de scolarizare/60) x nr. de credite
alocate disciplinei.

Pentru celelalte cazuri (programe de studii necuantificate prin credite, activitd{i practice), valoarea
taxei de refacere se stabileste de catre decanate/directorate §i este aprobatd de catre SUO. In fiecare caz,
valoarea taxei de refacere se comunica la SF si la DIDIFR, de catre secretara sefa a facultdtii. Valoarea
taxei de scolarizare luatd in calcul este cea stabilitd pentru anul universitar in care se plateste taxa de
refacere.

SF va incasa taxa de refacere de disciplind/taxa de examen de diferentd, pe baza cererii tipizate
(Anexa 2) de solicitare de citre student si aprobatd de decanul facultitii. Pe cerere se vor mentiona
denumirea disciplinei si numarul de credite aferent (aceste date vor fi avizate de secretariate), copia cererii
va fi anexatd la borderoul de depunere a incasarilor realizate. In cazul platilor cu numerar studentului i se
va elibera o chitan{d doveditoare a platii, pe care o va depune la secretariatul facultétii, iar aplicaia
UNIWEB permite verificarea incasarii taxei de catre secretariate.

Taxd de refacere a examenului (pentru a treia examinare) — conform Regulamentului ECTS,
studentii, indiferent de anul de studiu, au dreptul, la cerere, la o a treia examinare (refacerea examenului)
cu taxa, daca s-au prezentat la examenul din sesiunea de restante si nu l-au promovat. Taxa de refacere a
examenului este egala cu taxa de refacere a disciplinei respective.

Avand in vedere prevederile art. 148 alin. 3 din Legea nr. 199/2023, UQO poate percepe faxe pentru:
depdsirea duratei de scolarizare prevdzute de lege, reinmatriculare, repetarea examenelor, precum i a
altor forme de verificare care depdsesc prevederile regulamentului de studii. De asemenea, s¢ pot percepe
taxe si pentru activititi neincluse in regulamentul de studii, conform metodologiei aprobate de SUO.

Aviand in vedere prevederile art. 35 din Legea nr. 199/2023, UO poate percepe de la candidati, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, taxe de inscriere, in cuantumurile aprobate de SUO. SUO
poate prevede, prin regulament propriu privind organizarea si desfasurarea procesului de admitere, scutirea
de la plata acestor taxe sau reducerea lor pentru anumite categorii de candidati.

Taxd de analizi dosar pentru recunoasterea/echivalarea stagiilor efectuate in straindtate — se
achitd doar de catre medicii rezidenti care au efectuat stagii in striindtate si solicitd recunoasterea lor ca
vechime in programul de rezidentiat pentru a Il-a specializare (dupa ce comisia de specialitate a stabilit
diferentele in urma analizei documentelor prezentate, inclusiv programele analitice ale stagiilor) — valoarea
taxei de analizd dosar pentru recunoasterea/echivalarea stagiilor efectuate in straindtate, fiind echivalenta

12
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cu taxa de scolarizare pe perioada recunoscuta.

Nu se percepe taxa pentru recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinfe sau intr-
un domeniu profesional, obtinute in strainatate, in conditiile prevazute de Metodologia privind
recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intr-un domeniu profesional obfinute
in strainatate, din 10.10.2024 parte integranta din Ordinul nr. 7234/2024 pentru aprobarea Metodologie:
privind recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intr-un domeniu profesional
obtinute Tn straindtate.

Taxi procesare dosar (pentru candidati cu studii anterioare efectuate in striindtate) - se achita
doar de catre candidatii straini sau romani care au diplome de bacalaureat/licentd/master obtinute in alte
state, in cuantumul stabilit de catre SUQ, pe baza situatiei comunicate la BF de catre Departamentul de
Relatii Internationale.

Taxe pentru echivalarea, continuarea sau finalizarea studiilor si recunoasterea in strdinatate a
unor diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credite transferabile. Conform prevederilor art.
51 din Legea nr. 199/2023 alin. 4, pentru echivalarea, continuarea sau finalizarea studiilor si recunoasterea
in striinatate a unor diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credite transferabile, pe baza
informatiilor existente in registrul matricol propriu, institutiile de invitdmant superior acreditate pot elibera,
la cerere, documente in cadrul cérora sa fie atribuit un numdr de credite de studiu transferabile disciplinelor
urmate de absolvent. Pentru aceastd operatiune, UO poate percepe taxe in cuantumul aprobat de SUO, la
propunerea facultatilor.

Taxe pentru examen de absolvire a studiilor superioare de scurti duratd, respectiv a studiilor
universitare - ciclul scurt/ examen de licentd/diplomd/disertatie pentru absolventii altor institutii de
invitimant superior acreditate sau autorizate provizoriu sunt stabilite conform Metodologiei-cadru de
organizare si desfisurare a examenelor de absolvire, licentd/diploma si disertatie. din 01.02.2024, parte
integratd din Ordin 3691/2024, sunt aprobate de citre SUO, la propunerea facultatilor organizatoare si
publicate pe site-ul Universitatii.

Alte taxe (AT) — se achitd doar de citre studentii care beneficiaza de altesevsacii deeat cetSpie i zate
3 S . 2 ; ; DINDATADE |,
in paragralele anterioare. Acestea sunt aprobate de cétre SUO si publicate rre=ul Universitatii ( Apexa
9). 31 OCT. ZRZE;

8.2.3. Reguli privind stabilirea taxei de scolarizare (TS)

Conf.univ.dr. Vaslie-Abrel CAUS |
Conform Legii nr. 199/2023, invatamantul universitar este gratuit, pentru cifra ddl scolarizare
aprobata anual prin hotarare a Guvernului, §i cu taxa.

£
i Presedinte: i

UO are autonomie in stabilirea cuantumului taxelor.
8.2.3.1. Taxa de scolarizare (TS) se stabileste/evalueaza luand in considerare urmatoarele elemente:
1. costul mediu pe student fizic participant la programul de studii, asa cum rezulta din situafia financiara
a facultitii care il gestioneazi. Pentru calcularea costului mediu pe student se au in vedere elementele
de cost descrise in Anexa 12;

!\.)

corelarea cu alocatia bugetara pe student fizic aferentd programului de studiu in cauza;
3. influente care pot modifica nivelul cheltuielilor pe parcursul derularii programului de studiu, cum sunt:

13
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3.1. — rata inflatiei;
3.2. — schimbari insemnate in structura si nivelul cheltuielilor de personal;
3.3.— cheltuieli importante pentru imbunatétiri de ordin calitativ ale procesului de invatamant;
3.4. — modificari in sistemul de finantare bugetard in sensul reducerii/cresterii alocatiilor bugetare si
numarului de locuri cu finantare bugetard pentru un anumit program de studiu;
4. corelarea taxei de scolarizare cu taxele practicate de catre alte universitéti similare cu UO.

Taxa de scolarizare, precum si toate celelalte taxe pe care le practica UO, sunt aprobate de cétre
SUO.

Cuantumul taxei de scolarizare este propus de CA, aprobat de SUO si se aduce la cunostinta
candidatilor la data publicarii ofertei educationale, conform Mertodologiei-cadru privind organizarea
admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd, de master §i de doctorat. Cuantumul taxei de
scolarizare se comunica tuturor celor interesati, inclusiv pe site-ul UO.

Avand In vedere prevederile art. 9, alin. 5 din Legea nr. 199/2023, taxele de scolarizare anuntate se
mentin pe toati durata normalid a unui ciclu de studii, putind fi indexate cu maximum rata inflatiei,
pentru aceeasi promotie de studenti, masterat s1 doctorat.

Avand in vedere prevederile art. 35, alin. 4 din Legea nr. 199/2023, la admiterea in invétdmantul
superior de stat si particular, pentru fiecare ciclu si program de studii universitare, cetdtenii statclor membre
ale Uniunii Europene, ai statelor apartinind Spatiului Economic FEuropean si ai Confederatiei Elvetiene,
precum si cetitenii britanici si membrii familiilor acestora, ca beneficiari ai Acordului privind retragerea
Regatului Unit al Marii Britanii si [rlandei de Nord din Uniunea Europeand i din Comunitatea Europeana
a Energiei Atomice 2019/C 384 1/01, pot candida in aceleasi conditii prevazute de lege pentru cetatenii
romani, inclusiv in ceca ce priveste taxele de scolarizare.

Cuantumul taxelor de scolarizare in valutd a cetitenilor care studiaza pe cont propriu in Roménia,
din statele care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul
Economic Furopean si din Confederatia Elvejiand, este aprobat de SUO, tinind cont de cuantumul minim
prevazut de art. 1. din Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de colarizare,
in valuta, a cetitenilor care studiazi pe cont propriu in Roménia, din state care nu sunt membre ale Uniunii
Europene. precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si din Confederatia
Elvetiana.

CA propune taxele de scolarizare avand in vedere propunerile de taxe efectuate de cétre facultagi
numai dupa ce in prealabil acestea au fost analizate in CRF, care va transmite catre CA un raport in sensul
acordirii sau respingerii avizului. Taxele neavizate de CA nu se transmit SUO pentru aprobare.

Evaluarea taxelor de scolarizare existente, precum gi introducerea unor noi taxe de scolarizare
aferente unor programe noi se realizeaza anual, pe baza situatiei prezentate in Anexa 12. In cazul in care
taxele nu se modifica, se va mentiona acest aspect.

8.2.3.2. Fundamentarea taxelor de scolarizare este obligatorie (Anexa 12). Procedura

Fundamentarea, evaluarea si aprobarea taxelor de scolarizare P‘W:@;ﬁi@ﬂmﬁﬁﬁm}ﬁmarelor
agic ,
etape: DIN DATAD ﬂ( v
14 31 OCT. 2024 \
\
P inie:
msce:r:?.-.?niv.dr. Vasile-Aurel cA‘us
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erf. Denumirea etapei Termen Responsabilititi
Evaluarea costurilor medii, analiza factorilor de| decembrie |- decanii facultafilor,
1 |influentdi si Intocmirea Anexei 12  privind administratorii financiari
fundamentarea taxelor de scolarizare
5 Transmiterea catre CRF a Anexei 12 privind 10.01 - decanii facultatilor,
fundamentarea cu propunerile de taxe aprobate de CF administratorii financiari
3 |Analiza in CRF si intocmirea raportului ianuarie |- PrMEA
4 Efectuarea eventualelor corecturi stabilite in CRF-si 31.01 - decanii facultatilor,
transmiterea lor la CA administratorii financiarl
Analiza, in vederea avizarii in CA, a propunerilor de| februarie |- presedinte CA
5 |taxe, respectiv a informatiilor din machete privind
fundamentarea
6 Transmiterea propunerilor avizate spre Senat pentru| februarie |- PPMEA
aprobare
7 |Aprobarea in Senat si afisarea pe site-ul UO ebanace : ij;;i?rte SLUG

o : TN SEDINTA DE SENAT
8.2.4. Modalitati de plata si termene de plata a taxelor aferente pra cesuiuml*e o t

(A
8.2.4.1. Modalitdti de platd a taxelor aferente procesului de invatdmant 31 OCT. 2024
Pregedinte: 7
8.2.4.1.a. PlLiti in lei: - wa"l ol CAUS

BSE achita taxele conform termenelor stabilite in prezenta procedurd, avand laldlspozme
urmatoarele modalitati de plata:

1. Plata online cu card bancar,

° din aplicatia admitere.uoradea.ro dupa ce se completeaza
Formularul de inregistrare, se finalizeaza apasand butonul Plateste cu cardul taxa de inscriere.
° din aplicatia studinfo.uoradea.ro dupi ce se acceseazi contul de student se apasa butonul TAXE

si butonul Plateste taxe de scolarizare.

2. Plata in numerar la Universitatea din Oradea in Campus Central, program de lucru zilnic de luni
pana vineri, intre orele 8-16, dupi cum urmeaza:

° Casieria UO, in incinta corpului I, parter,

° Alte locatii stabilite dupi caz si afisate la casierie.

3. Plata in numerar la sucursalele Biincii Transilvania, conform programului de lucru stabilit de banca:

° in contul RO61BTRL0O050160100717205 deschis la Banca Transilvania, beneficiar Universitatea
din Oradea. CUI 4287939 — doar pentru depunere in numerar.

15
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4. Plata cu card bancar prin sistem POS la Universitatea din Oradea in Campus Central, program
de lucru zilnic de luni pina vineri, intre orele 8-16, dupi cum urmeaza:
° Casieria UQ, in incinta corpului I, parter.

5. Plata prin virament bancar:
° in contul ROS9 TREZ 0762 0F33 0500 XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului Oradea,
beneficiar Universitatea din Oradea, CUI 4287939.

o in contul RO71BTRL00501202782511XX, deschis la Banca Transilvania, beneficiar Universitatea
din Oradea, CUI 4287939.

8.2.4.1.b. Plati in valuta:

Virament bancar sau depunere de numerar in contul RO15 BTRL EURC RT00 7825 1103, SWIFT
BTRLRO22, deschis la Banca Transilvania, beneficiar Universitatea din Oradea, CUI 4287939.

Pentru modalititile de plati prin virament bancar, studentul trebuie si precizeze
urmatoarele informatii:

» Beneficiar: Universitatea din Oradea;
» Numele i prenumele candidatului/studentului;
 Codul numeric personal al candidatului/studentului;

= Facultatea pentru care sc achita taxa: Ty 55{34”;& OF SERAT
= Programul de studii; DIt DATA DE

= Anul de studiu/an universitar; = Bk

e Forma de Invatamant; 31 0CT. 232*'*

« Categoria taxei (inscriere, inmatriculare sau scolarizare); B msr 1'

« Suma de plata (plus comisionul bancii, daca este cazul). Conf.univ.dr. Vasle-Aurel CAUS

In cazul platilor de taxe efectuate prin virament bancar, SF va inregistra incasarea in UNIWEB,
pe baza extrasului primit de la banci, iar aplicatia UNTWEB permite verificarea incasarii taxei de cétre
secretariate doar dupi efectuarea acestor operatiuni de incasare a sumelor in contul UO.

NOTA: Daci suma de plata, datoratd de student, depaseste plafonul de 5.000 lei, operatiunea se poate
realiza doar prin virament bancar sau plata prin POS, conform prevederilor Legii nr. 70/2013.

8.2.4.1.c. Contracte de sponsorizare sau alte tipuri de contracte avind ca obiect plata taxelor:

Taxele de scolarizare, inmatriculare, inscriere, ete. pot fi achitate de catre persoane juridice sau
fizice prin contracte de sponsorizare sau alte tipuri de contracte stabilite de legislatie, avind ca obiect
plata taxelor de scolarizare, inmatriculare, inscriere etc. pentru unul sau mai mul{i studenti cu specificarea
clara a tipului/ categoriei/ valorii taxei care se pliteste pentru fiecare student in parte - parcurgandu-se
urmitoarele etape: contractul de sponsorizare/ mecenat/ altele se incheie in doua exemplare (un exemplar
din contract la platitor, un exemplar la DE pentru emiterea facturii); in baza contractului se emite factura in
numele platitorului de citre DE; factura se achitd de catre platitor conform modalitatilor de platd mai sus
mentionate.

Avand in vedere prevederile art. 63, alin. 2 din Legea nr. 199/2023, finantarea studiilor de doctorat

poate fi realizatd si de persoane juridice de drept privat sau de institute de cercetare-dezvoltare, pe baza
unui contract cu institutia de invatamant superior.

8.2.4.1.d. Plata taxelor pentru perioada de prelungire a studiilor:
16
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In perioada in care BSE este reinscris in an terminal in regim cu taxa de disciplind, la ciclul de
licenta sau master, acesta nu plateste taxa de scolarizare, dar are obligatia de a achita taxele de refacere de
disciplina.

Aprobarea cererii de intrerupere a studiilor (4nexa 2) pentru toate categoriile de studenti (inclusiv
studenti doctoranzi) este conditionata de plata la zi a taxelor/majorérilor de intdrziere/daunelor moratorii
datorate UO.

Studentii-doctoranzi care solicitd prelungire vor achita integral taxa de scolarizare pe intreaga
perioada de prelungire.

~ Intreruperea studiilor se face incepand cu data in care doctorandul solicita in scris acest lucru si, de
reguld, pana la data inceperii semestrului sau anului universitar ce succede perioadei de intrerupere. Taxa
de scolarizare platitd pentru semestrul in care s-a aprobat cererea de intrerupere nu se restituic. Reluarea
studiilor dupd intrerupere se face in regim de finantare de la buget sau cu taxa in conformitate cu prevederile
legii. Durata desfisurarii doctoratului se prelungeste, in caz de intrerupere, corespunzitor cu perioadele
cumulate ale intreruperilor aprobate. Taxa de scolarizare va fi cea in vigoare in anul universitar in care
studentul doctorand revine dupé intrerupere.

8.2.4.1.e. Stingerea la plata a obligatiilor achitate cu intarziere:

Stingerea la platid a obligatiilor achitate cu intirziere se va realiza tindnd cont de prevederile
contractului de scolarizare si de prevederile art. 1.509 si art. 1.535 din Codul Civil si vor fi aplicate, in
ordine, urmatoarele reguli:

— plata se imputd cu prioritate asupra datoriilor ajunse la scadenta;

- imputatia se va face mai intai asupra datoriilor mai oneroase pentru debitor;

~ daci toate datoriile sunt deopotrivi scadente, precum si, in egalda masurd, garantate $i oneroase,
se vor stinge datoriile mai vechi.

In cazul in care o sumi de bani nu este platita la scadentd, UO are dreptul la daune moratorii, de la
scadentd pana In momentul platii, in cuantumul convenit de parti sau, in lipsd, in cel prevazut de lege, fard
a trebui sa dovedeasca vreun prejudiciu.

[n situatia in care BSE achiti, cu intirziere, taxa de scolarizare datoratd, stingerea obligatiilor de
platd se va realiza dupa cum urmeaza:

a) Plata se imputé cu prioritate asupra datoriilor ajunse la scadentd. Din suma achitatd se vor stinge
obligatiile restante cele mai vechi, astfel: din suma platitd se vor stinge obligatia principald (taxa de
scolarizare / datoria cea mai veche si daunele moratorii (penalititile de intérziere/ dobanda legald) aferente
acesteia. Daunele moratorii se calculeazi de la data scadentei debitului principal (taxa de scolarizare ajunsa
la scadentd) pana la momentul platii integrale si efective a acestuia.

In cazul platilor efectuate prin virament bancar, BSE suporti comisionul bancar. Majorarile de
intarziere/daunele moratorii datorate pentru neplata la termenele scadente aﬁm%%eazé—l.a_wma

& iy S . e TA DE SENAT
datorata UO, netindnd seama de alte obligatii (comisioane) ale BSE. DINDATADE Y
Daunele-interese moratorii pot fi cumulate cu actualizarea sumelor de Bani cu indicele prefurilor de
consum. J10CT, ZNR
il /

Pressdinta: il
Conf.univ.dr. Vaslia-Aurel CAUS
1

8.2.4.2. Termene de plata a taxelor aferente procesului de invatdmant

8.2.4.2.1 Taxele de scolarizare pentru un an universitar se pot achita integral sau in trei trw\g;e, pana la
urmétoarele termene limitd:

17
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a) Plata intégra!ﬁ a transei I din taxa de scolarizare la_confirmarea locului, pentru studentii
admisi cu taxa in anul L. [ APROBAT [N SEDINYA DE SENAT|
b) 15 octombrie (termen limitd) — prima transd. pentru studentii dinia et
Prin exceptie de la prevederile prezentei proceduri, pentru aceastd transa majorasile de-intdrzjere
pt p p p P ¥ may aile defintargl
|

se vor stabili ncepénd cu data de 01 noiembrie a anului universitar in curs

>

¢) 15 ianuarie (termen limitd) — a doua transa pentru toti anii de studiu; Progadints: '!\199/

d) 06 mai (termen limitd) — a treia transa pentru toti anii de studiu; Contuniv. ¥ a-Aurel CAUS

¢) Taxa de scolarizare in valutd se va achita conform celor mentionate in Anexa 8 fg‘i\prezenta
procedura.

Achitarea integrald a taxei de gcolarizare anuale, in cuantumul stabilit de SUO, péni la
15 octombrie a anului universitar in curs, atrage dupa sine reducerea acesteia cu 5% din valoare. Masura
de reducere cu 5% nu se aplicd pentru taxele de scolarizare n valuta si pentru situatiile in care au fost
acordate facilitati la plata taxei.

Conform prevederilor art. 1. din Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al
taxelor de scolarizare, in valuti, a cetitenilor care studiaza pe cont propriu in Romania, din state care nu
sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si
din Confederatia Elvetiana, pentru invatamantul cu frecventdi redusd, taxele de scolarizare in valutd se
platesc astfel:

- studii universitare de licenta: pentru fiecare an de studii se platesc taxele pentru 3 luni, la cuantumul
corespunzitor domeniilor de invitimant mentionate la invatamantul cu frecventa. Taxele se achitd integral,
anterior primei sesiuni de examene.

- studii universitare de masterat, doctorat: pentru colocviul de admitere sa va achita echivalentul
taxei lunare stabilite de SUO; pentru programul de pregétire universitard avansatd, plata taxelor se va
efectua in conditiile stabilite de SUQO; pentru programul de cercetare stiintifica se vor plati numai activititile
prevazute in planul individual de studiu, cu echivalentul taxei lunare stabilite de SUO;

La sustinerea licentei, disertatiei, tezei de doctorat se achita taxa prevazutd conform prevederilor
art. 1. din Ordonanta nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de scolarizare, in valuta,
a cetifenilor care studiaza pe cont propriu in Romania, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europene,
precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiand. Orice
alte cheltuieli personale se asigurd de catre cei in cauza (inclusiv cazarea si masa).

8.2.4.2.2. Taxele de scolarizare pentru programele de studiu cu durata de un semestru si pentru alte
tipuri de cursuri cu durata mai mica de un semestru - scadenfa taxei o reprezintd ziua anterioard
inceperii cursului, suma fiind achitata integral, intr-o singura transa. Achitarea taxelor dupé aceasta scadenta
atrage dupa sine obligatia de a pliti majoriri de intarziere in procent de 0,05% pe zi (calendaristicd) de
intarziere.

8.2.4.2.3. Taxele de scolarizare in cazul studentilor doctoranzi. Durata desfasurarii doctoratului se
prelungeste in caz de intrerupere, corespunzator cu perioadele cumulate ale Intreruperilor aprobate.

Studentii doctoranzi care susiin teza de doctorat in sedinta publicd de sustinere, vor achita n anul
universitar respectiv taxa de scolarizare la termenele stabilite, in functie de data la care a avut loc sustinerea
tezei, astfel:

e daci teza este sustinutd in perioada 01 octombrie — 10 ianuarie, se va achita doar prima

transa din taxa de scolarizare anuala;
e daci teza este sustinutd in perioada 11 ianuarie — 05 mai se vor achita transele 1 si 2 din
18
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taxa de scolarizare anual;

e dacd teza este sustinutd in perioada 06 mai— 30 septembrie se va achita taxa anuala integrala.
Achitarea taxei se face dupa ce a fost aprobatd cererea de sustinere in aceastd perioada, de catre
directorul IOSUD. In cerere se va preciza data sustinerii tezei de doctorat, iar cererea se va péstra la SF.
Studentii doctoranzi cu taxa care sustin teza de doctorat in sedinta publicd de sustinere, inainte
de finalizarea duratei normale a ciclului de studii universitare de doctorat (4 ani — domeniul medicing; 3
ani — celelalte domenii). vor achita n anul universitar respectiv taxa de scolarizare conform aceleiasi reguli
(enuntate mai sus). Si in acest caz, achitarea taxei se face doar cu cerere aprobata de directorul IOSUD, in
care se va preciza data sustinerii tezei de doctorat, iar cererea se va pastra la BF.

8.2.4.2.4. Taxa de inmatriculare se achita de catre toti studentii admisi (4dnexa 1b), la termenele stabilite
de catre facultati. Celelalte taxe prevazute in anexele la prezenta procedurd se achita conform prezentei
proceduri, la termenele stabilite in procedura sau la momentul prestérii serviciului.

8.2.4.2.5. Nesemnarea de catre student. la termenele stabilite, a contractului anual de studii, conform
reglementarilor proprii aprobate prin H.S., nu-1 exonereaza de raspundere pentru plata taxei de scolarizare
si a majordrilor de intArziere aferente. Monitorizarea semnarii contractelor de scolarizare si de studiu revine

. i : ¥ - . g DINTA DE SENAT
coordonatorilor (tutorilor) §i secretariatelor, cu inregistrarea acestora in apllcatlm) ATADE |

8.2.5. Restituirea taxelor de scolarizare 31. OCT. 2024/
Pregadinte: \'\
8.2.5.1. Universitatea din Oradea restituie taxa de scolarizare studentilor caréfreeddesta'fofinal de

scolarizare cu taxa la fara taxi (devin studenti bugetati), conform celor de mai jos:

- Restituirea taxelor de scolarizare se va face in baza unei cereri scrise formulaté de student, care
se depune pand la data de 30 octombrie la Registratura facultitii unde este inmatriculat
studentul. Decanul facultatii va analiza cererea si o va aviza /va certifica statutul studentului (a
trecut de la forma de scolarizare cu taxd la fara taxa/a devenit student bugetat).

—  Secretariatul Facultitii va transmite pana la data de 31 octombrie a anului universitar, la
Registratura UO, cererea/cererile de restituire insotitd/insotite de documentele justificative
aferente plitii si un tabel centralizator( Anexa 16) cu privire la plata taxei pentru a fi inaintate
Directiei Economice - pentru confirmarea platii §i rectorului/prorectorului responsabil cu
managementul economic si antreprenoriat - pentru solutionare.

—  Restituirea taxelor de scolarizare se va efectua de catre Directia Economica, de reguld in termen
de maxim 30 zile lucratoare de la data aprobarii cererii, de citre Conducerea UO.

8.2.5.2. Universitatea din Oradea nu restituie partial sau total taxa de scolarizare studentilor care au decis

si se retragi de la studii indiferent de anul de studiu, trangele platite sau data depunerii cereril de retragere
de la studii/restituire a taxei.

8.2.5.3. Alte cazuri in care Universitatea din Oradea restituie partial sau total taxa de scolarizare.:

a) Studentilor care studiazi pe cont propriu valutar, care nu au fost inmatriculati. dar au achitat
taxa de scolarizare. li se va restitui taxa de scolarizare platitd, comisioanele bancare fiind in sarcina
platitorului de taxa.

b) Studentilor care in cursul anului universitar isi schimba statutul din CPV in BSR si au dreptul la
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restituirea taxei de scolarizare integral sau partial, vor beneficia de restituirea taxei de scolarizare in
cuantum de 50%, dacid modificarea intervine incepand cu semestrul T1, sau proportional cu cuantumul taxei
de scolarizare, tindnd cont de data aprobarii modificarii statului.
c) Plati eronate (spre exemplu, taxa de scolarizare platitd de douad ori etc.).
Restituirea taxei de scolarizare se face in baza unei cereri scrise formulata de student ( Anexa 15),
la care se vor anexa documentele justificative. Cererea se depune la Registratura Universitdtii din Oradea.
Conducerea UO va transmite cererea de restituire Facultatii unde este inmatriculat studentul in
vederea analizérii de cétre decan a cereril i avizarii /certificarii statutului studentului.
Secretariatul Facultdtii va transmite la Registratura UO, cererea/cererile de restituire insotita/insotite
de documentele justificative conducerii U.O spre aprobare si pentru a fi inaintd Directiei Economice.
Restituirea taxelor de scolarizare se va efectua de cétre Directia Economicd, de reguld in termen de
maxim 30 zile lucrdtoare de la data aprobarii cererii, de catre Conducerea UOQ.
8.2.5.4. Universitatea din Oradea restituie alte taxe aferente procesului de invatamant, altele decat taxa de
scolarizare, in urmaétoarele cazuri:
a) Plati eronate (spre exemplu, taxa a fost platita de doua ori etc.).
b) Taxa de mobilitate — pentru mobilitatile definitive de la UO care nu se finalizeaza.

Restituirea taxei se face in baza unei cereri scrise formulata de student ( Anexa 15), la care se vor anexa
documentele justificative. Cererea se depune la Registratura Universitatii din Oradea.

Conducerea UO va transmite cererea de restituire Facultatii unde este inmatriculat studentul in vederea
analizarii de catre decan a cererii si avizarii /certificarii statutului studentului.

Secretariatul Facultatii va transmite la Registratura UQ, cererea/cererile de restituire Insotitd/insotite

de documentele justificative conducerii U.O spre aprobare si pentru a fi inaintd Directiei Economice.

Restituirea taxelor aferente procesului de invatdmant, altele decét cele de scolarizare, este posibild doar
daca serviciile pentru care s-a platit taxa nu au fost prestate de catre Universitatea din Oradea sau plata taxei
nu se justifica si se confirma de cétre facultati acest lucru.

Restituirea taxelor aferente procesului educational este posibila in maxim 3 ani de la data achitérii taxei
in cazul in care se constata ca taxa achita nu era datorata

8.2.6. Scutiri si reduceri privind taxele aferente procesului de inviitimant

Studentii au dreptul sa solicite, in scris, scutiri si reduceri ale taxelor aferente procesului de
invitamant si, dupa caz, majoréarilor de intarziere aferente. prin completarea cererii pentru reducere/scutire/
esalonare taxe si majorari de intirziere (Anexa 11) si depunerea documentelor doveditoare in conditiile
previzute de lege si de prezenta procedurd. Cererca, impreunid cu documentele justificative, vor fi
inregistrate la Registratura UO si vor fi inaintate Prorectorului cu managementul economic si antreprenoriat
(PrMEA) si Prorectorului responsabil cu Relatii Internationale si Serviciile Studentesti (PrRISS), care vor
convoca Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare (CRSTS), care va aviza solicitarea daca se
incadreaza in cazurile prevazute de lege si de prezenta procedura.

Pentru facilitatile acordate, documentele aprobate de catre CRSTS, vor fi transmise la:

o facultati, unde vor fi inregistrate, in termen de maxim 5 zile de la primirea documentelor de la PrRISS,
in evidenta secretariatului si in Uniweb: APROBAT g:ﬂ%%';‘"‘f;‘: g ?‘EN‘M
o la DFC, pentru inregistrare in evidenta contabila. |\ /

31 OCT. 20%
20

I

regadinie: ; y
2 Conf.univ.dr. vasue-:\wé CAUS |
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Orice facilitate acordata de UO este valabila doar pentru anul universitar in curs.

in baza documentelor mai sus mentionate, inaintate la DE, conducétorul SF intocmeste anual, pana
la 15 noiembrie, un raport asupra impactului financiar al facilitdtilor acordate pentru anul universitar in
curs, pe care il transmite, spre analiza, CA si SUO.

8.2.6.1. Scutiri la plata taxelor aferente procesului de invatamant

Pot fi scutiti de taxa de scolarizare pe intregul an universitar in conditiile prevazute de legislatia

in vigoare, studentii:
— proveniti din centrele de plasament, case de tip familial si care beneficiazd de méasura de protectie
speciald a plasamentului in oricare dintre formele prevazute de legislatia in vigoare si orfanii de ambii
parinti, cu varsta pana in 26 de ani, de la programe de studii de licentd si master cu frecventd;
proveniti din centrele de plasament, case de tip familial si care beneficiaza de masura de protectie
speciald a plasamentului in oricare dintre formele prevazute de legislatia in vigoare si orfanii de ambii
parinti, cu varsta pana in 28 de ani. de la programe de studii de doctorat.

Actele necesare completarii dosarului sunt, dupa caz:

— cerere pentru reducere/scutire/ esalonare taxe si majorari de intarziere (Anexa 11);

— adeverinta de la centrul de plasament;

— copie dupa certificatele de deces al parintilor.

Dosarele pentru scutirea de taxa se depun pana la data de 30 octombrie s

o - - R . ‘;‘ LA - .
pénd la data de 15 noiembrie, de citre CRSTS. In cazuri exceptionale (de exemplu: modifi¢HiaE situafie
familiale a studentului survenite pe parcursul anului universitar) se pot depune sareBLlilt%ré(?r k.‘/enelo ;
prevazute in prezenta procedura. -il '

| Pregedinte: F
%O:;uni‘.r.cir, \"asl‘p‘ﬁ\urel CAUS
- - "~ el B -~ 1'
8.2.6.2. Reduceri ale taxelor aferente procesului de invatimant \
8.2.6.2.1. Reducerile de taxe pentru activitati/servicii/categorii specifice (taxe de inscriere la concursurile

de admitere/ taxe pentru cazare si masd la cantine si cdmine studentesti, granturi, burse, grupuri
defavorizate, cazuri sociale ete.) se vor acorda conform prevederilor legale, regulamentelor/metodologiilor
specifice si Hotararilor Senatului UO. Fac obiectul prezentei Proceduri reducerile aferente taxei de
scolarizare pentru programele de studiu de licentd/masterat/doctorat.

8.2.6.2.2. Reducerile de taxe aferente taxei de scolarizare pentru programele de studiu de
licentd/masterat/doctorat se acordd numai studentilor romani si celor asimilati acestora. Reducerea
de taxi, in functie de cuantumul ei, se acordi in toate situatiile, ca diminuare a transelor neachitate
la data aprobairii reducerii taxei.

8.2.6.2.3. Urmatoarele categorii de BSE pot beneficia de reducerea de taxei de scolarizare:

8.2.6.2.3.a. Pot beneficia de reducere de taxa de scolarizare cu 5% pentru un program de studii,
studentii care achiti integral taxa de scolarizare pina la momentul confirmirii locului, pentru anul I,
respectiv pani la data de 15 octombrie, pentru ceilalti ani de studii. Mésura de reducere cu 5% nu se aplica
pentru taxele de scolarizare Tn valuta si pentru situatiile in care au fost acordate facilitati la plata taxei.
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8.2.6.2.3.h. Pot beneficia de reducere de taxd de scolarizare cu 50% pentru un program de studii
studentii/absolventii Universitatii din Oradea care urmeaza un al doilea program de studii de acelasi nivel
(licenta sau master) la unul din programele de studiu din Anexa 7.g.

Acordarea facilitatii se realizeaza in conformitate cu prevederile legale si prezenta procedurd, in
baza cererii scrise formulate de BSE (4nexa 11). Cererile insotite de documentele doveditoare (adeverinte,
diplome etc.) vor fi depuse la secretariatele facultdtilor, panéd la data de 30 octembrie. Secretariatele
facultitilor vor transmite, pana la data de 5 noiembrie, catre PrMEA, toate cererile avizate de catre decan,
insotite de un tabel centralizator. Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare va analiza si va aviza
cererile pana la data de 15 noiembrie.

8.2.6.2.3.c. Pot beneficia de reducerea taxei de scolarizare cu 50% pentru un program de studii pentru
un an universitar:
copiii angajatilor cu contract de munca pe perioada nedeterminata ai Universita(ii din Oradea, cu varsta

pand la 26 de ani (inclusiv), la data de 0/ octombrie a anului in curs, de la programe de studii de licen{d
sl master cu frecventd;

copiii angajatilor cu contract de muncé pe perioada nedeterminata ai Universita{ii din Oradea, cu vérsta
pand la 28 de ani (inclusiv), la data de 0/ octombrie a anului in curs, de la programe de studii de doctorat.

Actele necesare completarii dosarului sunt:

— cerere pentru reducere/scutire/esalonare taxe si majorari de intarziere (Anexa 11);

— adeverinta périntelui ca este angajat al Universitdtii din Oradea.

Documente doveditoare pentru scutirea de taxa se depun péna la data de 3@ octombrie la cabinet
PrMEA si se evalueazi si avizeazi pand la data de 15 noiembrie de citre Comisia de reducere/ scutiri taxe
de scolarizare.

8.2.6.2.3.d. Pot beneficia de scutire de taxii de scolarizare sportivii componenti (legitimati) ai Clubului
Sportiv Universitar Oradea, si ai Asociatiilor Sportive ale Universititii din Oradea si ale structurilor
sportive care au incheiat acord/protocol cu Universitatea din Oradea.

Actele necesare completarii dosarului sunt:
e cerere tip pentru reducere/scutire/ esalonare taxe si majorari de intarziere (Anexa /1);
e copie dupi legitimarea la zi la CSU / ASFCUO / Structurilor sportive cu acord/protocol cu Universitatea

din Oradea

e adeverintd de student de la secretariatul facultatii / IOSUD.

Cererile, impreuna cu documente doveditoare pentru scutirea de taxa, se depun cabinet PP[MEA péana
la data de 30 octombrie de catre reprezentantii legali ai CSU / ASFCUO si se evalueaza si avizeazi pand la
data de 15 noiembrie de citre Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare.

8.2.6.2.4. Termenele si numarul de transe de plata a taxelor aferente proce
acordarii de reduceri la plata taxei sunt cele stabilite la punctul 8.2.4.2 din pr

azul

D ﬂAf??h %WT

cedurd.
31. 0CT. 202

R —
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8.2.6.2.5. Studentii pot beneficia de oricare din aceste facilitati o singurd data pentru acelasi an de studiu in
cadrul unui program de studiu. In cazul in care studentul repetd anul de studiu, nu mai poate beneficia de
scutirea sau reducerea taxei de scolarizare pentru acel an.

8.2.6.2.6. In cazurile in care situatia financiara a UO nu permite acordarea acestor reduceri, Rectorul poate
lua decizia de a suspenda unele sau toate aceste facilitati.

8.2.6.3. Alte situatii privind acordarea de scutiri, reduceri sau reesaloniari privind taxele
aferente procesului de invatamant

In situatii exceptionale pot fi acordate scutiri, reduceri sau reesalonari privind taxele aferente
procesului de invatamant si majordrile de intarziere. Cererea si documentele justificative se depun la
Registratura UO, se transmit la PrMEA si vor fi analizate de cdtre CRSTS.

8.2.7. Aspecte financiare privind taxele aferente procesului de invatamant si evidenta
acestora

8.2.7.1. Majorari de intarziere

Neachitarea pana la termenele stabilite a taxelor de scolarizare (lei/valutd), atrage dupa sine
stabilirea de majorari de intarziere in procent de 0,05% pe zi pentru fiecare zi de intarziere (calendaristica).

Majorarile de intarziere pentru neplata la termen a sumelor datorate se calculeaza incepand cu
ziua imediat urmatoare termenului de scadentd si pana la data achitarii efective si integrale a sumei datorate,
inclusiv.

Majorarile de intdrziere se datoreazd pentru obligatiile de plata constdnd In taxe de scolarizare §i
alte taxe aferente procesului de invatamant pentru care potrivit prezentei proceduri sunt stabilite scadente
de platd. Conform art. 1.5335, alin. 1. din Codul civil, in cazul in care o suma de bani nu este platitd la
scadentd, creditorul are dreptul la daune moratorii, de la scadentd pana in momentul platii, in cuantumul
convenit de parti sau, in lipsa, in cel previzut de lege, fara a trebui s3 dovedeasca vreun prejudiciu. In acest
caz, debitorul nu are dreptul si faci dovada ci prejudiciul suferit de creditor ca urmare a intarzierii plaii ar

fi mai mic. In cazul in care pértile nu au convenit printr-un contract cuantumul acestor majorari de intarziere
se poate cerere dobanda legala.

8.2.7.2. Termenul general de prescriptie

Termenul general de prescriptic a taxelor si a majorarilor de intérziere aferente este de 3 ani si
incepe sa curgd de la data scadentei, conform prevederilor Codului Civil. Termenul general de prescriptie
de 3 ani se intrerupe si se suspenda in conditiile prevazute de Codul civil.

8.2.7.3. Organizarea, evidenta si urmairirea debitelor din taxe de scolarizalie- o qcs;F?\I‘A SERAT
~‘ 0@1;&{%1;?%
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8.2.7.3.1. Pentru inregistrarea in contabilitate de citre SC a debitorilor pentru taxa de gcolarizare,
respectiv inmatriculare, secretariatele vor transmite la SF centralizat situatia studentilor bugetati si cu taxa,
conform Anexelor 1a, 1b si I¢ la urmétoarele termene:

Anexa la:

- 31 octombrie a anului universitar curent (confirmare — raia 1);

- 10 ianuarie (rata 1l);

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
" " TADE
L 03 mai (rata 11D). DN DA D
=
Anexa 1b: 21, 0CT /
- 31 octombrie a anului universitar curent.
- 2 Pregedinia:
Anexa Ic: Conf.univ.dr. Vass CAUS
- 31 octombric a anului universitar curent (confirmare — rata I); 1

- [0 ianuarie (rata Il);

- 05 mai (rata I1I).

Toate modificarile intervenite pe parcursul anului universitar vor fi operate de citre secretariatele
facultatilor in aplicatia UNTWEB si transmise la SF pentru inregistrare in evidenta contabila, in cel mult 5
zile de la primirea documentelor justificative semnate, aprobate si inregistrate:

e situatiile studentilor bugetati si cu taxa;
e situatiile de scutiri si reduceri taxe de scolarizare aprobate de CRSTS;
e retrageri, exmatriculdri, intreruperi, mobilitate definitiva (transferuri) etc.

Pe parcursului anului universitar, facultdtile vor lua méasuri pentru urmarirea si recuperarea debitelor
din taxe de scolarizare, in conformitate cu reglementarile interne ale UO.

Demersurile legale efectuate pe parcursul anului universitar pentru recuperarea debitelor constau,
in principal. din:

e (ransmiterea de cilre secretariatele facultétilor a instiintarilor de plata catre BSE care figureazi
in evidenta Uniweb cu restante la plata taxelor. Instiintarea de platd (4nexa 13a) se va genera prin aplicatia
Uniweb in baza datelor introduse in aplicatic de ciitre secretariate si SF (sunt obligatorii de introdus si
actualizat la secretariat informatiile privind adresa de domiciliu si adresa de e-mail a studentilor).

Instiintarile de platd se vor transmite Tnainte cu cel putin doud saptiméni de inceperea fiecirei sesiuni de
examene sau restante.

e orice alte demersuri legale de instiintare a BSE cu privire la restante la plata taxelor, efectuate
de catre facultati.

Studentii vor fi instiintati obligatoriu de catre secretariate, atdt cu ajutorul aplicatiei Uniweb, cat si
individual, acolo unde este cazul, inainte de sesiunea de examene, cu privire la debitele datorate constind
in taxe aferente procesului de invatimant, majorari de intérziere etc.

Neachitarea, la termenele stabilite In prezenta procedurd a taxelor si a majorarilor de Intérziere
datorate pentru anul in curs, atrage dupd sine restrictionarea accesului la examene si ulterior exmatricularea
studentilor la finele anului universitar.
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Exmatricularea studentului pe motiv de neplata a taxelor se va finaliza numai dupi ce, in prealabil,
directorii de departamente, decanii, secretariatele facultdtilor au efectuat toate demersurile legale
(instiintari, etc.) de a incasa debitele de la cei in cauza.

Debitele rezultate ca urmare a exmatricularii din motive de neplaté a taxelor vor ramane inregistrate,
atat in aplicatia informatica de incasare Uniweb, cét si in evidenta contabild, pand la finalizarea demersurilor
stabilite conform prezentei proceduri.

8.2.7.3.2. Cu privire la evidenta si analiza debitelor rezultate din exmatriculare, in termen de cel mult

30 zile de la data incheierii anului universitar, se va proceda la clarificarea situatiei privind debitele

din taxe de scolarizare, existente in sold la data de 30 septembrie a anului universitar curent

inventariat.
In acest sens. se vor parcurge urmitoarele etape:

1. Se constituie o comisie de analiza, la nivelul fiecdrei facultati, prin decizia Rectorului, la propunerea
Consiliului Facultitii. Din comisie vor face parte reprezentanti ai Consiliului Facultatii, secretarul sef al
facultatii si un reprezentant de la Directia Economica.

2. Comisia va analiza daci studentii exmatriculati, care inregistreaza debite restante, au beneficiat sau nu
de servicii educationale si va identifica eventuale alte situatii raportate la regulamentele i procedurile
Universitétii din Oradea, in vigoare in anul universitar respectiv.

3. Comisia va stabili incadrarea studentilor exmatriculati in unul din urmatoarele cazuri:

e cazul 1: studentul nu a participat la activitatile didactice (fapt dovedit prin situatia privind prezenta
tinutd de catre cadrele didactice), nu a participat la examene, colocvii sau verificéri si nu a acumulat
niciun credit in anul universitar analizat si, in consecintd, nu a beneficiat de servicil educationale; se
propune eliminarea debitelor corespunzatoare trangelor 1, 2 si 3 si a eventualelor majordri de
intarziere;

o cazul 2: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate in primul semestru, deci a beneficiat de
servicii educationale partiale, aferente primului semestru; studentul a achitat transele 1 si 2 din taxa
de scolarizare; se propune eliminarea debitului corespunzator trangei 3 si a eventualelor majoréri de
intarziere:

e cazul 3: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate in primul semestru, beneficiind de
servicii educationale partiale; studentul nu a achitat transele 1 si/sau 2 din taxa de scolarizare; se
propune eliminarea debitului corespunzator trangei 3; sumele restante din transele 1 si 2 se constituie
in debite, la care se adauga majorarile de intarziere;

e cazul 4: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate atat in primul, cét si in cel de-al doilea
semestru, ceea ce inseamnai ci a beneficiat de servicii educationale aferente intregului an universitar;
studentul trebuie s achite integral taxa de scolarizare aferentd anului univesitar respectiv (transele 1,

2 si 3); daci taxa de scolarizare nu a fost achitata integral, sumele restante se constituie in debite, la
care se adauga majordrile de intarziere;

I APROBAT IN SEDINTA DE
DINDATADE |
25 | | 31 0CT. 2024
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e cazul 5: alte situatii constatate, in care studentul a respectat reglementirile si procedurile Universitatii
din Oradea, dar, din cauza unor erori tehnice, figureazd cu debite; se propune eliminarea debitelor
constatate si a eventualelor majorari de intarziere.

4. Comisia de analizi va intocmi un raport (Anexa nr.14) in care va incadra toti studentii exmatriculati de
la forma ,.cu taxa™, in unul din cele cinci cazuri.
Raportul va fi inaintat spre avizare Consiliului de Resurse Financiare, care il va supune aprobirii
Consiliului de Administratie, in termen de cel mult 30 zile de la data incheierii anului
universitar.

5. Dupi aprobarea rapoartelor de citre Consiliul de Administratie, Directia Economici le va inregistra in
evidenta contabila si in Uniweb — termen de finalizare pana cel tarziu luna decembrie a anului curent.

6. Pentru debitele ramase in evidenta contabila se va aplica procedura de lucru previzuta in Anexa 5.

Reinmatricularea ulterioard va fi posibila in conditiile achitirii taxelor de scolarizare aferente anului
in care se inmatriculeaza si a unei taxe de reinmatriculare, stabilite potrivit reglementarilor interne.

Pentru a asigura securitatea informatiilor cu privire la debitele din taxe de scolarizare, anual, in
termen de cel mult 90 zile de la finalizarea anului universitar, se va proceda la inchiderea anului
universitar cu privire la evidenta taxelor de scolarizare si a debitorilor din taxe.

Orice modificare, dupa aceasti data, cu privire la statutul studentului, etc. poa ta de
catre o persoana imputernicita in acest sens de conducerea executiva a U@’,ﬁ@ﬁ?‘é& ¢ ;A_{l’f'iica 4 DE

..... s

in termen de maxim 35 zile de la operare, situatia privind modificarile inferfveénite pentru inredisirare
in evidenta contabila. 31 OCT. 2024

i e —

8.2.7.4. Accesul in sesiunile de examene PWCﬁ:\E:mvdr Vesie-Aurel GRUS |
Accesul la examene, in sesiunile de examene, este conditionat de achitarea la zi a tuturof" taxelor
aferente procesului de invatimant, a majorarilor de intarziere pentru neplata la termen a taxelor si a taxelor
de refacere de disciplind/examen diferenta, in conditiile prezentei proceduri.
Neachitarea taxelor de scolarizare si/sau a majorarilor de intdrziere datorate pentru neplata la termen

a acestora, la termenele stabilite prin prezenta procedurd, duce la interdictia participarii studentului la
examene si la consecintele aferente neparticiparii.

Neachitarea de catre student a taxelor aferente procesului de invatamant si/sau a majorarilor de
intarziere datorate pentru neplata la termen, la termenele stabilite prin prezenta procedurd, conferd
universititii dreptul de a exmatricula studentul. la finalul anului universitar respectiv, cu toate
consecintele aferente exmatricularii, conform Regulamentului ECTS.

Cu o ora inainte de inceperea fiecdrui examen, fara a depasi programul normal de lucru, in intervalul
8:00-16:00, secretariatul facultitii va emite si va inména cadrului didactic examinator urmétoarele liste
(Anexa 6), anexate la catalogul de examen:

e lista restantierilor la taxele de scolarizare;
e lista studentilor care nu au completat si semnat contractul de studii;
e lista studentilor care au achitat taxa de refacere a disciplinei sau taxa de diferenta.

Daca examenul este programat dupa ora 16:00, lista se va prelua de la secretariat in aceeasi zi, pAna
la ora 15:30, iar daca este programat la sfarsitul sdptdmanii, se preia vineri pana la ora 15:30.
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Cadrul didactic examinator, pe baza celor trei liste, va permite accesul in examen doar pentru
studentii care nu au restante la taxele de scolarizare, care au completat si semnat contractul de studii si,
pentru studentii care refac disciplina, daca au achitat taxa de refacere sau de diferenta. Raspunderea pentru
aplicarea acestor prevederi revine cadrului didactic examinator.

8.2.7.5. Accesul la examenul de finalizare a studiilor

Inscrierea studentului la examenul de finalizare a studiilor se poate realiza in conditiile achitirii la
zi a tuturor debitelor, stingerii obligatiilor pe care acesta le are fati de UO.
a). Facultitile, respectiv decanii, directorii de departament si secretarele sefe au obligatia de a verifica, in
momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, daca solicitantul a achitat integral taxele si
eventualele majorari de intarziere sau alte obligatii datorate UO.

b). Inainte de intrarea in examenul de finalizare a studiilor, se va elabora si completa obligatoriu formularul
Foaia de lichidare, care va cuprinde avizele tuturor structurilor de specialitate inserate in formular.
Foaia de lichidare va fi semnati de citre secretariatele facultitilor, precum si de cétre reprezentaniii
celorlalte structuri implicate.

Formularul Foaia de lichidare este generat din aplicatia informatica de evidentd a studentilor
Uniweb, in baza datelor introduse de secretariatele facultatilor/departamente/scoli doctorale si DE. La
elaborarea acestui document se va verifica conformitatea datelor din aplicatia informatica cu datele din
documentele justificative existente in evidenta secretariatelor si a DE. Foaia de lichidare va contine la
capitolul ,Raport taxe™, debitele din taxe de scolarizare curente aferente fiecarui an universitar de
studiu la facultatea unde se elaboreaza foaia de lichidare, indiferent de perioada la care se referd aceste
restante, respectiv majorari de intdrziere aferente acestora.

Foile de lichidare pentru toti absolventii care nu prezintd debite vor fi listate de secretariatele
facultatilor/DPPD/IOSUD din aplicatia Uniweb in 2 exemplare originale si vor fi transmise la SF prin
mapa de corespondenta, insotite de o adresd de inaintare (care va fi inregistratd la Registratura DE),
grupate pe programe de studii. In situatiile in care, la verificarea efectuatd de secretariate, se vor constata
debite, studentii respectivi vor fi instiintati sa achite obligatiile restante, urménd ca dupa clarificarea
situatici sa fie elaborate foile de lichidare, studentul urmand si mearga personal cu foaia de lichidare la
toate structurile. Administratorii financiari de la SF vor proceda la verificarea situatiei studentilor pentru
care s-au inaintat de citre secretariate foile de lichidare, vor completa registrul de evidenta a foilor de

lichidare, gestionat de SF, si vor proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de lichidare deja
solutionate.

¢). Verificarea la facultiti a indeplinirii conditiilor financiare se va face pe baza informatiilor din Uniweb
si pe baza avizului primit de la SF in acest sens. Dosarul inaintat Biroului Diplome, in vederea semnarii
adeverintelor de absolvire, va contine o adresi semnati de decan si secretarul sef de facultate in care se
va mentiona ci studentii care s-au inscris la examenul de finalizare a studiilor nu au debite / restante.

8.3. Avizare
Etapele avizarii:

[. Dupi elaborarea procedurii, PrMEA/ Directorul Economic transmit P
monitorizare, care o inregistreazd n Registrul procedurilor;
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. Secretarul Comisiei de monitorizare verifica dacd PS elaborata respecta prevederile
SEAQ PS DAC 01. Daca nu sunt respectate prevederile SEAQ PS DAC 01, secretarul Comisiei de
monitorizare transmite observatiile sale Directorului Economic, in termen de maxim 5 zile lucritoare:

. Dupa efectuarea eventualelor propuneri de modificari corespunzatoare, PrMEA / Directorul Economic
retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PS modificata, in termen de maxim 3 zile lucratoare
de la primirea observatiilor.

4. PrMEA / Directorul Economic transmite PS, impreuna cu Formularul de analizd procedurd (conform

SEAQ PS DE F.02), CRF pentru obtinerea avizului acestora. Membrii CRF au la dispozitie 5 zile

lucratoare pentru avizarea PS.

Ly

5. Dupi avizarea in CRF, procedura va fi transmisd secretarului Comisiei de monitorizare, care o va
inregistra in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui Comisiei de monitorizare pentru
avizare.

6. PrtMEA / Directorul Economic transmit Rectorului UO PS avizatd, pe baza Hotdrarii C-SCMI, spre
avizare in CA.

8.4. Aprobare
Procedura, cu toate avizele obtinute, va fi aprobatd de Senatul UO prin HS.

8.5. Difuzarea procedurii

Dupid aprobare, originalul PS se pastreaza la Secretariatul C-SCMI si se difuzeaza conform Listei
de difuzare a procedurii (conform SEAQ PS DE F.01) intocmitéd de catre Directorul Economic. Cand se
distribuie copii ale PS, secretarul C-SCMI va completa pagina de garda a PS cu numarul exemplarului
distribuit. Acest numar trebuie sa corespundd cu numérul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii

1. Revizia PS se inifiaza la propunerea persoanclor din cadrul structurilor care aplica prevederile
PS, conform art. 8.6. din Procedura SEAQ PS DAC 01, completidndu-se corespunzitor Formularul de
evidenta modificari (SEAQ_PS DE 04 F.01).

2. Atunci cand o persoand din cadrul compartimentelor care aplica PS constatd cé aceasta necesita
imbunitatiri sau cand se constata ca au avut loc modificari ale riscurilor specifice sau ale cadrului normativ
ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd revizia PS. In acest scop, persoana
respectivi inainteazd PrMEA/ Directorul Economic o solicitare de revizie.

3. Revizia PS urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborarii, avizarii, aprobarii si difuzarii.

4. Se completeaza corespunzitor Formularul de evidentd modificari (conform
SEAQ PS DE 04 F.03) de catre Secretarul C-SCIM.

5. Pagina de gardd se schimbd cu numirul reviziei/editiei, impunand| ASHZaEea: sioapronageatioil
revizii de catre persoanele responsabile in acest sens. DINDATADE. 4

vocr, 2 |
31 0CT ZBEM
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6. Procedura revizuitd se distribuic utilizatorilor de catre secretarul C-SCIM, in conformitate cu
Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PS DE 04 F.01). De asemenea, in momentul distribuirii procedurii
revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completandu-se corespunzator lista de difuzare
a procedurii.

7. Secretarul C-SCIM amendeazi toate documentele care sunt afectate de modificérile procedurii
formalizate.

8. Fiecare detindtor al procedurii PS are obligatia de a Inlocui vechea proceduri cu cea modificata.

8.7. Arhivarea procedurii

Originalul PS se pastreaza la Secretariatul C-SCIM, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseaza si se péstreaza timp de 5 ani de catre secretarul C-SCIM intr-un spatiu special amenajat. Dupa
aceasta perioada sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementarilor specifice arhivirii.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Rectorul, Prorectorul responsabil cu managementul economic si antreprenoriat, Prorectorul responsabil
cu relatii internationale si serviciile studentesti, Prorectorul responsabil cu managementul academic,
Prorectorul responsabil cu managementul calitate si administrativ, Directorul Economic, personalul cu
functii de conducere si executie din cadrul Directiei Economice, Directorul General Administrativ, Decanii,
Directorul DPPD, Directorul DIDIFR, Directorul IOSUD, Administratorii sefi ai facultatilor, Secretarul
Sef al Universitatii din Oradea, secretarele sefe si secretarele facultatilor/DPPD/IOSUD sunt responsabili
pentru implementarea acestei proceduri.

Prezenta proceduri va fi prezentatd BSE de catre cadrele didactice coordonatori (tutori) ai anilor
de studii, la inceputul anului I si se reaminteste anual, respectiv ori de cate ori este modificatd. Pentru
transparenta, se afiseazi pe site-ul UO si, respectiv. pe site-urile facultatilor.

Conducerile operative ale UO/facultitilor/departamentelor, comunica prin afigare la avizier, pe site-
urile facultitii si al UO si inscriu In contractul anual de studii, cuantumul taxei de scolarizare.

Decanul, directorul de departament si administratorul sef al facultatii poarta rdspunderea organizarii
corespunzitoare a evidentei incasarilor/neincasarilor din taxe la nivelul departamentului/facultatii,
asigurarea masurilor de incasare a tuturor taxelor ocazionate de procesul de invatdmént si de elaborare a
documentelor la nivel de secretariate.

Directorul Economic si personalul cu atributii de conducere din cadrul DE asigurad organizarea
corespunzitoare a procesului de inregistrare in evidenta contabila a debitorilor, in baza situatiilor furnizate
de citre facultdti, de incasare a sumelor de la debitori.

Secretarul sef al facultitii/DPPD/IOSUD si secretarele din subordine raspund de indeplinirea
corectd si la termen a tuturor atributiilor ce le revin conform prezentei proceduri.

Decanii si directorii de departamente sunt responsabili pentru aplicarea procedurii la nivelul
facultatii/departamentelor/DIDIFR/DPPD/IOSUD pe care le conduc.

. I . . |APROBAT N :;&.MN{AEFS}MT
9.2. Prorectorul responsabil cu Managementul economic si antreprenoriat: | DiN DATA DE |
e Inifiaza si elaboreaza/verifica prezenta procedurd de sistem; 1. 0CT ZDZUS
s ; L:\

Pregadinle:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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o Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in cadrul Directiei Economice;

e Semneazi la elaborat PS, o transmite secretarului C-SCIM spre inregistrare si presedintelui C-SCIM
spre avizare;

e Initiazd sau, dupi caz, analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PS;

e Stabileste structurile care trebuie sa avizeze PS;

e Este responsabil pentru implementarea $i mentinerea PS;

e Verifici operationalizarea PS la nivelul structurilor pe care le coordoneaza.

9.3. Directorul Economic:
Directorul Economic si personalul cu atributii de conducere din cadrul DE asigura:
e Organizarea corespunzitoare a procesului de incasare, restituire, inregistrare in evidenta contabild a
debitorilor, in baza situatiilor furnizate de catre facultati.
e Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate n cadrul DE;
e Semneaza la elaborat PS, o transmite secretarului C-SCIM spre inregistrare si presedintelui C-SCIM
spre avizare;
e Initiazd sau, dupi caz, analizeaza oportunitatea propunerilor de revizie a PS;
» Stabileste structurile care trebuie sd avizeze PS;
e [ste responsabil pentru implementarea i mentinerea PS;
e Verificd operationalizarea PS la nivelul structurilor pe care le coordonecaza.

9.4. Decanul/Directorul de departament/Directorul DPPD/DIDIFR/IOSUD este responsabil de:

e aplicarea procedurii la nivelul facultatii/departamentului pe care il conduc. In vederea organizarii
corespunzitoare a evidentei incasarilor si a debitorilor, vor transmite, la termenele i in conditiile
previzute de prezenta procedurd, situatiile privind debitorii si documentele justificative.

o fundamentarea corecti a taxei de scolarizare. Acestia vor urméri. cu ocazia fundamentarii taxelor de
scolarizare, ca prin nivelul taxelor si se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor generate de
functionarea programelor de studii.

e organizarea corespunzitoare a evidentei incasarilor din taxe la nivelul facultafii prin utilizarea
aplicatiei Uniweb.

e verificarea, inaintea inceperii fiecarei sesiuni de examene, daca BSE au achitat integral taxele si

eventualele majoréri de intarziere. TAPROBAT 1 SEDINTA DE SENAT
. 3 e : i DI DAT)
e verificarea, in momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacd BSE-at-achr ral

taxele si eventualele majorari de intarziere datorate UO. 31 GEY. Z[FEF ’
e verificarea foilor de lichidare generate prin aplicatia Uniweb. ¥

e Vst X AUS
9.5. Administratorul sef al facultitii / DIDIFR / DPPD / IOSUD este responsabil de: \

¢ fundamentarea corecta a taxei de scolarizare. Acegtia vor urmari, cu ocazia fundamentirii taxelor de

scolarizare, ca prin nivelul taxelor sa se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor generate de
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functionarea programelor de studii.

e organizarea corespunzitoare a evidentei incasirilor din taxe la nivelul facultaii, prin utilizarca
aplicatiei Uniweb.

9.6. Secretarul sef al UO raspunde de aplicarea unitard a procedurii la nivelul secretariatelor facultatilor
UO si de elaborarea documentelor la nivel de secretariate. Secretarul sef al UO va lua mésurile necesare ca
secretarele sefe / secretarele facultitilor/DPPD/IOSUD sa respecte si sa aplice prezenta procedurd, inclusiv
prin inserarea in fisele de post a atributiilor in acest sens.

9.7. Secretarul sef al facultitii / DPPD / DIDIFR / TOSUD este responsabil de:

e aplicarea unitara a procedurii, in ceea ce priveste asigurarea masurilor de incasare a tuturor taxelor
ocazionate de procesul de invatdmant si de elaborarea documentelor la nivel de secretariate;

e clarificarea situatiei in ceea ce priveste taxele si/sau majordrile de intarziere datorate, dar neincasate
de la BSE, in conditiile prezentei proceduri;

e furnizarea informatiilor citre SF, precum si de inregistrarea corecta §i la termen in aplicatia Uniweb a
platitorilor de taxe;

e verificarea, inaintea inceperii fiecdrei sesiuni de examene, dacd BSE au achitat integral taxele si
eventualele majorari de intarziere datorate UQO;

e fintocmirea, inaintea inceperii examenelor, a listelor cu BSE care au acces in examen si transmiterea
acestor liste cadrelor didactice examinatoare;

e verificarea, in momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, daca BSE au achitat integral
taxele si eventualele majoriri de intarziere datorate UO. Daca nu exista debite, se va completa foaia
de lichidare, care este generatdi prin aplicatia Uniweb. Verificarea se face pe baza informatiilor din
Uniweb si pe baza avizului primit de la SF in acest sens;

e completarea si inaintarea la Biroul Diplome a dosarului necesar in vederea semnarii adeverintelor de
absolvire. Dosarul va contine o adresd semnatd de decan si secretarul sef de facultate in care va
mentiona daca studentii care s-au nscris la examenul de finalizare a studiil D’f‘f’ﬁﬁgﬁ{%ﬂ?ﬁi@@mT

e inaintarea corecta si la termen a situatiilor stabilite potrivit prezentei procedur

1; -
o furnizarea informatiilor cétre SF. 31 0CT. %ﬁ)'l(
|

Pmﬁe{fiﬂte:l )
9.8. Secretarul facultatii are urmatoarele responsabilitéi: Conf.univ.r. Vasite-Ajrel CAUD

e introducerea in aplicatia Uniweb a situatiilor studentilor bugetati §i cu taxa, precum si situatiile de
scutiri, reduceri de taxe, esaloniri de plati a taxelor de gcolarizare aprobate de Comisia de
scutiri/reducere/reesaloniri taxe de scolarizare in conditiile si cu respectarea termenelor prevazute in
prezenta procedura;

e clarificarea situatici in ceea ce priveste taxele, majorarile de intarziere datorate, dar neincasate de la
studenti, in conditiile prezentei proceduri:

e furnizarea informatiilor catre SF.
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9.9. Administratorii financiari:

9.9.1. Administratorii financiari din cadrul SF care, prin fisa postului, au stabilite sarcini privind

organizarea, evidenta si incasarea veniturilor din taxe poartad raspunderea:

e incasarii corecte, conform legii si regelementarilor interne, a taxelor in numerar sau alte mijloace de platd
la casierie;

e cmiterii in 3 exemplare a chitantei care confirma efectuarea platii, numai dupd completarea exactd a
datelor BSE;

e verificarii situatiei studentilor pentru care s-au inaintat de catre secretariate foile de lichidare; vor
completa registrul de evidenta a foilor de lichidare, gestionat de BF, si vor proceda la arhivarea unui
exemplar al foilor de lichidare deja solutionate:

e rambursirii taxelor, in conformitate cu solicitarea BSE, dupd cum urmeaza:

1. pe baza unei situatii centralizatoare a solicitarilor de restituire, intocmite de catre secretariatul facultatii;
2. pe bazi de cerere inregistratd §i aprobatd de catre decanate/directorate si de citre conducerea
executiva a UO; o copie a cererii (4nexa 2) raméne la secretariatul facultatii.

SF intocmeste dispozitia de platd cu care BSE poate ridica numerarul de la casieria centrala. Dupa

finalizarea programului de incasare, administratorul financiar are obligatia de a lista Raportul de casa din

Uniweb, la care anexeaza documentele justificative, daca este cazul, acestea urménd a fi pastrate la SF.

e organizarii si urmdaririi modului de conducere a evidentei contabile prim%?%‘%“%f}WT
prevederilor legale, coroborate cu Hotardrile Senatului UO; ]
e finaintirii corecte si la termen a situatiilor stabilite potrivit prezentei proceduri.

31 0CT. 2004

| \

] !'-‘reaﬂdintezl ] \

9.9.2. Persoanele din cadrul DE desemnate cu evidenta debitorilor din taxe raspunddgis: Vasllo-Adyel CAUS

e preluarea situatiilor centralizatoare de la facultdti/departamente, pentru inregistrarea debitorilor din
taxe; :

e cvidenta achitarii taxelor, majorarilor de intarziere prin toate modalitatile (numerar, virament, mandat);

e cvidenta nominala si centralizata a rambursdrii taxelor;

e confruntarea periodici a situatiei debitorilor cu administratorul sef de facultate sau persoana desemnata
de facultate/departament cu urmarirea debitorilor;

o actualizarea debitelor aparute pe parcursul anului, In urma modificarilor operate de facultiti in Uniweb,
in baza situatiilor transmise de facultati;

s introducerea in Uniweb a termenelor de incasare a taxelor si a cuantumului taxelor de scolarizare
(impartitd in trange egale. rotunjite la multiplii de 10, sau, in cazuri exceptionale, conform hotararilor
CF), conform H.S. prin care se stabileste cuantumul taxelor, pentru anul universitar urmétor;

e organizarea, evidenta §i urmarirea debitorilor din taxe conform prevederilor legale coroborate cu
Hotararile Senatului UQ;

e organizarea evidentei contabile a debitorilor din TS;

e inaintarea corectd si la termen a situatiilor stabilite potrivit prezentei proceduri.

E2)
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9.10. Compartimentul Diplome va verifica lista transmisa de facultdti, DPPD, IOSUD si, in cazul in care
dosarul nu este complet, va solicitata de la facultd{i/DPPD/IOSUD documentele lipsd.Compartimentul

Diplome va elibera actele de studiu dupa completarea dosarului cu toate documentele prevdzute de lege si
prezenta procedura.

9.11. Beneficiarul serviciilor educationale (BSE) are obligatia:

e si achite taxele aferente procesului de Tnvatamant prevazute in reglementirile interne ale UO, in
cuantumul fixat, pand la data limitd stabilita, respectiv a majorarilor de intarziere pentru neplata la
termen a taxei de scolarizare si a altor taxe, daca este cazul;

e si depuni cererea de restituire a taxei gi/sau alte cereri (daca este cazul) la secretariatul facultatii;

e sa informeze in scris secretariatul despre situatia In care, din diverse motive, renuntd la contractul de
studii. Informarea trebuie ficutd operativ, imediat dupd ce BSE a luat aceastd decizie. Pe baza
informarii scrise, secretariatul facultatii va opera modificdrile ce se impun in aplicatia Uniweb
(retragerea/ intreruperea studiilor). Secretariatul facultatii va ingtiinta in scris SF, in termen de maxim
2 zile de la inregistrarea cererii de retragere/intrerupere depusé de BSE, dar fara a se depisi termenele
prevazute la paragraful 8.2.4.2, pentru a nu obliga studentul la plata unei transe suplimentare;

e Si achite toate debitele pe care le are fatd de UO.

9.12. Secretarul Comisiei de monitorizare:

e verifici modul de respectare a prevederilor SEAQ PS DAC 01 la realizarca PS si formuleaza
observatii dacé este cazul;

e distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurii (SEAQ PS DE 04 F.01):

e (ransmite la arhiva editiile PS retrase;

e primeste si inregistreaza in Registrul procedurilor, PS transmise pentru avizare cu avizele favorabile ale
conducétorilor compartimentelor responsabile;

e supune spre avizare membrilor Comisiei de monitorizare PS si redacteaza hotdrirea Comisiei de
monitorizare privind avizarea PS;

e aloca codul unei PS;

e analizeazi observatiile formulate de alte compartimente si participa la consultarile organizate pentru
analiza observatiilor, In cazul PS;

e Tnainteazi spre avizare presedintelui Comisiei de monitorizare PS elaborata;

e analizeazi si pune pe ordinea de zi a sedintei Comisiei de monitorizare solicitarile de revizie a PS

e retrage din circulatie vechile variante ale PS si distribuie PS cu paginile modificate ale reviziei, conform
Listei de difuzare a procedurilor (SEAQ _PS DE 04 F.01);

e pistreaza originale PS.

9.13. Presedintele Comisiei de monitorizare:
e avizeaza PS elaborate/revizuite;

33 Prﬁ@m‘lm‘a:
Conf.univ.dr. Vasle-Aurel CAUS
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e conciliaza aspecte neclare in relatia realizator — avizator i ia decizia finala in cazul lipsei consensului
dintre realizator — avizatori.

9.14. Personalul didactic din cadrul UO are obligatia de a permite accesul BSE in examene doar In conditiile
indeplinirii cerintelor prezentei proceduri.

9.15. Neindeplinirea de citre persoanele rispunzatoare a atributiilor prevazute in prezenta procedurad
atrage raspunderea disciplinara.

Responsabilititi si raspunderi in derularea activititilor

Nr.
crt.

Structura (postul)/
actiunea (operatiunea)

I 1T I

v

Altele

0

1

2 3 -

Prorector
Economic

MEA / Director | E

Vice-presedinti C-SCIM

Presedinte C-SCIM

Av

CRF

Av

Rector/CA

Av

Presedinte SUO

Ap

Secretar C-SCIM

Difuzare

el E-L 0 B R o R LS RV |

Secretar C-SCIM

Arhivare
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aprobi Numir Difuzare Arhivare Alte
ert. exemplare Loc | Perioadii | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
SEAQ PS DE 04 A.0la,
01b, 01c, 01d, 0le Anexele
la, 1b, 1c, 1d, le — pentru .
: Secretari
1 raportarea centralizatd a — Decan 2
datelor TI, TS si debitori din
taxe {(conform Anexelor
generate de aplicatia Uniweb
5 SE,TI Q_}_’S_DE_O-'#_A .02 - BSE Decan/ |
Cerere tip C.E.
SEAQ PS DE 04_A.03 -
B e i T e Conform
5 Lista ramurilor de stiin{a cu e
3 - _ legislatiei
coeficientii de cost .
Tah 3 nationale
corespunzatori
SEAQ PS DE 04 A.04 -
D W Conform
4 Lista domeniilor de leaislatici
invatamant cu coeficientii de Bt
; nationale
echivalare
SEAQ PS DE 04 _A.05 - Prorector
5 Procedurd de lucru pentru MEA.
. recuperarea debitelor din Director
taxele de scolarizare Economic
SEAQ PS DE 04_A.06 Bearet
Lista BSE restantieri la TS / : d
6 care nu au platit TR si care Secrefari sef 2
: : facultate facultate/ -
nu au acces la examinarea
i ; Decan
fixatd in sesiune
SEAQ PS DE 04 A.07a C.F.
7.a. | Taxe de gcolarizare pentru Decani C.A. 2
licentd - IF S.U.0.
Decani/ CF
7h SEAQ._PS DE 04_A.07b Directori C‘ A. -
| Taxe de scolarizare masterat Departa- SUO - APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT
mente DIN DATA DE
Decani/ CF,
SEAQ PS DE 04 _A.07c . . | €SUD. 31 OCT, 1024
7.c. i Directori 2 ‘
Taxe de scolarizare doctorat S.D C.A.
e S.U.0 P inta: \
: C.RF. amtuntv.dr. Vadith-Aurel CAUS
7.4 SEAQ PS DE 04 A.07d Director CA 5 b
| S 4 . H . = e = /
Taxe de scolarizare DPPD Dep. SUO
; -, . C.F. \
Te SEAQ PS DE 04 A.07¢ Director CA ’
Taxe de scolarizare DIDIFR Dep. S.U.0
SEAQ PS DE 04 A.07f Decani/ C.F.
7.f. | Taxe de scolarizare Cursuri Directori C.A. 2
- postuniversitare Dep. S.U.0
7.e. | SEAQ PS DE (04 A.07g Decani/ CE 2
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Lista programe de studii la Directori C.R.F.
care taxa de scolarizare este Dep. C.A.
redusa, la cerere, cu 50% - S.U.0
pentru studentii/absolventii
UO care parcurg al 11-lea
(sau mai mult) program de
studii de acelasi nivel in
cadrul UO
SEAQ PS DE 04 _A.08
Taxcle de scolarizare in o
valutd pentru cetaenii care Gentonm
8 i ; legislatiei S.U.O 2
studiaza pe cont propriu 4
valutar la Universitatea din siyienale
Oradea
Decani/ CE
9 SEAQ PS DE 04 A.09 Directori C.R.F. 5
Alte taxe Dep./Sefi C.A.
structuri S.U.0
SEAQ PS DE 04 A.10 Decan/
Declaratie de venituri pentru 5 CGE
10 . BSE 1
reducere/scutire/esalonare Prorector
taxa de scolarizare; SSV
SEAQ PS DE 04 _A.11 Decan/
Cerere pentru C.F.
L reducere/scutire/ esalonare BaE Prorector :
taxe si majoréri de intarziere SSV
SEAQ PS DE 04 A.12 C.E.
2 Fundamentarea taxei de Director CRE 5
- scolarizare la programul de Dep./ Decan C.A.
studii S.U.0O
SEAQ PS DE 04 A.1 Secr?ar
5 3 e
13 9“’ {35 ‘?" [3¢ - . Secretar! facflltatef 2/student APROBAT N GEDINTA [JE SENAT
Instiintare de plata / Somatie facultate Flags) DIN DATA DE
de plata Rector ) ma
SEAQ PS DE (04_A.1 JLULL fUZi
4 .
RAPORT  privind situatia | ~ Decani/ CF T Contaivcr. Vel il CAUS
14 | debitelor din  taxe de Directori C‘A. 2
scolarizare restante, existente Dep. o
in sold la 30 septembrie 20
la Facultatea
SEAQ.PS DE 04 A.15
Diag_;ra_ma ﬂux‘g procedurii Director
15 gpetabaligle privind Economic/Pr | S.U.O. 1 Dupa caz
recunoasterea automata de
ciitre UO a calitatii de orector 51
conducitor de doctorat
FORMULARE

e Lista de difuzare — SEAQ _PS_DE_04_F.01;
e Formular de analizi procedura — SEAQ PS_DE_04_F.02;
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e Formular evidenti modificari - SEAQ_PS DE 04 F.01;
e Paginade garda - SEAQ PS DE_F.04;

Prezenta proceduri intri in vigoare la data aprobarii de citre Senatul Universititii din Oradea.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE |

31.0CT. 2024 |

inte: \
Conf.univ.dr, Vaslia-Aurel CAUS

E¥)
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11. CUPRINS:
Nr. componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
Pagina de garda 1
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel/ 5
reviziei
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare 4
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referinta 7
7 Definitii si abrevieri 8
8 Descrierea procedurii 9
9 Responsabilitéti 30
10 Anexe, Inregistrari, Arhivari 36
11 Formulare 27
12 Cuprins 39
Anexele SEAQ PS DE 04 A.0la, 01b, 0lc, 0ld,0le — pentru
13 raportarea centralizatd a datelor TI, TS si debitori din taxe (conform 41
anexelor generate de aplicatia Uniweb)
14 Cerere tip - SEAQ PS DE 04 A.02 46
15 SEAQ PS DE 04 A.03 47
[ista ramurilor de stiin{d cu coeficientii de cost corespunzitori
16 SEAQ PS DE 04 _A.04 49
Lista domeniilor de invitamént cu coeficientii de echivalare
SEAQ PS DE 04 A.05
17 Procedurd de lucru pentru recuperarca debitelor din taxele de 50
scolarizare
SEAQ PS DE 04 A.06
18 Lista BSE restantieri la TS / care nu au plitit TR si care nu au acces la 54
examinarea fixata in sesiunea ....
(9 SEA Q PS DE 04 A.07a 55
Taxe de scolarizare pentru licentd —IF;
SEAQ PS DE 04 A.07b
20 e S 58
l'axe de scolarizare masterat
21 SEA Q_PS_DE._W_A 07¢ APRGBATEN%»E?&;DE SENAT 55
Taxe de scolarizare doctorat L7
- SEAQ_PS DE 04 A.07d 31 0OCT. 2@4 56
Taxe de scolarizare DPPD
SEAQ PS DE 04 A.07e Pregedinta:
- Taxe de scolarizare DIDIFR Sty Vel AmACHB) 58
24 SEAQ PS DE 04_A.07f 58
" Taxe de scolarizare Cursuri postuniversitare
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SEAQ PS DE 04 A.07¢g

Listd programe de studii la care taxa de scolarizare este redusi. la
cerere, cu 50% pentru studentii/absolventii UO care parcurg al Il-lea
(sau mai mult) program de studii de acelasi nivel in cadrul UO

26

SEAQ PS DE 04 A.08
Taxele de scolarizare in valutd pentru cetatenii care studiaza pe cont
propriu valutar la Universitatea din Oradea

60

27

| SEAQ PS DE 04 A.09

Alte taxe

62

SEAQ PS DE 04 A.10

Declaratie de venituri pentru reducere/scutire/esalonare taxd de
scolarizare;

64

SEAQ PS DE 04 A.11
Cerere pentru reducere/scutire/esalonare taxe si majorari de intirziere

65

SEAQ PS DE 04 A.12
Fundamentarea taxei de scolarizare la  programul de
studii

66

SEAQ PS DE 04 A.13a, 13bS113¢
Instiintare de plati/Somatie de plati

67

32

SEAQ PS DE 04 A.14

RAPORT privind situatia debitelor din taxe de scolarizare restante,
existente in sold la 30 septembrie 20
la Facultatea

71

33

SEAQ PS DE 04 A.15 Cerere pentru restituirea taxei

74

SEAQ PS DE 04 A.16 Tabel centralizator pentru restituirca
taxei

75

N

SEAQ PS DE 04 A.17
Diagrama flux

76

Formular de analiza procedurd SEAQ PS DE 04 F.02

80

|1 )
1|

Formular evidentd modificari SEAQ PS DE 04 .03

81

h

DiN DATA

APROBAT N SEDINTQE/SENAT

31, 0CT, 2004

L7A

Pregadinka:

Conf.univ.dr. Vasite-Aurel CAUS

39




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND FUNDAMENTAREA,

iNCASAREA SI EVIDENTA TAXELOR
AFERENTE PROCESULUI DE
INVATAMANT

Editia: 5

| Pagina 40 din 81

[0
B
th

Structura emitentd: }
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ-PS-DE-04

SEAQ PS DE_04_A.0la
Anexa 1a — pentru raportarea centralizatd a BSE'

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Total Total ksl i Total de Total de
Tip de Forma de Soditalizive Ande | sumede | sumede de inc-asat Total taxii| Valoare — incasat la
invitimant invatimant P studiu | incasat incasat (5+6+7) | reducere sfarsitul
Transa 111 (8-9) ;
Transa I | Transa 1l anului
4 3 6 7 8 9 10 11

1 2

Decan,

Secretar Sef,

- 'Raportul se va lista doar din aplicatia Uniweb, in urma verificarilor.
- Caloana Total taxa (8) poate suferi modificari numai in cazul unui BSE care obtine un loc bugetat in timpul anului, in urma retragerii
unui student cu statut bugetar. in functie de data retragerii. cu condilia achitarii la zi a taxelor datorate.

- Coloana Total de incasat la sfarsitul anului (11) va i egald cu coloana Total taxa (8). diminuata cu valoarea scutirii / reducerii de la
coloana Valoare reducere (9) si a BSE retras sau exmatriculat. in programul Uniweb, pentru determinarea valorii taxei BSE retras sau

exmatriculat, se va introduce obligatoriu data. cu conditia achitarii la zi a taxelor datorate.

40
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SEAQ PS DE _04_A.01b
Anexa 1b — pentru raportarea centralizati a studentilor plititori de TI?

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Tip de Statut P'rove:men;a
invatimant  T—— (Buget/ (admis prin concurs,
- ¢ . salahts S0 Taxid/ BSR/ | admis la continuare | Cuantum | An de | Numir Total de
(studii de licenta/|invatamant (IF, ; = - ; g % i
e CPL/ de studii, taxa studiu | studenti | incasat (5*7)
masterat/ studii 1FR, 1D) & ;
dactorale CPNV/ reinmatriculat,
CPV) transferat ete.)
1 2 3 4 5 6 7 8
Decan, Secretar Sef,

|

APROBAT TN SEDIN ’E SENAT
DIN DAT:

1. OCT. Zh

Prc:@admta
Conf.univ.dr, Vaslie-Aurel CAUS
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SEAQ_PS DE_04_A.0l¢
Anexa lc — pentru raportarea centralizatii a BSE — Valuta?

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Tip de Forma de | s Ande | Total Valoare ’l:utal ge Total de incasat la
B mo f vux .~ | Specializare . - incasat . i
invatamant | invatimant studiu taxa reducere (5-6) sfarsitul anului
1 2 3 4 5 6 7 8
Decan, Secretar Sef,

- JRaportul se va lista doar din aplicatia Uniweb, in urma verificarilor.

- Coloana Total de incasat la sfarsitul anului (8) va fi egald cu coloana Total taxa (5), diminuata cu
valoarea scutirii / reducerii (6) si a BSE retras sau exmaitriculat. In programul Uniweb, pentru
determinarea valorii taxei BSE retras sau exmatriculat, se va introduce obligatoriu data.

'r od SEDINFA DE SENAT
D "],.\T 4 DE

[Ex3

] adinte:
Pms(/‘,onf univ.dr, Vasiie-Aurel CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Situatia debitorilor din taxe pentru anul universitar
Total Total
Forma debit majo-
Nume An de de Specia- | An de ! Total Lei/
. CNP = . 2 taxe de | raride
prenume studii inviiti- lizare studiu 3 w o n_. | altetaxe | valuta
scolari- | intarzi-
mént
Zare ere
1 2 3 4 5 6 7
Decan, Seeretar Sef, Administrator sef,

SROBAT IN GEDINTA DE SENAT ‘
R DI DATADE

it

31 OCT. 2034

Pregedinie: .
Conf.univ.dr. Vasiie-
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Anexa le — Situatia privind debitorii din TS (se va genera din aplicatia informaticd Uniweb)

Tipinv Forma Spec  An Nume CNP Stadiu (Sfan)  Reducere(%) Totaltaxa Reducere Tll:tza:Ta Platit T1+TZ+T3
: Diminuare Diminuare Diminuare L=l ! Valoare
Restanta Total cu Platit cu Restanta cu S ; Nr.zile intarziere L
1
T1+T2+T3 exmatriculati exmatriculati exmatriculati debit - Gehis HERERNEDats DAMEL) (data curenta) T 1 pendiicine L
retrasi intrerupere doctorat TI
; Nr. zile
Debit T Mg ate valoare  popiet  intarziere valoare  1oildebitfara  Total
intarziere (data penalizare T penalizare T a Total debit
1 it It [data curenta) penaliziri penalizari
curenta) T11 n 1]
TIII
Decan, Administrator sef, Secretar Sef, Secretar,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE

31 0CT. anz'y--

Pregedinta: 7\
Conf.univ.dr. Vasiie-Aurgl CAUS

\
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AVIZARE DECAN/DIRECTOR,

CONTINUTUL SOLUTIEI:

..............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

Catre,
CONDUCEREA FACULTATII [ DEPARTAMENTUILAT . s cusmmunsnmmmmmimaenmmsmams monvsmasrissssimsens
UNIVERSITATEA DIN ORADEA

B ere) pus b e L T o oo

.

student/d la Facultatea/Departamentul .......ccccovivevevmiiiiiiomeiirsmiemivmmmsssiierensrn, .
forma de TnvEAMANL ......ceoveeeeennene, Program de studitn c.ooevieniniiiiii , an
destadin ceovivanvina L AN UMV i eeiiaee e eenan

Prin prezenta solicit:

Solicit cele de mai sus pentru urmétoarele motive

L s s s s s e e i e e s A S e I R e :

O S A P S S M T AR NS DT R A e e :

3- ................................................................................. WROBAT-{N SF-QI? 1 (‘ENAT

DIN DATA IbE |

Va mul{umtesc! La 1 OCT. 2023& J
\

817 (U SN Pregedinte:
dea, Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
(data)

Semnatura Studentului,
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Anexa 3 — Lista ramurilor de stiintd cu coeficientii de cost corespunzatori

Nr. Domeniul Ramura de $tiinta Coeficient
crt. fundamental de cost
] Matematica si Stiinte | Matematica 1.65

ale naturii Fizica 1.9
Chimie si inginerie chimica 1,9
Stiintele pidméantului si atmosferei 1,65
2 | Stiinte ingineresti Inginerie civild 1,75
Inginerie electricd, electronica si telecomunicatii 1,75
Inginerie geologic, mine, petrol i gaze 1.75
[ngineria transporturilor 1,75
Ingineria resurselor vegetale si animale 1,75
Ingineria sistemelor, calculatoare si tehnologia informatiei 1,75
Inginerie mecanica, mecatronicd, inginerie industriald si management 1,75
3 | Stiinte biologice si Biologie 1,9
biomedicale Biochimie 1.9
Medicina 2,25
Medicina veterinara 225
Medicina dentard 2,25
Farmacie 225
4 | Stiinte sociale Stiinte juridice 1
Stiinfe administrative 1
Stiinte ale comunicarii 1
Sociologie 1
Stiinte politice 1
Stiinte militare, informatii si ordine publica 1
Stiinte economice (doar Cibernetica, statistica si informatica economicd) 1,65
Stiinte economice (fird Cibernetica, statistica si informatica economicé) 1
Psihologie si stiinte comportamentale 1
5 | Stiinte umaniste si Filologie 1
arte Filosofie 1
Istorie 1
Teologie 1
Studii culturale 1
Arhitecturi si urbanism M,ﬂmﬁ  DE SENA 2,5
Arte vizuale (fard Istoria si teoria artei) DiN DATATIE 3
Arte vizuale (doar Istoria gi teoria artei) 1
Teatru si artele spectacolului 31 0OCT. ﬂﬁﬁ 3,37
Cinematografie si media \ 755
Muzica (doar Interpretare muzicald) Pregedinte: \. 337
Muzica (fard Interpretare muzicala) Contunedr Vasle-NEe GV 3
6 | Stiinta Sportului si Stiinta Sportului si Educatiei fizice 1,86

Educatiei Fizice
Nota *) Tofi studentii participan{i din toate universitctile de stat din Romdnia, inscrigi la formele de
invatimdnt speciale (Pregdtire preliminard pentru studenti strdini, Pregdtire psihopedagogicd
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suplimentard, Activitd(i asociate acorddrii gradelor didactice in invitdmadntul preuniversitar) sunt
luati in considerare cu valoarea I a coeficientului de cost.

\

APROBAT M sﬁcimﬁ SENAT
DIN DATAOE

31 OCT. 202}

Pregedinte:
Gonf.univ.dr, Vasiie-Aure| CAUS
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Anexa 4 — Lista formelor de invatimant cu coeficientii de echivalare

Nr. Ciclul si forma de Invatimant Coeficient
crt. de echivalare
Studii universitare de licenta
1 | Studii universitare in limba romana'" 1,00
2 Studii universitare in limba maghiard — ca limba materna 2,00
3 | Studii universitare in limba germand — ca limba materna 2,50
4.1 | Studii universitare integral in limbi de mare circulatie internationala @) 1,50
4.2 | Studii universitare desfasurate partial in limbi de mare circulatie 1,25
internationald §i in limba roméana
5.1 | Studii universitare integral in limbi de circulatie restransa 2,00
5.2 | Studii universitare desfasurate partial in limbi de circulatie restransa si in 1,50
limba romana
6 | Studii universitare desfasurate in cadrul extensiilor universitare — in afara 2,50
tarii
* i . - invatEmd Lt
8 | Studii universitare cu frecventa redusa 0,25
I1. Studii universitare de masterat®®
9 | Studii de masterat in limba romana 2.00/1,00
10 | Studii de masterat in limbi de mare circulatie internationala 3,00/1,50
11 | Studii de masterat desfiasurate in cadrul extensiilor universitare — in afara 3.,00/1,50
tarii
12 | Studii de masterat in limbile minoritatilor nationale!" 3,00/1,50
I11. Alte forme de pregatire
13 | Stagiu de rezidentiat 1:20
14 | Pregatire preliminara pentru studenti strdini (an pregétitor) 1,25
15 | Activitati asociate acordarii gradelor didactice in invatamantul 0,40
preuniversitar
16 | Pregatire pedagogicé suplimentara (seminar pedagogic) 0,16

Note:

(1) Coeficientul se aplicd si studentilor inscrisi la forma ,, Studii desfasurate in afara localitafii de

rezidentd a universitdfii” de la ciclul universitar de licentd si master.

(2) Pentru domeniul medicindg, studiile in limbi moderne, pentru ultimii 3 ani (clinici), care se
desfasoard in limba romdnd, se utilizeazd coeficientul de echivalare de la studii in limba romand;
(3) La forma de masterat de un an si jumdtate, pentru anul 2 cu un semestru se considerd coeficientul

de echivalare corespunzdtor numai pentru un semesiru.
(4) Coeficientul se aplicd studentilor inscrisi la ,,Studii de masterat

in limba germand (limbd

Ao L cicdapl—aiaivarsitar de
At AV C Y EHET

maternd)” si ., Studii de masterat in limba maghiard (limbd maternd)”
masterat.
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Anexa 5 — Proceduri de lucru pentru recuperarea debitelor din taxe de scolarizare

Dupé parcurgerea etapelor stabilite de prezenta procedurd, in cazul debitorilor care nu si-au achitat
taxele aferente procesului de invitamant si majorarile de intarziere aferente, se va proceda dupa cum
urmeaza:

1. Deoarece evidenta studentilor intra in atribugiile facultatilor, fiind gestionata prin aplicatia informatica
Uniweb, la nivelul fiecdrei facultati/DPPD/CSUD, conducerea facultatii/DPPD/DIDIFR impreuna cu
secretarele si administratorii sefi de facultate vor elabora, din aplicatia informatica Uniweb. in baza datelor
introduse, Situatia privind debitorii din TS pentru fiecare an universitar (dnexa Ie, se va genera din
Uniweb). Aceasta va cuprinde situatia studentilor UO care nu si-au achitat taxele aferente procesului de
invatimant si majordrile de intarziere aferente acestora, cu precizarea debitului datorat de fiecare student,
distinct pentru taxa de scolarizare si majordri de intarziere (etapa se va derula dupa ce DFC a operat in
Uniweb rapoartele aprobate de Consiliul de Administratie pana la finalul lunii octombrie).

Situatia privind debitorii din TS, asumatd prin semndturd de conducerea facultitii, secretare,
secretar sef si administrator sef de facultate va fi transmisa la DE, in 3 ex. originale (1 ex. pentru BF, unul
pentru DFC, unul pentru facultate) — termen 15 noiembrie.

(o]

. Situatia privind debitorii din TS va fi transmisa la DE. pentru: :
. - : bt e em .o .. | APRQBAT IN SEDINYA DE SENAT
- verificare cu privire la taxele de scolarizare evidentiate ca incasari in situatii §1 avizanea acegbera dc cdtre
. 31 0cT. g
- inregistrare, de citre personalul de la SC, a debitorilor in evidenta contabild ' '

i s A 2 5 v g . e Pregedinta:
3. Dupa primirea Situatiei privind debitorii din TS, SF va proceda la: Conf.univ.dr. Vas!!a-lurai CAUS

- verificarea situatiilor transmise de facultiti cu privire la incasarile din TS si majoréri de intrziere;

- avizarea situatiilor verificate. In cazul in care vor fi identificate neconcordante, BF le va comunica
facultdtii, urméand ca aceasta s revizuiasci, daca este cazul. Situatia privind debitorii din TS. Dupa
revizuire, situatia va fi retransmisa la SF pentru verificare si avizare.

- finaintarea citre conducerea executiva a U.O. a situatiilor avizate de facultati si de DE pentru a fi aprobate
de conducatorul institutiei (3 ex. originale);

- inaintarea catre facultati a situatiilor aprobate de conducerea executiva a U.O. — 1 ex. original;

- inaintarea cdtre SC a unui exemplar original aprobat de conducerea executiva a UO, in vederea

inregistririi debitelor din TS (debit + majorari de intarziere) in evidenta contabild;

1 exemplar original se pastreaza la SF.

Termen de avizare de ciitre SF a acestor situatii — cel mult 5 zile de la data primirii situatiilor de la
facultati.

4. Dupa primirea de la ST a situatiilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea executiva a UO, SC
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- inregistrarea acestora (debit si majorri de intarziere) in evidenta contabila, confu;m’l legii;
” s - . . 1y . . [ el A b
- elaborarea documentelor financiar-contabile stabilite conform legii pentru ev1den§§ HEBITOrilar. o, ave cius

Termen de realizare - cel mult 5 zile de la data primirii situatiilor de la SF.

5. Dupé primirea de la SF a situatiilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea exeutiva a UO,
facultitile procedeaza la parcurgerea etapelor de elaborare si transmitere a somatiilor de platd pentru
debitorii din Situatia privind debitorii din TS - termen limita de expediere a somatiilor de plata catre
BSE — 10 _decembrie.

Secretariatele facultatilor vor proceda dupd cum urmeaza:
a) Facultitile vor completa somatia de platd, conform modelului anexat (4nexa 13b, respectiv Anexa 13c -
generate din aplicatia informatica Uniweb), in 2 exemplare originale, pentru toti debitorii din Situatia
privind debitorii din TS.
b) Secretariatele facultatilor vor pregati si plicurile pentru fiecare student in vederea expedierii acestora
(datele de identificare si de contact ale BSE de la dosarul din evidenta secretariatului).

¢) Dupi ce aceste somatii de plata vor fi intocmite si semnate de catre facultdti, vor fi inaintate prin mapa
speciald de corespondentd, organizata distinct de alte documente, astfel: ambele exemplare ale somatiel de
platd, in original, impreuna cu plicurile completate, vor fi inaintate pentru semnare, pe rand, la DE,
Compartimentul Juridic si apoi Rectorului pentru semnaturd si stampila institutiei, dupa care la Secretariat
Rectorat pentru expediere la destinatar.

6. Secretariatul Rectoratului va asigura expedierea plicurilor cu Somatia de plata in original (exemplarul 1)
catre destinatari. cu confirmare de primire, fiind responsabil de trimiterea si primirea confirmarii de primire
a acestora. Confirmarea de primire va fi atasatd la Somatia de platd in original (exemplarul 2) si vor fi
pastrate de facultati pentru evidenta recuperarii debitelor.

7. Dupa expirarea termenului de 15 zile de la primirea confirmarii expedierii, in caz de neplata, vor fi
demarate de catre facultiti si DE masurile legale ce se impun, respectiv pregatirea documentatiei pentru
aclionarea in judecata a debitorilor, fiecare structurd cu respectarea celor prevazute la punctele 8 si 9 de mai
jOs.

8. Pentru demararea procedurilor de recuperare in instantd, la nivelul facultatilor, se vor elabora
urmatoarele:

a) Situatie privind debitorii din TS revizuitd cu incasdrile de la BSE efectuate ca urmare a_transmiterii
somatiilor de platd (situatia revizuiti cu BSE care au achitat datoria) asumata prin semnéturd de conducerea
facultatii, secretare, secretar sef si administrator sef de facultate. Situatia revizuita va fi transmisé la DE in
3 ex. originale (1 ex. la SF, 1 ex. la SC, 1 ex. la facultate). DE va proceda conform celor previzute la
punctul 3 de mai sus, respectiv: va verifica si aviza situatiile, le va transmite conducerii pentru semnare, iar
dupa semnare va transmite spre facultdti si SC cate un exemplar original pentru evidentd (in evidenta
contabild NU se inregisireazd aceastd situatie revizuitd, ci doar incasdrile in baza extraselor de
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b) Documentatiile privind debitorii din Situatiile privind debitorii din TS revizuite cu incasirile de la BSE
ca urmare a somatiilor de plata . dupa cum urmeaza:
La Situatia privind debitorii din TS revizuitd (prezentatd in copie conform cu originalul), se vor
anexa in copie conform cu originalul urméatoarele documente:
- contractele de studii pentru debitorii care nu au achitat TS ca urmare a somatiei de plata;
- somatiile/instiintarile de platd transmise spre studentii UO care nu sgi-au achitat taxele aferente
procesului de invitdmant (inclusiv somatia de platd + confirmare de primire prin posta a acesteia de
catre destinatar);

- documente din care si reiasd imprejurarea ci au beneficiat de servicii educationale din partea UO
(cataloage in care apar note ce atestd prezenta la examen/colocviu/VP, jurnale de prezentd,
instructaje de SSM efectuate la activitatile practice etc.);

- dovezile privind instiintarea debitorilor si masurile intreprinse la nivelul facultatilor pentru
recuperarea debitelor pe cale amiabila, etc.

- datele personale ale studentului (nume si prenume, cod numeric personal, domiciliul acestuia,
resedinta, telefon, e-mail etc.).

Inscrisurile anexate Situatiei privind debitorii din TS revizuite (prezentatd in copie conform cu
originalul), vor fi prezentate astfel:

a. documentele se vor depune in copie, in 3 exemplare, iar copiile vor fi certificate pentru conformitate cu
originalul si semnate de secretar sef facultate:

b. dacd inscrisurile sunt redactate intr-o limba striina, ele vor fi depuse in copie certificatd, insotitd de
traducerea legalizata, efectuatd de un traducétor autorizat, conform prevederilor art. 150 din Codul de
procedura civila.

Situatia privind debitorii din TS revizuitd, impreuna cu toate documentele mai sus mentionate
anexate vor fi inaintate pini cel tirziu la finele lunii_ianuarie a anului urmitor celui invenariat
Secretarei sefe a UO pentru verificare conformitate documentatie cu prezenta metodologie si transmitere la
conducerea executivd a UQ, impreund cu alte documente necesare pentru instantd (de exemplu: decizia
rectorului pentru delegare decani semnare contracte de studii etc.).

Secretara sefd a UO asigura comunicarca cu CJ si DE pe problemele ridicate de facultiti, cu privire
la implementarea si documentatiile care fac obiectul prezentei metodologii.

9. Pentru demararea procedurilor de recuperare in instantd, la nivelul DE, se vor elabora documentatiile
privind debitorii din Situatiile privind debitorii din TS revizuiti, dupa cum urmeaza:
La acestd Situatie privind debitorii din TS revizuitd (prezentatd In copie conform cu originalul), se
vor anexa in copie conform cu originalul urmatoarele documente:
- procedurile aprobate prin HS valabile pentru perioada la care se referd debitele din TS;
- modul de calcul prin care s-a ajuns la determinarea debitelor si a majorérilor de intarziere, pentru
debitorii din Situatia privind debitorii din TS revizuita, cu indicarea inscrisurilor corespunzatoare, etc.
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- figele de cont sintetice si analitice, alte documente financiar-contabile conform legii.

Inscrisurile anexate Situatiei privind debitorii din TS revizuitd (prezentatd In copie conform cu
ori ginaiul), vor fi prezentate astfel:

a) documentele se vor depune in copie, in 3 exemplare, iar copiile vor fi certificate pentru conformitate cu
originalul si semnate de Sef Birou Financiar;

b) daca inscrisurile sunt redactate intr-o limba strdind, ele vor fi depuse in copie certificatd, insotitd de
traducerea legalizati efectuatd de un traducator autorizat conform prevederilor art. 150 din Codul de
procedura civila.

Situatia privind debitorii din TS revizuitd, impreund cu toate documentele mai sus mentionate
anexate, vor fi inaintate pand cel tirziu la finele lunii ianuarie a anului urmitor celui invenariat

Contabilului sef pentru pentru verificarea conformitafii documentatiei cu prezenta metodologie, avizare si
transmitere la conducerea executivd a UQO.

10. Rectorul, in baza celor transmise de Secretar sef UO si Contabil sef, va dispune efectuarea de urgenta
a demerurilor legale necesare recuperdrii debitelor din TS datorate de BSE, respectiv va dispune ca Situatia
privind debitorii din TS revizuitd si documentele anexate acesteia, prezentate de Contabil sef si Secretar
sef UO sa fie inaintate la CJ in vederea actionarii in instanta a BSE care au debite fatd de U.O.

11. CJ. in baza dispozitiei scrise a Rectorului, va efectua demersurile legale necesare recuperarii debitelor
din TS datorate de catre BSE.

{ APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DiN DATA DE L

%
31, OCT. zuzM\

i Presedinte: \3
i Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAU
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Anexa 6
Restantieri la taxa de scolarizare
Tip Total
G Spec An Nume Stadiu Reducere(%) s Reducere
1
2.
ITotaI
Studentii care nu au completat Contractul de studii
Nr crt Nr Matricol Nume si prenume Statut Contract studiu
i I
P
B
4.
Bs
6.
Studentii care au achitat taxa de refacere aferenta disciplinei .................
Nr crt Matricol Nume si prenume Valoare (RON) Nr chitanta Data Obs
Data si ora listarii, Secretar,
zz/ll/aaaa ora
|
APROBAT IN ¢ED DE SENAT
DN m
31 OCT. %QZL
rtr.r,ifn?rﬁ
Sﬂ Cromi_tsnivay, ”""‘H’T‘im'a{‘mﬁ
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Anexa 7a
TAXE DE SCOLARIZARE*
Ciclul I - Studii universitare de licenta
Invatimant cu frecventi
Taxe
s Facultatea Domeniul Programul de studiu An de scolarizare

crt. studii .

/an univ

*Datorité faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de gcolarizare, in fiecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdand urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxet+de+scolarizare

SEAQ_PS_DE_04_A.07b

Anexa 7b
TAXE DE SCOLARIZARE#
Ciclul IT - Studii universitare de masterat
Invatamant cu frecventi
Taxe
o Facultatea Domeniul Programul de studiu i df’ scolarizare
crt. studii ;
/an univ

* Datoritd faptului cd exisid posibilitatea modificarii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+detscolarizare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT SEAQ_PS_DE_04_A.07c
DIN DATA DE, / Anexa 7¢
| | 310CT. ZP?%/\/ TAXE DE SCOLARIZARE*
E Pregadinta: ) \_/ éé
| Donbiar Veite AUMENT Ciclul II - Studii universitare de doctorat
Nr. Scoala Taxe scolarizare

‘ Domeniul fundamental Domeniul de doctorat

| ert | Doctorala /an univ
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*Datoritd fuptului cd existd posibilitatea modificarii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

[ APROBAT N SEDINTA DE SENAT
BN DATADE

T | 31 0CT. 2024

A :
Progadinte:
Conifxmivdr. wm%us
[
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la programele de formare psihopedagogici (DPPD)

Anexa 7d

An de Taxe scolarizare
Nr. . : Forma de ic
Facultatea| Domeniu Program de studiu T studii /
rt. invatamant ;
(sem.) an univ.

TABEL

cuprinzind propunerile taxelor pentru
examene si cursuri de pregatire

Nr. . - An de studii Taxe scolarizare /
Domeniul Specializarea ;
crt. (semestre) an univ.
ALTE TAXE
Nr. \ . ; Taxe scolarizare /
Denumirea taxei "
crt. an univ.

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in flecare
an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+detscolarizare

56

|
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1 Pregedinta:
l

Conf.univ.dr. Vaslie-Aurel CAUS
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TAXE DE SCOLARIZARE*
Ciclul I - Studii universitare de licenta

SEAQ PS DE 04_A.07e
Anexa Te

Invatamant la distanti si cu frecventa redusi

Nr.
crt.

Facultatea

Domeniul

Programul de studiu

An de Taxe
studii scolarizare/

an univ,

* Datoritd faptului ¢d existd posibilitatea modificarii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare

an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdand urmdiorul link.
https://www.uoradea.ro/ Taxe+detscolarizare

SEAQ_PS_DE 04_A.07f

Anexa 7f
TAXE DE SCOLARIZARE*
CURSURI POSTUNIVERSITARE
; Forma de Ta{(e
Nr. Domeniul o R scolarizare
Facultatea . Specializarea invataimant/
ert. de studiu /
Durata ;
an univ.

*Datoritd fuptului ¢d existd posibilitatea modificarii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare

an universitar, acestea pot fi vizualizate accesdand urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+detscolarizare

=)

[ APROBAT mlqé?;m A DE SENAT|
DIN 2

..-'s-—'lln

ADE
\ 3 ﬂ[:Ti 2024
1} EE—

| pregedints:
ﬁ(x univ.dr. Vasile-furel CAUS
iv.dr. Vasile-Aurel L5

S————
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Anexa 7g

PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE*

la care se acordi reducerea taxei de scolarizare cu 50% , la cerere,
pentru studentii / absolventii Universititii din Oradea, care parcurg,
tot in cadrul Universititii din Oradea, incepand cu al doilea,
un program de studii de acelasi nivel (licentd sau master),

Reducerea Programe de studii Programe de studii
Nr. : 5 . 2 4
or Facultatea taxei de universitare de universitare de
’ scolarizare’ Licenti Master

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificarii acestei liste, in fiecare an universitar,
programele de studii la care studentii/absolventii UO beneficiaza, la cerere, de reducerea cu 50% a
taxei de scolarizare, pot fi vizualizate accesdnd urmatorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxet+det+scolarizare

38

f
/
f

DiN DA

APROBAT IN sen{m DE SENAT

A DE
A

31, OCT. 2024

Pregadinie:

Conf.univ.dr. Vasile-Surel CAUS
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TAXE DE SCOLARIZARE IN VALUTA* _
pentru cetitenii care studiazi pe cont propriu la Universitat ATEHOFFARH = 5T

\ DE

31 OCT. 202&
A. Invatamantul universitar si postuniversitar, cu frecventa i =
Pragedini

i Cont.uni.dr. Vasip-Aurel CAUS
Invatimant universitar Z G 5o s ol ke 3
: s Al ; 3 i Doctorat, invatamant | Invitimant uhivetrsitar
Domeniul de invatamant de licenta si de ’ g 5
- postuniversitar de rezidenfiat
il
\

Taxele se percep pe intreaga duratd a anului de invatimant, inclusiv pentru perioadele de practica
previzute in planurile de inva{amant. Taxele anuale se platesc anticipat. Conform planului de invatdmant,
pentru licentd si masterat perioada este de 9 luni, pentru doctorat de 10 luni, pentru rezidentiat de 11 luni,
iar pentru programele postuniversitare in functie de numarul de luni prevazut in planul de invatdmant al
programului.

Taxele se plitesc integral, intr-o singurd transd, termenul de platd fiind inainte de inceperea
scolarizaril.

Neachitarea pana la termenul stabilit a taxei de scolarizare (in euro), atrage dupa sine calcularea
de majoriri de intarziere, in procent de 0,05% pe zi (calendaristica) de intarziere. Majorarile se vor pléti in
lei, la cursul BNR din ziua platii.

Cetitenii de origine etnici romana sau romani cu domiciliul in strdinatate, inscrigi la studii pe cont
propriu valutar in Roménia si care nu au sustinut examenul de admitere, pot beneficia de reducerea cu 1/3
a taxelor de scolarizare. Reducerea se aplica in limita unui numar total de 1.000 de locuri in instituiile de
invatimant superior, beneficiarii fiind stabiliti de catre ministerul tutelar, pe baza rezultatelor gcolare
obtinute. Nu beneficiazi de reducerea de 1/3 cei care, in ultimul an universitar, nu au indeplinit conditiile
pentru promovare, au incilcat legile tirii sau disciplina universitara [H.G. 689/1994].

I.a taxele de mai sus se adaugi costul cazarii si. respectiv. al mesei, in cazul in care beneficiaza de
aceste servicii din partea institufiei de invatamant.

B. Invitiamant cu frecventii redusi si alte forme de invitamant organizate conform legii

1. Studii universitare de licentd: pentru fiecare an de studii se plitesc taxele pentru 3 luni, la cuantumul
corespunzitor domeniilor de invitimant mentionate la invajdmantul cu frecventd. Taxele se achita
integral, anterior primei sesiuni de examene.
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2. Studii universitare de masterat, doctorat:
e pentru colocviul de admitere sa va achita echivalentul taxei lunare stabilite la pet. A;
e pentru programele de pregtire universitara avansata, plata taxelor se va efectua in conditiile stabilite
la pct. A;

e pentru programul de cercetare stiintifica se vor plati numai activitatile previzute in planul individual
de studiu. cu echivalentul taxei lunare stabilite la pct. A.

3. La sustinerea examenului de licentd/diploma, disertatiei sau tezei de doctorat se achita taxa prevazuta
mai jos:

" Taxa de sustinere examen
Domeniul de invataméint de licenta/examen de

 diplomé/disertatie

Taxi de sustinere
tezd de doctorat

Orice alte cheltuieli personale se asigurd de cétre cei in cauza (inclusiv cazarea si masa).

* Datoritd faptului ¢d existd posibilitatea modificarii cuantumului taxelor de scolarizare in fiecare an
universitar, in functie de legislatia nationald si reglementdrile interne, acestea pot fi vizualizate
accesdand wrmdtorul link: hitps://www.uoradea.ro/Taxe+detscolarizare

TAPROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

31 0CT. 2024

ﬂ Pragodinta:
Conf urivdr, VasBa-Aurel CAUS |
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Anexa 9

dea

de la data aprobarii de citre Senatul Universitar

1. Alte taxe incadrate in categoria ,activitate didactica”

Nr.

crt.

Denumirea taxei

Valoare taxe

Mentiondm faptul cd in acest tabel sunt cuprinse taxele aferente celorlalte activitdi desfisurate in cadrul
procesului educational, respectiv: taxe de admiltere, confirmdri, refaceri discipline, susfinere examene de
finalizare studii, susfinere/eliberare certificate lingvistice, recunoastere/echivalare examene/credite,
mobilitate, eliberare acte de studii, inchirieri spatii, publicitate, etc.

I1. Alte taxe incadrate in categoria ,activitate economica”

Nr.
crt.

. s Valoare taxe TVA Valoare taxe
Denumirea taxei

fara TVA (19%) cu TVA

II1. Taxe cazare si masi la Baza Didactici si de Cercetare ,,Gaudeamus” — Stéina de Vale

Tarife/preturi pentru cazare si masa

IV. Tarife diferentiate de cazare in ciminele Universititii din Oradea

V. Tarife/preturi de inchiriere — Complexul sportiv al Universititii din Oradea

Tk Tipuri tarife Yaloare
ert. 1IN SEDINYA DE SENAT
| DIN DATA Eé‘
TOCT 2
]
. . n P s . AT i sodinke:
VI. Tarife/preturi pentru inchirierea altor spatii din cadrul Universitatii din ﬁl"}iﬁgawm \@;;f;m,_,a_ms‘; CAUS
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L Tipuri tarife Valoare
crt. P

VIL Tarife/preturi pentru servicii/produse standard prestate/realizate de catre Tipografia DIDIFR
pentru deservirea structurilor Universititii din Oradea

Nr.

Tipuri tarife Valoare
crt.

VIII. Taxe pentru servicii oferite de laboratoarele Universititii din Oradea*

*Datoritd faptului cd exista posibilitatea modificarii cuantumului acestor taxe , in fiecare an
universitar, in functie de legislatia nafionald si reglementarile interne, acestea pot fi vizualizate
accesdand urmdtorul link: https://www.uoradea.ro/Taxetdetscolarizare

APROBAT iN SEDITTIA DE SENAT
DIN DATA DE

31 0CT. ZO\H

Pragedinta:
Contf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS |
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Nr. /

Facultatea/Departamentul

Avizat secretariat
DECLARATIE DE VENITURI
(declaratia de venit va fi completata individual, pe propria raspundere)

A. Venituri realizate:
1. Salarii nete totale:

Tata lei/luna
Mama lei/luna
Student lei/luna

2. Pensii
Tata lei/luna
Mama lei/lund
De urmas lei/lund
3. Alte ajutoare sau indemnizatii primite de la stat lei/luna
4. Venituri obtinute din activititi autorizate sau proprietati (chirii, persoane fizice autorizate,
asociatii familiale, societati comerciale, etc.) lei/luna
5. Venituri din agricultura lei/luna
6. Alte venituri lei/luna
TOTAL VENITURI lei/luni

B. Numiirul persoancle aflate in intretinere:
— Numarul elevilor/studentilor/copiilor prescolari
- Alte persoane aflate in intretinerea familiei

; 5 s TADE § o
C. Venitul mediu pe membru de familie ”ROB"‘TQ‘N\?EE“" ADE SENAT Hlei/luna
Pentru justificarea celor declarate anexez urmatoarele acte: 1 0CT. M(
- 1 1
i f s -i —-Ew

T J Cts AT V’wsse-sweiCAUS

Declar pe proprie rédspundere sub sanctiunea Codului Penal privind falsul in declaratii ca:
~ familia mea nu a obtinut in ultimele 3 luni alte venituri decat cele declarate;
~ datele mentionate mai sus sunt reale, cunoscénd cd nedeclararea veniturilor sau declararea falsa a
acestora atrage pierderea calititii de student, restituirea bursei incasate si suportarea consecintelor
legale.

Oradea, Semnétura

(data)
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Anexa 11
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Cerere
- Subsemnatul
student la Facultatea/Departamentul 2
programul de studii , anul de studii .
buget / taxda, CNP , vd rog sd-mi aprobati:
e Scutirea: taxei de scolarizare (]  majorarilor de intérziere [
o Reducerea: taxei de scolarizare [ majorarilor de intarziere [
pentru anul universitar
Anexez prezentei cereri urmétoarele documente justificative:
Oradea, Semnatura H Y
o) APROBAT IN SEBINTA DE SENAT
DIN DATADE
3301 Z\JZL
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Anexa 12
Universitatea din Oradea
iy APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
Facultatea DINDATADE
; 2 2
Fundamentarea taxei de scolarizare 31 OCT.\ 2024
la programul de studii
Dmia‘r’:irk.\' “:ﬁ
Nr. . Con.uriv.dr. Viaslie-Aurel (. ”
c]\r]t Elemente de cost Modalitate de calculare R — %@mrva;n
! 2 3 4
Cheltuieli de natura - din statele de functii §i de plata*;
| salariala** aferente - se repartizeazd corespunzitor cu numarul de ore conventionale ale
posturilor ocupate cu fiecarui titular participant la programul de studii in cauza:
titulari - se au in vedere toate cheltuielile pe care trebuie sa le suporte angajatorul.
- i le de functii;
Cheltuieli de natura iy stateh de funciil S
—— - se are i vedere cuantumul veniturilor care au fost cedate altor
salariala aferente _ ; I s ok gobd
2 g N . departamente/facultati asa cum rezultd din statele de functii si din
posturilor ocupate Tn regim i - g p
aplicatia Uniweb pentru orele prestate de catre acestea in cadrul
de plata cu ora i
programului in cauzi.
- se au in vedere cheltuielile de natura materiala, deplasari, intrefinere, plati
pentru acreditare/evaluare etc.;
- se stabilesc ca procent din totalul cheltuielilor realizate la nivel de
facultate in anul financiar incheiat;
3 Alte cheltuieli aferente |- din totalul cheltuielilor pe facultate realizate la 31 decembrie a anului
) programului de studiu precedent se scad toate cheltuielile de naturd salariald realizate si se
stabileste procentul in total al celorlalte tipuri de cheltuieli exclusiv
cheltuieli de natura salariala;
- aceastd sumi se adaugd la toate cheltuielile de naturd salariald aferente
programelor stabilite in conditiile pet. 1 si 2.
4 Total cheltuieli aferente |- se cumuleaza elementele de cheltuieli evaluate la pet, 1, 2 51 3.
programului
; ine prin i irea c ielilor totale .4 lanr. nti
i Costul mediu de seﬁ .Cll‘.)tl‘ prin lmpﬁrF a hgltuw 0 qde la pet 1 . de student
5 ; fizici ai programului de studiu la data de 1 ianuarie a anului in curs;
scolarizare pe student % ; ;
- reflectd nivelul real al taxei de scolarizare.
: ; se evalueaza si alte elemente de cost suplimentar (cheltuieli cu proiecte,
Corecturi ale costului s ; e :
e S dotari etc.), precum si posibilitafile de corelare cu nivelul taxelor de
mediu in vederea obfineri - ; N e
6 1 : : scolarizare practicate pe piata in conditii similare;
nivelului taxei de R e : g
: - se urmareste gradul de acoperire cu venituri in functie de numarul de
scolarizare ;e ; : s
studenti existenti la | ianuarie a anului fn curs.
7 Nivelul propus al taxei de |- se stabileste pe baza evaludrii elementelor de la pet. 6.
scolarizare

* Statele de functii care stau la baza informatiilor necesare sunt cele aprobate in Senat pentru anul universitar in curs.
% Cheltuiala salariald se stabileste pe baza salariilor aflate in platd in luna ianuarie a anului universitar in curs si se
primesc, la solicitare, de la DE.

Decan, Director de departament, Administrator sef facultate,
Avizat Avizat
Consiliul de Administratie Consiliul pentru Resurse Financiare
Presedinte, Presedinte,
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Anexa 13a
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Nr. din
FACULTATEA

INSTIINTARE DE PLATA
Catre D-l/D-na
domiciliat/a in localitatea ...... strada ..... , nr. ..., bloc ..., scara... , ap.... judet/sector ...., adresa de
Sl ssemaaie _in calitate de debitor conform creantelor izvorate din documentele justificative ale Universitatii
din Oradea, in calitate de student inmatriculat in anul .... de studiu, an univ......, de la Facultatea ............... , program
studii universitare de licentd/master/doctorat..............forma de nvatamant.........,
prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii. nr.1, judetul Bihor, cod fiscal
4287939, telefon . cont IBAN nr. ROS9TREZ07620F330500X XX X, deschis la Trezoreria Municipiului
Oradea,
Via aducem la cunostinta cd la data de ............. figurati in evidentele noastre cu suma de ........., reprezentand taxa

de scolarizare i majordri de intarziere, calculate conform reglementérilor interne ale Universitatii din Oradea.
Mentionam ci in conformitate cu prevederile procedurilor interne, aveti obligatia de a achita integral taxele aferente
procesului de invatamant.

Conform reglementarilor interne ale Universitétii din Oradea, va reamintim c& majordrile de intarziere curg in
continuare pana la achitarea integrald a debitului reprezentand taxa de scolarizare restanta.

Pentru informatii si detalii suplimentare, vd rugdm si contactati Secretariatul Facultatii
contact ....... , telefon ....., email.....

...... , persoand de

Conducerea Universitatii din Oradea
Universitatea din Oradea - Tel: +40 259 432 830 sau +40 259 408 113, Fax: +40 259 432 789;
e-mail: rectorat@uoradea.ro; www.uoradea.ro; https:/www.facebook.com/UniversitateaDinOradea

Facultatea de - Adresa: C.P. nr. 114, Oficiul Postal 1, Str. Universititii nr.1, Oradea, Bihor, Romania;
Telefon; +40 259 432 830; ............. : Fax oocceveveirenn ) E-mail ...y Pagina Web:

DiN DA

APROBAT TN $1‘:D‘!£¥ DE SENAT
A DE
di

31 OCT. 2024

Pregedinta:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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Anexa 13b
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Nr. din | NTA DE SENAT
FACULTATEA Difl DATA DE~
e f 9 P}

SOMATIE DE PLATA 31 OCT,\2024
Catre D-1/D-na Progedinte:
domiciliat/a in localitatea ......,strada ....., nr. ..., bloc ..., scara... . ap...., judet/sector ...., adreba deemaitds, Vasie-furel GAYS |
in calitate de debitor conform creantelor izvorate din documentele justificative ale Universitaii din Oradea, in calitate de
student inmatriculat/exmatriculat din anul .... de studiu, an univ......, de la Facultatea ............... , program studii universitare
de licentd/master/doctorat.............. forma de invatamant.........,
prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr.1, judetul Bihor, cod fiscal
4287939, telefon , cont IBAN nr. RO5S9TREZ07620F330500X XXX, deschis la Trezoreria Municipiului
Oradea, reprezentata legal prin , avand functia de rector, in calitate de creditor . in temeiul art. 1522 si
urmatoarele din Codul de procedura civila, }

VA SOMAM

ca in termen de 15 zile de la data comunicarii prezentei somaiii si ne achitati suma de ......... , reprezentind taxd de

scolarizare si majorari de intarziere, calculate conform reglementarilor interne ale Universitatii din Oradea. -
Mentionam ca in conformitate cu prevederile procedurilor interne , aveti obligajia de a achita integral taxele aferente
procesului de invatamant.

Intrucét nici pand la aceastd datd nu v-a{i executat obligatiile fatd de institutia noastra, ne vedem nevoiti sd va reamintim
ca potrivit reglementirilor interne ale institutiei, neplata la termen a taxei de scolarizare atrage dupi sine calcularea si plata
de majordri de intdrziere de ........... % pentru fiecare zi de intdrziere a platii, ceea ce inseamnd o majorare totala
de inaiinmn lei, calculatd pand ladatade.................

Conform reglementdrilor interne ale Universitdtii din Oradea, va reamintim ca majorérile de intdrziere curg in continuare
pand la achitarea integrala a debitului reprezentand taxa de colarizare restanta,

De asemenea, vé precizam ca la data de ..................... figurafi in evideniele institutiei cu o datorie in suma de ..o i
(total debit taxa de scolarizare si majorari de intarziere), reprezentand restante la taxa de scolarizare in cuantum de ... lei
si majorari de intarziere in cuantum < (P lei si datorate pana in la data platii inclusiv.

In situatia in care nu veti da curs solicitiirii noastre, respectiv nu veti achita debitul in termenul de 15 zile de la
comunicarea prezentei, vom fi obligati si vi actioniim in justitie pentru recuperarea integrald a acestui debit, caz
in care vom solicita atit dobinda legald penalizatoare, cit si daune-interese conform prevederilor legale.
Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea din Oradea, cod fiscal 4287939, in contul
ROS9TREZ07620F330500XXXX  deschis la  Trezoreria ~ Municipiului ~ Oradea, sau  in  contul
RO71BTRL00501202782511XX deschis la Banca Transilvania.

De asemenea, mentionam ca suma reprezentind taxa de scolarizare si majordri de intdrziere poate fi platita si in numerar,
in plafoanele stabilite conform legii (Legea 70/2015 valabila la data prezentei), la casieria Universititii din Oradea sau la
orice ghiseu al Bancii Transilvania.

In cazul in care alegeti aceasta ultima optiune de platd, v rugam sa comunicati persoanei de la caseria Universitatii din
Oradea/casierului bancii urmatoarele elemente: numele si prenumele dvs. (studentul), CNP (student), facultatea, anul de
studiu, forma de invitamant si ce anume reprezinta suma platita.

Avand in vederele cele de mai sus vi solicitdm sa achitati debitul datorat in termen de 15 zile de la comunicarea prezentei.

Pentru informatii si detalii suplimentare, va rugdm sa contactati Secretariatul Facultatii ......, persoand de contact
telefon ....., email.....

Rector _ Decan

Contabil sef Sef Serviciu Financiar ~ Compartiment Juridic Secretar gef Administrator sef
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Nr. din

DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC -
APROBAT N SEDINFA DE SENAT
DINDATARE -

SOMATIE DE PLATA 31 0CT.
- i L Pregudinte;

Citre D-/D-na Conl.univdr, Vastie-Aurel CAUS
domiciliat/a in localitatea .............ccceene, strada ......... ,nr. ..., bloc ..., scara....., ap....., judet/sector ..... , adresa de
email ........., in calitate de debitor conform creanelor izvoréte din contract anual de studii universitare Capitolul II1: Alte
clauze, in calitate de student inmatriculat la Facultatea ... si
inmatriculat/exmatriculat din anul .... de studiu, an univ ............. , de la Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic
(DPPD), program studii univ........... (Nivel I sau Nivel 1), forma de invatamant ..............

prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr.1. judeful Bihor, cod fiscal 4287939,
telefon facultate +40 259 408 182; +40 259 408 282, cont ROS9TREZ07620F330500XXXX deschis la Trezoreria Municipiului
Oradea, sau in contul RO7IBTRL00501202782511XX deschis la Banca Transilvania, reprezentatd legal prin
avand functia de rector, Tn calitate de creditor, in temeiul art. 1522 si urmitoarele din Codul de

procedura civila,

VA SOMAM
ca in termen de 15 zile de la data comunicarii prezentei somatii sa ne achitafi suma de ..........c......... lei, reprezentand taxd de
scolarizare si majoréri de intarziere, calculate conform reglementérilor interne ale Universitétii din Oradea.
Mentionam cd in conformitate cu prevederile procedurilor interne, aveti obligatia de a achita integral taxele aferente procesului
de invatamant.
intrucat nici pand la aceasta dati nu v-ati executat obligatiile fata de institutia noastra, ne vedem nevoili sa va reamintim cé
potrivit reglementirilor interne ale institutiei, neplata la termen a taxei de scolarizare atrage dupa sine calcularea si plata de
majorari de de intdrziere de ... % pentru fiecare zi de intérziere a plitii, ceea ce Tnseamna o majorare totald
5 =S ) lei, calculati pana la datade.............cccceeininnn

Conform prevederilor contractuale, va reamintim, ca majorarile de intérziere curg Tn continuare pénd la achitarea integrala a
debitului reprezentand taxa de scolarizare restanta.

De asemenea, vd precizam cd la data de ... figurati in evidentele institugiei cu o datorie in suma de .......ccovveneee. lei
(total debit taxi de scolarizare si majorari de intarziere), reprezentind restante la taxa de scolarizare in cuantum 3 (AR
lei si majorari de intérziere in cuantumde ................ lei si datorate pana la data platii inclusiv.

in situatia in care nu veti da curs solicitirii noastre, respectiv nu veti achita debitul in termenul de 15 zile de la comunicare
prezentei, vom fi obligati si v actionfim in justifie pentru recuperarea integrald a acestui debit, caz in care vom solicita
atit dobanda legali penalizatoare, cit §i daune-interese conform prevederilor legale.

Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea din Oradea, cod fiscal 4287939, in contul

ROS9TREZ07620F330500XXXX deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, sau in contul RO71BTRL00501202782511XX
deschis la Banca Transilvania.

De asemenea, mentionam ci suma reprezentind taxa de scolarizare si majordrile de intarziere pot fi platite si in numerar, in

plafoanele stabilite conform legii (Legea 70/2015 valabild la data prezentei), la casieria Universitatii din Oradea sau la orice
ghiseu al Bancii Transilvania,

fn cazul in care alegeti aceasta ultima optiune de platd, vd rugdm sd comunicati persoanei de la caseria Universitatii din
Oradea/casierului bancii urmitoarele elemente: numele i prenumele dvs. (studentul), CNP (student), facultatea (DPPD), anul
de studiu, forma de invitimant si ce anume reprezintd suma platita.

Avénd in vederele cele de mai sus, vi solicitam sa achitati debitul datorat in termenul de 15 zile de la comunicarea prezentei.
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Pentru informatii si detalii suplimentare, v rugém s contactati Secretariatul DPPD, persoana de contact ................ , telefon
i LBETE M [ R i 1 1 (] e —

Rector Director DPPD

Contabil sef Sef Serviciu Financiar Compartiment Juridic Secretar sef

rejed _‘Hta:
4 Gmﬁf‘.uﬁw‘ﬂr. Vasiie-Aurel CAUS

e
et
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Adresa: C.P. nr.114, Oficiul Postal Oradea 1. Str. Universitaii nr. 1, Oradea, Roménia

Anexa 14

RAPORT

privind situatia debitelor din taxe de scolarizare restante, existente in sold la 30 septembrie 20__
la Facultatea

Nr.

din

Anexa 1 - Lista nominala a studentilor care nu au beneficiat de servicii educationale si nu inregistreazi debite (cazul 1)

Nr. 2 Nr. 1 univ. nu . : ; _—
Numele si prenumele CNP : Btk s Anl .C.ic Debit Justificari / explicatil
crt. matricol analizat studii :
1 0
2 o 0
3 oIt H 7= 7] 0
i | 0
JLOCT NZ%
Pregedinia:
_ Corfunivdr, Vasile-Aurel CAUS 70
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Anexa 2 - Lista nominali a studentilor care au beneficiat de servicii educationale pa

rtiale (sem. I) si nu inregistreaza debite (cazul 2)

W, Numele si prenumele CNP Nl:' kil Ly Anl ¢ 1 ¢ Debit Justificari / explicatii
crt. ’ matricol analizat studii

1 0

2 0

3 0

0
Anexa 3 - Lista nominali a studentilor care au beneficiat de servicii educationale partiale (sem. I) si inregistreaza debite (cazul 3)

Z‘g: Nurmele i prenfIGaAT I SE0N 7 be SeAT CNP m;i‘i;ml A;‘;:lfgt" ‘trt‘ﬁilge Debit | Justificiri/ explicatii

1

2 31 00T, 2026 | .

3 =

Pregedinis: o
Conf.univ.dr-asiia-Auret CAU \
Anexa 4 - Lista nominal a studentilor care au beneficiat de servicii educationale integrale si inregistreaza debite (cazul 4)

Nr_' Numele si prenumele CNP Nr Al YD sl _c_ie Debit Justificari / explicatii
crt. matricol analizat studii

1

2

3

Anexa 5 - Lista nominala a studentilor pentru care se elimina erorile tehnice si nu inregistreaza debite (cazul 5)
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Comisia de analiza:

Presedinte:

Membri:

Pregedinta:
Conf.univ.

TAPROBAT IN SEDINTA DE SENAT
- DI DATA DE

31 0CT. 2024

/N

dr. Vasfie-Aurel CAUS
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crt. matricol | analizat studii tehnica constatata si eliminatd)
1 0
2 0
3 0
L 0
Numele si prenumele Semndtura Aprobat in sedinta Consiliului Facultatii

dify ...

Decan,
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Anexa 15
Catre,
Conducerea Facultitii ...
I. Subsemnatul/a ., CNP
‘ \ \ ‘ l i ‘ \ ‘ ‘ | ‘ \J niscut/a la data de ,in
localitatea , judetul , nr. de
telefon student/absolvent/candidat al Facultatii
, programul de studiu
din cadrul Universitétii din Oradea.
Prin prezenta va rog sa-mi aprobati restituirea taxei
mentiuni
Atasez prezentei
Alte mentiuni
Data Semnitura solicitant/a

Aviz
Secretar sef facultate

Aviz,
Decan

APROBAT TH SEDINTA/DE SENAT
DiN DATRRE
v

31 0CT. 2024

!
3

Pm*;—ed—an‘n
Conf univ.dr. Vaslie-Aurel CAUS

¥a
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Anexa 16
Tabel centralizator pentru restituirea taxei
N Numele si Domeniul Programul de Document justificativ aferent platii Suma de restituit
c rt- prenumele CNP studiu/ (Numir chitanta/
) studentului Anul de studiu Numir, dati ordin platd)
1.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DiN DATA DE

T

Presedinie: N

Conf.univ.dr. Vasite-Aurel CAUS
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Anexa 17
DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului:

e Carta Universita{ii din Oradea;

e Legea Educatiei Nationale nr.199/2023 cu completarile si
modificarile ulterioare;

e Regulament privind activitatea profesionald a studentilor in baza
Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS);

« Metodologii elaborate de catre CNFIS

INTRARI

1. DIRECTOR DE - INITIEREA PS

s Initiaza elaborarea PS conform reglemetarilor in vigoare

}

Lista PS + Structurile I\ /
responsabile APROBAT IN W DE SENAT
+ termene DiN DE
\ 31 OCT. 2024
2. ELABORAREA PS B '

Caonf.univ.dr, Vasiie-Aurel CAUS

e Directorul DE inainteaza secretarului C-SCMI PS pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PS_DE_02;

e Retransmite secretarului C-SCMI PSmodificata (dupa caz) —3 zile;

» Conducitorul structurii responsabile transmite PS tuturor structurilor care utilizeaza PS pentru aviz (conform

SEAQ PO DAC F.02) -5 zile;

e Directorul Economic elaboreazi Diagrama Flux a PS si o inainteaza spre verificare, in conformitate cu

Diagrama Flux discutata si SEAQ PO_DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeaza domeniul de activitate;

- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivé;

- urmireste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele de
executie:

- asigurd transpunerea corecta a datelor in sistemele informatizate:

- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.
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SECRETARUL C-SCIM MEMBRII C-SCIM

Primeste PS pentru analiza membrilor C-SCIM, (conform Analiza si [‘Oi-mu]ar}de observatii in

SEAQ_PS_DAC _I.02) de la structura responsabila termen de 3 zile

Inregistreaza PS in Registrul procedurilor

Verifici dac noua PS respectd formatul Procedurii Procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAQ PS DAC 01,

Respecti
structu ra
SEAQ PS DA

Fal ot |

) v

Secretarul C-SCIM

Convoaci membrii lr\ /

L [APROBAT IN sms \DE SENAT
Analizi si dezbatere de catre membrii
C-SCIM

Din DATA

31 OCT. 2[1

Prg;ediﬂtﬁ

y et univ.dr. Vasile-Aurel CAUS |

NU DA Exista

consens

Decizia finala a
presedintelui C-SCIM
ConvoaTﬁ membrii

Vi

P

DE
Redacteazi forma finald a PS
Presedintele C-SCIM
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C-SCIM
Discutd si acceptd prin vot forma
finald a flS— 5 zile

3 PRESEDINTE C-SCIM -
AVIZARE

Seeretarul C-SCIM
Convoaca membrii

(]

COD: SEAQ-PS-DE-04

|

I\~

APROBAT IN SEDILATA DE SENAT
DIN DATADE

:
31 0CT. 2024

Presedinte:
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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NU

L

Emite Hotédrarea
C-SCIM

4. APROBARE SUO

5. SECRETAR C-SCMI - DIFUZARE

PS aprobata

Piastreazi originalul PS si distribuie copii
— impreund cu Lista de difuzare a procedurii

6. ARHIVAREA

Originalele PS retrase/revizuite se arhiveazi

7. REVIZIE conform legii

)

SECRETARUL C-SCIM

|

Primeste de la Structura initiatoare mofivatia si
propunerea de modificare a PS

Transmite membrilor C-SCIM spre analiza | Z
propunerea de revizuire PS APROBAT EN.“QEDME SENAT
Convoaci C-SCIM pentru analiza §i revizie PS DIN DAJXUE
31 0CT, \MZ&
Pregadints:
Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAUS

-

PS nu necesité Se reia fluxul de la punctul

revizie

2 din prezenta Diagrama
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FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

SEAQ_PS DE_04_F.03

inlocuitor d Aviz favorabil Avi Semnitura
Nr. a Conduciitor structurd| oo or €€ nefavorabil
Structuri : drept sau Data
crt. Nume §i prenume .
delegat Semniitura Data| Observatii
1 Prorector Management Academic Bendea Gabriel
2 |Prorector Managementul cercetarii _ |Filip Sanda
3 Prorector Managemcntul €conomic $i |y 1o Anca
antreprenoriat
4 Prorector Relatii internationale si Sipos Sorin
serviciile studentesti PO3
5 Pronf:c_tor Managementu{ calitate si BatidiciLivia
administrativ
6 |Director CSUD — Univ. din Oradea |Tarca Radu Citalin
7  |Facultatea de Arte Andor Corina
P acHi -
3 FaCI:I atea de Constructii, Cadastru si P Mool
Arhitecturd
9 |Facultatea de Drept Mihes Cristian
10 gacultatea de Geografie, Turism si {lies Alsxandn
port
Facultatea de Inginerie Electrica si
1 Tehnologia Informatiei Gergely Eugen
12 Facultatea de }nglne:zle Energetici si Eeitsi Criitina
Management industrial
13 Facultatea de Inginerie Manageriald Hule Voichita

si Tehnologica
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Facultatea de Istorie, Relatii

14 |Internationale, Stiinte politice i Moisa Gabriel
Stiintele Comunicarii

I5 |Facultatea de Litere Buciuman Veronica

16 |Facultatea de Medicina si Farmacie  |Bodog Florin

17 |Facultatea de Protectia Mediului Maerescu Cristina

18 |Facultatea de Informatici si Stiinte  [Macocian Eugen

19 |Facultatea de Stiinte Economice Sabzu Popa Diana

20 |Facultatea de Stiinte Socio-Umane __ |Barth Karla
Facultatea de Teologie Ortodoxa .

- “Episcop Dr. VasilegComan” o Vior!

2 Departameqtul.pent_ru Pregitirea Ortan Florica
Personalului Didactic

. |Centru de Educatie Continua si ; ;

& Dezvoltare a Resturselor Umatsle CorllaMiees

24  |Directia General Administrativa Nicula Adrian

25 |Directia Economici Tripa Sanda

26 |Compartimentul Juridic Bulmaci Anca

27 |Compartimentul Audit Public Intern | Danciu Lucia

28 |Secretariat Universitate Sava Monica

29 |Serviciu PPCDI Bococi Dana

30 |Compartimentul Asigurarea Calitatii |Matei Mirabela

31 |Serviciu Relatii Internationale Buran Carmen

32. |Compartimentul SSM-SU Pregon Nicolae

33. |Biblioteca UO Ujoc Florica
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