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Tematica pentru concurs:

Invatamantul superior;
Finantarea §i gestionarea patrimoniului universititii;
Asigurarea incadrérii cheltuielilor in restrictiile bugetare;
Organizarea inventarierii bunurilor;
Stabilirea cauzelor pagubelor si recuperarea lor;
Procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor institutiilor publice;
Urmarirea curentd privind starea tehnica a constructiilor;
Receptia finala a lucrarilor de constructii si instalatii urmirind calitatea acestora;
Evaluarea si selectia obiectivelor de investitii;
. Etapele de intocmire si avizare a documentatiilor pentru lucrari de interventii la constructii existente;
. Lucriri care pot fi executate fara autorizatie de construire;
. Structura devizului general pe capitole de cheltuieli;
. Organizarea pazei §i protectiei obiectivelor, bunurilor si persoanelor;
. Organizarea administririi cladirilor;
. Coordonarea muncii salariatilor din subordine;
. Gestionarea deseurilor, gunoaielor, ambalajelor;
. Asigurarea deratizarii §i a dezinsectiei spatiilor universitatii;
. Organizarea si functionarea bibliotecilor;
. Incadrarea in rigorile cerute de controlul intern si controlul intern preventiv;
. Solutionarea conform legii a petitiilor (interne sau externe);
. Asigurarea respectirii legislatiei privind interzicerea fumatului in spatii publice inchise;
. Angajarea personalului in institutiile de invatamant superior;
. Evaluarea performantelor profesionale ale personalului didactic auxiliar si nedidactic;
. Promovarea personalului din institutiile de invatamant superior;
. Abaterile disciplinare si aplicarea sanctiunilor;
. Obligatii si raspunderi ale investitorilor, proiectantilor si executantilor;
. Stabilirea criteriilor de atribuire a contractelor de achizitii publice;
. Controlul financiar preventiv propriu;
. Codul controlului intern/managerial cuprinzand standardele de control intern/managerial al entititilor
publice;
. Organizarea evidentei tehnico-operative a bunurilor materiale;
. Stabilirea criteriilor de atribuire a contractelor de achizitii publice si a eligibilitatii cheltuielilor.
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