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1.1. Precizarea algoritmului si a responsabilitatilor pentru implementarea programului

Erasmus+.

1.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

Sa ajute entitatile organizatoare (facultati, departamente, IOSUD si alte structuri)
la implementarea reglementarilor privind programul Erasmus+;

Sa faciliteze organizarea - mobilitatilor individuale ale studentilor, cadrelor
didactice, didactic-auxiliare si nedidactice la institutiile partenere acordurilor de
recunoagtere a programelor de studii si de transfer a rezultatelor obtinute de
catre studenti / doctoranzi:

Sa ajute studentii / doctoranzii in procesul de selectie, mobilitate si recunoastere
a programelor de studii si de transfer al rezultatelor obtinute de cétre student;i /
doctoranzi;

Sa stabileasca fluxul documentelor privind depunerea proiectelor finantate de
Agentia Executivd pentru ‘Educatie, Audiovizual si Culturd prin programul
Erasmus+;

Sa sprijine cercetarea si s3 contribuie la cresterea gradului de internationalizare
a Universitatii din Oradea.

2. Termeni si abrevieri

Termenii sunt n. conformitate cu cele hotirate n cadrul CQ al Universitatii din
Oradea. In prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele abrevieri si definitii:

UE - Uniunea Europeana

EACEA - Agentia Executivd pentru Educatie, Audiovizual si Cultura

AN - Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale

UO - Universitatea din Oradea

MCRI - Prorector managementul cercetarii si relatii internationale;

SUO -Senatul Universitatii din Oradea;

BSE -Beneficiarii serviciilor educationale (studenti, doctoranzi);

DRI - Departamentul de Relatii Internationale;

LA - Contractul de studii sau stagiu/Learning Agreement;

CS - Comisia de selectie (la nivelul facultatii, departamentului, IOSUD):
CE — Comisia de echivalare (la nivelul facultatii, departamentului, IOSUD)
KA1 - Actiunea Cheie1

KA2 - Actiunea Cheie 2

KA3 - Actiunea Cheie 3 [APROBAT IN SEDINTA DE SENAT]
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3. Responsabilitati:

3.1. Prorectorul cu MCRI si seful DRI au responsabilitatea implementérii si mentinerii
prezentei proceduri.

3.2. Prorectorul MCRI are responsabilitatea de a supune aprobarii Senatului UO lista
nominald a membrilor CS transmise de structuri si a avizarii solicitarilor de depunere a
proiectelor prin programul Erasmus+.

3.3. Prorectorul cu MCRI si seful DRI au responsabilitatea verificarii acordurilor pentru
mobilitati de studenti si cadre didactice, didactic-auxiliare si nedidactice Tncheiate cu
universitati din strainatate.

3.4. Decanul/directorul are responsabilitatea:
e Numirii CS si CE;
* Verificarii consemndrii corecte a efectelor LA Tn evidente.

3.5. CS are responsabilitatea

¢ Mentinerii inregistrarilor care decurg din aplicarea prezentei proceduri privind
procesul de selectie.

* Stabilirea conditiilor de eligibilitate specifice facultatii/departamentului/IOSUD.

 Informarii candidatilor asupra oportunitatilor de mobilitdti prin  programul
Erasmus+. ‘

e Preludrii, verificarii si evaluérii dosarelor de candidatura.

» Depunerii proceselor verbale de selectie si a dosarelor de candidatura pentru
studentii declarati reusiti la DRI.

3.6. CE are responsabilitatea:

* Mentinerii inregistrarilor care decurg din aplicarea prezentei proceduri privind
procesul de echivalare.

» Completérii procesului verbal de recunoastere si echivalare a studiilor/stagiului.

» Depunerii la secretariatul facultatii/lOSUD a procesului verbal de recunoastere si
echivalare a studiilor/stagiilor in care se consemneazi rezultatele obtinute n
cadrul perioadelor de mobilitate efectuate sau/si a examenelor sustinute la
institutiile de invatdmant superior Tnscrise in LA si echivalentul acestora la UO.

» Consemndrii rezultatelor Tn evidentele facultatii.

3.6. Secretarul sef are responsabilitatea consemndrii corecte a efectelor LA si a
proceselor verbale de recunoastere si echivalare in evidentele facultatii, cu referire la
fiecare student beneficiar al mobilitatji.

3.7. Coordonatorul departamental are responsabilitatea:

» Consilierii studentilor selectati pentru participarea la mobilitati de studiu/stagiu.

e Sprijinirii beneficiarilor din cadrul facultétii inainte, in timpul si la finalul mobilitatii.

» Intocmirii LA impreund cu studentii beneficiari de mobilitéﬂﬂé’%‘tﬂﬁ?ﬁﬁﬁ%@?ﬁf SENAT
Pagina 2 din 7 | [ ]
| |l 19, DEC. 2016 |

Pregodinte: / /) | . \

Luniy.dr/BOFIN CURILA |




Universitatea PROCEDURA SC.:SA?Q fean
din privind implementarea PL-U.O Aprobat in sedinta de
Oradea Programului Erasmus+ "~" Senat din 19.12.2016
L 0/1][2]3[4]5

e Depunerii la DRI a proceselor verbale de selectie si a proceselor verbale de
recunoastere si echivalare a studiilor/stagiilor realizate la institutiile partenere prin
programul Erasmus+ in care se consemneazd rezultatele obtinute Th cadrul
perioadelor de mobilitate efectuate sau/si a examenelor sustinute la institutiile de
Tnvatdmant superior inscrise in LA si echivalentul acestora la UO.

3.8. Directorii de proiect au obligatia completarii, semnérii si Tnregistrarii fiselor
proiectelor si depunerii acestora la DRI Tn termen.

4. Descriere

Acordurile interinstitutionale

Mobilitdtile de studiu si predare se pot desfisura doar pe baza unor acorduri
interinstitutionale, fara ca mobilitdtile sd depdseascd numarul maxim de zile/luni
mentionate Tn acord (Anexa 1). Incepand cu anul universitar 2015-2016, exista
posibilitatea de a incheia acorduri interinstitutionale cu o serie de state partenere
(Anexa 2), conform Ghidului Erasmus+. In cazul mobilitatilor pentru stagii si formare la
alte universitati, fie se va tncheia un acord Erasmus, fie institutia de primire isi va da
acordul de principiu. Tn cazul intreprinderilor, este necesar doar acordul de principiu al
institutiei de primire. Colaborarile pentru mobilititile Erasmus se pot Tncheia fie cu
universitati — in cazul tuturor mobilitatilor —, fie cu intreprinderi — in cazul mobilitatilor de
stagiu sau formare. - _

Initiativa Tncheierii acordurilor interinstitutionale pentru mobilitati prin programul
Erasmus+ poate apartine tuturor angajatilor UO, precum si studentilor. In cazul
angajatilor UO, initiatorul acordului va fi responsabil de acord si persoand de contact
pentru acordurile respective.

Propunerile de acorduri vor fi depuse la DRI, in vederea verificarii si semnarii.
Acordurile semnate vor fi centralizate la DRI. Lista completd a destinatiilor va fi postata
pe pagina web anterior selectiilor.

Acordurile Erasmus se pot incheia pe tot parcursul anului. Acordurile incheiate
ulterior trimiterii cererii de finantare pentru anul universitar urmator vor putea fi luate Tn
considerare pentru selectii in limitele bugetare pentru anul universitar respectiv.

__Toate institutiile de Tnvatdmant superior care poseda Carta Universitard Erasmus
(EUC) sunt eligibile pentru incheierea de acorduri bilaterale pentru mobilitati Erasmus.

In cazul mobilitstilor de stagiu sau formare, orice institutie implicatd intr-o
activitate economicd in sectorul public sau privat, indiferent de marime, statut legal sau
sectorul economic in care activeaza, incluzand economia sociala, este eligibila.

Urmatoarele tipuri de organizatii nu sunt eligibile:

- institutii UE;, o

- alte organisme ale UE, inclusiv agéntii specializate;

- organizatii care gestioneazd programe europene (pentru a evita posibile
conflicte de interes si/sau dubla finantare). e
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4.A. Mobilitati studenti

Procedura privind mobilitatile studentesti se aplici pentru programele de studii
universitare de licentd, masterat si doctorat la toate formele de fnvatdmant.

Selectile pentru studenti se realizeazi de citre CS stabilite la nivelul
structurilor. ‘ : :

Facultatea/departamentul/lOSUD transmite in scris citre DRI nominalizirile
pentru CS si CE, in vederea centralizirii acestora si transmiterii listelor finale catre
Senatul UO pentru aprobare.

CS organizeazd si promoveazid selectile la  nivelul facultatii/
departamentului/lOSUD prin afisarea publici a datelor de selectie si a destinatjilor
disponibile pentru fiecare facultate/departament, criteriile generale si specifice de
selectie, precum si termenele de depunere a contestatiilor. Tn vederea asigurarii
transparentei procesului de selectie, la fiecare selectie va participa un membru DRI.

De reguld, selectiile pentru mobilitétile studentilor se desfdsoara in perioada
martie — aprilie pentru anul universitar urmator. CS poate organiza mai multe sesiuni de
selectie cu respectarea termenelor stabilite de institutiile partenere si Tn functie de
fondurile si destinatiile disponibile pentru fiecare tip de mobilitate.

Procesele verbale de selectie vor fi depuse la DRI in maxim 10 zile de la data
selectiei, in vederea centralizarii acestora si transmiterii nominalizarilor pentru mobilitati
de studiu/stagiu la institutiile partenere.

Mobilitatile de studiu vor acoperi o perioadd de minim 3 luni $i maxim 12 luni.
Perioada de stagiu (activitati practice) la care studentul Erasmus participa Tn institutia
partenera nu poate fi mai micé de 2 luni si nu poate depasi 12 luni. Mobilitatile de stagiu
pentru studenti pot fi intrerupte de perioade de vacanta la institutia gazda, dar acestea
nu vor fi luate in considerare la calcularea duratei minime a stagiului.

Cuantumul burselor acordate studentilor pentru mobilitati este stabilit anual de
catre AN. n cazul renuntarii la mobilitatea de studiu/stagiu, vor fi selectati studentii
urmatori din lista de rezerve in ordinea descrescitoare a punctajului obtinut. In cazul in
care suma alocata unui tip de mobilitate nu este angajata, se pot organiza noi selectii
sau suma ramasa poate fi transferatd unui alt tip de mobilitate, in functie de conditiile
stabilite prin contractul institutional cu AN.

Criterii generale de selectie pentru studenti:

- candidatii trebuie sd fie inmatriculati la UO la un program de studiu ce
conduce la diploma de licentd, master sau doctor atat la momentul selectiei, cat si pe
toata durata mobilitatii; '

- Tn cazul mobilitatilor de studiu, studentii trebuie s3 fi absolvit cel putin primul
an de studii universitare la momentul inceperii mobilitatii;

- rezultate academice bune Tn anii universitari anteriori (media generala minim 8);

- sd aiba maxim doua restante 'pana la ultima sesiune anterioara mobilitatii,
inclusiv; :

- sa ateste cunoasterea limbii de studiu de la universitatea pentru care candideaza
sau a unei limbi de circulatie internationald agreatd de partener printr-un certificat: EACEA
va pune la dispozitia studentilor selectati pentru o mobilitate prin programul Erasmus un
instrument pentru participarea la cursuri de limb& online si pentru evaluarea cunostintelor
de limba,

Pagina 4 din 7 ____DINDATADE.

[ Presedinta:
Prof, univ. gt




COD: Revizia

Universitatea’ ~ PROCEDURA ;
din SR SEAQ . .
privind implementarea PL - U.0. (Aprobatin sedinta de
Oradea Programului Erasmus+ "' Senat din 19.12.2016
| 0[1]2[3]4]s

- mobilitatea de studiu trebuie s& facd parte din schimbul de studenti specificat
fn acordul bilateral Erasmus semnat de institutiile partenere si la nivelul de studii la
care studentul este inmatriculat la UO:;

- fostii beneficiari ai unui stagiu de studiu in generatiile anterioare de programe
Socrates si LLP-Erasmus, numai daca indeplinesc criteriile sus-mentionate. Experienta
anterioara in cadrul programului Erasmus-LLP se ia in considerare la calcularea perioadei
de 12 luni /ciclu de studii. :

Un student poate beneficia de stagii de studiu si de practicd la fiecare nivel de
studiu (licentd, master, doctorat), Tnsumand maxim 12 luni de mobilitate (studiu + stagiu).

Studentii vor completa LA cu sprijinul coordonatorului departamental anterior
mobilitatii (Anexa 3- LA pentru studii, Anexa 4 — LA pentru stagii). v _

Perioada de studiu n strainitate se considera parte integrantd a programului
de studiu de la universitatea de origine. Studentul beneficiazd de recunoasterea
academicd a perioadei de studiu incheiate la universitatea partenerd, precum si a
rezultatelor obtinute la examene si alte forme de verificare.

Studentul Erasmus este scutit de plata taxelor de scolarizare la universitatea
partenerd; totusi, acestuia i se poate solicita plata unor servicii (ex.: fotocopii, diverse
asigurari, taxa de membru la uniunea studentilor, etc.), dar numai la nivelul costurilor
pentru studentul local; daca studentul plateste taxi de scolarizare la universitatea de
origine, el va continua s& plateasc si pe durata mobilitatii Erasmus; studentului nu i se
va cere niciun fel de taxa legata de organizarea sau administrarea mobilitatii sale.

. Bursele acordate studentilor de cétre universitatea de origine vor continua s&
fie platite acestora pe durata mobilitatilor ca student Erasmus la universitatea partenera.

Studentilor cu cerinte speciale li se va acorda o atentie deosebita.

La intoarcerea din mobilitate, CE va Tntocmi procesul verbal de recunoastere si
echivalare a studiilor realizate pe parcursul mobilitatii in termen de 30 de zile de la
primirea documentelor de la institutia partenerd. Un exemplar se va depune la
secretariatul facultatii, in vederea consemndrii rezultatelor in evidentele facultatii. O
copie a documentelor intocmite de cétre CE se va depune la DRI.

Perioada de mobilitate va fi mentionaté in suplimentul la diploma.

4.B. Mobilitati cadre didactice, didactic-auxiliare si hedidactice

Criterii generale de selectie pentru cadrele didactice, didactic-auxiliare si
nedidactice: '

- prezentarea proiectului de program de predare (Anexa 5)/formare (Anexa 6)
aprobat de partener, cu specificarea duratei in numér de zile de mobilitate efectiv la
institutia gazda. , ‘ _

- Cunoagterea unei limbi de circulatie internationald (in functie de cerintele
institutiei gazd&) sau a limbii oficiale a tarii de destinatie.

- fisa de evaluare/autoevaluare a candidatilor.

- activitatea didacticd si de cercetare realizate la Universitatea din Oradea,
conform celei mai recente fise de autoevaluare (raportare Ia KA).

- colabordrile stiintifice si didactice cu institutia gazda, precum si gradul de
implicare in procesul de internationalizare al facultatii/departamentului/lIOSUD.

- numarul de acorduri de mobilitate Erasmus pentru studenti.

- numarul de mobilitati realizate in baza acordurilor incheiate de candidat.

| E——
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Stabilirea numérului de zile de mobilitate pentru cadrele didactice trebuie s4 fie in
relatie directd cu criteriile generale suplimentare sau cu alte criterii stabilite 1a nivelul
structurii. Se recomanda ca mobilitatile a ciror destinatii sunt universitati aflate pe o
raza de 300km distanta de UO s4 fie limitate la maxim 3 zile.

De reguld, selectile se desfisoars in perioada iunie-iulie pentru anul
universitar urmator. Selectile pentru cadre didactice, personal didactic auxiliar Si
nedidactic se realizeaza de cétre CS stabilite la nivelul structurilor.

CS poate organiza mai multe sesiuni de selectie cu respectarea termenelor
stabilite de institutile partenere. In vederea asigurarii transparentei procesului de
selectie, la fiecare selectie va participa un membru DRI. s

Facultatea/departamentul/lIOSUD poate stabili criterii specifice de selectie
pentru toate tipurile de mobilitati, in urma aprobarii acestora in cadrul structurii. Criteriile
specifice de selectie vor fi mentionate in procesul verbal de selectie.

Durata unei mobilititi de predare/formare nu poate fi mai mica de 2 zile si nu
poate depasi 14 zile. In cazul mobilitatilor de predare, num&rul minim de ore de predare
pentru intervalul 2 — 5 zile este de 8 ore, numarul acestora crescand proportional cu
durata mobilitatii. Mobilitatea de predare/formare trebuie si fie in domeniul de
specializare sau intr-un domeniu apropiat al cadrelor didactice. In cazul personalului
didactic-auxiliar si nedidactic, programul de lucru trebuie s3 se raporteze la domeniul de
activitate desfédsurat la UO.

Mobilitatile de predare/formare vor fi alocate structurilor sub forma unei cote
procentuale din numé&rul de mobilitati realizate in anul universitar n-2 (n = anul
universitar pentru care se realizeaza selectia) In cadrul facultatii/departamentului
facultatii/lOSUD. Un procent de 5% din buget va fi alocat rectoratului pentru mobilitati
strategice ale UO privind educatia, cercetarea $i relatiile internationale, selectia
beneficiarilor realizandu-se in baza acelorasi criterii ca cele mentionate n cazul
selectiilor pentru cadre didactice, didactic-auxiliare si nedidactice.

Cadrele didactice, didactic-auxiliare si nedidactice care nu au realizat
mobilitdtile planificate vor fi excluse din program in anul universitar urmator. DRI va
efectua verificéri ale mobilitétilor beneficiarilor Ia institutiile partenere prin sondaj.

Sumele si numarul de mobilitati aferente fiecarui tip de mobilitate sunt stabilite
anual de catre AN. In cazul depasirii numarului de zile de mobilitate alocate sau daca se
constata nereguli privind selectia, dosarele candidatilor vor fi transmise cétre CS pentru
remediere sau pentru ajustarea numirului de zile de mobilitate conform sumei
repartizate structurii. _

Decontul final se va realiza doar pe baza documentelor specificate Tn contractul
financiar. Pentru justificarea transportului, se vor prezenta urmatoarele tipuri de
documente: chitante combustibil din tara de destinatie, tichetele de Tmbarcare pentru
transportul cu avionul si/sau biletele de tren sau alte mijloace de transport. Se
recomanda ca data specificati pe acestea s fie cu o zi inainte de Tnceperea mobilitatii
$i cu o zi dupé finalizarea mobilitatii. Tn cazul in care mai multi beneficiari utilizeaz
acelasi mijloc de transport Tmpértind cheltuielile (combustibil, autostrada, etc.), suma
aferenta distantei parcurse va fi viratd doar unuia dintre beneficiari. Pentru justificarea
cheltuielilor de cazare, se va prezenta factura emisa de unitatea de cazare.
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Raportul de activitate trebuie s3 fie vizat de directorul de departament/decan
sau directorul IOSUD si predat in original la DRI. O copie a raportului de activitate va fi
depusé la departament/facultate/IOSUD.

4.C. Proiecte Erasmus+

Erasmus+ cuprinde urmétoarele tipuri de proiecte: KA1 (mobilitati individuale),
KA2 (cooperare pentru inovare si schimb de bune practici), KA3 (sprijin pentru reforma
politicilor), Actiunea Jean Monnet, Tineret si Sport.

In vederea completarii formularelor de candidatura, directorii de proiect vor
solicita DRI codul PIC (codul unic al UO), Tn urma avizarii fiselor de proiect.

Cu exceptia Actiunii Jean Monnet, prin care EACEA finanteaz& maxim 75% din
costurile totale ale proiectului, proiectele cu finantare prin programul Erasmus+ nu
necesita in mod obligatoriu cofinantare. -

in vederea depunerii proiectelor, directorul de proiect va depune la DRI o figd a
proiectului (Anexa 7) completatd, semnati si Tnregistratd conform formularului,
impreund cu un buget estimativ al proiectului. Fisele proiectelor vor fi avizate de
prorectorul MCRI. Cu exceptia proiectelor care nu presupun cofinantare din partea

institutiei, toate figele proiectelor vor fi avizate de Consiliul de Administratie al UO.

5. Referinte

5.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

5.2. Ghidul Erasmus+ ,

5.3. Ordin nr. 651/2014 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academics a
studentilor

5.3. Regulament privind recunoasterea perioadelor de studiu si/sau plasament
efectuate de cétre studenti in cadrul programului Erasmus

5.4. Procedura pentru recunoasterea creditelor obtinute n alte institutii de Tnvatdmant
superior prin mobilitati de scurts durata

6. Modificare

Responsabilitatea pentru prezenta procedura si a formularelor anexe revine
prorectorului MCRI si sefului DRI. Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil
prorectorul MCRI. Modificarile sunt supuse avizarii CA si aprobdrii Senatului.

7. Anexe

Anexa 1 — Model acord Erasmus interinstitutional cu statele membre ale programului
Anexa 2 — Model acord Erasmus interinstitutional cu statele partenere

Anexa 3 — Model LA pentru studii

Anexa 4 — Model LA pentru stagii [APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Anexa 5 — Model programde predare ___DINDATADE.
Anexa 6 —~ Model de program de formare ] —_—
Anexa 7 — Fisa proiectului 19.DEC. 2016 |
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