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1. Scop

1'1. Precizarea algoritmului 9i a responsabilitalilor pentru implementarea programului
Erasmus+,

1.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

' Sd ajute entitdlile org.anizatoare (facultdli, departamente, IOSUD gi alte structuri)
la implementarea reglementdrilor privind'prog'ramul Erasmus+; : -

' Si faciliteze organizarea mobilitd{ilor individuale ale studentilor, cadrelor
didactice, didactic-auxiliare 9i nediddctice la instituliile partenere lcordurilor de
recunoagtere a programelor de studii 9i de transfer a'rezultatelor oblinute de
cdtre studenli / doctoranzi;

' Sd ajute studenlii / doctoranzii in procesul de selectie, mobilitate gi recunoagtere
a programelor de studii gi de trans rr al rezultatelor oblinute de tdtre studenti /doctoranzi; '

' Sd stabileascd fluxul documentelor privind depunerea proiectelor finan{ate deAgenlia Executivd pentru Educa{ie, Audiovizual 9i Culturd prin programul
Erasmus+;

' Sd sprijine cercetarea 9i sd contribuie la cregterea gradului de internalionalizare
a Universitdlii din Oradea.

2. Termeni gi abrevieri

Termenii sunt in. conformitate cu cgle ,hotdrdte in cadrul Ce al Universitdlii din
Oradea. in prezenta procedurd sunt utilizate urmdtoarele abrevieri gi definilii:

o UE - Uniunea Europeand
. EACEA - Agenlia Executivd pentru Educalie, Audiovizual 9i culturdo AN --4.ggntl" Nalionald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educaliei 9iFormdrii Profesionale
. UO - Universitatea din Oradea
o MGRI ; P;orector managementul cercetarii gi relalii internalionale;o SUO -Senatul Universitdlii din Oradea;o BSE -Beneficiarii serviciitor educa{ionale (studenli, doctoranzi);o DRI- Departamentul de Relalii lnternationale;o LA - contractur de studii sau stagiu/Learning Agreement;
' CS - Comisia de seleclie (la nivelul facultilii, departamentului, IOSUD);o cE - Comisia de echivalare (la nivelul facuitalii, departamentului, IOSUD). KA1 - Acfiunea Cheiel
. KA2 - Acliunea Cheie 2. KA3 - Acliunea Cheie 3
o KA - nivelul performanlelor profesionale individuale

1 9, DEC. 2016Pagina 1din7



Universitatea
din

Oradea

PROCEDURA
privind implementarea
Programului Erasmus+

COD:
SEAQ

PL. U.O.

Revizia

\probat in gedinfa de
Senat din 19.12.2016

0 1 2 31415

3. Responsabilitili

3.1. Prorectorul cu MCRI 9i geful DRI au responsabilitatea implementirii gi menlinerii
prezentei proceduri.

3.2. Prorectorul MCRI are responsabilitatea de a supune aprobdrii Senatului UO lista
nominald a membrilor CS transmise de structuri gi a avizdrii solicitdrilor de depunere a
proiectelor prin programul Erasmus+.

3.3. Prorectorul cu MCRI gi geful DRI au responsabilitatea verificdrii acordurilor pentru
mobilitdli de studenli gi cadre didactice, didactic-auxiliare gi nedidactice Tncheiate cu
universitd{i d in strdindtate.

3.4. Deca n u l/d irectoru I a re responsa bi I itatea:
. Numirii CS 9i CE;
o 

. 
verificdrii consemndrii corecte a efectelor LA in evidenfe.

3.5. CS are responsabilitatea
. Mentinerii inregistrdrilor care decurg din aplicarea prezentei proceduri privind

procesul de selectie.
o Stabilirea condiliilor de eligibilitate specifice facultdliildepartamentului/lOSUD.
o Informirii candidalilor asupra oportunitdlilor de mobilitdli prin programul

Erasmus+.
o Preludrii, verificdrii gi evaluirii dosarelor de candidaturd.
. Depunerii proceselor verbale de seleclie 9i a dosarelor de candidaturd pentru

studenlii declarali reugi{i la DRl.
3.6. CE are responsabilitatea:

. Mentinerii inregistrdrilor care decurg din aplicarea prezentei proceduri privind
procesul de echivalare.

. Completdrii procesului verbal de recunoagtere gi echivalare a studiilor/stagiului.. Depunerii la secretariatul facultdlii/IOSUD a procesului verbal de recunoagtere 9i
echivalare a studiilor/stagiilor in care se consemneazd rezultatele oblinute Th
cadrul perioadelor de mobilitate efectuate sau/gi a examenelor susiinute la
instituliile de TnvdlimAnt superior inscrise in LA gi echivalentul acestora la UO.o Consemndrii rezultatelor in evidenlele facultilii.

3.6. Secretarul gef are responsabilitatea consemndrii corecte a efectelor LA 9i a
proceselor verbale de recunoagtere 9i echivalare in evidenlele facultdlii, cu referire la
fiecare student beneficiar al mobilitalii.

3.7. Coordonatorul departamental are responsabilitatea:
a

a

a

Consilierii studenlilor selectali pentru participarea la mobilitdfi de studiu/stagiu.
Sprijinirii beneficiarilor din cadrul facultdlii inainte, in timp
lntocmirii LA impreund cu studenlii beneficiari de mobili
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' Depunerii la DRI a proceselor verbale de selectie gi a proceselor verbale de
recunoagtere 9i echivalare a studiilor/stagiilor realiiate la instituliile partenere prin
programul Erasmus+ in care se consemneazd rezultatele obtinute in cadrul
perioadelor de mobilitate efectuate sau/gi a examenelor suslinute la instituliile de
invdldmdnt superior Tnscrise in LA gi echivalentul acestora la uo.

3.8. Directorii de proiect au obliga-tia completdrii, semndrii gi Tnregistrdrii figelor
proiectelor gi depunerii acestora la DRI in termen.

4. Descriere

Acord u ri I e i nte ri n stituli on a I e
Mobilitdlile de studiu 9i predare se pot desfdgura doar pe baza unor acorduri

interinstitulionale,, fdrd ca mobilitdlile sd depdgeascd numdrul maxim de zilelluni
mentionate in acord (Anexa 1). tncepAnd cu anul universitar ZOls-z6ia,-';;;i;
posibilitatea de a incheia acorduri interinstitutionale cu o serie de state partenere
(Anexa 2), conform Ghidului Erasmus+. in cazul mobilitdlilor pentru stagii gi formare la
alte universitdfi, .fie se va Tncheia un acord Erasmus, fie'institulia Oe piimire igi va da
acordul de principiu. ln cazul intreprinderilor, este necesar doar'acordul de principiu al
instituliei de primire. Colabordrile pentru mobilitdlile Erasmus se pot Tncheia fie cu
universitdli_- in cazul tuturor mobilitdtilor -, fie cu intreprinderi - in cazul mobilitdlilor de
stagiu sau formare.

Iniliativa Tncheierii acordurilor interinstitulionale pentru
Erasmus+ poate apa(ine tuturor angajalilor 

'UO, 
precum

angajalilor Uo, initiatorul acordului va fi responsabil de acord
pentru acordurile respective.

Propunerile de acorduri vor fi depuse
Acordurile semnate vor fi centralizate la DRl.
pe pagina web anterior selectiilor.

mobilitdli prin programul
9i studen{ilor. ln cazul
gi persoand de contact

la DRl, in vederea verificdrii 9i semndrii.
Lista completd a destinafiilor va fi postatd

Acordurile Erasmus cordurile incheiate
ulterior trimiterii cererii de or putea fi luate in
considerare pentru seleclii respectiv.

Toate instituliile de invdldmAnt superior care posedd Carta Universitard Erasmus
(EUC) Sunt eligibile pentru incheierea de acorduri biiaterale pentru mobilitdli Erasmus.

In cazul mobilitdlilor de stagiu sau formare, orice institulie implicatd intr-o
activitate economici in sectorul public sau privat, indiferent de mdririre, statut legal sau
sectorul economic Tn care activeazd, incluzdnd economia sociald, este eligibild.

Urmdtoarele tipuri de organizalii nu sunt eligibile:
- institulii UE; , i

- alte organisme ale UE, inclusiv agOnlii specializate;

.,. - organizalii care gestioneazd programe europene (pentru a evita posibile
conflicte de interes gi/sau dubla finantare).

APROsAT fr gErXrTA DE
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4.A. Mobilitdfi studenfi
Procedura privind mobilitdlile studenlegti se aplicd pentru programele de studii

universitare de licentd, masterat 9i doctorat la toate formele Oe invalamint.
Selecliile pentru studenli se realizeazd de cdtre CS' stabilite la nivelul

structurilor.
Facultatea/departamentul/IOSUD transmite Tn scris cdtre DRI nominalizdrile

pentru CS 9i CE, in vederea centralizdrii acestora gi transmiterii listelor finale cdtre
Senatul UO pentru aprobare.

re selec(ie va participa un membru DRl.
dlile studenlilor se desfdgoard in perioada

martie - aprilie pentru anul universitar urmitor. CS poate organiza mai multe sesiuni de
lite de 9i in funcfie de
ecare ti
fi depu 10 zile de la data
9i trans r pentru mobilitdfi

perioadd de minim 3 luni 9i maxim 12luni.
entul Erasmus participd in institulia
depagi 12luni. Mobilitdlite de stagiu

nu vor fi ruate in considerare ta carcutarea duratei ,ilHJi iiT,ili.l,ntzdd' 
dar acestea

Cuantumul burselor acordate studenlilor pentru monilitili este stabilit anual de
cdtre AN. ln cazul renunldrii la mobilitatea be studiu/stagiu, vor fi selecta{i studentii
urmdtori din lista de rezerve in ordinea descrescdtoare a punctajului oblinut. tn cazut ih
care suma alocatd unui tip de mobilitate nu este angajath, se fot orgahiza noi selectii
sau suma rdmasd poate fi transferati unui alt tip de mobilitate, in fu-nclie de condiliil'e
stabilite prin contractul institulional cu AN.

Criterii generale de seleclie pentru studenti:
candidalii trebuie sd fie inmatriculali la UO la un program de studiu ce

conduce la diploma. de licenfd, master sau doctor atdt la momentui selec{iei, cAt gi pe
toatd durata mobilitdfii;

- in cazul mobilitalilor de studiu, studenlii trebuie sd fi absolvit cel pulin primul
an de studii universitare la momentulincepe"ii mbbilitatii;

rezultate academice bune in anii universitari anterior:i (media generald minim g);- sd aiba maxim' doua restante'pana la ultima sesiune 
"nierioair 

mobilitatii,
inclusiv;

- sd ateste cunoagterea limbii de studiu de la uriiversitatea pentru care candideazd
sau a unei rnationald agreati de partener printr-un certificat; EACEA
va pune la selbctali pe-ntru o tobilitite prin programul Erasmus uninstrument cursuri de limbd online gi pentru evaluarea cunogtinlelor

nnnoaer ir ge
de limbd:
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- mobilitatea de studiu trebuie sd facd parte din schimbul de studenli specificatin acordul bilateral Erasmus semnat de instituliile partenere gi la nivelul de studii la
care studentul este inmatriculat la UO;

fogtii beneficiari ai unui stagiu de studiu in generatiile anterioare de programe
Socrates 9i LlP-Erasmus, numai dacd Tndeplinesc criteriile sus-menlionate. Expjrienla
anterioard in cadrul programului Erasmus-LlP se ia in considerare la calcularea perioadbi
de 12lunilciclu de studii.

Un student poate beneficia de stagii de studiu gi de practicd la fiecare nivel de
studiu (lic_en!d, master, doctorat), insumdnd maxim 12lunide mobilitate (studiu + stagiu).

, ...._.P!!O"n!ii vor completa LA cu sprrlinul coordonatorului departamental anterior
mobilitdlii (Anexa 3- LA pentru studii, Arle-1a 4 - LA pentru stagii):

Perioada de studiu Tn strdindtate'se considerd parte integrantd a programului
de studiu de la universitatea de origine. Studentul beneficiazE de recunoagterea
academicd a perioadei de studiu incheiale la universitatea partenerd, precum gi a
rezultatelor oblinute la examene gi alte forme de verificare.

Studentul Erasmus este scutit de plata taxelor de gcolarizare la universitatea
partenerd; totugi, acestuia i se poate solicita plata unor servicii (ex.: fotocopii, diverse
asigurdri, taxd de membru la uniunea studenlilor, etc.), dar numai la nivelul costurilor
pentru studentul local; dacd studentul pldtegte taxd de gcolarizare la universitatea de
origine, el va continua s6 pldteascd gi pe durata mobilitdlii Erasmus; studentului nu i se
va cere niciun fel de taxd legatd de organizarea sau admihistrarea mobilitdtii sale.

Bursele acordate studentilor de cdtre universitatea de origine vor continua sd
fie pldtite acestora pe durata moOititalitor ca student Erasmus la universitatea partenerd.

studenfilor cu cerinle speciare ri se va acorda o atenlie deosebitd.
te, al de recunoagtere 9iechivala pa de 30 de zile de laprimirea titu r se va depune lasecretar co iden{ele facultalii. O

copie a documentelor intocmite de cdtre CE
Perioada de mobilitate va fi menlionatd in suplimentul la diplomd.

4.B. Mobilitdfi cadre didactice, didactic-auxiliare 9i nedidactice'
Criterii generale de selectie pentru cadrele didactice, didactic-auxiliare gi

nedidactice:
- prezentarea proiectului de program de predare (Anexa S)/formare (Anexa 6)

aprobat de partener, cu specificarea durat:i in numdr de zile de mobilitate efectivd la
institulia gazdd.

- cunoagterea unei limbi de circulalie internalionald (in funclie de cerinlele
instituliei gazdi) sau a limbii oficiale a ldrii de'destinatie.'- figa de evaluare/autoevaluare a candidatilor,'- activitatea didacticd 9i de cercetare realizate la Universitatea din Oradea,
conform celei mai recente fige de autoevaluare (raportare la KA).- colabordrile gtiinlifice 9i didactice cu institu{ia gazdl, precum gi gradul de
implicare in procesul de internalionalizare al facultd{ii/dbpartamentului/l OS U D.- numdrul de acorduri de mobilitate Erasmus pentru studen{i.- numdrul de mobilitdli realizate Tn baza acordurilor incheiat'e de candidat.
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Stabilirea numerului de zile de mobilitate pentru cadrele didactice trebuie sd fie inrelalie directd cu criteriile generale suplimentaie sau cu alte criterii stabilite la nivelul
structurii. Se recomandd ca mobilitdlile a cdror destinalii sunt univeiritaii aflate pe o
razd de 300km distanld de Uo sd fie limitate la maxim 3 zile.

. De reguld, selecliile se desfdgoard in perioada iunie-iulie pentru anuluniversitar urmdtor. Selecliile pentru cadre didactice, personal didactic auxiliar gi
nedidactic se realizeazd de cdtre cs stabilite la nivelul structurilor.

CS poate organiza mai multe sesiuni de selectie cu respectarea termenelor
stabilite de instituliile partenere, in vederea asiguririi transparenfei procesului de

nembru DRl.
oate stabili criterii specifice de selectie
robdrii acestora Tn cadrul structurii. Criteriile
cesul verbal de selectie.
rmare nu poate fi mai micd de 2 zile gi nu
predare, numdrul minim de ore de predare

rul acestora crescdnd proportional cu
are trebuie sd fie Tn domeniul de

al cadrelor didactice. ln cazul personalului
lucru trebuie sd se raporteze la domeniul de

Mobilitdlile de predare/formare vor fi alocate structurilor sub forma unei coteprocentuale din numdrul de mobilitdli realizate in anul universitar n-2 (n = anul
universitar pentru care se realizeaz| seleclia) Tn cadrul facultdliildepartamentului
facultdliillOsuD. Un procent de 5% di
strategice ale UO privind educatia,
beneficiarilor realizAndu-se in baia
selecliilor pentru cadre didactice, didactic-a

Cadrele didactice, didactic-auxiliare 9i nedidactice care nu au realizat
mobilitaJile planificate vor fi excluse din program in anul universitar urmdtor. DRI va
efectua verificdri ale mobilitd{ilor beneficiaiitoita institufiile partenere prin sondaj.

. Sumele 9i numdrul de mobilitdli aferente fiecdrui iip Oe mobilitate sunt stabilite
anual de cdtre AN. in cazul depdgirii numdrului de zile de mobilitate alocate sau dacd se
constatd nereguli privind selec{ia, dosarele candidafilor vor fi transmise cdtre CS pentru
remediere sau pentru ajustarea numdrului de zile de mobilitate conform sumei
repartizate structu rii.

baza documentelor specificate in contractul

ielile (combustibil, autostradd, etc.), suma

- unuia dintre beneficiari. pentru justificarea
cheltuielilor de cazare, 3e va prezenta factura emisd de unitatea de

npRoaar in $EDtruTA Dfr sE
DIN D DE:
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Raportul de activitate trebuie sd fie vizat de directorul de departamenydecan
sau directorul IOSUD gi predat in original la DRl. O copie a raportului de activitate va fi
depusd la departament/facultate/l OS U D,

4.C. Proiecte Erasmus+
proiecte: KAI (mobilitdli individuate),
practici), KA3 (sprijin pentru reforma

r de candidaturd, directorii de proiect vor
urma avizdrii figelor de proiect.

prin care EACEA finanleazd maxim 75% din
cu finanlare prin programul Erasmus+ nu

or, directorul de proiect va depune la DRI o figd aproiectului (Anexa 7) completatd, semnatd 9i inregistratd conform formularului,
impreund cu un buget estimativ al proiectutui. rigete- proiectelor vor fi avizate deprorectorul MCRI. .Cu .exceplia proiectelor care nu presupun cofinanlare din partea
instituliei, toate figele pioiectbtbr vor fi avizate de consiriu o-.lnjri;i;i;;d;,l uo.

5. Referinfe
5.1. Legea Educafiei Nalionale nr. 112011
5.2. Ghidul Erasmus+
5'3' Ordin nr.65112014 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academicd a
studentilor

ioadelor de studiu gi/sau plasament
iErasmus

elor oblinute in alte institulii de invdldmdnt

6. Modificare

Responsabilitatea pentru prezenta anexe revineprorectorului MCRI 9i gefului DRl. pentru m te responsabil
prorectorul MCRI. Modificirile sunt supuse ui.

7. Anexe
Anexa 1 - Model acord Erasmus interinstitulional cu statele membre ale programului
Anexa2_Mode|acordErasmusinterinstituiiona|custate|epartenere
Anexa 3 - Model LA pentru studii
Anexa 4 - Model LA pentru stagii
Anexa 5 - Model program de predare
Anexa 6 - Model de program de formare
Anexa 7 - Figa proiectului
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