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1.Solicitare de avizare a urmitoarelor proceduri:

1.1. Procedura de Sistem privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea,
periodicd a programelor de studii. Cod SEAQ_PS_ PrMA_.01;

1.2. Procedura de Sistem privind elaborarea, aprobarea, modificarea si retragerea
regulamentelor/metodologiilot/altor documente asimilate n cadrul universitatii din
Oradea.Cod SEAQ_PS DAC _02;

1.3. Procedura Operationala privind procesul de lucru al Corpului Auditorilor Interni
pentru procesele de invétdmant si cercetare. Cod SEAQ PQ DAC 01.
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COD: SEAQ_PS_PrMA_01

1.Lista responsabililor cu elaborarea,

verificarea si aprobarea editiei/reviziei

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnétur?‘
crt. | responsabilii/operatiunea
0 1 2 3 4 5
1. Elaborat Rogca Marcel Prorector 01.02.2017
. Vice-Presedinte
2. Verificat Prada Marcela C-SCMI 03.02.2017
. Presedinte .
3. Avizat Nagy Stefan C-SCMI 07.02.2017
4. Avizat Bungiu Constantin Presedinte CA 08.02.2017
5. Aprobat Curila Sorin Pregdinte SUO 20.02.2017

Pregodints;

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
. DINDATADE:

20. FEB. 2017 _‘
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t itenti:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorectc?rtll.;l ;;2;?1;::1;2:];2cademic COD: SEAQ_PS_PrMa_01
2. Evidenta editiilor si a reviziilor
Nr. | Editia /Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuiti Data Reviziei
0 1 2 3 4
I | Editial Integral OSGG nr. 4002015 cu modificarile [ "
’ ulterioare;
2. | Revizia 10 Integral OSGG nr. 40012015 cu modificarile [
ulterioare;
| APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
20. FEB. 2017
Pregedinte: i
r%gn;un}ﬁ',ﬁb@m CURILA
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SEAQ_PS_DAC_F.OI
3. Lista de difuzare

Nr. | Scopul - Difuzare
crt. | difuzarii* Structura/Facultate/Dep artament Nume si prenume Data Semnitura
1 Aplicare/ Prorector Management Academic Rosca Marcel
Informare
Aplicare/ | Prorector Managementul cercetarii :
2 ) s . Macocian Eugen
Informare | si relatii internationale
3 Apllcaref’ Prore(':tor Managemeptul resurselor Pl Mareels
Informare | materiale §1 patrimoniu
4 Aplicare/ P.ro.re'c.tor Servicii studentesti si Burta Ligia
Informare | vizibilitate
5 | Informare | Director CSUD — Univ. din Oradea | Tarci Radu
6 Aplicare/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
7 Aplicare/ Eacult_atea dev Constructii, Cadastru Gombos Dan
Informare | si Arhitecturs
8 A}Izllcaref Facultatea de Drept Mirigan Valentin
Informare
9 Aphcare/ lj acultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare | Sport
10 Aplicare/ | F acultatea} de Inglner.le. Electrica si Elondan Mices
Informare | Tehnologia Informatiei
1 ARllcaref F acultatea de In'glnene.Energetlca Bendea gabriel
Informare | si Management industrial
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie
12 Informare | Manageriali si Tehnologica Pele Alexandru
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii
13 p ' Internationale, Stiinte politice si Horga Ioan
Informare . S
Stiintele Comunicérii
14 et/ Facultatea de Litere Mateoc Teodor
Informare ———]
15 fiphioare/ Facultatea de Medicina si Farmacie Maghiar Adrian J DIt DATA DE:
Informare i )
16 fiplicare/ Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan ‘ Lz 0. Fes. 2017 ’
Informare g ——
T Pregedinge:
17 | 2plicarel | o tatea de Stiinte Filip Sanda fﬁﬁlfzf.-umm SORMYCURILA
Informare >,
18 giplicare/ Facultatea de Stiinte Economice Bédulescu Alina & / / )
Informare ’ /l
i v
19 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla / /
Informare
Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxa .
20 Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman® Meghegan Dumitru
21 | Aplicare/ | Directia General Administrativi Nicula Adrian
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Nr. | Scopul o Difuzare

crt. | difuzirii* Structura/Facultate/Departament Nume i prenume Data Semnitura
Informare
Aplicare/ o . .

22 Directia Economici Gherlea Crina
Informare ’

23 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare

24 Aplicare/ Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
Informare

25 Aplicare/ Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare

26 Aplicare/ Biroul de Comunicare Mucea Adela
Informare

27 Aplicare/ Secretariat Universitate Sava Monica
Informare

8 Aplicare/ Ce.n_trul de. Consiliere si Servicii Borza Adriana
Informare | privind Cariera

29 Aplicare/ Departamegtul.pent.ru Pregatirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic ’

30 Aplicare/ | Centru de Educatie Continua si Curils Mircea
Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane

31 Aplicare/ Birou Programe si Proiecte CD] Bocioc Dana
Informare

32 aiplicare/ DAC Nagy Stefan
Informare

33 | Informare Departap nentul de Relagii Buran Carmen

Internationale
34 | Evidentd | C-SCMI Secretar C-SCMI
35 | Arhivare | C-SCMI Secretar C-SCMI
| APROBAY iN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
20. FEB. 2017
Presedinte:
vt univ.or somy’f?meA
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4. SCOPUL PROCEDURII
4.1. Precizarea algoritmului si a responsabilititilor privind initierea, autorizarea, acreditarea, evaluarea
periodici si monitorizarea programelor de studii.

4.2.  Instituirea unei proceduri unitare care:
® Si oblige coordonatorii programelor de studii la analiza colegiald, impreuna cu studentii, absolventii
$i angajatorii a actualititii si utilitatii programelor de studi;
® S ajute initiatorii la elaborarea si prezentarea documentatiei de autoevaluare a programelor de studii;
e S permita evaluatorilor interni si externi efectuarea unor evaludri corecte si operative.

Programele de studii universitare de licentd si masterat sunt coordonate de facultati.—Programele
postuniversitare de formare profesionald si dezvoltare profesionald continui sunt coordonate in colaborare
de facultdti si Centrul de Educatie Continui si Dezvoltare a Resurselor Umane (CECDRU), (cele initiate s
autorizate in comun) sau de ciitre CECDRU (programele initiate si autorizate de acesta).

COD: SEAQ_PS_PrMA 01

S. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazi de citre toate structurile academice din Universitatea din Oradea (UO),
responsabile cu initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a programelor de studii.

6. DOCUMENTE DE REFERIN TA

* Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile i completirile ulterioare;

* H.G.nr. 88/10.02.2005 privind organizarea studiilor universitare de licenta;

° H.G.nr. 404 /2006 privind organizarea si desfisurarea studiilor universitare de masterat;

e Metodologia de evaluare externa, standardele ,standardele de referinta si lista indicatorilor de
performantd a ARACIS;

* Ghidul activititilor de evaluare a calitaii programelor de studii universitare si a institutiilor de
Invétdamant superior;

¢ OMECTS 3163/01.02.2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si
functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionali continu;

* Standarde specifice pe domenii (Www.aracis.ro/organizare/comisii permanente);

® Legea 375/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 129/2000 privind formarea
profesionald a adultilor ;

* OMECTS nr. 5703/18.10.2011 privind implementarea Cadrului national al calificarilor din
invatdmantul superior, publicat in Monitorul Oficial 880 din 13 decembrie 2011 (M. Of.
880/2011).

® OSGG nr. 400/2015 cu modificarile ulterioare;

® Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului Secretarului General al
Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice;

¢ Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea,

indrumarea metodologici si supravegherea stadiului implememgﬁg—mgmml ui de
control intern managerial la entititile publice; DIN DATA DE:
J(. DEFINITII ST ABREVIERI ( 10 FEB. 2017 1
7.1. Definitii p,e?m;};t;}"_'—-'_ '
Facultate — Unitate academica functionali care elaboreazi si gestiondaza plebieingd RoHE J
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Departamentul — Unitate academici functfionald care asiguri producerea, transmiterea i valorificarea
cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structuri academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare;

Conducdtorul structurii academic — decan/prodecan/director departament/ director centru cercetare;

Structurd/Compartiment operational - directie generaléfdirec;ieiserviciufbirou/compartiment cu
coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activititi.

Procedurd formalizati — Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuiesc urmati,
modalititile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv activititile de
control implementate, responsabilitafile si atributiile personalului de conducere si de executie.

Editie a unei proceduri Jormalizate — Forma inifiald sau actualizaty, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzats,

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, completare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedurd de sistem - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul
tuturor structurilor academice, executive si administrative ale Universitatii din Oradea;

Program de studii pentru Jormare initiald — ansamblul de activititi si de mijloace care ghideazi
parcursul studentilor in scopul obtinerii diplomei de licenta (PSUL) sau masterat (PSUM), in domeniul
sau/si specializarea aleasi;

Program postuniversitar de Jormare si dezvoltare profesionald continud — se deruleazi ulterior
formarii initiale si este destinat dezvoltirii competentelor profesionale dobandite prin formarea initiald sau
dobandirii de noi competente.

APROBAT [l SEDINTA DE SENAT
7.2. Abrevieri _ DINDATADE;
UO - Universitatea din Oradea; | { 20. FEB. 2017
SUO - Senatul Universititii din Oradea; | |
HS — Hotérare a Senatului Universitatii din Oradea; Pregeding:,. , [
CA - Consiliul de Administratie: iy 59 cuRLA
SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii; //

C-SCMI - Consiliul Sistemului de Contro] Managerial Intern;

DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calititii;

MA - Management Academic;

Pr. MA — Prorector Management Academic;

Pr. SI — Prorector Strategie §i Informatizare;

CEAQ - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii al SU;

CQ - Consiliul Calitatii;

RAE - Raportul de autoevaluare;

CEI - Comisia de evaluare interna;

CF - Consiliul facultatii

CAI - Corpul auditorilor interni;

CECDRU - Centrul de Educatie Continui si Dezvoltare a Resurselor Umane;
ARACIS - Agentia Romani de Asigurare a Calititii in invé;éméntul Superior;

..................
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RC - Responsabilul Calitatii;

PS - Program de studii pentru formare initial;

PNS — Program nou de studii;

PSE — Program de studii existent;

PSUL - Program de studii pentru formare initial3 la licenta;

PSUM - Program de studii pentru formare initiali la master;

PPFDPC - Program postuniversitar de formare si dezvoltare profesionali continui;
Pi —Plan de invétamant;
FD - Fisa disciplinei; ——— .
RAE - Raport de Autoevaluare; rAPROBm‘C'fﬁ ?gﬂ.ﬁ&m SENAT
PS — Proceduri de sistem; | I

f
E - Elaborare; f 20. FEB. 2017 ‘
V — Verificare; ’ ' | I
N Presedi ta: .
Av - Avizare mgnf;?up;ﬂv,df sﬁmMCURILA
Ap — Aprobare; T

Ap — Aplicare; /"

F — Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii unei proceduri de sistem sunt:
8.1.1. Initierea
® Procedura de sistem se initiaza la propunerea C-SCMLI, cu scopul de a gestiona riscurile ce pot pune

in pericol functionarea de ansamblu si/sau atingerea obiectivelor generale ale UO. In acest sens C-

SCMI identifica, evalueazi si prioritizeaza riscurile care pot afecta atingerea obiectivelor generale si

functionarea de ansamblu a UO avand in vedere si reglementirile aplicabile (legi, hotaréari de guvern,

ordine, standarde etc.) si stabileste lista procedurilor de sistem necesare, structurile academice si
operationale responsabile §i fermenele la care acestea vor finaliza realizarea PS;
® Pr. MA initiaza elaborarea PS conform legislatiei si reglementrilor in vigoare la UO.
8.1.2. Elaborare

Procedura stabileste modul de realizare a unei activitdfi, structurile si persoanele implicate. Acestea,
pe baza documentatiei adecvate derulirii activitatii, asigurd continuitatea proceselor in derulare, sprijinind
totodatd auditarea si luarea deciziilor la nivel managerial.

Dupa identificarea procesului/activitatii de procedurat, Pr. MA, prin functia responsabili desemnati
de cétre conducitorul structurii, se documenteaza cu privire la cerinfele specifice fiecarui proces. Fiecare
proces se descrie in ordine logica, pe ctape, cu realizarea diagramei-flux care se prezintd ca anexi la PS

8.1.2.1. Modul de redactare:

¢ Modul de redactare a PS se desfasoari conform instructiunilor enumerate la art. 8.1.2.1 din Procedura

SEAQ_PS_DAC 01.

In mésura in care este posibil, se asigurd pagind distinct pentru fiecare components a procedurii.
Formularele si anexele pastreaza antetul procedurii de care apartin cu mentiunea ci se noteazi in partea
dreapta sus codul formularului.

8.2. Descrierea procedurii
8.2.1. Cu referire 1a PSUL si PSUM
8.2.1.1. Procedura se aplici atit pentru PNS cat si pentru PSE, pentru studiile universitare de licentd si
masterat, precum si pentru PPFDPC.,
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8.2.1.2. fn mod normal, PSE se supun evaluirii periodice, in conformitate cu frecventa impusi prin
metodologia ARACIS. Pot fi si situatii in care SU dispune, din considerente bine fundamentate verificarea
inainte de termen sau monitorizarea permanenta a unor PSE numind, in acest sens, la propunerea
presedintelui CEAQ o comisie de evaluare din afara facultitii in cauzi.

8.2.1.3. Pot fi situatii in care, din considerente bine fundamentate din punct de vedere-at-ac It acaderpice
si financiare, PSE se supun evaludrii periodice, avand avizul CF, CA si aproHarea INDAM DEtOarele

a) pentru schimbarea calificativalui; 20. FEB, 2017
b) pentru mirirea capacititii de scolarizare; _— :
¢) pentru evaluarea unui program intr-o limba striina, daci programul de studif’ @m&&;‘@ﬂ@éﬂm&‘

situatii: F -

romana;
d) pentru incadrarea in standardele nationale si cerintele suplimentare ale UO, atunci ,één/
modifica. [
8.2.1.4. PNS pot fi initiate, de reguld, in domenii care fac obiectul activitatilor actuale ale faéul atiy.-Pot fi

initiate doar PNS finscrise in nomenclatorul national de domenii si specializari. La initierea gi ﬁgv;'obarea
PNS se vor avea in vedere gi criteriile de naturd financiard.
8.2.1.5. Initiatorul unui PNS poate fi orice persoand / grup interesat din interiorul / exteriorul facultatii.
Initierea se face printr-un memoriu de sustinere adresat decanului, privind actualitatea si utilitatea PNS.
Pentru ca un PNS si parcurga procesul de evaluare (interni si externd) in vederea scolarizarii incepand cu
anul universitar urmétor, este necesar ca RAE si fie depus la DAC pani cel tarziu la finele lunij ianuarie din
anul universitar in curs.
Etapele de avizare si aprobare a unui PNS:
® decanul supune avizului CF cererea de Infiintare a PNS precum si memoriul de sustinere (cuprinde: Pf,
sustinere financiara, etc.);
e Pfale programelor de studii de licentd si master se elaboreazi conform Procedurii pentru elaborareq
§i aprobarea planurilor de invatdmadnt,
® cererea de infiintare a PNS, coordonatorul acestuia, precum si memoriul de susfinere cu avizului CF
se depun la Pr. MA spre avizarea Consiliului Academic;

* cererea de infiintare a PNS se supune avizirii CA;

" Pentru aprobarea in Senat, cererea de infiintare a PNS trebuie insotitd de un memoriu
Justificativ care si cuprindi dovada nesuprapunerii cu a altor programe de studii din cadrul
Universititii din Oradea si sustinerii din punct de vedere Jfinanciar a PNS.

* Consiliul Academic verifica daci Pf al PNS este optimizat cu cel al altor programe de studiu;

e Consiliul pentru Resurse Financiare evalueazs criteriile de naturs financiara;

® Pr. SIsi Pr. MA avizeazi sau nu Pi al PNS (in situatia neavizirii, acesta se returneazi CF pentru

remedierea neconformititilor), dupa care Infiintarea PNS este supusa avizarii CA si aprobirii SUO;

® dupa aprobarea PNS de citre SUO, departamentul coordonator al programului va elabora RAE;

® RAE al PNS este evaluat de membrii CAI,

® dupd remedierea eventualelor neconformitati, RAE este avizat in CA si aprobat in Senat.
8.2.1.6. Pentru PSE evaluate periodic, decanul numeste CEl, fixand, totodati, termenul pentru elaborarea
RAE;
8.2.1.7. CEI elaboreaza RAE pe care-l transmite decanului. Continutul RAE este in conformitate cu
ghidurile ARACIS. Pe site-ul “www.uoradea.ro - Calitate”, sunt redate cateva exemplificiri privind
continutul RAE.
8.2.1.8. Decanul, impreuni cu RC, verificd RAE, asigurdndu-se ci acesta este complet si corect. Totodatd,
verificd indeplinirea cerintelor normative, a standardelor generale si specifice instituite la nivel national de
catre Ministerul tutelar si ARACIS, precum si incadrarea indicatorilor de performantd in limitele fixate de
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catre ARACIS. Totodats, se verifici indeplinirea standardelor suplimentare ale Universititii din Oradea
(SEAQ_PS _PrMA 01) si a celor specifice facultatii (daci existd). Pentru verificarea cerintelor normative i
a standardelor privind resursele umane, se vor completa formularele tipizate (SEAQ_PS PrMA 02,
SEAQ PS PrMA 03).

Decanul supune RAE avizului CF, iar dacd obtine acest aviz atunci fransmite RAE spre evaluare
internd la DAC.
8.2.1.9 .Directorul DAC verifici ~ direct sau prin membrii ai CAI — conformitatea RAE sub aspectul
continutului si al indeplinirii standardelor generale, face eventuale propuneri de completare si avizeazi RAE.
A doua depunere a RAE Jarda remedierea neconformitdfilor atrage dupd sine atentionarea decanului
Jacultdtii si suspendarea procesului de evaluare internd pe durata a 3 luni.
8.2.1.10. Rectorul si Directorul DAC supun RAE avizarii CA si aprobarii Senatului. Odatd cu aprobarea
RAE se aproba si solicitarea evaludrii externe pentru PNS sau PSE, dupd caz.
8.2.1.11. La solicitarea Rectorului si Directorului DAC, Directia economici face demersurile necesare
pentru achitarea taxei care sc percepe peniru evaluarea externd. Dupi eliberarea extrasului de cont, o copie a
acestuia se transmite la DAC, in cel mult 24 de ore.
8.2.1.12. in cazul evalugrilor dispuse, presedintele CEAQ primeste raportul de la comisie, formuleaza un
punct de vedere, pe care-I prezintd Senatului, propunand totodatd, o solutie fundamentats transmiss spre
informare si CA. L
8.2.1.13. RAE ale PNS si ale PSE, aprobate de citre Senat — impreund cu doc “ﬁmf&é‘% N
achitarii taxei — se transmite, prin grija directorului DAC, la ARACTS, pentru evalue,rez[cxlefr}‘li?j\ﬁ_%_

! 20. FEB. 2017

8.2.2. Cu referire la PPFPC
8.2.2.1. Procedura se aplici cu referire la toate tipurile de PPFDPC, definite i dm&g@m )
Educatiei Nationale nr. 1 /201 1, Legea 375/2002 si OMECTS 3163/01.02.2012: ———2"EFVH

a. Initierea reprezinta dobandirea unor cunostinte, priceperi si deprinderi minim
desfasurarea unei activititi;

b. Calificarea este rezultatul formal al unuj proces de evaluare si validare, care este obtinut atunci cand
un organism competent stabileste ci o persoand a obfinut, ca urmare a invatarii, rezultate la anumite
standarde prestabilite:

¢. Educatia §i formarea profesionali reprezintd ansamblul coerent si continuu de activititi si
experienfe de invifare prin care trece subiectul Invafirii pe intreaga durati a traseului siu
educational-formativ;

d. Specializarea este o forms specificd de formare profesionali care urmdreste obtinerea de cunostinte
si deprinderi intr-o arie restransi din sfera de cuprindere a unei ocupatii

e. Perfectionarea consti in dezvoltarea competentelor profesionale in cadrul aceleiasi calificari;

J- Recalificarea consti in obtinerea competentelor specifice unei alte ocupatii sau profesii diferitd de
cele dobandite anterior.

8.2.2.2. In cazul PPFDPC nu se face evaluarea periodici cu o frecventa prestabilitd ¢i doar monitorizarea
acestora. Orice PPFPC la care, in urma monitorizirij Se constata necesitatea unor actualiziri, va fi tratat ca si
un PSN, elaborindu-se RAE complet.

8.2.2.3. PPFDPC pot fi initiate de ctre facultiti sau de citre CECDRU. In cazul initierii de catre facultati
PPFDPC sunt asociate, de reguld, domeniilor care fac obiectul activitdtilor actuale ale acestora. CECDRU
poate initia PPFDPC, farj a se suprapune cu PPFDPC initiate de facultati, pe baza unor acorduri scrise,
incheiate cu facultatile privind utilizarea resurselor umane i materiale ale acestora. PPFDPC initiate de citre
facultifi pot fi operationalizate doar cu acordul CECDRU.

8.2.2.4. Initiatorul PPFDPC poate fi orice persoand / grup interesat din interiorul facultitii / CECDRU.
Inifierea se face printr-un memoriu adresat decanului / directorului, privind actualitatea si utilitatea PPFDPC,
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8.2.2.5. In cazul PPFDPC inifiate la nivel de facultati, decanul supune solicitarea de autorizare a PPFDPC
avizului CF si, daca avizul este favorabil, numeste CEI, numegte coordonatorul programului, respectiv
termenul de elaborare a RAE. Decanul comunicd directorului CECDRU intentia de autorizare a PPFDPC,
solicitand avizul de principiu.

8.2.2.6. In cazul PPFDPC initiate la nivelul CECDRU, directorul supune solicitarea de autorizare avizului

b

parteneriat cu facultitile implicate cu resurse umane sau materiale in PPFDPC.
8.2.2.7. CEI elaboreazi RAE pe care-l transmite decanului. RAE cuprinde, cel putin, urmitoarele
componente:

* Fisa de prezentare ( SEAQ_PS_PrMA__A.04);

¢ Planul de invitamant (SEAQ_PS _PrMA_A.05); 20
* Acordul facultatilor, respectiv avizul CECDRU, dupai caz; . FEB. 2017
e Figele disciplinelor din planul de Invatimant (SEAQ_PS_PrMA_A.06). Progedinte: .

8.2.2.8. RAE se transmite pentru audit intern la DAC, cu adresa de Tnaintare semnatd de: Profuniydr. SORIN CURILA
® Decan si directorul CECDRU — in cazul PPFDPC propuse de citre facultati;
* Directorul CECDRU — in cazul PPFDPC propuse de citre CECDRU.
Exemplificari privind continutul RAE sunt afisate la adresa »WWw.uoradea.ro —calitate”,

8.2.2.9. Directorul DAC verifici - direct sau prin membrii CAI — conformitatea RAE, 'sub

continutului, face eventuale propuneri de completare si dupd operare, avizeazi RAE. A doua depunere a

RAE fird remedierea neconformititilor atrage dupi sine atenfionarea decanului facultatii §i suspendarea

procesului de evaluare internd pe durata a 3 lun;.

8.2.2.10. Rectorul si Directorul DAC supune RAE avizarii CA si aprobarii Senatului. Odata cu aprobarea

RAE se aprobi si solicitarea validirii externe pentru PPFDPC, din partea Ministeruluj tutelar si a altor

institutii, daci este cazul.

8.2.2.11. La solicitarea Rectorului si Directorului DAC, Directia economici face demersurile necesare

pentru achitarea taxei de validare externd, daca este cazul.

8.2.2.12. RAE aprobat de citre Senat — impreund cu documentul de confirmare a achitérii taxei (daci este

cazul) se transmite, prin grija directorului DAC la institutiile care sunt desemnate si facs validarea PPFDPC,

8.2.3. Responsabilitatea pentru monitorizarea si imbuniititirea continui a programelor de studii este
delegata RC si coordonatorilor de programe. Monitorizarea programelor de studii se face in mod sistematic
$i presupune controlul modului in care se desfasoara activitatea pentru depistarea la timp a neconformitatilor

facultate pentru imbunatatirea calititii  serviciilor educationale. RC de la nivelul facultitilor /
departamentelor elaboreaza, anual, un raport privind rezultatele monitorizarii PSE si masuri pentru cresterea

8.2.4. Un cadru didactic poate coordona, Ia un moment dat, un singur program de formare initialx

(PS) si maxim dous programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionali continui
(PPFDPC)

8.3. Avizare proceduri

Etapele avizarii

1. Dupa elaborarea PS, Pr. MA transmite PS secretarului C-SCMI, care o Inregistreaza in Registrul
procedurilor;
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2. Secretarul C-SCMI verifica dac PS elaborati respecti prevederile SEAQ_PS_DAC 01. Daci nu
sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC 01, secretarul C-SCMI transmite observatiile sale
compartimentului care a elaborat (Pr. MA) PS, in termen de maxim 5 zile lucrétoare;

3. Pr. MA, dupd ce a efectuat modificérile corespunzatoare, retransmite secretarului C-SCMI PS
modificatd, In 3 zile lucritoare, de la primirea observatiilor si concomitent, transmite PS tuturor
membrilor C-SCML, in vederea formulirii de observatii, SEAQ_PS_DAC F.02. Membrii C-SCMI
au la dispozitie maxim 5 zile lucritoare pentru formularea observatiilor. Daci se depdseste acest
termen §i un membru al C-SCMI nu a transmis nici o observatie, se considers c acesta nu are
observatii si va vota pentru avizarea PS. Daci existi observatii asupra unor aspecte prezentate in
PS, acestea sunt transmise secretarului  C-SCMI si conducatorului structurii responsabile,
completand Formularul analiz procedurd (SEAQ _PS DA C_F.02).

4. Secretarul C-SCMI, in termen de 5 zile lucritoare, de la expirarea termenului limiti pentru
formularea observatiilor, convoac membrii C-SCMI pentru analiza si discutarea observatiilor. Daca
nu se ajunge la un consens in ceea ce priveste observatiile, decizia privind forma finala a PS apartine
presedintelui C-SCMI. Dupd ce compartimentul responsabil a elaborat varianta finali a PS,
secretarul C-SCMI convoaci, in termen de maxim 5 zile lucritoare, C-SCMI, care decide prin vot si
emite hotérrea comisiei pentru avizarea PS.

3. Pr. MA transmite Rectoruluj UO PS avizati, pe baza Hotirarii C-SCMI

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

COD: SEAQ_PS_PrMA_01 ]

Spre.avizare in CA
TAPROBAT N SEDINTA DE SENAT
. DIN DATA DE:

8.4. Aprobarea proceduri }
|

Procedura de sistem (PS) va fi aprobatd de SUO prin HS. 20 FEB. 2017

8.5. Difuzarea procedurii Pregodinte:

Dupé aprobare, originalul PS se pastreaza la secretarul C-SCMI, ¢ al YA PL&R'LA“ va
distribui in regim controlat in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PS A0]). Cand

se distribuie o copie a PS, secretarul C-SCMI completeaza corespunzator pagina de ¥ardi al copiei PS
distribuite, cu numarul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie s corespunda cu numiryil d¢ ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii

Revizia PS se desfisoari conform instructiunilor art. 8.6 din procedura SEAQ_PS DAC 01,
completandu-se corespunzitor Formularul de evidentd modificcri (conform SEAQ_PS_DAC F.03) de citre
persoana responsabild din cadrul compartimentului initiator (Pr. MA).

Secretarul C-SCML, respectiv persoanele responsabile din cadrul structurilor amendeazi toate
documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii formalizate

Fiecare detinator al procedurii PS are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificats.

8.7. Arhivarea procedurii

Originalele PS retrase/revizuite se claseazi si se pistreazi timp de 5 ani de catre secretarul C-SCM1
intr-un spatiu special amenajat. Dupi aceastd perioads atit PS cat si PO sunt transmise la arhiva UO cu
respectarea reglementirilor specifice arhivarii

9. RESPONSABILITATI
Responsabilii cu elaborarea, verificarea $i aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei,
se stabilesc, pentru fiecare operafiune, prin act de decizie internd a Rectorului UO.

9.1. Prorector Management Academic:
e claboreaza PS conform legislatiei si reglementarilor in vigoare la UQ;
° tansmite PS secretarului C-SCMI, parcurgand etapele prescrise de procedura SEAQ_PS_DAC 01;
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® contribuie la stabilirea de catre C-SCMI a Listei procedurilor de sistem necesare a fi realizate in
cadrul entitatii publice;
® participd la consultirile care au loc in vederea analizei observatiilor formulate de alte structuri, Tn
cazul PS;
e i directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri;
® verificarii operationalizirii PS, de toate tipurile, in conformitate cu RAE si planurile de invitimant;
9.2. Decanul facultitii:
* pune in discutie, anual, actualitatea si utilitatea fiecarui program de studiu;
numeste CEI;
supune RAE avizului CF;
transmite RAE spre audit intern la DAC;
tine evidenta periodicititii evaluarii periodice a PSE pe care le coordoneazs;
coordonarea corectia RAE in conformitate cu cerintele comisiilor de audit; B
stabileste coordonatorii de PSE prin Hotarérea Consiliului F acultatii;
supune aprobérii CF a FD (SEAQ_PS_PrMA_06);
monitorizeaza si propune imbundtatirea continui a programelor de studii. 20.Ff B. 2017
9.3. Directorul DAC; b
® verifica direct, sau prin membrii ai CAI, conformitatea RAE; Prof.
* verificd modul de monitorizare a PSE de citre entitatile care le gestioneazi; o
* supune RAF avizirii CA si aprobirii Senatului
9.4. Responsabilul Calitatii din cadrul facultitii are responsabilitatea:
* verificdrii conformitatii continutului RAE cu criteriile ARACIS si cu criteriile instituite pri
procedura;
e verificdrii indeplinirii indicatorilor de performanta instituiti de citre ARACIS cu referire la PNS si
PSE evaluate prin RAE, atat pentru PSUL, cit i pentru PSUM;
® coordonarii actiunilor de monitorizare a PSE in cadrul facultatii pe care o reprezinti;
® anexdrii la prezenta proceduri a unor standarde si indicatori specifici, daci CF hotariste aceasta;
* monitorizarii §i imbunatitirea continui a programelor de studii.
9.6. Directorul economic are responsabilitatea efectuirii operatiilor necesare pentru achitarea taxei care se
percepe pentru evaluarea externi.
9.7. Directorul de departament are responsabilitatea verificdrii FD (SEAQ_PS_PrMA_06), precum si
monitorizarea si imbunititirea continui a programelor de studii,
9.8. Coordonatorul PSE are responsabilitatea monitorizarii permanente a programelor de studii de licenta si
master cu scopul indeplinirii cerintelor normative si standardelor de calitate.
9.11. Secretara Pr. MA are responsabilitatea preludrii RAE de Ia entitatile academice pentru evaluarea lor
interni si le transmite, cu adress, DAC-lui;
9.11. Secretara DAC are responsabilitatea intocmirii formalitatilor / documentelor pe care le implica
transmiterea RAE pentru audit intern si extern.
9.12 Membrii C-SCMI:;
* identifica si prioritizeazi obiectivele generale si identificd, evalueazi si prioritizeazi riscurile care
pot afecta atingerea obiectivelor generale i functionarea de ansamblu a Uo;
e avizeazi PS realizate, 1n termenul prevazut;
* solicitd efectuarea modificarii PS dupa caz.
9.13. Secretarul C-SCMI:
* verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS DAC 01 la realizarea PS si formuleazi
observatii dacd este cazul;

prezenta
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distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC F.01);

primeste si Inregistreazi in Registrul procedurilor, PS transmise pentru avizare;

Supune spre avizare membrilor C-SCMI PS $i redacteaza hotirarea C-SCMI privind avizarea PS;
alocd codul unei PS;

analizeaza observatiile formulate de alte compartimente si participa la consultirile organizate pentru
analiza observatiilor, in cazul PS;

inainteaza spre avizare presedintelui C-SCMI PS elaborati;

analizeaza §i pune pe ordinea de zj a sedintei C-SCMI solicitarile de revizie a PS

pastreazi originalul PS;

9.14. Presedintele C-SCMI:

avizeaza PS;

conciliazi aspecte neclare in relafia realizator — avizator si ia decizia finali in cazul lipsei consensului
dintre realizator — avizatori.

9.15. Rectorul UO:

* avizeazi PS in sedinta CA;

* aproba procedurile operationale.
9.16. Senatul UQ:

e aproba PS prin HS.

crt.

Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatilor
Nr.

Structura (postul)/ 1 1T II1 1V \% VI Altele
actiunea (operatiunea)

0

1 2 3 4 5 6 7 8

Pr. MA E

Vice-Pregedinte C-SCMI V

Presedinte C-SCMI Av.

Presedinte CA Av.

Pregedinte SUO Ap.

Secretar C-SCM1 Difuzare

e B E=a B O N =N EPE R NG (-

Secretar C-SCM] Arh.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
e DIN.ORTO DE: oo
=

20 FEB. 2017

|

P.T_E‘.’_‘t’.'di;‘ll;c}: ;
Brof.univ.dr. SgiRIN CNRILA

1)
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10.

Anexe, Inregistriri, Arhiviri

Denumirea anexei Elaborator | Aprobid | Numar Difuzare Arhivare Alte
exempla T Perioads elemen
re te
1 2 3 4 5 6 7 8
Standardele  suplimentare Pr. MA SUO Dupd caz | Entitati C-SCM1 Dupa caz
UO  privind  evaluarea academice PrMa
academicd a  studiilor Structuri suport
universitare de licentd si
masterat -
SEAQ PS PrMA A.01
Situatia alocirii disciplinelor | Pr. MA SUO Dupd caz | Entitati C-SCMI Dupi caz
SEAQ_PS_PrMA A.02 academice PrMa
Structuri suport
Situatia gradului de ocupare a | Pr. MA SUO Dupd caz | Entitati C-SCmi Dupa caz
personalului didactic academic PrMa
SEAQ PS PrMA A.03 Structuri suport
Fisa de prezentare a PPFDPC | Pr. MA SUO Dup# caz | Entitati C-SCMI Dupi caz
SEAQ_PS PrMA A.04 academice PrMa
Structuri suport
Pla‘inul de Invatamant al Pr. MA SUO Dupi caz | Entitati C-SCMI Dupi caz
PPFDPC academice PrMa
SEAQ PS PrMA A.05 Structuri suport
Figd disciplinei Pr. MA SUO Dupi caz | Entitafi C-SCMI Dupa caz
SEAQ_PS PrMA A.06 academice PrMa
Structuri suport
Diagrama flux a procedurii de | Pr. MA SUO Dupi caz | Entitati C-SCMI Dupi caz
sistem privind initierea, academice PrMa
probarea, monitorizarea si Directia
valuarea periodici a SEONOMIC
rogramelor de studii — Structuri suport
EAQ PS DAC A.07

11. FORMULARE

Lista de difuzare — SEAQ_PS_PrMA F.01;
Formular de analizi procedurs — SEAQ PS_PrMA F.02;
Formular evidenti modificiri - SEAQ_PS_PrMA F.03;
Model pagina de garda - SEAQ_PS PrMA F.04;
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12, Cuprins
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii

1 Pagina de gardi- SEAQ PS Pr.MA F.04 1
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea sl aprobarea

editiei/reviziei
3 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
4 Lista de difuzare 4
5 Scopul procedurii 6
6 Domeniul de aplicare 6
7 Documente de referinta 6
8 Definitii si abrevieri 6
9 Descrierea procedurii 8
10 Responsabilititi 12
11 Anexe, inregistréri, Arhivari 15
12 Formulare 15
13 Cuprins 16
14 Standardele suplimentare UO privind evaluarea academics a 17

studiilor universitare de licentd $i masterat -

SEAQ PS PrMA A.01
15 Situatia alocarii disciplinelor SEAQ PS PrtMA A.02 18
16 Situatia gradului de ocupare a personalului didactic 19

SEAQ PS PrMA A.03
17 Fisa de prezentare a PPFDPC SEAQ PS PrMA A.04 20
18 Planul de invitimant al PPFDPC SEAQ PS PrMA A.05 21
19 Fisa disciplinei SEAQ PS PrMA A.06 22
20 Diagrama flux a procedurii de sistem privind initierea, aprobarea, 26

monitorizarea si evaluarea periodics a programelor de studii —

SEAQ PS DAC A.07
21 Formular de analiza procedurs - SEAQ_PS_PrMA F.02; 29

B 22 i Formular evidenti modificiri - SEAQ PS_PrMA F.03; 32 |
APROBAT [N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
20 FEB, 2017
e ik SORI GURINA
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SEAQ_PS_PrMA_A.01

Standardele suplimentare ale UQ
privind evaluarea academici a studiilor universitare de licentii si masterat

1. — PNS se inscrie in domeniile / specializarile existente in nomenclatorul national sau european;

2. — PNS nu reprezinti obiectul activitatilor actuale ale altor facultati;

3. — PNS are avizul decanilor facultatilor care gestioneaza discipline de domeniu say specializare din
curricula programului respectiv;

4. — Disciplinele aferente PNS sunt normate la Universitatea din Oradea, daca existi resursa umana necesari;
S. — S-a analizat actualitatea $i oportunitatea, impreuns cu studentii, angajatorii i absolventii.

6. - S-a precizat setul de cunostinte i competente pe care la vor dobandi absolventii programului de studii,
in conformitate cu Registrul National al Calificarilor in invatimantul Superior;

7. — Exista Planul de fnvégémﬁnt elaborat in conformitate cu reglementdrile nationale si ale Universitatii din
Oradea, compatibil cu cele aplicate pentru acelasi tip de program de studii in Uniunea Europeana;

8. — S-au nominalizat titularii de curs si s-au elaborat FD (SEAQ_PS_PrMA_A.06) care contin capitole,
teme, indicatii metodice si bibliografice in conformitate cu misiunea asumata;

9. — S-au elaborat statele de functiuni previzionate aferente programului de studii, in conformitate cu Statutul
Personalului Didactic si cu reglementdrile interne ale Universitétii din Oradea;

10. — S-a efectuat estimarea (PNS) / analiza (PSE) eficientei programului de invatdmant;

11. — Facultatea aplici procedurile SEAQ al Universititii din Oradea;

12. — Este indeplinita conditia: numarul programelor de masterat este cel mult 3 x numarul domeniilor de
licenta pe care le gestioneazi facultatea;

13. — Programul de studii isi deruleazz activitdtile practice in laboratoare atestate conform Procedurii privind
infiintarea §i evaluarea laboratoarelor didactice;

14. Se recomands ca numarul de evalusri (examen + colocviu), in sesiunile de examen (iarnd, vard) si fie
patru. La celelalte discipline se vor aplica verificari periodice (VP) pe parcursul semestrului;

15. Evaluarile previzute cu verificare pe parcurs se finalizeazd pand in siptimana a patrusprezecea (se
fixeaza prin Fisa Disciplinei — SEAQ_PS_PrMA_A.06);

16. Pot fi situatii in care, din considerente bine fundamentate din punct de vedere al activititii academice si
financiare, PSE se lichideaza, la propunerea departamentului care gestioneazi programul de studiu
respectiv, cu avizul CF, CA si aprobarea SU.

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
___ DINDATADE:

20. FEB. 2017

Prosotints,
Protuniv.. SORM
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind initierea, aprobarea,
monitorizarea si evaluarea
periodica a programelor de studii

EdilJia: I

| Pagina 20 din 32

Revizia:

10 11 12 13

14

Structura emitenti:
Prorectorat Management Academic

COD: SEAQ_PS PrMA_01

Universitatea din Oradea

Facultate / Departament
Tipul programului:

Denumirea PPFDPC:
Domeniul:
Durata: saptamani / ore

Forma de invatimant:

NP RWN -

FISA DE PREZENTARE

Misiunea programului:
Necesitatea programului:
Grupul tinti:

Obiectivele programului:
Admiterea:

Competente dobandite de ciitre absolventi:
Resursa umani implicati:

SEAQ_PS_PrMA_A.04

Nr.

Numele, Prenumele
Grad didactic si stiintific

Facultatea

crt.

Institutia

Disciplina din Planul de
Invatimant si
activitatea

8. Baza materiali utilizat:i:

Nr.
crt.

Denumirea s:lii

Facultatea care
gestioneazi spatiul

Disciplina din Planul de
Invitimant si
activitatea

Laboratoarele utilizate trebuie sii fie atestate intern.

9. Fundamentarea financiar::

10. Finalizarea studiilor:

Decan / Director

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE:

20. FEB, 2017

Pregedinig:

Prof.univ.dr. mpﬂ{c?yﬁlul

[/

20/32
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind initierea, aprobarea,
monitorizarea si evaluarea
periodica a programelor de studii

EdiD

ia: [

| Pagina 21 din 32 |

Revizia:

10

11 12

13

14

Structura emitenti:
Prorectorat Management Academic

COD: SEAQ_PS_PrMA_01

Universitatea din Oradea

Facultate / Departament
Tipul programului;

Valabil incepand

SEAQ_PS_PrMA_A.05

Denumirea PPFDPC: cu anul universitar
Domeniul: /
Durata: saptiméani / ore
Forma de inviitimant;
PLAN DE INVATAMANT
1 I-.|_STRUCTURA:
Nr. Cod Denumire Numar ore Total Credite Forme j
t. | discipling discinlini ore de evaluare
crt. isciplin isciplini CIsTLT P ElC|p
Total
\_ ore/credite

12. CERINTE PENTRU OBTINEREA CERTIFICATULUI DE ABSOLVIRE:
1) credite din discipline obligatorii;
credite din lucrarea de absolvire.

2)

13. PERIOADA PRECONIZATA PENTRU DERULA

Intervalul:

* Esalonarea activititilor:

REA ACTIVITATILOR:

Nr. Cod Denumire | Siptimanal | ... Sdptiména ,,p”
ert. | disciplini | disciplind |[C [ S [ L | P C/S|L|P

¢ Orarul de derulare a activititilor:
DIRECTOR CECDRU,

RECTOR,

APROBAT [N SEDINTA DE SENAT
_DIN DATA DE:

20 FEB,

|

Pregedinie:

| Profuniv.dr. 80R

————

2017 ]

21/32



PROCEDURA DE SISTEM Edidia: T [ Pagina 22 din 32
privind initierea, aprobarea, Revizia:
monitorizarea si evaluarea i3 3 "

periodicd a programelor de studii
Structura emitenti:
Prorectorat Management Academic

10 11

UNIVERSITATEA DIN ORADEA COD: SEAQ_PS_PrMA 01

SEAQ_PS_PrMA_A.06

FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program
1.1 Institutia de invitamant superior | UNIVERSITATEA DIN ORADEA
1.2 Facultatea
1.3 Departamentul
1.4 Domeniul de studii
1.5 Ciclul de studii
1.6 Programul de studii/Calificarea

2. Date despre disciplini
2.1 Denumirea disciplinei
2.2 Titularul activitatilor de curs
2.3 Titularul activititilor de
seminar /laborator/proiect
2.4 Anul de 2.5 Semestrul j 2.6 Tipul de 2.7 Regimul disciplinei
studiu evaluare

(1) Impusi; (O) Optionala; (F) Facultativa

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)
3.1 Numar de ore pe saptamani din care: 3.2 33
curs seminar/laborator/proiect
3.4 Total ore din planul de din care: 3.5 3.6

invatdmant curs seminar/laborator/proiect
Distributia fondului de timp ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentari in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe
teren

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

Examinari

S TS — _
3.7 Total ore studiu APROBATE':’N‘%E;TI:E?E SENAT
individual ___DIN DATA ___I
3.9 Total ore pe semestru | 20 FEB, 2017

| 3.10 Numirul de credite -‘ ]

vomailll

Pregodinie: )
4. Preconditii (acolo unde este cazul) !—-—--‘j‘m’u"'v'df}’ﬁ/g’a hiiURrLA !
[ 4.1 de curriculum (Conditionari) y/ V4 / \
4.2 de competente v { / I

/
./\//

5. Conditii (acolo unde este cazul)
[_11. de|desfagurare a cursului | ]

22/32



PROCEDURA DE SISTEM Edillia: 1 | Pagina 23 din 32

privind initierea, aprobarea, Revizia:
.moplvtorlzarea si evaluarea ) 10 T 12 13 14
periodica a programelor de studii

Structura emitenti:
Prorectorat Management Academic

LUN'IVERSITATEA DIN ORADEA COD: SEAQ_PS_PrMA 01

5.2. de desfasurare a
seminarului/laboratorului/proiectului

6. Competentele specifice acumulate

Competente
| profesionale

Competente
transversale

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1 Obiectivul general al .
disciplinei
7.2 Obiectivele specifice I

8. Continuturi*
8.1 Curs Metode de predare Nr. Ore /
Observatii

APROBAT [ SEDINTADE SENAT]

DIN DATA DE;

Ls

20 crn fal Lol
LU TCOZuy7

Dmsgdj nte: = 1 -
Prof.univ.dx’SORA! CRILA

VAV/FN

/1]
/////

v
/ /
g /

Bibliografie

23/32



PROCEDURA DE SISTEM
privind initierea, aprobarea,
monitorizarea si evaluarea
periodici a programelor de studii

Edil Jja; [ | Pagina 24 din 32

Revizia;

10 11 12 13

14

Structura emitenti:

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorectorat Management Academic can: SEAQ_PS_PrMA_01 J
B [
8.2 Seminar Metode de predare Nr. Ore /
Observatii

8.3 Laborator

8.4 Proiect

Bibliografie

* Se va detalia continutul, respectiv numarul de ore alocat fiecarui curs/seminar/laborator/proiect pe durata
celor 14 saptdmani ale fiecirui semestru al anului universitar.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu a

asociatiilor profesionale si angajatori
|

DIN DATA DE:

20. FEB. 2017

Pl'ﬂ:;‘-lﬁ;{fin!lﬁ:

Prof.univ.dr. SOFIN pua('uu

steptarile reprezentantilor comunititii epistemice,

in:demeniul aferent programului

24/32



PROCEDURA DE SISTEM Edillia: [ [ Pagina 25 din 32 |

privind initierea, aprobarea, Revizia:
monitorizarea si evaluarea

periodici a programelor de studii

10 11 12 13 14

L UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorectt?:;;l ]cl;z;?zgfgi;tei;;tjl.cademic Cob: SEAQ_PS_PrMA _01
10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de 10.2 Metode de 10.3 Pondere din nota

evaluare evaluare finala

10.4 Curs

10.5 Seminar

10.6 Laborator

10.7 Proiect

10.8 Standard minim de performanta

Data completirii Semndtura titularului** de curs Semnétura titularului** de

seminar/laborator/proiect

......................................................

.........................................................................................................................................................................

APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT
_—..DIN DATA OE:

20. FEB. 2017

. Semnétura directorului de departament** *
Pregedinig:
Prof.univ.dr. SORNYCU

Semnaturd Decan***

...........................

*#%* - Se va specifica : Nume, Prenume, Grad didactic si date de contact (e-mail, pagina web, etc) a entititii
academice beneficiare a Fisei de Disciplini

.........................................................................................................................................................................
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM Edillia: I | Pagina 26 din 32 |

privind initierea, aprobarea, Revizia:
monitorizarea si evaluarea

periodica a programelor de studii

Structura emitentai:
Prorectorat Management Academic

10 11 12 13 14

COD: SEAQ_PS_PrMA_01

SEAG_PS_PrMA_A.07

DIAGRAMA DE FLUX PENTRU REALIZAREA PS

Descrierea procesului

* Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile §i completarile ulterioare;
* H.G.nr. 88/10.02.2005 privind organizarea studiilor universitare de licents;
* H.G.nr. 404 /2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de

masterat;

® Metodologia de evaluare externa, standardele ,standardele de referintd si lista
indicatorilor de performanti a ARACIS;

e  Ghidul activitatilor de evaluare a calitétii programelor de studii universitare sia
institutiilor de invatdmant superior;

¢ OMECTS 3163/01.02.2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru de
organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare

INTRARI profesionali continua;
J ® Standarde specifice pe domenii (www.aracis.ro/organizare/comisii permanente);
* Legea 375/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 129/2000 privind
| formarea profesionali a adultilor :
e OMECTS nr. 5703/18.10.2011 privind implementarea Cadrului national al
calificdrilor din invatdmantul superior, publicat in Monitorul Oficial 880 din 13
decembrie 2011 (M. Of. 880/2011).
®  OSGG nr. 400/2015 cu modificarile ulterioare;
1. Prorector MA - INITIEREA PS
v
° Ini(iaza elaborarea PS conform OSGG nr. 400/2015 cu modificirile
ulterioare
) Stabile[te obiectivele specifice ale UO;
. Stabileste structurile responsabile pentru elaborarea PS si termenele limit.
! APROBAT N SEDINTA DE SENAT
. K DIN DATA DE:
PS + Structurile responsabile l— e
‘Fleiens | 20. FEB. 2017
|
|
l Presedinte:
> 2. —ELABORAREA PS e f?-#*'/“i‘;ﬁc’“}” CURILA
/ ~|
y t// / /

/
J Pr. MA elaboreazi PS conform Procedurii SEAQ_PS_DAC 01 respectand structura gi mc’éu] d{a _-f

redactare; .

. Elaboreaza Diagrama de Flux a PS, Lista de difuzare, Formularul de analizi PS si Formularul de
modificiri a PS;

) Transmite PS pentru verificare secretariatului C-SCMI ;

. Secretarul C_SCMI transmite PS persoanelor din Formularul de Analizi pentru verificare/analizi;

. Pr. MA participa la consultirile care au loc pentru armonizarea observatiilor, eventualele propuneri
de modificare sunt analizate i dupi caz efectuate ;

. Pr. MA Tnainteaza secretarului C-SCMI PS modificata in termen de 3 zile.

'
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PROCEDURA DE SISTEM Edilia: I | Pagina 27 din 32 |
privind initierea, aprobarea, Revizia:
.mo?li‘torizarea si evaluarea . 10 1 12 13 14
__periodica a programelor de studii

LUNIVERSITATEA DIN ORADEA

Structura emitenti:

Prorectorat Management Academic

COD: SEAQ_PS_PrMA_01

t

v

v

SECRETARUL C-SCMI

MEMBRII C-SCMI

v

v

¢ Primelite PS pentru analiza membrilor C- SCMI,
(conform SEAQ_PS_DAC F. 02) de la PrMA

o Inregistreaza PS in Registrul procedurilor
e Verifica dacd noua PS respectd formatul Proceduyrii

SEAQ_PS_DAC 01

Respecti
‘Structura _
-SEAQ_PS_DA C 01

Y

Analiza i formulare de
observallii in termen de 5 zile

‘&/

Secretarul C-SCM]
Convoacd membrii

v

Analizi 0i dezbatere de citre membrii
C-SCM1

DA

APROBAT IN SEDINTA EE"-:.FNAT]
. D!N DAT‘\ DF

1

20. FEB, 2017 ' ](
el |

[

F‘reeedmte

Prof univ.dr, go—mm URILA
v ¢

4

Decizia finalj a
preCedintelui C-SCMI

L O

Prorector MA
Redacteaza forma finali a PS

v

C-SCMI
Discutd 0i accepti prin vot forma finali a PS—5 zile

v

27/32



UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind initierea, aprobarea,
monitorizarea si evaluarea

|__periodicii a programelor de studii

EdiDia: T | Pagina 28 din 32

Revizia;

10 11 12 13 14

Structura emitenti:
Prorectorat Management Academic

COD: SEAQ_PS_PrMA 01

v

AVIZARE

3. PREDJEDINTE C-SCMI

v

Emite Hotrdrea
C-SCMI

4. AVIZARE CA

y

5. APROBARE
Senat UO

A 4
= =
= =
PS aprobati
6. SECRETAR C-SCMI
DIFUZARE

.

Pistreaza originalul PS [
distribuie copii impreuni cu
Lista de difuzare a procedurii

A 4

7. ARHIVAREA

Originalele PS
se arhiveazi conform
legii

v

SECRETARUL C-SCMI

v

PS

® Prime! te de la Structura inil 'iatoare
motival ia [1i propunerea de modificare a

* Transmite membrilor C-SCMI spre analizi
propunerea de revizuire PS
* Convoacd C-SCMI pentru analiza i

PS nu necesiti
revizie

28/32

’Apnoaaﬁ N SEDINTA DE SENAT
| . DINDATADE:
f | 20. FEB, 2017 |

|

Presedinte:
_ Prof.univ.gf,

Se reia fluxul de la punctul 2
din prezenta Diagrama
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA 5
DEPARTAMENTUL PENTRU ASIGURAREA CALITATII

SEAQ PO _DAC F.04

12 /7 RECTORAT g" ;';

PROCEDURA DE SISTEM
privind
ELABORAREA, APROBAREA, MODIFICAREA SI RETRAGEREA
REGULAMENTELOR/METODOLOGIILOR/ALTOR DOCUMENTE ASIMILATE,
N CADRUL UNIVERSITATII DIN ORADEA

Cod UO: SEAQ_PS_DAC 02

_H&Mnnff.,."
APROBAT N SEDINTA DE SEMAT
DIN DATA DE:

20. FEB. 2017

Pre@edinie: o
Prof.univ.dr. SORIN Gl rL\h |

|

o

d
=
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind elaborarea, aprobarea,
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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnaitura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele
0 1 2 3 4
1. Elaborat Nagy Stefan Director DAC | 02.02.2017 { L L
(‘______ )
2. Verificat Rogca Marcel Vice-Presedinte | 06.02.2017
C-SCMI
Prada Marcela Vice-Presedinte | 07.02.2017 &’&,
C-SCMI
3. Avizat Bungiu Constantin Presedinte CA | 08.02.2017 %
4. Aprobat Curila Sorin Presedinte SUO | 20.02.2017

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

20. FEB, 2017

Pregedinte: o
$Prv:)t univ.dr, ::Q;RIN/CURILA
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2. Evidenta editiilor si a reviziilor

[ Nr. Editia /Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuiti Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia I Integral OSGG nr. 400/2015 cu modificarile | 20.02.2017 HS
ulterioare;

"APROBAT IN SEDINTA DE SEHAT
DINDATADE:

\ 20. FEB. 2017

Pregedinte:
LI re$Prt}f.m'\i\|v.dr. SORWC;UP,(LA
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SEAQ_PS_DAC _F.01
3. Lista de difuzare

Nr. Scopul . Difuzare
crt. | difuzarii* Structuri/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura
1 Ap]i?aref Prorector Management Academic Rogca Marcel
Informare
Aplicare/ | Prorector Managementul cercetarii ;
2 ; . b . Macocian Eugen
Informare | si relatii internationale
3 Aplicare/ Prorec?tor Managemeptul resurselor Prsids Miroela
Informare | materiale si patrimoniu
4 Aplicare/ P.ro.re'cjcor Servicii studentesti si Burts Ligia
Informare | vizibilitate
5 Aplicare/ Director CSUD — Univ. din Oradea | Tarci Radu
Informare
6 ARilcare/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
Aplicare/ | Facultatea de Constructii, Cadastru
7 . . g Gombog Dan
Informare | si Arhitecturi
8 AP il Facultatea de Drept Mirisan Valentin
Informare
9 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare | Sport
0 | Aplicare/ Facultatea} de Ingmer.le. Electrici si Gordan Micea
Informare | Tehnologia Informatiei
1| Aplicare/ F_acultatea de Inglnene.Energetlca Bendea gabriel ]
Informare | si Management industrial APROBAT I SEDINTA DE SENAT]
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie ____DINDATADE:
12 Informare | Manageriali si Tehnologici Bele Alexandru L _ |
. Facultatea de Istorie, Relatii LUFED. ZUT7
Aplicare/ 3 . S
13 Internationale, Stiinte politice si Horga Ioan e
Informare .. L Fresedinte:
Stiintele Comunicrii Prof.uniy, URNLA
14 Apllcaref Facultatea de Litere Mateoc Teodor I//
Informare
15 Aplicare/ Facultatea de Medicini si Farmacie Maghiar Adrian ( { ”
Informare
16 piplicare/ Facultatea de Protectia mediului Chereji loan
Informare
17 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Filip Sanda
Informare
18 pplicate/ Facultatea de Stiinte Economice Béadulescu Alina
Informare ’
19 guplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla
Informare
20 | Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxa Meghesan Dumitru
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Nr. Scopul ‘ - Difuzare
crt. | difuzirii* Structura/Facultate/Departament Nume §i prenume Data Semniitura
Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman”
21 i plicarc! Directia General Administrativa Nicula Adrian
Informare ’
22 Aplicare/ Directia Economici Gherlea Crina
Informare ’
23 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare
24 Aplicate/ Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
Informare
25 Aplicare/ Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare
26 Aplicare/ Biroul PSI-PM Bagdi Carmen
Informare
27 Papicass/ Biroul de Comunicare Mucea Adela
Informare
28 Aplicare/ Secretariat Universitate Sava Monica
Informare
29 Aplicare/ Ce.n’.trul de_ Consiliere si Servicii Borza Adriana
Informare | privind Cariera
30 | g picaney Biblioteca Ujoc Florica
' Informare
31 ‘ Aplicare/ Departamen.tul Ppentru Pregitirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic ’
3 | Aplicare/ | Centru de Educatie Continui si Curild Mircea
Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane
33 giplicare Birou Programe si Proiecte CDI Bocioc Dana
Informare
Aplicare/
34 Informare DAC Nagy Stefan
35 Aplicare/ Depaﬂamentul de Relatii Buran Carmen
Informare | Internationale
36 | Evidenta | C-SCMI Secretar C-SCMI
37 | Arhivare | C-SCMI Secretar C-SCMI
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4. SCOPUL PROCEDURII
4.1. Procedura stabileste modul unic de elaborare, aprobare si retragere a regulamentelor, a metodologiilor si
a altor documente asimilate in cadrul Universititii din Oradea (UO), precum si persoanele, structurile de
lucru sau comisiile implicate in realizarea acestei activititi;
4.2. Dé asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;
4.3, Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in actiuni de auditare si/sau
control;
4.5. Procedura descrie modalitatea de elaborare, aprobare si retragere a regulamentelor, a metodologiilor si a
altor documente asimilate din cadrul UO si totodata, stabileste formatul in care fiecare dintre documentele
mentionate mai sus trebuie si fie redactate. Stabilirea unui astfel de format este necesari in vederea
imbunététirii si standardizarii aspectului regulamentelor, metodologiilor si documentelor asimilate emise in
UO si a delimitdrii clare a partilor implicate in procesul de elaborare, de cele care aproba si retrag
documentele de acest tip.

Revizia:

1 2 3 4 5

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

COD: SEAQ_PS_DAC 02

S. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se utilizeazd de cétre structurile academice si executive din Universitatea din Oradea (U0),

responsabile cu elaborarea, aprobarea si retragerea regulamentelor, a metodologiilor si a altor documente
asimilate Tn cadrul UO;

5.2. Procedura este disponibila tuturor angajatilor UO.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

o Legea Educatiei Nationale nr.1/20111, cu modificirile ulterioare;

e Carta Universitatii din Oradea;

* Codul de Asigurare a Calitafii pentru procesele de educatic si cercetare de la Universitatea din
Oradea.

e OSGGnr. 400/2015 cu modificirile ulterioare;

© Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului Secretarului General al
Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor
publice;

e Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea, indrumarea
metodologicd si supravegherea stadiului implementirii si dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial la entitétile publice;

* Regulamentul de organizare §i functionare a Universititii din Oradea;
* Regulament de organizare si functionare a Senatului Universitatii din Oralemosar i SEDINTA DE SENAT
* Regulament de organizare si functionare a Consiliului de Administratie; f = _DINDATADE:
* Alte decizii si reglementiri interne in vigoare. ] i
[
| 20FE8. 207
7. DEFINITII ST ABREVIERI ! Progedinter
| Prof.univ.c
7.1. Definitii LTl SORAURILA |

Facultate — Unitate academica functionald care elaboreazi si gestioneazi programele de
Departamentul — Unitate academica functionald care asigurd producerea, transmiterea i lotificarea
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
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Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare:

Conducdtorul structurii academice — rector/prorector/decan/director departament;

Structurd/Compartiment operational - directie generald/directie/serviciu/birou/compartiment cu
coordonator;

Conducitorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activititi.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzati.

Editie a unui regulament/unei metodologii - Forma initiald sau actualizatd, dupid caz, a unui
regulament/unei metodologii, aprobati si difuzata.

Regulament/Metodologie - Conform OMFP 946/2005, se referd la norme metodologice, preciziri,
instructiuni elaborate de citre entitatea publicd pentru organizarea aplicdrii unor reglementiri de rang superior.
Regulamentele §i metodologiile nu reprezinti si nici nu includ proceduri.

Document asimilat - Documentele similare regulamentelor si metodologiilor, care sunt denumite: cod,
statut, metodd, ghid, normd internd, etc.

Model regulament/metodologie/ document asimilat - Impune formatul
regulamentelot/metodologiilor/documentelor asimilate, fiind document de uz intern.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri APROBAT IN $EDINTA DE SENAT
___DINDATADE:

SUO -~ Senatul Universititii din Oradea;

CA — Consiliul de Administratie;

DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii,

CQ — Consiliul Calitatii;

CEAQ - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitétii (SUO);
HS — Hotarére a Senatului Universititii din Oradea; [
SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calititii;

C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern;

PS — Proceduri de sistem;

E - Elaborare;

V — Verificare;

Av - Avizare

A — Aprobare;

Ap - Aplicare;

F — Formular;

UO - Universitatea din Oradea; e ]
| | 20 Fes. 207 Jf
|

i’ra;r;'m!i'n?m:
—__Prod.univ.dt 20RIN CURILA

7/28



PROCEDURA DE SISTEM Editia: I Pagina 8 din 28
privind elaborarea, aprobarea,
modificarea si retragerea Revizia:
regulamentelor/metodologiilor/altor
documente asimilate,
in cadrul Universititii din Oradea
Structura emitenti:

Departamentul pentru Asigurarea Calitatii

1 2 3 4 5

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

COD: SEAQ_PS_DAC 02

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Initierea, elaborarea si aprobarea unui regulament/unei metodologii/altor documente asimilate
¢ La nivelul UO, elaborarea proiectelor de regulamente/metodologii/alte documente asimilate este

initiatd de o structurd emitenta academica sau administrativi , in conformitate cu prevederile Cartei

UO,  respectindu-se  modelele  din SEAQ PS DAC A.01, SEAQ PS_DAC A.02,

SEAQ_PS_DAC_A.03 ale prezentei proceduri;

e In vederea elaboririi regulamentelor/metodologiilor/altor documente asimilate, conducatorul
structurii academice sau operationale emitente desemneazi fie o singurd persoand cu competente
specifice, fie un grup de lucru. Din acest grup de lucru, in functie de specificul
regulamentului/metodologiei/documentului  asimilat, poate face parte si un reprezentant al
studentilor. Regulamentele/metodologiile/documentele asimilate sunt avizate de catre CA dupi
obtinerea avizului de legalitate din partea Biroului juridic;

* Regulamentele de Organizare si Functionare ale Facultatilor sunt elaborate de citre o persoani sau de
catre un grup de lucru desemnat de ciitre Decan, se verifica pentru conformitate de citre Prorectorul
cu Managementul Academic, se avizeazi pentru legalitate de cétre Biroul Juridic, urmand a fi trimise
spre avizare CA al UO;

® Regulamentele de Organizare si Functionare ale Departamentelor administrative/suport pentru
educatie se elaboreaza de citre Directorii de departamente, se verifici pentru conformitate de citre
Decanul facultatii/ Prorectorul cu Managementul Academic, se avizeazd pentru legalitate de citre
Biroul Juridic, urménd a fi trimise spre avizare CA al UO;

e Propunerile avizate de CA trebuie si fie in forma finald, si fie editabile (format *doc ) si si aiba
avizul Biroul juridic al UO. Acestea trebuie trimise Senatului cu cel putin zece zile Inainte de sedinta
in plen in care se va discuta propunerea respectivi;

e Senatul elaboreazi si aprobid documentele prevézute in Carta UO, respectiv in Regulamentul de
Organizare si Functionare al acestuia, respectand macheta din SEAQ_PS DAC A.01;

o Este necesar ca atdt CA, cat si Senatul si desfdgoare un management anticipativ, astfel incat
eventualele amendamente ale comisiilor si consiliilor de specialitate s fie remediate in termenele
stabilite de Regulamentele de functionare ale Senatului si CA;

® Dupa aprobarea regulamentelor/metodologiilor/documentelor asimilate de citre Senatul UO,
cancelarul Senatului are responsabilitatea difuzirii documentului citre structura emitents si Dac-lui
pentru postare pe site-ul UO. Un exemplar original al documentului aprobat de SUO se pistreazi la
DAC, fiind inregistrat in Registrul de evidentd a regulamentelor, metod aﬁr i-documentelor,
asimilate, SEAQ_PS_DAC_A.04 ; APROBAT !N SEDINTA DE SENAT

® Modul de redactare PS se desfisoari conform instructiunilor previzute lafar

" 8T.2.1 din procedural
SEAQ PS DAC 01. 20. FEB, 2017

8.2. Modificarea si retragerea unui regulament/metodologie/document asimifigsedinte:

. ot . . . Prof.univ.dr, RILA
* Modificarea regulamentelor/metodologiilor/documentelor asimilate din ca(ikuiﬂé%@?ﬁf, i
modificdrilor legislative, a analizelor efectuate de managementul UO, in urma auditirilof ay la

propunerea conducitorilor structurilor organizatorice componente ale UO;

* Modificarea regulamentului/metodologiei/documentului asimilat, presupune cresterea cu
numdrului de ordine corespunzitor editiei;

® Dupd aprobarea noii editii a regulamentului/metodologiei/documentului asimilat, pe exemplarul
editiei I, pdstrat la cancelaria SUO si DAC, se face mentiunea “Retras”, completdndu-se data

unitate a
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retragerii §i numele i semndtura persoanei care a ficut retragerea. La retragerea definitiva, se face
mentiunea ”Retras definitiv’;

® Modificarea unui regulament/metodologie/document asimilat presupune parcurgerea tuturor etapelor
prevazute la punctul 8.1.

8.3. Avizare

. Dupd elaborarea PS, conducitorul structurii responsabile transmite PS secretarului C-SCMI, care o
Inregistreaza in Registrul procedurilor:

2. Secretarul C-SCMI verificd daci PS elaborati respectd prevederile SEAQ PS DAC 01. Daci nu
sunt respectate prevederile SEAQ_PS DAC 01, secretarul C-SCMI transmite observatiile sale
compartimentului care a elaborat PS, in termen de maxim 5 zile lucritoare;

3. Conducdtorul structurii responsabile, dupa ce a efectuat modificarile corespunzatoare, retransmite
secretarului C-SCMI PS modificatd, in 3 zile lucritoare, de la primirea observatiilor si concomitent,
transmite  PS  tuturor membrilor C-SCMI, in vederca formulirii de observatii,
SEAQ_PS_DAC F.02. Membrii C-SCMI au la dispozitie maxim 5 zile lucritoare pentru formularea
observatiilor. Dacd se depidseste acest termen si un membru al C-SCMI nu a transmis nicio
observatie, se considerd ci acesta nu are observatii §i va vota pentru avizarea PS. Daci existi
observafii asupra unor aspecte prezentate in PS, acestea sunt transmise secretarului C-SCMI si
conducdtorului  structurii  responsabile, completind  Formularul — analizé procedurd
(SEAQ_PS DAC F.02).

4. Secretarul C-SCMI, in termen de 5 zile lucrdtoare, de la expirarea termenului limits pentru
formularea observatiilor, convoacd membrii C-SCMI pentru analiza si discutarea observatiilor. Daca
nu se ajunge la un consens in ceea ce priveste observatiile, decizia privind forma finald a PS apartine
presedintelui C-SCMI. Dupd ce compartimentul responsabil a elaborat varianta finals a PS,
secretarul C-SCMI convoaca, in termen de maxim 5 zile lucritoare, C-SCMI, care decide prin vot si
emite hotirdrea comisiei pentru avizarea PS. Conducitorul structurii responsabile transmite
Rectorului UO PS avizati, pe baza Hotirarii C-SCMI, spre aprobare.

3. Toate procedurile clarificate si avizate de citre cei in drept vor fi transmise secretariatului C-SCMI,
care le va Inregistra in Registrul procedurilor si le va prezenta presedintelui C-SCMI pentru avizare.

6. Dupd avizarea de catre presedintele C-SCMI PS este avizati de CA UO. fAPROBATli’F‘NSEEm?EQE SENAT

8.4. Aprobarea procedur: 20. FEB, 2017
Procedura de sistem va fi aprobati si de SUO prin HS. L '
Pragedinte:

. Frotuniv.dr. SOMNCURILA

F
[
f
|
|-

8.5. Difuzarea procedurii

Dupa aprobare, originalul PS se pastreazi la secretarul C-SCMI, care va efectu
distribui in regim controlat in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PS DAQ F/01). Cand
se distribuie o copie a PS, secretarul C-SCMI completeaza corespunzitor pagina de gardila copiei PS
distribuite, cu numarul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie si corespundd cu numdrul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii..

8.6. Revizia procedurii
8.6.1. Revizia PS: atunci cAnd un compartiment din cadrul entitdtii publice constati cd o PS necesiti
imbunatatiri sau ¢ au avut loc modificari ale riscurilor sau ale cadrului normativ care afecteaza intreaga
institutie se solicitd revizia unei PS. In acest scop, compartimentul respectiv Thainteazi o solicitare de revizie
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spre analiza secretarului C-SCMI. Solicitarea va contine codul PS la care se face referire, motivatia
solicitarii reviziei si propunerea de modificare a PS. Secretarul C-SCMI include pe ordinea de zi a primei
sedinte analiza oportunitiii reviziei propuse. In conditiile in care se considerd de citre C-SCMI oportuni
propunerea prezentatd, aceasta solicitd, conducatorului compartimentului responsabil cu elaborarea,
efectuarea modificirii PS.

8.6.2. Revizia unei PS urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaboririi, avizarii, aprobarii si difuzarii.

8.6.3. Revizia unei proceduri formalizate are urmitoarele efecte asupra procedurii initiale:

a) paragraful, subparagraful schimbat va fi marcat prin sublinierea textului respective;

b) numarul reviziei se modifica in ordine crescitoare;

¢) daca volumul modificarilor depaseste 60% din continutul procedurii formalizate sau diferenta dintre
numerele de revizie este mai mare de 3, se modifica editia procedurii formalizate;

d) daca este necesari trecerea pe o alta pagind, prin modificérile efectuate, pentru a nu se modifica
intreaga paginatie a documentului, se completeaza o pagind noud care are numarul celei completate,
urmate de “BIS” si cu numarul ultimei revizii a acesteia. Pagina nou creata se evidentiaz si in lista
de evidentd a modificarilor.

8.6.4. Se completeazi corespunzitor Formularul de evidentd modificdri (conform SEAQ PS DAC_F.03)
de citre persoana responsabili din cadrul compartimentului initiator.

8.6.5. Pagina de garda se schimbi cu numirul reviziei/editiei, impunand avizarea si aprobarea noii revizii de
catre persoanele mentionate la capitolul 5.1.

8.6.6. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detindtorilor de citre secretarul C-SCMI in
cazul PS, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC F.01). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzitor lista
de difuzare a procedurii

8.6.7. Secretarul C-SCMI, respectiv persoanele responsabile din cadrul structurilor amendeazi toate
documentele care sunt afectate de modificarile procedurii formalizate

8.6.8. Fiecare detinator al procedurii PS are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificata.

8.7. Arhivarea procedurii
Originalele PS retrase/revizuite se claseazi si se pastreazi timp de 5 Eﬁﬁﬁfﬁi&ﬁ@ﬁmﬂSCMl
intr-un spatiu special amenajat. Dupi aceastd perioadd PS sunt transmise 1 arhiVaOlEPky_respdctarea
reglementérilor specifice arhivarii 20, FEB. 2017

9. RESPONSABILITATI e —~—"f
. . regedinte:
Responsabilii cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau| d plroCay.oa 3

editiei, se stabilesc, pentru fiecare operatiune, prin act de decizie internd a Rectorului UO. /.

Jcaclrul

9.1. Conduciitorul de structuri (academica, de cercetare si operationali):

e preia Lista obiectivelor specifice, a activitdtilor si a riscurilor care poate afecta atingerea ‘obie¢tivelor
specifice, elaborate in cadrul sistemului de control intern/managerial;

e prioritizeazd obiectivele specifice, activititile si riscurile din cadrul compartimentului pe care il
conduce;

* desemneazi persoanele responsabile pentru realizarea procedurilor §i termenele la care acestea le vor
finaliza;
formuleazi observatii referitoare la procedurile primite spre avizare in termenul stabilit;

* transmite PS, realizate de compartimentul propriu, secretarului C-SCMI,

10/28
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privind elaborarea, aprobarea,
modificarea si retragerea
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Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calitatii

Revizia;

1 2 3 4 5

COD: SEAQ_PS_DAC_02

analizeaza oportunitatea propunerilor de revizie a PS;

coordoneazd realizarea la termen a PS stabilite de C-SCMI pentru compartimentul pe care il
conduce;

contribuie la identificarea §i prioritizarea obiectivelor generale si la identificarea, evaluarea si
prioritizarea riscurilor care pot afecta obiectivele generale ale UQ;

contribuie la stabilirea de citre C-SCMI a Listei procedurilor de sistem necesare a fi realizate in
cadrul entitatii publice;

participd la consultdrile care au loc in vederea analizei observatiilor formulate de alte structuri, in
cazul PS;

9.2. Persoana desemnati pentru realizarea unei proceduri:

realizeaza procedurile in conformitate cu prevederile SEAQ_PS DAC_01 la termenele stabilite;
prezinta procedura finalizati conducatorului compartimentului;

formuleaza observatii in legituri cu PS primite in cadrul compartimentului pentru avizare;

participd la consultarile care au loc pentru armonizarea observatiilor si/sau reprezintd conducitorul
structurii la consultdrile privind analizarea observatiilor formulate de alte structuri in vederea avizirii
PS, in baza imputernicirii primite;

urmareste obtinerea avizelor, in termenul stabilit, informand in cazul unor intarzieri conducitorul
structurii;

9.3 Membrii C-SCMI:

identifica si prioritizeazi obiectivele generale si identificd, evalueazi si prioritizeazi riscurile care
pot afecta atingerea obiectivelor generale i functionarea de ansamblu a UO;

stabilesc Lista PS necesare, structurile responsabile si termenele la care acestea vor finaliza
elaborarea;

avizeazd PS realizate, in termenul previzut;
solicitd efectuarea modificarii PS conform 8.6.1 din prezenta proceduri.

9.4. Secretarul C-SCMI:

® pastreaza originale PS; IAPROBAT;?ngﬂi{fE{:jE SEMAT
9.5. Presedintele C-SCMI: R e
® |pvizeazi PS; i 20. FEB, 2017
[ |
?
'r
i

verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la realizarea PS si formuleazi
observatii daci este cazul;

distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC F.01);

transmite la arhiva editiile PS retrase;

primeste i inregistreaza in Registrul procedurilor, PS transmise pentru avizare cu avizele favorabile
ale conducatorilor compartimentelor responsabile;

supune spre avizare membrilor C-SCMI PS si redacteazi hotirarea C-SCMI privind avizarea PS;
aloca codul unei PS;

analizeazd observatiile formulate de alte compartimente si participa la consultdrile organizate pentru
analiza observatiilor, in cazul PS:

inainteaza spre avizare presedintelui C-SCMI PS elaborate;

analizeaza si pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCMI solicitirile de revizie a PS

retrage din circulatie vechile variante ale PS si distribuie PS cu paginile modificate ale reviziei,
conform Listei de difuzare a procedurilor (SEAQ_PS DAC F.01);,

11/28
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Revizia;
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Structura emitenti:

Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PS DAC (2

* conciliazd aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finala 1n cazul lipsei consensului
dintre realizator — avizatori.
9.6. Rectorul UO:

® propune spre aprobare procedurile sistem avizate de CA;

9.7. Senatul UQO

e aprobd PS prin HS.

Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatilor

Nr. | Structura (postul)/ I II I Iv \% V1 Altele
crt. actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 5 6 7 8
1 Director DAC Elaborare
2 Vice- presedinti C-SCMI Verificare
3 Presedinte C-SCMI Avizare
4 Rector Avizare
5 Senatul UO Aprobare ]
6 Secretar C_SCMI Difuzare
7 Secretar C_SCMI Arhivare
8 Prorectori/Decani/Directori Aplicare
departamente
9 Conduciitori structuri Aplicare
operationale
10.  Anexe, inregistrﬁri, Arhiviri
Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aprobi Numir Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare Loc Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Model elaborare DAC SUO | Dupéd caz | Structuri Structura | Dupi caz
Regulament/metodolo academice gi | emitenti
gie/Documente operationale
asimilate UO -
SEAQ PS DAC A.01
2 Model elaborare DAC SUO | Dupid caz | Structuri Structura | Dupai caz
Regulament de academice gi | emitenti
organizare si operationale
functionare facultate
SEAQ PS DAC A.02
3 Model elaborare DAC SUO | Dupa caz | Structuri Structura | Dupai caz
Regulament de academice i | emitenti
. i operaionale | o AT SEDINTA DE SENAT
unetionare Dili DATA DE:
departament - '"’_
SEAQ PS DAC A.03 :) Q. EEDR 72017
12/28 p!.mz;a;;;“‘"" I[J ‘fM
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Revizia:
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Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PS_DAC_02

procedurii privind
elaborarea, aprobarea,
modificarea si
retragerea
regulamentelor/metod
ologiilor/altor
documente asimilate,
in cadrul Universitatii
din Oradea -
SEAQ PS DAC A.05

Registru de evidenti DAC SUO | Dupdcaz | Structuri Structura | Dupa caz
Regulamente/Metodol academice §i | emitenta
ogii/Documente operationale
asimilate -
SEAQ PS DAC A.04

Diagrama de flux a DAC SUO | Dupa caz | Structuri Structura | Dupi caz

academice si
operationale

emitenti

11. FORMULARE

e Lista de difuzare — SEAQ PS DAC F.01;

¢ Formular de analiza procedurd — SEAQ PS DAC F.02;
¢ Formular evidentd modificdri - SEAQ PS DAC F.03;
¢ Model pagina de garda - SEAQ PS DAC F.04;

13/28
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PS DAC_02

12. Cuprins

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii

1 Pagina de gardd - SEAQ PS DAC F.04
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei/reviziei

Evidenta editiilor si a reviziilor

Lista de difuzare

Scopul procedurii

Documente de referinti

Definitii si abrevieri

3 3
4 4
5 6
6 Domeniul de aplicare 6
7 6
8 6
9 8

Descrierea procedurii

10 Responsabilititi 10

11 Anexe, Inregistrari, Arhivari 12

12 Formulare 13

13 Cuprins 14

14 Model elaborare Regulament/Metodologie/Documente 15
asimilate UO - SEAQ _PS DAC A.01

14 Model elaborare Regulament de organizare i functionare 17
facultate SEAQ PS DAC A.02

16 Model elaborare Regulament de organizare si functionare 19
departament - SEAQ PS DAC A.03

17 Registru de evidentd Regulamente/Metodologii/Documente 21
asimilate - SEAQ PS DAC A.04

18 Diagrama de flux a procedurii privind elaborarea, 22
aprobarea, modificarea si retragerea

regulamentelor/metodologiilor/altor documente asimilate,
in cadrul Universititii din Oradea - SEAQ PS DAC A.05

19 Formular de analiza procedurd - SEAQ PS DAC F.02 25
20 Formular evidentd modificari - SEAQ PS DAC F.03 28
APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
l 20, FEB, 2077J
Pregedinte: [
14/28 | Prof.univ.dr. SORIN CHRIA
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
COD: SEAQ_PS_DAC 02

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

SEAQ_PS_DAC_A.01

REGULAMENT privind ...... METODOLOGIE privind ......
/ALTE DOCUMENTE ASIMILATE' privind ......

Structura Emitenta Nume Prenume Semnatura Data
Elaborat
Verificat DAC/ Nagy Stefan
CEAQ Sabau Nicu
Avizat Biroul Juridic Indries Romulus
Avizat Consiliul de Administratie Bungéu Constantin
Aprobat Senatul Univ. din Oradea Curild Sorin
Editia:

Intrat in vigoare la data de:

Retras la data de:

e « y APROBAT I§ SEDINTA DE SENAT
* Cod, statut, metoda, ghid, normi interna, etc. DIN DATA DE:

{ 20. FEB. 2017 |

Pfﬁ"‘\.uin*e
1‘F’mi univ.dr, ::0!3}‘( QMR!E

.o




PROCEDURA DE SISTEM Editia: 1 Pagina 16 din 28

privind elaborarea, aprobarea,

modificarea si retragerea
regulamentelor/metodologiilor/altor

Revizia:

documente asimilate,
in cadrul Universititii din Oradea

1 2 3 4 5

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Structura emitents

Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PS_DAC 02

CAPITOLUL1
Denumire capitol

Art. 1. Se insereazi textul aferent articolului.
Art. 2. Se insereaza textul aferent articolului.
(1) Se insereaz textul aferent alineatului.

(2) i

CAPITOLUL II

Denumire capitol

CAPITOLUL ....

Denumire capitol
LISTA ANEXELOR (daci este cazul) APROBAT [N $EDINTA DE SENAT
Anexa 1 Titlul anexei _ DINDATADE:
Anexa 2 Titlul anexei 20, FEB. 2017 [l

Progedinte:

___ Profuniv.dr. EORIN GURILA

i
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Departamentul pentru Asigurarea Calititii

1 2 3 4 3

COD: SEAQ_PS_DAC_02

ANTETUL FACULTATII

SEAQ_PS DAC A.02

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

FACULTATEA.........

Structura Emitenta Nume Prenume Semnitura Data
Elaborat Decan/Prodecan
Verificat Prorector Management Academic Rosca Marcel
Avizat Biroul Juridic Indries Romulus
Avizat Consiliul facultitii DECAN
Avizat Consiliul de Administratie Bungau Constantin
Aprobat Senatul Univ. din Oradea Curila Sorin
Editia:

Intrat in vigoare la data de:

Retras la data de:

APROBAT [ §EDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

}F 20. FEB. 2017

L e
Prugedinte:

 Prof.univ.dr. SORIN WRJ}

U
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Structura emitenta:

Departamentul pentru Asigurarea Calitatii

COD: SEAQ_PS DAC_02

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE
Art. 1. Misiune

........................

A oo

CAPITOLUL I1 - DOCUMENTE DE REFERINTA*
Art. 3. Legislatie primari
a......

Art. 4. Reglementiri interne

@......
@)......

* Se referd la baza legali de functionare.

CAPITOLUL III - STRUCTURA SI ORGANIZARE
Art. 5. Structura

@......
@) ......
Art, 6. Atributii
@......
Q...
-
CAPITOLUL IV - DISPOZITII FINALE Ap'a_?;ﬂﬁ?ﬁmm“ SENAT
AL T oo i Sl -
! 20. FEB. 2017
“nf-udmm N

Prod.uniy.dr. SO‘RFN;? URILA

[7/7
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documente asimilate,
in cadrul Universititii din Oradea

Editia: I

Pagina 19 din 28

Revizia:

1 ) 3 4 5

Structura emitent::

Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PS_DAC 02

ANTETUL FACULTATII
Departamentul........

SEAQ_PS_DAC A.03

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI F UNCTIONARE
DEPARTAMENTUL....................

Structura Emitents Nume Prenume Semnatura Data
Elaborat Director Departament
Verificat Decan/Prorector Management | DECAN/
Academic Rosca Marcel
Avizat Biroul Juridic Indries Romulus
Avizat Consiliul facultatii DECAN
Avizat Consiliul de Administratie Bungiu Constantin
Aprobat Senatul Univ. din Oradea Curila Sorin
Editia;

Intrat in vigoare la data de:

Retras la data de:

APROBAT iy égﬁmm DE SENAT
___ DIN DATA DE:

|
‘I Pn.‘,a:i:e
1L F’n}f

19/28
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privind elaborarea, aprobarea,
modificarea §i retragerea Revizia:
regulamentelor/metodologiilor/altor
documente asimilate,
in cadrul Universititii din Oradea
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Structura emitenta:

Departamentul pentru Asigurarea Calitarii COD: SEAQ_PS_DAC_02

pAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE
iArt. 1. Misiune

(1) ................

CAPITOLUL II - DOCUMENTE DE REFERINTA *
Art 3. Legislatie primara

...

Art. 4. Reglementiri interne

@......

) ......

"f Se referd la baza legald de functionare.

CAPITOLUL IIT - STRUCTURA SI ORGANIZARE
Art 5. Structura

(}1) ......
(g) ......
Art 6. Atributii .
(1) ...... APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
(2) . DINDATADE:

| 20. FEB. 2017
(;APITOLUL IV - DISPOZITII FINALE o
Art. 7. ........ Presedinte: ‘

| | Profuniv.dr. SORINCURILA
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Revizia:
regulamentelor/metodologiilor/altor
documente asimilate, 1 5 3 4 5
in cadrul UniversitiOii din Oradea

PROCEDURA DE SISTEM EdiOia: I Pagina 22 din 28
privind elaborarea, aprobarea,
modificarea si retragerea

Departamentul pentru Asigurarea Calitiii

Structura emitent:: COD: SEAQ_PS_DA C 02

Descrierea procesului

SEAG_PS_DAC _A.05

DIAGRAMA DE FLUX PENTRU REALIZAREA PS

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;
H.G. ur. 88 /10.02.2005 privind organizarea studiilor universitare de licents;
H.G. nr. 404 /2006 privind organizarea si desfisurarea studiilor universitare de
masterat;

Metodologia de evaluare externd, standardele ,standardele de referintd si lista
indicatorilor de performants a ARACIS;

Ghidul activititilor de evaluare a calititii programelor de studii universitare sia
institutiilor de nvatamant superior;

OMECTS 3163/01.02.2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru de

organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continui;

INTRARI Standarde specifice pe domenii (www.aracis.ro/organizare/comisii permanente);
Legea 375/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 129/2000 privind
formarea profesionald a adultilor ;
OMECTS nr. 5703/18.10.2011 privind implementarea Cadrului national al
calificarilor din fnvatiméntul superior, publicat in Monitorul Oficial 880 din 13
decembrie 2011 (M. Of. 880/2011).
OSGG nr. 400/2015 cu modificarile ulterioare;
- e —_
1. Director DAC - INITIEREA PS [ ELNTA DE SENAT]
v f' 20 €Fn 9017 | f
- ® Initliazd elaborarea PS conform OSGG nr. 400/2015 cu modificarile 2h i J f
. ulterioare ’ e
o Stabilelte obicctivele specifice ale UO:; ' Pmﬁ;}?‘;;““w i
. ® Stabileste structurile responsabile pentru elaborarea PS si termenele limiti. R

y

PS + Structurile responsabile
+ Termene

o
B

A 4

—ELABORAREA PS

A 4

redactare;

modificiri a PS;

e Director DAC elaboreazi PS conform Procedurii SEAQ PS_DAC 01 respectand structura si modul de
e Elaboreaza Diagrama de Flux a PS, Lista de difuzare, Formularul de analizi PS si Formularul de

* Transmite PS pentru verificare secretariatului C-SCMI ;
e Secretarul C_SCMI transmite PS persoanelor din Formularu de Analiza pentru verificare/analizi;

¢ Director DAC participd la consultirile care au loc pentru armonizarea observatiilor, eventualele
propuneri de modificare sunt analizate si dupa caz efectuate

¢ Director DAC inainteazi secretarului C-SCMI PS modificati in termen de 3 zile.

!
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Editia: T Pagina 23 din 28

Revizia:

1 2 3 4 5

Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calitirii

COD: SEAQ_PS_DAC_02

v

v

SECRETARUL C-SCMI

v

MEMBRII C-SCMI

SEAQ_PS DAC 01

e Primel lte PS pentru analiza membrilor C-SCMLI, (conform
SEAQ_PS_DAC F.02) de la DAC:

° inregistreaza PS in Registrul procedurilor:
Verificd daci noua PS respecti formatul Procedurii

v

Analiza [1i formulare de
observallii in termen de 5 zile

Respectii
structura
SEAQ_PS_DAC 01

£

‘\I/

Secretarul C-SCM]
Convoacd membrii

v

Analiza i dezbatere de citre membrii

C-SCMI

NU

Y

Decizia finala a
prelledintelui C-

Exista
consens?

i

-2

Prorector MA
Redacteazi forma finali a PS

v

Discutd (i acceptd prin vot forma finala a PS— 5 zile

C-SCMI

v
23/28
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modificarea si retragerea
regulamentelor/metodologiilor/altor
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Editia: I Pagina 24 din 28

Revizia:

1 2 3 4

5

Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PS_DAC 02

- —

v

AVIZARE

3. PREJEDINTE C-SCMI

v

!

6. SECRETAR C-SCMI

DIFUZARE

Emite Hotararea
C-SCMI1

v

Pistreazd originalul PS Ji
distribuie copii impreuni cu
Lista de difuzare a procedurii

4. AVIZARE CA

7. ARHIVAREA

v

se arhiveazi conform

Originalele PS

legii

PS aprobati

8. REVIZIE

4

SECRETARUL C-SCMI

v

¢ Prime(ite de la Structura iniCiatoare
motivallia i propunerea de modificare a
PS

e Transmite membrilor C-SCMI spre analiza
propunerea de revizuire PS

¢ Convoacid C-SCMI pentru analizi 0i

waxiwra TIC

PS nu necesita
revizie

__DIN DATA DE:

Pra-;a?&-!Etz .'fq—
d

NU DA

Se reia fluxul de la punctul 2
din prezenta Diagrami

24/28
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Editia: I ’
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Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calitatii

COD: SEAQ_PO_DAC_01 |

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea
0 1 2 3 4 S0
L Elaborat Nagy Stefan Director DAC | 30.01.2017 OA
2. Verificat Rosca Marcel Vice-Pregedinte | 03.02.2017 k) =
C-SCMI N\ g .
Prada Marcela Vice-Presedinte | 04.02.2017 Ve T
C-SCMI AN
3. Avizat Bungéau Constantin Presedinte CA | 08.02.2017 %
V i f
4. Aprobat Curila Sorin Presedinte SUO | 20.02.2017 K/

APROBAT IN $EDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

20. FEB. 2017

Prm}srdi-ﬁﬁ_e-:_

Prof.univ.dr. SORIN f*JR!Lﬁ\
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PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I

Pagina 3 din 29

de lucru a Corpului Auditorilor Revizia:
Interni pentru procesele de | 5 3 4 5
inviitimént si cercetare
Structura emitenta:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Departamentul pel:umeAergumrea Calitatii COD: SEAQ_PO_DAC_01
2. Evidenta editiilor si a reviziilor

Nr. | Editia /Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuita Data Reviziei

0 1 2 3 4
1 Editia I Integral OSGG nr. 4002015 cu modificarile | 20.02.2017

ulterioare;

| APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
| DIN DATA DE:

| 2wFm
| il
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
de lucru a Corpului Auditorilor

Interni pentru procesele de !

invitimant si cercetare

Editia: I

| Pagina 4 din 29

Revizia:

2

3 4

Structura emitents:
Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PO _DAC 01

|

SEAQ_PO_DAC F.01

3. Lista de difuzare
Nr. | Scopul | Structuri/Facultate/Dep Difuzare
crt. | difuzarii* artament Nume si prenume Data Semniitura
1 Aplicare/ Stiinte Economice ABRUDAN Maria-Madela
Informare
Istorie, Relatii
Aplicare/ Internationale, Stiinte
2 Informare Politice gi Stiintele ALBU loana
Comunicarii
3 Aplicare/ Protectia Mediului BANDICI Gheorghe
Informare
4 | Aplicare/ Stiinte Economice BADULESCU Alina
Informare ’
5 || Aplicare/ Stiinte Economice BADULESCU Dan
Informare ’
Aplicare/ Inginerie Electrici si ..
6 Informare Tehnologia Informatiei BANDICT Livia
i . — —E
7| Aplicare/ Inginerie Energetlcq s BENDEA Codruta
Informare | Management Industriali ’
8  wplicare/ Stiinte Economice BODOG Simona
Informare
9 Aplicare/ Stiinte Economice BOTEZAT Elena
Informare
Aplicare/
10 Informare Protectia Mediului BREJEA Radu
11 \plicare/ Stiinte Economice BUGNAR Nicoleta Georgeta
Informare
12 Aplicare/ Medicina si Farmacie BUNGAU Simona
Informare —
i —_ | APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
13 | Aplicare/ Stiinte CARABAN Alina | DN oATA e
Informare || . =
. | I
14 | |AAplicare/ Protectia Mediului CHEREGI Gabriel ] 20.FFEB. 2017
Informare [
15 Iﬁ gﬁgé Protectia Mediului CHEREJI Toan ‘ "“e%?,_fﬁ;fff iy, JORIN CURILA
. | 7 i
16 | Aplicare/ IRISPSC CHIRODEA Florentina £/7 //W
Informare _
17 pplicare/ Medicina si Farmacie CIOARA Felicia / U
Informare
18 Aplicare/ Stiinte Economice COITA Dorin Cristian
Informare ’
19 jiplicars/ Medicina i Farmacie DAINA Lucia Georgeta
Informare
20 gplicare/ Protectia Mediului DOMUTA Cornel
Informare ’ ’
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Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PO_DAC 01

Nr. | Scopul | Structuri/Facultate/Dep Difuzare
crt. | difuzarii* artament Nume §i prenume Data Semnitura
21 | Aplicare/ Litere DRAICA Dumitru
Informare
2o | Aplicare/ Litere DRAICA Valerica
Informare
23 | APHCare/ |y catic Fisica si Sport | DUMITRESCU Gheorghe
Informare
24 | Aplicare/ Stiine FILIP Sanda
Informare
25 Aplicare/ Stiinte FODOR Alexandrina
Informare
Aplicare/ Inginerie Electrica si
26 Informare Tehnologia Informatiei GACSADI Alexandru
Aplicare/ Inginerie Electrici si
27 Informare Tehnologia Informatiei GERGELY Eugen Joan
28 Aplicare/ Stiinte Economice GIURGIU Adriana
Informare ’
29 Aplicare/ IRISPSC GOUDENHOOFT
Informare Gabriela
Aplicare/ Inginerie Electrici si .
30 Informare Tehnologia Informatiei GYORODI Cornelia
31 Aplicare/ | Inginerie Manageflala si HULE Voichita
Informare Tehnologica j
32 [{|Apkicare/ Protectia Mediului LAZAR Andra Nicoleta
Informare ’
Aplicare/ Inginerie Electrici si .
33 Informare Tehnologia Informatiei MANG Erica
34 | Aplicare/ Litere MATEOC Floarea
Informare
35 | joboarel | Ingineric Blectrichsi "y )1y \ovitens Liliana | [APROBRT I SEONTA O st
Informare Tehnologia Informatiei DIN DATA DE:
Aplicare/ <
38 | I Informare Arte MARIES Radu ' 20 FEB, 2017
Aplicare/ . . ) _ S [ sl |
37 Informare Stiinte Economice MESTER Liana Eugenia Pres;rcﬁga};iv - 3
Aplicare/ Inginerie Electrici si .. T 0
33 Informare Tehnologia Informatiei MOLDOVAN Liviu / /// /f\
Aplicare/ Inginerie Electrici si U l
39 Informare Tehnologia Informatiei NAGY Stefan 1l V J
40 | Aplicare/ DPPPD ORTAN Florica
Informare ’
41 Aplicare/ Medicina si Farmacie PALLAG Anna Maria
Informare
49 Aplicare/ | Inginerie Manageflala sl POP Mircea
Informare Tehnologica
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PROCEDURA OPERATIONALA
de lucru a Corpului Auditorilor
Interni pentru procesele de
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Editia: I

Revizia;

| Pagina 6 din 29—‘
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3 4
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Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calitiitii

COD: SEAQ_PO_DAC_01

Nr. | Scopul | Structuri/Facultate/Dep Difuzare
crt. | difuzarii* artament Nume $i prenume Data Semnitura
43 Aplicare/ Stiinte Socio — Umane POPA Carmen Alina
Informare ’
Aplicare/ Inginerie Electric si .
4 Informare Tehnologia Informatiei POPESCU Daniela
45 Aplicare/ Protectia Mediului PURCAREA Cornelia
Informare ’
Aplicare/ Inginerie Electrici si .
46 Informare Tehnologia Informatiei RADA Ioan Constantin
47 | Aplicare/ Protectia Mediului SABAU Nicu Cornel
Informare
48 Aplicare/ Protectia Mediului STANCIU Alina Stefania
Informare
49 Aplicare/ Inginerie Manageflala sl STANASEL Tulian
Informare Tehnologica
50 | Aplicare/ Stiinte STANASEL Oana
Informare
51 Aplicare/ Medicina si Farmacie SUCIU Ramona
Informare
52  aphicans/ Protectia Mediului TIMOFTE Adrian Ioan
Informare ’
53 || Aplicare/ Stiinte Economice TOMESCU Ada Mirela
Informare i
54 Aplicare/ Inginerie Manageflala si TARCA Ioan Constantin
Informare Tehnologica ’
55 | Aplicare/ Stiinte Economice TARCA Naiana Nicoleta
Informare -
56 Aplicare/ | Inginerie Manage}qala st TARCA Radu Catalin
Informare Tehnologica ’ _
57 If; gijﬁ;ﬁé Protectia Mediului VENIG Aurora AP':O?ATDEE 1_ fgﬂ'ﬂ;E?E SENAT
Aplicare/ D . , ’
58 Tnformare Medicina si Farmacie VICAS Laura : | 20.IF EB. 2017
Aplicare/ o . | prosaiom
59 Informare Protectia Mediului VICAS Simona ] i ,G!R!ﬁ CURILA
60 Aplicare/ Protectia Mediului VIDICAN TIuliana Teodora 0// m
Informare ’ [ )\
3 v
61 japlucare] Medicini si Farmacie ZAHA Dana Carmen |
Informare
62 Aplicare/ Directia Economica Gherlea Crina
Informare i
63 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare
64 fiplicare/ Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare

6/29
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1 2 3 4 5

Nr. | Scopul | Structurii/Facultate/Dep Difuzare

crt. | difuzirii* artament Nume si prenume Data Semniitura
65 | Informare Biroul de Comunicare Mucea Adela

66 | Aplicare DAC Nagy Stefan

67 | Informare Presedinte Senat Curild Sorin

68 | Informare CEAQ - Senat Sabédu Nicu

69 | Evidenta C-SCMI Secretar C-SCMI

70 | Arhivare C-SCMI Secretar C-SCMI

[APROBAT i SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

| 1 20. FEB. 2017
| I________ et ——
L

Presadingg
Prof. univ.de. :ORHWRI

=7
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PROCEDURA OPERATIONALA | Edifia: I | Pagina 8 din 29
de lucru a Corpului Auditorilor Revizia:

Interni pentru procesele de I
invatimant si cercetare
Structura emitent::
Departamentul pentru Asigurarea Calititii

4. SCOPUL PROCEDURII
Instituirea unei proceduri operationale care:
 S& precizeze modul de constituire al comisiilor de audit intern pentru programele de studii, centrele
de cercetare, laboratoarele didactice/cercetare si planuri de invitamant;
e Sa faciliteze evaluarea, caracterizarea si ierarhizarea unitard a programelor de studii, a centrelor de
cercetare si laboratoarelor didactice/cercetare;
® S precizeze modul de constituire al comisiilor de analizi privind indeplinirea sau nu a standardelor

minimale nationale de ocupare a posturilor didactice si de cercetare din Invafimantul superior,
(criterii CNATDCU).

i8]

3 4 5

UNIVERSITATEA DIN ORADEA COD: SEAQ_PO_DAC_01

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazi de citre structurile academice si executive din Universitatea din Oradea (U0),
responsabile cu evaluarea, caracterizarea si ierarhizarea unitari a programelor de studii, a centrelor de
cercetare, laboratoarelor didactice/cercetare si a planurilor de Invatimant.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

® Metodologia de evaluare externs, standardele, standardele de referintd si lista indicatorilor de
performanta ARACIS (www.aracis.ro);

e Ghidul activititilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare §i a institutiilor de
invdtamant superior;

® Codul de Asigurare a Calitdtii pentru procesele de educatie si cercetare de la Universitatea din

Oradea;

Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Asigurarea Calitatii;

Procedura privind elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli (SEAQ- PL — U.1 1)

Codul de Etica Profesionald al ARACIS;

Codul de etica §i deontologie universitari al Universititii din Oradea;

HS nr. 41/26.05.2014, Anexa 16;

Metodologie, din 04/05/2011 Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 371 din 26/05/2011, cadru de

concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior;

Legea Educatiei Nationale nr.1/20111;

* Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6.560/2012 privind aprobarea
standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatimantul
superior si a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare;

o GHIDUL desfasurarii concursurilor pentru posturile didactice publicat&-in—_—,&?egﬁ%er&}—(m‘ ial al
Romaniei Partea a Ill-a, nr. 1.631, din 28 noiembrie 2016. ARRORM g:’,ﬁfﬁ%;iﬁ
7. DEFINITH SI ABREVIERI 20. FEB. 20 177\

7.1. Definitii J—
E Presedinis:

Facultate — Unitate academici functionala care elaboreaza si gestioneaza prograHdley o 4
Departamentul — Unitate academici functionala care asigurd producerea, transmiten :; orificarea
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare;

Structurd/Compartiment operational - directie generald/directie/serviciu/birou/co partim¢nt cu
coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

8/29
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Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institufii/structuri academice, executive gi
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma inifiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Proceduri operationali - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la

nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universititii din
Oradea.

7.2. Abrevieri

UO - Universitatea din Oradea

DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calititii;

CQ - Consiliul Calitatii;

CMAI - Comisia de Audit Intern pentru programe de studii, centre de cercetare, laboratoare
didactice/de cercetare, planuri de invatamant si constituirea comisiilor de analiza privind indeplinirea
sau nu a standardelor minimale nationale de ocupare a posturilor didactice si de cercetare din
Invatdmantul superior;

CAI - Corpul Auditorilor Interni;

CC - Centru de Cercetare;

FA - Fisa de Audit;

LB - Laborator didactic sau de cercetare;

PFDPC - Programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionali continu;

PI - Plan de invé{amant; [APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT
RAE - Raport de Autoevaluare; ___ DINDATADE: _
IF/ID/IFR ~ Invitdmant cu frecventd/la distantd/cu frecvents redusa; i ‘ e T
AP/AJEP - Autorizare Provizorie/ Acreditare/ Evaluare Periodic .i lr 2. FEB. 2017

Pregsadinte:

i YURIE . i’rai,a.miv.%’iﬁﬁl%l}fﬁd |
8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operationale sunt: &r//
niversitatii di

8.1.1. Initierea

Corpul auditorilor interni (CAI) este un organism independent constituit in cadrul U
Oradea, format din cadre didactice (profesori / conferentiari/lectori/sefi lucrdri) care dispun de instruire
adecvata si care au solicitat participarea la activititile de evaluare/analizi interna.

8.1.2. Elaborare

Procedura stabileste modul de realizare a activitdtilor CMALI, structurile si persoanele implicate.
Acestea, pe baza documentatiei adecvate derulirii activitatii, asigura continuitatea proceselor in derulare,
sprijinind totodatd auditarea g luarea deciziilor la nivel managerial. Procedura este elaborati de
Departamentul pentru Asigurarea Calitatii a UO in conformitate cu precizirile SEAQ-PS-DAC-01 -
Procedura de sistem privind elaborarea procedurilor.

8.2. Structura si continutul procedurii operationale

8.2.1. Generalititi.

Membrii CAI fac afirmatii si/sau isi exprimd opinii in mod onest, neutru si impartial. Nu aplica
standarde duble in evaluare si nu este partinitor fatd de sau contra entititi academice sau unei persoane
implicate. Membrii CAI implicati in activitifi de evaluare a calititii se vor dovedi fini ascultitori si

9/29



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I | Pagina 10 din 29

de lucru a Corpului Auditorilor Revizia:
In’\ter{llvpe{ltrll Procesele de 1 5 3 4 5
Invatamant si cercetare

Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PO_DAC_01

observatori, ii vor trata pe altii cu respect, vor fine seama de nevoile si asteptirile celor evaluati, cum ar fi
cele legate de timp, de comunicare si de complexitatea muncii. Cadrele didactice, evaluatori, isi asuma
responsabilitatea personala pentru afirmatiile si opiniile exprimate i poate oricAnd dovedi acordul dintre
acestea si reglementirile legale aplicabile, regulile interne ale institutiei §i standardele cerute. Accepta
obliga‘l‘;ia de a raspunde solicitdrilor, de a respecta termenele §i pentru activititile intreprinse, opiniile si

concluziile formulate i de a suporta consecintele pentru neimplinirile posibile.

' 8.2.2. Membrii CAI constituiti in CMALI au responsabilitatea evaludrii corecte a programelor de
studii, centrelor de cercetare, laboratoarelor didactice si a planurilor de invifimant, in conformitate cu
procedurile:

‘ * Procedura pentru initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodici a programelor de
studii ;
* Procedura pentru infiintarea, evaluarea $i ierarhizarea centrelor de cercetare;
* Procedura pentru infiintarea si evaluarea laboratoarelor didactice;
* Procedura pentru elaborarea si aprobarea planurilor de tnvatimant.
Pe tot parcursul evaluarii, membrii CMAI vor avea ca si referinta setul de principii, valori si reguli de
conduité inscrise n:
* Codul de etici profesionals al ARACIS;
* Codul de etica §i deontologie universitara al Universitatii din Oradea;

Setul de principii, valori si reguli inscrise in cele dous coduri de etica sunt obligatorii si la numirea
CMAI care este formati, de reguld, din céte doi membri.

Pe tot parcursul evaludrii, membrii CMAI pot lua legatura cu persoana de contact (responsabilul
programului de studiu, directorul/coordonatorul centrului de cercetare, seful laboratorului didactic/cercetare)
si au obligatia de a vizita §i verifica infrastructura de sustinere a programelor de studii, centrelor de cercetare
si a laboratoarelor didactice/cercetare evaluate.

Membri CMALI au obligatia pastrarii confidentialitatii materialelor primite pentru evaluare.

8.2.3. Conform Ghidului desfisurdrii concursurilor pentru posturile didactice publicate in Monitorul
Oficial al Romdniei elaborat de UO, directorul DAC propune Rectorului UO, componenta Comisiei de
analiza (Comisie cu caracter consultativ) privind indeplinirea sau nu a standardelor minimale nationale de
ocupare a posturilor didactice si de cercetare din invatamantul superior, din rdndul membrilor Corpului
Auditori Interni, cu acordul acestora. Membrij comisiei de analizd trebuie si aibi titlul didactic sau de
cercetare superior sau cel pufin egal cu cel al postului scos la concurs. Rectorul va da o decizie privind
componenta Comisiei de analizi.

Membrii comisiei de analizd verifici indeplinirea sau nu a standardelor minimale nationale de
ocupare a posturilor didactice si de cercetare din invatimantul superior, (criterii CNATDCU).
8.2.3.1. Comisia de analizi are in componentd un presedinte (Director DAC) si sase membrii (profesori sau
conferentiari dupa caz);
8.2.3.2, Comisia de analizi intocmeste pentru fiecare candidat un raport (cu caracter consultativ) privind
indeplinirea sau nu a standardelor minimale nationale (criterii CNATDCU);
8.2.3.3. Activitatea Comisiei de analizi este remuneratd, conform Procedurii de BVC.

8.24. Descriere
8.2.4.1, Secretariatele Prorectorilor responsabili cu Managementul Academic i cu Managementul Cercetiri
si Relatiilor Internationale, depun la secretariatul DAC, RAE in dous exemplare (in format tipdrit si pe CD),
Impreund cu scrisoarea de inaintare. ']APROBAT;I?p?ngr?EDE SENAT

l 20. FEB, zmﬂ 1/

Pregodints:

|
10/29 ]
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8.2.4.2. Directorul DAC numeste CMAI pentru fiecare program de studii, centru de cercetare, laborator
didactic / cercetare, plan de invitimant si programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continud, (SEAQ_PO_DAC_A.01)

8.2.4.3. CMAI verifica continutul RAE, conformitatea cu cerintele normative si standardele ARACIS si cu
standardele suplimentare ale Universititii din Oradea, respectiv in conformitate cu procedurile: SEAQ — PE
— U.01 .(pentru programe de studii), SEAQ PE — U.03 (pentru CC), SEAQ. PE-U. 04 (pentru LB), SEAQ.
PL —U. 02 (pentru PI).

8.2.44. Rezultatul evaludrii interne se consemneazi in F isa de Audit (SEAQ PO DAC A.02,
SEAQ PO _DAC A.03, SEAQ PO _DAC A.04, SEA O PO _DAC A.05).

Fisa de Audit va fi semnati de cei doi membrii CMAI si datatd. Persoana de contact (responsabilul
programului de studiu, directorul/coordonatorul centrului de cercetare, seful laboratorului didactic/cercetare,
responsabilul cu planurile de invatimant) va lua la cunostintd de continutul Figei de Audit prin semnitura si
va primi un exemplar, de la secretariatul DAC. Persoana de contact va remedia neconformitatile
consemnate in FA, avand posibilitatea contactirii membrilor CMAL Dupd remedierea neconformititilor
persoana de contact depune la DAC, RAE in varianta corectatd. Membrii CMAI vor verifica corectia
neconformititilor din FA, prin consemnarea acestui fapt cu semnaturi si datare.
8.2.4.5. Fisa de Audit, forma finala, se depune la DAC (in dou# exemplare) in termen de 10 zile lucritoare
de la numirea CMAL
8.2.4.6. Eventualele diferende intre echipa de audit si auditati fac obiectul analizei si a verdictului Comisiei
de Arbitraj (avand in componenta trei membrii, din CAI), numita de Directorul DAC.
8.2.4.7. Documentele aferente activitdfilor de audit intern ale proceselor de invitamant si cercetare se
pastreaza la secretariatul DAC.
8.2.4.8. Remunerarea membrilor CMAI se face in conformitate cu cele stabilite prin Procedura privind
elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli si HS nr. 14/19.12.2016, Anexa 8.
8.2.4.9. Lista membrilor CAI se afigeazi pe site-ul Universitéfii din Oradea: www.uoradea.ro/Managementul
calitatii.

8.3. Avizare

1. Dupd elaborarea PO, conduciatorul structurii responsabile (Director DAC) transmite PO secretarului C-
SCMI pentru a verifica dacd aceasta respectd prevederile SEAQ_PS DAC F.01. Daci nu sunt
respectate  prevederile SEAQ PS_DAC F.01, secretarului C-SCMI transmite observatiile citre
conducatorul structurii reponsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucrétoare. Dupi ce a
efectuat modificarile corespunzitoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI PO
modificatd, in termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea observatiilor.

2. Conducitorul structurii transmite PO, impreund cu Formularul de analizi procedurd (conform
SEAQ_PS_DAC F.01), structurilor si membrilor CAI care utilizeaza procedura respectivd pentru
obtinerea avizului acestora;

3. Secretarul C-SCM], va inregistra PO in Registrul procedurilor §i o va prezenta presedintelui C-SCMI
pentru avizare.

Procedura operationali avizata de presedintele C-SCMI va fi transmj%qb,(égﬁpm,gfﬁ;g%" AT

| ___ DINDATADE:
8.4. Aprobare | T “ ‘
Procedura operationala va fi aprobata de Senatul UO prin HS. ‘ 20. FEB, 2017
8.5. Difuzarea P%&éiﬁ#&::m" —
Originalul PO se pastreazi de citre DAC care a elaborat PO si lse_difues SUMEIRUY ivtei de

difuzare a procedurii (conform SEAQ_PO_DAC _F.01) intocmita de citre secretara DAC /#6ebteh Ynaintind
o copie a PO si secretarului C-SCML. Cénd se distribuie copii ale PO , secretara DAC va ¢g¢n plefa pagina de
11/29
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gardd a PO cu numarul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie s& corespunda cu numarul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia

Revizia PO: atunci cAnd un membru CAI, care aplicd o PO constati ci PO necesiti imbunétatiri, sau
cand se constatd ca au avut loc modificiri ale riscurilor specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta
activitatea de audit intern a CAL se soliciti revizia PO. in acest scop, persoana respectivd inainteazi o
solicitare de revizie Directorului DAC care a elaborat PO
8.6.1. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, avizarii, aprobarii si difuzirii.
8.6.2. Se completeazd corespunzitor Formularul de evidentd modificdri (conform SEAQ_PS_DAC F.03)
de cdtre persoana responsabili din cadrul DAC.
8.6.3. Pagina de gardi se schimba cu numirul reviziei/editiei, impunénd avizarea si aprobarea noii revizii de
catre persoanele desemnate.
8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detindtorilor de catre secretarul DAC, in
conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC_F.01). De asemenea, in momentul
distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzitor lista de
difuzare a procedurii
8.6.5. Secretarul DAC amendeazd toate documentele care sunt afectate de modificarile procedurii
formalizate.
8.6.6. Fiecare detindtor al procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea proceduri cu cea modificati.

8.7.Arhivarea —

Originalele PO retrase/revizuite se claseazi si se péstreaza timp de 5 anﬁﬂ’@%ﬁ-’t‘f@'ﬁé SERRTAIDH |
intr-un spatiu special amenajat. Dupd aceasti perioadd PO este transmis la grhi a--UO" B AR8pect
reglementirilor specifice arhivirii. [v 20. FEB, 2017

9. Responsabilititi L Presoding:
Responsabilii cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup _cazs @ irévdizy i
editiei, se stabilesc, pentru fiecare operatiune, prin act de decizie internd a Rectorului UO.

9.1. Directorul DAC
e are responsabilitatea desemnarii CMAI pentru verificarea conformititii RAE a programglord¢ studii,
centrelor de cercetare si laboratoarelor didactice/cercetare, precum si a planurilor de invatdmant.
Principiile folosite la desemnarea membrilor CMAL:
o sdfie membri CAI;
o cel putin unul dintre membri CMAI si fie de specializare apropiata de cea care urmeazi a fi
evaluata;
o sa facd parte din alte facultiti decét cele auditate;
© este responsabil pentru constituirea si validarea CAI in conformitate cu Codul de Asigurare a Calititii
pentru procesele de educatie si cercetare al Universitatii din Oradea
stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in propriul departament;
semneazd la elaborat PO si-1 transmite presedintelui C-SCMI spre avizare;
transmite PO spre avizare altor compartimente care utilizeazi PO;
analizeazd oportunitatea propunerilor de revizie a PO;
participd la consultarile care au loc in vederea analizei observatiilor formulate de alte structuri, in

3
-1 DO,

cazul ru;

[¢]
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e transmite PO elaborat, Impreuni cu Formularul de analizi procedurd (SEAQ_ PO _DAC 01), altor
structuri care utilizeazd PO, pentru formulare de observatii si analizeazd observatiile formulate de
acestea;
pastreazi (claseaza) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;

* completeazd Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_DAC F.01) si distribuie, prin secretara
DAC, copii ale PO tuturor celor afectati de PO.

9.3 Membrii C-SCMI:

e avizeazd PO realizate, in termenul prevazut;

e solicit, dupi caz, efectuarea de modificarii a PO.
9.4. Secretarul C-SCMI:

¢ verifica modul de respectare a prevederilor SEAQ _PS DAC 01 la realizarea PO §i formuleazi
observatii daci este cazul;

* primeste si inregistreaza in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele favorabile
ale conducatorilor compartimentelor responsabile;

* supune spre avizare membrilor C-SCMI PS si redacteazi hotirarea C-SCMI privind avizarea PO;

e alocd codul unei PO;

® analizeazd observatiile formulate de alte compartimente si participa la consultirile organizate pentru

analiza observatiilor, in cazul PO; [ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
O;!

* Tinainteazd spre avizare pregedintelui C-SCMI PO elaborate; . DINDATADE: _
* analizeaza i pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCMI solicitarile de revizie a PO:| _I
. B _ I 20.FEB. 2017 |
® pastreaza copiile PO; i
9.5. Presedintele C-SCMI: Pregodinta: ;
e avizeazi PO; L Prof.univy

* conciliazi aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finala in cazul lipsei/t
dintre realizator — avizatori.
9.6. Rectorul UO:
e aprobd procedura operationali;
® este responsabil pentru constituirea si validarea CAI in conformitate cu Codul de Asigurare a
Calitéfii pentru procesele de educatie si cercetare al Universitatii din Oradea

Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatilor
Nr. Structura (postul)/ I Il 11 1A% \% VI Altele
crt. | actiunea (operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6 7 8
Director DAC E

Vice- presedinti C-SCMI V
Presedinte C-SCMI Avizare
Rector Aproba
Membrii CAI Aplica
Secretar DAC Difuzare
Secretar DAC Arhivare |

=S| ||| b | —
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10.  Anexe, inregistrﬁri, Arhiviri
Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aprobi Numir Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare Loc | Perioads | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Decizia Rectorului pentru DAC Rector 1 DAC DAC | Dupi caz
numirea §i aprobarea Directia
Comisiilor de Audit Intern - economici
SEAQ PO DAC A.01
2 Figa de audit intern pentru DAC Rector Dupi caz | DAC DAC | Dupi caz
programele de studii/ planuri Directia
de invatimant - economici
SEAQ PO DAC A.02
3 Fisa de audit intern pentru DAC Rector Dupéd caz | DAC DAC | Dupi caz
centre de cercetare - Directia
SEAQ PO DAC A.03 economici
4 Fisa de audit intern pentru DAC Rector Dupéd caz | DAC DAC | Dupi caz
pentru laboratoare didactice/de Directia
cercetare - economica
SEAQ PO DAC A.04
5 Fisa de audit pentru DAC Rector Dupéd caz | DAC DAC | Dupi caz
programele postuniversitare de Directia
formare si dezvoltare economici
profesionald continui -
SEAQ PO DAC A.05
6 Diagrama flux a procedurii DAC Rector Dupd caz | DAC DAC | Dupai caz
operationale de lucru a Directia
Corpului Auditorilor Interni economici
pentru procesele de
invdtdmant si cercetare —
SEAQ PO DAC A.06
11. FORMULARE F’ ROBAT IN SEDINTA DE SENAT
* Lista de difuzare - SEAQ PO _DAC F.01; , ST
* Formular de analiza procedurd — SEAQ PO DAC F.02; | 20. FEB, 2017
e Formular evidentd modificari - SEAQ PO DAC F.03; —
* Pagina de gardi - SEAQ PO DAC F.04; e

14/29
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12. Cuprins
Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii

1 Pagina de garda - SEAQ PO DAC F.04 1

2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea sl aprobarea 2
editiei/reviziei

3 Evidenta editiilor si a reviziilor 3

4 Lista de difuzare 4

5 Scopul procedurii 8

6 Domeniul de aplicare 8

7 Documente de referinti 8

8 Definitii i abrevieri 8

9 Descrierea procedurii 9

10 Responsabilititi 13

11 Anexe, inregistréri, Arhivari 14

12 Formulare 14

13 Cuprins 15

14 Decizia Rectorului pentru numirea si aprobarea Comisiilor 16
de Audit Intern - SEAQ PO DAC A.01

15 Figa de audit intern pentru programele de studii/ planuri de 17
invatdgmant -SEAQ PO DAC A.02

16 Figa de audit intern pentru centre de cercetare - 18
SEAQ PO _DAC A.03

17 Fisa de audit intern pentru pentru laboratoare didactice/de 19
cercetare -SEAQ PO DAC A.04

18 Fisa de audit pentru programele postuniversitare de 20
formare §i  dezvoltare profesionali continui -
SEAQ PO DAC A.05

19 Diagrama flux a procedurii de elaborare a procedurilor — 21
SEAQ PO _DAC A.06

20 Formular de analiza procedurs - SEAQ_PO_DAC F.02 24

21 Formular evidenta modificari - SEAQ_PO DAC F.03 29

APROBAY N SEDINTA DE SEMAT
_DINDATADE:

20, FEB. 2017 -1

ool
| e rol.univ.cr. SORN CUREA)
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DECIZIA

nr. /

SEAQ PO DAC_A.01

pentru numirea si aprobarea Comisiilor de Audit Intern pentru Programele de Studii / Centrele de
cercetare / Laboratoarele didactice si/sau de cercetare / programele de formare §i dezvoltare profesionala

continud / planuri de invitamant

In baza prerogativelor ce-i revin in conformitate cu reglementirile Universitdtii din Oradea,

Directorul DAC. numeste CMAL cu aprobarea Rectorului, pentru Programele de Studii / Centrele de
cercetare / Laboratoarele didactice si/sau de cercetare / programele postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionald continui / planuri de invitdmant supuse evaludrii interne.

Nr.
crt.

Programul de studii
/CC/LB/PFDPC-
Facultatea

Persoana de
contact (decan /
director /
coordonator)

Membrii CMAI

Semnitura

Data
depunerii
Fisei de Audit

e Figele de Audit in care se consemneaza rezultatul auditului se depun la DAC.

RECTOR

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_DINDATADE:

20, FEB. 2017 |l

— |

Pregodinte:
Prof.univ.dr. § SORIN

|
|
|

16/29
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FISA DE AUDIT INTERN

SEAQ_PO_DAC _A.02

pentru programele de studii/ planuri de invitimant

Denumirea programului de studii:
Nivelul (licent:i / master):
Domeniul de studii:

Facultatea:

Tipul evaluirii (AP/A/EP):

Forma de inviitimant: IF/ID/IFR:

I. Neconformitiiti constatate:

1. La cerintele normative

2. La standarde si indicatori de
performanti
WROBAT in SEDINTA DE SERAT

I1. Evidentieri (daci este cazul): _ DINDATADE:
1. Indicatori de referinta

20.FEB. 2017 ]'
III: Recomandari: e

Pregadinte:
__ Protunly.
Data
Membrii CMAI Semnitura

Persoana de contact Observatii Semnitura
Comisia de arbitraj (daca este cazul)
Nume, Prenume Verdict Final Semnitura

17/29
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SEAQ_PO_DAC_A.03

FISA DE AUDIT INTERN
pentru centrele de cercetare

Denumirea Centrului de Cercetare:

Domeniul:
Facultatea:
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
I. Numir de puncte (Np): DINfQ_ATA DE:
1. Criterii primare de performanti: I ] 20. FEB. 2017
2. Criterii secundare de performants: l_____‘
3. Prestigiul profesional: : Mﬁf‘;ﬂmiv A SORIN CURILA
TOTAL (puncte ponderate): /

II. Evidentieri:
III: Recomand:ri:

Data .
Membrii CMAI Semnétura
Director / Coordonator Observatii Semnitura

Comisia de arbitraj (dacii este cazul)
Nume, Prenume Verdict Final Semnitura
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FISA DE AUDIT INTERN

pentru laboratoare didactice/de cercetare

Facultatea;
Departamentul:
Denumirea laboratorului didactic/cercetare:

SEAQ_PO_DAC_A.04

L. Neconformititi constatate fatd de Fisa de prezentare a laboratorului didactic/de cercetare

II: Recomandiri:

Data

Membrii CMAI

Sef de laborator Observatii

Comisia de arbitraj (daci este cazul)
Nume, Prenume Verdict Final

19/29
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DIN DATA DE:

20. FEB. 2017

Preeedin{e:
Prof.univ.dr. SORWM GURILA

/]

Semnitura

Semnitura

Semnaitura
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SEAQ_PO_DAC_A.05

FISA DE AUDIT INTERN
pentru programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionali continui
Facultatea / Departamentul:

Denumirea programului de postuniversitar de formare si dezvoltare profesionald continui:

Tipul programului:

Forma de invitimant:

L. Neconformititi constatate:
Neconformititi constatate

T < [APROBAT i SEDINTA DE SENAT
IL. Evidentieri (daci este cazul): _ DIN DATA DE:

FZ 0. FEB. ZUﬂ
II1: Recomandiri:

Pr edinm:. i
prot.univ.dr. SORIN gﬁm&

Data %/
Membrii CMAI Semnétura
Persoana de contact Observatii Semniitura

Comisia de arbitraj (daci este cazul)
Nume, Prenume Verdict Final Semnitura
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Interni pentru procesele de
inviitimaint si cercetare
Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calititii

1 2 3 4 5

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

COD: SEAQ_PO_DAC 01

SEAQ_PO_DAC_A.06
DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului
¢ OSGG nr. 400/2015 cu modificarile ulterioare;
A ¢ Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referintd si lista
' < indicatorilor de performanta ARACIS (www.aracis.ro);
INTRARI . e e by po L, .
¢ Ghidul activitatilor de evaluare a calititii programelor de studii universitare sia
institutiilor de invatdmant superior;
¢ Codul de Asigurare a Calititii pentru procesele de educatie si cercetare de la
Universitatea din Oradea;
® Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Asigurarea

Calitatii;
® Procedura privind elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli (SEAQ-
PL-U.11)
¢ Codul de Etica Profesionald al ARACIS
v
/ : APROBAT it SEDIMTA DE SENAT
1. DIRECTOR DAC - INITIEREA PO " DINDATADE,
v ( e o
* IniDiaz3 elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu | Z 0. FEB. 2017
modificarile ulterioare Stabileste Lista PO A—

' p rof.univ.dr. SORM cyrylA
v

ry
PO + structuri /(’ :
responsabile+membrii CAlI

+ termene

> 2. ELABORAREA PO
v

» Directorul DAC inainteazi secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii

SEAQ_ PO _DAC 01;

* Retransmite secretarului C-SCMI PO modificata (dupa caz) — 3 zile;

» Conducatorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform

SEAQ_PO DAC F.02) -5 zile;

* Directorul DAC elaboreaza Diagrama Flux a PO si o inainteazi spre verificare, in conformitate cu
Diagrama Flux discutatd (i SEAQ PO _DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015,
astfel:

- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazi domeniul de activitate:

- implementarea activita /i de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;

- urmdrelte stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare §i pe

nivele de executie;

- asigurd transpunerea corecti a datelor in sistemele informatizate;

- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie (i arhivare a procedurii.

I }
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de lucru a Corpului Auditorilor Revizia:
Inferni pentru procesele de : 2 3 4 5
Invitimaint si cercetare

Structura emitenti:
Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PO_DAC_01

A +

SECRETARUL C-SCMI

v

DAC;

* PrimeUte PO (conform SEAQ PO DAC F.02)dela

° Inreglstreazé PO in Registrul procedurilor;
. Verificd daca noua PO respecti formatul

A 4

Structuri gi
membrii CAI care
utilizeazi PO

Respecta
__ Structura
SEAQ PS DAC
01.

Exista

NU 0
DA observall
ii?
y
Pre(edintele C-SCMI
decizie finala
DAC
Redacteazi forma finalid a PO
y
3. PRE[JEDINTE C-SCMI -
! AVIZARE <
¢. APROBAT i sEﬂl?-lTA DE SENAT
PO avizata DIN DATA DE:
in CA -
20, FEB. 2017
b
. APR! ARE SUO Presedinte:
AaLRORARRELO __ Prof.univar. SORIWU&I
o J 5. DAC - DIFUZAM!{'A ( /
PO aprobati '
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de lucru a Corpului Auditorilor Revizia:
Interni pel:tru procesele de 1 5 3 4 5
Invatimaint si cercetare

Structura emitenta:
Departamentul pentru Asigurarea Calititii

COD: SEAQ_PO_DAC_01

copii impreund cu
procedurii

e Pistreazdl originalul PO [li distribuie

e Transmite o copie secretarului C-SCMI

Lista de difuzare a

b

4

6. ARHIVAREA

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

Y

7. REVIZIE

v

Dir. DAC transmite motiva lia
[1i propunerea de modificare a
PO Presedintelui C-SCMI

v

PO nu necesita
revizie

4

DA

v

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrami
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__DINDATA DE

[‘20. FEB. 2017

Progadinie;

Pros.lv.di/SORIN CURILA
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