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monitorizarea gi evaluarea

riodicl a programelor de studii
Structura emitentd:

Pru recto rat M ansg eme n t A cad emic COD: SEAQ_PS_prMA 0l

t. res cu elaborarea. verificaree ^,rt
Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea

Numele gi prenurnele
tLt|

Funcfia Data Semndtura

0 1

I

z 1 4 5

Elaborat Roqca Marcel Prorector 0t.02.2017 /k"
2. Verificat Prada Marcela Vrce-Pregedinte

C-SCMI 03.02.2017

a
J. Avizat Nagy gtefan Pregedinte

C-SCMI 07.02.2017 \
4. Avizat Bungdu Constantin Pregedinte CA 08.02.20t7

5. Aprobat Curild Sorin Prepdinte SUO 20.02.2017 Z-l

APROEAT iN $EDtirtTA DE sE

20, FEl,2017



UN ITATEA DIN OR{DE^{

PROCEDURA DE SISTEI\,I
privind inifierea, aprobarea,
monitorizarea qi evaluarea

periodicl a programelor de studii

Editia: I I Faglnal dtn t
Revizia:

10 il I2 t3 1Ata

Structura emitentd:
Pro rectorat it[anag emenl Academic COD: SEAQ_PS_prMA 0t

2.8 edi{iilor gi a reviziilor
Nr.
crt.

Edifia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta

revizuiti
Modalitatea reviziei Data Editieil

Data Reviziei0 I 2 3

I
4

Edifia I Integral Lrruu ff. +U0/2015 cu modificdrile
ulterioare; 20.02.2017

2. Revizia 10 Integral rJDrJ\r ff. +UU/2U15 cu modificdrile
ulterioare: 20.02.2017

APROBAT lr{ gErXflTA DE SEilAT
DIN DATA DE:

20"FEl,20n
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Structura emitentd:
Pro r ect o r at M an a g ement Ac ademic COD: SEAQ_PS_prMA 0t

Stru cturi/Facultate/D ep artament
Nume qi prenume

Prorector Management Academic

Prorector Managementui-ercetdrii
internationale

Prorector Managementul resurselor
materiale gi patrimoniu

Aplicare/
Informare

Prorector Servicii studen,tegti gi
vizibilitate Burtd Ligia

Director CSUD - Univ. din Oradea
Aplicare/
Informare Facultatea de Arte

Facultatea de Construclii, Cadastru
iArhitecturd

Facultatea de Drept Mirigan Valentin

Facultatea de Geografie, Turism qi
Ilieg Alexandru

Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie ftectrica qi
Tehnologia Informatiei
Facultatea de Ingineri. E".rgeticd
$i Management industrial Bendea gabriel

Facultatea de Inginerie
iald si Tehnolosi

Facultatea de Istorie. Relatii
Internafionale, Stiinle poliiice qi
Stiinlele Comunicdrii

Facultatea de Litere

Facultatea de Medicind gi Farmacie

Facultatea de Protectia mediului E8,2017

Facultatea de $tiinfe Filip Sanda

Facultatea de $tiinge Economice Bddulescu Alina

Facultatea de $tiin{e Socio-Umane

Facultatea de Teologie OrtoAo"a
Dr. Vasile Coman" Meghegan Dumitru

Direcfia General Administrativd Nicula Adrian

de difuzare sEAQ_PS_DAC F',.01
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privind inifierea, aprobarea,
monitorizarea qi evaluarea

periodici a programelor de studii
st.uctuffi

Prorecto rat Man ag ement Academic

Edilia:I Pagtna 5 din32
Revizia:

10 ll t2 l3 t4

COD: SEAQ_pS_prMA 0t

Nr.
crt.

Scopul

difuzirii* Structuri/Facultate/Departament Di fuzare
Nume gi prenume Data Semndtura

Informare

22
Aplicarel
Informare Direcfia Economic[

Biroul Juridic

Gherlea Crina

23
Aplicare/
Informare lndrieg Romulus

24
Aplicarel
Informare Serviciul Management Intesrat IT Popescu Daniela

25
Aplicarcl
lnformare Biroul Audit public Intern Danciu Lucia

26
Aplicarcl
Informare Biroul de Comunicare

Secretariat Universitate

Mucea Adela

27
Aplicare/
Informare Sava Monica

28
Aphcarcl
Informare

Centrul de ConsiliA-i Tervi.ii
privind Cariera BorzaAdriana

29
Aplicarcl

lnformare
u w pcLL Larrvurur penlru ytegatlrea
Personalului Didacric Or,tan Florica

30
Aplicare/
Informare

verruu ue rt(]uoallg UOntmUa $l
Dezvoltare a Resurselor Umane Curild Mircea

31
Aplicare/

[nformare Bocioc Dana

32
{plicare/
nformare Nagy Stefan

aa
JJ nformare

Buran Carmen

34 ividenld
Secretar C-SCMI

3s \rhivare
Secretar C-SCMI

APROBAT iH $ED[{TA I}E gf,rAT

20.FEl,2017

Prcge$lnt*:
Pref,univ.dr.
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PROCEDURA DE SISTEM
privind inifierea, aprobarea,
monitorizarea qi evaluarea

Structura emitentd:
Prorecto ral Man sg ement Acsdemic COD: SEAQ_pS_prMA 0t

4. SCOPUL PROCEDURII
4.1.

peri

4.2.

Prccizarca algoritmului gi a responsabilitafllor privind inifierea, autorizarca. acreditare a, evaluareaicd gi monitorizareaprogramelor de studii.
Instituirea unei proceduri unitare care:

liza colegiald, impreund cu studenfii, absolvenfii
studii;

afiei de autoevaluare a programelor de studii:
r evaludri corecte qi operative.

asterat sunt coordonate de facultdfi._programele,w* vu\rr(r(lr.1rs ug laourlap._rrogramele

xtif :tril1'l j,l:*11'iffii',;;';:iili,tTIil:ffi 13.fftt;ilL:rusr"e,}i:.(.TJi#f,ff
in comun) sau de cdtre c .DRU (programele inifiate qi *to.ir"ut'.'ai;.";rX

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazd' de cdtre toate structurile academice din Universitatea din oradea (uo),sabile cu inifierea, aprobarea, monitorizarea gi evaluarea periodicd a programelor de studii.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

o Legea Educaliei Nalionale nr.ll20l1 cu modificdrile gi completdrile ulterioare:

de masterat;

a indicatorilor de

o Ghidul activitalilor de evaluare a calitdlii programelor de studii universitare gi a instituliilor deinvdldmdnt superior;

' RXI:* .t^rfj^!,!,t^:2?;?2?^":::,:i1g,_"0-,bu:" 
Metodorogiei - cadru de organizarc qi;.;il;#;il;'':"Tffiffi;

o Sfandardc cnc^ifi^^ *^ l^*^-:: /----Standarde specifice pe domenii .rolsv'rv'', permanente);
' Legea 37512002 pentru aprobarea o.dorur.t.i6il*ului nr. 12912000 nrit2912000 privind formarea

pos

de.

profesionald a adulfilor ;o OMECTS nr. 5703119.10.2011
invdfdmdntul superior, publicat
880/2011).

privind implementarea cadrului nafional al calificdnlor din
ln

o OSGG nt.40012015 cu modificdrile ulterioare:

::1Tj1 fl. 20029!!.0:ivind modiftcarea si completarea ordinului Secretarului

publice;:il:::ti 
nr' 40012015 pentru aprobareacodului controlului intern/man agerial al

o ordinul nr. 20u2.0r6 pentru aprobarca Normelor metodologice privindindrumarea metodologicd gi supravegherea stadiului implem
control intern managerial la entitdlile publice;

General al
entitdlilor

2A FE}.2017T. DEFINITII $I ABREVIERI

coordonarea.
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Edifia: I I ragina 7 drn32
Revizia:

10 1l 12 IJ t4

D[ructura emitentl:
Proreclorat Msnagement Academic COD: SEAQ_PS_prMA 0t

admi

sau a

moda

contr

parcu

sau/gi

dupl
aprol

a

a

o

o

a

a

o

a

a

a

a

a

a

o

rf

a

a

a

Departamentul _ Unitate ac
qterii in unul sau mai multe d
Structurd academicd - univ
C on d ucdtor ul str uct urii aca
Structurd/Compartiment 

o,

onator;

C ondac dtor ul s tr uct urii/c o m
Procedurd - Ansamblu de
istrative, folosite in vederea
rnei activitdfi.
Procedurd formalizatd _ |
itdlile de lucru gi regulile de r

I implementate, responsabiliti

ldi(ie u unei proceduri for
izate, aprobatd, Si difuzatd.
Revizia tn cadrul unei edigit
az, auneia sau a mai multor
te gi difuzate.
Procedurd de sistem - proce(
structurilor academice, execl
Program de studii pentru J
rul studenlilor in scopul ob.t
,pecializarea aleas6;

Program postuniversitar de
i iniliale gi este destinat dez.
irii de noi competen{e.

/.2. Abrevieri

UO - Universitatea din Oradt
SUO - Senatul Universitdlii r

HS - HotdrAre a Senatului Ur
CA - Consiliul de Administre
SEAQ - Sistem de Evaluare;
C-SCMI - Consiliul Sistemu.
DAC - Departamentul pentru
WA - Management Academi<
lr. MA - Prorector Managen
)r. SI - Prorector Strategie qi
IEAQ - Comisia de Evaluare
)Q - Consiliul Calitdlii;
tAE - Raportul de autoevalui
IEI - Comisia de evaluare in1

lX' - Consiliul facultdlii
)AI - Corpul auditorilor inter
)ECDRU - Centrul de Educa
RACIS - Agenlia Romdnd d

)ai

lin Oradea;

iversitAlii din Oradea;

4ie;
ii Asigurare a CalitAgii;
lui de Control Managerial Intern;
Asigurarea Calitdfii;
/)

Lent Academic;

Informatizare;
,gi Asigurare aCalitdgii al SU;

tre;

em6;

I/JZ

ademicd funclionald care asigurd producerea, transmiterea gi valorificarea
omenii de specialitate;
ersitate,

demic -qeration ;:ilT;.#:n'.;,
partimentalui - dfuector generuu director/ gef de serviciu;
reguli de organizare a unei instituliilstructuri academice, executive qiatingerii unui anumitrczultat. Mod specificat de .r".tua."'u unui proces

>rezentarea delaliatd,, in scris, uiesc urmafi,rplicat pentru realjzareaactivitdt ?ctivitdlile deilile qi atribufiile personalului de '

'malizate - Forma iniliald sau actualizatd,, dupd" caz) a unei proceduri

i- Actiunile de modifi:?l?, completare, suprimare sau altele asemenea,
componente ale unei edilii a procedurii formalizate, acfiuni care au fbst

lurd care descrie un proces sau o activitate care se desftgoard la nivelur
rtive gi administrative ale Universitdlii din Oradea;
brmare iniliald - ansamblul de activitdfi 9i de mijloace care ghideazd,
inerii diplomei de licenfd (psul-) sau masterat (psuM), in domeniul

formare si dezvoltare profesionald continud - se deruleazd,ulterior

'zoltdrii 
competenfelor profesionale dobAndite prin ror-ur.u initiald sau

ni;

fie Continui gi Dezvoltarc aResurselor Umane:
e Asigurare a Calitali in invdfdmdntul Superior;
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Structura emitentl:
Prorectorat Management Academic COD: SEAQ_PS_prMA 01

O

a

a

o

a

o

a

o

a

a

a

o

o

a

a

a

a

RC - Responsabilul Calitdtii;
PS - Program de studii pentru formare inifiald;
PNS - Program nou de studii;

iniliald la licenfd;

e inifiald la master;

rTnare gi dezvoltare profesionald continua;PI -Plan de invd!6m6nt;
FD - Figa disciplinei;
RAE - Raport de Autoevaluare;
PS - Procedurd de sistem:
E - Elaborare;

V - Verificare;

Av - Avizare

Ap - Aprobare;

Ap - Aplicare;
X'- Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8'1. Etapele necesare rearizirii unei proceduri de sistem sunt:
8.1.1. Ini{ierea

ul de redactarc aPS se desfdqoard conform instrucliunilor enume rutelaart. g. 1.2.1 dinproceduraQ_PS_DAC 01.
mdsura in care este posibil, se
le gi anexele pdstreazd antetul

dreaptd codul formularului.

8.2.1. C
8.2.1.1.

cu scopul de a gestiona riscurile ce pot pune
iectivelor generale ale UO. in u".ri r.n, C_

e care pot afecta atingerea obiectivelor generale gi',vL 
arvvlcr. 4rurgtrr,sa oDrectrvelor generale gi

"@"ift ii:*..s]#:?!::"_,*;:F",ilT"?.#:l'fr'f i1t:3:;f :',:3:,l;.,;H"krutperafionale responsabile qi terminele la carcacestea uo,. finu"l"#rffi#;as"'
'r' MA initriazdelaborarea PS conform legisla{iei gi reglementdrilor in vigoare la uo.8.1.2. Elaborare

dfi, structurile gi persoanele implicate. Acestea,
continuitatea proceselor in derulare, sprijininJ

prin funcfia desemnatd
le specifice es. Fiecare
care se prezi la pS

de cdt

proces

Form
asigurd pagind, distinctd pentru fiecare componentd a procedurii.
procedurii de care apa{in cu menfiunea cd se noteazi in partea

. Descrierea procedurii
referire la PSUL qi pSUM

;ffffi,;Hfl|if#St 
nentru PNS cdt si pentru PSE, pentru studiile universitare de licenld si

20. FEl.2017

maste

8/32
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privind inifierea, aprobarea,
monitorizarea qi evaluarea

a programelor de studii

9 dn32

Structura emitentl:
Pro recto rat Man ag ement Academic COD: SEAQ_pS_prMA 0t

8.2.1

mal

8.2.1

$ifi
S1

8.2.1

t::ti*:ttj:,n1j,:i situalii in care SU dispune, din considerente bine tundamentate verificarea'"r:;;"fr"r".",ril3l:;
intelui GEAQ o comisie de evaluare din afara facultdfii in-"*ra.
. Pot fi situalii in care, din considerente bine fundamentate-Jin punct denciare, PSE se supun evaludrii p:riodice, av6nd uti;;l ln, cA gi ,

t:

) pentru schimbarea calificativului;
) pentru mdrirea capacit1lii de gcolarizare;
) pentru evaluarea unui program intr-o limbd st dind, dacd programul de

romAnS:

) pentru incadrarea in standardele nalionale gi cerinfele suprimentare ale uo,modificd. tea se

inili
P//.S

8.2.1

Initi

anul

anul

a

o

a

oj
8.2.1.6.

RAE;

8.2.1.7.
ghiduril

o

a

o

o

a

pele de avizare gi aprobare a unui pNS:

f,#lJlflHffi:*::,:F 
cererea de infiinlare a PNS precum pi memoriul de suslinere (cuprinde: pi,

I ale programelor de studii de licenld gi master se elaboreazd conform procedurii pentru elaborarea
' aprobarea planurilor de invdtdmdnt:
rerea de infiin{are a PNS, coordonatorul acestuia, precum gi memoriul de susfinere cu avizului CFdepun la Pr. MA spre avizarea Consiliului Academic:
f

. ,upune

cerere a pNS trebuie insoyitd de un memoriudovuda cu u altor progro*i de studii din cadrulw..v' 1t, v5, wrraY uY tauu,t (
v '-e7e' Do.wo.. .r.f. Itr.t.teu st. suslinerii am punct de vedereJinao"io, i pLs.

llill ::i'T'^'"::"1* lacl 
Pi al PNS este optimi zat cucei al altor programe de studiu;nsiliul pentru Resurse Financiare evarueazd,criteriile a" 

"",".u 
n*rt;;:u'*"'" 

\rs DLuuru'

,:jt:iJi#"i ,::::,T,?^:1,,i:t^i:t.l),1.!'l '*::1ia 
nsavaa,ii, u.",tu se retumea zd, cF pentruL]vdza ur peJierea neconformitdlilor), dupd care infiinfarea pNS ;ildusb avizdrii cA 9i aprobdrii SUo;

:iitT::flj^i:^::,: rrg,.{ellTamentul coordon ator itprogramutui va elabora RAE;al PNS este evaluat de membrii CAI:
pd remedierea eventualelor neconformiteti, RAE este avizatin cA pi aprobat ?n Senat.Pentru PSE evaluate periodic, decanul numegte cEI, fixand, totodatd, termenul pentru elaborarea

CEI elaboreazd RAE
ARACIS. pe site-ul

I RAE.

pe care-l transmite decanului. con{inutul RAE este in confbrmitate cu"www.uoradea.ro - calitate", sunt redate cercvla .*.ropun"dri privind

ul' impreund cu RC, verificd RAE, asigurdndu-se cd acesta este complet gi corect . Totodatd,

i;'i:,if::':!'1",',2#'::::::::::d:'!;tor gene.rate il.'i,:,n", insriiuiteia nivet nationat de

confinu
8.2.1.8.

verificd

sterul tutelar si ARACIS, precum qi incadrarea indicatoiilo, de performanld ii'r'i7ir'liii-:i;f,
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riodicl a programelor de studii
Structura emitentd:

Proreclo rat Management Ac ademic COD: SEAQ_PS_prMA 0l

20. FEl.2017

cdtre

(s

a

SEA

inter

8.2.1

conti

A

facul,
8.2.1.

RAE

8.2.1.

acest

8.2.1.

punct

'Directorul DAC verificd - direct sau prin membrii ai cAI - conformitatea RAE sub aspectul

*'-li:).':1"tjtl;t*T11d.l?.t 
g.r,.rul., ar. .u.ntuut" p.oprneri de completare qi avizeazd,RAE.depunere a RAE ldrd remedieiea neconformitdritor ,;;r;;;;";;;;t;;;;ri"i;;:tffiX#,

ii Si suspendarea procesului de evaluare internd np durata a 3 luni.
i CA gi aprobdrii Senatului. Odatd cu aprobarea
sau pSE, dupd caz.

, Direclia economicd face demersurile necesare2 .-LLvvttq vvv'v''v61. r4u' u-rrlgrsurrlg necesarela^vr w'ru De PeruePe peruru evaluarea externd. Dupd eliberarea extrasului de cont, o copie aa se transmite la DAC, in cel mult24 de ore.
2' in cazul evaludrilor dispuse, pt"qJ"t"re cEA primegte raportul de la comisie, formul eaz." u'le vedere, pe care-l pteziitd" senatului, propunand totodata, o solulie fundamentatd transmisd spreare gi CA.

RAE ale PNS qi ale.pSE, aprobate de cdtre senat - impreund cu dc
taxei - se transmite, prin grija directorului DAC, la ARACIS, pentru evar

Decanul supune ME avizului cF, iar dacd obline acest aviz atunci transmite ME spre evaluarela DAC.

8.2.2. Cu referire la ppFpC

pentru

ia gi formarea
perien{e de invdfare
ucafional-formativ;

8.2.1.

achi

8.2.2.1

Ed

8.2.2.2.

un

8.2.2.3.

PPF

poate i

facultd

8.2.2.4.

e.

T

profesionald rcprezintd ansamblul coerent qi continuu de activitdli giprin care trece subiectul invdfdrii pe intreaga duratd, a traseului sdu

;pectalizarea este o formd specificd de formare profesionald.care urmdregte obfinerea de cunogtinfe
:jZ:::y!::: ll l. arie restransd din sfera de cuprindere u u"Li ocupa{ii

eclionarea consti in dezvoltatea competenlelor profesionale in cadrul aceleiaqi califrcdri;tliJicarea constd in oblinerea competenfelor specifi"" 
"".i 

arte ocupalii sau profesii diferitd dedobAndite anterior.
rn cazul PPFDPC nu se face evaluarea periodicd cu o frecvenfd prestabilitd ci doar monitorizarea' orice PPFPC la care, in urma monitorizdrii se constatd necesitateu rrrro. actualizdri,va fi tratat ca gielabor6ndu-se RAE complet.
PFDPC pot fi inifiate de cdtre facultdf sau de cdtre cECDf.u.. in cazul inilierii de cdtre facultdli

;Tt Xflit:tt;* Tq:ti-_!-lmeniilor 
care fac_obiectul u"iiuitalitor actuale ui. a".rtora. GECDRUilia PPFDPC' ftrd" a se suprapune cu PPFDPC iniliate Je acurtag , pe bazauiii"jliXil;H#

I cu facultdlile privind utilizariaresurselor umane gi materiale ale acesiora. ppFDpc iniliate de cdtrep9t fi operafionalizate doar cu acordul CECDRU.
Iniliatorul PPFDPC poale fi orice persoand I grup interesat din interiorul facultdlii / 6ECDRU.se face printr-un memoriu adresat decanului / diieciorului, frivirra *tuiilil"ugi utilitatea ppFDpc.

Ini!i
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Structura emitentd:
Proreclorat Management Academic COD: SEAQ_pS_prMA 0l

solic

8.2.2

i cF qi, dacd avizul_.1* favorabil, numegte cEI, numegte coorrl de elaborare a RAE. Decanul comunicd directorrrrrri CFCDRT, t'i::p::tiD. uesanvt comunrcd directorului CECDRU 'r!v'!r. tr.- .d.uLetrzare a ppFDpc
$ avizul de principiu. v.-v,-r\v 

'rrvurro tlt; a'uLurtzare a Yyf DPc,

h'fi',#ilTiii:::':"':,3..1t::11,g-!-c?*u, directorul-sypune soricitarea de autorizare avizuruiriurui cEcDRU ei, dacd avizur este favorab', ffid;tff1ii1d#:::ltff"ffiiT?:H;X,iil:

"#:m::1,*"",*r^?T:^i..y"r*^11 
1easttr 

f, t;tr:.t9rur cECDRU elabor eazd acordurile de

8.2

com

8.2.2.

confin

RAE

8.2.2.

RAE
institu

8.2.2.r
pentlu

8.2.2.r

cazul)

8.2.3.

del

$1

9i inifi
obiecti
facu

departa

calitdfii

8.2.4.

(PS) si

n cadru
maxim

ur vrivrrr\u vtaooreaza acordurtlg dei*: facultdfile implicate cu resurse umane sau materiale in ppFDpc.

,"9,"t1 "uooreazd" 
RAE pe care-l transmite decanului. RAE cuprinde, cel pufin, urmdtoarele

a

a

a

a

_RAE 
se transmite pentru audit intern ia DAC, .r, aoi"ra o. d;*#:a_",

3:"""T: f:.".:":*CECDRU: T_.::{ 
ppFDpc p.op*. o. cdtre facultdli;

Directorul .ECDRU -incazur ppFDpc propuse de cdtre .ECDRU.
rtorul CECDRU -incazul ppFDpC propuse de cdtre CECDRU.

:1,"*,og*::"l"t ul RAE sunt af:reaie ta adresa,$uuuqr@deaJq _calit , .,
Directorul DAC verificd - direct sau prin -.-u.ii'cfftffi r;i:: ul

lY**:::::ilit 1.pT:li de comprei",; $i;un;'oplu,., avizeazd,RAE. 
A

.li ;:T"in::,T:ffrTjffj|]:1'ffi dupa sine ;."ri;;;.a decanurui racurtari qi .,,,p.,,;u."1

' Rectorul gi Directorul DAC supune RAE avizdrii cA qi aprobdrii Senatului. odatd cu aprobarea

,Xt":ro:r,ttj":1;lt*t" 
validdrii externe pentru PPFDpc;din partea tvtinisterutui tutelar si a altor

La solicitarea Rectorului gi Directorului DAC, Direclia economicd face demersurile necesarehitarea taxei de validare externd, dacd este cazul.
RAE aprobat de cdtre Senat - impreund cu documentul de confirmare a achitdrii taxei (dacd estetransmite' prin grija directorului DAC la institufiil" .ut. ru"t desemnate sd facd validarea ppFDpc.

t

Tl.i."1t:::r-l*l:T,:tl""ldeinvdldmant,riiff 3'jrrMA_A.06)

esponsabilitatea pentru monitorizarea pi imbunrtifirea continui a programeror de studii esteRC 9i coordonatorilor de prograr 
e studii se face in mod sistematicrune controlul modului in care se

:ea de acfiuni .o'...tiu. ei preve :,H:Xltl?#Jffi11ff,ffi1,::ll privind evaluarea continud a cal.
pentru imbunataflre; 

_ 
*finiir serviciilor educafionale. 

1."XT"?la 
nivcl de 

l:::ri:#:i 
,,

rentelor elaborcazd', 
Tyul, 

un raport privind rezultatele monito.ira.ii psE-;i 
-arrr.i pentru cregtereape care-l dep'n la DAC de la nivelul universit5{ii din oruo.u.

8.2.

didactic poate coordona, Ia un moment dat, un singur program de formare inifiarldour programe postuniversitare de formare qi oZ;oltare profesionali continud

i. Avizare procedurl
le avizdrii

i:i!,";:"' 
PS, Pr' MA transmite PS secretarului c-scMl, care o inregistreaz d,in Registrul

npnoaAr lii gEdrTA oe s;rAf

20, FEl.2017

(PPFD
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U} RSITATEA DIN ORdBE^A

PROCEDURA DE SISTEM-
privind inifierea, aprobarea,
monitorizarea qi evaluarea

periodicl a programelor de studii

Edilia: I I tagina 12 djn n
Revizia:

10 l1 t2 13 t4

srructura emitentl:
Proreclorat Management Academic COD: SEAQ_pS_prMA 0t

5

di

va

). Cdnd

riei PS

Decretarul u-scMl verificd dacd PS_elaboratd, respectd prevederile sEAe_ps_DAC 01. Dacd nusunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAc_01,'secretarul c-scMl t.;-;G".;#q-'#i".compartimentului care aelaborat 1lr. nrA; PSjn iermende maxim 5 zjletu.ratour.;Pr. MA, dupd ce a efectuat n
modificatd, ?n 3 zile lucrdtoare. rnsmite secretarului C_SCMI pS

membrilor c-scMl;i"";;;' oncomitent, transmite pS tuturor

au la dispo zigre iaxim 5 zile lr 
)S-DAC-F'02' Membrii C-SCMI
.vatiilor. Dacd se depdgegte acesttermen qi un membru al c-scMl nu a transmis nici o observafie, se considerd cd acesta nu areobservafii gi va vota pentru avizarca PS. Dacd existd observafii asupra unor aspecte prezentate inPS' acestea sunt transmise secretarului- c-scMi ;i conducdtorului structurii responsabile,completdnd Formularul analizd procedurd( '^ 

2)
Secretarul C-SCMI, in termen de 5 zile
formularea observafiilor, convoacd membrii

8.4. Aprobarea proceduri
Procedura de sistem (pS) va fi aprobatd de SUO prin HS.

LU, f ED, LUIl

distri

se di
distri

Lista

ICS

difuzare a procedurii.
Lrvusrv D4 vurgsPulrqa 0u

Revizia procedurii

comple
ia PS se desftgoard conform instrucliunilor art. g.6 din procedura

:"1i:'J;,:T:":::::Y!:l:,td":'d:.nvd.modifi cdri(conror-sEaq-rs
SEAQ_PS_DAC_01,

_DAC_F.03) de cdtreresponsabild din cadrul compartimentului iniliator (p.. VAi.

le care sunt afectate de modificdrile procedurii formalizate

retarul C-SCMI, respectiv persoanele responsabile din cadrul structurilor amendeazd, toate

;r1r:j."j:::"::1ll::.d*ii 
pS are obligalia de a inlocui vech a procedurd cu cea modificatd.7. Arhivarea procedurii

intr-un de 5 ani de cdtre secretarul C-SCMI
PO sunt transmise la arhiva UO cu

riginalele PS retrase/revizuite se craseazd gi se pdstre azd, timp
rafiu special amenajat.pupa_aceastd perioadd atet pS c6t gi
ea reglementdrilor specifi ce arhivdrii

area edifiei sau, dupd caz) arevizjeiin cadrul ediliei,
ie internd a Rectorului (JO.

ilor in vigoare la UO;
etapele prescrise de procedura SEAe_pS_DAC_0 1 ;

a^



ATEA DIN OR{DEA

PROCEDURA DE SISTEM-
privind inifierea, aprobarea,
monitorizarea qi evaluarea

13 dn32

Structura emitentli
P rorecto rat Manag ement Acatlemic COD: SEAQ_pS_prMA 01

20, FEl,2017

9.2.

contribuie la stabilirea de cdtre c-scMl a Listei procedurilor de sistem necesare a ficadrul entitdfii publice;
participd la consultdrile care au loc in vederea analizei observafiilor formulate de alte structuri, incazul PS:

gi directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea gi menfinerea acestei proceduri;

ffi'fitrll"iir"rlflionatizdriiPS, 
de toate tipuriG, in confo rmitatecu RAE ei planurile de invdfrm6nt;

pune in discu{ie, anual, actualitateagi utilitatea fiecdrui program de studiu;
numepte CEI;
supune RAE avizului CF:

a

o

a

o

o

o

a

a

a

transmite RAE spre audit intem la DAC.
fine evidenfa periodicitdtii ev
coordonarea coreclia RAE in 

e coordoneazd";

stabileete coordonatorii de pSE prin ,1t;Sauaiu
supune aprobdrii CF a FD (SEAe_pS_prMA_06);

9.3.

a

o

o

a

9.6. D

9.7.

moni

9.8.

master

9.r1.
intern[
9.11.

transmi

9.12}I
a

a

a

9.13.

a

a

o

a

monitorizeazd. sipropune imbunatalirea contin'd a programeror de studii."ectorul DAC:
verificd direct, sau prin membrii ai CAI, conformitatea RAE;
verificd modul de monitorizarc apSE de cdtre entitdlile care le gestioneazd;
supune RAE aviz[rii CA qi aprobdrii Senatului

in instituili de cdtre ARACIS cu referire la pNS 
9iE, ntru pSUM,

de kul facultdfii pe care o reprezintd;-;__ y_ vsrv v LvPL9LLLIL(I,

catori specifici, dacd CF hotdrdgte aceasta;
de studii.

operafiilor necesare pentru achitarea taxei care se

ectorul de departament are responsabilitatea verificdrii FD (sEAQ_ps_prMA_06), precum giza_rea gi imbundtdfirea continud a piogramelor de studii.
donatorul PSE are responsabilitateamonitorizdrii permanente a progr elor de studii de licenfd giscopul indeplinirii cerinfelor normative gi standardelor de caritate.retara Pr' MA are re:pi'ns abllitatea preludrii RAE de la entitalile acade ice pentru evaluarea lorle transmite, cu adresd, DAC_lui:
:etara DAc are responsabilitatea intocmirii formalitdfilor / documentelor pe carela RAE pentru audit intern gi extern.
brii C-SCMI:
rtificd gi prioritiz eazd" obiectivele generale gi identific d,, evalueazti gi priorit izeazd.riscurile careafecta atingerea obiectivelo, g.r..il" gi funclionur.u o. L".amblu a uo;

iTeaz| 
PS realizate, in termenul prevdzut;

licitl efectuarea modificdrii pS dupd caz.

prezenta

le implicd

rul C-SCMI:
ificd modul de respectarc a prevederilor SEAQ-PS-DAC-01 la rcalizarea ps gi formuleazdervafii daci este cazul;
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ATEADIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind inifierea, aprobarea,
monitorizarea gi evaluarea

riodicl a programelor de studii

na 14 dn32

Structura emitentl:
Pr o r e cto r at Man 0g ement Ac ad emic COD: SEAQ_pS_prMA 0t

Structura (postul)/

Vice-pregedintea-SCMI---

a

a

a

a

a

distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurfi (sEAe_ps_DAC_F.01);
primegte qi inregistreazl in Regisirut procedurilor, pS transmise pentru avizare;

;iT.T:"'fii#:iiT,-'mbrilor 
c-scMl PS ei redacteazdhotdrdrea c-SCMr privind avizarea pS;

:n::Ttr:rT,1l,T;lh?ffi3!e; 
de alte compartimente qi participd la consultdr ite organizate pentru

inainteazd'spre avizare pregedintelui c- S cMI pS elaboratd;
analizeazd" 9i pune pe ordinea de zi agedinfei c-scMl soticitarite de revizie a ps
pdstreazd, ori ginalul pS 

;

o

a

a

9.14.
o

a

a

o

9.16.
a

intele C-SCMI:
avizeazd.PS;

conclliazd, aspecte neclare in
dintre rcalizator - avizatori.

rul UO:
vizeazd"PS in pedinla CA;

procedurile operalionale.
tul UO:

PS prin HS.

rcla[iarealizator - avizator gi ia decizia finald incantllipsei consensului

nderi in derularea activiti

APROBAT fi{ 9E TA DE

DIN DATA DE:

2|,.tEB,2017

Pr

iv,dr.

r4/32



UN ITATEA DIN OF-,IBEA

PROCEDURA DE SETEM-
privind ini{ierea, aprobarea,
monitorizarea pi evaluarea

periodicl a programelor de studii

BCilia: I lFaeiniBlin:z
Revizia:

ll t2 l3 l4

Pror
Drructura emitentl:

'ealonl Mamnnnwo-t ./. COD: SEAQ_pS_prMA 01

ru. Anexerlnregistrlri. Arhivlri
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator aprobii Numdr
exempla

re

Difuzare Arhivare Alte
elemen

te

8

Loc Perioadd
0 I

I
) 3 4 6anqaroele suplimentare

O privind evaluarea
ademicd a studiilor
iversitare de licenfd 9i
lsterat

iAQ_PS_PrMA_A.01

Pr. MA SUO Dupdcaz Entitdfi

academice

Structuri suport

C-SCMI

PrMa
Dupd caz

2
Pr. MA JUU Dupdcaz Entitd{i

academice

Structuri suoort

C-SCMI
PrMa

Dupd, caz

J uafia gradului de ocupare a
sonalului didactic
AQ_PS_PrMA_A.03

Pr. MA DUU Dupd, caz Entit6fi
academic

Structuri suport

C-SCMI

PrMa
Dupd,caz

4 a de prezentare aTFFDpc
AQ_PS_PIMA A.04

Pr. MA SUU Dupd, caz Entitdfi
academice

Structuri suporl

C-SCMI
PrMa

Dupd, caz

) '>l{nul de invafamant A
,PF'DPC

IEAQ_PS_PrMA A.0s

Pr. MA JUU Dupd, caz Entitdtri

academice

Structuri suport

C-SCMI
PrMa

Dupd.caz

6 ll
F

i disciplinei
\Q_PS_PrMA ,{.06

Pr. MA SUO Dupd, caz Entitdtri

academice

Structuri suDort

C-SCMI
PrMa

Dupdcaz

7 )i
is

rpl

va

IE

grama flux a procedu-iiE
:m privind inilierea,
rbarea, monitorizarea gi
uarea periodicd a
pamelor de studii -
.Q_PS_DAC A.07

Pr. MA SUO Dupd,caz E-+:+x+:Llrr tLarl

academice

Direcfia

economic

Structuri suport

C-SCMI
PrMa

Dttpd, caz

a

a

o

o

11. FORMULARE

"ista de difuzare- SEAe_pS_ prMA 
_F.01;

iormular de analizd,procedurd _ SEAe_pS_ prMA 
_F.02:

lormular evidenfd modificdri _ SEAe_pS_ prMA 
_F.03;

rlodelpagind,de gardd - SEAe_pS_prMA F.04:

15t32



I.IF R,SITATEAI}IN OR{I}EA

PROCEDURA DE SISTEM
privind inifierea, aprobarea,
monitorizarea pi evaluarea

periodici a programelor de studii

eaiila: t lpaginalOEn:Z
Revizia:

l0 ll t2 IJ 1Ata

Dlructura emitentl:
Prorectorat Management Academic COD: SEAe_pS_prMA 0t

12. Cuprins

co

cad

Numirul
nponentei in
ul procedurii

n^usuurtrrr_ea componenter din cadrul procedurii Pagina

I

2
2

3

4

____-^lw y$.!rrrvr 9r a lwvt/,tttttI

Lista de difuzar.- J

5
4

6 6

6

8
6

9 6

l0 8

11
. r ---(---__^Ywir

Anexe, inregistr
For-rnrrlo"o 

-

I2

I2 l5

l3 Cuprins
l5

I6I4 vl.-ru*ruwrv Dup''rcrluarc uu pavmcr evaluarea academicd a
studiilor universitare de licentl gi masterat _

t7

15

T6
l8

t9

I7
l8 20

I9 21

20 22

m prlvmd rni{ierea, aprobarea,
d a programelor de studii _

26

2l se qrLarrzJa prueequra _ D.trAQ_pJ_ prMA 
_F.02: 29

22 rq uruLrruuilrr - DDAV_rJ_ tsfMA f.'.03; 5Z
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ATEADIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind ini{ierea, aprobarea,
monitorizarea qi evaluarea

r de studii

na l7 din32

Structura emitenti:
Pro recto rat Man a g em ent Aca d emic COD: SEAQ_PS_prMA 0t

1.-
)_
3.-
cu

4.-
3.-
6.-
ln

7.-

8.-
teme,

9.-

10. -
11. -
t2. -

13. -
infii
14. Se

patru.

15. E
fix
16. P

financi

res

SEAe_pS_prMA_A.01

privindevaruarea".:n*tHT[:ttt'ltrTJft:13t[""Jr.rcenriqimasterat

S se inscrie in domeniile / speciali zdrileexistente in nomenclatorul nafional sau european;
S nu reprezintd obiectul activitdlilor actuale ale altor facultd{i;

NS are avizul decanilor facuttdlilor care gestio neazE discipline de dom niu sau specializare dinLla programului respectiv;
SCinlinele aferenfe PNIS c,,-f h^ffi^+^ t^ rr-^:--^,--:, ,liplinele aferente PNS sunt normate la Universitatea din oradea, dacd existd resursa umand necesard.analizat actualitateagi oportunitatea, impreund cu studenfii nnoqiqtnrii gi absolvenfii.tr 4uDUr v gulll.

lvenfii programului de studii,

comnnfihit nrr nala o^ri^ ^ ^^-+--_ ^^^1_,! ,. , "u 
reglementdrile na{ionale gi ale Universitdfii dincompatibil cu cele up.lj.. e pentru acelaqi tip de progru,i d;;ffi;il#;H;i,l;ffi""'uF' o'o

i#T#,r:1?:",'llt*,f1,*"",H: f : 11i"i:*Tn"?i:iab_pS_prMA_A.06) care conlin capitore,ndicafii metodice qi bibliografice in conformitate .u -i.i.rrr.J;,u,,,iiil'^-^'vv) 
varv uunFn caprtole'

lli,i1?',f,T:"-tlt:1t^1'-lrilylr1:Vlrionate ?f._'_.11. f'og'*rrui de studii, in conformitate cu statutul
ffi,ii;;;u',''Irre'

;:,:,f":::,::,:l'f:i !lN?l kryrlza. 
(psE) .n.i."r.i p."L.amurui de invdldmant;

acultatea aplicd procedurile sEAe al universitafii dilor;d; 
\rLvaLqtL'cLttL,

'fjt"T5lt::tl:^t-1i1i?: 
iLT.l*l 

programelor de masterat este cel mult i x numdrul domeniilor deli pe care le gestione azd, facultatea:
ramul de studii iqi deruleazd,activitdgile practice in laboratoare atestate conform procedurii privindqi evaluare a lab or ato arelor didactice :

recomandi ca numdrul de evaludri (examen + colocviu), in sesiunile de examen (iarnd, vard) sd fie
f ,::f]"91.1._"-t-P.]tT 

se vor aplica verificdri periodice twln. parcursul semestrului;LII UI,tludrile ptevdzute cy v^e1ificare pe parcurs se, finaliziaza paie in sdptdmana a patrusprezecea (senrin Figa Disciplinei - SEAe_pS_pinAn_e.OO); t

fi situa{ii in care, din considerente bine fundamentate din punct de vedere al activitdgii academice gi

l"'^',t1"-,,:t *tl'*?? l? ptop'nerea departamentului care gestioneazd programul de studiuv, cu avizul CF, CA qi aprobarea SU.

npaoear fis{ 9EDTNTA DE gssAT

DIN DATA DE:

2 0 FEB, 2017

Progedinto;

Pruf.uniY.dr.
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ATEA DIN OF-{DEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind ini{ierea, aprobarea,
monitorizarea qi evaluarea
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Denumirea silii
Facultatea care

gestioneazl spa{iul
Disciplina din Planul de

InvSlImfint pi

activitatea

SEAQ_PS_PrMA_A.04

Un itatea din Oradea
X'acu

Tipu
te / Departament

programului:
irea PPFDPC:
iul:Dom

X'or
: _sdptim0ni /
de invl{imffnt:

ore

l.
)
3.

4.

3.

6.
1

FI$A DE PREZENTARE

Misiunea programului:
Necesitatea programului:
Grupul {inti:
Obiectivele programului:
Admiterea:
Competenfe dobAndite de citre absolventi:
Resursa umani implicati:

Numele, Prenumele
Grad didactic ai qtiinfific

Facultatea

Institutia
Disciplina din Planul de

Invifimint qi

activitatea

Baza materiali utilizati :

9.

10

rele utilizate trebuie si fie atestate intern.

Fundamen tarea fi nanciari :

inalwarea studiilor:
APROBAT tit gEDm{'rA D€

0. FEB. 2017

P inle:
Pro{.univ,dr"

n / Director Coordonator program
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Structura emitentl:
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NumIr ore

SEAQ_PS_PrMA_A.05

Un

Facu
Tipu

Dom
PPF'DPC:

din Oradea
te / Departament

programului:
Valabil incepflnd

cu anul universitar
/Dura : _siptimflni / ore

Fo de invi{imint:

STRUCTURA:

PLAN DE iNVArinnANr

12

1)

2)

13

CERINTE PENTRU OBTINEREA CERTIFICATULUI DE ABSOLVIRE:
credite din discipline obligatorii;
credite din lucrarea de absolvire.

PERIOADA PRECONIZATA PENTRU DERULAREA ACTIVITAINON:o Intervalul:
o Egalonare

Orarul de derulare a activitlfilor:

oR.
DIRECTOR CECDRU.
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itutia de invd UNIVERSITATEA DIN ORADEA

iul de studii
1.5 Ciclul de studii

ramul de studii/Calificarea

numirea disciplinei

1149l!tl activirAtilor de .rrrs
tularul activitdlilor de
r llaboratorlproiect

2.7 Regimul disciplinei

SEAQ_PS_PrMA_A.06

FI$A DISCPLINEI

disci lini

Impusd; (O) Opfionala; (F) Facultativa

3. Ti I total estimat (ore pe semestru al activi ilor didactice)

acolo unde este cazul

mdr de ore pe sdptdmdnd

seminar/lab orator/pro i ect3.4Total ore din planul d-

Distri ia fondului de tim
I dupd manual. su de curs, biblioerafie si noti

ntare suplimentard in bibliot

3.7 Total ore studiu
individual
3.9 Total ore pe semestru
3.10 Numirul de credite

lJ. d. desfhgurare a cursului

acolo unde este cazul
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desfrgurare a

narului/laboratorului/proiectului

acumulate

7.1 Obiectivul general al

7 .2 Obiectivele specifi ce

Metode de predare

Bibliografie

ivele disci ifice acumulate
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8.3 Laborator

8.4 Proiect

Bibliografie

DIN LIATA DE:

*Se

celor 1

9. Co

asocl

detalia confinutul, re
sdptdmdni ale fiecdrui semestru al anului universitar.

borarea confinuturilor disciplinei cu aqteptdrile
ilor profesionale si aneaiatori

curs/semin ar I lab or atorlproi ect pe dur ata

entan{ilor comunitd{ii epistemice,
iul aferent mului
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Structura emitentl:
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10.2 Metode de

evaluare
10.3 Pondere din nota
final5

Standard minim dJ erforrn.dn

10. aluare

Ietdrii Semndtura titularului** de curs Semndtura titularului* *

seminar/laborator/proi ect

in departament
Semndtura directorului de departament

Semndturd Decan

va specifica : Nume, Prenume, Grad didactic gi date de contact (e-mail, pagrnaweb, etc).

Semndtura directorului de departament* * *

Semndturd Decan***

va specifica : Nume, prenume, Grad didactic Ai date de contact (e_mail-

de

A PRofi AT iN $E D|HIiG-9EHAT

tF**

eficiare a Fisei de Disci
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Structura emitentl:
Pro rector at M ansg emenl Academic

COD: SEAQ_PS_PrMA 0l

SEAG PS PTMA 4.07

DIAGRAMA DE FLUX PENTRU REALIZAREA PS

Descrierea procesului
o Legea Educaliei Na{ionale nr ompletlrile ulterioare;. H.G. nr. 88 / 10.02.2005 priv iversitare de licentd:o H.G. nr. 404 / 2006 privind studiilor univ..siiare q"

lsta

elor de studll universitare gi a

Metodologiei - cadru de
sitare de formare gi dezvoltare

rmanente);

000 privind

)ntarea Cadrului na{ional al
Monitorul Oficial 880 din I

INTRARI

masterat;

Metodologia de evaluare externd, standardere ,standardele de referinld gi li
indicatorilor de performanfd a ARACIS;
Ghidul activitalilor de evaluare_a calitdlii programelor de studii universitare g
instituliilor de invd{[mdnt superior;
OMECTS 3163101.02.2012 privind aprobarea Metodologiei - cadru
organizare gi funclionare a programelor postuniversitare de forinare gi dezvoltt
profesionald continud;

Standarde sp rmanente
Legea 37512 000 privi
formarea pro

rivind implementarea Cadrului na{ional
ior, publicat in Monitorul Oficial gg0 din

OSGG nr. 40012015 cu modific6rile ulterioare:

I Prorector MA - INITIEREA pS

o Ini!iazd, elaborarea pS conform osGG nr. 400/2015 cu modificdrile
ulterioare

o StabileUte obiectivele specifice ale UO;
r Stabilegte structurile responsabile pentru elaborarea pS gi termenele limit6.

PS + 511us1urile responsabile
* Termene

',

/,{1,-l
. Pr. MA elaboreazd pS confor

redactare;
r Elaboreazd,Diagrama de Flux

modificdri a pS;

o Transmite pS pentru verificar
o Secretarul C SCMI transmite
o Pr. MA participd la consultdri

de modificare sunt analizate g

o Pr. MA inainteazd secretarulu

a PS, Lista de difuzare, Formularul de analizd,pS si Formularul de ,

: secretariatului C-SCMI ;

PS persoanelor din Formularul de Anarizdpentru verifrcare/anarizd;
e care au loc pentru armonizarea observa{iilor, eventualele propuneri
dupd. caz efectuate ;

C-SCMI PS modificatd in termen de 3 zile.
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Dlrucrura emttentA:
Pro re ct o r at Man ag ement Ac ademic COD: SEAQ_PS_prMA 0t

. 
mbrilor C_SCMI,
2) de laPrMA. 
ocedurilor

r Verificd dacd noua pS respectd formatul procedurii
SEAQ_PS_DAC_01

Analizl, ni formulare de
observalii in termen de 5 zile

NU

DA

Secretarul C-SCMI
Convoacd membrii

Analizd ni dezbatere de cdtre membrii
C-SCMI

NU DA

Decizia finald a
prenedintelui C-SCMI

Prorector MA
Redacteazd forma finald a pS

c_scMr
Discutd !i acceptd prin vot forrna finali a pS_ 5 zile
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l.Lis responsabililor cu elaborarea, verificarea si anrobarea editiei/rerzi
Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea

Numele qi

prenumele
Funcfia Data Semnltura

0 I 2 J 4 5
I Elaborat Nagy $tefan Director DAC 02.02.20t7

2. Verificat Roqca Marcel

Prada Marcela

Vice-Preqedinte

C-SCMI
Vice-Pregedinte

C-SCMI

06.02.2017

07.02.2017

3. Avizat Bungdu Constantin Preqedinte CA 08.02.20t7 ;<_
4. Aprobat Curild Sorin Pregedinte SUO 20.02.20t7
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Data Reviziei
0 I ) 3 4

1 Edilia I Integral OSGG m. 40012015 cu modificdrile
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20.02.2017 HS
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Structura emitent5:
COD: SEAQ_PS_DAC_02

Structuri/X'acultate/D ep artament
Nume gi prenume

Prorector Management Academic

Prorector Managementul cercetdrii
i relatii i

Aplicare/
Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale si patrimoniu

Aplicare/

Informare
Prorector Servicii studenlegti gi

vizibilitate
Aplicare/
Informare

Director CSUD - Univ. din Oradea

Facultatea de Arte

Facultatea de Construcfii, Cadastru
i Arhitecturd

Facultatea de Drept Mirigan Valentin

Facultatea de Geografie, Turism gi
Ilieg Alexandru

Aplicarel

Informare
Facultatea de Inginerie Electricl qi

ia Informatiei
Aplicare/ Facultatea de Inginerie Energeticd

i Management industrial
Aplicare/

Informare
Facultatea de Inginerie

Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relafii
Internafionale, $tiinle politice gi

tiintele Comunicdrii

Facultatea de Litere

Aplicarel

Informare
Facultatea de Medicind qi Farmacie

Facultatea de Protecfia mediului

Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Filip Sanda

Facultatea de $tiinfe Economice Bddulescu Alina

Aplicare/

Informare
Facultatea de $tiinfe Socio-Umane

Facultatea de Teologie Ortodoxd
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ta de difuzare
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Revizia:
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Structura emitentl:
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Nr.
crt.

Scopul

difuzirii* Structurd/Facultate/Departament Difuzare
Nume qi prenume Data Semnitura

Informare "Episcop Dr. Vasile Coman"

2l
Aplicare/

Informare
Direcfia General Administrativd Nicula Adrian

22
Aplicarel
Informare

Directia Economicd Gherlea Crina

^aZJ
Aplicare/
Informare

Biroul Juridic Indrieq Romulus

24
Aplicare/
Informare

Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

25
Aplicarel
Informare

Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

26
Aplicare/
Informare

Biroul PSI-PM Bagdi Carmen

27
Aplicarel
Informare

Biroul de Comunicare Mucea Adela

28
Aplicare/

Informare
Secretariat Universitate Sava Monica

29
Aplicare/
Informare

Centrul de Consiliere si Servicii
privind Cariera Borza Adriana

30
Aplicare/
Informare

Biblioteca Ujoc Florica

31
Aplicare/

Informare
Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic

Orlan Florica

JZ
Aplicare/

lnformare
Centru de Educalie Continud qi

Dezvoltare a Resurselor Umane
Curild Mircea

aa
JJ

Aplicare/
Informare

Birou Programe gi Proiecte CDI Bocioc Dana

34
Aplicare/

Informare
DAC Nagy Stefan

35
Aplicare/
Informare

Departamentul de Rela{ii
Interna{ionale Buran Carmen

36 Eviden!d C-SCMI Secretar C-SCMI
a43t Arhivare C-SCMI Secretar C-SCMI
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Structura emitenti:
Departamenlal penlru Asisururea Calitdtii

COD: SEAQ_PS_DAC_02

1.

4. SCOPULPROCEDU]
)cedura stabileste modul un

RII
ic de 2te4. rcedura stabilegte modul unic de elaborare, aprobare qi retragere

documente asimilate in cadrul Universitdfii din Oradea (UO),
a regulamentelor, a metodologrrlor qi

precum gi persoanele, structurile de
aal
lucru

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

altor

imb

UO

men mai sus trebuie sd fie redactate. Stabilirea unui astfel de format este neces nd in vederea

comisiile implicate in realizarea acestei activitdli ;

asigurdri cu privire la existen{a documentaliei adecvate deruldrii activitdlii;
igurd continuitatea activitdfii, inclusiv in condilii de fluctuafie a personalului;
ijini auditul pi/sau alte organisme de control, interne sau externe abilitate in acfiuni de auditare qi/sau

descrie modalitatea de elaborare, aprobare qi retragere a regulamentelor, a metodologiilor qi a
e asimilate din cadrul UO gi totodatd, stabileqte formatul in care fiecare dintre documentele

irii qi standafiizdrii aspectului regulamentelor, metodologiilor gi documentelor asimilate emise in

qi completarea Ordinului Secretarului General al
Codului controlului intern/managerial al entitdtilor

a delimitdrii clare a pdrlilor implicate in procesul de elaborare, de cele care aprobd qi retrag
ntele de acest tip.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. ra se utilizeazd de cdtre structurile academice qi executive din Universitatea din Oradea (UO),
aptobarca qi retragerea regulamentelor, a metodologiilor gi a altor documentebile cu elaborarea,

in cadrul UO;
este disponibild tuturor angajalilor UO.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea Educafiei Nalionale nr.ll20l11, cu modificdrile ulterioare;
Carta Universitdfii din Oradea;

Codul de Asigurare a Calitdtrii pentru procesele de educa{ie qi cercetare de la Universitatea din
Oradea.

OSGG nr.40012015 cu modificdrile ulterioare;
Ordinul n-r. 20012016 privind modificarea
Guvemului nr. 40012015 pentru aprobarea
publice;

Ordinul nr' 20112016 pentru aprobarca Normelor metodologice privind coordonarea, indrumarea
metodologicd qi supravegherea stadiului implementdrii qi dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial la entitdfile publice;

Regulamentul de organizare gi funclionare a Universitd{ii din oradea;
Regulament de organizare gi funcliorare asenatului Universitdlii din
Regulament de organizare gi funclionare aconsiliului de Administratrie;
Alte decizii gi reglementdri interne in vigoare.

7. DEFINITII $IABREVIERI

7.1. Defini{ii

'acaltate - Unitate academicS funclionald care elaboreazd. qi gestioneazd.programele de
p artamentul - U nrtate academicd funcf ional d, care asigurd producerea, transmiterea
ii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

a

o

a

o

a

a

a

24, FEB, 2017
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F

s

r(

d

:egu

upa

dmi
aua

lgu

latut

rgul

a

a

o

a

o

a

a

a

a

o

a

a

O

o

a

O

Dnator; 
/compartiment cu

Conducdtorul stracturii/compartimentului - director generulldirector/ qef de serviciu;
Ptocedurd - Ansamblu de reguli de organizarc a unei instituliilstructuri academice, executive gi
istrative, folosite in vederea atingerii unui anumitrezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
rnei activitdli.
Edilie u unei proceduri formalizate - Forma iniliald sau actuali zatd,, dupd caz, a unei proceduri
lizate, aprobatd gi difuzatd.
Edill a unui regulament/unei metodologii - Forma iniliald sau actualizatd, dup6 caz, a unui
ment/unei metodologii, aprobatd gi difuzatd.

05, se referd la norme metodologice, precizdri,
zarea aplicdrii unor reglementdri de rang superior.
proceduri.

entelor gi metodologiilor, care sunt denumite: cod,

Model regulament/metodorogie/ document asimilat
nentelor/metodologiilor/documentelor asimilate, fiind document de uz intern.

Impune formatul

Revizia tn cadrul unei edilii - Acliunile de modific are, addugare, suprimare sau altele asemenea,
az, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizate, acliuni care au fost
1e gi difuzate.

7.2. Abrevieri

UO - Universitatea din Oradea;

SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;
CA - Consiliul de Administralie;
DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitdlii;
CQ - Consiliul Calitdfii;
CEAQ - Comisia de Evaluare gi Asigurare aCalitd[ii (SUO);
HS - Hotdrdre a Senatului Universitefii din Oradea;
SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurare a Calitdgii;
c-scMr - consiliul Sistemului de control Managerial lntern;
PS - Procedurd de sistem:

E - Elaborare;

V - Verificare;

Av - Avizare

A - Aprobare;

Ap - Aplicare;

F - Formular;

7/28
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Inifierea, elaborarea gi aprobarea
La nivelul UO. elaborarea oroiectelc

unui regulament/unei metodologii/ altor documente asimilate
La ruvelul UO, elaborarea proiectelor de regulamente/metodolo gllalte documente asrmilate este
iniliatd de o structurd emitentd academicd sau administrativd , in conformitate cu prevederile Carteiuo, respectandu-se modelele din sEAe_ps_DAC_A.01, sEAd_ps_D AC_A.02,
SEAQ_PS_DAC_A. 03 ale prezentei proceduri;
In vederea elabordrii regulamentelor/metodologiilor/altor documente asimilate, conducdtorul
structurii academice sau operalionale emitente deiemneazd fie o singura persoana cu competenfe

funclie de specificul
qi un reprezentarfi al
zate de cdtre CA dupd

Regulamentele de Otganizate gi Funcfionare ale Facultdlilor sunt elaborate de c6tre o persoand sau de
cdtre un grup de lucru desemnat de cdtre Decan, se verificd pentru conformitate de c6tre prorectorul
cu Managementul Academic, se avizeazd,pentru legalitate de cdtre Biroul Juridic, urm6nd a fi trimise
spre avizare CA al UO;

le Departamentelor administrative/suport pentru
amente, se verificd pentru conformitate de c[tre

Academic, se avizeazd" pentru legalitate de cdtre
al UO;

Propunerile avizate de CA trebuie sd fie in forma frnald, sd fie editabile (format *doc ) gi sd aib6
avizul Biroul juridic al UO. Acestea trebuie trimise Senatului cu cel pulin zece zile inainte de qedinla
in plen in care se va discuta propunerea respectivd;
Senatul elaboteazd' 9i aprobd documentele prevdzrtte in Carta UO, respectiv in Regulamentul de
organizarc gi Funclionare alacestuia, respectand macheta din sEAe_ps_lec_n.01;
Este necesat ca atdt CA, cdt gi Senatul sd desftqoare un management anticipativ, astfel inc6t
eventualele amendamente ale comisiilor gi consiliilor de specialitate sd fie remediate in termenele
stabilite de Regulamentele de functionarc ale Senatului si cA:
Dupd aprobatea regulamentelor/metodologiilor/documentelor asimilate de
cancelarul Senatului are responsabilitatea difuzdrii documentului c6tre structura
pentru postare pe site-ul UO. Un exemplar original al documentului aprobat de
DAC, fiind inregistrat in Registrul de evidenld a regulamentelor, mit
asimilate, SEAQ_PS_DAC_A.04 ;

Modul de redqctare PS se desfbgoard conform instrucfiunilor prevdzute
SEAQ_PS_DAC_01.

8.2. Modificarea gi retragerea unui regulament/metodologie/document asi
Modifi carea regulamentelor/metodologiilor/documentelor asimilate din ca<
modificirilor legislative, a analizelor efectuate de managementul Uo, in urma
propunerea conducdtorilor structurilor organizatoice componente ale Uo; u

Modificarea regulamentului/metodologiei/documentului asimilat, presupune creqterea cu
numdrului de ordine corespunzdtor editiei;
Dupd aprobarea noii edilii a regulamentului/metodologiei/documentului asimilat, p. 

"*"*piaruledifiei I, pdstrat la cancelaria SUO gi DAC, se f'ace 
-menliunea 

"Retras", completdndu-se data

cdtre Senatul UO,
emitentd gi Dac-lui

SUO se pdstreazd,Ia
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retragerii gi numele gi semndtura
mentiunea " Retras dejinitiv" ;

care a ftcut retragerea. La retragerea definitivd, se face

Modificarea unui regulament/metodologie/document asimilat presupune parcurgerea tuturor etapelor
prevdzrfie la punctul 8. 1 .

8.3. Avizare
Dupd elaborarea PS, conducdtorul structurii responsabile transmite PS secretarului C-SCMI, care o
inregistreaz d, in Re gistrul pr oceduril or ;
Secretarul C-SCMI verificd dacd PS elaboratd, respecti prevederile SEAQ_PS_DAC_01. Dacd nu
sunt respectate prevederile SEAQ-PS-DAC_01, secretarul C-SCMI transmite observafiile sale
compartimentului care a elaborat pS, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare;
Conducitorul structurii responsabile, dupd ce a efectuat modificdrile corespunzdtoare, retransmite
secretarului C-SCMI PS modific atd", in 3 zile lucrdtoare, de la primirea observaliilor gi concomitent,
transmite PS tuturor membrilor C-SCMI, in vederea formularii d; observafii,
SEAQ-PS-DAC-F.02. Membrii C-SCMI au la dispo zilie maxim 5 zile lucrdtoare pentru formulaiea
observafiilor. Dacd se depdgegte acest termen gi un membru al C-SCMI nu a transmis nicio
observafie, se considerd, cd acesta nu are observafii qi va vota pentru avizarea pS. Dacd existd
observalii asupra unor aspecte prezentate in PS, acestea sunt transmise secretarului C-SCMI gi
conducdtorului structurii responsabile, completAnd Formularul analizd procedurd
(SEAQ_PS_DAC_F.02).

Secretarul C-SCMI, in termen de 5 zile lucrdtoare, de la expirarea termenului limitd pentru
formularea observafiilor, convoacd memtrii C-SCMI pentru analiiagi discutarea observafiilor. Dacd
nu se ajunge la un consens in ceea ce priveqte observa-fiile, deciziapr-ivind forma finala a irS apa4ine
preqedintelui C-SCMI. Dupd ce compartimentul responsabil a elaborat vaianta final6-u 

'pS,

secretarul C-SCMI convoacd, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare, C-SCMI, care decide prin vot gi
emite hotdrdrea comisiei pentru avizarea PS. Conducdtorul structurii responsabile transmiie
Rectorului uo PS avizatd,,pebazaHotdr6rii c-scMl, spre aprobare.
Toate procedurile clarificate qi avizate de citre cei in diept vor fi transmise secretariatului C-SCMI
care le va inregistrain Registrul procedurilor qirevaprezenta preqedintelui
Dupd avizarcade cdtre pregedintele G-SCMI pS este avizatd"de cA Uo.

8.4. Aprobarea proceduri
de sistem va fi aprobatd gi de SUO prin HS.

8.5. Difuzarea procedurii

8.6. Revizia procedurii
atunci c6nd un compartiment din cadrul entitdlii publice constatd cd o pS necesitd
au avut loc modificdri ale riscurilor sau ale cadrului normativ care afecte az6 in,uieaga
rcviziaunei PS. in acest scop, compartimentul respectiv inainteazd"o solicitare de revizie

8.6.1. ia PS:

va
and

PS

din

le

C
distri

se di

distri
Lista

iri sau cd

insti se solicitd
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la realizarca unei proceduri din punct de vedere al

le efecte asupra procedurii iniliale:
prin sublinierea textului respective;

ate:'

conlinutul procedurii formalizate sau diferenla dintre
dificd ediJia procedurii formalizate;
prin modificdrile efectuate, pentru a nu se modifica

eazd o pagind, noud care are numdrul celei completate,
a acesteia. Pagina nou creatd se evidenliazd, Si in lista

qe evloenla a modlllcarllor.
8.6

de

8.6.s.

citre
8.6.6.

cazul

Se completeazb corespunzdtor Formularul de evidenld modfficdri (conform SEAe_PS_DAC_F.03)
persoana responsabilS din cadrul compartimentului initiator.

de gardd se schimbd cu numdrul revizieiledifiei, impundnd avizarea gi aprobarea noii revizii de
menlionate la capitolul 5.1.

Procedura cu paginile modificate ale rcviziei se distribuie defindtorilor de c6tre secretarul C-SCMI ?n
PS' in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC_F.01). De asemenea, in
tul distribuirii procedurii modifrcate se retrage vechea procedurdlompletdndu-se corespun zdtor lista
are a procedurii

Secretarul C-SCMI, respectiv persoanele responsabile din cadrul structurilor arnendeazd toare
rntele care sunt afectate de modificdrile procedurii formalizate

8.6.8. iecare defin[tor al procedurii PS are obliga]ia de a inlocui vechea procedur6 cu cea modificatd.

8.7. Arhivarea procedurii
originalele PS retrase/revizuite se claseazd gi se pdstreazd,timp de
spa{iu special amenajat. Dup6 aceastd perioadd pS sunt transmi

re ilor specifice arhivdrii

9. RESPONSABILITATI
Responsabilii cu elaborarea, verificarea qi aprobarea ediliei sau[

se stabilesc, pentrufiecare operaliune, prin act de decizie internd a R

nducdtorul de structuri (academici, de cercetare qi opera{ionali):
pteia Lista obiectivelor specffice, a activitdlilor qi a riscurilor care poate afecta ating
specifice, elaborate in cadrul sistemului de control intenr/manageriir;
prroritizeazd obiectivele specifice, activitdlile gi riscurile din cadrul compartimentului pe care il
conduce;

desemneazd persoanele responsabile pentru rcalizareaprocedurilor qi termenele la care acestea le vor
frnaliza;

formuleazd observafii referitoare la procedurile primite spre avizare in termenul stabilit;
transmite PS, realizate de compartimentul propriu, secretarului c-SCMI;

t0t28

de di
8.6.7.

doc

intr-

editi

o

a
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o

o

a

a

a

)
o

o

a

a

o

.3

o

a

o

a

s

o

analizeazd" oportunitatea propunerilor de revizie a pS;

coordoneazd, realizarea la termen a pS stabilite de G-SCMI
conduce;

pentru compartimentul pe care il

contribuie la identificarea qi prioitizalea obiectivelor generale qi la identificarea, evaluarea qi
prioritizarea riscurilor care pot afectaobiectivele generale ut" uo;
contribuie la stabilirea de cdtre C-SCMI a Listei procedurilor de sistem necesare a fi realizate in
cadrul entitdf ii publice;
participd' la consultdrile care au loc in vederea analizei observaliilor formulate de alte structuri, in
cazul PS;

rsoana desemnatd pentru realizarea unei proceduri:
rcalizeazd'procedurile in conformitate cu prevederile SEAQ_PS_DAC_01 la termenele stabilite;
prezintf procedura finalizatd, conducdtorului compartimentului;
fotmuleazd, observafii in legdturd cu PS primite in cadrul compartimentului pentru avizare;
participd la consultdri,le care au loc pentru armonizarea observaliilor gi/sau reprezintdconducdtorul
structurii la consultdrile privind analizareaobservaliilor formulate de alie structuri in vederea avizdrli
PS, ?n baza imputernicirii primite;
urmdreqte obfinerea avizelot, in termenul stabilit, informdnd in cazul unor intdrzieri conducitorul
structurii;

mbrii C-SCMI:
identificd gi prioritizeazd" obiectivele generale qi identificd,, evalueazri gi prioritizeazd,riscurile care
pot afecta atingerea obiectivelor generale gi funclionarea de ansamblu a ud;
stabilesc Lista PS necesare, structurile responsabile pi termenele 1a care acestea vor finaliza
elaborarea;

avizeazd,PS realizate, in termenul prevdzut;
solicit[ efectuarea modificdrii pS conform g.6.1

:retarul C-SCMI:
din prezenta procedurd.

la realizar.ea PS gi formuleazd
verificd modul de respectare a prevederilor sEAe_ps_DAC 01
observalii dacd este cazul:

e dur ii (SEAQ_P S_DAC_F. 0 I ) ;

ilor,PS transmise pentru avizarc cu avizele favorabile
ile;

edacteazd, hotilrdrea C - S CMI privind avizarea p S ;

artimente gi participd la consultdrile organizate pentru

S elaborate;

-SCMI solicitdrile de revizie a pS

9
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.6.l
a

1l

o

conciliazl aspecte neclare in rela{ia realizator- avizator si
dintre realizator - avizatori

ectorul UO:
propune spre aprobare procedurile sistem avizate de CA;
rnatul UO
aprobd PS prin HS.

ia decizia finald in cazul lipsei consensulu

bil in derularea activititilor
Nr
crl

Structura (postul)/
ac{iunea

(operafiunea)

T il ilI Iv v VT Altele

0 1 ) 3 4 3 6 7 8
1 Director DAC Elaborare

2 Vice- pregedinti C-SCMI Verificare

3 Pregedinte C-SCMI Avizare

4 Rector Avizare

5 Senatul UO Aprobare
6 Secretar C SCMI Difuzare

Secretar C SCMI
Arhivare

8 Prorectori/Decani/Directori

departamente
Aplicare

9 Conducdtori structuri
opera{ionale

Aplicare

10. Anexe, Inregistriri, Arhivdri
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator Aprobd NumIr
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadi
0 I ,. 3 4 3 6 7 8

I M
Rt

gl

as

,del elaborare

3ulament/metodolo
/Documente

nilate UO -
EAQ PS DAC A.O1

DAC SUO Dupd,caz Structuri

academice gi

operafionale

Structura

emitentd

Dupdcaz

2 M
Re

orl

fur

SE

del elaborare

;ulament de

anizare gi

ofionare facultate

IQ PS DAC A.O2

DAC SUO DupE caz Structuri

academice gi

operafionale

Structura

emitenti
Dupd.caz

J M,

Re

orl

fur

der

SE

del elaborare

;ulament de

mizare gi

llionare

artament -
\Q PS DAC A.03

DAC SUO Dupd,caz Structuri

academice gi

operafionale

Structura

emitent[
Dtpd,caz

lnet
r@ATih

Di
$EDrf{TA DE S
ID DE:

7n :ED 1n17
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A
R

R

o

ai

S

tgistru de eviden!5

:gulamente/Metodol

iilDocumente

imilate -
,AO PS DAC A.O4

DAC SUO Dupd,caz Structuri

academice gi

operalionale

Structura

emitentl
Dup6,caz

5

€

r

(

I

(

Diagrama de flux a

procedurii privind
aborarea, aprobarea,

modificarea gi

retragerea

:gulamentelor/metod

ologiilor/altor
ocumente asimilate,

L cadrul Universitdlii
din Oradea -

EAQ PS DAC A.0s

DAC SUO Dlpd,caz Structuri

academice gi

opera{ionale

Structura

emitentd

Dupd,caz

a

o

a

o

11. FORMULARE

Lista de difuzare - SEAQ_PS_DAC_F.01;

Formular de analizd procedurd - SEAQ_P S_DAC_F. 02 ;

Formular evidenJd modifi cdri - SEAQ_PS_DAC_F. 03 ;

Model paginA de gardd - SEAQ_PS_DAC_F.04;

13t28
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12. Cuprins

co

cad

Numdrul
pponentei in
ul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

I Pagina de gardd - SEAQ PS DAC F.04 I

2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea
ediliei/reviziei

2

a
J Evidenfa ediliilor gi a reviziilor 5

4 Lista de difuzare 4

5 Scopul procedurii 6

6 Domeniul de aplicare 6

Documente de referin{d 6

8 Definilii qi abrevieri 6

9 Descrierea procedurii 8

10 Responsabilitdf i 10

11 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri 12

I2 Formulare l3

13 Cuprins l4
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TATEADIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind elaborarea, aprobarea,

modificarea qi retragerea
regulamentelor/metodologiilor/altor

documente asimilate.
in cadrul Universitltii din Oradea

Pagina l5 din 28

Structura emitenti:
COD: SEAQ_PS_DAC_02

Nume Prenume

Nagy $tefan

Sabdu Nicu
Biroul Juridic Indrieg Romulus

Consiliul de Administratie Bunsdu Constantin

Senatul Univ. din Oradea CurilS Sorin

la data de:

la data de:

[INIYERS I TATEA DIN ORADEA

REGULAMENT privind ...... /ryIETODOLOGIE privind
/ALTE DOCUMENTE ASIMILATE- privind

SEAQ_PS_DAC_A.01

statut, metodd, ghid, normd internd, etc.
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TIN IITATEADIN ORADEA

PROCEDUNA IN SISTEM
privind elaborarea, aprobarea,

modificarea gi retragerea
regulamentelor/metodologiilor/altor

documente asimilate.
in cadrul Universitltii din Oradea

Edilia:l Pagina 16 dn28

Revizia:

1 2 5 5

Structura emitentl:
Departamentul pentru Asisurarea Calildtii

COD: SEAQ_PS_DAC_02

rt.
rt,

TST

CAPITOLUL I
Denumire capitol

Se insereazd textul aferent articolului.
Se insereazd textul aferent articolului.
(1) Se insereazd textul aferent alineatului.
(2)...

CAPITOLUL il
o.""-il:capitol

::

CAPITOLUL....
Denumire capitol

, ANEXELOR (dacl este cazul)
1 Titlul anexei

2 Titlul anexei

16128



PROCEDURA DE SISTEM
privind elaborarea, aprobarea,

modificarea pi retragerea
regulamentelor/metodologiilor/altor

documente asimilate.
in cadrul Universiti{ii din Oradea

Pagina 17 dn28

Structura emitentl:
COD: SEAQ_PS_DAC 02

ANTETUL F'ACULTATII

Prorector Management Academic
Biroul Juridic

Consiliul fac DECAN
Consiliul de Admi
Senatul Univ. din Oradea

la data de:

data de:

DIN D DE:

20, FEB.201/

SEAQ.
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UN iITATEA DIN ORADEA

PRoCEDUnA nn SISTEM
privind elaborarea, aprobarea,

modificarea gi retragerea
regulamentelor/metodologiilor/altor

documente asimilate,
in cadrul Universitltii din Oradea

Edi{ia:I Pagina 18 din 28

Revizia:

I 2 J 4 5

Structura emitent5:
D ep artamentul penlr u Asisu r ar ea C ulitdtii

COD: SEAQ_PS_DAC_02

]APITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

):l i:':::::
\rt. 2. Obiective generale gi specifice
r) ....
2)....

]APITOLUL II _ DOCUMENTE DE REFERINTA*
\rt. 3. Legisla{ie primari
1) ... ...

2)......

[rt. 4. Reglementlri interne
r) ......
2)......
' Se referd labazaIegaId, de funcfionare.

IAPTTOLUL IIr - STRUCTUnA $r ORGANIZARE
\rt. 5. Structura
1)......
2)......

\rt. 6. Atribu{ii
1) ......
2) ... ...
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.{TEADIN ORADEA

PRoCEDUnA un SISTEM
privind elaborarea, aprobarea,

modificarea gi retragerea
regulamentelor/metodologiilor/altor

documente asimilate,
in cadrul Universit[tii din Oradea

Pagina l9 din 28

Structura emitentl:
COD: SEAQ_PS_DAC 02

ANTETUL FACULTATII
Departamentul........

SEAQ_PS-DAC A.03

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FT]NCTIONARE
DEPARTAMENTUL.

Structura Emitentd Nume Prenume
Director Departament

Decan/Prorector Management DECAN/

Biroul Juridic

Consiliul facul

Consiliul de Admi Bungdu Constantin
Senatul Univ. din Oradea Curila Sorin

APROAAT lN eEOezuIn Ofi
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ORADEA

PRoCEDUnA nn SISTENI-
privind elaborarea, aprobarea,

modificarea pi retragerea
regulamentelor/metodologiilor/alto r

documente asimilate.
in cadrul Universitltii din Oradea

Edilia:I Pagina 20 dn28

Revizia:

I z 5 A
5

Structura emitentl:
Depailamentul penlru Asigurarea Calildtii

COD: SEAQ_PS_DAC 02

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

fll':*:::::
[rt.2. Obiective generale qi specifice
(1) ...

@...

CAPITOLUL il _ DOCUMENTE DE REFERINTA*
Art. 3. Legislafie primari
(1)......

@......

A.rt. 4. Reglementiri interne
Il) ......

i2) ......
I Se referd la baza legald de funcfionare.

PAPITOLUL ilI - STRUCTURA $I ORGANIZARE
lrt. 5. Structura
1)......

D......

!rt. 6. Atribufii
[)......
P) ......

IAPITOLUL rV - DISPOZTTII FINAL
Lrt. 7.
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TN RSIT.{TE.{DN ORADEA

PRoCEDUnA un SISTEM
privind elaborarea, aprobarea,

modificarea gi retragerea
regulamentelor/metodologiilor/altor

documente asimilate,
in cadrul Universitllii din Oradea

Edi!ia: I Pagina 22 din28

Revizia:

I 2 J A 5

Structura emitenti:
D ep arlament u I p entr u As ig ur area C alitd,l ii COD: SEAQ_PS_DAC_02

Dr

SEAG PS DAC A.O'

DIAGRAMA DE FLUX PENTRU REALIZAREA PS

)scrierea procesului
o Legea Educa{iei Nafionale nr.ll20ll cu modificdrile gi completdrile ulterioare;o H.G. nr. 88 / 10.02.2005 privind organizareastudiilor universitare de licen{d;o H.G. nr. 404 / 2006 privind organizarea qi desftgurarea studiilor universitare de

N/t^+^^^l^^: standardele,standardele de referin{d
rCIS;

)alitA1ii programelor de studii universi

'ind aprobarea Metodologiei - ca

relor postuniversitare de formare gi de

vw.aracis.ro/org,an izalelcom isi i perma

Ordonanfei Guvernului nr. 129/2000

rrivind implementarea Cadrului nati
"ior, publicat in Monitorul Oficial 88(

) ultenoare;

gi lista

tare gi a

dru de

zvoltare

nente);

privind

onal al
t din 13

,EO'ATI

I

indicatorilor de performan{d a ARI
o Ghidul activitdlilor de evaluare a <

instituliilor de invd!6mdnt superior
o OMECTS 3163/01.02.2012 prir

orgatizare gi funcfionare a progran
profes iona l6 cont in ud;

r Standarde specifice pe domenii (wr
o Legea 37512002 pentru aprobarea

formarea profesionald a adullilor ;

o OMECTS nr. 5703/18.10.2011 
1

califi cdrilor din invdldmdntul super

decembrie 201 | (M Of RR0/rol l)

INTRARI

r OSGG nr. 40012015 cu modificiril

1. Director DAC - INITIEREA pS

i

o lni, razd elaborarea PS conform osGG nr. 40012015 cu modificdrile
ulterioare

o Stabileite obiectivele specifice ale UO;
o Stabile$te structurile responsabile pentru elaborarea pS gi termenele limitd.

PS + Shustuile responsabile
* Termene

' 
_ E'T ARfIIT AIt EA

o Director DAC elaboreazd PS conform Procedurii SEAQ_PS_DAC_01 respectdnd structura gi modul de
redactarel

o Elaboreazd Diagrama de Ftux a pS, Lista de difuzare, Fonnularul de analiza pS
modific[ri a PS;

o Transmite PS pentru verificare secretariatului C-SCMI :

r Secretarul C-SCMI transmite PS persoanelor din Formularu de Analizd,pentru veriftcare/analizd;
o Director DAC participd la consult6rile care au loc pentru armonizarca observaliilor, eventualele
propuneri de modificare sunt analizate gi dupA cazefectuate;
o Director DAC inainteazd secretarului c-scMl pS modificat6 in termen de 3 zile.

gi Formularul de

22t28
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uN I{E.R.SITATEA DIN ORADEA

PRoCEDUnA on SISTEM
privind elaborarea, aprobarea,

modificarea gi retragerea
re gulam entelor/metodologiilor/atto r

documente asimilate.
in cadrul Universititii din Oradea

Edilia: I I pagina 23 dit28

Revizia:

2 J Aa 5

Drructura emitenta:
Departamental Dentru Asigurarea Catitdtii COD: SEAQ_PS_DAC 02

SEAQ_PS_DAC_01

NU

DA

Secretarul C-SCMI
Convoacd membrii

Analizd i dezbatere de cf,tre membrii
C-SCMI

NU DA

Prorector MA
Redacteazd forma finald a pS

C-SCMI
Discutd i i acceptd prin vot forma finald a pS_ 5 zile

23t28



ATEA DIN OR.ADEA

PRoCEDUnA un SISTEM
privind elaborarea, aprobarea,

modificarea gi retragerea
regulamentelor/metodologiilor/altor

documente asimilate.
in cadrul Universitifii din Oradea

Pagina 24 dn28

Structura emitent5:
COD: SEAQ_PS_DAC_02

Pdstreazd originalul PS !i
distribuie copii impreund cu

Lista de difuzare a procedurii

PS aprobatd

Originalele PS

se arhiveazd conform

legii

SECRETARUL C-SCMI

o Primelte de la Structura ini!iatoare
motivan ia ! i propunerea de modificare a
PS

o Transmite membrilor C-SCMI spre analizd
propunerea de revizuire pS

. 
9:ll:":l c-scMl pentru anatizd ri

Se reia fluxul de la punctul 2
dtnprezenta Diagramd
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UTIIYERSITATEA DIN ORADEA
DEPARTAMENTUL PENTRU ASIGURAREA CALITATII

sEAQ_PO_DAC_F.04

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND

PROCESUL DE LUCRU AL CORPULUI AUDITORILOR INTERNI
PENTRU

pRocESELE DE invAlAnnANr gr cERCETARE

Cod UO: SEAQ_PO_DAC_01

npnosariN $e TADE
DIN DATA DE:

2 0. FEB, 2017

Progedintc:

Prof,univ.dr. SORIf{



ATEADIN OR{DEA

PROCEDURA OPERATION
de lucru a Corpului Auditorilor

Interni pentru procesele de
invi{imAnt $i cercetare

Structura emitentii:
COD: SEAQ_PO_DAC_01

l. responsabililor cu elaborarea, verificarea si anrobarea edifiei/reviziei
Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea

Numele qi prenumele Funcfia Data Semndtura

0 I 2 a
J 4 ,5n nI Elaborat Nagy $tefan Director DAC 30.01.2017

-.\t t
2. Verificat Rogca Marcel

Prada Marcela

Vice-Pregedinte

C-SCMI
Vice-Pregedinte

C-SCMI

03.02.2017

04.02.20t7

.l
J. Avizat Bungdu Constantin Pregedinte CA 08.02.2017.

4. Aprobat Curild Sorin Pregedinte SUO 20.02.2017

lr/,t

APROBAT l0t gEol$lTA DE

DIN D DE:

2 0, FEB, 2017

P nb:
Prof,univ.dr,

2t29



ATEA DIN ORdDEA

PROCEDURA OPERATION
de lucru a Corpului Auditorilor

Interni pentru procesele de
invi{imAnt gi cercetare

Structura emitent5:
COD: SEAQ_PO_DAC 0t

a reviziilor

Modalitatea reviziei Data Edi{ieil
Data Reviziei

OSGG nr. 40012015 cu modificdrile

APROBAT in $eUrTl DE SEtfAT
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Structura emitentd:
COD: SEAQ_PO_DAC_01

3. Li de difuzare
SEAQ_PO_DAC_F.01

Nr.
crt.

Scopul

difuzirii*
StructurS/Facultate/Dep

artament
Difuzare

Nume qi prenume Data Semnltura

I
Aplicare/

Informare $tiinte Economice ABRUDAN Maria-Madela

2
Aplicare/
Informare

Istorie, Relafii
Interna{ionale, $tiinge

Politice qi gtiinlele
Comunicdrii

ALBU Ioana

3
Aplicare/
Informare Proteclia Mediului BANDICI Gheorghe

4
Aplicarel

Informare $tiin{e Economice BADULESCU Alina

5
Aplicare/
Informare $tiinfe Economice BADULESCU Dan

6
Aplicare/
Informare

Inginerie Electricd gi

Tehnologia Informatiei BANDICI Livia

7 | Aplicare/
' I Informare

Inginerie Energeticd qi

Management Industriald BENDEA Codrufa

8
Aplicarel

Informare $tiinfe Economice BODOG Simona

9
Aplicare/

Informare $tiin{e Economice BOTEZAT Elena

10
Aplicare/

Informare Proteclia Mediului BREJEA Radu

11
Aplicarel

Informare $tiinfe Economice BUGNAR Nicoleta Georseta

T2
Aplicarcl

lnformare Medicin[ gi Farmacie BUNGAU Simona

13
Aplicare/
Informare $tiinte CARABAN Alina

APROBAT II
Di

9E TA DE 9EXAT
.I DATA DE:

t4
Aplicare/
Informare Proteclia Mediului CHEREGI Gabriel 20. :E8,2A17

l5
Aplicarel

Informare Proteclia Mediului CHEREJI Ioan Fwgedinb
Frof,ur ufin lN cURfl,i

I6
Aplicare/

Informare IRISPSC CHIRODEA Florentina
I
rl h

I7
Aplicarel

Informare
Medicina si Farmacie CIOARA Felicia tu

18
Aplicare/
[nformare $tiin{e Economice COITA Dorin Cristian

T9
Aplicare/
informare

Medicind gi Farmacie DAINA Lucia Georgeta

20
Aplicare/
lnformare Proteclia Mediului DOMUTA Cornel
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Structura emitentl:
Depsrlflmental pentru Asigurareu Cslitdtii COD: SEAQ_PO_DAC 0l

Nr.
crt.

Scopul

difuzlrii*
Structuri/Facultate/D ep

artament
Difuzare

Nume pi prenume Data Semnitura

2I Aplicare/
Informare Litere DRAICA Dumitru

22
Aplicare/
Informare Litere DRAICA Valerica

ZJ
Aplicare/
Informare Educafie Fizicd,qi Sport DUMITRESCU Gheorshe

24
Aplicare/
Informare $tiinle FILIP Sanda

25
Aplicare/
Informare $tiinle FODOR Alexandrina

26
Aplicarel

Informare
Inginerie Electricd 9i

Tehnolo gia Informatiei GACSADI Alexandru

27
Aplicare/
lnformare

Inginerie Electricd gi

Tehnolo gia Informatiei GERGELY Eugen Ioan

28
Aplicarel

Informare $tiinfe Economice GIURGIU Adriana

29
Aplicare/
Informare IRISPSC GOUDENHOOFT

Gahriela

30
Aplicare/

Informare
Inginerie Electricd gi

Tehnologia Informafiei GYORODI Cornelia

3l
Aplicare/
Informare

Inginerie Manageriald gi

Tehnolosicd HULE Voichita

JZ
Aplicare/ I ^
Inio.n,ur" I Proteclia Mediului LAZAR AndraNicoleta

aa
JJ

Aplicare/
Informare

Inginerie Electricd gi

Tehnolo gia Informatiei MANG Erica

34
Aplicare/

lnformare Litere MATEOC Floarea

35
Aplicare/
Informare

Inginerie Electricd gi

Tehnolo gia Informatiei MATICA Marilena Liliana APROBAT

t
igEDtitTA DE SEilA'
ND DE:

36
Aplicare/
Informare Arte uARrng Radu

20 FEB,2017

5l
Aplicarel

Informare $tiinfe Economice ME$TER LianaEugenia Pregedlnt

38
Aplicare/
lnformare

Inginerie Electricd gi

Tehnolo gia Informatiei MOLDOVAN Liviu

llt I

39
Aplicare/

Informare
Inginerie Electricd gi

Tehnolo gia Informatiei NAGY $tefan
UIV

40
Aplicare/

Informare DPPPD ORTAN Florica

4I
Aplicare/

[nformare Medicina si Farmacie PALLAG Anna Maria

42
Aplicare/
hformare

Inginerie Manageriald gi

Tehnolosicd POP Mircea
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Structura emitentl:
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Nr.
crt.

Scopul

difuzlrii*
Structurl/Facultate/D ep

artament
Difuzare

Nume gi prenume Data Semnitura

43
Aplicare/

Informare $tiinfe Socio - Umane POPA Carmen Alina

44
Aplicare/

Informare
Inginerie Electricd qi

Tehnolo gia Informatiei POPESCU Daniela

45
Aplicare/
Informare Proteclia Mediului PURCAREA Cornelia

46
Aplicare/
Informare

Inginerie Electricd gi

Tehnologia Informatiei RADA Ioan Constantin

47
Aplicare/
Informare Protecfia Mediului SABAU Nicu Comel

48
Aplicare/
Informare Protecfia Mediului STANCIU Alina gtefania

49
Aplicare/
Informare

Inginerie Manageriald gi

Tehnologici STANA$EL Iulian

50
Aplicanel

Informare $tiinfe STANA$EL oana

51 ,tijffi:: I r"ar"ina si Farmacie SUCU Ramona

52
Aplicare/
Informare Protec{ia Mediului TIMOFTE Adrian Ioan

s3
Aplicare/
lnformare $tiinte Economice TOMESCU Ada Mirela

54
Aplicare/
Informare

Inginerie Manageriald gi

Tehnolosicd TARCA Ioan Constantin

55
Aplicarel

Informare $tiinfe Economice TARCA NaianaNicoleta

56
Aplicarel

Informare
Inginerie Manageriald qi

Tehnolosicd TARCA Radu Cdtdlin

57
Aplicare/

Informare Protecfia Mediului VENIG Aurora APRO II

D
$ED|NTA DE SEilA.t
.I D DE:

58
Aplicarcl

Informare Medicind gi Farmacie VICA$ Laura 20. FEB,2A17

59
Aplicarel

lnformare Proteclia Mediului VICA$ Simona v,gr { cunnn

60
Aplicare/
[nformare Proteclia Mediului VIDICAN Iuliana Teodora 14t

61
Aplicarel

Informare Medicind gi Farmacie ZAHADana Carmen
v

62
Aplicare/
[nformare Direc{ia Economicd Gherlea Crina

63
Aplicare/

.nformare Biroul Juridic Indrieq Romulus

64
Apltcarcl
lnformare

Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
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Departamenlul penlru Asigurarea Catitdtii COD: SEAQ_PO_DAC 0t

Nr.
crt.

Scopul

difuziirii*
Structuri/X'acultate/D ep

artament
Difuzare

Nume qi prenume Data Semnitura
65 lnformare Biroul de Comunicare Mucea Adela
66 Aplicare DAC Nagy Stefan

67 Informare Pregedinte Senat Curild Sorin
68 lnformare CEAQ - Senat Sabdu Nicu
69 Eviden!d C-SCMI Secretar C-SCMI
70 Arhivare C-SCMI Secretar C-SCMI
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TATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATION
de lucru a Corpului Auditorilor

Interni pentru procesele de
invlfimint si cercetare

Structura emitenti:
COD: SEAQ_PO_DAC_01

o

o

a

o

a

a

4. SCOPUL PROCEDURII
Instituirea unei proceduri operalionale care :

Sd"ptecizeze modul de constituire al comisiilor de audit intern pentru programele de studii, centrele
de cercetare, laboratoarele didactice/cercetare gi planuri de invalamentj
Sd faciliteze evaluarea, caracterizarea gi ierarhizarca unitard a programelor de studii, a centrelor de
cercetare gi laboratoarelor didactice/cercetare;
Sd"precizeze modul de constituire al comisiilor de analizd,privind indeplinirea sau nu a standardelor
minimale nafionale de ocupare a posturilor didactice gi de cercetare din invdldmantul superior,
(criterii CNATDCU).

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazd de cdtre structurile academice gi executive din Universitatea din Oradea (UO),
sabile cu evaluarea, caracterizarca gi ierarhizarea unitard a programelor de studii, a centrelor de

Iaboratoarelor didactice/cercetarc gi a planurilor de inv4dml'nt.

6. DOCUMENTE DE REF'ERINTA

Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinfd qi lista indicatorilor de
performanld ARACIS (www. aracis.ro) ;

Ghidul activitdlilor de evaluare a calitdfii programelor de studii universitare gi a institugiilor de
invdlbm6nt superior;

Codul de Asigurare a Calitdgii pentru procesele de educa{ie gi cercetare de la Universitatea din
uraoea:

Regulamentul de organizare gi funclionare a Departamentului pentru Asigurarea CalitFgii;
Procedura privind elaborarea gi execufia bugetului de venituri si cheltuieli (SEAe- pL - U.11)
Codul de Eticd Profesionald al ARACIS;
codul de eticd gi deontologie universitard, alUniversitdlii din oradea;
HS nr. 41126.05.2014, Anexa 16;

Metodologie, din 0410512011 Publicat in Monitorul Oficial, Partealnr.3Tl din2610512011, cadru de
concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invd{dmdntul superior;
Legea Educafiei Nationale m.I l20l I I:o

a Ordinul ministrului educafiei, cercetdrii, tineretului gi sportului nr. 6.56012012
standardelor minimale necesare qi obligatorii pentru conibrirea titlurilor didactice
superior gi a gradelor profesionale de cercetare-dezvortare:
GHIDUL desfbgurdrii concursurilor pentru posturile didactice pu
Romdniei ParteaaIII-a, nr. 1.631, din 2g noiernbrie2016.

7. DEFINITII $IABREVIERI

privind aprobarea

din invdldmdntul

Definifii

turd academicd - universitate , facurtate, departament, centre de cercetare;
turd/Compartiment operalional - direc{ie generald/direcfie/servicig/birou/

structurii/compartimentului - director generaU director/ qef de serviciu;
8t29
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admi

sau a

form

dupd

Procedurd - Ansamblu de
istrative, folosite in vederea

Edilie a unei proceduri formalizate - Forma
izate, aprobatd qi difuzatd.
Revizia tn cadrul unei editrii - Actiunile

, a uneia sau a mai multor componente
gi difuzate.

Procedurd opera(ionald -
vel unuia sau a mai multor

reguli de organizar.e a unei institufii/structuri academice, executive gi
atingerii unui anumitrezurtat. Mod specificat de efectuare a unui proces

inifiald sau actualizatd,, dupd" caz) a unei proceduri

de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
ale unei edilii a procedurii formalizate. ac{iuni care au fost

nl
o

procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desftgoard la
structuri academice, executive sau administrative ale universitatii din

o

O

o

a

7.2. Abrevieri

UO - Universitatea din Oradea
DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitllii;
CQ - Consiliul Calitdfii;
CMAI - Comisia de Audit Intern pentru programe de studii, centre de cercetare, laboratoare
didactice/de cercetare, planuri de inv6ldm6nt gi constituirea comisiilor de analizd,privind indeplinirea
sau nu a standardelor minimale nalionale de ocupare a posturilor didactice qi de cercetare din
invdldmdntul superior;

CAI - Corpul Auditorilor Interni;
CC - Centru de Cercetare;

FA - Figa de Audit;
LB - Laborator didactic sau de cercetare;
PFDPC - Programe postuniversitare de formare si
PI - Plan de invdfdmAnt;

RAE - Raport de Autoevaluare;

dezvoltare profesionald continud;

a

a

a

o

o

a

a

a

O

sprum

IF/ID/IFR - invdfdmdnt cu frecven! d/la distan[iilcu frecvenld redusd;
AP/A/EP - Autorizare provizoriel Aqeditare/ Evaluare periodicd

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operafionale sunt:
8.1.1. Ini{ierea

!:]. Structura qi confinutul procedurii operafionale
8.2.1. Generaliti{i.
Membrii cAI fac afirmalii gi/sau igi exprimd opinii in mod onest,

{ufle in evaluare qi n este pdrtinitor fald de sau contra entitdfi
Membrii cAI implicali in activitdli de evaluare a calitdlii se

9129
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Structura emitentl:
D ep afi amenlul p entru As ig ur areu C alitdtii COD: SEAQ_PO_DAC_01

cele

respo

atori, ii
:gate de i aqtePtdrile ce

sabilitat rele didactice'

ooate oricAnd

i::ilil,gi,reglementdrile 
legale aplicab institugiei 9ioouqflt?.,de a rdspunde solicitarilor, de pentru activ

concluzllle tormulate gi de a suporta cons rile posibile.

o Procedura pentru infiinfarea, evaluarea qi ieruthizarea centrelor de cercetare;o Procedura pentru infiinlarea gi evaluarea laboratoarelor didactice;o Procedura pentru.elaborarea gi aprobarea planurilor de invdfdmant.

cond

Pe tot parcursul evaludrii, membrii CMAI uot ur,Lu ca gi referinla setul de p ncipii, valori qi reguli dei i-o^-i.^ f-.rnscrlse rn:

o Codul de etic6 profesionald al ARACIS;
o Codul de eticd pi deontologie universrtard, alUniversitdfii din Oradea;

Setul de principii, valori gi reguli inscrise in cele doud coduri de eticd sunf obligatorii gi la numirea
care este formatd, de reguld, din c6te doi membri.

l:.i::|]|:]i:"1,]li]laril melbrii GMAI pot lua legdtura cu persoana de contact (responsabilulrlevu \rvoyvuooulltll

]}:1",:t:1tji1:ctoryJ/coordonatorul 
centiului. de cJrcetare, qefut laboratorului didactic/cercetare)

$1 au igatia de avizita qi verifica infrastructura de susfinere a programelor de studii, 
";;;r;ld;;;#;J$ia didactice/cercetare evaluate.

Membri CMAI au obligalia pdstrdrii confidenfiahtefli materialelor primite pentru evaluare.

anali

8'2'3' Conform Ghidutui des/dgurdrii concursurilor pentru posturile didactice publicate tn Monitorulal Romdniei elabotat de Uo, directorul DAC propune Rectorului Uo, componenla comisiei de(Comisie cu caracter consultativ) privind indeplinireu ,uu ,ru ;;;;d*d; ;ffiffi; ;;d# ;"
, i-T:itt*,t"1Y::1":^1,* 

cfl"ceta1e..din invagamdntul.superior, din ra"Jri membrilor corpuluiIntemi, cu acordul acestora. Membrii comisiei de analizi trebuie sd aibd titili^;i;;i.:;i;;
.:p:1t:1"::l,t"l t|jl egal cu cel al postului scos la concurs. Rectorul va da o decizie privind

compo fa Comisiei de analizd,.

, Poate oricAnd

CM

Ofici

8.2.3.2

indepli

Membrii comisiei de analizd, verifipd indeplinirea sau nu a standardelor minimale
: a posturilor didactice gi de cercetare din invilamantul superior, (criterii CNATDCU).

8.2.3.1

confi
Comisia de analizd, are in componenfd un pregedinte (Diiector DAC) gi gase membrii
gian dupd caz);

nafionale de

(profesori sau

::"it:i"-|t T?l? intocmegte pentru.fiecare candidat un raport (cu caracter consultativ) privind
irea sau nu a standardelor minimale nalionale (criterii cNATu-cu);
Activitatea Comisiei de analizd,este remuneratS, conform procedurii de BVC.

Descriere
8.2.4.1

l::t":f::1e Prorectorilor responsabili.cu Managementul Academic ai cu Managementul cercet6ri
$iR iilor Internafionale, depun la seiretariatul DAC, nlE in dou6 exem

8'2'2'.Membrii cAI constituili in_cMAI au responsabilitatea evaludrii corecte a programelor destudii]. centrelor de cercetare, laboratoarelor didactice gi a planurilor de invdfdm6nt, in conformitate cuprocedurile:

o Procedura pentru inifierea, aprobarea, monitorizarea gi evaluarea periodic6 a programelor de
studii ;

APROBAT lri $ErXitTA DE SEIAT

2A,FEB,?017

P dinftp:

Prot.univ.dr, $ORIN

I cu scrisoarea de inaintare.
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Structura emitentS:
COD: SEAQ_PO_DAC 0t

DIN D DE:

didr

con ri , (SBAQ_PO_DAC_A.0I)

!. Directorul DAC nume$te CMAI pentru fiecare program de studii, centru
ic / cercetare, plan de inv6ldm6nt pi programe postuniversitare de formare gi

de cercetare, laborator
dezvoltare profesionald

tei de

naintdnd

PL-

SEA

l' Rezultatul evaludrii interne se consemneazd in Figa de Audit ()EA7J7_DAC_A.02,
_P O _DAC -A. 0 3, S EAQ _p O _DA C _A. 0 4, S EA Q _p O _DAC _A 0 5).*-- - Y_- v _ua L v _z r. v J r.

Fiqa de Audit va fi semnati de cei doi -"-urii clrtet gi dututa. Persoana de contact (responsabilul

lltY_1,ot 
tl-Ydiu, directoruljc_oofo3atorul centrului de certetare, qeful laboratorului didactic/cercetare,)t

abilul cu planurile de invdldmAnt) va lua la cunoqtinld de conlinutul Figei de Audit prin semndturd gi
i un exemplar, de la secretariatul DAC. Persoana de contact va remedia neconformitdtile
^^+^ a-^ Tl A -- ^ 

I .r .r., ,te in FA, avdnd posibilitatea contactdrii membrilor CMAI. Dup6 remedierea neconformitalilor

{e ggntact depune la DAC, RAE in vaianta corectatd. Membrii CMAI vor verifica corecfia
rmiti{ilor din FA, prin consemnarea acestui fapt cu semndturd gi datare.
Fiqa de Audit' forma finald', se depune la DAC (in doud exemplare) in termen de I0 zile lucrdtoare

res

va

-u.

neco

8.2.

elabo

8.2.4.

pri

de Ar
8.2.4.

de la rea CMAI.
Eventualele diferende intre echipa de audit gi auditafi fac obiectul analizeiqi a verdictului Comisiei
raj (avdnd in componenfd trei membrii, din cAI), numitd de Directorul DAi^
Documentele aferente activitalilor de audit intern ale proceselor de invdf6m6nt gi cercetare se
I la secretariatul DAC.
Remunerarea membrilor CMAI se face in conformitate cu cele stabilite prin procedura privind,
ra qi execulia bugetului de venituri si cheltuieli gi HS nr. l4l19.r2.20r6,Anexa g.

cali
' Lista membrilor CAI se afigeazd'pe site-ul Universitdlii din oradea: www.uoradea.rolManasementul
i.

8.3. Avizare

' elaborarea PO, conducdtorul structurii responsabile (Director DAC) transmite pO secretarului C-I pentru a verifica lacd aceasta respectd prevederile SEAe_PS_DAC F.01. Dacd nu srrnr
:ctate prevederile SEAQ-"S DAC-F.0l, secretarului C-SCMI transmite observaliile cdtre
ucdtorul structurii reponsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zilelucrdtoare. Dupd ce a
:uat modificdrile corespunz[toare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI pO
ifrcatd,, in termen de maxim 3 zile lucrdtoare de la primirea observafiilor.

nducdtorul structuii transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform
AQ-PS-DAC F.01), structurilor gi membrilor CAI care utilizeazd procedura respectivd pentru
inerea av izului acestora;

I C-SCMI, va inregistra Po in Registrul procedurilor gi o va prezenta pregedintelui c-scMl
tu avizarc.

Procedura operalionald, avizatd,de pregedintele G-SCMI va fi transm

8.4. Aprobare
Procedura operalionaldvaft aprobatd de Senatul Uo prin HS.

8.5. Difuzarea

o copl

rr/29
ina de
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Structura emitentd:
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Lista
a PO cu numarul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie sd corespundd cu numarul de ordine din
le difuzare a procedurii.

8.6. Revizia
Revizia Po: attxrci cdnd un membru CAI, care aplicd o PO const atd. cd,po necesitd imbundtdfiri, sau

re constatd cd au avut loc modificdri ale riscurilor specifice sau ale cadrului normafiv c.e nnr efcotq
cdnd

activi

solici
8.6.1.

rea de audit intern ; ;;i, H'jlit'jt#",J1,#;t:il1T:,'il;:
re de revizie Directorului DAC care a elaborat pO
Revizia Po urmeazr aceeagi succesiune ca la reali zarea unei proceduri
trii, avizdrii, aprobdrii gi difuzdrii.

cadrului
pefsoana

normativ,

respectivd

ce pot afecta

inainteazd, o

ela

8.6.2.

de

8.6.3.

cdtre

8.6.4.

distri

di
8.6.s. Secretarul DAC

izate.

8.6.6. iecare de{indtor al

8.7.Arhivarea
Originalele PO retrase hevizuite
spaliu special amenajat. Dupd

se claseazS qi se pdstreaz5

aceastd perioadd PO este

din punct de vedere al

SEAQ_PS_DAC_F.03)

studii,

Se completeazd corespunzdtor Formularul de evidenld modfficdri (conform
e persoana responsabild din cadrul DAC.
agina de gatdd" se schimbd cu numdrul revizieilediliei, impun dnd. avizarea qi aprobarea noii revizii de
rsoanele desemnate.

Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie de{indtorilor de c6tre secretarul DAC, inmitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ-PS-DAC_F.01). De asemenea, in momentulirii procedurii modificate se retrage vechea pror.d*}, completAndu-se cores ptnzdtor lista de
: a procedurii

amendeazd' toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii

procedurii PO are obligalia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificatd.

intr
timp de 5

transmis la
rilor specifi ce arhivdrii.

9. Responsabilitnfi

edi
Responsabilii cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei sau, dup

se stabilesc, pentrufiecare operaliune, prin act de decizie internd a Rectorului (JO.

I DAC
are responsabilitatea desemndrii CMAI pentru verificarea conformit[1ii RAE a prog
centrelor de cercetare gi laboratoarelor didactice/cercetare, precum gi a planurilor de

o

a

a

a

a

Principiile folosite la desemnarea membrilor CMAI:
o sd fie membri CAI;
o cel pufin unul dintre membri CMAI sd fie de speciali zarc apropiatd de cea care urmeazd, a fr

evaluatd;

o sd facd parte din alte facultd{i dec6t cele auditate:
responsabil pentru constituirea gi validarea CAI in conformitate cu Codul de Asigurar e a Calitdlii
ru procesele de educa{ie gi cercetarc al universitd{ii din oradea
lIeqte Lista procedurilor operalionale necesare a fi elaborate in propriul departament;

la elaborat Po gi-l transmite preqedintelui G-SCMI spre avizare;
ite Po spre avizare altor compartimente care utilizeazd,po:

izeazE oportunitatea propunerilor de revizie a pO:

icipd la consultdrile care au loc in vederea analizei observafiilor formulate de alte structuri, in

20, FEl,2017

12t29
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Structura emitent5:

Structura (postul)/
nea (operatiunea

Vice- pregedin{i C-SCMI

Membrii CAI

transmite Po elaborat, impreuna cu Formularul de analizd procedurd (sEAQ_po_DAC_01), altor
structuri cate utilizeazd,Po, pentru formulare de observalii qi analiz.uia obr.ruafiile formulate de
acestea;

pdstreazd' (claseazF) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;
completeaz1 Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_DAC_F.01) gi distribuie, prin secretara
DAC, copii ale PO tuturor celor afecta{i de pO.

brii C-SCMI:
av izeazd, P O rcalizate, in termenu I pr ev 6zut;
solicit, dupd caz, efectuarea de modificdrii a pO.

rul C-SCMI:

a

a

a

a

o

a

9.5. P

o

a

I:g:.i.390uJ a9 respectare a prevederilor SEAQ-PS-DAC-01 ta rcalizarea po gi formuleazd
observafrr dacd este cazul
primegte 9i inregistreazl in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizarecu avizele favorabile
ale conducdtorilor compartimentelor responsabile;
supune spre avizarc membrilor C-SCMI PS qi redacteazd hotdrArea C-SCMI privind avizarea pO;
alocd codul unei PO:

analizeazd" observaliile formulate de alte compartimente gi participd
analiza observafiilor, in cazul pO;

inainteazd' spre avizare pregedintelui c-scMl po elaborate;
analizeazd, qi pune pe ordinea de zi apedinfei C-SCMI solicitdrile de revizie a
pdstreazd, copiile PO;

intele C-SCMI:
avrzeazd,PO;

conciliazd, aspecte neclare in relafia realizator - avizator qi ia decizia finald in cazul
dintre realizator - avizatoi.

9.6. rul UO:
procedura operafionald;

CAI in conformitate cu Codul
Universitdlii din Oradea

nderi in derularea activi

la consultdrile organizate pentru

este responsabil pentru constituirea gi validarea
Calitdlii pentru procesele de educaJie gi cercetare al

APROBAT IT{ gEDIflTA DE SETAT

- 
DIN DATA DE:

20, FEB.20n

13t29
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Edilia: I I Pagina 14 din2g
Revizia:

1 2 3 4 5

Structura emitentl:
Depailamentul penlru Asisurarea Calitdtii COD: SEAQ_PO_DAC 0t

10. Anexe, inregistriri, Arhiviri
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator AprobI Numir
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadl
0 I ) 3 4 5 6 7 8

1 D earzra Kectorulut pentru
numirea gi aprobarea
Comisiilor de Audit Intern -

SEAQ_PO DAC A.01

DAC Rector DAC
Direc{ia

economicd

DAC Dupdcaz

z Fiqa de audit intern pentru
programele de studii/ planuri
de invd{dmdnt

SEAQ PO DAC A.02

DAC Rector Dupdcaz DAC
Direc!ia
economicd

DAC Dupdcaz

J Figa de audit intem pentru
centre de cercetare -

$EI\,Q_PO_DAC A.03

DAC Rector Dupdcaz DAC
DirecJia

economicd

DAC Dupdcaz

I
+ Figa de audit intern penhu

pentru laboratoare didactice/de
cercetare -

SEAQ PO DAC A.04

DAC Rector Dupdcaz DAC
Direclia
economicd

DAC Dupdcaz

5 Figa de audit pentru-
programele postuniversitare de
formare gi dezvoltare
profesionald continud -
SEAQ_PO DAC A.Os

DAC Rector Dupdcaz DAC
Direc{ia

economicd

DAC Dupdcaz

6 Diagrama flux a procedurii
opera{ionale de lucru a
Corpu lui Auditorilor Interni
pentru procesele de

invdldmdnt gi cercetare -
SEAQ_PO_DAC .4.06

DAC Rector Dupdcaz DAC
Direclia
economicd

DAC Dupd caz

a

a

a

a

11. F'ORMULARE
Lista de difuzare - SEAe_PO_DAC_F.0 1 ;
Formular

Formular

Pagina de

r4t29
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Revizia:

I 2 a
J 4 5

Structura emitentl:
D ep ofi amenlul p entr u As ig ur area Calitdtii COD: SEAQ_PO_DAC 0l

12. Cuprins

co

cad

NumIrul
nponentei in
'ul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

I ragma oe garda _ SEAQ_PO_DAC_F.04 I
2 Lrsra responsaDllrlor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea 2

a
J EVrqenla eotllllor $r a reviziilor a

J

4 LTSTA OE o.IIUZATE 4
5 pooput procedunl

8

6 rjomentut oe aptlcare
Docum"nte de.iErinte 

-

8

8

8 uermrlu $r abrevreri
Descrierea procedurii

8
9

9
10 Responlabilitdli IJ
11 I\nexe, I nreglstrarl. Arhrvdri I4
t2 Formulare I4
13 uupnns 15
I4 Decrzra Kectorulul pentru numirea gi aprobarea comisiilor

de Audit Intern - SEAO pO DAC A ol
16

15 ir$a oe aucrlt mtem pentru programele de studii/ planuri de
invdfdmdnt -SEAQ PO DAC A.02

T7

t6 Fiqa de audit intem pentru centre de cerceta.e -
SEAQ_PO_pAC_A.03

l8

I7 rl$a ce auclt mtem pentru pentru laboratoare didactice/de
cercetare -SEAQ_PO DAC A.04

t9

18
f 
tqu ce audlt pentru programele postuniversitare

formare gi dezvoltarc profesionald continud
SEAQ PO DAC A.Os

de 20

t9 Dtagrama tlux a procedurii de elaborare a procedurilor _
SEAQ_PO_pAC_A.06

21

20 r,ofinurar oe ananzaprocedurd _ SEAe_PO_DAC F.02 24

2I ronnular evrdenld modificdri _ SEAe_pO DAC F.03 29



ATEA DIN OR{DEA

PROCEDURA OPERATIONAL
de lucru a Corpului Auditorilor

Interni pentru procesele de
invi{imflnt gi cercetare

16 dn29

Structura emitentl:
COD:SEAQ_PO_DAC 0l

Programul de studii
ICCTLBTPFDPC-

Facultatea

Persoana de
contact (decan /

director /
coordonator)

Membrii CMAI Semnitura

Data
depunerii

Fiqei de Audit

SEAQ_PO_DAC_A.01

DECIZIA

I

numirea gi aprobarea Comisiilor de Audit Intem pentru Programele de Studii / Centrele de
de cercetare / programele de formare gi dezvoltare profesionaldI Labontoarele didactice gi/sau

ud / planuri de invdldmAnt

In baza prerogativelor ce-i revin in conformitate cu reglementdrile Universitdlii din Oradea,
:ctorul DAC. numegte CMAI, cu aprobarea Rectorului, pentru Programele de Studii / Centrele de

le de Audit in care se consemneazd,rczultatul auditului se depun la DAC.

nr.

retare I Labotatoarele didactice qi/sau de cercetare / programele postuniversitare de formare pi
voltare profesionald continud / planuri de invdfdm6nt supuse evaludrii interne.

oFi

APROSATlN'I SEDII{TA DE SETIAT

DIN D DE:

2 0. FEB, 2012

P

v.dr, $ORIN

RECTOR Director DAC
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Edilia:I I pagina t7 d:rr 29

Revizia:

1 4 5

Structura emitent[:
Departamentul penlru Asisururca Catitdtii

COD: SEAQ_PO_DAC_01

sEAQ_PO_DAC_A.02

F'I$A DE AUDIT INTERN
pentru programele de studii/ planuri de inviflmint

Denumirea programului de studii:
Nivelul (licenfi / master):
Domeniul de studii:
Facultatea:
Tipul evaluirii (AP/A/EP):
Forma de invi{ImAnt: IF/ID/IFR:

I. Neconformititi constatate:
1. La cerin{ele normative
2. La standarde qi indicatori de

performanfi

II. Eviden{ieri (daci este cazul):
l. Indicatori de referintd

III: Recomandflri:

Data

Membrii CMAI Semnltura
i

Persoana de contact Observa{ii Semnitura

omisia de arbitraj (daci este cazul)
ume, Prenume Verdict Final Semnitura

17t29

APROSAT i}{ gronrE 0E SEHAT
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Structura emitentl:

Denumirea Centrului de Cercetare:
Domeniul:
Facultatea:

I. Num[r de puncte (Np):

1. Criterii
2. Criterii d:
3. Prestigi

TOTAL (puncte ponderate):

II. Eviden{ieri:
III: Recomandlri:

Data

Membrii CMAI

irector / Coordonator Observatii

omisia de arbitraj (dacl este cazul)
ume, Prenume Verdict Final

F'I$A DE AUDIT INTERN
pentru centrele de cercetare

sEAQ_PO_DAC_A.03

Semnltura

Semnltura

APROBATIN 9E TA DE

DIN D DE:

20,FEl,2017

18t29

Semnltura
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Edifia: I I pagina t9 din2g
Revizia:

1 z a
J 4

Structura emitenttr:
DeDartamentul pentru Asigararea Catildtii COD: SEAQ_PO_DAC_01

sEAQ_PO_DAC_A.04

FI$A DE AUDIT INTERN
pentru laboratoare didactice/de cercetare

Facultatea:
Departamentul:
Denumirea laboratorului didactic/cercetare :

I' Neconformitifi constatate fafi de Fiqa de prezentare a laboratorului didactic/de cercetare

II: Recomandlri:

Data

Membrii CMAI

$ef de laborator Observa{ii Semnitura

Comisia de arbitraj (dacd este cazul)
Nume, Prenume Verdict Final

APROBATIN $ED[{TA DE

DIN D DE:

20.FE},2017

PreEedinte:

Praf.univ.dr.

19t29

Semnitura
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Interni pentru procesele de

nt si cercetare
Structura emitentl:

COD: SEAQ_PO_DAC_01

sEAQ_PO_DAC_A.0s

FI$A DE AUDIT INTERN
pentru programele postuniversitare de formare qi dezvoltare profesionali continui

Facultatea / Departamentul:

Denumirea programului de postuniversitar de formare qi dezvoltare profesionali continui:

Tipul programului:

Durata:... slptlmini/ .......ore

Forma de invi{imflnt:

II. Eviden{ieri (daci este cazul):

III: Recomandlri:

Data

Membrii CMAI

Persoana de contact Observatii Semnitura

Comisia de arbitraj (dacd este cazul)
Nume, Prenume Verdict Final

I. Neconformititi constatate :

Neconformitl(i constatate

APROBATit{ $EDltTA DE

DIN D DE:

2 0 FEB, 2017

20129

Semnltura
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Editia:l I paeina 2t dnb
Revizia:

1 2 J 4 )

Structura emitentl:
Departamentul penlru Asigurarea Catitdtii

COD: SEAQ_PO_DAC 01

sEAQ_PO_DAC_A

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului

o OSGG rr. 40012015 cu modifrcdrile ulterioare;

INTI

o Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de
indicatorilor de performanlA ARACIS (www.aracis.ro);

o Ghidul activitE{ilor de evaluare a calitalii programelor de studii
institu{iilor de inv6{dm6nt superior;

o Codul de Asigurare a Calitillii pentru procesele de educalie gi
Universitatea din Oradea;

o Regulamentul de organizare gi

Calitdlii;
funcfionare a Departamentului

o Procedura privind elaborarea si execulia bugetului de venituri si che
PL - U.ll)

o Codul de Eticd Profesional6 al ARACIS

t' lniliazd elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu
modificdrile ulterioare Stabilegte Lista pO

PO

responsabi

+

+ structuri

le+ms66tliaOt
termene

r Directorul DAC inainteazd secretarului C-SCMI Po pentru a verifica respectarea structurii
SEAQ_PO_DAC_01;

r Retransmite secretarului C-SCMI pO modificatA (dupd caz) _ 3 zile;
r Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazdpO pentru aviz (conform
SEAQ_PO_DAC_F.02) - 5 zile;
o Directorul DAC elaboreazd Diagrama Flux a PO gi oinatnteazd spre verificare, in conformitate cu

Diagrama Flux discutata !i SEAQ-PO_DAC_01, la termenele stabilite, tnbazaoscc nr. 40012015,
astfel:

- egis
- vitd ctele cheie pe baza

risc
- urmlrelte stabilirea responsabilitdJilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare gi pe
nivele de execufie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele tnformatizate;
- asigurd existenla componentei de actualizarelrevizie ! i arhivare a procedurii.

21t29

.06

: referin![ qi lista

ii universitare gi a

gi cercetare de la

pentru Asigurarea

cheltuieli (SEAQ-
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Structura emitentS:
COD: SEAQ_PO_DAC 0t

o Primente PO (conform SEAe_PO_DAC_F.02) de la
DAC;

. inregistreazd PO in Registrul procedurilor;
o Verificd dacd noua pO respectd formatul

Structuri gi

membrii CAI care

utilizeazdPO

Preledintele C-SCMI
decizie frnald

DAC
Redacteazd forma finald a pO

APRoBAT gf{ 
$EUl$lTA 0E SEXAT

20,FEl,2017

P ints:
Prsf.univ.dr.

PO avizatd

?n CA

22t29
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Revizia:
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Structura emitenti:
Deparlamenlul Dentru Asipurarea Calildtii

COD: SEAQ_PO_DAC_01

23t29
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