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1. Scop

Instituirea unei proceduri unitare pentru:

· Stabilirea traseului şi a responsabilităţilor privind tipărirea publicaţiilor ştiinţifice conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7.
2. Termeni şi abrevieri

Termenii sunt în conformitate cu cele hotărâte în cadrul Universităţii din Oradea (UO). În prezenta procedură sunt utilizate următoarele abrevieri:

· SU – Senatul Universitar;

· CA – Consiliul de Administraţie;

· MCRI – Managementul Cercetării şi Relaţii Internaţionale;

· BPPCDI – Biroul de Proiecte și Programe de Cercetare, Dezvoltare și Inovare;

· DAC – Departamentul pentru Asigurarea Calităţii;

· CQ – Consiliul Calităţii;

· DE – Direcţia economică;

· SRU – Serviciul Resurse Umane;

· LUO – Librăria Universităţii din Oradea;
· EUO – Editura Universităţii din Oradea;

· BUO – Biblioteca Universităţii din Oradea.

· DIDIFR – Tipografia ID;

· BL – Birou licitaţii;

· RR – Redactor revistă

3. Responsabilităţi

3.1. Prorectorul cu MCRI şi Directorul DAC poartă responsabilitatea:

· Implementării şi menţinerii prezentei proceduri;

3.4. RR poartă responsabilitatea:
· Informarea persoanei desemnate din cadrul Biroului PPCDI despre orice modificare referitoare la încadrarea revistei conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7.
· Completarea integrală a Anexei 1. cu avizele solicitate şi predarea ei la final la BPPCDI.
3.3. Reprezentantul din partea Biroului PPCDI poartă responsabilitatea:

· Actualizării permanente a fişierului cu situaţia revistelor [conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7, şi Reviste CNCSIS B+ după ultima clasificare (2011) indexate B de către CNCS (exclusiv domeniile umaniste)] pe baza informaţiilor primite de la RR, pentru acordarea vizei pentru tipărirea de către universitate a revistelor.
	1
	ISI
	1.500 lei

	2
	SCOPUS
	1.200 lei

	3
	· 2 Baze de date internaţionale pe domeniu recunoscute CNATCU

· Reviste CNCSIS B+ după ultima clasificare (2011) indexate B de către CNCS (exclusiv domeniile umaniste)
	   800 lei


· Avizarea valorii sumelor alocate de universitate pentru tipărirea revistelor, încadrarea în una din cele trei categorii existente.
3.4. Reprezentantul din partea BUO poartă responsabilitatea:
· Şeful Biroului Periodice din cadrul BUO va primi sub semnătură numărul de exemplare necesare pentru realizarea de schimburi interbibliotecare, conform pct. 4.1., C.
· Transmiterea exemplarelor primite pentru realizarea de schimburi interbibliotecare conform Listei primite de la RR

3.5. Reprezentantul din partea EUO poartă responsabilitatea:
· Primirii nr. de exemplare stabilite prin pct. 4.1., D, pentru comercializare prin intermediul LUO de la RR.
· Actualizării permanente a fişierului cu evidenţa acestora.

3.6. Reprezentantul din partea LUO poartă responsabilitatea:
· Primirii nr. de exemplare stabilite prin pct. 4.1., D, pentru comercializare prin intermediul LUO.
· Actualizării permanente a fişierului cu evidenţa acestora.
3.7. Reprezentantul din partea DE poartă responsabilitatea:
· Centralizarea şi decontarea sumelor avizate pentru tipărirea publicaţiilor ştiinţifice din fondurile UO.
3.8. Reprezentantul din partea DIDIFR poartă responsabilitatea:
· Întocmire adevizului conform sumei avizate, calculul numărului de exemplare tipărite şi tipărirea acestora.
3.9. Reprezentantul din partea BL poartă responsabilitatea:
· Înregistrarea şi semnarea referatelor de necesitate.

4. Descriere
4.1. Tipărirea de către universitate a revistelor care sunt indexate în minim 2 baze de date pe domeniu şi modul de repartizare a acestora, aprobat în HS nr. 37/27.01.2014, art. 7, anexa 7:

· Revistele care au mai multe apariţii pe an:

· Valoarea aprobată (1.500, 1.200, 800 lei) este pe fiecare număr, dar nu mai mult de 4 numere/an [suplimentele sunt excluse]
· RR informează persoana desemnată din cadrul Biroului PPCDI despre numărul de apariţii pe an.
· Calculul numărului N de reviste tipărite este [N = A+B+C+D]. Repartizarea celor N exemplare:

· A = 12 exemplare pentru depozitul legal (6 exemplare depozit legal, 2 exemplare EUO, 2 exemplare BUO, 1 exemplar Biblioteca Judeţeană ”Gheorghe Şincai” Oradea, 1 exemplar Biblioteca Naţională a Republicii Moldova Chişinău); 
· B= min. 10 exemplare pentru schimb interbibliotecar + 5 exemplare pentru baze de date. Aceste exemplare se vor transmite sub semnătură şefului de Birou Periodice din cadrul BUO pentru realizarea de schimburi interbibliotecare;

· C = rămân la dispoziţia secretariatului de redacţie un număr de exemplare identic cu numărul articolelor + 10 exemplare;

· D = restul de exemplare care se pot tipări până la valoarea aprobată (1.500, 1.200, 800 lei) vor fi predate la EUO pentru comercializare prin intermediul LUO.

4.2. RR verifică permanent încadrarea revistei conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7.

4.3. RR informează persoana desemnată din cadrul Biroului PPCDI despre orice modificare referitoare la încadrarea revistei conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7.
4.4. Responsabilul din cadrul BPPCDI actualizează permanent fişierul cu revistele care sunt indexate în minim 2 baze de date pe domeniu, pe baza informaţiilor primite de la RR, pentru acordarea vizei pentru tipărirea de către universitate a revistelor care se încadrează în HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7

4.5. Responsabilul din cadrul BPPCDI avizează sumele alocate de universitate pentru tipărirea revistelor şi încadrarea în una din cele trei categorii existente conform HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7.
4.6. Şeful Biroului Periodice din cadrul BUO va primi de la RR sub semnătură numărul de exemplare necesare pentru realizarea de schimburi interbibliotecare, conform pct. 4.1., C.

4.7. Şeful Biroului Periodice din cadrul BUO transmite exemplarele primite pentru realizarea de schimburi interbibliotecare conform Listei primite de la RR.
4.8. Responsabilul EUO primeşte de la RR nr. de exemplare stabilite prin pct. 4.1., D, pentru comercializare prin intermediul LUO de la RR.

4.9. Responsabilul EUO actualizează permanent fişierul cu evidenţa numărului de exemplare primite.
4.10. Responsabilul LUO primeşte de la RR nr. de exemplare stabilite prin pct. 4.1., D, pentru comercializare prin intermediul LUO.
4.11. Responsabilul LUO actualizează permanent fişierul cu evidenţa exemplarelor primite pentru comercializare.

4.12. RR ţine legătura cu responsabilul LUO.
5. Referinţe
1. HS nr. 37/27.01.2014, Art. 7, Anexa 7.
2. Regulamentul privind organizarea, funcţionarea şi finanţarea cercetării ştiinţifice la Universitatea din Oradea (ROFFCS);

6. Modificare

Responsabilitatea pentru prezenta procedură (inclusiv anexele) şi modificarea acesteia le revin Prorectorului MCRI şi directorului DAC. Modificările sunt supuse avizării CQ / CA şi aprobării SU.
7. Anexe

Anexa 1 – Traseu şi avize necesare pentru tipărire publicaţii ştiinţifice

Anexa 1.

Nr BPPCDI: ........./..................
Traseu şi avize necesare pentru tipărire publicaţii ştiinţifice


Avizele necesare pentru alocarea sumelor de către universitate conform HSU 37/27.01.2014, Anexa 7 şi HSUO 43/21.07.2014, Anexa 2. pentru tipărirea publicaţiilor ştiinţifice din fondurile Universităţii din Oradea.
Denumire revistă: ................................................................................................................... 

Categorie: ISI / SCOPUS / BDI sau B+

	Nr. etapa
	Denumire activitate de parcurs
	Compartiment
	Aviz compartiment
(Nume, prenume / Dată)

	1
	Aviz BPPCDI sumă alocată pentru tipărire
	BPPCDI
	Valoare aprobată


	Valoare folosită



	2
	Calcul nr de exemplare
	DIDIFR
	


	Calculul numărului N de exemplare:
	Nr. exemplare

	A
	12

	B
	10 + 5 + ..... = .......

	C
	.......* + 10 = .......

	D
	......

	Total (A+B+C+D)
	...........

	Valoarea manoperă tipografie
	...............


* = cu numărul de articole din volum

	Nr. etapa
	Denumire activitate de parcurs
	Compartiment
	Aviz compartiment

(Nume, prenume / Dată)

	3
	Întocmire, semnare şi avizare la BPPCDI referat necesitate (formular tip). Referatul semnat ramâne la BPPCDI. O copie xerox a referatului va însoţi această anexa până la finalizarea etapei nr. 8.
	BL+BPPCDI
	

	4
	Tipărire şi ridicare exemplare de la tipografie
	DIDIFR
	

	5
	Predare 12 exemplare la EUO
	EUO
	

	6
	Predare min. 10 exemplare la Biblioteca UO:

Numărul de exemplare predate: .........
	BUO
	

	7
	Predare exemplare Librăria UO:

Numărul de exemplare predate: .........
	LUO
	

	8
	Rest din valoarea alocată.
Referatul de necesitate original se predă la BL.

Nr. de înregistrare de la DFC la predare.
	BL+DFC+BPPCDI
	


Data
Nume, prenume

Semnătură redactor revista
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