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EDITIEI/REVIZIEI
Nr. Elemente privind Numele gi prenumele Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea
0 1 2 3 4 i S
. /
1 Elaborat Ec. Crina GHERLEA | DISCT | gg 06017 '
Economic Vs
. Presedinte C- J
2 Verificat Nagy Stefan SCMI 12.06.2017 A
. ( L
3 Analizat Radu-Citilin Tarca Preé%nte 12.06.2017 _25
~ Rector, 5
4 Avizat Bungau Constantin / Presedinte 15.06.2017 %
C.A. L
s Presedinte :
5 Aprobat Curild Sorin SU.O 19.06.2017
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2. EVIDENTA EDITIILOR SI A REVIZIILOR

ulterioare;

Conturi Bihor

Decizie nr.2/2017 a Camerei

Nr. | Editia /Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data Editiev|
crt. cadrul editiei revizuita Data
Reviziei
0 1 2 3 4
1 | Editia Il Integral OSGG nr. 400/2015 cu modificarile | 19.06.2017

de
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—
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3. LISTA DE DIFUZARE

SEAQ PO_CSUD_F.01

Nr.| Scopul . Difuzare
ort. | difuzirii* Structuri/Facultate/Departament ™ o si prenume Data Semnitura
1 Aplicare/ Prorector Management Academic Rosca Marcel
Informare
Aplicare/ | Prorector Managementul cercetérii .
2 . o s . Macocian Eugen
Informare | si relatii internationale
3 Aplicare/ Prorec':tor Managemeptul resurselor Prada Marcela
Informare | materiale si patrimoniu
Aplicare/ | Prorector Servicit studentesti si P
& Informare | vizibilitate Burtd Ligia
5 Aplicare/ Director CSUD — Univ. din Oradea | Tarcd Radu
Informare
6 Aplicare/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
Aplicare/ | Facultatea de Constructii, Cadastru
7 Informare | si Arhitectura Gombog Dan
8 Aplicare/ Facultatea de Drept Mirisan Valentin
Informare
9 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Iies Alexandru
Informare | Sport
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si .
10 Informare | Tehnologia Informatiei Gordan Mircea
1 Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Energeticd | g1 jea Gabriel
Informare | si Management industrial
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie
12 Informare | Manageriali si Tehnologica Pele Alexandr
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii
13 1 P Internationale, Stiinte politice si Horga Ioan
nformare | G.. . 1 ~ S
Stiintele Comunicarii
14 Aplicare/ Facultatea de Litere Mateoc Teodor
Informare
15 ﬁggfj:r/e Facultatea de Medicind si Farmacie | Maghiar Adrian l APRHOTT[;T@ ;gf:TSE?E SENAT
i . .. IR ,
16 Aplicare/ | . itatea de Protectia mediului Chereji loan " \ 19. IUN, 2017
Informare |
Aplicare/ . s F'—r',;""'l;“ -
17 Informare Facultatea de Stiinte Filip Sanda e %'“u qﬁL? SOfN CURILL
18 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Economice Bidulescu Alina j r/\
Informare e A |
: 7
19 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane Barth Karla (// ( (
Informare
. \
20 | Aplicare/ | Facultatea de Teolo gie Ortodoxa Meghesan Dumitru |
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Nr. | Scopul " Difuzare

crt. | difazarii* Structurd/Facultate/Departament ™y si prenume Data Semnéitura
Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman”

21 Aplicase Directia General Administrativa Nicula Adrian
Informare

22 Aplicare/ Directia Economicd Gherlea Crina
Informare

23 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare

24 | Informare | Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela

25 | Informare | Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

26 | Informare | Biroul de Comunicare Mucea Adela

27 Aplicars Secretariat Universitate Sava Monica
Informare

28 | Informare Ce.n‘_crul de' Consiliere si Servicii Borza Adriana

privind Cariera

29 Aplicare/ Departameqtul .pentyu Pregitirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic ’
Aplicare/ | Centru de Educatie Continua §i s A

30 Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane Curila Mircea

31 | Informare | Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana

3p | Aplicare/ | iy Nagy Stefan
Informare

33 Aplicare/ Depaﬂamentul de Relatil Buran Carmen
Informare | Internationale

34 | Informare Birou SSM-SU Bagdi Carmen

35 | Aplicare/ | iy ioteca UO Ujoe Florica
Informare

36 | Evidenta | C-SCMI Szucs Viorica

37 | Arhivare | C-SCMI Szucs Viorica

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

—

Pregetdinte:

k 19, JUN, 2017 ﬂ

Prof.univ.dr. SORINGURILY |
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4. SCOPUL PROCEDURII
4.1. Stabilirea modalitatilor si a responsabilitatilor privind fundamentarea, incasarea si eviden{a
taxelor aferente procesului de invifdmant.
4.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

S# sprijine conducerea departamentelor/facultitilor in fundamentarea taxelor aferente
procesului de invatdmant astfel incat sa se asigure acoperirea cheltuielilor aferente
programelor de studiu.

Sa sprijine beneficiarii serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare.

Sa sprijine reprezentantii prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele) in gestionarea corecta, operativi §i unitard a contravalorii
serviciilor prestate.

S3 asigure interfata intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Biroul Financiar §i
secretariate, prin utilizarea aplicatiei informatice UNIWEB.

S# constituie un instrument eficient de lucru in procesul de evidenta si recuperare a debitelor
din taxe.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta Procedurd se aplicd la nivelul tuturor structurilor care oferd servicii educationale si de
cercetare (Facultiti, DPPD; DIDIFR; IOSUD), precum si Serviciului financiar-contabil.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
e Metodologii elaborate de catre CNFIS. _ DINDATADE:
10 HiNn 717 ‘
7. DEFINITII SIABREVIERI |1 IUN. 2017 |
7.1. Definitii "o wr
! P univ., 3G E%iﬁ U i A

Facultate — Unitate academica functionala care elaboreazd si gééfi'Oﬁé"éz“fﬁfd 12

Departament — Unitate academic functionala care asigurd producerea, tr
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Proceduri - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri a

Carta Universitatii din Oradea,;
Legea Educatiei Naionale nr.1/2011, cu completirile si modificarile ulterioare;

Regulament privind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS);

itéfeasi valorificarea

mice, executive §i

administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectugre a unui proces

sau a unei activitati.
Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

formalizate, aprobati si difuzata.
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Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedurd de sistem - Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdsoard la nivelul
tuturor structurilor academice, executive si administrative ale Universitatii din Oradea.

7.2. Abrevieri

e UO - Universitatea din Oradea;

e SUO - Senatul Universitatii Oradea;

e HS — Hotirare a Senatului Universitatii din Oradea;

e CA — Consiliul de Administratie;

e SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

e DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;

e CRF - Consiliul pentru Resurse Financiare;

¢ DE — Directia Economica;

e CF - Consiliul facultatilor;

e CSUD - Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

e DIDIFR - Departamentul pentru Invitamant la Distana si Invatamant cu Frecventd Redusa;
o DPPPD — Departamentul pentru Pregdtirea si Perfectionarea Personalului Didactic;

e DGA - Directia Generala Administrativa.

BD — Biroul Diplome;

BF - Biroul Financiar;

BJ - Biroul Juridic

SC - Serviciul Contabilitate;

BSE — Beneficiarul serviciului educational (student in ciclul T sau II, doctorand, medic
rezident si alti cursanti) platitor de taxe;

e DPT - Document de platd a taxei; APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
e TI - Taxd de inmatriculare; o DN ONIROE
e TS —Taxa de scolarizare; i

e TT/MD — Taxi de transfer *mobilitate definitiva, S o _J
e AT - Alte taxe; | roturnivgh scﬂtm—&s "y

e PS —Proceduri de sistem; ‘
e E - Elaborare; /

e V —Verificare;

e A — Aprobare;

e Ap — Aplicare

e CM - Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltarii sistemului de
control managerial al Secretariatului General al Guvern, infiintatd prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 867/20035;

e F —Formular;
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizarii proceduri operationale sunt:

8.1.1. Initierea

Prezenta Procedurd se initiazd la propunerea prorectorului responsabil de Strategie si Informatizare
si a directorului economic, respectiv a decanilor sau a coordonatorilor structurilor care utilizeazd sau
aplica prevederile procedurii.

8.1.2. Elaborare
Prezenta procedurd stabileste modul in care se deruleazd procesele privind fundamentarea,
incasarea si evidenja taxelor aferente procesului de invatdmant, precizarea structurilor §i a
responsabilitatilor persoanelor implicate.
Procedura se aplicd pentru tofi BSE inmatriculati in cadrul Universitatii din Oradea.
Prezenta procedurd respectd principiile legalitatii, autonomiei universitare, transparentei,
responsabilitéii, a normelor etice si deontologice in vigoare. ’
8.1.2.1. Modul de redactare: se respectd prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ PS_DAC_01.

8.2. Structura si continutul procedurii
8.2.1. Generalititi.

Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor structurilor din cadrul UO si respectiv tuturor
beneficiarilor serviciilor educationale inmatriculati la programele de studii (de orice nivel)
gestionate de citre UO.

Prin implementarea procedurii se asigura:

o Suportul acordat persoanelor din conducerea departamentelor/facultéfilor in
fundamentarea taxelor aferente procesului de invatamant astfel incét sa se asigure
acopetirea cheltuielilor aferente programelor de studiu;

e Sprijinul beneficiarilor serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare.

e Sprijinul reprezentantilor prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil
cu incasarea taxelor si secretariatele) in gestionarea corect, operativa §i unitard a
contravalorii serviciilor prestate.

e Interfata intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Biroul Financiar si
secretariate, prin utilizarea aplicatiei informatice UNIWEB.

e Constituirea un instrument eficient de lucru in proces PRROBNHSHEAMED Fochpttare a
i P DIN DATADE: ™~
debitelor din taxe. ‘_ - \
|| 1S IUN.207 \
8.2.2. Categorii de taxe stabilite si aplicate la nivelul UO L,,-.",'{,_;‘;m @  nd 1 : |
Prof.univ.dy/8 ILA
La nivelul UO sunt stabilite urmétoarele categorii de taxe, care -achitat sele sl in

conditiile stabilite in continuare.

Taxd de inmatriculare — se achitd de cdtre toti studentii (licenta, 1a¢!t r,|/docforat), in
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cuantumul aprobat de cétre SUO.

Aviand in vedere prevederilor art. 142 alin. 6 ( 6'; 6%; 6°) si respectiv, art.199 alin.3 din Legea
nr. 1/2011-actualizatd candidatii /studentii admisi la forma de invatimént fird taxa la doua sau mai
multe programe de studii, indiferent de institutia care le oferd, vor depune o declaratie pe proprie
raspundere prin care vor mentiona care este programul de studii pe care doresc sa il urmeze la forma de
nvatimant fard taxd, la secretariatul facultdtii/CSUD, in momentul confirmirii locului §i vor achita
obligatoriu, in totalitate, prima transa a taxei de scolarizare pentru programul de studii pe care hotaragste
sa 1l urmeze la forma de Invatamant cu taxa.

Taxdi de scolarizare in lei — se achitd doar de cétre studentii cu taxd, nominalizati anual, in
cuantumul aprobat de citre SUO. Situatia studentilor cu taxd se finalizeaza pentru anul I In urma
confirmirii dupd examenul de admitere iar pentru anii superiori in urma redistribuirii locurilor
bugetate.

Taxd de scolarizare in valutd — se achitd doar de citre studentii cu taxa, reprezentind cetéfenii
care studiazi pe cont propriu in Romania, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum
si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiand, conform
prevederilor legale 1n vigoare.

Taxi de mobilitate — se achiti de citre tofi studentii care se transfera de la Universitatea din
Oradea si 1n cadrul universita{ii de la o facultate la alta, de la o specializare la alta, i de la o forma de
invatimant la alta.

Taxi de refacere disciplini/examen diferentd - activitafi didactice (disciplind, activitati
practice) — se achitd doar de cétre studenii in cauzd (studenti care refac activitati didactice si studenti
care au examene de diferentd asimilate examenelor nepromovate contractate in anul universitar
corespunzator).

Pentru studentii care urmeazi programe de studiu in sistemul cu credite transferabile, taxa de
refacere a disciplinei se calculeaza astfel: Taxa de refacere = (Taxa de scolarizare/60) x nr. de credite
alocate disciplinei.

Pentru celelalte cazuri (programe de studii necuantificate prin credite, activitati practice),
valoarea taxei de refacere se stabileste de citre decanate/directorate si este aprobatd de catre SUO. In
fiecare caz, valoarea taxei de refacere se comunicd la BF si la DIDIFR, de citre secretara sefd a
facultatii. Valoarea taxei de scolarizare luatd in calcul este cea stabilitd pentru anul universitar in care
se pliteste taxa de refacere.

BF va incasa taxa de refacere de disciplind/taxa de diferentd, pe baza cererii tipizate (4nexa 2)
de solicitare de catre student si aprobatd de decanul facultdfii. Pe cerere se vor mentiona denumirea
disciplinei si numirul de credite aferent (aceste date vor fi avizate de secretariate), copia cererii va fi
anexatd la borderoul de depunere a Incasérilor realizate. in cazul platilor cu numerar studentului i se
elibera o chitantd doveditoare a plafii pe care o va depune la secretariatul facultitii, iar aplicatia
UNIWEB permite verificarea incasarii taxei de citre secretariate (apare pe Anexa de la catalog cd au
platit). In cazul plagilor de taxd de refacere efectuate prin transfer bancar, dovada efectudrii ei va fi

prezentatd la secretariatul facultatii, iar BF o va inregistra in UINERWEB,ipeebaza extasalpi primit de Ia
bancs ]| ___ DINDATADE:
‘ ‘—1 9. IUN. 2017
Pregedint:  /
9/62 | Profuniv.dr. SORIN ) Af

ULl
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Taxa de reexaminare (pentru a treia examinare) — Senatul prin HS 57/ 17.07.2015, Anexa 2 a
aprobat posibilitatea de refacere a examenului, cu plata unei taxe - egale cu taxa de refacere a
disciplinei respective. Modalitatea de aplicare se prezinti in HS respectivi.

Taxd de analizi dosar pentru recunoagterea/echivalarea stagiilor efectuate in strdindtate — se
achitd doar de citre medicii rezidenti care au efectuat stagii n stréinatate si solicita recunoasterea lor ca
vechime in programul de rezidentiat pentru a Il-a specializare (dupi ce comisia de specialitate a stabilit
diferentele in urma analizei documentelor prezentate, inclusiv programele analitice ale stagiilor) —
valoarea taxei de analizi dosar pentru recunoasterea/echivalarea stagiilor efectuate in striinatate, fiind
echivalenti cu taxa de gcolarizare pe perioada recunoscuti.

Taxi de procesare a documentelor studentilor strdini — se achiti doar de citre studentii
strdini, in cuantumul (Euro) stabilit de citre SUO pe baza situatiei comunicate la BF , de citre
Departamentul de Relatii Internationale.

Alte taxe (AT) — se achitd doar de citre studentii care beneficiaza de alte servicii decat cele

precizate in paragrafele anterioare. Acestea sunt aprobate de citre SUO si publicate anual pe site-ul
Universitatii.

8.2.3. Reguli privind stabilirea taxei de scolarizare (TS)

8.2.3.1. Taxa de scolarizare (TS) se stabileste /evalueazi luind in considerare urmitoarele
elemente:

1. costul mediu pe student fizic participant la programul de studii, aga cum rezulti el din
situatia financiard a facultatii care-1 gestioneazi. Pentru calcularea costului mediu pe student se au in
vederea elementele de cost descrise in Anexa 12;

2. corelarea cu alocatia bugetara pe student fizic aferents programului de studiu in 1 cauzd;

3. influente care pot modifica nivelul cheltuielilor pe parcursul der ﬁﬁﬁ%f%ﬂgﬁyﬂ@%T
studiu, cum sunt: e AN DISIA DE:

3.1. —rata inflatiei;
3.2. — schimbari insemnate 1n structura si nivelul cheltuielilor de perLog'g&;;amg__
3.3. - cheltuieli importante pentru fmbunatitiri de ordin calitativ @ pH
invatimant; o
3.4. — modificari in sistemul de finantare bugetari in sensul reducerii/cregterii
bugetare si a numirului de locuri cu finantare bugetari pentru un anumit program de studiu;
4. corelarea taxei de scolarizare cu taxele practicate de ctre alte universititi similare c\
Taxa de scolarizare precum si toate celelalte taxe pe care le practici UO sunt aprobate de citie
SUO. In functie de evolutia factorilor enuntati la pct. 1-4, taxele se pot modifica anual.
CA avizeazi propunerile de taxe efectuate de catre facultdti numai dupi ce n prealabil acestea
au fost analizate in CRF, care va transmite citre CA un raport in sensul acordirii sau respingerii
avizului. Taxele neavizate nu se transmit Senatului pentru aprobare.
Evaluarea anualid a taxelor de scolarizare existente, precum $i introducerea unor noi taxe de
scolarizare aferente unor programe noi se realizeazd pe baza machetei prezentate in Anexa nr. 2. In
cazul in care taxele nu se modifica se va mentiona acest aspect.

10/62
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8.2.3.2. Fundamentarea taxelor de gcolarizare actuale, precum si a taxelor nou introduse este
obligatorie (4nexa nr.12). Procedura fundamentirii, evaludrii §i aprobdrii taxelor de gcolarizare
presupune parcurgerea urmatoarelor etape:

I:rl; Denumirea etapei Termen Responsabilititi
0 1 2 3
Evaluarea costurilor medii, analiza factorilor de decembrie - decanii facultagilor,
| influentd i intocmirea Anexei 12 privind administratorii
fundamentarea taxelor de scolarizare. financiari
Transmiterea citre CRF a Anexei 12 privind 10.01 - decanii facultatilor,
2 fundamentarea cu propunerile de taxe aprobate de administratorii
CF. financiari
3 Analiza in CRF si intocmirea raportului. januarie - prorector S
Efectuarea eventualelor corecturi stabilite in CRF 31.01 - decanii facultatilor,
4 si transmiterea lor la CA. administratorii
financiari
Analiza, in vederea avizirii, in CA a propunerilor februarie - presedinte CA
5 de taxe respectiv a informatiilor din machete
rivind fundamentarea.
6 Transmiterea propunerilor avizate spre Senat februarie - prorector SI
entru aprobare.
7 Aprobarea in Senat §i afisarea pe site-ul UO. februarie T presed;ntesﬁUO
PROBATIN SEONTA DESERREE O
_ DINDATADE:
19 1UN, 2017
8.2.4. Achitarea taxelor ==
Pregedinte:
8.2.4.1. BSE achitd taxele conform termenelor stabilite inL _pg:zﬁnﬂ;anip#oééa(ﬂﬁﬂ ¥and la dispozitie

modalitatile:
- plata taxelor in numerar la casieria UO din incinta corpului I al Uniygrsitaffi din Oradea, sau in

alte locatii stabilite de BF si afisate la casierie;

- sistem de plata prin POS la casieria UO;

- plata taxelor prin virament bancar, in contul RO59TREZ07620F330500XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Oradea;

- plata taxelor prin mandat postal, in contul ROS9TREZ07620F330500XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Oradea;

- plata taxelor se poate efectua in numerar, la sucursalele Béncii Transilvania;

Pentru modalititile de platd (prin virament bancar si prin mandat postal), BSE trebuie sd
precizeze urmatoarele informaii:

e Universitatea din Oradea;

 Numele §i prenumele;
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 Codul numeric personal;

¢ Facultatea;

e Programul de studii;

« Anul de studiu/an universitar;

e Forma de invatimant;

o Categoria taxei,

« Suma in RON sau EURO in functie de prevederile legale.

Taxele de scolarizare, inmatriculare, inscriere, etc. pot fi achitate de catre persoane juridice sau
fizice prin contracte de sponsorizare sau alte tipuri de contracte stabilite de legislatie, avand ca obiect
plata taxelor de scolarizare, inmatriculare, inscriere etc. pentru unul sau mai mulfi studenfi cu
specificarea clard a tipului/categoriei/valorii taxei care se pliteste pentru fiecare student in parte -
parcurgéndu-se urmétoarele etape:

- contractul de sponsorizare/mecenat/alte se incheie in doud exemplare (un exemplar din
contract la platitor, un exemplar la DE pentru emiterea facturii).

\ ) : R o .. _ . [APrRoBATIN SEDINTA DE SENAT
- in baza contractului se emite factura in numele platitorului de catre Dire pa_:c;om%mg{;a

- factura se achiti de citre platitor conform modalitéfilor mai sus mentioqate- S }
In cazul platilor prin virament bancar BSE suporta comisionul bancar. l
Majoririle de intirziere se calculeazd la suma datoratd UO, netindnd seama.dg,alte 'titj‘t'rg;ﬁl
(comisioane) ale BSE. T_ Prof.univ.dr/BOKIN GURILA
In perioada de prelungire a studiilor, studentii si masteranzii nu platesc taxe de / arizate,
f
‘ a

acestia vor achita doar taxe de refacere de disciplina.

In perioada de prelungire a studiilor, studentii doctoranzi plitesc taxe de scolarjza
majorari de intrziere.

fntreruperea de scolaritate se face incepand cu data in care doctorandul solicitd in scris acest
lucru i, de reguld, pana la data inceperii semestrului sau anului universitar ce succede perioadei de
intrerupere. Taxa de scolarizare platitd pentru semestrul in care s-a aprobat cererea de intrerupere nu se
restituie. Reluarea studiilor dupa intrerupere se face in regim de finanare de la buget sau cu taxd in
conformitate cu prevederile legii. Taxa de scolarizare va fi cea 1n vigoare in anul universitar in care
studentul-doctorand revine dupi intrerupere. Reluarea studiilor dupd intrerupere se face pe baza unui
nou contract de studii. Durata desfasurdrii doctoratului se prelungeste in caz de Intrerupere,
corespunzitor cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate.

Studentii-doctoranzi care solicit prelungire vor achita integral taxa de scolarizare pe intreaga
perioada de prelungire.
8.2.4.2. Taxele de scolarizare se pot achita integral sau in trei trange, exceptie fac hotdrarile Comisiei
de reducere/scutiri/reegalonari taxe de gcolarizare) pand la urmitoarele termene limitd:

a) Plata integrald a trangei I din taxa de scolarizare la confirmare, pentru studentii admisi
cu taxii in anul I Majoririle de intarziere se vor stabili incepand cu data de 01 noiembrie a anului
universitar in curs.

b) 15 Octombrie (termen limitd) — Prima trangd, pentru studentii din anul II si
urmitorii. Majorarile de intarziere se vor stabili incepand cu data de 01 noiembrie a anului universitar
in curs.

¢) 10 Tanuarie (termen limitd) — A doua transd pentru tofi anii de studiu;
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d) 05 Mai (termen limitd) — A treia trangd, pentru studentii din anii terminali;

e) 31 Mai (termen limitd) — A treia transa pentru studentii care nu sunt in anii terminali.

f) Taxa de scolarizare in valutd se va achita conform Anexei nr. 8, anexatd la prezenta
procedurd.

Achitarea integrali a taxei de gcolarizare, pand la 15 octombrie a anului universitar in curs, atrage dupd
sine reducerea acesteia cu 5 % din valoare, cu exceptia taxelor de scolarizare in valutd pentru care nu
se aplicd reducerea.

8.2.4.3. Pentru programele de studiu cu durata de un semestru, organizate in semestrul I, scadenta taxei
va fi cea de la punctul 8.2.4.2.lit. ¢) fiind achitati o singurd trangd (taxa integrald), iar pentru
programele organizate in semestrul I, cu durata de un semestru, scadenta taxei va fi cea de la punctul
8.2.4.2.,lit. e) fiind achitatd o singurd tranga (taxa integrald).

8.2.4.4. In cazul studentilor doctoranzi, durata desfagurarii doctoratului se prelungeste in caz de
intrerupere, corespunzitor cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate.

Studentii doctoranzi care susfin teza de doctorat in sedinta publicd de sustinere, vor achita in
anul universitar respectiv taxa de gcolarizare la termenele stabilite, in functie de data la care a avut loc
sustinerea tezei, astfel.

o daca teza este sustinutd in perioada 01 octombrie — 10 ianuarie, se va achita doar

prima trangd din taxa de scolarizare anuald;

e dacd teza este sustinutd in perioada 11 ianuarie — 05 mai se va achita trangele 1 i 2 din

taxa de scolarizare anuald;

e daci teza este sustinutd in perioada 06 mai— 30 septembrie se va achita taxa anual.

fn acest caz, achitarea taxei se face dupd ce a fost aprobatd cererea de sustinere in aceastd
perioads, de catre directorul Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD), in care se va
preciza data sustinerii tezei de doctorat, iar cererea se va pastra la BF.

In perioada de prelungire nu se stabilesc majordri de intérziere la plata taxei de scolarizare
anuale.

Studentii doctoranzi cu taxad care sustin teza de doctorat in sedinta publicad de susiinere,
inainte de finalizarea duratei normale a ciclului de Studii Universitare de Doctorat (4 ani — domeniul
medicind; 3 ani — celelalte domenii), vor achita in anul universitar respectiv taxa de scolarizare conform
alin. 2. Si in acest caz, achitarea taxei se face doar cu cerere aprobatd de directorul Consiliului pentru
Studiile Universitare de Doctorat (CSUD), in care se va preciza data sustinerii tezei de doctorat, iar
cererea s¢ va pastra la BF.
8.2.4.5. Taxa de inmatriculare se achita de cétre tofi studentii admisi (4nexei 1b), la termenele stabilite
de citre facultiti. Celelalte taxe prevazute in anexele la prezenta procedurd se achitd conform prezentei
proceduri, la termenele stabilite in procedurd sau la momentul prestarii serviciului .
8.2.4.6. Accesul la examene este conditionat de achitarea la zi a tuturor taxelor aferente procesului
de invatamant, a majorarilor de intrziere pentru neplata la termen a taxelor a—eventualelor—debite
reactivate din-aniiprecedentii-si a taxelor de refacere de disciplind/examen diferenta, dacg este cazul, in

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
conditiile prezentei proceduri. ___ DINDATADE.
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Listele cu BSE restantieri la taxa de scolarizare, se—afigeazi—la—avizieral
facultitii/departamentalui—si varianta actualizatd in perioada sesiunii, se comunicd examinatorilor,

atasati la cataloagele de examen.
Pentru anul universitar in curs (2016-2017) se vor pune in aplicare misurile Camerei de

Conturi Bihor stabilite prin Decizia nr.2/2017 fira a conditiona_participarea la_examenul de

finalizare a studiilor, pentru absolventii din acest an universitar, de plata debitelor din taxe de

scolarizare reactivate provenite din exmatriculare, incepind cu anul universitar 2013-2014 si a

majoririlor de intArziere aferente acestora, insi cu obligatia de a ingtiinga persoanele vizate

despre situatia existenti. [ APROBAT iN SEDINTA DE SENAT

_DIN DATADE:

8.2.5. Rambursarea taxelor f
8.2.5.1. Rambursarea taxelor de studii se poate face atunci cand un BSE za,ngi:% is si-ge-ret la
studii sau in cazul in care trece de la forma de scolarizare cu taxa, la fara taxa (d&rﬁiﬁﬁ ' ).

8.2.5.2. Universitatea din Oradea ramburseaza partial sau total taxa de scolarizare/ 1
ea

3 zile din
momentul inregistrérii cererii de anulare a tnmatriculdrii , astfel:

a) Studentilor de la invdgamantul de licentd, an I, care solicitd anu fnmatriculdrii
(retragerea) dupd semnarea contractului de scolarizare, nu li se va rambursa tranga d'f taxa de
scolarizare platitd. Se vor restitui doar transele a Il a si aIll a, dacd la confirmare s-a achitat integral taxa
de scolarizare.

Studentii care studiazd pe cont propriu valutar, care nu au fost inmatriculati si au achitat taxa
de studiu, 1i se va rambursa taxa de scolarizare platita.

Studentii care studiazd pe cont propriu valutar, care au fost inmatriculati si au achitat taxa de
scolarizare, respectiv studentii bursieri ai Statului Roman (BSR) beneficiazad de rambursarea taxei de
scolarizare in conditiile legii.

b) Studentii de la invetamadntul de licentd (alfii decdt cei din anul 1) si master, invd{amant cu
taxs, care solicitd retragerea de la studii pana la data de 30 septembrie printr-o cerere depusd la
decanatul facultitii si au achitat in avans taxa de scolarizare (partial sau integral) pentru anul universitar
urmitor, li se va rambursa taxa de scolarizare achitatd. Pentru studentii de la ID, situatia este explicatd
la punctul d).

Studentii de la nvatdmantul de licentd, invatamént cu taxa, care solicitd retragerea de la
studii dupd 1 octombrie, au obligatia achitarii taxelor de scolarizare la zi, conform scadentelor de plata,
astfel:

- retragerea pand la data de 10 ianuarie inclusiv, este conditionatd de plata trangei 1 din
taxa de scolarizare anuald;

- retragerea pani la data de 31 mai inclusiv, este condifionatd de plata transei II din taxa de
scolarizare anuala.

¢) Studentii de la rezidenfiat care solicita retragerea de la studii, au obligatia achitirii taxelor
de scolarizare la zi, pentru anul universitar in curs.

d) Studentilor de la Departamentul pentru Invétdmant la Distantd §i Invdtamant cu Frecventd

Redusd (DIDIFR) care solicitd anularea inmatriculdrii (retragerea) in 5 zile de la semnarea contractelor
14/62
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de gcolarizare li se vor restitui taxele astfel , dar nu au primit resursele de invifimant, li se va rambursa
taxa de scolarizare plititd, din care se scad cheltuielile de inmatriculare. Studentilor DIDIFR care au
primit resursele de Invatdmant li se va retine si costul acestora, conform Devizului intocmit de DIFR;
resursele de invatdmant apartin studentului si nu pot fi restituite departamentului.

Daci cererea de retragere de la studii (dnexa 2) se depune dupa 5 zile de la inceperea anului
universitar/ semnarea contractelor de scolarizare (dar nu inaintea finalizirii primului semestru,
respectiv Inaintea primei activitdti tutoriale directe, studentul va achita 15% din taxa de scolarizare
(totald/an) reprezentdnd cheltuieli administrative, la care se adaugd costurile resurselor de invitimant
primite conform Devizului intocmit de DIFR; resursele de invitdmant apartin studentului si nu pot fi
restituite departamentului.

Dacid cererea de retragere se depune dupd completarea primei activitdti tutoriale, dar la mai
putin de 50% din totalul activitatilor tutoriale programate in respectivul an universitar, studentul va
achita 50% din totalul taxei de scolarizare, la care se adaugi costul resurselor de invafimant primite.

Dacéd cererea de retragere se depune dupd inceperea semestrului al doilea, respectiv dupi
completarea a mai mult de 50% din totalul activitétilor tutoriale programate, studentul este obligat s
achite Intreaga taxa de gcolarizare (studentul in cauzi nu beneficiazi de restituirea taxei).
8.2.5.3. Restituirea taxelor este posibild in maxim 3 ani de la data achitérii taxei.

Cauzele de restituire trebuie sa fie obiective si specificate clar in cererea de restituire a taxei iar
solicitarea va fi aprobatd de conducerea UO.
8.2.5.4. Foaia de lichidare pentru studenti, va fi semnati de cétre secretariatele facultétilor precum si
de cétre reprezentanfii celorlalte structuri implicate iar retragerea studentului va fi operatd in
UNIWERB, in termen de 2 zile de la data retragerii. Foile de lichidare vor fi listate de secretariate din
aplicatia UNIWEB 1n 2 exemplare originale.
8.2.5.5. Nesemnarea de catre student. la termenele stabilite, a contractului anual de studii, conform
reglementérilor proprii aprobate prin H.S., nu-l exonereazd de rdspundere pentru plata taxei de
scolarizare §i a majordrilor de Intirziere aferente. Responsabilitatea semndrii contractelor de scolarizare
si de studiu, revine coordonatorilor (tutorilor) si secretariatelor, cu Inregistrarea acestora in aplicatia
UNIWEB.

8.2.6. Scutiri, reduceri, esaloniri privind taxele aferente procesului de invitamant

Studentii au dreptul sd solicite in scris (cerere tip Anexa 11), cu formularea motivatiei, in
conditiile prevazute in prezenta procedurd, conducerii UO reducerea, esalonarea taxelor precum si
scutirea de plata taxelor sau a majordrilor de intdrziere. Solicitarea Impreund cu documentele
justificative se vor depune la Registratura UO si vor fi inaintate Prorectorului cu Servicii Studentesti si
Vizibilitate. Prorectorul SSV va convoca Comisia de reducere/scutiri/reesalondri taxe de scolarizare,
care va verifica dacd solicitarea se Incadreaza in cazurile prevazute de prezenta procedurd si va aviza
solicitarea dacd sunt Indeplinite conditiile din prezenta procedurad. Solicitarea va fi inaintati de catre

Prorectorul cu Servicii Studentesti si Vizibilitate Rectorului UO pentru aprobare.| ArROBAT I SEDINTA DE SENAT
____ DINDATADE:
||

|

| il
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8.2.6.1. Scutiri ale taxelor aferente procesului de invitimant
Pot fi scutifi de taxd de scolarizare, pe intreaga duratd a unui ciclu de studii:
estudenfii proveniti din centrele de plasament, case de tip familial si orfanii de ambii
pdrinti, cu varsta pdnd in 26 de ani, de la programe de studii de licentd si masterat cu frecvents;
estudenfii proveniti din centrele de plasament, case de tip familial i orfanii de ambii
pdrinfi, cu varsta pdnd in 28 de ani, de la programe de studii de doctorat; S .
Actele necesare completarii dosarului sunt, dupd caz: APROBM;},\N 52;2%5?{:' e
— Cerere tip(dnexa 11); -
— Adeverintd de la centrul de plasament;
— Copie dupi certificatele de deces ale parintilor. i
Dosarele pentru scutirea de taxd se depun si se evalueazi pani la data de 10 lan{ml*iw Wé
a anului universitar, §i ori de cite ori este nevoie, de citre Comisia de re
reesaloniri taxe de scolarizare. /
Comisia de reducere/scutiri/reesalondri taxe de scolarizare va notifica facultafi
studentii care fac obiectul deciziilor acestei comisii si cu privire la nivelul reducerilor. '

1 ;_. | A l'iIl'F
14J ,-]__fv,, culf

U

mpi

cerg/ seutiri/

cly privire la

8.2.6.2. Reduceri ale taxelor aferente procesului de invitimant

8.2.6.2.1. Studentii/absolventii Universitdtii din Oradea care urmeazd, (incepdnd cu) un al
doilea program de studii de acelagi nivel, (licentd sau master) beneficiaz, la cerere, de reducerea taxei
de scolarizare aferente cu 50% la una dintre specializirile mentionate in Anexa 7.g. (vizualizare la link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare ).

Taxa de scolarizare redusi se va pliti in proportii egale in primele doui transe fird a se aplica
reducerea de platd cu anticipatie.

Neplata sau plata partiala a taxei reduse in primele doud transe (la confirmarea locului si In luna
ianuarie) atrage dupd sine neacordarea in continuare a facilititii. Din luna ianuarie se recalculeazi taxa
de scolarizare integrali.

Pentru anul universitar in curs, termenul de platd pentru transa a doua a taxei de scolarizare
redusd cu 50%, pentru al doilea program de studii, este data de 10 ianuarie, termen stabilit conform
prezentei proceduri, iar neplata taxei de gcolarizare pana la acest termen atrage dupi sine majoriri de
intirziere. Neplata taxei de scolarizare mai sus mentionate pani la data de 31 ianuarie atrage dupa sine
neacordarea in continuare a facilitatii §i recalcularea, incepand cu luna februarie a anului universitar, a
taxel de scolarizare la cuantumul integral stabilit conform HS.

Acordarea facilitétii se realizeaza In conformitate cu prevederile legale si prezenta proceduri in
baza cererii scrise formulate de BSE, adresata rectorului, care va fi vizati de citre decan si va avea ca
anexe documente doveditoare. Rectorul va inainta cererea impreuni cu documentele justificative
Comisiei de reducere/scutiri/reesalondri taxe de gcolarizare care va analiza si va aviza solicitarea scrisd
a BSE dacd aceasta respectd prevederile legale si prezenta procedurd. Cererea avizati este transmisi
rectorului spre aprobare. Termenul de depunere a cererii este de 20 octombrie a anului universitar in
curs.
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8.2.6.2.2. Pot beneficia de reducere de taxd de scolarizare cu 50% pentru un program de

studii:
* copiii angajatilor titulari ai Universitdtii din Oradea, cu vdrsta pdnd la 26 de ani (inclusiv),
de la programe de studii de licenta si masterat cu frecventi;
* copiii angajatilor titulari ai Universitdtii din Oradea, cu vdrsta pdnd la 28 de ani (inclusiv),
de la programe de studii de doctorat.

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT

Actele necesare completarii dosarului sunt:  DIN DATADE:
— Cerere tip(dnexa 11); . 10 UN. 2017
— Adeverinta parintelui ci este salariat al Universitatii din Oradea. SR

Dosarele pentru reducerea taxei se depun si se evalueazi anual si ori de céte ozi.este: nevoie, de/catre
Comisia de reducere/ scutiri/ reesalondri taxe de scolarizare. ek 208

8.2.6.2.3. Pot beneficia de reducere de taxd de scolarizare 50%, pe mtreagz{f;( ﬁ a ynui
ciclu de studii:

» studentii considerati cazuri sociale cu vdrsta pdnd in 26 de ani (inclusiv), de la programe
de studii de licenta si masterat cu frecventa,

* studentii considerati cazuri sociale cu vdrsta pdnd in 28 de ani (inclusiv), de la programe
de studii de doctorat.

Actele necesare completarii dosarului sunt, dupa caz:

— Cerere tip(dnexa 11),

— Declaratie de venituri care va fi completatd individual, pe propria rdspundere, de cétre
student (dnexa 10);

— Adeverinta de venit a studentului care are calitatea de salariat, cu veniturile nete lunare
realizate 1n ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea pentru bursa sociala;

— Adeverintd de venit, de la locul de muncd al périntilor sau sustindtorilor legali care au
calitatea de salariafi, cu veniturile nete lunare realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii In care se
depune solicitarea pentru bursa socialé;

— Cupoane de pensii realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea
pentru bursa sociald (pensie de vechime, pensie de urmas, pensie de boali etc.);

— Cupoane indemnizatie somaj, indemnizatie de cresterea copilului, etc.

— Adeverinta de venit de la finante;

— Adeverintd de la Primdria pe raza céreia are domiciliul privind veniturile nete obtinute
din activitati agricole;

— Declaratie notariala a périntilor si a studentului in cazul in care familia nu realizeazi nici un
venit in tard sau straindtate;

— Copie dupa certificatul de deces al parintelui decedat;

— Copie sentinta de divort;

— Adeverin{d de elev/student al/ale fratilor/surorilor aflati in grija parintilor/copii certificate
de nastere pentru prescolari;

— Orice act care justifica situatia sociala a studentului.

8.2.6.2.4. Pot beneficia de scutire/reducere de taxd de scolarizare studentii sportivi
componenti ai Clubului Sportiv Universitar Oradea si ai Asociatiilor Sportive ale Universitatii din
Oradea in functie de criteriul valorii sportive astfel:
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o Scutire de taxd 100%:
- Pentru studentii sportivi care s-au situat pe locurile I - VI la Jocurile Olimpice, Campionatele
Mondiale sau Campionatele Europene;
- Pentru studentii sportivi care s-au situat pe locurile I-III la campionatele Balcanice sau
Campionatele Nationale, probe individuale seniori;
- Pentru studentii sportivi care s-au situat pe locurile I-III la campionatele nationale, sporturi de
echipa (jocuri sportive), daca au post in echipa de bazd (70% meciuri jucate);
- Componentii loturilor nationale de seniori.
- Scutire de taxd 50%:
- Pentru studentii sportivi care fac parte din echipele care activeaza in primul egalon valoric (liga
nationald, divizia A, in functie de situatie);
- Pentru studentii sportivi care s-au situat pe locurile I-III la Campionatele Balcanice sau
Campionatele Nationale - juniori;
- Pentru studentii sportivi care fac parte din loturile nationale de juniori.
Comisia de reducere/scutiri/reesaloniri taxe de scolarizare analizeazi si avizeazd solicitarea
scrisd a BSE si este transmisa rectorului spre aprobare.
8.2.6.2.5. Pot beneficia de reducere de taxd de scolarizare pdnd la 50%, pe intreaga duratd a
unui ciclu de studii, studentii cu diagnostice medicale grave.

APROBAT 1N SEDINTA DE SENAT

Actele necesare completdrii dosarului sunt: DINDATADE:

— Cerere tip (Anexa 11);
— Adeverintd medicald de la medic specialist;

— Orice act care justifica situatia medicald a studentului. Pragedinto:

Dosarele se vor depune la Prorectorul responsabil cu Serviciile Studenteyfi ™ a
in data de 20 octombrie a anului universitar si ori de cite ori este nevoie; dosarele vor aljzatq de o
comisie coordonati de medicul specialist de medicina muncii si formatd din medici s sciplisti (aferent

diagnosticelor), decizia fiind validatda de Comisia de expertizi medicald coordonatd. de
specialist in Medicina Muncii.

Consiliul de Resurse Financiare stabileste anual numérul maxim de scutiri/reduceri de taxe (sau
cuantumul total al acestora) astfel incit si nu se produca dezechilibre majore in elaborarea bugetului. In
cazul in care numdrul solicitirilor de scutire/reducere de taxe este foarte mare (sau este depdsit
numairul/cuantumul stabilit de CRF), comisia poate hotiri reduceri in cuantum mai mic pentru toti cei
indreptatiti.

8.2.6.3. Esaloniiri ale taxelor aferente procesului de inviitimant

Studentii cu dificultiti financiare pot beneficia de esalonarea platii taxei de gcolarizare anuala,
péni cel tarziu la data de 30 junie a anului universitar curent; taxa de gcolarizare anuald datoratd putind
fi achitata in rate lunare, in functie de posibilititile financiare, nefiind calculate majoriri de intérziere.

Actele necesare completarii dosarului sunt, dupd caz:

— Cerere tip (Anexa 11);

— Declaratie de venituri care va fi completatd individual, pe propria rispundere, de citre
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student — model (dnexa 10);

— Adeveringa de venit a studentului care are calitatea de salariat, cu veniturile nete lunare
realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea pentru bursa sociald;

— Adeverintd de venit, de la locul de muncd al parintilor sau sustindtorilor legali care au
calitatea de salariati, cu veniturile nete lunare realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se
depune solicitarea pentru bursa sociala;

— Cupoane de pensii realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea
pentru bursa sociali (pensie de vechime, pensie de urmasg, pensie de boala etc.);

— Cupoane indemnizatie somaj, indemnizatie de cresterea copilului, etc.

— Adeverinti de venit de la finante;

— Adeverintd de la Primiria pe raza cireia are domiciliul privind veniturile nete obtinute
din activitafi agricole;

— Declaratie notariala a parintilor si a studentului in cazul in care familia nu realizeaza nici un
venit in ard sau strainitate;

— Copie sentinta de divort;

— Adeverintid de elev/student al/ale fratilor/surorilor aflati in grija périntilor/copii certificate
de nastere pentru prescolari;

— Adeverinti medicald de la medicul specialist;

— Orice act care justifica situatia sociald a studentului.

Dosarele pentru esalonarea taxei de scolarizare se vor depune la Prorectorul responsabil cu
Serviciile Studentesti si Vizibilitate pina in data de 15 decembrie si ori de cate ori este nevoie. Comisia
de reducere/scutiri/reegaloniri taxe de scolarizare analizeaza si avizeaza solicitarea scrisd a BSE privind
esalonarea taxei de scolarizare. Cererea avizatd este transmisa rectorului spre aprobare.

Scutirile/reducerile/esalonirile de taxe vor fi conditionate de frecventarea de catre studenti a
activitatilor didactice.

\Ibﬁéﬁiﬂ iN SEDINTA DE SENAT
- DINDATADE:

l
|

|
|
l

Prof.univ.dr. SQRI

8.2.7. Aspecte privind evidenta debitelor pentru taxele aferente prrcgg}q%‘g!é‘i’ﬁ'\?ﬁ
majora

8.2.7.1. Neachitarea pani la finele sesiunii din septembrie a taxelor i a
datorate pentru anul in curs, atrage dupa sine exmatricularea studentilor.
8.2.7.2. Neachitarea pana la termenele stabilite a taxelor de scolarizare (lei/valutd), atrage du
stabilirea de majoriri de intrziere in procent de 0,05 % pe zi pe fiecare zi de intdrziere (calendaristjcd).
Cuantumul acestora nu poate depasi limita valoricd a taxelor datorate i neplatite.

Majorarile de intdrziere pentru neplata la termen a sumelor datorate se calculeaza incepand
cu ziua imediat urmitoare termenului de scadenti si pand la data stingerii sumei datorate inclusiv.
8.2.7.3. Termenul general de prescriptie a taxelor si a majordrilor de intarziere aferente este de 3 ani
si incepe si curgd la data 1 octombrie a anului universitar urmdtor anului universitar in care s-a
niscut dreptul de creanfi stabilit conform contractului anual de scolarizare, datd la care creanta
devine exigibild. Termenul general de prescriptie de 3 ani se intrerupe si se suspendd in conditiile
prevazute de Codul civil.
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8.2.7.4. In vederea clarificarii situatiei privind evidenta debitorilor din taxe, la inventarierea anuald din
2016 a elementelor de activ si pasiv ale UO, in perioada octombrie-noiembrie 2016, facultitile
Impreund cu personalul BF vor proceda la inventarierea tuturor debitorilor din taxe inregistrati in
evidenta contabild a institutiei/ evidenta secretariatelor indiferent de perioada la care se referd aceste
debite (exclusiv debitele din taxe pentru anul universitar 2015-2016 deoarece in acest caz se aplica
procedura de la punctul 8.2.7.5.)

in acest sens BF va pune la dispozitia facultitilor datele contabile de care dispune si sumele
inregistrate in evidenta contabild in conturile de debite din taxe urmand ca acestea si fie verificate la
nivelul secretariatelor in vederea clarificirii/recuperarii debitelor din taxe de la actualii/fostii BSE.

Urmare acestui inventar situatiile finale cu privire la debitele din taxe (provenite din anii
universitari anteriori anului univ.2015-2016) vor fi elaborate de BF impreuni cu facultitile, urmand a fi
semnate de facultdti (decan, secretar sef, administrator sef), BF si aprobate de rector.

Ca urmare a situatiei finale la inventariere debitori, SC va opera in contabilitate modificarile
necesare, dupd cum urmeazi:

- pentru debitorii care la data de 31 decembrie 2016 se incadreazd in termenul de 3 ani de
prescriptie (definit la punctul 8.2.7.3. din procedurd) se vor efectua inregistririle contabile in conturile
corespunzdtoare de debitori din evidenta contabild. Pentru recuperarea acestor debite se va urma
procedura prevdzuta la punctul 8.2.7.35.

- pentru debitorii care la data de 31 decembrie 2016 nu se mai incadreazi in termenul de 3 ani de
prescriptie (definit la punctul 8.2.7.3. din procedurd) se va proceda la sciderea din evidenta contabili
din conturile corespunzitoare de debitori si se va urma procedura previzuta la punctul 8.2.7.5.
8.2.7.5. In cazul debitelor inregistrate la data de 30 septembrie, care provin din anii universitari
curenti, debite constdnd in taxe aferente procesului de invitimant, majoriri de intarziere etc. datorate
de studenti etc., acestea vor fi evidentiate distinct in contabilitate in baza situatiilor transmise pani cel

—

térziu la data de 31 octombrie la BF de facultati (dnexele 1a, Ic) . APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
Anexa la si lc primite de la facultati vor fi insotite de dovezi ale d%m suri [0 PACHE de-ciitre
facultate pentru Instiintarea BSE si respectiv incasarea debitelor. T T
Demersurile legale pentru recuperarea debitelor constau in principal 1 | < | _

- secretariatele si decanatele vor elibera orice documente, cu excep ia&é@%@ﬁ?&?&sgﬁﬁ%
originale, numai cu conditia platii restantelor (taxe si penalitifi). Dovada plitii acestora se
avizului de la BF. Aceastd prevedere se aplicd numai in situatia in care debitorul se
termenului de prescriptie. o

- transmiterea pe e-mail de cétre secretariatele facultitilor a notificdrilor de platd/ingtiintdri de
platd citre BSE care figureaza in evidenta UNIWEB cu restante la plata taxelor. Notificarea de
plata/Instiintarea de plata se va genera prin aplicatia UNIWEB in baza datelor introduse in aplicatie de
catre secretariate si BF (este obligatoriu de introdus la secretariat, suplimentar datelor deja existente
informatiile privind adresa de domiciliu si adresa de email a studentilor). (4nexa 13); Acestea se vor
transmite inainte cu o saptimand de inceperea fiecrei sesiuni de examene sau restante.

- orice alte demersuri legale de instiintare a BSE cu privire la restante la plata taxelor, efectuate
atat de citre facultati (decanate, secretariate) cat si de citre BF.
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Studentii vor fi instiintati obligatoriu de citre secretariate, cu ajutorul aplicafiei Uniweb cét si
individual acolo unde este cazul, inainte de sesiunea de examene, cu privire la debitele datorate
constand in taxe aferente procesului de invitimant, majordri de Intérziere etc., inclusiv debite reactivate
care provin de la alte facultati etc.

Exmatricularea studentului pe motiv de neplatd a taxelor se va finaliza numai dupd ce in
prealabil directorii de departamente, decanii, secretariatele facultdilor, precum si BF, au efectuat toate
demersurile legale (notificari de plata, adrese etc.) de a incasa debitele de la cei in cauza.

Debitele rezultate ca urmare a exmatriculdrii din motive de neplata a taxelor, sau alte situatii in
urma cirora rezultd debite neincasate vor rimane inregistrate atat in aplicatia informaticd de incasare
Uniweb cat si in evidenta contabild pind la finalizarea demersurilor stabilite conform prezentei
proceduri in termenul de 3 ani de prescripie.

Incepand cu luna octombrie 2016 va fi Inaintata la BF, de citre secretariatele facultatilor, pana
la data de 15 octombrie pentru anul universitar incheiat (31 octombrie 2016 primul termen) urmatoarea
documentatie cu privire la debitorii din taxe :

- Situatiile privind debitorii din taxe de orice tip pentru anul universitar incheiat semnate de secretar
sef, administrator sef facultate §i decan (taxe aferente procesului de invatamant, majordri de intérziere
etc., ) Anexa 1d;

- Documentele justificative care stau la baza acestor debite (contracte de studii, contracte de
scolarizare, dispozitii alte taxe etc.) - copii, stampilate §i semnate conform cu originalul;

- Dovezile privind instiintarea debitorilor si masurile intreprinse la nivelul facultatilor pentru recuperare
debite pe cale amiabil - copii, stampilate si semnate conform cu originalul.

Documentele, inscrisurile mai sus mentionate, se vor depune de citre facultéi in copie, copiile
vor fi certificate pentru conformitate cu originalul, in 3 exemplare. Dac Inscrisurile sunt redactate intr-
o limba striina, ele vor fi depuse in copie certificatd, insotitd de traducerea legalizatd efectuata de un

traducitor autorizat conform prev. art. 150 din Codul de procedurd civild.  [AprogAT N SEDINTA DE SENAT
o I ORBDE

Dupi primirea situatiilor, BF procedeaza la : 19 1N 2017
- verificarea documentatiei transmise de facultafi; R
- avizarea debitelor verificate; Progedinte; /
n n . . 3 Prof.univ.d.
- efectuarea impreund cu SC a inregistrérilor contabile pentru punerea de acord-a-situaft
la facultiti cu evidenta contabila;
- pand cel tarziu la finele anului calendaristic in curs fnainteazd conducerii UO o situati
studentii debitori, la care se vor anexa: contracte de studii si scolarizare (primite de la facultafi),
datorat de fiecare student ( taxa + penalititi), modul de calcul prin care s-a ajuns la determinarea acestei
valori, cu indicarea inscrisurilor corespunzitoare, etc . Documentele — inscrisurile se vor depune in
copie, copiile vor fi certificate pentru conformitate cu originalul, in 3 exemplare. Dacé Inscrisurile sunt
redactate intr-o limbi striiing, ele vor fi depuse in copie certificatd, insotitd de traducerea legalizata
efectuatd de un traducitor autorizat conform prev. art. 150 din Codul de procedurd civila.

BJ, in baza dispozitiei scrise a Rectorului va efectua demersurile legale necesare recuperirii
debitelor datorate de cétre BSE.
8.2.7.6. Fostii studenti ai UO care nu gi-au achitat taxele restante si solicita eliberarea de adeverinfe sau
acte din dosarul personal, sau diploma de finalizare a studiilor de la Serviciul Diplome al UO vor primi
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actele solicitate.

8.2.7.7. In sesiunile de examene, accesul studentilor va fi conditionat de plata la zi a tuturor sumelor
restante constdnd din debite din taxe de gcolarizare si majordri de intirziere aferente acestora si
eventuale taxe de refacere de disciplind/ examen diferentd si debite reactivate in conditiile prezentei
proceduri. Réspunderea pentru aplicarea acestor prevederi revine cadrului didactic, care pe baza
anexelor la catalog - anexa 1: Restantieri la taxa de scolarizare Transa 1 si Tranga 2; anexa 2: Studentii
care nu au completat Contractul de gcolarizare/Contractul de studiu; anexa 3: Studentii care au achitat
taxa de refacere aferentd disciplinei (taxa de diferen{3) - va permite sau nu, intrarea in examen

Aceste anexe vor fi emise de secretariate cu o ord inainte de Inceperea examenului, fira a depisi
programul normal de lucru de la 8.00-16.00 (daci examenul este programat dupa ora 16.00 lista se va
lua de la secretariat in jurul orei 15:30, iar dac# acesta este programat la sfarsitul saptimanii vineri la
ora 15.30).
8.2.7.8. a) Facultitile, respectiv decanii, directori de departament si secretarele sefe au obligatia de a
verifica, In momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacid solicitantul a achitat
integral taxele §i eventualele majoriri de intirziere. Daci-nu—existi-debite;se—va—completa—foaia—de
b) Inainte de intrarea in examenul de finalizare de studii, se va elabora;si ibli 81|
formularul Foaia de lichidare care va cuprinde avizele tuturor structuril ?%Eﬁzﬁﬁgﬁgﬁgﬁﬁ
in formular.

. L . o . 19, IUN, 2017
Formularul Foaia de lichidare este generat din aplicatia informaticd de ¢videnta a’ stut

UNIWEB, in baza datelor introduse de Secretariatele facultétilor/depart _;:e‘ﬁau:ol sl
Departamentul Financiar Contabilitate (DFC). La elaborarea acestui ocument /& Hed

conformitatea datelor din aplicatia informaticd cu datele din documentele justificati dstepte n
evidenta secretariatelor si a DFC. Foaia de lichidare va contine la capitolul |
urmaétoarele date:
1) Debite din taxe de scolarizare curente aferente fiecdrui an universitar de studiu la facultatea
unde se elaboreazd foaia de lichidare, indiferent de perioada la care se referd aceste restante,
respectiv majorari de intdrziere aferente acestora;

2) Debite din taxe de gcolarizare reactivate conform HS a UO nr. 31/22.07.2013 cu modificarile
si completdrile ulterioare in anii univ. urmditori, constand in restante la plata taxei de scolarizare,
rdmase la exmatriculare la facultatea la care este student in prezent sau la altd facultate din cadrul
U.O. unde a fost student si a fost exmatriculat cu aceste restante (restantele de la alte facultéti din
cadrul U.O. apar tot pe aceastd foaie de lichidare ca datorie la U.O.). Mésura se aplicd in baza
procedurilor interne, incepand cu reinmatriculari ale studentilor din anul univ. 2013-2014, pentru
restante la taxe, provenind din exmatriculare, pentru ultimii trei ani universitari anteriori anului
univ. in care se reinmatriculeaza. La aceste debite se adaugd majordrile de intarziere aferente
acestora;

aport/ taxe,

3) Debite din taxe de gcolarizare reactivate provenite din exmatriculare incepind cu anul
univ. 2013-2014 ca urmare a misurii Camerei de Conturi Bihor-Decizia nr.2/2017. in aceste
situatii vor fi intreprinse de citre structuri masuri conform deciziilor rectorului U.O. dispuse ca
urmare a Deciziei Camerei de Conturi nr.2/2017. La aceste debite se adaugd majorarile de
intirziere aferente acestora;
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4) Eventuale debite din taxe de scolarizare anterioare anului univ. 2010-2011 (aplicatia
informaticd Uniweb este utilizatd incepand cu anul univ. 2010-2011). n baza datelor existente in
evidenta analiticd a D.F.C., inventariate cu facultitile, administratorii financiari de la D.F.C. vor
consemna, dupd caz, in Foaia de lichidare eventualele debite din taxe de scolarizare neachitate
pentru aceste perioade care nu apar consemnate in Foaia de lichidare generatd din aplicatia
informaticd Uniweb. La aceste debite se adaugd majordrile de intarziere aferente acestora.

Foile de lichidare vor fi listate de secretariate din aplicafia UNIWEB in 2 exemplare originale si vor fi
transmise la BF prin mapa de corespondents, insotite de o adresd de inaintare (care va fi inregistratd la
Registratura Directiei Economice), grupate pe specializari/programe de studii pentru tofi absolventii
care nu prezintd debite. In situatiile in care, la verificarea efectuatd de secretariate se vor constata
debite, studentii vor fi notificati si achite obligatiile restante urméand ca dupi clarificarea situatiei sa fie
elaborate foile de lichidare, studentul urmand si meargd personal cu foaia de lichidare la toate
structurile. Administratorii financiari de la BF vor proceda la verificarea situatiei studentilor pentru
care s-au inaintat de citre secretariate foile de lichidare, vor completa registrul de evidentd a foilor de
lichidare gestionat de BF si vor proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de lichidare deja
solutionate.

¢) Verificarea la facultiti se va face pe baza informatiilor din UNIWEB si pe baza avizului primit de la
BF in acest sens. Dosarul Tnaintat Biroului Diplome, in vederea semndrii adeverintelor de absolvire, va
contine o adresi semnati de decan si secretarul sef de facultate in care va mentiona, daca studentii care
s-au inscris la examenul de finalizare de studii, nu au debite / restante. Biroul Diplome verificd lista
transmisi de facultiti, DPPD, CSUD si, in cazul in care dosarul nu este corgplef; Mﬁbég%%tﬁr%#ﬁ
facultiati /DPPD/CSUD documentele lipsd. Biroul diplome va elibera actele de studiu dup@®completarea
dosarului cu toate documentele previzute de lege si prezenta procedura. 0, lUN. 2007
8.2.7.9. Studentii au dreptul sd solicite in scris, cerere tip (4nexa 11), cu for ularea mouva}aef in
conditiile previzute de lege si prezenta procedura, conducerii UO, reducereageesatona
precum si scutirea de plati a taxelor sau a majordrilor de intirziere. Selier itaren Sh
documentele justificative se vor depune la Registratura UO si vor fi inaintate Prorecto
Studentesti si Vizibilitate care va convoca Comisia de reducere/scutiri/reesalonéri taxe dg seolarjzare
care va verifica daci solicitarea se incadreazi in cazurile previzute de lege si prezenta proceduyd, va
aviza solicitarea dacd sunt respectate prevederile legale si sunt indeplinite condifiile din prezenta
procedurs. Solicitarea va fi inaintatd de cdtre Prorectorul cu Servicii Studentesti si Vizibilitate,
Rectorului UO pentru aprobare.

BSE poate solicita scutirea/reducerea plafii taxelor aferente procesului de invidtamant si a
majordrilor de intarziere, precum si posibilitatea platii esalonate a debitului restant, (Anexa 11 — Cerere
pentru reducere/scutire/esalonare taxe si majordri de intdrziere, Anexa 10 — Declaratie de venituri
pentru reducere/scutire/esalonare taxd de scolarizare). Comisia de reducere/scutiri/reesalondri taxe de
scolarizare analizeazi si avizeazi solicitarea scrisd a BSE privind scutirea/reducerea plitii penalitatilor,
precum si posibilitatea platii in rate a debitului restant, ori de céte ori este nevoie. Cererea avizatd de
comisie este transmisd rectorului spre aprobare.

Prezenta Proceduri intri in vigoare la data aprobarii de catre Senatul Universitatii din
Oradea.
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8.3. Avizare

Etapele avizdrii:

1. Dupd elaborarea procedurii, Directorul Economic transmite PS secretarului Comisiei de
monitorizare, care o inregistreaza in Registrul procedurilor;

2. Secretarul Comisiei de monitorizare verifici dacd PS elaboratd respectd prevederile
SEAQ _PS _DAC 01. Daci nu sunt respectate prevederile SEAQ PS_DAC 01, secretarul Comisiei
de monitorizare transmite observatiile sale Directorului Economic, in termen de maxim 5 zile
lucritoare;

3. Dupd efectuarea eventualelor propuneri de modificari corespunzitoare, Prorectorul SI / Directorul
Economic retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PS modificatd, in termen de maxim 3
zile lucrdtoare de la primirea observatiilor.

4. Prorectorul SI / Directorul Economic transmite PS, impreund cu Formularul de analizd procedurd
(conform SEAQ PS DE F.02), CRF pentru obtinerea avizului acestora. Fiecare membru al CRF
are la dispozitie 5 zile lucritoare pentru avizarea PS.

5. Dupi avizarea in CRF procedura va fi transmisd secretarului Comisiei de monitorizare, care o va
inregistra in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui Comisiei de monitorizare pentru

avizare.
6. Prorectorul SI/ Directorul Economic transmit Rectorului UO, PS avizata, pe baza Hotérarii C-SCMI,
spre aprobare si spre avizare in CA. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DINDATADE:
8.4. Aprobare | 19, IUN. 2017 l
Procedura cu toate avizele obtinute va fi aprobati si de SUO prin HS. ’ S
Pt Lo Jmm

8.5. Difuzarea procedurii v/ 7
Dupi aprobare, originalul PS se pastreazi la Secretariatul C-SCMI si se difuz foym Listei de
difuzare a procedurii (conform SEAQ_PS_DE_F.01) intocmitd de cétre Directoful Ecopiomic. Cénd
se distribuie copii ale PS, secretarul C-SCMI va completa pagina de gardd a PS cu numérul
exemplarului distribuit. Acest numir trebuie si corespundd cu numirul de ordine din Lista de
difuzare a procedurii.

8.6. Revizia procedurii
8.6.1. Revizia PS se initiaza la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care aplicd prevederile
PS, conform art. 8.6. din Procedura SEAQ PS_DAC 01, completandu-se corespunzitor Formularul
de evidentd modificiri (SEAQ_PS_DE_04_F.01).
8.6.2. Atunci cidnd o persoand din cadrul compartimentelor, care aplicd PS constatd ca aceasta
necesitd imbunatatiri, sau cand se constatd ci au avut loc modificari ale riscurilor specifice sau ale
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cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se soliciti revizia PS. In acest
scop, persoana respectivd nainteaza Prorectorul SI / Directorul Economic o solicitare de revizie.
8.6.3. Revizia PS urmeaza aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborérii, avizarii, aprobarii si difuzarii.

8.6.4. Se completeazd corespunzitor Formularul de evidentd modificdri (conform
SEAQ PS DE 04 F.03) de catre Secretarul C-SCMI.

8.6.5. Pagina de garda se schimba cu numdrul reviziei/editiei, impunind avizarea i aprobarea noii
revizii de cétre persoanele responsabile in acest sens.

8.6.6. Procedura revizuitd se distribuie utilizatorilor de citre secretarul C-SCMI, in conformitate cu
Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PS DE 04 F.01). De asemenea, in momentul distribuirii
procedurii revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completdndu-se corespunzator
lista de difuzare a procedurii

8.6.7. Secretarul C-SCMI amendeaza toate documentele care sunt afectate de modificérile procedurii
formalizate

8.6.8. Fiecare detindtor al procedurii PS are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea
modificata.

8.7. Arhivarea procedurii
Originalul PS se pastreazi la Secretariatul C-SCM], iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseazd si se pistreaza timp de 5 ani de cétre secretarul C-SCMI intr-un spatiu special amenajat.
Dupa aceastd perioadd sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementarilor specifice arhivérii

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_ DINDATADE:

9. RESPONSABILITATI [
Pregedinte:

Prorectorul responsabil de Strategie si Informatizare, Prorectmftﬂf-%ﬂég‘ﬁgmns&gﬁ—ae-
studentesti si vizibilitate, Rectorul, Directorul Economic, Directorul General Administrativ, decanii,
directorii de departamente, administratorii sefi ai facultitilor, secretarele sefe, secretarele, Comisia de
reducere/scutiri/reesalondri taxe de scolarizare si, respectiv Directorii DPPD, DIDIFR si CSUD sunt
responsabili pentru implementarea i mentinerea acestei proceduri.

Prezenta procedurd va fi prezentati BSE de catre coordonatorii (tutorii)/ cadre didactice ai
anilor de studii, la inceputul anului I. Pentru transparentd se afigseazd pe site-ul UO si respectiv, site-
urile facultdtilor. si se reaminteste anual.

Conducerile operative ale Universititii/ facultatilor/departamentelor, comunicd prin afisare pe
avizier, pe site-ul facultitii si a UO si inscriu in contractul anual de studii, cuantumul taxei de
scolarizare.

Neindeplinirea de catre persoanele rdspunzitoare a atributiilor prevdzute in prezenta
procedura atrage raspunderea disciplinara.

9.1. Prorectorul responsabil de Strategie si Informatizare:
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o Initiaza §i elaboreaza/verifica prezenta proceduri de sistem;

* Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in cadrul Directiei Economice;

* Semneazd la elaborat PS o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare si presedintelui C-
SCMI spre avizare;

* Inifiazd sau, dupa caz, analizeaza oportunitatea propunerilor de revizie a PS;

o Stabileste structurile care trebuie si avizeze PS;

e Este responsabil pentru implementarea si mentinerea PS;

¢ Verificd operationalizarea PS la nivelul structurilor pe care le coordoneazi

9.2. Directorul Economic:

Directorul Economic si personalul cu atributii de conducere din cadrul DE asigurd organizarea
corespunzitoare a procesului de incasare, rambursare, inregistrare in evidenta contabild a debitorilor, in
baza situatiilor furnizate de catre facultigi.

e Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in cadrul Directiei Economice;

o Semneazi la elaborat PS o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare si presedintelui C-

SCMI spre avizare;
e Inifiazd sau, dupd caz, analizeaz3 oportunitatea propunerilor de revizie a Pros, E‘iﬁﬁiﬁ"ﬁ‘s‘ﬁﬁ?
e Stabileste structurile care trebuie si avizeze PS; | — DINDATA DE:

e —

o Este responsabil pentru implementarea si mentinerea PS; 19, JUN. 2017

e Verifica operationalizarea PS la nivelul structurilor pe care le coordoneazi; ‘___

[ Presedinte:

9.3. Decanul/Directorul DPPD/Directorul DIDIFR/Directorul CIS'UD‘E%s\"d("

responsabilitati: 3

e aplicarea procedurii la nivelul facultitii/departamentelor pe care le conduc. If ve
organizdrii corespunzitoare a evidentei incasdrilor si a debitorilor, vor transmite Difectiei
Economice, la termenele §i in conditiile previzute de prezenta procedurd, anexele cuprinzan
situatia studentilor.

e fundamentarea corectd a taxei de scolarizare. Acestia vor urmiri, cu ocazia fundamentirii
taxelor de scolarizare, ca prin nivelul taxelor si se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor
generate de funcfionarea programelor de studii.

e organizarea corespunzitoare a evidentei incasdrilor din taxe la nivelul facultdtii prin
utilizarea aplicatiei UNIWEB.

e verificarea, Tn momentul Inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, daci solicitantul a
achitat integral taxele si eventualele majorari de intArziere. Dacd nu existd debite, se va
completa foaia de lichidare care este generati prin aplicatia UNIWEB.

9.4. Directorul de departament / Directorul Scolii Doctorale au urmitoarele responsabilititi:

e aplicarea procedurii la nivelul facultitii/departamentelor pe care le conduc. In vederea
organizdrii corespunzitoare a evidentei incasdrilor si a debitorilor, vor transmite Directiei
Economice, la termenele si In conditiile previzute de prezenta procedurd, anexele cuprinzand
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situafia studentilor.

o fundamentarea corectd a taxei de gcolarizare. Acestia vor urmdri, cu ocazia fundamentirii
taxelor de scolarizare, ca prin nivelul taxelor sd se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor
generate de functionarea programelor de studii.

o verificarea, in momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacd solicitantul a
achitat integral taxele si eventualele majordri de intirziere. Dacd nu existi debite, se va
completa foaia de lichidare care este generata prin aplicatia UNIWEB.

9.5. Administratorul sef al facultitii:

Administratorii sefi ai fiecirei facultédti/DIDIFR/DPPD/CSUD riaspund de:

e fundamentarea corectd a taxei de gcolarizare. Acestia vor urmdri, cu ocazia fundamentérii
taxelor de scolarizare, ca prin nivelul taxelor si se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor
generate de functionarea programelor de studii.

e organizarea corespunzitoare a evidentei incasarilor di Eptﬁ‘&?’mﬁ‘ﬁ ﬁ?éﬁfﬁjﬁf&{%ﬂ.‘ﬁt fii prin
utilizarea aplicatieci UNIWEB.  DINDATADE:

19 IUN. 2017
P S——

i Pregedinte:
9.6. Secretarul sef al UO: Prof.univ.dz. SORIN

masurilor de Incasare a tuturor taxelor ocazionate de procesul de invatamant si de elgbofarea dgcumentelor

la nivel de secretariate;

9.7. Secretarul gef al facultiitii are urmitoarele responsabilititi:

e aplicarea unitard a procedurii, in ceea ce priveste asigurarea masurilor de incasare a tuturor
taxelor ocazionate de procesul de invatdméint si de elaborarea documentelor la nivel de
secretariate;

o furnizarea informatiilor citre BF, precum si de iInregistrarea corectd si la termen in aplicatia
UNIWEB a plititorilor de taxe;

e verificarea, In momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacd solicitantul a achitat
integral taxele si eventualele majordri de intdrziere. Dacd nu exista debite, se va completa foaia de
lichidare care este generatd prin aplicatia UNIWEB. Verificarea se face pe baza informatiilor din
UNIWERB si pe baza avizului primit de la BF in acest sens. Dosarul Tnaintat Biroului Diplome, in
vederea semnarii adeverintelor de absolvire, va congine o adresd semnati de decan si secretarul sef
de facultate In care va mentiona, dacd studentii care s-au inscris la examenul de finalizare de studii,
nu au debite restante.

9.8. Secretarul facultitii are urmitoarele responsabilitii:

¢ introducerea in timp real in aplicatia UNIWEB a situatiilor studentilor bugetati si cu taxa,
precum si situatiile de scutiri, reduceri de taxe, esalondri de platd a taxelor de scolarizare
aprobate de Comisia de scutiri/reducere/ reesalondri taxe de scolarizare In conditiile si cu
respectarea termenelor previzute in prezenta procedura.
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e Péind la data de 15 octombrie, secretariatele vor lua misurile necesare pentru clarificarea
situatiei in ceea ce priveste taxele, majordrile de intdrziere datorate, dar neincasate de la
studenti, pentru anul universitar anterior i eventuale debite reactivate din anii precedenti in
conditiile prezentei proceduri. Secretarcle si secretarele sefe de la facultdti rispund de
furnizarea informatiilor catre BF, precum si de inregistrarea corectd si la termen in aplicatia
UNIWEB a platitorilor de taxe.

e Cu o ord inainte de Inceperea fiecdrui examen, férd a depasi programul normal de lucru de la
8.00-16.00 (dacad examenul este programat dupd ora 16.00 lista se va lua de la secretariat in
jurul orei 15:30, iar daca acesta este programat la sfarsitul siptdmanii vineri la ora 15.30), se
vor emite i se vor inména cadrului didactic examinator, urmatoarele anexe la catalogul de
examen:

v' Anexa 1: Restantieri la taxa de scolarizare Transa 1 si Tranga 2;
v’ Anexa 2: Studentii care nu au completat Contractul de scolarizare/Contractul de studiu;
v" Anexa 3: Studentii care au achitat taxa de refacere aferentd disciplinei(taxa de diferentd).

Foile de lichidare vor fi listate de secretariate din aplicatia UNIWEB in 2 exemplare originale si
vor fi transmise la BF prin mapa de corespondentd, insotite de o adresd de Inaintare (care va fi
inregistratd la Registratura Directiei Economice), grupate pe specializari/programe de studii pentru toti
absolventii care nu prezinti debite. In situatiile in care, la verificarea efectuati de secretariate se vor
constata debite, studentii vor fi notificati sd achite obligatiile restante urmand ca dupé clarificarea
situatiei sa fie elaborate foile de lichidare, studentul urméand sd meargé personal cu foaia de lichidare la
toate structurile. Administratorii financiari de la BF vor proceda la verificarea situatiei studentilor
pentru care s-au inaintat de citre secretariate foile de lichidare, vor completa registrul de evidentd a
foilor de lichidare gestionat de BF si vor proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de lichidare deja
solutionate

Retragerea studentului va fi operatd in UNIWEB, in termen de 2 zile de la data retragerii

Pentru inregistrarea in contabilitate de catre SC a debitorilor pentru taxa de scolarizare,
respectiv inmatriculare, secretariatele vor transmite la BF centralizat situafia studentilor bugetati si cu
taxd, conform Anexelor 1a, 1b si Ic la urmatoarele termene:

Anexa la: _ o APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
- 31 octombrie a anului universitar curent (confirmare —rata I) _ DINDATADE:
- 10 ianuarie (rata 1) 19 1IN 2017
- 05 mai (rata 111) & /
Anexa 1b Susaodn '
5+ h - H J
- 31 octombrie a anului universitar curent s ‘”"W(\ 91( CupaA

Anexa I V4 [

- 31 octombrie a anului universitar curent (confirmare — rata I)

- 10 ianuarie (rata II)

- 05 mai (rata 11]).

Toate modificirile intervenite pe parcursul anului universitar vor fi operate de cétre facultati, in
timp real, (aplicatia UNIWEB) in baza documentelor justificative semnate, aprobate si inregistrate (fara
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taxd/cu taxd, mobilitate definitiva (transferuri), taxe: reduceri, scutiri, esalonsri, retrageri, exmatriculdri,
intreruperi etc).

9.9. Administratorii financiari:
9.9.1. Administratorii financiari din cadrul BF care prin fisa postului au stabilite sarcini
privind organizarea, evidenta, incasarea veniturilor din taxe poarti rispunderea:

« Incasdrii corecte a taxelor in numerar sau POS;

* Emiterii in 3 exemplare a chitanfei care confirmi efectuarea plitii, numai dupa

completarea exactd a datelor BSE;

e Verificdrii situatiei studentilor pentru care s-au inaintat de catre secretariate foile de
lichidare, vor completa registrul de evidentd a foilor de lichidare gestionat de BF si vor
proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de lichidare deja solutionate

» Rambursdrii taxelor, in conformitate cu solicitarea BSE dupd cum urmeaza:

1) pe baza unei situatii centralizatoare a solicitdrilor de rambursare, intocmite de citre
secretariatul facultatii;

2) pe bazd de cerere inregistratd si aprobatd de citre decanate/directorate si de citre
conducerea U.O., o copie a cererii (Anexa 2) riméane la secretariat.

BF intocmeste dispozifia de platd cu care BSE poate ridica numerarul din cadrul casieriei
centrale.

Dupd finalizarea programului de incasare, administratorul financiar are obligatia de a lista
Raportul de casd din UNIWEB, la care anexeazi documentele justificative daci este cazul, acestea
urmand a fi pastrate la BF.

» Organizdrii §i urmadririi modului de conducere a evidentei contabile primare a BSE,

conform prevederilor legale coroborate cu hotérérile de Senat ale UO.

9.9.2. Persoanele din cadrul SC si/sau BF desemnate cu evidenta debitorilor din taxe
raspund de:

* Preluarea situatiilor centralizatoare de la facultati/departamente, pentru inregistrarea

debitorilor din taxe; APROBAT&Tngg:iT[:EPE SENAT

» Evidenta achitdrii taxelor, majordrilor de intirziere prin toarnmdalitﬁtilé(rﬁj]tnerar,

virament, mandat);

» Evidenta nominala i centralizatd a rambursirii taxelor; == I‘ﬂ

* Confruntarea periodicd a situatiei debitorilor cu adminis atomif_‘ Sf, d@@é sau
persoana desemnatd de facultate/departament cu urmérirea debitorilor;

* Actualizarea debitelor apédrute pe parcursul anului, in urma modificailgr 0 efate de
facultiti In UNIWEB;

* Introducerea in UNIWEB a termenelor de incasare a taxelor si a cuantumulul taxelor de
scolarizare (Impdrtitd in transe egale, rotunjite la multiplii de 10, sau in cazuri excepfionale conform
hotérarilor CF), conform H.S. prin care se stabileste cuantumul taxelor, pentru anul universitar urmétor.

* Organizérii, evidentei si urmadririi debitorilor din taxe conform prevederilor legale
coroborate cu hotararile de Senat ale UO.
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9.10. Biroul Diplome

Biroul Diplome verifici lista transmisd de facultiti, DPPD, CSUD si, in cazul 1n care dosarul nu
este complet va solicitata de la facultati /DPPD/CSUD documentele lipsd. Biroul diplome va elibera
actele de studiu dupid completarea dosarului cu toate documentele prevdazute de lege si prezenta
procedura.

9.11.Beneficiarul serviciilor educationale (BSE):

* Achitérii taxei, in cuantumul fixat, pand la data limitd stabilitd, respectiv a majoririlor
de intarziere pentru neplata la termen a taxei de scolarizare §i a altor taxe, daci este cazul;

* Depunerii cererii de rambursare a taxei si a altor cereri, (daca este cazul) la secretariatul
facultatii,

* Informérii in scris a secretariatelor despre situatia in care din diverse motive, renuntd la
contractul de studii. Informarea trebuie ficuta operativ, imediat dupd ce BSE a luat aceasti decizie. Pe
baza informdrii scrise secretariatul facultatii va opera in aplicatia UNIWEB situatia actualizati
(retragerea de la studii). Secretariatul facultatii va Ingtiinga 1n scris BF, in termen de maxim 2 zile de la
Inregistrarea cererii de retragere depusi de BSE dar firs a se depdsi datele previzute la paragraful 4.2,
pentru a nu obliga studentul la plata unei transe suplimentare.

9.12. Secretarul Comisiei de monitorizare:

 verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC _01 la realizarea PS si formuleazi

observatii dac3 este cazul;
* distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DE 04 F.01);
¢ transmite la arhivi editiile PS retrase;

* primeste si inregistreaza In Registrul procedurilor, PS transmise pentru avizare cu avizele favorabile

ale conducitorilor compartimentelor responsabile;

* supune spre avizare membrilor Comisiei de monitorizare PS §i redacteazi hotirdrea Comisiei de

monitorizare privind avizarea PS;
e alocé codul unei PS;

* analizeaza observatiile formulate de alte compartimente si participd la consultirile organizate pentru

analiza observatiilor, in cazul PS;
* Inainteazi spre avizare presedintelui Comisiei de monitorizare PS elaborat;
e analizeazd si pune pe ordinea de zi a sedintei Comisiei de monitorizare solicitirile de revizie a PS

* retrage din circulatie vechile variante ale PS si distribuie PS cu paginile modificate ale reviziei,

conform Listei de difuzare a procedurilor (SEAQ_PS_DE 04 F.01); [aprosatin ?gmﬁﬁ?‘i SENAT
DINDATADE:

e pdstreazd originale PS;
. L o 19. IUN. 2017
9.13. Presedintele Comisiei de monitorizare:

* Avizeazi PS elaborate/revizuite; Pregedinte:

ST A . . . .. . Brof.anivdr, SQRIN QURILA (4
e Conciliazd aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia deeizia-finate inciazy
consensului dintre realizator — avizatori.
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0 1 2 3 4 S 6 7 8
1 Prorector SI/DirectorEconomic E
2 Vice-presedinti C-SCMI \Y4
3 Pregedinte C-SCMI Av
5 CRF Av
6 Rector/CA Ap AV
7 Pregedinte SUO Ap
8 Secretar C-SCMI Difuzare
9 Secretar C-SCMI Arhivare
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
19, IUN. 2017
Prageci-a; 4
Proz.univ.dr. ORI CUiL

7
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

FNr. Denumirea anexei Elaborator | Aproba Numiir Difazare Arhivare Alte —|
ert. exemplare 5. _—=1 elemente
Loc | Perioadi
0 1 2 3 4 5 6 7 8
SEAQ PS DE 04 A.0la,
01b, 01c, 01d Anexele 1a, 1b,
le, 1d — pentru raportarea .
1 centralizatd a datelor TI, TS si ?ecrlettatrl Decan 2
debitori din taxe(conform deniiaig
Anexelor generate de aplicatia
UNIWEB
SEAQ PS DE 04_A.02 - Decan/
2 Cerere tip BSE CF: 1
SEAQ_PS_DE 04 _A.03 - Conform
Lista ramurilor de stiings cu c e .
3 C legislatiei
coeficientii de cost ional
corespunzatori nafionale
SEAQ PS DE 04 _A.04 - Conform
4 Lista domeniilor de legislatiei
inva{imant cu coeficientii de g. tl
echivalare hafionale
SEAQ PS DE 04 A.05 - Secretar
s Lista BSE restantieri la TS si Secretari sef )
care nu au acces la _ facultate | facultate
examindrile fixate in sesiune /Decan
SEAQ PS DE 04_A.06 Secretar
6 Lista BSE care nu au plitit TR Secretari sef 5
si care nu au acces la facultate | facultate
examinarea fixatd in sesiune /Decan
SEAQ PS DE 04 A.07a Decani/ C.F. _
7.a. | Taxe de gcolarizare pentru © C.A. 2 APROBAT iN SEDINTA DE JEKAT
licenta - IF S.U.O. DIN DATA DE:
Decani/
7 b. | SEAQ_PS_DE_04_4.075 Directori g’ 'i' 5 UN. 2017
" | Taxe de scolarizare masterat Departame T
S.U.O. i Enf@l_l/_‘d !
nte Preﬁd HH L2 -t ¥
Profamivdi =6 et
C.F.
i S.UD
SEAQ_PS_DE 04 A4.07¢ Decani/ | C.8.U
7. Taxe de scolarizare doctorat Directori ) 2
S.D. C.A.
S.U.O0
. CRF.
74 SEAQ PS DE 04 A.07d Director CA 5
" | Taxe de scolarizare DPPD Dep. SU O
. CF.
7 SEAQ PS DE 04 _A.07e Director C.A 2
® | Taxe de scolarizare DIDIFR Dep. SU O
SEAQ PS_DE_04 A.07f Decani/ CF.
1.f. | Taxe de scolarizare Cursuri Directori C.A. 2
| postuniversitare Dep. S.U.0
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Invafimant
é Structura emitenta: COD: SEAQ PS DE 04
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA ) QLIPS IDE |
SEAQ PS DE (04 A.07g
Listd programe de studii la
care taxa de gcolarizare este . CF.
7 redusd, la cerere, cu 50% ];)if‘g:‘::)ll{i C.RF. 2
8 [pentru studentii/absolventii D C.A.
UO care parcurg al II-lea (sau ©p- S.U.O
mai mult) program de studii
de acelasi nivel in cadrul UO
SEAQ PS DE 04 A.08
Taxele de scolarizare in
valutd pentru cetiifenii care Co'nfor-m.
8 . . legislatiei S.U.O0 2
studiazi pe cont propriu ional
valutar la Universitatea din nationale
Oradea
Decani/ C.F.
9 SEAQ PS DE 04 A.09 Directori CRF. 2
Alte taxe Dep./Sefi CA.
structuri S.U.0
SEAQ PS DE 04 A.10 Decan/
10 Declaratie de venituri pentru BSE C.F. 1
reducere/scutire/esalonare taxi Prorecto
de scolarizare; r SSV
SEAQ PS DE 04 A.11 Decan/
Cerere pentru CF.
1 reducere/scutire/esalonare taxe BSE Prorecto L
si majorari de intirziere r SSV
SEAQ_PS_DE_04_A.12 Director CF.
Fundamentarea taxei de CRPF.
12 . Dep./ 2
scolarizare la programul de D C.A.
studii ccan S.U.O
Secretar
SEAQ PS DE 04 _A.13 Secretart sef
13 | Notificare/instiintare de fecr;et irl facultate | 2/student
plati. acultate | Decan/
Rector
SEAQ PS DE 04 A.14 _
Diagrama flux a procedurii Director
14 operationale privind Economic/ SUO 1 Dupa
recunoagterea automata de Prorector T caz
catre UO a calititii de ST
conducitor de doctorat
FORMULARE APROBAT iN $ED|NTALDE SENAT
DIN DATA DE:
* Lista de difuzare — SEAQ_PS DE 04 F.01; e ERSRESS
e Formular de analizi procedurd ~ SEAQ_PS DE_04 F.02; 19. JUN. 201/
Formular evidentd modificdri - SEAQ PS DE_04 F.01; o
Pagina de gardi - SEAQ_PS_DE _F.04; P univ.dr SORN CPRILA
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privind fundamentarea, incasarea si Revizia:
evidenta taxelor aferente procesului de
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invitimaint
Structura emitenti: .
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04
11. CUPRINS:
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Pagina de garda

1

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei/reviziei

Evidenta editiilor si a reviziilor

Lista de difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinti

Definitii si abrevieri

Descrierea procedurii

Responsabilitati

=l IN-1-C3 BN T FC NIV N FOY TN

Anexe, Inregistrari, Arhiviri

[—
—

Formulare

Cuprins

— [ —
WM

Anexele SEAQ PS DE 04 A.01a, 01b, 0lc, 01d — pentru
raportarea centralizatd a datelor TI, TS si debitori din
taxe(conform Anexelor generate de aplicatia UNIWEB)

14

Cerere tip - SEAQ PS DE 04 A.02

15

SEAQ PS DE 04 _A.03
Lista ramurilor de stiintd cu coeficientii de cost
corespunzétori

16

SEAQ PS DE 04 _A.04
Lista domeniilor de invatdmant cu coeficientii de
echivalare

17

SEAQ PS DE 04 A.05
Lista BSE restantieri la TS si care nu au acces la
examindrile fixate in sesiunea

18

SEAQ PS DE 04 _A.06
Lista BSE care nu au plitit TR si care nu au acces la
examinarea fixatd in sesiunea....;

A

=

ROBAT IN SEDINTA D

 SEHAT

_ DINDATADE:
—

19

SEAQ PS DE 04 A.07a
Taxe de scolarizare pentru licentd —IF;

[ TYTON, 207

y

20

SEAQ PS DE 04 4.07b

CURILA

Taxe de scolarizare masterat =

/ /]

21

SEAQ PS DE 04 A.07c
Taxe de gcolarizare doctorat

22

SEAQ PS DE 04 A4.07d
Taxe de scolarizare DPPD

(j((]

23

SEAQ PS DE 04 A.07e
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privind fundamentarea, incasarea si

Revizia:

evidenta taxelor aferente procesului de
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Structura emitenti:

COD: SEAQ_PS DE 04

Taxe de scolarizare DIDIFR

24

SEAQ PS DE 04 A.07f
Taxe de scolarizare Cursuri postuniversitare

25

SEAQ PS DE 04 A.07g
Listd programe de studii la care taxa de scolarizare este

redusd, la cerere, cu 50% [pentru studentii/absolventii UO

care parcurg al II-lea (sau mai mult) program de studii de
acelasi nivel in cadrul UO

26

SEAQ PS DE 04 A.08
Taxele de gcolarizare in valutd pentru cetitenii care

studiazd pe cont propriu valutar la Universitatea din
Oradea

27

SEAQ PS DE 04 A.09
Alte taxe

28

SEAQ PS DE 04 A.10
Declaratie de venituri pentru reducere/scutire/esalonare
taxa de scolarizare;

29

SEAQ PS DE 04 A.11
Cerere pentru reducere/scutire/esalonare taxe si majorari
de intdrziere

30

SEAQ PS DE 04 A.12
Fundamentarea taxei de gcolarizare la programul de
studii

31

SEAQ PS DE 04 A.13
Notificare/intiintare de plata.

32

SEAQ PS DE 04 A.14
Diagrama flux

33

Formular de analizi procedurda SEAQ PS_DE 04 F.02

34

Formular evidentd modificari SEAQ PS DE 04 F.03

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
DIN DATA DE:

19, JUN. 2017 ‘
S A

U1
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privind fundamentarea, incasarea si Revizia:
evidenta taxelor aferente procesului de
& s A 1 2 3 4 5
mvatamant
' Structura emitenti: .
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04
SEAQ_PS_DE 04_A.0la
Anexa la — pentru raportarea centralizati a BSE!
UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
CAPUL DE TABEL DIN UNIWEB
I_n mln Spe . Il:ansa Transa2 ::ansaz- _p_t_L Ed!lQE[ | M.a.Ld.a. p_a_t.a_la
| anului
Total Total Total
Tip de - sume de | sumede | sumede | Total Total | Total de
. A Forma de Specializa | Ande n n A " Valoare de incasat la
invatiman FERTN . incasat incasat incasat taxa = s
invatimaint re studiu reducere incasat sfargitul
t Tranga Transa Transa (5+6+7) .
I I 101 8-9) anului
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
APROBAT I SEDINTA DE SENAT
_ DINDATADE:
19. JUN. 2017
Decan, Secretar Sef, 9. IUN. ZU

'Raportul se va lista doar din aplicatia Uniweb, tn urma verificarilor.

Coloana Total taxa (8) poate suferi modificiri numai in cazul unui BSE care obtine un loc bugetat in timpul anull}i,

Presedin te

Prof.univ.dr. aﬂi}ﬂ/‘ R(A

student cu statut bugetar, in functie de data retragerii, cu conditia achitirii la zi a taxelor datorate.
Coloana Total de incasat la sfirsitul anului (11) va fi egali cu coloana Total tax (8), diminuati cu valoarea scutirii / reducerii de la coloana
Valoare reducere (9) si a BSE retras sau exmatriculat. {n programul Uniweb, pentru determinarea valorii taxei BSE retras sau exmatriculat,

se va introduce obligatoriu data, cu conditia achitarii la zi a taxelor datorate.
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privind fundamentarea, incasarea si Revizia:
evidenta taxelor aferente procesului de
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invitimint
Structura emitenta:
DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE _04

SEAQ_PS_DE_04_A.01b

Anexa 1b — pentru raportarea centralizati a studentilor plititori de TI®

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data

CAPUL DE TABEL DIN UNIWEB

Tip inv Forma_ "i'nv"éfS'ta't ut Provenienta Cuantum taxa An studiu

Nr Stu-'de:en'ﬁlfi"I;!.hf-tal'. de inecasat

Tip de Provenienta (Admis
invitimant Statut prin concurs
studii de if‘?;l;l;gz ¢ (Bugg;]e;fSTax Admis la continuare | Cuantu | Ande | Numir ’{“x(:zzls::
(Licenti/Maste (IF ]iTR D) | R/CPL/CP de studii, m taxid | studiu | studenti (5*7)
rat/Studii ’ ’ NV/ CP Reinmatriculat,
doctorale ¥) Transferat etc.)
1 2 3 4 5 6 7 8
[APROBAT M SEDINTA DE SEHAT|
Decan, ~ DINDATADE: Secretar Sef,

\ 19 1UN, 2017
S o—

- Raportul se va lista doar din aplicatia Uniweb, ié’u
- Situatia transmisa centralizat cdtre BF la termenul limi

erjficarilor.
trebuie si fie aceeasi in orice moment al

anului; modificérile intervenite se vor transmite obligatoriu impreuna cu Anexa 1A, la termenele stabilite.
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PROCEDURA DE SISTEM

privind fundamentarea, incasarea si
evidenta taxelor aferente procesului de

1 2 3 4 5

invitimint
Structu itenta:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE 04
SEAQ_PS_DE_04_A.01¢
Anexa 1¢ — pentru raportarea centralizati a BSE - Valuti®
UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data

a1 ade B e 2| T A G S o e e | L . Total de plata la
Tip iny F-.ol.?m.aﬂ mv__.;Spec.a:An s-tudl..ll_-:.TOt-a.l .t-axaji.R.e;ducere-.?Total Qe n..l.af. sfarsitu Lanului

= Tl.p .de = For}n a df Specializa An d.e Total Valoare ,\TOtal de Total de incasat la
Invagama | invitima studi « Incasat (5- A . .
re taxi reducere sfargitul anului
nt nt u 6)
1 2 3 4 5 6 7 8
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE;
Decan, Secretar Sef,

18, IUN. 2017 /
Presedinte;

~lf
~ Prof.univ.dr, sm-‘r.y‘((wﬁﬁé
il

- *Coloana Total de incasat la sfarsitul anului (8) valfi egald cu coloana Total taxs (5), diminuati
cu valoarea scutirii / reducerii (6) si a BSE retras sau exmatriculat. In programul Uniweb, pentru
determinarea valorii taxei BSE retras sau exmatriculat, se va introduce obligatoriu data.
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Structura emitenti:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.01d

Anexa 1d — pentru raportarea debitorilor din taxe

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Situatia debitorilor din taxe pentru anul universitar .....
A_n Fac.
RV (=55
Total Total
Fagmg debit majorar :
Nume An de studii CNP . df } Speciali An c!e taxe de i de Total alte | Lei/valu
prenume invata zare studiu . . , taxe ta
. scolariza | intarzie
mint
re re
1 2 3 4 5 6 7
Contabil sef, Sef birou, Birou taxe Secretar sef,
Ec.Sanda Tripa Ec.Marta Beiuseanu Floare Popovici
Mariana_Naghiu
Mihaela Popa
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
D_II\_J_DATA DE:
Decan, 1 9 U 2017 Secretar Sef, Administrator sef,

Pregedi;ite: :
| Profuniv.dr SORIyé(,uﬁLAL

[
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Structura emitenti: _
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04
SEAQ_PS_DE_04_A.02

Anexa 2

AVIZARE DECAN/DIRECTOR,
CONTINUTUL SOLUTIEL:
Citre,

CONDUCEREA FACULTATII/ DEPARTAMENTULUL.............

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Subsemnatul/a T L e e R 040 SRS s s s e s e ae e b ses bbabasy
student/d la Facultatea/Departamentul ..................coevevuereoeeeseeoso ,
forma de Invatimant ...................... s program de studivl .............ooiiiin ,an de
studiu ............ =1 10 D1 11 A ,

..............................................................................................................................

...............................................................................................................................

.......................................................................................................................

L oimcusanons g0 TPV S8 oo e s R S G S SR s
e s A S TR s e s S Ot ot p
S e e sy s e s et eee e
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
5 !
Va multumesc! L 134, IUN. 2017 ]
Oradea, ,ocssiimmciomme e Pregedintg?” o
(data) Profdiniv.gf. SORIN CURILA

( ?'/ Semnétura Studentului,
/
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA ) Q PSIDE_

SEAQ_PS_DE_04_A.03

Lista ramurilor de stiinti cu coeficientii de cost corespunzitori:

Nr. Domeniul Ramura de Stiint: Coeficient
crt. fundamental de cost
1 | Matematic3 si Matematica 1,65

Stiinte ale naturii Fizici 1,9
Chimie si inginerie chimica 1,9
Stiingele pimaéntului si atmosferei 1,65
2 | Stiinfe ingineregti Inginerie civild 1,75
Inginerie electricd, electronica si telecomunicatii 1,75
Inginerie geologici, mine, petrol si gaze 1,75
Ingineria transporturilor 1,75
Ingineria resurselor vegetale si animale 1,75
Ingineria sistemelor, calculatoare gi tehnologia informatiei 1,75
Inginerie mecanicd, mecatronica, inginerie industriala si management 1,75
3 | Stiinge biologice si Biologie 1,9
biomedicale Biochimie 1,9
Medicind 2,25
Medicind veterinari 2,25
Medicina dentara 2,25
Farmacie 2,25
4 | Stiinte sociale Stiinte juridice 1
Stiinte administrative 1
Stiinte ale comunicarii 1
Sociologie 1
Stiinte politice 1
Stiinte militare, informatii si ordine publici 1
Stiinfe economice (doar Cibernetica, statistics si informatici economici) 1,65
Stiinte economice (fird Cibernetica, statistica si informatica economici) 1
Psihologie si stiinfe comportamentale — 1
5 | Stiinte umaniste si Filologie APROBAT IN SEDINTA DE SENAT 1
arte Filosofie DIN DATA DE: 1
Istorie T . 1
Teologie 13 TUN, ZUT7 1
Studii culturale 15 |
Arhitecturd gi urbanism Pregedinte; /" b% - B 2,5
Arte vizuale (fara Istoria si teoria artei) )l el 3
Arte vizuale (doar Istoria si teoria artei) [ Yol P | 1
Teatru si artele spectacolului [/ T 1 | 5,37
Cinematografie si media [~ ] 7.5
Muzicd (doar Interpretare muzical?) U | 5,37
Muzicd (fard Interpretare muzicala) 3
6 | Stiinta Sportului si Stiinta Sportului i Educatiei fizice 1,86
Educatiei Fizice

Nota *) Tofi studentii participanti din toate universitdtile de

stat din Romdnia, inscrigi la formele de invifimdnt

speciale (Pregdtire preliminard pentru Studenfi strdini, Pregdtire psihopedagogicd suplimentard, Activitdyi

asociate acorddrii gradelor didactice in invéfdmantul preuni

coeficientului de cost.
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Structura emitenti:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.04

Lista formelor de inviifimént cu coeficientii de echivalare

Nr. Ciclul si forma de invifimant Coeficient
crt. de echivalare
Studii universitare de licenti
1 Studii universitare in limba roméani"" 1,00
2 | Studii universitare in limba maghiari — ca limba materna 2,00
3 Studii universitare in limba germand — ca limb# materni 2,50
4.1 | Studii universitare integral in limbi de mare circulatie internationala ® 1,50
4.2 | Studii universitare desfasurate partial in limbi de mare circulatie internationala si 1,25
in limba romana
5.1 | Studii universitare integral in limbi de circulatie restransi 2,00
5.2 | Studii universitare desfasurate partial in limbi de circulatie restransi si in limba 1,50
romina
6 Studii universitare desfasurate in cadrul extensiilor universitare — in afara tirii 2,50
7 Studii universitare - invatdmant seral 0,80
8 Studii universitare cu frecventi redusi 0,25
I Studii universitare de masterat"
9 | Studii de masterat in limba romana \" 2,00/1,00
10 | Studii de masterat in limbi de mare circulatie internationala 3,00/1,50
11 | Studii de masterat desfésurate in cadrul extensiilor universitare — in afara tirii 3,00/1,50
12 | Studii de masterat in limbile minorititilor nationale™
III. Alte forme de pregitire
13 | Stagiu de rezidentiat 1,20
14 | Pregatire preliminard pentru studenti striini (an pregatitor) 1,25
15 | Activititi asociate acordarii gradelor didactice in invitdiméantul preuniversitar 0,40
16 | Pregitire pedagogicd suplimentar3 (seminar pedagogic) 0,16
Note:

(1) Coeficientul se aplicd si studentilor inscrisi la forma ,,Studii desfisurate in afara localitdtii de rezidentd a
universitdtii” de la ciclul universitar de licentd si master.

(2) Pentru domeniul medicind, studiile in limbi moderne, pentru ultimii 3 ani (clinici), care se desfisoard in
limba romdnd, se utilizeazd coeficientul de echivalare de la studii in limba romédnd;

(3) La forma de masterat de un an §i jumdtate, pentru anul 2 cu un semestru se considerd coeficientul de
echivalare corespunzdtor numai pentru un semestru.

(4) Coeficientul se aplicd studentilor inscrigi la ,Studii de masterat in limba germand (limbd maternd)” §i
., Studii de masterat in limba maghiard (limbd maternd)” de la ciclul universitar de masterat

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
__DIN DATA DE

18. IUN. 2017

PFP‘:;(—"}I' K
Prof.ubiv.dr, & .;OHV{M
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“EouANE Structura emitenti: COD: SEAQ PS DE 04
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA * SEAQ_PS DE_

SEAQ_PS_DE_04_A.05 + A.06

Restantieri la taxa de scolarizare Transa 1 si Tranga 2

: A APROBAT IN SEDINTA DE SENAT _
! I DIN DATA DE: Secretar,

|

|

I zz/ll/aaaa_ora

| 19, JUN. 2017
i

rsine 77 1 Ao
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Structura emitent:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04
SEAQ_PS_DE_04_A.07a
TAXE DE SCOLARIZARE*

Ciclul I - Studii universitare de licenti
fnvﬁtﬁmﬁnt cu frecventi

Nr An de ilaxe
'|  Facultatea Domeniul Programul de studiu .. |scolarizare
crt. studii :
/an univ

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fieca
universitar, acestea pot Jivizualizate accesdnd urmdtorul link;
hitps.//www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

re an

SEAQ_PS_DE_04_A.07b

TAXE DE SCOLARIZARE* APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
... DIN DATA DE
Ciclul IT - Studii universitare de masterat I 19, JUN. 2017 I
Inviatimant cu frecventi Pr@é{ii[w.ﬁ - .74__77[_1
|- _P_rg-:’.uni (dr SORIM.ATTN X
Nr. . . A

Facultatea Domeniul Programul de studiu :
crt, st d

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificérii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare
universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
htips.://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

an

SEAQ_PS_DE_04_A.07¢
TAXE DE SCOLARIZARE*

Ciclul IT - Studii universitare de doctorat

Nr.
crt

Scoala

2 Domeniul fundamental Domeniul de doctorat Taxe scolarizare
Doctorali

/an univ
*Datoritd faptului cd existi posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an
universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmditorul link:
htips.//www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare
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evidenta taxelor aferente procesului de
Ao A 1 2 3 4 5
invatdmant
Structura emitenti: )
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04
SEAQ_PS DE_04_A.07d
TAXE DE SCOLARIZARE*

la Programele de formare psihopedagogici (DPPD)

Nr. | Facultat . . AFon:n}a (’i\e An de studii Ta{(e
Domeniu Program de studiu Invatiman scolarizare

crt. ea (sem.) .

t /an univ
TABEL
cuprinzind propunerile taxelor pentru
examene §i cursuri de pregitire
Nr. . . An de studii | Taxe scolarizare
Domeniul Specializarea .
crt. (semestre) /an univ
ALTE TAXE
Nr. . . Taxe gcolarizare
ort Denumirea taxei

/an univ

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an

universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul lin
hittps://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare
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invitimint
' Structura emitenti: ]
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04
SEAQ_PS DE 04_A.07e
TAXE DE SCOLARIZARE*

Nr. An de Taxe
Facultatea Domeniul Programul de studiu .. | scolarizare
crt. studii .
/an univ

* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an
universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

SEAQ_PS_DE_04_A.07f

TAXE DE SCOLARIZARE*
CURSURI POSTUNIVERSITARE

Nr.
crt.

Facultatea

Domeniul Forma de Taxe
de studiu Specializarea invitimant/ scolarizare
Durata /an univ

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an
universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:

hitps://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

| APROBAT IN SEDINTA DE SENAT,
_ DINDATADE:
L1 9. JUN. 2017 J

Preg 9dt|.te

- Prof,univ g( a(y N

URILA
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.07g

PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE*
DE LICENTA SI MASTER,

la care se acordi reducerea taxei de scolarizare cu 50% , la cerere,
pentru studentii / absolventii Universititii din Oradea, care parcurg,
tot in cadrul Universititii din Oradea, incepind cu al doilea,
un program de studii de acelasi nivel (licenti sau master),

Reducerea Programe de studii Programe de studii
Nr. . . .
Facultatea taxei de universitare de universitare de
crt. . * . -
scolarizare Licenta Master
0 1 2 3 4

Taxa de scolarizare reduséd se va plati in proportii egale in primele doui transe fird a se aplica
reducerea de plata cu anticipatie.

Neplata sau plata partiald a taxei reduse in primele doud trange (la confirmarea locului si in luna
lanuarie) atrage dupd sine neacordarea in continuare a facilititii. Din luna ianuarie se recalculeazi taxa
de scolarizare integrala.

Pentru anul universitar in curs, termenul de plati pentru transa a doua a taxei de scolarizare
redusd cu 50%, pentru al doilea program de studii, este data de 10 ianuarie, termen stabilit conform
prezentei proceduri, iar neplata taxei de gcolarizare pani la acest termen atrage dupi sine majoriri de
intérziere. Neplata taxei de scolarizare mai sus mentionate pani la data de 31 januarie atrage dupi sine
neacordarea In continuare a facilitatii si recalcularea, incepand cu luna februarie a anului universitar, a
taxei de gcolarizare la cuantumul integral stabilit conform HS.

Acordarea facilitatii se realizeazi in conformitate cu prevederile legale si prezenta proceduri in
baza cererii scrise formulate de BSE, adresata rectorului, care va fi vizati de citre decan si va avea ca
anexe documente doveditoare. Rectorul va inainta cererea Impreunid cu documentele justificative
Comisiei de reducere/scutiri/reesaloniri taxe de scolarizare care va analiza si va aviza solicitarea scrisi
a BSE dacé aceasta respectd prevederile legale si prezenta procedurd—Cererea-avizatd-este-transmisa

. e APROBAT IN SEDINTA DE SENAT .
rectorului spre aprobare. Termenul de depunere a cererii este de 20 gctom rlf:”a{jmu hi universitar in

curs. \l

\ Y i P - Z Pregedinte p

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii acestei liste, in fiecare m,yn;é me!e
de studii la care studentii/absolventii UO beneficiazd, la cerere, de reducerea ¢ w f f: ju
scolarizare, pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: https://'www.uoradea.rolTaxe ‘olarizare -

http://'www.noradea.ro/display13159
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.08

TAXE DE SCOLARIZARE iN VALUTA*

pentru cetitenii care studiazi pe cont propriu la Universitatea din Oradea

A) Invitiméantul universitar i postuniversitar, cu frecventa

Invatimant universitar Invitimént
Domeniul de invatimant de licentii, de masterat postuniversitar,

rezidentiat (euro/luni)” Doctorat (euro/luni)

Taxele se percep pe intreaga duratd a anului de invatimant, inclusiv pentru perioadele de practica
prevazute in planurile de invifiméant. Taxele se plitesc cu anticipatic pentru o perioadd de 9 luni
[Ordonanta nr. 22/2009]. Conform planului de invafimant, pentru licentd si masterat, perioada este de 9
luni, iar pentru rezidentiat, 11 luni, pentru doctorat 10 luni.

Taxele se plitesc intr-o singurd trangs, data limita fiind 15 octombrie. Neachitarea péané la termenul
stabilit a taxei de scolarizare (in euro), atrage dupi sine calcularea de dobﬁn@ﬁ@gﬁi@@&ﬁﬂ deisdaaclirsul
zilei), in procent de 0,05 % pe zi (calendaristica) de intarziere. Dobanzile pentru nepldtd! faxéide scolarjzare
se vor calcula ncepand cu data de 01 noiembrie. 10 Lj

E)bligatia de platd a taxelor si dobanzilor se aplici si in cazul rezident lorﬂ_ﬁ_ﬁii _

In cazul rezidentilor striini, inscrierea la studii si inceperea pro ramugluirest
depunerea dosarului cu actele de studii in original si plata taxei aferente prog amului de/sf
studii se poate face in luna octombrie, noiembrie, decembrie, ianuarie, februarie sim
lunii. Rezidentii straini efectueaza concediul legal de odihna, durata concediului de
acestia achitind taxa de scolarizare pe o perioadd de 11 luni [conform Regulamentulfii
specializare 1n rezidentiat]. |

Taxa se plateste Intr-o singura tranga, cu anticipatie pentru o perioadi de 9 luni. Neachitarea taxei de
scolarizare (in euro) pand la termenul stabilit in contractul individual de muncd, atrage dupa sine calcularea
de dobanzi de intérziere (in lei, la cursul zilei), in procent de 0,05 % pe zi (calendaristicd) de intarziere.

Cetdtenii de origine etnicd romé4nd sau roméni cu domiciliul in striinitate, inscrisi la studii pe cont
propriu valutar in Romania §i care nu au sustinut examenul de admitere, pot beneficia de reducerea cu 1/3 a
taxelor de gcolarizare. Reducerea se aplica in limita unui numdr total de 1.000 de locuri in institutiile de
Invafdmant superior, beneficiarii fiind stabilifi de cdtre Ministerul invifamantului, pe baza rezultatelor
scolare obtinute. Nu beneficiaza de reducerea de 1/3 cei care, in ultimul an scolar, au ramas repetenti, au
incélcat legile térii sau disciplina universitard [H.G. 689/1994].

La taxele de mai sus se adaugi costul cazirii i, respectiv, al mesei, in cazul in care se beneficiazi
de aceste servicii din partea institufiei de Invatimant.
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA : SEAQ_PS_DE _

B. Invatimant cu frecventi redusi si alte forme de invitimant organizate conform legii

1. Studii universitare de licent: pentru fiecare an de studii se plitesc taxele pentru 3 luni, la cuantumul
corespunzator domeniilor de inva{iméant mentionate la Invafiméntul cu frecventi. Taxele se achiti
integral, anterior primei sesiuni de examene.

2. Studii universitare de masterat, doctorat:

3. pentru colocviul de admitere sa va achita echivalentul taxei lunare stabilite lapet. A;

4. pentru programul de pregitire universitari avansati, plata taxelor se va efectua in conditiile
stabilite la pct. A;

5. pentru programul de cercetare stiintifici se vor plati numai activititile previizute in planul
individual de studiu, cu echivalentul taxei lunare stabilite la pet. A.

¢) La sustinerea licentei, disertatiei, tezei de doctorat se achiti taxa * previizati-maijos aprobati prin
Hotéréare de Senat.

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an
universitar, in functie de legislatia nationald §i reglementdrile interne, acestea pot fi vizualizate

accesdnd urmdtorul link: https://www.uoradea.ro/Taxe-+de +scolarizare

APROBAT IN SEDINTA DE SERAT
DN DATA DE:

18. IUN. 2017

Pr;QEdZIz_rz_ :“ —
Prof.univ.dr. SORINCURiLA
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04
SEAQ_PS_DE_04_A.09
ALTE TAXE*

utilizate la nivelul Universitiii din Oradea

ert. plati

o Denumirea taxei Nivel propus Termen dj

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului acestor taxe , in flecare an universitar,
in functie de legislafia nationald si reglementdrile interne, acestea pot fi vizualizate accesénd urmdtorul

link: https://www.uoradea.ro/Taxe +de+scolarizare

Mentionim faptul ci in acest tabel sunt cuprinse taxele aferente celorlalte activitati desfisurate in
cadrul procesului educational, respectiv: Taxe de admitere, confirmiiri, refaceri discipline,
sustinere examene de finalizare studii, sustinere/eliberare certificate lingvistice,
recunoastere/echivalare examene/credite, mobilitate, eliberare acte de studii, inchirieri spatii,
publicitate, etc.

| APROBAT iN SEDINTA DE SENAT|
_ DINDATADE:
| [ 19 IUN. 2017
i"‘ret,!_du; o
Prof.univ.dr. LA
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ_PS_DE_04

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Facultatea/Departamentul

SEAQ_PS_DE_04_A.10

Avizat secretariat
Nr. /

DECLARATIEDEVENITURI
(declaratia de venit va fi completat3 individual, pe propria rdspundere)

A. Venituri realizate:
1. Salarii nete totale;

Tata lei/luna

Mama lei/lund

Student lei/lund
2. Pensii:

Tata lei/luna

Mama lei/luna

De urmas lei/luna
3. Alte ajutoare sau indemnizatii primite de la stat lei/lund

4. Venituri obtinute din activitdti autorizate sau proprietdti (chirii, persoane fizice

autorizate,

asociatii familiale, societdti comerciale, etc.) lei/luna
5. Venituri din agriculturd lei/luna
6. Alte venituri lei/lund
TOTAL VENITURI lei/lund
B. Numirul persoanele aflate in intretinere:
— Numdrul elevilor/studentilor/copii prescolari
— Alte persoane aflate in intretinerea familiei
C. Venitul mediu pe membru de familie ~ lei/luna
Pentru justificarea celor declarate anexez urmitoarele acte: APHOENSNSSE:’”{"\TETEW SEWAT
— TSINTT |
= Pre"'ggi‘f‘efﬁw dr. elpfc

y I 77

Declar pe [ pe proprie rdspundere sub sanctiunea Codului Penal privind fal. q{y// €¥cf atii cd:
— familia mea nu a obtinut in ultimele 3 luni alte venituri decét cele declafat
— datele mentionate mai sus sunt reale, cunoscind ci nedeclararea venitutilor sau declararea
falsd a acestora atrage pierderea calitdtii de student, restituirea bursei incasate §i suportarea
consecintelor legale.

Oradea, Semnétura

(data)
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04
SEAQ_PS_DE 04 A.11
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Cerere
Subsemnatul ,
student la Facultatea/Departamentul ;
specializarea , anul de studiu , buget / taxi,
CNP , va rog si-mi aprobai:

> Scutirea: taxei de gcolarizare o majorarilor de Intarziere O
> Reducerea: taxei de scolarizare 0 majordrilor de intirziere O

> Esalonarea: taxei de scolarizare 0 majorarilor de intarziere o

pentru anul universitar

Anexez prezentei cereri urmétoarele documente justificative:

Oradea, Semnétura
(data)
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

Universitatea din Oradea
Facultatea de

SEAQ_PS_DE_04_A.12

Fundamentarea taxei de scolarizare

la programul de studii

chl; Elemente de cost Modalitate de calculare Observatii
1 2 3 4
Cheltuieli de naturs - din statelf: de functii si de platd *; .
salariali** aferente - se rep'(.lrt_lzeazé co.re_spunzator cu numérul denore conventionale
1 postarilor ocupate cu ale fiecdrui titular participant la pr.og.ramul de studii in cauzi;
titulari - se au in vedere toate cheltuielile pe care trebuie sd le suporte
angajatorul.
Cheltuieli de natura | - 4in statele de functii; o
salarials aferente - se are in vedere f:uantumul ven1tur119r care au fost cedg.te _altgr
2 posturilor ocupate fn dep.arta.lmente/facultétl asa cum rezultd din statele de functii §i din
regim de plata cu ora aplicatia UNIWEB pentru orele prestate de cétre acestea in cadrul
programului In cauzi.
- se au iIn vedere cheltuiclile de naturd materiald, deplasdri,
intretinere, plafi pentru acreditare/evaluare etc.;
- se stabilesc ca procent din totalul cheltuielilor realizate la nivel de
facultate in anul financiar incheiat;
3 Alte cheltuieli aferente - din totalul cheltuielilor pe facultate realizate la 31 decembrie a
programului de studiu anului precedent se scad toate cheltuielile de naturd salariala realizate
si se stabileste procentul in total al celorlalte tipuri de cheltuieli
exclusiv cheltuieli de natura salariala;
- aceastd sumi se adaugi la toate cheltuielile de naturd salariald
aferente programelor stabilite in conditiile pct. 1 si 2.
4 Total cheltuieli aferente | - se cumuleazi elementele de cheltuieli evaluate la pet. 1, 2 si 3.
programului
- se obtine prin impdrtirea cheltuielilor totale de la pct. 4 la nr. de
5 Costul mediu de studenti fizici ai programului de studiu la data de 1 ianuarie a anului
scolarizare pe student in curs;
- reflectd nivelul real al taxei de scolarizare.
Corecturi ale costului - se evalueazd si alte elemente de gqst §up1imentar (cheltuieli cu
mediu in vederea obfineri proiecte, dotdri etc.), precum si posibilitatile de corelare cu nivelul
6 nivelului taxei de taxelor de gcolarizare practicate pe piatd in conditii similare;
. - se urmdreste gradul de acoperire cu venituri in functie de numérul
seolarizare de studenti existenti la 1 ianuarie a anului in curs.
7 Nivelul propus al taxei de | - se stabileste pe baza evaludrii elementelor de la pct. 6.
' scolarizare
Decan, Director de departament,

Administrator sef
* Statele de functii care stau la baza informatiilor necesare sunt cele aprobate in Senat pentru anul
universitar in curs.

Consiliul de Administratie in sedinta
din /

** Cheltuiala salarial se stabileste
curs, si se primesc la solicitare de la DE.

Avizat,

BQ oem in eqm ré—#aﬁ

Pregedinte:
rofuniv.r. SORIN GARIA |

LM
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS DE_04_A.13

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA
Nr. din

NOTIFICARE DE PLATA

Subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universititii, nr.1, judetul Bihor, cod fiscal

4287939, telefon , cont nr , deschis la ,
reprezentatd legal prin avand functia de rector, in calitate creditor conform contractului

anual de studii universitare nr.../....., articolul ....,

cétre
D-l/Dna ............... domiciliat/a in localitatea ...... strada ..... , nr. ..., bloc ..., scara... , ap....,
judet/sector ...., adresa de email................. in calitate de debitor conform creantelor izvorate din

contract anual de studii universitare nr.../....., articolul ....,

Prin prezenta va aducem la cunogtintd ca la data de ......... figurati in evidentele noastre cu o
datorie in sumd de ... lei, reprezentdnd restante la taxa de scolarizare/alte taxe/majoréri de intarziere
pentru specializarea ............ , anul de studiu ....

In conformitate cu prevederile procedurilor interne si ale contractului anual de studii
universitare nr.../... pentru a avea dreptul de a participa la examene si pentru a evita exmatricularea,
aveti obligatia de a achita integral taxele aferente procesului de invatdmant.

Astfel, vd solicitdm ca 1n termen de zile lucritoare de la data comunicérii prezentei
sd Intreprindeti demersurile necesare pentru plata creantei menfionate, cu suma necesard rambursarii
intregii datorii.

In situatia in care dvs. in calitate de debitor nu va veti conforma celor de mai sus, prin efectul
acestei notificiri, Universitatea din Oradea in calitate de creditor urmeazi si efectueze demersurile
legale pentru recuperarea creantei prin declansarea procedurilor juridice, pand la stingerea integrala a

datoriei.
Pentru informatii si detalii suphme.ntare, va M&‘%&%%Wiandtul Facultatii ...... .
persoand de contact ....... telefon ....., email..... _ DINDATADE:
. 7
Rector 19, JUN. 201 Decan
Presedinte: B w/i
Prof.univ.dr. SOW&:\U

Sef Birou Financiar Administrator financiar Zﬁf // / Secretar sef
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA LOD:BRAQ F5_DE D4

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA DE ...ccvvrernrcreininsnensnessasssssns

iNSTIINTARE DE PLATA
D-lui/D-nei domiciliat in loc. str. -, nr. , bloc -, scara - , ap. -, judet/sector Bihor,
adresa de email
Vi aducem la cunostinti ci la data de ............. figurati in evidentele noastre cu suma de .............. RON,

reprezentand restan{a la taxa de scolarizare (transa 1, 2 i 3) pentru specializarea Marketing, anul de
studiu ........... , ca fiind neachitati.

In conformitate cu prevederile procedurilor interne §i ale contractului de studii aveti obligatia de a
achita integral taxele de studii pentru a avea dreptul de a participa la examene si pentru a evita
exmatricularea.

Conducerea Universititii din Oradea

Universitatea din Oradea - Tel: +40 259-432830 sau +40 259-408113; Fax: +40 259-432789; e-mail:
rectorat@uoradea.ro; www.uoradea.ro; https://www.facebook.com/UniversitateaDinOradea

Facultatea de ; Adresa C.P. nr. 114, Oficiul Postal 1, Str. U '\;ersi. a 'i_.i_l;:..L,_()radﬁ.L
Bihor, Romania; Telefon: +4.0259.432830; .......... 0 ; E-f{iifCCATIN SEDINTA BE SEMAT]

T DINDATADE: 5
WD oiioieeeeeeieer s, ! _ ]
| | 13 1UN, 2017 ]l

Vi rugdm si nu dati reply la acest email, acest mesaj fiind generat automl;._ﬂfje_‘ty@!iggi
reclamaii, sesizri vd rugim sa vd adresati prin e-mail la adresa facultdtii ...........oorveunnn. /o, /7
Acest e-mail nu este SPAM.
In conformitate cu Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protfectié vi
private in sectorul comunicirilor electronice, acest mesaj nu poate fi considerat SPAM deoarece:

(1) - contine toate datele noastre de identificare;

(2) - are scopul de a v oferi informatii ce va pot aduce beneficii;

(3) - adresa dumneavoastrd de e-mail a fost obtinutd in mod direct ca urmare a unei corespondente
anterioare sau a fost selectatd dintr-o bazi de date la care ati subscris sau a fost ficutd publica de citre
dumneavoastrd in cadrul unei intdlniri la care ati participat.

Ne cerem scuze dacd acest mesaj a ajuns din greseald la dumneavoastrd sau v-a provocat nepléaceri.
Daca nu mai dorifi s primifi mesaje de la noi, v rugdm si acceptafi scuzele noastre pentru neplicerile
provocate $i sd ne anuntati prin e-mail la adresa fACUItALT ........evvervveeereeeereeeeere e oo,
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE _04

SEAQ_PS_DE_04_A.13
DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului:

e Carta Universititii din Oradea;

* Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu completarile si modificirile
ulterioare;

* Regulament privind activitatea profesional a studentilor in baza
Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS);

* Metodologii elaborate de citre CNFIS

;

* Initiazd elaborarea PS conform reglemetarilor in vigoare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
__DIN DATA DE:

5 18 N.207 |

Lista PS + Structurile |
responsabile

Presedinte: )
+ ¥ ;
Ieftieds Pruf.univ.&-}ﬁw&liw{ﬁ.

* Directornl DE inainteazi secretarului C-SCMI PS pentru a verifica respectarea structurii
SEAQ_PS_DE _02;
* Retransmite secretarului C-SCMI PSmodificati (dupi caz) — 3 zile;
* Conducdtorul structurii responsabile transmite PS tuturor structurilor care utilizeaza PS pentru aviz
(conform SEAQ_PO_DAC F.02) -5 zile;
¢ Directorul Economic elaboreazi Diagrama Flux a PS si o inainteazi spre verificare, in conformitate
cu Diagrama Flux discutats si SEAQ_PO _DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr.
400/2015, astfel:
- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeaza domeniul de activitate;
- implementarea activititii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza
analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;
- urmdreste stabilirea responsabilititilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele
de executie;
- asigurd transpunerea corecti a datelor in sistemele informatizate;
- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

l
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PROCEDURA DE SISTEM | F
privind fundamentarea, incasarea gi Revizia:
evidenta taxelor aferente procesului de
N | 2 3 4 5
invitimant
Structura emitenti:
DIRECTIA ECONOMICA COD=SEAQLES) DE, 04

v
» Primeste PS pentru analiza membrilor C-SCMI, (conform
SEAQ_PS_DAC_F.02) de la structura responsabild o )
« Inregistreaza PS n Registrul procedurilor observatii in termen de 5 zile
 Verificd daca noua PS respecta formatul Procedurii

R - LIV B I R o) e

Analiza gi formulare de

™oL

() h 4

P

Secretarul C-SCMI
Convoacd membrii

.

Analizi si dezbatere de citre membrii

C-SCM1

NU DA
v
Decizia finali a
presedintelui C-SCMI
| )
O APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
A DIN DATA DE:
DE
Redacteazi forma finald a PS 1 9. IUN ZU 17

o f
v Presedinta: /
C-SCMI Prof.unif.dr. ;Jﬁ: URILA

Discuti si acceptd prin vot
forma finald a PS- 5 zile
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privind fundamentarea, incasarea si Revizia:
evidenta taxelor aferente procesului de
s 1 2 3 4 5
inviatimaint
Structura emitenta:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04
Emite Hotirarea

C-SCMI

Pistreaza originalul PS si distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare a procedurii

Originalele PS retrase/revizuite se
arhiveazd conform legii

SECRETARUL C-SCMI APROBAT IN $EDINTA DE SENAT
DIN DATA DE;

19, 1UN. 2017

h 4

¢ Primegte de la Structura initiatoare motivatia si Pr@%??ﬁmﬁomyéumd
propunerea de modificare a PS

¢ Transmite membrilor C-SCMI spre analizi
propunerea de revizuire PS

¢ Convoacd C-SCMI pentru analizi i revizie PS

A A

|| PS nu necesité Se reia fluxul de la punctul
revizie 2 din prezenta Diagramd
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
Adresa: C.P. nr. 114, Oficiul Postal 1, Str. Universititii nr. 1, Oradea, Romania
Telefon: +40 259 432830, Fax: +40 259 432789
E-mail: rectorat@uoradea.ro, Pagina web: www.uoradea.ro

Ne D449 1 4606 Loy

Catre,

Senatul Universititii din Oradea

In baza L.EN. nr. 1/ 2011, a Regulamentului de organizare si functionare a Senatului
Universitatii din Oradea, HS 5/26.03.2012, Cartei Universitatii din Oradea va rugdm sa supuneti
aprobarii Senatului urmatoarele documente avizate in sedinta Consiliului de Administratie nr.
107/15.06.2017, dupa cum urmeaza:

1. Procedura privind elaborarea §i aprobarea statelor de funcfii (procedura operationals)
2. Planuri de fnvitamant valabile Incepand cu anul | de studii, an universitar 2017 - 2018
3. Metodologia privind admiterea §i gcolarizarea cetéfenilor strdini pentru anul universitar 2017 - 2018
4. Regulament - cadru privind cazarea in ciminele studentesti al Universitatii din Oradea
5. Revizuirea Procedurii privind fundamentarea; incasarea §i evidenta taxelor aferente procesului de
T Invatdmant, si anume:
a.) continut fig4 de lichidare (ca urmare a Deciziei Camerei de Conturi Bihor nr. 2/2017)
b.) completare la ,Programele de studii universitare de licentd si master la care se acorda
reducerea taxei de gcolarizare cu 50%, la cerere, pentru studentiifabsolventji Universitatii din
Oradea, care parcurg, tot In cadrul Universitatii din Oradea, un program de studii de acelasi nivel
(licentd sau master)”, cu programele de studii de licentd Mecatronicd si Robotics ale Facultatii de
Inginerie Manageriala si Tehnologics
¢.) s-a avizat ca pentru anul universitar in curs (2016 — 2017) se vor pune in aplicare masurile
Camerei de Conturi Bihor, stabilite prin Decizia nr. 2/2017, fira a conditiona participarea la
examenul de finalizare a studiilor, pentru absolventii din acest an universitar, de plata debitelor
din taxe de scolarizare reactivate provenite din exmatriculare, incepand cu anul universitar 2013-
2014 si a majorarilor de Intarziere aferente acestora.
6. Rectificarea bugetelor aferente anului 2017 cu sumele incasate la admiterea 2016 si prevederea
acestora la cheltuieli-pentru urmatoarele facultati:
- Facultatea de Medicing si Farmacie;
- Facultatea de Inginerie Energetica $i Management Industrial;
- Facultatea de Inginerie Manageriald si Tehnologic;
- Facultatea de Geografie, Turism si Sport;



- Facultatea de Arte

7. Rectificarea Bugetului de venituri si cheltuieli al Universitafii din Oradea aferent anului 2017 -
sursa D fonduri externe nerambursabile SEE si sursa F 3

8. Promovarea personalului didactic auxiliar si nedidactic care indeplineste condifiile legale pentru
promovare In anul 2017 in grade sau trepte profesionale imediat superioare

9. Posibilitatea prelungirii perioadei de exercitare, cu caracter temporar a funciei de conducere pana
la 31.12.2017, cu avizul sefului superior gi aprobarea conducerii institutiel

10. Protocolul privind organizarea §i desfdsurarea examenului de finalizare a studiilor la Facultatea
de Protecfia Mediului din cadrul Universitatii din Oradea pentru absolventi ai programului de
studii Inginerie si management in alimentatia publicd i agroturism din cadrul Facultétii de Stiinte
Economice, Informatic $i Inginerie a ‘Universitétii de Vest ,Vasile Goldis" din Arad

11. Mentinerea calitatii de titular pentru ahul universitar 2017 - 2018 pentru conf. univ. dr. Teodorescu
Petre Octavian si conf. univ. dr. Mohan Dumitru (Facultatea de Medicin si Farmacie)

12. Menfinerea calitatii de titular pentru anul universitar 2017 - 2018 pentru prof. univ. dr. Simut lon
(Facultatea de Litere) i prof. univ. djr. Gal Gheorghe Sorin (Facultatea de Stiinte) — cele dous

cererl au fost avizate cu conditia ca Senatul universitar sd aprobe derogare de la termenele
prevéazute h metodologia Tn vigoare

13. Continutul RAE si solicitarea evaludrii externe pentru urmatoarele programe de studii de licenta:
- Studii de securitate (Facultatea de Istorie, Relafii Internafionale, Stiinte Politice si Stiintele
Comunicarii)
- Constructii civile, industriale i agricole (Facultatea de Constructii, Cadastru si Arhitecturs)
14. Propunerea privind cheltuielile estimate pentru participarea Asociatiei Sportive FC Universitatea
din Oradea in campionatul judetean de fotbal, Liga a IV-a, 2017-2018
15. Cererea de susfinere a examenulul de licentd la Universitatea din Oradea, Facultatea de Drept a
domnului Halacu Virgil Gheorghe, absolvent al Universitatii de Vest ,Vasile Goldis" din Arad,
Facultatea de Stiinfe Juridice, specializarea Drept, promotia 2016, invatamant la distanta.
16. Solicitarea Facult#tii de Medicin §i Farmacie de achitare taxe aferente acreditarii facultatii ca si
furnizor de puncte EMC (Educatie Medical Continud) cétre Colegiul Medicilor din Romania

Intocmit,
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Raportul Comisiei de Buget Finante
incheiat la data de 19.06.2017

Comisia de Buget-Finante intrunitd in sedintd de lucru la data de 19.06.2017, a dezbitut 1n
ordinea de zi urmitoarele subiecte:

1. Analizd si rezolutie propunere de revizuire Procedurd privind fundamentarea, incasarea §i
evidenta taxelor aferente procesului de invifdmant ca urmare a Deciziei Camerei de Conturi
Bihor nr.2/2017;

2. Analizd i rezolutie propuneri de rectificare bugete facultat;

3. Analizd si rezolutie rectificare Buget de venituri si cheltuieli al Universitatii din Oradea pentru
anul 2017;

4. Analizd si rezolutie propuneri privind promovarea personalului didactic auxiliar si nedidactic
$1 numire temporari;

5. Analizd §i rezolutie propunere de actualizare a listei programelor de studii, la care se acordi
reducerea taxei de scolarizare cu 50% , la cerere, pentru studentii / absolventii Universititii din
Oradea, Inmatriculati - Incepand cu al doilea — la un program de studii de acelagi nivel (licentd
sau master), organizate in anul universitar 2017-2018;

6. Analizd §i rezolutie cheltuieli estimate pentru participarea Asociatiei sportive FC Universitatea
Oradea In campionatul Judetean de fotbal (2017-2018);

7. Analiza gi rezolutie debite restante din taxe de scolarizare;

8. Diverse.

Rezolutiile Comisiei de Buget-Finante a Senatului In urma analizelor efectuate si a discutiilor
care au avut loc sunt urméitoarele:

1. S-a supus discutiilor §i analizei Procedura de sistem privind fundamentarea, incasarea si
evidenfa taxelor aferente procesului de invitimant, cod UO: SEAQ PS DE 04, varianta
actualizatd si care a primit avizul favorabil al Consiliului de Administratie. In urma inventarierii
principalelor modificari operate cu privire la punctul 8.2.4.4.3.6., 8.2.7.8.1.8 — Foaia de lichidare,
modificarea datei de intrare in vigoare a modificirilor aduse in procedurd si altele, membrii
Comisiei au adoptat cu unanimitate de voturi rezolutia de mai jos:

Rezolutia Comisiei este avizarea favorabili a actualizirii Procedurii de sistem privind
fundamentarea, incasarea §i evidenta taxelor aferente procesului de invitimant, cod UO:
SEAQ PS_DE_04, varianta aprobati prin H.C.A. cu recomandarea la punctul 8.2.4.4.3.6, de a



aduce la cunostinta celor vizati a situatiei de fapt, pentry asigurarea ducerii la indeplinire a
masurilor dispuse prin Decizia Camerei de Conturi Bihor nr. 2/2017.

2. S-au analizat rectificirile de buget solicitate de facultdtile IEMI, FMF, IMT, GTS si Arte
referitoare la utilizarea sumelor incasate din admiterea 2016 pentru acoperirea cheltuielilor
ocazionate, conform deciziilor facultitilor.

Rezolutia Comisiei este avizarea favorabila a solicitirilor de rectificare a bugetelor
facultatilor privind utilizarea incasirilor obtinute din activitatea de admitere 2016.

3. Au fost analizate cele dou rectificiri ale bugetului UO pentru anul 2017, provenite conform
celor precizate de d-na director economic Crina Gherlea, din revizuirea sursei D, programul SEE
Norvegia si revizuirea sursei F, toate celelalte activitafi, aceastd din urmi revizuire rezultati
urmare a reagezarii sumelor pe capitole si aliniate bugetare,

Rezolutia Comisiei este avizarea favorabili a rectificirilor bugetului UO pentru anul 2017,
4. S-au supus discutiilor si analizei solicitirile D.E. cu privire la promovarea personalului
didactic auxiliar si nedidactic care indeplineste conditiile legale pentru promovare in anul 2017,
in grade sau trepte profesionale imediat superioare si prelungirea perioadei de exercitare cu
caracter temporar a functiei de conducere pana la 31.12.2017, cu avizul sefului ierarhic superior
a respectérii cadrului legal in vigoare, §1 cu aprobarea conducerii institutiei.

Rezolutia Comisiei este avizarea favorabili a solicitarilor D.E.

5. S-a analizat de citre membrii Comisiei propunerea de actualizare a listei programelor de
studii, la care se acordd reducerea taxei de scolarizare cu 50% , la cerere, pentru studentii /
absolventii Universititii din Oradea, tnmatriculati - Tncepand cu al doilea an— la un program de
studii de acelasi nivel (licen{3 sau master), organizate In anul universitar 2017-2018, cuprinsi in
Procedura privind fundamentarea, incasarea §i evidenfa taxelor aferente procesului de
invdgdmdnt, cu programele de studii Mecatronici si Roboticd, din cadrul facultatii IMT,
Rezolutia Comisiei este avizarea favorabili a actualizirii listei programelor de studii, la
care se acordd reducerea taxei de scolarizare cu 50% , la cerere, pentru studentii / absolventii
Universitdtii din Oradea, inmatriculati - ncepand cu al doilea an— la un program de studii de
acelasi nivel (licentd sau master), organizate in anul universitar 2017-2018.

6. S-a analizat propunerea veniti din partea Asociatiei Sportive FC-UO privind cheltuielile totale
estimate a se ocaziona cu participarea AS FC-UO in campionatul judetean (Bihor) de fotbal, liga
a IV-a, 2017-2018. Cheltuielile estimate sunt in sumi de 39.875 lei defalcate pe 9 capitole de
cheltuieli.

Rezolutia Comisiei este avizarea favorabild a solicitirii Asociatiei Sportive FC-UO privind
cheltuielile totale estimate a se ocaziona cu participarea AS FC-UO in campionatul Jjudetean
(Bihor) de fotbal, liga a I'V-a, 2017-2018.

7. S-au analizat adresele inaintate de presedintele SUO, profuniv.dr. Sorin Curil, si presedintele
(Incd In exercitiu la data semnirii adresei) studentilor din SUO, student Andrei Criciun privind
punerea in aplicare a misurilor Camerei de conturi stabilite prin Decizia nr.2/2017 fari a
condifiona participarea la examenul de finalizare a studiilor, pentru absolventii din acest an
universitar, de plata debitelor din taxe de scolarizare reactivate provenite din exmatriculare
incepénd cu anul univ. 2013-2014 i majordrilor de intirziere aferente acestora,

Aceste solicitiri au fost integrate in varianta actualizatd a Procedurii de sistem privind
Jundamentarea, incasarea si evidenta taxelor aferente procesului de invatamant, cod UO.
SEAQ_PS_DE_04, punctul 8.2.4.4.3.6, pentru care rezolutia Comisiei de Buget Finanfe este
prevazuta mai sus la punctul 1.



8. La sectiunea Diverse, membrii Comisiei au analizat solicitarea venitd din partea facultatii de
Medicind gi Farmacie de achitare a taxei aferentd acreditdrii ca furnizor de educatie medicala
continua, de 100 euro pentru anul 2017 si 100 euro pentru anul 2018, ce trebuie viratd n contul
Colegiului Medicilor din Romania.

Rezolutia Comisiei este avizarea favorabild a solicitirii facultitii de Medicind si Farmacie
privind achitarea taxei de acreditare ca furnizor de educatie medicald continui, pentru
2017 si 2018.

Presedinte Comisi
Conf.univ.

. de Buget-Finante,
ir. Victoria Bogdan




