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Director
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3, LISTA DE DIFUZARE

Difuzare
Nr.
crt.

Scopul

difuzirii*
Structur[/FacultatelD epartament Nume qi prenume Data Semn[tura

1

Aplicare/
Informare

Prorector Management Academic Roqca Marcel

Macocian Eugen
2

Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrrr

si relatii internafion ale-
PradaMarcelaa

J
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul resurselor
,-ofariolp ci nqfrimonitr

Burtd Ligia
4

Aplicare/

Informare

Prorector Servicii studenleqtt qt

"ioihilifefe

TarcdRadu
5

Aplicare/

Informare
Director CSUD -Univ. din Oradea

Andor Corina
6

Aplicarei

Informare
Facultatea de Arte

Gombog Dan
7

Aplicare/

Informare

Facultatea de Construcfii, Cadastru
qi ArhifenfrrrH

Mirigan Valentin
8

Aplicare/
Informare

Facultatea de DrePt

Ilieg Alexandru
9

Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografre, Turism 9r

Sport

Gordan Mircea
10

Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd Et

Tehnolo gia Informaliei

Bendea Gabriel
11

Aplicare/

Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd

-i l\fanacompnf indrtqtrial

Pele Alexandrut2
Aplicare/

Informare

Facultatea de Inginerie
\rfonacari qlX ci Tehnologic[

Horga Ioan
13

Aplicare/

Informare

Facultatea de Istorie, Relaltt

Internationale, $tiinfe politice qi

Q+iinfalp (1ntnrrnicirii

Mateoc Teodor
74

Aplicare/
Informare

Facultatea de Litere

Maghiar Adrian
\PROBATIil 9

DIN
15

Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicind gi Farmacie
,ufitInL

DE:

Chereji Ioan 19, 1 N,2017
t6

Aplicare/
Informare

Facultatea de ProtecJia mediului

Filip Sandat7
Aplicare/

Informare
Facultatea de $tiinle

Fr
s#n cunrLA

Bddulescu Alina / I 1
I18

Aplicare/

Informare
Facultatea de $tiinfe Economice

Barth Karla

I

t9
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Socio-Umane

Meghegan Dumitru \
20 Aplicare/ Facultatea de Teologie Ortodoxd
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Difuzare
Nr.
crt.

Scopul

difuzlrii*
Structuri/Facultate/D epartament Nume qi prenume Data Semnfltura

lnformare "Episcop Dr. Vasile Coman"

2t
Aplicare/

Informare
Direclia General Administrativd Nicula Adrian

22
Aplicare/

Informare
Directia Economicd Gherlea Crina

L)
Aplicare/

Informare
Biroul Juridic Indrieg Romulus

Popescu Daniela
24 lnformare Serviciul Management Integrat IT

Danciu Lucia
25 Informare Biroul Audit Public Intern

26 Informare Biroul de Comunicare Mucea Adela

Sava Monica
27

Aplicare/
Informare

Secretariat Universitate

Borza Adriana28 I Informare
Centrul de Consiliere si Servtctt

-"i.rind aqriern

Orfan Florica
29

Aplicare/

Informare

Departamentul Pentru Pregdtirea

Personalului Didactic

Curild Mircea
30

Aplicare/

Informare

Centru de Educalie Continud qi

Tlezrznlfare a Resrrrselor Umang

Bococi Dana
31 Informare Rirou Prosrame si Proiecte CDI

Nagy StefanAplicarcl

Informare
DAC

Brnan Carmenaa
J-)

Aplicare/
Informare

Departamentul de Relalii
Tnfemcfinnale

Bagdi Carmen
34 Informare Birou SSM-SU

Ujoc Florica
35

Aplicare/

Informare
Biblioteca UO

Szucs Viorica
36 Eviden!6 C-SCMI

Szucs Viorica
37 Arhivare C-SCMI

apnoeAT lt{ sEDtilTA DE sEilAT

19, rUN.2017

Pr 
iv,dr, soRtN
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4. SCOPUL PROCEDARII

4.1. Stabilirea modalitdlilor qi a responsabilitdtilor privind fundamentarea, incasatea 9i evidenla

taxelor aferente procesului de invdldmdnt'

4.2. Instituirea unei proceduri unitare care:

. 56 sprijine conducerea departamentelor/facultdlilor in frrndamentarea taxelor aferente

procesului de inv6JdmAnt astfel incdt s[ se asigure acoperirea cheltuielilor aferente

programelor de studiu'

o Sd sprijine beneficiarii serviciilor educationale in achitareaobligatiilor financiare'

o SA sprijine reprezentanlii prestatorului de servicii educaJionale (personalul responsabil cu

incasarea taxelor qi secretariatele) in gestionarea corectd, operativd 9i unitard a contravalorii

serviciilor Prestate'

o 56 asigure interfafa intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Biroul Financiar 9i

secretariate, prin utiliz atea aphca[iei informatice IINIWEB'

o Si constituie un instrument eficient de lucru in procesul de eviden!6 qi recuperare a debitelor

din taxe.

5. DOMENIAL DE APLICARE

prezentaprocedur6 se aplicd la nivelul tuturor structurilor care oferd servicii educafionale gi de

cercetare (Facult61i, DPPD;DIDIFR; IOSUD), precum 9i Serviciului financiar-contabil'

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

o CartaUniversitdtii din Oradea;

o Legea Educaliei Nationale nr.ll20l1, cu completdrile gi modificdrile ulterioare;

o Regulament privind activitatea profesionala a studentilor in baza Sistemului

European de Credite Transferabile (ECTS);

o Metodologii elaborate de cdtre CNFIS'

7. DEFINITN SIABREVIERI

7.1. Definifii

Facultate- unitate academicd funclionald care elaboreazd' si

Departament - IJnitate academic funclionald care asigurd producerea, valorificarea

executive gi

a unui proces

sau a unei activitdli.

Edilie a unei proceduri formalizate - Forma iniliald sau

formalizate. aprobatd 9i difuzatd.

cunoaqterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Procedutd - Ansamblu de reguli de organizarc a unei

administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rczultat.

APRoBAT n 9EDH|TA oE sfiAT
DIN D DE:

institutii/structuri

Mod specificat de efl

6162

actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
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Revizia tn cadrul unei eitilii - Acfiunile de modificare, adaugare, suprimafe sau altele asemenea,

dup6 caz,a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizate, acliuni care au fost

aprobate gi difuzate.

procedurd de sistem - procedur d carc descrie un proces sau o activitate care se desftgoard la nivelul

tuturor structurilor academice, executive qi administrative ale Universitdlii din Oradea.

7.2. Abrevieri

. UO - Universitatea din Oradea;

o SUO - Senatul Universitdlii Oradea;

o HS - Hotdr6re a Senatului Universitdlii din Oradea;

o CA - Consiliul de Administrafie;

. SEAQ - Sistem de Evaluare qi Asigurare aCalitdlii;

o DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitdlii;

o CRF - Consiliul pentru Resurse Financiare;

o DE - Direc{ia Economicd;

o CF - Consiliul facultdlilor;

. csuD - consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat

o DIDIFR - Departamentul pentru invdJ6mdnt la Distantd qi lnvdtdmdnt cu Frecvenld Redusd;

o DpppD - Departamentul pentru Pregdtirea gi Perfeclionarea Personalului Didactic;

DGA - Direclia Generald Administrativd'

BD - Biroul Diplome;

BF - Biroul Financiar;

BJ - Biroul Juridic

SC - Serviciul Contabilitate;

BSE - Beneficiarul serviciului educafional (student in ciclul I sau II, doctorand' medic

rezident qi alli cursanfi) pldtitor de taxe;

DPT - Document de Platd a taxei;

TI - Taxd de inmatriculare;

TS - Taxd de gcolarizare;

TT/NID - Taxd de transfer *mobilitate definitivd;

AT - Alte taxe;

PS - Procedurd de sistem;

E - Elaborare;

V - Verificare;

A - Aprobare;

Ap - Aplicare

CM - Comisia de monitorizare, coordonare 9i indrumare metodologicd a dezvoltdrii sistemului de

control managertaral secretariatului General al Guvem, infiinlatd prin ordinul secretarului general

al Guvernului nr. 867/2005;

F - Formular;
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8, DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realiz[rii proceduri operalionale sunt:

8.1.1. Ini{ierea r .r 1 dt,-^t^-2^ ^.i r-r^mar.
prezents procedurdse iniliaz[ la propunerea prorectorurui responsabil de Strategie gi Informatizare

pi a directorului economic, respectiv a decanilor sau a coordonatorilor structurilor care utilizeazd sau

aplicd prevederile Procedurii.

8.1.2. Elaborare

Prezenta procedurd stabileqte modul in care

incasarea 9i evidenla taxelor aferente procesului

8.2. Structura 9i confinutul procedurii

responsabilitd{ilor persoanelor implicate'

Procedura se aplicd pentru toli BSE inmatriculati in cadrul Universitdlii din oradea'

Prezenta procedurd respecta principiile legalitA1ii, autonomiei universitare' transparen{ei'

responsabil itiltii, anormelor etice qi deontologice in vigoare'

8.1.2.1. Modul de redactare: serespecta prevederile art.S'1 '2'l' dinProcedura SEAQ-PS-DAC-01'

se deruleazd procesele privind fundamentarea'

de invdtdm6nt, precizarea structurilor qi a

se aplicd tuturor structurilor din cadrul UO 9i respectiv tuturor

inmatriculati la programele de studii (de orice nivel)

8.2.1. Generalitlfi.

Prevederile Prezentei Proceduri

beneficiarilor serviciilor educationale

gestionate de cdtre UO'

Prin implementatea procedurii se asigur6:

o Suportul acordat persoanelor din conducerea departamentelor/faculta1ilor in

fundamentareataxeloraferenteprocesuluideinv6ldm6ntastfelincdts6seasigure

acoperireacheltuieliloraferenteprogramelordestudiu;

o Sprijinul beneficiarilor serviciilor educalionale in achitarcaobligatiilor financiafe'

o Sprijinul reprezenlarrlilor prestatorului de servicii educalionale (personalul responsabil

cu incasarea taxelor qi secretariatele) in gestionarea corectd, operativd qi unitard a

contravalorii serviciilor prestate'

olnterfataintrepersonalulcuatribuliideincasareataxelor,
Biroul Financiar Sl

secretariate, prin utiliz area aplica\iei informatice TINIWE

o Constituirea un instrument eficient de lucru in

debitelor din taxe'

8.2.2,Categorii de taxe stabilite qi aplicate la nivelul UO

La nivelul uo sunt stabilite urmatoarele categorii de taxe, care

condiJiile stabilite in continuare'

Tuxd de inmatriculare - se achitd de cdtre toti

8162

(licentd,
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cuantumul aprobat de cdtre SUO.

Avdnd in vedere prevederilo r art. 142 alin. 6 ( 6'; 62 ; 63 ) $i respectiv, art.l99 alin.3 din Legea

nr. Il21lI-actualizatii candidalii /studentii admigi la forma de invdjSml'nt frrd taxd" la doud sau mai

multe programe de studii, indiferent de institulia care le oferd, vor depune o declaralie pe proprie

rdspundere prin care vor mentiona care este programul de studii pe care doresc sd il urmeze la forma de

invdJ6m6nt lard taxd,,la secretariatul facult[fliicsuD, in momentul confirmdrii locului 9i vor achita

obligatoriu, in totalitate, prima tranqd a taxei de gcolarizare pentru programul de studii pe care hotdrdqte

sd il urmeze la forma de invdJdmdnt cu taxd.

Taxd de gcolarizare in lei - se achitd doar de cdtre studenlii cu taxd, nominaliza\i anual, in

cuantumul aprobat de cdtre SUO. Situatia studentilor cu taxd se finalizeazd pentru anul I in urma

confirmdrii dupd examenul de admitere iar pentru anii superiori in urma redistribuirii locurilor

bugetate.

Taxd de gcolarizare in valutd - se achitd doar de cdtre studenJii cu taxd, reprezentdnd cetitenii

care studiazd,pe contpropriu in Romdnia, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum

gi din cele care nu fac parte din Spa{iul Economic European gi din Confederatia Elvetiand, conform

prevederilor legale in vigoare.

Taxd de mobilitate - se achitd de cdtre toli studentii care se transferi de la Universitatea din

Oradeaqi in cadrul universitdlii de la o facultate laalta, de la o specializarelaalta, gi de la o formd de

invdtdmdnt laalta.

Taxd de refacere disciplind/examen diferenld - activitdJi didactice (disciplind, activitd\i

practice) - se achitd doar de c6tre studenlii in cauzd(studenti care refac activitd{i didactice 9i studenti

ca.re au examene de diferen{d asimilate examenelor nepromovate contractate in anul universitar

corespunzdtor).
pentru studentii care urmeazd, programe de studiu in sistemul cu credite transferabile, taxa de

refacere a disciplinei se calculeazdastfel: Taxa de refucere: (Taxa de scolarizare/60) x nr. de credite

alocate disciplinei.
pentru celelalte cazuri (programe de studii necuantificate prin credite, activitdli practice),

valoarea taxei de refacere se stabilegte de cdtre decanateldirectorate gi este aprobatd de cdtre SUO' ln

fiecare caz, valoarea taxei de refacere se comunicd la BF qi la DIDIFR, de cdtre secretara gefb a

facult6{ii. Valoarea taxei de gcolarizare luatd in calcul este cea stabilitl pentru anul universitar in care

se pldtegte taxa de refacere.

BF vaincasa taxaderefacere de disciplind/taxade diferentd,pebazacererii tipizate (Anexa 2)

de solicitare de c6tre student gi aprobatd de decanul facultdJii. Pe cerere se vor mentiona denumirea

disciplinei gi numdrul de credite aferent (aceste date vor fr avizate de secretariate), copia cererii va fi

anexatd la borderoul de depunere a incasdrilor rcalizate.incazul pldtilor cu numerar studentului i se

elibera o chitanld doveditoare a plitii pe care o va depune la secretariatul facultafli, iat aplicalia

UNIWEB permite verificarea incasdrii taxei de cdtre secretariate (apare pe Anexa de la catalog cd au

pldtit). in cazul plajilor de tax6 de refacere efectuate prin transfer bancar, dovada efectudrii ei va ti

prezentatd la secretariatul facultdJii, iar BF o va inregistra in

banc6.

BX
DIN D DE:

19, tuN,2017

Pregedi#"o:

Prof,ilniv,dr, S0RIN9162
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Taxa de reexaminare (pentru a treia examinare)- Senatul prin HS tM
:i:::?:"::":::1?1.: * i.p:*e 

a examenului, 
"u 

ptutu unei taxe _ egate cu taxa de refacere adisciplinei respective. Modalitatea de aplicare se prezintd i" H;;.,f;iual.*'" 
vLr Lcur'l utr rcracere a

Taxd de analizd dosar pentru recunoagterea/echivalarea stagiilor efectuate tn strdindtate - seachitd' doar de cdtre medicii rezidenti care au efectuat stagii in strdindtate gi solicitd recunoagte realor cavechime in programul de rezid enfiatpentru a II-a specializare (dupd ce comisia de speciali tate astabilitdiferenJele in urma analizei documentelor prezentate, inclusiv programele analitice ale stagiilor) -valoarea taxei de analizd' dosar pentru recunoagterea/echivalarea stagiilor efectuate in strdindtate, fiindechivalent[ cu taxa de gcolarizare pe perioada recunoscutd.

strdini, 
lor studenlilor strdini - se achit d doar de cdtre studenlii

Depart 
cdtre SUo pe baza situaliei comunicate la BF, de cdtre

Alte taxe (AT) - se achitd doar de cdtre studenfii care beneficiazdde alte servicii dec6t celeptecizate in paragrafele anterioare. Acestea sunt aprobate de cdtre suo gi publicate anual pe site-ulUniversitdlii.

8'2'3. Reguri privind stabilirea taxei de qcolarizare (TS)

8'2'3'I' Taxa de scolarizare (TD se stabilegte levalueazd luand in considerare urmdtoareleelemente:

1. costul mediu pe student fizic participant la programul de studii, aga
situatia financiard a facultalii care-l gestioneazd. pentru calcularea costului mediu
vederea elementele de cost descrise in Anexa l2:

i :-::?::: ":.1o."1t" 
bu.setard qe s.tufent frzic afercntii programului cauzd;3' influenJe care pot modifica nivelul cheltuierilor pe iurrursurstudiu, cum sunt:

3.1. - rata inflatiei;

3'2' - schimbdri insemnate in structura qi nivelul cheltuielilor de
3'3. - cheltuieli importante pentru imbundtdtiri de ordin

invdJdmAnt;

3'4' - modificdri in sistemul de finanJare bugetard in sensul reducerii/cregterii
bugetare gi a numdrului de locuri cu finanJare bugetard pentru un anumit program de studiu;

4' corclarcataxei de gcol zare cutaxele practicate de cbtre alte universitdli similare
Taxa de qcolarizare precum gi toate celelalte taxe pe care le practicd,uo sunt aprobate de

;#;ffi; ;"""#;.ilpr0Dare 
oe c e

.,, ,^.*c^1^?:::7u 
propunerile de taxe efectuate de cdtre facultdti numai dupd ce in prealabil acesteaau fost analizate in cRF, care va transmite cdtre cA un raport in sensul ;;;t; **"r*r,avizului' Taxele neavrzate nu se transmit Senatului pentru aprobare.

Evaluarea anuald a taxelor de pcolarizare existente, precum gi introducerea unor noi taxe degcolarizare aferente unor programe noi se realizeazd pe bazamachetei prezentate in Anexa nr. 12. rncazulin care taxele nu se modifica se va menfiona acest aspect.

cum rezultd el din
pe student se au in

19, luN.201l

r0t62
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8.2.3.2. F undamentar e a taxelor de S c olurizare

obligatorie (Anexa nr.12). Procedura fundamentdrii,

presupune parcurgerea urmdtoarelor etape:

actuale, precum gi a taxelor nou introduse este

evaludrii gi aprobirii taxelor de gcolarizare

8.2.4. Achitarea taxelor

g.2.4.1. BSE achitd taxele conform termenel0r stabilite

modalitdtile:

- platataxelor in numerar la casieria UO din incinta corpului I al Uni

alte locatii stabilite de BF Ei afigate la casierie;

- sistem de plati prin POS la casieria UO;

- plata taxelor prin virament bancar, in contul

T rezoreria MuniciPiului Oradea;

- plata taxelor Prin mandat

Trezoreria MuniciPiului Oradea;

- plata taxelor se Poate efectua in

Pentru modalitdtile de platd (prin

pr ecizeze urmdto are I e informalii :

. Universitatea din Orudea;

. Numele qi prenumele;

n Oradea, sau in

RO59TRE 207 620F330500XXXX, deschis la

poptal, in contul RO59TREZ07620F330500XXXX, deschis la

numerar, la sucursalele Bdncii Transilvania;

virament bancar Pi prin mandat poqtal), BSE trebuie sd

I)enumirea etapei

decanii facultdlilor,

inistratorii
rarea costurilor medii, analiza factorilor de

nfluentd gi intocmirea Anexei 12 privind

decanii facult61ilor,

ministratorii
iterea cdtre CRF a Anexei 12 privind

amentarea cu propunerile de taxe aprobate de

iza in CRF qi intocmirea raportului.

decanii facultdlilor,

ministratorii
fectuarea eventualelor corecturi stabilite in CRF

transmiterea lor la CA,

pregedinte CAtlra itt 'tteaerea avizdrii, in CA a propunerilor

taxe respectiv a informatiilor din machete

ransmiterea propunerilor avizate spre Senat

probarea in Senat gi afigarea pe site-ul UO.

DIN DATA DE:

1 9, rUN.2017
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. Codul numeric personal;

. Facultatea;

' Programul de studii;

. Anul de studir.r/an universitar;

. Forma de invdJ6mdnt;

' Categoria taxei;

. Suma in RON sau EURO in funclie de prevederile legale'

Taxele de qcolarizare, inmatriculare, inscriere, etc. pot fi achitate de cdtre persoane juridice sau

fiziceprin contracte de sponsorizare sau alte tipuri de contracte stabilite de legislalie, avdnd ca obiect

plata taxelor de gcolarizare, inmatriculare, inscriere etc. pentru unul sau mai multi studenJi cu

specificare a c1ard" a tipului/categoriei/valorii taxei care se pldteqte pentru fiecare student in parte -

parcurg6ndu-se urmdtoarele etape :

- contractul de sponsorizarelmecenatlalte se incheie in doud

contract la pldtitor, un exemplar la DE pentru emiterea facturii).

exemplare (un exemPlar din

-inbazacontractului se emite factura in numele pldtitorului de cdtre

- facf)rase achitd de cdtre platitor conform modalitdlilor mai sus

in cazul pldJilor prin virament bancar BSE suportd comisionul bancar'

Majordrile de intdrziere se calcul eazd la suma datorata UO, netinand

(comisioane) ale BSE.

in perioada de prelungire a studiilor, studenJii 9i masteranzii nu Pldtesc taxe de

acegtia vor achita doar taxe de refacere de disciplind'

ln perioada de prelungire a studiilor, studenlii doctoranzi pldtesc taxe de gcola

majordri de intdrziere.

intreruperea de gcolaritate se face incepAnd cu data in care doctorandul solicitd in scris

lucru gi, de reguld, pdnd la data inceperii semestrului sau anului universitar ce succede perioadei de

intrerupere. Taxa de qcolariz are pliltitdpentru semestrul in care s-a aprobat cererea de intrerupere nu se

restituie. Reluarea studiilor dup6 intrerupere se face in regim de finanJare de la buget sau cu tax[ in

conformitate cu prevederile legii. Taxa de qcolarizarevafi cea in vigoare in anul universitar in care

studentul-doctorand revine dup6 intrerupere. Reluarea studiilor dupd intrerupere se face pe baza vnui

nou contract de studii. Durata desfbgurdrii doctoratului se prelungeqte in caz de intrerupere,

corespunzdtor cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate.

Studenlii-doctoranzi care solicitd prelungire vor achita integral taxa de gcolarizare pe intreaga

perioadd de prelungire.

g.2.4.2. Taxele de qcolarizare se pot achita integral sau in trei tranqe, exceplie fac hotdrArile Comisiei

de reducere/scutiri/reeqalondri taxe de gcolarizare) panala urmdtoarele termene limitd:

a) plata integrald a tranqei I din taxa de gcolarizare la confirmare, pentru studenfii admiqi

cu tax[ in anul I. Majorarile de intdrziere se vor stabili incepdnd cu data de 01 noiembrie a anului

universitar in curs.

b) 15 Octombrie (termen limita)

urmdtorii. Majordrile deintdtziere se vor stabili

in curs.

Prima tranql, pentru studentii din anul II qi

incepand cu datade 01 noiembrie a anului universitar

c) 10 Ianuarie (termen limitd) - A doua tranqd pentru toti anii de studiu;

t2162
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d) 05 Mai (termen limitd) - A treia trang6, pentru studenlii din anii terminali;

e) 31 Mai (termen limitd) - A treia tranqd pentru studenfii care nu sunt in anii terminali'

f) Taxa de qcolarizare in valutd se va achita conform Anexei nr. 8, anexatd' la prezenta

procedurd' 
^ +^-.^i r^ .^^ro*'oo,o nAnx rq r 5 ncfomhrie a anului univers lupa

Achitarea integral[ a taxei de gcolariz are, pdndla 15 octombrie a anului universitar in curs, attage c

sine reducerea acesteia cu 5 % din valoare, cu exceplia taxelor de gcolarizare in valuta pentru care nu

seaplicdreducerea. . ,y a-,_L^t
g.2.4.3.pentru programele de studiu cu durata de un semestru, organizate in semestrul I, scadenta taxei

va fi cea de la punctul g.2.4.2.,1it. c) fiind achitatd o singurd trangd (taxa integrald), iar pentru

programele organizatein semestrul II, cu durata de un semestru, scadenta taxei va fi cea de la punctul

8.2.4.2.,Iit. e) fiind achitatd o singurd tran96 (taxa integrald)'

g.2.4.4. in cazul studenlilor doctoranzi, durata desfbgurdrii doctoratului se prelungegte in caz de

intrerupere, corespunzdtor cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate'

StudenJii doctoranzi care sustin teza de doctorat in gedin{a publicd de suslinere, vor achita in

anul universitar respectiv taxa de gcolariz arc latermenele stabilite, in funclie de data ra care a avut loc

suslinerea tezei, astfel:

odac6tezaestesuslinutdinperioada0loctombrie - 10 ianuarie, se va achita doar

prima tranqd din taxa de gcolarizare anuald;

o dacd teza esle sus{inutd in perioada 1 1 ianuarie - 0 5 mai se va achita trangele 1 9i 2 din

taxa de gcolarizare anuald;

o dac6 teza estesuslinuta in perioada 06 mai- 30 septembrie se va achita taxa anual6'

in acest caz, achitarea taxei se face dupd ce a fost aprobatd cererea de sustinere in aceastd

perioadd, de cdtre directorul Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat (GSUD)' in care se va

precizadata susline ii tezei de doctorat, iar cerefea se va p[stra la BF'
' i' perioada de prelungire nu se stabilesc majordri de intdrziere laplata taxei de qcolarizare

anuale.

Studenlii doctoranzi cu taxd care suslin teza de doctorat in qedinta publicd de sustinere'

inainte de finalizarea duratei normale a ciclului de studii Universitare de Doctorut (4 ani - domeniul

medicind; 3 ani - celelalte domenii), vor achita in anul universitar respectiv taxa de gcolarizare conform

alin.2.$i in acest caz, achitarea taxei se face doar cu cerere aprobatd de directorul consiliului pentru

Studiile Universitare de Doctorat (cSUD), in care se va preciza data sustineriitezei de doctorat, iar

cererea se va Pdstra la BF.

g.2,4,S.Taxa de inmatriculare se achitd de cdtre toti studenlii admigi (Anexei 1b),latermenele stabilite

de cdtre facuttdli. celelalte taxe prevdzute in anexele la prezenta procedura se achitd conform ptezerrtei

proceduri, Ia termenele stabilite in procedura sau la momentul prestdrii serviciului '

g,2.4.6.Accesul la examene este condilionat de achitare a la zia tuturor taxelor aferente procesului

deinvdtdmdnt,amajor6rilordeint6rzierepentruneplatalatermenataxe1or#
qi a taxelor de refacere de discipli

APROBAT iN SEDIHTA
DII\I D DE:

1 9. ruN.2017
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Listele cu BSE restantieri Ia taxa

@ varianta actualizatd in

ataqatdla cataloagele de examen.

de qcolarrzare,

perioada sesiunii,

Pentru anul universitar in curs Q0l6'20L7) se vor pune in aplicare misurile Camerei de

conturi Bihor stabilite prin Deciziz nr,2l20l7 firr a conditiona participarea la examenul de

finalizare a studiilor, pentru absolventii din acest an universitar, de prata debitelor din taxe de

maioririlor de intArziere aferente acestora, insl

despre situafia existentl.

incepffnd cu anul universitar 2W qi t

cu oblieatia de a inqtiinfa persoanele vwate

8.2.5. Rambursarea taxelor

8.2.5.1. Rambursarea taxelor de studii se poate face atunci cdnd un BS

studii sau in cazul in care trece de la forma de gcolarizale cu lax6,lafrrd'1

g.2.5.2. Universitatea din oradea ramburseaz6 pa$ral sau total taxa de

momentul inregistrdrii cererii de anulare a inmatriculdrii , astfel:

a)Studentrilordelatnvd[dmdntuldelicen|d,anl,catesolicitd

la

).

zile din

icul6rii

(retragerea) dupd semnarea contractului de qcolarizare' nu li se va rambursa taxa de

il;;;;n; s, uo, restitui doar tranqele a II a qi a III a, dacdla confirmare s-a achitat i egraltaxa

de gcolarizare.

Studentii care studiazd'pe cont propriu valutar' caxe nu au fost inmatriculaJi 9i au achitat taxa

destudiu,lisevarambursataxadesco|arizarepldtita'

Studentii care studiaza pe cont propriu valutar, care au fost inmatriculali qi au achitat laxa de

gcolarizare. respectiv studenlii bursieri ai Statului Roman (BSR) benefrciazd de rambursarea taxei de

qcolarizare in condiJiile legii.

b) Studenlii de la invdldmdntul de licenld (aryii decat cei din anul I) si master, invdlamdnt cu

taxd, care solicitS retragerea de la studii pan6 la data de 30 septembrie printr-o cerere depusd la

decanatul facult6tii gi au achitat in avans taxa de qcolarizare (pa4ral sau integral) pentru anul universitar

urm6tor, li se va rambursa taxa de qcolarizare achitatd. Pentru studenlii de la ID' situalia este explicatd

la punctul d).

Studenlii de la invatdmantul de licenld, invaJdmant cu taxd, care solicitd retragerea de la

studii dupd 1 octombrie, au obligalia achitdrii taxelor de gcolarizarelazi, conform scadentelor de platd'

astfel:
. retragere a p6nd la data de 10 ianuarie inclusiv, este condilionatd de plata tranqei I din

taxa de gcolarizare anuald;

. retragere a pdnd la datade 31 mai inclusiv, este condilionatd de p\ata tranqei II din taxa de

gcolarizare anual6.

c) Studenlii de la rezidenliat care solicitd retragereadela studii, au obligalia achitdrii taxelor

de gcolariz arelazi, pentru anul universitar in curs'

d) studentrilor de la Departamentul pentru invdldmdnt la Distanld si invdldmdnt cu Frecven(d

Redusd (DIDIFR)care solicitd anularea inmatriculdrii (retragerea) in 5 zile de la semnarea contractelor

14162
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de qcolarizare li se vor restifui taxele astfel , dar nu au primit resursele de invdJdmant, li se va rambursa

taxa de gcolarizare pl6titd, din care se scad cheltuielile de inmatriculare. Studentilor DIDIFR care au

primit resursele de invdtdmdnt li se va retine gi costul acestora, conform Devizului intocmit de DIFR;

resursele de invdfdmdnt aparlin studentului qi nu pot fi restituite departamentului.

Dac[ cererea de retragere de la studii (Anexa 2) se depune dupi 5 zile de la inceperea anului

universitar/ semnarea contractelor de gcolarizare (dar nu inaintea finalizdrii primului semestru,

respectiv inaintea primei activitdti tutoriale directe, studentul va achita l5o/o din taxa de qcolarizare

(total6/an) reprezentdnd cheltuieli administrative, la care se adaugd costurile resurselor de invdtdmAnt

primite conform Devizului intocmit de DIFR; resursele de invdldmdnI" apar\in studentului qi nu pot fi
restituite departamentului.

Dacd cererea de retragere se depune dupd completarca primei activitd[i tutoriale, dar la mai

putin de 50% din totalul activitdtilor tutoriale programate in respectivul an universitar, studentul va

achita 50% din totalul taxei de pcolarizare , Ia care se adaugd costul resurselor de invdJdmdnt primite.

Dacd cererea de retragere se depune dupd inceperea semestrului al doilea, respectiv dupd

completareaamai mult de 50Yo din totalul activitdjilor tutoriale programate, studentul este obligat sd

achite intreagataxade gcolarizare (studentul incauzdnubeneficiazdde restituireataxei).

8.2.5.3, Restituirea taxelor este posibilS in maxim 3 ani de Ia data achitdrii taxei.

Cauzele de restituire trebuie sd fie obiective qi specificate clar in cererea de restituire ataxeiiar
solicitarea va fi aprobatd de conducerea UO.

8,2.5.4. Foaia de lichidare pentru studenJi, va fi semnatd de cdtre secretariatele facultdlilor precum gi

de cdtre rcprezentan[ii celorlalte structuri implicate iar retragerea studentului va fi operatd in

UNIWEB, in termen de 2 zile de la data retragerii. Foile de lichidare vor fi listate de secretariate din

aplicaltauNlwEB in 2 exemplare originale.

8,2.5.5. , conform

reglementdrilor proprii aprobate prin H.S., nu-l exonereazd de rdspundere pentru plata taxei de

scolarizare Fi a majordrilor de intdrziere aferente. Responsabilitatea semndrii contractelor de gcolarizare

qi de studiu, revine coordonatorilor (tutorilor) pi secretariatelor, cu inregistrarea acestora in aplicatia

UNIWEB.

8.2,6. Scutiri, reduceri, egaloniri privind taxele aferente procesului de invifflmffnt

Studenlii au dreptul sd solicite in scris (cerere tip Anexa I l), cu formularea motivatiei, in

condiliile prevdzute in prezenta procedurd, conducerii UO reducerea, e$alonarea taxelor precum $i

scutirea de plata taxelor sau a majordrilor de intdrziere. Solicitarea impreund cu documentele

justificative se vor depune la Registratura UO qi vor fi inaintate Prorectorului cu Servicii Studenteqti qi

Vizibilitate. Prorectorul SSV va convoca Comisia de reducere/scutiri/reeqalondri taxe de Scolarizare,

care va verifica dacd solicitarea se incadreazd, in cazurile prevdzute de prezenta procedurd gi va aviza

solicitarea dacd sunt indeplinite condifiile din prezenta procedurd. Solicitarea va fi inaintatl de cdtre

Prorectorul cu Servicii Studen{egti gi Vizibilitate Rectorului UO pentru aprobare APROBAT fr gEOflTA DE SENAT

DIN D DE:

19, tuN.201z
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8,2.6.1, Scutiri ale taxelor aferente procesului de inviflmint
Pot fi scutili de taxd de Scolarizare, pe tntreaga duratd a unui ciclu de studii:

'studenlii provenili din centrele de plasament, case de tip familial gi orfanii de ambii

pdrinli, cu varstapdnd in 26 de ani, de la programe de studii de licentd gi masterat cu frecvenJ[;

'studenlii provenili din centrele de plasament, case de tip familial Si orfanii de ambii

pdrinli, cuvdrstapdnd tn 28 de ani, de la programe de studii de doctorat;

Actele necesare completdrii dosarului sunt, dupd caz:

- Cerere tip(Anexa I l);
- Adeverin{d de la centrul de plasament;

- Copie dupd certificatele de deces ale pdrinJilor.

Dosarele pentru scutirea de taxd se depun qi se evalueaz6,phnil la data de 1

a anului universitar, gi ori de cite ori este nevoie, de citre Comisia de

reeqaloniri taxe de gcolarizare.

Comisia de reducere/scutiri/reeqalondri taxe de Ecolarizare va notifica facultd1i

studenfii carc fac obiectul deciziilor acestei comisii qi cu privire la nivelul reducerilor.

8.2.6.2. Reduceri ale taxelor aferente procesului de invlflmint

8.2.6.2.1. Studen\ii/absolvenlii Universitdlii din Oradea cqre urmeazd, (tncepdnd cu) un al
doilea program de studii de acelasi nivel, (licen[d sau master) beneficiazd,la cerere, de reducereataxei

de gcolarizare aferente cu 50Yo la una dintre specializdrile menlionate in Anexa 7.g. (vizualizare la link:
https ://www.uoradea.rolTaxe*de*scolarizare ).

reducerea de platd cu anticipalie.

Neplata sau plata partiald a taxei reduse in primele doud transe (la confirmarea locului gi in luna

ianuarie) atrage dupS sine neacordarea in continuare a facilititii. Din luna ianuarie se recalcul eazd, taxa
de gcolarizare integrald.

Pentru anul universitar in curs, termenul de platd pentru tranqa a doua a taxei de gcolarizare

redusd cu 50Yo, pentru al doilea program de studii, este data de 10 ianuarie, termen stabilit conform

prezentei proceduri, iar neplata taxei de qcolarizare pdnd la acest termen atrage dupd sine majordri de

intdrziere.

neacordarea in continuare a facilitdlii qi recalcularea, incep6nd cu luna februarie a anului universitar, a

taxei de qcolarizare la cuantumul integral stabilit conform HS.

Acordarea facilitdlii se realizeazd in conformitate cu prevederile legale gi prezenta procedur6 in
baza cewii scrise formulate de BSE, adresatd rectorului, care va ft vizatd de cdtre decan qi va avea ca

anexe documente doveditoare. Rectorul va inainta cererea impreun[ cu documentele justificative

Comisiei de reducere/scutiri/reegalon[ri taxe de qcolarrzarc care va analiza Si va aviza solicitarea scrisd

a BSE dacd aceasta respectd prevederile legale gi prezenta procedurd. Cererea avizatd, este transmisd

rectorului spre aprobare. Termenul de depunere a cererii este de 20 octombrie a anului universitar in
curs.

DIN DATADE:
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8.2,6.2.2. Pot beneficia de reducere de taxd de Scolarizare cu 50o% pentru un program de

studii:
. copiii angajalilor titulari ai Universitdlii din Oradea, cu vdrsta pdnd Ia 26 de anl (inclusiv),

de la programe de studii de licentd gi masterat cu frecvenfd;
. copiii angajalilor titulari ai Universitdlii din Oradea, cu vdrsta pdnd la 28 de ani (inclusiv),

de la programe de studii de doctorat.

Actele necesare completdrii dosarului sunt:

- Cerere tip(Anexa 11);

- AdeverinJa pdrintelui cd este salariat al UniversitdJii din Oradea.

Comisia de reducere/ scutiri/ reesalondri taxe de scolarizare.

8.2.6.2.3. Pot beneficia de reducere de taxd de Scolarizare 50o%, pe

ciclu
. studentrii considerati cazuri sociale cu vdrsta pdnd in 26 de ani (inclusiv), de

de studii de licenJd gi masterat cu frecventd;
. studenlii considerali cazuri sociale cu vdrsta pdnd tn 28 de ani (inclusiv), de la programe

de studii de doctorat

Actele necesare completdrii dosarului sunt, dupd caz:

- Cerere tip(Anexa I I);
- Declara{ie de venituri care va fi completatd, individual, pe propria rdspundere, de cdtre

student (Anexa l0);

- AdeverinJa de venit a studentului care arc calitatea de salariat, cu veniturile nete lunare

rcahzate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea pentru bursa social6;

- Adeverinld de venit, de la locul de muncS al pdrinlilor sau suslinltorilor legali care au

calitatea de salariati, cu veniturile nete lunare rcalizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se

depune solicitarea pentru bursa social6;

- Cupoane de pensii realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea

pentru bursa sociald (pensie de vechime, pensie de urmaq, pensie de boald etc.);

- Cupoane indemnizatie gomaj, indemnizatie de cregterea copilului, etc.

- Adeverinld de venit de la finanJe;

- Adeverint[ de la Primdria pe taza cdreia are domiciliul privind veniturile nete obJinute

din activitdli agricole;

- Declaratie notariald a pdrintilor gi a studentului in cazul in care familia nurealizeazb nici un

venit in Jard sau strdindtate;

- Copie dupd certificatul de deces al pdrintelui decedat;

- Copie sentintd de divorf;

- Adeverintd de elev/student allale fraJilor/surorilor aflafi in grija pdrinJilor/copii certificate

de nagtere pentru pregcolari;

- Orice act carejustificd situalia sociald a studentului.

8.2.6.2.4. Pot beneficia de scutire/reducere de taxd de Scolarizare studenlii sportivi

componenfi ai Clubului Sportiv Universitar Oradea qi ai Asociafiilor Sportive ale Universitdlii din

Oradea in functie de criteriul valorii sportive astfel:

t7162
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o Scutire de taxd 100%:

- Pentru studenlii sportivi care s-au situat pe locurile I - VI la Jocurile Olimpice, Campionatele

Mondiale sau Campionatele Europene;

- Pentru studenlii sportivi care s-au situat pe locurile I-III la campionatele Balcanice sau

Campionatele Nafionale, probe individuale seniori;

- Pentru studenfii sportivi care s-au situat pe locurile I-III la campionatele nalionale, sporturi de

echipa (ocuri sportive), daca av post in echipa debazd (70Yo meciuri jucate);

- ComponenJii loturilor nalionale de seniori.

- Scutire de taxd 50ok:

- Pentru studenfii sportivi care fac parte din echipele care activeazdinprimul eqalon valoric (liga

nafionald, diviziaA, in funclie de situafie);

- Pentru studenfii sportivi care s-au situat pe locurile I-III la Campionatele Balcanice sau

Campionatele Nalionale - juniori;

- Pentru studenfii sportivi carc fac parte din loturile nalionale de juniori.

Comisia de reducere/scutiri/reegalondri taxe de gcolarizare analizeazd qi avizeazd solicitarea

scrisd a BSE gi este transmisd rectorului spre aprobare.

8.2.6.2.5. Pot beneficia de reducere de taxd de Scolarizare pdnd la 50o%, pe intreaga duratd a

unui ciclu de studii, studenlii cu diagnostice medicale grave.

Actele necesare completdrii dosarului sunt:

- Cerere tip (Anexa 1I);

- Adeverintd medicald de la medic specialist;

- Orice act carejustificd situalia medicald a studentului.

Dosarele se vor depune la Prorectorul responsabil cu Serviciile

in data de 20 octombrie a anului universitar si ori de cAte ori este nevoie; dosarele vor

comisie coordonatd de medicul specialist de medicina muncii gi formatd din medici

diagnosticelor), decizia fiind validatd de Comisia de expettizd medicald

specialist in Medicina Muncii.

Consiliul de Resurse Financiare stabileqte anual numdrul maxim de scutiriireduceri de taxe (sau

cuantumul total al acestora) astfel incdt sd nu se producd dezechilibre majore in elaborarea bugetului. In

cazul in care numdrul solicitdrilor de scutire/reducere de taxe este foarte mare (sau este depdqit

numdrul/cuantumul stabilit de Cft!'), comisia poate hotdri reduceri in cuantum mai mic pentru toli cei

indreptdfili.

8,2,6.3. Eqaloniri ale taxelor aferente procesului de inviflmint

Studentii cu dificultdli financiare pot beneficia de egalonarea pldtii taxei de gcolarizate anuald,

pdnd cel tdrziu la data de 30 iunie a anului universitar curent; taxa de gcolarizarc anuald" datotatd putAnd

fi achitatdin rate lunare, in funclie de posibilitdtrile financiare, nefiind calculate majordri deintdrziete.

Actele necesare completdrii dosarului sunt, dupd caz:

- Cerere tip (Anexa I I);
- Declaralie de venituri care va fi completatd individual, pe propria rdspundere, de cdtre
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student - model (Anexa I0);

- Adeverin1a de venit a studentului care are caLitatea de salariat, cu veniturile nete lunare

realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea pentru bursa social6;

- Adeverintd de venit, de la locul de muncd al p6rinlilor sau suslindtorilor legali care au

calitatea de salariali, cu veniturile nete lunare rcalizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se

depune solicitarea pentru bursa sociala;

- Cupoane de pensii realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea

pentru bursa social[ (pensie de vechime, pensie de urmaq, pensie de boald etc.);

- Cupoane indemnizalie gomaj, indemnza\ie de creqterea copilului, etc.

- AdeverinJd de venit de la finante;

- Adeverinfi de la Primdria pe rma cdreia are domiciliul privind veniturile nete oblinute

din activitdli agricole;

- Declaratie notariald a pdrinlilor qi a studentului in cazul in care familia nurealizeazd nici un

venit in tard sau strdindtate;

- Copie sentintd de divorf;

- AdeverinJd de elev/student allale fralilorisurorilor aflati in grija pdrintilor/copii cettifrcate

de nagtere pentru preqcolari;

- Adeverintd medicald de la medicul specialist;

- Orice act care justificd situaJia sociald a studentului'

Dosarele pentru epalonarea taxei de gcolafizarc se vor depune la Prorectorul responsabil cu

Serviciile Studenleqti gi Vizibilitate pdn6 in data de 15 decembrie si ori de cdte ori este nevoie. Comisia

de reducereiscutiri/reegalondri taxe de qcolarizare analizeazd qi avizeazd solicitarea scrisd a BSE privind

eqalonarea taxei de gcolarizare. Cererea avizatdeste transmisd rectorului spre aprobare'

activitdtilor didactice.

8.2.7. Aspecte privind evidenfa debitelor pentru taxele aferente p

8,2,7.1. Neachitarea pilnd la finele sesiunii din septembrie a taxelor qi a

datorate pentru anul in curs, atrage dupi sine exmatricularea studentilor.

8.2.7.2,Neachitarea pdnd la termenele stabilite a taxelor de gcolarizare (lei/valutd),

stabilirea de majordri de intdrziere in procent de 0,05 Yo pe zi pe fiecare zi de intdtziere (

Cuantumul acestora nu poate depdgi limita valoricd a taxelor datorate qi nepldtite'

Majordrile de intdrziere pentru neplata la termen a sumelor datorate se calculeazd incepAnd

cu ziuaimediat urmdtoare termenului de scaden!6 qi pand la dala stingerii sumei datorate inclusiv.

8.2.7.3. Termenul general de prescriptie a taxelor gi a majordrilor de intArziere aferente este de 3 ani

gi incepe s6 curgi la data 1 octombrie a anului universitar urmdtor anului universitar in care s-a

ndscut dreptul de creanJd stabilit conform contractului anual de qcolarizare, datd la cate creanla

devine exigibild. Termenul general de prescripJie de 3 ani se intrerupe qi se suspendd in condifiile

prevdzute de Codul civil.
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8.2.7.4.In vederea clarificdrii situaliei privind evidenfa debitorilor din taxe, la inventarierea anuald din
2016 a elementelor de activ qi pasiv ale UO, in perioada octombrie-noiembrie 2016, facultalile
impreund cu personalul BF vor proceda la inventarierea tuturor debitorilor din taxe inregistrati in
evidenfa contabili a instituliei/ evidenfa secretariatelor indiferent de perioadala care se referd aceste

debite (exclusiv debitele din taxe pentru anul universitar 2015-2016 deoarece in acest caz se aplicd
procedura de la punctul8.2.7,5.)

in acest sens BF va pune la dispozitia facultdlilor datele contabile de care dispune gi sumele

inregistrate in evidenla contabild in conturile de debite din taxe urm6nd ca acestea sd fie verificate la
nivelul secretariatelor in vederea clarificdriihecuperdrii debitelor din taxe de La actualii/foqtii BSE.

Urmare acestui inventar situaJiile finale cu privire la debitele din taxe (provenite din anii

universitari anteriori anului univ.2015-2016) vor fi elaborate de BF impreund cu facultdlile, urm6nd a fi
semnate de facultdfi (decan, secretar sef, administrator sef), BF gi aprobate de rector.

Ca urmare a situaliei finale la inventariere debitori, SC va opera in contabilitate modificdrile
necesare, dupd cum utmeazd:

- pentru debitorii care la data de 31 decembie 2016 se incadreazd in termenul de 3 ani de

prescriplie (definit la punctul 8.2.7.3. din procedurd) se vor efectua inregistrdrile contabile in conturile

corespunzdtoare de debitori din evidenla contabild. Pentru recuperarea acestor debite se va urna
procedura prevdzutd la punctul 8.2.7.5,

- pentru debitorii care la data de 31 decembie2016 nu se mai incadreazd,in termenul de 3 ani de

prescriplie (definit la punctul 8,2.7.3. din procedurd) se va proceda la scdderea din evidenJa contabild

din conturile corespunzdtoare de debitori gi se va urma proceduraprevdzutdlapunctul 8.2.7.5.

8.2,7.5. in cazul debitelor inregistrate Ia data de 30 septembrie , care provin din anii universitari

curenli, debite constdnd in taxe aferente procesului de invd{dmAnt, majordri de intdrziere etc. datorate

de studenli etc., acestea vor fi evidenJiate distinct in contabilitate in baza situa\iilor transmise pdnd cel

tdrziula data de 31 octombrie la BF de facultdli (Anexele La, I c) .

Anexa la gi lc primite de la facultdfi vor fi insolite de dovezi ale

facultate pentru ingtiinJarea BSE gi respectiv incasarea debitelor.

Demersurile legale pentru recuperarea debitelor constau in principal i
- secretariatele gi decanatele vor elibera orice documente, cu

originale, numai cu conditia pld1ii restanlelor (taxe si penalitdti). Dovada

avizului de la BF.

- transmiterea pe e-mail dq cdtre secretariatele facultdfilor a notific[rilor de platd/instii

platd cd/.re BSE care frgureazd in eviden{a UNIWEB cu restanJe la plata taxelor. Notificarea de

platd/inEtiin[arcade platd se va genera prin aplicaliauNlWEB inbazadatelor introduse in aplica]ie de

cdtre secretariate qi BF (este obligatoriu de introdus la secretariat, suplimentar datelor deja existente

informaJiile privind adresa de domiciliu qi adresa de email a studenfilor). (Anexa 13),' Acestea se vor
transmite inainte cu o sdptdmdnS de inceperea fiecdrei sesiuni de examene sau restante.

- orice alte demersuri legale de ingtiinlare a BSE cu privire la restanfe la plata taxelor, efectuate

atAt de c[tre facultdti (decanate, secretariate) cdt gi de c6tre BF.
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Studenlii vor fi ingtiinJafi obligatoriu de cdtre secretariate, cu ajutorul aplicatiei Uniweb c6t qi

individual acolo unde este cazul, inainte de sesiunea de examene, cu privire la debitele datorate

const6nd in taxe aferente procesului de invdJdmdnt, majordri deintdrziere etc., inclusiv debite reactivate

care provin de la alte facultd1i etc.

Exmatricularea studentului pe motiv de neplatd a taxelor se va finaliza numai dupd ce in

prealabil directorii de departamente, decanii, secretariatele facultdtrilor, precum 9i BF, au efectuat toate

demersurile legale (notificdri de platd, adrese etc.) de a incasa debitele de la cei incaluzd.

Debitele rczultate ca urmare a exmatriculdrii din motive de neplatd a taxelor, sau alte situafii in

urma cdrorarczultd, debite neincasate vor rdm6ne inregistrate atdtin aplicalia informaticd de incasare

Uniweb cAt Ei in evidenfa contabild pilnd la frnalizarea demersurilor stabilite conform prezentei

proceduri in termenul de 3 ani de prescripJie.

incepdnd cu luna octombrie 2016 va fi inaintatd la BF, de cdtre secretariatele facultSfilor, pdnd

la datade 15 octombrie pentru anul universitar incheiat (31 octombrie 2016 primul termen) urmdtoarea

documentafie cu privire la debitorii din taxe :

- Situafiile privind debitorii din taxe de orice tip pentru anul universitar incheiat semnate de secretar

gef, administrator gef facultate Ei decan (taxe aferente procesului de invdldmAnt, majordri de intfuziete

etc., ) Anexa ld;
- Documentele justificative care stau la baza acestor debite (contracte de studii, contracte de

gcolarizare, dispozilii alte taxe etc.) - copii, gtampilate qi semnate conform cu originalul;

- Dovezile privind ingtiinfarea debitorilor gi mdsurile intreprinse la nivelul facultdlilor pentru recuperare

debite pe cale amiabild - copii, gtampilate qi semnate conform cu originalul.

Documentele, inscrisurile mai sus menlionate, se vor depune de cdtre facultdti in copie, copiile

vor fi certificate pentru conformitate cu originalul, in 3 exemplare. Dacd inscrisurile sunt redactate intr-

o limbd strdind, ele vor fi depuse in copie certificatd, insotitd de traducerealegalizatd efectuatd de un

traducdtor autorizatconform prev. art. 150 din Codul de procedurd civild.

Dupd primirea situatiilor. BF procedeazd la :

- verificarea documentatiei transmise de facultdti;

- avizarca debitelor verificate;

- efectuarea impreund cu SC a inregistrdrilor contabile pentru punerea de

la facultdli cu eviden{a contabild;

- pAnd celtdrziula finele anului calendaristic in curs inainteazdconducerii UO o situati

studenlii debitori, lacare se vor anexa: contracte de studii qi gcolarizare (primite de la

datorat de fiecare student ( taxd + penalitdli), modul de calcul prin care s-a ajuns la determinarea acestei

valori, cu indicarea inscrisurilor corespunzdtoare, etc . Documentele - inscrisurile se vor depune in

copie, copiile vor fi certificate pentru conformitate cu originalul, in 3 exemplare. Dacd inscrisurile sunt

redactate intr-o limb6 strdind, ele vor fi depuse in copie certificatd, insotitd de traducetea legalizatd

efectuatd de un traducdtor autoizatconform prev. art. 150 din Codul de procedurd civild'

BJ, in baza dispoziliei scrise a Rectorului va efectua demersurile legale necesare recuperdrii

debitelor datorate de cdtre BSE.

g.2.7.6. Fogtii studenti ai UO care nu gi-au achitat taxele restante gi solicitb eliberarea de adeverinle sau

acte din dosarul personal, sau diplom a de finalizare a studiilor de la Serviciul Diplome al UO vor primi
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actele solicitate.

8.2.7.7. in sesiunile de examene.

proceduri. ) care pe baza

anexelor la catalog - anexa 1: Restanlieilataxa de qcolarizare Tran$a I gi Tranga 2; anexa 2: Studentii

care nu au completat Contractul de gcolarizarclContractul de studiu; anexa 3: Studenlii care au achitat

taxa de refacere aferentd disciplinei (taxa de diferenJ[) - va permite sau nu. intrarea in examen

Aceste anexe vor fi emise de secretariate cu o or5 inainte de inceperea examenului, fbrd a depdqi

programul normal de lucru de la 8.00-16.00 (dacd examenul este programat dupd ora 16.00 lista se va

lua de la secretariat in jurul orei 15:30, iar dacd, acesta este programat la sfArqitul s[ptdmAnii vineri la
ora 15.30).

8.2.7,8. a) Facultdlile, respectiv decanii, directori de departament gi secretarele gefe au obligatia de a

verifica, in momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacd solicitantul a achitat

integral taxele qi eventualele majordri de inldrziere.

b) inainte de intrarea in examenul de frnalizarc de studii, se

formularul Foaia de lichidare care va cuprinde avizele tuturor

in formular.

Formularul Foaia de lichidare este generat din aplicafia informaticd

UNIWEB, in baza datelor introduse de Secretariatele facultdtilorid

Departamentul Financiar Contabilitate (DFC). La elaborarea acestui

conformitatea datelor din aplicalia informaticd cu datele din documentele justi ln

evidenla secretariatelor qi a DFC. Foaia de lichidare va confine la capitolul

urmdtoarele date:

1) Debite din taxe de qcolarizare curente aferente fiecdrui an universitar de studiu la facultatea

unde se elaboreazd foaia de lichidare, indiferent de perioada la care se referd aceste restanle,

respectiv majordri de intArziere aferente acestora;

2) Debite din taxe de gcolarizrre reactivate conform HS a UO nr.31122.07.2013 cu modificdrile

qi completdrile ulterioare in anii univ. urmdtori, const6nd in restante la plata taxei de qcolarizare,

rdmase la exmatriculare la facultatea la care este student in prezent sau la altd facultate din cadrul

U.O. unde a fost student Ei a fost exmatriculat cu aceste restanfe (restanfele de la alte facultdfi din

cadrul U.O. apar tot pe aceastd foaie de lichidare ca datorie la U.O.). Mdsura se aplicd in baza

procedurilor interne, incep6nd cu reinmatriculdri ale studenlilor din anul univ. 2013-2014, pentru

restanle la taxe, provenind din exmatriculare, pentru ultimii trei ani universitari anteriori anului

univ. in care se reinmatricul.eaz\. La aceste debite se adaugd majordrile de intdrziere aferente

acestora;

3) Debite din taxe de qcolariz^re reactivate provenite din exmatriculare incepflnd cu anul

univ. 2013-2014 ca urmare a mlsurii Camerei de Conturi Bihor-D ecizia nr.212017. in aceste

situalii vor fi intreprinse de cdtre structuri mdsuri conform deciziilor rectorului U.O. dispuse ca

urmare a Deciziei Camerei de Conturi nr.2/2017. La aceste debite se adaugd majordrile de

intdrzier e aferente ace stora;
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4) Eventuale debite din taxe de qcolarizare anterioare anului univ. 2010-2011 (aplica[ia

informaticd Uniweb este utilizatd incep6nd cu anul univ. 2010-2011).inbaza datelor existente in

evidenla analiticd a D.F.C., inventariate cu facultdtile, administratorii financiari de la D.F.C. vor

consemna, dupd caz, in Foaia de lichidare eventualele debite din taxe de qcolarizare neachitate

pentru aceste perioade care nu apar consemnate in Foaia de lichidare generatd din aplica[ia

informaticd Uniweb. La aceste debite se adaug6 majorSrile de intfuziere aferente acestora.

Foile de lichidare vor fi listate de secretariate din aplica[iaUNIWEB in 2 exemplare originale 9i vor fi

transmise la BF prin mapa de corespondenfd, insofite de o adresd de inaintare (care va fi inregistratd la

Registratura Direcfiei Economice), grupate pe specializdrilprograme de studii pentru toJi absolvenlii

care nu prezintd debite. in situafiile in care, la verificarea efectuatd de secretaiate se vot constata

debite, studenlii vor fi notificali sd achite obligaliile restante urm6nd ca dupd clarificarea situafiei sd fie

elaborate foile de lichidare, studentul urmdnd sd meargd personal cu foaia de lichidare la toate

structurile. Administratorii financiari de la BF vor proceda la verificarea situafiei studenlilor pentru

care s-au inaintat de cdtre secretariate foile de lichidare, vor completa registrul de evidenfi a foilor de

lichidare gestionat de BF qi vor proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de lichidare deja

solufionate.

c) Verificarea la facultali se va face pe baza informajiilor din UNIWEB gi pebaza avizului primit de la

BF in acest sens. Dosarul inaintat Biroului Diplome, in vederea semndrii adeverintelor de absolvire, va

contine o adresd semnatd de decan qi secretarul gef de facultate in care va mentiona, dacd studenJii care

s-au inscris la examenul de finalizare de sfudii, nu au debite / restante. Biroul Diplome verificd lista

transmisd de facultdli, DPPD, CSUD gi, in cazul in care dosarul nu este

facultdli /DPPD/CSUD documentele lipsd. Biroul diplome va elibera actele

dosarului cu toate documentele prev[zute de lege gi prezenta procedurd.

8,2.7.9. Studentii au dreptul sd solicite in scris, cerere tip (Anexa 1I), cu

conditiile prevdzute de lege gi prezenta procedura, conducerii UO,

pfecum qi scutirea de platd a taxelor sau a majorSrilor de intdtzierc.

documentele justificative se vor depune la Registratura UO qi vor fi inaintate

Studenlegti gi Vizibilitate care va convoca Comisia de reducere/scutiri/reeqalondri taxe

care va verifica dacd solicitarea se incadreazd in cazurile prevdzute de lege 9i prezenta proced

aviza solicitarea dacd sunt respectate prevederile legale qi sunt indeplinite conditiile din

procedurd. Solicitarea va fi inaintatd de cdtre Prorectorul cu Servicii StudenJegti gi Vizibilitate,

Rectorului UO pentru aprobare.

BSE poate solicita scutirea/reducerea pl6{ii taxelor aferente procesului de invdldmdnt qi a

majordrilor de int6rziere, precum qi posibilitatea pldJii eqalonate a debitului restant, (Anexa 11 - Cerere

pentru reducere/scutire/egalonare taxe qi majordri de intdrziere, Anexa 10 - DeclaraJie de venituri

pentru reducere/scutire/egalonare taxd" de qcolarizare). Comisia de reducere/scutiri/reepalondri taxe de

gcolarizare analizeazd, qi avizeazd solicitarea scris[ a BSE privind scutirea/reducerea pldtii penalitdlilor,

precum gi posibilitatea pld{ii in rate a debitului restant, ori de cdte ori este nevoie. Cererea avizatd de

comisie este transmisd rectorului spre aprobare.

Prezenta Proceduri intri in vigoare la data aprobarii de catre Senatul Universitatii din

Oradea.
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8.3. Avizare

Etapele avizdrii:

/. Dupd elaborarea procedurii, Directorul Economic transmite PS secretarului Comisiei de

monitorizare, care o inre gi stre azd in Re gi s tr ul pr o c e dur i I o r ;

2. Secretarul Comisiei de monitorizare verific[ dacd PS elaborati respectd prevederile

SEAQ_PS_DAC_01 . Dacd nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_01, secretarul Comisiei

de monitorizarc transmite observaliile sale Directorului Economic, in termen de maxim 5 zile

lucrItoare;

3. Dupd efectuarea eventualelor propuneri de modificdri corespttudtoare, Prorectorul SI / Directorul

Economic retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PS modificatd, in termen de maxim 3

zile lucrdtoare de la primirea observaJiilor.

4. Prorectorul SI / Directorul Economic transmite PS, impreund cu Formularul de analizd procedurd

(conform SEAQ_PS_DE_F.02), CRF pentru oblinerea avizului acestora. Fiecare membru al CRF

arela dispoziJie 5 zile lucrdtoare pentru avizarea PS.

5, Dupd avizarca in CRF procedura va fi transmisd secretarului Comisiei de monitorizare, care o va

inregistra in Registrul procedurilor gi o va prezenta pregedintelui Comisiei de monitorizare pentru

avizare.

6. Prorectorul SI / Directorul Economic transmit Rectorului UO, PS avizat6,pebazaHotdrdrii C-SCMI,

spre aprobare gi spre avizare in CA.

8.4. Aprobare

Procedura cu toate avizele obtinute va fi aprobatd qi de SUO prin HS.

8.5. Difuzarea procedurii

Dupd aprobare, originalul PS se pdslreazd la Secretariatul C-SCMI 9i se di Listei de

difuzare a procedurll (conform SEAQ-PS-DE-F.01) intocmitd de cdtre Di

se distribuie copii ale PS, secretarul C-SCMI va completa pagina de

exemplarului distribuit. Acest num[r trebuie sd corespundd cu numdrul

difuzare a procedurii.

de ordine din

ic. CAnd

numdrul

Lista de

8.6. Revizia procedurii

8.6.1. Revizia PS se initriazd la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care aplicd prevederile

PS, conform art.8.6. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01, completdndu-se corespunzdtor Formularul

de evidenJd mo dificdri ( S EAQ_P S_DE-04-F. 0 1 ).

8.6.2. Atunci cdnd o persoand din cadrul compartimentelor, carc aplicd PS constatd cd aceasta

necesitd imbundtdliri, sau cdnd se constatd cd au awt loc modificdri ale riscurilor specifice sau ale
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cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd reviziaPS. in acest

scop, persoana respectivl,inainteaz6 Prorectorul SI / Directorul Economic o solicitare de revizie.

8.6.3. Revizia PS urmeazd aceeagi succesiune calarealizarea unei proceduri din punct de vedere al

elabordrii, avizdrii, aprobdrii gi difuzdrii.

8.6.4. Se completeazd corespunzdtor Formularul

SEAQ_PS_DE_04_F.03) de cdtre Secretarul C-SCMI.

de evidenld modificdri (conform

8.6.5. Pagina de gardd se schimbd cu numdrul rcvizieileditiei, impundnd avizarca qi aprobarea noii

rcvizii de cdtre persoanele responsabile in acest sens.

8.6.6. Procedura revizuitd se distribuie utilizatorilor de cdtre secretarul C-SCMI, in conformitate cu

Lista de difuzare a procedurll (SEAQ_PS_DE_04_F.01). De asemenea, in momentul distribuirii

procedurii rcvizuitelmodificate se retrage vaianta veche a procedurii, completdndu-se corespunzitor

lista de difuzare a procedurii

8.6,7, Secretarul C-SCMI amendeazdtoate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii

formalizate

8.6.8. Fiecare deJindtor al procedurii PS are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea

modificatd.

8.7. Arhivarea procedurii

Originalul PS se pdstreazd" la Secretariatul C-SCMI, iar originalele variantelor retrase/revizuite se

claseazd gi se pdstreazdtimp de 5 ani de citre secretarul C-SCMI intr-un spatiu special arnenajat.

Dupd aceastd perioadd sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementdrilor specifice arhivdrii

9. RESPONSABILITATI

Prorectorul responsabil de Strategie gi Informatizare,

studenlegti gi vizibilitate, Rectorul, Directorul Economic, Directorul General

directorii de departamente, administratorii gefi ai facultdlilor, secretarele qefe,

reducere/scutiri/reeqalondri taxe de gcolarizare gi, respectiv Directorii DPPD,

Administrativ,

responsabili pentru implementarea gi mentinerea acestei proceduri.

Prczenta procedurd va ft prezentatd BSE de cdtre coordonatorii (tutorii)/ cadre didactice ai

anilor de studii, la inceputul anului I. Pentru transparentd se afigeazd pe site-ul UO Ei respectiv, site-

urile facultdfilor. gi se reaminteqte anual.

Conducerile operative ale UniversitiJii/ facultdlilorldepartamentelor, comunicd prin afigare pe

avizier, pe site-ul facultdtii qi a UO gi inscriu in contractul anual de studii, cuantumul taxei de

gcolarizare.

Neindeplinirea de cdtre persoanele rdspunzdtoare a atribuJiilor prevdzute in prezenta

procedurd aI age rdspunderea disciplinard.

9.1. Prorectorul responsabil de Strategie gi Informatizarez

25162
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Initiazd gi elab o reaz d,/ v erificd pr ezerlta pro c e durd de si stem ;

Stabilegte Lista procedurilor operalionale necesarc a fi elaborate in cadrul Direc{iei Economice;

Semneazd la elaboral PS o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare gi preqedintelui C-
SCMI spre avizare;

rni\iaz6' sau, dupd caz, analizeazd oportunitateapropunerilor de revizie a pS;

Stabilegte structurile care trebuie sd avizeze PS;

Este responsabil pentru implementarea gi men{inerea PS;

Verificd operalionalizarca PS la nivelul structurilor pe care le coordoneazd

9.2. Directorul Economic:

Directorul Economic gi personalul cu atribulii de conducere din cadrul DE asigurd organizarca

corespunzdtoare a procesului de incasare, rambursare, inregistrare in evidenJa contabild a debitorilor, in
baza situaliilor furnizate de cdtre facultdli.

o Stabile$te Lista procedurilor operalionale necesarc a fi elaborate in cadrul Direc{iei Economice;

o Semneazd la elaboral PS o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare gi preEedintelui C-

SCMI spre avizare;

o Initriazd sau, dupd caz, analizeazl, oportunitatea propunerilor de revizie a

Stabilegte structurile care trebuie sd avizeze PS;

Este responsabil pentru implementarea gi menlinerea PS;

Verificd operafionalizarca PS la nivelul structurilor pe care le coo

9.3. DecanullDirectorul DPPD/Directorul DIDIFR/Directorul
responsabilitlfi:

o aplicarea procedurii la nivelul facultdlii/departamentelor pe care le conduc.

organizdrii corespunzdtoare a evidenlei incasdrilor gi a debitorilor, vor transmite Di
Economice, la termenele gi in condi{iile prevdzute de prezentaprocedurd, anexele cupri

situaJia studenlilor.

o fundamentarca corectd a taxei de gcolarizare. Acegtia vor urmdri, cu ocazia fundamentdrii

taxelor de gcolarizare, caprin nivelul taxelor sd se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor

generate de funclionarea programelor de studii.

. organizarea corespunzdtoare a evidenJei incasdrilor din taxe la nivelul facultdlii prin

utilizar ea ap I ic aliei IINI WEB .

. verificarea, in momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacd solicitantul a

achitat integral taxele qi eventualele majordri de intdrziere. Dacd nu existd debite, se va

completa foaia de lichidare care este generatd prin aplicalia LINIWEB.

9.4. Directorul de departament / Directorul $colii Doctorale au urmitoarele responsabilit[fi:
o aplicarea procedurii la nivelul facultdjii/departamentelor pe care le conduc. in vederea

organizdrii corespunzdtoare a evidenJei incasdrilor qi a debitorilor, vor transmite Direcliei

Economice, la termenele qi in condiliile prevdzute de prezentaprocedurd, anexele cuprinzdnd

a

a

a

o

o

a

o

o

a

a
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situalia studenlilor.

fundamentarea corectd, a taxei de gcolarizare. Acegtia vor urmdri, cv ocazia fundament[rii

taxelor de gcolarizare, caprin nivelul taxelor sd se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor

generate de funclionarea programelor de studii.

verificarea, in momentul inscrierii la examenul de frnalizwe a studiilor, dacd solicitantul a

achitat integral taxele qi eventualele majordri de intArziere. Daci nu existd debite, se va

completa foaia de lichidare care este generutdprin aplicalia UNIWEB.

9.5. Administratorul gef al facultlfii:
Administratorii gefi ai fiecdrei facult6li/DIDIFR/DPPD/CSUD rdspund de:

o fundamentarea corectd a taxei de gcolarizare. Acegtia vor urmdri, cu ocazia fundamentdrii

taxelor de gcolarizate, caprin nivelul taxelor sd se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor

generate de funclionarea programelor de studii.

. organizarca corespunzdtoare a eviden{ei incasdrilor

utilizarca ap lic ali ei UNI WEB .

9.6. Secretarul qef al UO:

Secretara qefd a UO rdspunde de aplicarca vnitard a aslgurarea

mdsurilor de incasare a tuturor taxelor ocazionate de procesul de invdtdmdnt gi de

la nivel de secretariate:

9.7. Secretarul gef al facultifii are urm[toarele responsabilitlfi:
o aplicarea unitard a procedurii, in ceea ce privegte asigurarea mdsurilor de incasare a tuturor

taxelor ocazionate de procesul de invltdm6nt gi de elaborarea documentelor la nivel de

secretariate;

o fiirnizarea informaliilor cdtre BF, precum qi de inregistrarea corectd qi la termen in aplicatia

TINIWEB a pldtitorilor de taxe;

o verificarea, in momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacd solicitantul a achitat

integral taxele qi eventualele majordri de intdrziere. Dacd nu existd debite, se va completa foaia de

lichidare care este generatd prin aplicaJia LINIWEB. Verificarea se face pebaza informaliilor din

UNIWEB gipebaza avizului primit de la BF in acest sens. Dosarul inaintat Biroului Diplome, in

vederea semndrii adeverintelor de absolvire, va conline o adresd semnatd de decan gi secretarul qef

de facultate in care va menfiona, dacd studenlii care s-au inscris la examenul de finalizare de studii,

nu au debite restante.

9.8. Secretarul facult[Jii are urmltoarele responsabititlfi:

o introducerea in timp real in aplicatia UNIWEB a situa{iilor studentilor bugetati gi cu taxd,

precum gi situatiile de scutiri, reduceri de taxe, egalondri de platd a taxelor de gcolarizare

aprobate de Comisia de scutiri/reducere/ reepalondri taxe de gcolarizare in conditiile gi cu

respectarea termenelor prevdzule in prezenta procedurd.

DIN D DE:

Pregedinle:

Prot.univ.dr. $0RlN
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o Pdnd la data de 15 octombrie, secretariatele vor lua mdsurile necesare pentru clarificarea

situaJiei in ceea ce privegte taxele, majordrile de int|rziere datorate, dar neincasate de la

studenli, pentru anul universitar anterior gi eventuale debite reactivate din anii precedenli in

condiliile prezentei proceduri. Secretarele gi secretarele gefe de la facultd{i rdspund de

fumizarca informaJiilor cdtre BF, precum gi de inregistrarea corectd qi la termen in aplicatia

LINIWEB a pldtitorilor de taxe.

. Cu o ord inainte de inceperea fiecdrui examen, larda depdqi programul normal de lucru de la

8.00-16.00 (dacd examenul este programat dupd ora 16.00 lista se va lua de la secretaiatin
jurul orei 15:30, iar dacd acesta este programat la sf6rqitul sdptdmdnii vineri la ora 15.30), se

vor emite gi se vor inmdna cadrului didactic examinator, urmdtoarele anexe la catalogul de

examen:

r' Anexa 1: Restanlierilataxa de gcolarizare Tranga I gi Tranga 2;

,/ Anexa 2: Studenlii care nu au completat Contractul de gcolarizarelContactul de studiu;

'/ Anexa 3: Studenlii carc au achitat taxa de refacere aferentd disciplinei(taxa de diferen{6).

Foile de lichidare vor fi listate de secretariate din aplica\ia UNIWEB in 2 exemplare originale gi

vor fi transmise la BF prin mapa de corespondenfd, insolite de o adresd de inaintare (care va fi
inregistratd la Registratura Directiei Economice), grupate pe specializdrilprograrcte de studii pentru to{i

absolventii care nu prezintd, debite. in situaJiile in care, la verificarea efectuatd de secretaiate se vor

constata debite, studenlii vor fi notificati sd achite obligaliile restante urmdnd ca dupd clarifrcarca

situaliei sd fie elaborate foile de lichidare, studentul urmdnd sd meargd personal cu foaia de lichidare la

toate structurile. Administratorii financiari de la BF vor proceda la verificarea situafiei studenlilor

pentru care s-au inaintat de citre secretariate foile de lichidare, vor completa registrul de evidenfd a

foilor de lichidare gestionat de BF qi vor proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de lichidare deja

solufionate

Retragerea studentului va fi operati in UNIWEB, in termen de2 zile deladataretragerii

Pentru inregistrarea in contabilitate de cdtre SC a debitorilor pentru taxa de gcolarizare,

respectiv inmatriculare, secretariatele vor transmite la BF centralizat situaJia studen{ilor bugetaji gi cu

tax6, conformAnexelor Ia, lb Si 1c Iaurmdtoareletermene:

Anexa Ia:
- 31 octombrie a anului universitar curent (confirmare - rata I)
- 10 iqnuarie (rata II)
- 05 mai (rata III)
Anexa lb:
- 3I octombrie a anului universitar curent

Anexa Ic:
- 31 octombrie a anului universitar curent (confirmare - rata I)
- I0 ianuarie (rata II)
- 05 mai (rata III).

Toate modificdrile intervenite pe parcursul anului universitar vor fi operate de cdtre facultdli, in

timp real, (aplicafia LTNIWEB) in baza documentelor justificative semnate, aprobate qi inregistrate (fdrd

APROBAT in grOnTn Df SEHAT

DIN DATA DE:
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taxd/cu taxd, mobilitate definitivb (transferuri), taxe: reduceri, scutiri, egalondri, retrageri, exmatriculdri,

intreruperi etc).

9.9. Administratorii financiari:

9.9.l.Administratorii financiari din cadrul BF care prin fiqa postului au stabilite sarcini

privind organwarea, evidenfa, incasarea veniturilor din taxe poarti rispunderea:

. incasdrii corecte a taxelor in numerar sau POS;

' Emiterii in 3 exemplare a chitanfei care confirmd efectuarea pl6fii, numai dupd

completarea exactd a datelor BSE;

o Verificdrii situafiei studenfilor pentru care s-au inaintat de cdtre secretariate foile de

lichidare, vor completa registrul de evidenli a foilor de lichidare gestionat de BF gi vor
proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de lichidare deja solufionate

. Rambursdrii taxelor, in conformitate cu solicitarea BSE dupd cum urmeazd:

I) pe baza unei situa{ii centralizatoare a solicitdrilor de rambursare, intocmite de cdtre

secretariatul facultd{ii;

2) pe bazd de cerere inregistratd qi aprobatd de cdtre decanateldirectorate qi de citre
conducerea U.O., o copie a cererii (Anexa 2) rdmdne la secretariat.

BF intocmegte dispoziJia de platd cu care BSE poate ridica numerarul din cadrul casieriei

centrale.

Dupd ftnalizarca programului de incasare, administratorul f,rnanciar are obligatia de a lista

Raportul de casd din IINIWEB, la care anexeazd documentele justificative dacd este cazul, acestea

urmdnd a fi pistrate la BF.

' Organizdrii qi urmdririi modului de conducere a evidenfei contabile primare a BSE,

conform prevederilor legale coroborate cu hotdrdrile de Senat ale UO.

9.9,2, Persoanele din cadrul SC qi/sau BF desemnate cu evidenfa debitorilor din taxe

rdspund de:

. Preluarea situafiilor centralizatoare de la facultd{ildepart

debitorilor din taxe:

. Evidentra achitirii taxelor, majordrilor de intArziere

virament, mandat);

. Evidentra nominald gi centralizatdarumbursdrii taxelor;

. Confruntarea periodicd, a situaliei debitorilor cu

persoana desemnatd de facultat el departament cu urmdrirea debitorilor;
. Actualizarea debitelor ap[rute pe parcursul anului, in urma modifi

facultdli in TINIWEB;
. Introducerea in LINIWEB a termenelor de incasare a taxelor gi a cuantumului taxelor de

gcolarizare (impdrfiti in trange egale, rotunjite la multiplii de 10, sau in caztxi excepJionale conform

hotdrdrilor CF), conform H.S. prin care se stabilegte cuantumul taxelor, pentru anul universitar urmdtor.
. Organizdrii, evidenlei gi urmdririi debitorilor din taxe conform prevederilor legale

coroborate cu hotdr6rile de Senat ale UO.

prln
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9.10. Biroul Diplome

Biroul Diplome verificd lista transmisd de facultdli, DPPD, CSUD gi, in cazul in care dosarul nu
este complet va solicitata de la facultdli /DPPD/CSUD documentele lipsd. Biroul diplome va elibera
actele de studiu dupb completarea dosarului cu toate documenteLe prevdrute de lege gi prezenta
procedur6.

9.11.Beneficiarul serviciilor educafionate (BSE):

'Achitdrii taxei, in cuantumul fixat, pdndla data limitd stabilitd, respectiv a majordrilor
deintdtziete pentru neplatala termen a taxei de gcolarizare gi a altor taxe, dacd este cazul;

' Depunerii cererii de rambursare a taxei gi a altor cereri, (dacd este cazul) la secretariatul
facultd[ii;

' Informdrii in scris a secretariatelor despre situatia in care din diverse motive, renuntd la
contractul de studii. Informarea trebuie fdcutd operativ, imediat dupd ce BSE a luat aceastd decizie. pe

baza informdrii scrise secretariatul facultdtii va opera in aplicatia UNIWEB situalia actualizatd,
(retragerea de la studii). Secretariatul facultdjii va ingtiinla ?n scris BF, in termen de maxim 2 zile de la
inregistrarea cererii de retragere depusd de BSE dar fdrd a se depdpi datele prevdzute Ia parugraful 4.2,
pentru a nu obliga studentul laprataunei transe suplimentare.

9.12. Secretarul Comisiei de monitorizare:
o verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la rcalizarea pS qi formuleazd

observaJii dacd este cazul;

o distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurrt (SEAQ_PS_DE_04_F.01);
o transmite la arhivd edifiile pS retrase;

o primegte gi inregistreazd'in Registrul procedurilor,PS transmise pentru avizare cu avizele favorabile
ale conducdtorilor compartimentelor responsabile;

' supune spre avizarc membrilor Comisiei de monitorizare PS gi redacteazd hotdrdrea Comisiei de
monitoizarc privind avizarea pS;

o alocd codul unei PS;

o analizeazd observafiile formulate de alte compartimente gi participd la consultdrile organizate pentru
analiza observaliilor, in cazul pS;

o inainteazd spre avizare preqedintelui Comisiei de monitoizarcPS elaboratd;
o analizeazd gi pune pe ordinea de zi a gedintei Comisiei de monitorizare solicitdrile de revizie a pS
o retrage din circula{ie vechile variante ale PS gi distribuie PS cu paginile modificate ale rcviziei,

confbrm Listei de difuzare a procedurilor (SEAe_ps_DE_04_F.01);
o pdstreazd originale PS;

9.13. Pregedintele Comisiei de monitorizarez
o Avizeazd PS elaboratehevizuite;

o conciliazd aspecte neclare in relalia rcarizator - avizator gi ia
consensului dintre rcalizator - avizator|

APROBATi}i $EDIiITA DE
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Responsabilitlfi gi rlspunderi in derularea activitEfilor

Nr.
crt.

Structura (postul)/
actiunea (operatiunea)

I II III IV v VI Altele

0 1 2 3 4 J 6 7 8

I Prorector Sl/DirectorEconomic E

2 Vice-pregedinli C-SCMI V
a
J Pregedinte C-SCMI Av

5 CRF Av

6 Rector/CA Ap/Av
7 Pregedinte SUO AP

8 Secretar C-SCMI Difuzare

9 Secretar C-SCMI Arhivare

APROBAThgE TADf
DIN D DE:

PreEerlir:'e;

Ftor.irniv,dt
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10. ANEXE, INNNCTSTRARI, ARHIVAR]
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator Aprobd

3

NumIr
exemplare

4

Difuzare Arhivare AIte
elemente

Loc Perioadd
0 I

2

I

J 6 7 8p un v _t D _uI) _u I _4. u I a,

0Ib, 0lc, 0td Anexele la, lb,
Ic, Id - pentru raportarea
centralizatd a datelor TI, TS gi
debitori din taxe(conform
Anexelor generate de aplicalia
LINIWEB

Secretari

facultate Decan

Decan/

C.F:

2

z
sEAQ_PS_DE_Oq_,t.oz _

Cerere tip BSE I

3

9EAQ_PS_DEJ04-[B _

Lista ramurilor de gtiinfd cu
coeficien{ii de cost
corespunzdtori

Conform

legislafiei

nafionale

A

SEAQ_PS_DE_04_a04 _

Lista domeniilor de
invdtdmdnt cu coeficienlii de
echivalare

Conform
legislafiei

na{ionale

5

sEAe_pS_DEJL4_ant--
Lista BSE restantieri la TS 9i
care nu au acces la
examindrile fixate ln sesiune

Secretari

facultate

Secretar

$ef
facultate

lDecan

2

6

SEAQ_PS_DE_04_A.06
I,ista BSE care nu au pldtit TR
$r care nu au acces la
examinarea fixat[ in sesiune

Secretar

$ef
facultate

/Decan

Secretari

facultate 2

7.a Decant/ C.F.

C.A.

s.u.o,
2

lru

Dlf
iEDfi{TA t}E
DATA DE:

7.b.
SEAQ_PS_DE_04_A.07b

Taxe de gcolarizare masterat

Decani/
Directori

Departame

nte

C.F.

C.A.
s.u.o.

2 I

L
Pre

19,

luru, 

zorz

,ai*",lEt

SEAQ_PS_DE_04_A.07c

Taxe de gcolarizare doctorat

Decani/

Directori

$.D.

C.F.

C.S.U.D

C.A.
S.U.O

2

-_J

7.d.
SEAQ_PS_DE_04_A.07d

Taxe de gcolarizare DppD
Director

Dep.

C.R.F.

C.A,
S.U.O

2

7.e.
SEAQ_PS_DE_04_A.07e

Taxe de gcolarizare DIDIFR
Director

Dep.

C.F.

C.A.
S.U.O

2

7.f .
SEAQ_PS_DE_04_A.07f

Taxe de gcolarizare Cursuri
posfuniversitare

Decam/
Directori

Dep.

C.F.

C.A.
S.U.O

2

32162
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'70
"D'

SEAQ_PS_DE_04_A.07g

Listd programe de studii la
caretaxa de gcolarizare este

redusd, la cerere. cu 50Yo

[pentru studenliilabsolvenlii
UO care parcurg al Il-lea (sau

mai mult) program de studii
de acelagi nivel in cadrul UO

Decani/

Directori
Dep.

C.F.

C.R.F.

C.A.

S.U.O

2

8

SEAQ_PS_DE_04_A.08

Taxele de gcolarizare ln
valut[ pentru cetdlenii care
studiazd pe cont propriu
valutar la Universitatea din
Oradea

Conform
legislafiei

nalionale
S.U.O 2

9
sEAQ_PS_DE_04_A.09
Alte taxe

Decani/

Directori
Dep./$efi

strucfuri

C.F.

C.R.F.

C.A.
S.U.O

2

10

SEAQ_PS_DE_04_A.10

Declarafie de venituri pentru
reducere/scutire/e galonare tax6
de gcolarizare;

BSE

Decan/

C.F.

Prorecto

r SSV

I

l1

SEAQ_PS_DE_04_A.r I
Cerere pentru
reducere/scutire/e galonare taxe
gi major[ri de intdrziere

BSE

Decan/

C.F.

Prorecto

r SSV

I

T2

SEAQ_PS_DE_04_A.12

Fundamentarea taxei de

gcolarizare la programul de

studii

Director

Dep,/

Decan

C.F.

C,R,F.

C.A.

S.U.O

2

t3

SEAQ_PS_DE_04_A.13

Notifrcare/inqtiin{are de

platd.

Secretari

facultate

Secretar

fef
facultate

lDecan/

Rector

2/stadent

t4

SEAQ_PS_DE_04_A.r4
Diagrama flux a procedurii
operafionale privind
recunoagterea automata de

cdtre UO a calit{ii de

conducf,tor de doctorat

Director
Economic/

Prorector

SI

s.u.o. I
DupI
caz

FORMALARE
o Lista de dituzare - SEAe_PS_DE_04_F.01;
o Formular de analizd procedurA - SEAe_PS_DE_04_F.02;
o Formular evidenld modificdri - SEAe_PS_DE_04_F.01;
..#ipagina de gardd - SEAQ_PS_DE_F.04;

APROBAT iil 9EEINTA IE SEIIAT
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea pi

evidenfa taxelor aferente procesului de

Structura emitenttr:
ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

11. CUPRINS:

Numirul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Pagina de gardd

Lista responsabililor cu elaborareu, ver@
editiei/reviziei

2 Evidenfa editiilor qi a reviziilor
a
J Lista de difuzarc
4

5 Domeniul de aplicare
6 Documente de referinfd
7 Definifii qi abrevieri
8 Descrierea procedurii
9 Responsabilitdli
l0 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri
1l Formulare
t2 Cuprins
13 Anexele SEAQ_PS_DE_04_A.0Ia, 7Ib, 0Ic, 7la -p"nt*

rcportarca ceni.ralizatd, a datelor TI, TS qi debitori din
taxe(conform Anexelor generate de aplicatia LfNIWEB)

t4 Cerere tip - SEAQ_PS_DE 04 A.02

l5 SEAQ_PS_DE_04_A.0s

Lista ramurilor de gtiinJd cu coeficienfii de cost
corespunzitori

t6 SEAQ_PS_DE_04_A,04

Lista domeniilor de invd]bm6nt cu coeficien{ii de
echivalare

I7 sEAQ_PS_DE_04_A.05

Lista BSE restanlieri la TS qi care nu au acces la
examindrile fixate in sesiunea

18 SEAQ_PS_DE_04_A.06
Lista BSE care nu au pldtit I gi care nu
examinarea fixatd in sesiunea.... :

toBAT rlr $E TA I
_-_ Drry,ro !E,

:SE

-l
I

_t
;uRftI

T9 SEAQ_PS_DE_04_A.07a

Taxe de gcolarizare pentru licentd -IF:
1 s. tuN. 201

20 SEAQ_PS_DE_04_A.07b

Taxe de $colarizare masterat
21

/ rt r
SEAQ_PS_DE_04_A.07c

Taxe de gcolarizare doctorat (il
22 sEAQ_PS_DE_04_A.07d

Taxe de $colaizare DPPD

L

LJ SEAQ PS DE 04 A.07e
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Structura emitenttr:
DIRECTIA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

Taxe de $colarizare DIDIFR
24 SEAQ_PS_DE_04_A.07f

Taxe de gcolarizare Cursuri postuniversitare

25 SEAQ_PS_DE_04_A 07g
Listd programe de studii la care taxa de gcolarizare este
redusd, la cerere, cu 50oh [pentru studenJii/absolventii UO
caxe parcurg al Il-lea (sau mai mult) program de studii de
acelaqi nivel in cadrul UO

26 SEAQ_PS_DE_04_A.08

Taxele de gcolarizare in valutd pentru cetdlenii care

studiazd pe cont propriu valutar la Universitatea din
Oradea

27 ]EAQ_PS_DE_04_A.09
Alte taxe

28 SEAQ_PS_DE_04_A.r0
D eclaratie de venituri pentru reducere/scutire/egalonare
taxd de qcolarizarc;

29 SEAQ_PS_DE_04_A.r I
Cerere pentru reducere/scutire/e galonare taxe qi maj ordri
de intdrziere

30 SEAQ_PS_DE_04 _A. r 2

Fundamentarea taxei de gcolariz are laprogramul de
studii

31 9EAQ_PS_DE_04_A. r 3

Notificareiinqtiinlare de platd.

32 SEAQ_PS_DE_04_A.14

Diagrama flux
aa
JJ F ormul ar de analizd, proc edurd S EAQ_P S _D E _0 4 _F .02

34 Formular evidenfd modificdri SEAQ_PS_DE_04 F. 03

APROBATitt gEDll{TA DE SETAT

DIN D DE:

19, tuN,2017

Preqedinte:

Prof,univ.dr.
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Revizia:
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Structura emitentd:
DIRECTIA ECQNOMICA CoD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.0ta

Anexa la - pentru raportarea centralizatd a BSEI

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentu l

Anul universitar

Data

CAPUL DE TABEL DIN UNIWEB

Tip de

invlfim6n
t

Forma de

invifimAnt
Specializa

re

An de

studiu

Total
sume de

incasat

Tranga
I

Total
sume de

incasat

Tranga
II

Total
sume de

incasat
Tranga

III

Total
taxii

(5+6+7)

Valoare
reducere

Total
de

incasat

(8-e)

Total de

incasat la

sfirgitul
an ului

I 7. 3 4 f, 6 7 8 9 10 1l

APROSAT lr* $rUruTA DE $E|{AT

Decan, Secretar $ef,

'Raportul se va lista doar din aplicafia Uniweb, in urma verificdrilor.
- Coloana Total taxa (8) poate suferi modificdri numai in cazul unui BSE care obJine un loc bugetat in timpul anulu\,

student cu statut bugetar, in funcfie de data retragerii, cu condilia achitdrii la zi a taxelor datorate.
- Coloana Total de incasat la sfdrqitul anului (11) vafi egald cu coloana Total taxd (8), diminuatd cu valoarea scutirii / reducerii de la coloana

Valoare reducere (9) qi a BSE retras sau exmatriculat. in programul Uniweb, pentru determinarea valorii taxei BSE retras sau exmatricula!
se va introduce obligatoriu dat4 cu condilia achitdrii la zi ataxelor datorate.

36/62



UNI\{ERSITATEA, DII'I ORAI}EA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea gi

evidenfa taxelor aferente procesului de

COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.01b

Anexa lb - pentru raportarea centralizati a studenfilor pldtitori de TI2

UNTVERSITATEA DIN ORADEA

F acultatea/Departamentul

Anul universitar

Data

CAI'UL DE TABEL DIN UNIWEts

Tip de

invlfimAnt
studii de

(LicenfI/lVlaste
ratiStudii
doctorale

Forma de

invifimflnt
(IF, rFR, rD)

Provenienfa (Admis
prin concurs,

Admis la continuare
de studii,

Reinmatriculat,
Transferat etc.

Numir
studenfi

Pre 
dr. soRrN

1 9, tUN,2017

Total de

incasat
(5*7)

Secretar $ef,

'Raportul se va lista doar din aplicafia Uniweb, lor.

- SituaJia transmisl centralizat c[tre BF la termenul ie s[ fie aceeagi in orice moment al

anului; modificdrile intervenite se vor transmite obligatoriu im

37t62

cu Anexa 1A, la termenele stabilite.
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Structura emitenttr:
ECONOMIC/{

SEAQ_PS_DE_04_A.0tc

Anexa lc - pentru raportarea centralizatri. a BSE - valuti3

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

F acultatea/Departamentul

Anul universitar

Tip de

invifimA
nt

Forma de
invifimA

nt

Specializa

re

An de

studi
u

TotaI
taxil

Valoare
reducere

Total de
incasat (5-

6)

Total de incasat la
sf6rgitul anului

I 2 3 4 J 6 7 8

I 9. tuN. 2017

Decan,
Secretar $ef,

3coloana 
T,otal de incasat la sfdrgitul anului (g) va egal{ cu coloana Total taxd (5), diminuatdcu valoarea scutirii / reducerii (6) gi a BSE retras sau at. In programul Uniweb, penhudeterminarea valorii taxei BSE retras sau exmatriculat, ,. uu int ojurffi;;ffi]i.j.
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Revizia:
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Structura emitenttr:
DTRECTU ECONOMTC{ COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.01d

Anexa ld - pentru raportarea debitorilor din taxe

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FacultatealDepa rtamentu I

Anul universitar

Situatia debitorilor din taxe pentru anul universitar .....

Nurne
prenume

An dc studii CNP

Forma
tle

lnvltl
ntfl nt

Speciali
,LATE

An de

studiu

Total
debit

taxe de

scolariza

re

Total
majorar

ide
intarzie

re

il'otal alte

taxe

Lei/valu

ta

1 2 4 5 6 7

Contabil sef,
Ec.Sanda Trina

Decan,

Sef birou,
Ec,Marta Beiuseanu

Birou taxe
Floare Popovici
Mariana Naghiu
Mihaela Popa

Secretar gef.

Administrator sef.Secretar $ef,

APROBAT lil $EDll{TA DE SEHAT

DIN DATA DE:

19. tUN.2017

Pregedinto:

Prof.univ,dl
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T.]NTT'ERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasa rea gi

evidenfa taxelor aferente procesului de

Structura emitenttr:

ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

sEAQ_PS_DE_04_A.02

Anexa 2

AVIZARE DECAN/DIRECTOR.

CONTTNUTUL SOLUJIEI:

Cdtre,

CONDUCEREA FACULTATII / DEPARTAMENTULUI
LINIVERSITATEA DIN ORADEA

Subsemnatul/a
student/d la Facultatea/Departamentul
forma de invd{dmdnt ............ program de studiu ..,. an destudiu ...., drLuniv..

Prin prezenta solicit:

Solicit cele de mai sus pentru urmdtoarele motive:
1.

2.

3.

Vd mullumesc!

Orudea,

(data)

Semndtura Studentului.

APR ThrgEDtiIADE
DIN D DE:

1 9, fuN. 2017

40t62
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Structura emitentd:
DIRECTU ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

Lista ramurilor de gtiinfn cu coeficienfii de cost corespunzitori:

Nr.
crt.

Domeniul
fundamental

Ramura de gtiinfl Coeficient

de costI Matematic[ gi

$tiinle ale naturii
rualemallca

FizicI
1.65

1.9
uuilutE +r urgtnerle cnlmlca
Q+ii-+^t^-x*n-F 1.9

2 $tiinle ingineregti
yrrurlvrw l/4urqrtulut Dr <rturuslgl€I

Inginerie civi16
1,65

1.75
ru6ursrrs crEulrrua, 9lectronlca $l tglecomunlcalll 1.7 s

t.7 5

r,75

t.75
lrBr
Thfti

s rsrernelor, carcu tatoare $l tehnologia rntbrmatie.

ranagement

1,7 5

a
$tiinle biologice $i
biomedicale

rrrbruvrrw ruwwqrrrvqr rugv4Lluulua. tlttltlterl e rnqusulali $lrI 175
Drol0gle

1.9
[1tr

1.9
rvl9(ll(jlna

Medicind veterinard
2.25
') t\

LttrllL4fa
2.25

rAUI9 ') )\
4 $tiinte sociale $tiinle juridice

$tiinje administrative
I

I
grurrlE are sor4unlcarll

I
OUVTUIUE19

I
grrurltr poutrce

$tiintremilitare,@
I

I
9r''le cconomrce (ooar urbemetrca, statisticd gi informaticd economicd) 1.65

) $tiinte umaniste 9i
arte

Filologie APROBAT IH gEDil{TA DE S I
Filosofie UIN DAIA DE: I
Istorie

I
Teologie I J. tut\. zu rr I
Studii culturale

-l
I

Arhitecturi 9i urbanism )\
Ane vlzuale (tard Istoria si teoria artei) uta a

J
Arte vizuale (doar Istoria
lgqtru gi artele spectacolului

5.37
Cinematografie $i media

7.5
wruzrca (ooar tnterpretare muzicalf,) V 5?7
lvluzlca t Iara lntemref2re mltTt(l2 lt'l a

J
6 $tiinla Sportului qi

Educatiei Fizice
9rr Fr DPUfturUr Sr EOUCaller llzrce [,86

sEAQ_PS_DE_04_A.03

Notd *) Toli studenlii parti

X:".,::: !l:::::,:::,::::::: !:"tyu 1tulyri ^strdini, 
pregdtire psihopedagogicd suptimentard, Activitdti

asociate acorddrii gradelor didactice tn tnvdtrdmdntul preunivirsitar) sunt tuali tn considerare cu valoarea I acoeficientului de cost.
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Structura emitenttr:
COD: SEAQ_PS_DE_04

sEAQ_PS_DE_04_A.04

Lista formelor de inv[fImAnt cu coeficienfii de echivalare

Nr.
crt.

Ciclul pi forma de invifimAnt Coeficient
de echivalare

Studii universitare de licentl
I Studii universitare in limba romAnl(t) 1.00
2 Stud universitare in limba mashiard - ca limb6 matemd 2.00
3 Stud universitare in limba germand - ca limbd maternd 2.50

4.1 Studii universitare integral in limbi de mare circulatie internationald(2) 1.50
4.2 Studii universitare desftgurate parfial in limbi de mare circulafie internafionald 9i

in limba romdnd
1,25

5.1 Stud un versitare integral in limbi de circulatie restrAnsd 2.00
5.2 Studii universitare desfrgurate pafiialin limbi de circulafie restr6nsi gi in limba

romAnd
1,50

6 Studii un versitare desfr$urate in cadrul extensiilor universitare -in afaratdrij 2.50
7 Studii un versitare - invdt[m6nt seral 0.80

8 Studii universitare cu frecventd redusd 0,2s
II. Studii universitare de masterat(5)

9 Stud de masterat in limba romAn[ (' 2.00t1.00
10 Studii de masterat in limbi de mare circulatie international5 3,00/1.50
tl Stud de masterat desfbsurate in cadrul extensiilor universitare -in afarutdrii 3.00/1.s0
I2 Studii de masterat in limbile minorit[tilor nationale(a)

TII. A te forme de pregitire
t3 Stagiu de rezidentiat 1.20

l4 Pregdtire preliminar[ pentru studenti strlini (an presdtitor) 1.25

15 Activitdti asociate acord[rii gradelor didactice in inv[tdmdntul preuniversitar 0.40

I6 Presdtire pedaeosicd suplimentar[ (seminar oedasosic) 0.16

Note:
(1) Coeficientul se aplicd Si studenlilor inscrisi la forma ,,Studii deffisurate tn afara localitdlii de rezidenld a
universitdlii" de la ciclul universitar de licenld Si master.
(2) Pentru domeniul medicind, studiile tn limbi moderne, pentru ultimii 3 ani (clinici), care se desfdsoard tn
limba romdnd, se utilizeazd coeficientul de echivalare de la studii in limba romdnd;
(3) La forma de masterat de un an Si jumdtate, pentru anul 2 cu un semestru se considerd coeficientul de

echivalare corespunzdtor numai pentru un semestru.
(4) Coeficientul se aplicd studenlilor tnscrisi Ia ,,Studii de mqsterat tn limba germand (imbd maternd)" Si

,,Studii de masterat in limba maghiard Qimbd mat " de la ciclul universitar de masterat

APROBAT lf{ $ED{f{TA DE SE

42162



UNI\MRSITATEA DIN ORADE,A
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Structura emitenttr:

ECONOMICi COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.05 + A.06

Ilestantieri la taxa de scolarizare Transa 1 si Transa 2

Data si ora listdrii,
zzllllaaaa_ora

APROBAT ll{ $EDll'lTA DE

DIN D DE:
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PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea gi

evidenfa taxelor aferente procesuluide

Structura emitentd:
COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.07a

TAXE DE $COLARIZARE*

CicIuI I - Studii universitare de licenfl
inviflmf,nt cu frecvenfl

*Datoritdfaptului 
cd existd postotlitatea modfficdrii cuantumului taxelor de scolarizare, tn/iecare anuniversitar' acestea potfi vizuarizate accesdnd urmdtorur rink;

*Datoritdfaptului 
cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, inJiecare nuniversitar, acestea pot fi vizuarizate accesdnd urmdtorur rink:

Nr.
crt.

Facultatea Domeniul Programul de studiu An de

studii

Taxe
pcolarizare

/an qpiy

sEAQ_PS_DE_04_A.07b

TAXE DE $COLARTZARE*

Ciclul II - Studii universitare de masterat
inv[fim6nt cu frecvenfl

APF

Nr.
crt.

X'acultatea Domeniul

rro:, unry.rlr v)trhf-efllrr I

Programul de studiu

Datoritd fqptului cd existd no,si

SEAQ_PS_DE_04_A.07c

TAXE DE $COLARIZARE*

*Datoritdfaptului 
cd existd posibilitatea modi/icdrii cuantumului taxelor de scolarizare, tnfiecare an

universitar, acestea pot/i vizuarizate accesdnd urmdtorur rink;

Ciclul II - Studii universitare de doctorat

Domeniul fundamental Domeniul de doctorat Taxe qcolarizare

/an univ

44t62
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Structura emitenttr:
DIRECTA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

sEAQ_PS_DE_04_A.07d

TAXE DE $COLARIZARE*

la Programele de formare psihopedagogici (DPPD)

Nr.
crt.

Facultat
ea

Domeniu Program de studiu
X'orma de

invlfimdn
t

An de studii
(sem.)

Taxe
gcolarizare

/an univ

TABEL
cuprinzflnd propunerile taxelor pentru

examene gi cursuri de pregitire

Nr.
crt.

Domeniul Specializarea
An de studii
(semestre)

Taxe gcolartzare
/an univ

ALTE TAXE

Nr.
crt. Denumirea taxei

Taxe qcolartzare

/an univ

*Datoritdfaptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de gcolarizare, tnfiecare an
universitar, acestea pot/i vizualizate accesdnd urmdtorul Ii;

https : //www. uorade a. r o/Taxe + de + s colarizar e
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Structura emitentd:
COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.07e

TAXE DE $COLARIZARE*

Ciclul I - Studii universitare de licenfi
invlfimAnt la distanfi gi cu frecvenfi redusl

*Datoritdfaptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de Scolarizare, tnfiecare an
universitar, acestea pot /i vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https : //www. uoradea.r o/Taxe -l de -l s col arizar e

Nr.
crt.

Facultatea Domeniul Programul de studiu
An de

studii

Taxe
gcolarizare

/an univ

sEAQ_PS_DE_04_A.07f

TAXE DE $COLARIZARE*

CURSURI POSTUNIVERSITARE

Nr.
crt.

Facultatea
Domeniul
de studiu

Specializarea

X'orma de

invIfImAnt/
Durata

Taxe
qcolarizare

/an univ
* Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de Scolarizare, tn /iecare an

universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:

http s : //www. uor ade a. r o/T axe * de -r s c ol ar izar e
APRo lr geoNTn DE sEr{AT

DIN DE:

19. |uN.2017

46162
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Structura emitentS:
DIRECTIA ECONOMICA

COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.07g

PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE*

DE LICENTA $I MASTER,

la care se acordl reducerea taxei de tcolarizare cu 509/0 , !@,
pentru studenfii / absolvenfii Universitnfii din Oradea, care parcurg,

tot in cadrul Universitl{ii din Oradea, incepAnd cu al doilea,

un program de studii de acelagi nivel (licenfi sau master),

reducerea de platd cu anticipatie.

Neplata sau plata pa4ia16 a taxei reduse in primele doud tran$e (la confirmarea locului gi in luna

ianuarie) atrage dupd sine neacordarea in continuare a facilitdtii. Din luna ianuarie se recalculeazdtaxa

de gcolarizare integrald.

Pentru anul universitar in curs, termenul de plati pentru tranqa a doua a taxei de gcolarizare

redusd cu 50o/o, pentru al doilea program de studii, este data de 10 ianuarie, termen stabilit conform
prezentei proceduri, iar neplata taxei de qcolarizare pdndla acest termen atrage dupd sine majordri de

intdrzierc.

neacordarea in continuare a facilitdlii qi recalcularea, incepdnd cu luna februarie a anului universitar, a

taxei de qcolarizare la cuantumul integral stabilit conform HS.

Acordarea facilitdJii se realizeazd in conformitate cu prevederile legale pi prezenta procedurd in
baza cereii scrise formulate de BSE, adresatd rectorului, care va fi vizatd, de cdtre decan gi va avea ca

anexe documente doveditoare. Rectorul va inainta cererea impreund cu documentele justificative

Comisiei de reducere/scutiri/reegalondri taxe de gcolarizare care va analizagivaaviza solicitarea scrisd

a BSE daci aceasta respectd prevederile legale gi prezenta proced

rectorului spre aprobare. Termenul

ctffs.

*Datoritdfaptului cd existd posibilitatea modiJicdrii acestei liste, tn

de studii la care studenlii/absolvenlii UO bene/iciazd, la cerere, de reducerea c

Scolarizare, pot.ft vizualizate accesdnd urmdtorul link: https://www.uoradea.

mlsa

itar in

Nr.
crt.

Facultatea
Reducerea

taxei de

$colarizare*

Programe de studii
universitare de

Licentl

Programe de studii
universitare de

Master
0 I ) 3 4

19. tuN.2017

http : //www. uor ade a. r o/displ alt I 3 I 5 9
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TINIVERSITATEA DIN OR]IDEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea gi

evidenfa taxelor aferente procesului de
invEtimffnt

Structura emitentS:
DIRECTA ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

sEAQ_PS_DE_04_A.08

TAXE DE $COLARTZARE iN V,{r,UrA*

pentru cetifenii care studiazilpe cont propriu la Universitatea din Oradea

A) Invifimflntul universitar gi postuniversitar, cu frecvenfl

Domeniul de invdfflmAnt
invifimdnt universitar
de licenti. de masterat
rezidentiat (euro/lund)"

Invifimflnt
postuniversitar,

Doctorat (euro/lun[)

Taxele se percep pe intreaga duratd a anului de invdtdmAnt, inclusiv pentru perioadele de practicd
prevdzute in planurile de invdtdmdnt. Taxele se pldtesc cu anticipalie pentru o perioad[ de 9 luni
[Ordonanfil nn 2212009]. Conform planului de invd]dm6nt, pentru licenfd gi masterat, perioada este de 9
luni, iar pentru reziden\iat 11 luni, pentru doctorat l0 luni.

Taxele se pldtesc intr-o singurd trangd, data limitd fiind 15 octombrie. Neachitare a pdn1la termenul
stabilit a taxei de gcolarizare (in euro), atrage dupd sine calcularea de

zilei), in procent de 0,05 Yo pe zi (calendaristicd) de intdrzierc. Dob6nzile
se vor calcula incep6nd cu data de 01 noiembrie.

Obligafia de platd a taxelor qi dob6nzilor se aplicd gi in cazul

in cazul rezidenlilor strdini, inscrierea la studii pi inceperea

depunerea dosarului cu actele de studii in original gi plata taxei aferente

studii se poate face in luna octombrie, noiembrie, decembrie, ianuarie, februarie gi intdi a
Iunii. Rezidenlii strdini efectueazd concediul legal de odihnd, durata concediului de o lun6,
aceqtia achitdnd taxa de gcolarizare pe o perioadd de 11 luni [conform Regulamentu
specializare in rezidenJiat].

Taxa se plStegte intr-o singurd trangd, cu anticipaJie pentru o perioadd de 9 luni. Neachitarea taxei de
gcolaizare (in euro) pdnd,Ia termenul stabilit in contractul individual de muncd, atrage dup6 sine calcularea
de dobdnzi de intdrziere (in lei, la cursul zilei), in procent de 0,05 Yo pe zi (calendaristicd) de intdrziere.

Cetdtenii de origine etnici romdnd sau romAni cu domiciliul in strdindtate, inscrigi la studii pe cont
propriu valutar in Romdnia gi care nu au sustinut examenul de admitere, pot beneficia de reducere a cu Il3 a
taxelor de gcolarizare. Reducerea se aplicd in limita unui numdr total de 1.000 de locuri in instituliile de

invdjdmAnt superior, beneficiarii fiind stabiliti de cdtre Ministerul invdldmdntului, pe baza rezultatelor
qcolare oblinute. Nu beneficiazd de reducerea de ll3 cei care, in ultimul an gcolar, au rdmas repetenli, au

incdlcat legile l6rii sau disciplina universitard [H.G. 68911994].

La taxele de mai sus se adaugd costul cazdtii gi, respectiv, al mesei , in cazul ?n care se beneficiazd
de aceste servicii din partea instituJiei de invdtdmdnt.

zare

studii de

de

la

luN.201Z
str
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UNIVERSITATEA DIN ORAI}EA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea gi

evidenfa taxelor aferente procesului de

Structura emitentd:
ECONOMICA COD: SEAQ_PS_DE_04

B' InvIflmAnt cu frecvenfi redusi gi alte forme de invifim int organaate conform legii

t' studii universitare de licenf6: pentru fiecare an de studii se pldtesc taxele pentru 3 luni, la cuantumul
corespunzdtor domeniilor de invd{dmdnt menJionate la invdJdmdntul cu frecvenJd. Taxele se achitd
integral, anterior primei sesiuni de examene.

2. Studii universitare de masterat, doctorat:
3' pentru colocviul de admitere sa va achitaechivalentul taxei lunare stabilite la pct. A;
4' pentru programul de pregdtire universitard avansatd, plata taxelor se va efectua in conditiile

stabilite la pct. A;
5' pentru programul de cercetare gtiintificd se vor pldti numai activitajile prevdzute in planul

individual de studiu, cu echivalentul taxei lunare stabilite la pct. A.
c) La suslinerea licentei, disertaJiei, tezei de doctorat se achitd taxa* prevaz*g*aijes aprobat6 prin

Hotdrdre de Senat.

*Datoritd 
faptului cd existd posibilitatea modi/icdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in /iecare an

universitar, in funclie de legislalia nalionald si reglementdrile interne, acestea pot Ji vizualizate

a c c e s dnd ur m dt or ul I ink t ht tp t' //rrr., o, od, o., o/T *, * d, * r, o I o, i, orc
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UNI\IERSITATEA DIN ORAI}EA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea gi

evidenfa taxelor aferente procesuluide

Structura emitenttr:
DTRECTA ECONOMTCA

sEAQ_PS_DE_O4_A.0e

ALTE TAXE*

utilizate la nivelul Universitifii din Oradea

*Datoritdfaptului 
cd existd posibilitatea modi/icdrii cuantumului acestor taxe , tn/iecare an universitar,

tn funclie de legislalia na[ionald si reglementdrile interne, acestea pot Ji vizualizate accesdnd urmdtorul

Menfionim faptul ci in acest tabel sunt cuprinse taxele aferente celorlalte activitrfi desflqurate in
cadrul procesului educafional, respectiv: Taxe de admitere, confirmlri, refaceri discipline,
susfinere examene de finalizare studii, susfinere/eliberare certificate lingvistice,
recunoa$tere/echivalare examene/credite, mobilitate, eliberare acte de studii, inchirieri spafii,
publicitate, etc.

APROBAT fttI 9EDIIITA I}€
DIN D DE:

50t62



TINI\{ERSITATEA DIN ORAI}EA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea pi

evidenfa taxelor aferente procesului de

invitlmdnt
Structura emitenti:

COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.10

Avtzat secretariat

Nr. I

LINIVERSITATEA DIN ORADEA
F acultatea/ D ep artamentul

DECLA
(declaratia de venit va fi

A. Venituri realizate:
1. Salarii nete totale:

Tata

RATIE DEVENITURI
completatd individual, pe propria rdspundere)

lei/lund
Mama lei/lund
Student lei/lund

lei/lund

2. Pensii:

Tata

Mama lei/lund

lei/lundDe urmag

Alte ajutoare sau indemniza\iiprimite de la stat lei/lund
Venituri obtinute din activitdti autoizate sau

autorizate.

proprietdli (chirii, persoane ftzice

asocialii familiale, societbti comerciale, etc.)

5. Venituri din agriculturd
6. Alte venituri

TOTAL VENITURI
B. Numlrul persoanele aflate in intrefinere:

- Numdrul elevilor/studenfilor/copii pregcolari

- Alte persoane aflate in intretinerea familiei
C. Venitul mediu pe membru de familie

Pentru justificarea celor declarate anexez urmdtoarele acte:

Declar pe proprie rdspundere sub sancliunea Codului Penal privind

- familia mea nu a obtinut in ultimele 3 luni alte venituri dec6t cele

- datele menJionate mai sus sunt reale, cunoscdnd cd nedeclararea veni ilor
falsd a acestora atrage pierderea calitd{ii de student, restituirea bursei inbasate gi

consecinfelor legale.

3.

4.

lei/lund
lei/lund

lei/lund
lei/lund

lei/lund

I Cq:

declararea

suportarea

DIN D DE:

19, tuN,201z

Oradea,

(data)

5U62
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I.II.{T\iERSITATEA DIN OR.A,I}EA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea gi

evidenfa taxelor aferente procesului de

COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.11

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Cerere

Subsemnatul

student Ia Facultatea/Departamentul

specializarea de studiu _, buget I taxd",

CNP vd rog sd-mi aprobali:

) Scutirea: taxei de gcolarizare. majordrilor de intdrziere a

) Reducerea: taxei de gcolarizare. majorbrilor de intdrzierc a

) Egalonarea: taxei de gcolarizare. majordrilor de intdrziere z

pentru anul universitar

Anexez prezentei cereri urmdtoarele documente justificative:

SemndturaOradea,

(data)
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TINTIiERSITATEA DIN ORAI}EA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea gi

evidenfa taxelor aferente procesului de

COD: SEAQ_PS_DE_04

F undamentarea taxei de gcolarizare

ue

Nr.
crt.

Elemente de cost Modalitate de calculare Observafii

I ) 3 4

I

Cheltuieli de naturi
salarial[** aferente

posturilor ocupate cu

titulari

- din statele de functii gi de plat[ x;

- se repartizeazd corespunzdtor cu numdrul de ore conventionale

ale fiecirui titular participant la programul de studii in catz6;
- se au in vedere toate cheltuielile pe care trebuie sd le suporte

ansaiatorul.

z

Cheltuieli de naturd
salariali aferente

posturilor ocupate in
regim de plata cu ora

- din statele de functii;
- se are tn vedere cuantumul veniturilor care au fost cedate altor

departamentelfauitdti a$a cum ren:Jtd din statele de functii 9i din
aplicatia UNIWEB pentru orele prestate de cStre acestea in cadrul
programului ln cauz6.

J
Alte cheltuieli aferente
programului de studiu

- se au ln vedere cheltuielile de naturd marerialL, deplasdri,

intrefinere, pl6!i pentru acreditare/evaluare etc.;

- se stabilesc ca procent din totalul cheltuielilor realizate la nivel de

facultate in anul financiar lncheiat;
- din totalul cheltuielilor pe facultate rcalizate la 3l decembrie a

anului precedent se scad toate cheltuielile de naturd salariald realizate

9i se stabilegte procentul ln total al celorlalte tipuri de cheltuieli

exclusiv cheltuieli de naturi salariald;

- aceastd sumd se adaugd la toate cheltuielile de naturd salarial[
aferente orosramelor stabilite in conditiile pct. I si 2.

4
Total cheltuieli aferente

nrogramului
- se cumul eazd elementele de cheltuieli evaluate la pct. | , 2 gi 3 .

5
Costul mediu de

gcolarizare pe student

- se obline prin lmpdrfirea cheltuielilor totale de la pct. 4 la rr. de

studenJi ftzici ai programului de studiu la data de 1 ianuarie a anului

ln curs;

- reflect[ nivelul real al taxei de scolarizare.

6

Corecturi ale costului
mediu in vederea obfineri

nivelului taxei de

gcolarizare

- se evalueazd gi alte elemente de cost suplimentar (cheltuieli cu

proiecte, dotdri etc.), precum gi posibilitdfile de corelare cu nivelul
taxelor de gcolarizare practicate pe piajd in condilii similare;

- se urmdregte gradul de acoperire cu venituri ln funcfie de numdrul

de studenti existenti la I ianuarie a anului in curs.

- Nivelul propus al taxei de

scolarizare

- se stabilegte pe baza evaludrii elementelor de la pct. 6.

Universitatea din Oradea
Facultatea de

la mul de studii

Decan,

Administrator pef
* Statele de functii care stau la baza

universitar in curs.
** Cheltuialasalaiald se stabi

curs, qi se primesc la solicitare de la DE.

Avizat.
Consiliul de Administrafie in gedinfa

SEAQ_PS_DE_04_A.12

Director de departament,

sunt cele aprobate in Senat pentru anul

in luna ianuarie a anului universitar in

Avizat,
Consiliul pentru Resurse X'inanciare,

Pregedinte'

necesareinformaliilor

din



TINIVERSITATEA DIN OR*{DEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea pi

evidenfa taxelor aferente procesului de

COD: SEAQ_PS_DE_04

SEAQ_PS_DE_04_A.13

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
F'ACULTATEA
Nr. din

NOTIFICARE DE PLATA

Subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitdlii, nr.1, judeful Bihor, cod fiscal

4287939, telefon , cont ff deschis la

rcprezentata legal pnn avdnd funclia de rector, in calitate creditor conform contractului

anual de studii universitare nr.../...... articolul .....

cdtre

D-l/D-na ....... domicihatld, in localitatea...... strada ..... , nr. ..., bloc ..., scara... , dp....,

jude!/sector ...., adresa de email. in calitate de debitor conform creanlelor izvorAte din

contract anual de studii universitare nr.../...... articolul .....

Prin prezenta vd aducem la cunogtinfd cd Ia data de . . . . . . . . . figuraJi in evidenlele noastre cu o

datorie in sumd de ... Iei,rcprezentdnd restanle Iataxa de qcolarizarelalte taxe/majordri de intfuziere

pentru specializarea..... anul de studiu....

in conformitate cu prevederile procedurilor interne pi ale contractului anual de studii

universitare rr...1.,. pentru a avea dreptul de a participa la examene gi pentru a evita exmatricularea,

aveti obligaJia de a achita integral taxele aferente procesului de invdfdmdnt.

Astfel, v6 solicitdm ca in termen de zile lucrdtoare de la data comunicdrii prezentei

sd intreprindeli demersurile necesare pentru plata crean{ei men}ionate, cu suma necesard rambursdrii

intregii datorii.

in situatia in care dvs. in calitate de debitor nu vd ve{i conforma celor de mai sus, prin efectul

acestei notificdri, Universitatea din Oradea in calitate de creditor urmeazd, sE efectueze demersurile

legale pentru recuperarea creanlei prin declan$a.rea procedurilor juridice, p6nd,la stingerea integrala a

datoriei.

Pentru informatii qi detalii suplimentare, vd

persoand de contact . . . .. .. telefon . ...., email. . ...

Rector

Administrator financiar

Decan

DIN DAIA DE:

19. tuN,2017

Pr
v.dr.

54162

Sef Birou Financiar Secretar sef



LINIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea gi

evidenfa taxelor aferente procesului de

55 dn62

Structura emitenttr:
DIRECTIA ECONOMICA

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
F'ACULTATEA DE

IN$TIINTARE DE PLATA

D-lui/D-nei domiciliat in loc. str. - , [r. _, bloc -, scara - , dp. -,jude]/sector Bihor,
adresa de email

Vd aducem la cunoqtintd" cd,la data de figurafi in evidentele noastre cu suma de .............. RON,
reprezentAnd restanla lataxa de pcolarizare (tranqa 1,2 gi 3) pentru specializarea Marketing, anul de
studiu ca fiind neachitatd,

in conformitate cu prevederile procedurilor interne gi ale contractului de studii aveli obligalia de a
achita integral taxele de studii pentru a avea dreptul de a participa la examene gi pentru a evita
exmatricularea.

Conducerea Universitifii din Oradea

Universitatea din Oradea - Tel: +40 259-432830 sau +40 259-408113; Fax: +40 259-432789; e-mail:
rectorat@uoradea.ro; www.uoradea.ro; https://www.facebook.com/UniversitateaDinOradea

Facultatea de ; Adresa C.P. nr. 114, Oficiul Postal 1,

Bihor, Romania; Telefon: +4.0259.432830: Fax

Web:

Vd rugdm sd nu da(i reply la acest email, acest mesaj fiind generat

reclamaJii, sesizdri v[ rugdm sd vd adresaJi prin e-mail la adresa facultdtii
Acest e-mail nu este SPAM.

In conformitate cu Legea nr. 50612004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal gi

private in sectorul comunicdrilor electronice, acest mesaj nu poate fi considerat SPAM deoarece:
(1) - conJine toate datele noastre de identificare;

(2) - are scopul de a vd oferi informalii ce vd pot aduce beneficii;
(3) - adresa dumneavoastrd de e-mail a fost obJinutd in mod direct ca urrnare a unei corespondenle

anterioare sau a fost selectatd dintr-o bazd, de date la care a\i subscris sau a fost fdcutl publicd de cdtre

dumneavoastrd in cadrul unei intdlniri la care aliparticipat.
Ne cerem scuze dacd acest mesaj a ajuns din gregeald la dumneavoastrd sau v-a provocat nepldceri.
Dacd nu mai dorili sd primiti mesaje de la noi, vd rugdm sd acceptaJi scuzele noastre pentru nepldcerile
provocate gi sd ne anunlali prin e-mail la adresa facultdlii

55/62



IINIVERSITATEA DIN OR*{DEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea pi

evidenfa taxelor aferente procesului de

Structura emitenttr:
ECONOMICi COD: SEAQ_PS_DE_04

Descrierea procesului:

SEAQ_PS_DE_04_A.13

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

c CartaUniversitltii din Oradea;

' L.ese.a EducaJiei Nafionale nr.u20r1, cu completdrile gi modificdrile

. 
ulterioare;

l5 a studenfilor inbaza
bile (ECTS);

1 9, tuN, 201/

o Directorul DE lnainteazd secretarului C-SCMI PS pentru a verifica respectarea structurii
SEAQ_PS_DE_02;

: (dupdcaz)-3 zile;

(c PS tuturor structurilor care utilizeazii PS pentru aviz

o Directorul Economic 
-elaboreazd 

Diagrama Flux aPS gi o inainteazd spre verificare, tn conformitatecu Diagrama Flux discutata qi SEAQ-PO-DAC-01, la termenele stabilite, rn baza oSGG nr.
400/2015, astfel:

- egislativ U vitate;- vitdtii de in punctele cheie pe baza
riscurilor

- urmf,reqte stabilirea responsabilitSfilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare,aprobare gi pe nivelede executie;

- asigurd transpunerea corect[ a datelor in sistemele tnformatizate;
asiguri existenta componentei de actualizarerreviziesi arhivare a procedurii.

s6t62



UNTVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea pi

evidenfa taxelor aferente procesului de

Structura emitenttr:
COD: SEAQ_PS_DE_04

. Primegte PS pentru analiza membrilor C-SCMl, (conform
SEAQ_PS_DAC_F.02) de la structura responsabili

. lnregistreazd PS in Registrut proceduilor
r Verificd dacd noua PS respectd formatul Procedurii

Analizd gi formulare de

observaliiin termen de 5 zile

Secretarul C-SCMI
Convoacf, membrii

Analizd qi dezbatere de cdtre membrii

Deciziafnal6a
presedintelui C-SCMI

DIN O DE:

1 9. fuN. 2017

c-scMI
Discutd gi acceptd prin vot
forma finalS a PS- 5 zile

s7162



TINIYERSITATEA DIN OR.S"DEA

PROCEDURA DE SISTEM
privind fundamentarea, incasarea gi

evidenfa taxelor aferente procesului de

Structura emitenti:
COD: SEAQ_PS_DE_04

SECRETARUL C-SCMI

o Primeqte de la Structura iniliatoare motivafia qi

proprmerea de modificare a PS

r Transmite membrilor C-SCMI spre analizd

propunerea de revizuire PS

o Convoacd C-SCMI pentru analizd qi revizie PS

PS nu necesitl

revizie

Originalele PS retrase/revizuite se

arhiv eazd c onform le eii

APROBAT hl gEDli{TA I}E SE

19. tuN.2017

Se reia fluxul de la punctul

2 dtnprezenta Diagramd

58162
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RoMANra
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

'ntr t

Gdtre,

Senatul Universitdfii din Oradea

[n baza L'E'N' nr. 1 12011, a Regulamentului de organizare gi funclionare a senatului
Universitdfii din oradea, HS 5/26,09.2012, cartei universitdfii din orhdea vd rugdm sd supunefi
aprobdrii senatului urmatoarele documente avizate in gedinla consiliului de Administra{ie nr.
107115,06.2017, dupd cum urmeazi:

1' Procedura pivind elaborarea gi aprobarea statelor de funclii(procedurd operafionali)
2' Planuri de lnvdfamdnt valabile TncepAnd cu anul I de studii, an universit ar 2017 - zolg
3' Metodologia privind admiterea gi gcolaizarea cetdlenilor strdini pentru anul universitar 2017 - 2o1g
4' Regulament'cadru privind cazarea ln cdminele studenlegti al Universitdfii din oradea
5' Revizuirea Procedurii privind fundamentarea) incasarea gi evidenla taxelor aferente procesului de

lnvdfdmilnt, gianume;

a') conlinut fi94 de lichidare (ca urmare a Deciziei Camerei de Conturi Bihor nr, zt2o17)
b') completare la ,,Programele de studii universitare de ricenld gi master la care se acordi
reducerea taxei de gcolarizare cu 50%, la cerere, pentru studenfii/absolvenfii Universitafii din
oradea, care parcurg, tot Tn cadrul universitdfii din oradea, un program de studii de acelagi nivel
(licenfd sau master)", cu programele de studii de licenfd Mecatronicd gi Roboticdale Facultdfii de
Inginerie Manageriald gi Tehnologicd

c') s-a avizat ca pentru anul universitar in curs (2016 - 2017) se vor pune In aplicare mdsurile
camerei de conturi Bihor, stabilite prin Decizia nr, zl2011, fdrd a condifiona participarea la
examenul de finalizare a studiilor, pentru absolvenfii din acest an universitar, de plata debitelor
din taxe de gcolarizare reactivate provenite din exmatriculare, incepand cu anul universitar 2013-
2014 gi a majordrilor de lntArziere aferente acestora,

6' Rectificarea bugetelor aferente anului 2017 cu sumele ?ncasate la admiterea 2016 9i prevederea
acestora la cheltuieli pentru urmdtoarele facultdti:

- Facultatea de Medicirrd gi Farmacie;

- Facultatea de Inginerie Energeticd gi Management Industriar;
- Faoultatea de Inginerie Manageriald giTehnologicd;

- Facultatea de Geografie, Turism $isport;



- Facultatea de Arte

7' Rectificarea Bugetului de venituri gi cheltuieli al Universittfii din oradea aferent anului 2017 -
sursa D fonduri externe nerambursabile SEE gi sursa F

8' Promovarea personalului didactic auxiliar gi nedidactic care indeplinegte condifiile legale pentru
promovare Tn anur 2017 rn grade sau trepte profesionale imediat superioare

9' Posibilitatea prelungirii perioadei de exercitare, cu caracter temporar a funcfiei de conducere p'nd
\a31.12.2017, cu avizulgefuruisuperior giaprobarea conducerii instituliei

10' Protocolul privind organizarea gi desfdgurarea examenului de finalizare a studiilor la Facultatea
de Protecfia Mediului din cadrul universitdfii din oradea pentru absolvenli ai programutui db
studii /ngrne rie gi management ln atimentalia publicd gi agroturism din cadrul Facuttdfii de gtiin{e
Economice, Informaticd gi Inginerie a UniversitSfii de Vest ,,Vasile Goldig" din Arad

11' Menfinerea calitdlii de titular pentru anul universitar2olT - zolgpentru conf, univ, dr. Teodorescu
Petre octavian gi conf. univ. dr' Mohan Dumitru (Facultatea de Medicind gi Farmacie)

12' Mentinerea calitdfii de titular pentru anul universitar 2017 -2olgpentru prof, univ, dr, simu! lon
(Facultatea de Litere) 9i prof' univ. dr. Gal Gheorghe sorin (Facultatea de gtiinfe) - cele doua
cereri au fost avizate cu condifia ca senatul universitar sd aprobe derogare de la termenele
prevdzute ln metodologla ln vigoare

13' conlinutul RAE gisolicitarea evaludriiexterne pentru urmdtoarele programe de studiide licenfd:' sfudff de securitafe (Facultatea de lstorie, Relafii Interna{ionale, gtiinle politice gi gtiinfete
Comunicdrii)

'construcliicivile, industriate gi agicole (Facultatea de Gonstruclii, cadastru giArhitecturd)
14' Propunerea privind cheltuielile estimate pentru participarea Asociatiei sportive FC Universitatea

din oradea fn campionaturjudefean de fotbar, Liga a rv-a,2017-201g
15' Cererea de suslinere a examenului de licenta la Universitatea din oradea, Facultatea de Drept a

domnului Halacu Virgil Gheorghe, absolvent al Universitifii de Vest ,,Vasite Goldig' din Arad,
Facultatea de $tiinfe Juridice, specializarea Drept, promolia 2016, lnvdfdmant la distanfd,

16' solicitarea Facultdtii de Medicind gi Farmacie de achitare taxe aferente acreditdriifacultdlii ca 9ifutnizor de puncte EMC (Educafie Medicald continud) cdtre colegiul Medicilor din Romdnia

lntocmit,

/ nector,



RoMArura
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CERCETA I $TIINTIFICE
UNIVERSITATEA DIN O DEA

SENAT
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114, oficiulPogtal l, str. u'iversitilii, nr. r, oradea, Romdnia
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Raportul Comisiei de Buget Finanfe
incheiat la data de 19.06.2017

Comisia de Buget-Finanfe intrunitd in gedin{d de lucru la d,ata de 19,06,2017, a dezbf,tut in
ordinea de zi urmltoarele subiecte:
1' AnaIizE" 9i rezolulie propunere cle revizuire Procedurd privincl fttn.dantentaree, incasarea si
lvidenla taxelor ctferente procesului de tnvdlitntdnt ca urmare a Deciziei Camerei de Conturi
Bilror nr.2l20l7:
2. Analizd s,i lezolulie propuneri de rectificare bugete facultdtri;
3' Analizd gi rezolulie rectificare Buget de venituri gi cheltuieli al Universitdfii din Oradea pentru
anuI2017;

4' Analizd gi rezolulie propuneri privind promovarea personalului diclactic auxiliar gi nedidactic
gi numire temporarb;

5' Analizd 9i rezolr"rfie plopunere de actsalizare a listei plogramelor d.e studii, Iacare se acord[
reducerea taxei de ;colarizare cu 50Yo, la cerere, pentru studenfii / absolvenfii Universit6lii din
Oradea, inrnatriculali - incepAnd cr-r al doilea - la un program de studii de acelagi nivel (licentl
sau master), organizate in anul universitar 2017-201g:
6' Ataliz6, gi lezolulie cheltuieli estimate pentru participarea Asociafiei sporlive FC Univer.s itatea
Oladea in campionatul Judelean de fotbal (2017-2015);
7. Atalizd gi'ezolufie debite restante din taxe de Ecolarizar.e;
8, Diverse.

Rezolufiile Comisiei de Buget-Finanfe a Senatului in urrna analizelor efectuate si a discutiilor
cale au avut loc sunt urm[toarele:
1' S-a supus discu{iilor gi analizei Proceclura cle s'istent privind funclantenta.rea, tncasarea si
evidenla taxelor aferente proce.tulu.i cle tnvalamdnt, ,oa UO; SEA/_?S_DE_04, variania
actualizatl' Ei care a primit avizul favolabil al Consiliului de Administr-aga in urniiinventarierii
principalelor modific[ri operate cu privire la punctul 8.2,4.4.3,6., 8,2,7 .8.L 8 - Foaia de lichidare,
modificarea datei de intrare in vigoare a modificdrilor aduse in plocedur[ qi altele, membrii
comisiei au adoptat cu unanimitate de voturi rezorulrade mai jos:
Rezolufia Comisiei este avizarea lavorabili a actualiz[rii Procedurii cle sistem prittind
fundamentarea, incasarea Si evi.denfa taxelor aJbrente procesrilui de invdydmdnt, cod UO;
SEAQ-PS-DE-04, varianta aprobatd prin H.C,A, cu recomandarea la punctul 8.2.4.4,3.6, d,e a



fapt, pentru asigurarea ducerii la indeplinile a
li Bihol nr.2l20li .

e de facult[Jile IEMI, FMF, IMT, GTS gi Arte
admiterea 2016 pentru acoperirea cheltuielilor

unnare a reaSezdrii surnelor pe capitole ;i alini
Rezolufia Comisiei este avizarea lavorabil[

LlZ.Z}l7 , cu avjzul gefului ierarhic superior
a conducerii instituliei.

5, s-a anarizat de cdtre rne'rbrii cornisiei 
solicitdrilor D'E'

studii, la care se acordd reducerea taxei de
absolvenlii Universitdlii din Oradea, inrnatricul
studii de acelagi nivel (licenld sau master),
Procedttra prittind furudamentarea, tnca
tnvdtrdmdnt, cu programele de studii Mecatronic

a'N-a, 2017-2018. Cheltuielile estimate sunt in
chelfuieli,

a solicitdrii Asociafiei Sportive FC-UO privind
participalea AS FC-UO in campionatul judelean

7. S-an analizat adresele inaintate de preged .dr. Sor.in Curil6, gi pre;edintele(inc[ in exerciliu la data semndrii adiesei) student Aldrei Crdciun privindpunerea in aplicale a mdsurilor camelei prin Decizia nr,y2yg f6r1t a

Rezolufia Comisiei este avizarea I'avorabilh
cheltuielile totale estimate a se ocaziona cu
(Bihor) de fotbal, Iiga aIy-a,2017-201g,



8' La secliunea Divelse, membrii Comisiei au analizat solicitarea venitd din partea facultdlii de
Medicind Ei Farmacie de achitare a taxei aferent[ acreditdrii ca furnizor de educalie medical6
continua, de 100 euro pentru anul2017 gi 100 euro pentru anul 2018, ce trebuie virat[ in contul
Colegiului Medicilor din RomAnia.

Rezolu{ia Comisiei este avizarea favorabil[ a solicitdrii facult[{ii de Medicinl Ei Farmacie
privind achitarea taxei de acreditare ca furnizor de educafie medical[ continu[, pentru
2017 qi 2018.

Pregedinte Comisi
Conf.univ.

de Buget-Finanfe,

. Victorip Bogdan


