PROCEDURA Revizia

Universitatea Pentru obtinerea scrisorii de COD:
din acceptare la studii de licentd, SEAQ Aprobat in sedinta de
Oradea masterat, rezidentiat si doctorat a PL-U.08 Senat din 17.06.2013
cetdtenilor strdini din state terte UE
0112 |3]4]|5
1. Scop

e Precizarea algoritmului si responsabilitatilor privind eliberarea scrisorilor de acceptare

la studi

i de licenta, masterat, rezidentiat si doctorat a cetatenilor straini din state terte

ale Uniunii Europene.

e |Instituirea unei proceduri unitare care:

>

Sa stabileasca si sa implementeze cadrul general pentru procesarea dosarelor

~

>

A

2. Abrevieri

in vederea eliberarii scrisorilor de acceptare la studii pentru cetatenii straini din
state terte Uniunii Europene.

Sa vina n sprijinul candidatilor cetateni straini in state terte Uniunii Europene
in vederea obtinerii scrisorii de acceptare la studii la Universitatea din Oradea.

UE — Uniunea Europeana

UO — Universitatea din Oradea

CA — Consiliul de administratie

PMCRI -

Prorector cu managementul cercetarii si relatii internationale

PMA — Prorector cu managementul academic

CRID - Centrul de Resurse de Informare si Documentare
CQ — Consiliul calitatii
DRI — Departamentul de Relatii Internationale

3. Responsabilitati

3.1. PMCRIsi PMA au responsabilitatea implementarii prezentei proceduri.

3.2. PMA are responsabilitatea elaborarii si implementarii grilei de conversie a

notelor si calificativelor in vederea echivalarii rezultatelor obtinute in conformitate cu sistemul

national de notare.

3.3. DRI, prin Biroul pentru Studenti Straini, are responsabilitatea verificarii dosarelor

de candidatura transmise de candidati.

3.4. Comisia de admitere de la nivelul facultdtii are responsabilitatea evaluarii

documentelor de studii ale candidatilor si a departajarii acestora in functie de criteriile generale

si specifice de ad

mitere a candidatilor din state terte UE.
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4. Descriere

4.1.

Depunerea dosarelor de candidaturd

4.1.1. Conditii de eligibilitate:
Candidatii din statele terte UE au dreptul de a urma studii universitare de licent3,

masterat, rezidentiat si doctorat la UO daca indeplinesc urmatoarele conditii de eligibilitate:

Au documente care atesta cetatenia statului de provenienta.

Solicita inscrierea la studii la UO pe cont propriu valutar.

Au acte de studii eliberate de institutii de invatamant recunoscute in tara de
provenienta care dau acces la sistemul de invatamant superior din tara emitenta;
Actele de studii sunt vizate spre autentificare de ambasada Romaniei din tara
emitentd sau apostilate Haga, daca studiile precedente nu au fost efectuate in
Romania, intr-o tara a Uniunii Europene ori in conformitate cu acordurile de
asistenta juridica incheiate de Romania cu state terte.

Promoveaza testele de aptitudini organizate pentru invatamantul de arta, sportiv
si de arhitectura.

Promoveaza concursul de admitere la doctorat.

Pentru cetatenii din Republica Camerun si Republica Islamica Pakistan se vor elibera

avize pentru cei care vor fi nominalizati ca bursieri ai statului roman.

Cetatenilor proveniti din Republica Democratica Congo, Republica Populara Bangladesh

si Somalia nu li se vor acorda avize.

Se va acorda o atentie deosebita evaluarii documentelor care atesta pregatirea din tara

de origine 1n cazul cetatenilor strdini proveniti din state cu risc major de migratie: Republica

Algeriana Democratica si Populara, Republica India, Regatul Hasemit al lordaniei, Republica Irak,

Regatul Maroc, Republica Federala Nigeria si Republica Tunisiana. Se va acorda prioritate

candidatilor cu rezultate foarte bune la invatatura, evidentiate prin mediile de absolvire (ex:

minim C pentru cetatenii indieni si nigerieni, minim media 11 la Bacalaureat pentru cetatenii

algerieni, marocani si tunisieni) si celor care fac dovada ca au parcurs, in functie de domeniul si

specialitatea pentru care opteaza, disciplinele corespunzatoare. De exemplu:

- pentru domeniul stiinte economice — geografie, matematica, engleza/franceza;

- pentru domeniul sanatate — biologie, fizica, chimie, englezd/franceza;

pentru domeniile stiinte ingineresti si stiinte exacte —matematica, fizica,

engleza/franceza;
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- pentru domeniul arhitectura si urbanism — matematica, desen;

- pentru domeniul stiinte agricole si silvice — biologie, engleza.
4.1.2. Criterii de selectie:

Rezultatele obtinute pe parcursul studiilor preuniversitare/universitare.

Activitatea academicd a candidatului Tn domeniul de cunoastere pentru care a
optat.

Capacitatea de scolarizare pentru fiecare domeniu de studiu. Candidatii pot fi
scolarizati doar in limita capacitatii de scolarizare.

Criteriile specifice de departajare a candidatilor sunt stabilite Tn conformitate cu
metodologiile de admitere de la nivelul facultatilor.

4.1.3. Dosarele de candidatura:

Pentru inscrierea la studii universitare de licentd sau pentru anul pregatitor de limba

romana, dosarele de candidatura vor contine urmatoarele documente:

Cererea pentru inscrierea la UO (Anexa 1)

Cererea pentru eliberarea scrisorii de acceptare la studii (Anexa 2) completata la
toate rubricile, in doua exemplare.

Actul de studii — copie si traducere legalizata — care permite accesul candidatului
pentru forma de invatamant pentru care a optat (diploma de bacalaureat sau
echivalentul acesteia).

Foile matricole — copii si traduceri legalizate — aferente studiilor efectuate si
programa analitica, in cazul candidatilor care solicita echivalarea unor perioade de
studii.

Certificatul de nastere — copie si traducere legalizata.

Copie a pasaportului — valabil cel putin sase luni dupa data la care este eliberata
scrisoarea de acceptare la studii.

Certificat medical (intr-o limba de circulatie internationald) care sa ateste faptul ca
persoana ce urmeaza a se inscrie la studii nu sufera de boli contagioase ori alte
afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie.

Dovada platii taxei nerambursabile de procesare a dosarului in valoare de 150
euro, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 22/2009 si a HS
129/14.09.2009.

Pentru inscrierea la studii universitare de masterat, dosarele de candidatura vor contine

urmatoarele documente:
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Cererea pentru inscrierea la UO (Anexa 1)

Cererea pentru eliberarea scrisorii de acceptare la studii (Anexa 2) completata la
toate rubricile, in doua exemplare.

Diploma de bacalaureat sau echivalentul acesteia — copie si traducere legalizata.
Actul de studii — copie si traducere legalizata — care permite accesul candidatului
pentru forma de finvatamant pentru care a optat (diploma de licenta sau
echivalentul acesteia).

Foile matricole — copii si traduceri legalizate — aferente studiilor efectuate.
Certificatul de nastere — copie si traducere legalizata.

Copie a pasaportului — valabil cel putin sase luni dupa data la care este eliberata
scrisoarea de acceptare la studii.

Certificat medical (intr-o limba de circulatie internationald) care sa ateste faptul ca
persoana ce urmeaza a se inscrie la studii nu sufera de boli contagioase ori alte
afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie.

Dovada platii taxei nerambursabile de procesare a dosarului in valoare de 150
euro, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 22/2009 si a HS
129/14.09.2009.

Pentru Tnscrierea la studii universitare de doctorat, dosarele de candidatura vor contine

urmatoarele documente:

Cererea pentru inscrierea la UO (Anexa 1)

Cererea pentru eliberarea scrisorii de acceptare la studii (Anexa 2) completata la
toate rubricile, in doua exemplare.

Diploma de bacalaureat sau echivalentul acesteia — copie si traducere legalizata.
Actul de studii — copie si traducere legalizatd — care permite accesul candidatului
pentru forma de invatamant pentru care a optat (diploma de licenta si diploma de
master, dupa caz, sau echivalentul acestora).

Foile matricole — copii si traduceri legalizate — aferente studiilor efectuate.
Certificatul de nastere — copie si traducere legalizata.

Copie a pasaportului — valabil cel putin sase luni dupa data la care este eliberata
scrisoarea de acceptare la studii.

Certificat medical (intr-o limba de circulatie internationald) care sa ateste faptul ca
persoana ce urmeaza a se inscrie la studii nu sufera de boli contagioase ori alte
afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie.
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Dovada platii taxei nerambursabile de procesare a dosarului in valoare de 150
euro, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 22/2009 si a HS
129/14.09.2009.

Pentru inscrierea la studii de specializare postuniversitara in domeniul medical

(rezidentiat), dosarele de candidatura vor contine urmatoarele documente:

Cererea pentru inscrierea la UO (Anexa 1)

Cererea pentru eliberarea scrisorii de acceptare la studii (Anexa 2) completata la
toate rubricile, in doua exemplare.

Diploma de bacalaureat sau echivalentul acesteia — copie si traducere legalizata.
Actul de studii — copie si traducere legalizata — care permite accesul candidatului
pentru forma de invatamant pentru care a optat (diploma de licenta si diploma de
master, dupa caz, sau echivalentul acestora).

Foile matricole — copii si traduceri legalizate — aferente studiilor efectuate.
Certificatul de nastere — copie si traducere legalizata.

Copie a pasaportului — valabil cel putin sase luni dupa data la care este eliberata
scrisoarea de acceptare la studii.

Certificat medical (intr-o limba de circulatie internationald) care sa ateste faptul ca
persoana ce urmeaza a se inscrie la studii nu sufera de boli contagioase ori alte
afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie.

Dovada platii taxei nerambursabile de procesare a dosarului in valoare de 150
euro, in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 22/2009 si a HS
129/14.09.2009.

4.1.4. Studii in limba romana

Candidatii din state terte UE pot sa urmeze studii in limba romana doar dupa absolvirea

anului pregatitor sau pe baza certificatului care atesta cunoasterea limbii romane.

Durata cursului pregatitor pentru studii universitare de licenta este de un an universitar,

iar pentru studii universitare de masterat, doctorat si studii postuniversitare de rezidentiat este

de cel putin 6 luni. Programul de rezidentiat se efectueaza numai in limba romana.

Sunt exceptate de la obligatia de a prezenta certificatul de absolvire a anului pregatitor

urmatoarele categorii de persoane:

a. persoanele care prezinta acte de studii romanesti (diplome si certificate) sau acte de

studii care atesta cel putin 4 ani de studii consecutivi urmati intr-o unitate scolara
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preuniversitara sau minim 3 ani consecutivi urmati intr-o institutie de invatamant superior
acreditatd in Romania.

b. cei care promoveaza testul de limba romana in urma examinarii de catre o comisie de
specialitate formatd din cadre didactice avand cel putin functia didactici de lector. Tn urma
examinarii, candidatilor li se vor elibera un certificat de competenta lingvistica.

Candidatii se pot inscrie pentru anul pregatitor de limba romana sau pentru examinarea
competentelor de limba romana in cadrul Facultatii de Litere de la UO. Vor fi acceptate si
certificatele de competenta lingvistica eliberate de alte institutii acreditate, daca acestea
desfasoara o specializare sau un program de studii de limba si literatura romana
autorizat/acreditat.

4.1.5 Studii in limbi strdine:

Candidatii din statele terte UE pot studia la specializarile cu predare in limba engleza.
UO va organiza un test de limba engleza. Sunt exceptati candidatii care provin din tari unde
limba oficiala a statului este limba engleza si cei care detin un atestat lingvistic de limba engleza
cu recunoastere internationald. Tn cazul candidatilor care posedd atestatul lingvistic de limba
engleza, acestia vor depune o copie a atestatului la dosarul de candidatura, urmand ca o
comisie a Facultatii de Litere sa elibereze adeverinte care sa certifice recunoasterea acestuia.

4.1.6. Calendarul admiterii:

Calendarul admiterii pentru fiecare sesiune va fi stabilit anual in Metodologia admiterii
la UO.

4.2, Evaluarea dosarelor de candidaturd

Candidatii din statele terte UE transmit dosarele de candidatura la DRI, Biroul pentru
Studenti Strdini, care va aviza documentele prezentate in conformitate cu prevederile legale si
cu prezenta procedura. Dosarele care nu respecta toate conditiile de eligibilitate si criteriile
mentionate la punctele 4.1.1. si 4.1.2., precum si dosarele incomplete vor fi respinse.

n fiecare an, data limitd pentru depunerea dosarelor de candidaturd pentru admiterea
cetatenilor din statele terte UE este 1 iulie. Termenul pentru depunerea dosarelor in vederea
obtinerii scrisorii de acceptare la studii universitare de doctorat este 31 iulie. Termenul de
depunere a dosarelor de candidatura pentru specializare este 20 ianuarie. Dupa aceste date, se
vor admite doar documente pentru completarea dosarelor depuse pana la termenele stabilite.
in termen de 5 zile de la finalizarea perioadei de depunere a dosarelor de candidaturd, DRI va
transmite comisiilor de admitere de la facultati copii ale documentelor candidatilor ale caror
dosare de candidaturd permit accesul la nivelul de studii solicitat, in vederea departajarii
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acestora n functie de criteriile generale stabilite Tn conformitate cu normele legale, de criteriile
specifice stabilite prin metodologia de admitere stabilita la nivelul facultatilor si de capacitatea
de scolarizare pentru domeniul solicitat.

Comisiile de admitere de la nivelul facultatilor vor analiza documentele de studii depuse
de candidati pe baza proceselor verbale de evaluare si departajare (Anexa 3) si, in cazul studiilor
universitare de licenta, in conformitate cu grila de conversie a notelor si calificativelor la nivel
preuniversitar (Anexa 4). Evaluarea si clasificarea candidatilor este responsabilitatea exclusiva a
comisiilor de admitere de la nivelul facultatilor. Comisiile de admitere vor transmite DRI, Tn
termen de 10 zile de la primirea dosarelor de candidatura, lista nominala cuprinzand candidatii
admisi, precum si lista rezervelor, in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut pentru cazul
in care candidatii declarati admisi nu obtin scrisoarea de acceptare la studii sau nu confirma
locul obtinut pana la termenul stabilit. Candidatii care, in urma echivalarii cu sistemul de notare
din Romania, nu obtin minim media 5, vor fi respinsi.

Tn cazul solicitdrii recunoasterii studiilor partiale efectuate la alte institutii de invitadmant
superior din strainatate si a continuarii studiilor la UO, echivalarea acestora se va realiza de
catre CRID, evaluarea dosarelor realizandu-se in conformitate cu ,,Metodologia de echivalare si
recunoastere a perioadelor de studii”.

intr-un interval de 10 zile de la termenul de depunere a dosarelor, DRI va centraliza si
transmite Ministerului Educatiei Nationale — Directia generald relatii internationale listele
nominale privind cetatenii eligibili pentru a urma studii universitare de licenta, masterat sau
doctorat, in vederea eliberarii scrisorilor de acceptare la studii a candidatilor. Acestea vor
cuprinde urmatoarele informatii: numele si prenumele, tara, numarul si seria diplomei de
absolvire, autoritatea emitenta, rezultatul obtinut la bacalaureat, rezultatele obtinute la
materiile relevante pentru domeniul la care se solicita inscrierea, facultatea/specializarea
pentru care opteaza si limba de predare. Listele vor fi insotite de o copie a cererii de eliberare a
scrisorii de acceptare la studii completata de solicitanti.

Transferul studentilor de la o universitatea la alta sau in cadrul UO intre
facultati/programe de studii (specializari), de la o forma de finvatamant la alta si
compatibilizarea situatiei scolare cu programul de studii aferent anului in care a fost
fnmatriculat se realizeaza conform ,,Procedurii privind monitorizarea transferului studentilor”.

Candidatii care solicita reinmatricularea in sistemul national de Tnvatamant vor depune
o cerere scrisa la facultatea pentru care opteazd. In urma acordului facultitii, reinmatricularea
se va face pe baza unei noi scrisori de acceptare la studii emisa de Ministerul Educatiei
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Nationale — Directia generala relatii internationale. Pentru aceasta, candidatii vor depune un
nou dosar pentru emiterea scrisorii de acceptare la studii, impreuna cu o copie a cererii de
reinmatriculare aprobate pana la data de 15 septembrie pentru anul universitar urmator.

4.3.  Comunicarea rezultatelor finale

DRI va transmite candidatilor rezultatele finale ale admiterii in termen de 5 zile de la
primirea scrisorilor de acceptare la studii emise de Ministerul Educatiei Nationale — Directia
generald relatii internationale. Intr-un interval de 5 zile de la primirea scrisorii de acceptare la
studii, candidatii declarati admisi au obligatia de a confirma locul obtinut Tn urma departajarii,
prezentand dovada platii taxei de scolarizare aferente unui an de studiu. Taxa de scolarizare nu
este rambursabild. Tn cazul in care, in urma confirmérilor, locurile destinate cetdtenilor din
statele terte UE nu sunt ocupate in totalitate, locurile respective vor fi alocate candidatilor de
pe listele de rezerve.

Tn urma ultimei runde de confirmari, listele cuprinzand candidatii din statele terte UE
declarati admisi pentru a studia la UO se considera definitive.

Facultatile vor transmite DRI listele nominale finale cuprinzand cetatenii din state terte
UE inmatriculati, reinmatriculati si transferati in cadrul facultatii pana la data de 20 octombrie a
fiecarui an, in vederea transmiterii acestor date catre ministerul de resort.

Pana la data de 30 octombrie a fiecarui an, DRI va transmite Ministerului Educatiei
Nationale — Directia generala relatii internationale listele cu cetatenii strdini admisi la studii de
licentd, master si doctorat. Tn cazul candidatilor declarati admisi la studii de rezidentiat, DRI va
transmite lista nominala a acestora in termen de 30 de zile de la finalizarea examenului de
admitere.

5. Referinte
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011
- Ordonanta Guvernului nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de
scolarizare, in valuta, a cetatenilor care studiaza pe cont propriu in Romania, din state
care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din
Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiana, aprobatacu modificari si
completari prin Legea nr. 1/2010.
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- Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 6000/15.10.2012 privind aprobarea
Metodologiei pentru primirea la studii si scolarizarea cetatenilor straini din state terte
UE in Tnvatamantul de stat si particular acreditat din Romania

- Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 3359MD/11.03.2013 privind modificarea
Metodologiei pentru primirea la studii si scolarizarea cetatenilor straini din state terte
UE in Tnvatamantul de stat si particular acreditat din Romania, aprobat prin Ordinul
ministrului educatie, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6000/2012

- Hotararea Senatului Universitatii din Oradea nr. 129/14.09.2009 — Anexa 5 cu privire
stabilirea taxelor de scolarizare, in valuta, a cetatenilor care studiaza pe cont propriu
in Romania, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europene

- Regulament privind activitatea profesionala a studentilor in baza sistemului european
de credite transferabile (ECTS)

- Procedura de eliberare a Scrisorilor de acceptare pentru inscrierea la studii Tn anul
universitar 2013 — 2014 a cetdtenilor straini din state terte UE nr.
37759/CMJ/20.05.2013 emisa de Directia Generald Relatii Internationale si Europene
din cadrul Ministerului Educatiei Nationale

- Metodologia de echivalare si recunoastere a perioadelor de studii aprobata prin HS
12/09.07.2012

6. Modificare
Responsabilitatea modificarii prezentei proceduri ii revine PMCRI, PMA si sefului DRI.
Modificarile sunt supuse avizarii CQ/CA si aprobarii Senatului UO.

7. Anexe
Anexa 1 — Cererea pentru inscrierea la UO
Anexa 2 — Cererea pentru eliberarea scrisorii de acceptare la studii
Anexa 3 — Model proces verbal de evaluare si departajare
Anexa 4 — Grila de conversie a notelor si calificativelor la nivel preuniversitar
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