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1.1. Precizarea algoritmului si a responsabilitatilor privind elaborarea si aprobarea statelor de
functii.

1.2. Instituirea unei proceduri unitare care:
e S3 ajute la elaborarea statelor de functii, in conformitate cu reglementérile nationale si ale
Universitatii din Oradea;
o S permita evaluatorilor interni si externi efectuarea unor evaluari corecte si operative;
e S3 ajute cadrele didactice inscrise in statele de functiuni in prestarea activitatilor didactice
si obtinerea drepturilor cuvenite.
Statele de functii se intocmesc anual pe departamente si includ activitatile didactice si de
cercetare, in conformitate cu legislatia nationala.

2. Termeni si abrevieri

Termenii sunt in conformitate cu cele hotarate in cadrul Universitatii din Oradea, (UO). in
prezenta procedurd sunt utilizate urmétoarele abrevieri si definitii:

e MA — Management Academic;

e CQ —Consiliul Calitatii;

e PI- Planul de Invatamant;

e SF — Stat de functii;

e CF — Consiliul facultatii;

e CD - Consiliul Departamentului;

e RC - Responsabilul calitatii;

e FPT - Fisa postului tipizata;

« DE - Directia economica;

« LEN - Legea Educatiei Nationale

e SPV - Situatie privind acoperirea posturilor didactice vacante,
« BVC - Bugetul de venituri i cheltuieli,
e CFP - Control financiar preventiv.

3. Responsabilitati
3.1. Prorectorul cu MA este responsabil pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.

3.2. Prorectorul cu MA are responsabilitatea verificarii conformitatii SF cu prevederile LEN si cu
hotararile din cadrul Universitatii din Oradea, inclusiv cele inscrise in prezenta procedura.
Prorectorul cu MA transmite, anterior intocmirii SF, toate exigentele privind forma, continutul
eventualele schimbari fata de anul anterior.

3.3. Decanul / directorul, facultatii / departamentului are responsabilitatea:
e Punerii in discutia CF a propunerii de repartizare a disciplinelor din Pl propriu si a
disciplinelor preluate de la alte facultati, in scopul repartizarii acestora, spre normare, la
departamente;
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3.4.

3.5.

3.6.

Supunerii aprobérii CF a ofertelor de discipline pentru alte facultati / departamente si
transmiterii acestor oferte;

Verificarii elaboréarii SF in conformitate cu LEN si hotararile Senatului Universitatii din
Oradea, inclusiv cele inscrise in prezenta procedura,

Supunerii SF discutiei si avizarii CF;

Transmiterii SF pentru evaluarea financiard si procesare unitara la DE, in forma
electronica,;

Directorul de departament are responsabilitatea:

Preludrii ofertei / comenzii de normare de la decanat;

Elaborarii, Tn colaborare cu CD, cu consultarea personalului aferent, a SF, in concordanta
cu LEN si prezenta procedura;

Precizérii continutului FPT si verificarea modului de completare a acesteia de catre fiecare
membru al departamentului;

Supunerii SF discutiei membrilor departamentului, efectuarea ajustérilor care se impun in
cadrul acestei discutii, supunerii avizului CD;

Depunerii SF la decanat, pentru discutie in CF;

Dupa aprobarea in CF, incarcarea in programul unitar de SF;

Verificarii corespondentei complete intre FPT si organigrama.

Directorul DE are responsabilitatea:

Verificarii SF sub aspectul resurselor financiare necesare pentru operationalizarea SF ale
unei facultiti / departament, precizarea diferentelor pentru cheltuieli de personal, in
corelatie cu bugetul de venituri i cheltuieli;

Introducerea SF si a FPT in baza de date a Universitatii din Oradea, anexa la contractele
de munca;

Transmiterii SF, verificat si caracterizat financiar, la prorectorul cu MA,

intocmeste, pe baza SF si a SPV, centralizatorul financiar al departamentelor.

RC are responsabilitatea:
Verificarii aplicarii prezentei proceduri;
Asigurarii conditiilor pentru pastrarea inregistrérilor aferente.

4. Descriere

41.

4.2.

SF se definitiveaza in intervalul [1+15] septembrie, pentru fiecare an universitar care
urmeaza.

Dupé o discutie in biroul CF, decanul supune discutiei CF propunerile sale privind:
Transmiterea ofertelor de discipline pentru normare la alte facultati / departamente din
cadrul Universitatii din Oradea (anexa 1),

Repartizarea disciplinelor din PI propriu si a disciplinelor preluate de la alte facultati, spre
normare, la departamentele aferente;

Listele disciplinelor arondate fiecarui departament se definitiveazéd in sedinta CF, prin

procedura votului democratic.

Totodats, se fixeaza calendarul elaborérii SF si a FPT, se precizeaza eventualele restrictii in
concordanta cu continutul SPV si al prezentei proceduri.
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4.3.

4.4.

4.4.1.

4.4.2.

4.43.

4.4.4.

4.4.5,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Directorul de departament preia comanda de normare direct din Pl sau din ofertele altor
facultati / departamente, in conformitate cu hotararea CF.

Directorul de departament elaboreaza SF impreuna cu membrii CD.
Structura SF la Universitatea din Oradea este tipizata (anexa 2).
in SF sunt inscrise, in ordine ierarhica posturile didactice si vacante.
La grade didactice egale, ierarhizarea in SF se face dupa vechime pe post.

La elaborarea SF se au in vedere principiile si regulile:

Prioritatea titularilor in raport cu asociatii;

Pastrarea disciplinelor si a structurii posturilor ocupate prin concurs;

Stabilitatea pe posturi didactice;

Omogenitatea postului didactic;

Prioritatea, in caz de restrictii, a gradelor didactice inalte (profesor, conferentiar) si a
personalului didactic care are titlul stiintific de doctor, valorificAndu-se rezultatele evaluarii
cadrelor didactice;

Activitatile de curs la master pot fi normate in posturile de profesor, conferentiar sau
lector/sef lucrari, cu titlul stiintific de doctor;

Evitarea repetabilitatii si asigurarea distinctiei posturilor didactice;

Incadrarea in BVC;

Constituirea grupelor in mod optim desfasurarii activitatii si asigurarii calitatii procesului de
fnvatamant;

Cresterea normei didactice cu cel putin 3 ore conventionale peste limita minima prevazuta
la articolul 287 din LEN (legea nr.1/2011) exceptand cadrele didactice cu rezultate in
cercetarea stiintifica, in anul calendaristic anterior, concretizate prin cel putin un articol in
revistd cotata IS| sau cel putin un brevet de inventie sau contracte de CDI, derulate prin
Universitatea din Oradea, avand valoarea de cel putin 25.000 lei / an / persoana. Articolele,
brevetele si contractele de CDI se iau in considerare doar daca au fost elaborate sub egida
Universitatii din Oradea si au fost declarate in raportérile anuale ale Universitatii din Oradea
pentru raportdrile oficiale ale universitatii, (colectarea datelor gi informatiilor in vederea
evaluarii universitatilor si programelor de studii) si se confirma in aceste baze de date.

Tn cazul in care nu poate fi asiguratd norma didactica pentru toti titularii departamentului se
aplica criteriile inscrise in anexa 3.

SF elaborat se supune discutiei membrilor departamentului intr-o sedintd dedicata acestui
scop.

Dupa ajustare si avizare in plenul departamentului, directorul de departament semneaza
SF si-l transmite la decanat.

Decanul face verificarile ce se impun — in conformitate cu responsabilitatile sale —, convoca
sedinta CF pentru evaluarea si avizarea acestora.

Pe baza observatiilor / propunerilor membrilor CF, aprobate de plenul CF, decanul /
directorul poate solicita directorului de departament modificari ale SF.
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4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.14.1.

4.14.2.

4.14.3.

4.15.

4.16.

4.17.

Dupa avizarea SF, decanul le transmite prorectorului cu MA, iar dupa viza se transmite la
directorul DE sau la persoana desemnatd din cadrul DE in forma scrisd si electronica,
pana la data de 10 septembrie.

Directorul DE verifica personal, sau prin intermediul persoanei desemnate, SF sub aspect
financiar pana la data de 19 septembrie. Persoana imputernicita cu viza de CFP aplica viza
CFP in conformitate cu prevederile legale.

Directorul DE, semnaleaza, in scris, decanului eventualele neconformitati.

Pentru eliminarea neconformitatilor semnalate si insusite, decanul asigura parcurgerea
procedurii pe lantul: departament - CF-DE; modificérile se opereaza pana la data de 15
septembirie.

Dupa aducerea SF la stadiul de conformitate, directorul DE verifica incadrarea in BVC, 1l
vizeaza si il transmite pentru verificarea finala prorectorului cu MA.

Prorectorul cu MA verificd respectarea SPD, a prezentei proceduri, precum si a altor
reglementari compatibile ale Universitatii din Oradea si face in prezenta decanului sau a
reprezentantului acestuia, toate observatiile cu privire la forma sau continutul SF.

Pentru SF neconforme prorectorul cu MA solicitd decanului / directorului refacerea SF,
ceea ce implica reparcurgerea procedurii pe lantul: departament — CF — DE - prorector cu
MA.

Prorectorul cu MA confirma SF ale facultatilor / departamentelor care au viza CFP.
Exemplarul confirmat si forma electronica a SF se depune la DE pana la 29 septembrie.

Pentru facultatile / departamentele la care operationalizarea SF implica deficit financiar,
Comisia buget finante a universitatii impreund cu directorul DE, face evaluarea deficitului si
prezinta situatia in gedm’;a de Consiliu de Administratie.

Plenul Consiliului de Administratie poate hotari refacerea sau aprobarea SF, in
conformitate cu procedura de gestiune financiarad a Universitatii din Oradea. Refacerea SF
implica reluarea procedurii pana la nivelul aprobarii in Senat, in conformitate cu dispozitia
Consiliului de Administratie.

Dupa avizul Consiliului de Administratie (pana la data de 10 septembrie), SF sunt semnate
de céatre rector sau un prorector desemnat de acesta si se supun aprobérii Senatului (pana
la data de 15 septembrie). Plenul Senatului poate hotari refacerea sau aprobarea SF.
Refacerea SF implica reluarea procedurii de la nivelul departamentelor. Cate un exemplar
semnat (din fiecare SF) se transmite la DE unde acestea se scaneaza si se transmit in
format pdf la decanate/CSUD. SF se considera aprobate, in conformitate cu dispozitiile art.
286 (5) din Legea educatiei nationale, dupd aplicarea stampilei “Aprobat n sedinta de
Senat din data de: ..., sia semnaturii olografe a presedintelui Senatului, pe fiecare fila a
documentuiui

Pe baza structurii finale a SF, directorul de departament declanseaza procesul de
completare a FPT (anexa 4).
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4.17.1. Cele doua documente se finalizeaza nainte de inceputul anului universitar.

4.17.2.

4.17.3.

4.17.4.

4.17.5.

4.18.

4.19.

4.20.

Cele doua documente se supun discutiei si avizului Departamentului.
Decanul supune SPV discutiei si avizului CF.

La elaborarea SPV se are in vedere restrictia conform careia, un titular nu poate presta mai
mult de 2 norme, inclusiv norma de titular iar un asociat nu poate presta mai mult de o
norma. Exceptie fac lectorii drd angajati ai Universitatii din Oradea cu statut de asociat care
pot presta maxim 2 norme.

La intocmirea SPV se vor aplica principiile inscrise la pct. 4.4.4. si criteriile de la pct. 4.4.5.
Fiecare cadru didactic al universitatii declara pe propria rdspundere, pana la 25 octombrie,
toate activitdtile didactice pe care le desfagsoard in afara universitatii. Conducerea
departamentului poate decide diminuarea proportionala a activitatii desfagurata in regim de
plata cu ora pentru cadrele didactice cu activitdti remunerate din afara Universitatii din
Oradea. De asemenea, poate aplica masuri in cazul celor aflati in conflict de interese
(activitati didactice la universitati concurente).

SPV avizate de CF si semnate de catre decan / director se transmite spre avizare la
prorectorul cu MA.

Dupa verificarea corespondentei cu SF, implicit a incadrarii in restrictiile financiare stabilite
de Consiliul de Administratie, prorectorul cu MA avizeaza SPV.

Decanul transmite SPV cu toate semnaturile la departamente si la DE, pentru
operationalizare.

Mentiune: Toate neconformitdtile vor fi semnalate decanului sau reprezentantului acestuia.

4.21. Personalul DRU intocmeste centralizatorul financiar (Anexa 5).

4.22. Particularitatile privind normarea si remunerarea activitatilor din cadrul $colilor
Doctorale se prezinta in anexa 6.

4.23. Particularitatile privind normarea activitatilor specifice ID se prezinta in anexa 7.

4.24. Ghidul metodologic pentru elaborarea statelor de functii incepand cu anul univ. 2012

/2013

este prezentat in anexa 8.

4.25. Metodologie privind ocuparea posturilor didactice vacante din statele de functii ale
entitatilor academice este prezentata in anexa 9.

5. Referinte

1. Legea finantelor publice nr. 500/2002;
2. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;
3 Carta Universitatii din Oradea; APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
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3. Procedura privind-elaborarea si executia bugetului de venituri si cheltuieli.

6. Modificare

Responsabilitatea pentru prezenta procedura si a formularelor anexe revine si prorectorului
cu MA. Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil prorectorul cu MA. Modificarile
sunt supuse avizarii Consiliului de Administratie si aprobarii Senatului.

7. Anexe

Anexa 1. — Oferta de discipline pentru normare;

Anexa 2. — Structura SF la Universitatea din Oradea,;

Anexa 3 — Criterii generale privind departajarea cadrelor didactice In cazul imposibilitatii
constituirii normelor didactice pentru toate cadrele didactice;

Anexa 4. — Fisa postului tipizata (poate fi concretizata de catre facultati / departamente);

Anexa 5. — Centralizatorul financiar pentru posturile didactice;

Anexa 6. - Normarea si remunerarea activitatilor din cadrul $Scolilor Doctorale;

Anexa 7. — Particularitati privind normarea activitatilor specifice 1D;

Anexa 8. — Ghid metodologic pentru elaborarea statelor de functii incepand cu anul univ.
2012/ 2013;

Anexa 9 - Metodologie privind ocuparea posturilor didactice vacante din statele de functii
ale entitatilor academice.
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ANEXA 3
CRITERII GENERALE PRIVIND DEPARTAJAREA CADRELOR
DIDACTICE IN CAZUL IMPOSIBILITATII CONSTITUIRII NORMELOR
DIDACTICE PENTRU TOATE CADRELE DIDACTICE

- Prioritati ierarhizate descresciator —

1. Calitatea de titular al Universitatii din Oradea la 1 octombrie al anului
universitar pentru care se impune aplicarea criteriilor;

2. Disciplinele din post sunt in lista de discipline de specialitate ale titularului,
confirmate prin diploma de licentd / masterat / doctorat;

3. Disciplinele din post sunt in lista de discipline de domeniu ale titularului,
confirmate prin diploma de licentd / masterat / doctorat;

In cazul in care nu sunt indeplinite criteriile (2, 3), disciplinele in cauzi pot fi
revendicate si vor fi acordate titularilor care indeplinesc aceste criterii si au
posturile de baza incomplete.

4. Gradul didactic de utilitate maxima;

5. Doctor in stiinte cu titlul confirmat prin Ordin al Ministrului;

6. Disciplinele postului in cauzé coincid cu disciplinele postului prin care cadrul
didactic a ocupat prin concurs functia didactica actuald;

7. Activitatea stiintifica (articole, cursuri proprii, etc) in domeniul cursului;

8. Valoarea coeficientului de autoevaluare a performantelor profesionale
individuale K (%) din ultima figd de autoevaluare confirmata, dacéd diferenta
este mai mare de 10;

9. Doctorand,

10.Vechimea in predarea disciplinel (are prioritate cel cu vechimea mai .mare);

11.Valoarea coeficientului de autoevaluare a performantelor profesionale
individuale K (%) din ultima fisd de autoevaluare confirmata.

Presedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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Aceste criterii pot fi particularizate la nivelul fiecarei facultiti, functie de specificul
acesteia. In baza acestor criterii generale, fiecare facultate isi va elabora, daci este

cazul, criterii proprii care vor fi avizate in Consiliul Facultatii si aprobate in Senat.

APROBAT Y%E}mm DE SENAT DIN
ota0e /7 Db LI/ 3
Pregedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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ANEXA 4
Fisa postului tipizata
Universitatea din Oradea An universitar /
Facultatea
Departamentul Aprobat
Decan
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
nr. / functia
Numele si prenumele
Functia didactica
Cod Tioul Ore |[Coef . de| Ore Ore |Coef. de| Ore |TOTAL|TOTAL
activi- Discipling — gnul de studii fizice |transfor-| conv. | fizice |transfor-| conv. ore ore
tate P sem. || mare |sem.l|sem.ll| mare |sem.|l|FIZICE|{CONV.

A. Activitati normate in statul de functii

A | Activitati de predare inclusiv pregatirea acestora

All Activitati de seminar, lucrari practice i de laborator, indrumare de proiecte de an;

A 1l Indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta

| | | | | | | | |

A IV indrumarea elaborarii disertatiilor de master

| | | | | | | | |

AV Indrumarea elaborarii tezelor de doctorat

| | | | | | | | |

A VI Alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise in planurile de invatamant

| | | | | | | | |

A VII Conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive

| | | | | | | | |

- ~, /]
APROBAT lN/}?lN}'A DE SENAT DIN
osmane /L O6. 20/ 5 '

Pregedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA




A VIl Activitati de evaluare

A IX Tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul sistemului
de credite transferabile

A X Participarea la consilii i in comisii in interesul Tnvatamantului

Total ore de tip A

B. Activitati de pregatire stiintifica si metodica si alte activitati in interesul invataméantului
8 ore / sapt. x 41 sapt. = 328 ore / an - Se distribuie pe cele 9 puncte

B. 1. Pregatire individuala (autoperfectionare)

B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completa a formelor
postuniversitare de invatdmant in domeniul de activitate sau intr-unul complementar

| | | | | | |

B.3. Participarea la conferinte, simpozioane, congrese s.a. organizate in domeniul de activitate
principal sau In domenii interdisciplinare.

B.4. Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.

| | | | | | | | |

B.5. Tnfiin’garea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, statiilor pilot, centrelor de excelenta
(cercetare), aparaturii de laboratoare s.a.

B.6. Organizarea de schimburi academice intre diferite universitati din tard si stréinatate

B. 7. Participarea la programele internationale la care Roméania este parte.

| | | | | | | |

B.8. Perfectionarea propriei pregatiri pedagogice

B.9. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si a altor materiale
didactice

Total ore de tip B

C. Activitati de cercetare stiintificd, de dezvoltare tehnologica, activitati de proiectare, de
creatie artistica potrivit specificului
9O ore / sapt. x 41 sapt. = 369 ore / an - Se distribuie pe cele 5 activitéati

C.1. Activitati prevazute in planul intern de cercetare al departamentului,

C.2. Activitati in cadrul centrelor de cercetare prevazute in planul intern,

| | | | |

| I |
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE /208 L9/ 3 /
Pregedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA |/ [ !



| | | | | | | |

C.3. Activitati In cadrul centrelor de transfer tehnologic;

C.4. Activitati individuale de inovare sau inventica, prevazute in planul intern

C.5. Elaborarea tratatelor, monografiilor si a cartilor de specialitate, prevazute in planul intern.

Total ore de tip C

Total general®

*Total activitati capitolele A + B + C = 40 ore / sdpt. X 43,6 saptamani = 1744 de ore anual
42 zile CO Impartit la 5 zile lucratoare = 8,4 saptdmani de CO
8,4 saptdmani CO + 43,6 sapt. lucrate = 52 saptamani pe an

* Numdrul total de ore fizice este dat de produsul dintre numarul de saptaméni si 40 de ore pe
sdptédméana astfel:

Semestrul | — 14 saptdaméni de predare + 4 saptamani de sesiune - Total 18
saptdmani, echivalent cu 720 ore lucrate;
Semestrul Il - 14 saptdmani de predare + 4 saptamani sesiune vara + 2 saptamani

sesiune toamna + 2+3 saptadmani de practica — Total 22/23 saptamani, echivalent cu
880 ore sau 920 ore lucrate, in functie de numarul de saptamani de practica din planul
de invatamant;

Alte activitati didactice in afara semestrelor - 144/104 ore lucrate;

Total lucrat/an conform figei postului exclusiv perioadele de concedii de odihna — 1744
ore/an;

Directorul de departament precizeaza continutul FPT, verificd modul de completare a
acesteia de catre fiecare membru al departamentului dupd care, Thainteaza FTP
decanului pentru aprobare.

Derularea activitatilor din Fisa postului tipizatd se va face cu incadrarea in standardele de calitate
prevazute de Procedura pentru evaluarea si asigurarea calitatii cadrelor didactice si a disciplinelor
de studii SEAQ PE-U.02.

Data

Director de departament Titular

*Nota:

Durata normald a timpului de munca este de 8 ore pe zi si de 40 de ore pe saptamana
conform Legii 1/2011 Legea educatiei nationale, art. 287. alin. (22) Suma totala a orelor de munca
dintr-o normé didactica sau de cercetare, realizata prin cumularea ponderilor activitatilor prevazute
la alin. (1), este de 40 ore pe saptamaéana.

Timpul de munca pentru un an se determina astfel:

Nr
Nr
Nr
Nr
Nr

agbhwhN =

. total de zile/an - 365

. mediu de zile lucratoare/an — 260

. mediu de ore lucratoaref/an — 260 zile*8ore/zi = 2080

. de ore de concediu de odihna/an — 42zile*8 ore/zi = 336
. de ore efective de lucru/an — 2080 — 344 = 1744

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN

DATADE /. Ze)t.3 / /

Presedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA
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ANEXA 6

Normarea si remunerarea activititilor din cadrul Scolii Doctorale

I. Normarea

In baza Legii Educatiei Nationale (legea nr.1/2011), normarea activitatilor
didactice efectuate In ciclul III (doctorat) se va face astfel:

A. Activititile din cadrul programului de pregitire universitara avansata (anul
I — medicini, respectiv, anul I, sem.I — celelalte domenii).

e Curs cu minim 13 doctoranzi; o ord curs = 2,5 ore conventionale
e Seminar, cu [13+25] doctoranzi; o ord seminar = 1,5 ore conventionale;
e Proiect si laborator, cu [7+13] doctoranzi; o ord (L,P) = 1,5 ore conventionale

Activitatile enumerate mai sus si care nu indeplinesc conditiile impuse relativ la
numarul de doctoranzi vor fi normate sub denumirea ,Activititi din cadrul
programului de Pregitire Universitard Avansatd” (se va mentiona denumirea
disciplinelor), astfel:

e Ficcare cadru didactic care tine doar o disciplind are normate (0,5 ore

conventionale x numarul de doctoranzi) / siptdmana, timp de un semestru;

¢ Cadrele didactice care tin doud sau mai multe discipline vor avea normate
maximum 5 ore conventionale / siptiman, timp de un an, pentru toti doctoranzii
(medicini), respectiv, 2.5 ore conventionale / siptdmana, anul I, sem.I pentru celelalte
domenii.

Activitatile didactice din cadrul programului de pregatire universitara avansata se
deruleazi si se platesc pe durata a 14 sdptamani/semestru, in conformitate cu structura
anului universitar.

“SPROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE é,zf 56 79/3

Pregedinte: Prof univ.dr. SORIN CURI
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B. Activititile din perioada de cercetare, cu conditia ca doctorandul sd fie in
stagiu legal de cercetare, se normeazd 0,5ore conventionale / sdptdméand, pentru
fiecare doctorand.

Procedura de normare descrisd mai sus se aplicd atdt la profesorii titulari cat si la
profesorii asociati

Activitatile didactice din perioda de cercetare se deruleaza si se platesc pe toatd durata
anului universitar, cu exceptia perioadelor de concediu de odihna si fard a depasi 10
luni pe an.

II. Remunerarea

Se face in conformitate cu procedura BVC a SEAQ.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
DATADE /oA O6. LoL5

Presedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA {7,
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ANEXA 8
GHID METODOLOGIC

pentru elaborarea Statelor de functii
incepind cu anul univ. 2012/2013

Prezenta metodologie isi propune a stabili criteriile generale de care trebuie sé se
tind seama in elaborarea statelor de functii.

I. PREVEDERILE LEGALE

Componenta normelor didactice i atributiile personalului didactic sunt stabilite
in conformitate cu Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale (art 287 - 292), tinénd
seama de urmétoarele:

1) Hotararea de Senat S 62/28.09.2006 — Anexa 2

2) Hotararea de Senat S 122/27.04.2009 — Anexa 3;

3) Hotararea de Senat S 123/11.05.2009 — Anexa 5;

4) Hotararea de Senat S 127/06.07.2009 — Anexa 2;

5) Hotararea de Senat S 128/20.07.2009 — Anexa 5; Anexa 15;

6) Hotirarea de Senat S 136/18.01.2010 — Anexa 5, pct. 2;

7) Hotérarea de Senat S 136/18.01.2010 — Anexa 5, pet. 2 (Anexa 2);

8) Hotérarea de Senat S 136/18.01.2010 — Anexa 5. pct. 2 (Anexa 7);

9) Hotararea de Senat S 139/08.03.2010 — Anexa 6;

10). Hot#rarea de Senat S 147/12.07.2010 — Anexa 11, Anexa 13;

11) Adresi MECT nr. 35396/30.06.2008 cu privire la normarea cadrelor
didactice, inregistrata la Universitatea din Oradea sub nr. 9435/01.07.2008;

12) Hotérdrea de Guvern nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea
studiilor universitare de masterat;

13) Hotirdrea de Guvern nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor
universitare de doctorat;

13). Reglementirile legale privind modul de efectuare a pregatirii prin
rezidentiat.

II. ACTIVITATI NORMATE IN STATELE DE FUNCTII

Statele de functii elaborate la departamente vor cuprinde:
a). Activitati de predare;
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b). Activitati de seminar, lucréri practice si de laborator, indrumare de proiecte de
an;

¢). Indrumarea elaborarii lucrérilor de licenta;

d). Indrumarea elaboririi disertatiilor de master;

e). Indrumarea elaboririi tezelor de doctorat;

f). Alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintificd inscrise in planurile
de invatamamt;

g) Conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

h) Activitati de evaluare;

i) Tutorat, consultatii, iIndrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in
cadrul sistemului de credite transferabile;

j) Participarea la consilii si in comisii in interesul invataméntului;

1) Activititi de elaborare a proiectelor de prediplomd si diploma specifice
arhitecturii.

B. Activitati de pregitire stiintificd §i metodicd si alte activitati in interesul
invatamantului

B. 1. Pregitire individuald(autoperfectionare)

B.2. Audierea unor cursuri sau parcurgerea unor module de curs. Parcurgerea completd
a formelor postuniversitare de invatdmant in domeniul de activitate sau Intr-unul
complementar

B.3. Participarea la conferinte, simpozioane, congrese §.a. organizate in domeniul de
activitate principal sau in domenii interdisciplinare.

B.4. Organizarea de congrese s.a. in domeniul de activitate sau in domenii colaterale.
B.5. Infiintarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, staiilor pilot, centrelor de
excelenti (cercetare), aparaturii de laboratoare s.a.

B.6. Organizarea de schimburi academice intre diferite universitati din taré si strdinatate
B. 7. Participarea la programele internationale la care Roménia este parte.

B.8. Perfectionarea propriei pregatiri pedagogice.

B.9. Elaborarea de manuale, indrumare, culegeri de probleme si de teste si altor
materiale didactice

C. Activitati de cercetare stiintifica, de dezvoltare tehnologicd, activitati de proiectare,
de creatie artistica potrivit specificului

C.1. Activitati previzute in planul intern de cercetare al catedrei;

C.2. Activitati in cadrul centrelor de cercetare previzute in planul intern;

C.3. Activititi in cadrul centrelor de transfer tehnologic;

C.4. Activitati individuale de inovare sau inventicd, prevdzute in planul intern

C.5. Elaborarea tratatelor, monografiilor si a cértilor de specialitate, prevazute in planul
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Aceste activitati includ disciplinele prevazute in planul de invadtdaméant, dupa cum

urmeaza:

» Disciplinele obligatorii (invatamantului de licentd si masterat).

» Disciplinele optionale (invatdmantului de licentd si masterat) — cu minimum
20 studenti cénd specializarea cuprinde mai multe grupe, respectiv cu intreaga
grupa daca specializarea poseda o singurd grupd, In ambele situatii grupele
fiind legal constituite.

> Disciplinele (modulele) — principale si conexe - din programele de pregitire a
rezidentilor, stabilite de cétre Senat, la propunerea Facultatii de Medicina si
Farmacie.

> Disciplinele facultative (Invatdmantului de licenta si masterat) — se vor norma
peste limita superioara a normei corespunzatoare functiei didactice.

» Disciplinele prevazute in planul de invatdmant (1 an) al ciclului de studii
universitare de doctorat.

Activitatile care alcatuiesc norma didactica vor fi incluse, in ,,Fisa individuala a
postului”, intr-un cuantum astfel incat activitatea unui cadru didactic (inclusd la
punctele II si IIT din aceasta fisd) sd Insumeze 40 ore pe sdptdmana.

Statul de functii de la forma de invatdmant IF se va elabora In conformitate cu
prevederile din prezenta procedura si ghid, pe formatul din Anexa 2.

Statul de functii pentru activitdtile aplicative (seminarii, laboratoare, proiecte,
activitati/lucrari practice, etc.) de la forma de invatamant IFR. se va elabora in
conformitate cu prevederile din prezenta procedurd si ghid, pe formatul din Anexa 2.a.

Statul de functii pentru activitatile tutoriale (AT), temele de control (TC) si pentru
activititile asistate (AA) de la forma de invatamant I.D se va elabora in conformitate cu
prevederile din prezenta procedura si ghid si din Anexa 8 la prezenta procedurd, pe
formatul din Anexa 2.b.

III. NORMA DIDACTICA

Norma didacticd siptiménald medie se cuantificd in ore conventionale. Aceasta
este de cel mult 16 ore conventionale saptaménal, dar nu mai micd decat limita minima
legald, fiind reprezentata prin activitatile cuprinse la pct. II anterior.

Toate elementele de calcul pentru intocmirea normei didactice (a statelor de
functii) sunt stabilite in conformitate cu legile in vigoare, cu hotararile Senatului, cu
planurile de invatdmant si cu formatiile de studiu aprobate de Senat.

Potrivit Hotdrarii de Senat S 128/20.07.2009, Anexa 15 :

,In principiu, normele cadrelor didactice vor include disciplinele previzute in
posturile scoase la concurs prin care a fost obtinutd titularizarea. In mod obligatoriu,
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componenta posturilor didactice scoase la concurs si pe care s-a realizat o titularizare se
va mentine nemodificati cel putin In urmatorul an universitar.

Modificarea componentei normei didactice, de la un an universitar la altul, este
posibild in urma modificarii planurilor de Invatdmant, prin discipline fundamentale si
de specialitate, dacd licenta sau alte specializdri obtinute de cadrul didactic permit acest
lucru. Situatia va fi analizatd la nivelul departamentului si avizatd de Consiliul
facultatii.

In cazul Facultitii de Medicind si Farmacie modificarea normei didactice este
posibild, n conditiile exprimate anterior, doar prin discipline preclinice specifice
specializarii de licentd absolvite si prin discipline care apartin specializdrii pe care
cadrul didactic o posedd (ca medic) sau care apartin domeniului de rezidentiat in care
acesta este inscris (isi dobandeste specializarea).

In toate departamentele din universitate, normele didactice de baza ale cadrelor
didactice titulare vor fi completate (in caz de necesitate) prin discipline identice,
similare, fundamentale sau de specialitate din alte departamente ale universitatii, pentru
a evita disponibilizarea.”

3.1. Constituirea normei didactice

Norma didacticd sdptdménald minimd, calculatd in ore conventionale, pentru
activitatile prevazute la pct. 11, se stabileste dupa cum urmeaza:

a) Profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

b) Conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

c¢) Lector universitar/sef de lucrari: 10 ore conventionale, dintre care cel putin 2
ore conventionale de activititi de predare;

d) Asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activitdfi de seminar,
Jucriri practice si de laborator (stagii), indrumare de proiecte de an, indrumarea
elaborarii lucririlor de licenta, alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica
incluse in planurile de invatamant.

e) Preparator universitar: 4 — 6 ore, cuprinzand activitatiile mentionate la pct. II,
alin. b), ¢) si f), la care se adauga 6 ore/séptaména de asistentd obligatorie la activitatea
personalului cu functie didacticd superioara.

Prin exceptie, in baza Legii 1/2011 art. 287 alin (11) si cu aprobarea Consiliului
facultatii, norma personalului didactic care datoritd specificului disciplinelor nu are in
structura postului ore de curs, se majoreazd cu 2 ore conventionale.
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Activitatea de curs cu rezidentii poate fi normata numai in posturile de sef lucréri,
conferentiar si profesor universitar iar activitatile din stagiu ale acestora pot fi normate
si asistentilor universitari (medic specialist/primar).

Potrivit art. 287, alin (15) din Legea educatiei nationale, prin exceptie, in situatia
In care norma didactici nu poate fi alcdtuitd conform celor precizate anterior,
diferentele pand la norma didacticd minimd se completeaza cu activitdti de cercetare
stiintificd, cu acordul Consiliului facultatii, la propunerea directorului de departament,
respectiv cu acordul Consiliului gcolii doctorale. Diminuarea normei didactice este de
cel mult % din norma respectiva, iar ora de cercetare este echivalentd cu 0,5 ore
conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in functia didactica
obtinutd prin concurs.

Aplicarea art. 362 alin. 1 din Legea 1/2011 se va realiza pentru preparatorii care
obtin diploma de doctor incepand cu anul universitar urmator obtinerii diplomei prin
prevederea in statul de functii a postului de asistent universitar.

Relativ la constituirea normei didactice a preparatorilor universitari, la activitatile
didactice ale studentilor doctoranzi, ale personalului didactic asociat si la plata
activitatilor din posturile didactice vacante, facem urmatoarele precizari:

1. Norma didacticd a preparatorului universitar, care cuprinde activitati de
seminar, stagii, lucriri practice §i de laborator, indrumare de proiecte de an si
indrumarea elaboririi lucrarilor de licentd, este identica, numeric, normei asistentului
universitar. Celelalte activitdti vor consta in asistentd la curs si in cercetare stiintifica.

2. Numadrul maxim de ore platite in regim de plata cu ora unui preparator
universitar titular nu poate depési norma minima de 11 ore conventionale.

3. Cadrele didactice titulare vor putea presta activitati didactice in regim de
plata cu ora astfel incét acestea sd nu depdseascd norma didacticd minimd specifica
postului in care sunt incluse acestea, norma prezentata anterior pentru fiecare functie
didactica, indiferent de institutia la care se efectueaza.

4. Cadrele didactice titulare ale Universitatii din Oradea vor putea efectua
activititi didactice, In regim de plata cu ora, dintr-un post superior numai daca acestea
sunt compatibile functiei didactice pe care o ocupd sau dacd Indeplinesc conditiile si
standardele pentru ocuparea acelui post didactic.

Plata activitatilor efectuate in regim de plata cu ora de cétre cadre didactice titulare ale
Universitatii din Oradea, pe un post superior , se va realiza la nivelul functiei didactice
ocupate ca titular si nu la nivelul postului superior.

5. Personalul didactic asociat va putea efectua activitati didactice dintr-un
post numai dacd indeplineste conditiile si standardele pentru ocuparea acestuia sau
pentru efectuarea acestor activitati conform prevederilor Legii 1/2012 modificatd prin
OUG 21/2012 de modificare a LEN.
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6. Potrivit contractului de studii de doctorat, studentii doctoranzi ai

Universitatii din Oradea pot desfasura activitati didactice, In limita a 4 — 6 ore
conventionale didactice pe séptamana, pe duratd determinata de un an universitar.
Activitétile didactice care depdsesc acest nivel vor fi remunerate in regim de plata cu
ora In cuantum de maximum 11 ore conventionale. Numadrul total de ore normate
potrivit contractului de studii si cele care depagesc acest nivel nu va putea fi mai mare
de 16 ore conventionale pe sdptamana.
Studentii doctoranzi inmatriculati in cadrul unor alte scoli doctorale pot desfasura
activititi didactice In regim de plata cu ora in cuantum de maximum 16 ore
conventionale pe sdptdmand, in baza unui contract la plata cu ora, pe duratd determinata
de un an universitar, ca personal didactic asociat, conform prevederilor Legii 1/2012
modificata prin OUG 21/2012 de modificare a LEN.

7. Cadrele didactice asociate care nu sunt titulare in alte universitati au
dreptul, la Universitatea din Oradea, sa desfdsoare si sd fie platite pentru maximum 16
ore conventionale pe saptdmana.

8. Toate activitatile didactice trebuie asigurate cu servicii educationale
conforme cu planurile de invatamant.

9. Toate activititile desfasurate in regim de plata cu ora se vor realiza in
baza deciziei rectorului.

Conform prevederilor din Metodologia Agentiei Romdne de Asigurare a
Calitdtii in Invdtdmantul Superior de evaluare externd a institutiilor de invitdmant
superior, programelor/domeniilor de studii universitare 2012, pentru asigurarea
calitatii activitatilor didactice, personalul didactic titularizat in invatamantul superior nu
poate acoperi, Intr-un an universitar mai mult de doud norme didactice de activitati
educationale de tip fatd-in-fatd, indiferent de programul de studii si institutia de
invatamént in care isi desfdgoard activitatea; in aceste norme didactice vor fi incluse
toate activitatile educationale la Invatdmantul cu frecventa (IF), precum si cel cu
frecventd redusad (IFR). Nu se vor include 1nsd activitdti specifice invatdmantului la
distantd (ID) sau altor tipuri de formare (de pilda invatarea pe tot parcursul vietii,
proiectelor desfasurate prin POSDRU etc.).

3. 2. Echivalarea orelor reale in ore conventionale

Norma didacticd se calculeazd ca norma medie sdptdménala, indiferent de
perioada anului universitar in care este efectuatd. Ea se stabileste prin impartirea
numarului de ore conventionale din fisa individuald a postului la numarul de sdptamani
cu activitate didactica (28 sdptamaéni) din Intregul an universitar.

Echivalarea orelor reale in ore conventionale este urmatoarea:
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> 1 ord curs in invdtdmantul universitar de licentd si pentru activitatea de
rezidentiat = 2 ore conventionale.

> 1 ord curs, studenti ai ciclului universitar de masterat si doctorat = 2,5 ore
conventionale.

> 1 ord seminar/lucrari practice si de laborator/stagiu, iIndrumare de proiecte
de an, studenti ai ciclului universitar de licentd si pentru activitatea de
rezidentiat = 1 orad conventionald.

> 1 ord seminar/lucrari practice si de laborator/stagii, indrumare de proiecte
de an, studenti ai ciclului universitar de masterat si doctorat = 1,5 ore
conventionale.

» In cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationald, la ciclurile
de licentd, masterat si doctorat, activitdtile de predare, seminar sau alte
activitdti pot fi normate cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25.
Fac exceptie de la aceastd prevedere orele de predare a limbii respective.

> Activitatile previzute la pet. IL, lit. ¢) — j), cuprinse In norma didactica, se
cuantificd In ore conventionale, printr-o metodologie aprobatd de senatul
universitar, in functie de programul de studii, de profil si de specializare,
astfel Incat unei ore fizice de activitati sa 1i corespundd minimum 0,5 ore
conventionale.

» Conducere doctorat = 0,5 ore conventionale/saptdmand/doctorand in
stagiu.

» Conducere rezidenti = 0,5 ore conventionale/saptamana/rezident in stagiu.

La forma de invatidmént la distantd (ID), prezenta echivalare se completeaza cu
prevederile din Anexa 8 la prezenta procedura.

IV, INSCRIEREA POSTURILOR IN STATELE DE FUNCTII

4.1. Modelul de stat de functii este previzut in Anexa 2, Anexa 2.a si Anexa 2.b la
prezenta procedurd, pentru fiecare forma de invatdmant in parte.

4.2. Toate rubricile vor fi completate cu litere mari de tipar, fard prescurtdri.
Antetul (universitatea, facultatea, departamentul) si titlul ,,Statul de functii pentru
personalul didactic, anul Universitar....cceeeeeseescens ” vor fi prezente pe fiecare pagina.

4.3. Posturile didactice vor fi constituite in ordinea descrescétoare a functiilor
didactice, incepand cu titularii. Ele vor contine activitati din programul de studii
universitare de licenta, de masterat, de doctorat (dacd este cazul) si de rezidentiat.

4.4. Pot sustine activitdti din programul de studii universitare de masterat
(normate conform H. S. S. 128/20.07.2009 — Anexa 5), numai cadrele didactice cu titlul
stiintific de doctor. Titularii de curs pot fi profesori universitari, conferentiari
universitari si lectori universitari/sef de lucrari cu titlul stiintific de doctor.
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4.5. Activitdtile din programul de studii universitare de doctorat vor fi normate
conform Anexei 7 la Procedura de elaborare si aprobare a statelor de functii.

A. Activititile din cadrul programului de pregitire universitard avansatd - anul
I (APU).

» Curs cu minimum 13 doctoranzi - 1 ora curs = 2,5 ore conventionale.

» Seminar, cu (13 —25) doctoranzi - 1 ora seminar = 1,5 ore conventionale.

> Proiect si laborator, cu (7 — 13) doctoranzi - 1 ord (P, L) = 1,5 ore
conventionale.

Activititile enumerate mai sus si care nu indeplinesc conditiile impuse relativ la
numirul de doctoranzi vor fi normate sub denumirea APUA Activititi din cadrul
programului de Pregdtire Universitard Avansatd (se va mentiona denumirea
disciplinelor), astfel:

» 0,5 ore/doctorand/semestru, dar nu mai mult de 2,5 ore pe semestru, pentru
o disciplina din planul de invatamant (curs + aplicatii) sau,
> maximum 5 ore/total discipline si total doctoranzi pe un an universitar.

B. Activitatile din perioada de cercetare - anul II, III (APC) si din cadrul
perioadei de pregitire universitard avansatd, pentru care numarul doctoranzilor este sub
baremul precizat la pct. A anterior, se poate norma doar in modalitatea 0,5 ore
/doctorand.

Norma de bazid a cadrului didactic universitar titular, conducator de doctorat,
poate cuprinde si activitati de predare incluse in planurile de invdtdmant ale studiilor
universitare de doctorat.

Procedura de normare descrisd mai sus se aplica atdt cadrelor didactice titulare,
personalului didactic asociat cét si cadrelor didactice universitare asociate invitate.

4.6. in rubricile ,,Curs”, ,,Seminar, lucriri practice, stagii, proiecte”, Sem. I, Sem.
II, se trece numirul de ore prevazute in planul de invatdmant pentru o anumitd
disciplina.

4.7. Rubrica ,,Total ore curs conventionale” include - (nr. ore curs din planul de
invitdimant) x (nr. serii) x (2/2,5), functie de programul de studii de licenta,
rezidentiat/masterat, doctorat, predare in limba engleza (licentd)- impartit la 2.

4.8. Rubrica ,, Total conventionale” (Seminar, lucrari practice, stagii, proiecte)
include - (nr. ore din planul de invdtamént) x (ar. grupe/subgrupe) x (1/1,5/1,25),
functie de programul de studii de licentd, rezidentiat/masterat, doctorat/ predare in
limba engleza (licentd) - Impartit la 2.

4.9. Rubrica ,, Total ore conventionale” include nr. de ore de la pct. 4.7. sumat cu

nr. de ore de la pct. 4.8. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
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In cazul in care activitatea normatd se desfisoars pe durata a K saptamani
(K < 14), numarul de ore prevazut la pct. 4.7. si pct. 4.8., se va calcula in modul
prezentat anterior dar multiplicat cu K/14.

4.10. In rubrica ,,Domeniul/Programul de studii (specializarea)” se va mentiona
prescurtat denumirea acestora cu mentiunea M scrisd In parantezd dupd denumirea
specializarii pentru a pune 1n evidentad ci activitatea se desfdsoard la ciclul de studii
universitare de masterat. Se va mentiona domeniul numai pentru activitatile care se
desfdsoard cu toti studentii care apartin specializérilor din cadrul aceluiasi domeniu de
licentd, fard a mentiona In acest caz si specializarea.

4.11. In cazul posturilor vacante, In rubrica ,,Numele si prenumele”se va scrie
,» VACANT” fard a completa urmatoarele patru rubrici, cu exceptia cazului cand doriti
sd mentionati specializarea cadrului didactic solicitat pentru eventuala ocupare prin
concurs a postului.

Aceste rubrici, cu mentiunea ,, VACANT” vor fi completate in exemplarul de stat
de functii in care sunt nominalizate cadrele didactice care vor desfigura activitatile
prevazute, precizand in rubrica ,, Titular, asociat”, statutul de ,,AS” sau ,,P.O”, dupa cum
acestea sunt din afara Universitatii din Oradea, respectiv cadre didactice titulare ale
acesteia.

4.12. Rubrica ,,Alte activitati” va cuprinde doar numeric numarul de ore aferente
activitdtilor nenormate in statele de functii dar incluse in Fisa individuald a postului,
pentru a realiza 40 ore pe sdptamana.

4.13. Numarul total de ore aferent unui post didactic va fi ,,bolduit”.

4.14. Posturile didactice vacante vor fi normate conform Hotararii de Senat S
128/20.07.2009, Anexa 5, si anume:

,Posturile didactice vacante care includ activititi din programele de studii
universitare de licentd vor fi normate la nivelul functiilor de asistent si lector
universitar/sef de lucréri, cu exceptia celor propuse pentru scoatere la concurs in anul
universitar curent si a celor constituite pentru a respecta criteriile ARACIS.

Disciplinele prevazute In programele studiilor universitare de masterat pot fi
normate In posturile de titular (pentru completarea normei) sau in posturi vacante, la
nivelul functiei didactice ce corespunde cadrului didactic care va desfisura aceste
activitati sau la un nivel inferior, pana la lector universitar/sef de lucréari, cu respectarea
prevederilor art. 12 din H. G 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor
universitare de masterat.”

Disciplinele prevédzute In programele studiilor universitare de licentd (ID si IFR) /
masterat (IFR) ale programelor organizate la forma de Invataméant ID si/sau IFR pot fi
normate In posturile de titular (pentru completarea normei) sau in State de functii
constituite numai din posturi vacante (conform modelelor din Anexele 2.a si 2.b la
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prezenta procedurd), la nivelul functiei didactice ce corespunde cadrului didactic care
va desfasura aceste activitati sau la un nivel inferior.

Pot desfasura activitdti dintr-un post didactic vacant numai persoanele care
satisfac cerintele postului, In conformitate cu diploma de licentd/licenta plus masterat si
cu reglementérile in vigoare.

4.15. Norma didacticd sptdménald minimd va creste cu 3 ore conventionale,
exceptand cadrele didactice cu rezultate In cercetarea stiintificd, In anul universitar
anterior, concretizate prin cel putin un articol In revistd cotatd ISI sau cel putin un
brevet de inventie sau contracte de CDI, derulate prin Universitatea din Oradea, avand
valoarea de cel putin 25.000 lei/an/persoana.

4.16. Numarul maxim si minim al studentilor dintr-o grupa respectiv subgrupa
va fi cel adoptat prin Hotarérile de Senat S. 122/27.04.2009, Anexa 3,

S 123/11.05.2009, Anexa 5 s1 S. 127/06.07.2009, Anexa 2.

Exceptiile privind numarul minim al studentilor din grupe si subgrupe, vor fi
aprobate de Senat, inaintea aprobdrii statului de functii, la solicitarea conducerii
facultatii.

4.17. Disciplinele optionale si facultative vor fi specificate prin indicativul ,,0pt.”,
respectiv ,,fac.”, mentiuni precizate in paranteza dupa denumirea disciplinel.

4.18. Studentii vor preciza, prin cerere scrisd inaintatd sefilor de an (cadre
didactice), pana la sfarsitul sesiunii de examene din vard, disciplinele optionale
specifice anului de studii urmator. .

O disciplind optionala poate fi normata, in conformitate cu prevederile planului
de Invéatdimant, numai dacd se respectd prevederile mentionate la pct. 4.16 relativ la
numaérul de studenti Intr-o grupd, respectiv subgrupa.

4.19. Disciplinele facultative se normeaza peste limita maxima legald specifica
functiei didactice constituite si nu pot fi incluse in posturile didactice vacante care vor fi
propuse pentru scoatere la concurs.

4.20. Posturile didactice scoase la concurs in sem. II al unui an universitar si
ocupate in urma acestuia vor fi mentinute, ca pozitie si componentd, in statul de functii
al anului universitar urmator.

4.21. Paginile statelor de functii vor fi numerotate i semnate de catre persoanele
care ocupa functiile mentionate in modelul specific formei de Invatamant prezentat in
aceastd procedura.

V. CALCULUL ORELOR CONVENTIONALE NORMATE

Orele reale vor fi convertite in ore conventionale, In strictd concordantd cu
prevederile incluse la pct. 3.2. Verificarea acestora este de competenta Departamentului
de Resurse Umane.
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VI. NORMAREA ACTIVITATII DE REZIDENTIAT
6. 1. Reglementiri legale

Activitatea de rezidentiat fiind una specificd Facultétii de Medicind si Farmacie,
precizdm modul in care aceasta se desfasoard si modul in care va fi normatd, in baza
reglementirilor legale in vigoare, reglementari dintre care vom mentiona doar cateva pe
care le consideram absolut necesare.

Mentionam faptul ci precizérile de mai jos sunt rezultatul consultérii conducerii
Facultitii de Medicind si Farmacie. Aceasta va coordona si urmari normarea activitéatii
de rezidentiat in concordanta cu reglementari legale.

Responsabilitatea acestei actiuni revine in mod direct coordonatorilor de
rezidentiat.

1. HG 899/22.08.2002 privind organizarea invatamantului postuniversitar de
specialitate medical, medico - dentar gi farmaceutic uman, cu modificérile i
completarile ulterioare (H.G. 2300 /14.12.2004).

Art. 11 - (1) Numarul de rezidenti pentru normarea activitétii de predare este de
cel putin 5 pe specializare. In mod special, el poate cobori sub aceasta cifrd la
propunerea Senatului universitatii cu aprobarea MEdC.

2. Ordonanta wnr. 18 din 29.08.2009 privind organizarea si finantarea
rezidentiatului.

Art. 2 - (10) Pregitirea in rezidentiat se desfasoard, pentru fiecare specialitate,
conform unui curriculum national de pregétire si a unui barem de manopere, proceduri,
tehnici diagnostice si terapeutice, obligatorii si unice pe tara.

3. Ordinul MSP/MCT nr. 1141/1386/2007 privind modul de efectuare a pregatirii
prin rezidentiat in specialitatile prevdzute de Nomenclatorul specialitdtilor medicale,
medico - dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistentd medicald, modificat si
completat de Ordinul MSP/MCT nr. 1398/6042/2009 pentru modificarea si
completarea Ordinului Ministrului S&natatii Publice si al Ministrului Educatiei,
Cercetdrii si Tineretului nr. 1141/1386/2007.

Anexa nr. 1: REGULAMENTUL, din 28 iunie 2007, de efectuare a pregétirii
prin rezidentiat in specialitatile prevazute de Nomenclatorul specialitatilor medicale,
medico - dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistentd medicala.

Art. 7. Un Indrumator sau un responsabil de formare in rezidentiat poate instrui un
numir de maximum 5 rezidenti, incluzdnd si medicii aflati la pregatire In a doua
specialitate. In functie de particularitatile curriculare ale specialitatii si ale unitatii de
pregitire, coordonatorul sau directorul de program poate stabili un numér mai mic de 5
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rezidenti pentru fiecare Indrumator sau responsabil de formare in rezidentiat aflat in
coordonarea sa, in vederea asigurarii unei pregatiri adecvate.

Art. 10 - (1) Cadrele didactice coordonator de program de rezidentiat sau
indrumator de rezidentiat sunt normate in cadrul institutiilor de Tnvataméant superior cu
profil medico - farmaceutic uman, acreditate pentru activitate de pregatire pe durata
programului.

Curriculumul prevede, pentru fiecare specialitate, un numdr de 200 de ore
didactice (curs, seminar, prezentari de cazuri) pe anul de studiu universitar, pentru
tematica prezentatd, in afara cdrora sunt prevazute si 40 - 50 de ore de studiu
individual.

Anexa nr. 4: Nomenclatorul cuprinzdnd specialititile medicale, medico -
dentare si farmaceutice pentru reteaua de asistentd medicala.

6. 2. Metodologia de normare

1 Stabilirea catedrelor care desfisoara activitate didacticd in clinicile universitare
unde se efectueaza fiecare stagiu de rezidentiat.

2 Stabilirea numarului de medici aflati Tn programul de pregétire in rezidentiat (pe
posturi, pe loc, cu timp partial, a doua specialitate) pe specialitati si ani de
pregatire.

3 Obtinerea aprobarii de la MECTS, la propunerea Senatului universitatii, pentru
normarea specializdrilor care au mai putin de 5 medici in programul de
rezidentiat.

4 Pozitionarea stagiilor pe ani de pregdtire in rezidentiat (unele dintre stagii fiind
impartite in fragmente pentru a fi incluse in ani diferiti daca s-a depasit limita unui
an), cu specificarea numdarului de ore efective per grupa de activitate didactica,
conform curriculumului.

5 Identificarea numdarului de rezidenti pentru fiecare stagiu de pregatire
prevazut in curriculum.

6 Calcularea numarului de ore efective normate pentru un rezident pentru fiecare
stagiu - 1/5 din numarul de ore de program didactic (ludnd in considerare ca
se organizeaza activitatea si se normeaza grupa de 5 medici aflati in pregatire) -
vezi Anexa nr. 4 din Ordinul MSP / MCT nr. 1141 /2007.

7 Calcularea numarului de ore efective normate pentru toti rezidentii aflati in
fiecare stagiu de pregétire (se Inmulteste numar ore ef. / rezident cu numaérul
de rezidenti aflati in anul de pregétire in care este pozitionat stagiul).

8 Calcularea numdarului de ore efective pentru fiecare catedrd prin insumarea
rezultatelor de la punctul anterior.

9 Calcularea numaérului de ore conventionale aplicand prevederile legale.
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10 Modelul, pentru calculul numarului de saptaméni si de ore alocate unei

specialititi, este prezentat in Anexa 2.

Precizam in acest scop urmatoarele:

In coloana 1 se trec toate modulele din curricula (vezi Anexa 4 din Nomenclatorul

specialitatilor medicale, medico - dentare si farmaceutice pentru reteaua de

asistentd medicala, prezentat in Ordinul MSP / MCT nr. 1141 / 2007), de reguld In
ordinea datd de MSP.

Coloana 2 cuprinde numaérul de luni obligatorii de efectuat, numar care poate fi 36,

60, 72 sau 84, functie de durata rezidentiatului.

In coloana 3 se trece procentul de timp al fiecarui modul din totalul lunilor de

rezidentiat, calculate dupa modelul: ex. la rdndul 1 - Patologie gen.: 100 x 6 luni: 60

luni: (total luni rezid.) = 10%.

In coloana 4 calculam procentul de timp (sdptamani) afectat fiecdrui modul (din

totalul de saptamani de rezidentiat din primii 2 ani care se normeazd oficial).

Intrucat, de cativa ani, in loc de numérul normal de sdptdmani de rezidentiat,

44 saptamani, de regula se normeaza 36 sdptdmani de rezidentiat / an, Inseamna cd

raportarea se face la 72 de sdptdmani 1n cei doi ani de studiu. Rdméanand tot la

randul 1, la modulul de Patologie gen. vom obtine din calcul 7,2 sdptdmani
normate in cei doi ani, astfel: 72 luni (totalul) x 10% = 7,2 saptamani.

m In mod similar se calculeazi si celelalte module. Se verifici apoi daci
totalul coloanelor 3 si 4 este bun, pentru a vedea corectitudinea calculelor
efectuate.

m In coloana 6 se trece numadrul rezidentilor. In functie de: importanta efectuarii
modulelor, stabilitd de coordonatorul de rezidentiat, de necesitatile de normare a
colaboratoare de a efectua diferitele module de rezidentiat, se stabilesc modulele
care se efectueazi in primul an si care 1n al doilea an de rezidentiat.

m In coloanele 5 si 8 se trec saptimanile aferente modulelor care se vor
efectua in cei doi ani de rezidentiat. Se verificd totalul acestor coloane, astfel
incét si fie repartizate In mod corect cate 36 sdptadmani / an. In cazul in care, din
calcule, adunind sdptamanile aferente fiecarui modul, se depaseste numarul de 36
de sdptdméni In primul an, se reduce la unul din module numarul de séptadmani,
diferenta normandu-se in al doilea an.

m Numairul de ore normat in state, din coloanele 7 si 10, se calculeaza astfel: col. 5
x col. 6 x 75% = nr. ore rezid. an I si col. 8 x col. 9 x 75% = nr. ore rezid. an
IL
In statul de functii si personal didactic, impértirea procentului de 75% (variante de

50% si 25%) se face in functie de: Hotararea Senatului, de Regulamentul de

normare stabilit sau de puterea de convingere a unor sefi de discipline In ceea ce
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priveste "importanta mai mare" a orelor de curs sau stagii in pregatirea viitorilor
doctori. Important este ca, adunand procentele, sd nu se depageascad procentul legal

de 75%.

Observatie:

Functie de Hotdrarea Senatului universittii, coeficientul de 75% poate fi
inlocuit cu k = 0,5, normarea numarului de ore (coloanele 7 si 10) efectudndu-se fard a
fi multiplicate cu 2,5 - ora de curs si respectiv 1,5 - activitdtile practice, pentru a
obtine orele conventionale.

Facultatea de Medicina si Farmacie poate adopta si varianta de a norma activitéti
de curs, pentru care K = 0,5, la specializarile unde numarul de rezidenti este minimum 5
si doar activitdti de stagii, pentru care K = 0,25, la specializarile unde numarul de
rezidenti este mai mic de 5.

Functie de Hotararea Senatului universitatii normarea activitatii de rezidentiat in
statele de functii se stabileste:

Conducere rezidenti =

0,5 ore conventionale/sdptamana/rezident in stagiu.
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ANEXA 9

METODOLOGIE PRIVIND OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE VACANTE
DIN STATELE DE FUNCTII *

Art. 1. Ocuparea posturilor didactice vacante de cétre personalul didactic asociat se face, In
conformitate cu prevederile Legii 1/2011, a Cartei Universitdtii din Oradea si constd In concurs
deschis, organizat la nivelul departamentului.

Pot fi organizate concursuri de ocupare pentru urméitoarele functii didactice: asistent,
lector (sef de lucridri), conferentiar, profesor. Numirea pe functii se face avand in vedere gradul
postului vacant si indeplinirea de cétre candidat a criteriilor minimale pentru ocuparea functiilor
didactice corespunzitoare.

Cadrele didactice si de cercetare angajate pe perioada determinatd au statut de cadre
didactice si de cercetare asociate.

Art.2. Posturile vacante, ce urmeaza a fi ocupate cu personal didactic asociat, se fac publice
cu cel putin 30 de zile Tnainte de Inceperea semestrului, prin afisare la sediul departamentului si
prin publicare pe pagina web a institutiei.

Scoaterea la concurs a posturilor se propune de catre directorul departamentului/directorul
scolii doctorale in structura céruia se afla postul, prin referat avizat de consiliul departamentului
si aprobat de Consiliul facultatii. Propunerea se Inainteaza cétre Consiliul de Administratie.

Comisia de concurs este numitd de directorul de departament. Concursul constd in analiza
dosarului candidatilor si dupd caz, un interviu sau o probd scrisd, conform metodologiei
departamentului.

Propunerea departamentului este supusd avizérii Consiliului departamentului. Dupa
avizare, dosarele se Inainteaza pentru validare cétre Senat.

Dosarele vor fi insotite de un extras din procesul verbal al sedintei Consiliului
departamentului si de dovada efectuérii formalitétilor de publicitate prevazute la alin. 1.

Rezultatele concursului sunt validate de céatre Senat.

Art. 3 In vederea inscrierii la concursul pentru ocuparea unui post didactic si de cercetare
candidatul va trebui sa indeplineasca conditiile si standardele minimale stabilite conform legii.
Dosarul de inscriere la concursul pentru ocuparea pe duratd determinatd a unui post didactic
vacant va cuprinde:

a. cererea de inscriere la concurs, semnatd de candidat, insotitd de o declaratie pe proprie

raspundere privind veridicitatea informatiilor prezentate in dosar;

curriculum vitae al candidatului in format scris/format electronic;

lista de lucrari a candidatului in format scris/format electronic;

d. fisa de verificare a Indeplinirii condltulor de prezentare la concurs si/sau de ocupare a
postulul

e. copia legalizatd a diplomei de doctor si In cazul 1 doctor original a fost
obtinutd in strainatate, atestatul de recunoastergp
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1| DATA DE ,_y

Pregedinte: Prof univ. dr. SORIN CURILA

oo




R e

oo

declaratie pe proprie rdspundere a candidatului ci nu se afli in nicio situatie de
incompatibilitate prevdzutd in Legea 1/2011 (Legea Educatiei Nationale) si Metodologia
cadru emisa la nivel national;

in cazul concursului pentru postul de profesor universitar, copia legalizati a atestatului de
abilitare sau alte documente care sa ateste statutul de conducitor de doctorat;

copii ale altor diplome care atestd studiile candidatului: diploma de bacalaureat sau atestat de
recunoagtere, diplomd de licentd sau atestat de recunoastere, diplom# de master sau atestat de
recunoastere;

foile matricole, suplimente de diploma sau situatiile scolare eliberate pentru fiecare ciclu de
studii;

copia cértii de identitate;

certificat medical din care rezultd ci este apt si desfasoare activitate didactici;

declarafie pe propria raspundere din care sd rezulte dacad persoana In cauzi desfisoard
activitdti didactice sau de cercetare in alte universitati;

pentru persoanele care nu sunt titulare in alte universitéti, declaratie pe propria raspundere din
care sd rezulte daci persoana 1n cauza desfdsoard activititi didactice sau de cercetare in alte
universitd{i decat Universitatea din Oradea, in cuantum de x ore conventionale/siptimana;
pentru pensionari, declaratie de luare la cunostinta asupra faptului ci nu pot acoperi mai mult
de norma didactica In Universitatea din Oradea, asociati cu decizia de pensionare;

pentru persoanele titulare In alte universitati, aprobarea Senatului universitar, unde este
titular, de sustinere a activitdtilor de predare si cercetare in alte institutii de invitimant
superior sau de cercetare, conform art. 288 alin. (3) din Legea 1/2011. Legea Educatiei
Nationale;

declaratie cu privire la apartenenta la Casa de Asiguriri de Sanitate;

adeverintd de vechime In specialitate, la zi, sau copie carnet de munci (avand in vedere
scoaterea din 2011 a carnetelor de muncd se va stabili de céatre legiuitor, In viitor,
documentele echivalente pentru atestarea vechimii);

persoanele care au fost cadre didactice titulare la Universitatea din Oradea nu vor depune
actele mentionate la pct. ¢, e, h,isir;

persoanele care detin, in conditiile legii, statutul de cadru didactic titular la o institutie de
invatamaént superior din tard nu vor depune actele mentionate la pct. ¢, e, h, i;

in cazul cadrelor didactice din strainitate dosarul va contine (pe langd documentele

prevdzute mai sus) o adeverintd din partea institutiei de invatamant sau cercetare unde este
angajat, cu precizarea functiei didactice detinute.

Art. 4

a.) Angajarea cadrelor didactice asociate se face pe durata unui semestru sau a unui an universitar
prin decizia rectorului, In regim de plata cu ora conform art. 296 alin. 1 din Legea 1/2011.

b.) Avand in vedere:

art. 26 alin. (1) din H.G. 681/2011 Codul studiilor universitare de doctorat

“"Pentru a conduce doctorate, cadrele didactice §i de cercetare care au dobdndit acest drepi
trebuie sd aibd un contract de muncd cu o IOSUD sau o_iunstitutie compenentd-a-unei IOSUD si

sd fie membre ale unei scoli doctorale.”’ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
/ g 203

si

art. 166 alin. 3 din legea 1/2011 Legea educatiei nationale
“’Pentru a conduce doctorate, cadrele didactice si de cercetare care au dobandit
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est grept

trebuie sa aiba un contract de munca cu un IOSUD sau o institutie membra a unili IOSUD si sa
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fie membre ale unei scoli doctorale. Cadrele didactice si de cercetare abilitate si cercetatorii
stiintifici abilitati devin conducatori de doctorat in urma abilitarii.”’

prin_exceptie de la punctul a.) pentru conducdtorii_de doctorat care nu sunt titulari la
Universitatea din Oradea se vor incheia contracte individuale de muncd pe duratd determinatd
de maxim 3 ani iar plata drepturilor salariale se va realiza in regim de plata cu ora, conform
prevederilor legale si a reglementdrilor interne aprobate prin HS.

* ,Metodologie privind ocuparea posturilor didactice vacante din statele de functii” devine
anexa nr. 8 din anexa 3 (Metodologia proprie de concurs pentru ocuparea posturilor didactice
s1 de cercetare vacante in Universitatea din Oradea aprobatd prin HS nr. 170/12.09.2011) a
Cartei Universititii din Oradea in momentul revizuirii ei.
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