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In baza prevederilor art.205 alin. (7) $i (8) din Legea educaliei nafionale m.Il2}II, cu
modificdrile qi completdrile ulterioare gi ale Ordinului MECTS nr. 5052 din 08 august 2012 pivrnd
aprobarea Normelor metodologice privind alocarea de fonduri de la bugetul de stat instituliilor de

invdldmAnt superior de stat pentru organizarea qi desfbgurarea activitdfilor extracurriculare -
gtiinlifice, tehnice, cultural-artistice gi sportive nafionale, precum qi a celor pentru studenlii capabili
de performanld la solicitarea Universitdlii din Oradea, ministerul tutelar alocd fonduri pentru
derularea acestor activitdli,

Pentru asigurarea implementdrii qi raportdrii in bune condilii a acestor activitdti, se stabilepte

urmdtorul parcurs de lucru:
1. Adresa transmisd de ministerul tutelar privind devizele estimative de cheltuieli aprobate cu numdr

de inregistrare de la Registratura Universitdlii din Oradea se vor depune la Registratura Direcliei
Economice.

2. Facultdlile implicate in desfr$urarea acestor activitdli vor comunica Direcliei Economice -
Departamentului Financiar Contabil (DFC) persoana desemnatd sd coordoneze activrtatea
extracurriculard" aprobatd de ministerul tutelar.

3. Contabilul qef va desemna persoana responsabild, din cadrul Departamentului Financiar Contabil,
cu evidenla financiar contabild a fiecdrei activitdlii extracurriculare, nominalizare avizatd gi de

cdtre directorul economic.
Persoana desemnatd din partea DFC va rdspunde de deschiderea unei activitdfi contabile

distincte, a unei zone gi purlbtori, in cadrul programul de evidenfd financiar contabild. De
asemenea, va comunica bugetul activitdlii extracurriculare in concordanld cu devrzul aprobat,
pentru cuprinderea in bugetul de venituri gi cheltuieli al Universitdlii din Oradea.

Va inregistra toate operaliunile plogramului in evidenfa contabild potrivit prevederilor legale in
vigoare gi figei postului.

4. Toate referatele de necesitate pentru angajare cheltuieli se vor elabora de cdtre responsabilii de

programe, inainte de desfrqurarea activitdlilor gi efectuarea cheltuielilor, in timp util, conform
devizelor estimative de cheltuieli, urmAnd a ft avizate de persoana desemnatd din cadrul DFC
inainte de a fi transmise spre aprobare conducerii UO.

5. Categoriile de cheltuieli eligibile, conform devizului estimativ aprobat, sunt: transport, masb,

cazare, cheltuieli de organizare.
in vederea efectuirii pl[{ilor pentru cheltuielile de transport, cazare, masl documentele
justificative trebuie inso{ite de liste cu participantii beneficiari ai fiecirui tip de cheltuiali,
liste care vor cuprinde: nume qi prenume student, act de identitate, universitatea de
provenienf5, semn[tura studentului, precum gi alte date considerate necesare de citre
responsabilul de program.
5.1 Transportul, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, poate fi decontat pebazd de decont
de deplasare individual, inbaza unui referat de necesitate elaborat anterior deplasdrii. Labaza
decontului va sta ca document justificativ un bon de combustibil cu alimentare inainte sau in
timpul deplasdrii gi un raport de activitate aferent deplasdrii.

Transportul mai poate fi decontat ca serviciu de transport
cu respectarea reglementdrilor legale privind achizi[ia de

referatului aprobat. Firma cAqtigdtoare a licitaliei de transport
s ervi ciului de transp ort, Ia frnalizar ea activ itdli i extracurri

Decontarea transportului se va face prin plata ordinul
transport, cu condilia respectdrii reglementdrilor legale in vr

acturd-
I 8. Stp. Zirt/

ordonanlarea gi plata acestui tip de cheltuiald.
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5.2 Masa, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, poate fi decontatd ca serviciu de masd, catering
organizat de o firmd in domeniu, cu respectarea reglementdrilor legale privind licitarea acestui

serviciu de cdtre Birou Licitalii inbazareferatului aprobat. Firma cAgtigdtoare a licitaliei privind
serviciile de masd - catering va emite facturi dupi efectuarea serviciului, la frnalizarca activit[{ii
extracurriculare.

Decontarea serviciilor de masd se va face prin plata facturii de masd - calenng, cu condilia
respect[rii reglementdrilor legale in vigoare privind angajarea,lichidarea, ordonan]area gi plata
acestui tip de cheltuiald.

5.3 Cazarca, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, se va decontainbaza ordinului de deplasare
insolit de factura de cazare la hotel de maxim trei stele sau pensiune maxim trei margarete,

chitanfd, referat de necesitate aprobat anterior deplasdrii gi angajdrii cheltuielilor, sau prin
licitalie a serviciilor de cazarc prin Birou Licitafii cu respectarea reglementdrilor legale in
vigoare. Dupd organizarca activitdlii extracurriculare firma cAgtigdtoare va emite facturd pentru
servicii de cazare.

Dupd finalizarca activitdfii extracurriculare se va deconta ordinul de deplasare privind
cazarea sau factura de cazare emisd de firma cdgtigdtoare a licitafiei, cu condifia respectdrii
reglementdrilor legale in vigoare privind angajarea,lichidarea, ordonanJarea gi plata acestui tip
de cheltuiald.

5.4 Cheltuielile de organizare, in cuantumul stabilit de ministerul tutelar, se referi la cheltuieli cu
materiale consumabile necesare desfdqurdrii activitdlii extracurriculare. Prin Birou Licitalii se va
contracta acest serviciu, urmdnd ca firma cAgtigdtoare sd emitd facturi gi sd livreze produsele

solicitate inaintea inceperii activit[fii extracurriculare.
Decontarea acestui tip de cheltuiald se va face prin plata facturii dupd finalizarea activitdlir

extracuriculare, cu condilia respectdrii reglementdrilor legale in vigoare privind angajarea,

lichidarea, ordonanfarea qi plata acestui tip de cheltuiald.
5.5 Alte cheltuieli stabilite ca fiind eligibile de cdtre ministerul tutelar, in condiliile legii (premii,
etc.)
6. Toate cheltuielile activitafi extracurriculare vor fi decontate in termenulprevdzut de 30 zile dela

frnahzarea acliunii. Universitatea din Oradea va susfine din bugetul de venituri proprii plata

acestor cheltuieli pdndla decontarea lor de citre ministerul tutelar.
in cazul in care se constatd cheltuieli care nu au fost decontate de ministerul tutelar, situalia

va ft analizatd" de persoanele competente urmAnd a fi luate mdsuri pentru recuperarea sumelor
sau suslinerea acestor cheltuieli din bugetul facultdlii care a coordonat aclivrtatea
extracurriculard.

Dupd desftgurarea activitdlii extracurriculare, in termen de 30 z7Ie, se transmite cdtre

ministerul tutelar decontul postcalcul pe structura devizului estimativ aprobat.
Pentru decontarea gi plata sumelor aferente activitdlii extracurriculare, de cdtre ministerul

tutelar, documentele justificative, transmise sub formd de copii, trebuie sd prezinte apostila

,,Conform cu originalul" certificatd prin semndtura persoanei imputernicite in acest sens.

Numdrul de beneficiari, pentru fiecare tip de cheltuiald di

Dosarul activitAfii extracurriculare va fi transmis cdtre minr
desemnatd din cadrul DFC, prin serviciul de curierat, taxele de curierat urmdnd
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bugetul institufiei. Dosarul activit[tii extracuniculare va avea obligatoriu un opis al

documentelor transmise.

Anexe ale prezentei metodologii sunt:
Anexa 1 - Model decont/deviz postcalcul al activit[fii extracuriculare,
Anexa 2 - Model declaralie certificare numdr de beneficiari, pentru fiecare tip de cheltuialA din

structura devizului estimativ aprobat, solicitatd la decontare,
Anexa 3 - Model opis documente justificative,
Anexa 4 - Monografie contabild privind inregistrarea in evidenlele financiar contabile a activitdlii

extracurriculare.

:' !:atn
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Anexa I

DECLARATIE

Prin prezenta declaraJie certificdm numdrul de studen{i beneficiari, conform devizului
postcalcul pentru fiecare tip de cheltuiali (masd, cazare, cheltuieli de organizare), solicitat la
decontare pentru activitatea extracuriculard cu titlul ........ destinatd exclusiv
studenlilor, desfrguratd de cdtre Universitatea din Oradea, prin Facultatea de

Rector Director economic

Responsabil manifestare din partea facultdlii

1 8, sEP. 201/
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Universitatea din Oradea
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Adresa nr.
I

Perioada de desfrgurare:

Rector

Intocmit
Admini strator financiar

Anexa 2

Deviz de cheltuieli
privind or ganizarca activitdlii

conform Ordinului rc50522012
qi art.205 alin.(7) qi (8) din Legea educafiei nalionale m.ll20II

cu modificdrile gi completdrile ulterioare la
Universitatea din Oradea

Director economic

Tip de

cheltuiald
Nr.

persoane
Nr. zile

Suma
(lei)

Sumd cheltuitd
(1ei)

Document
justificativ OP / Data

Transport 30,00 0,00 Factura OP
Masd 35,00 0.00 Factura OP
Cazare 25,00 0,00 Factura OP
Cheltuieli de
otganizarc 10,00 0.00 Factura OP

Total sumi 0.00

PreErrtti nirt:

618
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Anexa 3

Opis documente
pentru activitatea extracurriculari

Devrz de cheltuieli post calcul;
Devrz de cheltuieli estimativ aprobat;
Declaralie privind numdrul de beneficiari pentru fiecare tip de cheltuieli din structura devizului
estimativ aprobat solicitatd la decontare;
OP nr. I data;
Extras de cont din data de

Factura m.I data, firma
Ordonanlare la platd nr. I data, propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor
bugetare, angaj ament bugetar individual ;

Referat de necesitate rc, I data;
Notd justificativd privind alegerea procedurii de atribuire a contractului de achizilre publicd -
Achizilie directd nr. I data;
Contract prestdri servicii nr. I data, inregistrat la Registratura Universitdlii din Oradea cu nr. /
data;

Proces-verbal de recepjie nr. I data;
Liste nominale cu parlicipanlii la activitatea
Etc. (copii conforme cu originalul)

Date de identificare:
Beneficiar: Universitatea din Oradea
Cod fiscal: 4287939
Cont IBAN : RO27 TREZ 23F 6 5060 157 0 20IX
Banca: Trezorerie operativa Municipiul Oradea

Persoana desemnatd. DFC

i l prcnRr i* $euroTa DE $EtiAT
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Anexa 4

Monografie contabill activitifi extracurriculare
conform Ordinului nr.5052120l2

gi art.205 alin.(7) qi (8) din Legea educafiei nafionale nr.ll20ll,
cu modificdrile pi completdrile ulterioare

Tip de cheltuial5 Cont debitor Cont Creditor Observatii

Transport
cu ordin de deplasare 6770000.4ct.57 .02.01 7700000.Act.57 .02.01

cu factura emisa 6770000.4ct.57 .02.01 4010100.Ac1.57.02.01

4010100.Act.57 .02.01 7700000.Act.57 .02.01

Masi 6770000.Act.51 .02.01 4010100.Act.57 .02.01

4010100.Act.57 .02.01 7700000.Act.57 .02.01

Cazare
cu ordin de deplasare 6770000.1rct.57 .02.01 7700000.Act.57 .02.01

cu factura emisa 6770000.Act.57 .02.01 4010100.Act.57.02.01

4010100.Act.57 .02.01 7700000.Act.57 .02.01

Cheltuieli de organzare 6770000.4ct.57 .02.01 3020800.Act.57 .02.01

3020800.Act.57 .02.01 4010100.Act.57 .02.01

4010100.Act.57 .02.01 7700000.Act.57 .02.01

lmprumut din activitatea de
bazil

5600101.Act.99.12 4810900.Act

4810900.01,ACT
BAZA 5600101 .01.99.r2

lncasarea sumelor de la
ministerul tutelar

6710000.Act.57 .02.01 7700000.Act.57 .02.01 ln mlnus

Restituirea imprumutului la
activ de baza

4810900.Act 5600101 .Act.99.12

5600101.01 .99.t2 481Q9 il;t

(
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