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3. Lista de difuzare

Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structuri/Facultate/Departament

Difuzare
Nume gi prenume Datz Semn[tura

I
Aplicare/
Informare

Prorector Manasement Academic Rogca Marcel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
si relatii internationale

Macocian Eusen

J
Aphcarel
Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale si patrimoniu Prada Marcela

AT
Aplicare/
Informare

Prorector Strategie gi Informatizare Bendea Gabriel

5
Aplicare/
lnformare

Prorector Servicii studenfegti gi

vizibilitate Burtd Ligia

6 lnformare Director CSUD - Univ. din Oradea !arcd Radu

Aplicare/
Informare

Facultatea de Arte Andor Corina

8
Aplicare/
Informare

Facultatea de Constructii, Cadastru
si Arhitecturd Gombog Dan

9
Aplicare/
Informare

Facultatea de Drept Mirigan Valentin

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism gi

Sport
Ilieg Alexandru

11
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd qi

Tehnolosia Informatiei
Gordan Mircea

T2
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
gi Management industrial

Hora Cristina

13
Aplicarel
Informare

Facultatea de Inginerie
Manageriald si Tehnoloeici Pele Alexandru

I4
Aplicarel
Informare

Facultatea de Istorie, Relalii
Internafionale, $tiinle politice gi

$tiintele Comunicdrii
Horga Ioan

15
Aplicare/
Informare

Facultatea de Litere Mateoc Teodor

t6
Aplicarcl
Informare

Facultatea de Medicind si Farmacie Maghiar Adrian

t7 Aplicare/
Informare

Facultatea de Protec{ia mediului Chereji Ioan

18
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Filip Sanda PROBAT tN $f
DIN C

IHTA DE $EilAT
rTA DE:

l9 Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Economice Bddulescu Alina 18,sE ).20r,7

20
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Socio-Umane Barth Karla Pregedinte:
Prcf.univ.d SORIi{ CURil

21
Aplicare/
Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman"

Meghegan Dumitru lr ''l
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Nr.
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Scopul
difuzlrii* Structurl/Facultate/Dep artament

Difuzare
Nume gi prenume Dila Semndtura

22
Aplicarcl
Informare

Direclia Economicd Gherlea Crina

ZJ
Aplicare/
Informare

Biroul Juridic Indrieq Romulus

1A Informare Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

25
Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Pregdtirea gi
Perfeclionarea P ersonalului
Didactic

Orfan Florica

26
Aplicare/
Informare

Departamentul Invdldm dnt la
Distanfd qi invdjdm6nt cu Frecvenfd
Redus[.

Meqter Teodora

27
Aplicare/
Informare

DAC Nagy Stefan

28 Eviden!d C-SCMI Secretar C-SCMI

29 Arhivare C-SCMI Secretar C-SCMI
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4, SCOPUL PROCEDURII
Stabilirea modalitdfilor $i a responsabilitdlilor privind accederea studenJilor pe parcursul studiilor, la

finanlarea de la bugetul statului.
4.1. Instituirea unei proceduri care:
o Sd ajute comisiile de analizd.inierarhizarea studenlilor cu scopul clasificdrii acestora in condilii de

legalitate qi echitate, in categoriile: finanlat de la bugetul statului, cazuri sociale gi cu taxd;
o Sd ajute studenfii in formularea solicitdrilor gi urmdrirea acorddrii drepturilor care le revin.
4,2. Procedura nu se aplicd pentru studenlii exceptali in conformitate cu Regulamentul prind

, activitatea profesionald a studenlilor in baza Sistemului European de Credite Transferabile
(ECTS), art.71.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utihzeazd de cdtre structurile academice gi administrative din Universitatea din Oradea
(UO), responsabile cu elaborareahevizuirea, editarea gi gestionarea procedurilor operafionale.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

. Legea Educaliei Nalionale m l I 2011, cu modificdrile ulterioare
o Legea ff. 4411200I, aprobarea O.U.G. n.r. 13312000 privind invdldmAntul universitar 9i

postuniversitar de stat cu taxd;
o Regulament prind activitatea profesionald a studenlilor in baza Sistemului European de Credite

Transferabile (ECTS);
o Regulamentul de a burselor gi a altor forme de sprijin material pentru studenlii Universitdlii din

Oradea, invdfdmdnt cu frecvenfS.

7. DEFINITII $I ABREVIERI

7.1. Definifii

Facultate - unitate academicd funclionald care elaboreazd" Si gestioneazd programele de studii;
Departamentul - unitate academicd funclionald care asigurd producerea, transmiterea qi valorificarea

cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
Structurd acudemicd - universitate, facultate, departament, centre de cercetare;
Structurd/Compartiment operalional - direclie generaldldirecfielserviciu/birou/compartiment cu

coordonator;
Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ gef de serviciu;
Procedurii - Ansamblu de reguli de organizare a unei institufii/structuri academice, executive qi

administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitdli.

Edilie a unei proceduri formalizate - Forma iniliald sau actualizat6., dupd caz, a unei proceduri
formahzate, aprobati qi difuzatd.

Revizia tn cadrul unei edigii - Acliunile de modificare,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a
aprobate gi difuzate.

Procedurd opera(ionald -
nivelul uneia sau a mai multor
Oradea.

7.2. Abrevieri

procedurd care descrie
structuri academice. ex

addugare, suprimare sau altele asemenea,
procedurii formalizate, acliuni care au fost

care
ale

Preqedn{e:
Prof,unh.dr, iORIN
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. UO - Universitatea din Oradea;
o SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;
o CA - Consiliul de AdministraJie
o DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitdfii;
o Pr. MA - Prorector Management Academic;
. CF - Consiliul Facultdfii;
o CR- Comisia dercpafitzare (a locurilor finanlate de la bugetul statului);
o FBS - Finanlarea de la bugetul statului;
o RT - Regim detaxd;
. RAPS - Regulament privind activitateaprofesionald a studenlilor in baza Sistemului European de

Credite Transferabile (ECTS) ;

o Durat[ normali de studiu - numdrul de ani de studiu necesari pentru parcurgerea curriculei
universitare la specializarea in cauzd.

8. DESCRIEREAPROCEDURII
8.1. Etapele necesare realwilrii proceduri opera{ionale sunt:
8.1.1. Ini{ierea
Procedura operalional6 se initiazd de Pr.MA in vederea stabilirii modalitdfilor gi a responsabilitdlilor

privind accederea studenlilor pe parcursul studiilor, la finanfarea de la bugetul statului.
8.1,2, Elaborare
Procedura operalionald se elaboreazd de Pr.MA cu prioritate pentru:

. indrumarea studenlilor in formularea solicitdrilor gi urmdrirea acorddrii drepturilor ce le revin;

. indrumarea comisiite de analizd" in ierurhizarea studenlilor cu scopul clasificdrii acestora in conditii
de legalitate qi echitate, in categoriile: finanlat de la bugetul statului, cazuri sociale qi cu taxd;

8.2. Structura qi confinutul procedurii operationale
8.2,L. Descriere
8.2.1.1. Procedura se aplicd la ierurhizarea studenlilor din tofi anii de studii, incepdnd cu anul

universitar 2017 12018.
8.2.1.2. La propunerea decanului, CF numegte CR a locurilor finanlate de la bugetul statului. Se
recomandd ca CR sd aibd aceeagi componenld ca gi in cazul burselor.
8.2.1.3. CR stabileqte numdrul de locuri FBS pentru fiecare domeniu/specializare dupd procedura
adoptatd la nivelul fiecdrei facultdli, cu respectarea legilor pi reglementdrilor in vigoare.

8'2r'3r' L;"Hi"*?ii'."J"iffi'i;:' 
o. baza mediei generale de admitere, conrorm

metodologiei de admitere a facultdgii;
o Dupd fiecare an de studii pe baza meritului profesional, in ordinea descrescdtoare a

mediei ponderate (pentru calculul mediei ponderate, n
nepromovate va fi egal cu zero).

Pentru depaftajarea studenlilor cu medii egale se vor aplica urm
o Media generald ponderatd a tuturor anilor de studii (o

mediilor anuale ponderate );
o Numdrul total de credite dobAndite pdnd in acel moment
o Alte criterii stabilite de CF.

8.2.1.3.2. Locurile finanlate de la bugetul de stat pot fi ocupate de

7123
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o Studen,tii care au fost in regim ,,bugeIat" sau ,,cu taxd" in anul universitar precedent $i
indeplinesc condifiile cerute de RAPS;

o Studenlii care reiau studiile in urma unei solicitdri de intrerupere a studiilor;
o Studenfii care se transferd de la alte facultdli de profil unde au fost in regim cu taxd de

gcolarizare sau bugetafi;
o Studenfii care in anul nepromovat au fost spitalizali sau au avut concedii medicale pe o

perioad[ mai mare de 60 de zile, din care minimum 20 de zile consecutive, atestate prin
certificate medicale gi care pot fi reinscrigi in acelagi an universitar, prelungindu-li-se
astfel gcolarrzareapentru anul de studiu respectiv (conform RAPS). Studenlii din aceastd
categorie vor fi luali in considerare numai daci depun la termen band in 20 septembrie)
actele doveditoare.

8.2.1.3.3. Absolvenlii cu diplomd ai instituliilor de invdldmAnt superior de scurtd duratd care aD

depus un dosar pentru continuarea studiilor vor fi qcolarizali in primul an exclusiv in regim cu
taxd.
8.2.1.3.4. Nu pot ocupa locuri finanlate de la bugetul de stat:

o Studenfii care repetd un an de studiu (inclusiv cei din categoria ,,caztxi sociale"),
ajungi in aceastd situafie fie dupd o reinmatriculare (ca urmare a exmatriculdrii), fre
dupd o solicitare de reinscriere in acelaqi an de studiu (ca urmare a neindeplinirii
condiliilor de promovare menlionate in RAPS, cu exceplia celor prevdzuli Ia
paragraful 8.2.1 .3 .2., alin.4;

o Studenlii aflafi in anii de extensie (dupd dttrata normald de studiu) care au solicitat
prelungirea duratei de studiu conform RAPS.

8.2.1.3.5. Retragerea de la studii a unui student FBS, cale a semnat c<lntlactul anual de stuldiu.
pdnd in data de 3l decernbrie, atrage dupi sine atribuirea locului bugetat rdnars vzicant unui
student cu taxd, in confonnitate cu pct. 8.2.1.3.1. in aceastd situa{ie. studentul retras nu va
mai rdmdne in evidenJa IJO ca fii:ncl bugetat in resperctiviil an clo studii.
8.2.1.3.6. in cazul in oare uu student FBS care a semnat contractul anual cle stLrcliLr se retrage
de la studii clupft data de 1 ianuarie, locul bugetat nu se mai redistribuie, iar studentul relras va
rdmdne ?n eviden{a UO ca fiind trugetat in respectir,ul an de studii.

8.2,1,4. Colabor6nd cu secretariatul, CR stabilegte la inceputul fiecdrui an universitar lista
studenlilor "caztxi sociale" inbaza criteriilor din Regulamentul de a burselor gi a altor forme de
sprijin material pentru studenlii Universitdlii din Oradea, invdldmdnt cu frecven!6.
Un loc bugetat se dobdndegte, indiferent dac[ studentul este ,,caz social" sau nu, pebazd de merit
profesional, conform hotdr6rii senatului. Locul bugetat dobdndit de un student care rcprezintd un
,,caz social" se menline atdta timp cdt acesta se afld in aceastd situalie (este un caz social).
Studenlii allali hr aceastd situalie vor depune la secretariatul facultdlii closarul cu actele doveditoare
necesare pflna cel tdrzinin ultima zi a sesiunii de lestan{e qi rndriri de note din toamnd.
Analiza de la pct. 8.2.1.3. gi pct. 8.2.1.4. se face dupd incheierea sesiunii de restanfe/mdriri de note
gi se finalizeazdin maximum cinci zile de la finele acesteia.

8.2.1.5. Dupd frnalizare, tabelul cu studenlii FBS se afipeazd. E
maxim 48 de ore gi se solulioneazdinmaxim 72 de ore
8.2.1.6. Dupd rezolvarea contestaliilor se comunicd lista definitivd
universitar urmdtor.
8.2.1.7. in situalia in care pentru un program de studii (speciali
domeniu fundamental numdrul de locuri FBS este mai mare
(inclusiv cu taxd), se va proceda la disponibilizarca I transferarea

8123
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8.2.1.7,1. Locurile FBS rdmase libere se vor transfera in interiorul facultdlii, aplicdnd regulile
de prioritate precizate anterior. Transferul locurilor FBS in interiorul facultdlii este de
competenJa Consiliului Facultdlii gi se comunicd pentru aprobare in Senatul Universitdlii din
Oradea.
8.2.1.7.2.in cazul in care nu existd suficienli studenfi pentru acoperirea locurilor FBS in
*"1*iliTfJ?##,l1:]c,'Tffiffi1 

ftansr.erur intre racurtdri se race pebazdde convenlie
intre acestea, aprobatd de cdtre Senat;

Pentru domenii fundamentale diferite gi pentru cazurlle nerezolvate conform pct.
4.7.2.1., locurile FBS vor fi puse la dispozilia Universitdlii din Orudea, prin adresd
of,rciald depusd la Rectorat. Repartizarea acestora se va face pe baza cererilor depuse
la Rectorat de citre facultdli care au studenfi cu taxd indreptdfili pentru a ocupa
locurile ftrdtaxd, aplicdnd regulile de prioritate menfionate la punctuI4.7,3. Numdrul
locurilor FBS alocate vor fi in funclie de numdrul studenlilor cu taxd indrept[]i]i
pentru a ocupa locurile frrd,taxd.

8.2.1.7.3. Reguli de prioritate:

?1"^o^f;:"r;"#ilT,tT,fi",lT::ff f lo,n.,,i.,dericenrd;
o La alt domeniu de licenfd;
o La alt domeniu fundamental;
b) Ir bazd, de stadiu in parcurgerea programului de studii:

: llll# iilt:tffiia; exceplia anurui r), cu evidenra stricta pentru evitarea depdsirii
duratei legale a ftnanldrii;

:) 
n::#"fi 

I'nixl ll#,:il",,rui de nnanrare ;
. Spre o valoare mai micd a coeficientului de finanfare;
d). La medii egale, regulile de prioritate se stabilesc de cdtre Consiliul Facultdlii.

8.2.1.7.4, Procesul de disponibilizarelalocarehepartizare se vaftnalizapdndla0l octombrie a
fiecdrui an universitar.

8.2.1.8. Procedura se aplicd studenlilor care urmeazd studii universitare de licen{d pi masterat.

8.3. Avizare
8.3.1. Dupd elaborarea PO, conducdtorul structurii responsabile (Pr.MA) transmite PO secretarului

C-SCMI pentru a verifica dacd aceasta respectd prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01. Dacd nu sunt respectate
prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01, secretarului C-SCMI transmite observaliile cdtre conducdtorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucritoare. Dupd ce a efectuat modificdrile
corespunzdtoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd,in termen de
maxim 3 zile lucrdtoare de la primirea observaliilor.

8.3.2, Conducdtorul structurii transmite PO, impreund cu Formularul de analizd (conform
SEAQ_PS_DAC_F. 0 1 ), structurilor care utilizeazd procedura respec 9efr acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul
SCMI pentru avizarc.

8.4. Aprobare
Procedura operalionald va fi aprobatd de Senatul UO prin HS

sEP, 201/

9123

F te:
unMdr,

intelui C-



LT-I'ITVIERSITATEA DI}i GRADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind repartrzarea locurilor
finanfate de la bugetul statului

Editia: I I Pasina l0 din 23

Revizia:

I 2 J /1 5

Structura emitentS:
P r o r e clo t M un a g emenl ul Ac a d emic

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

8.5. Difuzarea
Originalul PO se pdstreazd" de cdtre PI.MA care a elaborat PO gi se difuzeazd conform Listei de

difuzare a procedurll (conform SEAQ_PO_Pr.MA_03_F.01) intocmitd de cdtre secretara Pr.MA, inaintAnd o
copie a PO gi secretarului C-SCML CAnd se distribuie copii ale PO, secretara Pr.MA va completa pagina de
gadd' a PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie sd corespundd cu numdrul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia
Revizia PO: atttnci c6.nd un membru al comunitdlii academice, care aplicd o PO constati cd PO

necesitd imbundtdfiri, sau cdnd se constatd cd au avut loc modificdri ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activitdli ale proceselor didactice, se solicitd rcvizia PO. in acest scop, persoana
respectivd inainteazd o solicitare de revizie Pr.MA care a elaborat PO

8.6.1. Revizia PO urmeazd aceeapi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, av rzdrii, aprob drii gi difuzdrii.

8.6.2. Se completeazd corespunzdtor Formularul de evidenld modificdri (conform
SEAQ_PO_Pr. MA_03_F. 03 ) de cdtre secretara Pr, MA.

8.6.3. Pagina de gardd se schimbd cu numdrul revizieiledifiei, impundnd avizarea pi aprobarea noii
revizir de cdtre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie de{indtorilor de cdtre secretara
Pr.MA, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurtt (SEAQ_PO_Pr.MA_03_F.01). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzdtor lista
de difuzare a procedurii

8.6.5. Secretarul Pr.MA amendeazd, toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii
formalizate.

8.6.6. Fiecare defindtor al procedurii PO are obligafia de a inlocui vechea procedurd cu cea
modificatd.

8.7.Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuite se claseazd qi se p[streazdtimp de 5 ani de cdtre secretarul Pr. MA

intr-un spaliu special amenajat. Dupd aceastd perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementdrilor specifice arhivdrii.

9. Responsabilit[ti
9.1. Prorectorul cu MA qi directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea qi menlinerea
acestei proceduri.
9.2. Decanul facultifii are responsabilitatea pentru asigurarea condiliilor qi urmdrirea aplicdrii

procedurii la nivelul facultdlii pe care-l conduc.
9.3. Secretara qefi (pe facultate) rdspunde de efectuarea inregistrdrilor pe care le implicd aplicarea
prezentei proceduri.
9.4. Studentul are responsabilitatea:

o Depunerii cererii gi a documentafiei (dosarului), la termen, privind incadrarea in categoria
,,cazurile sociale".

o Depunerea, in termenul frxat, a contestaliei dacd se considerd nedreptd{it.
Cazurile sociale au in vedere studenfii care se incadreazd,inuna din urmdtoarele situatii:

o Studentii orfani de ambii pdrinli, cei provenili din casele de copii sau ent familial;
mic decdt venitulo Studentii proveni{i din familii monoparentale,

minim pe economie/membru de familie; DIN DA]A DE:

1 B. SEP, 201i

Pregadlnte:
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o Studenlii provenifi din familii care au mai mulfi membrii - elevi qi/sau studenli - in
intrelinere gi care rcalizeazd, un venit mai mic decAt venitul minim pe economie/membru de
familie.

9.5. Membrii C-SCMI:
o avizeazdPO reahzat, in termenul prevdzut;
o solicitd, dupd caz, efectuarea de modificdrii a PO.

9.6. Secretarul C-SCMI:
o verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la realizarea PO gi

formuleazd observalii dacd este cazul;
o primegte gi inregistreazd" in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele

favorabile ale conducdtorilor compartimentelor responsabile;
o supune spre avizare membrilor C-SCMI PO gi rcdacteazd, hotdrArea C-SCMI privind avizarea

PO;
o aloci codul unei PO;
. analizeazd observaliile formulate de alte compartimente pi participd la consultdrile organizate

pentru analiza observafiilor, in cazul PO;
o inainteazd"spre avizare pregedintelui C-SCMI PO elaborate;
o analizeazd gi pune pe ordinea de zi a gedinlei C-SCMI solicitdrile de revizie a PO;
o pdstreazd copiile PO;

9.7. Preqedintele C-SCMI:
. avizeazd POI
o conciliazd" aspecte neclare in relalia realizator - avizator gi ia decizia finaId in cazul lipsei

consensului dintre realizator - avizatoi.
9.8. Rectorul UO:

o avizeazd PO in CA:
9.9. Senatul UO

o aprobd PO prin HS,

onsabi I ras nderi in derularea activiti
Structura (postul)/

Vice - pregedinte C-
SCMI

Decanii facult[lilor

Director DAC

Secretar C-SCMI
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9. Anexe, inregistriri, Arhiv[ri
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborato
r

AprobI Numdr
exemplare

Difuzare Arhivare AIte
elemente

Loc Perioadi

0 I ') 3 4 3 6 7 8

Deciziapentru numirea
comisiei de analizd-
SEAQ PO Pr.MA 03 A.01

Pr. MA SUO I Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

2 Lista studenlilor FBS -
cazuri sociale -
SEAQ PO Pr.MA 03 A.02

Pr. MA SUO Dupd,caz Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

J Lista studenfilor FBS - pe
bazd, de merit profesional -
SEAQ PO Pr.MA 03 A.03

Pr. MA SUO Dupdcaz Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

4 Diagrama flux a procedurii
de elaborare a procedurilor
- SEAQ PO Pr.MA 01 A.04

Pr. MA SUO Dupdcaz Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

a

a

a

a

10. FORMULARE
Lista de difuzare - SEAQ_PO_Pr.MA_03_F.0 1 ;

F ormular de analizd, procedurd - S EAQ_P O_Pr. MA_0 3 _F. 02 ;
Formular evidenfd modifi cdri - SEAQ_PO_Pr.MA_03_F. 03 ;

Pagina de gardd - SEAQ_PO_Pr.MA_03_F.04;

APROEAT ir trOWTr 0f s!]uT
DIN DATA DE:

1 8. SEP zCiZ

Preqrdinlr:
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11. Cuprins

Numirul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

I Pagina de eardd - SEAO PO Pr.MA 03 F.04 I
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea

editiei/reviziei
2

a
J Evidenta editiilor si a reviziilor a

J

4 Listade difuzarc - SEAQ PO Pr.MA 03 F.01 4

5 Scopul procedurii 6

6 Domeniul de aplicare 6

7 Documente de referintd 6

8 Definitii si abrevieri 6

9 Descrierea procedurii
10 Responsabilitdti t0
11 Anexe. Inreeistrdri. Arhivdri t2
l2 Formulare t2
13 Cuprins 13

I4 Decizia pentru numirea comisiei de analizd -
SEAQ PO Pr.MA 03 A.01

t4

15 Lista studenlilor FBS - cazuri sociale
SEAO PO Pr.MA 03 A.02

15

I6 Lista studenlilor FBS - pebazd, de merit profesional -
SEAQ PO Pr.MA 03 A.03

t6

t7 Diagrama flux a procedurii - SEAQ PO Pr.MA 03 A.04 I7
18 Formular de analizd"procedurd -

SEAQ_PO_Pr.MA_0 1 _F .02
2I

I9 Formular evidenld modificdri -
SEAQ_P O_Pr.MA_03_F. 03

z)

I 0, sEP. 20ii
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SEAQ_PO_Pr.MA_03_A. 0 1

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA .........

str. Universitdfii, nr. 1, Oradea
tel. 40 259 432830. fax. 40 259 432789

Nr. data

DECIZIE

inbazaprerogativelor care ii revin $i a aprobdrii Consiliului Facult6lii ...., decanul decide:
1. Se numegte urmdtoarea Comisie de repartizarea locurilor finan{ate de la bugetul stahrlui gi pentru stabilirea
studenlilor "caztf,i sociale", pentru anul universitar ............ la Facultatea ................ .........:

{se va numi o comisie formatd dintr-un pregedinte, 2 membri-din care unul sa fie student gi un secretar}

2.Prezenta decizie va fi transmisd membrilor comisiei pi secretariatului facultdfii.
3, Comisia igi va desfrgura activitatea conform programului intocmit de cdtre Decanul Facultdtii

Decan
(nume, semnlturi qi qtampill)

1 8, sEP 20ii
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SEAQ_PO_Pr.MA_0 3 _A.02

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
F'ACULTATEA

Yizat
Decan

ArR0sAT rN $EDil{TA DE SEt T
i)IN I.IATA DE:

lr
I

Nr.

Tabel nominal
cu studenfii finanfa{i de bugetul statului pe criteriul"cazuri sociale"

pentru anul universitar......

Nr.
crt.

Nume gi

prenume

Anul de
studiu

(gr./sgr.),
domeniul gi

Programul
de studiu

Nr credite
acumulate
in anul de

studiu
precedent

Media
ponderatd

(noti-credit) a
ultimului an de

studiu

Nr. de
restanfe
din to{i
anii de
studiu

incadrarea in
anul de studiu

precedent
(bugetat sau cu

taxd'1

Venitul pe
membru de

familie
lRoNl

Orfan (ambii
plrinfi)/

Plasament
familial/

Casa de copii

I
,,

3.

4.

r.

n,

Comisia
de

analizd:

Nume gi

Drenume
Semnitura Nume gi

Drenume
Semnitura Nume gi

Drenume
Semnltura Nume gi

prenume Semnltura

Presedinte Membru1 Membru2 Secretar

r5123
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COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

SEAQ_P O_P r. MA_O3_A. 03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Ytzat
Decan

Nr. Data

Tabel nominal
cu studenfii finanfafi de bugetul statului pebazil de merit profesional

pentru anul universitar

Nr.
crt.

Nume gi prenum(

Anul de
studiu

(gr./sgr.),
domeniul gi

Programul
de studiu

Media
ponderati

(notd-credit)
a

ultimului an
de studiu

Nr. credite
rcumulate ir

anul de
studiu

precedent

Nr. de
restanle
din tofi
anii de
studiu

Nr. maxim de
credite

restante din
tofi anii de

studiu

incadrarea in
anul de studiu

precedent
(bugetat sau cu

taxE)

Observatii

I
)

4.

5.

n.

Comisia
de

analizd:

Nume gi

Drenume
Semnltura Nume gi

prenume Semnitura Nume 9i
Drenume

Semndtura
Nume gi
prenume Semnltura

Presedinte Membrul VIembr0 lecretar

APROBAT l* gruqr DE SfilAT
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SEAQ_PO_PrMA_O3_A.03

Descrierea procesului

DIAGRAMA F'LUX PENTRU REALIZAREA PO

o Legea Educaliei Nalionale nr I I 2011, cu modificdrile ulterioare
o Legea ff. 44112001, aprobarea O.U.G.nr.13312000 privind

inv6!6mdntul universitar gi postuniversitar de stat cufiaxil;
o Regulament prind activitatea profesionalS a studenlilor in baza

Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS).

o PrMA inainteazd secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_03;
o Retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd (dupd caz) -3 zile;
o Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz (conform
SEAQ_PO_PrMA_03_F.02) - 5 zile;
e PrMA elaboreazd, Diagrama Flux a PO gi o lnatnteazd, spre verificare, tn conformitate cu Diagrama Flux

discutatd !i SEAQ_PO_PrMA_0l,latermenele stabilite, inbazaoscc nr.40012015, astfel:
- stabilirea cadrului legislativ gi normativ care reglementeazf, domeniul de activitate;
- implementarea activit[lii de control intern/managerial pe fluxul proceselor tn punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiv[;

- urmErelte stabilirea responsabilitililor pe fazele procesului: de tntocmire, avizare,
execuue;

- asigurd transpunerea corectd a datelor tn sistemele informatizate;
- asigur[ existenfa componentei de actualizare hevizie n i arhivare a procedurii.

1 8. SEP. 201/
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o Primelte PO (conform SEAQ_PO_DAC_01_F.02) de
la Pr.MAl

. inregistre azdPO in Registrul procedurilor;
o Verificd dacd noua PO respectl formatul Procedurii

Pre!edintele C-SCMI
decizie final[

Pr.MA
Redacteazd forma finald a PO
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Structura emitenttr:
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COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

o Pdstreazf, originalul PO !i distribuie
copii impreund cu Lista de difuzare a
procedurii

. Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform le sii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform le sii

Pr.MA transmite motivalia !i
propunerea de modificare a PO

Prepedintelui C-SCMI

Se reia fluxul de Ia
punctul 2 dtnprezenta

Diagramd,

i\PROSAT tfl $EDthtTA 0E SEiAT
DIN DATA DE:
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