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3. Lista de difuzare
Nr. | Scopul . Difuzare
ert. | difuzzrii* Structuri/Facultate/Departament Nume i prenume Data Semnatura
1 Aplicare/ Prorector Management Academic Rogsca Marcel
Informare
Aplicare/ | Prorector Managementul cercetarii .
2 . o . Macocian Eugen
Informare | si relatii internationale
3 Aplicare/ Proregtor Managemel'ltul resurselor Prada Marcela
Informare | materiale si patrimoniu
4 Aplicare/ Prorector Strategie si Informatizare | Bendea Gabriel
Informare
5 Aplicare/ P_ro.re_cjcor Servicit studentesti si Burta Ligia
Informare | vizibilitate
6 | Informare | Director CSUD — Univ. din Oradea | Tarci Radu
7 Apligare/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
g Aplicare/ F.acultjdtea dev Constructii, Cadastru Gombos Dan
Informare | si Arhitectura
9 Aplicare/ Facultatea de Drept Mirigan Valentin
Informare
10 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare | Sport
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si .
il Informare | Tehnologia Informatiei Gordan Mircea
12 Aplicare/ Fgcultatea de In.glnerle.Energetma Hora Cristina
Informare | si Management industrial
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie
13 Informare | Manageriala si Tehnologica Pele Alexandru
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii
14 | 2P Internationale, Stiinte politice si Horga Joan
Informare i S
Stiintele Comunicarii
15 Aplicare/ Facultatea de Litere Mateoc Teodor
Informare
16 Aplicare/ Facultatea de Medicina si Farmacie | Maghiar Adrian
Informare
17 Aplicare/ Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan
Informare ’
Aplicare/ y s PROBAT IN $EDINTA DE SENAT
18 Informare Facultatea de Stiinte Filip Sanda DIN AT A%E:
Aplicare/ . . 5 . o
19 Informare Facultatea de Stiinte Economice Béadulescu Alina 18, SEP. 2017
20 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla Pregedinte:
Informare Prof.univ.dt. SORIN CURILA
Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxi . A
21 Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman” Meghesan Dumitru / ;4
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ort. | difuzsirii* Structuri/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnatura
22 Aplicare/ Directia Economicd Gherlea Crina
Informare ’
23 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare
24 | Informare | Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
. Departamentul pentru Pregatirea si
25 Aplicare/ Perfectionarea Personalului Ortan Florica
Informare o
Didactic
Aplicare/ Departamentul Invétdmant la
26 I P Distanta si Invatamént cu Frecventd | Mester Teodora
nformare <
Redusa.
27 Aplicare/ DAC Nagy Stefan
Informare 24
28 | Evidentd | C-SCMI Secretar C-SCMI
29 | Arhivare | C-SCMI Secretar C-SCMI
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4, SCOPUL PROCEDURII
Stabilirea modalitatilor i a responsabilititilor privind accederea studentilor pe parcursul studiilor, la
finantarea de la bugetul statului.

4.1.  Instituirea unei proceduri care:

e Sa ajute comisiile de analizd in ierarhizarea studentilor cu scopul clasificarii acestora in conditii de
legalitate si echitate, In categoriile: finantat de la bugetul statului, cazuri sociale i cu taxi;

* Sa ajute studentii In formularea solicitarilor si urmérirea acordarii drepturilor care le revin.

4.2.  Procedura nu se aplicd pentru studentii exceptati in conformitate cu Regulamentul prind

. activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de Credite Transferabile
(ECTS), art. 71.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeaza de cétre structurile academice si administrative din Universitatea din Oradea
(UO), responsabile cu elaborarea/revizuirea, editarea gi gestionarea procedurilor operationale.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea Educatiei Nationale nr 1 /2011, cu modificirile ulterioare

o Legea nr. 441/2001, aprobarea O.U.G. nr. 133/2000 privind invdtimantul universitar si
postuniversitar de stat cu taxi;

e Regulament prind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de Credite
Transferabile (ECTS);

¢ Regulamentul de a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii Universititii din
Oradea, invéitdmant cu frecventd.

7. DEFINITII ST ABREVIERI
7.1. Definitii

Facultate — unitate academica functionald care elaboreazi si gestioneazi programele de studii;

Departamentul — unitate academica functionald care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare;

Structurd/Compartiment operational - directie generald/directie/serviciu/birou/compartiment cu
coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost

aprobate si difuzate.
p 3 . , . . . |APROBAT IN SEDINTA DE SEMAT 5
Procedurd operationali - procedurd care descrie un procesnigarabeactivitate care se desfisoard la

nivelul uneia sau a mai multor structuri academice, exgcufive sau administrativie ale Universitatii din
Oradea. ul 18, SEP. 2077
7.2. Abrevieri Pregodint:
Prof.univ.dr. SORIN C

1ti
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e UO - Universitatea din Oradea;

SUO - Senatul Universitatii din Oradea,;

CA — Consiliul de Administratie

DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calititii;

Pr. MA — Prorector Management Academic;

CF — Consiliul Facultétii;

CR - Comisia de repartizare (a locurilor finantate de la bugetul statului);

FBS — Finantarea de la bugetul statului;

e RT —Regim de taxa,

¢ RAPS - Regulament privind activitatea profesionala a studentilor in baza Sistemului European de
Credite Transferabile (ECTS);

e Durati normali de studiu — numarul de ani de studiu necesari pentru parcurgerea curriculei
universitare la specializarea in cauza.

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operationale sunt:
8.1.1. Initierea
Procedura operationald se initiazd de Pr.MA in vederea stabilirii modalitatilor §i a responsabilitatilor
privind accederea studentilor pe parcursul studiilor, la finantarea de la bugetul statului.
8.1.2. Elaborare
Procedura operationald se elaboreazi de Pr.MA cu prioritate pentru:
e Indrumarea studentilor in formularea solicitérilor si urmarirea acordarii drepturilor ce le revin;
o Indrumarea comisiile de analiza in ierarhizarea studentilor cu scopul clasificérii acestora in conditii
de legalitate si echitate, in categoriile: finantat de la bugetul statului, cazuri sociale si cu taxi;

8.2. Structura si continutul procedurii operationale
8.2.1. Descriere
8.2.1.1. Procedura se aplicd la ierarhizarea studentilor din toti anii de studii, Incepand cu anul
universitar 2017/2018.
8.2.1.2. La propunerea decanului, CF numeste CR a locurilor finantate de la bugetul statului. Se
recomandd ca CR sd aiba aceeasi componenta ca si in cazul burselor.
8.2.1.3. CR stabileste numadrul de locuri FBS pentru fiecare domeniu/specializare dupad procedura
adoptatd la nivelul fiecarei facultdti, cu respectarea legilor si reglementarilor Tn vigoare.
8.2.1.3.1. Locurile FBS se ocupi astfel:
e Dupd examenul de admitere pe baza mediei generale de admitere, conform
metodologiei de admitere a facultatii;
e Dupi fiecare an de studii pe baza meritului profesional, in ordinea descrescitoare a
mediei ponderate (pentru calculul mediei ponderate, nmLmBia' orgditalandisemplinele

nepromovate va fi egal cu zero). DIN DATA DE:
Pentru departajarea studentilor cu medii egale se vor aplica urmito rel? qu(I _r_ji:?l.} %
e Media generald ponderati a tuturor anilor de studii (obtifuta c¢a "rﬁtled fe aritmetitd a
mediilor anuale ponderate ); Pregedinte: ,
e Numirul total de credite dobandite p4na in acel moment:; Prof.univ,gr. JORIN CURILA
e Alte criterii stabilite de CF. A

8.2.1.3.2. Locurile finantate de la bugetul de stat pot fi ocupate de citrel;

7/23
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e Studentii care au fost in regim ,,bugetat” sau ,,cu taxa” in anul universitar precedent si
indeplinesc conditiile cerute de RAPS;

e Studentii care reiau studiile in urma unei solicitéri de intrerupere a studiilor;

e Studentii care se transferd de la alte facultati de profil unde au fost in regim cu taxi de
scolarizare sau bugetati;

e Studentii care in anul nepromovat au fost spitalizati sau au avut concedii medicale pe o
perioadd mai mare de 60 de zile, din care minimum 20 de zile consecutive, atestate prin
certificate medicale §i care pot fi reinscrisi in acelasi an universitar, prelungindu-li-se
astfel scolarizarea pentru anul de studiu respectiv (conform RAPS). Studentii din aceasti
categorie vor fi luati in considerare numai daca depun la termen (pana in 20 septembrie)
actele doveditoare.

8.2.1.3.3. Absolventii cu diploma ai institutiilor de Invatdmant superior de scurtd durati care au
depus un dosar pentru continuarea studiilor vor fi scolarizati in primul an exclusiv in regim cu
taxa.

8.2.1.3.4. Nu pot ocupa locuri finantate de la bugetul de stat:

e Studentii care repetd un an de studiu (inclusiv cei din categoria ,,cazuri sociale”),
ajunsi In aceastd situatie fie dupd o reinmatriculare (ca urmare a exmatriculdrii), fie
dupd o solicitare de reinscriere in acelasi an de studiu (ca urmare a neindeplinirii
conditiilor de promovare mentionate in RAPS, cu exceptia celor prevazuti la
paragraful 8.2.1.3.2., alin.4;

o Studentii aflati In anii de extensie (dupd durata normald de studiu) care au solicitat
prelungirea duratei de studiu conform RAPS.

8.2.1.3.5. Retragerea de la studii a unui student FBS, care a semnat contractul anual de studiu,
pand in data de 31 decembrie, atrage dupi sine atribuirea locului bugetat rimas vacant unui
student cu taxd, in conformitate cu pet. 8.2.1.3.1. fn aceastd situatie, studentul retras nu va
mai rdmane in evidenta UO ca fiind bugetat tn respectivul an de studii.
8.2.1.3.6. In cazul in care un student FBS care a semnat contractul anual de studiu se retrage
de la studii dupa data de 1 ianuarie, locul bugetat nu se mai redistribuie, iar studentul retras va
raméane in evidenta UO ca fiind bugetat in respectivul an de studii.
8.2.1.4. Colaborand cu secretariatul, CR stabileste la inceputul fiecirui an universitar lista
studentilor “cazuri sociale” in baza criteriilor din Regulamentul de a burselor si a altor forme de
sprijin material pentru studentii Universitatii din Oradea, invitdmant cu frecventa.
Un loc bugetat se dobandeste, indiferent dac# studentul este ,,caz social” sau nu, pe bazi de merit
profesional, conform hotérarii senatului. Locul bugetat dobandit de un student care reprezinti un
»caz social” se mentine atita timp cét acesta se afld In aceastd situatie (este un caz social).
Studentii aflati n aceastd situatie vor depune la secretariatul facultatii dosarul cu actele doveditoare
necesare pand cel tarziu In ultima zi a sesiunii de restante si mariri de note din toamna.
Analiza de la pct. 8.2.1.3. si pct. 8.2.1.4. se face dupa incheierea sesiunii de restante/miriri de note
si se finalizeaza In maximum cinci zile de la finele acesteia.

8.2.1.5. Dupa finalizare, tabelul cu studentii FBS se afigseaza. Eventu-s&elweaﬂ H-S in
. . . o a . APROBAT IN $EDINTA DE SERAT

maxim 48 de ore si se solutioneazd in maxim 72 de ore DIN DATA DE-

8.2.1.6. Dupa rezolvarea contestatiilor se comunici lista definitivi a stﬁdenplor FBS péntiu anul

universitar urmaétor. |

16, SEp. 2017 |

8.2.1.7. In situatia in care pentru un program de studii (specializard) / domeniu de li&l.‘.ell!.‘é /
. - . . ~ Pros - 1 -
domeniu fundamental numirul de locuri FBS este mai mare dec@t ﬁﬁ?ﬁ,un '%r t_ot ; Nc}guﬂsﬂdr%m;

(inclusiv cu taxd), se va proceda la disponibilizarea / transferarea acestora: / %
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8.2.1.7.1. Locurile FBS ridmase libere se vor transfera in interiorul facultitii, aplicand regulile

de prioritate precizate anterior. Transferul locurilor FBS in interiorul facultdtii este de
competenta Consiliului Facultatii i se comunica pentru aprobare in Senatul Universitatii din
Oradea.

8.2.1.7.2. Tn cazul in care nu existd suficienti studenti pentru acoperirea locurilor FBS in
interiorul facultatii, se va proceda astfel:

o In acelasi domeniu fundamental transferul intre facultiti se face pe bazd de conventie
intre acestea, aprobata de cétre Senat;

e Pentru domenii fundamentale diferite si pentru cazurile nerezolvate conform pct.
4.7.2.1., locurile FBS vor fi puse la dispozitia Universitatii din Oradea, prin adresi
oficiald depusi la Rectorat. Repartizarea acestora se va face pe baza cererilor depuse
la Rectorat de cétre facultéti care au studenti cu taxd indreptititi pentru a ocupa
locurile féra taxa, aplicAnd regulile de prioritate mentionate la punctul 4.7.3. Numdrul
locurilor FBS alocate vor fi in functie de numirul studentilor cu taxd Indreptititi
pentru a ocupa locurile fara taxa.

8.2.1.7.3. Reguli de prioritate:
a) Pe bazd de competente profesionale:
e La alt program de studii din acelagi domeniu de licentd;
e La alt domeniu de licentd;
e La alt domeniu fundamental;
b) Pe bazi de stadiu in parcurgerea programului de studii:
o In acelasi an de studii;
o Intr-un an superior;
o Intr-un an inferior (cu exceptia anului I), cu evidentd strictd pentru evitarea depdasirii
duratei legale a finantérii,
c). Pe bazd de nivel al finantarii:
e La aceeasi valoare a coeficientului de finantare;
e Spre o valoare mai mica a coeficientului de finantare;
d). La medii egale, regulile de prioritate se stabilesc de citre Consiliul Facultitii.
8.2.1.7.4. Procesul de disponibilizare/alocare/repartizare se va finaliza pana la 01 octombrie a
fiecdrui an universitar.
8.2.1.8. Procedura se aplicd studentilor care urmeaza studii universitare de licent si masterat.

8.3. Avizare

8.3.1. Dupd elaborarea PO, conducatorul structurii responsabile (Pr.MA) transmite PO secretarului
C-SCMI pentru a verifica dacé aceasta respectd prevederile SEAQ PS DAC F.01. Daci nu sunt respectate
prevederile SEAQ _PS_DAC F.01, secretarului C-SCMI transmite observatiile citre conducitorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare. Dupi ce a efectuat modificarile
corespunzitoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd, in termen de
maxim 3 zile lucritoare de la primirea observatiilor.

8.3.2. Conducdtorul structurii transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ_PS_DAC_F.01), structurilor care utilizeazd procedura respectix#ino@atiiy obitisipr&& as8aTlui acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul procedurilor-st'8.NA pPézenta presedintelui C-
SCMI pentru avizare. i

i 18. SEP. 2017

yd|
Pregadinte: f
Prof.untv.dr. SORIN CURILA

8.4. Aprobare
Procedura operationald va fi aprobati de Senatul UO prin HS.

9/23
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8.5. Difuzarea

Originalul PO se pastreazi de catre Pr.MA care a elaborat PO si se difuzeaza conform Listei de
difuzare a procedurii (conform SEAQ PO _Pr.MA 03 F.01) intocmiti de ciitre secretara Pr.MA, inaintind o
copie a PO si secretarului C-SCMI. Cand se distribuie copii ale PO, secretara Pr.MA va completa pagina de
gardd a PO cu numirul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie si corespunda cu numirul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia

Revizia PO: atunci cadnd un membru al comunititii academice, care aplicd o PO constati ci PO
necesitd Imbundtitiri, sau cand se constatd cd au avut loc modificari ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activititi ale proceselor didactice, se soliciti revizia PO. In acest scop, persoana
respectiva Inainteazi o solicitare de revizie Pr.MA care a elaborat PO

8.6.1. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, avizarii, aprobarii si difuzarii.

8.6.2. Se completeazd corespunzitor Formularul de evidenta modificari (conform
SEAQ_PO_PrMA 03 F.03) de cétre secretara Pr.MA.

8.6.3. Pagina de gardd se schimba cu numérul reviziei/editiei, impunind avizarea si aprobarea noii
revizii de catre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detindtorilor de citre secretara
Pr.MA, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PO_Pr.MA 03 F.01). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completidndu-se corespunzitor lista
de difuzare a procedurii

8.6.5. Secretarul Pr.MA amendeaza toate documentele care sunt afectate de modificarile procedurii
formalizate.

8.6.6. Fiecare detindtor al procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea
modificata.

8.7.Arhivarea

Originalele PO retrase/revizuite se claseaza si se pastreaza timp de 5 ani de catre secretarul Pr. MA
Intr-un spatiu special amenajat. Dupd aceastd perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementarilor specifice arhivarii.

9. Responsabilitati
9.1. Prorectorul cu MA si directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea
acestei proceduri.
9.2. Decanul facultitii are responsabilitatea pentru asigurarea conditiilor §i urmirirea aplicarii
procedurii la nivelul facultitii pe care-1 conduc.
9.3. Secretara sefi (pe facultate) raspunde de efectuarea Inregistrarilor pe care le implici aplicarea
prezentei proceduri.
9.4. Studentul are responsabilitatea:
* Depunerii cererii §i a documentatiei (dosarului), la termen, privind incadrarea in categoria
»cazurile sociale”.
¢ Depunerea, in termenul fixat, a contestatiei daca se considera nedreptitit.
Cazurile sociale au in vedere studentii care se incadreazd in una din urmatoarele situatii:
* Studentii orfani de ambii printi, cei proveniti din casele de copii sau plasament familial;
e Studentii proveniti din familii monoparentale, (CHROBSAIR SERW DR 8B Fhai mic decat venitul

minim pe economie/membru de familie; e %

18. SEP. 20%7 /
10/23 Presadinte: L;\ /
(

Prof.univ.dr. SORIN CURI
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Studentii proveniti din familii care au mai multi membrii — elevi si/sau studenti — in
Intrefinere i care realizeazd un venit mai mic decit venitul minim pe economie/membru de
familie.

9.5. Membrii C-SCMI:

avizeazd PO realizat, in termenul previzut;
solicitd, dupa caz, efectuarea de modificarii a PO.

9.6. Secretarul C-SCMI;

verifici modul de respectare a prevederilor SEAQ PS DAC 01 la realizarca PO si
formuleaza observatii dacé este cazul,;

primeste si inregistreazd in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele
favorabile ale conducétorilor compartimentelor responsabile;

supune spre avizare membrilor C-SCMI PO si redacteazd hotdrarea C-SCMI privind avizarea
PO;

aloca codul unei PO;

analizeazd observatiile formulate de alte compartimente si participa la consultérile organizate
pentru analiza observatiilor, in cazul PO,

inainteaza spre avizare presedintelui C-SCMI PO elaborate;

analizeazd si pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCMI solicitérile de revizie a PO,

pastreaza copiile PO;

9.7. Presedlntele C-SCMI:

avizeazd PO,

conciliazd aspecte neclare 1n relatia realizator — avizator si ia decizia finald in cazul lipsei
consensului dintre realizator — avizatori.

9.8. Rectorul UO:
e avizeazd PO in CA;
9.9. Senatul UO
e aprobd PO prin HS.

Responsabilititi si rispunderi in derularea activititilor
Nr. Structura (postul)/
it actiunea 1 II 111 v Vv VI Altele

(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Pr. MA Elaborare
2 Vice - presedinte C- Verificare
SCMI
3 Pregedinte C-SCMI Avizare
4 | Decanii facultatilor Aplica
5 Studentul Aplica
6 Secretara sefa Aplica
7 Rector Avizare
] Presedinte SUO Aprobi
9 | Director DAC A [ JEDINTA DE SENAT
10 | Secretar Pr. MA O L5 5 ifuzare | Arhivare
11 | Secretar C-SCMI 18.96p 2017 | .l 4 [ Arhivare
_ /W
Pregedinte:
Prof.univ.dr. SORIN C M
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Editia: I

| Pagina 12 din 23

Revizia:
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Structura emitenta:
Prorector Managementul Academic

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

9. Anexe, Inregistrari, Arhivari

Nr. Denumirea anexei Elaborato | Aprobi Numir Difuzare Arhivare Alte
crt. r exemplare Loc Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Decizia pentru numirea Pr. MA SUO 1 Pr. MA Pr. MA | Dupi caz
comisiei de analiza -
SEAQ PO Pr.MA 03 A.01
2 Lista studentilor FBS — Pr. MA SUO Dupid caz | Pr. MA Pr. MA | Dupi caz
cazuri sociale -
SEAQ PO PrMA 03 A.02
3 Lista studentilor FBS — pe | Pr. MA SUO Dup# caz | Pr. MA Pr. MA | Dupi caz
baza de merit profesional -
SEAQ PO Pr.MA 03 A.03
4 Diagrama flux a procedurii | Pr. MA SUO Dupd caz | Pr. MA Pr. MA | Dupi caz
de elaborare a procedurilor
—SEAQ PO PrMA 01 A.04

10. FORMULARE

Lista de difuzare — SEAQ PO _Pr.MA 03 F.01;
Formular de analizi procedurd — SEAQ PO Pr.MA 03 F.02;

Formular evidentd modificéri - SEAQ PO _Pr.MA 03 F.03;

Pagina de gardd - SEAQ PO _Pr.MA 03 F.04;

12/23

APROBAT iN $EDINTA DE SENAT|
DIN DATA DE; F
| |

18 SEP. 2077 ‘

Pregadinia;

Prof, urd’v.MOﬂN QGRHJ&
/
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e itia: 1 i in 23
PROCEDURA OPERATIONALA |4t Revlizf:‘,gma 13 dig
privind repartizarea locurilor '
finantate de la bugetul statului | | 2 3 4 5
SOMANA Structura emitenti: )
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic COD: SEAQ_PO_Pr.MA,_03
11. Cuprins
Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
1 Pagina de gardd - SEAQ PO Pr.MA 03 F.04 1
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei

3 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
4 Lista de difuzare - SEAQ PO Pr.MA 03 F.01 4
5 Scopul procedurii 6
6 Domeniul de aplicare 6
7 6
8 6
9 7

Documente de referinta
Definitii si abrevieri

Descrierea procedurii
10 Responsabilitati 10
11 Anexe, Inregistrari, Arhiviri 12
12 Formulare 12
13 Cuprins 13
14 Decizia pentru numirea comisiei de analizi - 14
SEAQ PO Pr.MA 03 A.01
15 Lista studentilor FBS — cazuri sociale - 15
SEAQ PO PrMA 03 A.02
16 Lista studentilor FBS — pe bazi de merit profesional - 16
SEAQ PO Pr.MA 03 A.03
17 Diagrama flux a procedurii — SEAQ PO Pr.MA 03 A.04 17
18 Formular de analizd procedura - 21
SEAQ_PO PrMA 01 F.02
19 Formular evidentd modificéri - 23

SEAQ PO Pr.MA_03 F.03

| APROBAT i $EDINTA DE SENAT
_.DIN DATA DE

=
|18, SEP. 2077
1 SEP /

Progedinte: d
Prof.uriv.dr. SORIN
o= ny
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v | Editia: I Pagina 14 din 23
PROCEDURA OPERATIONALA 2 Revﬁzi:_g‘“a =
privind repartizarea locurilor '
finantate de la bugetul statului 1 2 3 4 5
' Structura emitenta:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic COD: SEAQ_PO_Pr.-MA_03

SEAQ_PO_Pr.MA_03_A.01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA ....cccccvvvuvrrerurennene

str. Universitatii, nr. 1, Oradea
tel. 40 259 432830, fax. 40 259 432789

Nr. data
DECIZIE
In baza prerogativelor care ii revin si a aprobdrii Consiliului Facultatii ....................... , decanul decide:
1. Se numeste urmitoarea Comisie de repartizarea locurilor finantate de la bugetul statulul si pentru stablhrea
studentilor “cazuri sociale”, pentru anul universitar ..............c..ooene... ,laFacultatea ..........cccoverivmnneoninnicnni

{se va numi o comisie formatd dintr-un presedinte, 2 membri-din care unul sa fie student si un secretar}

2. Prezenta decizie va fi transmisd membrilor comisiei §i secretariatului facultatii.
3. Comisia i va desfisura activitatea conform programului intocmit de cdtre Decanul Facultitii

Decan
(nume, semnitura si stampili)

mw DATA DE:

18, SEP. 2077

Prengs; ﬂnﬁ '
[ __F’rm‘ univdr,

14/23



Ropmaril
UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind repartizarea locurilor >
finantate de la bugetul statului 1

Editia: I l

Pagina 15 din 23

Revizia:

2 3

Structura emitenta:
Prorector Managementul Academic

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Tabel nominal
cu studentii finantati de bugetul statului pe criteriul “cazuri sociale”

SEAQ PO_Pr.MA_03_A.02

Vizat
Decan

Data

pentru anul universitar...........
Anul.de Nr credite Media Nr. de Incadrarea in . Orfan (ambii
studiu & . Venitul pe g
. acumulate, ponderata restante | anul de studiu parinti)/
Nr. Nume si (gr./sgr.), |, < . oo membru de
. 2. |in anul de| (notd-credit) a | din toti precedent o Plasament
crt. | prenume | domeniul si . . . o familie s
studiu | ultimului an de| aniide | (bugetatsau cu familial/
Programul . . = [RON] .
de studiu precedent studiu studiu taxi) Casa de copii
L
2.
3. s
4,
5.
n.
Co:inlsm Nume si Semniitura Nume si Semnitura Nume si Semniitura A 5} Semniitura
e prenume prenume prenume prenume
analizd:| Presedinte Membrul Membru2 Secretar

15/23

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE;

-
| 18,SEP. 20V

o

Fragmiineg:
?’rn?.uni\r.g}l./

LURILA
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Editia: I | Pagina 16 din 23

PROCEDURA OPERATIONALA

. . . . Revizia:
privind repartizarea locurilor
finantate de la bugetul statului 1 2 3 4 5
Structura emitenta: .
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

SEAQ PO _Pr.MA_03_A.03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Vizat
FACULTATEA Decan

Nr. Data

Tabel nominal
cu studentii finantati de bugetul statului pe bazi de merit profesional
pentru anul universitar ...................

‘:z‘;iﬁe poltlllggrlz i3 Nr. credits Nr.de [Nr. max.im de| Incadrarea i.n
Nr. ' (gr.sgr.), |(noti-credit) acumulate fn re.stantfa credite . anul de studiu B
ert. Nume §i prenume domeninlisi a anul .de dlll. .totl rest-antfe. din precedent Observatii
Programul |ultimului an studiu anii (_1e toti anii de (bugetatvsau cu
de studiu | de studiu precedent studiu studiu taxd)
1 ...
20 fierse
3.
4. L.
5.
n
Comisia| Nume si Semnitura Nume 5l Semniitura Nume si Semnitura Nume si Semnitura
de prenume prenume prenume prenume
analizi: | Presedinte Membrul Membru2 Secretar
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
____ DINDATA DE: | DATADE:

18, SEP. 291:’ J
Presedinte;
Prof.unj. }t{ oﬂ?
67
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finantate de la bugetul statului

Editia: I | Pagina 17 din 23

Revizia:

1 2 3 4 S

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Structura emitenta:
Prorector Managementul Academic

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

SEAQ PO _PrMA 03 A.03

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului

INTRARI

Legea Educatiei Nationale nr 1 /2011, cu modificarile ulterioare

Legea nr. 441/2001,

aprobarea

0.U.G.nr.133/2000  privind

invatdmantul universitar si postuniversitar de stat cu taxi;

Regulament prind activitatea profesionald a studentilor in baza
Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS).

 PrMA - INITIEREA PO

T
L
c
aE

g
i
g
e
e

e e

Y

e [ni[liazd elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu
modificarile ulterioare Stabileste Lista PO

A

y

PO + structuri responsabile
+ termene

Y
39'

ORAREA PO
e 2 Ah e

* PrMA inainteazi secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_03;

¢ Retransmite secretarului C-SCMI PO modificati (dupi caz) — 3 zile;

e Conducétorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz (conform

SEAQ PO _PrMA 03 F.02)- 5 zile;

* PrMA elaboreazd Diagrama Flux a PO si o inainteaza spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux

discutatd 0i SEAQ PO PrMA 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ $i normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

- implementarea activitdOii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivi;

- urmére(te stabilirea responsabilititilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare,

aprobare si pe nivele de

17/23

executie; APROBAT IN SEDINTA DE SEMAT
- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate; . DIN DATA DE:
- asigurd existenfa componentei de actualizare/revizie i arhivare a procedurii. 1 B SEP 2 m 7

I

Progedinte: ~ /1 Z
Prof.upﬁ.ﬂ% IN CURILA

//j/




PROCEDURA OPERATIONALA
privind repartizarea locurilor
finantate de la bugetul statului

Editia: I | Pagina 18 din 23

Revizia:

2 3 4 5

Structura emitenta:
Prorector Managementul Academic

COD: SEAQ PO _Pr.MA 03

PrimeOte PO (conform SEAQ PO DAC 01 F.02)de

la Pr.MA;

Inregistreaza PO in Registrul procedurilor;
Verificd daci noua PO respectd formatul Procedurii

Structuri care
utilizeaza PO

y

PreOedintele C-SCMI
decizie finala

v

Pr.MA
Redacteazi forma finali a PO

PO avizati

inCA

PO aprobata
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Editia: | | Pagina 19 din 23

PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia:

privind repartizarea locurilor i
finantate de la bugetul statului il 2 3 4 5

Structura emitenta:

Prorector Managementul Academic COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

o Piastreazd originalul PO 0Oi distribuie
copii mpreund cu Lista de difuzare a
procedurii

e Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazd conform legii

Y
.

Pr.MA transmite motivallia O
propunerea de modificare a PO
Presedintelui C-SCMI

Y

DA

PO nu necesiti
revizie

A 4

v

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrama

APROBAY TN SEDINTA DE SENAT
____PINDATADE:

18. SEP. 2017

Pregadinte:; ]
Prui.univ.dhsq;liwfunu
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