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Citre,
CONDUCEREA UNIVERSITATII DIN ORADEA
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE - spre avizare
SENATUL UNIVERSITATII DIN ORADEA - spre aprobare

In conformitate cu subiectele analizate si avizate in sedinta Consiliului pentru Resurse
Financiare desfisurati in data de 21.09.2017, va transmitem, spre avizare/aprobare,
urmaitoarcle:

1. Propunere revizuire Procedurd de sistem privind fundamentarea, incasarea §i evidenfa taxelor
aferente procesului de invitimani

fn cadrul sedintei CRF, propunerea de revizuire a ,,Procedurii de sistem privind fundamentarea,
incasareca si evidenta taxelor aferente procesului de invitimént” a fost avizatd cu unanimitate de voturi

Hpentru” — (Anexa 1).

2. Propunere privind suspendarea acordirii de noi gradatii de merit pentru anul universitar
2017/2018
In cadrul sedintei CRF, propunerea privind suspendarea acordarii de noi gradafii de merit pentru
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anul universitar 2017/2018 a fost avizatd cu 13 voturi ,,pentru”, 2 voturi ,,impotriva” si o abtinere

(Anexa 2).

3. Propuncre actualizare Anexa 3 §i Anexa 3b ia Procedura privind elaborarea §i execufia
bugetului de veniituri 5i cheltuieli

in cadrul sedintei CRT, propunerea pentry actualizare Anexa 3 si Anexa 3b la Procedura
privind elaborarea si execufia bugetuiui de venituri si cheltuieli a fost avizati cu unanimitate de votuxi

wpentra” - (Anexa 3).

4. Propunere tarife brate pentru orcle prestay HEPRPSA, T TREENAD ora, pentru activitiiile
13 p

specitice invi@ﬁmﬁintului la Distantd gi cu Frdev nt';} ﬁled&usagj wreb&a%e entru fncadrares in
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buget o f
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ntocmit; Secretar C.R/,F
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In cadrul sedingei CRF, propunerea pentru tarife brute pentru orele prestate in regim de plata cu

ora, pentru activititile specifice Invétdmantului la Distantd si cu Frecventd Redusa a fost avizatd cu
unanimitate de voturi ,,pentru” — (4dnexa 4).

Presedinte C.R.F., \"\
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conf. univ. dr. ing. Gabriel
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PROCEDURA DE SISTEM

PRIVIND FUNDAMENTAREA, INCASAREA SI EVIDENTA TAXELOR
AFERENTE PROCESULUI DE INVATAMANT

Cod UO: SEAQ PS DE_04

HS 25 din 28.09.2017
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1.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI/REVIZIEI
Nr. Elemente privind Numele §i prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilii/operatiunea
0 1 2 3 4 ~ 5
Bendea Gabriel Prorect(?r l DJW'\'QA
responsabil cu \ /
strategia gi \ [
1 Elaborat informatizarea 18.09.2017 /:I-'
2d
. Director [ :
Gherlea Crina Economic W
— Pregedinte C- \
2 Verificat Nagy Stefan SCMI 20.09.2017 B 3& *
. . . Rector,
3 Avizat Bungiu Constantin | o 20T | 25092017 | % |
i @t Pregedinte \
4 Aprobat Curild Sorin U0 28.09.2017 r A . /'\

[ APROBAT I SEDINTA DE SENAT
__ DINDATADE:

28. SEP. 2017

Presedinte:
Prof.univ.dr. SORIN LURJLA [




2. EVIDENTA EDITIILOR SI1 A REVIZIILOR

Nr. | Editia /Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuita Data
Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia II Integral OSGG nr. 400/2015 cu modificérile | 19.06.2017
ulterioare;
Decizie nr.2/2017 a Camerei de
Conturi Bihor
2 | Editia 111 Integral OSGG nr. 400/2015 cu modificarile | 28.09.2017
ulterioare

APROBAT iM SEDINTA DE SENAT

I’)FN | H\U\r)]—

LZB SEP, 2017 J

Pragadinte:
S broLunivr. soam’ c;)RiL&
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3. LISTA DE DIFUZARE

SEAQ_PO_CSUD_F.01

Nr.| Scopul . ltate/D Difuzare
crt. | difuzarii* Structurd/Facultate/Departament Nume §i prenume Data Semnitura
1 raplicare/ Prorector Management Academic Rosca Marcel
Informare
Aplicare/ | Prorector Managementul cercetarii .
2 . " g Macocian Eugen
Informare | si relatii internationale
3 Aplicare/ Prorec;tor Managemer.ltul resurselor Prada Marcela
Informare | materiale si patrimoniu
4 Aplicare/ P_rc).re.cjcor Servicii studentesti si Burta Olivia Ligia
Informare | vizibilitate
5 Aplicare/ Director CSUD — Univ. din Oradea | Tarcd Radu
Informare :
6 piplicare/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
7 Aplicare/ F_acult:cltea dev Constructii, Cadastru Gombos Dan
Informare | si Arhitectura
8 Aplicare/ Facultatea de Drept Mirigan Valentin
Informare
9 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare | Sport
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si .
0 Informare | Tehnologia Informatiei Gordan Mirceq
1 Aplicare/ F.acultatea de Inglnerle_Energetlca Hora Cristina
Informare | si Management industrial
v Aplicare/ Eacultatea dfe Inglnerle Manageriala Pele Alexandru
Informare | si Tehnologicd
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii
13 P Internationale, Stiinte politice si Horga Joan
Informare " N
Stiintele Comunicarii
14 AAplicare/ Facultatea de Litere Mateoc Teodor
Informare
Aplicare/ C ey . . . . |
15 Inlt)"ormare Facultatea de Medicina si Farmacie | Maghiar Adrian APROBAT N SEDINTA DE SENAT
16 Aplicare/ Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan I A—
Informare 28 SEp 2017
17 Aplicgre/ Facultatea de Stiinte Filip Sanda :
Informare Pres,edmteéﬁ .
; Prof.uiivio? 1A
18 iA‘p bigare/ Facultatea de Stiinte Economice Bédulescu Alina { V/ / \ \
nformare . .
19 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla l/ l
Informare {
Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxa . \ Vo
20 Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman” Meghesan Dumitru
21 Aplicare/ Directia General Administrativa Nicula Adrian
Informare




Nr. Scopul S 5/F I D Difuzare

crt. | difuzarii* tructura/Facultate/Departament Nume §i prenume Data Semniitura

22 g iphcare/ Directia Economica Gherlea Crina
Informare

23 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare

24 | Informare | Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela

25 | Informare | Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

26 | Informare | Biroul de Comunicare Mucea Adela

27 faplicare/ Secretariat Universitate Sava Monica
Informare

28 | Informare Ce'n‘.trul de' Consiliere si Servicii Borza Adriana

privind Cariera

Aplicare/ | Departamentul pentru Pregitirea .

2 Informare | Personalului Didactic Orfan Florica

30 Aplicare/ | Centru de Educatie Continui si Curild Mircea
Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane

31 | Informare | Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
Aplicare/

32 Informare DAC Nagy Stefan

33 Aplicare/ Departa_mentul de Relatii Buran Carmen
Informare | Internationale

34 | Informare |Birou SSM-SU Bagdi Carmen

35 Aplicare/ Biblioteca UO Ujoc Florica
Informare

36 |Evidenta | C-SCMI Szucs Viorica

37 | Arhivare | C-SCMI Szucs Viorica

Pregedinie:

APROBAT i SEDINTA DE SENAT
DINDATADE:

| 28, SEP. 2017 W

Prof.univ.dr. SOHIN fUI
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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Stabilirea modalitatilor si a responsabilitétilor privind fundamentarea, incasarea si evidenta

taxelor aferente procesului de invatamant.

4.2, Instituirea unei proceduri unitare care:

e Sid sprijine conducerea departamentelor/facultitilor in fundamentarea taxelor aferente
procesului de invatdmant astfel incdt sd se asigure acoperirea cheltuielilor aferente
programelor de studiu.

e Sd sprijine beneficiarii serviciilor educationale in achitarea obligatiilor financiare.

e S& sprijine reprezentantii prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil cu
incasarea taxelor si secretariatele) in gestionarea corectd, operativa si unitari a contravalorii
serviciilor prestate.

e Si asigure interfata Intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Biroul Financiar si
secretariate, prin utilizarea aplicatiei informatice UNITWEB,

e Sa constituie un instrument eficient de lucru in procesul de evidenta si recuperare a debitelor
din taxe aferente procesului de invitimant.

S. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta Procedurd se aplicd la nivelul tuturor structurilor care ofera servicii educationale si de
cercetare (Facultdfi, DPPPD; DIDIFR; IOSUD), precum si Departamentului financiar-contabil.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

e (Carta Universitatii din Oradea;

o Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

e Regulament privind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS); ; :

e Metodologii elaborate de CNFIS. APROBAT&?N%%‘T&E?E SEHAT!

7. DEFINITII SIABREVIERI ll
7.1. Definitii

Facultate — Unitate academica functionald care elaboreaza si gest

Departament — Unitate academic functionald care asigurd pr
cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei instit
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mo
sau a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzat.

f/glrugturi academice, executive si
Pecifjcat de efectuare a unui proces

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedurd de sistem - Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul
tuturor structurilor academice, executive si administrative ale Universititii din Oradea.

6



Uniweb - aplicatie informaticd utilizatd la Universitatea din Oradea pentru managementul scolaritatii,
carc include i evidenta analitici a platitorilor de taxe. Se constituie astfel evidenta
analitica/urmérirea/incasarea taxelor aferente procesului de invafimant, pe facultiti/programe de
studii/student/perioade, cuprinzind informatii detaliate referitoare la obligatiile de plata ale beneficiarilor de
servicii educationale si la modul de achitare al acestor taxe.

Accesarea, pentru introducerea informatiilor in aplicatie §i pentru gestionarea procesului de urmérire
a taxelor datorate de studenti, se efectueazi de catre secretariatele facultatilor/departamentelor, precum si de

personalul cu responsabilititi in domeniu din cadrul Biroului financiar, fiind asigurate conditiile pentru
separarea atributiilor privind gestionarea datelor.

7.2. Abrevieri

o UO - Universitatea din Oradea;

« SUO — Senatul Universititii Oradea;

« HS —Hotérére a Senatului Universititii din Oradea;

» CA —Consiliul de Administratie;

» SEAQ - Sistem de Evaluare i Asigurare a Calitatii;

« DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;

« CRF — Consiliul pentru Resurse Financiare;

» DE - Directia Economici;

« DFC — Departamentul Financiar Contabilitate;

o CF — Consiliul facultatilors

« IOSUD - Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;

+ DIDIFR - Departamentul pentru Invitimant la Distanta si invatimant cu Frecventad Redusa;

« DPPPD - Departamentul pentru Pregétirea si Perfectionarea Personalului Didactic;

» DGA —Directia Generald Administrativa.

» BD - Biroul Diplome;

« BF — Biroul Financiar;

« BJ - Biroul Juridic

» SC - Serviciul Contabilitate;

« BSE - Beneficiarul serviciului educational (student in ciclul I sau II, doctorand, medic
rezident si alti cursanti) plititor de taxe;

« DPT - Document de plati a taxei; 'APROBAT iN SEDINTA DE SENAT

R . ATA DE:
o« TI- Taxi de inmatriculare; | —DHOMARE.
R | . A
« TS —Taxd de scolarizare; ;; 18, SEP. 2017 ‘
o TT/MD - Taxai de transfer *mobilitate definitivi; A

o AT — Alte taxe; F"**‘“‘“‘"’I‘“’:

o PS —Proceduri de sistem;

« PSSV - Prorector servicii studentesti si vizibilitate;

o CRSTS - Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare

« E -Elaborare;

o V — Verificare;

o A - Aprobare;

o Ap— Aplicare

e« CM - Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltirii sistemului de
7




control managerial al Secretariatului General al Guvern, infiintata prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 867/2005;
o F—Formular;

!EF&E&&%}{'? i SECINTA DE SENAT
___DINDATA DE.

l 28, SEP. 2017

E’*re;;ed-i:im‘.
Prof,univ.gf’ SORIN CURILA

|




conditiile stabilite in continuare.

cuantumul aprobat de citre SUO.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizérii proceduri operationale sunt:

8.1.1. Initierea

Prezenta Procedurd se initiazii la propunerea prorectorului responsabil de strategie si
informatizare si a directorului economic, respectiv a decanilor sau a coordonatorilor structurilor
care aplica prevederile prezentei proceduri.

8.1.2. Elaborare
Prezenta procedurd stabileste modul in care se deruleazi procesele privind fundamentarea,
incasarea si evidenta taxelor aferente procesului de finvatimant, precizarea structurilor si a
responsabilititilor persoanelor implicate.
Procedura se aplicd pentru toti BSE inmatriculati in cadrul Universititii din Oradea.
Prezenta procedurd respectd principiile legalittii, autonomiei universitare, transparentei,
responsabilititii, a normelor etice §i deontologice in vigoare.
8.1.2.1. Modul de redactare. se respecta prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ PS DAC 01.

8.2. Structura si continutul procedurii
8.2.1. Generalitati.

Prevederile prezentei proceduri se aplica tuturor structurilor din cadrul UO si respectiv tuturor
beneficiarilor serviciilor educationale inmatriculati la programele de studii (de orice nivel)
gestionate de citre UO.

Prin implementarea procedurii se asiguri:

* Suportul acordat persoanelor din conducerea departamentelor/facultitilor 1in
fundamentarea taxelor aferente procesului de Invatimént astfel incit si se asigure
acoperirea cheltuielilor aferente programelor de studiu;

* Sprijinul beneficiarilor serviciilor educationale 1n achitarea obligatiilor financiare.

* Sprijinul reprezentantilor prestatorului de servicii educationale (personalul responsabil
cu incasarea taxelor si secretariatele facultdtilor) in gestionarea corecti, operativd si
unitard a contravalorii serviciilor prestate.

o Interfafa intre personalul cu atributii de incasare a taxelor, Biroul Financiar si
secretariate, prin utilizarea aplicatiei informatice UNTWEB.

o Constituirea un instrument eficient de lucru in proces@ﬁ@%iﬁ@?ﬁﬂw_ﬁ recaperhre a
: : . . DIN DATA DE:
debitelor din taxe aferente procesului educational. | [ =8

( 28. SEP. 2[]777J

8.2.2. Categorii de taxe stabilite si aplicate la nivelul UO —.

Progedinte; ;s [
La nivelul UO sunt stabilite urmitoarele categorii de taxe, care 'sunt Aehi#hte/ Do MERdle si in

Taxd de inmatriculare — se achita de citre toti studentii (licent,

Taxd de scolarizare in lei — se achitd doar de citre studentii cu taxd, homi alizati anual, in

cuantumul aprobat de cétre SUO. Situatia studentilor cu taxi se finalizeazi pentru anul I in urma
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confirmarii dupd examenul de admitere, iar pentru anii superiori in urma redistribuirii locurilor
bugetate.

Avand In vedere prevederilor art. 142 alin. 6 ( 6'; 6%; 6 ) si respectiv, art.199 alin.3 din Legea
nr. 1/2011-actualizats, candidatii /studentii admisi la forma de invitimant fira taxi la doud sau mai
multe programe de studii, indiferent de institutia care le oferd, vor depune o declaratiec pe proprie
raspundere prin care vor mentiona care este programul de studii pe care doresc si il urmeze la forma de
invatamant fard taxa, la secretariatul facultitii/IOSUD, in momentul confirmirii locului si vor achita
obligatoriu, in totalitate, prima tranga a taxei de scolarizare pentru programul de studii pe care hotarisc
sd 1l urmeze la forma de invitdmant cu taxa.

Taxd de scolarizare in valutd — se achitd doar de citre studentii cu taxd, cetiteni care studiazi
pe cont propriu in Roménia, din state care nu sunt membre ale Uniunii Europene, precum si din cele
care nu fac parte din Spatiul Economic European si din Confederatia Elvetiand, conform prevederilor
legale 1n vigoare.

Taxd de mobilitate — se achitd de cétre toti studentii care se transferd de la Universitatea din
Oradea si 1n cadrul universititii de la o facultate la alta, de la o specializare la alta, si de la o forma de
invdtimant la alta.

Taxd de refacere disciplind/examen diferentd - activititi didactice (disciplind, activititi
practice) — se achitd doar de catre studentii in cauza (studenti care refac activititi didactice si studenti
care au examene de diferentd asimilate examenelor nepromovate contractate in anul universitar
corespunzator).

Pentru studentii care urmeaza programe de studiu in sistemul cu credite transferabile, taxa de
refacere a disciplinei se calculeazi astfel: Taxa de refacere = (Taxa de scolarizare/60) x nr. de credite
alocate disciplinei.

Pentru celelalte cazuri (programe de studii necuantificate prin credite, activititi practice),
valoarea taxei de refacere se stabileste de citre decanate/directorate si este aprobati de citre SUO. In
fiecare caz, valoarea taxei de refacere se comunica la BF si la DIDIFR, de citre sccretara sefd a
facultatii. Valoarea taxei de scolarizare luata in calcul este cea stabilita pentru anul universitar in care
se plateste taxa de refacere.

BF va incasa taxa de refacere de disciplind/taxa de examen de diferents, pe baza cererii tipizate
(Anexa 2) de solicitare de catre student §i aprobatd de decanul facultitii. Pe cerere se vor mentiona
denumirea disciplinei §i numarul de credite aferent (aceste date vor fi avizate de secretariate), copia

cererii va fi anexatd la borderoul de depunere a incasirilor realizate. In éﬁﬁfﬁ“‘ﬁﬂgﬂﬁ{%ﬁﬁoﬁﬁﬁ%%r
studentului i se va elibera o chitantd doveditoare a plitii, pe care o va depune lﬁ"’é’étjfeta;fiéfﬁl'féi'éﬁl}étif.,
iar aplicatia UNIWEB permite verificarea incasirii taxei de citre secretariate, 28 SEP. 2017 | Il

Taxd de refacere a examenului (pentru a treia examinare) — confarm fie-gu_lamentul—u-i -EdITR,
studentii, indiferent de anul de studiu, au dreptul, la cerere, la 0 a 1'8{}59?&?21‘%@%@;1&&%&*
examenului) cu taxd, daci s-au prezentat la examenul din sesiunea de restante si 1y
Taxa de refacere a examenului este egald cu taxa de refacere a disciplinei respectivg/ /

Taxd de analizd dosar pentru recunoagterea/echivalarea stagiilor efectuate/in strdindtate — se
achita doar de cétre medicii rezidenti care au efectuat stagii in strainitate si solicitd reéin asterea lor ca
vechime In programul de rezidentiat pentru a II-a specializare (dupi ce comisia de specialitate a stabilit
diferentele in urma analizei documentelor prezentate, inclusiv programele analitice ale stagiilor) —
valoarea taxei de analizi dosar pentru recunoasterea/echivalarea stagiilor efectuate in striindtate, fiind
cchivalentd cu taxa de gcolarizare pe perioada recunoscuti.

Taxd procesare dosar (pentru candidati cu studii anterioare efectuate in strdindtate) - se
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achitdi doar de catre candidatii strdini sau roméni care au diplome de bacalaureat/licenti/master
obtinute in alte state, in cuantumul (Euro) stabilit de catre SUO pe baza situatiei comunicate la BF, de
citre Departamentul de Relatii Internationale.

Alte taxe (AT) — se achitd doar de citre studentii care beneficiazi de alte servicii decat cele
precizate in paragrafele anterioare. Acestea sunt aprobate de citre SUO si publicate anual pe site-ul
Universitétii.

8.2.3. Reguli privind stabilirea taxei de gcolarizare (TS)

8.2.3.1. Taxa de scolarizare (TS) se stabileste /evalueazi ludnd in considerare urmitoarele
elemente:

1. costul mediu pe student fizic participant la programul de studii, asa cum rezulti el din situatia
financiard a facultéfii care-l gestioneazd. Pentru calcularea costului mediu pe student se au in
vedere elementele de cost descrise in Anexa 12;
corelarea cu alocatia bugetard pe student fizic aferentd programului de studiu in cauzi;

3. influente care pot modifica nivelul cheltuielilor pe parcursul derulirii programului de studiu, cum
sunt:

3.1. —rata inflatiei;

3.2. — schimbdri insemnate in structura i nivelul cheltuielilor de personal;

3.3.— cheltuieli importante pentru imbunétatiri de ordin calitativ a procesului de invifimant;

3.4. — modificari in sistemul de finantare bugetard in sensul reducerii/cresterii alocatiilor bugetare
si a numdrului de locuri cu finantare bugetari pentru un anumit program de studiu;

4. corelarea taxei de scolarizare cu taxele practicate de citre alte universitati similare cu UO.

Taxa de scolarizare, precum si toate celelalte taxe pe care le practicd UO, sunt aprobate de citre
SUO. In functie de evolutia factorilor enuntati la pct. 1 + 4, taxele se pot modifica anual.

CA avizeaza propunerile de taxe efectuate de catre facultdti numai dupi ce in prealabil acestea
au fost analizate in CRF, care va transmite citre CA un raport in sensul acordirii sau respingerii
avizului. Taxele neavizate de CA nu se transmit Senatului pentru aprobare.

Evaluarea anuald a taxelor de gcolarizare existente, precum si introducerea unor noi taxe de
scolarizare aferente unor programe noi se realizeazi pe baza situatiei prezentate in Anexa 12. In cazul
in care taxele nu se modificd, se va mentiona acest aspect.

APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DN OIS B s

|

i ‘ 2 8. SEP. 2017
Mt
Progeding: 3

[ 'r"'r{‘-'.' univ.dr. SPRIN CUR}[A
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8.2.3.2. Fundamentarea taxelor de scolarizare este obligatorie (Anexa 12). Procedura
fundamentrii, evaludrii si aprobarii taxelor de scolarizare presupune parcurgerea urmitoarelor etape:

1:}; Denumirea etapei Termen Responsabilititi
0 1 2 3
Evaluarea costurilor medii, analiza factorilor de decembrie |- decanii facultatilor,
1 |influentd si intocmirea Anexei 12 privind administratorii financiari
fundamentarea taxelor de scolarizare.
) Transmiterea catre CRF a Anexei 12 privind 10.01 - decanii facultétilor,
fundamentarea cu propunerile de taxe aprobate de CF. administratorii financiari
3 |Analiza in CRF si Intocmirea raportului. ianuarie | prorector Sl
4 Efectuarea eventualelor corecturi stabilite in CRF si 31.01 - decanii facultétilor,
transmiterea lor la CA. administratorii financiari
Analiza, In vederea avizdrii, in CA a propunerilor de februarie - presedinte CA
5  [taxe respectiv a informatiilor din machete privind
fundamentarea.
6 Transmiterea propunerilor avizate spre Senat pentru februarie |- prorector SI
aprobare.
7  |Aprobarea in Senat si afigarea pe site-ul UO. februarie |- pregedinte SUO
- prorector SI

8.2.4. Modalititi de plati si termene de plati a taxelor aferente procesului de inviiimant

8.2.4.1. Modalititi de plati a taxelor aferente procesului de invitiméant

8.2.4.1.a. Pliti in lei:
BSE achita taxele conform termenelor stabilite in prezenta procedura, avand la dispozitie modalititi de

plata:

I. Plata in numerar la Universitatea din Oradea in Campus C

luni pina vineri, intre orele 8-16, dupi cum urmeazi:
Birou Taxe U.O. in incinta corpului I, parter,

Casieria Centrald a U.O. in incinta corpului I, etajul I,
Alte locatii stabilite dupa caz si afisate la casierie.

Prof i
2. Plata cu card bancar prin sistem POS la Universitatea din Oradea 1'11761

Pregadin w

DIN DATA DE

—Jurro-zilnic de

1. ol e

___'_—I

.o, 8C ENCUR!LA

de lucru zilnic de luni pana vineri, intre orele 8-16, dupi cum urmeaz:;

Birou Taxe U.O. in incinta corpului I, parter.

3. Plata prin virament bancar:

- in contul RO59 TREZ 0762 0F33 0500 XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, beneficiar

Universitatea din Oradea, CUI 4287939.

4. Plata prin mandat postal
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- In contul RO59 TREZ 0762 0F33 0500 XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, beneficiar
Universitatea din Oradea, CUI 4287939.

8.2.4.1.b. Pliti in valuti:

Virament bancar sau depunere de numerar in contul RO15 BTRL EURC RT00 7825 1103, SWIFT
BTRLRO22, deschis la Banca Transilvania, beneficiar Universitatea din Oradea, CUI 4287939

Pentru modalitatile de plati prin virament bancar si mandat postal (enumerate la punctele 8.2.4.1.a. 3
si 4, respectiv la 8.2.4.1.b.), studentul trebuie si precizeze urmitoarele informatii:

 Universitatea din Oradea;

* Numele §i prenumele studentului;

* Codul numeric personal al studentului;
 Facultatea;

* Programul de studii;

» Anul de studiu/an universitar;

» Forma de invétimant;

» Categoria taxei;

» Suma de plati.

In cazul plétilor de taxe efectuate prin virament bancar, BF va inregistra incasarea in UNIWEB, pe
baza extrasului primit de la banca, iar aplicatia UNIWEB permite verificarea incasarii taxei de catre
secretariate doar dupi efectuarea acestor operatiuni de incasare a sumelor in contul UO.

NOTA: Daci suma de plati, datorati de student, depiseste plafonul de 5.000 lei, operafiunea se poate
realiza doar prin virament bancar sau plata prin POS, confornﬂﬁ?@«!?éde‘rﬂb@!!lhgﬁ ﬁ!‘”ﬁf2015.

DJN fol'u DE:

___.J

[
Stingerea la plati a obligatiilor achitate cu intirziere: il \7 18 SEP. 2017
ST .

In situatia in care BSE achits, cu intarziere, taxa de scolarlz%aré’ r&ﬁﬂiﬁ;me@lngaﬁﬂor de plata
se va realiza dupd cum urmeazi: 7]
a) Din suma achitatd se vor stinge obligatiile restante, astfel: din 13tita se vor stinge, atat
obligatia principald, cét si majordrile de intdrziere aferente sumei agiitAte/irshand a raméane obligatie
de platd (dacd suma restantd de platd este mai mare decét cea platita efecti¥’) parte din debitul neachitat
si majordrile de intérziere care curg in continuare pentru debitul neachitat” /
b) In situatii exceptionale, in baza unei solicitdri motivate a BSE, aprobati' de conducitorul institutiei,
se poate proceda la stingerea obligatiei de plata restante in urméatoarea ordine:

b.1) obligatiile principale de plati (taxa de scolarizare), integral sau partial,

b.2) obligatiile privind accesoriile datorate (majorarile de intirziere aferente acestora), integral sau

partial.

Taxele de gcolarizare, Inmatriculare, inscriere, etc. pot fi achitate de citre persoane juridice sau
fizice prin contracte de sponsorizare sau alte tipuri de contracte stabilite de legislatie, avand ca obiect
plata taxelor de scolarizare, Inmatriculare, inscriere etc. pentru unul sau mai multi studenti cu
specificarea clard a tipului/ categoriei/ valorii taxei care se pliteste pentru fiecare student in parte -
parcurgindu-se urmitoarele etape:
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- contractul de sponsorizare/ mecenat/ alte se incheie in doud exemplare (un exemplar din contract la
plétitor, un exemplar la DE pentru emiterea facturii);
- in baza contractului se emite factura in numele platitorului de citre DE;
- factura se achité de citre platitor conform modalititilor mai sus mentionate.
in cazul platilor efectuate prin virament bancar, BSE suportd comisionul bancar.Majoririle de
intdrziere datorate pentru neplata la termenele scadente a TS se calculeazd la suma datorati UOQ,
netinind seama de alte obligatii (comisioane) ale BSE.

in perioada in care BSE este reinscris in an terminal in regim cu taxd de discipling, la ciclul de
licentd sau master, nu plateste taxa de scolarizare, urménd a achita doar taxe de refacere de disciplina.

Aprobarea cererii de intrerupere a studiilor (Anexa 2) pentru toate categoriile de studenti
(inclusiv studenti doctoranzi) este conditionatd de plata la zi a taxelor/majoririlor de intirziere datorate
Uo.

Studentii-doctoranzi care solicitd prelungire vor achita integral taxa de scolarizare pe intreaga
perioadd de prelungire.

in perioada de prelungire a studiilor pentru studentii-doctoranzi nu se stabilesc majoriri de
intarziere la plata taxei de gcolarizare anuale.

Intreruperea studiilor se face incepand cu data in care doctorandul solicitd in scris acest lucru si,
de reguld, pand la data inceperii semestrului sau anului universitar ce succede perioadei de intrerupere.
Taxa de scolarizare platitd pentru semestrul in care s-a aprobat cererea de intrerupere nu se restituie.
Reluarea studiilor dupa Intrerupere se face in regim de finantare de la buget sau cu taxi in conformitate
cu prevederile legii. Taxa de gcolarizare va fi cea in vigoare in anul universitar in care studentul
doctorand revine dupd intrerupere. Reluarea studiilor dupd intrerupere se face pe baza unui nou contract
de studii. Durata desfasurdrii doctoratului se prelungeste in caz de ’ini;rewgge;--eefes URZAtOr CU

: A - APROBAT [} SEDINTA DE SENAT
perioadele cumulate ale Intreruperilor aprobate. DIN DATA DE:

2 8. SEP. 2017 W

I
Pregedinite: )
8.2.4.2.1 Taxele de scolarizare pentru un an universitar se pot achita infegral®§&”

la urmétoarele termene limitd: 4
a) Plata integrald a trangei I din taxa de scolarizare la_confirmarea locului, v studentii admigsi cu
taxi tn anul 1. '

8.2.4.2. Termene de platii a taxelor aferente procesului de inviitimant

na

s

b) 15 octombrie (termen limitd) — prima trangd, pentru studentii din anul/11 §i urmdtorii. Prin
exceptie de la prevederile prezentei proceduri, pentru acesti transd majoririle de intdrziere se vor stabili
incepand cu data de 01 noiembrie a anului universitar in curs;

¢) 10 ianuarie (termen limit#) — a doua trans pentru toti anii de studiu;

d) 05 mai (termen limit#) — a treia trangd, pentru studentii din anii terminali;

e) 31 mai (termen limitd) — a treia trangd pentru studentii care nu sunt in anii terminali;

f) Taxa de scolarizare in valutd se va achita conform celor mentionate in Anexa 8 la prezenta procedura.

Achitarea integrald a taxei de gcolarizare anuale, in cuantumul stabilit de SUO, pani la 15 octombrie a
anului universitar in curs, atrage dupa sine reducerea acesteia cu 5% din valoare. Misura de reducere
cu 5% nu se aplicd pentru taxele de scolarizare in valuti si pentru situatiile in care au fost acordate
facilitéti la plata taxei.

tt
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8.2.4.2.2. Taxele de scolarizare pentru programele de studiu cu durata de un semestru tsi pentru
alte tipuri de cursuri cu durata mai mici de un semestru, scadenta taxei o reprezinti ziua
anterioard Inceperii cursului, suma fiind achitata integral, intr-o singuri trangi. Achitarea taxelor dupa
accastd scadenta atrage dupd sine obligatia de a plati majordri de intérziere in procent de 0,05% pe zi
(calendaristicd) de Intarziere.

8.2.4.2.3. Taxele de scolarizare in cazul studentilor doctoranzi. Durata desfasuririi doctoratului se
prelungeste in caz de intrerupere, corespunzitor cu perioadele cumulate ale intreruperilor aprobate.

Studentii doctoranzi care sustin teza de doctorat in sedinta publici de sustinere, vor achita in
anul universitar respectiv taxa de gcolarizare la termenele stabilite, in functie de data la care a avut loc
sustinerea tezei, astfel:

* daci teza este sustinutd in perioada 01 octombrie — 10 ianuarie, se va achita doar prima trangd
din taxa de scolarizare anuali;

* dacé teza este sustinutd in perioada 11 ianuarie — 05 mai se vor achita trangele 1 si 2 din taxa
de scolarizare anuali;

* dacé teza este sustinutd in perioada 06 mai- 30 septembrie se va achita taxa anual3 integral.

Achitarea taxei se face dupd ce a fost aprobata cererea de sustinere in aceastd perioads, de

cétre directorul IOSUD. In cerere se va preciza data sustinerii tezei de doctorat, iar cererea se va pistra

la BF.

Studentii doctoranzi cu taxd care sustin teza de doctorat in sedinta publici de sustinere,
Inainte de finalizarea duratei normale a ciclului de Studii Universitare de Doctorat (4 ani — domeniul
medicind; 3 ani — celelalte domenii), vor achita In anul universitar respectiv taxa de scolarizare conform
aceleiasi reguli (enuntate mai sus). Si in acest caz, achitarea taxei se face doar cu cerere aprobata de
directorul [OSUD, in care se va preciza data sustinerii tezei de doctorat, iar cererea se va pastra la BF.

In perioada de prelungire nu se stabilesc majordri de IntArziere la plata taxei de scolarizare
anuale.
8.2.4.2.4. Taxa de inmatriculare se achiti de citre toti studentii admisi (Anexa I1b), la termenele
stabilite de cétre facultafi. Celelalte taxe prevazute in anexele la prezenta proceduri se achitid conform
prezentei proceduri, la termenele stabilite in procedurd sau la momentul prestarii serviciului.
8.2.4.2.5. Nesemnarea de citre student, la termenele stabilite, a contractului anual de studii, conform
reglementdrilor proprii aprobate prin H.S., nu-l exonercazi de rispundere pentru plata taxei de
scolarizare §i a majorarilor de intarziere aferente. Momtorlza.rea ‘semndrii contractelor de scolarizare si

de studiu revine coordonatorilor (tutorilor) si secreta.lrlatelp‘i‘F’R@‘ﬁf\‘iﬂfil %&ﬁffré’ﬁ Sﬁ@é@tom in aplicatia
UNIWEB. | i ——
|| 28sER.20V |
8.2.5. Restituirea taxelor de scolarizare l Sy
8.2.5.1. Restituirea taxelor de gcolarizare se poate face, in ¢ ngmﬁevm s atunci cand un
BSE a decis si se retragd de la studii sau in cazul in care trece de la form rizare cu taxd, la fara

taxd (devine student bugetat).
8.2.5.2. Universitatea din Oradea restituie partial sau total taxa de scofz
din momentul inregistrérii cererii de anulare a inmatriculirii, astfel: /

a) Studentilor &din anul I (de la licentd, master si DIDIFR), care soliciti anularea inmatricularii
(retragerea) nu li se va restitui tranga I din taxa de scolarizare platits, dacd solicitarea este depusi dupa 1
octombrie a anului universitar. Se vor restitui doar transele a II-a si a III-a, daci la confirmare s-a achitat
integral taxa de scolarizare, in conditiile prezentei proceduri.

15



Studentilor care studiazi pe cont propriu valutar, care nu au fost inmatriculati, dar au achitat
taxa de studiu, li se va restitui taxa de scolarizare platiti, comisioanele bancare fiind in sarcina
platitorului de taxd.Studentii care studiaza pe cont propriu valutar, care au fost inmatriculati si au
achitat taxa de scolarizare, pot beneficia de restituirea taxei de scolarizare in conditiile legislatiei
aplicabile pentru taxele de scolarizare in valutd coroborate cu prevederile prezentei proceduri.

b) Studentilor de la invédtdmantul de licentd §i master, altii decat cei din anul I (inclusiv de la
DIDIFR), invdtdmant cu taxd, care solicitd retragerea de la studii pana la data de 30 septembrie printr-
o cerere depusd la secretariatul facultitii §i au achitat in avans taxa de gcolarizare (partial sau integral)
pentru anul universitar urmétor, 1i se va restitui taxa de scolarizare achitata.

Studentii de la invitdmantul de licentd $i master (inclusiv de la DIDIFR), cu taxd, care
solicitd retragerea de la studii dupd 1 octombrie, au obligatia achitirii taxelor de scolarizare la zi,
conform scadentelor de plati, astfel:

* retragerea pand la data de 10 ianuarie inclusiv, este conditionatd de plata transei I din

taxa de gcolarizare anuala;,

* retragerea pand la data de 31 mai inclusiv, este conditionati de plata transei Il din taxa de

scolarizare anuala.

¢) Studentii de la rezidentiat care solicita retragerea de la studii, au obligatia achitirii taxelor
de scolarizare la zi, pentru anul universitar in curs.

8.2.5.3. Restituirea taxelor aferente procesului educational este posibild in maxim 3 ani de la data
achitdrii taxei. Cauzele de restituire trebuie si fie obiective si specificate clar in cererea de restituire a
taxei, iar solicitarea va fi aprobati de conducerea executiva a U.O.

Restituirea taxelor aferente procesului de invatimant, altele decat cele de scolarizare, este posibila doar daca
serviciile nu au fost prestate, plata taxei nu se justifica si se confirma de citre fﬁgﬁg@}ﬁch?’%}umg SENAT]

l‘»

__DIN DATADE.

|
28, SEP. 2017

8.2.6. Scutiri si reduceri privind taxele aferente procesului de invatamangie. _
% Prof.upfe.drSORY CURILA
Studentii au dreptul sd solicite In scris, scutiri si reduceri ale taxelor J{%ﬂ procesului de
invafamant si dupd caz a majordrilor de intérziere aferente, prin completarea cer 1/1 tipAdnexa 11) si a
documentelor doveditoare in conditiile prevazute de lege si de prezenta procedura,/Cebére
documentele justificative, vor fi inregistrate la Registratura UO si vor fi inaintate Prorect yului cu Servicii
Studentesti §i Vizibilitate (PSSV). PSSV va convoca Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare
(CRSTS) care va aviza solicitarea daci se incadreaza in cazurile previzute de lege si de prezenta procedura.
Pentru facilititile acordate, documentele aprobate de citre CRSTS, vor fi transmise la:
o Facultati, unde vor fi inregistrate, in termen de maxim 5 zile de la primirea documentelor de la PSSV, in
evidenta secretariatului si in Uniweb
o la DFC, pentru inregistrare in evidenta contabila.

/ Impreund cu

Orice facilitate acordatd de UO este valabilda DOAR pentru anul universitar in curs.
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in baza documnetelor mai sus mentionate, inaintate la DE, conducétorul BF intocmeste anual, pani la 15
noiembrie, un raport asupra impactului financiar al facilitatilor acordate pentru anul universitar in curs pe
care il transmite CA si SUO.

8.2.6.1. Scautiri la plata taxelor aferente procesului de invitimént

Pot fi scutiti de taxa de scolarizare pe intregul an universitar, studentii.
* provenii din centrele de plasament, case de tip familial §i orfanii de ambii parinti, cu varsta pana in 26
de ani, de la programe de studii de licentd §i master cu frecventi;
* provenii din centrele de plasament, case de tip familial §i orfanii de ambii parinti, cu varsta pana in 28
de ani, de la programe de studii de doctorat;
Actele necesare completarii dosarului sunt, dupi caz:
— Cerere tip (dnexa 11);
— Adeverintd de la centrul de plasament;
— Copie dupd certificatele de deces al parintilor.
Dosarele pentru scutirea de taxd se depun pana la data de 15 octombrie si se evalueazi §i avizeazi
pana la data de 30 octombrie, de catre Comisia de reducere/ scutiri taxe de scolarizare. In cazuri exceptionale

(de exemplu: modificari ale situatiei familiale a studentului survenite pe-parcursul anului universitar) se pot
d p lteri : o . durs APROBAT IN SEDINTA GE SENAT
epune dosare ulterior termenelor prevazute in prezenta procedurd. | _DINDATADE:
. . A R A ?I [ "‘I L P I."']].i ..fl’
8.2.6.2. Reduceri ale taxelor aferente procesului de invitimant [ £ 8. SEP. 201, J
Pregodints:

8.2.6.2.1. Pot beneficia de reducere de taxi de scolarizare cu 50% pént ru uri YOt G ii:
8.2.6.2.1.a. Studentii/absolventii Universititii din Oradea care urmeazi un al doilé
acelagi nivel, (licenti sau master) la unul din programele de studiu din Anexa 7.¢

Acordarea facilitifii se realizeazd in conformitate cu prevederile legale si [p1eé nl procedurd in baza
cererii scrise formulate de BSE (4dnexa 11). Cererile insotite de documentele doveditoare (adeverinte,
diplome etc.) vor fi depuse la secretariatele facultitilor, pani la data de 15 ocz‘ombne Secretariatele
facultétilor vor transmite, pand la data de 20 octombrie, citre PSSV, toate cererile avizate de citre decan,
insotite de un tabel centralizator. Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare va analiza si va aviza
cererile pand la data de 30 octombrie.

8.2.6.2.1.b. Pot beneficia de reducerea taxei de ycolarizare cu 50% pentru un program de studii pentru
un an universitar:
* copiii angajatilor titulari ai Universititii din Oradea, cu vérsta pani la 26 de ani (inclusiv), la data de
01 octombrie a anului in curs, de la programe de studii de licenti si master cu frecventi;
* copiii angajatilor titulari ai Universititii din Oradea, cu varsta pani la 28 de ani (inclusiv), la data de
01 octombrie a anului in curs, de la programe de studii de doctorat.
Actele necesare completdrii dosarului sunt:
— Cerere tip (dnexa 11),
— Adeverinta périntelui cd este angajat al Universititii din Oradea.
Documente doveditoare pentru scutirea de taxi se depun pana la data de 15 octombrie la birou PSSV
si se evalueazd si avizeazd pand la data de 30 octombrie de citre Comisia de reducere/ scutiri taxe de
scolarizare.
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8.2.6.2.1.c. Pot beneficia de reducerea taxei de scolarizare cu 50% studentii considerati cazuri sociale:

* cu vérsta pand in 26 de ani (inclusiv), la data de 0 octombrie a anului in curs, de la programe de studii de
licentd si master cu frecventd;

* cu varsta pand in 28 de ani (inclusiv), la data de 0/ octombrie a anului in curs, de la programe de studii de
doctorat.

Actele necesare completarii dosarului sunt, dupa caz:

— Cerere tip (4nexa 11),

— Declaraie de venituri care va fi completata individual, pe propria raspundere, de citre student (4nexa 10);

— Adeverinta de venit a studentului care are calitatea de salariat, cu veniturile nete lunare realizate in
ultimele 3 luni, anterioare lunii in care se depune solicitarea pentru reducerea taxei;

— Adeverintd de venit, de la locul de muncd al parintilor sau sustindtorilor legali care au calitatea de
salariati, cu veniturile nete lunare realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea
pentru reducerea taxei;

— Cupoane de pensii realizate in ultimele 3 luni anterioare lunii in care se depune solicitarea pentru
reducerea taxei (pensie de vechime, pensie de urmas, pensie de boali etc.);

— Cupoane indemnizatie somaj, indemnizatie de cresterea copilului, etc.

— Adeverintd de venit de la finante pentru solicitant $i membrii familiei care nu au calitate de
salariafi/student/elev (périnti, frafi majori care nu au calitatea de elev/student si fac parte din componenta
familiei);

— Adeverintd de la Priméria pe raza céreia are domiciliul privind veniturile nete obtinute din activititi
agricole [ATROBNTWSEDWTADE SENAT|

e familiainumedlizeazd nici un venit in tard

— Declaratie notariald a parintilor §i a studentului in cazul in cas
sau straindtate;

— Copie dupa certificatul de deces al parintelui decedat;

— Copie sentinta de divort;

— Adeverintd de elev/student al/ale fratilor/surorilor aflati in |
pentru prescolari;

— Orice act care justifica situatia sociali a studentului.

Dosarele pentru reducerea de taxd se depun pénd la data de 15 odtammbrie la birou PSSV, apoi se
evalueaz3 i avizeaza pani la data de 30 octombrie, de citre Comisia de reducére/ scutiri de taxe. In cazuri
exceptionale (de exemplu: modificari ale situatiei familiale a studentului survenite pe parcursul anului
universitar) se pot depune dosare ulterior termenelor previzute in prezenta procedura.

ificate de nastere

8.2.6.2.1.d. Pot beneficia de reducerea taxei de scolarizare pini la 50% studentii cu diagnostice
medicale grave: studentii bolnavi TBC, care se afla in evidenta unitatilor medicale, cei care suferd de diabet,
boli maligne, sindromuri de malabsorbtie grave, insuficientd renald cronicd, astm brongic, epilepsie,
cardiopatii congenitale, hepatitd cronicd, glaucom, miopie gravi, boli imunologice, boli rare, tulburdri din
spectrul autist, boli hematologice (hemofilie, talasemie etc.), surditate, fibroza chisticd, cei infestati cu
virusul HIV sau bolnavi de SIDA, cei cu handicap locomotor, spondiliti anchilozanti sau reumatism
articular i cu alte boli cronice care pot fi luate in considerare conform reglementirilor in vigoare.
Actele necesare completarii dosarului sunt:

— Cerere tip (dnexa 11);,
— Adeverintd medicald de la medicul specialist din specialitatea respectivi;
— Orice act care justifica situatia medicald a studentului.
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Dosarele pentru reducerea de taxa se depun pand la data de 15 octombrie la birou PSSV si se
evalueaza §i avizeaza pand la data de 30 octombrie, de citre Comisia de reducere/ scutiri taxe de scolarizare
In cazuri exceptionale (de exemplu: modificéri ale stirii de snatate a studentului survenite pe parcursul
anului universitar) se pot depune dosare ulterior termenelor previzute in prezenta procedura.

8.2.6.2.2. Pot beneficia de scutire de taxii de scolarizare studentii sportivi componenti ai Clubului
Sportiv Universitar Oradea si ai Asociatiilor Sportive ale Universititii din Oradea:
Actele necesare completarii dosarului sunt:
— Cerere tip (dnexa 11);,
- Copie dupd legitimarea la zi la CSU / ASFCUO;
- Adeverintd de student de la secretariatul facultatii / IOSUD.

Cererile impreund cu documente doveditoare pentru scutirea de taxd se depun la birou Prorector SSV
pana la data de 15 octombrie de citre reprezentantii legali ai CSU / ASFCUO si se evalueazi si avizeazi
péna la data de 30 octombrie de citre Comisia de reducere/scutiri taxe de scolarizare.

8.2.6.2.3. Termenele si numaérul de transe de plati a taxelor aferente procesului de Invatimént in cazul
acordarii de reduceri la plata taxei sunt cele stabilite la punctul 8.2.4.2. din prezenta procedura.
8.2.6.2.4. Studentii pot beneficia de oricare din aceste facilitati o singurd datd pentru acelasi an de studiu in
cadrul unui program de studiu. in cazul in care studentul repeti anul de studiu, nu mai poate beneficia de
scutirea sau reducerea taxei de scolarizare pentru acel an.
t

8.2.6.3. Alte situatii privind acordarea de scutiri, reduceri sau reesaloniri privind taxele
aferente procesului de inviitimant

In situatii exceptionale pot fi acordate scutiri, reduceri sau reesalonari privind taxele aferente
procesului de invdtdmant si majordrile de intarziere. Cererea si documentele justificative se depun la
Registratura UO, se transmit la PSSV si vor fi analizate de citre CRSTS.

8.2.7. Aspecte financiare privind taxele aferente procesului de invitimant si evidenta acestora

8.2.7.1. Majorari de intirziere

a). Neachitarea pand la termenele stabilite a taxelor de gcolarizare (lei/valuti), atrage dupi sine

stabilirea de majordri de intirziere in procent de 0,05% pe zi pentru fiecare zi de intirziere

(calendaristica). Cuantumul acestora nu poate depasi limita valoricd a taxelor datorate si neplitite.
Majordrile de intdrziere pentru neplata la termen a sumelor datorate se calculeaza incepand

cu ziua imediat urmétoare termenului de scadenti si pani la data st;ni%‘eru wmeiagﬁtogglt? lusiv.,
Majordrile de intdrziere se datoreaza pentru obligatiile de pjata constandr\m taxe db g; larizare si

alte taxe aferente procesului de invitimant pentru care potrlvil ﬂleientCIi pmcedun‘ supt stabilite

1 ]

scadente de plata. [ LU OEF, ]

by
Prageu .m\ﬁ

b). Dispozitii tranzitorii privind stabilirea majoririlor de xntal,zmwf e
exmatriculare, conform Deciziei Camerei de Conturi Bihor nr.2/09.03.201
Prin exceptie de la punctul a), cu privire la stabilirea majofarflor/de/intarziere, in cazul

debitelor reactivate din exmatriculare incepand cu anul universitar 201320¥4 c4 urmare a masurii de
la punctul 1.5 din Decizia Camerei de Conturi Bihor nr.2/09.03.2017, avand in Vedere ci:

* cxmatricularea studentilor §i anularea obligatiilor financiare s-a realizat in conditiile
regulamentelor §i procedurilor UO in vigoare la data respectivi;

tivate din
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e Decizia Camerei de Conturi Bihor, care stabileste ca si misurd reactivarea debitelor provenite
din examatriculare, a fost emisé la data de 09.03.2017;

» Reactivarea debitelor in evidenta institutiei §i transmiterea spre debitori a somatiilor de plati s-
a realizat dupd data de 09.03.2017,
stabilirea majordrilor de intdrziere, aferente debitelor reactivate din exmatriculare incepand cu anul
universitar 2013-2014, se va realiza cu incepere de la data de 09.03.2017 (data Deciziei Camerei de
Conturi Bihor nr.2/09.03.2017).
Aceastd misurd nu se aplicd in cazul debitelor provenite din exmatriculare, reactivate in baza
reglementdrilor interne stabilite prin HS a UO nr. 31/22.07.2013, 37/27.01.2014, 50/26.01.2015,
57/17.07.2015.

8.2.7.2. Termenul general de prescriptie

Termenul general de prescriptie a taxelor si a majordrilor de intarziere aferente este de 3 ani si
incepe sd curgd la data 1 octombrie a anului universitar urmitor anului universitar in care s-a niscut
dreptul de creantd stabilit conform contractului anual de gcolarizare, datd la care creanta devine
exigibild. Termenul general de prescriptie de 3 ani se intrerupe si se suspendi in conditiile previzute
de Codul civil.

8.2.7.3. Organizarea, evidenta si urmairirea debitelor din taxe de scolarizare incepind cu anul
universitar 2016-2017

8.2.7.3.1. Pentru inregistrarea in contabilitate de citre SC a debitorilor pentru taxa de scolarizare,
respectiv inmatriculare, secretariatele vor transmite la BF centralizat situatia studentilor bugetati si cu
taxd, conform Anexelor 1a, 1b §i I¢ la urmatoarele termene:

Anexa la:
- 31 octombrie a anului universitar curent (confirmare —rata l)
- 10ianuarie (rata Il) | APROBAT i SEDINTA DE SENAT
. l DIN DAT DE:
- 05 mai (rata I1I) | — e
Anexa 1b: i ! 2 8, SEP. 2017
- 31 octombrie a anului universitar curent ) R
. Pregadinte: A
Anexa lc: " protuniv.r. BRI ZURY A

- 31 octombrie a anului universitar curent (confirmare —rata I)

- 10 ianuarie (rata II) J/

- 05 mai (rata I11).

Toate modificérile intervenite pe parcursul anului universitar vor fi/operaté de citre secretariatele
facultéilor in aplicatia UNIWEB si transmise la BF pentru inregistrare in evidenta contabild, in cel mult
5 zile de la primirea documentelor justificative semnate, aprobate si inregistrate:

e situatiile studentilor bugetati si cu taxa,
e situatiile de scutiri si reduceri taxe de scolarizare aprobate de CRSTS,
e retrageri, exmatriculdri, Intreruperi, mobilitate definitivd (transferuri) etc.

Pe parcursului anului universitar, faculttile vor lua miasuri pentru urmirirea si recuperarea
debitelor din taxe de gcolarizare, in conformitate cu reglementirile interne ale UO.

Demersurile legale efectuate pe parcursul anului pentru recuperarea debitelor constau, in
principal, in:

* transmiterea de citre secretariatele facultitilor a Instiintirilor de plati citre BSE care figureaza in
evidenta UNIWEB cu restante la plata taxelor. Ingtiintarea de platd (Anexa 13a) se va genera prin
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aplicatia UNIWEB in baza datelor introduse in aplicatie de cétre secretariate si BF (sunt bligatorii
de introdus si actualizat la secretariat informatiile privind adresa de domiciliu si adresa de e-mail a
studentilor). fnstiinarile de platd se vor transmite inainte cu cel putin doud saptimani de inceperea
fiecdrei sesiuni de examene sau restante.

e orice alte demersuri legale de ingtiintare a BSE cu privire la restante la plata taxelor, efectuate de
cétre facultati.

Studentii vor fi Instiintati obligatoriu de cétre secretariate, atit cu ajutorul aplicatiei Uniweb, cat
si individual, acolo unde este cazul, inainte de sesiunea de examene, cu privire la debitele datorate
constdnd in taxe aferente procesului de invatimant, majordri de intirziere etc. (inclusiv debite
reactivate care provin de la alte facultati).

Neachitarea la termenele stabilite in prezenta procedurd a taxelor si a majordrilor de intarziere
datorate pentru anul in curs, atrage dupd sine restrictionarea accesului la examene si ulterior
exmatricularea studentilor la finele anului universitar,

Exmatricularea studentului pe motiv de neplatd a taxelor se va finaliza numai dupi ce, in
prealabil, directorii de departamente, decanii, secretariatele facultitilor au efectuat toate demersurile
legale (instiintdri, etc.) de a Incasa debitele de la cei 1n cauzi.

Debitele rezultate ca urmare a exmatriculdrii din motive de neplati a taxelor vor riméne
inregistrate atit in aplicafia informaticd de incasare Uniweb, cit si in evidenta contabild, pani la
finalizarea demersurilor stabilite conform prezentei proceduri.

8.2.7.3.2. Incepand cu anul universitar 2016-2017, cu privire la evidenta si analiza debitelor rezultate
din exmatriculare, in termen de cel mult 30 zile de la daiﬁﬁmm;ﬁé}:i;i;mumgg uniydrsitar, se va proceda

la clarificarea situatiei privind debitele din taxe de scolarizare, féiiiéfé’ﬁf&inu-;ol? la 30 septembrie a
anului curent inventariat. 28 SEP. 2017
fn acest sens, se vor parcurge urmitoarele etape: Progedirie:  ,

Prof.uniy.dr. SORIN

1. Se constituie 0 comisie de analizd, la nivelul fiecarei facuttat; pri forului, la propunerea

Consiliului Facultatii. Din comisie vor face parte reprezentanti ai C ;6/ iwluj Facultatii, secretarul sef al
facultatii si un reprezentant de la Departamentul Financiar Contabilita
2. Comisia va analiza daci studentii exmatriculati, care inregistreazi debite réstante, au beneficiat sau nu de
servicii educationale si va identifica eventuale alte situatii raportate la regulamentele si procedurile
Universititii din Oradea, n vigoare in anul universitar respectiv.
3. Comisia va stabili incadrarea studentilor exmatriculati in unul din urmatoarele cazuri:

¢ cazul 1: studentul nu a acumulat niciun credit in anul universitar analizat si, In consecinti, nu a
beneficiat de servicii educationale; se propune eliminarea debitelor corespunzitoare trangelor 1, 2 si 3
si a eventualelor majoriri de intArziere;

¢ cazul 2: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate In primul semestru, deci a beneficiat de
servicii educationale partiale, aferente primului semestru; studentul a achitat trangele 1 si 2 din taxa de
scolarizare; se propune eliminarea debitului corespunzator trangei 3 si a eventualelor majoriri de
intarziere;

o cazul 3: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate in primul semestru, beneficiind de servicii
educationale partiale; studentul nu a achitat trangele 1 si/sau 2 din taxa de scolarizare; se propune
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eliminarea debitului corespunzator trangei 3; sumele restante din transele 1 si 2 se constituie in debite,
la care se adaugd majordrile de intlrziere;

e cazul 4: studentul a acumulat credite la disciplinele studiate atit in primul, cét si in cel de-al doilea
semestru, ceea ce inseamnd ca a beneficiat de servicii educationale aferente intregului an universitar;
studentul trebuie sd achite integral taxa de gcolarizare aferentd anului univesitar respectiv (transele 1, 2
s1 3); dacd taxa de gcolarizare nu a fost achitatd integral, sumele restante se constituie n debite, la care
se adaugd majordrile de intarziere;

e cazul 5: alte situatii constatate, In care studentul a respectat reglementirile si procedurile Universitatii
din Oradea, dar, din cauza unor erori tehnice, figureazi cu debite; se propune eliminarea debltelor
constatate §i a eventualelor majorari de intarziere.

4. Comisia de analiza va Intocmi un raport (4nexa nr.14) in care va incadra toti studentii exmatriculati, de la
forma ,,cu taxa”, in unul din cele cinci cazuri.
Raportul va fi supus aprobirii Consiliului de Administratie, in termen de cel mult 30 zile de Ia
data incheierii anului universitar.,

5. Dupa aprobarea rapoartelor de catre Consiliul de Administratie , Departamentul Financiar Contabilitate, le
va inregistra in evidenta contabild §i in Uniweb — termen finalizare pani cel tirziu luna decembrie a
anului curent.

6. Pentru debitele rdmase in evidenta contabila se va aplica procedura de lucru previzutd in Anexa 5.
Reinmatricularea ulterioaré va fi posibilé in conditiile achitérii taxelor de scolarizare aferente anului in care
securitatea informatiilor cu privire la debitele d1n taxe de sco]‘a‘iﬁ%‘ai‘e"alm,%ﬂ"'xhifwei}h’i@i'l de cel mult 60
zile de la finalizarea anului universitar se va proceda la 1nch1dTrea anulm umvepsn r cu privire la
evidenta taxelor de scolarizare si a debitorilor din taxe. 28 SEP. 2017

Orice modificare, dupa aceastd dati, cu privire la statutul slud‘jntlhul etc Gﬁ;ﬁ;j—&f luaté de catre o
Coma

Pro
persoand imputerniciti in acest sens de conducerea executivia a I nica la DFC in
termen de maxim 5 zile de la operare situatia privind modificarile intér entru inregistrare in

evidenta contabila.

8.2.7.4. Inventarierea debitorilor din taxe de scolarizare pentru d
anteriori anului universitar 2016-2017 ;
in vederea clarificarii situatiei privind evidenta debitorilor din taxe si ducerea la indeplinire a
mdsurilor dispuse de Camera de Conturi, in perioada octombrie 2017 - decembrie 2017, facultitile
impreund cu personalul BF vor proceda la inventarierea tuturor debitorilor din taxe inregistrati in
evidenta institutiei, indiferent de perioada la care se referi aceste debite, dupd cum urmeaza:

?'ovenite din anii

I. Cu privire la debitele reactivate din exmatriculare incepind cu anul universitar 2013-2014 si
péni in anul universitar 2015-2016 sau alte eventuale debite aferente acestei perioade (conform
Deciziei nr.2/2017 a Camerei de Conturi Bihor):

a) Departamentul Financiar Contabilitate va inainta spre facultiti pentru verificare si certificare, Situatia
debitorilor din taxe de gcolarizare reactivati pentru anii universitari 2013-2014, 2014-2015, 2015-2016

(sumele restante In luna septembrie 2017) — la termenele stabilite de conducerea executiva.
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Situatia va cuprinde debitele reactivate din exmatriculare incepand cu anul universitar 2013/2014 si alte

eventuale debite aferente acestei perioade.

b) Facultatile/CSUD/DIDIFR/DPPPD vor pune in aplicare Hotararea Consiliului de Administratie a
Universitatii din Oradea din 12.09.2017, Anexa 1 cu privire la Planul de actiune pentru implementarea
mdsurii nr. 1 dispusa de Curtea de Conturi, prin Decizia nr. 2 din 09.03.2017 a Camerei de Conturi Bihor
— la termenele stabilite de conducerea executiva.

¢) tPentru debitele rdmase in evidenta contabild, dupd parcurgerea etapelor de mai sus, se va aplica
procedura de lucru prevazuti in Anexa 3.

II. Cu privire la debitele reactivate din exmatriculare conform HS 31/22.07.2013, HS
37/27.01.2014, HS 50/26.01.2015, HS 57/17.07.2015, care fac obiectul Deciziei nr. 2/09.03.2017 emisi de

Camera de Conturi Bihor:

a) Departamentul Financiar Contabilitate va inainta catre facultati pentru verificare si certificare, Situatia
debitorilor din taxe de scolarizare reactivati pentru anii universitari 2010-2011, 2011-2012, 2012-2013,
2013-2014, 2014-2015, conform HS 31/22.07.2013, HS 37/27.01.2014, HS 50/26.01.2015, HS

57/17.07.2015 (sumele restante in luna septembrie 2017) — la termenele stabilite de conducerea executiva.

b) Facultitile/CSUD/DIDIFR/DPPPD vor pune in aplicare Hotdrdrea Consiliului de Administratic a

PROBAT N &E
lni..0,9.03 DO B Camerei| de Conturi Bihor

— la termenele stabilite de conducerea executiva. ' ‘ 28, SEP. 2017

Universitédtii din Oradea din 12.09.2017, Anexa 1 cu privire E&Pldnalr deq”d ;Atlﬂ L Dstru implementarea

mdsurii nr. 1 dispusd de Curtea de Conturi, prin Decizia nr. 2

Prof. um!r

procedura de lucru previzuta in Anexa 5.
III. Cu privire la debitele din taxe de scolarizare altele decQZ//Zai sus mentionate,
S

inregistrate in evidenta contabili:

¢) tPentru debitele rdmase in evidenta contabild, dupa parﬁurga »@a eta ggﬁ ﬁiﬁmgl sus, se va aplica

a) Departamentul Financiar Contabilitate va inainta citre facultati pentru analiza Situatia debitorilor din
taxe de gcolarizare pentru debite inregistrate in evidenta contabild, altele decat cele mentionate la

punctele I, IT (sumele restante in luna septembrie 2017) — la termenele stabilite de conducerea executiva.

b) Facultatile vor analiza situatiile de mai sus, vor elabora note justificative cu privire la aceste situatii si
le vor transmite la Departamentul Financiar Contabilitate — la termenele stabilite de conducerea

executiva.

¢) Situatiile Inaintate de facultati vor fi analizate in cadrul Consiliului de Administratie.
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d) Pentru debitele ramase in evidenta contabild, dupd parcurgerea etapelor de mai sus, se va aplica

procedura de lucru previzuti in Anexa 5.

8.2.7.5. Aspecte privind eliberarea documentelor pentru studentii/fostii studenti care
inregistreaza debite Ia UO

Fostii studenti ai UO care nu si-au achitat taxele restante i solicitd eliberarea de adeverinte sau
acte din dosarul personal, sau diploma de finalizare a studiilor de la Serviciul Diplome al UO vor primi
actele solicitate.
8.2.7.6. Accesul in sesiunile de examene

Accesul la examene, in sesiunile de examene, este conditionat de achitarea
la zi a tuturor taxelor aferente procesului de invitimant, a majordrilor de intdrziere pentru neplata la
termen a taxelor si a taxelor de refacere de disciplind/examen diferentd, in conditiile prezentei
proceduri.

Neachitarea taxelor de gcolarizare gi/sau a majorarilor de intirziere datorate pentru neplata la termen a
acestora, la termenele stabilite prin prezenta procedura, duce la interdictia participarii studentului la examene
si la consecintele aferente neparticipérii.

Neachitarea de citre student a taxelor aferente procesului de invitdmant gi/sau a majorarilor de intrziere
datorate pentru neplata la termen, la termenele stabilite prin prezenta procedurd, conferd universitiitii
dreptul de a exmatricula studentul, la finalul anului universitar respectiv, cu toate consecintele aferente
exmatriculdrii, conform Regulamentului ECTS.

tCu o ord inainte de inceperea fiecirui examen, fird a depasi programul normal de lucru, in
intervalul 8:00-16:00, secretariatul facultitii va emite si va inmdna cadrului didactic examinator
urmatoarele liste (Anexa 6), anexate la catalogul de examen:

e lista restantierilor la taxele de scolarizare;
o lista studentilor care nu au completat si semnat contractul de studii;
e lista studentilor care au achitat taxa de refacere a disciplinei sau taxa de diferents.
Daca examenul este programat dupa ora 16:00, lista se va prelua de la secretariat, in aceeasi zi,
péna la ora 15:30, iar dac este programat la sfarsitul sdptdmanii, se preia vineri pani la ora 15:30.
Cadrul didactic examinator, pe baza celor trei liste, va permite accesul in examen doar pentru
studentii care nu au restante la taxele de scolarizare, care au completat-si semnat contractul-de-studii si,
.. - y : APROBAT IN SEDINTA DE SEHAT
pentru studentii care refac disciplina, daci au achitat taxa de refacere Sau g,,d%; It ﬁ@mmderea

- - * =

pentru aplicarea acestor prevederi revine cadrului didactic examinator. '[ 28.SEP. 2017

L |

8.2.7.7. Accesul la examenul de finalizare a studiilor Prosedinte:
' fille achitirii la

Inscrierea studentului la examenul de finalizare a studiilor se poate’reatiii iy
zi a tuturor debitelor, stingerii obligatiilor pe care acesta le are fati de UO.
a). Facultitile, respectiv decanii, directorii de departament §i secretarele sefe

momentul Inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, dacd solicitantul
eventualele majoriri de Intérziere sau alte obligatii datorate UO.

de a verifica, in
integral taxele si

b). Inainte de intrarea in examenul de finalizare a studiilor, se va elabora §i completa obligatoriu formularul
Foaia de lichidare, care va cuprinde avizele tuturor structurilor de specialitate inserate in formular. Foaia

de lichidare va fi semnati de citre secretariatele facultdtilor, precum §i de citre reprezentantii celorlalte
structuri implicate.
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Formularul Foaia de lichidare este generat din aplicatia informatici de evidenti a studentilor
Uniweb, in baza datelor introduse de secretariatele facultitilor/departamente/scoli doctorale si DFC. La
elaborarea acestui document se va verifica conformitatea datelor din aplicatia informatica cu datele din
documentele justificative existente in evidenta secretariatelor gi a DFC. Foaia de lichidare va contine la
capitolul ,,Raport taxe”, urmitoarele date:

1). Debite din taxe de scolarizare curente aferente fiecirui an universitar de studiu la facultatea unde
se elaboreazd foaia de lichidare, indiferent de perioada la care se referd aceste restante. respectiv
majordri de intdrziere aferente acestora.

2). Debite din taxe de scolarizare reactivate conform HS 31/22.07.2013, HS 37/27.01.2014, HS
50/26.01.2015, HS 57/17.07.2015, cu privire la reactivarea debitelor provenite din exmatriculare,
consténd in restante la plata taxei de gcolarizare, rimase la exmatriculare de la facultatea la care este
student in prezent sau de la altd facultate din cadrul UO unde a fost student si a fost exmatriculat cu
aceste restante (restantele de la alte facultdti din cadrul UO apar tot pe aceastd foaie de lichidare ca
datorie la UO). Mésura se aplici in baza reglementirilor interne, incepand cu reinmatriculdri ale
studentilor din anul univ. 2013-2014 si pana in anul univ. 2015-2016, pentru restante la taxe, provenind
din exmatriculare, pentru ultimii trei ani universitari anteriori anului univ. in care se reinmatriculeaz.
La aceste debite se adaugd majoririle de intarziere aferente acestora.

3). Debite din taxe de scolarizare reactivate provenite din exmatriculare incepind cu anul
universitar 2013-2014 ca urmare a misurii Camerei de Conturi Bihor-Decizia nr.2/2017 cu privire
la reactivarea debitelor provenite din exmatriculare, constand in restante la plata taxei de scolarizare,
rdmase la exmatriculare, altele decét cele de la punctul 2 (debitori din taxe de scolarizare reactivati
pentru anii universitari 2013-2014, 2014-2015, 2015-2016). La aceste debite se adaugd majorarile de
intarziere aferente acestora.

4). Eventuale debite din taxe de scolarizare anterioare anului univ. 2010-2011 (aplicatia informatica
Uniweb este utilizatd incepand cu anul universitar 2010-2011). In baza datelor existente in evidenta
analiticd a DFC, inventariate cu facultitile, administratorii financiari de la DFC vor consemna, dupa caz,

in Foaia de lichidare eventualele debite din taxe de scolarizare ne '_miﬁfﬁmtapééﬁéﬁﬁiiﬁ ade, care nu
apar inserate in Foaia de lichidare generati din aplicatia informatici Uniweb. [Lpii-"-’éié%steperebite se adauga

majordrile de intdrziere aferente acestora. 28 SEP. 2017
| —
Foile de lichidare pentru toti absolventii care nu prezints deBifdinior f fistate de secretariatele
o uaiv.dr, Qi?.jﬁ CLIERLA,

facultdtilor/DPPPD/IOSUD din aplicatia Uniweb in 2 exemplare (L)‘ffgi“?i!e—sr 1;1‘,'1 ll;(l}m. 1se la BF prin
mapa de corespondentd, insotite de o adresd de inaintare (care va fi inregisfraty la Registratura DE),
grupate pe programe de studii. In situatiile in care, la verificarea efectuati eyf/el: etariate, se vor
constata debite, studentii respectivi vor fi instiintati si achite obligatiile restarfte, firmand ca dupa
clarificarea situatiei sa fie elaborate foile de lichidare, studentul urmand s mearga personal cu foaia de
lichidare la toate structurile. Administratorii financiari de la BF vor proceda la verificarea situatiei
studentilor pentru care s-au inaintat de citre secretariate foile de lichidare, vor completa registrul de
evidenfd a foilor de lichidare, gestionat de BF, si vor proceda la arhivarea unui exemplar al foilor de
lichidare deja solutionate.
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¢). Verificarea la facultéti a indeplinirii conditiilor financiare se va face pe baza informatiilor din Uniweb si
pe baza avizului primit de la BF in acest sens. Dosarul inaintat Biroului Diplome, in vederea semndrii
adeverintelor de absolvire, va contine o adresd semnati de decan si secretarul sef de facultate in care se va
mentiona cd studentii care s-au inscris la examenul de finalizare a studiilor nu au debite / restante. t

8.3. Avizare

Etapele avizarii:

1. Dupd elaborarea procedurii, Prorectorul SI / Directorul Economic transmit PS secretarului Comisiei
de monitorizare, care o inregistreaza in Registrul procedurilor,

2. Secretarul Comisiei de monitorizare verifici daci PS elaborati respectd prevederile
SEAQ_PS_DAC_01. Daci nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS _DAC 01, secretarul Comisiei
de monitorizare transmite observatiile sale Directorului Economic, in termen de maxim 5 zile
lucratoare;

3. Dupa efectuarea eventualelor propuneri de modificdri corespunzitoare, Prorectorul SI / Directorul
Economic retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PS modificatd, in termen de maxim 3
zile lucritoare de la primirea observatiilor.

4. Prorectorul SI / Directorul Economic transmite PS, impreund cu Formularul de analizi procedurd
(conform SEAQ PS_DE F.02), CRF pentru obtinerea avizului acestora. Membrii CRF au la
dispozitie 5 zile lucritoare pentru avizarea PS.

5. Dupid avizarea in CRF, procedura va fi transmisi secretarului Comisiei de monitorizare, care o va
inregistra in Registrul procedurilor $i o va prezenta presedintelui Comisiei de monitorizare pentru
avizare.

6. Prorectorul SI / Directorul Economic transmit Rectorului UO PS avizata, pe baza Hotararii C-SCMI,
spre avizare in CA.

8.4. Aprobare
Procedura, cu toate avizele obtinute, va fi aprobati de Senatul UO prin HS.

8.5. Difuzarea procedurii
Dupa aprobare, originalul PS se pastreazi la Secretariatul C-SCMI si se difuzeaza conform Listei de
difuzare a procedurii (conform SEAQ PS_DE_F.01) intocmitd de citre Directorul Economic. Cand
se distribuie copii ale PS, secretarul C-SCMI va completa pagina de gardd a PS cu numarul
exemplarului distribuit. Acest numar trebuie si core§prmbaTén saunyAml sdeatrdine din Lista de

DIN DATA DE
difuzare a procedurii. = R ey

L 7 6. SEP. 2017

8.6. Revizia procedurii o

I. Revizia PS se inifiazd la propunerea persoanelor din cad?ﬁbfﬁé;;‘mqwgmp
conform art. 8.6. din Procedura SEAQ PS_DAC 01, completandug7/co
evidentd modificari (SEAQ_PS _DE 04 F.01).

2. Atunci cind o persoand din cadrul compartimentelor care aplici’ PS/ donktati ci aceasta necesitd
imbunététiri sau cAnd se constatd ci au avut loc modificdri ale riscurifor specifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd revizia PS. in acest scop,
persoana respectiva inainteaza Prorectorul SI/ Directorul Economic o solicitare de revizie.

Hﬁphcﬁ prevederile PS,
ounzator Formularul de
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3. Revizia PS urmeazd aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, avizarii, aprobdrii si difuzarii.

4. Se completeaz corespunzitor Formularul de evidentd modificdri (conform SEAQ _PS DE 04 F.03)
de cétre Secretarul C-SCMI.

5. Pagina de garda se schimbd cu numarul reviziei/editiei, impunénd avizarea si aprobarea noii revizii de
catre persoanele responsabile n acest sens.

6. Procedura revizuita se distribuie utilizatorilor de ciitre secretarul C-SCML, in conformitate cu Lista de
difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DE 04 F.01). De asemenea, in momentul distribuirii procedurii
revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completandu-se corespunzitor lista de
difuzare a procedurii.

7. Secretarul C-SCMI amendeaza toate documentele care sunt afectate de modificirile procedurii
formalizate.

8. Fiecare defindtor al procedurii PS are obligatia de a Inlocui vechea procedurad cu cea modificati.

8.7. Arhivarea procedurii
Originalul PS se pastreazd la Secretariatul C-SCMI, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseazi si se pastreazd timp de 5 ani de citre secretarul C-SCMI intr-un spatiu special amenajat.
Dupa aceasté perioada sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementdrilor specifice arhivirii.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Rectorul, Prorectorul responsabil de serviciile studentesti si vizibilitate, Prorectorul responsabil cu
activitatea academicd, Directorul Economic, personalul cu functii de conducere si executie din cadrul
Departamentului Financiar Contabilitate, Directorul General Administrativ, Decanii, Directorul DPPPD,
Directorul DIDIFR, Directorul IOSUD, Administratorii sefi ai facultdtilor, Secretarul Sef al Universitatii din
Oradea, secretarele sefe si secretarele facultitilor/DPPPD/IOSUD sunt responsabili pentru implementarea
acestei proceduri.

Prezenta procedurd va fi prezentati BSE de citre cadrele didactice coordonatori (tutori) ai
anilor de studii, la inceputul anului I si se reaminteste anual, respectiv ori de cite ori este modificati.
Pentru transparents, se afiseaza pe site-ul UO si, respectiv, pe site-urile facultatilor.

Conducerile operative ale UO/facultitilor/departamentelor, comunici prin afisare la avizier, pe
site-urile facultitii i al UO si Tnscriu in contractul anual de studii, cuantumul taxei de scolarizare.

Decanul, directorul de departament si administratorul sef al facultatii poartd raspunderea organizarii
corespunzatoare a evidentei incasarilor/neincasarilor din taxe la nivelul departmentului/facultatii, asigurarea
masurilor de incasare a tuturor taxelor ocazionate de procesul de invatdmant i de elaborare a documentelor
la nivel de secretariate.

Directorul Economic si personalul cu atributii de conducere din cadrul DFC asigurd organizarea
corespunzdtoare a procesului de inregistrare in evidenta contabild a debitorilor, in baza situatiilor furnizate
de citre facultdti, de Incasare a sumelor de la debitori.

Secretarul sef al facultati/DPPPD/IOSUD si secretarele din subordine raspund de indeplinirea
corectd si la termen a tuturor atributiilor ce le revin conform prezentei proceduri. o

Decanii i directorii de departamente sunt responsabili eBaT hﬁl}fé&fﬁm}m%&ﬂurii la nivelul
facultétii/departamentelor/DIDIFR/DPPPD/IOSUD pe care le conduic. DIN DATA DE:

2 8. SEP. 2017
9.2. Prorectorul responsabil de Strategie si Informatizare: l s 2 '

* Initiaza i elaboreazi/verifica prezenta procedura de sistem; Pre;s_;';,1iié:aie: ¢t JORR: CURIL
3 ; . . ~  rrof.unbodr, CURILA )
o Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate-in LclfiZﬁ* regiiei Economice;
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e Semneazi la elaborat PS, o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare si presedintelui C-SCMI
spre avizare,

* Inifiazd sau, dupi caz, analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PS;

e Stabileste structurile care trebuie si avizeze PS;

* Este responsabil pentru implementarea si mentinerea PS;

e Verificd operationalizarea PS la nivelul structurilor pe care le coordoneaza.

9.3. Directorul Economic:
Directorul Economic si personalul cu atributii de conducere din cadrul DFC asiguri:
e Organizarea corespunzitoare a procesului de incasare, restituire, inregistrare in evidenta
contabild a debitorilor, in baza situatiilor furnizate de citre facultati.
e Stabileste Lista procedurilor operationale necesare a fi elaborate in cadrul DFC;
* Semneazd la elaborat PS, o transmite secretarului C-SCMI spre inregistrare si presedintelui C-SCMI
spre avizare;
o Initiazd sau, dupa caz, analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PS;
¢ Stabileste structurile care trebuie si avizeze PS;
* Este responsabil pentru implementarea si mentinerea PS;
* Verificd operationalizarea PS la nivelul structurilor pe care le coordoneaza.

9.4. Decanul/Directorul DPPPD/Directorul DIDIFR/Directorul IOSUD:

e aplicarea procedurii la nivelul facultdtii/departamentului pe care il conduc. In vederea
organizdrii corespunzitoare a evidentei incasarilor si a debitorilor, vor transmite, la termenele si
in condifiile previzute de prezenta procedurd, situatiile privind debitorii si documentele
justificative.

* fundamentarea corectd a taxei de gcolarizare. Acestia vor urmari, cu ocazia fundamentirii taxelor
de gcolarizare, ca prin nivelul taxelor si se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor generate de
functionarea programelor de studii.

* organizarea corespunzitoare a evidentei Incasirilor din taxe la nivelul facultatii prin utilizarea
aplicatiei Uniweb.

* verificarea, fnaintea inceperii fiecirei sesiuni de examene, daci BSE au achitat integral taxele si
eventualele majorari de Intarziere .

e verificarea, in momentul inscrierii la examenul de finalizare a&t—ud-l-l-ler—---dac&BSE, au-achitat

| APROBAT IN SEDINTA DE 3 EHAT |
integral taxele si eventualele majoriri de intirziere datorate UQ. | _DIN DATA DE:

‘ 28. SEP. 2017

|
e verificarea foilor de lichidare generate prin aplicatia UNIWEB. |
l

9.5. Directorul de departament / Directorul IOSUD/DPPPD/DIDII{RPFG} edinto:
e aplicarea procedurii la nivelul structurii pe care o conduc. in vecl‘éi‘“éﬁ"‘!ﬁrigig%‘! i
a evidentei Incasdrilor si a debitorilor, vor transmite, la termenele i in ¢ ndijtjs
prezenta procedurd, situatiile privind debitorii si documentele justificative.
» fundamentarea corectd a taxei de gcolarizare. Acestia vor urmdri, cu ocazia fuidafnentirii taxelor
de scolarizare, ca prin nivelul taxelor si se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilgr generate de

functionarea programelor de studii.

Spunzitoare
pYeviazute de
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9.6. Administratorul gef al facultitii / DIDIFR / DPPPD / IOSUD:

fundamentarea corectd a taxei de scolarizare. Acestia vor urmdri, cu ocazia fundamentirii taxelor
de gcolarizare, ca prin nivelul taxelor s se asigure posibilitatea acoperirii cheltuielilor generate de
functionarea programelor de studii.

organizarea corespunzitoare a evidentei incasarilor din taxe la nivelul facultitii, prin utilizarea
aplicatiei Uniweb.

9.7. Secretarul sef al UO:

Secretarul sef al UO rdspunde de aplicarea unitari a procedurii la nivelul secretariatelor facultitilor
UO si de elaborarea documentelor la nivel de secretariate. Secretarul sef al UO va lua masurile necesare ca
secretarele sefe / secretarele facultitilor/DPPPD/IOSUD si respecte si sé aplice prezenta procedurs, inclusiv

prin inserarea in figele de post a atributiilor in acest sens.

9.8. Secretarul sef al facultitii / DPPPD / DIDIFR / IOSUD:

28 SEP. 2017
9.9. Secretarul facultitii are urmitoarele responsabilitaiti: L_ - |

aplicarea unitard a procedurii, in ceea ce privegte asigurarea masurilor de incasare a tuturor taxelor

ocazionate de procesul de invatdmant si de elaborarea documentelor la nivel de secretariate;

clarificarea situatiei in ceea ce priveste taxele si/sau majordrile de intirziere datorate, dar neincasate de
la BSE, pentru anul universitar anterior si eventuale debite reactivate din anii precedenti, in conditiile

prezentei proceduri;

furnizarea informatiilor citre BF, precum §i de Inregistrarea corectd i la termen in aplicatia Uniweb a

platitorilor de taxe;
verificarea, Inaintea inceperii fiecdrei sesiuni de examene, dacd BSE au achitat integral taxele si
eventualele majorari de Intrziere datorate UO;

intocmirea, Inaintea inceperii examenelor, a listelor cu BSE care au acces in examen si
transmiterea acestor liste cadrelor didactice examinatoare;

verificarea, In momentul inscrierii la examenul de finalizare a studiilor, daci BSE au achitat
integral taxele si eventualele majordri de intdrziere datorate UO. Daci nu existi debite, se va
completa foaia de lichidare, care este generati prin aplicatia Uniweb. Verificarea se face pe baza
informatiilor din Uniweb si pe baza avizului primit de la BF in acest sens;

completarea i inaintarea la Biroul Diplome a dosarului necesar in vederea semnirii adeverintelor
de absolvire. Dosarul va contine o adresd semnati de decan si secretarul sef de facultate in care va
mentiona dacd studentii care s-au inscris la examenul de finalizare a studiilor nu au debite restante;
Inaintarea corectd si la termen a situatiilor stabilite potrivit péﬁ&%@ﬁﬁmﬁﬁ SENAT]
furnizarea informatiilor citre BF. | T

Pragéﬁiﬁ'&é‘:' 7 A

+ introducerea In aplicatia Uniweb a situatiilor studentilor bugetati $1wmtﬁﬂt§mxgécum$i situatiile de

scutiri, reduceri de taxe, esaloniri de platd a taxelor de scolarizaye Aprgbate de Comisia de
scutiri/reducere/reegalonri taxe de scolarizare in conditiile si cu respéctar
in prezenta procedurs,

teymenelor previzute

clarificarea situatiei in ceea ce priveste taxele, majordrile de intarziere datorate, dar neincasate de
la studenti, pentru anul universitar anterior si eventuale debite reactivate din anii precedenti, in
conditiile prezentei proceduri.
furnizarea informatiilor c#tre BF. t
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9.10. Administratorii financiari:

9.10.1. Administratorii financiari din cadrul BF care, prin figa postului, au stabilite sarcini privind

organizarea, evidenta si incasarea veniturilor din taxe poarta rdspunderea:

Incasarii corecte, conform legii si regelementdrilor interne, a taxelor in numerar sau alte mijloace de
platé la casierie;

Emiterii in 3 exemplare a chitantei care confirmi efectuarea plétii, numai dupa completarea exacti a
datelor BSE;

Verificarii situatiei studentilor pentru care s-au tnaintat de citre secretariate foile de lichidare; vor
completa registrul de evidenta a foilor de lichidare, gestionat de BF, si vor proceda la arhivarea unui
exemplar al foilor de lichidare deja solutionate;

Rambursdrii taxelor, in conformitate cu solicitarea BSE, dupéd cum urmeaza:

1). pe baza unei situatii centralizatoare a solicitirilor de restituire, intocmite de citre secretariatul

facultétii;

2). pe bazd de cerere inregistrati si aprobatd de citre decanate/directorate si de cidtre conducerea

executiva a UO; o copie a cererii (4dnexa 2) raimane la secretariatul facultatii.

BF iIntocmeste dispozitia de plati cu care BSE poate ridica numerarul de la casieria centrala. Dupi
finalizarea programului de incasare, administratorul financiar are obligatia de a lista Raportul de
casd din Uniweb, la care anexeazi documentele justificative, daca este cazul, acestea urmand a fi
pastrate la BF.

Organizirii §i urmdririi modului de conducere a evidentei contabile primare a BSE, conform
prevederilor legale, coroborate cu Hotararile Senatului Uo;

Inaintarii corecte s la termen a situatiilor stabilite potrivit prezentei proceduri.

9.10.2. Persoanele din cadrul SC si/sau BF desemnate cu evidenta debitorilor din taxe rispund de:

Preluarea situatiilor centralizatoare de la facultati/departamente, pentru inregistrarea debitorilor din
taxe; [ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT]
Evidenta achitarii taxelor, majordrilor de intarziere prin toate ‘ modalitétiles (h@jn@_lfg}i', virament,

mandat); - |
. Lo . o e L0 oEF, LU
Evidenfa nominald si centralizati a rambursirii taxelor; | |

B T s
‘ ‘ 10 0OF ) (M7

Confruntarea periodica a situatiei debitorilor cu administratorul Pséfdiﬁn‘a:: facultdte say

. . .. Frof.unyf.dr, SORIN CURILA
desemnatd de facultate/departament cu urmdrirea debitorilor; e --
Actualizarea debitelor aparute pe parcursul anului, in urma modificirilo
Uniweb, In baza situatiilor transmise de facultati;

pErsoana

rdate de facultéti in

Introducerea in Uniweb a termenelor de incasare a taxelor si a cuantum _lmj axelor de scolarizare
(Impdrfitd in trange egale, rotunjite la multiplii de 10, sau, in cazuri exozzyionale, conform
hotérérilor CF), conform H.S. prin care se stabileste cuantumul taxelor, pentru anul universitar
urmaétor;

Organizarea, evidenta si urmirirea debitorilor din taxe conform prevederilor legale coroborate cu
Hotdrarile Senatului UO;

Organizarea evidentei contabile a debitorilor din TS,

Inaintarea corect st la termen a situatiilor stabilite potrivit prezentei proceduri.

9.11. Biroul Diplome:
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Biroul Diplome va verifica lista transmisa de facultiti, DPPD,IOSUD si, in cazul in care dosarul

nu este complet, va solicitata de la facultati/DPPD/IOSUD documentele lipsa. Biroul diplome va elibera
actele de studiu, dupad completarea dosarului cu toate documentele prevazute de lege si prezenta
procedura.

9.12. Beneficiarul serviciilor educationale (BSE):

S& achite taxele, in cuantumul fixat, pani la data limits stabilitd, respectiv a majordrilor de
intarziere pentru neplata la termen a taxei de gcolarizare si a altor taxe, dacs este cazul;

Sa depuna cererea de restituire a taxei gi/sau alte cereri (daca este cazul) la secretariatul facultatii;
S& informeze in scris secretariatul despre situatia in care, din diverse motive, renunti la contractul
de studii. Informarea trebuie ficutd operativ, imediat dupa ce BSE a luat aceasti decizie. Pe baza
informdrii scrise, secretariatul facultitii va opera modificirile ce se impun In aplicatia Uniweb
(retragerea/intreruperea studiilor). Secretariatul facultatii va ingtiinta in scris BF, in termen de
maxim 2 zile de la inregistrarea cererii de retragere/intrerupere depusd de BSE, dar far3 a se depisi
termenele previzute la paragraful 8.2.4.2, pentru a nu obliga studentul la plata unei transe
suplimentare;

Sé achite taxele aferente procesului de invitiméant prevazute in reglementarile interne ale UO,
stabilite de catre Senatul UO;

Sa achite toate debitele pe care le are fatd de UO.

9.13. Secretarul Comisiei de monitorizare:

Listei de difuzare a procedurilor (SEAQ_PS_DE 04 F.01); _ DINDATADE:

pastreaza originale PS. | ( 28, SEP. 2017 J
9.14. Presedintele Comisiei de monitorizare: i Pregedinte: -

Avizeazd PS elaborate/revizuite; L Prof.unjr.or SORWY CURILA |

verifici modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC 01 la realizarea PS si formuleazi observatii
daca este cazul;

distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DE 04 F.01);

transmite la arhivi editiile PS retrase;

primeste si inregistreazi in Registrul procedurilor, PS transmise pentru avizare cu avizele favorabile ale
conducétorilor compartimentelor responsabile;

supune spre avizare membrilor Comisiei de monitorizare PS si redacteazi hotirirea Comisiei de
monitorizare privind avizarea PS;

alocd codul unei PS;

analizeazd observatiile formulate de alte compartimente si participd la consultdrile organizate pentru
analiza observatiilor, in cazul PS;

Inainteazd spre avizare presedintelui Comisiei de monitorizare PS elaborat;

analizeaza si pune pe ordinea de zi a sedintei Comisiei de monitorizare solicitirile de revizie a PS

retrage din circulatie vechile variante ale PS si distribuie PS m@i}rﬁ:{@%ﬁﬁﬁpﬂtﬂ-wiziei, conform

Conciliazd aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia
dintre realizator — avizatori.

azul lipsei consensului
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9.15. Personal didactic din cadrul UO:
* Permiterea accesului BSE in examene doar in conditiile indeplinirii cerintelor prezentei proceduri.

9.16. Neindeplinirea de catre persoanele rispunzitoare a atributiilor previzute in prezenta
procedura atrage raspunderea disciplinara.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

___ Profuniva AoRIN CURILA
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Responsabilititi si rispunderi in derularea activititilor

Nr. Structura (postul)/ I II I | A% A\ VI Altele
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8

1 Prorector SI/ Director Economic | E
2 Vice-presedinti C-SCMI Vv
3 Presedinte C-SCMI Av

5 CRF Av

6 Rector/CA Av

7 Pregedinte SUO Ap

8 Secretar C-SCMI Difuzare

9 Secretar C-SCMI Arhivare

APROBAT i $EDJNM D SEMAT

DI GATA DE;

28. SEP. 207

F‘rra,mdm ¥
meup(ydwsm CURILA

W7
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aprobi Numair Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare Loc | Perioadi | elemente
0 1 2 3 4 5 7 8
SEAQ PS DE 04 A.0lq,
01b, 0lc, 01d, 01e Anexele
la, 1b, 1c, 1d, le — pentru
| raportarea centralizatd a Secretari Decan 2
datelor TI, TS si debitori din facultate
taxe (conform Anexelor
generate de aplicatia
UNIWEB
SEAQ PS DE 04 A.02 - Decan/
2 Cerere tip BSE CF. l
SEAQ PS DE 04 A.03 - Conform
Lista ramurilor de stiinti cu c e
3 N legislatiei
coeficientii de cost .
corespunzétori nationale
SEAQ PS DE 04 A.04 - Conform
4 Lista domeniilor de legislatio]
invétdmant cu coeficientii de gisial
echivalare naionale
SEAQ PS DE 04 A.05 - Prorector
Procedura de lucru pentru resp. cu
recuperarea debitelor din strategia si
5 taxele de gcolarizare informatiz.
Director
Economic
SEAQ PS DE 04 Al. 06 / Secretar
Lista BSE restantieri la TS .
6 care nu au plitit TR i care nu SecrEtan Stif 2
au acces la examinarea fixati facultate facultate
in sesiune /Decan
SEAQ PS DE 04 A.07a C.F.
7.a. | Taxe de scolarizare pentru Decani C.A. 2
licents - IF S.U.O.
Decani/ CF
SEAQ PS DE 04 A.07b Directori o
7.b. T = C.A. 2
axe de scolarizare masterat Departa- SUO e :
mente U0, APROBA m SE!‘!N'[_A_DE SENAT
CF. ‘ . =
SEAQ PS DE 04 A.07c Decani/ | C5.U.D | 28 SER 2017
T.. Taxe de sc_olari_zare doctorat Directori ) 2 I ;
$.D. CA. Preéedé- ite: :"é B
$.U.0 Projiniv.Ar. YORIN CURIL
74 | SEAQ_PS_DE 04 4.07d Director CC'RAF' 5 ' / 7
B Taxe de scolarizare DPPPD Dep. SUO | / /]
v
70 | SEA Q_PS_DE‘_04_A. 07e Director gi 2 / {/ [
Taxe de scolarizare DIDIFR Dep. SUO
SEAQ PS DE 04 A.07f Decani/ CF.
7.f. | Taxe de gcolarizare Cursuri Directori C.A. 2
postuniversitare Dep. S.U.0
SEAQ PS DE 04 A.07g Decani/ CF.
7.8 Listd programe de studii la Directori CRF. 2
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care taxa de gcolarizare este Dep. C.A.
redusa, la cerere, cu 50% - S.U.O
pentru studentii/absolventii
UO care parcurg al II-lea (sau
mai mult) program de studii
de acelasi nivel In cadrul UQ
SEAQ PS DE 04 A.08
Taxele de scolariuzare“in Conform
8 valutra pentru cetdtenii care legislatiei SU.0 2
studiazd pe cont propriu .
valutar la Universitatea din nationale
Oradea
Decani/ CF.
o | SEAQ_PS_DE_04_A4.09 Directori | C.R.F. 5
Alte taxe Dep./Sefi C.A.
structuri S.U.O
SEAQ PS DE 04 A.10 Decan/
10 Declaratie de venituri pentru BSE C.F. 1
reducere/scutire/esalonare taxi Prorecto
de scolarizare; r SSV
SEAQ PS DE 04 A.11 Decan/
Cerere pentru C.F.
1 reducere/scutire/esalonare taxe BSE Prorecto 1
si majorari de intarziere rSSV
SEAQ_PS_DE 04 A.12 Director C.F.
Fundamentarea taxei de C.RF.
12 . Dep./ 2
scolarizare la programul de C.A.
studii Decan | 5100
SEAQ PS DE 04 Seoretar ’APRosArngifgfm?Ege senat
A13a, 13b ST 13c i | sf | Cfeaace: |
S ecretari i -
13 | Instiintare d.e facaltate | 12Cultate | 2/student ; [ 28 SEP. 2017
platd/Somatie de /Decan/ [ Bl N
< Rector | Preg e
plat | brotufa/ sos cubis |
SEAQ PS DE 04 A.14 R A
RAPORT  privind situatia
debitelor din  taxe de Dessni/ CF.
14 | scolarizare restante, existente | Directori C.A. 2 f
in sold la 30 septembrie 20 Dep.
la Facultatea
SEAQ PS DE 04 A.15
Diagrama flux a procedurii Director
operationale privind Economic/ Dupa
14 S.U.O. 1
recunoagterea automata de Prorector caz
citre UO a calititii de SI
conducitor de doctorat
FORMULARE
* Lista de difuzare - SEAQ PS DE 04 F.01;
¢ Formular de analizi proceduri — SEAQ_PS_DE 04 F.02;
¢ Formular evidentd modificiri - SEAQ_PS DE 04 F.01;
®

Pagina de garda - SEAQ PS_DE_F.04;

Prezenta proceduri intri in vigoare la data aprobirii de ciitre Senatul Universititii din Oradea.
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11. CUPRINS:

Numaérul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii

Pagina de gardi

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei/reviziei

Evidenta editiilor si a reviziilor

Lista de difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinti

Definitii gi abrevieri

Descrierea procedurii

O[S0 IJ|N|Wn|h~jwinN

Responsabilitati

10 Anexe, Inregistrari, Arhiviri

11 Formulare

12 Cuprins

13 Anexele SEAQ PS DE 04 A.0la, 01b, 0lc, 01d,0le —
pentru raportarea centralizatd a datelor TI, TS si debitori
din taxe(conform Anexelor generate de aplicatia

UNIWEB)

14 Cerere tip - SEAQ PS DE 04 A.02

15 SEAQ PS DE 04 A.03
Lista ramurilor de stiintd cu coeficientii de cost
corespunzétori

16 SEAQ PS DE 04 A.04
Lista domeniilor de invatdmant cu coeficientii de
echivalare

17 SEAQ PS DE 04 A.05
Procedurd de lucru pentru recuperarea debitelor din taxele
de scolarizare

18 SEAQ PS DE 04 A.06
Lista BSE restantieri la TS / care nu au plitit TR si care nu
au acces la examinarea fixati in sesiunea ....

19 SEAQ PS DE 04 A.07a APROBAT r'}f [ SEDI 1A DF SERAT
Taxe de scolarizare pentru licentd —IF; i S
20 SEAQ PS DE 04 _A.07b 28, SEP (2017 [
Taxe de scolarizare masterat .
21 SEAQ PS DE 04 A.07c Pregedinte: »~ ¥ .
Taxe de scolarizare doctorat LTl ar IORMICURIA |
22 SEAQ PS DE 04 A.07d / / / /]
Taxe de scolarizare DPPPD (/] | l
23 SEAQ PS DE 04 A.07¢ i [ ly
Taxe de scolarizare DIDIFR
24 SEAQ PS DE 04 A.07f
Taxe de scolarizare Cursuri postuniversitare
25 SEAQ PS DE 04 A.07g
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Listd programe de studii la care taxa de scolarizare este
redusd, la cerere, cu 50% [pentru studentii/absolventii UO
care parcurg al II-lea (sau mai mult) program de studii de
acelasi nivel in cadrul UO

26

SEAQ PS DE 04 A.08
Taxele de gcolarizare in valutd pentru cetdtenii care

studiazd pe cont propriu valutar la Universitatea din
Oradea

27

SEAQ PS DE 04 A4.09
Alte taxe

28

SEAQ PS DE 04 A.10
Declaratie de venituri pentru reducere/scutire/esalonare
taxa de scolarizare;

29

SEAQ PS DE 04 A.11
Cerere pentru reducere/scutire/esalonare taxe si majorari
de Intarziere

30

SEAQ PS DE 04 A.12
Fundamentarea taxei de gcolarizare la programul de
studii

31

SEAQ PS DE 04 A.13a, 13bS113c
Instiintare de plat#/Somatie de plata

32

SEAQ PS DE 04 A.14
RAPORT privind situatia debitelor din taxe de scolarizare

restante, existente in sold la 30 septembrie 20

la Facultatea

33

SEAQ PS DE 04 A.15
Diagrama flux

34

Formular de analizi procedurda SEAQ PS DE 04 F.02

35

Formular evidentd modificari SEAQ PS DE 04 F.03

APROBAT i SEDINTA DE SENAT
DIN DAT A DE

[ ;‘G SEP. 2 JT?W

Prega dm*ﬂ

P‘rm univ.dr. ‘;ﬁﬁw C){HfLﬂk

a
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

SEAQ_PS DE_04_A.01a

Anexa 1a — pentru raportarea centralizati a BSE!

Data
. Total Total Total Total Total de
Tip de - sume de | sume de | sume de Total X
Amds a Forma de Specializa | Ande | A A Valoare de incasat la
invitimin A eie A . incasat incasat incasat taxi = -
’ invitimant re studiu reducere | fncasat sfarsitul
t Transa | Tranga Transa (5+6+7) (8-9) anului
| II 11X
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Decan,

Secretar Sef,

'Raportul se va lista doar din aplicatia Uniweb, In urma verificarilor.

Coloana Total taxa (8) poate suferi modificiri numai in cazul unui BSE care obfine un loc bugetat in timp

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DN DATA DE:

-

| 28,5 2017

L

Pregedine:

P, u..,w{ bw CURILA

|

|
|
|
|

student cu statut bugetar, in functie de data retragerii, cu conditia achitarii la zi a taxelor datorate.
Coloana Total de incasat la sfirgitul anului (11) va fi cgalfx cu coloana Total taxa (8), diminuatd cu valoarea scutirii / reducerii de la coloana
Valoare reducere (9) si a BSE retras sau exmatriculat. in programul Uniweb, pentru determinarea valorii taxei BSE retras sau exmatriculat,
se va introduce obligatoriu data, cu conditia achitirii la zi a taxelor datorate.
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SEAQ_PS_DE_04_A.01b

Anexa 1b — pentru raportarea centralizatii a studentilor plititori de TT’

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Tip de Statut Provenienta (Admis
invatamant ) prin concurs,
studii de ,\Fo,r o f\le (Bu:get/Tax Admis la continuare | Cuantu | Ande | Numir ’{‘otal de
(Licenta/Maste Invataméint /BS de studii m taxa | studiu | studenti pchsat
e (IF, IFR,ID) | R/CPL/CP n . (5%7)
rat/Studii NV/ CPV) Reinmatriculat,
doctorale Transferat etc.)
1 2 3 4 5 6 7 8
- AT IR SEDHTADESENAT
Decan, — |!Jrip.|‘?;- o I'L?E_ Secretar Sef,
| e e et ----—--—-—‘
| | 28 SEP. 2017 |
|
Progedinte: /1 o
ot SOMS
*Raportul se va lista doar din a licatia Uniweb, infur: rificérilor.
p

- Situatia transmisa centralizat citre BF la termenul lithits kre
anului; modificérile intervenite se vor transmite obligatoriu im pr
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

SEAQ_PS_DE_04_A.01c

Anexa 1¢ — pentru raportarea centralizati a BSE — Valuti®

Data
4 Tl,p ,de A Forjn - df Specializa A d.e Total Valoare ATotal de Total de incasat la
Invatima | Invatima studi < incasat (5- ., .
: re taxa reducere sfarsitul anului
nt nt u 6)
1 2 3 4 5 6 7 8
"APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DINDATADE:
Decan, 28 SEP. 2017 Secretar Sef,

Pregedinte:

Prof.univ.dr, somsﬁuﬂm/

- *Coloana Total de incasat la sfarsitul anului (8§, fifegald cu coloana Total taxa (5), diminuata
cu valoarea scutirii / reducerii (6) i a BSE retras sau exmatriculat. in programul Uniweb, pentru
determinarea valorii taxei BSE retras sau exmatriculat, se va introduce obli gatoriu data.
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SEAQ_PS_DE_04_A.01d

Anexa 1d — pentru raportarea debitorilor din taxe

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea/Departamentul

Anul universitar

Data
Situatia debitorilor din taxe pentru anul universitar .....
Total Total
Hormy debit majorar
Nume An de studii CNP i de 5 Speciali An (!e taxe de i de Total alte | Lei/valu
prenume invita zare studiu . . . taxe ta
A scolariza | intarzie
mant
re re
1 2 3 4 5 6 7
Decan, Secretar Sef, Administrator sef,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATADE: _

2 8. SEP. 2017

Pregedinty.

Prof.univ.dr/A0RA q(mru?\

//70)
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SEAQ_PS_DE_04_A.0le

Situatia privind debitorii din TS (se va genera din aplicatia informaticd Uniweb)

Decan, Administrator gef, Secretar Sef, Secretar,

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

28. SEP. 2017

Presadh;t.e: 4
Prof.univ.dr. ﬁRﬂCUJILA

1
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CONTINUTUL SOLUTIEL:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

CONDUCEREA FACULTATII / DEPARTAMENTULUL.....

SEAQ_PS_DE 04 A.02
Anexa 2

AVIZARE DECAN/DIRECTOR,

................................................................

................................................

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

SUDSEMNATUL/E oo e .
student/d la Facultatea/Departamentul ................c.coouivirniieneie e ,
forma de Invatimant ...................... , program de Studitl .........cooiiiiii e, , an de
studiu ............ ,ANUNIV. . ovtieie e, ,

............................................................................

............................................................................

Va multumesc!

Oradea, cuusasssimassivsig
(data) S —
[APROBAT i SEDINTA DE SENAT
_ DIN DATA DE;

28. SEP. 207

' Pre:sadmte

|
Prof.univ.dr, som;(bl}ﬁn_li |
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SEAQ_PS_DE_04_A.03

Lista ramurilor de stiintii cu coeficientii de cost corespunzitori:

Nr. Domeniul Ramura de Stiinti Coeficient
crt. fundamental de cost
1 | Matematici si Matematica 1,65

Stiinte ale naturii Fizica 1,9
Chimie si inginerie chimica 1,9
Stiintele paméntului i atmosferei 1,65
2 | Stiinte ingineresti Inginerie civild 1,75
Inginerie electrics, electronicd si telecomunicatii 1,75
Inginerie geologicd, mine, petrol si gaze 1,75
Ingineria transporturilor 1,75
Ingineria resurselor vegetale si animale 1,75
Ingineria sistemelor, calculatoare si tehnologia informatiei 1,75
Inginerie mecanicd, mecatronicy, inginerie industriald si management 1,75
3 | Stiinte biologice si | Biologie 1,9
biomedicale Biochimie 1,9
Medicini 2,25
Medicind veterinari 2,25
Medicina dentari 2,25
Farmacie 2,25
4 | Stiinte sociale Stiinte juridice 1
Stiinte administrative 1
Stiinte ale comunicarii 1
Sociologie 1
Stiinte politice 1
Stiinte militare, informatii §i ordine public 1
_Stiinte economice (doar Cibernetica, statisticd si informatici economici) 1,65
Stiinte economice (fira Cibernetici, statistici si informatica economica) 1
Psihologie si stiinte comportamentale 1
5 | Stiinte umaniste si Filologie 1
arte Filosofie [ APRORAT iN SFDWTA NF eENAT] 1
Istorie DIN DATA DE: 1
Teologie iR 1
Studii culturale 728 SFP 72017 1
Arhitecturd si urbanism 2,5
Arte vizuale (fird Istoria si teoria artei) Prasodinte: . 7 ] 3
Arte vizuale (doar Istoria §i teoria artei) Prof.univ.dr. SORH CPRILA 1
Teatru si artele spectacolului [ad 1) 5,37
Cinematografie si media FET 2 ] 7,5
Muzici (doar Interpretare muzicali) Vil ] 5,37
Muzici (fard Interpretare muzicala) [V ] 3
6 | Stiinta Sportului §i | Stiinta Sportului si Educatiei fizice [ / 1,86
Educatiei Fizice

Nota *) Tofi studentii participanti din toate universitdtile de stat din Romdnia, inscrigi la formele de invdtimant
speciale (Pregdtire preliminard pentru studenti strdini, Pregdtire psihopedagogicd suplimentard, Activitdti
asociate acorddrii gradelor didactice in invdtdmadntul preuniversitar) sunt luati in considerare cu valoarea 1 a
coeficientului de cost.
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Lista formelor de invitimant cu coeficientii de echivalare

SEAQ_PS_DE_04_A.04

Nr. Ciclul si forma de inviatimant Coeficient
crt. de echivalare
Studii universitare de licenta
1 Studii universitare in limba romani"" 1,00
2 | Studii universitare in limba maghiari — ca limba materni 2,00
3 Studii universitare in limba germani — ca limba materni 2,50
4.1 | Studii universitare integral in limbi de mare circulatie internationali ® 1,50
4.2 | Studii universitare desfasurate partial in limbi de mare circulatie internationald si 1,25
in limba roméni
5.1 | Studii universitare integral in limbi de circulatie restransa 2,00
5.2 | Studii universitare desfasurate partial in limbi de circulatie restrinsa si in limba 1,50
romand
6 Studii universitare desfasurate in cadrul extensiilor universitare — in afara tirii 2,50
7 Studii universitare - invitimant seral 0,80
8 Studii universitare cu frecventa redusi 0,25
IL. Studii universitare de masterat®
9 Studii de masterat in limba romana ‘" 2,00/1,00
10 | Studii de masterat in limbi de mare circulatie internationald 3,00/1,50
11 | Studii de masterat desfasurate in cadrul extensiilor universitare — in afara tarii 3,00/1,50
12 | Studii de masterat in limbile minorititilor nationale 3,00/1,50
II1. Alte forme de pregitire
13 | Stagiu de rezidentiat 1,20
14 | Pregatire preliminara pentru studenti striini (an pregititor) 1,25
15 | Activitati asociate acordarii gradelor didactice in invitaméntul preuniversitar 0,40
16 | Pregitire pedagogica suplimentara (seminar pedagogic) 0,16
Note:

(1) Coeficientul se aplicd si studentilor inscrisi la forma ,, Studii desfigurate in afara localitdtii de rezidentd a
universitatii” de la ciclul universitar de licentd gi master.
(2) Pentru domeniul medicind, studiile in limbi moderne, pentru ultimii 3 ani (clinici), care se desfisoard in
limba romdnd, se utilizeazd coeficientul de echivalare de la studii in limba romdnd,
(3) La forma de masterat de un an §i jumdtate, pentru anul 2 cu un semestru se considerd coeficientul de
echivalare corespunzdtor numai pentru un semestru.,
(4) Coeficientul se aplicd studentilor inscrisi la , Studii de masterat in limba germand (limbd maternd)” si
»Studii de masterat in limba maghiard (limbd maternd)” de la ciclul universitar de masterat

[APROBAT W@Aﬁﬁﬁﬂ
©___ DINDATADE:
78 SEP. 2017 | )

Praseci-ir-';::a:

il
Prof.univ.dr. ORI cl:mtﬁ l
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SEAQ_PS_DE 04_A.05

Proceduri de lucru pentru recuperarea debitelor din taxe de scolarizare

Dupa parcurgerea etapelor stabilite de prezenta procedura, in cazul debitorilor care nu si-au achitat
taxele aferente procesului de invitamént si majordrile de intirziere aferente, se va proceda dupd cum
urmeaza:

L. Deoarece evidenta studentilor intrd in atributiile facultitilor, fiind gestionatd prin aplicatia informatica
Uniweb, la nivelul fiecarei facultiti/DPPPD/CSUD a Universitdtii din Oradea, conducerea
facultatii/DPPPD/DIDIFR impreund cu secretarele si administratorii sefi de facultate vor elabora, din
aplicatia informaticd Uniweb, in baza datelor introduse, Situatia privind debitorii din TS pentru fiecare an
universitar (4nexa Ie, se va genera din Uniweb). Aceasta va cuprinde situatia studentilor UO/fosti studenti ai
UO, care nu si-au achitat taxele aferente procesului de invitimant si majordrile de intdrziere aferente
acestora, cu precizarea debitului datorat de fiecare student, distinct pentru taxa de scolarizare sl majorari de
intdrziere (etapa se va derula dupd ce DFC a operat in Uniweb rapoartele aprobate de Consiliul de
Administratie pand la finalul lunii octombrie).

Situatia privind debitorii din TS, asumati prin semniturd de conducerea facultatii, secretare, secretar
sef si administrator sef de facultate va fi transmisi la D.F.C., in 3 ex. originale (1 ex. pentru BF, unul
pentru DFC, unul pentru facultate) — termen 15 noiembrie.

[0

. Situatia privind debitorii din TS va fi transmisi la D.F.C. pentru:

- verificare cu privire la taxele de gcolarizare evidentiate ca incasiri in situatif; g,gﬂzz}m Sigradeg
BF; b __DIN DATA DE:

- Inregistrare, de cétre personalul de la SC, a debitorilor in evidenta contabilé.! [ 20 )

| LU

A-geestora. de_cgitre

3. Dupa primirea Situatiei privind debitorii din TS, BF va proceda la: ::

- verificarea situatiilor transmise de facultati cu privire la incasarile din TS sl mawrﬁﬁ’ﬂé? paf

- avizarea situatiilor verificate. In cazul in care vor fi identificate neconcordante, BF

revizuire, situatia va fi retransmisa la BF pentru verificare si avizare.
- inaintarea citre conducerea executiva a U.O. a situatiilor avizate de facultdti si de
aprobate de conducitorul institutiei (3 ex. originale);
- [Inaintarea cétre facultiti a situatiilor aprobate de conducerea executiva a U.O. — 1 ex. original,
- Inaintarea citre SC a unui exemplar original aprobat de conducerea executiva a UO, in vederea
inregistrérii debitelor din TS (debit + majorari de intarziere) in evidenta contabili;
1 exemplar original se pastreazi la BF.
Termen de avizare de ciitre BF a acestor situatii — cel mult 5 zile de la data primirii situatiilor de la
facultati.

FC{/pemru a fi

4. Dupa primirea de la BF a situatiilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea executiva a UO, SC
procedeazi la:
- Inregistrarea acestora (debit si majorari de Intarziere) in evidenta contabils, conform legii;
- elaborarea documentelor financiar-contabile stabilite conform legii pentru evidenta debitorilor.
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Termen de realizare - cel mult 5 zile de la data primirii situatiilor de la BF.

S. Dupd primirea de la BF a situatiilor privind debitorii din TS aprobate de conducerea exeutiva a Uo,
facultdtile procedeaza ¢la parcurgerea etapelor de elaborare si transmitere a somatiilor de platd pentru
debitorii din Situatia privind debitorii din TS - termen limita de expediere a somatiilor de plati citre
BSE - 10_decembrie.

Secretariatele facultatilor vor proceda dupi cum urmeaza:
a) Facultitile vor completa Somatia de plati, conform modelului anexat (Anexa 13b, respectiv Anexa 13c -
generate din aplicatia informatica Uniweb), in 2 exemplare originale, pentru toti debitorii din Situatia
privind debitorii din TS.
b) Secretariatele facultatilor vor pregiti si plicurile pentru fiecare student in vederea expedierii acestora
(datele de identificare i de contact ale BSE de la dosarul din evidenta secretariatului).

¢) Dupd ce aceste somatii de plata vor fi intocmite i semnate de citre facultéti, vor fi inaintate prin mapa
speciald de corespondentd, organizatd distinct de alte documente, astfel: ambele exemplare ale somatiei de
platd, in original, impreund cu plicurile completate, vor fi naintate pentru semnare, pe rand, la DFC, Biroul
Juridic si apoi Rectorului pentru semnitura si stampila institutiei, dupa care, la Secretariat Rectorat pentru
expediere la destinatar.

6. Secretariatul Rectoratului va asigura expedierea plicurilor cu Somatia de plati in original (exemplarul 1)
cdtre destinatari, cu confirmare de primire, fiind responsabil de tri I}l}g{g@i‘wmiﬁa conilrrpam de primire
a acestora. Confirmarea de primire va fi atagatd la Somatia de plati in Omgwaita(exemp]aru[ 2) st vor fi
pastrate de facultiti pentru evidenta recuperarii debitelor.

28. SEP. 2 '[ [
f | |

r————

7. Dupd expirarea termenului de 15 zile de la primirea conﬁrmammc:};pedlcr cdz db neplatd, vor fi
demarate de citre facultati si DFC masurile legale ce se impun, ﬁspeciﬁv“—']ﬁl- ! ilunenl,altlm pentru
actionarea in judecatd a debitorilor, fiecare structurd cu respectarea celor previazufe l3fpunctele 8 si 9 de mai
jos.

|
8. Pentru demararea procedurilor de recuperare in instant3, la nivelul facultitilo , se’vor elabora urmatoarele:

a) Situatie privind debitorii din TS revizuitd cu incasdrile de la BSE efectuate ca urmare a transmiterii
somatiilor de platd (situatia revizuitid cu BSE care au achitat datoria) asumata prin semniturd de conducerea
facultitii, secretare, secretar gef si administrator sef de facultate. Situatia revizuitd va fi transmisa la D.F.C.
in 3 ex. originale (1 ex. la BF, 1 ex. la SC, 1 ex. la facultate). DFC va proceda conform celor previzute la
punctul 3 de mai sus, respectiv: va verifica si aviza situatiile, le va transmite conducerii pentru semnare, iar
dupd semnare va transmite spre facultdti si SC céte un exemplar original pentru evidenta (in evidenta
contabild NU se inregistreazd aceastd situatie revizuitd ci doar incasdrile in baza extraselor de
cont/registrelor de casd).

b) Documentatiile privind debitorii din Situatiile privind debitorii din TS revizuite cu incasdrile de la BSE
ca urmare a somatiilor de platd , dupa cum urmeaza:

La Situatia privind debitorii din TS revizuiti (prezentatd in copie conform cu originalul), se vor
anexa in copie conform cu originalul urmétoarele documente:

- contractele de studii pentru debitorii care nu au achitat TS ca urmare a somatiei de plati;

- somatiile/ingtiintérile de platd transmise spre studentii/fostii studenti ai UO care nu si-au achitat
taxele aferente procesului de invitdimant (inclusiv Somatia de plati + confirmare de primire prin
postd a acesteia de cétre destinatar);
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- documente din care si reiasd imprejurarea cd au beneficiat de servicii educationale din partea UO
(cataloage In care apar note ce atestd prezenta la examen/colocviu/VP, jurnale de prezents, instructaje
de SSM efectuate la activitatile practice etc.);

- dovezile privind ingtiintarea debitorilor si misurile intreprinse la nivelul facultitilor pentru
recuperarea debitelor pe cale amiabils, etc.

- datele personale ale studentului (nume §i prenume, cod numeric personal, domiciliul acestuia,
resedinta, telefon, e-mail etc.),

deorece art. 194 din Codul de proceduri civild prevede:

Cererea de chemare in judecatd va cuprinde:

a) numele 5i prenumele, domiciliul sau resedinta parfilor ori, pentru persoane juridice, denumirea si sediul lor. De asemenea,
cererea va cuprinde §i codul numeric personal sau, dupd caz, codul unic de inregistrare ori codul de identificare fiscald, numdrul
de inmatriculare in registrul comerfului sau de inscriere in registrul persoanelor Juridice gi contul bancar ale reclamantului,
precum si ale pdrdtului, dacd pdrtile posedi ori li s-au atribuit aceste elemente de identificare potrivit legii, in mdsura in care
acestea sunt cunoscute de reclamant. Dispozitiile art. 148 alin. (1) teza a Il-a sunt aplicabile. Dacd reclamantul locuieste in
strdindtate, va ardia gi domiciliul ales in Romdnia unde urmeazd sd i se facd toate comunicdrile privind procesul;

b) numele, prenumele si calitatea celui care reprezintd partea in proces, iar in cazul reprezentdrii prin avocat, numele, prenumele
acestuia §i sediul profesional. Dispozitiile art. 148 alin. (1) teza a Il-a sunt aplicabile in mod corespunzdtor. Dovada calitdtii de
reprezentant, in forma prevdzutd la art, 151, se va aldtura cererii;

¢) obiectul cererii gi valoarea lui, dupd preguirea reclamantului, atunci cdnd acesta este evaluabil in bani, precum §i modul de
calcul prin care s-a ajuns la determinarea acestei valori, cu indicarea inscrisurilor corespunzdtoare. Pentru imobile se aplici in
mod corespunzdtor dispozifiile art. 104. Pentru identificarea imobilelor se vor ardta localitatea §i judetul, strada si numdrul, iar
in lipsd, vecindtdfile, etajul §i apartamentul, precum i, cdnd imobilul este inscris in cartea Sfunciard, numdrul de carte funciard §i
numdrul cadastral sau topografic, dupd caz. La cererea de chemare in judecatd se va anexa extrasul de carte Sfunciard, cu
ardtarea titularului inscris in cartea funciard, eliberat de biroul de cadastru gi publicitate imobiliard in raza cdruia este situat
imobilul, iar in cazul in care imobilul nu este inscris in cartea funciard, se va anexa un certificat emis de acelasi birou, care atestd
acest fapt;

d) ardtarea motivelor de fapt si de drept pe care se intemeiazd cererea;

e) ardtarea dovezilor pe care se sprijind fiecare capdit de cerere. Cand dovada se Jace prin inscrisuri, se vor aplica, in mod
corespunzdtor, dispozifiile art. 150. Cand reclamantul doreste s isi dovedeascd cererea sau vreunul dintre capetele acesteia prin
interogatoriul pdrdtului, va cere infitigarea in persoand a acestuia, dacd pdrdtul este o persoand fizicd. In cazurile in care legea

prevede cd pdrdtul va rdspunde in scris la interogatoriu, acesta va fi atasat cererii rﬁeﬂ&{&&qrm “'Gﬂﬁdme va cere
dovada cu martori, se vor ardta numele, prenumele i adresa martorilor, dispozitiile arf, 1 48 al:lrh, ¢7|[a L-' -a /L mJ( aplicabile
in mod corespunzdtor; ]

J) semndtura. LB, )i' 2017 l r

Inscrisurile anexate Situatiei privind debitorii din TS revizuite G}z e %JW@LEOWOW cu

originalul), vor fi prezentate astfel

a. documentele se vor depune in copie, in 3 exemplare, iar copiile vor fi certiﬁé// hjtru conformitate
cu originalul si semnate de secretar sef facultate;

b. dacd Inscrisurile sunt redactate intr-o limba striina, ele vor fi depuse in copie certificat, Insotitd de
traducerea legalizata, efectuatd de un traducator autorizat, conform prevederilor art. 150 din Codul de
procedura civila.

Situatia privind debitorii din TS revizuitd, impreuni cu toate documentele mai sus mentionate
anexate vor fi inaintate pind cel tirziu la finele lunii ianuarie a_anului urmiitor celui invenariat
Secretarei gefe a UO pentru verificare conformitate documentatie cu prezenta metodologie si transmitere la
conducerea executiva a UO, impreund cu alte documente necesare pentru instantd (de exemplu: decizia
rectorului pentru delegare decani semnare contracte de studii etc.).

Secretara sefd a UO asigurd comunicarea cu BJ si DFC pe problemele ridicate de facultati, cu privire

la implementarea i documentatiile care fac obiectul prezentei metodologii.
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9. Pentru demararea procedurilor de recuperare in instants, la nivelul DFC, se vor elabora documentatiile
privind debitorii din Situatiile privind debitorii din TS revizuitd, dupd cum urmeaza:

La acesta Situatie privind debitorii din TS revizuitd (prezentata in copie conform cu originalul), se
vor anexa in copie conform cu originalul urméatoarele documente:

- procedurile aprobate prin HS valabile pentru perioada la care se referd debitele din TS;

- modul de calcul prin care s-a ajuns la determinarea debitelor si a majordrilor de intirziere, pentru
debitorii din Situatia privind debitorii din TS revizuiti, cu indicarea inscrisurilor corespunzitoare,
etc.

- figele de cont sintetice si analitice, alte documente financiar-contabile conform legii.

Inscrisurile anexate Situatiei privind debitorii din TS revizuitd (prezentati in copie conform cu
originalul), vor fi prezentate astfel:

a) documentele se vor depune In copie, in 3 exemplare, iar copiile vor fi certificate pentru conformitate
cu originalul si semnate de Sef Birou Financiar:

b) daca inscrisurile sunt redactate intr-o limbi striing, ele vor fi depuse in copie certificatd, insotitd de
traducerea legalizata efectuata de un traducator autorizat conform prevederilor art. 150 din Codul de
procedura civila.

Situatia privind debitorii din TS revizuitd, impreund cu toate documentele mai sus mentionate
anexate vor fi inaintate péni cel tirziu la finele lunii_ianuarie a anului_urmétor celui_invenariat
Contabilului sef pentru pentru verificarea conformititii documentatiei cu prezenta metodologie, avizare si
transmitere la conducerea executiva a U.O.

10. Rectorul, in baza celor transmise de Secretar sef UO si Contabil sef va dispune efectuarea de urgenti a
demerurilor legale necesare recuperirii debitelor din TS datorate de BSE, respectiv va dispune ca Situatia
privind debitorii din TS revizuiti gi documentele anexate acesteia, prezentate de Contabil sef si Secretar sef
UO sa fie Inaintate la BJ in vederea actionirii in instantd a BSE care au debite fatd de U.O.

11. BJ in baza dispozitiei scrise a Rectorului va efectua demersurile legale necesare recuperirii debitelor din
TS datorate de citre BSE. R
[APROBAT i SEDINTA DE SENAT

DIN DATA OE

28. SEP. 2017 ‘

|
:‘ .

| Presodinte:
| Profuniv.dr. 30R
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SEAQ_PS_DE_04_A.06

Restantieri la taxa de gcolarizare

oo s b e

Studentii care au achitat taxa de refacere aferenti disciplinei .................

Nr c"t::-.:.'Ma.t.-""_-_i-:':‘”..-: Nume si prenume ~ Valoare (RON) Nr chitantd  Data Obs

Data si ora listérii, Secretar,

zz/ll/aaaa ora [APROBAT iN SEDINTA DE SENAT
___ DINDATADE:

% 28, SEP. 207
L

Bregadinte;
Prof.univ,dr, ?QQIJCL

a

1
|
i
{
[
|

50



SEAQ_PS_DE 04 _A.07a
TAXE DE SCOLARIZARE*

Ciclul I - Studii universitare de licenti
fnvitimant cu frecventa

Nr An de Taxe
"|  Facultatea Domeniul Programul de studiu .. |scolarizare
crt. studii .
/an univ

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in flecare an
universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

SEAQ PS DE_04_A.07b
TAXE DE SCOLARIZARE*

Ciclul II - Studii universitare de masterat
invitimant cu frecventa

Nr An de e
"I Facultatea Domeniul Programul de studiu .. | scolarizare
crt. studii .
/an univ

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an
universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

SEAQ_PS_DE 04 _A.07¢
TAXE DE SCOLARIZARE*

Ciclul II - Studii universitare de doctorat

r. coal . . axe scolarizare
A ehala < Domeniul fundamental Domeniul de doctorat Taxe seo S
crt | Doctorala /an univ
*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului 1%@@%%@;;\2%; m;lf‘.ecare an
universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: _____Ql_h;lg/_\_mpgz_ '

https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare !
28. SEP. 2017 ‘

o, }_ =T

____ Profunf.dr/SQRIN CURILA

51



SEAQ_PS_DE_04_A.07d

TAXE DE SCOLARIZARE*

la Programele de formare psihopedagogici (DPPPD)

Nr. | Facultat . . AFOI:n}a (’1\e An de studii Ta).(e
Domeniu Program de studiu Invatiman scolarizare
crt. ea ’ (sem.) .
t /an univ
TABEL
cuprinzind propunerile taxelor pentru
examene §i cursuri de pregitire
Nr. . - An de studii | Taxe scolarizare
Domeniul Specializarea .
crt. (semestre) /an univ
ALTE TAXE

Nr. . . Taxe scolarizare
ert. Denumirea taxei

/an univ

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an

universitar, acestea pot fi vizualizate accesénd wrmdtorul link:

https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare
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APROBAT IN SEDINTA DE SENAT]

DIN DATA DE:

[ 28. SEp. 20%7 }

|

Prosodinte:

Prof.unfl.dr/A0RIN CURILA

7o)



SEAQ_PS_DE_04_A.07¢

TAXE DE SCOLARIZARE*

Ciclul I - Studii universitare de licenti
Invatamant la distantii i cu frecventi redusi

Nr Ande | laxe
) Facultatea Domeniul Programul de studiu .. | scolarizare
crt. studii .
/an univ

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an
universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link:
https://www.uoradea.ro/Taxe+de-+scolarizare

SEAQ_PS_DE_04_A.07f

TAXE DE SCOLARIZARE*
CURSURI POSTUNIVERSITARE

. Forma de Taxe
Nr. Domeniul . ye A Tw A .
Facultatea . Specializarea Inviatamant/ scolarizare
crt. de studiu ’
Durata /an univ

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare, in fiecare an

universitar, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: |APROBAT IN SEDINTA GE SENA !]
____DINDATADE

https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare S

28, SEp. 2077 J]

Presedinte:
rs&}lﬁm‘p -
lms uniy’dr.
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SEAQ_PS_DE_04_A.07¢

PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE*
DE LICENTA SI MASTER,

la care se acorda reducerea taxei de scolarizare cu 50% , la cerere,
pentru studentii / absolventii Universititii din Oradea, care parcurg,
tot in cadrul Universitatii din Oradea, incepind cu al doilea,
un program de studii de acelasi nivel (licenti sau master),

Reducerea Programe de studii Programe de studii
Nr. . . . . .
Facultatea taxei de universitare de universitare de
crt. . * . y
scolarizare Licenta Master

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii acestei liste, in Jiecare an universitar, programele
de studii la care studentii/absolventii UO beneficiazd, la cerere, de reducerea cu 50% a taxei de
scolarizare, pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul link: https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

[APROBAT i SEDINTA DE SENAT
DIN D/ﬂA DE

Y|

! [ 26,569, 207 J |

msm:f *r,
Hu, unw dr. Sgﬂt\i C

(
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SEAQ_PS_DE _04_A.08

TAXE DE SCOLARIZARE iN VALUTA *

pentru cetatenii care studiazi pe cont propriu la Universitatea din Oradea

A) Invitimantul universitar si postuniversitar, cu frecventi

Invitamant universitar Invitimant
Domeniul de invitimant de licenti, de masterat postuniversitar,
. . o ® b4
rezidentiat (euro/luni) Doctorat (euro/luni)

Taxele se percep pe intreaga duratd a anului de invatimant, inclusiv pentru perioadele de practica
prevazute in planurile de invdtimant. Taxele anuale se plitesc anticipat. Conform planului de invatimant,
pentru licentd si masterat perioada este de 9 luni, pentru rezidentiat de 11 luni, iar pentru doctorat de 10 luni.

Taxele se plitesc integral intr-o singuri trang3, data limita fiind 15 octombrie a anului universitar
curent. Neachitarea pand la termenul stabilit a taxei de scolarizare (in euro), atrage dupa sine calcularea de
majorari de intdrziere (in lei, la cursul zilei), in procent de 0,05 % pe zi (calendaristicd) de intérziere.
Majordri de intdrziere pentru neplata taxei de scolarizare se vor calcula incepand cu data de 01 noiembrie.

Obligatia de platd a taxelor si majorarilor de intarziere se aplicd si in cazul studentilor striini la
rezidentiat.

Cetafenii de origine etnicd romani sau romani cu domiciliul in striindtate, Inscrisi la studii pe cont
propriu valutar in Romania si care nu au sustinut examenul de admitere, pot beneficia de reducerea cu 1/3 a
taxelor de scolarizare. Reducerea se aplicd in limita unui numir total de 1.000 de locuri in institutiile de
invatamént superior, beneficiarii fiind stabiliti de c#tre ministerul tutelar, pe baza rezultatelor scolare
obtinute. Nu beneficiazi de reducerea de 1/3 cei care, in ultiml]li Eflﬁ%-- gﬂl?ﬂ{, al_r fill}ilS; repetenti, au incélcat
legile tarii sau disciplina universitard [H.G. 689/1994]. J A P CDINTA DE SENAT|

La taxele de mai sus se adaugd costul cazirii si, 1'espeq:tiV,I_;cli"11ié§éiffii"i:€1’iﬁl "F} lare se beneficiaza

DN DA
L = F
! CCp

T e e e R CEp N1y
de aceste servicii din partea institutiei de Invatimant. ! L LU ocr, LUl/

n Pre:}-:wdé;:tc‘z:' B
B. Inviitimént cu frecventi redusi si alte forme de 'l‘nvﬁ'gﬁmﬁLLO_l‘ﬁai}i?‘_{; &

1. Studii universitare de licentd: pentru fiecare an de studii se platesc takgle jpeftry 3 luni, la cuantumul
corespunzitor domeniilor de invitimant mentionate la invatimantul cu/frééy ntd. Taxele se achiti
integral, anterior primei sesiuni de examene.

2. Studii universitare de masterat, doctorat: _

a. pentru colocviul de admitere sa va achita echivalentul taxei lunare stabilite la pct. 1;
b. pentru programul de pregitire universitari avansatd, plata taxelor se va efectua in conditiile
stabilite la pet. 1;
¢. pentru programul de cercetare stiintificd se vor plati numai activitdtile previzute in planul
individual de studiu, cu echivalentul taxei lunare stabilite la pet. 1.
3. La sustinerea licentei, disertatiei, tezei de doctorat se achitd taxa* aprobati prin Hotirare de Senat.
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*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului taxelor de scolarizare in fiecare an

universitar, in funcfie de legislatia nafionald §i reglementdrile interne, acestea pot fi vizualizate

accesdnd urmdtorul link: https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
HAR »’-\T"\ DE:

[
|
[L 28. SFP. 2017
PF\?‘J’dl 1

mef;j_‘g. dr. SRIN CURHA
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SEAQ_PS_DE_04_A.09

ALTE TAXE*

utilizate la nivelul Universititii din Oradea

Nr. Termen de

crt.

Denumirea taxei Nivel propus plati

*Datoritd faptului cd existd posibilitatea modificdrii cuantumului acestor taxe , In fiecare an universitar,
in functie de legislatia nationald i reglementdrile interne, acestea pot fi vizualizate accesdnd urmdtorul

link: https://www.uoradea.ro/Taxe+de+scolarizare

Mentionim faptul cii in acest tabel sunt cuprinse taxele aferente celorlalte activititi desfasurate in
cadrul procesului educational, respectiv: Taxe de admitere, confirmiri, refaceri discipline,
sustinere  examene de finalizare studii, sustinere/eliberare  certificate  lingvistice,
recunoastere/echivalare examene/credite, mobilitate, eliberare acte de studii, inchirieri spatii,
publicitate, etc. lr A PROSAﬂE_*ﬁ-—S,“ﬁIﬁﬁ_{ngiﬁiﬁ-

} —_DiNDATA DE.
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SEAQ_PS_DE_04_A.10

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Avizat secretariat
Facultatea/Departamentul Nr. /

DECLARATIEDEVENITURI
(declaratia de venit va fi completata individual, pe propria raspundere)

A. Venituri realizate:

1. Salarii nete totale:

Tata lei/luna

Mama lei/luna

Student lei/luna
2. Pensii:

Tata lei/luni

Mama lei/luna

De urmas lei/lund
3. Alte ajutoare sau indemnizatii primite de la stat lei/lund
4. Venituri obtinute din activitafi autorizate sau proprietiti (chirii, persoane fizice

autorizate,

asociatii familiale, societdti comerciale, etc.) lei/lund
5. Venituri din agricultura lei/luna
6. Alte venituri lei/luna

TOTAL VENITURI lei/luna

B. Numirul persoanele aflate in intretinere:

- Numérul elevilor/studentilor/copii prescolari
- Alte persoane aflate in Intretinerea familiei

C. Venitul mediu pe membru de familie lei/luna
Pentru justificarea celor declarate anexez urmitoarele acte:

Declar pe proprie rdspundere sub sanctiunea Codului Penal privind falsul in declaratii cd:
~ familia mea nu a obfinut in ultimele 3 luni alte venituri decat cele declarate:
- datele mentionate mai sus sunt reale, cunoscand ci nedeclararea veniturilor sau declararea
falsd a acestora atrage pierderea calititii de student, restituirea bursei incasate si suportarea

consecintelor legale. | APROBAT iN SEDINTA DF SENAT

__ DINDATADE:
Oradea, Semnitura : _ j "
(data) | ZUSER AW | |

[
r

v SORIN CURILA |

58



UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Subsemnatul

student la Facultatea/Departamentul

specializarea

Cerere

SEAQ_PS DE 04 A.11

CNP

, vd rog sd-mi aprobati:

» Scutirea: taxei de scolarizare 0 majorarilor de intirziere O

> Reducerea: taxei de scolarizare o majordrilor de intirziere o

pentru anul universitar

Anexez prezentei cereri urmitoarele documente justificative:

Oradea,

(data)

Semnitura

APROBAT iN SEDINTA DE SENAT

__DINDATADE.

2 8. SEP. 2017 |

S |
Pregadinte:

59

Prof.uniy/r, ngﬂl)i CURILA
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, anul de studiu , buget / taxa,



Universitatea din Oradea
Facultatea de

la programul de studii

SEAQ_PS_DE_04_A.12

Fundamentarea taxei de scolarizare

g; Elemente de cost Modalitate de calculare Observatii
1 2 3 4
- - - din statele de functii si de plati *;
Cheltuieli de natura d te. de plieiik °p x :
i - Se repartizeazd corespunzitor cu numirul de ore conventionale
salariald** aferente C . e o
1 . ale fiecérui titular participant la programul de studii in cauzi;
posturilor ocupate cu R . L
- . - se au In vedere toate cheltuielile pe care trebuie si le suporte
titulari :
angajatorul.
- . - din statele de functii;
Cheltuieli de naturi N ’ N
salariali aferent - se are in vedere cuantumul veniturilor care au fost cedate altor
2 osatu ilo:ocur at ¢ departamente/facultdti aga cum rezulti din statele de functii §i din
postur pate In aplicatia UNIWEB pentru orele prestate de citre acestea in cadrul
regim de plata cu ora ’ . «
programului in cauzi.
- s¢ au in vedere cheltuielile de naturd materiala, deplasri,
intretinere, pliti pentru acreditare/evaluare etc.;
- se stabilesc ca procent din totalul cheltuielilor realizate la nivel de
facultate in anul financiar Incheiat;
3 Alte cheltuieli aferente - din totalul cheltuielilor pe facultate realizate la 31 decembrie a
programului de studiu anului precedent se scad toate cheltuielile de naturd salariali realizate
si se stabileste procentul in total al celorlalte tipuri de cheltuieli
exclusiv cheltuieli de naturi salariala;
- aceastd sumd se adaugd la toate cheltuielile de naturd salariald
aferente programelor stabilite in conditiile pet. 1 si 2.
4 Total cheltuieli aferente | -  se cumuleazi elementele de cheltuicli evaluate la pet. 1,2 5i 3.
programului
- se obtine prin fmpdrtirea cheltuielilor totale de la pct. 4 la nr. de
5 Costul mediu de studenti fizici ai programului de studiu la data de 1 ianuarie a anului
scolarizare pe student in curs;
- reflectd nivelul real al taxei de scolarizare.
. . - se evalueazd si alte elemente de cost suplimentar (cheltuieli cu
Corecturi ale costului . . . AT :
o opi | Droiecte, dotari etc.), precum si posibilititile de corelare cu nivelul
mediu in vederea obtineri . . S S
6 . . . taxelor de scolarizare practicate pe piati in conditii similare;
nivelului taxei de = . S e .
< - seurmdreste gradul de acoperire cu venituri in functie de numsrul
scolarizare .y . . . . n
de studenti existenti la 1 ianuarie a anului in curs.
7 Nivelul propus al taxeide | - se stabileste pe baza evaluarii elementelor de la pct. 6.
scolarizare
Decan, Director de departament,

Administrator sef

* Statele de functii care stau la baza informat

universitar in curs.
** Cheltuiala salariala se stabileste pe baza salariilor aflate in platé in Iuna ianuarie a anului universitar in

curs, si se primesc la solicitare de la DE.

Consiliul de Administratie in sedinta
din /

Avizat,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE;

28, SEP. 2017 ‘
|

Avizat,

Pregedinte:
Prof.univ.dr. SORIN FORRA [
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iilor necesare sunt cele aprobate in Senat pentru anul

Consiliul pentru Resurse Financiare,
Presedinte,




SEAQ_PS_DE _04_A.13a

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA
Nr, din
INSTIINTARE DE PLATA
Ciatre D-I/D-na ...............
domiciliat/a in localitatea ...... strada ....., or. ..., bloc ..., scara... , ap...., Jjudet/sector ...., adresa de email.................

In calitate de debitor conform creantelor izvorate din documentele Justificative ale Universitatii din Oradea, in calitate de student
inmatriculat fn anul ... de studiu, an univ..... , de la Facultatea ............ , program studii universitare de
licentd/master/doctorat.............. forma de invafimant......... ,

prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr.1, judetul Bihor, cod fiscal
4287939, telefon ', cont IBAN nr. ROS9TREZ07620F330500XXXX, deschis la Trezoreria Municipiului Oradea,

Vi aducem la cunostinti ci la datade ... figurati in evidentele noastre cu suma de ......... reprezentind taxd de scolarizare si
majoréri de Intdrziere, calculate conform reglementrilor interne ale Universititii din Oradea.

Mentiondm c& in conformitate cu prevederile procedurilor interne » aveti obligatia de a achita integral taxele aferente procesului de
invatdmant.

Conform reglementirilor interne ale Universitatii din Oradea, va reamintim ci majoririle de intarziere curg in continuare
pand la achitarea integrald a debitului reprezentand taxa de scolarizare restanta.

Pentru informatii §i detalii suplimentare, va rugdm sd contactati Secretariatul Facultitii ...... , persoand de contact ....... telefon
veeen, €mail. .. ..

Conducerea Universititii din Oradea
Universitatea din Oradea - Tel; +40 259-432830 sau +40 259-408113; Fax;: +40 259-432789; e-mail: rectorat@uoradea.ro;
www.uoradea.ro; https://www.facebook.com/UniversitateaDinOradea

Facultatea de i Adresa C.P. nr. 114, Oficiul Postal 1, Str. Universitatii nr.1, Oradea, Bihor, Romania:
Telefon: +4.0259.432830: ............. 3 B i i1 E—— j PRI WEBLwmawsiminsumsimg
APROBAT it SEDINTA DE SENAT
. DINDATADE:

“Protuniy/dr. ﬁw‘ CURILA

f/

61



UNIVERSITATEA DIN ORADEA SEAQ_PS DE 04 A.13b

FACULTATEA
Nr. din
SOMATIE DE PLATA
Citre D-I/D-na ...............
domiciliat/d in localitatea ...... strada ..... , nr. ..., bloc ..., scara... , ap...., judet/sector ...., adresa de
email................. In calitate de debitor conform creantelor izvorate din documentele justificative ale Universititii din

Oradea, in calitate de student inmatriculat/exmatriculat din anul ... de studiu, an univ......, de la Facultatea .............. ,
program studii universitare de licentd/master/doctorat.............. forma de Invaimant......... ,

prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr.1, judetul Bihor, cod
fiscal 4287939, telefon , cont IBAN nr. R059TREZO7620F330500XXrXX, deschis la Trezoreria Municipiului

Oradea, reprezentatd legal prin Bungdu Constantin avand functia de rector, in ca]it&t’?ﬁ@@’&?{%ﬁﬁﬁﬁf"fﬁ} it tart, 1522 si

JIN DATA GE

VA SOMAM I 18 SEP. 2017 J

urmétoarele din Codul de procedura civila,

ca in termen de 15 zile de la data comunicarii prezentei somatii si ne achitati reiaade ... reprezentind_taxa de
scolarizare si majorari de intarziere, calculate conform reglementarilor interne ale U 1iversi’ttﬁfii!rd9;d0ﬁld%ﬁil.fff}{jﬂ__[
Mentiondm cd in conformitate cu prevederile procedurilor interne , aveti obligatia de a achija/intdgral taxele aferente
I fi\sd va reamintim ca

p

procesului de invatimant.
Intrucat nici pana la aceastd data nu v-ai executat obligatiile fatd de institutia noastrs, ne ve eyoj
potrivit reglementarilor interne ale institutiei, neplata la termen a taxei de scolarizare atrage sing cglcularea si plata de
majordri de intirziere de ........... % pentru fiecare zi de intdrziere a platii, ceea ce ndeamni/o majorare totali
de....oovuini, lei, calculatd pana la data de. ................. (

Conform reglementirilor interne ale Universitatii din Oradea, vd reamintim ci majoririle de Intérziere curg in
continuare pand la achitarea integrala a debitului reprezentdnd taxa de scolarizare restanti.
De asemenea vi precizdm ci la data de ... ......... figurati in evidentele institutiei cu o datorie Th sumi de ... lei (total
debit taxa de scolarizare si majorari de Intérziere), reprezentind restante la taxa de scolarizare in cuantum de ... lei si
majoréri de intdrziere in cuantum de ...lei si datorate péna in la data platii inclusiv.
in situatia in care nu veti da curs solicitirii noastre, respectiv nu veti achita debitul in termenul de 15 zile de la
comunicarea prezentei, vom fi obligati sa vi actiondm fin justitie pentru recuperarea integrali a acestui debit, caz in
care vom solicita atdt dobinda legald penalizatoare cit si daune-interese conform prevederilor legale.
Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea din Oradea, cod fiscal 4287939, in contul
ROS9TREZ07620F330500X XXX deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, sau in contul
RO71BTRL00501202782511XX deschis la Banca Transilvania.
De asemenea, mentiondm ca suma reprezentdnd taxi de scolarizare si majordri de intdrziere poate fi plitita si in numerar, in
plafoanele stabilite conform legii (Legea 70/2015 valabili la data prezentei), la casieria Universitatii din Oradea sau la orice
ghiseu al Bancii Transilvania.
In cazul in care alegeti aceasta ultima optiune de plata v& rugam sd comunicati persoanei de la caseria Universitatii din
Oradea/casierul bancii urmitoarele elemente: numele si prenumele dvs. (studentul), CNP dvs. (student), facultatea, anul de
studiu, forma de Tnvitamant si ce anume reprezints suma platita.
Avand in vederele cele de mai sus vi solicitim si achitati debitul datorat in termen de 15 zile de la comunicarea prezentei.-

Pentru informatii si detalii suplimentare, va rugim si contactati Secretariatul Facultitii ...... , persoand de contact .......
telefon ....., email.,....
Rector Decan
Contabil sef Sef Birou Financiar Birou Juridic Secretar sef Administrator sef
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA SEAQ_PS_DE 04 A.13c
DEPARTAMENTUL PENTRU PREGATIREA PERSONALULUI DIDACTIC
Nr. din

domiciliat in localitatea ...................... strada ......... ,1r. ..., bloc ...., scara....., ap....., judet/sector ....., adresa
de email ......... , In calitate de debitor conform creantelor izvorate din contract anual de studii universitare Capitolul
III: Alte clauze, in calitate de student inmatriculat la Facultatea ........................cccooiiii si
inmatriculat/exmatriculat din anul .... de studiu, an univ ............. , de la Departamentul pentru Pregitirea
Personalului Didactic (DPPPD), program studii univ........... (Nivel I sau Nivel IT), forma de invitamant ..............

prin prezenta subscrisa Universitatea din Oradea cu sediul in Oradea, str. Universitatii, nr.1, judetul Bihor, cod fiscal
4287939, telefon facultate +4.0259.408182; +4.0259.408282 cont ROS9TREZ07620F330500XXXX deschis la
Trezoreria Municipiului Oradea, sau in contul RO71BTRL00501202782511XX deschis la Banca Transilvania,
reprezentatd legal prin Prof.univ.dr. Constantin BUNGAU avand functia de rectdt3Gf Chlitdfé e 8/ oh A temeiul
art. 1522 i urmatoarele din Codul de procedura civila,- ,' N DATADE: I

VA SOMAM i | 20 ccp 2my7
ca in termen de 15 zile de la data comunicarii prezentei somatii si ne achitati suma de . :..'?.}:.i..'..f o lei prezentand
taxd de gcolarizare §i majoréri de intarziere, calculate conform reglementirilor in 'erplc—_.a-!-g-_-‘tllnivers-it“ irdin Oradea.

Mentiondm ca in conformitate cu prevederile procedurilor interne, aveti obligatia ifé‘*ﬁ,ﬁéﬂiﬁ@ﬁéw@ i nl;qm{&jqaferente
procesului de invatimant.

Intrucat nici pana la aceasti datd nu v-ati executat obligatiile fatd de institutia noastra, n \;eé eimyneyoiti sd va
reamintim ca potrivit reglementirilor interne ale institutiei, neplata la termen a taxei de scaldrigarg fatrpge dupa sine
calcularea si plata de majoriri de de intarziere de ......... % pentru fiecare zi de intarziere a patii, cb¢a ¢e inseamna o
majorare totald de..............coeu........ lei, calculatd pani la data de............................. "

Conform prevederilor contractuale, va reamintim, ci majorarile de intarziere curg in continuare pana la achitarea
integrald a debitului reprezentind taxa de scolarizare restanti. L"

De asemenea vi precizam ci la data de ...................... figurati in evidentele institutiei cu o datorie in suma de
................... lei (total debit taxd de scolarizare si majorari de intarziere), reprezentdnd restante la taxa de scolarizare in
cuantum de .........cceeveeee, lei 51 majorari de intérziere in cuantum de ................... lei si datorate pana la data platii
inclusiv.

In situatia in care nu veti da curs solicitirii noastre, respectiv nu veti achita debitul in termenul de 15 zile de
la comunicare prezentei, vom fi obligati si vi actionim in justitie pentru recuperarea integralii a acestui debit,
caz in care vom solicita atat dobanda legali penalizatoare cit si daune-interese conform prevederilor legale.

Achitarea sumei se poate face astfel: Beneficiar Universitatea din Oradea, cod fiscal 4287939, in contul
ROS9TREZ07620F330500XXXX deschis la Trezoreria Municipiului Oradea, sau in contul
RO71BTRL00501202782511XX deschis la Banca Transilvania.

De asemenea, mentionam ci suma reprezentand taxa de scolarizare si majordrile de intérziere pot fi plitite si in
numerar, in plafoanele stabilite conform legii (Legea 70/2015 valabili la data prezentei), la casieria Universititii din
Oradea sau la orice ghiseu al Bancii Transilvania.

in cazul in care alegeti aceastd ultima optiune de platd v rugim si comunicati persoanei de la caseria Universitatii
din Oradea/casierul bincii urmatoarele elemente: numele si prenumele dvs. (studentul), CNP dvs. (student), facultatea
(DPPPD), anul de studiu, forma de invatimant si ce anume reprezinta suma platita.

Avénd Tn vederele cele de mai sus vi solicitim si achitati debitul datorat in termenul de 15 zile de la comunicarea

prezentei.
Pentru informatii si detalii suplimentare, va rugim si contactati Secretariatul .......... , (DPPPD), persoani de
CONtact cvvevaeeennnenns , telefon +40 259 408 779, email ......................
Rector Director DPPPD
Contabil sef Sef Birou Financiar Birou Juridic Secretar sef
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SEAQ_PS_DE_04_A.15

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului:
* Carta Universitatii din Oradea;

.I

ulterioare;

* Regulament privind activitatea profesionali a studentilor in baza
Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS);

* Metodologii elaborate de citre CNFIS

INTRARI

| APROBAT i SEDINTA DE SENAT
| ——DNDATADE:

e
G

! [ 0 eor 0] T [
} ZU. iJH‘.LU'Hf |
|

| Pregsedintef

* Inilliaz4 elaborarea PS conform reglemetrilor in vigoare

!

Lista PS + Structurile
responsabile
+ termene

* Directorul DE 1inainteazi secretarului C-SCMI PS pentru a verifica respectarea structurii
SEAQ _PS DE 02;
* Retransmite secretarului C-SCMI PSmodificat (dupi caz) — 3 zile;
e Conducitorul structurii responsabile transmite PS tuturor structurilor care utilizeaza PS pentru aviz
(conform SEAQ_PO_DAC F.02) -5 zile;
¢ Directorul Economic elaboreazi Diagrama Flux a PS si o inainteazi spre verificare, in conformitate cu
Diagrama Flux discutatd i SEAQ PO _DAC 01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015,
astfel:
- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazi domeniul de activitate;
- implementarea activitillii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza
analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;
- urmdre(lte stabilirea responsabilititilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare si pe nivele de
executie;
- asigura transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;
- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie i arhivare a procedurii.

l

67

* Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu completirile si modificirile



Primelite PS pentru analiza membrilor C-SCMI, (conform Analizi
SEAQ_PS_DAC_F.02) de la structura responsabil3
Inregistreaza PS in Registrul procedurilor
Verificd dacd noua PS respecta formatul Procedurii Procedurii
privind elaborarea procedurilor SEAQ PS DAC 01.

)

0i formulare de observanii

in termen de 5 zile

Secretarul C-SCMI
Convoacid membrii

lAPROBAT i SEDINTA DE SENAT

Analizi (i dezbatere de citre membrii I
C-SCM1I |

NU DA

DIN DATA DE:

28, SEP. 2017

| Fﬁﬁéﬁfmdﬁbén JURH.A

Decizia finali a
preUedintelui C-SCMI
Convoa?é membrii

oy

v

DE
Redacteazi forma finali a PS
PreDedintile C-SCMI

C-SCMI
Discuta Ui acceptd prin vot forma
finald a PS- 5 zile

Secretarul C-SCMI
Convoaca membrii
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v

Emite Hotararea
C-SCMI

PS aprobati

Pastreazi originalul PS Oi distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare a procedurii

Originalele PS retrase/revizuite se arhiveazi
conform legii

PROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

28. SEP, 2017

SECRETARUL C-SCMI

l _---'_-gumr;fv.ﬁbsqﬂr} CURILA

PrimeQOte de la Structura iniDiatoare motivaia [
propunerea de modificare a PS

Transmite membrilor C-SCMI spre analizi
propunerea de revizuire PS

Convoacd C-SCMI pentru analizi (i revizie PS

DA

4

— PS nu necesiti
revizie

Y

Se reia fluxul de la punctul
2 din prezenta Diagram3
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ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DIN ORADEA
C.P. nr. 114, Oficiul Postal 1, Str. Universitdfii, nr. 1, Oradea,
Telefon: +40 259 408113 Fax: +40 259 432789
rectorat@uoradea.ro;  www.uoradea.ro

Nr. (9606 din /909 L07¢

Citre,
CONDUCEREA UNIVERSITATII DIN ORADEA:
SENATUL UNIVERSITAR - spre aprobare
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE — spre avizare
CONSILIUL PENTRU RESURSE FINANCIARE - spre avizare

Avand 1n vedere:
1. Situatia financiard a Universitatii din Oradea analizati in cadrul sedintei Consiliului de
Administratie din 12.09.2017 si tinind seama de:

e Obligatia Universitatii din Oradea de a plati In anul 2017 drepturi salariale majorate conform
reglementdrilor legale aprobate in perioada 2016-2017 (O.U.G. nr. 57/2015, O.U.G. nr. 20/2016,
HG 38/2017, OUG 9/2017, OUG 17/2017, Legea 153/2017) ceea ce a generat majorari
semnificative ale fondului lunar de salarii la activitatea de bazi in anul 2017. Precizdm ¢4 in anul
2015 media fondului lunar de salarii la activitatea de bazi (inclusiv drepturi salariale pentru plata
cu ora, sentinfe judecatoresti etc.) a fost de 5.890 mii lei, in 2016 de 6.780 mii lei, iar pentru 2017
estimdm o medie de cca. 7.900 mii lei/luni;

e Contractul institutional nr. 27242/28.02.2017 transmis de M.E.N. prevede pentru finantarea
institutionald a Universitatii din Oradea in anul 2017, suma de 60.390 mii lei. Veniturile din taxe
estimate a fi fncasate In anul 2017 sunt de cca. 30.000 mii lej rezultind un buget previzionat de
venituri la activitatea de baza de 90.390 mii lei. In conditiile in care doar fondul de salarii
previzionat pentru 2017 este de cca. 95.048 mii, iar cheltuielile cu bunuri, servicii, burse din
venituri proprii respectiv o suma minimé pentru dotari i investitii sunt in suma de 9.000 mii lei,
rezultd un deficit de finantare previzionat pentru anul 2017 de cca. 10.030 mii lei;

* Alocatiile previzute in contractul institutional acoperd cca. 57% din cheltuiele salariale
previzionate la activitatea de bazi pentru anul 2017, diferenta de cheltuieli salariale si cheltuielile
curente necesitdnd identificarea de surse de finantate din venituri proprii sau alte surse.

2. Prevederile Procedurii pentru acordarea gradatiei de merit (SEAQE{?{;S{@@%W TA DE SENAT

* art. 3.2: ,DE si CRF. sunt responsabile pentru verificarea incadrarii o cheltuielile aprobate
prin buge?, N

e art. 4.1: ,Acordarea GM se face cu condifia incadrdrii in nivelul i‘heﬁzﬁ‘e@#}jr ‘H#ria!e’apf‘obate
prin buget si cu respectarea legislafiei specifice in domeniv”®, | | o

o art. 4.2, Etapele aplicdrii procedurii pentru GM la nivelul EA:
4.3.2. Caleulul numdrului de GM ce revin fiecirei EA §i transmiterea la
15 octombrie — rispunde P.R.S I s1 Direcfia Economicd”,

Pregadinte:
Prof.univ.dr. SORI CURILA

. _ .
Director e¢onomic, \

ec. Cpina GHERLEA
(.~

Prorect(gr, f,{:;‘?‘
conf. univ. dr. ing. Gabgi
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Consiliul de Resurse Financiare — spre avizare,
Consiliul de Administratie al Universititii din Oradea — spre avizare,

Senatul Universitatii din Oradea — spre aprobare,

Prin prezenta va inaintam propunerea DIDIFR de actualizare a Anexei 3 si a Anexei 3b la
Procedura privind elaborarea §i executia bugetului de venituri si cheltuieli, asa cum au fost ele

aprobate in sedinta Consiliului Departamentului Pentru fnvatimant la Distanta si Frecventd Redusi din
data de 20.09.2017.

Cu respect si consideratie,

Conf. univ,dr. 1oan Téodora MESTER
+* Director DIDIFR

'}

ATTN SEDINTA DE SENAT
..DINDATADE:

> | S e
T T
= Y

o

-

Pregedinte:
Prof.univ.dr.

Pagina 1 din 1
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din Privind elaborarea si executia PL - U.11 T e =] o
Oradea bugetului de venituri si cheltuieli T Aprobat nggegglgao?g Senat din:
Anexa 3

Salarizarea unor activititi specifice din inviitaimantul superior

il Pot i salarizate prin plata cu ora si alte activitati didactice, normate in posturi vacante din statele
de functii aprobate, dupa cum urmeaza:

- activititile de perfectionare st de acordare a gradelor didactice personalului didactic (cursuri,
aplicatii, inspectii, colocvii, examene),

- admiterea in Invatimantul universitar;

- activitatea referentilor la sustinerea examenului de doctorat;

- alte activitati didactice din invatdmantul universitar, stabilite conform legii.

Salarizarea activititilor enumerate mai sus prin plata cu ora pentru institutiile de invatimant superior
se face prin hotdrdrea Consiliului de Administratie .

2 Referitor la activititile specifice DIDIFR pot fi salarizate prin plata cu ora, suplimentar activititilor

didactice desfasurate din posturi vacante normate in statele de functii, urmitoarele activitati:

- (2.1.) Activitatile didactice specifice formelor de invatimant ID si IFR, incluse in norma universitari asa
cum este aceasta definitd de Legea 1/2011 (Legea Educatiei Nationale LEN) — activititile tutoriale (AT),
activitdtile asistate (AA) si temele de control (TC) prevazute in planurile de invafimant la forma de
Invatimant ID si respectiv, activitafile aplicative obligatorii prevazute in planurile de invitimant la

forma IFR (seminarii, laboratoare, lucriri practice, proiecte, practicd de specialitate;

= (2.2.) Activitatile specifice formelor de invatdmant [Dead Ry savemwfacpatte din norma universitars,
- DIN DATA DE

asa cum este aceasta definitd de Legea 1/2011 (Lege'p Educatiei Nﬁ"‘;‘iﬁﬁ"ﬁle_ﬂrEN )5
|| 28.5ep. 207

Aceste activitdfi se vor pliti din Bugetul de Venituriil sl%he{itmell_al_ ]_Z)I@m n limita fondului de salarii

Prof.univ.dr. SORI
constituit din veniturile obtinute din taxele de scolarizare, pentru fiechrd|fadullate care detine programe

ID/IFR, cu respectarea regulamentului de functionare al DIDIF Ja ceflurilor in vigoare §i a
Hotararilor Senatului Universitatii din Oradea.
Salarizarea activitatilor enumerate mai sus prin plata cu ora pentru institutiile de Invitimant superior se

face prin hotérarea Consiliului de Administratie .




; y Revizia i
Universitatea ;
& o FROCERERA COD:SEAQ | 7 MR o | 10 [ 11 [ 12 |
m Privind elaborarea i executia PL - U.11 = ; T
Oradea bugetului de venituri si cheltuieli TR Aprobat mz“';:'ggl?o(ﬁ Senat din:

Salarizarea prin plata cu ora a activitatilor didactice specifice formelor de invatdmant ID si IFR, incluse
In norma universitard asa cum este aceasta definiti de Legea 1/2011 — activitatile tutoriale (AT),
activitdfile asistate (AA) si temele de control (TC) previzute in planurile de invatdmant la forma de
invatdmént ID si respectiv, activititile aplicative obligatorii prevazute in planurile de invitimant la
forma IFR (seminarii, laboratoare, lucriri practice, proiecte, practicd de specialitate) si a activititilor
specifice formelor de invatdmant ID si IFR, care nu fac parte din norma universitard, asa cum este
aceasta definitd de Legea 1/2011 (Legea Educatiei Nationale LEN), se va realiza pe baza unor fige de
activitate (declaratii de plata la ora) completate doar pentru orele aferente activitdtilor ID si/sau IFR
astfel desfasurate.

Salarizarea prin plata cu ora a activitatilor care nu fac parte din norma universitars, asa cum este aceasta
definitd de Legea 1/2011 (Legea Educatiei Nationale LEN), enumerate la alineatul (2.1.) de mai sus,
pentru posturile de Coordonator de disciplina ID/IFR, Responsabil coordonator ID/IFR si Tutore
Consilier ID/IFR se va realiza in conformitate cu Criteriile de salgrizare._ale_activitdtilor specifice

. |APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Jormelor de invifamant ID si IFR, care nu fac parte din norma universitard, mentionate; in Anexa 3b la

i S
i

prezenta Procedurd, aprobate prin hotirirea Senatului universitar. |' | 28, SEP. 2017
L

Presedinte:

Lunar, aceste fise de activitate (declaratii individuale de plata la l;ra)rﬁigﬂiﬁ' dr A didactice

raliza la nivelul

specifice ID si IFR, respectiv pentru cele aflate in afara normei universitare, se

Departamentului IDIFR, se vor verifica si aproba de citre responsabilul coor o ?’r 1) sau IFR pe

facultate, directorul DIDIFR §i decanul facultatii care gestioneazi programul de st clr°i dupa care se vor
Inainta la SRU. La nivelul SRU se vor atribui coduri distincte pentru aceste activi:cé;i, astfel incét plata
lor sd se realizeze in baza unui stat de plata lunar, care se va pliti prin plata cu ora din Bugetul de
Venituri si Cheltuieli al DIDIFR, in limita fondului de salarii constituit din veniturile obtinute din taxele
de scolarizare pentru fiecare facultate care detine programe de studii ID/IFR, cu respectarea
regulamentului de functionare al DIDIFR, a procedurilor in vigoare §i a Hotirrilor Senatului
Universitdtii din Oradea. In acest scop, pentru o bund executie a BVC al DIDIFR, facultitile
organizatoare de programe ID si IFR vor inainta cétre conducerea DIDIFR, inainte de inceperea fiecarui
an universitar, formatiunile de studiu si numarul de studenti, iar lunar, vor inainta citre Administratorul
sef al DIDIFR, evidenta nominald a taxelor incasate de la studentii ID/IFR.

in tnvatamantul superior, salarizarea in sistem de plata cu ora a activitatilor didactice de la DIDIFR si a

celor din afara normei didactice la forma de inviatdmat ID/IFR se face conform Legii nr, 1/2011 pe baza

unui tarif aprobat de Consiliul de Administratie.
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Citre,
Consiliul de Resurse Financiare — spre avizare,
Consiliul de Administratie al Universititii din Oradea — spre avizare,

Senatul Universitatii din Oradea — spre aprobare,

Prin prezenta va inaintim tarifele brute pentru orele prestate In regim de plata cu ora, pentru
activitatile specifice Invatimantului la Distantd si cu Frecventd Redusid, corectate pentru incadrarea in
buget, asa cum au fost ele aprobate in sedinta Consiliului Departamentului Pentru Invitamant la

Distanta si Frecventd Redusa din data de 20.09.2017.

Cu respect si consideratie,

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:_

( 777 |conf. univ. dr. loana Teodora MESTER
28, SEP. 2017
Dlrector BIDIFR

L..__ :

Preyedlma : ‘
| Prof.univ.dr. aqfelN ‘URHL%
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Tarif brut/ora conventionala la plata cu ora, la activitatile specifice ID si IFR, valabile in anul universitar

2017-2018
Tarif brut/ora Tarife brute pentru orele prestate in regim
Nivelul Vechi ) conventionala la | de plata cu ora, la activitaile specifice ID
Functia sttisfill(l)r ie‘cfl;n e;nltn Salarii grila | plata cu ora, la si IFR, ponderate, pentru incadrare in
nvaam activititile buget
specifice ID si IFR
FSE IMT | Fssu
Coeficient de ponderare
| 2 3 4 5 6 7 8
0,911 0,898 1
S peste 25 ani 5.549 65,28 59,00 59,00 65,00
S 20-25 ani 5.230 61,53 56,00 55,00 61,00
Profesor A
T S 15-20 ani 4919 57,87 53,00 52,00 57,00
S 10-15 ani 4.579 53,87 49,00 48,00 53,00
S 6-10 ani 3.675 43,24 39,00 39,00 43,00
S peste 25 ani 3.901 45,89 42,00 41,00 45,00
S 20-25 ani 3.698 43,51 40,00 39,00 43,00
Conferentiar S 15-20 ani 3.534 41,58 38,00 37,00 41,00
universitar S 10-15 ani 3.259 38,34 35,00 34,00 38,00
S 6-10 ani 2.901 34,13 31,00 31,00 34,00
S 3-6 ani 2.862 33,67 31,00 30,00 33,00
S peste 25 anj 2.963 34,86 32,00 31,00 34,00
. S 20-25 ani 2.904 34,16 31,00 31,00 34,00
Sﬁ;ggf“ S 15-20 ani 2.852 33,55 31,00 30,00 33,00
universitar) S 10-15 ani 2.798 32,92 30,00 30,00 32,00
S 6-10 ani 2.780 32,71 30,00 29,00 32,00
S 3-6 anij 2.747 32,32 29,00 29,00 32,00
S peste 25 ani 2.683 31,56 29,00 28,00 31,00
S 20-25 ani 2.667 31,38 29,00 28,00 31,00
' S 15-20 ani 2.650 31,18 28,00 28,00 31,00
Asistent S 10-15 ani 2.636 31,01 28,00 28,00 31,00
untversitar
S 6-10 ani 2.522 29,67 27,00 27,00 29,00
S 3-6 ani 2.489 29,28 27,00 26,00 29,00
S péni la 3 ani 2.463 28,98 26,00 ArsBaET in '-‘FDHW;QBE SHNAT
Note: DINDATADE:

1. Tarifele din prezenta anexa pot fi aplicate doar pentru plata cu ora din statele de functii

aprobate de CA si Senat conform procedurilor interne.

2, Tariful stabilit in coloana 5 reprezinta nivelul maxim care poate fi acordat in plata.
3. Tariful aplicabil la plata cu ora in cadrul programelor va fi stabilit cu incadrarea in bugetul progr amului ”rof.univ.dr. SORI

finantat exclusiv din venituri din taxe aferente programului respectiv-capitol Cheltuieli salariale (max. 80%).

4. In situatia in care, conform bugetului programului,

nu poate fi acordat tariful stabilit Ia col. 5, se va proceda la stabilirea unui tarif mai mic

decat acesta, tarif care va fi diminuat proportional astfel inc4t sa se ncadreze n bugetul programului,

capitol Cheltuieli salariale (max. 80%) si cu respectarea nivelului salariului minim brut orar pe economie.
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Prasedinke:

5. Daca veniturile previzionate nu acopera cel putin tariful la plata cu ora brut/ora conventionala

la nivelul salariului minim brut orar pe economie programul nu se va putea derula.




