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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structu r[/Facultate/Depa rta men t

Difuzare
Nume qi prenume Data I Sernnltura

Aplicarel
Informare Prorector Management Acaclern ic Roqca Marcel

2
Aplicare/
Informare

Proreqtor Managemerrtu I cercetdri i
gi relali i internafionale Macocian Eugen

3
Aplicare/
Informare

Prorector Managgmentu l lesurselor
rnateriale gi patrinroniLt Prada Malcela

4
Aplicare/
Inforntare Prorector Strategie q1 Inforrnatizare Bendoa Gabriel

5
Aplicare/
Infolmare

Prorector Servicii studenlegti gi
vizibilitate . ,.., .._ .. ,._,

BLrrtd Ligia

6 Infornnhre Director CSVp,-,Vniy. din Oradea Jarcd Radu

7
Aplicare/
Informare Facu ltatea de-Arte Andor Colina

8
Aplicare/
Informare

Facultatea de Constructii^ Cadastru
gi Arhitectu16' Conrbog Dan

9
Aplicare/
Informare Facultatea de Drept Mirigan Valentin

l0 Aplicare/
Infornr are

Facultatea de Geografie, Turism si
Sport Ilieq Alexandru

1l
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd si
Tehnologib I rifomraliei Gordan Mircea

12
Aplicare/
Informare

Facultatea de" Inginerie Energetieh
gi Managemerit' industrial Hor:a Qristina

1a
IJ

Aplicare/
lnformare

Facu ltatea de Inginerie
Manageriald gi Tehrrologicd Pele Alexandru

t4
Aplicare/
I n fornr are

Facultatea de lstorie, Rela{ii
Internaf ionale; $tiinte politice gi

$ti infele Conr un icdri i

Florga Ioan

r5
Aplicare/
Inforrnare Facu ltatea de Litere Mateoc Teodor

t6
Aplicare/
Infornrare Maghiar Adrian l_itl

. y-'"r 
| 6 yr gCfl

N DATA DE:

t7 Aplicare/
Informare Facultatea de Protectia rnediului Chereji Ioarr

j 30, lcT. 2017

r8
Aplicare/
Informare Facultatea de gtiinte Filip Sanda

ilr'..{ t{

lil cu

19
Aplicare/
Informare Facultatea de gtiinte Econontice Bddulescu Alina /4

^
20

Aplicare/
lnfornrare Facultatea de $tiinte Socio-Umane Bartlr Karla 7[ II

zl Aplicare/
I n fornr are

Facultatea de Teologie OfiodoxA
"Episgop Dr. Vasile Corran" Meghegan Dunritru
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Nume qi prenume Data Semndtura

22
Aplicare/
Infonlare Directia Economicd Cherlea Cirirra

ZJ
Aplicare/
I nforniare Biroul Juridic Indrieq Romulus

24 Informare Biroul Audit public lntern Darrciu Lucia

25
Aplicare/
Informare

Departanrentul pentru Pregdtirea qi
Perf"ec{iorrarea PerSonal u I u i

Didactic
Ortirn FIoriQa

26
Aplicare/
Informare

Depaftamerrtul inva{dnrAnt la
Distanld gi invd{Srndnt cu Frecventd
Redus6.

Megter Teodora

27
Aplicarq/
Informare DAC Nagy Stefan

28 Evidentd C-SCMI Secretar C-SCMI

29 Arhivare C-SCMI Secretar C-SCMI

APROEAT lN gEDrilTA DE EE
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4. SCOPUL PROCEDURII
Stabilirea rnodalitdlilor gi a responsabilitatilor privincl accederea studep{ilor pe parcursLll studiilor, la

finan\area de la bugetLrl statului.
4.1. InstitLrirea unei proceduri care:
. Sd ajute comisiile de analizd, in ierarhizarea stu itrii de

legalitate gi eghitate, in categoriile: finan{at de la
. Sd ajute studenf ii in fbrmLrlarea solicitdrilor gi ur
4.2. Procedura nu 

^se. 
aplicd ;pentru studentii prind

activitatea profesiorrald a studenfilor in b rabile
(ECTS), arli. 7 |

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazd, deQdtre structurile acadernice gi adrlinistrative clin Universitatea din Oradea
(UO), responsabile ctt elaborarealrevJzuirea, eclitarea gi gestionarea procedurilor operationale.

6, DOCUMENTE DD REFERINTA
. Legea Educaliei Na{ionale ri r l'l 201 l, cu rnocrificirile ulterioare

' Legea llr. 44112001. aprobarea O.U.G. nr. '.3312000 privind invdJdmAntul Lmiversitar gi
postuniversitar de stat cu taxd;.

o RegLrlament prind activitatea prof,esiorrald a studenlilor in baza Sistenrglr"ri European de Credite
Transferabile (ECTS);

o Regulanrentul de a burselor gi a altor forme de sprijin
Oradea, invdfdnrAnt cu freqv,qntd.,. .

7. DEFINITII $I ABREVIERI

7.1. Definifii

Facullate - unitate academ.icd functional6 care elaboreazd
Departamentul - urritate acadenricd func{ionald care asigur.h

cunoagterii in unul sau rnai nrulte dornenii cle specialitate:
Structurd qcademicd - universitate, facultate, departament, ce
Structurd/Compartintent opera(ional - direclie generald,lt

coordonator;
Conducdtorul structurii/comparlimentului- director generalldirector/ qef de serviciu;
Procedurd - Ansanrblu de regLrli de organizare a unei institutii/structuri academice,

adnrinistrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a

transmiterea gi valorificarea

executive qi

unui proces
sau a unei activitdti,

Erlilie a unei procecluri. yirniiizatu - Forma initiald sau
fornalizate, aprobatd q i d i fuzatd.

Revizia in cadrul unei edi(ii:- Ac{iunile de nrodificare,
dupdcaz, a uneia sau a rnai multor componente ale unei editii a
aprobate qi dituzate.

actualizatd,, dupd caz, a unei proceduri

addugare, suprinrare sau altele asemenea,
procedurii forrnalizate, actiuni care au fost

Procedurd opera(ionald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfbgoard la
nivelul uneia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitatii din
Oradea.

7.2. Abrevieri
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. UQ - Univsrsitatea din Oradea;

. SUQ - Senatul Universit[1ii din Oradea;

. CA - ConsiliLrl de Administra(ie

. DAC - DepartamentuI pentru Asigurrarea Calitdtii;

. Pr. MA - Prorector Managemeut Acadenric;

. CF - Consiliul Facultalii;

. CR - Conrisia de repartizare (a locurilor finanfate de [a bugetr-rl statului);
o FBS - Finanlarea de la bLrgetLrlstatului;
. RT - Reginr de tax[;
. RAPS - Regulament privind activitatea profesionald a studenlilor in baza Sistemului

Cred ite Transferabi le (ECTS);
European de

o Duratd normal[ de studiu - nunrdrul de arri de stLrdiu necesari pentru parcLlrgerea curriculei
universitare la specia I izare1.,in cauzd.

8. DBSCRIEREAPROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizdrii proceduri opera(ionale sunt:
8.1.1. Ini{ierea ! , 

,

Procedura opera{ionald se iniliazd de Pr.MA in vederea stabilirii modalitdlilor gi a responsabilitalilor
privind accederea stLrden{ilor pe parcufsul studiilor, la finantarea de la bugetuI statului.

8.1.2. Elaborare
Procedura operationalI se elaboreazi de Pr.MA cLr prioritate pentru:

. Indrumarea studerrlilor in fbr:mularea solicitdrilor gi urmdrirea acorddrii drepturilor ce le revin;
a inrf rt ,nrnren c.nnriqiile dc qncli'zh ?rr iererhizeroa cfrrrlenf iln. ,.,' "^Indrurnarea comisiile de analizd irr ierarlrizarea studentilor cu

de legalitate gi echitate, in categoriile: finan{at de la bugetul statu

8.2. Structura gi confinutul procedurii opera{ionale
8.2.l.Descriere ,,:
8.2.1.1. Procedura se aplicd la ierarltizarea studen{ilor din

un iversitar 20 11 120 1 8.
cu anul

8.2,1,2, La propunerea decdnului, CF numegte CR a locurilor fi getul statului. Se
recornandd ca CR sd aibd aceeagi componenld ca qiirr cazul burse
8.2.1.3. CR stabilegte nunrdiul de Iocuri FBS pentru fiecare domen re dupd procedura
adoptatd la nivelul fiecdrei facultdli, cu respectal.ea legilor gi regle vrgoare,

8.2.1.3.1. Locurile FBS se ocuod astfel:
. Dupd examenul de admitere pe baza mediei generale de admitere, conform

rnetodologiei de admitere a facultdlii;
. Dupd fiecare an de studii pe baza rneritului profesional, in ordinea descrescdtoare a

mediei ponderate (pentrLr calcLrlul mediei ponderate, numdrul de credite ta disciplinele
nepromovate,ya fi egal cLt zero).

Pqntru departajarea studen{ilor cu nredii egale se vor aplica urmdtoarele criterii:
. Media genelald poncleratd a tuturor anilor de stLrdii (obJinutd ca medie aritmeticd a

rrediilor anuale ponderate );
o Numdrul total de creclite dobAndite pAnd irr acel moment;
r Alte criterii stabilite de CF.

8.2.1.3.2, Locurile finanlate d9 la bugetul de stat pot fi ocupate de cdtre:

/s iali
tirilor

7124



Ui\IVERSITATEA DIN OR{ DE--L

PROCIBDUITA OPERATIONAI,A
privind repartizarea locurilor
finanfate de la bugetul statului

Editia: I IPaginaSdin24
Revizia:

2 3 4 5

Structura emitentd:
Prorecto r M o n ogenrentul Acnd emic COD: SEAQ_PO_Pr.MA 03

o Studenlii care au fost in regirl ,,bugetat" sau,,cLr tax6" in anuI universitar precedent gi
indeplinesc condiliile cerute de RAirS;

o Studenlii care reiaLr studiile in urnra unei solicitdri de intrerupere a studiilor;
' Studenlii care se transferd de la alte facultdli cle profil unde au fost in regim cu tax6 de

gcolarizare sau bugeta{i;
. Studentrii care in anul nepromovat au fbst spitalizali sau alt avut concedii nredicale pe o

perioadd rnai qr,E;g.de 60.de zile, pin cars nrinimum 20 de zile consecutive, atestate prin
certificate nredicaie gi care pot fi reinscrigi in acelagi an universitar, prelungindu-ii-se
astfel gcolal'izarea'pentru anul de studiu respegtiv (conform RAPS). StudenJii Jin aceastd
categorie vor fi lLrali in considerare numai clacd depun la termen (pAnd in 20 septembrie)
actele doveditoare.

8.2.1.3.3. Absolven{ii cLr diplorld ai instituliilor de invd{dnrAnt superior de scurtd duratd care au
depus un dosar pentru,gontinuarea stLrdiilor vor fi qcolarizatiin prirnul an exclusiv in regirn cutax6. ,. ,

8.2,1.3.4. Nu pot ocupa locur.i filran{ate de la bLrgetLrl de stat:
o Studentii care repetd ttn an de studiu (inclusiv cei clirr categoria ,,cazLtri sociale"),

ajungi in acp4pld situalie fie dupd o reinmatriculare (ca unrare a exmatriculdrii), fie
dupd o solicitare de reinscriere ?n acelagi an cle stLrdiu (ca urmare a neindeplinirii
condiliilor de promovare men{ionate in RAPS, cLr excep{ia celor prev6zu{i la
paragrafu | 8.2,1" .3 .2., alin.4;

o StLldentrii aflati, i4'anii de extensie (dupd durata normald de studiir) care au solicitat
prelurrgirea duratei de stLrdiu conform RAPS.

8.2.1.3.5. Retragerea de Ia stLrdii a unui student FBS, care a semnat contractul anLral de studiu,
p6nd iri data de 3l decenrbrie, atrage dupd sine atribuirea locului bugetat rdmas vacant unui
student cu taxd, in gonfolnritate cu pcr.8.2.1,3,1. in aceastd situalie, studentul retras nlt va
mai rdmdne in eviderl{p Uo ca fiind bugetat in respectivul an de studii.
8,2.1.3.6, in cazul in cafp un student FBS care a semnat contractul anual de studiu se retrage
de la studii dLrpd da'ta de I ianuarie, locul bugetat nu se mai redistribuie, iar stuclentul retras va
rdrndne irr eviden{a UQ ca fiind bugetat in respectivur an de studii.

8,2,1,4, Colabor6nd cu iecretariatul, CR stabilegte la inceputul fiecdrui an universitar lista
studen!ilor "cazuri sociale" ,in baza criteriilor din Regulamentul de a burselor gi a altor forme de
sprijin rnaterial pentru studen{ii Universitdlii din Oradea, invd{dmAnt cu frecvenld.
Un loc bugetat se dob6ndegte, indiferent dacd studentLrl este,,caz social" sau nu, pebazdde merit
profesional, conform hotbldrii senatului, Locul bugetat dobdndit de un student care reprezintd un
,,Qaz social" se rnen{ing aldta tirnp cAt acesta se afld in aceastd situalie (este un caz social).
Studenlii afla{i in aceastd situa{ie vor depune [a secretariatul facultd{ii dosarul cu actele doveditoare
necesare pAndceltArziu in ultirnazi a sesiuniide restante si rn
Analiza de la pct. 8.2.1,3, pi pct. 8.2.1.4. se face dupdirrchei
gi se finalizeazdit'r nraximum cinci zile de la finele acesteia.

8.2.1.5. Dupd firralizare; tabelul cLr stLrden{ii FBS se afi
maxim 48 de ore gi se solufioneazdir-r nraxinr 72 de ore
8.2.1.6. Dupd rezolvarea contestaliilor se conrunied lista
unrversrtar urmdtor.

eniu de

total de

i de note

depun in

ntru anul

licenJd /
studen{i

8.2.1,7. in sitLralia in gare pentru Ltn program de stuclii (specia
domeniu fundamental rrunrdrul de locuri FBS este mai mare dr

'do
nAn

(inclusiv cu taxb), se va proceda la disponibilizarea/ transferareu u.es'

EEIIAT

3 0. OcT 2017
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8'2'1,7.1. Locurile FBS rdlrrase libere se vor transf'era in interiorLrl iacLrltdfii, aplicAnd regulilp
de prioritate precizate anterior. Transf.erul locurilor FBS ln interiorui facultalii este de
competen{a Consiliului Facultdtii gi se conrunicd pentru aprobare in Senatul Universitalii din
Oradea.
8,2.1,7.2. in cazul in care tru existd suficienf i studen{i pQntfu acoperirea locurilor FBS in
interiorul facult6lii, se va proceda astfel:

a) [rr acelagi domeniu fundamental trarisl'erul intre flacultdfi se face pebazFrde convenlie
intre acestea, aprobata de cdtre Senat;

b) Pentru dontenii fundanrentale diferite gi pentru cazurile nerezolvate gonfonn alin. a),
locurile FBS vof'fi puse la dispozilia Universitdlii din Oradea, prin adresd oficiala
depusd la Rectorat. Repartizarea acestora se va face pe l:aza cererilor depuse la
Rectorat de cdtre facLrltdtri care au studenfi cu taxd indreptafi!i pentru a ocupa iocurile
lard taxd,.qp,ljqApd regulile de prioritate rnen{ionate la punctul 8.2.1.7.3. Numarul
locurilor FBS alocate vor fi in funcfie de numdrul studenJilor cu tax6 indreptdJili
pentru a oaLrllp locurile fbrd taxd.

8.2.1.7.3. Reguli de prioritate:
a) Pe bazd, de competen{e profesionale:
o La alt program de studiidin acelagi dorneniu de licenfd sau master;o La alt progrartr de stLrdiu din aceeagi ramurd de gtiintr6;
. La alt domerriu fundamental;
b) Pebazd de stadiu in parcurgerea programului de studii:. in aQelagi an de studii;
. intr-un an superior;
o Intr-un an inferior (cu excep{ia anLrlui I), cu eviden{d

duratei legale a. finanfdrii;
c). Pe bazd cle nivel al finanlat.ii:
o La aceeagi vQlqare a coeficientLrlLri de finan{are;
. Spre o valoare rnai rnich a qoeficierrtului de finanfare;
d). La medii egale, regulile de prioritate se stabilesc de ci

8.2.1,7 .4. Proces u I de di spon i b ilizarel alocarel repaftizare se va
fiecdrui an universitar. /

8.2.1.8. In situafia in care rdnrdn libere rocuri special alocate sruden
pot fi realocate astfel:

I octornbrie a

re rroma. acestea

sau mastgr;
b) la studen{i de etrrie rromdinscrigi la alt program de studii din aceeagi ramurd de gtiin{d;
c) dacd nu existd strrdenJi de etnie rromd eligibili (conform alin. a) gi b)) locurile'se pot
transfera la studenfi cetd{eni romAni gi din siate UE, SEE gi Confecleralia Elve{iand, cu
respectarea specificaliilor de la punctul 8.2.1.7., cu aprobarea Senatului.

8.2,7,9, ProQedura se aplicd stLrdenlilor care urmeazd studii universitare de licenld gi master.

8.3. Avizare
8'3,1. Dupd elaborarea PO, conduciitorul structurii resporrsabile (Pr.MA) transmite pO secretarului

C-SCMI pentru a verifica dacd acelista respectd prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01. Dacd nu sunt respectate
prevederile SEAQ-PS-DAC-F,01, secretarului C-SCMI transmite;bservaliile c6tre conducdtorul structurii
responsabile carc a elaborat PO, in termen de tlaxim 5 zile lucrdtoare. bupa ce a efectuat modificdrile
corespunzdtoare, colllparlimentul responsabil retransmite seeretarului C-SCMt PO modificatd, in termen de
maxim 3 zile lucrdtoare de la primirea observa{iilor.

9124
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8'3'2' Conducdtorul structurii transtnite Po, impreLrrtd cu Formtilarurl de analizd procedurd(conformSEAQ-PS-DAC-F'01), strr;ctLrrilor aare tfiilizeazd,procedLrra respectivb pentru obJinerea avizului acestora;
v-vl rv-r 'w I /, rLr uutLrr rrul aare tll"lttzeaza pfocedLtra respectivd pentru obJinerea avizului acestora;

8'3'3' Secretarrrl C-SCMI, va inregistra PO h Regi,snul proceclurilo gi o va prezentapregeclintelui C-SCMI pentru avizare,

8,4. Aprobare
Procedura operalioriald va fi aprobatd de Se'aturr Uo prin HS.

8.5. Difuzarea

de evidentrit n.odificdri (conforrn

Origirralul Po se pdstreazd de catre Pr.MA care a elaborat pO gi se difuzeazd,conform Listei dedfuzare a procedurii (confornr sEAQ-PO-Pr.MA-03-F.01) intocrrritd de cdtre secretara pr,MA, inainta^d ocopie a Po Ei secretarului C-SCMI' Cdnd s. oistriuuiiopii ale PO, secretara pr.MA va completa pagina degardda Po cu numdrul exemplarului di6triblrit. Acest numdrtrebuie sd corespundacu numdrLrl de ordine dinLista de difuzare a procedrtrii.

8.6. Revizia r"

Revizia Po: atunci cdnd un nrenrbru al comunitd{ii acadenrice, carg aplicd o po constati c6 po
necesitd hlbundtiJiIi, sau cAnd se Qonstata cd au avut loc modificdri ale riscurilor specifice sau ale cadruluinormativ, ce pot afecta activitdfi ale proceselor didactice, se solicitit revizia po. i; ";;;t;;;,-p.^;;r"respectivd inainteazd, o solicitar.q de revizie pr.MA care a elaborat pO

8'6'1' Revizia Po urmeazd aceea$i st-lccesiune ca la realizarea unei proceduri din pLrnct de vedere alelabordrii, avizdrii, aprobdrii Ei difuzdrii.
8.6,2, Se completeazd corespu nzifior Formtlarutl

S EAQ_PO_Pr. MA_03_F. 03 ) de cdtre secretara pr. M A.
8'6'3" Pagirra de gardd se ichimba cu nunrdrul reviziei/edi1iei, irnpundnd avizareagi aprobarea noiirevizii de cdtre persoanele desemnate.,,
8'6'4' Procedura cu paginile rnodiflcate ale reviziei se distribuie de{indtorilor de cdtre secretaraPr'MA, in conformitate cu Li,:;ta de rliJilzare a procedurii (SEAe_pO_pr.MA_03_p.01). De asemenea, inmonrentul distribuirii procedurii mqdificate se retrage veehea procedura, completandu-se corespunz6tor lista

de difuzare a procedurii
8.6.5. Secretarul Pr.MA a'nendeazd, toate docurrrentele care

fonnalizate.
sunt afectate de nrodificdrile procedurii

8'6'6' Fiecare delindtor al p;ocedLrrii PO are obliga{ia de a inlocui vechea procedurd cu cearxoolllcata.

8.7.Arhivarea
Origirlalele PO retrase/revizuite se claseazd gi se pdstreazh tirnp de 5 ani de catre secretarul pr. MAintr-un spafiu special alnenajat. Dupd aceastd perioadd PO este transmis la arhiva Uo cu respectarea

reglemerrtdrilor specifice arhivdrii.

9. Responsabitit[fi
9'1' Prorectorul cu MA $i directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea gi menlinerea
acestei proceduri.
9'2. Decanul^ facultdfii are :responsabilitatea pentru asigurarea condiliilor gi urm6rirea

procedurii la nivelul facLrltdlii pe care-l conduc,
aplicdrii

aplicarea
9.3. Secretara gefi (pe facultate) rdspunde de efectuarea
prezentei proceduri.
9.4. Studentul are responsabiliiatea:

APROEAT lt{ gEDlf{TA Or eEnAr

r pe care le irnplica
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UNIVERSITATEA DIN QR.dDEA

PRO CBDURA OPT]RATIONAI,A
privind r.eparfizarea locurilor
finanfate de la bugetul statului

Edifia: I I Pagina ll din 24

Ilgvizia:

2 3 4 5

Struclura emitenti:
Pro reclo r M n nngementul A cud entic COD: SBAQ_PO_Pr,MA_03

o Depunerii cererii 9i a docLrnrentaliei (dosarului), la ternren, privind inQadrarea ln categoria
,,QazLt'ile sociaIe".

' Depunel'ea, in termenul fixat, a contasta(iei dacd se considerA nedreptd{it.
Cazurile sociale au in vedere studenfii cafe se incadreazd in una din urmdtoarele situalii:

' StLrdentrii orfani de arnbii pdrin!i, cei provenili dirr casele cle copii sau plasament familial;o Studentii provenili din familii nronoparentale, care realizeazit un venit mai rnic dec6t venitul
minim pe ecanornie/membru de fanrilie;

o StLrdentii provenili din familii care alr rrai mulli mer rii - elEvi gi/sau stLrden{i - in
intreJinere gi care realiz azd, un venit mai mic ciecdt veni Irninirl pe econornie/membru de
fanr il ie.

9.5. Membrii C-SCMI:
. ayizeazd PO realizat,in ternrenul prevIzut;
o solicitd, dupd caz. efectuar.ea de tlodificdrii a pO.

9.6. Secretarul C-SCMI:
o verificd modul de r respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_O1 la realizarea pO gi

formuleazd observalii dacd este cazul;
o primegte gi inregistreazd it't Regis'trul proceduril.or, PO transmise pentru ayizar-e cu avizele

favorabi le ale cond uc6tori I or com parti mentelor responsab i le;
o suptrne spre avizare membrilor C-SCMI PO gi redacteazdl"rotd,rdrea C-SCMI privind avizarea

PO;
o alocd codul urrei pO; j

' analizeazd observa{iile fonnLrlate de alte conrpaftimerrte qi participb Ia corrsultdyle organizate
pentru analiza observaliilor, in cazul pO;

o inainteazd spre avizare preEedirrtelui c-scMl po elaborate;
o analizeazhgi punepeordineadeziagedinfei C-SCMlsolicitdrilede revizieapO:
o pdstreazd copiile pO;

9.7. Preqedintele C-SCMI:
. avizeazd PO:
o conciliazd aspecte neclare in rela{ia realizaLor - avizalor decizia finald in cazul

consensuf ui dintre realizator - avizatori.
9.8. Rectorul UO:

. avizeazd, PO in CA;
9.9. Senatul UO

. aprobd PO prin HS.

underi in derularea activitl

APRo8ATit{ gErXr{TA DE
DIN D DE:

Strucfura (postul)/
acfiunea

operatiunea

Vice - preEedinte C-
SCMt
Plegedinte C-SCMI

Decanii laclrlritilor

| 1124



PRO CEDUI{A Otr'EI,I.ATIONALA
privind repartizarea locu rilor

. finarrrfate de la bugetul statului

Edi{ia: I I Pagina 12 din24
Revizia:

I z 3 A 5

Str.uctura emitenti:
P ro recto r M u nage me ntu I A cade mic COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

7 Rector' Avizare
8 Preqedinte SUO ApfoDa
9 Director DAC Anlicd
10 Secletal Pr. MA Difrrzare Arh vareil Secretal C-SCMI Arh vare

APROBAT lilgEDn{T,q DE SEI{AT
DIN D DE:

3 0, 0cT, 2017
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UNIVERSITATEA DIN ORT{DEA

PROCEDURA OPBRATIONAI,A
privind rqpartizarea locurilor
finanfate de la bugetul statului

E{itio, I I Pagina 13 din 24

Revizia:

L 3 4 5

Structura emitentf,:
P ro reclo r M o nage nrentu I A cu d e mic COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

9. Anexe, inregistrlri, Arhivlri
Nr
crt

Denumirea anexei Elaborato
t'

Aprobi N umir
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elementeLoc Perioadh

0 1 2 ,) 4 6 1 8
I Deciziapentru numirea

cornisiei de analizd, -

SEAQ PO PI.MA 03 A.Ot

Pr. MA SUO Pr. MA Pr. MA Dupd caz

2 Lista studenlilor FBS -
cazuri sociale -
SEAQ PO Pr.MA 03 A.02

PMA SUO Dupd caz Pr. MA Pr, MA Dupd caz

3 Lista studenlilor FBS - pe
baz6,de rnelit profesional -
SEAQ PO PI.MA 03 A.03

Pr. MA SUO Dupd caz Pr. MA Pr'. MA Dupd caz

n Diagrarna flux a procedurii
de elaborare a procedur.ilor
-SEAQ PO PI.MA 0l A.04

l't', MA SUO Dupd, caz Pr. MA Pr. MA Dupd, caz

a

o

a

o

10. FORMULARE
Lista de difuzare - SEAQ_PO_pr.MA_03_F,01 ;

Formuf ar de analizd, procedurA - SEAe_pO_pr.MA_03 _F.02:
Form u lar ev i den{d rnod ifi cdri . S EAe__pO_pr. MA_03_F, 03 ;
Pagina de gardd - SEAQ_PO_Pr.MA_03_F.04;

AI'ROBATiT{ $EDIT{TA I}E 8E]IAT

3 0, 0cr, 2017

13t24



UNIVERSITATEA DIN OR{DEA

PROCEDURA OPERATIONAI,A
privind repartizarea locurilor
linanfate rle la bugeful statului

na 14 din 24

Revizia:

Structura emitentl:
P ro recto r M anage nte n tul A co tlem ic COD: SEAQ_PO_Pr.MA_OJ

11. Cuprins

Numlrul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea cotmponenfei din cadruaproced,rrtt Pagina

Yagtna de Sarda - SEAO PO Pr MA 0? F 04
2 Llsra responsabllrlor cu elaborarea, veriftcarea ;i aprobarea

ed itiei/reviziei
2

1
J Evidenta editiilor $i a reviziiior 3
4 LUlqgedifuzare - SEA@ 4
5 Scopul proced_urii 6
6 Domeniul de aolicare 6
7 Doculuerrte de referi ntd 6
8

6
9 Descrierea orioced uri i 7
l0 Responsabilitdti

Anexe, Inregistrdri, Arh ivdri
l0

I
2

2 Formu Iare, 2aJ Cuprins
3tAIA Decizia pentnt numirea comisiei de analzd -

SEAQ_PO_;lln.rlYf4 03 A.0l
14

-l)t5 Lista studenfilor FBS - cazuri socjale-
SEAQ PO Pr,MA 03 A,02

16 Lrsra sruoellltlor F,BS - pe bazd de merit profesional
SEAQ_PO-Pr.MA 03 A,03

16

nT7 Diagrarna flux a procedurii - SEm
IB Fornrular de,analizd, procedurd -

SEAQ PO'Pr.MA 0t F,02
21

l9 Forn'lu laf ev ldenta nrodificdri
SEAQ_PO_Pr.MA_03 F.03

aa
ZJ

APROBAT ilr 9E A DE 8E)|AT



UNIVERSITATEA DIN OR{DEA

PRocEDURA opERATroNalA
privind repartizarea locu rilor
linanfate de la bugslul statului

Edilia: I I Pagina 15 din 24

Revizia:

3 4 5

Structura enritenti;
Pro reclo r M o n a ge nte nlul A ca de ntic COD: SEAQ_PO_Pr.MA 03

SEAQ_PO_Pr.MA_03_A.0 I

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA ..........

s1r. Universitili i, nr. I , Oradea
tel.40259 432830, fax.40 259 432i89

data

DECIZIE

inbazaprerogativelor care ii revin gi a aprobdrii Corrsiliului Facultdlii ..,, decanul decide:
l ' Se numegte urnrdtoarea Comisie de repartizarea locurilor finanlate de la bugetul statLrlui gi pe'tru stabilirea
studenlilor "cnuri sociale", pentru anul universitar...,........... [a Facultatea ,.,.,........,.......,,.:

{se va numi o comisie formatd dintr-urr pregedinte, 2 membri-din care unul sa fie student gi un secretar}

2. Prezerfta decizie va fi transmisd membrilor cornisiei gi secretariatulLri facultAlii.3' Cornisia i$i va desldgura activitatea conform prograrnului intocniit ie c6tre Decanul Facultatii

Decan
(nume, semn[tur[ gi gtampild)

Nr.

APROBATiT gEDffiTA r)€
DIN D DE:

t5t24



UNIVER.SITATEA DIN OR{ DEA

PRO CEDURA OPDr{ATTONALA
privind reparfizarea locurilor
finanfate de la bugetul statului

Editia: I Pagina l6 din 24

Structura emitenti:
P ro recto r Mo no ge me ntul A cod e nilc COD: SEAQ_PO_pr.MA 03

UNIVERSITATEA DIN ORADBA
FACULTATEA

SEAQ_PO_Pr.MA_03 _A.02

Yizat
Decan

1;1 Nr. Data

Tabel nominal
cu studenfii finanfafi de bugetul statului pe criteriul ,,cazuri sociale,,

pentru anul universitar

Nr.
crt,

Nume gi
prenu me

Anul de
stu d iu

(gr./sgr.),
domeniul gi
Programul
de studiu

Nr creditr
acu m u latt
in an u[. de

stridiir
preceden t

Media
pon derati

(noti-credit) a

ultimului an de
stu d iu

Nr, de
resta nfe
din tofi
anii cle

studi u

Incadrarea in
anul de studiu

p recedent
(bugetat sau cu

tnxi)

Venitul pe
mernbru tle

familie
lRoNl

Olfan (ambii
pnrinf i)/

Plasament
familial/

Casa de copii

2.

4.

n.

Comisia
de

analizi:
Semntrtu ra Semntrtura

APRO il gronqn oe

3 0, 0cT, 2C1/



UNIVERSITATEA DIN OR{-DE.{

PRO C'EDURA OPELATIONALA
privind repartizarga locurilor
linanfate de la bugetul statului

na 17 din 24

Structura emitenti:
Proreclor M o n tgenten lu I Acodent ic COD: SEAQ_pO_pr.MA 03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

SEAQ_PO_Pr.MA 03_.{.03

Yizat
Decan

Nr. Data

Tabel nominal
cu sfudenfii finanfafi de brrgetul statului pebazdde merit profesional

pentru anul universitar .....

Nr.
crt. Nume 9i prenume

Anul de
stud i u

(gr./sgr.),
domeniul gi
Programul
de studiu

Media
lionde rati

(noti-cred it)
a

ultimului nn
de stucliu

N r, cred ite
Rcumulate in

nnul de
studiu

p recedent

Nr, de
resta n fe
din tofi
anii de
studiu

Nr, maxim de
credite

restante din
tofi anii de

studiu

Incadrarea in
anul de studiu

precedent
(bugetat sau cu

taxi)

Observaf ii

I

3

4.

5.

n.

Comisia
de

analizi:

Nume gi

l)ren u m e
Sem nitu ra Nume gi

prenume Sem nitura Nume gi
Sem nitu ra Nume gi

Drenume
Semnitura

Plegedi nte vlentblu I iecletar



UNIVERSITATEA, DIN OR.dDEA

PROCEDI]RA OPERATIONALA
privind repartizarea locu rilor
finanfate de la bugetul statului

na l8 din 24

Revizia:

Structura emitenti:
COD: SEAQ_PQ_Pr.MA_03

Descrierea procesului

SBAQ_PO_PrMA_03_d.03

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Legea EducaJiei Nalionale nr I lz0l l, cu modificdrile ulterioarea

a

APR h$ronTnoe

3 0, 0cI, 2017

o PI'MA inainteazd secletalului C-SCMI PO pentru a veriflca fespectarea structurii SEAe_pO_pr.MA_03;r Retransmite secretar.ului C-SCMI pO modiflcatd (dupd caz) _3 zile;' l{etransmite secreta'ului c-scMl po modiflcatd (dupd caz) -3 zile;
o Conducdtorul structurii lesponsabile tl'ansrrite Po structurilor cale utilizeaz|t pO pentru aviz (confbrm
SEAQ_PO_PIMA_03_F.02) - 5 zite;
t 

l]'MA elaboreazd Diagrana Flttx a Po qi o inainteazd spre verificare, in confblrnitate cu Diagralra Flux
discutatd Ei SEAQ-PO-PIMA-01, la tenrenele stabilite, inbazaOsCc nr. 400/2015, astf'el:- stabililea cadlului Ie are reglementeazd domeniul de activitate;- implernenta|ea activ n/nranagerial pe lluxul proceselor in punctele cheie pe baza analjzei

Registrului riscurilor la activitatea iespectivd;
- urmare$te stabiii|ea responsabilit6{ilor pe fazele plocesului: de intocmire, avizale, aprobare gi pe nivele deexecu[ie;
- asigurd tfanspunerea cofectb a d,a,tel_or in sistemele infbr.rnatizate;
- asigu'd existenfa conrpouentei de acrualizarelrevizie qi arhiva.e a procedLrrii.

t8t24



UNI\IERSIT]TTEA DIN OR.ADEA

PROCBDURA QPDR,ATIONATA
, privind repartizarea locurilgr
linanfate de la bugetul statului

Edifia: I I Pagina 19 din 24

Revizia:

I 2 3 4 5

Structura emitenti:
P roreclo r M an ngemen.tul A co de mic CODr SEAQ_PO_Pr,MA_03

o Prime$te PO (conform SEAe_PO_DAC_01_F.02)de la
Pr.MAl

. inlegistleazd PO in Registrul .llrocedu.rilor;

. Verifici dacd noua PO respgbth'furmatul procedur.ii
r llj'!

Pregedintele C-SCMI
decizie final6

Pr.MA
Redacteazd folma finald a PO

30,0cT. ?017

t9124



UNIVERSITATEA DIN OR.T.DEA

PRSCEDURA QPERATIQNALA, privind repartizarea locurilor
finanfate de la bugetul statului

na20 dln24

Structura emitenti;
COD: SEAQ*PQ_Pr,MA_03

r Pdstreazb originalul pO qi distr.ibuie copii
irnpleund cu Lista de difuzare a
procedurii

o Transrnite o copie secr.etarului C-SCMI

Originalele PO letr.ase/revizuite se
arhiveazd corrlbrm legii

Originalele PO letr.ase/revizuite se
arhi v eazd confbr.m I egi i

AP ATH gEDl{TA DE SErfAi

30 0cI.201/
Pr.MA transmite motivafia gi

propunerea de moditlcare a pO
PreEedintelui C-SCMI

PO nu necesitd
revizie

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta

Diagramd

20124
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