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4. SCOPUL PROCEDURII
Stabilirea modalitatilor si a responsabilitatilor privind accederea studentilor pe parcursul studiilor, la

finantarea de la bugetul statului.

4.1.  Instituirea unei proceduri care:

* Sd ajute comisiile de analiza in ierarhizarea studentilor cu scopul clasificarii acestora in conditii de

legalitate si echitate, in categoriile: finantat de la bugetul statului, cazuri sociale si cu taxa;

® Si ajute studentii in formularea solicitdrilor si urmarirea acordarii drepturilor care le revin.

4.2.  Procedura nu se aplicd ‘pentru studentii exceptafi in conformitate cu Regulamentul prind
activitatea profesionald a studentilor n baza Sistemului European de Credite Transferabile
(ECTS), art. 71. i '

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazi de citre structurile academice si administrative din Universitatea din Oradea
(UO), responsabile cu elaborarea/revizuirea, editarea si gestionarea procedurilor operationale.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

* Legea Educatiei Nationale'nr 1'/ 2011, cu modificirile ulterioare

o Legea nr. 4412001, aprobarea O.U.G. nr. 133/2000 privind invatimantul universitar si
postuniversitar de stat cu taxs; .

* Regulament prind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de Credite
Transferabile (ECTS);

* Regulamentul de a burselor si a altor forme de sprijin (apteoisdy RESERINTISERENARIN I versitatii din

Oradea, Invatamant cu frecventd,, | DINDATADE:

7. DEFINITII SI ABREVIERI | | 30 0CT 2017

7.1. Definitii ' L&_,_____ —
Pregadindes

Facultate - unitate academiced functionala care elaboreazi §i gesfi
Departamentul — unitate academici functionala care asigurd pr.
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, cegftre ¢e cefcetare:

Structurd/Compartiment operational - directic generald/ irectie/serviciu/birou/compartiment cu
coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitati. i

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate. o

Procedurd operationald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul uneia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitétii din
Oradea.

7.2. Abrevieri

Nfransmiterea si valorificarea
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e UO - Universitatea din Oradea;

e SUO - Senatul Universitatii din Oradea;

e CA - Consiliul de Administratie

e DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;

e Pr. MA - Prorector Management Academic;

e CF — Consiliul Facultatii;

¢ CR—Comisia de repartizare (a locurilor finantate de la bugetul statului);

e FBS - Finantarea de la bugetul statului;

e RT - Regim de tax; o

e RAPS - Regulament privind act1v1tatea profesionald a studentilor In baza Sistemului European de
Credite Transferabile (ECTS);

* Duratii normali de studiu — numarul de ani de studiu necesari pentru parcurgerea curriculei
universitare la specializareain cauza.

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operationale sunt:
8.1.1. Initierea
Procedura operationald se mltlaza de Pr.MA 1in vederea stabilirii modalitatilor si a responsabilititilor
privind accederea studentilor pe parculsul studiilor, la finantarea de la bugetul statulut.
8.1.2. Elaborare
Procedura operationald se elaboreazd de Pr.MA cu prioritate pentru:
o indrumarca studentilor in formularea solicitarilor si urmarirea acordarii drepturilor ce le revin;
e Indrumarea comisiile de analizd in ierarhizarea studentilor cu sc Wﬂﬁmgpmw&w%m? conditii
de legalitate si echitate, Tn categoriile: finantat de la bugetul statului La_z_ug._[‘ﬁypﬁsig@_g&mé
, L
8.2. Structura si continiltul procedurii operationale ' L 30.0CT. 2017
8.2.1. Descriere ;
8.2.1.1, Procedura se apllca la ierarhizarea studentilor din u)m amr";ﬂé
universitar 2017/2018. iy
8.2.1.2. La propunerea decanilui, CF numeste CR a locurilor fina
recomanda ca CR si aiba aceeagi componenta ca si in cazul burselof
8.2.1.3. CR stabileste numarul de locuri FBS pentru fiecare domenjd/spécialifare dupa procedura
adoptatd la nivelul fiecarei facultiti, cu respectarea legilor si reglementérilor fn vigoare.
8.2.1.3.1. Locurile FBS se ocupa astfel: /

e Dupd examenul de admitere pe baza mediei generale de admitere, conform
metodologiei de admitere a facultatii;

e Dupd fiecare an de studii pe baza meritului profesional, in ordinea descrescitoare a
mediei ponderate (pentru calculul mediei ponderate, numérul de credite la disciplinele
nepromovate va fi egal cu zero).

Pentru departajarea studentilor cu medii egale se vor aplica urmatoarele criterii:

e Media generald ponderata a tuturor anilor de studii (obtinutd ca medie aritmeticd a
mediilor anuale ponderate );

e Numidrul total de credite dobandite pdna in acel moment;

e Alte criterii stabilite de CF.

1] cu anul

4 bygetul statului. Se

8.2.1.3.2. Locurile finantate de la bugetul de stat pot fi ocupate de citre:
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e Studentii care au fost tn regim ,,bugetat” sau ,,cu taxa” in anul universitar precedent si
indeplinesc conditiile cerute de RAPS:

* Studentii care reiau studiile in urma unei solicitiri de intrerupere a studiilor;

* Studentii care se transferd de la alte facultiti de profil unde au fost in regim cu taxd de
scolarizare sau bugetati;

* Studentii care in anul nepromovat au fost spitalizati sau au avut concedii medicale pe o
perioada mai mare de 60 de zile, din care minimum 20 de zile consecutive, atestate prin
certificate medicale si care pot fi reinscrisi in acelasi an universitar, prelungindu-li-se
astfel $colarizaregff|5entru anul de studiu respectiv (conform RAPS). Studentii din aceasti
categorie vor fi luati in considerare numai daca depun la termen (pand in 20 septembrie)
actele doveditoare.

8.2.1.3.3. Absolventii cu diploma ai institutiilor de invatimant superior de scurtd durati care au
depus un dosar pentru continuarea studiilor vor fi scolarizati in primul an exclusiv in regim cu
taxa. R =

8.2.1.3.4. Nu pot ocupa locuri finantate de la bugetul de stat:

* Studentii care repetd un an de studiu (inclusiv cei din categoria ,,cazuri sociale”),
ajunsi in aceastd situatie fie dupd o reinmatriculare (ca urmare a exmatricularii), fie
dupd o solicitare de reinscriere in acelasi an de studiu (ca urmare a nefndeplinirii
conditiilor de promovare mentionate in RAPS, cu exceptia celor prevazuti la
paragraful 8.2.17.3.2., alin.4; '

* Studentii aflati in* anii de extensie (dupi durata normald de studiu) care au solicitat
prelungirea duratei de studiu conform RAPS.

8.2.1.3.5. Retragerea de la studii a unui student FBS, care a semnat contractul anual de studiu,
pand in data de 31 decembrie, atrage dupi sine atribuirea locului bugetat rdmas vacant unui
student cu taxd, in gonformitate cu pet. 8.2.1.3.1. In aceastd situatie, studentul retras nu va
mai rdmane in evidenta UO ca fiind bugetat in respectivul an de studii.
8.2.1.3.6. In cazul in care un student FBS care a semnat contractul anual de studiu se retrage
de la studii dupa data de | ianuarie, locul bugetat nu se mai redistribuie, iar studentul retras va
rimane in evidenta UQ ca fiind bugetat in respectivul an de studii.
8.2.1.4. Colabordnd cu’ secretariatul, CR stabileste la inceputul fiecdrui an universitar lista
studentilor “cazuri sociale” in baza criteriilor din Regulamentul de a burselor si a altor forme de
sprijin material pentru studentii Universitatii din Oradea, invatdmant cu frecventa.
Un loc bugetat se dobandeste, indiferent daci studentul este »caz social” sau nu, pe bazi de merit
profesional, conform hotardrii senatului. Locul bugetat dobandit de un student care reprezintd un
»caz social” se men‘giné‘ atdta timp cét acesta se afld in aceastd situagie (este un caz social).
Studentii aflafi in aceasta situatie vor depune la secretariatul facultatii dosarul cu actele doveditoare
necesare pénd cel tarziu in ultima zi a sesiunii de restante si m: ﬁﬁh@gAW$ED|mﬁigﬂéguAT
Analiza de la pet. 8.2.1,3, si pct. 8.2.1.4. se face dupi incheierea sesiunii deeBtnte/mariri de note

si se finalizeaza in maximum cinci zile de la finele acesteia. |
" 'J. 30.0CT. 2017
8.2.1.5. Dupai finalizare, tabelul cu studentii FBS se aﬂseazé. Eventualele contestatil se{ depun in
maxim 48 de ore si se solutioneaza in maxim 72 de ore L P"*‘i’jﬁ‘ﬁﬁ"ﬂ“‘f.l '
8.2.1.6. Dupi rezolvarea contestatiilor se comunica lista defimitivio-st entru anul

universitar urmator.
8.2.1.7. in situatia in care. pentru un program de studii (specializgfe) // donfieniu de licentd /
domeniu fundamental numérul de locuri FBS este mai mare decit nfimar
(inclusiv cu taxd), se va proceda la disponibilizarea / transferarea acestora.
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8.2.1.7.1. Locurile FBS ramase libere se vor transfera in interiorul facultdtii, aplicand regulile

de prioritate precizate anterior. Transferul locurilor FBS in interiorul facultédtii este de
competenta Consiliului Facultatii si se comunici pentru aprobare in Senatul Universitatii din
Oradea. :

8.2.1.7.2. In cazul in care nu exists suficienti studenti pentru acoperirea locurilor FBS in
interiorul facultatii, se va proceda astfel:

a) In acelasi domeniu fundamental transferul intre facultd(i se face pe bazd de conventie
intre acestea, aprobata de citre Senat;

b) Pentru domenii fundamentale diferite si pentru cazurile nerezolvate conform alin. a),
locurile FBS vorfi puse la dispozitia Universitatii din Oradea, prin adresd oficiali
depusd la Rectorat. Repartizarea acestora se va face pe baza cererilor depuse la
Rectorat de citre facultdti care au studenti cu taxa Indreptétifi pentru a ocupa locurile
fara taxd, aplicAnd regulile de prioritate mentionate la punctul 8.2.1.7.3. Numérul
locurilor FBS alocate vor fi in functie de numarul studentilor cu taxa indreptatiti
pentru a ocupa locurile fira taxa.

8.2.1.7.3. Reguli de prioritate:
a) Pe bazd de competente profesionale:
* Laalt program de studii din acelasi domeniu de licentd sau master;
* Laalt program de studiu din aceeasi ramura de stiintd;
e Laalt domeniu fundamental;
b) Pe baza de stadiu in parcurgerea programului de studii:
e In acelasi an de studii;
e Intr-un an superior; :_
o Intr-un an inferior (cu exceptia anului 1), cu evidenta SHABRBAEI SEUNTEHRESERNESiri
duratei legale a finan{arii; | DINDATA PE?_’
¢). Pe baza de nivel al finangarii: | 30. 0CT. 2017
e Laaceeasi valoare a coeficientului de finantare; ‘ I ' ' J
* Spre 0 valoare mai micé a coeficientului de finantare; -
d). La medii egale, regulile de prioritate se stabilesc de cétre_ConﬁW@ﬁé‘imCmM
8.2.1.7.4. Procesul de disponibilizare/alocare/repartizare se va ﬁna/li/ amiAa)01 octombrie a
fiecarui an universitar. U,
8.2.1.8. In situatia in care raman libere locur] special alocate studentifor
pot fi realocate astfel: . §
a) la studenti de etnie rroma inscrisi la alt program de studii din acelagi domeniu de licenta
sau master;
b) la studenti de etnie rroma inscrisi la alt program de studii din aceeasi ramura de stiinta;
¢) dacd nu existd studenti de etnie rroma eligibili (conform alin. a) si b)) locurile se pot
transfera la studenti cetiteni romani si din state UE, SEE si Confederatia Elvetiand, cu
respectarea specificatijlor de la punctul 8.2.1.7., cu aprobarea Senatului.
8.2.1.9. Procedura se aplica studentilor care urmeaza studii universitare de licentd si master.

e rroma, acestea

8.3. Avizare

8.3.1. Dupa elaborarea PO, conducitorul structurii responsabile (Pr.MA) transmite PO secretarului
C-SCMI pentru a verifica dacd aceasta respects prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01. Dac# nu sunt respectate
prevederile SEAQ_PS DAC_F.01, secretarului C-SCMI transmite observatiile cétre conducétorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucritoare. Dupd ce a efectuat modificérile
corespunzatoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd, in termen de
maxim 3 zile lucritoare de la primirea observatiilor.
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8.3.2. Conducitorul structurii transmite PO, impreuna cu Formularul de analizi procedurd (conform
SEAQ_PS_DAC_F.01), structurilor care utilizeaza procedura respectiva pentru obtinerea avizului acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui C-
SCMI pentru avizare.

8.4. Aprobare
Procedura operationald va fi aprobatd de Senatul UO prin HS.

8.5. Difuzarea

Originalul PO se péstreazd de ciitre Pr.MA care a elaborat PO si se difuzeazd conform Listei de
difuzare a procedurii (conform SEAQ;PO_PI‘.MA_O3_F.OI) intocmitd de citre secretara Pr.MA, inaintand o
copie a PO si secretarului C-SCMI. Cand se distribuie copii ale PO, secretara Pr.MA va completa pagina de
gardd a PO cu numérul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie sa corespunda cu numarul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

Pl

8.6. Revizia

Revizia PQO: atunci ¢and un membru al comunitdtii academice, care aplici o PO constati ci PO
necesitd Tmbunatitiri, sau cand se constati ci au avut loc modificiri ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activititi ale proceselor didactice, se solicitd revizia PO. in acest scop, persoana
respectiva Tnainteaza o solicitare de revizie Pr.MA care a elaborat PO

8.6.1. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, avizarii, aprobirii si difuzarii.

8.6.2. Se completeazd corespunzitor Formularul de evidentdi  modificari  (conform
SEAQ_PO_Pr.MA_03_F.03) de citre secretara Pr.MA.

8.6.3. Pagina de gardi se schimba cu numarul reviziei/editiei, impunand avizarea si aprobarea noii
revizii de cétre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detinatorilor de citre secretara
Pr.MA, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_Pr.MA_03 F.01). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completindu-se corespunzitor lista
de difuzare a procedurii |

8.6.5. Secretarul Pr.MA amendeazi toate documentele care sunt afectate de modificarile procedurii
formalizate.

8.6.6. Fiecare detinitor al procedurii PO are obligatia de a Inlocui vechea procedurd cu cea
modificata.

8.7.Arhivarea

Originalele PO retrase/revizuite se claseazi si se pastreaza timp de 5 ani de citre secretarul Pr. MA
intr-un spafiu special amenajat. Dupi: aceasti perioadd PO este transmis la arhiva UQ cu respectarea
reglementdrilor specifice arhivarii,

9. Responsabilititi

9.1. Prorectorul cu MA si directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea

acestei proceduri. -

9.2. Decanul facultifii are responsabilitatea pentru asigurarea conditiilor §i urmérirea aplicarii
procedurii la nivelul facultitii pe care-I conduc.

9.3. Secretara sefi (pe facultate) raspunde de efectuarea inregistrarilor pe care le implicd aplicarea

prezentei proceduri. . APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
9.4. Studentul are responsabilitatea: —— 2N BATADE

10/24




: e . x| Editia T Pagina 11 din 24
PROCEDURA OPERATIONALA | Editi2 RevL;—f;g‘“a din
privind repartizarea locurilor ]
finangfate de la bugetul statului l 2 3 4 5
S - Structura emitenta: I .
| UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic Cop: SEAQ_PO_Pr.l\le_OS

* Depunerii cererii si a documentatiei (dosarului), la termen, privind incadrarea in categoria
»cazurile sociale”, -

* Depunerea, in termenul fixat, a contestagiei dacé se considera nedreptatit.

Cazurile sociale au in vedere studentii care se incadreaza in una din urmétoarele situatii:

* Studentii orfani de ambii parinti, cei proveniti din casele de copil sau plasament familial;

* Studentii proveniti din familii monoparentale, care realizeazi un venit mai mic decét venitul
minim pe economie/membru de familie; ,

e Studentii proveniti din familii care au mai mulfi membrii — elevi si/sau studenti — in
intretinere si care realizeazi un venit mai mic decat venitul minim pe economie/membru de
familie. '

9.5. Membrii C-SCMI:
e avizeazd PO realizat, in termenul previzut;
* solicita, dupa caz, efectuarea de modificarii a PO.
9.6. Secretarul C-SCMI:
e verificd modul de:respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC 0l la realizarea PO s;i
formuleaza observatii-daca este cazul;
* primeste si inregistreaza in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele
favorabile ale conducatorilor compartimentelor responsabile;
® supune spre avizare membrilor C-SCMI PO si redacteaza hotirarea C-SCMI privind avizarea
PO; ‘
e alocd codul unei PO;
* analizeazd observatiile formulate de alte compartimente si participd la consultarile organizate
pentru analiza observatiilor, in cazul PO;
* nainteazd spre avizare presedintelui C-SCMI PO elaborate;
* analizeazi si pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCMI solicitirile de revizie a PO;
® pastreazd copiile PO;
9.7. Presedintele C-SCMI: |
* avizeazd PO;
* conciliaza aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finala in cazul lipsei

consensului dintre realizator — avizatori. | APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
9.8. Rectorul UQ: il S D'ND_AMQ.E___
® avizeazd PO T ; . ¢
9.9, Senatal UO e || 30.0CT. 2017
e aprobd PO prin HS. Presedinte.s” . 7
M Pros'y@{ﬁam CURILA
Responsabilititi si rispunderi in derularea activititilor 77 ] )
Nr Structura (postul)/ ‘0/ (/
) actiunea | 11 I IV v Altele
crt. . {
(operatiunea) i ) . _
0 1 | 2 3 4 5 (] 7 8
I Pr. MA Elaborare .
2 Vice - presedinte C- Verificare
SCMI
3 Presedinte C-SCMI - Avizare
4 Decanii facultitilor Aplica ]
5 Studentul Aplica
6 Secretara sefi Aplica

11/24



< Editia: I Pagina 12 din 24
PROCEDURA OPERATIONALA (P90l | Pesina 12din24
privind repartizarea locurilor ]
~ finantate de la bugetul statului ‘ 2 3 4 5
, Structura emitenti: .
_ UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03
7 Rector Avizare
8 Presedinte SUO Aproba .
9 Director DAC Aplica
10 | Secretar Pr. MA Difuzare | Arhivare
11 | Secretar C-SCMI Arhivare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_DIN DATA DE:

30 0CT. 2017

Prn$a=:i!ma

Prof.univ. dy{\%m c;fnn.»\
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind repartizarea locurilor

finantate de la bugetul statu

Editia: 1

| Pagina 13 din 24

Revizia:

lui

2 3 4 5

Structura emitenti:

Prorector Managementul Academic

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

9. Anexe, Inregistriri, Arhiviri

Nr. Denumirea anexei Elaborato | Aproba Numir Difuzare Arhivare Alte |
crt. r exemplare Loc Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Decizia pentru numirea Pr. MA SUO 1 Pr. MA Pr.MA | Dupi caz
comisiei de analizi -
. SEAQ PO Pr.MA 03 A0l
2 Lista studentilor FBS — Pr. MA SUO Dupé caz | Pr. MA Pr. MA | Dupi caz
cazuri sociale -
SEAQ PO Pr.MA 03 A.02
3 Lista studentilor FBS — pe Pr. MA SUO Dupé caz | Pr. MA Pr.MA | Dupi caz
bazé de merit profesional -
i SEAQ_PO Pr.MA 03 A.03
4 Diagrama flux a pr'ocedurii Pr. MA SUO Dupd caz | Pr. MA Pr. MA | Dupa caz
de elaborare a procedurilor
—SEAQ PO _Pr.MA 01 A.04

10. FORMULARE

Lista de difuzare — SEAQ_PO_Pr.MA 03 F.01;

Formular de analiza procedurd — SEAQ PO Pr.MA 03 F.02;
Formular evidentd modificari - SEAQ_PO_Pr.MA 03 F.03;
Pagina de gardd - SEAQ_PO_Pr.MA 03 F.04;

[APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

30.0CT. 2017
Pre edinta;

P rof.univ, {./

)
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. < | Editia: 1 Pagina 14 din 24
PROCEDURA OPERATIONALA | -ditia Revlizi,jg'“a dinas
privind repartizarea locurilor 1
finanfate de la bugetul statului | 2 3 4 5
Structura emitentj;
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic COD: SEAQ_PO_Pr-MA 03 J
11. Cuprins
B Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
| 1 Pagina de garda SEAQ PO _Pr.MA 03 F.04
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2

editiei/reviziei

3 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
4 Lista de difuzare - SEAQ_PO_Pr.MA 03 F.01 4
) Scopul procedurii 6
6 Domeniul de aplicare 6
7 6
8 6
9 7

Documente de referinti
Definitii si abrevieri
Descrierea procedurii

| 10 | Responsabilitati 10
11 Anexe, Inregistriri, Arhivari 12
12 Formulare: . 12
| 13 Cuprins ' I3
14 Decizia pentru numirea comisiei de analizi - 14
SEAQ PO 'Pr.MA 03 A.0]
15 Lista studentilor FBS — cazuri sociale - 15
| SEAQ PO Pr.MA 03 A.02
16 Lista studentilor FBS — pe bazd de merit profesional - 16
| SEAQ_PO_PRr-MA 03 A.03 _
17 Diagrama flux a plocedunl —SEAQ PO PrMA 03 A.04 17
I8 Formular de-analiza procedur - 21
SEAQ_PO 'Pr.MA 01 F.02
19 Formular evidenta modificari - 23

SEAQ PO _Pr.MA 03 F.03

[ APROBAT IN SEDINTA DE S8ENAT
DiN DAT&__!'J_"E“___

| !—30. 0CT. 2017

Prm.\»,-.‘;mw
f‘mt uiiv.gr, SQ%}'UR

/]
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PROCEDURA OPERATIONALA | Ediia:! | Poging 15 din 24 |

.. ] ) Revizia: [
privind repartizarea locurilor —
finantate de la bugetul statylui | 2 3 4 5
. Structura emitents: .
UNI_VERSITATEA DIN ORADEA __ Prorector Mmmge_mentulAcademic COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

SEAQ_PO_Pr.MA_03_A.01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA ....ooooeevvevreeeennn
str. Universitatii, nr. 1, Oradea
tel. 40 259 432830, fax. 40 259 432789

%

Nr. data -
DECIZIE
in baza prerogativelor care ii revin si a aprobarii Consiliului Facultafii .....ccooovevvvrnnn , decanul decide:
1. Se numeste urmitoarea Comisie de repartizarea locurilor finantate de la bugetul statului si pentru stabilirea
studentilor “cazuri sociale”, pentru anul universitar ..., s la Facultatea ...o.ooeveeeeeveeeeeeeves?

{se va numi o comisie formata dintr-un presedinte, 2 membri-din care unul sa fie student si un secretar}

2. Prezenta decizie va fi transmis3 membrilor comisiei si secretariatului facultatii.
3. Comisia isi va desfdsura activitatea conform programului intocmit de catre Decanul Facultitii

Decan
(nume, semnatura si stampili)

APROBAT IN SEDINTA DE BENAT
DiN DATA DE:

{ 30.0CT. 2017 1|
n“??:ﬁmm sq#@jeuﬁu |

)

15/24

|
i
1
|




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind repartizarea locurilor
finanfate de la bugetul statului

Editia: [

| Pagina 16 din 24

Revizia:

o
n

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

cu studentii finangfati de bugetul statului pe criteriul «
pentru anul universitar

Structura emitenti:
| Prorector Managementul Academic

[

Tabel nominal

Nr.

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

SEAQ PO Pr.

MA_03_A.02

Vizat
Decan

Data

----------

cazuri sociale”

Anul.de Nr credite| Media Nr, de incadrarea in . Orfan (ambij
studiu - . Venitul pe <
. acumulate,  ponderati restante anul de studiu parinti)/
Nr. Nume i (gr./sgr.), |, < . : . membru de
inf «; |1 anul de| (notii-credit) a | din toti precedent - Plasament
crt. prenume | domeniul si Pk . . - familie .
studiu | ultimului an de| anii de (bugetat sau cu familial/
Programul recedent studi studiu taxi) [RON] Casa de copii
de studiu |P L i - ‘ p
i_L'L"___ = — -
|20 e
I - | e - ]
5. S I . | -
(L] —— e Iy | 1
Comisia|  Nume si Semnitura Nume si Semniitura ‘ Nume si Semniitura Nume gl Semniitura
de prenume | prenume ___prenume prenume
analizi: | Presedinte J_ | Membrul - J_ Membru2 Secretar

APROBAT iN SEDINTA DE sEm\T\
DI DATA DE:

30.0cT. 2017

Presaedint;:'

Prof.univ.dr. §

oyt

/7
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Editia: [ Pagina 17 din 24

' PROCEDURA OPERA TIONALA Lot Rev’im?' 2
privind repartizarea locurilor : = =
finantate de la bugetul statuluj 2 } 3 4 ' 5

‘ Structura emitents: COD: SEAQ PO Pr.MA 03 ]

UNIVER_SITATEAEENV_OI_{&DEA __ Prorector Managementul Academic : Q_PO_Pr.MA_

SEAQ_PO_Pr.MA 03_A.03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Vizat
FACULTATEA Decan

Nr. Data

Tabel nominal
cu studentii finantati de bugetul statului pe bazi de merit profesional

pentru anul universitar ...................
,__l—'——— = B e _'_A———_l_———
AS:_Il:l(:i(:e ;v(')]::\l;d::tﬁ Nr. credite Nr.de |Nr.maximde| Incadrareain
Nr (gr./sgr.) (lllotﬁ ceredit) acumulate in| restante credite anul de studiu
crt° Nume i prenume dogm.engiu'l ’i a anul de din toti | restante din precedent Observatii
' Prosra usl ultimului an studiu anii de tofi anii de | (bugetat sau cu
de gtu:;u den;tudil'l precedent studiu studiu taxa)
L1 e I
2, ]
_.3. L S
4. . = SN = |
LS. | B
n. =l RN e _ SUNNS| B
. v . . . T .
Comisia U ] Semniitura | | Nume si Semnﬁtura | Nume 5i Semniitura NUIE 5f Semniitura
de prenume prenume prenume | prenume
analizi: | Presedinte Mem embrul Membru2 Secretar

APROBAT IN SEL ssmm DE BENAT
___DIN DATA DE:

lf 30.0CT. 2017

mema; S

| APROBAT
|
l
J
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PROCEDURA OPERATIONALA | L0l [ Pagina 18 din 24 _
privind repartizarea locurilor Revizia: N

finantate de la bugetul statului ! 2 3 4 5

Structura emitenti:

UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

SEAQ_PO_PrMA_03_A.03
DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului

* Legea Educatiei Nationale nr 1 /2011, cu modificarile ulterioare

e Legea nr. 441/2001, aprobarea O.U.G.nr.133/2000 privind

INTRARI Invatamantul universitar si postuniversitar de stat cu taxd;

¢ Regulament prind activitatea profesionald a studentilor in baza
Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS).

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
___ DINDATADE:
I. PrMA - INITIEREA PO 30. oCT. 2017
; v . Pre &e-}mfoﬁv
e Initiaza elaborarea PO conform O8GG nr. 400/2015 cu sp;of_{"m_ S,QR}((EUHLA
modificarile ultericare Stabileste, Lista PO —

Y

PO + structuri responsabile
+ termene

*" 2. ELABORAREA PO
A4

* PrMA inainteazi secretarului C-SCMI1 PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_03;

¢ Retransmite secretarului C-SCM] PO modificatd (dupi caz) — 3 zile;

e Conducidtorul structurii responsabilé transmite PO structurilor care utilizeazs PO pentru aviz (conform
SEAQ_PO_PrMA_03_F.02) - 5 zile;

* PrMA elaboreaza Diagrama Flux a PO si o inainteazi spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux

discutatd si SEAQ_PO_PrMA 01, la termenele stabilite, Tn baza OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ i normativ care reglementeaza domeniul de activitate;

- implementarea activititii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei
Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva,

- urmdreste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmive, avizare, aprobare si pe nivele de
executie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;

- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

' !
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PROCEDURA OPERATIONALA
" - privind repartizarea locurilor
finantate de la bugetul statului ! 2 3

Editia: |

| Pagina 19 din 24 |

Revizia:

4

Structyra emitenti:

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_03

5

UNIVERSITATE 4 DIN ORADEA Prorector Managementul Academic
A ¥
SECRETARUL C-SCMI
v

¢ Primeste PO (conform SEAQ_PO_DAC_01_F.02) de la

Pr.MA;

o (Qnregistreazi PO in Registrul procedurilor;
* Verifici dacd noua PO respects formatul Procedurii
1 pa:T

Respecta
structura
SEAQ_PS DAC

NU

Structuri care
utilizeazia PO

Y

3. PRESEDINTE C-SCMI -
AVIZARE

Exista
observatii
2

A

Presedintele C-SCM]
decizie finala

.

Pr.MA

Redacteaza forma finald a PO

A

v

PO avizata
in CA

4. APROBARE SUQ

APROBAT [N SEDINTA DE SEMAT
DEN“DATA DE:

i 30, 0CT. 207

Pn;'r&?
Pw, dy;npa{cumu\

PO aprobata

19/24




Revizia:

PROCEDURA OPERATIONALA | Editis | | Pagina 20 din 24
«  privind repartizarea locurilor —

finantfate de la bugetul statului I 2 3 4

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Structura emitenti;
Prorector Managementul Academic

COD: SEAQ_PQ_Pr.MA_03

b 7. REVIZIE

v

Pr.MA transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Presedintelui C-SCMI

NI Acord ha

impreund cu Lista de difuzare a
procedurii

* Transmite o copie secretarului C-SCM]

¢ Pastreazi originalul PO si distribuie copii

A 4

6. ARHIVAREA

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

APROBAT IN $EDINTA DE SENAT
. DIN DATA DE:

y

v

» PO nu necesita
revizie

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta

Diagrama

2024
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