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I.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA.

2. Evidenla edi{iilor.si a reviziilor

A KIISP(,NSAI'ILIL(,I( UU .ULAI'(,RARI]A. VUruI'] CAREA SI APROBAREA EDITIEI/REVIZIEI
Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea

Numele gi prenumele Funcfia Data Semndtura

0 I 2 aJ 4 t 5/
I Elaborat Gherlea Crina

Director
Economic

20.r0.2017 /)
/

2. Verificat Nagy $tefan
Pregedinte

C-SCMI
24.r0.20t7

3. Avizat Bung6u Constantin Pregedinte CA 26.10.2017

4. Aprobat Curild Sorin Pregedinte SUO 30.10.2017
/

Nr.
crt.

Editia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta
rcvizuitd

Modalitatea reviziei Data Edi{ieil
Data Reviziei

0 I 2 aJ 4

1 Edi.tia I Integral
OSGG nr. 40012015 cu modificlrile

ulterioare:
30.t0.20t7

3 0, ocT. 2017
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3.LISTA DE DIF'UZARE A PROCEDT]RII OPERATIONALE

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structuri/Facultate/Departam ent

Difuzare

Nume qi prenume
Data

primirii Semnitura

3.1 lnformare Prorector Management Academic Rogca Marcel

J.Z lnformare
Prorector Managementul cercet[rii qi

relatii internationale Macocian Eugen

J.J lnformare
Prorector Managementul resurselor
materiale si patrimoniu Prada Marcela

3.4 Informare
Prorector Servicii studen{egti gi

vizibilitate Burtl Lisia

3.5 Informare Prorector Strategia qi informatizarea Bendea Gabriel

3.6 Informare
Director Consiliul Studiilor
Universitare Doctorale Jarc[ Radu

3.7 lnformare Facultatea de Arte Andor Corina

3.8 lnformare
Facultatea de Construcfii, Cadastru qi

Arhitectur[ Gombog Dan

3.9 lnformare Facultatea de Drept Miriqan Valentin

3.10 lnformare
Facultatea de Geografie, Turism qi

Sport
Ilieg Alexandru

3.11 Informare
Facultatea de Inginerie Electric[ gi

Tehnolo sia Informatiei Gordan Mircea

3.t2 Informare
Facultatea de Inginerie Energetic[ qi

Management industrial
Hora Cristina

3.r3 Informare
Facultatea de Inginerie Manageriald qi

Tehnolosic[ Pele Alexandru

3.r4 Informare
Facultatea de Istorie, Relatii
Internafionale, $tiinle politice gi

Stiintele Comunicdrii
Horga Ioan

3.15 Informare Facultatea de Litere Mateoc Teodor

3.t6 lnformare Facultatea de Medicini gi Farmacie Maghiar Adrian APR T ifi

'EDr$tTA 

DE sEttAT

3.r7 lnformare Facultatea de Protec{ia mediului Chereji Ioan
vl UA I f\ IJtr,:

3.18 Informare Facultatea de $tiin.te Filip Sanda 30, cl,2017

3.19 lnformare Facultatea de $tiin,te Economice B[dulescu Alina
L _f;

Fresedinte;

3.20 Informare Facultatea de Stiinte Socio-Umane Barth Karla
YtryI,ut CURILA

/f
3.21 Informare

Facultatea de Teologie Ortodox[
"EDiscoD Dr. Vasile Coman"

Meghegan Dumitru /
///

3.22 Informare
Departamentul pentru Pregdtirea. Ei
perfectionarea Personalului Didactic

Orfan Florica t

).zJ Informare
Departamentul Inv[{6m6nt la Distan{b
si InvltdmAnt cu Frecventd Redusd.

Mester Teodora

3.24 Informare Direc{ia General Administrativd Nicula Adrian
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Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structu rilFacultate/I)epartament

Difuzare

Nume gi prenume
Data

primirii
Semnltura

3.25
Aplicare/
lnformare

Direc{ia Economic[ Gherlea Crina

3.26 lnformare
Biroul Juridic

Indrieg Romulus

3.27 Informare
Serviciul Manasement Intesrat IT

Popescu Daniela

3.28 Informare
Biroul Audit

Danciu Lucia

3.29 lnformare
Biroul de Comunicare

Mucea Adela

3.30 Informare
Secretariat Universitate

Sava Monica

3.3 1 Informare Centrul de Consiliere si Servicii
privind Cariera

BorzaAdriana

J.J L lnformare
Centru de EducaJie Continul qi

Dezvoltare a Resurselor Umane
Curili Mircea

a aa
J.JJ Informare

Birou Programe qi Proiecte Cercetare
Dezvoltare Inovare

Bococi Dana

3.34 Informare Departamentul Asigurare a Calitatii Nagy Stefan

3.35 Informare
Departamentul de Relafii
Lrternationale

Buran Carmen

3.36 Informare
Birou Securitate qi Sanatate in Munca-

Situatii de Ursenta
Bagdi Carmen

J.J I Informare Biblioteca UO Ujoc Florica

3.3 8
Coordonare,
control

C-SCMI Nagy $tefan

3.39 Evidenfd Direcfia Economic[ Sandor Emilia

3.40 fuhivare Direcfia Economic[ Sandor Emilia

30,OcT,201/
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4. SCOPULPROCEDURII

4.1. Stabilegte modul de derulare a procesului operafional privind parcurgerea celor patru faze ale execu{iei

bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarca,lichidarea, ordonanfarea qi plata cheltuielilor, precum gi persoanele

gi compartimentele implicate.

4.2.DA asigurlri cu privire la existen]a documentafiei adecvate pentru parcurgerea celor patru faze ale execu{iei

bugetare a cheltuielilor.

4.3. Asigur[ continuitatea activit[tii, inclusiv in condilii de fluctuafie a personalului.

4,4. Sprijind auditul qi/sau alte organisme de control, interne sau exteme abilitate in acliuni de auditare gi/sau control,

iar pe Rector, il sprijind in luarea deciziei

5. DOMENTUL DE APLICARE

5.1. Procedura operafional[ privind organizarea gi exercitarea controlului financiar preventiv propriu stabilegte

un set de reguli gi operafiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie urmate pentru organizarea gi

exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul Universit[1ii din Oradea - UO.

5.2. in derularea activitilii privind organizarca gi exercitarea conholului financiar preventiv propriu sunt

implicate toate departamentele de specialitate din cadrul UO, precum gi persoanele care sunt implicate prin

atribufiile stabilite in figa postului.

5.3. Principalele activititi derulate in vederea organizdrii gi exercitirii controlului financiar preventiv propriu

sunt:

' Identificarea persoanelor care pot fi desemnate s[ exercite controlul financiar preventiv propriu;

. Desemnarea persoanelor sd exercite controlul financiar preventiv propriu;

' Dezvoltarea gi aprobarea Cadrului general al operaliunilor supuse controlului financiar preventiv;

' Prezentarea operafiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

' Verificarea operafiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu; Refuzul de vizdlAcordarea vizei

de control financiar preventiv propriu;

' Elaborarea gi transmiterea Raportului trimestriaUantal privind activitatea de control financiar preventiv.

5.4. Departamentele furnizoare de date gi/sau care sunt implicate in activitatea

controlului financiar preventiv propriu sunt:

Conducerea UO;

Toate departamentele din cadrul UO;

Direcfia Economici, unde se organizeazd controlul financiar preventiv;

Persoanele desemnate si exercite controlul financiar preventiv propriu.

-- 
DIN D DE:
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6. DOCUMENTE DE REFERTNTA lnnCr,nMENTARD APLTCABTLE ACTTVTTATTT
PROCEDURATE

6.1. Legislafie primari

- Legeanr. 50012002 privind finan{ele publice, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

- Ordonan{a Guvernului nr. 1191999 privind controlul intern/managerial gi controlul financiar preventiv,

republicatd, modificatd gi completati prin O.U,G. nr.2l20l5 pentru modificarea ;i completarea unor acte

normative, precum qi alte misuri;

- Ordinul Ministrului Finanfelor Publice nr. 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale

referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului specific de norme profesionale pentru

persoanele care desftgond activitatea de control financiar preventiv propriu, modificat gi completat prin

O.M.F.P. nr. 1.13912015;

- Ordinul Ministrului Finanfelor Publice rtr. 1.91712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

organizarea gi conducerea contabilitdtii institutriilor publice, Planul de conturi pentru institufiile publice gi

instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finanfelor Publice rtr. 1.79212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

angajarca, lichidarea, ordonanfarea qi plata cheltuielilor institu{iilor publice, precum gi organizarea,

evidenJa gi raportarea angajamentelor bugetare qi legale, cu modificdrile gi complet[rile ulterioare.

- Ordinul Ministrului Finanfelor Publice nr.2332106.09.2017 privind modificarea Ordinul 92312014 pentru

aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a

Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desftgoard activitatea de control financiar

preventiv propriu.

6.2. Legislafie secundari

o Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 4A012015 pentru aprobarea Codului controlului

intern/managerial al entitllilor publice, cu modificdrile gi completlrile ulterioare;

. Legea Educaliei Na{ionale nr.ll20l1, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

o Ordinul de numire a Rectorului UO.
APR@AT

6.3. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale UO

o CartaUO;

o Regulamentul privin d organizarea gi func{ionarea UO;

o Fi$a postului;

o Deciziile pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul

6/35
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7, DEFINITtr $I ABREYIERI ALE TERMENILOR UTILIZATIIN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Defrnifii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul,
actul care defineqte termenul

I
Angajarea

cheltuielilor

Fazd in procesul execufiei bugetare, prin care i"rtitrti" prbti".e ifi 
"*rndobliga{ia de a pl6ti o sumd de bani, rezultatd, in urma indeplinirii condiliilor

stipulate intr-un angajament legal pentru livrarea de bunuri, executarea de
lucrdri, prestarea de servicii qi onorarea obligafiilor de platl rezultate in baza
legilor, hotlrarilor de Guvern, acordurilor, hotdrarilor judecitoregti, in limita
creditelor de angajament aprobate prin legea bugetarI anuald

2.
Lichidarea
cheltuielilor

Fazd' in procesul execufiei bugetare in care ordonatorul aelreAite verifrca
existen{a dreptului creditorului, determind sau verific[ realitatea gi cuantumul
obliga(iei de plat[ 9i verificl condiliile de exigibilitate ale obligafiei de platl pe
baza documentelor j ustifi cative

a
Ordonan{are

a

cheltuielilor

Fazd,in procesul execufiei bugetare prin care ordonatorul de credite dd dispozifie
conducbtorului departamentului financiar contabil s[ efectueze plata
cheltuielilor care au parcurs faza de lichidare

4.
Control financiar
preventiv

Activitatea prin care se verifici legalitatea gi regularitatea operaJiunilor efectuate
pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea
acestora

5.
Credit de

angajament
Limita maxim[ in cadrul cdreia pot fi incheiate angajamentele legale in timpul
anului busetar

6 Credit busetar
Sum[ aprobati prin buget, reprezentdnd limita maximd pan[ la care se pot
ordonanfa gi efectua plafl in cursul anului bugetar pentru angajamentele legale
contractate in cursul exercitriului bugetar gilsau din exercitrii anterioare

7
Angajament
bugetar

Actul administrativ prin care se rezery[ creditul bugetar in vederea stingerii
obligaliei de platd ce rezultd din executarea angajamentului legal

8
Angajament
legal

Actul juridic prin care se creeazS, in cazul actelor administrative sau contractelor
ori se constatd, in cazul legilor, hotdrArilor de Guvern, acordurilor, hotdrArilor
judecdtoregti, obligafia de platd pe seama fondurilor publice

9.

10.

Ac{iunile
multianuale

Programe, proiecte gi altele asemenea care se desftgoar[ pe o perioadl mai mare
de un an gi dau nagtere la credite de angajament gi credite bugetare

Figa postului

Document care de

individuale gi org
care precizeazd, sat
general, figa post
sargfnile, compete

finegte locul gi contribufia postului in atingerea obiectiveloi
enizaJionale, caracteristic atdt individului, cdt gi entitdlii, gi
'cinile gi responsabilitdfile care ii revin titularului unui post. in
ului cuprinde: denumirea postului, obiectivele individuale,
nfele, responsabilitdfile, relaliile cu alte posturi, cerinfele
nteshfiree cqlititile qnfifrrrlinila oi'lo^.i-'l^-:l- -^^^-^-^

APROM
DIN D DE:

individuale stabilite pentru postul respectiv
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Nr.
crt.

Termenul Definifia gi/sau, daci este caztl,,
actul care definegte termenul

ll Procedurb

operalionali

Prezentarca formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urma{i, a metodelor
de lucru qi a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitifii, cu privire la
aspectul procesual. Se elaboreazd pe tipuri de activitbtri, stabilegte

responsabilitd{i de {inere sub control a unui proces cu activitiJi specifice.

12.

Edifie a unei
proceduri
operafionale

Forma iniliald sau actualizat[, dupd caz, a unei proceduri operaJionale, aprobatl
gi difuzat[.

t3. Revizia in cadrul

unei edilii

AcJiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupL caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii operafionale,
acJiuni care au fost aprobate gi difuzate.

t4
Ordonator de

credite

Persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, pohivit legii, si dispund gi s[
aprobe opera{iuni

15.

Persoana

desemnatl cu
exercitarea
controlului
financiar
preventiv propriu

Persoana din cadrul departamentelor de specialitate, numit[ de conducdtorul UO
pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau persoana care

indeplinegte aceasta atribu{ie pebazl de contract, in conditiile legii

t6. Responsabilitate
Obliga{ia de a indeplini sarcina atribuit[, a cdrei neindeplinire atrage sancfiunea
corespunzitoare tipului de r[spundere juridicd

tt. Resurse
Totalitatea elementelor de naturd frzicd, umand, informafionall qi financiar[,
necesare ca input pentru ca strategiile sd fie operaJionale

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedura opera{ionald

2 E Elaborare APROBAT iil $EDft{TA DE 8E
a V Verificare ull\ uAl/\ ur'

+. Av. Avizare ?t| nfT iil17
5. A Aprobare

6. Ap. Aplicare P intB:
r I ! r, .^^r", al oll f,

1. Ah. Arhivare

8. UO Universitatea din Oradea \
9. ROF Regulament de Organizare gi Func{ionare J
10. DFC Departament Financiar - Contabil

11 ALOP Angajare, lichidare, ordonanlare qi platd

8/35
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.l GeneralitIti

Control financiar preventiv propriu reprezintd, activitatea prin care se verificl legalitatea gi regularitatea

documentelor in care sunt consemnate opera{iunile patrimoniale, inainte ca acestea sb devin[ acte juridice, prin
aprobarea lor de c[tre titularul de drept al competenfei sau de citre titularul unei competenfe delegate in condiliile
legii.

Controlul financiar preventiv se organizeazd,in cadrulDirecfiei economice din UO.

Scopul exercit[rii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele de operafiuni care nu
respect[ condi]iile de legalitate gi regularitate gilsau, dupd caz, de incadrare in limitele gi destina{ia creditelor bugetare
gi de angajament gi prin a cdror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul public Ai/sau fondurile publice.

Controlul financiar preventiv se exercit[ asupra documentelor in care sunt consemnate operafiuni patrimoniale,

inainte ca acestea sd devind acte juridice, prin aprobarea lor de c[tre conduc[torul institufiei publice, qi se exercit[ prin
acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, de cdtre persoana,/persoanele numitd/numite in acest sens de

cdhe Rectorul UO.

Fac obiectul controlului financiar preventiv operafiunile care vizeazd, in principal:

. angajamentele legale gi angajamentele bugetare;

. deschiderea gi repartizareade credite bugetare;

' modificarea repartizilrii pe trimestre gi pe subdiviziuni a clasificafiei

inclusiv prin viriri de credite;

' efectuarea de incasdri in numerar;

' recuperarea sumelor avansate gi care ulterior au devenit necuvenite:

. ordonanfareacheltuielilor;

constituirea veniturilor publice, in privinJa autorizdrii gi stabilirii titlurilo
inchirierea de bunuri aparfindnd domeniului public al statului sau al unit[1ilor

vdnzarea, gajarca, concesionarea sau inchirierea de bunuri aparfinand domeniu

unitifilor administrativ-teritoriale:

' alte categorii de operaliuni stabilite prin ordin al ministrului finanfelor publice.

Exercitarea controlului financiar preventiv gi asupra altor categorii de operafiuni poate fi extins[ de c6tre

conducerea UO.

Controlullfinanciar preventiv constd in verificarea sistematicd a operafiunilor care fac obiectul acestuia din
punctul de vedere al:

bugetare a creditelor aprobate,

30, lcT.2|17
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' respect[rii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuirii operaliunilor

(control de legalitate);

indeplinirii sub toate aspectele a principiilor gi a regulilor procedurale qi metodologice care sunt aplicabile

categoriilor de operafiuni din care facparte operafiunile supuse controlului (control de regularitate);

incadrdrii in limitele gi destinatia creditelor bugetare gi/sau de angajament, dupl caz (conhol bugetar).

8. 1. 1. Organizarea controlului linanciar preventiv

' Conduc[torul UO are obligaJia de a organiza controlul financiar preventiv propriu gi evidenja

angajamentelor in cadrul departamentului contabil, precum gi s[ stabileascd proiectele de operaJiuni supuse

controlului financiar preventiv, documentele justificative gi circuitul acestora, cu respectarea dispoziliilor legale.

' Eviden{a angajamentelor se organizeazd,. se fine, se actualizeazd Si se raporteaz[ conform normelor

metodologice aprobate prin ordin al minishului finanJelor publice. Ministerul Finanfelor Publice organizeazl

controlul financiar preventiv propriu gi pentru operaliunile privind bugetul trezoreriei statului, operaliunile

privind datoria publicl qi alte operafiuni specifice Ministerului FinanJelor Publice.

' Controlul financiar preventiv propriu se exercitd, prin viz6, de persoane din cadrul departamentelor de

specialitate, desemnate in acest sens de cbtre conducbtorul UO. Actul de numire va cuprinde gi limitele de

competenJ[ in exercitarea controlului financiar preventiv propriu. Persoanele desemnate s[ efectueze aceast[

activitate sunt altele dec6t cele care ini[iazd, opera]iunea supusl vizei.

' Numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea personalului care desftgoard activitdfi de control

financiar preventiv propriu se face de cdtre conduc[torul UO, cu acordul Ministerului de resort. Persoanele

desemnate cu exercitarea activitilii de control financiar preventiv propriu hebuie s[ aibd competenfele

profesionale solicitate de aceastd activitate. Ele vor respecta un cod specific de norme profesionale, elaborat de

Ministerul Finanlelor Publice, care va cuprinde gi condifiile gi criteriile unitare pe care UO trebuie s[ le respecte

in cazul numirii, suspenddrii, destituirii sau schimb[rii personalului care desfrgoard aceastd activitate.

' Evaluarea activitdfii persoanei care desftgoard activitdli de control financiar preventiv propriu se face de

cdtre conducdtorul UO, cu acordul Ministerului de resort care a avizat numirea, anual, prin calificative,pebaza

informa{iilor cuprinse in rapoartele auditului public intern gi in rapoartele Curfii de Conturi, unde este caz:ul.

30. }cT.2017
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8.1.2. Viza de controllinanciar preventiv propriu

' Se supun aprob[rii ordonatorului de credite numai proiectele de operafiuni care respectd intru totul
cerintele de legalitate, regularitate gi incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament
aprobate, dtpd caz, care poart[ viza de control financiar preventiv propriu.

' Yiza de control financiar preventiv propriu se exercitd prin semndtura persoanelor in drept, prin aplicarea
de c[he acestea a sigiliului personal gi atest[ indeplinirea condi(iilor legale, a regularitl{ii gi incadrrrii in limitele
creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dup[ caz, aproiectelor de operafiuni supuse aprobdrii
ordonatorului de credite.

' in vederea acorddrii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de operafiuni se prezint[
inso{ite de documentele justificative corespunzdtoare, certificate in privin{a realit[tii gi legalit{ii prin semnltura
conduc[torilor departamentelor de specialitate care ini\iazd,opera{iunea respectivl.

' Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor gi/sau documentelor justificative

certificate in privin{a realitd{ii, regularitilii gi legalititii, de c[tre conducltorii departamentelor de specialitate

emitente.

' Conduc[torii departamentelor de specialitate gi alte persoane imputernicite de ordonatorul de credite
rdspund pentru realitatea, regularitatea gi legalitatea operafiunilor ale clror acte gi/sau documente justificative le-
au certificat sau avizat.

Aplicarea amprentei gtampilei privind certificarea privind realitatea, regularitatea gi legalitatea de cdtre

directorii departamentelor administrative de specialitate pe documente care fac obiectul ALOp, generate in
cadrul structurilor academice, se face pe baza semniturii persoanelor imputernicite, care are exact aceeagi

semnificaJie, conform imputernicirii date acestora din urmd de c[he Rector.

' Conducdtorii departamentelor de specialitate r[spund pentru rcalitatea, regularitatea gi legalitatea

operafiunilor ale ciror documente justificative le-au certificat. Obfiner ea vizei de control financiar preventiv
propriu pe documente care cuprind date nereale sau inexacte gi/sau care se dovedesc ulterior nelegale nu
exonereaz[ de rdspundere pe directorii departamentelor de specialitate care le-au intocmit.

' Persoanele in drept si exercite controlul financiar preventiv propr und, in raport de

culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea gi incadrarea in limitele itelor de

angajament aprobate, dupd" caz, in privinfa operafiunilor pentru care au preventiv

propnu.

. in cazurile in care dispozifiile legale prev[d avizarea

juridicd, proiectul de operaliune va fi prezentat pentru control

opera{iun ialitate

11t35
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juridic. Persoanele in drept sd exercite controlul financiar preventiv propriu pot cere avizul consilierului juridic

ori de c6te ori considerd cd necesitlfile o impun.

' Operafiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeazd patrimonial UO se supun controlului financiar

preventiv dupd avizarca lor de cdtre departamentele de specialitate juridicd gi economico-financiarl.

' Persoana care exercit[ controlul financiar preventiv propriu nu trebuie s[ fie implicatd, prin sarcinile de

serviciu, in efectuarea operafiunii supuse controlului financiar preventiv propriu.

' Obfinerea vizei de control financiar preventiv pentru operafiuni care au la bazd acte gi/sau documente

justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale nu exonereazd de

rdspundere persoanele cu atribufii in cadrul structurilor de specialitate gi celelalte persoane competente din cadrul

acestora, cu atribulii in acest sens. Controlul financiar preventiv se exercitd, prinvizd, respectiv prin semndtura

persoanei desemnate gi prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmdtoarele informafii: denumirea UO;

men{iunea ,,vizat pentru control financiar preventiv"; num[rul sigiliului (num[rul de identificare a titularului

acestuia); data acord[rii vizei (an, lun6, zi).

' Documentele prezentate laviza de control financiar preventiv se inscriu in Regishul privind operafiunile

prezentate laviza de control financiar preventiv (Anexa 1).

' Termenul pentru pronunlare (acordarea/refuzul vizei) se stabilegte, prin decizie intern[, de conducdtorul

UO in funcJie de natura gi complexitatea opera{iunilor cuprinse in Cadrul general al operafiunilor supuse

controlului financiar preventiv.

' Universit[tii din Oradea ii sunt aplicabile cadrul general al opera{iunilor supuse controlului financiar

preventiv, precum gi listele de verificare, prevdzute in legisla{ia aplicabild, in vigoare.

' UO are obligafia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de control financiar preventiv

propriu, care vor cuprinde situaJia statisticd a operafiunilor supuse controlului financiar preventiv gi sinteza

motivaliilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizd, in perioada raportati, completate conform Anexei nr.2 la

prezenta procedurl. , :.

' Persoana in drept s[ exercite viza de control financiar preventiv are dreptul gi obligalia de a rcfuza viza de

control financiar preventiv in toate cazurile in care, in urma verificirilor, apreciazd c[ proiectul de operaJiune care

face obiectul controlului financiar preventiv nu indeplinegte conditiile de legalitate, regularitate qi incadrare in

limitele gi destiiialia cieditelor bugetare gilsau de angajament, dup[ caz, pentru acordarea vizei de control

financiar preventiv. Refuzul de vizl" trebuie si fie in toate cazurile motivat in scris (Anexa 3). Persoanele in

drept s[ exercite viza de control financiar preventiv au obligafia de a Jine eviden{a proiectelor de operafiuni

3 0, 0cT, 2017

refuzate laviza de control financiar preventiv.
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8.1.3. Aatorizarea efectudrii unor operaliuni pentru care se refuzd viza de controlJinanciar preventiv propriu

o O operaJiune pentru care s-a rcfizat viza de control financiar preventiv se poate efectua de c[tre

ordonatorul de credite pe propria rdspundere, numai dacd prin aceasta nu se depdqegte creditul bugetar aprobat.

Ordonatorul de credite poate decide efectuarea opera{iunii numai in baza unui act de decizie internb, emis in
form6 scris6, prin care dispune, pe propria rispundere, efectuarea opera{iunii. O copie a actului de decizie internl
se transmite Biroului de Audit Public Intern din cadrul UO.

' in toate cazurile in care, ca uffnare a unui refuz de vizd de control financiar preventiv propriu,

conducdtorii persoanelorjuridice dispun, in condifiile prevdzute de prezenta ordonan{[, efectuarea operafiunii pe

propria rdspundere, persoana desemnatd s[ efectueze controlul financiar preventiv propriu are obligatia s[
informeze in scris Curtea de Conturi, Ministerul Finan{elor Publice gi, dupl caz, organlrl ierarhic superior al

instituliei publice, numai in aceast[ situafie persoana respectivl fiind exoneratd de rdspundere.

' Documentele privind proiectele de operafiuni supuse controlului financiar preventiv, care nu au fost

vizate, nu pot fi aprobate decdt cu asumarea r[spunderii ordonatorului de credite.

' Operafiunile efectuate pe propria rdspundere a ordonatorului de credite se inregistreaz[ qi intr-un cont in

afara bilan{ului.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista gi prcvenienla documentelor utilizate

' cadrul general al operaliunilor supuse controlului financiar preventiv;

' Registrul privind operaliunile prezentate lavizade control financiar preventiv;

' Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;

Lista de verificare a operaliuniiprezentate controlului financiar

Formular rcfuzdevizd,.

2Afl

8.2.2. Conlinutul Si rolul documentelor utilizate.

Cadrul general al operaliunilor supuse controlului financiar preventiv, de

. Registrul privind operaliunile prezentate la viza de control fi , intocmit

evidenfa operaf iunilor qi confinutul acestora;

' Raportul trimestriallan:ual privind activitatea de control financiar preventiv;

raportdrii trimestriale a numdrului, valorii gi confinutul operafiunilor;

)noff0l$tTA DE sE
DIN D DE:

13135

elaborat in vederea
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' Formular refuz de vizd, intocmit in vederea transmiterii conducdtorului UO. ordonatorului ierarhic

superior qi departamentului de audit public intern.

8. 2. 3. Circuitul do c umentelor.

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate operaliuni

patrimoniale, inainte ca acestea s[ devin[ acte juridice, prin aprobarea lor de citre conducdtorul institufiei publice gi se

exerciti, prin acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, de c6tre persoana/persoanele numitd/numite in

acest sens de cltre Rectorul Universit[tii din Oradea.

8.3. Resurse necesare

8. 3. 1. Res urse materiale.

Resursele materiale necesare derulSrii activitdtii privind organizarea gi exercitarea controlului financiar preventiv

propriu sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite qi oricare alte bunuri materiale.

8.3.2. Resurse umnne.

Resursele umane necesare derulirii activit[tii privind organizarea 9i exercitarea controlului financiar preventiv propriu

sunt: persoanele responsabilizate prin decizie gi prin figa postului din cadrul Universitilii din Oradea.

8. 3.3. Res urse ftnanciare.

Resursele financiare necesare deruldrii activitifii privind

propriu sunt stabilite prin bugetul UO.

or ganizarea gi exercitarea controlului financiar preventiv

8.4. Modul de lucru

8. 4. I. Planificarea operali unilor Si acli unilor activitdlii

Pentru derularea activit[fii privind organizarea gi exercitarea controlului financiar va proceda la:

. Organizatea controlului financiar preventiv propriu, prin desemnarea

exercitarea controlului financiar preventiv propriu;

nsabile cu

' Desemnarea persoanelor responsabile sd exercite controlul financiar preventiv propriu; Dezvoltarea qi

aprobarea Cadrului general al operafiunilor supuse controlului financiar preventiv;

APROBATIt $EIill{TA DE

3 0. ocT, 201/

14135
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' Verificarea operafiunilor prezentate gi intocmirea listei de verificare a operafiunii prezentate pentru viza de

control financiar preventiv propriu;

' Elaborarea gi inscrierea documentelor in Regishul privind operaJiunile prezentate la viza de control

financiar preventiv;

' Elaborarea gi transmiterea Raportului trimestriaUanualprivind activitatea de control financiar preventiv,

8.4. 2. Derularea operali unilor Si acliunilor activitdlii

. Prezentarea operafiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

. Verificarea opera{iunilorprezentate;

' Refuzul de vizdlAcordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

' Eviden{a operafiunilor prezentate persoanei desemnate s[ exercite controlul financiar preventiv;

' Raportarea trimestriali a operafiunilor prezentate controlului financiar preventiv propriu.

8.4.3. VeriJicarea rezaltatelor activitdlii privind organizarea ;i exercitarea controlului linanciar preventiv
propriu

' Numlrul redus al operafiunilor pentru care s-a prezentatrefuz de vizd,.

APROBAT ft{ gED'fl

CURM

15/35
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9. RESPONSABILITATI $I RASPLINDERI iN NUNUT,AREA ACTIVITATII

9. 1. Resp o ns abilitdlile Recto r ului:

- rlspunde conform legii de operafiunile specifice angaj[rii, lichiddrii gi ordonanfdrii cheltuielilor;

- emite actele de delegare gi numegte persoanele responsabile s5 exercite operaJiunile de control financiar

preventiv.

9.2. Responsabilitdlile directorului economic ;i a personalului cu funclii de condacere din cadrul

Dep artament ul ui Financiar Contabil :

- r[spunde conform legii de plata cheltuielilor.

9. 3. Re sp o ns ab ilit dlile p e r s o anelo r tmp uternicite q i deleg at e :

- Prorectorii rdspund de operafiunile specifice ALOP in conformitate cu delegdrile de atribuJii in acest sens,

prin fi gele posturilor/imputerniciri;

- Persoanele imputernicite pentru acordarea vizei "bun de platil', rdspund de atestarea faptului ci serviciul a

fost efectuat corespunzdtor de c[tre furnizor gi cd toate poziliile din facturd au fost verificate;

- Persoane imputemicite de ordonatorul de credite, rdspund de realitatea, regularitatea gi legalitatea

operafiunilor reflectate de documentele certificatelavizate de acegtia. Aplicarea amprentei qtampilei privind

certificarea privind realitatea, regularitatea qi legalitatea pe documente care fac obiectul ALOP, generate in

cadrul structurilor academice, se face pe baza semniturii acestora, care are exact aceeagi semnificaJie,

conform imputernicirii date acestora din urml de c[tre Rector.

16/35
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Responsabilitlli pi rispunderi in derularea activitifilor

Organizeaz[" controlul financiar
preventiv propriu la nivelul UO,
prin dispunerea mdsurilor necesare
cu privire la:
) numirea persoanelor
responsabile cu exercitarea

controlului financiar preventiv;
F stabilirea limitelor de

competenJd;
F stabilirea proiectelor de

operafiuni supuse controlului
financiar preventiv;

F organizarea evidentierii
angajamentelor;

F stabilirea termenului pentru
pronunfare (avizarehefuz de
vizd);

F confeclionarea sigiliilor;
dezvoltarea Cadrului

general al operafiunilor supuse
conholul ui fi nanc iar preventiv.

in conformitate
cu termenele
legale

kt
conformita-
te cu
termenele
legale

Nu se

organizeazd,
controlul
financiar
preventiv
propriu.

Persoana desemnatd
s[ exercite controlul
financiar preventiv
propriu

Constituie Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv, prin
numerotarea paginilor in ordine
cronologicd de la nr. 1 pentru
fiecare an gi inregistrarea acestuia
in registratura instituJiei publice.
Completeaz[ in Regishu coloanele
de la 0 p6n[ la 6 qi 8.

kr conformitate
cu termenele
legale

tn
conformita
te cu
termenele
legale

Nu se constituie
Registrul privind
operafiunile
prezentate la
viza de control
financiar
preventiv.

Persoana care
pr ezinti, op era{iun ile
pentru vizade
control financiar
prevenitv

Completeaz[ coloana 7 a
Registrului privind operafiunile

.prezentate laviza de control
financiar preventiv.

30. lcT .2017

Coloana 7 a
Registrului
privind
operafiunile
prezentatela
vizade CFP nu
este completat[
de persoana care
prezintd
operaJiunile
pentru viza de
control financiar

conformitate
cu termenele
legale

17t35
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Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri

I

Structura
organizatoricd in
cadrul cdreia s-a

derulat opera{iunea
supus[ vizei sau
Direcfia Economic[
(conform

circuitului
documentelor)

Prezintb documentele care privesc

operaliuni asupra clrora este

obligatorie exercitarea controlului
financiar preventiv
persoanei/persoanelor desemnate

cu aceste atribufii. Acestea vor fi
insolite de documente justificative
corespunzltoare, certificate in
privinfa realitdlii, regularitdlii qi

legalitSJii operafiunii qi a

documentelor prin gtampila gi

semn[tura persoanei din
departamentul de specialitate,
desemnatd sd efectueze aceastd

opera{iune prin act administrativ
al conducdtorului institutiei
publice.

3-5 zile 3-5 zile

OperaJiunea nu
este supusd

controlului
financiar
preventiv
propriu.

2.

Persoana

desemnat[ sd

exercite controlul
financiar
preventiv

Primegte documentele care privesc
operafiunea asupra cdreia hebuie
exercitat controlul financiar
preventiv, impreund cu
documentele justificative.
Verificl din punct de vedere
formal:

F dacd documentele au fost
completate in concordanfi cu
conJinutul acestora;

F existen{a semndturilor
persoanelor autoizate din
cadrul departamentelor de
specialitate;

F existenla actelor justificative
specifice opera(iunii

^ ptezentatelavizl,.
In cazul in cafe nu sunt indeolinite

3-5 zi e 3-5 zile

Documentele s[
nu indeplineascd

condiliile de

formi

gEoNftTA DE 8E
\D DE:

30 0cT. 2017

condifiile de form6, restituie
documentele, sub semndturd,
pentru a fi completate.

tiv,dr. iO UR

\N
Dup[ efectuarea controlului
formal, inregistreaz[ documentele
in Registrul privind operafiunile
prezentate laviza de control
financiar preventiv gi verificd din
puhctul de vedere al legalitafli,
regularitdfii gi al controlului
bugetar, astfel:

in conformitate
cu termenele
legale

\\
in
conformita

termenele
legale

cute

ea nu

este verificatd
din punctul de

vedere al
creditelor
bugetare.

18/35
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Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri
prevederilor legale care sunt
aplicabile, la data efectubrii
operaliunilor (control de
legalitate);
indeplinirea sub toate aspectele a
principiilor gi a regulilor
procedurale gi metodologice care
sunt aplicabile categoriilor de
operafiuni din care faceparte
operaJiunea supusl controlului
(control de regularitate);

F incadrarea in limitele gi

destinaJia creditelor bugetare
gi/sau de angajament, dupd caz
(control bugetar).

Dacd necesit[Jile o impun, se pot
solicita gi alte acte justificative.
Intdrzierea sau refuzul furniz[rii
actelor justificative ori avizelor
solicitate vor fi comunicate
ordonatorului de credite, penhu a
dispune mdsurile legale.

in conformitate
cu termenele
legale

in
conformita
te cu
termenele
legale

Nu sunt
solicitate
documente
justificative

suplimentare.

Daci in unna verificdrii
operafiunea indeplinegte condiliile
de legalitate, regularitate gi, dupi
caz, de incadrare in limitele gi

destina{ia creditelor bugetare
gi/sau de angajament, se acord[
viza prin aplicarea semn[turii gi a
sigiliului pe exemplarul
documentului care se arhiveazd la
uo.
Sigiliul personal cuprinde
urmltoarele informa{ii :

publice;

) men{iunea "vizatpentru control
financiar preventiv";

F numdrul sigiliului
(numlrul de identificare a

titularului acestuia);

zi).

in conformitate
cu termenele
legale

Preged
Ptl

in
conformita
te cu
termenele
legale

Se omite
inregistrarea

operatiunilor in
Regishul privind
operafiunile
prezentate la
viza de control
financiar
preventiv

h gro*n1n or
DIN D DE:

Dupd acord ar ea v izei, documentele
prezentate la controlul financiar
preventiv propriu se inscriu in
Registrul privind operatiunile

/

19/35
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Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri
pr ezentate la v iza de control
financiar Dreventiv prooriu.

Documentele vizate gi actele
justificative ce le-au inso{it sunt
restituite, sub semnltur[,
departamentului de specialitate
emitent, in vederea continu[rii
circuitului acestora, consemndndu-
se acest fapt in Regishul privind
operafiunile prezentate la viza de

control financiar preventiv.

in conformitate
cu termenele
legale

In
conformita
te cu
termenele
legale

Documente
se restifuie, dar
frr6, ca persoana

care

le preia sd

semneze de

primire.

m.R

I

Persoana

desemnat[ s[
exercite controlul
financiar preventiv

Dac[ in urma verificdrii constatii
cd opera{iunea nu intrunegte
condiliile de legalitate, regularitate

$i, dupl caz) de incadrare in
limitele gi destinaJia creditelor
bugetare gi/sau de angajament, va
refiza motivat, in scris, acordarea

vizei de control financiar
preventiv, consemndnd acest fapt
in Registrul privind operaliunile
prezentate la viza de control
financiar preventiv.
Refuzul de vizd, insofit de actele
justificative semnificative, va fi
adus la cunogtinfa conduc[torului
UO, iar celelalte documente se vor
restitui, sub semn[turd,
departamentelor de specialitate
care au iniliat operafiunea.

in conformitate
cu termenele
legale

in
conformita
te cu
termenele
legale

Yizarca
operaliunii care

nu indeplinegte

condiliile de

legalitate gi

regularitate.
Refuzul devizd
nu este adus la
cunogtinfa
conduc[torul ui
uo.

il9r
OIN E

ffirTA0C BE
i[A DE:

30,0r 1.2A17

I P 
iv.r $

2. Conducdtorul UO

Aprobd efectuarea operaf iunilor
care au primit vizade control
financiar preventiv propriu.

3-5 zlle

AprobI
ni care

st

supuse

controlului
financiar
preventiv
propriu.

In cazul refuzului de vizd, poate

decide, printr-un act de decizie
intern6, efectuarea pe propria sa

rlspundere a operafiunilor care au

fost refuzate la viza de control
financiar preventiv propriu penhu

tn conformitate
cu termenele
legale

in
conformita
te cu
termenele
legale

Dispune

efectuarea
operaliunii, insd
fbrd sd emitd
actul de decizie
internb.

20135
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Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat* Termen** Riscuri
alte motive dec6t neincadrarea in
valoarea creditelor bugetare gilsau
de angajament.

Transmite o copie a actului de
decizie internd persoanei care a
refuzat operafiunea,
departamentului de audit public
intern al UO, dupl caz)

controlorului delegat.

In conformitate
cu termenele
legale

In
conformita
Te cu
termenele
legale

Nu transmite o
copie a actului
de decizie
interni
persoanei care a
refuzat
operafiunea.

a
Persoana desemnati
s[ exercite controlul
financiar preventiv

Cu privire la refuzul de vizl gi
efectuarea operafiunii pe propria
r[spundere a conducdtorului UO,
informeazl in scris Curtea de
Conturi, cu ocazia efectudrii
controalelor de desclrcare de
gestiune sau a altor controale ce
intrl in competenfa acesteia.
Sesizeazl inspecfiile teritoriale ale
Ministerului Finanfelor Publice,
dacl prin operafiunea refuzatd,la
viz[ se prejudiciazi patrimonial
entitatea.
Sesizeaz[ organul ierarhic superior
de indatl ce efectuarea operafiunii
a fost dispusd, prin transmiterea
unei copii de pe actul de decizie
internd gi de pe motivafia refuzului
devizd,.

in conformitate
cu termenele
legale

tn
conformita
te cu
termenele
legale

Nu informeaz[
in scris
institutiile
abilitate despre

refuzul devizil

rv. conf,
FINANCI

y rl\t, AL I l.
t/;

I
Persoana desemnat[
s[ exercite controlul
financiar preventiv

Intocmeqte Raportul privind
activitatea de control financiar
preventiv propriu pebaza datelor
inscrise in Registrul privind
opera{iunile prezentate la viza de
control financiar preventiv gi il
inainteazd conducdtorului UO in
vederea asum[rii. Depune Raportul
privind activitatea de control
financiar preventiv propriu la
organul ierarhic superior/
Ministerul Finanfelor Publice -
Directia general6 de control
financiar preventiv.

Se omite
intocmirea
Raportului
privind
activitatea de

control financiar
preventiv
propriu.

APROSATh gED

DIN DA
ilTA rlE 8E
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t Timpul alocat opera{iunii se stabilegte prin decizie.

t* Termenul pentru realizarea operafiunii se stabilegte prin decizie, in funcJie de specificul entitilii,

Nr.
crt.

Structura (postul)/
acliunea

(oneratiunea)
I II II TV v VI Altele

0 1 2 3 4 J 6 7 8
DE Elaborare Difuzare Arhivare

2 Vice-
SCMI

pregedinte C- Verificare

a
J Presedinte C-SCMI Avizare
4 Directia Economic[ Aolic[
7 Rector Avizare
8 Presedinte SUO Aprobd
9 Secretar C-SCMI Arhivare

1 O.ANEXE. INRf, GISTRARI. ARHIVARI

Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator AprobI NumIr Difuzare Arhivare Alte
element

e

excrlrprar
e

Loc Perioad
il

0 I 2 3 4 J 6 7 8
1 Registrul privind

opera{iunile prezentate la
viza de control financiar
preventiv
SEAQ_PO_DE_02_A.01

DE SUO 1 DE DE Dupi
caz

2 Raportul privind
activitatea de control
financiar preventiv
propriu
sEAQ_PO_DE_02_4.02

DE SUO Dupd caz DE E

*ii
tlil

""_ii
I

UNfLA i

0cT, 2017

P int,
Prd,l riv. (

a
J Formular refuzdeviz6,

SEAQ_PO_DE_o2_A.03
DE SUO Dupd"caz DE DE

\
4 Diagrama flux a

procedurii de elaborare a
procedurilor -
SEAQ_PO_DE_02_A.04

DE SUO Dttpd,caz DE DE Dup[V
caz
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11.CT]PRINS

Numirul
componentei

in cadrul
nrocedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

t Pagina de eard[ - SEAQ PO DE 02 F.04 1

2.
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea
edifieiireviziei

2

J Evidenta editiilor si a reviziilor 2
A+. Listade difuzare-SEAQ PO DE 02 F.01 3
5. Scopul procedurii 5
6. Domeniul de aplicare 5
7. Documente de referinti 6
8. Definitii si abrevieri 7
9. Descrierea procedurii 9
10. Responsabilit[1i 16
t1 Anexe. Inreeistrdri. Arhivdri 22
12. Cuprins 23

13.
Registrul privind operafiunile prezentate laviza de control financiar
preventiv SEAQ_PO_DE_02_A.0 1

24

14.
Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu
sEAQ_PO_DE_02_A.02

25

15. Formular refuz de viz[ SEAQ PO DE 02 A.03 29

16.
Diagrama flux a procedurii de elaborare a procedurilor -
SEAQ PO DE 02 A.O4

30

Formular de analizd procedurl - SEAQ_PO_DE_02_F.02 34

18. Formular evidenfi modific[ri - SEAQ_PO_DE_02_F.03 35

APROEATIil gEDlfrTA IIE SEI{AT

3 0, 0cT. 2017
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sEAQ_PO_DE_02_A.01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

REGISTRUL

privind operuliunile prezentate la viza de controlJinanciar preventiv

Nr.
crt.

Denumirea
operafiunii,

nr./data
emiterii

Confinutul
operafiunii

Departamentul
emitent al
operatiunii

Data
prezentirii

lavizd, a
operafiunii

Valoarea
operafiunii

pentru
care
s-a

acordat
viza
-lei-

Valoarea
operafiunii

pentru
care

s-a refuzat
viza

Data
restituirii

operafiuniil
numele gi

prenumele/
semnltura

Observafii

0 1 2 3 4 5 6 7 8

30. ocT. 20ii
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RAPORTUL PRIVIND ACTIVITATEA DE CONTROL F'INANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Universitatea din Oradea

RAPORT privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul

Cap. I - Operaliuni supuse vizei de controlJinanciar preventiv

SemniJicalia coloaneiA din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Numdr de operaliuni

/anul

Operafiuni cu efect financiar
asupra fondurilor publice sau a

patrimoniului public

Corespondenfa
operafiunilor
din col.l cu

codurile
operatiunilor

din anexa nr.1.1
la normele

metodologice
Cadrul general

Total
operafiuni

supuse vizei
de

control
financiar

din care:
Refuzate la

vizil

din acestea:
Neefectuate
ca urmare a
refuzului de

vize

Valoar
e

(mii lei)

Valoar
e

(mii lei)

Total
(rd.1+ rd.2+ rd.3 + rd.4+ rd.5 +
rd.6 + rd.7):

Deschideri, repaftizdri, retrageri gi

modificlri ale creditelor - total
(1.1 + I.2 + L3 + 1.4), din care:

Deschideri de credite

Vir6ri de credite

Alte ooeratiuni

Angajamente legale - total
(2.1 + 2.2 + 2.3 + 2.4 + 2.5 + 2.6)
din care:

Acte administrative din care

rezultd oblieatii de
811; B15

Contracte/Comenzi de prestlri
servicii, furniz[ri de bunuqi,

executii de lucrflri
Contracte/Decizii/Ordine de

finan{are sau acorduri de finanJare
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2.4 Contracte/Acorduri/
ConvenJii de imprumut;
garantie; prospecte de

emisiune

B3 - 85;
87 - B9;B18

2.5 Conventii de garantare B6
2.6 Contracte de inchiriere,

concesionare, participare,
parteneriat etc.

B10; 816; B17

J. Ordonanfdri de avansurr C2;CI3
4. Ordonanf6ri de plSfi - total

(4.1 + 4.2 + 4.3 + 4.4 + 4.5 + 4.6
+ 4.7), din care:

4.r Drepturi de personal 9i obliga{ii
fiscale aferente

cl4

4.2 Pensii, ajutoare, rente viagere gi

alte asemenea

4.3 Servicii prestate, bunuri livrate,
lucr[ri executate

CI;C6;C7

4.4 Ramburs[ri, dobdnzi, comisioane
gi alte costuri aferente
imprumuturilor

C4;C5

4.5 Subvenlii, transferuri, prime, alte
forme de spriiin

C9

4.6 Finanflri/cofinanldri C3;Cl2
4.7 Alte obliga{ii de platd C8: C10: Cll
5. Operaf iuni financiare/de

plasament
E12

6. Opera{iuni privind activele
(vAnzdr| inchirieri,
concesionari, gajdti, transferuri
de bunuri etc.)

Dl- D4;E3

7. Alte operaliuni F,l;82;E4
- E11

Cap. II - Sinteza motivaliilor pe care s-auintemeiat refuzurile de vizd

ile pe care s-au intemeiat refuzurile la vizi
Neincadrarea in

limitele qi destina(ia
creditelor
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Cap. III - Sinteza operaliunilor refuzate la vizd ;i efectuate pe propria rdspundere a conducdtorului entitdlii

publice

C o nduc dt o rul e nt it dl i i pub li c e

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA RAPORTULUI:
1. Pentru operatiunile exprimate in valutd, echivalentul in lei se stabileqte utilizdndu-se cursul de schimb

prevdzut in documentele prezentate la vizEt. Dacd in documentele respective nu este prevazutd o astfel de

prevedere, se utilizeazd cursul de schimb calculat de Banca Nafionald a Romdniei, valabil in ziua

acorddriilrefuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupd

respectivd, pentru operatiunile finanlate din fonduri comunitare.

2. Capitolul I se completeazh pebaza datelor inscrise in registru.

Gruparea altor operaJiuni prezentate la viz6, decdt cele cuprinse in cadrul

acestora (coloana 1), proceddndu-se in mod srimilar cu gruparea operatiunilor

luna

Nr.
crt.

Confinutul
operafiunilor

refuzate lavizil
gi efectuate pe

propria
rispundere a

conducitorului
entit[{ii
publice

Valoarea
operatiunilor
efectuate pe

propria
rlspundere

(lei)

Actul de decizie
interni

(Nr./datl/emitent)

Inregistrarea
in contul
804 40 00

(Nr. qi dati
notd

contabili)

Documentul de informare
(Nr./dati/emitent)

A organului
ierarhic
superior

A organelor
de inspeclie
economico
financiari

din
Ministerul
Finan{elor

Publice
0 I 2 aJ 4 5 6

1

2

n

dupd confinutul

ral (coloana 2).
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3. Capitolul II se completeazi astfel:

- coloanele 1-5, pebaza datelor din refuzurile de vizd emise de persoanele desemnate cu exercitarea

controlului financiar preventiv;

- in coloana 3 se menJioneazd, actele normative care se considerd a fi nerespectate dacd se efectua

operaJiunea;

- coloanele 4 qi 5 se completeazd prin inscrierea semnului "X", in cazul in care nu sunt indeplinite

condiliile de regularitate sau/gi nu se incadreazdin limitele qi destinatia creditelor bugetare.

4. Capitolul III se completeazfl astfel:

- coloanele 1-3, pebaza datelor din actele de decizie intern6;

- in coloana 3 se inscriu numdrul qi data actului de decizie intern6, precum qi denumirea entitdtii

publice al cdrei conducdtor a emis actul de decizie internd;

- in coloana 4 se inscriu numdrul qi data notei contabile de inregistrare in contul extrabilantier 804 40

00 a operatiunii efectuate pe propria rdspundere a ordonatorului de credite;

- coloanele 5 gi 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior, respectiv a

organelor de inspectie economico-financiard din Ministerul FinanJelor Publice, dupd caz, prin

inscrierea numdrului qi a datei documentului de informare, precum qi a denumirii entititii publice

care a emis documentul de informare.

30, lcT, ?017

28135



EINIVERSITATEA DIT' OR*AI}EA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind organizarea si exercitarea

controlului financiar preventiv
propriu

Edilia: I Pagina 29 din
35

Revizia:

I 2 4 5

Structura emitentd:

Direclia Economicd COD: SEAQ_PO_DE_02

sEAQ_PO_DE_02_A.03

REFUZ DE VIZA

Entitatea publicd

Nr. .... din...

Domnului/Doamnei

(se va trece numele Sifunctria conducdtorului entitdlii publice)

in conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanla Guvernului m. ll9ll999 privind controlul
intern/managerial gi controlul financiar preventiv, republicat6, cu modificlrile gi completbrile ulterioare, vd
aduc la cunoptinti refuzul de vizd, de control financiar preventiv propriu pentru suma de ....... lei, la

.. (se vor trece datele de identificare a operaliunii prezentate lavizd
denumirea operatiunii; m.ldatd; departamentul emitent), deoarece nu indeplinegte condiliile prevdzute de

lege pentru a fi efectuatd, dupd cum urmeaz6:

;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;"tiJ;'ff,Tffifl'J""T:H:,L;:**:[#*u^* 
de acestea care se

in situalia in care dispuneJi efectuarea operatiunii pe propria rdspundere, conform art. 2I alin. (1) din
OrdonanJa Guvernului nr. 11911999 privind controlul intern/manageial qi controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare, aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele
bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispunefi efectuarea operatiunii .... (se va nominaliza
operatiunea) va insoti documentele justificative pe baza cdrora operaJiunea se inregistreazd, gi in contul de

ordine qi evidenJd 804 40 00 "Documente respinse la entiv" gi se intocmesc
informdrile prevdzute de lege.

Numele, prenumele qi semndtura

DIN DATA DE:

(persoanei desemnate cu exercitarea control
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sEAQ_PO_DE_01_A.04

Descrierea procesului

DIAGRAMA F'LUX PENTRU REALIZAREA PO

Legea nr. 50012002 privind finantele publice, cu modific6rile gi completdrile
ulterioare:
Ordonanfa Guvernului rtr. ll9l999 privind controlul intern/managerial gi conholul
financiar preventiv, republicat[, modificatd qi completatb prin O.U.G. m.2/2015
pentru modificarea qi completarea unor acte normative, precum qi alte mdsuri;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv gi a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desftgoard
activitatea de control financiar preventiv propriu, modificat qi completat prin
O.M.F,P. nr. 1.13912015:

Ordinul Ministrului Finanfelor Publice nr. 1.91712005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarca gi conducerea contabilitdtii instituJiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice gi instrucfiunile de aplicare a acestuia,
cu modiflcErile qi completdrile ulterioare;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.792D002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanJarea gi plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum gi organizarea, evidenfa gi raportarea angajamentelor
bugetare qi legale, cu modificdrile gi completdrile ulterioare.
Ordinul Ministrului Finanlelor Publice nr. 2332106.09.2017 privind modificarea
Ordinul 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiaf, preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desftqoard activitatea de control financiar
preventiv propriu.

1. DE - TNTTTEREA PO

. Iniliazd elaborarea PO conform OSGG nr.40012015 cu
modificdrile ulterioare Stabilegte Lista PO

PO + structuri responsabile
+ termene

2. ELABORAREA PO

3 0, 0cT, 201/
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o DE tnainteazl secretarului C-SCMI PO pentru a verifrca respectarea structurii SEAQ_PO_DE_02;
o Retransmite secretarului C-SCMI PO modificatl (dupd caz) - 3 zile;
o Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care fiilizeazd PO pentru aviz (conform
SEAQ_PO_DE_02_F.02) - 5 zile;
r DE elaboreazl, Diagramq Flux a PO gi o inainteazd spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux

discutatd gi SEAQ_PO_DE _02_A.04,Ia termenele stabilite, lnbaza OSGG w. 40012015, astfel:
- stabilirea cadrului legislativ 9i normativ care reglementeazd domeniul de activitate;
- urmdregte stabilirea responsabilitdlilor pe fazele procesului: de lntocmire, avizare, aprobare gi pe nivele de
executie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele nformatizate;
- asigurd existenta componentei de acfrnlizarelrevizie gi arhivare a procedurii.

SECRETARUL C-SCMI

o Primegte PO (conform SEAQ_PO_DE_01_F.02) de la
DE;

o lnregistreazdPO in Registrul procedurilor;
o Verific[ dac6 noua PO respectd formatul Procedurii

privind elaborarea procedurilor SEAQ_PS_DAC_0 I .

DE
Redacteazd forma finalb a PO

3. PRE$EDTNTE C-SCMr -
AVIZARE

DIN DE:

31/35



TJh[I1,'ERS ITATEA DIN OR^A.DSA

PROCEDURA OPERATIONALA Edifia:I Pagina 32 din
35

Pr rvrrru urEatrrrr2-atr Eat Jl t'LEl uta:4tl;:J|

controlului financiar preventiv
propriu

Revizia:

I 2 J 4 5

Structura emitenti:

Directia Economicd COD: SEAQ_PO_DE_02

5. DE - DIFUZAREA
PO aprobatl

o Pdstreazd originalul PO gi distribuie copii
lmpreund cu Lista de difuzare a
procedurii

o Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv e azd c onform le sii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform le sii

APRO8AT H 9E{B|{TA r}E
DIN D DE:

3 0, 0cT, 201i

32135
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Nr.
crt. StructurE

Conducdtor
StructurE
Nume gi
prenume

inlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semntrtura Data Observafii Semntrtura Data

Prorector
Management
Academic

Rogca Marcel

2. Prorector
Managementul
cercetdrii qi

relalii
internationale

Macocian
Eugen

3 Prorector
Managementul
reswselor
materiale gi

oatrimoniu

Prada Marcela

4. Prorector
Servicii
studenfegti gi

vizibilitate

Burtd Lisia

5. Prorector
Strategie qi

informatizare
Bendea Gabriel

6. Director CSUD

- Univ. din
Oradea

farcd Radu

7. Direc{ia
Economic[

Gherlea Crina

8. Direcfia General
Administrativd

Nicula Adrian

9.

Biroul Juridic
Indrieg Romulus

A ,RO8AT

E

litGulrllRUE I

ND DEI

FfIAI

.I
l0

Biroul Audit
Danciu Lucia 3i 0cT, 2017

11 Departament
Asigurarea
Calitatii

Nagy Stefan edifi
riv.dr S0RIN C rru3

12.
Birou Presedinte
Senat

Curila Sorin )

13.
C-SCMI Nagy $tefan

SEAQ_PO_DE_02_F.02
FORMULAR ANALIZA PROC EDURA
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F'ORMULAR EVIDENTA MODIF,ICARI

Descrierea modificlrii
Semnitura

conducltorului
de structurd

30.10.2017 OSGG nr.400/2015 cu
modifi cdrile ulterioare.
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