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Metodologia de normare si remunerare a activititilor desfagurate in cadrul

programelor de studii universitare de doctorat —
Anexi la Regulamentul privind organizarea si desfisurarea studiilor
universitare de doctorat si a programelor postdoctorale

1. Activitatile didactice aferente programului de pregatire universitara avansatd, activititile de

coordonare a studentilor-doctoranzi de citre conducitorii de doctorat, activititile
destasurate de membrii Comisiilor de Indrumare se normeaza, de reguld, in posturi vacante
in Statele de functii ale scolilor doctorale. Structura acestora este prevazutd in Anexa 1. Ca
exceplie, atunci cand norma de bazi a conducitorilor de doctorat sau a altor cadre didactice
care desfagoard activitati in Comisia de indrumare, nu poate i constituiti integral in
departamentul in care acesta este titular, activitatile didactice din cadrul PUA precum §i
cele din Comisia de ndrumare, desfisurate de acesta, pot fi normate in Statul de functii ale
departamentului respectiv,

Activitdtile didactice din cadrul programului de pregitire universitard avansatd (anul I —
Medicing, respectiv, anul [, sem. { — 3 luni) - activitati de tip A, se normeazi in statul de
functii al scolii doctorale de care apartin disciplinele, conform cu Curricula / Oferta de
discipline a Scolii Doctorale si formatiunile minime de studii stabilite de CSUD.
Formatiunea minima nu poate fi mai mica de 6. Ele pot fi sustinute numai de citre cadre
didactice cu gradul minim de conferentiar,

Activitdtile din perioada de cercetare si activitatile de cercetare din perioada de pregitire
avansatd si suplimentard (anul I) — activitdti de tip B, se normeazd, de reguld, si se
salarizeazi astfel:

BI. Normarea si salarizarea conducatorului de doctorat: Activitatea de indrumare
(coordonare) a studentilor doctoranzi va fi normati in Statul de functii al scolii doctorale,
pentru tofi conducitorii de doctorat aflati sub contract de munci cu IOSUD Universitatea
din Oradea (titulari sau pensionari). Se normeazi numai studentii-doctoranzi pentru care
existd finantare (din granturi sau taxe de scolarizare). Nu se normeazi studentii-doctoranzi
aflati in perioade de intrerupere si nici studentii-doctoranzi care si-au sustinut deja teza de
doctorat in Comisia de indrumare. Normarea se face astfel: numar de doctoranzi x 0,5
ore/doctorand coordonat, pe durata unui an universitar. Activititile didactice din perioada
de cercetare se derulcazi i se declard la plata lunar. Acestea se platesc pe toatd durata
anului universitar, cu exceplia perioadelor de concediu de odihn si fara a depasi 10 luni pe
an. Normarea se face in posturi de profesor avand intre 7 si 16 ore conventionale si pot fi
sustinute numai de catre conducitorii de doctorat care au dobandit legal acest drept si au
contract de munci cu IOSUD Universitatea din Oradea.

B2. Normarea si salarizarca membrilor comisiei de indrumare: Activitatea membrilor
Comisiei de Indrumare se normeazi, de reguld, in Statul de functii al Scolii Doctorale, sub
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forma: total 8 ore conventionale/an universitar, pe fiecare student-doctorand si fiecare
membru. Activititile de indrumare in calitate de membru al Comisiei de indrumare pot fi
normate in posturi de profesor sau conferentiar, si pot fi sustinute de cétre cadre didactice
cu gradul minim lector si titlul stiintific de doctor, specialisti in domeniul temei de
doctorat.

4. Pe baza Statelor de functii, se Intocmeste Figa postului pentru conducatorii de doctorat

respectiv pentru cadrele didactice care desfasoard activitdti didactice PUA respectiv

activitati in Comisia de indrumare. Modelul Figei postului specifice este prezentat in Anexa

2.

Plata activitatilor se va face in limita veniturilor Scolii Doctorale, putdnd fi stabilite tarife

diferentiate pe tipuri de activititi (B1, B2, A) si In functie de incadrarea cheltuielilor cu

statele de functii in veniturile scolii doctorale. Declararea la plata se face conform cu

Orarul activitatilor aprobat la nivelul $colilor Doctorale si cu procedurile operationale in

vigoare, Declaratia de plata cu ora (Anexa 3) se intocmeste §i se depune lunar la

Secretariatul SUD

6. Activitatile prestate de studentii-doctoranzi bugetati in contul Contractului de studii (4-6
ore) se normeaza fie in Statele de functii ale $colii Doctorale, fie in cele ale
Departamentelor. Studentii-doctoranzi prioritate la alocarea orelor fatd de asociati (pentru
activitati didactice de tip seminar/laborator/proiecte la ciclul de studii universitare de
licenta IF, IFR, ID).

7. Descriere i responsabilitati in aplicarea procedurii:
7.1. Directorul CSUD, secretariatul SUD si directorii SD au responsabilitatea pregatirii
documentelor necesare elaborarii statelor de functii, i anume: liste actualizate studenti-
doctoranzi §i repartizarea acestora pe conducitori, liste actualizate Comisii de Indrumare,
liste discipline PUA ce vor fi normate la scolile doctorale, respectiv transmise citre
Departamentele din cadrul facultatilor, precum si a preludrii comenzilor de ore de la
Departamentele din cadrul facultétilor etc.;
7.2. Directorii SD au responsabilitatea elaborarii statelor de functii §i avizarii lor in
Consiliul Scolii Doctorale; ulterior avizdrii SF in Consiliul de Administratie si aprobarii In
Senat, ei au responsabilitatea elabordrii Fisei postului peniru posturile din SF al scolii
doctorale si incarcarii in uniweb, impreund cu responsabilul uniweb al Universitatii;
7.3. Directorul CSUD are responsabilitatea verificarii modului de elaborare a SF (i a
solicitarii de corectii daca este cazul), a supunerii spre avizare In CSUD a statelor de functii
si transmiterii acestora citre Directia Economicd in vederea simuldrii financiare si
verificarii incadrérii in veniturile previzionate ale gcolii doctorale. Ajustarea SF, daci este
necesard, va avea in vedere cresterea dimensiunii formatiunii minime de studii pentru anul

w

aferente PUA la programe de master, conform legii. Dupa avizarea lor finald in CSUD, SF
vor {i supuse aprobérii Senatului;

7.4, Dupa avizul Consilivlui de Administratic SF sunt semnate de citre rector sau un
prorector desemnat de acesta §i se supun aprobarii Senatului. Plenul Senatlui poate hotard
aprobarea sau refacerea SF. Refacerea SF implica reluarea proceduii de la nivelul 5. SF
se considerd aprobate, in confornitate cu art. 286 (5) din Legea educatici nationale. dupi
aplicarca stampilei “Aprobat in sedinta de Senat din data de: ™ si a semnaturii olografe a
presedintelui Senatului, pe fiecare {13 a documentului.

7.5. Cadrele didactice normate in SF ale scolilor doctorale au responsabilitatea indeplinirii
sarcinilor conform Fisei postului si Orarului activitatilor, precum si a depunerii lunare
(pénd la data de 20 ale lunii) a Declaratiei de plata cu ora la $D.

Prezentul document a fost avizat in Consiliul de Administratie in data de 25.06.2013 si aprobat in
Senatul Universitatii in data de 01.07.2013. La data aprobarii in Senat se abrogd orice prevederi
contrare. Prezenta metodologie se aplic incepénd cu anul universitar 2013/2014.
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ANEXA 2. Fisa postului SD

Universitatea din Oradea An universitar 2013/2014
Scoala Doctorala de ...... Aprobat
Director CSUD
. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT DIN
FISA INDIVIDUﬁ&LA-A POSTULUI DATADE & /( i ?j Jﬂ /3
pentru conducitorii de doctorat i e -
or. / functia Presedinte: Prof.univ.dr. SORIN CURILA

Numele si prenumele: coovvveiviniiieeinnnenne. 10
Functia didactica Profesor universitar
TOT
Cod Tipul O?e Coef. de Ore Ofe Coef.de| Ore |TOTAL| AL
activitate Disciplina — anul de studii fizice | transfor- | conv. | fizice | transfor-| conv. ore ore
sem. I mare sem.l [sem.Il| mare |sem. Il |FIZICE| CON
V.

A. Activitdti normate in statul de functii

A T Activitati de predare inclusiv pregétirea acestora

Activitati didactice aferente
Programului de pregitire
universitard avansata — denumire
discipliné (curs)

All

ATl Activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

Activititi didactice aferente
Programului de pregitire
AILT | universitard avansatd — denumire
disciplini (seminar, laborator,
proiect)

A.V Indrumarea elaboririi tezelor de doctorat

Conducere doctorat / Indrumarea
doctoranzilor cu finantare''

A V.1 |x doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43 sapt.-| ... 1 0,5x 1 0,5x .. 10,5x
sem. I: 20 sdpt., sem. II: 23 sdpt.
(nume conducitor 1)

Conducere doctorat / Indrumarea
doctoranzilor cu finantare

A V.2 |y doctoranzi, 0,5 ore/drd, 43 sipt. .-} ... | 0,5x 1 0,5x ... 1 0,5x
sem. I: 20 sdpt., sem. II: 23 sapt.
(nume conducitor 2)

A VI Alte activitdti didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise in planurile de invatdmant 12

| | | | | | | | |

A IX Tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul sistemului de credite
transferabile

| | | | | | | | |

19 pentru fiecare conducitor de doctorat care sustine activititi pe un post intreg sau fractiune de post, va fi intocmita o Fisd de post
' Nu se normeazi activitatea de indrumare a studentilor-doctoranzi aflati in intrerupere de scolaritate i nici aceia care si-au sustinut deja

teza in Comisia de indrumare
2 o sieat oA .. ~ ] . o s A - .. . .
2De exemplu: activititi in Comisia de indrumare, participéri la conferinte sau alte activitéti impreund cu doctoranzii, pe parcursul primului

an de pregitire doctorald




Cod
activitate

TOT
Ore | Coef. de Ore Ore |Coef.de| Ore |TOTAL| AL

Tipul . . . .
Disciplina - anul de studii fizice |transfor-| conv. fizice | transfor-| conv. ore ore
sem. | mare sem. ] | sem. Il mare | sem. II |FIZICE| CON
V.

A VIII Activititi de evaluare

A X Participarea la consilii i in comisii in interesul invatamantului 1

l |

Total ore de tip A

*Total activitati : 44 saptamani

* Numdirul total de ore fizice este dat de produsul dintre numdrul de sdptdmadni si 40 de ore pe sdptdmdnd astfel:

Semestrul I — 14 saptdméani de predare + 4 saptamani de sesiune - Total 18 saptamani;

Semestrul II - 14 saptdmani de predare + 4 sdptdmani sesiune vard + 2 saptamani sesiune toamna + 2+3 sdptdmani
de practicd — Total 22/23 saptdmani;

Alte activititi didactice in afara semestrelor — Total: 3+4 saptdmani;

Total lucrat/an conform fisei postului exclusiv perioadele de concedii de odihna : 44 saptdmani;

Directorul Scolii Doctorale precizeaza continutul FPT, verifica modul de completare a acesteia de catre fiecare
membru al Scolii Doctorale dupi care, inainteazd FTP directorului CSUD pentru aprobare.

Derularea activititilor din Fisa postului tipizatd se va face cu incadrarea in standardele de calitate prevazute de Procedura pentru
evaluarea si asigurarea calititii cadrelor didactice si a disciplinelor de studii SEAQ PE-U.02.

Director Scoala Doctorala Titular
Profiunivdr. ...l Profuniv.dr, ...

Data: 01.10.2013
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" De exemplu: participarea in Comisii de evaluare a proiectelor/rapoartelor de cercetare, a tezei de doctorat in Comisia de indrumare/de

sustinere publica a tezei etc.
" De exemplu; participarea in Consiliul Scolii Doctorale, in CSUD etc.



Anexa 3. Declaratie de plata cu ora doctorat
Universitatea din Oradea
Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat

Scoala Doctorald .......cceremrinevinnsninn,
Declaratie
de plata cu ora pentru luna — DOCTORAT
Subsemnatul/a avand functia de Prof. Univ. Dr. titular/asociat la
UNIVERSITATEA DIN ORADEA prin prezenta declar orele efectuate in regim de plata cu ora la $coala Doctorala
......................................... , dupa cum urmeaza:
Numir
De Numir de | de ore
Nr. La . s < Programul de studii ore fizice | conven-
Dataj la Denumirea activitatii An/numéir . .
Post ora ’ (domeniul de doctorat) tionale
ora L/S/P
C
Activitdti didactice PUA la I/n
""""" discipling: o.oooveveeeveeennns doctoranzi
Activitati didactice PUA la I/n
""""" discipling: ....coooieeveaienen doctoranzi
....... Conducere doctorat Vn .
doctoranzi
....... Conducere doctorat /n .
doctoranzi
....... Conducere doctorat I/ n .
doctoranzi
Activitdti in Comisia de indrumare I/n
""""" doctoranzi
Activitdti in Comisia de indrumare I/n
""""" doctoranzi
Activititi in Comisia de tndrumare| I /n
""""" doctoranzi
Total post nr. ... Scoala Doctorala ...........
TOTAL - -
Total ore conventionale:
Director CSUD, Director Scoala Doctorala, Titular,
Profunivdr. cocoviiieininns Prof.univ.dr. ....ccoceveiranicnns Prof.univ.dr. ...ooooieninnnnnnne
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