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1. SCOPUL METODOLOGIEI

. Stabilirea etapefor de urmat pentru aplicarea la Universitatea din Oradea a legislatiei in vigoare cu privire la
constituirea, urmérirea $i Inregistrarea sumelor cu titlu de garantie pentru contractele de inchiriere incheiate la nivelul
institutiei;

. Stabilirea modalitdfilor si a responsabilititilor privind organizarea, urmirirea, constituirea si Tnregistrarea
sumelor cu titlu de garantie pentru contractele de Tnchiriere incheiate la nivelul institujiei;
. Protejarea institutiei de comportamentul necorespunzitor al chiriagilor pe intrcaga perioadd de derulare a

contractelor de inchiriere §i pentru acoperirea obligatiilor de platd asumate prin contractele de inchiriere incheiate la
nivelul institutiei;

. Sprijinirea personalului din cadrul Departamentului Financiar Contabilitate si a Biroului Patrimoniu in
gestionarea corecti, operativa si unitari a acestui proces;
J Constituirea unui instrument eficient de lucru in procesul privind organizarea, urmdrirea, constituirea si

inregistrarea sumelor cu titlu de garaniie pentru contractele de inchiriere incheiate la nivelul institutiei.
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2. REFERINTE

2.1 BAZA LEGALA

Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale
Art, 226. (1) Universitagile de stat sau particulare au patrimoniv propriv, pe care il gafigh
(2) Drepturile pe care le au universitdfile asupra bunurilor din patrimoniul propri
de proprietaie sau dezmembraminte ale acestuia, vz, wzsufrct, servitute §i superficil/foufivif dispozitiilor Codului civil
drept de folosingd dobdndit prin inchiriere, concesiune, comodat §i altele asemerealor drept de administrare, in
condifitle legii |
(3) In patrimoniul universitifilor pot exista si drepturi de creanfd Izvordte din contracte, convenfii sau hotdrdri
Judecdtoregti.
(4) Universitdtile de stat pot avea in patrimoniu bunuri mobile 51 imobile din domeniul public sau din domeniul privat al
statulul,
(5) Drepturile subiective ale universitdiftilor asupra bunurilor din domeniul public al statului pot fi drepturi de
administrare, de folosingd, de concesiune ori de inchiviere, in conditiile legii.

O.U.G. nr. 54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate public, cu
modificirile si completiirile ulterioare
Art. 56. (1) Concesionarul ave obligatia ca in termen de cel mult 90 de zile de la data semndvii contractului de
concesiune sd depund, cu titly de garanfie, o sumd fixi reprezentdnd o cotd-parte din suma obligatici de platd cditre
concedent, stabilitd de acesta si datoratdi pentru primul an de exploatare.
(2) Din aceastd sumd sunt refinute, daed este cazul, penalitifile si alle sume datorate concedentului de ciitre
concesionar, in baza contractului de concesiune.
(3) Concesionarul poate constitui drept garanfie si titluri de credit, asupra cdarora se va institui garanfie reald
mobiliard, cu acordul concedentului,

Normele metodologice din 14 februarie 2007 date pentru aplicare a O.U.G. nr. 54/2006 privind regimul
contractelor de concesiune de bunuri proprietate public
Art. 49. In termen de cel mult 90 de zile de la data tncheierii contractului de concesiune, concesionarul esie obligar sd
depund garanfia previzutd la art, 56 din ordonania de urgentd.
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O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitifii institutiilor publice, Planul de contari pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificirile i completirile ulterioare

2.2 REGLEMENTARI INTERNE

IIL.e3. SEAQ-PL-DGA-U.03 - Procedura privind inchirierea bunurilor imobile disponibile temporar
Regulamenul de organizare si functionare al Universititit din Oradea

3. DEFINITII ST ABREVIERI

a) SUO - Senatul Universitatii Oradea;

b) CA — Consiliul de Administratie;

¢} UO — Universitatea din Oradea;

d) HS - Hotérére a Senatului Universitatii din Oradea;
¢) PMRMP — Prorector responsabil eu managementul resurselor materiale si patrimoniu;
f) DGA - Directia Generald Administrativi;

g} DE - Directia Economici;

h) BP - Birou Patrimoniu; ||
i) DFC - Departamentul Financiar Contabilitate.
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4. DESCRIEREA METODOLOGIEI f_—‘

4.1 ASPECTE GENERALE )
Prezenta metodologie reglementeazd modul de organizare a activitififory ¢
modului de constituire, urmirire si nregistrare a sumelor cu titly de garangie
nivelul institutiei. |
La BP se organizeazi evidenta si urmdrirea contractelor de Tnchiriere a bunurilor imobile din patrimoniul UO inclusiv cu
privire la sumele cu titlu de garantie pentru contractele de inchiriere incheiate la nivelul institutiei.

In conformitate cu prevederile legale in vigoare si reglementirile interne la DFC va {ine evidenta contabild a garantiilor
de bund executic ale contractelor de inchiricre.

stigurate la UO cu privire la stabilirea
entfu contractele de inchiriere incheiate 1a

4.2 RESPONSABILITATI

4.2.1 Rectorul, PMRMP, Directorul General Administrativ, Directorul Economic, personalul din cadrul DEC, personalul
din cadrul BP, sunt responsabili pentru implementarea prezentei metodologii.

4.2.2 Personalul de la BP rispunde de:

L. Precizarea, in documentatia de licitatie pentru nchiriere spatii, a obligativititii chiriasului de a constitui, in conditiile
tegii si a reglementdrilor interne, garantia respectiv conditiile si cuantumul acesteia;

2. Inscrierea in contractele de inchiriere a clauzelor referitoare la obligatia chiriasului de a constitui garantia, condifiile si
cuantumul acesteia;

3. Verificarea constituirii de citre chirias a garantiilor conform clauzelor inserate T contractele de inchiriere;

4. Solicitarea de la chirias si urmérirea valabilitagii garantiei, previizute a fi constituiti de ciire chirias;

5. Urmdrirea respectirii clauzelor din contractele de inchiriere incheiate;

6. Elaborarea actelor aditionale la contractele de inchiriere si definirea clauzelor referitoare la obligatia chirfagilor de a
constitui garantia pentru derularea contractelor de inchiriere;

7. Organizarea, evidenfa §i urmirirea contractelor de inchiriere la nivelul intregii institutii;
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8. Inaintarea catre DFC a contractelor de inchirtere, actelor aditionale si a documentelor justificative privind garantiile
pentru inregistrare in evidenta contabild a acestora;
9. Indeplinirea corecti si la termen a tuturor atributiilor ce le revin conform prezentei metodologii.

4.2.3 Personalul din cadrul DFC rispunde de:

1. Inregistrarea in evidenta DFC, in baza documentelor justificative naintate de BP, a garantiilor constituite pentru
deaularea contractelor de inchiriere;

2. Inregistrarea n evidenta contabild a cuantumului garanfiilor pentru contractele de Inchiriere, aflate in derulare, se va
realiza, prin utilizarca conturilor in afara bilantului, stabilite potrivit legii;

3. Efectuarea operatiunilor contabile privind constituirea garantiilor potrivit Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planului de conturi pentru institutiile publice si instructiunilor de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul MFP nr. 1917/2005, actualizat.

anegistrarea se va realiza in Clasa 8 ,,Conturi speciale”, Grupa 80 ,,Conturi in afara bilantului" cu referire la functiunea
contului 8051 ,,Garantii constituite de concesionari”, cu ajutorul cdruia se tine evidenta garanfiilor constituite de
concesionar pentru bunurile, activititile sau serviciile publice concesionate. Potrivit legii in debitul contului se
inregistreazd garaniiile constituite de chirias iar in credit garantiile restituite sau refinute de la chirias. Soldul contului
reprezinti garanfiile constituite de chiriag la un moment dat.

4. Urmirirea respectirii clauzelor (inanciare din contractele de inchiriere incheiate, in baza documentelor inaintate de
BP;

5. Tndeplinirea corectd gi la termen a tuturor atributiilor ce le revin conform prezentei metodologii;

6. Inventarierea periodica a sumelor inregistrate in evidenta contabili cu titlu de garantie, potrivit legii.
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