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1. SCOPUL METODOLOGIEI

o Stabilirea etapelor de urmat pentru aplicalea la Universitatea din Ofadea a legislaliei in vigoare cu privire la
constituirea, utmitirea gi inregistlarea sumelor cu titlu de garan]ie pentru contractele Je inchiriere incheiate la nivelul
lrlStltrtuer;

' Stabilirea modalitalilor gi a responsabilitililol privind organizarca, urmdrirea, constituirea gi inregistrarea
sumelor cu titlu de garanlie pentni contractele de inchiriere incheiate la nivelul institutiei:
' P|otejarea instituliei de compoftamentul necorespunzator al chiriagilor pe intreaga perioadd de derulare a
contl'actelor de inchiriere gi pentru acoperirea obligaliilor cle plat[ asumate prin contracteli de inchiriere incheiate la
nivelul institutiei:

' Spt'tjinirea personalului din cadrul Depaltarnentului Financiar Contabilitate ;i a Biroului patlimoniu in
gestlonarea corecta, operativA Si unitard a acestui pr.oces;

' Constituirea unui instrutnent eficient de lucru in procesul plivind olganizarea, urmdrirea, constituir.ea $iinregistl'alea sulnelor cu titlu de garanlie pentru contlactele de inchifier.e incheiate la nivelul institutiei.

2, REFERINTE

2.IBAZA LEGALA

reale, dupii caz, drept
dis poz iliilor C odulu i civil.
drept de administrare, in

(3) in patrimoniul universirdlilor pot extsta ;i drepturi de creanld izvol(ite din
judecdtore;ti.
(4) Unittersitd\ile de stat pot avea tn patrinxoniu bunuri mobile ;i imobile clin domeniul. public sau rlin doneniul pritat al
statului.
(5) Drepturile subiective ale universitdlilo asupra bun rilor din clomeniul public al statului pot fi drepturi de
administrare, de folosinyd, de concesiune ori inchiriere, ll condtliile legii.

conventii sau hotdrdri

proprietate public, cuO,U.G. nr. 54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri
modifi cirile 9i completl rile ulterioare
Art 56 (1) Concesionarul are obligalia ca tn termen de cel mult 90 de zile de la data semndrii contractului de
concesiune sd depund, cu titlu de garanlie, o sumd fixd. reprezentdnd o cotd-parte din suma obli.galiei de platii cdne
concedenl, stabilitd de acesta Si datoratii pentru printtrl an de exploatare.
(2) Din aceastd sumd sunt relinute, daed este cazul, penalifiytte si alte sume datorate concedentului de cdne
concesionar, in baza contractului de concesiune.
(3) Concesionarul poate constitui drepl garanlie ;i fitturi de credit, asupra cdrora se va institui garanlie reald
mobiliard, cu acordul concedenlului.

Normele metodologice din 14 februarie ),007 date pentru aplicare a O.U.G. nr. 54/2006 privind regimul
contractelor de concesiune de bunuri proprietate public
Art- 49. in termen de cel mult 90 cle ziti de ta data incheierii conh.actului de concesiune, concesionarul este obligat sii
depund garanlia pleydzutd la art. 56 din orclonanla de urgenld.
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O'M'F'P. nr. 791712005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi conducerea
contabilit[fii institu]iilor publice, Planul de conturi pentru institutiite puniice qi inst"ruc{iunile de aplicare a
acestuia, cu modificirile 9i completirile ulterioare

2,2 REGLEMENTARI INTERNE

III'e3' SEAQ-PL-DGA-U.03 - Procedura privintl inchirierea bunurilor imobile disponibile temporar
Regulamenul de organizare qi functionare al Universititii din Oradea

3. DEFINITII $I ABREVIERI
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a) SUO - Senatul Univer.sitdJii Or.adea;

b) CA - ConsiliLrl de Administr.atie:
c) UO - Universitatea din Or.adea;

d) HS - Hotdr.dr.e a Senatului UniversitAtii din Oradea;
e) PMRMP - Prorector responsabil cu managementul resu'selor materiale qi patr.irnoniu;
f) DGA - Direclia General5 Adurinistrativi;
g) DE - Dileclia Economici;
h) BP - Bilou Patrimonir"r;

i) DFC - Depa{amentul Financiar Contabilitate.

4. DESCRIEREA MDTODOLOGIEI

4.I ASPECTE GENERALE
Prezenta metodologie reglementeazd modul de organizare a la UO cr: plivire la stabililea
modului de constituire, urmdr.ire gi inregistrare a sumelor cu titlu de contractele de inchiliere incheiate la
n ivelu I instituliei.
La BP se organizeazi evidenla;i urrndfirea contractelor de inchiriere a bunurilor. ilrobile din patr.inioniul Uo inclusiv cu
privire la sumele cu titlu de galanlie pentru contractele de inchiriere incl.reiate la livelul instidtiei.
In confonritate cu pt'evedet'ile legale in vigoare gi reglementdrile interne la DFC va line evidenla contabil[ a garanliilor
de bun[ execu!ie ale contractelor de ?trchir.iere.

4.2 RESPONSABILITATI

4'2'1 Recto|r:1, PMRMP, Directolul Genelal Administrativ, Directorul Economic, personalul din cadrul DFC, persolalul
din cadrul BP, sunt responsabili pentr.u implementarea prezentei metodologii.

4,2.2 Personalul de la BP rispunde de:
'1. Precizarea' in docunenta{ia de licitalie pentru inchiriere spafii, a obligativitifii chiriaqulLri de a constitui, in conditiile
!"g:i a 

'eglementd.r'ilor 
intelne, garantia respectiv condiliile gi c'ant,mr"rl aceiteia;

2 ln rierea in contractele de inchiliele a clauzelol referitoare ia obligalia chiriagLrlui de a constitui garanlia, condiliile $icuantumul acesteia;
3. Verificarea constitr.rilii de cltle chirias a garanliilol conform clauzelor inserate in contr.actele cle inchir.ier.e;
4. Solicitalea de la chilias gi urmililea valabilitdfii garanliei, prevdzute a fi constituita de c6tre chir.ia;;
5. Urmdrirea respecti.r.ii clauzelor din contr.actele de inchiriete iucnerare;
6 Elabolalea actelor adi{ionale Ia contractele de inchiriele gi definilea claLrzelor refer.itoare la obligalia chir.iagilor de a
constitui garantia pentru derularea contractelor de inchiriere:
7 Otganizarea, evidenia gi utLrlrirea corrtractelor de inchiriele la nivelul intr.egii institulii;
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8 lnaintarea catle DFC a contl'actelor de inchiriere, actelor adilionale ;i a documentelor justificatrve privind garalfiile
penh'u inregistrare in evidenla contabili a acestor.a;
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g indeplinirea corectd 9i la termen a tuturor atlibuliilor ce le revin conform prezentei lretodologii.

4,2.3 Personalul din cadrul DFC rlspunde de:
I inregistrarea in evidenfa DFC, in taza documentelor justificative inaintate de Bp, a garantiilor constituite pentru
deru larea confi actelor de inchi[ierc:
2 lnregistralea in eviclet.t]a contabild a cuanhrrnulrri garanfirlor pentru contl.actele de inchiriere, aflate in der.ulare, se va
realiza, prin Lrtilizalea conturilor. in afar.a bilanlului, stabilite potrivit Iegii;
3 Efectuafea operatiunilor contabile privind. constituirea garanliilor potlivit Nolmelor rnetodologice privind organizarea
si .conducerea contabilitdtii instituiiilor publice, Planului de conturi pentru instituliile publiie si instrucliJnilor de
aplicare a acestuia, aprobate prin Or.dinul MFp nr. 1917/200 5, acttalizat.
Inregistt'atea se va tealiza in Clasa 8 ,,Conturi speciale", Gfr:pa 80 ,,Contufi in afara bilan]ului', cu referire la funcfiunea
contului 8051 ,,Galanfii constituite de concesionari", cu ijutolul cd.ruia se jine evidenta garanfiilor constituite de

r.rblice concesionate. potr.ivit legii in debitul contului se
alanliile restituite sau rejinute de la chiria;. Soldul contului

rrD. de inchiriere incheiate, in baza documentelor inaintate de

5 indeplinilea corectd gi la termen a tutulor atribufiilor ce le revin conform prezentei metoclologii;
6 luventarierea periodici a sumelor inregistrate in evidenla contabild cu titfLr de garanfie, potri;it legii.
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