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0 1 2 3 4 5

1 Elaborat Radu-Cdtdlin TARCA Director CSUD 20.11.2017 @r --4a),
2 Verificat Nagy $tefan Preqedinte C-SCMI 23.11.2017 V4V
4 Avrzat Bungau Constantin Rector 07.12.2017
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3, LISTADEDIFUZART

Nr.
crt.

Scopul
difuzdrii* Structurd/Facultate/Departament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semndtura

1.
Aplicare/
Informare

Prorector Manasement Academtc Rogca Marcel

2.
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
si relatii internationale

Macocian Eugen

3.
Aplicare/
Informare

Prorector Maragementul resurselor
materiale $i patrimoniu Prada Marcela

4.
Aplicare/
Informare

Prorector Strategie qi Informatizare Bendea Gabriel

5.
Aplicare/
Informare

Prorector Servicii studentegti gi

vizibilitate
Burtd Ligia

6.
Aplicare/
Informare

Director CSUD Jarcd Radu-Cdtdlin

7. Informare Facultatea de Arte Andor Corina

8. Informare
Facultatea de Construcfii, Cadastru

si Arhitecturd
Gombog Dan

9. Informare Facultatea de Drept Miriqan Valentin

10.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism gi

Sport
Ilieq Alexandru

11
Aplicarei
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd qi

Tehnolo gia Informaliei
Gordan Micea

12.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
si Management industrial

Bendea Gabriel

13.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie
Maaaseriald si Tehnologicd

Pele Alexandru

r4. Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relalii
Internafionale, $tiinle Politice qi

Stiintele Comunicdrii
Horga Ioan tmr

rT Il{ gE
DIN DATA DE

}E SEXAT

15.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Litere Mateoc Teodor L DEC, 201 I

16.
Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicind si Farmacie Maghiar Adri
Pr€ge.

Pn cuft|l

t7. Informare Facultatea de Protectia Mediului Chereji Ioan / r/r/
18, Informare Facultatea de $tiinle Filip Sanda '[v /
19.

Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinte Economice Bddulescu Alina

20.
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Socio-Umane Barth Karla
{
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Scopul
difuzirii* Structurl/Facultate/Departament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semndtura

2r. Informare
Facultatea de Teologie Orlodoxd
"EPiscoP Dr. Vasile Coman"

Meghegan Dumitru

22. Informare Directia General Administrativa Nicula Adrian

zJ, Informare Direclia Economicd Gherlea Crina

24. Informare Biroul Juridic Indrieg Romulus

z). Informare Serviciul Maragement Integrat IT Popescu Daniela

zo. Informare Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

2',7. Informare Biroul PSI-PM Bagdi Carmen

28. Informare Biroul de Comunicare Mucea Adela

29. Informare Secretar $efUO Sava Monica

30. Informare
Centrul de Consiliere si Servtctr
privind Cariera

Borza Adriana

31. Informare Biblioteca Ujoc Florica

32. Informare
D eparlamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic

Orfan Florica

33. Informare
Centru de Educalie Continud qi

Dezvoltare a Resurselor Umane
Curild Mircea

)+. Informare Birou Programe qi Proiecte CDI Bococi Dana

35. Informare DAC Nagy Stefan

36. Informare Serviciul Relatii Internalionale Buran Carmen

37. Eviden{d C-SCMI Popa Otilia

38. Evidenid CSUD Birta Felicia

39. Arhivare CSUD Birta Felicia

I ^.i:i
I

i
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4, SCOPULPROCEDURII

Stabilirea modului de lucru a Consiliului penffu Studiilor Universitare de Doctorat, cu scopul

indeplinirii responsabilitdlilor pe care 1e are in conformitate cu legislalia nalionald gi reglementdrile interne. i

5, DOMENIULDEAPLICARE

Prevederile prezentei procedud se aplicd la nivelul Consiliului
Doctorat din cadrul Universitalii din Oradea.

6. DOCUMENTE DE REF'ERINTA

pentru Studiile Universitare de

Legea Educaliei Nalionale nr.1/2011, cu completdrile qi modificbrile ulterioare;

HG nr.681i2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, cu completArile $i

modificdrile ulterioare;
Ordinul Ministrului Educa{iei Nalionale qi Cercetdrii $tiintifice nr. 6153 / 2016 pentrt adoptarea

Metodologiei privlnd autorizarea, acreditarea qi evaluarea periodica a qcolilor doctorale, pe domenii;

Regulamentul Universitdtii din Oradea privind organizarea $i desfi$urarea studiiior universitare de

doctorat gi a programelor postdoctorale.

Carta Universitalii din Oradea;

Ordonan{a de urgen}d a Guvernului nr. 4112016 privind stabilirea unor mdsr i de simplificare la

nivelul administraliei publice centale $i pentru modificarea gi completarea unor acte normative;

7. DEFINITII$IABREVIERI

7.1. Delinitii

HG rc. 4412016 privind organizarea Si funclionarea Ministerului Educaliei Nalionale qi Cercetdrii

$tiinlifice, cu modificArile qi complet6rile ulterioare;

jl

Facultate -IJnitate academicd funclionald care elaboreazd qi gestio de studii;

Departamentul - Unitate academic funcfionald care asigurd

cunoastedi in r.mul sau mai multe domenii de specialitate;

gi valorificarea

lOSIlD - institu{ia, universitatea sau Academia RomAnd, care organizeazd programe de doctorat;

Consiliul pentru Studiite [Jniversitare de Doctorut .- structura deliberative de conducere a SUD,

avind (7 -17) membri; 
"+.i:

Program ile stadii universitare de doctorat - totalitatea activitd{ilor in care este implicat studentul '''

doctorand. relevant din punctul de vedere al studiilor universitare de doctorat;

ApR trgroqn.-ffi

11, DEC.2017
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$coald Doctorald - o structurd organizatoricd gi administrativd constituitd in cadrul IOSUD qi care

oferd sprijinul necesar penffu desfbqwarea studiilor de doctorat inh-o tematicd disciplinard ori

interdisciplinard;
Student doctorai?r/ - studentul inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat;

Conilucdtor de doctorat - cadrul didactic sau cercetdtorul, cu experientd in domeniul cercetdrii

gtiinfifice, caro coordonezd activitatea studentului doctorand in urma dobAndirii acestui drept ln
conformitate cu prevederile LEN nr.1i201 1;

Tezii de doctordt - lucrarea qtiinlificd original elaboratd de cdtre un student doctorand, ln cadrul

studiilor universitare de doctorat, conditie legaid pentru obJinerea titlului de doctor;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei instituliii structuti academice, executive qi

administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezt\tat. Mod specifrcat de efectuare a unui proces

sau a unei activitdfi.

Edi(ie a unei procedwi formalizate - Forma iniliald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

formalizate, aprobatd qi difizatd.
Revizia tn cadrul unei etlilii - Aclirnile de modificare, addugarc, suprimare sau altele asemenea,

dlpd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizate, acliuni care au fost

aprobate qi difuzate.

Procedard operalionald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfbqoard la

nivelgl unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitdlii din

Oradea.

7.2.Abrevieri

UO * Universitatea din Oradea;

SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;

HS - HotdrAre a Senatului Universitd{ii din Oradea;

CA - Consiliul de Administralie;

IOSUD_UO - Institulia organizatoare de studii universitare de doctorat - Universitatea din Oradea;

CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;

$.D. - $coald Doctoral6;

C$D - Consiliul $colii Doctorale;

D-$D - Directorul de $coald Doctorald
CD - Conducdtorul de doctorat

OMEN - Ordinul Ministrului Educaliei Nafionale;

E - Elaborare;

V - Verificare;

A - Aprobare;

Ap - Aplicare

;lllr

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a CM - Comisia de monitorizare, coordonare qi indrumare metodologicd a dezvoltdrii sistemului de

control managerial al Secretariatului General al Guvern, lnfiinlatd prin Ordinul secretarului general

APROSATh9E DE
DIN DATA DE:

11. DEC.2017

7125



TJNIVERSITATEA DIN ORADEA

PRr|(-F"DTTR A f|Ptr',R ATIONAI,i I Paeina 8 din 25

privind procesul de lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

1 2 3 4 5

Structura emitenti:
Consiliul penlru Sludlile Universilare de

Docloral
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

al Guvernului nr. 86712005:.

o F - Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1..Etapele necesare realizirii procedurii opera{ionale sunt:

8.1.1. Inifierea
Prezenta Procedurd se iniliazd de cdtre directorul CSUD in vederea stabilirii modului de desfbqwarea a

activitdlilor specifice SUD, responsabilitdlile membrilor CSUD, respectiv etapele-cadru privind luarea

deciziilor in cadrul gedinle1or CSUD, cu scopul eficientizdrii gi a standardizdrii acestora

8.1.2. Elaborare
Prezenta procedurd respectd principiile legalitdJii, autonomiei universitare, transparenJei,

responsabilidlii, a normelot etice gi deontologice in vigoare.

8.1.2,1. Modul de redactare: se respectd prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01.

8.2.Structura qi confinutul procedurii operafionale

8.2.1. Generalitifi.
Prevederile prezentei proceduri se aplicd membrilor CSUD gi respectiv, tuturor persoanolor implicate

in desfEqurarea activitdfilor specifice studiilor universitare de doctorat di

din Oradea.

8.2,2. Modul de tratare a responsabilitifilor CSUD:

responsabilitAtilor votului

Acestea sunt avizatel simpld a

8.2.2.2. Pentru domeniile de doctorat acreditate la Universitatea din Oradea, propuneri de

noi CD. Dosarul pentru abilitare are conlinutul stabilit la nivel naJional, la care se

SD si al CSUD. Avizul este semnat de cdtre D-$D qi directorul CSUD.

8.2.2.3. Pentru domeniile noi de doctorat, raportul de autoevaiuare este intocmit de cdtre comisia ' 1

desemnatd de cdtre CSD, RAE se prezintd de cdtre directorul SD in Consiliul SD qi in CSUD. Pe baza celor

doud avize (onexa 2) favorabile oblinute, directorul CSUD solicitd Senatului universitar aprobarea pentru

acreditarea noului domeniu de doctorat.

8.2.2.4. in fiecare an, in luna ianuarie, IOSUD-UO va publica un rapott anual privind activitatea

desfbquratd in anul precedent in cadrul studiilor universitare de doctorat. Acest raport se rcalizeazd de cdtre

directorul CSUD pe baza rupoafieIor $colilor Doctorale, intocmite de cdtre directorii acestora. Rapoftul se ..-,;l

supune aprobdrii CSUD, dupd care se posteaza pe site-ul Universitdlii din Oradea la adresa

https://www. uoradea. ro/Rapoarte+anuale+studii+doctorat?structure=7 .

8/25

,)

i':l

8.2.2.1. Documentele care fac obiectul

deschis al membrilor CSUD, de cdtre director.

voturilor favorabile.

Consiliului

APRO€AT hI gEDITTA DE

DIN DE:

1 l. DEC, 2017



I.INTVERSITATEA DIN ORA-DEA

PRf)(IF',DIIR A f|PF',R ATIONAI,A Editial I Pasina 9 din 25

privind procesul de lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

1 2 3 4 5

Structura emitenttr:
Consiliul penlru Sladiib Aniversitqre de

Doclotst
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

8.2.2.5. Aprobarea rezultatelor concursului de admitere, inmatricularea qi respectiv exmatdcularea

studenfi1or-doctoranzi se face in confomitate cu prevederile reglement[rilor nalionale qi interne in vigoare.

Exmatricularea studenlilor doctoranzi se face doar in urmAtoarele conditii:
) Neparcurgerea programului de pregdtire in termen;

) Nefinalizare a tezei ir termenul legal, prevdzut in conhactul de studii universitaxe de doctorat

qi eventualele acte adilionale la acesta, inclusiv perioadele de intrerupere, prelungire, gralie,

prevazute de legile qi regulamentele in vigoare;

) Neachitarea taxelor de gcolarizare, inclusiv a penalitdlilor $i a debitelor restante.

8.2.2.6. Monitorizarea activitdlii studentilor doctoranzi, respectiv documentele specifice se pdstreazd

la SSUD. Un exemplar al tezei de doctorat, in format tipdrit, se depune 1a Biblioteca UniversitSlii din

Oradea iar un exemolar. in format electronic. se pdstreazd la SSUD.

8.2.3, Procedura de luare a deciziilor in cadrul CSUD

8.2.3.1. CSUD se intruneEte ori de cdte ori este necesar, la cererea directorului CSUD sau a cel pulin

unei treimi din numdrul membrilor sdi. $edin{ele ordinare ale CSUD se desfEgoard, de reguld, la doud luni in
sala CSUD, situatd la Biblioteca UO, etaj 4, sala E19. $edinfele ordinare se desfiqoard in zilele de mierculi,

orele 14,30, Pentru situalii urgente, pot fi convocate qi qedinle extraordinare,

8.2.3.2. Data qi tematica gedintei se anunlA prin convocator (Anexa 3) cu cel pulin 3 zile inainte de

desfEqurarea acesteia. Calea de comunicare este o-mail.

8.2.3.3. Materialele ce urmeazd a fi supuse analizeilavizdrtiiaprobdrii sunt transmise membrilor

CSUD prin poqta electronicd (e-mai1), cu cel pulin 3 zile inainte de desfdqurarea qedinfei.

8.2.3.4. Cvorumul necesar a fi intrunit este 2/3 din numfuul total de membri. / $edintele CSUD sunt

statutare dacd, ce1 pulin 2/3 din membrii CSUD srlnt prezen{i.

8.2.3.5. $edintele sunt conduse de cdtre directorul CSUD, care

materialele supuse analizeilavizfuiil aprobdrii, dupd care fiecare membru

exprima punctul de vedere.

8.2.3.6. Disculiile in cadrul gedintelor sunt libere, niciun

de a insrddi ludrile de cuv6nt.

8.2.3.7. Conlinutul ludrilor de cuvaff se consemneazd ln

prezintd, conform Ordinii de zi,

al CSUD are posibilitatea de a-si

intrerupe sau

,'.] ,

CSUD de

cdhe secretarul desemnat penfu intocmirea procesului-verbal. de catre toli
participanlii la qedinJd, iar apoi se indosariazd, impreund cu convocatorul ti membrii prezenlt.

Registrul cu procesele verbale, convocatoarele, listele de prezenld qi toate

odstreazd la SSUD.

e supuse analizei se

8.2.3.8. Deciziile CSUD se iau prin vot, pentru adoptarea unei decizii fiind necesar votul "pentru" al

majoritdlii simple al membrilor prezenli. Dacd ce1 pulin 1/3 din membrii prczen[t ai CSUD. solicitd ;1r\ ]

procedura de vot secret, atunci deciziile se vor adopta cu vot secret. Hot6rdrile urgente, care privesc aspecte

curente ale activitAlii gi pentru care existd asumatd rdspunderea directorului $D/CSUD pot fi luate gi prin vot

9/25

APRoEAT ft{ gE DE
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transmis pe cale electronicd (e-mai1). Votul se exprima prin mesaj transmis reply allhAspunde la toli.

8.2.3.9. tn cazul absenlei unora dintre membrii CSUD (aflali in delegalii in interesul Universitdlii din
Oradea, aflali in concediu medical, mobilit[ii sau motive de forld majord), directorui SD va desemna un
inlocuitor, pentru a se intruni cvorumul necesar desfA$urdrii Sedinlei.

8.3.Avizare

Etapele avizdrii:
1. Dupd elaborarea procedurii, Directolul CSUD transmite PO secretarului Comisiei de monitorizare,

care o lnregistre azd in Registrul procedurilor;
2. Secretarul Comisiei de monitorizare verificA dacS PO elaboratd respectd prevederile ,i,".,

SEAQ_PS_DAC _02. Dacd nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_02, secretarul Comisiei

de monitorizare transmite observatiile sale CSUD, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare;

3. Dupd efectuarea eventualelor propuneri de modificdri corespunzdtoare, Directorul CSUD
retransmite secretarului Comisiei de monitorizare PO modificatd, in termen de ma"xim 3 zile

lucrdtoare de 1a primirea observatiilor.

4. Directorul CSUD transmite PO, impreund at Formularul de analizd procedard (conform SEAQ_

PO*CSUD*03_F.02), Consiliilor $colilor Doctorale pentru oblinerea avizulut acestora. Fiecare ,'ii-
Director de $coald Doctorald are la dispozilie 5 zile lucrdtoare pentru avizarca PO. Dacb se

depdgegte acest termen qi Directorul de $coald Doctorald t a avizat procedura, se considerd cd

acesta nu are observalii.
5. Dup[ ob]inerea avizului Consiliilor $colilor Doctorale se trece Ia avizarca procedurii in CSUD.

6, Dupd avizarea in CSUD procedura va fi transmisd secretariatului Comisiei de monitorizare, care o

va imegistra in R egistrul procedurilor gr o va prezenta pre$edintelui Comisiei de monitorizare pentuu 
,,,.,

avtzTe. .l
Z, Directorul CSUD transmite Rectorului UO PO avizatd, pe bMa HotdrArii C-SCMI, spre aprobare gi

sore avizare in CA.

8.4. Aprobare

Procedura cu toate avizdre oblinute va fi aprobatd de SUO prin HS.
j'irl

8.5. Difuzarea procedurii

Dupd aprobare, originalul PO se pdstreazd la Secretariatul CSUD gi se Listei de

difuzare a procedurii (conform SEAQ* PO_CSUD_03_F.01) intocmitd de CSUD. O

copie a PO se inainteazd $i secretarului Comisiei de monitorizare. CAnd se copii ale PO;

secretarul CSUD va completa pagina de gardd a PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr

trebuie sd corespundd cu numdrul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

APflO0ATlilgES DE

1 1, DEC, 201/
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8.6. Revizia procedurii

8.6.1. Revizia PO se iniliazd la propunerea persoanelor din cadrul structudlor care se desftqoard

conform art. 8.6. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01, completdndu-se corespunzdtor Formularul de

evidenld modificAri (SEAQ_ PO_CSUD*03*F.03). ^ "

8.6.2. Atwcr cdnd o persoand din cadrul compartimentelor, care aplicd sau sunt interesate de PO

constatd cA aceasta necesita imbundtdJiri, sau cdnd se oonstata cd au avut loc modificdri ale riscurilor
specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd

revizia PO. in acest scop, persoana respectivd inainteazd Directorului CSUD o solicitare de revizie.

8.6.J. Revizia PO urmeazd aceeagi succesiuna ca Ia rcalizarca unei proceduri din punct de vedere al

elabordrii, avtzdrii, aprobdrii qi difuzarii,

8,6,4, Se completeazd corespunzdtor Formularul de evidenld modfficdri (conform SEAQ_ . i
PO_CSUD*03*F.03) de cdtre Secretarul CSUD,

8.6,5. Pagina de gardd se schimbd cu numdrul rcviztei/ediliei, impunAnd avlzarea gi aprobarea noii
revizii de cdtre persoanele responsabile in acest sens.

8.6.6, Procedura revizuitd se distribuie utilizatorilor de cdtre secretatul CSUD, in conformitate cu

Lista de difuzqre q procedurii (SEAQ_ PO_CSUD_03_F.01). De asemenea, in momentul distribuirii
procedurii revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completdndu-se corespunzdtor .,*,.

lista de difuzare a procedurii

8,6.7. Secretarul CSUD amendeazd toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii

formalizate
8,6.8, Fiecare deJindtor al procedurii PS are obligalia de a inlocui vechea procedurd cu cea
modifrcatd.

8,7. Arhivarea procedurii

Originalul PO se pdstreazd la Secretariatul CSUD, iar originalele variantelor retrase/revizuite se

claseazd gi se pdstreaza timp de 5 ani de c6tre secretarul CSUD intr-un spatiu special amenajat. Dupd

aceastd perioadd sunt hansmise la arhiva UO cu respectarea reglementdrilor specifice arhivdrii

9. RTSPONSABILITATI

9,1. CSUD are urmitoarele responsabilitlfi:

.ir

9.1.1. Stabileqte strategia Universitdtii din Oradea la nivelul
a programelor9.1,2. Elaborcazd qi actualizeazd Regulamentul de

de studii universitare de doctorat Si a progranxelol procedurile aferente

SUD; elaboreazd qt actualizeazd prezenta procedurd o supune avizului

"iiConsiliului de Administratie si aprobdrii Senatului universitar;

9.1.3. Avizeazd deciziile privind infrinJarea gi desfiin{area SD din cadrul Universitd}ii diri
Oradea;

"ii'

APROEAT iil qEOHIA OE

1 1, DEC. 2017

P
lv.&.
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IINTVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDI IRA OPF,R ATIONAI,A Editia: I Paeina 12 din 25

privind procesul d€ lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

1 2 3 4 5

Structura emitenti:
Consiliul penhu Sludiile Unlversltare de

Doctorat
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

9.1.4. Aprobd solicittuile CD care iqi exprimd intenlia de a se afrlia 1a o SD ;

9.1.5. Asigurd menlinerea qi adaptarea permanentb a nivelului programului de studii
universitare de doctorat din universitate la cele mai inalte standardo gtiinJifice qi academice;

9.1.6. Asigurd schimbul de informafie in leg6turd cu modalitdlile de desfEgurare a activitdJilor
de doctorat;

9.1.7. Elaboreazd criteriile de repaftizare, pe domenii de doctorat, a numdrului de granturi

doctorale qi le supune aprobdrii Senatului universitar;
9,1,8. Stabiieqte numdrul de locuri flnanlate de la bugetul de stat, reparlizate de ministerul

tutelar, pe domenii, pe baza criteriilor nalionale qi le supune aprobadi Senatului universitar:
9.1.9. Organizeazd comisii pentru evaluarea domeniilor de doctorat gi a conducdtorilor de

doctorat, in ceea ce privegte ca.litatea desfhgurdrii programelor doctorale;

9,1,10, Aprobd comisiile de doctorat.

9.2. Directorul CSUD are responsabilitatea pentru:

9,2. 1. Conv ocatea gedinlelor CSUD;

9.2.2. Pregdtirea, impreund cu directorii SD qi SSUD, a materiaielor ce vor fi supuse

dezbaterii qi aprobdrii CSUD;
9.2.3. Conducerea operativd a CSUD;
9,2.4. Solicitarea aprobdrii Senatului universitdfli pentru documentele stabilite prin
reglementdri naJionale 9i interne;

9. 2. 5, Aplicarea prezentei proceduri;

,T", I

,Tr

.llj '

9,2.6. Yerifrcarea modului de implementare a
cdtre comparlimentele subordonate.

9.3. Compartimentul SSUD este responsabil pentru:

IOSUD de

9.3.1, intrelinerea Registrului de intrdri-ieqiri a acestora gi

transmiterea c6tre compartimentele/persoanele destinatarg

9. 3. 2. lntrelinerea $i completarea registrelor matricole, or de pregdtile

bazate oe studii universitare avansate. proceselor verba"le ale documentelor

privind situalia./monitorizarea activitdlii studenlilor-doctoranzr
9,3.3. Prezentmoa spre semnare a Registrului matricol, la finele fiecbrui an universitar, in
conformitate cu Regulamentul privind completarea, pdstrarea $i eliberarea actelor de studii;

9,3.4. Editarea, procesaxea Ei/sau arhivarea/transmiterea Ei inmAnarea documentelor aferente

desfiqurdrii examenului de admitere, suslinerii tezelor de doctorat ori altot examene;

9,J.5. Preluarea de la directorii $D a proceselor verbale/documentelor privind evaluarea qi

pAstrarea lor in bune condilii;
9.3,6, Asigxarea condiliilor pentru efectuarea $i pdstrarea inregistrdrilor curente;

9.3.7, AIte atribulii stabilite prin regulamente interne.

APROSATH9E TA DE

1 1, DEC, 2017
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UNI!'ERSITATEA DIN ORADEA

PROCF"DIIR A OPF"R ATTONAT,A Editia: I I Paeina 13 din 25

privind procesul de lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiil€ Universitare de

Doctorat

Revizia:

2 3 4 5

Structura emitentd:
Consiliul pentru Studiile Unlversllsre de

Docloral
COD: SEAQ_PO-CSUD-03

9,4. Secretarul Comisiei de monitorizare:

qi formuleazd

conducdtorilor

ii

9.5. Preqedintele Comisiei de monitorizare:

c Avizeazd PO elaborate/revizuite;
o Conciliazd aspecte neclare in relatia rcalizator - avizator gi ia decizia finald in cazul lipsei

consensului dintre realizator avizatori.

Responsabilitif i gi rispunderi in derularea activitifilor

o Verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC _02 la rea\izarca PO

observa{ii dacd este cazul;

o Prime$te qi iruegistreazd in Registrul procedurilor, PO cu avizele favorabile a1e

comparlimentelor responsabile;

. inainteazd spr e avrzare pregedintelui Comisiei de monitorizare PO elaborate;

e Pdstreazd coniile PO:

Nr,
crt.

Structura (postul)/
actiunea (operatiunea)

I il ilI IV v VI Altele

0 I J 4 5 6 7 8

1 Director CSUD E
2 Vice-pregedinJi C-SCMI V
3 Pregedinte C-SCMI Av
4 C$D Av
5 CSUD Av
6 Rector/CA Av
7 Pregedinte SUO Ap
8 Secretar CSUD Difuzare

9 Secretar CSUD Arhivare

FoenhgeotttTnoe

1 1, DEC, 2017

13/25



UNTYERSITATEA DIN ORA-DEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind procesul d€ lucru in cadrul

Consiliului pentru Studiil€ Universitare de
Doctorat

Editia: I I Pasina 14 din 25

Revizia:

2 3 4 5

Structura emitentd:
Consiliul pentru StudiiLe Aniversitare de

Docloral
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator Aprobd Numdr
€xemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadi

0 I , J 4 5 6 7 8

l.
SEAQ_PO_CSUD-O
3*A.01 Aviz asupra
dosarului CD

D CSUD
cf.oM SUO Dupd. caz SolicitanIi CSUD

DupI
caz

SEAQ_PO_CSUD O

3_A.02 Aviz privind
RAE al unui
domeniu de doctorat

D CSUD
cf.oM SUO Dupe caz Solicitanli CSUD

Dupb
caz

SEAQ_PO_CSUD_0
3 A.03 Convocator

D CSUD
cf.OM

SUO DupL caz Solicitanti CSUD
Dupd

caz

4.
SEAQ_PO_CSUD_O
3_A.04 Proces
Verbal

D CSUD
cf.OM

SUO Dupd caz Solicitanti CSUD
Dupi
caz

3.

SEAQ_PO_CSUD.O3

_A,05 Diagrama flux a
procedurii operalionale
privind procesul de
luclu ln cadrul
Consiliului penfu
Studiile Universitare de
Doctorat

D CSUD SUO Dtpd caz
Scoli

Doctorale
CSUD

DupI
caz

1 {). ANEXE, iNREGISTRARI, ARHIVARI

11. FORMULARE

o Lista de difuzare - SEAQ_PO_CSUD_03_F.01;
. Formulaf, de analizi procedurd - SEAQ_PO_ CSUD_03_F.02;
o Formular evidenld modificbxi - SEAQ_PO_ CSUD_03-F.03;
o Pagina de gardd - SEAQ_PO- CSUD_03_F.04;

-Iri

!1.

APRO8AT T{ gE TA Df
DIN DE:

1 1, DEC, 2017
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UNTVERSITATEA DIN OBADEA

PROCNDTIR A OPT',R ATTONAI,i Editia: I Pasina 15 din 25

privind procesul de lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

1 2 3 4 5

Structura emitentd:
Consiliul pentru Slutliile Universitare de

Doctoral
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

12. CUPRINS

:i?.::,:.:.

r'i

Numlrul
componentei in

cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Paeina de gardd I

I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea
editiei/reviziei

2

2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3

3 Lista de difuzare 4

4 Scopul procedurii 6

5 Domeniul de aplicare 6

6 Documente de referintd 6

7 Definitii si abrevieri 6

8 Descrierea procedurii 8

8.1. Etapele necesare realizdrii procedurii operationale 8

8.2. Struc tur a 6 i c ontinutul pro ce durii 8

8.3. Avizarea procedurii l0

8.4. Aprobarea procedurii 10

8.5. Difuzarea procedurii 10

8.6. Revizia procedurii 11

8.7. Arhivarea procedurii 11

9 Responsabilitdti 11

10 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri l4

11 Formulare I4

12 Cuprins 15

SEAQ-PO_CSUD
03 A.01

Aviz asupra dosarului CD t6

SEAQ_PO_CSUD
03 4.02

Aviz privind RAE al unui domeniu de doctorat 17

SEAQ_PO_CSUD
03 A.03

Convocator 18

SEAQ-PO-CSUD
03 A.04

Proces Verbal 19

sEAQ_PO_CSUD
03 A.05

Diagrama flux de elaborare a procedurii 20

SEAQ*PO_CSUD
03 F.03

Formular de analizd procedurE 23

SEAQ_PO-CSUD
03 F.04

Formular evidentd modifi cdri
.rr .rve,r I rE 9Eurl I n l,E rE|l.

DIN DE:
25

1, DEC. 2017

I

r5t25



IJNIVERSITATEA DIN ORT\DEA

PROCE,DI]R A OPI"R ATIONAI,A Editia: I Paeina l6 din 25

privind procesul de lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

2 3 4 5

Structura emitenttr:
Consiliul penlru Sludiile Unlvercitarc de

Doclorul
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

SEAQ_PO_CSUD_03_A.01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT

Nr. I

AVtZ

Privind candidatura doamnei /domnului prof. univ. dr. (ing.)

la conducere de doctorat in domeniul

Dosarul a fost aprobat in cadrul Consiliului $colii Doctorale

concluzionAndu-se cd este complet qi indeplinegte condiliile in vigoare / indicatorii de performanld institui(i

de cdtre C.N.A.T.D.C.U. pentru abilitare, in domeniul

Dosarul a fost prezentat de cdtre d-l / d-na prof. dr.

directorul $colii Doctorale in gedinp Consiliului pentru

Studiile Universitare de Doctorat din

pe baza votului deschis exprimat

oblinAndu-se aviz

astfel: ,voluin "pentru", ttottxi "tmpotrivd",

abtineri.

in consecin{d, solicitdm efectuarea demersurilor legale qi procedurale pentru transmiterea dosarului la

CNATDCU. rilir '

renoarrhge TA 0E sfrlAT
DIN DEi

1 1, DEt, 2017

Pru0odi|{o:
Prof.uolv,&.

I)irector de Scoal[ Doctorall



TINTYERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDI]RA OPN,RATTONAI,A Editia: I I Pasina 17 din 25

privind procesul de lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

1 2 3 4 5

Structura €mitenttr:
Consiliul pentru Studiile Universitsre de

Doctorat
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

sEAQ_PO_CSUD_O3_A.02

:.")i

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT
Nr, I

i

AVtZ

Privind raoortul de autoevaluare a1 domeniului de doctorat

$coala Doctorald / Faaitatea

depus raportul de autoevaluare pentu domeniul de doctorat

Raporlul are avizul Consiliului $colii Doctorale / Facultdlii

si este structurat ln conformitate cu

standardele generale gi specifice domeniului solicitat,

raportul de autoevaluare s-au depus gi dosarele urmdtorilor candidali

(dacd este cazul)

Toate documentele men{ionate mai sus au fost prczenlate de c6tre d-na/dl

"+l

gi indeplinegte

Impreund cu

doctorat in domeniul

1..........

2. .........

3..........

directorulidecanul $colii Doctorale /Facultdfii

gedinJa Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat din data oblinAndu-se

aviz ,pebza votului deschis exprimat astfel: _, voturi " pentru", _,voturi " impotrivd",

ablineri.

in consecin{d, solicitdm validarea Senatului pentru transmiterea dosarului la Ministerul Tutelar.

Director de $coald Doctoral6/Decan

ln

..i."

APROBATH9E TA DE

1 1, DEC, 2017

t7 /25



TJNTVERSITATEA DIN ORADEA

PROCT',DITR A OPtr"R ATIONAI,A Editia: I Paeina 18 din 25

privind procesul de lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

1 2 3 4 5

Structura emitenttr:
Consiliul penlru Sladlile Univercitarc de

Doclorul
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

SEAQ_PO_CSUD_03_A.03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT

CONVOCATOR

Se convoci qedinfa CSUD pentru:

o Dala I ,Ora
r Loc de desfE$urare

Ordinea de zi

1 . ......
2. ......
3. .......

',Fl

-1i

$edinla se convoacA prin e-mail.
Materialele ce vor f1 supuse analizeilavrzdriilaprobdrti se gdsesc ataqat.

Persoana responsabild cu intocmirea Procesului Verbal qi a Minutei qedinlei este: ,'-,:i

secretar

LISTA

Mennbrilor CSUD prezenfi:

DIRECTORCSUD,

Nr,
crt.

Domeniul de
doctorat

Responsabil
Date de
conlact

Semnitura

n N NATA NF.

I :t. ?nfi

P Intl

I |,Ior.{ ff t])|r'| uu -A'f//t
L

l8/25



(INTVERSITATEA DIN ORTIDEA

PROCIJ"DI]R A OPNR ATIONAI,A Editia: I Paeina 19 din 25

privind procesul de lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

2 3 4 5

Structura emitenti:
Consiliul pentru Studiile Universitare de

Docto tql
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT

PROCES VERBAL

incheiat azi, __J 

-=-- 
, cu prilejul desfbgurdrii gedinlei CSUD

Ordinea de zi:

1. ......

2. ......

3. ......

Se consemneazd conlinutul ludrilor de cuvAnt.

DIRECTOR CSUD

SEAQ_PO_CSUD_03_A.04

SECRETAR

19t25



UNTVERSITATEA DIN ORA.DEA

PROCI"DITR A OPF"R ATTONAT,A Edifia: I I Paeina 20 din 2:
privind procesul de lucru ir cadrul

Consiliului pentru Studiile Universitare de
Doctorat

Revizia:

1 2 3 4 5

Structura emitenttr:
Consiliul penlru Sludiile Universiture de

Doclordl
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

:t:

Descrierea nrocesului:

SEAQ_PO_CSUD_03_A.05

DIAGRAMA TLUX PENTRU REALIZAREA PO

Legea Educaliei Nalionale nr.l201l, cu completdrile fi modificarile ulterioare;

G nr.68l/2011 privind aprobarea Codului studirlor universrtare de doctorat, cu completirile ':..

modiiicarile ulterioare;
Ordinul Ministrului Educaliei $i Cercetarii nr. 4843 / 2006 privind domeniile pentru studii
uriversitarc de doctorat, srstemul de crilerii $i metodologia de evaluare a institufiilor de

ln!dtdm6nt superior pentru aprobarea organiz6rii studiilor universitare de dootorat.

Regulamentul Universitalii din Oradea privind organizarea $i desldturarea studiilor
universitare de doctorat $r a programelor postdoctorale.

Caiia Universitdtii din Oradea:
. Ordonanfa de urgenlzi a Guvemului nr. 4112016 privind stabilirea unor mtrsuri de simplificare

la nivelul administraliei publice centrale $i pentru modificarea $i completarea unot acte

normative;
. HG N 442016

Cercetarii
privind organizarea $i fLrnclionarea Ministerului Educaliei Najionale $r

cu modi{icfuile $i compleurile ulterioare;

20/25

INTRARI

o Iniliazd elaborarea PO conform OMECS ff. 5921/2016
Stabile$te Lista PO

PO + $coli Doctorale+
+ rcrmene

APROMT hI 9EDIffTA DE EEIAT

11, DEC.2017

. Directorul CSUD inainteaz6 secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea sfucturii
SEAQ PO-CSUD 02;
. Refiarsmite secretarului C-SCMI PO modificath (dupA caz) 3 zile:'
. Conducdtorul sftucturii responsabile transmite PO structurilor care utilizeaza PO pentru aviz (conform
SEAQ_PO_DAC_F.02) - 5 zile;
. Directorul CSUD elaboreazd Diagrana Flux aPO $i o inainteazd spre verificare, in conformitate cu

Diagrama Flux discutatA qi SEAQ_PO_DAC_01, la termenele stabiliie, ln baza OSGG w, 40012015,

astfel:
- stabilirea cadrului Iegislativ $i normativ care reglementeazd domeniul de activitate;
- implementarea activitafi de confiol intem/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

arahzei Registrului riscurilor al comparlimentului la activitatea respectivd;
- urmdre$te stabilirea responsabilitililor pe fazele procesului: de lntocmire, avizare, aprobare qi pe nivele
de execujie;

- asigurd transpunerea corecta a datelor in sistemele informatizate;
- asisurd existenta componentei de actualizarelrevizie si arhivare a procedurii,



UNTVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPT],RATIONAI,A, 'Editia' 1 :::r; l Pasina 2l din 25

privind procesul de lucru ln cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

2 3 4 5

Structura emitent6:
Consiliul pentru Studiile Universitare de

Doctomt
CoD: SEAQ_PO csuD 03

. Prime$te PO (conform SEAQ_PO_DAC_F.02) de la
CSUD:

o inregistreazd PO ln Registrul procedurilor;
o Verificd dacd noua PO resDectd formatul

CSUD
Redacteaze forma final[ a PO

APRO3ATNEE TA OE

. PdstreazA originalul PO gi distribuie copii
lmpreund cu Lista de difuzare a
procedurii

e Transmite o copie secretarului C-SCMI

i:L

':l;i

r.r

2t/2s



UNTVERSITATEA DIN ORADEA

PROCF],DI]RA OPF"R ATIONAI, i Editiititr;'i' I Pasina22 dlu;,25

privind procesul de lucru in cadrul
Consiliului pentru Studiile Universitare de

Doctorat

Revizia:

I 2 3 4 5

Structura emitenttr:
Consihul pentru Sltrdlile Unlyersilarc de

Docloral
COD: SEAQ_PO_CSUD_03

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiveazd oonform legii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiveazd conform legii

.].rl

;.;;.Dir, CSUD transmite motivalia !i
propunerea de modificare a PO

Pre$edintelui C-SCMI

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta

Diagrama

APROEATITIt IE

22/2s
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