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l.Lista bililo labo'r,tsta, responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea editiei/reviziei
Nr,

crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea

Numele qi

prenumele
Funcfia Data SemnEtura

0 I 2 a
J 4 5

I Elaborat Bendea Gabriel

Gherlea Crina

Prorector

responsabil cu

strategia gi

informatizarea

Director

Economic

04.09.20t8

a
2 Verificat Nagy $tefan Director DAC 10.09.2018

4 Avizat Bungdu Constantin Pregedintele

Consiliului de

Administratie

10.09.2018

5 Aprobat Curild Sorin Pregedintele SUO 17.09.2018 'Z/A
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2. Evid en edi lor $i a reviziilor
Nr.
crt.

Edifia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta

revizuiti
Modalitatea reviziei Data Edi{iei/

Data Reviziei
0 I ) 3 4
1 Editia I Intesral OSGG nr.200/2016 17.09.2018
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SEAQ_PS_DE_O1_F.02
3. Lista de difuzare

Nr.
crt.

Scopul

difuzirii* Structur[/Facultate/D ep artam ent
Difuzare

Nume qi prenume Data Semnitura

I
Aplicare/

Informare
Prorector Management Academic Roqca Marcel

2
Aphcarel

Informare
Prorector Strategie gi informatizare Bendea Gabriel

a
J

Aplicare/

Informare
Prorector Managementul cercetdrii
qi relafii internationale Macocian Eugen

4
Aplicare/

Informare
Prorector Managementul resurselor
materiale gi patrimoniu Prada Marcela

5
Aphcarel

Informare
Prorector Servicii studentegti gi

vizibilitate Burtd Ligia

6
Aplicare/

Informare
Director CSUD - Univ. din Oradea farcd Radu

7
Aplicare/

Informare
Facultatea de Arte Andor Corina

8
Aplicare/

Informare
Facultatea de Construc{ii, Cadastru
pi Arhitecturd Gombog Dan

9
Aplicare/

Informare
Facultatea de Drept Mirigan Valentin

10
Aplicare/

Informare
Facultatea de Geografie, Turism si
Sport Ilieg Alexandru

11
Aplicare/

Informare
Facultatea de Inginerie Electricd gi

{ehnolo gia Informatiei Gordan Mircea n nqA 0f rrfuTl

I2
Aplicare/

Informare
Facultatea de Inginerie Energeticd
qi Management industrial

Hora Cristina

13
Aplicarel

Informare
Facultatea de Inginerie
Manageiald Si Tehnoloeicd

Pele Alexandru
P

I4
Aplicare/

Informare

Facultatea de Istorie, Relalii
Internalionale, Stiinle politice gi

Stiintele Comunicdrii
Horga Ioan

Pvrilr vufilt.A I

15
Aplicare/
Informare

Facultatea de Litere Mateoc Teodor l'(
l6

Aplicare/

Informare
Facultatea de Medicind qi Farmacie Maghiar Adrian

l7
Aplicare/

Informare
Facultatea de Protec{ia mediului Chereii Ioan

18
Aplicare/

Informare
Facultatea de gtiinte Filip Sanda

I9
Aplicare/

Informare
Facultatea de $tiinle Economice Bddulescu Alina

20
Aplicare/

Informare
Facultatea de $tiinle Socio-Umane Barth Karla

2l
Aplicarc/

Informare
Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman"

Meghegan Dumitru
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Nr.
crt.

Scopul

difuzirii* Structuri/Facultate/D epartament
Difuzare

Nume qi prenume Drta Semndtura

22
Aplicare/

Informare
Direclia General Administrativd Nicula Adrian

^aZ)
Aplicare/

Informare
Direclia Economicd Gherlea Crina

24
Aplicare/

Informare
Biroul Juridic Indrieg Romulus

25
Aplicare/
Informare

Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

26
Aplicare/

Informare
Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

27
Aplicare/

Informare
Biroul PSI-PM Bagdi Carmen

28
Aplicarcl

Informare
Biroul de Comunicare Ardelean Adela

29
Aplicare/

Informare
Secretariat Universitate Sava Monica

30
Aplicarcl

Informare
Centrul de Consiliere si Servicii
privind Carieru Borza Adriana

31
Aplicare/

Informare
Biblioteca Ujoc Florica

)z Aplicare/

Informare
Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic Orfan Florica

aa
JJ

Aplicare/

Informare
Centru de Educatie Continu[ qi

Dezvoltare a Resurselor Umane
Curild Mircea

AAJ+
Aplicare/

Informare
Birou Programe gi Proiecte CDI Bococi Dana

35
Aplicare/

Informare
Departamentul pentru Asi gurarea

calitafli Nagy Stefan

36
Aplicare/

Informare
Departamentul de Relatii
Internationale Buran Carmen

37 Evidenfd C-SCMI Popa Otilia

38
Arhivare

electronicd
C-SCMI Popa Otilia

AFflOEATh gEDlt{TA DE str T

DIN DATA DE:
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Prcpdinte:
Prol.unlv.fi.
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4, SCOPUL PROCEDURII

i de venituri gi cheltuieli precum gi de rearizare a
stratia centrald a universitdlii.

lilor legale care pot fi efectuate, a modalitdlilor de

lui privind evaluarea veniturilor gi a cheltuielilor.
procesului de gestiune financiard,, prin utilizarea
ant in procesul de management ar universitdlii din

5. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta Procedurd se aplicd ia nivelul tuturor structurilor care oferd servicii educaJionale gi de cercetare(Facult61i, DPPPD; DIDIFR; IOSUD), precum gi Departamentului financiar-contabil.

6, DOCUMENTE DE REFERINTA

' Legea Educafiei Nafionale nr,1/2011cu modificdrile gi completdrile ulterioare;o Carta Universitdlii din Oradea;

' Codul de Asigurare a Calitillii pentru procesele de educafie qi cercetare de la
Universitatea din Oradea.

. Legea Finanfelor publice 50012002:

. Reglementdri CNFIS;

. Legea Bugetului de Stat;

. Legisla(iesalarizare.

7. DEF'INITII $I ABREVIERI

7.1. Definifii

Facultate - unitate academicd funclionald care elaboreazd qi ges
Departumentul - Unitate academic funclionald care asiguri

cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
miterea gi valorificarea

structurd qcudemicd - universitate, facultate, departament, centre
structurd/Compartiment operalional - direclie generuld,ldirecfie/servicir/birou/compartiment

coordonator;

Conducdtorul stracturii/compartimentului - director generalldirector/ qef de serviciu;
Procedurd - Ansamblu de reguli de organizne a unei instituliilstructuri academice, executive gi

administrative, folosite in vederea atingerii .muiunurnit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitdli.

Procedu
, ,,, v,,r , s: uiesc urmafi,

mooalltaltle de fii activitdfle ae
control implem d;

Edilie a 
v . 1. inifiald sau actualizatd", dupd, caz, a unei proceduri

formalizate, aprobatd qi difuzatd.
Revizia tn cadrul unei edilii - Acfiunile de modific are, addugare, suprimare sau altele asemenea,

dupd' caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a pro.Jdrrrii foimalizate, acfiuni care au fost
aproDate $t dtluzate.

Procedurd de sistem - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard la nivelul
tuturor structurilor academice, executive qi administrative ale Universit6tii din Oradea.

APROMT lN gErXltTA I)€ 3tr T

DIN DATA DE:

1 7. SEP. 2010
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7.2. Abrevieri

o UO - Universitatea din Oradea;
o SUO - Senatul Universit[lii din Oradea;
. HS - Hotdrdre a Senatului Universitdtii din Oradea:
. CA - Consiliul de Administrafie;
o DE - Direclia Economicd
. SEAQ - Sistem de Evaluare qi Asigur are a Calitdlii;
o c-scMl - consiliul Sistemului de control Managerial Intern;o DAC - Departamentul pentru Asigurar ea CalitFgii;
o PS - Procedurd de sistem:
o E - Elaborare;
o \/ - Verificare;
o d - Aprobare;
o Av - Avizare
. Ap - Aplicare;
o f'- Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Inifierea
Prezenta Procedurd se initiazd la propunerea

gi a directorului economic, respectiv a detanilor sau
prezentei proceduri.

8.2. Elaborare

prorectorului responsabil de strategie qi informatizare
a coordonatorilor structurilor care aplicd, prevederile

Prczentaprocedurd stabilegte modul de elaborare gi execulie a bugetului de venituri gi cheltuieli,
8'2.1. Modul de redactare: serespectdprevederile art, 8.1 .2.1. dinprocedura SEAe_PS_DAC_01.

8.3. Structura gi confinutul procedurii
8.3.1. Componenta,Scopul procedurii,

8.3.1.1.

rcatizarca execuli 
"il:H1"il;i:tJ;::li,fff* 

* a'

8.3.1.2.

limitare gi aprobar 
are pot fi efectuate, a modalitdlilor de

8'3.1.3. Stabilirea responsabilitdJilor gi a algoritmului privind evaluarea veniturilor gi a
cheltuielilor.

8'3'1'4' Asigurarea transparenlei gi eficientizareaprocesului de gestiune financiard, prinutilizarca
bugetului de venituri gi cheltuieli ca instrument performant in procesul de rianagement al U.o.

8.4. Componenta,Descrierea procedurii,
8.4.1. Bugetul de venituri qi cheltuieli al UO

8.4.1.1. Surse de venituri:
1. Venituri proprii, din care:

- sume primite de la ministerul tutelar - finanlare institufionald;
- venituri proprii din taxe pi activitdJi desfbgurate de institulii de inv6l6mAnt;- donalii, sponsorizdri qi alte venituri cr nform legii.

2. Venituri din activitatea de cercetare;
3. Alocalii de la bugetul de stat cu destinaJie speciald, din care:

APROBAT|i{ ?EOHTA DE Sr
DIN DATADE:

1 /. sEP, 2018
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- reparafii capitale;
- subvenJii pentru cdmine gi cantine studenlegti;
- dotdri gi alte investitrii;
- burse;

- alte forme de protecfie sociald a studenlilor - transport;
- sume alocate pentru rcalizarcaunor obiective de investiJii;
- subvenJii individuale pentru cazare:
- sprijin financiar pentru achizilia de calculatoare.

4' Venituri din microproduclie rczultate din activitatea stafiunilor didactice experimentale, a
grddinilor botanice, a centrelor de specializare gi perfec{ionare, a edituriloi;

5. Venituri proprii ale cdminelor gi cantinelor;
6. Venituri din programe externe qi fonduri externe nerambursabile.

8.4.2. Tipuri de cheltuieli:
1. Cheltuieli pentru activitatea debazd finanlat[ din alocafii de la buget (finanfare de bazd) qi

venituri proprii din taxe;

2. Cheltuieli pentru activitatea de cercetare gtiinJificd, proiecte, consultanJd gi expertizd;
3' cheltuieli din alocalii de la bugetul de stat cu destinalie speciala, din care:

- cheltuieli pentru rcparalii capitale;
- subvenJii pentru cdmine gi cantine;
- cheltuieli pentru dotdri gi alte investitii;
- cheltuieli pentru burse;
- cheltuieli pentru alte forme de proteclie sociald;
- cheltuieli pentru realizarcaunor obiective de investifii;
- cheltuieli pentru subvenlii individuale cazare ouc 7312004.

4' Cheltuieli cu activitdli de microproducfie, activitdli ale staliunilor
grddinilor botanice, centrelor de specializare gi perferiionur., ale editurilor;

5, Cheltuieli pentru cdmine gi cantine studentegti;
6. Cheltuieli din sume provenite din programe exteme gi
7. Cheltuieli financiare cu dobdnzi, comisioane aferente

fonduri

creditelor angajate de U.O., in lei sau
valutd;

Structura BVC al UO poate fi completati cu alte subdiviziuni bugetare, in limita prevederilor
legale, in funcfie de necesitr{ile de pranificare qi execufie bugetarr.

, 8.4.3. Bugetul de venituri gi cheltuieli al UO se avizeazd de cdtre CA gi se aprob6 de cdtre SUO.
Senatul va aproba bugetul total Universitate qi pe structuri componente dupd
primirea bugetului anual d de credite, respectiv la fiecare revizuire bugetaid,
conform prevederilor legale

8,4.4, BVC al UO se repartizeazd pe facultdJi in proporfie de 70Yo pentn* facultate gi 30% pentru
administrafia cenlrald.

8.4.5. in scopul asigurdrii
din bugetul U.O,

independenfei financiare a SUo, acesta va avea buget separat, defalcat

Bugetul SUo va cuprinde limite varorice de cheltuieli care
exercitare a atribuliilor legale ale acestuia.

sd asigure buna funclionare gi

8.4.6. Bugetele de venituri gi cheltuieli ale structurilor UO (facultdli, departamente, gcoli doctorale,
SUo) vor fi gestionate de cdtre conducdtorii legali ai acestora , care rdspund de realizarea veniturilor inscrise
in buget, precum gi de incadrarea in niverurile de cheltuieli aprobate.

APROBAT lr{ gEDff{TA Dr

1 7, SEP, 2018
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donanlare gi platd in legdturd cu bugetele unitatrilor
etenJele conducdtorilor de structuri se limiteazd,la a

buget gi la a urmdri ca solicitarea de efectuare de
ce privegte competenlele decanilor, a directorilor de

:stea se dezvoltd, in concordantd cu responsabilitdJile
conferite de lege gi de actuala procedurd (punctele g,4.3,9.4,4 gi9.4.5).

Documentele prin care se propune angajareaunor cheltuieli din bugetul departamentelor se semneazd
obligatoriu de cdtre directorul de departament qi de cdtre decan sau inlocuitorul acestuia.

Documentele prin care se propune angajarea unor cheltuieli din bugetul gcolilor doctorale se
semneazd obligatoriu de cdtre directorul de qcoald doctorald gi de c[tre decan sau inlocuitorul acestuia.

Documentele care conlin cheltuieli ce se efectueazd, in interesul general al facultdlii se semneazd
numai de cdtre decan, pebazaprevederilor din buget care au fost aprobate ii Consiliul facultilii.

Documentele care conlin cheltuieli ce se efectueazd in interesul SUO se semnea zd, de cdtre
preEedintele S.u.o. pebazaprevederilor din buget care au fost aprobate.

8.4.8. in condifiile specifice UO, cheliuielile
gi materiale) se gestioneazb in totalitate la

ctorald/SUO) se pl
ld, precum gi u

legdturd directd cu activitatea structuriiin cauzd,.

inistrativ-
t de cdtre

8.4.f 0. Veniturile incasate din:
a) manifestflri gtiinfifice (taxe de participare sau alte venituri in ifestdrilor)

rdmdn in propor{ie de 100% la facultdli pentru acoperirea chel ri gtiinlifice
confbrm prevederilor legale. Acestea sunt contabilizate ln zone

8.4.9. Pentru a asigura buna funcfionare a instituliei gi ludnd
functional gi cel de naturd academicd, bugetul uo se gesiioneaza, ca
facultdli 9i 30% de cdtre administralia centrald.

facultdlii lq activitatea de bazd. in acest sens, inainte de desfbgurarea
etapelor legale privind eviden{a contabild gi bugetard, responsabilul de

- solicitarea privind crearea unei zone contabile distincte pentru mani
veniturile qi cheltuielile aferente);

- bugetul de venituri gi cheltuieli al manifestdrii pentru cuprinderea in
acestuia pentru avizare la CA gi aprobare la SUO;

- lista pldtitorilor de taxe de conferintd,
Toate cheltuielile prevdzute in bugetul manifestdrii trebuie sd respecte prevederile legale aplicabile
institutiilor publice gi procedurile de achizilie publicd. in situalia in care la finalul anului financiar existd
sume neconsumate, acestea se reporteazd, in anul urmdtor cu aceeagi destinalie sau se poate solicita
transferarea lor in bugetul facultalii (cu exceptia sumelor alocate de la bugetul de stat - ministerul tutelar -
care au destinalie precis6; acestea trebuie utilizate pentru manifestare, 

-pe 
timpul desfdgur6rii acesteia,

cd finanfatoare).

liate procedurile de angajarc a cheltuielilor.
la fac cheltuielilor specifice
fiind contabilS. a facultdlii.
acest inainta la CA qi SUO

propunerea de revizuire a bugetului facultdtii care sd cuprindd aceste sume, insotitd de documentelejustificative de ob{inere a veniturilor. Abia dupd parcur gereaacestor etape vor putea fi ini}iate procedurile
de angajare a cheltuielilor.

c) alte venituri incasate (altele decdt cele enumerate mai sus gi pentru care nu sunt prevdzute, prin
proceduri specifice sau prin alte documente, modalitdti concrete de rcpartizare) se repartizeazd 70yo la

9t74

fdrd a afecta bugetul
in vederea parcur:gerii

va transmite la DE:
unde vor fi contabilizate

getul UO gi inaintarea



ITNIVERSITATEA DIN ORAIEA

pRocEDURA nrc srsrnvr
PRIVIND ELABORAREA $I EXECUTIA

BUGETULUI
DE VENITURI $I CHELTUIELI

10 din 78

Structura emitentS:
Direclia Economicd COD: SEAQ_PS_DE_01

facultali 9i 30% la administra[ia centrald, a Uo pentru cheltuieli generale de funcfionare, utilitdli,
cheltuieli de personal, investilii etc. Acestea sunt contabilizate in zonacontabila a facultaJii. pentru aceste
venituri, respectiv cheltuieli propuse din aceste venituri, facultatea va inainta la CA gi SUO propunerea de
revizuire a bugetului facultdfii care s[ cuprindd u..ri. sume inso]itd de documentele justificative deoblinere a veniturilor. Abia dupd parcurgerca acestor etape vor putea fi inifiate procedurile de arrgajare a
cheltuielilor.

d) Referitor la veniturile care fac obiectul unor activitifi prestate de cadrele didactice (pentru evaluare
interni, premiere activitdtri de cercetare qtiinfificd, performanfd artisticd qi sportivd etc.), iriurm a cdrorcle
sunt alocate, inbaza referatelor elaborate de strucl e de specialitate din administra!ia centrald(DAc,BPCDI lor didactice (cheltuieli materiaLe, deplasdri, dotdri
etc' cu acestea vor fi inregistrate lcontabiJizaie in bugetuladminis tul activitdlii debazila facultate. cadrul didactic vaelabora estor sume, iar referatele vor ft avizate, anterior
depunerii la DE, de cdtre compartimentele de specialit ate carc urmdresc execufia acestor fonduri (DAC -evaluare, BPCDI - premiere activitdli de cercetare Etiinfificd, performan1d artisticd qi sportivd etc.).
Evidenfa acestor sume gi a disponibilului rdmas r. vu rcaliza la nivelul structuriloide specialitate din
institulie, La solicitarea cadrului didactic responsabil de aceste venituri, sumele pot fi transferate in
bugetul facultalii' Solicitarea va fi inaintatd conducerii UO pentru aprobare revizuirebuget facultate.

8'4'11' Veniturile incasate din programele de formare continu[, inclusiv 
-postuniversitare,

evaluare competenfe, alte tipuri de programe didactice, prestate in regi VOT
repartiza astfel:

- 80% la facultl4ildepartamente, pentru acoperirea cheltuielilor comune ale
fdcute de responsabilul de program) sau in zona contabild distinctd a
cheltuieli (salarii, plata cu ora, cheltuieli materiale, deplasdri etc.);

- 20% la administralia centrald a Uo pentru cheltuiili generale de
personal, investi{ii etc.

de

Pentru programul ECDL suma se varepartiza2)%o c[tre administraJia ce
facultafii/departamentului. Calculul se referd doar la suma ramasd universitdtii
ce s-au virat sumele aferente BCDL Romdnia.

zone contabile di,

evidenla contabild bu

- solicitarea privind crearea unei zone contabile distincte
veniturile gi cheltuielile aferente),

in situafia in care cheltuielile sunt contabilizate tn
programului, in vederea parcurgerii etapelor legale privind
program va transmite la DE:

- bugetul de venituri gi cheltuieli al programului
acestuia pentru avizarc la CA gi aprobare la SUO.

cdtre fondurile
ncasdrilor, dupd

pentru program (unde vor f,r contabjhzate

pentru cuprinderea in bugetul UO gi inaintarea

de specificul sursei de venit, de
cdtre ordonatorul principal, la

Toate cheltuielile ptevdzute in bugetul programului trebuie sd respecte prevederile legale aplicabile
institutiilor publice gi procedurile de achizilie publica. tn situalia in care la finalul anului financiar existd
sume neconsumate acestea se reporteazd' in anul urmdtor cu aceeagi destinafie sau se poate solicita
transferarea lor in bugetul facultdtii.

Abiadu e deangajareacheltuielilor.
8.4.12. e ^, imprumuturi temporare intre

facultlfi, cu ac ai DE.

8.5. Bugetul de venituri qi cheltuieli al facultd(ilor
8.5.1. veniturile facultd!ilor se planiJicd si repartizeazd, in funcJie

volumul acesteia, precum gi in functie de criteriile avute in vedere de
incheierea contractului institutionar. Ele constau in principal in:

inai te de desfdgurarea

responsabilul de

t0t74
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- venituri din finanfarea de bazd _ 70yo din suma
programele de studii gestionate de cdtre facultdfi, in funclie
licent6, master Ei docrorat;

alocatd de cdtre ordonatorul principal pentru
de numdrul de studenfi echivalenli unitari -

- venituri din finanfarea suplimentari cu defal cicluri universitar e _ T}yodin suma
alocatd'in functie de numdrul de studenfi echivalenJi unit qtiinld;

- venituri din taxe de gcolarizare qi alte taxe _ eatotal|"pe facultate. Veniturile din
aceastd surs[ se planificd astfel: se au in vedere incasdrile din exerci]iul financiar precedent referitoare la
taxele de gcolarizare qi la alte taxe a$a cum sunt reflectate in evidenla contabild giin aplicalia LTNIWEB.
Aceastd sumd se corccteazl cu influenfele provenind din modificarea taxelor pentru anul calendaristic
urmdtor (ex.: majordri de taxe de qcolarizarc cu rata inflaJiei, diminudri de taxe ca urmare a reducerii

enfi)' Suma rczultatd, nu poate fi mai micd decdt cea rezultatti din inmullirea numdrului de
itori de taxe ai facultd{ii cu nivelul aprobat al taxelor de gcolarizare, corectat cu gradul de
tip de taxe din anul precedent;

ntru alte facultlfi. Evaluarea acestei categorii de
de aplicalia LINIWEB referitoare la disciplinele de

nt prevdzute in planurile de invdfdmdnt. yaloarea
facultdli se stabilegte conform algoritmului stabilit in

Anexa 2 - SEAQ_P S_DE_0 1 _A .02 la prezentaprocedurd.
- alte venituri provenind din activitlfi specifice unor facultatri care se repafirzeazui in buget in

proporliile prevdzute la 8'4.10. gi 8'4.11. Aceste activit1L1i, cu excepJia sponsorizdriloi, au o zond,contabil6
distinctd, dar pot fi contorizate in bugetul structurii, daca se solicitd.

8.5.2. cheltuielile facultifilor se repartizeazd,din bugetul uo
cd limita aprobatd nu poate fi depdgitd, iai orice cheltuiald noud pc
identificarea sursei de venit pentru acoperirea ei,

Cheltuielile facultdlii constau in:
cheltuieli de naturi salarialr (personal didactic/didacti- cnerrureu oe narura salariali (personal didactic/didacti

de bazd. prevdzute in statele de funcJii. Acestia se planific[ pornind
L|NIWEB prin cumularea cheltuielilor salariale cu toti titularii care au

in vedere ld

in sensul

numal cu

normele

aplica\ia

in cauzd,.

cumularea orelor

didactice, didactic

calcul se

Norma debazd,pentru titulari trebuie s[ fie cel pu]in la nivelul minim
convenJionale din cadrul facult[]ii sau din alte facultdti.

- cheltuieli de deplasare se evalueazd, avdnd
auxiliare gi nedidactice din facultate Ei respectiv numdrul
prezintd"in SEAQ_PS/PO E 0i A.0la.

de studenli ai acelei ul de

l:l:l1li.tt u*:tyf materialr cu referire la: consumabile, unele reparalilcurente, organizare

:::'T$:1"-lo:tou1,.,lchrzilionarea 
unor materiale, servicii specifice anumitor facultdli/departamente. Se

evalueazd, in conformitate cu cele prezentate in Anexa lb - sEA0_ps_E_01_A.01.b.
osturilor vacante (plata cu ora) normate in statul de
i a normativelor aprobate de S.U.O (Anexa 3 _

01_,4..03.a; Anexa 3b - SEAe_PS_DE_01_A.03.b) qi
erne.

- alte cheltuieli specifice anumitor facultdli normate in conformitate cu prevederile prezentei
plocedurr.

9.5.3. Bugetul facult[]ilor are structurc prezentatS in Anexa 1 - sEAQ_ps_DE_01_A.01, se
avtzeazd de cdtre Consiliul facultafli gi de cdtre C.R.F. qi se aprobd de c6tre C.a. naoaTn.ur"u lri poate avea
Ioc doar in condiliile ?n care se poate modihca/rectifica bugetul U.o. sau in alte situalii stabilite confbrm
prezentei proceduri.

8.5.4. Urmdrirea execuliei bugetare se realizeazd de
periodic in Consiliul facultdlii.

IIIT 4

cdtre conducerea facultdlii qi se analizeazd
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8.5.5. Informaliile referitoare la executia bugetard pe facultiJi se transmit trimestrial de c6tre DE,
odatd cu elaborarea bilanlului contabil trimestrial, lup[ -od.lul prezentat in Anexa 4a
SEAQ_PS_DE_O 1 _A.04.a.

cheltuieli pe facultdlildepartamente vor fi generate in
t.

etafi, aplicatd in aplica{ia TINIWEB raportarea se va

Q_PS_DE_O1_A.04.

8,6. Bugetul de venituri qi cheltuieli al departamentelor
8'6.l.Departamentele igi intocmesc bugetul de venituri qi cheltuieli in structura prezerfiatd,in

Anexa 1 - SEAQ_PS_DE_01_A.01.

8.6.2.Veniturile departamentelor au structura prevdzutd,in Anexa I - SEAQ_PS_DE_01_A.01 qi se
ev alueazd, dupd cum urmeaz6..

a)' Veniturile de la buget sunt formate din alocaJiile bugetare anuale pentru programele de studii la
nivel de licenf6, master la carc se adaugd veniturile provenind d1n finanlarea suplimi ntird aga cum au fost
ele tepartizate de cdtre ordonatorul principal de credite prin contractul insiitulional anual

b)' Venituri din taxe de scolarizare rcprezintd un procent de 70Yo din totalul veniturilor din aceasta
categorie incasate de cdtre facultate in anul calendaristic precedent. Se au in vedere toate tipurile de taxe
aprobate pentru anul universitar urmdtor in cauzd..

Pornind de la evaluarea incasdrilor din taxe la nivelul facultdJii
venituri se face utilizand aplicalia LTNIWEB care va fwnizainformatii
pe fiecare departament.

veniturile din taxe aferente fiecdrui departament se vor evalua
pentru facultali la pct. 8.5 . 1 , alin. 3 .

veniturile din taxe pentru refaceri de laboratoare se pot folosi p
Iaboratorul in cauzd,, cu respectarea incadrdrii in buget a structurii resplctive.

c). venituri provenind din activitdli didsctice prestate altor
regulilor stabilite pentru facultdJi la pct. 8.5.1, ahn.4.

a acestor

de taxe

le stabilite

evalueazd, conform

d). Alte venituri provenind din activitdgi specifice desfbgurate dt

evalueazd' in funclie de specificul acestora, pe baza informaliilor referitoare

le departamente se

respectarea principiului prevdzut pentru facultdli la pct. g 
. 5. 1 , alin. 5 .

certitudinea lor gi cu

Repartizarea veniturilot cdtre departamente se face de cdtre Consiliul facultdfii. Acesta repartizeazd,
veniturile aferente facultdlii, stabilite in condiliile prevdzute la pct. 8.5.1, pe departamente in felul urmdtor:- pentru toate facultdlile se alocd un procent de 7Yo din totalul veniturile pentru acoperirea cheltuielilor

comune ale facultdfii' Pentru facultdlile care au resurse financiare suplimentare cheltuielilor, CF poate
aproba un procent mai mare cu scopul realizdrii unor cheltuieli de interes general al facultdlii;- Sumele necheltuite la sfdrqitul anului f,rnanciar din acest fond se rcporteaz-d,pentru anul urmdtor;- CF tepafiizeazd orele din planurile de invdfdmdnt pe departamente ale facult6jii gi respeciiv pe alte
faculti{i;

- se repartizeazd' veniturile cuvenite fiecdrui departament din cadrul facultdlii, din finanlarea institufionald,
de baz6' qi suplimentard, luand in considerare urmdtoarele aspecte:
o programe de studii la UO se calculeazd, alocafia

atdt componenta din finanlarea de bazd., c6t qi pe

o .,,i1'ff113i:'ffiT,lHffffiT*,?i-$'lil"l;,".u
(63% Ia dep aft amen t, 7 

o/o la facultate) ;
o se calculeazd numdrul total de ore convenlion ale ale programului de studii analizat pentru intreg

ciclul de licenfd/masterat;

1 7, SEP, 201t
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- Q-'-- J-
trpr,'aLc cre D.u.u. (Anexa J - s,bAQ_ps_DB_01_A.03; Anexa 3a _ SEA xa 3b _

o se calculeazd,venit / ord convenlionald pe program de studii;
o venitul pentru orele din statul de funclii al fiecdrui departament se determind prin insumarea

produselor venit,/.ord conventionald pentru program de stadii cu namdrul de ore cinventrionale pe
program de studii. '

Determinarea acestor venituri se face utjlizdnd aplicalial_rNlwEB.
8.7. Cheltuielile departamentelor se referd la:

structura prezentatd" la pct. 8.5.2. alin. 3 se evarueazi
departamente se realizeazd" in functie de necesarul
in vigoare gi cu incadrarea in bugetul alocat

ielile de transport qi cazarc efectuate in interesul
pct. 8.5.2. alin. 2. Repartizarea pe departamente se

":T3'J:ffiJH:","#,Tr 

regare in vigoare si cu

ormelor de bazd, ocupate de cadre didactice av6nd
cahtatea de titulari pe post, respectiv de personal didactic auxiliar/nedidactic din cadrul departamentului, se
planificd pe baza informaliilor din statul de functii aprobat cu respectarea regulii de la nivelul facultdlii
inscrisd la pct, 8.5.2, alin.l.

d), Diferenla dintre totalul
cheltuieiilor Jbtgatorii fdr6 plata cu :i,?Jl#i
in cifre absolute gi relative, mdsur 

-. i acopere
cheltuielile obligatorii (cu normele de bazd) din 

'anual6" 
a

S_DE_O1_A.01).

cante se rcalizeazd, atdt cu referire la cadre didactice
erior ca gi cadre didactice asociate. Evaluarea acestor
aprobate, pebazaprevederilor legale gi a normativelor

SEAQ-PS-DE-01-A.03.b) qi a tarifelor laprata.u ora aprobate conform I
fl, Alte cheltuieli speciJice sunt acelea care sunt ocazionate de

departamentelor gi care nu se pot suporta din bugetul administraliei ce
proceduri,

Repartizarea pe departamente se realizeazd in func{ie de nu
fiecale departament sau alte criterii specifice aprobate de cdtre c.R.F.

g). Diferenla dintre totalul veniturilor (pct. 2.5 din Anexa 1 - sEA 1_A.01) 9i totalul
cheltuielilor departamentului (pct. 3.g din Anexal - snaq_ls_DE_01_A.01) ul de acoperire
cu venituri proprii a cheltuielilor pe care le efectueazd,intr-un.*.t.iti,r frnanci

Aceastd difbrenld (absolut[ 9i relativd) se va avea in vedere la stabilirea ii departamentului
la aprobare a altor cheltuieli.

Bugetul de venituri gi chertuieri al departamentului se intocmegte
de invdldmdnt,

intreg ciclul

Execulia bugetard gi analizele de naturd financiard ale departamentului se realizeaz6 pe ani financiari.
Bugetul de venituri gi cheltuieli al departamentului se apiobd de cdtre CF.

8.8. Bugetul de venituri qi chertuieli al $colilor Doctorale
8'8.1. $colile Doctorale igi intocmesc bugetul de venituri qi cheltuieli in structura prezent atd" in

SEAQ_PS/PO E 01 A.01.
8.8.2. Veniturile qcolilor doctorale

se evalueaza dupd cum urmeazd:
au structuraprevdzutd. in Anexa 1 - SEAe_PS_DE_01_A.01 qi

u)' Veniturile de la buget sunt formate din 70Yo din granturile doctorale anuale pentru studentii

13t74
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doctoranzi a$a cum au fost ele reparti zate de cdtre ordonatorul principal de credite orin .o*t
institufional anual.

b)' Venituri din taxe de gcolarizare reprezintd un procent de 70Yo din totalul veniturilor drn aceastd
categorie incasate de cdtre gcoala doctorald arondatd facultalii in anul calendaristic precedent. Se au in
vedere toate tipurile de taxe aprobate pentru anul universitar urm6t or in cauzii. pornind de la evaluarea
incas5'rilor din taxe la nivelul gcolii doctorale repartizarea se face utilizdnd, aplicalia Lr-NIWEB care va
futniza informatii in leg5.turd cu incas[rile totale de taxe pe anul precedent. Repartizarea veniturilo r cdteqcolile doctorale se face de cdtre Consiliul facultifii. Acesta ieparrizeazii veniturile aferente ;colilordoctorale arondate facultdfii, in felul urmdtor:
- pentru toate facultdfile se alocd un procent de 7Yo din totalul veniturile pentru acoperirea cheltuielilor

e financiare CF poate
cheltuieli de ii. Sumele
reporteazd"p

pe qcolile doctorale ale facultdlii gi respectiv pe alte

- se tepartizeazd veniturile cuvenite fiecdrei qcoli doctorale, din cadrul facultdlii, din frnanlarca
institulionald qi din taxe, luand in considerare urmdtoarele aspecte:
o se calculeazdvenitul adus de cdtre doctoranziibugetali qi cei cu taxd(63Yoladomeniul de doctorat al

gcolii docto r ale, 7 
o/o la facultate) ;

o

o

o

Se calculeazd numdrul total de ore convenlionale ale fiecdrui domeniu din Ecoala doctoral6;
Se calculeazl venit / ord convenlionald pe domeniu de doctorat al Ec rale;
venitul pentru orele din statur de funclii al fiecdrei scoli
produselor venit / ord conventionard pe domeniu de doctorat al
convenlionale pe domeniu de doctorat al;colii cloctorale,
Determinarea acestor venituri se face utilizand aplica[iaLrNlwEB.
E.8.3. Cheltuielile gcolilor doctorale se referd la:
a), cheltuieli de naturd materiald care privesc costurile pentru

astfel:

A, pentru studenlii doctoranzi bugetafi:
- pentru domeniul de finanlare D1 a studiilor doctorale se alocd o

doctoral;
din grantul

- pentru domeniul de finanlareD2 a studiilor doctorale se alocd o sumd
coeficient de 1,75) din grantul doctoral;

- pentru domeniile de finanlare D3 qi D4 a studiilor doctorale se alocd o
cu un coeficient de 2,4) din grantul doctoral;
B. pentru studentii doctoranzi cu taxd;

lei (ajustare cu un

sumd de 9.600lei (ajustare

- pentru toate domeniile D1-D4 se alocd sume in funclie de disponibilitdli (sume provenite din
contracte de cercetare, sponsorizdti, etc.).

Repartizarea cheltuielilor de naturd materiald pe domenii ale qcolilor doctorale se realiz eazd, in
funclie de numdrul de studenJi d,octorunzi bugetali/cu taxd gi a necesitdlilor domeniului gcolii doctorale, cu
respectarea prevederilol legale in vigoare qi cu incaCrcreain bugetul alocat domeniului qcolii doctorale,
buget aprobat de Consiliul Facultdtii.

ielile de transport gi cazare efectuate in interesul

;ffitt"fffi,'Jl!: ff i [ ff:: :: ru;;x;:ru:
c) Cheltuieli de naturd sulariald aferente normelor de bazd,, ocupate de cadre didactice avdnd

calitatea de titulari pe post, respectiv de personal didactic auxiliar din cadrul'qcolii doctorale, se planificl pe

14t74
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baza informaliilor din statul de funclii aprobat, cu respectarea regulii de la nivelul qcolii doctorale inscrisd la
pct.4.2.2. alin. 1 . (dacdeste cazul),

acante se rcalizeazL atdt cu referire la cadre didactice
dre didactice asociate. Evaluarea acestor cheltuieli se
bazaprevederilor legale gi a normativelor aprobate de
gii gi a reglementdrilor interne .

e) Alte cheltuieli de naturd salariald sunt cele cu salariile diferenliate acordate conducdtorilor de
doctorat conform legii gi a reglementdrilor interne.

Cheltuielile prevdzute la punctele c), d), e) se
doctoranzi, componenta costuri pentru programul de
doctonnzi cu taxd,

vor acoperi din granturile anuale pentru studenlii
studii avansate qi, respectiv, din taxele studenfilor

fl Alte cheltuieli speciJice sunt acelea care sunt ocazionate de func{ionarea/derulareaactivitdlii qcolii
doctorale gi care nu se pot suporta din bugetul administraliei centrale in baza prevederilo r prezentei
proceduri.

de cdtr 
i gestionali

chertui ) 9i totalur
e acoperire

cu venituri proprii a cheltuielilor pe care le efectueazdintr-un exerciliu financiar qcoala doctorald.
Aceastb diferenld (absolutd Ei relativd) se va avea in vedere la stabilirea eligibilitdlii qcolii doctorale

la aprobarea altor cheituieli.
Bugetul de venituri qi cheltuieli al qcolii doctorale se intocmeqte ludnd in considerare intreg ciclul

de invdj[mAnt.

Execulia bugetard gi analizele de naturd financiard ale qcolii doctorale se rcalizeazii pe ani financiari.

8.9. Bugetul de venituri 9i cheltuieli al Senatului
8.9.1. Senatul Universitdlii din Oradea va avea limite valorice de cheltuieli care se referd la toate

capitolele bugetare cu referire la cheltuielile de naturd salariala, precum gi la cheltuieli de naturd materiald..
Cheltuielile prevdzute in acest buget au ca sursd de finanlare veniiurile administratiei centrale.

8.9,2. Limitele valorice de cheltuieli, precum gi structura acestora se avizeazEi de cdtre CA gi se
aprobE de cdtre SUO. in urma aprobdrii, ele devin oblil atorii atdt pentru SUO, cdt gi pentru CA.

8.9.3. Cheltuielile bugetare inscrise in bugetul SUO se ifectueazd, numai-in legdtur6 cu activitatea
acestuia, in scopul bunei funcliondri gi in cadrul limitelor aprobate.

8.9.4. Structura bugetului de venituri gi cheltuieli, respectiv a limitelor
prezentatd in Anexa 5 - SEAQ_PS_DE 01 A.05.

8.10. Alte aspecte privind bugetul de venituri gi cheltuieli
8.10.1. categorii de cheltuieli ra nivelul universitrfii din oradea

8.r0.1.1. cheltuieli de personal (Titlul 1 - cheltuieli de personal.
bani, cod 10.02, cheltuieli salariale in naturd, cod 10.03, contribulii), se planificd

a). cheltuieli salariale cadre didactice, posturi de bazil. inclusiv
efectuate dintr-un post de bazd,, in locul titularului absent motivat (concedii
etc.). cheltuielile salariale in acest caz cuprind urmdtoarele elemente:

10.01 Cheltuieli salariale in bani
10.01.01 Salarii debazd, (includ salariul de incadrare.

conducere):

10.01.02 Gradafii de merit;
10.01.05 Sporuri pentru condilii de muncd;

Ie categorii:

pentru orele

in strdindtate

1 /, sEP. 2018
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10,01.06 Alte sporuri;

10.01.08 Fond premii;
1 0.01 , 12 Indemni zalii plF/'ite unor persoane din afara instituliei;
10.01.30 Alte drepturi salariale in bani.

10.02 Cheltuieli salariale in naturfl
10.02.01 Tichete de masd.

10.03 Contributii
10.03.01 iontribulii de asigurdri sociale de stat;
10.03.02 ContribuJii de asigurdri de qomaj;
10.03.03 Contribu{ii de asigurdri de sdn[tate;
10'03'04 Contribulii de asigurdri pentru accidente de muncd gi boli profesionale;
10.03.06 Contribulia pentru concedii gi indemnizatii.

Pentru funcliile de rector qi prorector diferenja dintre salariul de baza aferent funcliei de conducere qi
salariul similar in platd al unui cadru didactic titular al UO la aceiaqi trangd de vechime, se contab ilizeazd.in
subcontul de cheltuieli al administraliei centrale.

Pentru functiile de decan, prodecan diferenla dintre salariul de bazd aferent funcliei de conducere gi
salariul similar in platd al unui cadru didactic titular al U.O. la aceiagi tranga de vechime, se contabilizeazd"in
subcontul de cheltuieli al facultdJii.

b). Cheltuielile salariale pentru personalul didactic auxiliar pi nedidactic, Cheltuielile cu
salariile in acest caz cuprind urmdtoarele elemente:

10.01 Cheltuieli salariale in bani
10.01.01 Salarii debazd, (includ salariul de incadrare. spor vechime gi indemnizalia de

conducere);

10.01.02 Gradalii de merit;
10.01.05 Sporuri pentru condi{ii de muncd;
10.01.06 Alte sporuri;
1 0.0 1 .07 Ore suplimentare;
10.01 .08 Fond premii;
10.01.30 Alte drepturi salariale in bani;

10.02 Cheltuieli salariale in naturd
10.02.01 Tichete de mas6.

10.03 Contribufii
10.03.01 Contribulii de asigurdri sociale de state;
10.03.02 Contribulii de asigurdri de qomaj;
10.03.03 Contribufii de asigurdri pentru accidente de muncl gi boli profesionale;
10.03.06. Contribulia pentru concedii gi indemnizalii.

c). Plata cu ora pentru cadrele didactice, inclusiv pentru comisii de doctorat, indrumare
doctoranzi, inspecfii de grad etc.

d). Drepturi salariale pentru Responsabili coordonatori ID/IFR, coordonatori disciplinl
ID/IFR' tutori-consilier ID/IFR etc., din fondurile Departamentului IDIFR in limita prevederilor din
bugetul acestuia.

e). Drepturi salariale pentru programele de formare continufl, admitere programe de
competen{e lingvistice etc., care se pldtesc din bugetul Departamentului care gestioneazd'programul in
ca]-],za.

I). Indemnizafii de delegare (diurna).

8.10.1.2. Cheltuielile materiale, bunuri gi servicii, asisten{5 sociald, investi{ii se planific6 pe
fiecare structurd funcJionald, conform clasificaliei aprobate de cdtre Ministerul de Finan{e, pe urmdtoarele

I6/74
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8'10'1'3' Cheltuieli materiale, bunuri gi servicii - cod 20 din clasificafia bugetard, dupd cumutmeazd:

20.01 Bunuri gi servicii (cheltuieli pentru intrefinere qi gospodrrie)
20.01.01 Furnituri de birou;
20.01 .02 Materiale pentru curdJenie;

20.01.03 incdlzit, iluminat qi forfa motricd;
20.01.04 Apa, canal. salubritate;
20.0 1 .05 CarburanJi 9i lubrifianli;
20.01.06 Piese de schimb;
20.01.07 Transport;
20.01.08 Pogta, telecomunicafii, radio, TV, internet;
20'01'09 Materiale gi prestdri servicii cu caracter funcJional (materiale gi prestdri

servicii cu caracter funclional;
10.01.30 Alte bunuri gi servicii pentru intreJinere gi funclionare.

20.02 Reparafii curente.
20.03 Hrana.
20'04 Medicamente gi materiale sanitare (doar pentru activitdlile legate direct de prooesul

de invdfdm6nt, reactivi, dezinfectanJi).
20'05 obiecte de inventar (obiecte de inventar de micd valoare sau scurtd duratd, cod

aparuturd de laborator, utilaje, accesorii, tehnicr de calcul, mobilier etc.
20'06 Deplasflri, detagiri, transferuri (cheltuieli de deplasare aferente transportului gi

c azdrn in tafi, qi strdindtate,t.
20.09 Materiale de laborator.
20.11 Cnr{i 9i publicafii.
20.12 Consultanfl gi expertizl.
20.13 Pregltire profesionall.
20,14 Protecfia muncii.
20.15 Studii qi cercetiri.
20.25 cheltuieli judiciare gi extrajudiciare derivate din acfiuni i

statului, potrivit dispozi{iilor legale. /
l, prime de

8.10.1.5. Proiecte cu finanJare din fonduri externe nerambursabile I

8'10'1'6' Asistenfl sociall - cod 57 rep.r,ezentdnd transport studenli qi drepturi pentru studenJi
perioada concursurilor gi campionatelor, activitdJile de practrcd, tichete cadou etc.

8.10.1.7. Alte cheltuieli - cod 59 reprezentAnd burse.
8'10'1'8' Cheltuieli de capital - cod 70 - pot fi prev[zute in buget laparteade cheltuielilpld\i

71.01.01 Constructii.
71.01.02 Magini, echipamente qi mijloace de transport.
71.01.03 Mobilier, aparaturl de birotici gi alte u.iio. corporale.
71.01.30 Alte active fixe.
71.03 Reparafii capitale aferente activelor fixe.

8.11. Reguli privind planificarea cheltuielilor
In bugetul de venituri gi cheltuieli al UO sunt fundamentate gi prevdzute urmdtoarele categorii de

cheltuieli:

20.30 Alte cheltuieli (respectiv cheltuieli de publicitate,
sigurare, chirii, alte cheltuieli cu bunuri gi servicii).

8.10.f .4. Dobinzi aferente imprumuturilor - cod 3b.

APROMT lil gErllilTA EE tlfiAT
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- cheltuieli pentru activitatea de bazd,, in care se

funcfionare a institu{iei din finanlarca de bazd
venituri proprii;

cuprind qi cheltuielile curentelcapital care asigurd buna
gi venituri proprii din taxe, donatii, sponsorizdri gi alte

- cheltuieli pentru activttatea de cercetare gtiinfificd, proiectare, consultanJd,, expertizd,din venituri ceroetare
- dezvoltare - inovare;

- cheltuieli din alocalii bugetare cu destinalie speciald din finantarea complem entard;
cheltuieli pentru microproductie, activitatea staJiunilor didaitice experi
centrelor de specializare gi perfeclionare gi a editurii din venituri proprii;
cheltuieli pentru cdmine gi cantind din venituri proprii;
cheltuieli din sume provenite din programe externe gi fonduri externe neram

8.12. Reguli generale de intocmire a BVC
cheltuielile de personal obligatorii vor fi prevdzute in BVC in baza

facult6li/departament/structurd, aprobate de rectorul universitd{ii qi av6nd viza CFp.
E,l2,l Acordarea de salarii diferenfiate pentru personalul Universititii
Acordarea de salarii diterenfiate, conform legislaJiei in vigoare, se va

Metodologiiprivindstabilirea;iacordareasalariilordiferen|iatepentiuperSon
versitd{ii din

Oradea.

8.12.2. Chettuielile
baza Statelor de functii ale
viza CFP.

fiecdrei facultdti/departamentlstructurd, aprobate de rectorul universitdlii

baza unei

U.O. in
qi avdnd

formulate de structuri.

8.12.5. Necesarul de reparafii curente, reparafii capitale gi obiective de investifii noi, se
stabilegte pebaza inventarierii necesarului de lucrdri de repara{iilinvestilii.

8.12.6, Pentru achizi[ia de carte se inventariazd, necesarul de cdrfi gi se intocmegte planul de
achrzilte la nivelul fiecdrei facultdfi/departament - alocarea financiard se face in conformitate cu pct. 5.1 I qi
in limita sumei aprobate.

in baza acestei evaludri se va previziona suma necesard in BVC la nivelul administraliei centrale.
Sumele pentru achrziliade carte se suportd din fondul administrafiei centrale.

8.12.7. Cheltuieli aferente activitifilor de cercetare qtiin(ifici, consultanfl, expertizi etc. se
stabilesc inbaza bugetelor contractelor aflate in derulare corelate cu rcalizdrileanului piecedent.

8.13. Modul de angajare qi condifiile de efectuare a cheltuielilor
8.13.1. Aspecte generale

conformitate cu prevederile legale in vigoare privind angajareacheltuielilor din fonduri publice, numai dupd
ce au primitviza de control financiar preventiv.

8.13.2. Pentru toate structurile se asigur E plata,in condiliile respectdrii prevederilor legale in vigoare,

18t74
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a urmdtoarelor categorii de cheltuieli salariale:
a)' Salarii debazd. gi sporurile aferente conform legii pentru personalul didactic inclusiv plata cu ora pentru

orele efectuate dintr-un post de bazd,, in locul titllarului absent motivat (concedii medicale, bursd in
strdindtate, concediu fdrd salar, absenle motivate etc.).

b)' Salarii debaz1" 9i sporurile aferente conform legii pentru personalul didactic auxiliar, nedidactic la funclia
debazd.

c)' Plata membrilor comisiilor de doctora! din fondurile gcolii doctorale, cu condilia incadrdrii in bugetul
gcolii doctorale gi in limitele prevdzute de lege.

d)' Plata cu ora pentru activitatea de indrumare doctoranzi, precum gi a altor cheltuieli prevdzutede lege.
e)' Salarii diferenliate, in conformitate cu Metodologia priiind stabilirea ;i acordarei salariilor di/brenliate

pentru personalul Universitdlii din Oradea.

8'13.3. Pentru toate structurile se asigurd,plata, in condiliile respectdrii prevederilor legale in vigoare,
a urmdtoarelor categorii de cheltuieli salariale astfel:
a)' Plata cu ora pentru personalul didactic titular, asociat gi asociat invitat din mediul academic romdnesc qi

din strdindtate pentru programele de licenld, maste:at gi doctorct. PIata cu ora pentru personalul didactic
se va realiza in limita resurselor financiare, inbazatarifelor laplata cu ora aprobate conform legii gi a
reglementdrilor interne, dar tariful orar utilizat la platacu ora, staUitit conform
poate fi inferior salariului orar stabilit prin legislalia in vigoare referitoare la
pe lard, garantat in platd.

b)' Drepturi salariale privind plata cu ora ID / IFR in funclie de bugetul DIDIFR.
c). Premii lunare conform prevederilor legale,
d). Alte cheltuieli de naturd salariald stabilite conform prezenteiproceduri/regle

de CA/SUO,

e). Plata referentilor interni in comisiile de doctorat, in limita bugetului SD.
Plata cu ora la U.O, se va efectua in conformitate cu Metodologia pri

cu ora a activitdtilor normate in posturi didactice vacente, temporar vacante
funclii ale departamentelor din cadrul Universitdlii din oradea,

8.13.4. La departamentele cu deficit financiar, plata activitdtilor didactice efeciuate i regim de ,,platacu ora" se va asigura in conformitate cu prevederile pct. 8.8.3 lit. d qi respectiv 8.13.3 din prezenta
Procedurd si cu prevederile Metodologiei privind salarizarea prin plata cu ora a activitdlilor normate tn
posturi didactice vacante, temporar vacante squ rezervate din statele de funclii ale departamentelor din
cadrul Universitdlii din Oradea.

8'13.5. Facultatea/departamentul a cdrui deficit anual procentual din venitul rcalzateste mai mare de
50% din veniturile anuale gi care are o tendinld de cregtere va intra intr-un proces de eficient izare,
reorganizare. Anahza acestui indicator se va realiza semestrial. O comisie alcdtuitd din membri ai C.R.F. va
inJocmi un rapoft cu privire la situalia ftnanciarl, a facultdlii , care va con{ine un set concret de mdsuri de
eftcientizate (reorganizare, in cazuri limitd) a acesteia, raport care se inainteazd senatului universitdJii spre
aprobare.

8'13'6. Pentru scoaterea posturilor la concurs se va lua in calcul deficitul realizatla nivel de facultatein exerciliul financiar anterior incheiat, Dacd departamentul unde se scoate postul la concurs este in
excedent, conform BVC din LINIWEB (Anexa 1 - SEAQ-PS-DE-01-A.01) aprobat in CF, pentru anul in
curs se poate line cont de acesta chiar dacd facultatea este pe deficit in conformitate cu .*..n1iu bugetar6 a
exerciliului financiar anterior.

8.13.7. Modul de dimensionare a cheltuielilor la nivel
face dupd urmdtorul algoritm:
1. La facultdJile cu deficit se vor pldti:

de facultat e I departarrtent/Ecoald doctorald se

- drepturi salariale stabilite conform prezentei proceduri gi a reglementdrilor interne;

prin plata
din statele de

1 7. SEP, 2018
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- plata cu ora;

- cheltuieli materiale gi servicii strict necesare;
- cheltuieli de deplasare strict necesare:
- cheltuieli de investifii, dotdri aga cum sunt prevdzute in bugetele di

rwrLL'\r' u.' 
'rvesrrllr, 

(rolan a$a cum sunt prevazute in bugetele din proiecte.
Facultdlile la cate deficitul anual procentual din venitul 

-realizateste 
mai rreste mai mare de 50% din veniturile

anuale vor intra intr-un proces de eficientizare,teorganizare.
2'Lafacultatile la care veniturile totale sunt mai mari decdt salariile obligatorii se

- drepturi salariale stabilite conform prezenteiproceduri qi a reglementarilor in
- plata cu ora;
- cheltuielile de deplasare cu respectarea prevederilor legale qi a procedurilor
- cheltuielile materiale,.servicii, investiJii cu respectarea"prevedeiilor legale;
- alte tipuri de cheltuieli aprobate de cF/cD cu iespectare aprezenteipro..du
- cheltuieli de investifii, dotdri.

Dimensionarea cheltuielilor se va hotdri de cdtre
cadrul BVC al facultdlii.

Consiliul facultdJii gi

8'13'8. Dupd actualizarea datelor financiare ia sf6rgitul anului calendaristic,
provenind din venituri proprii rdmane la dispozifi afacdtaiii/departamentului/qcolii doctorale,

disponibil6,

fi prevdzutdin bugetele facultdlilor/departamentelor pentru anul calendaristic urmdtor, p"ta"a fi utili pe parcursul
intregului an prin reportare de la o lund la alta dacd,in lunile pr"..arni. r" 

" 
i"rt utilizat1.

8'13'9' Plata drepturilor salariale cuvenite aldtlatunctria debazd, c6t gi in r.!ir' de plata cu ora sau

::1:j:::t,*..t1"P..ffiT ljfltll t. va putea reatiza doar in baza docum.r,t.lo, justificative de personal
salarrzare depuse in termen la SRU.

_ Normarea gi salarizarea activitdlilor didactice
frecvenld redusd gi formarea continud se rcalizeazd, in
evaludrii acestora gi cu prevederile prezentei procedu
SEAQ_P S_DE_O 1 _A. 03. a; Anexa 3 b _ SEAe_F S_OE_O 1 _A. 03.b).

Graficul lunar depunere a documentelor la SRU pentru stabilire alplatasalariilor:
1.

Pin i urmltoare celei pentru care se stabilesc/plitesc salarii, sevor depune la documente pentru luna precedente (care urmeazd"a fi phtitd):- foile colec onfirmate qi semnate, conform modelelor puse la dispozilia structurilor de
cdtre SRU, entele justificative necesare pldlii drepturiloi salariale;- condica de prezenfd (pentru personalul didactic auxiliai gi nedidactic) in care se vor compl eta toate

pentru evidenta timpului de muncd si a cheltuielilor
e ore, dacd este cazul, etc.).

conform prevederilor legale, graficul de depunere a
ii statelor de plat6, a documentelor necesars la SRU

este in concordanla cu prevedenle Metodologiei privind salarizarea prin plata cu ora a activitdlilor normate
tn posturi didactice vnchnte, temporcff vacante sqLt rezervate din siateli de funclii ale departamentelor dincadrul Universitdlii din Oradea qi, respectiv, a proce
Toate persoanele pentru care au fost incheiate contra blgafia de
a elabora gi depune lunar, pffni cel tkrziu in prima acfivitatea
prestatd in cursul lunii precedente, la directorul de
activitate zilnicd,laplatacu ora). 

urreuturur se a (fiqa de
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3. Referitor la concedii
PAni cel tirziu la data de 5 a lunii urmltoare celei pentru care a fost acordat concediu medical, se vor
depune la SRU certificatele de concediu medical nepreientate de titular la datadepunerii foilor colective de
ptezenf1" Nedepunerea certificatelor de concediu medical pdnd la aceastd d,atd, atrage dupd sine neplata
acestora, conform prevederilor legale.
Nedepunerea la termen a documentelor menlionate mai sus, la punctele 1,2 qi 3, atrage dupd sine neplata
drepturilor salariale ca urmare a nerespectdrii prevederilor legale privind inregistrarea cheltuielilor in
perioada in care munca a fost prestatd.

istic

rnrfial pe facultate.
la soldul

8.9.10 Pentru facultdfile cu deficit, rezultatulexerciJiului va fi r

qi va fi inregistrat ca gi datorie cdtre administraJia centrald aIJo, fdrd,

8.14. Execu{ia BVC
Bugetul de venituri qi cheltuieii al UO se aprobd, cu re

principal de credite, dupd adoptarea bugetului de stat. odatd cu
anexd, lista cuprinzdnd cheltuielile de capital, cu defalcarea pe surse de fi
destinatie speciald de la bugetul de stat, surse externe. Bugetul de venituri

aptobd,
proprii, alocatii
institutiei intrd

rul

ca

cu

in
execufie dupd aprobarea lui in forma definitiv[ de cdtre Ordonatorul principal

Prevederile capitolului ,,venituri" constituie limite minime. iar cele
limite maxime care pot fi angajate.

tolul ,,Cheltuieli",

Bugetul de venituri gi cheltuieli, aprobat de ordonatorul principal de credite, se depune de c6tre
universitate laTtezoretia statului unde are deschise conturile de disponibii, dupa care el devine operalional.

Alocafiile de labugetul de statprivind frnanlarcadebazd,suntvirate de latitlul ,, Traniferuri,,, ele
reprezentdnd o platd pentru o prestare de serviciu (gcolarizarea unui numdr de studenli aproba1i de minister).
Aceste sume, impreund cu sumele destinate burselor, transportului in comun a studenlilor; precum qi'a
obiectivelor de investilii sunt finantate pe baza contractului institulional. Soldul contuiilor de disponibil
rdmase la sfirqitul anului se repofteazd,in anulurmdtor, avdnd aceeagi destinalie.

a,te i :ffi?:L:lt#"1'J'lffHTT:THiT"!:"::i'f;k"rtJT#
unive credite. Soldul conturilor ie disponibil rdmase la sfArgitul anului se
rcpofteazl in anul urmdtor, avdnd aceeagi destinaJie.

Raportul anual privind execulia BVC pe exerciliul anului N se va prezentain anul //+/ in Senatul
Universitifii, de c6tre directorul economic.

Raportul anual privind execulia BVC trebuie sd ofere o informare completd cu privire la veniturile
institufiei, pe surse de finanlare defalcate gi detaliate, gi cheltuielile acesteia, rcdate in raport cu destinalia
lor' Raporlul anual privind execulia BVC trebuie sd ofi re o compar alie aprincipalilor indicatori de cheltuielip e de scddere sau de cregtere a ponderii cheltuielilor din alocaJiile
b

d 
.heltuieli qi evolutia ponderii cheltuielilor de la bugetul de stat cu
gi alte investifii.

Raportul anual privind execufia BVC trebuie sd redea in anexe comparalia procentuald pe ultimii 3
ani a structurii cheltuielilor pe finan{area de bazd, gi calculul costului mediu/student echivalent unitar. De
asemenea' trebuie sd cuprindd evoluJia pe aceeagi perioadd a veniturilor proprii oblinute din taxe gi a altor
venituri.

Finanlarea complementard se acordd de cdtre Ordonatorul principal de credite pe baze
competitionale, sumele fiind destinate realizdrii de investi{ii gi reparalii capiiale, acoperirii unor cheltuieli de
dotare cu echipament iecte de i"ruottut" qi finanldrii unor proiecte de CDI.
Raporlul privind exe pentru frnanlarca complementard sumele alocate qi
respectiv cheltuite cu distincta.

1 7, SEP.
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perrec ii:Htlt$E ,,'h:ru,f,kffi Jjactivit r pe articole in
Raportul anual privind execuJia BVC trebuie si prezinte situaJia surselor de acoperire a cheltuielilor

de la cdminele studenleqti qi cantind, indicdnd situalia ptilitor efectuate pe capitole de cheltuieli.
De asemenea, trebuie prezentatdin evoluJie situatia veniturilor din programele internationale.

8.15. Controlul BVC
Bi sd, analizeze modul in care se realizeazd fundamentarea BVC gi

cum se alobrigafii "'i.,?1,'.?'5.:: Tf":'"jil,'fl:,ff;,l3.tir*j,T1H[,'#1'j
conformit

Biroul de Audit Public Intern transmite, la cerere, Serviciului Audit public Intern din cadrul
ministerului tutelar rapoarte privind constatdrile, concluziile gi recomandarile rczultate din activitatea de
audit desfdguratd.

- Consiliul pentru Resurse Financiare qi Comisia de Buget Finante vor analiza periodic execulia
bugetard pe facultdli/departamente/qcoli doctorale gi pe universita=te gi vor propune C.A. gi Senatului mdsuri
pentru corectarea eventualelor nereguli sau de creqtere a performantei utiliz-drii resurselor financiare.

Conducerile facultdlilor vor efectua, pdnd, la finele fiecdrui an univers itar, evaluarea frnanciard, a
tuturor programelor de studiu pe care le gestioneazd. Aceste evaludri vor fi
conducerii operative a u. o. pentru analizd, gi propuner ealluar eamdsurilor
fi supuse aprobdrii Senatului.

^8.16. 
Raportiri lunare a angajamenteror bugetare qi a execufiei b

In vederea asigurdrii unei execuJii bugetare transparente, respectiv a
alocate pe destinalii prin BVC, direcliile de specialitate din cadrul instituliei vor
facultdli a urmdtoarelor raportdri trimestriale:

- Direc{ia Generalr Administrativil va comunica facultdlilor prin achiziJiilor
de necesitate

publice in desf[$urare, costul estimativ, stadiul, data probabild de frnalizarc pentru re
depuse de facultdli pentru care nu s-a frnaLizat procedura de achizitrie in vederea scdderii ,ora din tsVC
sub forma de angajamente de cheltuieli care urmeazd, a fr contaLihzate in perioada urmdtoare, conform
anexei 6.

- Informafiile referitoare la execuJia bugetard pe facultate se transmit trimestrial de cdtre Direclia
Economicd dupd modelul prezentat in Anexa4a- SEAI)_PS_DE_01_A.04.a. Termen: datade 30 a lunii
urmdtoare trimestrului incheiat.

i cheltuieli pe facultdli/departamente vor fi generate in
et.

etard, in aplicalia LINIWEB raportarea se va rcaliza
DE_O1_A.04.

8.17. imprumqt proiecte de cercetare

_ Din bugetul administraliei centrale gi din linia acord6, frrd nici o altd,
formalitate (in baza contractului de finanlare aprobat), i entru proiectele de CDI,
programe externe, finanlate din fonduri neramburs rbile ctelor cu mediul socio-
economic unde activitdlile se vor derula exclusiv pe baza finanJdrilor incasate de la finanJator (fdr6
imprumuturi de la U.O.).

Responsabilul de program (director/manager) rdspunde de luarea tuturor mdsurilor necesare
recuperdrii sumelor imprumutate qi restituirii lor la administralia centrald/liniade finanfare.

22t74
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8.18. Participarea in comisii de finalizare a studiilor solicitate de cdtre alte universitifi
Orele prestate de personalul didactic care va participa ?n cadrul comisiilor de finalizare a studiilor

solicitate de cdtre alte universitdli vor fi retribuite 
"onfotm 

legislaJiei in vigoare gi a reglementdrilor interne,
in regim de plata cu ora' la tarifele aprobate conform legii qi a reglementari-lor inierne, din incasdr ile de 70yo
rdmase dupd virarea la bugetul administraJiei centrale a 300/o din incasdri. Se vor respecta prevederile
Metodologiei privind salarizarea prin plata cu ora a activitdlilor normate tn posturi didactice vacqnte,
temporar vacante sau rezervate din statele de funclii ale departamentelor din cadrul Universitdlii din
Oradea, respectiv a Procedurii privind evidenla timpului ie muncd gi cele inserate in Anexa 3a -
SEAQ_PS_DE_0 1_A.03.a.

8.19. Programele de formare continu[, inclusiv postuniversitare, evaluare competenf e, alte
tipuri de programe didactice la plata cu ora etc.

Facultdlile pot organrza, suplimentar statelor de functii didactice de la activitatea debazd.,programe
de formare continud, inclusiv postuniversitare, evaluare competenJe, alte tipuri de programe didactice la
plata cu ora in regim de autofinanfare,

Normarea activitdlilor didactice se va realiza conform principiil rr de normare didacticd aplicabile la
activitate debazl.

in acest sens, responsabilii de astfel de programe vor inainte la CRF, CA gi Senat:
- propunerea de organizare aprogramului,
- statul de fun 

a
activitAlilor. Normare 

e
se va efectua prin stat
--:-- | lrrn a
nivelul UO,

- propunerea privind taxa ce urmeazd, sd o pldteascd cursantul,
acoperd cheltuielile din veniturile preconizate,

- bugetul programului,
- Dectzia de numire a comisiilor de examinare (dacd,este cazul).
- propunerea pentru tariful laprata cu ora pentru activitdfile di

programului (cu incadrareaintarifele aprobate la nivelul Uo), in func{ie
cl{-h' gi cA vor analiza documentalia gi vor propune Senatului aprobarea

ta igi

cadrul

gi introducerea
in nomenclatorul de taxe a tarifului laplatacu ora pentru programul respectiv.

Documentaliile aferente programului, aprobate in Senat, vor fi 
-d.pur.

otganizarea contabilitalii veniturilor gi cheltuielilor. Cu cel puJin 15 zileinainte de

nomicd pentru

activitdfilor se
vor depune la SRU documentele necesare intocmirii contractelor de muncd. Lipsa u."rto, documente face
imposibild incheierea contractelor de munca, desfbgurarea activitdlilor gi efectuarea pl6jilor de natur6
salariald.

formare continud, evaluare competenfe, activitdli care
de bazd,, este conditionatd de incasarea veniturilor din
nexaT - SEAQ_PS_DE_01_A.07) foaia colectivd de
gi Nota de fundamentare a manoperei (Anexa 9 _

Personalul care presteazd, actlitdli in cadrul acestor programe poate fi din interiorul instituliei sau din
exterior, cu conditia indeplinirii condiliilor de studii, pregatire etc. a postului didactic prevdzutin statul de
funcJii 

3l 
nloeramului gi aprobdri ale CA/Senat (in cazilpirsonalului didactic asociat/invitali etc.).

In funcfie de bugetul programului, se pot achitain regim de plata cu ora activitdJile didactice pentru
personalul implicat in aceste programe, dar cu incadrareainbugetui rdmas la dispoziliafacultdlii conform
devizului de cheltuieli.

I 7, SEP. 2019
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unde:

Se vor respecta prevederile Metodologiei privind salarizarea prin plata cLt oro a activitdlilor normate
in posturi didactice vacante, temporar vacante sau rezervote din ,ntrtr- d, funclii ale departamentelor din
cadrul Universitdfii-dt1 orydea, respectiv a Procedurii privind evidenla timpului de muicdgi cele inserate
in Anexa 3a - SEAQ_PS_DE_O1_4.03,a.

te in leglturi cu admiterea
I didactic de predare Si personalul didactic asociat,
te desJdqura activitate tn sistem de platd cu ora pe
nte sau rezervate.

Normarea 9i plata activitdtrilor pentru admitere se va stabili printr-o anex6 distinctd la prezenta
procedurd.

Se vor respecta prevederile Metodologiei privind salarizarea prin plata cu ora a activitdlilor normate
in posturi didactice vacante, temporar vqcante sau rezervate din statele- de funclii ale departamentelor din
cadrul Universitdlii din-oradea, respectiv a Procedurii privind evidenla timpului de muicd gi cele inserate
in Anexa 10 - SEAQ_PS_DE_01_A.10.

8'21. Cheltuielile pentru achizifie de carte (Su) se previd in BVC al administrafiei centrale
Repartizarea pe entitdli se face in functie de indicatoiii, nr. de studenfi, nr. de cadre didactice, numdr

de centre de cercetare (500 lei/centru de cercetare), domenii de doctorat
Su/f = Kt6 x Sto6 * Sc6 * Sq ;

tl
r L 6,j.f

Sn/f = Stot, - Frn - Scau i Scd/u: Scl, * Sa, i
Srg = ff",i/ X SS*, Sr*
Saif : iV,*l/ X LOSSi 56,,,,

Sozl- suma rcpartizatd'pe facultate pentru achiziliade publicalii de cdtre bibl
Kuf - coeficient facultate - beneficiari eligibili-;
sn[- sumatotald rcpartizatd e facultdli fentru achi zilia depublica]ii de cdtre bibliotecd;
S-a; S1n - suma rcpartizatd"p facultate/universitate pentru cintre de cercetare;
S,yt; Sau - suma tepartizatd,pe tacultate/universitate pentru domenii de doctorat.
Nuf ; Nuu - {' 

la nivel
Stolu - suma

Fr/b - sumo. ?J""ffi: 
rtre bibliotecd;

Sc,t/u -suma pentru centre de cercetare, domenii de doctorat la nivel d. unirr"rrigtlLTal 
la STAS-uri;

Nrtf ; N"tu - numdrul centrelor de cercetare la nivel de facultate/universitate;
Nat; N,vu - numdrul domeniilor de doctorat la nivel de facultate/universitate;" prin beneficiari eligibili se ?nleleg: studenli (licenfd/master, cu taxd,/ftrd" taxd), doctoranzi, cadreql0actlce.

8.22. Fondul de premiere se constituie conform legii.
8'23. Pentru activitifi de cercetare;tiinfificI, periormanfi artistici qi sportiv[

1' U'o' recunoaqte qi stimuleazd, rezultatele de .r..i*1a in cercetare prin alocarca unor sume ce pot fi
utilizate de cdtre autorii acestor rezultate, pe baza unor referate de necesitate. Alocarea se face cdtre
facultdlile din care provin autorii. Aceasta esie condilionatS de menfionarea expli citd a afilierii autorilor
la Universitatea din Oradea. Autorii eligibili se incadreazd,invnadintre urmdtoarele catesorii:
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a)' angajali cu norm[ intreagd pe perioadd nedeterminatd, la Universitatea din oradea, carc raporteazd"
activitatea de cercetare pentru frnan[arcasuplimentard de excele ntl.lacriterirrl TC ];

b). doctoranzi, personal nedidactic sau angajuli p. perioadd cazurieligibilitatea este
condilionatd de publicarea impreund cu un autoi de la p qi angajal"ii pe perioadd
determinatd vor trebui sd cheltuie valoarea aIocatl" pdndla de muncd cu U.O.+ .^

In cazul incetdrii raporturilor de muncd cu U.o., din indiferent ce motiv, a unuia dintre coautori,
sumele necheltuite rdman la dispozilia celorlalli coatori din u.o.
2' Yaloarcapldtitd pentru orice realizare gtiinJificd (articol, carte, brevet) se va calcula cu formula:

Vp=(KcxVu)/N
unde: Vp: valoare pl6titd; Kc: coeficientul clasificdrii; Vu: valoareaunitafi";N: nr. de autori dinfardt

Valoarea unitaru Vu se va stabili la inceputul fiecdrui an calendaristic de cdtre CA in funclie de
fondurile disponibile, dar nu va fi mai micl de f .SOO tei.

Valoarea coeficientului clasificdrii Kc se defineqte pebazaclasificdrilor CNCS.
2.a. valorile coeficientului clasificarii Kc pentru articole de tip SciE, SSCi (a

pentru revrstele tip ,,Nature" gi ,,Science,, Kc = 5;
o pentru revistele dinzonaroqie (quartila 1) Kc = 1,5;
o pentru revistele din zona galbend (quartila 2)Kc= l,3i
o pentru revistele dinzona albg (quartila 3 si 4) Kc = 1.

Autorul va alege cea mai convenabild clasificare (factor de im
utilizeaza ultima clasifi care UEFIS CDI.

2.b. valorile coeficientului clasificdrii Kc pentru arlicole de tip AHCi sunt:
o pentru revistele cu vechimea indexdrii mai mare de 5 ani Kc = 1,3;
o pentru revistele cu vechimea indexdrii mai micd de 5 ani Kc =1,

2.c. valoarea coeficientului clasificdrii Kc pentru articole de tip ,,Article, I
SSCi) este Kc = 0,5.

(AHCi, SciE,

2'd' Valoarea coeficientului clasificdrii Kc pentru fiecare autor de brevet de invenlie oblinut sub sigla
Universitdlii din oradea gi pentru care autorul nu a solicitat cheltuieli de brevetare este Kc = 1,5.
2'e' Yaloarea coeficientului clasificdrii Kc pentru carte de autor publicatd in edituri intemationale de
prestigiu (recunoscute GNCSIS, conform ristelor cNCS anexate):

o Al Kc=2,
o A2 Kc=1.

2'f' Valoarea coeficientului clasificdrii Kc pentru editor/coordonator de cafte publicatd in edituri
internalionale de prestigiu (recunoscute CNCSIS, conform listelor CNCS anexate):

o .A.1 Kc = 0.25.
in acest caz, N din formula de calcul rcprezintd.nr. de editori.

3' Avdnd in vedere faptul cd, actualizarea tabelelor cu clasificarea de cdtre UEFISCDI a revistelor pe zone
respunzdtor anului precedent se face aproximativ in luna iulie a fiec6rui an,la d,ata
e articolele de la punctele 2.a Ei respectiv 2.b vor primi valoarea Kc:l. Aceast6
la valoarea reald in momentul publicdrii clasificdrilor uEptscnt.

4.Pentru Arte qi Arhitectur[
Expozilii de grup internalionale anuale, bienale, trienale, fes La Biennale di Venezia 2. Documenta 3. The

4' Manifesta 5. nale 6. Cu.n.ei. htJr.trutiorraltiuuffiomisii de
ks:

I pentru manifestdri de prestigiu (1., etc, http:llnews.afinet.com/art-world/worlds-top-20-biennials-
triennials-and-miscellennials-18811) sau alte manifestdri de design sau mod[ de anvergurd
comparabild. Kc=3;

Se

1 7, SEP."?019
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' expozilii personale internalionale in galerii sau institufii de culturd de prestigiu din capitale, capitale
culturale europene' Exceplie galeriile care percep taxd. (vanity gutt.ri;) K. =i:t lo singura
panlclparel;

o pentru manifestdri cu vechime mai mare de cinci edilii Kc=1,3;

' expozilii personale de nivel nalional in galerii, institulii de culturd de prestigiu (muzee, institute
culturale galerii) Kc=l lo singura participaie],

5. Pentru Muzica (teoreticieni qi practicieni)

' case de discuri internationale: Amazon Records, EMI Records, Hyperion Records, Universal Music,
Sony Records, Warner Bross Records, Atlantic Records, Presto Ricords Empire Records, Chandos
records, Decca Classics, Avie Records, Sikora Classical Records, Deutsche Gramophone, Kc=3;o concert in calitate de solist la institufii internationale de pr i de
concerte (Carneggie Hall), Filarmonici qi opere de prestigiu (B aris,
Milano, Oslo, Amsterdam, Chigindu, Moscova, Sankt peter
KC=lrS; 

' -- --- ---""' v.'^Y^rrwst I'rvevv v 4' u4ral I eLsr etc,)

o creatii de compozitor gi DVD-uri, CD-uri achizilionate de o editurd de prestigiu internafional
Kc=l,3;

o creatii de compozitor gi DVD-uri, CD-uri achizilionate de o editurd de prestigiu nalional (edituri
recunoscute CNCSIS) Kc=L:

' edituri internaJionale: Edition Peters, Edition Salabert, Edition Hartel and Breitkopf Editur aMuzdka

!*\Y,t]:1,j1]li_Y1ti.*udapest,.fg-o>l|ord 
University Press, Universal Edition, Barenreiter verlag

Edition, Editions Bim, Casa Ricordi Kc=2:
o edituri Muzicale nafionale: Editura Muzicald.a uniunii compozitor

Kc=l.
6. Pentru Sport

o medalie la competilii de avengurd internafionald: Kc=2;
. medalie la campionate nafionale: Kc=l.

Premiul se acordd o singurd dat6 antrenorului principal in cazul s

8.23. Avizar e p r o c e d ur d
Etapele avizdrir:

I. Dupd elaborarea PS, conducdtorul structurii responsabile transmite pS
inregistreaz d, in Re gi strul pr o ce durilor ;

2' Secretarul C-SCMI verificd dacd PS e-laboratd respectd prevederile SEAQ_pS_DaC_Of . Dacd"nu sunt
respectate prevederile SEAQ-PS DAC 01, secretarul C-SCMI t*nr-it. observaliile sale
compartimentului cate a elaborat PS, in termen de maxim 5 zile lucr6toare;

3' Conduc[torul structurii responsabile, dupd ce a efectuat modificdrile corespunzdtoarc. retransmite
secretarul

transmite ervaliilor qi concomitent,

lvremDnl SEAQ_PS_DE_01_F.03.

ea observafiilor. Dacd sedepdgeqte u a transmis nici o observaJie, se considerd cd acesta
existd observalii asupra unor aspecte prezentate
MI gi conducdtorului structurii responsabile,

, _DE_01_F.03).+' 
, de la expirarea termenului limitd pentru formularea

iJ;f ff:':i:,1?111,?:91':::T"-:!::**iilor 
Dacd nu se ajungec-sc l*,flxts:'#i#ffi:?ffi1?""'i##:H"fr;':1'Jf"#i

C-SCMI. care o

1 7, sEP. 2018
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convoacd, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare, C-SCMI, care decide prin vot qi emite hotdr6rea
comisiei pentru avizateaPS. Conducdtorul structurii responsabile transmite Rectorului UO pS avizatd,,
pe baza Hotdrdrii C-SCMI, spre aprobare.

8.24. Aprobare proceduri
Dupd avizatea de cdtre pregedintele C-SCMI PS se avizeazd,de cdtre Rectorul UO in CA.
Procedura de sistem va fi aprobati de SUO prin HS.

8.25. Difuzarea procedurii
Dupd aprobare, originalul PS se pdstreazd la secretarul C-SCMI, care va efectua copii gi le va distribui
in regim controlat in conformitate cu Lisla de difuzare a procedurii (sEAQ_ps_DE_01_F.02). cand se
disftibuie o copie a PS, secretarul C-SCMI completeaid corespunzdtor pagina ae garda a copiei pS
distribuite, cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie ,d ,or"rprrrda cu numi'rul de
ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.26. Revizia procedurii
Revizia PS: atunci cdnd un compartiment din cadrul entitSlii publice constatd cd o pS necesitd
imbundtdJiri sau cd au avut loc modificdri ale riscurilor sau ale cadrului normativ carc afecteazd,
intreaga instituJie se solicitd revizia unei PS. in acest scop, compartimentul respectiv inarnteaz1, o
solicitare de revizie spre analiza secretarului C-SCMI. Solicitar"uiucon{ine codul pS la care se face
referire, m de modificare a PS. Secretarul C-SCMI include pe
ordinea de reviziei propuse. in condiJiile in care se considerd
de cdtre C ceasta solicita, conducdttrului compartimentului
responsabil cu elaborarea, efectuarea modificdrii pS.

8.27. Arhivarea procedurii
originalele PS retrase/revizuite se claseazd qi se pdstre azd, timp de
intr-un spaliu special amenajat. Dup6 aceast[ perioad[ pS sunt tran
reglementdrilor specifice arhivdrii.

9. RESPONSABILITATI

5 ani de cdtre secretarut C-SCMI

9.1. Rectoral, prorectorul responsabil cu strutegia ;i inforn
directorul D.A.c., decanii gi directorii de departamente sunt responsabili
proceduri,

9. 2, Re ctor ul arc responsabilitatea:
-coordondrii activititii financiare a institufiei;

fia bugetard;

efrcienttzarc a departamentelor $i facultdlilor ca structuri cu caracter de centre busetare.

precum gi mdsur:i de

9,3. Prorectorul responsabil cu strategia si informatizarea (PRSf) are urm6toarele responsabilitdli;
- coordoneazd, activrtatea de ?ntocmire a BVC. pe UO $i pe unitdli ,o-por,.rrte (facultaii,

departamente);

- asigurd mdsurile necesare pentru intocmirea situafiilor financiare referitoare la execu{ia bugetard;
- urmdregte ca in procesul execuliei bugetare sd se respecte prevederile legale referitoare la

angaj ar ea, li chi darea, ordonanlarea gi pl ata cheltui elilor bugetare ;
-propune SUO' 9i CA, spre aprobare, respectiv pentru avizare, bugetul de venituri gi cheltuieli al

27t74

-propune spre aprobarea SUO proiectul de buget al UO gi raportul privind exr
-propune SUo prin CA mdsuri de asigurare a echilibrului financiar al Uo
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UO, precum gi executia bugetard anuald;
- urmdregte, prin intermediul structurilor funclional-administrative ale UO, ca efectuarea

cheltuielilor bugetare s[ se realiz eze cuincadrarea in nivelul aprobat prin buget;
- sprijind conducdtorii de structuri (decanii, directori de departamerite pi servicii functionale) pentru

a gdsi solulii ca nici o cheltuiald sd nu poatd fi inclusd in bugetul Uo sau pe facultdlild,epartamente decdt
dacd sunt identificate sursele de venituri pentru acoperirea ei.

9,4. Prorectorul responsabil cu munagementul resurselor materiale li patrimoniale
(P. M. R. M, P.) are urmdto arele responsabilitdti :

- asigurd mdsuri pentru ca patrimoniul UO sd fie valorificat, astfel incAt, sd contribuie la creqterea
veniturilor UO;

- urmdregte ca aprobarea angajamentelor bugetare sd se facd in limita prevederilor bugetare gi dupd ce
au primit viza controlului financiar preventiv;

- coordoneazd' activitd[ile de achrzilir publice gi de investi{ii ale UO urmdrind, utjlizarea fondurilor
bugetare in limita aprobatd.

9.5. Directorul economic gi personalul
responsabilitdli:

cu funclii de conducere din cadrul DE are ca si

- coordoneazd Si rdspunde de intreaga activitate de ?ntocmire a bugetului pe UO, de transmitere a lui
la ministerul tutelar, precum gi de intocmirea pi transmiterea spre uprobur" d s
bugetard;

- conduce activitatea de evaluare a veniturilor UO, prin implicarea tut
administrative cu atribufii in acest sens;

- asigurd controlul gi supravegherea realizdrii cheltuielilor in limita prev
- urmdregte respectarea de cdtre toate structurile componente ale

referito are la angaj ar ea, lichi darea, ordonanf area g i plata cheltuielilor ;

- asigurd mdsruile corespunzitoare pentru organizareaevidenlei contabile, SA SE
informalrile necesare intocmirii bugetului pe toate structurile, precum qi raportlrii

- sesizeaza cA gi SUo in legdturd cu situa{ii in care se fac propuneri de i n bugetul UO
gi al facultdJilor/departamentelor a unor cheltuieli pentru care nu existd sursd de venituri:

- sprijind facultalile gi departamentele in intocmirea bugetelor proprii de venit i qi cheltuieli;
asigurd mdsurile necesare pentru futnizarca informatiilor referifoar" l" 

"*",.,r?ie 
hrrocfcri na fo^,,1+x+; .; ^-

4 yr Yl^vr9$Ivrl,

mdsurile necesare pentru furnizarca informatiilor referitoaie la execuliabugetard,pe facultdJi gi pe

/^
1l

ei

lpe
ansamblul instituliei.

- asigurd incdrcarea in aplicatia informaticd IINIWEB a informatiilor referitoare la taxele de
qcolarizare aferente fiec[rui an universitar, inclusiv cu privire la defalcarea acestora in tranqe (aprobate prin
HS).

9. 6, D ir e cto r ul G en e r al A dminis trativ arc responsabilitatea:
- angajdtii cheltuielilor de achiziJie de bunuri, servicii, investitii cu conditia incadrdrii in buget la

nivelul administraJiei centrale lfacultdlilstructuri qi cu respectarea prevederilor legale in vigoare;
- futnizdrii informaliilor de naturd economicd necesare efectudrii evaludrii fugetare la nivelul

admi n i strali ei c entral e I f acultdtri I structuri ;

- verificdrii incadrdrii entitdtrilor pe care le coordoneazd"inbugetele alocate;
- identificdrii 9i aplicdrii tuturor mdsurilor necesare pentru ichizilionarea de produse qi servicii la

cel mai bun raport pref-calitate existent pe piald, cu respectarea prevederiloi legale in vigoare;
- lu[rii sau propunerii mdsurilor necesare pentru valoiificareu, ,., ,.rp.ctareilegii, a elementelor

patrimoniale astfel incdt acestea s[ sporeascd veniturile bugetare ale instituliei;
- asigurdrii mdsurilor necesare pentru ca nicio activitate administrativd s6 nu se desfrgoare fbrd

acoperirea din veniturile proprii a cheltuielilor de funclionare;
- urmdrii respectdrii procedurilor legale privind achiziliile publice, precum gi a destina{iei fondurilor

pentru cheltuielile de capital gi a acelora pentru repara{ii;

2B/74
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- asigurdrii mdsurilor pentru reducerea cheltuielilor gi incadrarea lor in nivelul bugetar aprobat.
9,7. Decanii au responsabilitatea:

- comunicdrii la timp 9i cu exactitate a datelor solicitate de cdtre DE pentru evaluarea veniturilor;- coordondrii elabordrii bugetului de venituri gi cheltuieli al facultafli, dupe structura din prezenta
Procedurd qi cu respectarea prevederilor acesteia (Anexa 1 - sEAe_ps_op_ot_a.ot);

- aplicdrii corecte a normelor privind elaborarea gi execulia gVt ta nivilul facultdJilor;
- identificdrii 9i aplicirii tuturor mdsurilor necesare pentru cregterea veniturilor gi reducerea

cheltuielilor in vederea echilibrului bugetar la nivelul facultdJii;
- aplicdrii mdsurilor necesare pentru incadrarea in nivelul aprobat al creditelor bugetare;- identificdrii programelor de studii care nu-gi acoperi cheltuielile din veiituriie proprii pi

luarea/propunerea de mdsuri pentru efi cientizare;
- evaluarea programelor de studii pe care le gestione azd pe baza veniturilor pi cheltuielilor totale

realizate pe fiecare program in anul anterior;
- sprijinirii departamentelor in intocmirea bugetelor proprii, precum gi in identifrcareasoluliilor de

efrcientizarc a activitdJii acestora sau a programelor de studii gestionate de acestea;
- asigurdrii realizdrii in mod oportun a schimbului de venituri intre faculiafl gi departamente, astfel

incdt sd fie posibil[ intocmirea bugetelor proprii ale facultdtrilor gi departamentelor;
- asigurdrii incdrcdrii ?n aplicalia informaticd IINIWEB alnformaliilor referitoare la planurile de

invdfdmdnt, state de funcfii, studenfi etc;
- ludrii tuturor m[surilor necesare pentru rcalizarca veniturilor din taxe, a recuperdrii tuturor

sumelor restante datorate de studenfi constAnd in debite din taxe de gcolarizare qi majordri afeiente acestora,
prin restriclionarea accesului la examene, respectiv alte mdsuri de realizare a venituiilor, in conformitate cu
Procedura privindfundamentarea, tncasarea;i evidenla taxelor aferente procesului de invdydmdnt;

- operdrii modif,rcdrilor solicitate de cdtre conducerea U.O. in statele de functii, urif.t in.bt acestea
sd poatd avea acoperire corespunzdtoare in venituri;

- solicitdrii adresatd departamentelor pentru ca acestea sd, rcalizeze state de functii cu acoperire
financiard. Semnarea acestora se va realiza numai in mdsura in care respectd criteriile de eficilnld;

- asigurdrii m[surilor necesare pentru ca execu]ia bugetard pe facultate gi pe departamentele din
cadrul acesteia sd se realiz eze in conformitate cu prevederile legale gi cu procedurile interne;

- efectudrii unei evaludri financiare a programelor de studii ,roi .. urmeazd, a fi aprobate de cdtre
c.A. astfel incdt nici un program de studiu nou sd nu fie propus gi aprobat dacd
veniturile realizate;

raporldrii cdtre conducerea u.o. a modului de realizare a executiei- r.xPur tilrrr uatrc oonqucerea U.U. a moclulul de realtzare a execuJiei br
eventualelor depdgiri de cheltuieli sau a nercalizdrii veniturilor cuprinse in buge

9.8. Directorii de departamente (D,Dep) au urmdtoareG responsabili
- parttcipd la intocmirea bugetului de venituri qi cheltuieli al de

prezentatd in Procedurd gi cu respectarea prevederilor acesteia;
- iau m[suri de evaluare a costurilor generate de func]ionarea depi

studii, in special a cheltuielilor de naturd salariald, astfel incdt acestea sa se i
- evalueazd veniturile departamentului, in conformitate cu prevederile proced

bazd, taxe, activitdti didactice prestate c6tre alte departament elfacultili etc;

le proprii;
finanlarea de

- opeteazd, in statele de funclii modificdrile solicitate de cdtre conducerea U.O. sau a facultefli,
astfel incat acestea sd reflecte in mod real costurile departamentului/ programului de studiu qi s6 se incadreze
in veniturile proprii;

- rdspund gi raporteazd Consiliului departamentului, Consiliului facultalii, decanului qi conducerii
U.O, despre execulia bugetard;

- identificS" 9i propun facultdlii mdsurile organizatorice necesare pentru rentabilizarea programelor
de studiu qi fac propunerile de mdsuri corespunzdtoare:
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favorabile

- propun cheltuieli de naturd salariald gi materiald numai cu identificarea surselor de venituri din
care acestea s[ fie suportate;

- asigurd aplicatea,la nivelul departamentului pe care il conduc, a mdsurilor organizatorice necesare
pentru rentabilizarea programelor de studii.

9.9, Directorii de scoald doctorald (D.$.D,) au urmdtoarele responsabilitd{i:
- participd.la intocmirea bugetului de venituri gi cheltuieli al qcolii dtctorale dupd structura

prezentatd in Procedur[ gi cu respectarea prevederilor acesteia;
- iau mdsuri de evaluare a costurilor generate de funcJionarea gcolii doctorale qi a activitdlilor

specifice, in special a cheltuielilor de naturd salariald, astfel incdt acestea sd se incadrezeinveniturile
proprii;

- evalueazd vbniturile $D, in conformitate cu prevederile prezentei Proceduri, din finanfarea de
bazd,taxe, etc.;

- ele de funclii modificdrile solicitate de cdtre conducerea UO sau a facultdfii, astfel
incdt aces mod real costurile gcolii doctorale gi sd se incad reze inveniturile proprii;

,^_.^^.^--=. rteazd CSUD, Consiliului facultalii, decanului qi conducerii Uo despre executia
DUgetara:

identificd gi propun facultdlilor mdsurile organizatorice necesare pentru optimizarcaactivitdlii
;colii doctorale gi fac propunerile de mdsuri corespunzdt-oare;

- propun cheltuieli de naturd salariald qi materiald numai cu identificarea surselor de venituri din
care acestea sd fie suportate.

9.10. Membrii C-SCMI:
identificd 9i prioritize azd" obiectivele generale gi identifi cd, evalueazd gi prioriti zeazdriscurile care pot
afecta atingerea obiectivelor generale gi funclionarea de ansamblu a Uo;

' stabilesc Lista PS necesqre, structurile responsabile qi termenele la care
. avrzeazd PS realizate, in termenul prevdzut;
. solicitd efectuarea modificdrii pS.

9,11. Secretarul C-SCMI:
verificd modul de respectare a prevederilor SEAe_ps_DAC 01
observalii dacd este cazul:
distribuie PS conform Listei de difuzare a procedurlt (sEAe_ps_DE_01_
transmite la arhivd, editiile pS retrase;
primegte gi inregistreazdin Registrul procedurilor, pS transmise pentru e

ale conducdtorilor compartimentelor responsabile;
supune spre avizare membrilor C-SCMI PS gi redacteazd"hotdrArea C-SCMI privind avizarea pS;

t--- ----
alocd codul unei PS;

analizeazd, observatiile formulate de alte compartimente gi participd,la consultdr tle organizate pentru
anahza observaJiilor, in cazul pS;

inainteazd, spre avizare pre;edintelui C-SCMI pS elaborate;
analizeazd, gi pune pe ordinea de zi aqedinlei C-SCMI solicitarile de revizie a pS
retrage din circulafie vechile variante ale PS gi distribuie PS cu paginile modificate ale reviziei,
conform Listei de difuzare a procedurilor (SEAe_ps_DE_01_F.02);
pdstreazl" PS in format electronic (varianta editabild qi cea scanata - dupd aprobarea SUO);

9.12. Preqedintele C-SCMI:

o

a

a

a

o

a

o

a

a

1 /, sEP, 20tlj
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o avizeazd PS gi PO elaborate;
o conciliazd aspecte neclare in relalia rcalizator - avizator si

dintre realizator - avizatori.
ia decizia finald in cazul lipsei consensului

9.13. Pregedintele Consiliului de Administrafie:
. avizeazd procedurile de sistem;
o avizeazd procedurile operalionale.

9.14. Senatul UO:
o aprobd procedurile sistem;
o aprobd propunerile de proceduri inaintate de rector (cu toate avizele necesare) gi amendamentele la

acestea stabilite de SUO. Semnaturile care certifica avizele obligatorii nu pot fi efectuate dupd
aprobarea materialelor;

t pregedintele Senatului universitar semne azd,variantafinall a procedurii adoptatd de SUO.

Responsabilitrfi gi rdspunderi in derularea activitrtilor

Nr.
crt.

Structura (postul)/
ac{iunea (operatiunea)

I II III IV v VI AItele

0 1 2 3 4 J 6 7 8
I Dir. DE E
2 Prorector SI V
3 Preqedinte C-SCMI Av
4 Preqedinte CA Av
5 Preqedinte SUO Ap
6 Secretar C-SCMI tuh

APRoBAT Iil gErX 0E Stt T

1 7, SEP. 2019
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10. Anexe, inregistrdri, Arhiviri
Nr.
crt. Denumirea anexei Elaborator Aprobi Nr, ex. Dufuzare

Arhivare Alte
elem.Loc Perioadi

0 I 2 J 4 5 6 7 8
Bugetul

FacultAfli
de venituri 9i cheltuieli al

pe anul 20_ - Anexa 1 -
SEAQ PS DE 01 A.OI

DE SUO DupI
caz

Conform

SEAQ-PS_DE

0l F.02

C -SCMI

2 Modul de calcul pentru repartizare - cheltuieli de
deplasare pe facultdJi - Anexa la
fEAQ PS DE 01 A.0l.a

DE SUO Dupd

caz

Conform

SEAQ-PS_DE

0l F.02

C -SCMI

3 Modul de calcul pentru repulizare - cheltuieli de
naturd materiald pe facultdti - Anexa lb
IEAQ_PS-DE 0l A.01.b

DE SUO DupI
caz

Conform

SEAQ-PS_DE

01 F.02

C -SCMI

4 Atribuirea de venituri ale unei facultfii cdtre alte
facultdti gi cdtre propriile departamente - Anexa 2 -
SEAQ PS DE 01 A.O2

DE SUO Dupd

caz

Conform

SEAQ-PS-DE

0r F.02

C -SCMI

Normarea ;i salarizarea unor activit[ti didactice
specifice din invdldmAntul superior - Anexa 3 -
SEAQ PS DE 01 A.O3

T.rE SUO Dupd

caz

Conform

SEAQ_PS-DE

0l F.02

C -SCMI

Criterii de normare 9i sal,arizarea activitAfllor
didactice la plata cu ora gi alte aspecte financiare -
Anexa3a- SEAQ PS DE 0l A.03.a

DE SUO Dupd

CM

Conform

SEAQ-PS-DE
01 F.02

C -SCMI

Criterii de normare gi salarizarea activitafilor
specifice formelor de lnv6Jdmdnt ID qi IFR care nu
fac parte din norma universitard - Anexa 3b -
SEAQ PS DE 01 A.03.b

DE SUO Dupd

caz

Conform

SEAQ_PS-DE

0l F.02

C -SCMI

Execu{ia bugetului de venituri gi cheltuieli pe
depaftamente ale Facultatii/CSUD. _ pe
perioada 20_ - Anexa 4 -

SEAQ_PS DE 01 A.04

DE SUO Dupd

caz

Conform

SEAQ-PS_DE

0l F.02

C -SCMI

Execufia bugeta16 pe facultate pe perioada

- Anexa 4a

4.04.aSEAQ PS DE 01

DE SUO Dupd

caz

Conform

SEAQ-PS-DE

0l F.02

C -SCMI

Bugetul de venituri gi cheltuieli al Senatului
Universitdlii din Oradea pe anul - Anexa 5 -
SEAQ PS DE 01 A.O5

DE SUO Dupd

CM

Conform

SEAQ-PS-DE

0l F.02

C -SCMI

AchiziJii publice in desfdgurare la Direclia Generald
AdministrativI pentru eviden{a sumelor angajate din
BVC - Anexa 6 - SEAO PS/PO E 0l ,{.06

DE SUO Dupd

CM

Conform

SEAQ_PS-DE

0l F.02

C -SCMI

Deviz privind modul de
incasat6 din programul de

denumirea ,,

valorificare a sumei

formare continud cu

"-AnexaT-
SEAQ PS DE 0l A.07

DE SUO Duptr

caz

Conform

SEAQ-PS-DE
0l F.02

C -SCMI

Foaie colectivd de prezen{[ pentru activitAflle din
programe luna / an: - Anexa B _

SEAQ_PS DE 01 A.08

DE SUO DupI
caz

Conform

SEAQ-PS_DE

01 F.02

C.SCMI

Noti de fundamentare a manoperei (la programele
de formare continu[) - Anexa g -
SEAQ PS DE OI A.O9

DE SUO Dupd

caz

Conform
SEAQ_PS-DE

0l F.02

C -SCMI

Pafticiparea gi plata activitdtilor prestate in legdturd
cu admiterea-Anexa 10 - SEAe_PS_DE_01_A.10

DE SUO Dupd

caz

Conform

SEAQ-PS-DE

01 F.02

C -SCMI

Diagrama flux a procedurii - Anexa 1l
SEAQ_PS_DE_O1_A.1 I

DE SUO Dupd

caz

Conform

SEAQ-PS-DE

01 F.02

C -SCMI

APROBAT lr geonlr oe
DIN DATADE:

1 7, SEP, 2010
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11. FORMULARE

o Model pagind de gardd - SEAe_PS_DE_01_F.01;

o Lista de difuzare - SEAQ_PS_DE_01_F.02;

. Formular de analizd procedurd - SEAe_PS_DE_01_F.03;

o Formular evidentd modificdri - SEAe_PS_DE_01_F.04;

Prezentaprocedurd intrd in vigoare la data aprobdrii de cdtre Senatul Universitdtii din Oradea.

APRoBAThgEI[ 0€ttr T

1 7. SEP, 20lg
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12. Cuprins

Numdrul
componentei in

cadrul procedurii
Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

I
2

2
J a

J
4 Lista de difuzare SEAQ_PS_DE_01_F.02;

4
5 Scopul procedurii

^rrvDfil 
]fl YGum lA uFIEml

Arrr 
^^?. 

aF 6
6 Domeniul de aplicare

6
7 Documente de referinfd { 7 nrn qrr 6
8 Definifii gi abrevieri . 9Lr I ArJrV

6
9 Descrierea procedurii

7
l0 Responsabilitdfi

zt
11 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri

JZ
t2 Formulare ttl I JJ
13 Cuprins lH I 34
I4 Bugetul de venituri 9i cheltuieli al Facultdlii

SEAQ PS DE OI A.OI
0_l kal- 35

l5 Modul de calcul pentru repartizare - cheltuieli
SEAQ PS DE 0l A.Ol.a

JI

I6 ModuldecalculpentrurcparIizarc-cheltuieliaena@
SEAQ PS pE 0l A.0lb

39

11 Atribuirea de venituri ale unei facultdli cdtre alte facultdti Ei cdtre propriile departamente -Anexa
2 - SEAQ PS DE 0l A.02

+l

t8 Normarea gi salarizarea unor activitd{i didactice specifice din lnvd}dmdntul superior - Anexa 3 -
SEAQ PS DE 01 A.03

43

I9 Criterii de normare qi salarizarea activitafllor didactice laplatacu ora gi alte aspecte financiare -Anexa3a- SEAQ PS DE 0l A.03.a
45

zv Criterii de normare gi salarizarea activitdJilor specifice formelor de lnvd{[mdnt ID gi IFR care nu
fac parte din norma universitarl - SEAQ pS DE 0l A.03 .b

))
21 Execulia bugetului de venituri $i cheltuieli pe departamente ale Facultd{iilcsuD. _ pe

perioada20 -Anexa4-SEAe pS DE 0l Au04
58

22 Execulia bugetard pe facultate pe perioada

IEAQ_PS DE 01 A.04.a
- Anexa 4a 60

aa
ZJ Bugetul de venituri $i cheltuieli al Senatului universitdfii din oradea pe anul _ - Anexa 5 -

SEAQ PS pE 01 A.05
61

1A AchiziJiipubliceindesft9urarelaDirec(iaGeneraldaomin@
angaiate din BVC - Anexa 6 - SEAe pS DE 01 ,4'.06

62

z) Lievtz privlnd modul de valorificare a sumei incasatd din programul de formare continu6 cu
denumirea,, " -Anexa 7 - SEAQ PS DE 01 A.07

63

26 Foaie colecliv[ de prezenJb pentru activitd{ile din programe luna / an:_ - Anexa g

- SEAQ PS DE 01 A.O8
64

27 Not6 de fundamentare a manoperei (la programere d. forma.ei*tinuaFE.xa 9 -
SEAQ PS DE_01 A.09

65

28 Participarea gi plata activitaillor prestate ln legdturd cu admiterea - Anexa 10
SEAQ PS DE 01 A.1O

66

29 Diagrama flux a procedurii - Anexa 1l - SEAe_PS_DE_01_A.11 68
JU Formular de analizd procedurd PS - SEAe_pS_DE_01_F.03

71a1
JI Formular eviden{d modificdri PS/PO - SERAe_PS_DE_01_F.04 74
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SEAQ_PS_DE_01_A.01

Bugetul de venituri pi cheltuieli

al Facult[fii pe anul 20

Denumire indicator
Facultate Departamente

(=l+2+3+4+
+5+6+7+g)

I ) 3 4

6 7 8
I Sold initial
II. Venituri
2.l,Venituri de la buget
(2.1 .1.+2.1.2.+2. 1.3.)

2.1.1. Venituri
aferente programelor de
licenti

ffi
DIN DATA DE:

tT

2,1.2. Venituri
aferente programelor de

masterat
1 7. SEP, 2lj1S

/r
2.1.3. Venituri aferente
granturilor doctorale (doar
pentru CSUD)

2.2 Yenituri din taxe de

scolarizare

2.3.Venituri din activitdli
didactice prestate altor
facu ltAti/departamente

(rf
2.4. AIte venituri provenite

din activit[ti specifice

2.5, Total venituri
(I+2.1.+.2.2.+2.3.+). 4 \
III.Cheltuieli
3.1. Cheltuieli de naturd

materiald

3.2. Cheltuieli cu
deplasdrile

3.3.Cheltuieli cu salariile
aferente normelor de baz6

3.4.Total cheltuieli
oblisatorii f3.I .+3 2 +3 3 )

3.5.Diferenfa dintre

venituri gi cheltuieli Facultate Departamente

(2.s.-3.4.) ei [(2.s.-

3.4,):2.5./1001 absolute relative

1 ) 3 4

absolute relative absolute relative absolute relative absolute relative

3.6. Cheltuieli salariale

aferente posturilor vacante
(plata cu ora)

3,7 . Alte cheltuieli
specifice

3s174
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3.9, Diferenld
venituri/cheltuieli
(2.s,-3.8.) ei l(2.s.-
3.8,):2,5./1001

absolute relative

Decan, Director Departament,

APROEATIN $EDI{TA E€ SE

I 7, SEP. 2O1B
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Atribuirea de venituri ale unei facultifi citre alte facultifi

gi c[tre propriile departamente

Avand in vedere cE,la oru actuald,, finanJarea in invdtdmAntul superior se realizeazd pe student, pe domeniu de

licenjd 9i domenii de iercrhizare, propunem urmitorul algoritm de transfer al veniturilor unei facultali c6tre alte

facultdli gi cdtre propriile departamente.

1' Se calculeazi pentru fiecare disciplind din cadrul unui program de studii (pS), pe baza planului de

invdJdmant gi a forrnafiilor de studii (grupe gi subgrupe, eventuale serii de curs), numdrul de ore convenJionale

aferente fiecdrui an universitar (NOCn), unde D reprezintddisciplina, iar i reprezint[ anul universitar (I,2,3....).

2' Se calculeazd pentru fiecare program de studii (PS), pe baza planului de invdf6m6nt qi a formaJiilor de

studii (grupe gi subgrupe, eventuale serii de curs), numirul de ore convenJionale a

(Noci), unde i reprezintd anul universitar (1,2,3,....), dupi urmitoarea relafie:

NoCi: NOCti * NOCzi * ... _tNOC,i

3. Se calculeazd'numdrul total de ore convenfionale ale programului de studii

I icenJd/rnast er at (NO C C), conform urmdtoarei relaf ii :

NOCC = NOCI+NOC2+......

4' Pentru fiecare program de studii (PS), se calculeazdvenitul adus de c[he studenfii bugetafi gi cei cu taxb

(VS):

unde:

VBi 9i VTi

1,2,3,...).

VS = VB 1 +VB2+...+VTL+VT2+...

reprezintd venitul adus de cdtre studenfii bugeta{i respectiv, studenfii cu tax6 pentru anul I (i:

5. Din venitul total al unui program de studii de licenJd se scade 30Yo pentru AdministraJiaCentralFt siTo/o
pentru managementul facultdlii (salarii secretariat, indemnizafii de conducere gi consumabile pentru activitatea de

secretariat cra studenfii, utilitdti 9i alte cheltuieli, de ex.: cheltuieli delegafii - aferente conducerii facultdJii). DiferenJa

gEotflTA EC tErAT
DIN DATA DE:

I 7, SEP, zOIU
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de 63Yo reprezintd' veniturile pentru serviciile educalionale (VSE) ale unui program de studii (pS) pentru tot ciclul de

studii (licenfd/master).

6' Se imparte vSE la nr. total de ore convenJionale N7CC - obfinute la pct. 2, rezultdnd,venitul pe care il
aduce prestalia unei ore convenfionale de la (PS) respectiv, pe un ciclu de studii, numit in continuar e venit ord
convenlionald (VOC).

7' Atribuire efectivd a veniturilor pentru fiecare disciplini din planul de inv6t6m6nt al (pS) pe tot ciclul de

studii se realizeazd, inmullind numdrul de ore convenfionale ale disciprinei (Nocn) obfinut rapct. r, cu valoar ea voc
oblinutd la pct, 5, conform relafiei urmdtoare:

STD = NOC>*VOC

unde:

STD reprezltt[ suma transferatd pentru fiecare disciplind,

APROBATH9E Df

I 7. SEP. 201iJ
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salarizarea unor activitifi specifice din invd{imflntul superior

1' Pot fi salarizate prin plata cu ora si alte activitati didactice, normate in posfuri vacante din statele de func(ii
aprobate, dupd cum urmeaz6:

- activitdfile de perfeclionare gi de acordare a gradelor didactice personalului didactic (cursuri, aplicalii,
inspeclii, colocvii, examene);

- admiterea in invdldmdntul universitar;

- activitatea referentilor la suslinerea examenului de doctorat;

- alte activitdfi didactice din inv[]dm6ntul universitar, stabilite conform legii.

Salarizarea activitdlilor in regim de plata cu ora conform legii gi reglementdrilor interne.

2. Referitor la activitdlile specifice DIDIFR pot fi salarizate prin plata cu ora, suplimentar

desfrgurate din posturi vacante normate in statele de funcfii, urmdtoarele activit6ti:

- (2'I') Activitdlile didactice specifice formelor de invdlam6nt ID gi IFR, incluse in norma unive cum este

aceasta definitb de Legea ll20ll (Legea Educa{iei Nafionale LEN) - activit[file tutoriale (AT), activitdfile asistate

(AA) 9i temele de control (TC) prevdzute in planurile de invdldmdnt la forma de invdf6m6nt ID gi respectiv,

activit[tile aplicative obligatorii prevdzvte in planurile de inv6!5mdnt la forma IFR (seminarii, laboratoare, lucrari

practice, proiecte, practicd de specialitate;

- (2.2.) Activitdlile specifice formelor de invdfdmAnt ID gi IFR, care nu fac parte din norma universitard, a$a cum

este aceasta definit[ de Legea r/z0ll (Legea Educaliei Na]ionale LEN);

Aceste activitdli se vor pldti din Bugetul de venituri gi cheltuieli al DIDIFR, in limita fondului de salarii constituit

din veniturile obfinute din taxele de gcolarizare, pentru fiecare facultate care detine programe ID/IFR, cu

respectarea regulamentului de funcfionare al DIDIFR, a procedurilor in vigoare qi a Hotirdrilor Senatului

Universit[gii din Oradea.

Salarizarea prin plata cu ora a activitalilor didactice specifice formelor de invlfamdnt ID gi IFR, incluse in norma

universitarb a$a cum este aceasta definitd de Legea 11201I - activitdfile tutoriale (AT), activit[file asistate (AA) gi

temele de control (TC) prevdzute in planurile de inv6{6mdnt la forma de invS,timdnt ID qi respectiv, activit[file

aplicative obligatorii prevdzute in planurile de invildm6nt la forma IFR (seminarii, laboratoare, lucr6ri practice,,

APROEAT lil gEdilTA EC ltMT
_ DtN MTADE:

1 /, sEP, 20ig
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proiecte, practicd de specialitate) gi a activitSlilor specifice formelor de invdfdmdnt ID gi IFR, care nu fac parte din

rlorma universitard, a$a cum este aceasta definit[ de Legea 112011 (LegeaEducafiei Na]ionale LEN), se va realiza

pe baza unor fise de activitate (declarafii de plata la ora) completate doar pentru orele aferente activit6tilor ID

gi/sau IFR astfel desfdqurate.

Salarizarea prin plata cu ora a activit6tilor care nu fac parte din norma universitar6, aga cum este aceasta definit6

de Legea ll20ll (Legea Educafiei Nalionale LEN), enumerate la alineatul (2.1.) de mai sus, pentru posturile de

Coordonator de disciplind ID/IFR, Responsabil coordonator ID/IFR gi Tutore Consilier ID/IFR se va realiza in

conformitate cu Criteriile de salarizare ale activitdlilor specifice formelor de tnvdydmdnt ID Si IFR, care nu fac
parte din norma universitard, mentionate in Anexa 3b la prezenta Procedurd, aprobate prin hotlr6rea Senatului

universitar.

Lunar, aceste fige de activitate (declara,tii individuale de plata la ora), pentru activiteflle didactice specifice ID qi

IFR, respectiv pentru cele aflate in afara normei universitare, se vor centraliza la nivelul Departamentului IDIF\
se vor verifica gi aproba de cdtre responsabilul coordonator ID sau IFR pe facultate, directorul DIDIFR qi decanul

facultdlii care gestioneazd programul de studii, dupd care se vor inainta la SRU. La nivelul SRU se vor atribui

coduri distincte pentru aceste activitdJi, astfel incAt plata lor sI se realizezeinbazaunui stat de plata lunar, care se

va pl6ti prin plata cu ora din Bugetul de Venituri si Cheltuieli al DIDIFR, in limita fondului de salarii constituit din

veniturile obfinute din taxele de gcolarizare pentru fiecare facultate care deline programe de studii ID/IFR, cu

respectarea regulamentului de funcfionare al DIDIFR, a procedurilor in vigoare qi a HotdrArilor Senatului

UniversitSlii din Oradea. in acest scop, pentru o bun[ execufie a BVC al DIDIFR, facultdlile organizatoare de

programe ID 9i IFR vor inainta cdtre conducerea DIDIFR, inainte de inceperea fiec[rui an universitar, forma{iunile

de studiu gi numdrul de studenfi, iar lunar, vor inainta cdtre Administratorul gef al DIDIFR, evidenla nomilal[ a

taxelor incasate de la studentii ID/IFR.

t 7, S[P. 20i3

44t74
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I.INTTERSITATEA DIN ORADEA

PRocEDURA nn ststnvt
PRIVIND ELABORAREA $I EXECUTIA

BUGETULUI
DE VENITURI $I CHELTUIELI

Edi{ia:I
Pagina 5l din

78

Revizia:

2 4 5

Structura emitentd:

Directia Economicd
COD: SEAQ_PS_DE_01

Detaliere puncte VI.2 si VII.4

A.1

Plata membrilor (referenfi) a comisiei de specialigti in vederea susfinerii publice a tezei de doctorat qi a

comisiei de obfinere a atestatului de abilitare

I.Activitdli deffiEurate in Comisiile de specialisti tn vederea susSinerii publice a tezei de doctorat

l. Plata membrilor comisiilor de de specialigti, in vederea susfinerii publice atezei de doctorat (pregedinte,

conducdtor gtiinfific, referenJi) se face din veniturile proprii ale Facultdjii de care aparfine $coala Doctorald, cu

conditia incadririi in bugetul gcolii doctorale a facultifii Ei in limitele prevdzute de lege - rispunde directorul $colii

Doctorale a Facult6trii.

2. Plata drepturilor salariale se va realiza in baza unui contract individual de muncd incheiat cu Universitatea

Oradea astfel:

- pentru pregedinte comisie contravaloarea a 2 ore, calculate la salariul de bazd ptevdzut in Anexa nt.Z la Normele

metodologice din OUG 5712015,Ia nivelul funcJiilor didactice de predare ale membrilor comisiei - rispunde Serviciul

Resurse Umane;

- pentru conduc[tor gtiinJific

didactice titulare UniversitSlii

din OUG 5712015,Ia nivelul

Umane.

qi referent comisie contravaloarca a 6 ore, in limita a maxim 4orelzi pentru cadrele

Oradea, calculate la salariul de bazd, prevdzut in Anexa nt.Zla Normele metodologice

unui contract individual de munca incheiat cu Universitatea Oradea

functiilor didactice de predare ale membrilor

Il.Activitdtri deffi;urate tn comisiile de oblinere a atestatului de abilitare

1. Plata membrilor comisiilor de obtinere a atestatului de abilitare se face din veniturile

apa(ine $coala Doctorald, cu condilia incadrdrii in bugetul qcolii doctorale a facultdJii qi in

responsabil directorul $colii Doctorale a Facultdfii

2. PIata drepturilor salariale se va realizainbaza

astfel:

- pentru membri cornisiilor de oblinere a atestatului de abilitare contravaloatea a 6 ore, in limita a maxim 4orelzi

pentru cadrele didactice titulare Universitdlii Oradea, calculate la salariul de bazd" prevdzvt in Anexa w.2 la Normele

metodologice din OUG 5712015,Ia nivelul funcliilor didactice de predare ale membrilor comisiei -rdspunde Serviciul

Resurse Umane.

APROCAT h |EDilITA o[ tc
DIN DATADE:

1 7, SEP, 201il

ii de care
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III.Cu cca, 15 zile tnainte de data suslinerilor, tn vederea angajarii chettuielilor cle personal pentru membri

(referenli) tn comisiile de doctorat si oblinere a utestatului de abititare, se vor depune la Semiciul Resurse flmane

urmdto arele do cumente anexate:

a) Referat privind solicitarea aproblrii acliitdrii sumelor cuvenite gi a cazfuii pentru membri (referenfi) in

cornisiile de specialigti in vederea suslinerii publice atezei de doctorat /obfinere a atestatului de abilitare, cu precizarea

perioadei iu care membri desfagoard activitatea in Universitatea Oradea, pentru a putea elabora, incheia gi inregistra

contractele individuale de muncd in RBGES - rdspunde directorul $colii Doctorale a Faoultdfii

b) Copia Deciziei de numire a comisiei de specialigti in vederea susfinerii publice atezei de doctorat/obfinere a

atestatului de abilitare (elaboratd gi aprobatd confonn legii gi reglernentdrilor interne din HS) cu menJiunea conform cu

originalul - rdspunde directorul de qcoala doctorala

c) Pentru fiecare membru numit in comisii se va inainta declaAia de plata cu ora; pentru fiecare membru din

afara institutiei nurnit in comisii se vor inainta urmitoarele documente: copie carte de identitate, adeverinld in original

de la locul de munc6 cu funcfia de predare, vechimea in invdtimAnt gi gradatia, declaralie casa de sdndtate, cont bancar

pentru plata pe card a drepturilor salariale (codul IBAN)- rdspunde

L.2

Plata drepturilor salariale gi decontarea

externi din comisiile de concurs didactice

cheltuielilor de deplasare te de membri

I. Pentru activiti{ile

posturilor didactice de

desfdqurate de membri externi din comisiile de concu d ticeJ pentru ocuparea

profesor universitar gi conferen(iar universitar, se stabilesc urmitoarele:

a) Plata pentru activitdJile desftgurate de membri externi din comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor

didactice de profesor universitar gi conferenliar universitar se va face din veniturile proprii ale Facultdlii care

organizeazd, concursul, cu condifia incadrdrii in bugetul facult[jii gi in limitele prevdzu/;e de lege - rdspunde directorul

de departament care organizeazd concursul

b) Plata drepturilor salariale se va realiza in baza unui contract individual de muncd incheiat cu Universitatea

Oradea, la contravaloarea a 4 ore/comisie de concurs, in limita a4 orclzi,la salariul debazdprevdzutin Anexa nr.2la

Normele metodologice din OUG 5712015,Ia nivelul funcliilor didactice de predare ale membrilor comisiei- rdspunde

Serviciul Resurse Umane

c) Decontarea cheltuielilor de transp ort, cazate gi diurn6, dlupd caz, se va realiza conform prevederilor legale in

vigoare- rdspunde D.F.C.

in acest sens, se stabilesc urmStoarele etape de lucru obligatorii:

DIN DATA DE:

7. SEP, 20llJ
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II. Cu cca. 15 zile inainte de data de desfigurare a concursului, conform legislafiei financiar-contabile, in

vederea angajirii, lichidirii gi ordonanllrii cheltuielilor mai sus men]ionate, directorii de departamente vor

transmite spre avizare decanilor gi apoi spre aprobare la conducerea institufiei urmltoarele documente:

1, Notd privind angajarea cheltuielilor de personal pentru membri externi numili tn comisia de concurs, cu

urmdto arele do c umente anexate :

a) Calendarul de desfdgurare a concursului, cu precizarea perioadei in care membri externi desfrgoard

activitatea in Universitatea Oradea, pentru a putea elabora, incheia gi inregistra contractele individuale de munci in

REGES - rlspunde directorul de departament/pregedinte comisie care organizeazd concursul

b) Copia Deciziei de numire a comisiei de concurs (elaboratd gi aprobatd conform legii gi reglementdrilor

interne din HS) cu menfiunea conform cu originalul - rdspunde directorul de departament/pregedinte comisie care

organizeaza concursul

c) Pentru fiecare membru numit in comisie se vor inainta urmitoarele

adeverinJi in original de la locul de munci cu functia de predare, vechimea in

documente: copie cafte de identitate,

de sdndtate, cont bancar pentru plata pe card a drepturilor salariale (codul IBAN), decl

directorul de departament/pre g edinte comis ie car e or ganizeazd concursul

2,Referat de necesitate pentru decontarea cheltuielilor de transport, cazare Si diurnd'

III. Responsabilitifi ale structurilor adminstrative ale U.O. cu privire la ap

. In baza documentelor depuse conform punctului ILl, aprobate de conducereaUO, S incheia

gi inregistra, anterior inceperii activitililor comisiei, contractele individuale de munc[ cu de lucru

in Registrul general de eviden!6 al salariafilor, in condi{iile legii.

. in baza documentelor depuse conform punctului I]rZ, aprobate de conducerea UO, conform atribufiilor

stabilite in legislalie gi in reglernentbrile interne aprobate prin HS, D.F,C. gi D.G.A. vor proceda la

inregistrarea, elaborarea angajamentelor de cheltuieli, organizarea procedurilor de achizi[ie public6.

IV. Referitor la plata efectivi a drepturilor salariale pentru activiti{ile desflqurate de membri externi din

comisiile de concurs gi decontarea cheltuielilor de transport, ctztre gi diurni' dupl caz.

f . in termen de maxim 5 zile de la data finalizdrii concursului vor fi depuse la S.R.U. foile colective de prezen[d,

semnate de director de departarnent gi decan, in care va fi inserat numdrul efectiv de ore de activitate prestate, pe zile,

cu respectarea normativului de ore stabilit la punctul I b) - rbspunde directorul de departament/pregedinte comisie

c ar e or gantzeazb concursul

1 7, srp, zoiir
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Plata se va realiza in data de 14 a lunii urmdtoare lunii in care a fost prestatd, activitatea- r[spunde Serviciul Resurse

Umane

2. in termen de maxim 5 zile de lad,ata finalizlrii concursului vor fi depuse la D.F.C. toate documentele justificative

privind efectuarea deplasdrii: ordin de deplasare elaborat conform legii; documente de deplasare in cazul in care

deplasarea s-a efecfuat cu autoturism proprietate personald sau cu tren. tn cazul deplasdrii cu avionul vor fi urmate

procedurile de achizifie public[ pentru achiziliile efectuate de Universitatea din Oradea, iar in cazul persoanelor care

gi-au achizilionat biletul de avion se va accepta decontarea lui titularului de decont - rbspunde directorul de

departament/pre gedinte comis ie car e or ganizeaz[ concursul

Documentele justificative de deplasare depuse vor respecta prevederile legale in vigoare privind angajarea chetuielilor

in institu{iile publice: referat de necesitate aprobat anterior organizdrii concursului care va cuprinde toate cheltuielile

aferente deplasdrii (transport, cazare, diurnd), ordin de deplasare, bon de combustibil datat in perioada respectivi in

cazul deplaslrii cu autoturism proprietate personald, bilete tren, bilete de avion, factura de cazate, alte documente

justificative stabilite conform legii pentru decontare la momentul efectudrii cheltuielilor.

Plata clreltuielilor de transport gi diurnd, dupd caz, se va realiza c6tre membri comisiilor in termen de maxim 75 zile

de la data depunerii documentelor, in condiliile in care acestea sunt complete gi respect[ prevederile legale - rdspunde

D.F.C.

APROEATn ?EDillTA llE
DIN DATADE:

1 7. SEP, 20lll
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UNT\'ERSITATEA DIN ORADEA

PRocEDURA on srsrnvl
PRIVIND ELABORAREA $I EXECUTIA

BUGETULUI
DE VENITURI $I CHELTUIELI

Edilia:I
Pagina 63 din

78

Revizia:

2 J AT 5

Structura emitentl:
Dfuectia Economicd

COD: SEAQ_PS_DE_01

SEAQ_PS_DE_01_A.07

DEI/IZ

privind modul de valorificare a sumei incasatl

din programul de formare continui cu denumire rr..,......."

lei, conform documentelor anexate.Suma incasatfl:

Cota U.O. (20o/o din suma incasat[): lei.

Cota Facultlfii/departamentului L_ %o din suma incasatd):

Suma rdmasi: lei, se distribuie astfel:

1. Cheltuieli salariale inclusiv contribuJii angajator: _ lei;

2. Cheltuieli materiale: lei:

3. Deplasdri:

lei.

lei;

I/IZAT,

Decan / Director Departament

Director Economic

Coordonatorul programului

de formare continul

1 7. SEP, 2O1B

63t74
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Participarea gi plata activitifilor prestate

in leglturl cu admiterea

in funcJie de situalia financiar[ a universiti]ii, facultSJile pot pl6ti din bugetul admiterii personalul implicat in

activitatea examenului de admitere, dar nu mai mult de 70Yo din incasdri, restul de 30Yo fiind alocat administrafiei

centrale.

Pentru elaborarea contractelor individuale de muncd laplata cu orapentru activitdJile de admitere trebuie sa

fie indeplinite obligatoriu urmdtoarele condilii generale:

- Activitdlile pertru admitere sa fie normate in posturi vacante din statele de func1ii didactice qi s6 fie

consemnate distinct gi explicit in fige de post pentru postul yacant, c:uptecizarea numdrului de ore (11G

582/2016 Art. 26. (2) Personalul didactic de predare si personalul didactic asociat, inclusiv personalul

didactic de predare pensionat, poate desJdsura activitate

de predare vaconte, temporar vacante sau rezervate).

- Sd nu facd obiectul norrndrii in funcfia debaz6.

in cazuri cu caracter excepfional, cAnd sumele din bugetul facultdlilor nu

efectuarea pllfii membrilor comisiilor de admitere din cadrul facultdlilor gi din

insd a depigi valoarea totald a acestui buget la nivel de universitate.

decide

i centrale, frrd

Consiliul facultdlii poate decide alocarea intregii sume cuvenitd din incas[rile ob{in

facultdtii pentru acoperirea cheltuielilor curente.

itere la bugetul

Personalul didactic care participd la lucrdri in comisiile de admitere/contestafii la admitere la nivel de

universitate/facultate va fi pldtit astfel:

1. Fondul repartizat pentru personalul didactic din comisia centrald de admitere la nivelul

universitdfii/C, S.U,D. se stabilegte astfel :

- (numdr de candidaJi inscrigi x maxim 10 minute)/60 minute : nr. de ore reprezentAnd fondul de timp

maxim de repartizat pentru personalul din comisie in funcJie de activitatea depus[.

2. Fondul de repartizat pentru personalul didactic din comisia la nivel de facultate se stabilegte astfel:

a). Pentru forma de admitere - evaluare pebazd, de dosar:

- (numdr de candidali inscrigi x maxim 60 minute)/60 minute : nr. de ore reprezentAnd fondul de timp

maxim de repaftizat pentru personalul din comisie in funcfie de activitatea depusd.

b). Suplimentar punctului a). in cazul in care evaluarea se realizeazd prin probe practiceloralellucrdri de

evaluare, normarea gi plata se va realiza astfel:

- 3 candidafi evaluaJi/orb pentru probe practice, orale sau lucr[ri evaluate, pentru fiecare persoan[ din
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cornisie;

- membrii din comisia de redactare a subiectelor - c6te 3 ore pentru fiecare persoan[ din comisie;

- supraveghetori - se normeazi timpul efectiv de supraveghere plus 2 ore aferente instructajului pi preddrii

lucrdrilor, pentru fiecare persoan[ din comisie,

3. Fondul de repartizat pentru personalul didactic din comisia de contestafii centrald/facultate se stabilegte

astfel:

- 3 contestalii rezolvatelord pentru fiecare persoani din comisie.

4. Aspecte generale

La elaborarea/decontarea declarafiilor de plata cu ora la admitere se va fine seama de incadrarea in

prevederile legale privind timpul de munc[ la nivelul tuturor activitdfilor prestate la Universitatea din Oradea, in limita

maximd de 12 orelzi, ore/sdptdmdnd stabilite conform Codului Muncii,

Personalul didactic auxiliar, nedidactic care presteazd, activitate suplimentari particip6nd la organizarea gi

desfbgurarea examenului de admitere beneficiazd de compensarea cu timp liber sau plata orelor suplimentare.

Sumele neconsumate din fondul de admitere se vor reporta pentru anul urmltor cu aceeagi destinafie.

Plata se va realiza dup[ finalizarea ultimei sesiuni de admitere odatd cu drepturile salariale aferente lunii

octombrie a fiecdrui an, in functie de situafia financiard a institutiei.

Toate activitelile legate de admitere se vor pl6ti din veniturile proprii obfinute pentru admitere.

Documente necesare pentru elaborare contracte individuale de munca la plata cu ora:

- Buget de venituri 9i cheltuieli admitere;

- Decizia de numire a comisiei;

- State de functii didactice;

- Fise post pentru posturi vacante;

- Cerere de rechemare din concediu de odihnS. dacd este cantl.

Documente necesare pentru plati:

- Buget de venituri qi cheltuieli admitere;

- Decizia de numire a comisiei;

- Referat elaborat de decan pentru plata drepturilor salariale;

- Declarafie de plata cu ora.

Eviderila gi plata activitifilor didactice prestate in regim de plata cu ora se va realiza la Universitatea Oradea in

conformitate cu Metodologia privind salarizarea prin plata cu ora a activitdlilor normate in posturi didactice vacante,

temporar vacante sau rezervate din statele de funcfii ale departamentelor din cadrul Universitdtii din Oradea.

APRoS Th 9E E€ tEllAT
OIN D DE:

1 7. SEP, 2018
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DIAGRAMA FLUX
PENTRU REALIZAREA PROCEDURII DE SISTEM

o Documentele de referin![ de la cap. 6,

APf,OBA'Th gED{flTA EE 3f,rrT
DIN DATA DE:

1 7, SEP, 20lB

Stabilegte in colaborare cu DE structurile responsabile

pentru elaborarea PS gi tennenele limit6.

Structurile responsabile

2

o Directorul DE stabilegte persoanele responsabile pentru elaborarea PS;

r Persoana responsabild elaboreazl" Diagrama de Flux a PS pe care o discutl cu conducdtorul structurii

pentru oblinerea acordului pentru inceperea elabordrii procedurii;

. Persoanele responsabile elaboreazd PS gi o inainteazd spre verificare conducdtorului structurii, in

conformitate cu Diagrama de flux discutatd, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 20012016

Coordoneazdrcalizarea la termen a PS stabilite de C-SCMI pentru compartimentul pe care il conduce;

o Conducdtorul structuriiinainteazd, secretarului C-SCMI PS finald;

. Participd. la consultbrile care au loc pentru armonizarea observaliilor gi/sau reprezintd conducdtorul

structurii la consultdrile privind analizarea observaliilor formulate de alte structuri in vederea avizdrii

PS, in baza imputernicirii primite;

r Retransmite secretarului C-SCMI PS modificatd in termen de 3 zile.
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PrimeEte PS pentru analizd din partea membrilor C-SCMI, a
conduc6torilor tuturor structurilor academice , de la DE:

inregistreazd PS in Regrslrul procedurilor;

Verifici dacd PS respectf, formatul Procedurii SEAQ_PS_DAC_

Analizd qi formulare de

observalii in termen de 5 zile

Secretarul C-SCMI
Convoacd membrii

Analizd Ei dezbatere de c[tre membrii

C-SCMI

Decizia finald a

preqedintelui C-SCMI

Compartimentul responsabil

Redacteazd forma finald a PS

C-SCMI
Discutd gi accept[ prin vot forma finald a PS- 5 zile

APROBATh$E EE

1 7. SEP, 201$
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Pdstreazil originalul PS, in format electronic, gi

distribuie copii impreund cl Lista de difuzare a
procedurii

PS retrase/revizuite se

arhiv eazd, electronic, conform

legii

APRoBATn 9EDSITA EE ttrAT
DIN DATA DE:

1 7, SEP. 2O1B

SECRETARUL C.SCMI

r Prime$te de la Structura iniliatoare motivafia
gi propunerea de modificare a PS

o Transmite membrilor C-SCMI spre analizd

propunerea de revizuire PS

o Convoacd C-SCMI pentru analizd gi revizie

PS

Se reia fluxul de la punctul2
din prezenta Diagram[

PS nu necesitd

revizie
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