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spre aprobare
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

al Universitatii din Oradea
spre avizare

1.Solicitare de avizare si aprobare a urmitoarei proceduvi operationale:

1.1. Procedura operationali privind activitatea’ Consiliutui Calititii Cod UO:
SEAQ_PO_DAC_02.

Prof, univ./dr. Constanti

Vizat,

_ /
Prorector — Managemeni Academic VZ

Departamentul pentru Asigurarea Calitatii \/\

Comisia pentru Evabhuirea gi Asigurarea Calitatii

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

27 SEP. 2018

Prepedinte:
Prof univ.dr. S

m
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DEPARTAMENTUL PENTRU ASIGURAREA CALITATII

SEAQ PO DAC_02_F.01

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND )
ACTIVITATEA CONSILIULUI CALITATI

Cod UO: SEAQ PO DAC 02

HS

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

21. SEP. 201

Pregedinte:
sF(;‘:'jaf.unlv.dr. SOR cﬁ
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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei

Nr. Elemente privind Numele si prenumele ‘Tunciia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea
0 1 2 3 4 Sa.
1. Elaborat Nagy Stefan Director DAC | 12.09.2018 ,
2. Verificat Rosca Marcel Vice-Presedinte | 18.09.2018 | ¢ N\
C-SCMI
y
3. Avizat Bungiu Constantin | Presedinte CA | 24.09.2018 %_ e
: [
4. Aprobat Curila Sorin Pregedinte SUO | 27.09.2018 / /
A T .

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT|
DIN DATA DE:

21. SEP. 2018

[
Pregedinte:
profuniv.dy/SQ n%;muﬁ

v/
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COD: SEAQ_PO DAC 02

2. Evidenta editiilor si a reviziilor

Nr. | Editia /Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuiti Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia I Integral OSGG nr. 600 /20.04.2018 privind | 27.09.2018
aprobarea codului controlului intern
managerial al entitétilor publice

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

21. SEP, 2018?
isl?t:?ilfnhdr sp{wéy}(\i

il
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3. Lista de difuzare

SEAQ PO DAC_02_F.02

Nr. | Scopul 9 Difuzare
crt. | difuzarii* Structura/Facultate/Depar_tament Nume si prenume Data | Semnitura
1 Aplicrg Prorector Management Academic Roséa Marcel
Informare
2 Ap 1_1c_ar§:/ Prorector Strategie si informatizare Bendea Gabri¢l
Informare
3 Aplicare/ - | Prorector Ma.rlle}gement.ul cercetdril §i Miécocian Eugen
Informare relatii internationale
4 Aplicare/ | Prorector M.anagf:rnen.tul re:s,urselor Prada Marcela
Informare materiale gi patrimoniu
5 Aplicare/ Prorector Sc?r\_/lc_:l.l studentesh si Burta Ligia
Informare vizibilitate
6 | Aplicare/ Director CSUD — Univ. din Oradea Tared Radu -
Informare :
7 Aplicare/ Facultatea de Arte Mircescu Ariadna
Informare
g Aplicare/ | Facultatea de Copstruct}l, Cadastru si Ghernis Mihaela
Informare Arhitecturd
g | Aplicars/ Facuiltatea de Drept Morozan Florina
Informare :
10 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism gi Ciobanu Doriana
Informare Sport
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrici si = -
11 Informare Tehnologia Informatiei hovac Ohidiy
12 Aphcarg/ Facultatea de Ingmepe En,e'rgetlca sl Hora Cristing
Informare Management industrial
13 Apl}care/ Facultatea d’e Inglnerle. l\flanagerlala ¥iile|V ichia
Informare si Tehnologicé - : APR DE SPMAT
Anlicare/ Facultatea de Istorie, Relatii IN DATA DE:
14 Ingormare JInternationale, Stiinte politice si Faur Antonio 27 SEP. 20
: Stiintele Comunicarii i )
g y » !
15 Ap l1care/ Facultatea de Litere Radu Delia
Informare
16 Aplicare] Facultatea de Medicind si Farmacie | Suciu Nicoleta Ramona
Informare
17 Apllcare/ Facultatea de Protectia Mediului Laz#r Andra
Informare
13 | AP hearey Facultatea de Stiinte Covaciu Marcov Daniel
Informare _
19 Ap 11ca1je/ Facultatea de Stiinte Economice Bodog Simona
Informare ’
20 Aphcare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane Darabéneanu Dragos
Informare
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Nr. | Scopul o Difuzare
ert. | difuzarii* Structurd/Facultate/Departament Nume si prenume Data | Semniitura
Aplicare/ Facultatea de Teologie Ortodoxa . mEm
B Informare “Episcop Dr. Vasile Coman” Srie Niihai
22 APlicaTe/ DIDIFR Giurgiu Adriana
Informare ’
23 | Aplicare/ DPPPD Ortan Florica
Informare
24 Aplicare/ Directia General Administrativa Nicula Adrian
Informare
25 aplicare/ Directia Economica Tripa Sanda
Informare
26 Aplicare/ Presedinte Studenti Senat Cseh Madalina
Informare
27 Aplicare/ CSC Borza Adriana
Informare
og | Aplicare/ CECDRU Curila Mircea
Informare
29 s Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare
30 Aplicare/ Biroul de Comunicare Ardelean Adela
Informare
Aplicare/
31 Informare DAC Nagy Stefan
32 ruplicare/ Presedinte Senat Curila Sorin
Informare
33 Aplicare/ CEAQ - Senat Sabau Nicu
Informare
Aplicare/ .
34 Informare Secretar CQ Popa Otilia
35 Aplicarel Secretar C-SCMI Popa Otilia
Informare
APROBAT [N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
217. SEP. 2018
P
i = i SORIN CURILA

521
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4. SCOPUL PROCEDURII

Aceastd procedurd stabileste metodologia de activitate/lucru a Consiliului Calitatii (CQ) precum si a
responsabilitdfilor privind elaborarea §i aplicarea documentelor specifice Sistemului de Evaluare si
Asigurare a Calitatii (SEAQ).

S. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazd de citre structurile academice §i suport din Universitatea din Oradea (UO),
responsabile cu evaluarea si asigurarea calititii proceselor de invitimant, cercetare si administrative.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Prof.
Ordinul nr. 200/2016 privind modificarea si completarea Ordinului Secretarului G@Efﬁ?

40072015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entititilor publice;

e Carta Universitatii din Oradea;

e Codul de Asigurare a Calititii pentru procesele de educatie si cercetare de la Universitatea din Oradea:

e Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Asigurarea (Lﬂﬁﬁﬁﬂgﬁwgm\EE” SENAT
e Codul de eticd si deontologie universitard al Universititii din Oradea; - '

e Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare; 27 SEP. 2013

¢ Ordonanta de urgentd nr. 75/2011 privind asigurarea calititii educatiei; /[

e OSGG nr. 400/2015 cu modificarile ulterioare; Pregodinta;,

[ ]

metodologicd si supravegherea stadiului implementdrii si dezvoltirii sistemului
managerial la entitdtile publice;
e OSGG nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii

Facultate — Unitate academicd functional care elaboreaza si gestioneazi programele de studii;

Departamentul — Unitate academica functionald care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoasterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare;

Structurd/Compartiment operational - directie generald/directie/serviciu/birou/compartiment cu
coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

Procedura - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedurd operationald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la

nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universititii din
Oradea.

.
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7.2. Abrevieri

UO - Universitatea din Oradea;

SUO - Senatul Universititii din Oradea;

CA - Consiliul de Administratie;

DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitatii,

CQ — Consiliul Calitatii;

SEAQ — Sistemul de Evaluare si Asigurare a Calitatii,

CEAQ - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii a Senatului UQO;

RCy — Responsabil Calitate / Facultate;

RCcsup — Responsabil Calitate / Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;

RCpppp — Responsabil Calitate / Departamentul pentru Pregétirea Personalului Didactic;
RCpmirr— Responsabil Calitate / Departamentul pentru Invatimant la Distant3 si Invatimant cu
Frecventd Redusa;

RCs11— Responsabil Calitate / Structuri institutionale;

RCpga— Responsabil Calitate / Directia General Administrativa, APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
RCpg — Responsabil Calitate / Directia Economica; DIYDATA DE:

E — Elaborare; 21, SEP. 2014

V — Verificare.

' Pregedintg: A
8. DESCRIEREA PROCEDURII Prof dhiyir/SORIN CURILA

8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operationale sunt: /
8.1.1. Initierea
alitatii la nivelul

Consiliul Calitatii (CQ) are rol integrator si de implementare a managementufui
Universitétii din Oradea.

8.1.2. Elaborare

Procedura stabileste metodologia de activitate/lucru a CQ, precum s§i responsabilitafile privind
elaborarea si aplicarea documentelor specifice Sistemului de Evaluare si Asigurare a Calitdtii (SEAQ) la
nivel de facultate i structura operationala.

8.2. Structura si continutul procedurii operationale

8.2.1. Generalititi

Membrii CQ fac afirmatii si/sau 1si exprima opiniile in mod onest, neutru si impartial. Membrii CQ
implicati in activitifi de management al calititii se vor dovedi fini ascultatori si observatori, 1i vor trata pe
alfii cu respect, vor tine seama de nevoile si asteptdrile cadrelor didactice, cercetétorilor, personalului
didactic auxiliar, cum ar fi cele legate de timp, de comunicare si de complexitatea muncii. Membrii CQ 1si
asumi responsabilitatea personald pentru afirmatiile si opiniile exprimate si pot oricdnd dovedi acordul
dintre acestea si reglementirile legale aplicabile, regulile interne ale institutiei si standardele cerute. Accepta
obligatia de a rdspunde solicitdrilor, de a respecta termenele si pentru activitdfile intreprinse, opiniile si
concluziile formulate si de a suporta consecintele pentru neimplinirile posibile. Membrii CQ colaboreaza cu
responsabilii cu calitatea din structurile academice si suport.

8.2.2. CQ din cadrul Universitatii din Oradea este format din:
Pregsedinte: Directorul Departamentului pentru Asigurarea Calitatii;
Membri:

e 1-3 reprezentanti ai corpului profesoral, care indeplinesc criteriile pentru obtinerea titlului de
conferentiar universitar, stabilite prin ordin al ministrului educatiei, conform art. 219 alin. (1) lit. a)
din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, alesi prin vot secret de senatul universitar;

e un reprezentant al sindicatului reprezentativ, desemnat de acesta;
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¢ un reprezentant al studentilor, desemnat de organizatiile studentesti;

¢ un reprezentant al angajatorilor.
Secretar: Secretarul DAC.

8.2.3. CQ are misiunea de a elabora, implementa si mentine sistemul de evaluare i asigurare a
calititii (SEAQ) in Universitatea din Oradea, precum si de adaptare continud a acestuia la cerintele
invatdmantului superior roménesc si european.

8.2.3.1. Obiective strategice ale CQ:

o FElaborarea conceptuald a SEAQ 1n sensul definirii structurii lui organizatorice si functionale, precum
si a modului de integrare a lui In managementul strategic al universitatii;

e Elaborarea strategiei de implementare a SEAQ 1n universitate i supunerea ei dezbaterii in Senatul
universitar, astfel incat si fie satisficute standardele ARACIS cu referire la cele trei domenii:
capacitate institutionald, eficientd educationald si managementul calitafii;

e Stabilirea obiectivelor, activitatilor si rezultatelor ce se doresc a fi obtinute prin implementarea
SEAQ;

e Analiza rezistentelor obiective si subiective care pot fi generate de implementarea SEAQ si
propunerea de solutii privind depésirea lor;

e Evaluarea procesului de implementare a managementului calitafii in universitate si propunerea de
solutii corective;

e Elaborarea strategiilor de evaluare internd si gestiunea actiunilor de evaluare externd.

8.2.3.2. Atributiile CQ:
a) coordoneazd aplicarea procedurilor si activitdtilor de evaluare si asigurare a calitifii, aprobate de
conducerea UO, conform domeniilor si criteriilor prevazute de OUG nr. 75 / 2005;
b) elaboreazi anual un raport de evaluare interna privind calitatea educatiei in UO. Raportul este adus la
cunostintd tuturor beneficiarilor prin afisare si/sau publicare;

g R o 2 . APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
¢) formuleaza propuneri de imbunétitire a calitatii educatiei; DIN DATA DE:

d) avizeazd documentele SEAQ si urméreste implementarea, integrarea si mentilrerea Iot;

27, SEP. 2018
/

¢) asigurd premisele de integrabilitate gi operationalitate ale SEAQ.

8.2.4. Descriere

zile 1nainte de desfigurarea acesteia. Calea de comunicare este e-mail. La sedintele CQ invitat permanent
este presedintele CEAQ a SUO.

8.2.4.3. Sedintele CQ sunt legitime doar daca cel pufin 3/5 din membri sunt prezenti, respectiv cel
putin 3/5 din membri participd la vot. Sedintele sunt conduse de citre presedintele CQ, iar in absentd de
inlocuitorul acestuia. Discutiile in cadrul sedintelor sunt libere, niciun participant nu are dreptul de a
intrerupe sau de a ingrédi luérile de cuvant.

8.2.4.4. Continutul ludrilor de cuvant se consemneazd in registrul cu procese verbale ale CQ.
Secretarul CQ scrie procesele verbale. Registrul se péstreazé la sediul DAC. Procesele verbale sunt semnate
de cétre persoana care conduce sedinta si de cétre persoana care a intocmit procesul verbal (Anexa
SEAQ PO DAC 02 A.02).

8.2.4.5. CQ ia decizii in domeniul de competentd si stabileste — in cadrul sedintelor — persoanele
responsabile de aplicarea deciziilor. Dacd existd divergente de péreri, deciziile se supun la vot. Pentru

8/21




PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I | Pagina 9 din 21

PRIVIND Revizia:
ACTIVITATEA QONSILIULUI | 9 3 4 5
CALITATII .

Structura emitenti:

UNIVERSITATEA DIN ORADEA | Departamentul pentru Asigurarea Calititii COD: SEAQ_PO_DAC_92

adoptarea unei decizii este necesard majoritatea simpla a membrilor prezenti. Dacd cel pufin 1/3 din membrii
prezenti solicitd procedura de vot secret, atunci deciziile se vor adopta cu vot secret.

8.2.4.6. Deciziile CQ care privesc starea sau managementul Universitétii din Oradea vor fi inaintate
de citre presedintele CQ, spre validare, citre CA al Universitatii din Oradea.

8.2.4.7. Presedintele CQ informeaza conducerea entitdtilor UO si urméreste aplicarea deciziilor CQ
in cadrul acestor entitati.

8.2.4.8. La sedintele CQ este invitat permanent si presedintele CEAQ al SUO (sau un inlocuitor al
acestuia).

8.2.4.9. In situatiile in care este posibil sau necesar, sedintele CQ pot fi inlocuite cu transmiteri de
documente si discutii prin e-mail, Intre membrii CQ, finalizate prin vot electronic, in privinta elaborérii i
avizirii documentelor specifice managementului calitatii.

8.2.4.10. Lista membrilor CQ se afiseazd pe site-ul Universitdfii din Oradea, la adresa:
www.uoradea.ro/Managementul calitafii.

8.3. Avizare

1. Dupd elaborarea PO, conduciatorul structurii responsabile (Director DAC) transmite PO secretarului
C-SCMI pentru a verifica dacd aceasta respectd prevederile SEAQ _PS_DAC_01. Dacd nu sunt
respectate  prevederile SEAQ_PS_DAC_01, secretarul C-SCMI transmite observaiile ctre
conducitorul structurii responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare. Dupd ce a
efectuat modificirile corespunzitoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI PO
modificatd, In termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea observatiilor.

2. Conducitorul structurii transmite PO, Impreund cu Formularul de analizd procedurd
(SEAQ_PO _DAC _02_F.03), structurilor i membrilor CQ care utilizeazd procedura respectivd pentru
obtinerea avizului acestora;

3. Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui C-SCMI
pentru avizare.

Procedura operationald avizati de pregedintele C-SCMI va fi transmisd CAMPREBAT INGEDKTA DE SEMAT

DIN DATA DE:
8.4. Aprobare
Procedura operationald va fi aprobatd de Senatul UO prin HS. 21, SEP. 2018

8.5. Difuzarea Progedinta;/
Originalul PO se pastreazd de citre DAC care a elaborat PO si se difuzensgl ol

difuzare a procedurii (conform SEAQ_PO_DAC_F.02) intocmitd de cétre secretara DAL

o copie a PO si secretarului C-SCMI. Cand se distribuie copii ale PO , secretara DAC(¥atof

Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia

Revizia PO: atunci cand un membru CAl, care aplicd o PO constatéd ca PO necesitd imbunatafiri, sau
cand se constatd ci au avut loc modificiri ale riscurilor specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta
activitatea de audit intern a CAI, se solicitid revizia PO. In acest scop, persoana respectivd inainteazd o
solicitare de revizie Directorului DAC care a elaborat PO.
8.6.1. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, avizérii, aprobarii §i difuzrii.
8.6.2. Se completeazi corespunzitor  Formularul de evidentd  modificdri  (conform
SEAQ PO _DAC 02 _F.04) de citre persoana responsabild din cadrul DAC.
8.6.3. Pagina de gardi, SEAQ PO DAC 02_F.01, se schimbd cu numdrul reviziei/editiei, impunind
avizarea si aprobarea noii revizii de cdtre persoanele desemnate.
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8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie defindtorilor de cétre secretarul DAC, in
conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ _PS DAC 02 _F.02). De asemenea, in momentul
distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzitor lista de
difuzare a procedurii

8.6.5. Secretarul DAC amendeazd toate documentele care sunt afectate de modificérile procedurii
formalizate. '

8.6.6. Secretarul DAC are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificata.

8.7. Arhivarea

Originalele PO retrase/revizuite se claseazi si se péstreazd timp de 5 ani de cétre secretarul DAC
intr-un spatiu special amenajat. Dupd aceastd perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementérilor specifice arhivarii.

9. Responsabilitati
Responsabilii cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei, se stabilesc, pentru fiecare operatiune, prin act de decizie interni a Rectorului UO.

9.1. Presedintele CQ (Directorul DAC)
e are responsabilitatea implementdrii si mentinerii prezentei proceduri; '
e are responsabilitatea transmiterii documentelor avizate de CQ catre Consiliul de Administratie;
e completeazi Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PO_DAC_02_F.01) si distribuie, prin secretara

DAC, copii ale PO tuturor entitétilor UO, implicate in aplicarea PO. APROBAT N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

9.2. Membrii C-SCMI:

e avizeazi PO in termenul previzut; 21 SEP, 2018

e solicitd, dupa caz, efectuarea de modificérii a PO. /

Pregedinte: 4

9.3. Secretarul C-SCMI: me.univ.g;{/;gﬂu (ﬁi\iul

e verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ PS_DAC 01 la realizarea P foymuleaza

observatii daca este cazul;

e primeste si inregistreazi in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu*avizele/favprabile
ale conduciatorilor compartimentelor responsabile;

e supune spre avizare membrilor C-SCMI PS si redacteaza hotararea C-SCMI privind avizarea PO;
alocd codul unei PO;

e analizeazi observatiile formulate de alte compartimente §i participa la consultdrile organizate pentru
analiza observatiilor, in cazul PO;

e finainteaza spre avizare pregedintelui C-SCMI PO elaborate;

e analizeazi si pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCMI solicitérile de revizie a PO;

e pistreazd copiile PO;

9.4. Secretarul DAC:

e transmite PO elaborati, impreund cu Formularul de analizd procedurd (SEAQ_PO_DAC_02_F03),
altor structuri care utilizeazi PO, pentru formulare de observatii §i analizeazd observatiile formulate
de acestea;
pistreazi (claseazd) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;
transmite mesajele cétre membrii CQ;
efectueaza inregistrarile aferente SEAQ);
intocmeste procesele verbale ale sedintelor CQ;
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e documenteazd si executd alte activitdfi pe care i le stabileste presedintele CQ cu privire la
documentele SEAQ.

9.5. Membrii CQ au responsabilitatea:
e participdrii la dezbaterea /avizarea documentelor SEAQ);
e informérii conducerilor entitdtilor pe care le reprezinta cu privire la deciziile CQ;
e aplicarii documentelor SEAQ elaborate si aprobate in cadrul entitatilor pe care le reprezinti.
9.6. Presedintele C-SCMI:
e avizeazi PO;
e conciliazd aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finala in cazul lipsei consensului
dintre realizator — avizatori.

9.7. Presedintele Consiliului de Administratie:
e avizeazi procedura operationala.

9.8. Senatul UO:
e aprobd procedurile operationale;

e presedintele Senatului universitar semneazd varianta finald a procedurii operationale aprobatd de
SUO. :

Responsabilitati si raspunderi in derularea activititilor

Nr. Structura (postul)/ I II I v A% VI Altele
crt. | actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Director DAC E
2 Vice - presedinte C-SCMI \'
3 Pregedinte C-SCMI Avizare ;
4 Presedinte CA Avizare
5 Pregedinte SUO Aproba
6 Membrii CQ Aplica
7 Secretar DAC Difuzare
8 Secretar DAC Arhivare
APROBAT [N SEDINTA DE SENAT
_DINDATADE:
lsZZ. SEP, 2013
ot v, sgRiyCURILA

1
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10. Anexe, inregistrﬁri, Arhiviri
Nr. Denumirea anexei Elaborator | Aprobi Numir Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare Loc Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Convocator - DAC SUO Dupicaz | DAC DAC | Dupédcaz | -
SEAQ PO DAC 02 A.01
2 Proces Verbal - DAC SUO Dupd caz | DAC DAC | Dupédcaz | -
SEAQ PO DAC 02 A.02
6 Diagrama flux a procedurii | DAC SUO Dupidcaz | DAC DAC | Dupédcaz | -
operationale privind
activitatea Consiliului Calititii
- SEAQ PO DAC 02 _A.03
11. FORMULARE
e Pagina de garda - SEAQ _PO_DAC_02_F.01;
e Lista de difuzare - SEAQ PO_DAC_02_F.02;
o Formular de analizi procedurd — SEAQ_PO_DAC_02_F.03;
o Formular evidentd modificéri - SEAQ_PO_DAC_02_F.04.
APROBAT IN SEDINTA DE SEMAT
DIN DATA DE:
21, SEP, 2018
Pregedinte:
Prof.univ.dr. sq&myéui/u}
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12. Cuprins
Numiirul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii
1 Pagina de gardd - SEAQ PO DAC 02 F.01 1
5 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
3 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
4 Lista de difuzare - SEAQ PO DAC 02 F.02; 4
5 Scopul procedurii 6
6 Domeniul de aplicare 6
7 Documente de referinta 6
8 Definitii si abrevieri 6
9 Descrierea procedurii 7
10 Responsabilitti 10
11 Anexe, anegistréri, Arhiviri 12
12 Formulare 12
13 Cuprins 13
14 Convocator - SEAQ PO DAC 02 A.01 14
15 Proces Verbal -SEAQ PO DAC 02 A.02 15
19 Diagrama flux a procedurii privind activitatea Consiliului 16
Calititii —- SEAQ PO _DAC 02 A.03
20 Formular de analizd procedurd - SEAQ PO DAC 02 F.03 19
21 Formular evidentd modificéri - SEAQ PO DAC 02 F.04 21
APROBAT [N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
1. SEP, 208

P ol aniv.h, son;ﬂ’

]
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SEAQ PO _DAC 02_A.01

CONVOCATOR

Se convoaca sedinta CQ pentru:
e Data , Ora
e Loc de desfasurare

Subiecte
1. ...
2.
3.

LISTA
persoanelor convocate

Nr. Nume, Prenume Gradul didactic / Functia Semnitura
crt.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE:

21. SEP. 2018

Pregedinte: ;
Prof.univ.dr. SORIN

PRESEDINTE CQ,

il
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COD: SEAQ PO DAC 02

SEAQ_PO_DAC_02_A.02

PROCES VERBAL

Incheiat azi, / , cu prilejul desfasurdrii sedintei CQ

Subiecte:

................................................................

...................................................

Secretar CQ Pregedinte CQ
APROBAT I SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:
21, SEP. 2018

/
P, ool o

67 /
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SEAQ_PO_DAC_02_A.03
DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului

e OSGG nr.600/2018 cu modificarile ulterioare;

B : e Carta Universitatii din Oradea;

INTR;\R] e Ordonanta de urgentd nr. 75/2011 privind asigurarea calitétii
educatiei,
e Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si
completdrile ulterioare;
e Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului
pentru Asigurarea Calitatii;

e Codul de etica si deontologie universitard al Universitétii din
Oradea;

Ry APROBAT IN SEDINTA DE SEMAT
&&A@Eﬂ = DIN DATA DE:
Initiazi elaborarea PO conform OSGG nr. 600/2018. 2 L SEP 2013
quedl;ite- ~F
Prof.u \fd RN CURILA

v
PO + structuri
responsabile+membrii CQ
+ termene

e Directorul DAC fnainteazi secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii

SEAQ_PS_DAC 01;

e Retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd (dup caz) — 3 zile;

e Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz (conform

SEAQ PO_DAC_02_F.02) -5 zile;

o Directorul DAC elaboreazit Diagrama Flux a PO i o Tnainteazd spre verificare, in conformitate cu
Diagrama Flux discutati si SEAQ_PO_DAC_01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 600/2018,
astfel:

- stabilirea cadrului legislativ si normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

- implementarea activititii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva,

- urmireste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare i pe nivele

de execufie;

- asigurd transpunerea corecti a datelor in sistemele informatizate;

- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

I !
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. E’rimeste PO (conform SEAQ_PO_DAC 02 F.02) de la DAC; Structuri si

o Inregistreazd PO in Registrul procedurilor; membrii CQ care

e Verificd daci noua PO respectd formatul Procedurii privind utilizeazi PO
elaborarea procedurilor SEAQ PS DAC 01.

y

Presedintele C-SCMI
decizie finald

.

DAC
Redacteazi forma finald a PO

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

17, SEP. 201

"”m*mA"
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fmpreund
procedurii

o Pistreazd originalul PO i distribuie copii
cu Lista de

difuzare a

Dir. DAC transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Pregedintelui C-SCMI

DA

¢ Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazd conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

A

A A

PO nu necesita
revizie

A

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE:

21. SEP, 2018

P'“’ﬁﬁﬂ‘ii%qﬁfyé;u

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrama
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