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l.Lista r cu elaborarea, verificarea Si apro barea edifiei/reviz let
Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea

Numele qi prenunele iI"'unclia Data Semndtula

0 I 2 J 4
I Elaborat Nagy $tefan Dileelrll DAC) 12.09.2018 x\
2. Verificat Rogca Marcel Vice-Pre;edinte

C-SCMI
18.09.201S

a
J. Avizat Bungdu Constantin Pregedinte CA 24,49.20t8

4. Aprobat Curil6 Sorin Prepedinte SUO
.,,,.1.

27.09.20t8

APRO h geWtp oe
DIN DATA DE:

2 7, SEP, 20111

2121



\w5sr;. 
i

TJNIVERSITATEA I}IN ORADEA i

PROCEDURA OPERATIONAI,A
PRIVIND

ACTIVITAT'EA CONSILruLUI
cALrTATrr

Editia:l iPaeina3d:ll.zl
Revizia:

2 J 4 5

Structura emitent5:
Departamentul nentrw Asisararea Calitdtii COD: SEAQ_PO_DAC_02

Z. Evidenta ed a reviziilor
Nr.
crt.

Edifia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea revizier Data Edi{iei/
Data Reviziei

0 1 ) J 4
I Edifia I Integral OSGG nr. 600 120.A4.2018 privind

aprobarea codului controlului intem
manaserial al entitdtilor oublice

27.09.20t8
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sEAQ_PO_DAC_02_F.02
3. Lista de difuzare

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structuri/X'acultate/D epartament

Difuzare
Nurne gi prenume Data Semnltura

1
Aplicare/
lnfomrare

Prorector Manasement A cademic Rogca Marcel

2
Aplicare/
lnformare

Prorector Strategie qi informatizare Bendea Gabriel

J
Aplicare/
Infonnare

Prorector Managernentul cercetdrii gi

rela{ii internafionale
Mricdcian Eusen

4
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale si patrimoniu Prada Marcela

5
Aplicare/
Infonnare

Prorector Servicii studeniegti gi

vizibilitate
Burtd Lisia

6
Aplicaqei
Informare

Director CSUD-- Univ. din Oradea !ared Radu

7
Aplicarei
Informare

Facultatea de Arte Miicescu Ariadna

8
Aplicare/
Informare

Fagultatea de Construcfii, Cadastru qi

Arhitecturd
Ghemiq Mihaela

9
Aplicare/
Informare

Facultatea de Drept M6rozan Florina

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, 'furism qi

Soort
Ciobanu Doriana

11
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd qi

Tehnoloeia Informatiei
Novac Ovidiu

t2
Apiicarei
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticl qi

Manasement industrial
Hora Cristina

l3 Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Manageriald
gi Tehnologicb

I{ule Voichi}a
APR06IT IsEDflTA bf tII \l

t4
Aplieare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relatii
' :'.1.

Internafionale, $tiinfe politioe qi

$tiintele Cornunic[rii
Faur Antonio

IN DATADE:

t,, SEP, 2OIU

15
Aplicare/
lnfonnare

Facultatea de Litere Radu Delia

t6 Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicin[ qi Farmacie Strciu Nicoleta Ramona

I7
Aplicare/
Informare

Facultatea de Protecfia Mediului Lazdr Andra ul
18

Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle

t9 Aplicare/
Informare

Faoultatea de $tiinle Llcouomice Rodog Simona

20
Aplicare/
Infbnlare

Facultatea de $tiirrfe Socio-Umane Ddldblneanu Dragoq
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Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structuri/X'acultatelD epartament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semnitura

21
Aplicare/
Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman"

Brie Mihai

22
Aplicare/
Informare

DIDIFR Giurgiu Adriana

z) Aplicarel
Informare DPPPD O4an Florica

24
Aplicare/
Informare

Direclia General Administrativd Nicula Adrian

25
Aplicare/
lnformare

Directia Economicd Tripa Sanda

26
Aplicare/
Informare Preqedinte Studenli Senat Cseh Mbdilina

27
Aplicare/
Informare CSC Borza Adriana

28
Aplicare/
Informare CECDRU Curild Mircea

29
Aplicare/
Informare

Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

30
Aplicare/
Informare

Biroul de Comunicare Ardelean Adela

31
Aplicare/
Informare

DAC Nagy Stefan

32
Aplicare/
Informare

Pregedinte Senat Curild Sorin

33
Aplicare/
Informare

CEAQ - Senat Sabdu Nicu

34
Aplicare/
Informare

Secretar CQ Popa Otilia

35
Aplicare/
Informare

Secretar C-SCMI Popa Otilia

lpxggAThl gEStlTA DE SlI T

2 7. SEP. ?01il

5l2r



UNIVERSITATEA BIN ORABEA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND

ACTIVITATEA CONSILruLUI
CALITATII

Editia:I lPaeina6din2l
Revizia:

2 4 5

Structura emitentd:
Depafiamentul oentru Asisurarea Calitdtii COD: SEAQ_PO_DAC_02

4. SCOPUL PROCEDURII
Aceastd procedurd stabileqte metodologia de activitate/lucru a Consiliului Calitdlii (CQ) precum qi a

responsabilitdJilor privind elaborarea gi aplicarea documentelor specifice Sistemului de Evaluare gi
Asigurare a Calitdlii (SEAQ).

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeazd de cdtre structurile academice gi suport din Universitatea din Oradea (UO),
responsabile cu evaluarea qi asigurarea calitdtrii proceselor de inv6!6m6nt, cercetare qi administrative.

6, DOCUMENTE DE REFERINTA

Carta Universitdlii din Oradea;
Codul de Asigruare a Calitdtii pentru procesele de educaJie gi cercetare de la Uni
Regulamentul de organizare Si functionare a Departamentului pentru Asigurarea
Codul de eticd pi deontologie universitard al Universitdlii din Oradea;
Legea EducaJiei Nationale nr.Il20l1 cu modificdrile qi completirile ulterioare;
Ordonanfa de urgenld nr.7512011 privind asigurarea calitafi educafiei;
OSGG rr.40012015 cu modificdrile ulterioare;
Ordinul nr.20012016 privind modificarea gi completarea Ordinului Secretarului
40012015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitdfilor publice;

o Ordinul nr. 20112016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
metodologicd gi supravegherea stadiului implementdrii 9i dezvoltdrii sistemului
managerial la entitdlile publice;

o OSGG nr.600120.04.2018 privind aprobarea codului controlului intem managerial al entitdtrilor publice.

7. DEFINITII $I ABREVIERI

7.1. Definifii

Facultate - Unitate academicd func{ionald care elaboreazd" Si gestioneazd programele de studii;
Departamentul -Unitate academicd funcfionald care asigurd producerea, transmiterea gi valorificarea

cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
Structurd academicd - universitate, facultate, departament, centre de cercetare;
Structurd/Compartiment operalional - direclie generald/directie/servicir/birou/compartiment cu

coordonator;
Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ gef de serviciu;
Procedurd - Ansamblu de reguli de olgarrizare a unei institufii/stnrcturi academice, executive gi

administrative, fblosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. NIod specitjcat de efectuare a unui proces
sau a unei activitdli.

Edi(ie a unei proceduri formalizate - Forma inifiald sau actualizatd,, dupd, caz, a unei proceduri
fonnalizate, aprobatd qi difuzatd.

Revizia in cadrul anei edi(ii - Ac{iunile de modificale, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii forunalizate, ac{iuni care au :[ost
aprobate qi difuzate.

Procedurd operalionuld - ptocedutd carc descrie un proces sau o activitate care se desftgoard la
nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitdtii din
Oradea.
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7.2. Abrevieri

. UO - Universitatea din Oradea;
o SUO - Senatul UniversitdJii din Oradea;
. CA - Consiliul de AdministraJie;
o DAC - Departamentul pentru Asigurarea CalitdJii;
. CQ - Consiliul Calitdtrii;
o SEAQ - Sistemul de Evaluare gi Asigurarc aCalitdtrii;
. CEAQ - Comisia de Evaluare gi Asigurare aCalitdtii a Senatului UO;
o RCn - Responsabil Calitate / Facultate;
o RCcsuo - Responsabil Calitate / Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;
o RCnppn - Responsabil Calitate / Departamentul pentru Pregdtirea Personalului Didactic;
o RCnmrpq- Responsabil Calitate / Departamentul pentru invdJdmAnt la Distanjd qi invdldmSnt cu

Frecventd Redusd;
o RCsu- Responsabil Calitate / Structuri institutionale;
o RCnc.l- Responsabil Calitate / Direclia General Administrativd;
o RCun - Responsabil Calitate / DirecJia Economicb;
o E - Elaborare;
o V - Verificare.

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operafionale sunt:
8.1.l.Inifierea
Consiliul Calitdlii (CQ) are rol integrator gi de implementare a

Universitdlii din Oradea.
8.1.2. Elaborare
Procedura stabileqte metodologia de activitate/lucru a CQ, precum qi responsabilitS]ile privind

elaborarea gi aplicarea documentelor specifice Sistemului de Evaluare gi Asigurare a Calitdlii (SEAQ) la
nivel de facultate qi structurd operalionald.

8.2. Structura gi confinutul proccdurii operafionale
8.2.1. Generalitl{i
Membrii CQ fac afirmafii gi/sau igi exprimd opiniile in mod onest, neutru qi imparfial. Membrii CQ

implicali in activitdli de management al calitSlii se vor dovedi fini ascultdtori qi observatori, ii vor trata pe

altii cu respect, vor Jine seama de nevoile gi agteptdrile cadrelor didactice, cetcetdtorilor, personanului

didactic auxiliar, cum ar fi cele legate de timp, de comunicare gi de complexitatea rnuncii. Membrii CQ igi
asum[ responsabilitatea personald pentru afirma]iile gi opiniile exprimate qi pot oricAnd dovedi acordul
dintre acestea gi reglementdrile legale aplicabile, regulile interne ale institutiei pi standardele cerute. Acceptd
obligatia de a rdspunde solicitdrilor, de a respecta termenele gi pentru activitdtile intreprinse, opiniile qi

concluziile formulate qi de a suporta consecinlele pentru neimplinirile posibile. Membrii CQ colaboreazd cu
responsabilii cu calitatea din structurile academice qi suport.

8.2.2. CQ din cadrul Universitdlii din Oradea este format din:
P r e S e dint e : Directorul D epartamentului pentnr Asi gurarea C alitdlii ;

Membri:
o 1-3 reprezentanti ai corpului profesoral, care indeplinesc criteriile pentru oblinerea titlulu:i de

conferenJiar universitar, stabilite prin ordin al ministrului educatiei, conform arl.279 alin. (1) lit. a)
din Legea educaliei nalionale nr. 112011, alegi prin vot secret de senatul universitar;

. un reprezentant al sindicatului reprezentativ, desemnat de acesta;

7l2l
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. un reprezentant al studenfilor, desemnat de organiza\iile studenJeqti;
o un reprezentant al angajatorilor.

Secretar : Secretarul DAC.
8,2.3. CQ are misiunea de a elabora, implementa qi menline sistemul de evaluare gi asigurare a

calitdlii (SEAQ) in Universitatea din Oradea, precum gi de adaptare continud a acestuia la cerintele
invdtdmAntului superior romAnesc gi european.

8.2.3.1. Obiective strategice ale CQ:
o Elaborarea conceptuald a SEAQ in sensul definirii structurii lui organizatorice gi funcfionale, precum

gi a modului de integrare a lui in managementul strategic al universitdlii;
o Elaborarea strategiei de implementare a SEAQ in universitate gi supunerea ei dezbaterii in Senatul

universitar, astfel incdt sd fie satisftcute standardele ARACIS cu referire la cele trei domenii:
capacitate institutionald, eficienJd educaJionald gi managementul calitdtii;

o Stabilirea obiectivelor, activitdjilor gi rezultatelor ce se doresc a fi oblinute prin implementarea
SEAQ;

o Analiza rezistenlelor obiective gi subiective care pot fi generate de implementarea SEAQ gi

propunerea de solutii privind depdqirea lor;
o Evaluarea procesului de implementare a managementului calitdtii in universitate qi propunerea de

soluJii corective;
o Elaborarea strategiilor de evaluare internd qi gestiunea acliunilor de evaluare externd.

8.2.3.2. Atribuliile CQ :

a) coordoneazd aplicarca procedurilor qi activitdlilor de evaluare qi asigurare a calitdlii, aprobate de

conducerea UO, conform domeniilor qi criteriilor prevdzute de OUG nr.75 I 2005;
b) elaboreazd anual un raport de evaluare internd privind calitatea educafiei in UO. Raportul este adus la

cunoqtinfd tuturor beneficiarilor prin afiqare qi/sau publicare;
c) formuleazd propuneri de imbundtdtire a calitdlii educaliei;
d) avizeazd,documentele SEAQ qi urmdreqte implementarea, integrarea gi menli
e) asigur6 premisele de integrabilitate gi opera{ionalitate ale SEAQ.

8.2,4. Descriere
8.2.4.1. Elaborarea Si analiza operativd a documentelor SEAQ se face de

8.2.4.2. $edinJele CQ se desftqoard, de regulS, la doud luni, dupd caz. Pot fi con
extraordinare. Inifiativa de convocare o are, in mod obignuit pregedintele CQ, dar poate

in{e

9in
membrii CQ, dup6 caz (Anexa SEAQ_PO_DAC_02_A.01). Demersul privinc
operativ dupS stabilirea tematicii gi a datei. Data gi tematica gedinlei se anunld prin
zile inainte de desfbgurarea acesteia. CaIea de comunicare este e-mail. La qedinfele CQ invitat permanent
este preqedintele CEAQ a SUO.

8.2.4.3. $edinlele CQ sunt legitime doar dacd cel pulin 3/5 din membri sunt prezenfi, respectiv cel
pulin 3/5 din membri participd la vot. $edinJele sunt conduse de cdtre preqedintele CQ, iar in absenJd de

inlocuitorul acestuia. Disculiile in cadrul qedintelor sunt libere, niciun participant nu are dreptul de a
intrerupe sau de a ingrddi ludrile de cuvdnt.

8.2.4.4. Conlinutul ludrilor de cuvdnt se conselnneazd in registrul cu procese verbale ale CQ.
Secretarul CQ scrie procesele verbale. Registrul se pdstreazd la sediul DAC. Procesele verbale sunt semnate
de c6tre persoana care conduce gedinta qi de cdtre persoana care a intocmit procesul verbal (Anexa
SEAQ_P O_DAC_02_A. 02).

8.2.4,5. CQ ia decizii in domeniul de cornpetentd gi stabilegte - in cadrul qedinlelor - persoanele
responsabile de aplicarea deciziilor. Dacd existd divergente de pdreri, deciziile se supun la vot. Pentru

APROEATh 9EETTA EE sfiAT
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adoptarea unei decizii este necesard majoritatea simpld a membrilor prezenli. Dacd cel putin 1/3 din membrii
prezenfi solicitd procedura de vot secret, atunci deciziile se vor adopta cu vot secret.

8.2.4.6. Deciziile CQ care privesc starea sau managementul Universitdlii din Oradea vor fi inaintate

de cltre pregedintele CQ, spre validare, critre CA al Universitdlii din Oradea.

8.2,4.7. Preqedintele CQ informeazd conducerea entitdlilor UO gi urmdreqte aplicarca deciziilor CQ
in cadrul acestor entitdli.

8.2.4.8, La qedinlele CQ este invitat permanent gi preqedintele CEAQ al SUO (sau un inlocuitor al

acestuia).
S.Z.l.g. in situaliile in care este posibil sau necesar, Eedinlele CQ pot fi inlocuite cu transmiteri de

documente qi discufii prin e-mail, intre membrii CQ, finalizate prin vot electronic, in privinta elaborbrii gi

avizdrii documentelor specifi ce managementului calitdfii.
8.2.4.10. Lista membrilor CQ se aftqeazd pe site-ul Universitdlii din Oradea, la adresa:

www.uoradea.rolManagementul calitdlii.

8.3. Avizare
L Dupd elaborarea PO, conduc[torul structurii responsabile (Director DAC) transmite PO secretarului

C-SCMI pentru a verifica dacd aceasta respectd prevederile SEAQ_PS_DAC_01 . Dacd nu sunt

respectate prevederile SEAQ_PS_DAC__01, secretarul C-SCMI transrnite observatiile cdtre

conducdtorul structurii responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare. Dupd ce a

efectuat modificdrile corespunzdtoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI PO

modificat[, in termen de maxim 3 zile lucrdtoare de la primirea observatiilor.
2. Conducdtorul structurii transmite PO, impreund cu Formulan,tl de analizd procedurd

(SEAQ_PO_DAC_02_F.03), structurilor gi membrilor CQ care utilizeazd. procedura respectivd pentru

oblinerea avizului acestora;
3. Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in

pentru avrzare.

Registrul procedurilor gi o va prezerfta pregedintelui C-SCMI

Procedura operafionald avizatd de pregedintele C-SCMI va fi transmisd

8.4. Aprobare
Procedura operafioual6 va fi aprobatd de Senatul UO prin HS.

8.5. Difuzarea
Originalul PO se pdstreazd de cdtre DAC care a elaborat PO gi se

difuzare a procedurll (conform SEAQ_PO_DAC_F.02) intocmitd de cdtre secretara D inaintdnd
pagina deo copie a PO gi secretarului C-SCMI. Cdnd se distribuie copii ale PO , secretaruD

gardda PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie sd corespundd cu

Lista de difuzare a procedurii.
ordine din

8.6. Revizia
Revizia PO: atunci cAnd un membru CAI, care aplicd o PO cortstatd cd PO rrecesitd imbundtdtiri" sau

cAnd se constatd cb au avut loc modificdri ale riscurilor specifice sau ale cadrului normativ, ce pot afecta

activitatea de audit intern a CAI, se solicitd rev.izia PO. tn acest scop, persoana respectivd inainteazd o
solicitare de revizie Directorului DAC care a elaborat PO.

8.6.1. Revizia PO urmeazd aceeagi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al

elab ordrii, av izdrii, aprob hri i q i difuzdri i.
8.6.2. Se completeazd corespunzdtor Formularul de evidenld modifi,cdri (conform

SEAQ_PO_DAC_02_F.04) de c[tre persoana responsabild din cadrul DAC.
8.6.3. Pagina de gardd, SEAQ_PO_DAC_02_F.01, se schimbd cu num5rul reviziei/edi1iei, impun6nd

avizarea gi aprobarea noii revizii de cdtre pelsoanele desemnate.
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8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detindtorilor de cdtre secretarul DAC, in
conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PS_DAC_02_F.02). De asemenea, in momentul
distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completAndu-se corespunzdtor lista de

difuzare a procedurii
8.6.5. Secretarul DAC amendeazd toate documentele cafe sunt afectate de modificdrile procedurii
formalizate.
8.6.6. Secretarul DAC are obligalia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificatd.

8,7, Arhivarea
Originalele PO retraselrevizuite se claseazd qi se pdstreazd"timp de 5 ani de cdtre secretarul DAC

intr-un spatiu special amenajat. Dupd aceastd perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementdrilor specifi ce arhivdrii.

9. Responsabilitnti
Responsabilii cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edifiei sau, dupl c z, a reviziei in

cadrul edifiei, se stabilesc, pentruJiecare operaliune, prin act de decizie internd a Rectorului UO,

9.1. Preqedintele CQ (Directorul DAC)
. are responsabilitatea implementdrii gi mentinerii prezentei proceduri;
. are responsabilitatea transmiterii documentelor avizate de CQ citre Consiliul de Administrafie;
. completeazd Lista de difuzare a procedurtt (SEAQ_PO_DAC_02_F.01) 9i distribuie, prin secretara

DAC, copii ale PO tuturor entitefllor UO, implicate in aplicarea PO.

9.2. Membrii C-SCMI:
o avizeazd PO in termenul prevdzut;
. solicitd, dupd caz,efectuarcade modificdrii aPO.

9.3. Secretarul C-SCMI:
o verificd modul de respectarc a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la realizarea

observatii dacd este cazul;
o primegte gi inregistreazdin Registrul procedurilor,PO transmise pentru avizare

ale conducdtorilor compartimentelor responsabile;
. supune spre avizare mernbrilor C-SCMI PS qi redacteazdhotdrdrea C-SCMI privind avi
o alocd codul unei PO:

analizeazd" observaJiile formulate de alte compartimente qi participd la consultdrile organizate pentru
ataliza observaliilor, in cazul PO ;

inainteazd spre avizare preqedintelui C-SCMI PO elaborate;

analizeazd gi pune pe ordinea de zi a qedinlei C-SCMI solicitdrile de revizie a PO;

pdstreazd.copiile PO;

9.4. Secretarul DAL.
o transmite PO elaboratd, impreund cu Formularul de analizd procedurd (SEAQ_PO_DAC_02_F03),

altor structuri care utilizeazd PO, pentru formulare de observafii Si analizeazd observaliile formulate
de acestea;

o pdstreazl(claseazd) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;

o transmite mesajele cdtre membrii CQ;
o efectueazdimegistrdrile aferente SEAQ;
o intocmegte procesele verbale ale gedinlelor CQ;

o

a

a

IOI2I



TJNIVERSITATEA DIN OR]\DEA

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND

ACTIVITATEA CONSILIULUI
CALITATII

Editia:l I Pasina ll din2l
Revizia:

z J A 5

Structura emitent5:
Deoaflamenlul oentru Asisurarea Calitdtii COD: SEAQ_PO_DAC_02

o documenteazd, pi executd alte activit6ii pe care i le stabilegte pregedintele CQ cu privire la
documentele SEAQ.

9.5. Membrii CQ au responsabilitatea:
o participdrii la dezbaterea lavizarea documentelor SEAQ;
o informdrii conducerilor entitdlilor pe care le reprezintd cu privire la deciziile CQ;
o aplicirii documentelor SEAQ elaborate gi aprobate in cadrul entitdlilor pe care le rcprezirrtd".

9.6. Preqedintele C-SCMI:
o avizeazd PO;
. conciliazd aspecte neclare in relalia rcalizator - avizator gi ia deciziafinaldin arzul lipsei consensului

dintre realizator - avizatoi.

9.7. Preqedintele Consiliului de Administra(ie:.
o avizeaziproceduraoperaJionald.

9.8. Senatul UO:
. aprobdprocedurileoperafionale;
o pregedintele Senatului universitar semneazi varianta finald a procedurii operalionale aprobatd de

SUO.

Arhivare

Responsabilitnti gi rispunderi in derularea activitflfilor

Structura (postul)/

Vice - presedinte C-SCMI

APR@ATlt{ gEBl{TA EC

DIN DATA DE:
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Structura emitentd:
D eoarlamentul oenlru Asisurarea C alitdtii

COD: SEAQ_PO_DAC_02

10. Anexe, inregistrflri, Arhivlri
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator Aprobtr Numdr
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadl

0 I , 3 4 ! 6 7 8

I Convocator -
SEAO PO DAC 02 A.O1

DAC SUO Dupdcaz DAC DAC Dupdcaz

2 Proces Verbal -
SEAO PO DAC 02 A,O2

DAC SUO Dupdcaz DAC DAC Dupdcaz

6 Diagrama flux a procedurii
operalionale privind
activitatea Consiliului Calitdtii
_ SEAO PO DAC 02 A.O3

DAC SUO Dupdcaz DAC DAC Dupd caz

a

a

o

a

11. FORMULARE

Pagina de gardd - SEAQ-PO_DAC-02-F.011'

Lista de dituzare - SEAQ_PO_DAC-02-F.02;

Formul ar de analizd pro ce durd - S EAQ-P O-DAC-0 2 
-F 

.03 ;

Formular evidenf[ modifi cdri - SEAQ-PO-DAC-02-F,04.

APROBAT Iil gEUilTA DE

22. SEP, ?0llj
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12. Cuprins

Numirul
componentei in

cadrul procedurii
Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

I Pagina de gardd - SEAQ PO DAC 02 F.01 I

2
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea
edif iei/reviziei 2

J Evidenta editiilor si a reviziilor J
4 Lista de difuzare - SEAQ_PO _DAC 02 F.02; 4
5 Scopul procedur 6
6 Domeniul de apl care 6
7 Documente de referintd 6
8 Definitii gi abrevieri 6
9 Descrierea procedurii 7
10 Responsabilitdti 10
11 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri l2
t2 Formulare I2
13 Cuprins 13

t4 Convocator - SEAQ PO DAC 02 A.01 I4
15 Proces Verbal -SEAQ PO DAC 02 A.02 15

I9 Diagrama flux a procedurii privind activitatea Consiliului
Calitdtii - SEAQ PO DAC 02 A.03

t6

20 Formular de analizd,procedurd - SEAQ PO DAC 02 F.03 t9
21 Formular evidentdmodificdri - SEAO PO DAC 02 F.04 21

APf,OBAT H gErXf{TA EC

2 Z, SEP, 201rJ

Pregedlnto;
Prcf.univ.&.
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SEAQ_PO_DAC_02_A.01

CONVOCATOR

Se convoaci qedinfa CQ pentru:

Loc de desfbsurare

Subiecte

LISTA
persoanelor convocate

Nr.
crt.

Nume, Prenume Gradul didactic / Func{ia Semnltura

PRE$EDINTE CQ,

a

a

1.

2.
J.

APROBATIiI SEUNTA DE

Prcgedlnte:
Pmf.unlv.dr,

27. SEP. 201S
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Structura emitent[:
Deoartamentul oenlru Asisurarea Calitdtii COD: SEAQ_PO_DAC_02

sEAQ_PO_DAC_02_A.02

PROCES VERBAL

incheiat azi, l-, cu prileiul desfbqurdrii qedinlei CQ

Subiecte:

1.

2.
a

Se consemneazd conlinutul ludrilor de cuvdnt qi deciziile luate.

Secretar CQ Preqedinte CQ

APROSATh gEDlltTA E€

22. SEP. ?018
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Denafiamentul nenlru Asisurarea Calitdtii COD: SEAQ_PO_DAC_02

Descrierea procesului

sEAQ_PO_DAC_02_A.03

DIAGRAMA F'LUX PENTRU REALIZAREA PO

o CartaUniversitdlii din Oradea;
o Ordonanta de urgenjd nr. 7512011 privind asigurarea calitdJii
educaliei;
o Legea Educaliei Nafionale nr.ll20l1 cu modificdrile gi

completdrile ulterioare;
o Regulamentul de organizare qi funclionare a Departamentului
pentru Asigurarea Calitdtrii;
. Codul de etici qi deontologie universitaft al Universitdlii din
Oradea:

o Directorul DAC lnainteazd secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii
SEAQ_PS_DAC_01;
o Retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd (dupd caz) -3 zile;
o Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz (conform

SEAQ_PO_D AC _02 _F .02) - 5 zile;
o Directorul DAC elaboreazd Diagramq Flux a PO qi o inainteazd spre verificare, ln conformitate cu

Diagrama Flux discutatd qi SEAQ_PO_DAC_01, la termenele stabilite, lnbaza OSGG nr. 600/2018,

astfel:
- stabilirea cadrului legislativ gi normativ care leglementeazd domeniul de activitate;
- implementarea activitdtii de control intern/managerial pe fluxul proceselor tn punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivd;
- urmdre$te stabilirea responsabilitdJilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare gi pe nivele

de executie;
- asigurd transpunerea corecti a datelor in sistemele informatizate;
- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie qi arhivare a procedurii.

. OSGG ff.60012018 cu modificdrile ulterioare;

APROSATh| 9EoS|TAoC

2 Z, SEP. 2010

r6121
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Departumenlul pentru Asigurarea Calitdtii COD: SEAQ_PO_DAC_02

o Prime$te PO (conform SEAQ_PO_DAC_02_F.02) de la DAC;
. inregistreazd PO in Registrul procedurilor;
o Verificd dacl noua PO respectd formatul Procedurii privind

elaborarea procedurilor SEAQ_PS_DAC_0 1.

Structuri gi

membrii CQ care
utilizeazdPO

Pregedintele C-SCMI
decizie furald

DAC
Redacteazd forma final[ a PO

APROBA'r H gE$ilTA DE SEXAT

2 Z. SEP. 201!J
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TJNIVERSITATEA DIN ORdDE A

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND

ACTIVITATEA CONSILruLUI
CALITATII

Editia: I I Paeina l8 din 2l
Revizia:

2 J + 5

Structura emitenti:
Depurlamentul penlru Asisurarea Calildlii COD: SEAQ_PO_DAC_02

t Pdstreazd originalul PO Ei distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare a
procedurii

o Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd c onform le sii

Originalele PO retrase/revizuile se

arhiv eazd conform le gi i

APROBATn 9EDilfTA Of

2 7, SEP. 201sDir. DAC transmite motivalia qi

propunerea de modificare a PO
Pregedintelui C-SCMI

Se reia fluxul de la
punctul 2 dtnprezenta

Diasramd

t8l2l
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