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MODALITATE DE LUCRU
privind normarea qi plata activitlfilor de admitere, prestate in anul 2019 de cltre personalul

didactic din cadrul F'acultifii de MedicinI qi Farmacie

Avdnd in vedere:
- Legea educaliei nafionale nr, l/2011 art. 123.(2) Autonomia universitard dd dreptul comunitdlii

universitare sd tSi stabileascd misiunea proprie, strategia'institulionald, structura, activitdfile,
organizarea Si funclionarea proprie, gestionarea resurselor materiale ;i umane, cu respectarea
strictd a legislaliei ln vigoare;

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului pl[tit din fonduri publice;
- Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii;
- Ordonanfa de urgenfl nr, ll4l20l8 privind instituirea unor mdsuri in domeniul investifiilor

publice gi a unor mlsuri fiscal-bugetare, modificarea qi completarea unbr acte normative pi
prorogarea unor termene;

- H.s. nr. 50 din27.05.2019 (Anexa24);i H.S. nr. 52 din 24.06.2019 (Anexa 2);
- Procedura operafionali privind elaborarea qi aprobarea statelor de funcfii, Ghid metodologic

privind elaborarea statelor de funcfii; IL Activitdli normate in statele de funclii qi cuprinse in fiqa
postului ttpizata A.VIII. ,,Activitdtile de evaluare" sunt incluse in statul de funclii ultima coloana
(Alte activitdfi) ;i sunt detaliate in Fisa postului.
Aceste activitdli sunt cuprinse doar tn norma didacticd, se cuantfficd in ore convenfionale, printr-o
metodologie aprobata de senqtul universitar, astfel tncdt unei ore fizice de activitdli sd-i corespunda
0,5 ore conventionale.
Rubrica ,,Alte activitdli" cuprinde numdrul de ore pentru activitdlile nenormate ln statele de
funclii dar incluse in Fi;a individuald a postului, pentru a realiza 40 ore pe sdpfimAnd.

- conform art. 26 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor art, 3l alin, (2), (3) $i (E),
afi. 33 gi 31 din Ordonan{a de urgenfl a Guvernului nr. 5712015 privind salarizarea
personalului plltit din fonduri publice
(l) Personalul didactic de predare ;i personalul didactic asociat, inclusiv personalul didactic de
predare pensionat, poate des/d;ura activitate didacticd pe perioadd determinatd, cu normd tntreagd
sau cu fracliune de normd, pe posturi didactice de PREDARE vqcunte, temporar vacante sau
rezervete, conform legii.
(2) Personalul didactic de predare Si personalul didactic asociat, inclusiv personalul didactic de
predare pensionat, poate desfisura activitate tn sistem de platd cu orfi pe posturile didactice de
PREDARE vacante, temporar vscunte sau rezervate,

se va proceda la normarea qi plata activitdlilor de admitere in invitdmAntul universitar 2019, ta
Facultatea de Medicina Ei Farmacie, dupd cum urmeazd:

I. Pentru elaborarea contractelor individuale de muncd,laplata cu ora pentru activitdlile de
admitere trebuie sd fie indeplinite cumulativ urmdtoarele condilii:
1. Activitdlile pentru admitere sd fie cuprinse in posturi vacante din statele de funclii didactice ultima

coloana (Alte activitAfi) gi sd fie consemnate distinct qi explicit in figa de post pentru postul vacant.
2, Pentru fiecare figd de post se vaprecizanumdrul de ore alocat activitdlii de admitere.
3. Comisia de admitere a facultdlii va intocmi un referat cuprinzdnd numele Ei prenumele cadrelor

didactice din decizia de numire a comisiei de admitere, numdrul postului vacant din statul de funcfii
pentru care cadrul didactic desfdgoard activitatea de admitere.



4, La normarea activrtdlilor specifice admiterii, in conformitate cu pre_vederile Anexei 10 la Procedura
de sistem privind elqborqrea Si execulia bugetului de venituri Si cheltuieli, aprobat[ prin H.S. nr,
42118.12.2018, se va proceda astfel:
- pentru membrii din comisia de redactare a subiectelor: cdte 3 ore pentru fiecare persoand;
- pentru supraveghetori: se normeaz[ timpul efectiv de supraveghere plus 2 ore aferente

instructajului gi preddrii lucrdrilor;
- pentru membrii din comisia care evalueazd lucrdrile: 3 candidali evaluaJi/ord, pentru fiecare

persoan6.

5. Tarifele de platl pentru activrtatea de admitere vor h in conformitate cu H.S. 38/17.Q9.2018 Anexa 7
Tarfe plata cu orq pentru invdldmdntul finanlat din alocalii de la bugetul de stat Si venituri proprii,
valabile incepdnd cu anul universitar 2018/2019.

II. Pentru punerea in platl a orelor prestate pentru activitatea de admitere trebuie sd fie
intocmite urmdto arele documente :

1. Comisia de admitere va intocmi un pontaj care sd cuprindd urmdtoarele elemente:
- numele qi prenumele cadrelor didactice care au desfbEurat activitatea de admitere;
- numdrul total de ore prestate pentru activitatea de admitere;

2. Se vor pune in platd orele oblinute in urma diferenlei dintre numdrul total de ore prestate pentru
activitatea de admitere gi numdrul total de ore normate in figa individual[ a postului TITULAR
pentru activrtatea de admitere.

3. Fiecare membru din comisia de admitere va intocmi declaraJia de plata cu ora din postul didactic
vacant qi doar pentru orele oblinute ca diferenli dintre numdrul total de ore prestate pentru
activitatea de admitere qi numdrul total de ore normate in fiEa individuala a postului TITULAR
pentru activttatea de admitere.

4, La elaborarea declaraliilor de plata cu ora pentru activitatea de
incadrarea in prevederile legale privind timpul de muncd la nivelul

admitere se va tine
tuturor activitdlilor
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cdtre fiecare membru din comisia de admitere la Universitatea din
orc I zi, 6 0 ore/s 6pt dmdnd", stabilite conform C o dului Muncii.

5. Cerere de rechemare din concediu de odihnd. dacd este cazul

de muncl si in vederea efectuirii pllfilor pentru activitatea de admitere:
1. Pfln[ la data de 19.07.2019 se vor depune la Serviciul Resurse Umane:
- un referat, avizat de SRU gi aprobat de cdtre conducerea universitdlii, cuprinzAnd numele gi

prenumele cadrelor didactice din decizia de numire a comisiei de admitere, numdrul postului vacant
din statul de funclii pentru care cadrul didactic desftgoard activitatea de admitere.

- Pentru cadrele didactice din decizia de numire a comisiei de admitere se va intocmi Anexa la figa
individuali a postului TITULAR in care se va preciza numdrul de ore alocat activitdlii de admitere,
semnatd de cdtre titular, director de departament gi decan.

- Figa individuald a posturilor VACANTE din statul de funclii pentru care cadrul didactic desfdgoard
activitatea de admitere, in care se va preciza numdrul de ore alocat activitdlii de qdmitere, semnatd
de cdtre directorul de departament Ei decan,
Contractele de muncd vor fi intocmite la data de 22.07.2019 pentru perioada 24.07.2019-
27.09.20t9.

2, Pind in ultima zi a fieclrei luni (iulie, august qi septembrie) se vor depune la Serviciul Resurse
Umane:

- Pontajul care sd cuprindd numele qi prenumele cadrelor didactice care au desfdEurat activitatea de
admitere, precum Ei num[rul total de ore prestate pentru activitatea de admitere.

- Declaralia de plata cu ora intocmitd de cdtre fiecare cadru didactic care a desfbqurat activitate de
admitere.
Plata se va efectu4 data de 20 ale lunii urmdtoare efectudrii activitdtii.

Pro \Director Economic. $ef Serviciul Resurse lJmane,
conf. univ.
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ec. Sanda Tripa


