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MODALITATE DE LUCRU

privind normarea si plata activititilor de admitere, prestate in anul 2019 de ciitre personalul
didactic din cadrul Facultitii de Medicini si Farmacie

Avénd 1n vedere:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 arr. 123.(2) Autonomia universitard di dreptul comunitdtii
universitare sd isi stabileascd misiunea proprie, strategia’ institufionald, structura, activitcile,
organizarea §i funcfionarea proprie, gestionarea resurselor materiale si umane, cu respectarea
strictd a legislatiei in vigoare;,

- Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

- Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii;

- Ordonanta de urgenti nr. 114/2018 privind instituirea unor misuri in domeniul investitiilor
publice si a unor misuri fiscal-bugetare, modificarea §i completarea unor acte normative si
prorogarea unor termene;

- H.S. nr. 50 din 27.05.2019 (Anexa 24) si H.S. nr. 52 din 24.06.2019 (Anexa 2);

- Procedura operationali privind elaborarea si aprobarea statelor de functii, Ghid metodologic
privind elaborarea statelor de functii; II. Activitati normate in statele de functii si cuprinse in fisa
postului tipizata A.VIIL , Activititile de evaluare” sunt incluse in statul de functii ultima coloana
(Alte activitdfi) si sunt detaliate in Fisa postului.

Aceste activitdyi sunt cuprinse doar in norma didacticd, se cuantificd in ore convenfionale, printr-o
metodologie aprobata de senatul universitar, astfel incdt unei ore fizice de activitdfi sd-i corespunda
0,5 ore conventionale.

Rubrica ,, Alte activitdti” cuprinde numdrul de ore pentru activitdfile nenormate in_statele de
functii dar incluse in Fisa individiald a postului, pentru a realiza 40 ore pe sdptimand.

- conform art. 26 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor art. 31 alin, (2), (3) si (8),
art. 33 si 34 din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2015 privind salarizarea
personalului plitit din fonduri publice
(1) Personalul didactic de predare §i personalul didactic asociat, inclusiv personalul didactic de
predare pensionat, poate desfisura activitate didacticd pe perioadd determinatd, cu normd intreagd
sau cu fractiune de normd, pe posturi didactice de PREDARE vacante, temporar vacante sau
rezervate, conform legii.

(2) Personalul didactic de predare si personalul didactic asociat, inclusiv personalul didactic de
predare pensional, poate desflisura activitate in sistem de platd cu ora pe posturile didactice de
PREDARE vacante, temporar vacante sau rezervate.

se va proceda la normarea si plata activititilor de admitere in invitimantul universitar 2019, la
Facultatea de Medicina si Farmacie, dupd cum urmeazi:

I. Pentru elaborarea contractelor individuale de munci la plata cu ora pentru activititile de
admitere trebuie sé fie indeplinite cumulativ urmétoarele conditii:
1. Activititile pentru admitere si fie cuprinse in posturi vacante din statele de functii didactice ultima
coloana (Alte activitati) si sa fie consemnate distinct si explicit in fisa de post pentru postul vacant,
2. Pentru fiecare figa de post se va preciza numarul de ore alocat activitdii de admitere.
3. Comisia de admitere a facultatii va Intocmi un referat cuprinzand numele si prenumele cadrelor
didactice din decizia de numire a comisiei de admitere, numarul postului vacant din statul de functii
pentru care cadrul didactic desfdgoars activitatea de admitere.



4. La normarea activitdfilor specifice admiterii, In conformitate cu prevederile Anexei 10 la Procedura
de sistem privind elaborarea §i execufia bugetului de venituri §i cheltuieli, aprobatd prin H.S. nr.
42/18.12.2018, se va proceda astfel:

- pentru membrii din comisia de redactare a subiectelor: cate 3 ore pentru fiecare persoand;

- pentru supraveghetori: se normeazd timpul efectiv de supraveghere plus 2 ore aferente
instructajului si predarii lucrérilor;

- pentru membrii din comisia care evalueazd lucrdrile: 3 candidati evaluati/ord, pentru fiecare
persoand.

5. Tarifele de platd pentru activitatea de admitere vor fi in conformitate cu H.S. 38/17.09.2018 Anexa 7
Tarife plata cu ora pentru invdtamdntul finanfat din alocatii de la bugetul de stat si venituri proprii,
valabile incepdnd cu anul universitar 2018/2019.

II. Pentru punerea in platii a orelor prestate pentru activitatea de admitere trebuie si fie
intocmite urmatoarele documente:

1. Comisia de admitere va intocmi un pontaj care sd cuprindd urmatoarele elemente:

- numele §i prenumele cadrelor didactice care au desfésurat activitatea de admitere;
- numdrul total de ore prestate pentru activitatea de admitere;

2. Se vor pune in platd orele obtinute In urma diferentei dintre numaérul total de ore prestate pentru
activitatea de admitere i numarul total de ore normate in fisa individuald a postului TITULAR
pentru activitatea de admitere.

3. Fiecare membru din comisia de admitere va intocmi declaratia de plata cu ora din postul didactic
vacant §i doar pentru orele obtinute ca diferentd dintre numdrul total de ore prestate pentru
activitatea de admitere si numdrul total de ore normate in fisa individuala a postului TITULAR
pentru activitatea de admitere.

4. La elaborarea declaratiilor de plata cu ora pentru activitatea de admitere se va fine seama de
Incadrarea 1n prevederile legale privind timpul de munca la nivelul tuturor activitétilor prestate de
cétre fiecare membru din comisia de admitere la Universitatea din Oradero@arlinsamasiBggs| 12
ore/zi, 60 ore/sdptdmand, stabilite conform Codului Muncii. — DINDAJADE:
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III. Termene de depunere a documentelor in vederea intocmirii coutré::telor individuale
de munci si In vederea efectudrii plitilor pentru activitatea de admitere:

1. Panai la data de 19.07.2019 se vor depune la Serviciul Resurse Umane:

- un referat, avizat de SRU si aprobat de cétre conducerea universitatii, cuprinzdnd numele si
prenumele cadrelor didactice din decizia de numire a comisiei de admitere, numaérul postului vacant
din statul de functii pentru care cadrul didactic desfdsoard activitatea de admitere.

- Pentru cadrele didactice din decizia de numire a comisiei de admitere se va intocmi Anexa la fisa
individuald a postului TITULAR 1n care se va preciza numarul de ore alocat activitdtii de admitere,
semnata de cétre titular, director de departament si decan.

- Fisa individuald a posturilor VACANTE din statul de functii pentru care cadrul didactic desfasoara
activitatea de admitere, In care se va preciza numarul de ore alocat activitdtii de admitere, semnata
de cétre directorul de departament si decan.

Contractele de muncd vor fi intocmite la data de 22.07.2019 pentru perioada 24.07.2019-
27.09.2019.

2. Pina in ultima zi a fiecéirei luni (iulie, august si septembrie) se vor depune la Serviciul Resurse
Umane:

- Pontajul care sd cuprindd numele si prenumele cadrelor didactice care au desfdsurat activitatea de
admitere, precum si numérul total de ore prestate pentru activitatea de admitere.

- Declaratia de plata cu ora intocmitd de catre fiecare cadru didactic care a desfisurat activitate de
admitere. >

Plata se va efectu/a pang 'E@f—%»la data de 20 ale lunii urmétoare efectudrii activitatii.
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