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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei

Nr. Elemente privind Numele §i prenumele Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
1 Macocian Victor- N
Elaborat Fueon Protector MCRI | 10.07.2019 | -2, —
2 Verificat Bandici Livia Director DAC 11.07.2019 | fpon—
3 Avizat Bungau Constantin Presedintele CA | 11.07.2019 ;-{ / ‘
4 Aprobat Pregedintele SUO | 15.07.2019 [i(ju/
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Oradea FINANTATE POCU 03 din 15.07.2019
Structura emitenti: Birou Programe si Proiecte CDI
2. Evidenta editiilor si a reviziilor
Nr. | Editia /Revizia in Componenta Scopul elaboririi/ Data Editiei/
crt. | cadrul editiei revizuita Modalitatea reviziei Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia 1 HS Orientéri privind accesarea finantirilor
13_28_11_2016 in cadrul Programului Operational 28.11.2016
Capital Uman 2014-2020” Aprilie 2016
2 Editia 2 HS Orientdri privind accesarea finantarilor
00_15 07 _2019 in cadrul Programului Operational 15_07_2019

Capital Uman 2014-2020” Mai 2019

APRGB.&T N g SEDINTA DE SENAT

DIN DATADE:

N




Universitatea
din
Oradea

PROCEDURA OPERATIONALA
PENTRU SELECTAREA POTENTIALILOR
PARTENERI IN CADRUL PROIECTELOR

FINANTATE POCU

Structura emitenti: Birou Programe si Proiecte CDI

Revizia

COD: 1 3
SEAQ PO
_BPPCDI_ | HSU nr. 55
03 din 15.07.2019

3. Lista de difuzare

SEAQ_PO_BPPCDI (3 F.02

Nr. | Scopul - Difuzare
ert. | difuzirii* Structuri/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnatura
1 Aplicare/ | Prorector Managementul cercetdrii | Macocian Victor-
Informare | si relatii internationale Eugen
2 aplicare/ Prorector Strategie si informatizare | Bendea Gabriel
Informare
3 Aplicae] Prorector Management Academic Rosca Marcel
Informare
4 Aplicare/ Prore<.:tor Managemeptul resurselor Prada Marcela
Informare | materiale si patrimoniu
5 Aplicare/ P'ro're_cjcor Servicii studentesti si Burts Ligia
Informare | vizibilitate
6 Aplicare/ Director CSUD — Univ. din Oradea | Tarca Radu
Informare j
7 Aplicare/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
3 Aplicare/ F acult'atea dev Constructii, Cadastru Gombos Dan
Informare | si Arhitectura
9 Aplicas/ Facultatea de Drept Mirisan Valentin
Informare
10 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si flies Alexamdr
Informare | Sport
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrici si .
1 Informare | Tehnologia Informatiei Gordan Mircea
12 Aplicare/ F acultatea de In'gmerle.Energetlca Hora Cristina
Informare | si Management industrial
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie
13 Informare | Manageriali si Tehnologica Pele Alexandry [apROBAT ] e sendt
Aplicare/ | Facultatea de Istorie, Relatii ___DINDATADE,
14 P Internationale, Stiinte politice si Horga Ioan ) .
Informare | o .. icari 15, 104, 2019
Stiintele Comunicarii = } L9
. ] L ]
15 Aplicare/ Facultatea de Litere Mateoc Teodor
Informare
16 ApHCES Facultatea de Medicina si Farmacie | Maghiar Adrian
Informare
17 Aplicare/ Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan
Informare
1§ | APNCAS/ | b ltatea de Stinte Filip Sanda
Informare
19 AIPlCate] Facultatea de Stiinte Economice Bédulescu Alina
Informare
20 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla
Informare
Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxa .
21 Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman” Hilcghesan Dimaiin
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Nr. | Scopul o Difuzare
ert. | difuzirii* Structuri/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura
22 Aplicare/ Directia General Administrativi Nicula Adrian
Informare
23 Aplicare/ Directia Economica Tripa Sanda
Informare
24 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare
25 aplicare] Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
Informare
26 Aplsare] Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare
Aplicare/ | Biroului Securitate si Sanitate in .
27 Informare | Munci - Situatii de Urgent Bagdi Carmen
28 Aplicare/ Birou comunicare Ardelean Adela
Informare
29 Aplicate Secretariat Universitate Sava Monica
Informare
30 Aplicare/ Ce‘n?rul de. Consiliere si Servicii Borza Adriana
Informare | privind Cariera
31 Aplicare/ Biblioteca Ujoc Florica
Informare
Aplicare/ | Departamentul pentru Pregitirea .
32 Informare | Personalului Didactic Orfan Florica
33 Aplicare/ | Centru de Educatie Continui si Curild Mircea
Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane
34 Aplicare/ Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
Informare
35 Aplicare/ Dep_avrt.a.mentul pentru Asigurarea Bandici Livia
Informare | Calititii
36 Aplicare/ Departamentul de Relatii Buran Carmen
Informare | Internationale
37 | Evidentd | C-SCMI Popa Otilia
38 | Evidentd | Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
39 Arh1var§ . | Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
electronica

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_DIN DATA DE:
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4. Scopul procedurii

Prin prezenta proceduri:

se definesc activitafile desfisurate care sunt necesare actiunii de selectare a potentialilor parteneri
intr-un proiect finantat POCU;

se stabileste fluxul documentelor in cadrul universitafii pentru actiunea de ,,selectare partener”
Intr-un proiect finantat POCU;
se urmdreste asigurarea unui circuit legal, corect, eficient, operativ si transparent al documentelor,

se asigurd sanse egale tuturor operatorilor interesati sa aplice in accesarea fondurilor structurale
finantate din FSE prin POCU in calitate de partener al Universititii din Oradea.

S. Domeniu de aplicare
Activitatea de selectare a partenerilor in proiecte POCU pentru care universitatea aplici in calitate

de beneficiar, la care participd persoanele responsabile din cadrul universitatii conform atributiilor ce le
revin in fluxul documentelor.

6. Documente de referin{i aplicabile activitiii de selectie:

Documente Interne: prezenta procedur.
Documente Externe:

* Orientéri privind accesarea finantirilor in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-
2020

e O.U.G. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020,

e H.G. nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014-2020 cu modificarile si completérile ulterioare,

* Art 35 alin 4, 5, 6 din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al parlamentului european si al
consiliului din 17 decembrie 2013,

* Orice alte acte normative in vigoare, care prezint interes pentru domeniul reglementat.

NOTA: Documentele la care se Jace referire in aceastd procedurd vor fi utilizate in ultima

actualizare (versiune, edifie).

7. Definitii si Abrevieri APROBAT IN SEDINTA DE SENAT

UO - Universitatea din Oradea ___DINDATADE:

SUO - Senatul Universitafii din Oradea; ( 15l a1
.Ul L0

FSE — Fonduri Structurale Europene; A ;

HS — Hotarare a Senatului Universitatii din Oradea;

CA - Consiliul de Administratie;

SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

PO — Procedurd operationali;

Pr.MCRI - Prorector - Managementul Cercetirii si relatii internationale
DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;

CDI — Cercetare, Dezvoltare, Inovare

POCU - Program Operational Capital Uman
BPPCDI - Birou Programe si Proiecte CDI din cadrul Universitatii din Oradea
CV - Curriculum Vitae;

PV — Proces-verbal;
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e E - Elaborare;
e V — Verificare;
e A - Aprobare;
e Ap - Aplicare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
—_ DIN DATA DE:

T
! | 15, UL, 2019 | [

/ Llrj\-—" r
8. Responsabilititi |
* BPPCDI raspunde de elaborarea si actualizarea procedurii. O supune avizdrii §i aprobdrii tuturor
structurilor mentionate in SEAQ_PL_BPPCDI F.01.

¢ I —Formular.

9. Activititi

Activitdtile care vor face obiectul proiectului dezvoltat in parteneriat sunt activitati eligibile
mentionate in Ghidul solicitantului — Conditii specifice, precum si activitétile transversale de coordonare
a proiectului, achizitii §i masuri specifice pentru informare si publicitate pentru proiect.

Solicitantul i partenerii proiectului vor fi responsabili de implementarea activitatilor obligatorii
agreate de comun acord in cadrul proiectului si, totodati, pentru dezvoltarea §i implementarea
subactivitétilor aferente acestor activititi. in functie de distributia atributiilor in cadrul proiectului este
posibil ca partenerul / partenerii selectati si aibi atributii secundare §i una sau mai multe activitati i
subactivitati ale proiectului.

10. Documente utilizate

Anunt cu privire la intentia de selectare a partenerului / partenerilor si conditiile ce trebuie s le
indeplineasca.

Decizia Rectorului privind stabilirea comisiei de evaluare a ofertelor pentru selectia partenerilor.

Raportul procedurii de selectie.

Anunt cu privire la rezultatul procedurii de selectie.

11. Principii generale, conditii de eligibilitate si criterii de selectie aplicabile activititii de
selectie a partenerilor

Principiile generale, conditiile de eligibilitate si criteriile de selectie sunt cele enuntate in
documentul “Orientdri privind accesarea finantdrilor in cadrul Programului Operafional Capital Uman
2014-2020”,

Criteriile de selectie sunt particularizate pentru fiecare “Anunt de selectie” §i “Dosar de selectie”
in parte, de cétre Managerul/Directorul de proiect impreund cu Comisia de evaluare, acestia purtind
raspunderea Intregului proces de selectie a partenerului/partenerilor.

Rezultatul procedurii de selectie se va materializa intr-un raport datat §i semnat de citre toti
membrii comisiei de evaluare, inclusiv de citre presedintele acesteia, asumat de citre reprezentantul legal
al universititii.

Anunful cu rezultatul procedurii de selectie va fi publicat pe site-ul UO la butonul Managementul
cercetarii/Anunturi selectii parteneri.

12. Evaluarea ofertantilor

Evaluarea ofertantilor de la selectie se va face in baza unor criterii stabilite de Comisia de evaluare
numitd prin Decizie a Rectorului Universititii din Oradea (UO), pe baza criteriilor de capacitate
operationald, capacitate financiard si experienta specifica.

Comisia de evaluare are in componenti 1 presedinte, 3 membri si 1 secretar.

Situatia in care cererea de finantare depusd nu este selectatd pentru finantare nu creaza nici o
obligatie pentru Universitatea din Oradea fati de entitatea care a fost selectati ca potential partener,
conform acestei proceduri.
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13. Dosar de selectie:

Certificat unic de inregistrare fiscald sau Certificat de inscriere in Registrul asociatiilor si
fundatiilor, Statut, Act constitutiv (copie conform cu originalul);

Declaratie pe proprie raspundere privind neincadrarea in nici una din situatiile prevazute la
punctul 4.1.1. Reguli generale privind eligibilitatea solicitantilor din Orientiri privind accesarea
finangarilor in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-2020

Declaratie pe proprie raspundere privind indeplinirea obligatiilor de plats, a impozitelor, taxelor si
contributiilor sociale la bugetul general consolidat al statului

Declaratie pe proprie raspundere privind disponibilitatea financiara de a implementa proiectul si
de a asigura contributia proprie

Declaratie pe proprie raspundere privind eligibilitatea TVA aferenti cheltuielilor ce vor fi
efectuate In cadrul proiectului

Declaratie pe proprie raspundere privind evitarea dublei finantari

Dovezi privind autorizatiile/acreditarile pentru aplicantii care sunt furnizori de formare
profesionald, furnizori de servicii specializate pentru stimularea ocupdrii fortei de munci trebuie
sa fie acreditati In conditiile legii, furnizorii de servicii sociale, furnizori de servicii
medicale/socio-medicale, institufii de invatimant acreditate din reteaua nafionala (dacd este cazul)
Dovezi privind experienta in implementarea a cel putin un proiect cu finanfare nerambursabili si /
sau cu experienta doveditd de cel putin 6 luni in domeniul activitatilor proiectului

Fisa partenerului

CV-ul expertilor

Scrisoare de intentie

Situatii financiare aferente exercitiilor financiare ultimilor trei ani.

14. Avizarea si aprobarea procedurii
Structura inifiatoare care elaboreaza si codifica procedura este BPPCDI. Procedura este verificati

si avizatd de C-CDI apoi trimisa la: avizare la DAC si CQ (aviz prealabil a CEAQ a SUO), aprobare CA,
aprobare SUO. Procedura intra in vigoare numai dupa aprobarea SUO. Procedura aprobatd de SUO se
afiseazd pe site-ul UO la butonul Managementul calitatii/Documente/Reglementari interne.

15. Modificarea procedurii
Responsabilitatea privind modificarea prezentei proceduri revine BPPCDI.

16. Formular
Pagina de gardd - SEAQ_PO_BPPCDI_03_F.01;
Lista de difuzare - SEAQ_PO_BPPCDI 03 F.02;
Formular de analiza procedura — SEAQ_PO_BPPCDI_03 F.03;
Formular evidentd modificari - SEAQ_PO_BPPCDI 03 F.04.
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
— DINDATA DE

‘lf L -
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L. 2019
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CUPRINS

Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul procedurii

0 Pagina de garda 1

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 2
aprobarea editiei/reviziei

2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3

3 Lista de difuzare 4

4 Scopul procedurii 6

5 5. Domeniu de aplicare 6

6 6. Documente de referinti aplicabile activititii de 6
selectie:

7 7. Definitii si Abrevieri 6

8 8. Responsabilitati 7

9 9. Activitati 7
10. Documente utilizate 7
11. Principii generale, conditii de eligibilitate si 7
criterii de selectie aplicabile activititii de selectie
a partenerilor

12 12. Evaluarea ofertantilor 7

13 13. Dosar de selectie: 8

14 14. Avizarea si aprobarea procedurii 8

15 15. Modificarea procedurii 8

16 16. Formular 8
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SEAQ_PO_BPPCDI 03 A.01

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului
{

.

e Orientdri privind accesarea finantérilor in cadrul Programului Operational
Capital Uman 2014-2020

* 0.U.G. 4072015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2014-2020,

e H.G. nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 40/2015 privind
gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014-2020 cu modificarile si completirile ulterioare,

e Art 35 alin 4, 5, 6 din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al parlamentului
european i al consiliului din 17 decembrie 2013,

* Orice alte acte normative in vigoare, care prezinti interes pentru domeniul
reglementat.

INTRARI

Initiaz# elaborarea PO Transmite motivatia si
conform reglementarilor in vigoare propunerea de modificare a
PO Pregedintelui C-SCMI

DA
Y v
PO +structuri responsabile + » PO nu necesita Se reia fluxul de la punctul 2 din
*+ termene revizie prezenta Diagrama

* Prorectorul MCRI fnainteazi secretarului C-SCIM PO pentru a verifica respectarea  structurii

SEAQ_PO_BPPCDI_03;

* Retransmite secretarului C-SCIM PO modificata (dupi caz) — 3 zile;

* Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform

SEAQ_PO_BPPCDI_03 — 5 zile;

* Prorectorul MCRI elaboreazi Diagrama Flux a PO si o nainteazd spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux
discutatd 5i SEAQ_PO_BPPCDI_03, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 600/2018.

10
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* Primeste PO (conform SEAQ_PO_DAC_F.02) de la
DAC;

o fnregistreazi PO in Registrul procedurilor;
e Verifica dac noua PO respecti formatul Procedurii privind

Y

BPPCDI si structuri
care utilizeaza PO

Y

Presedintele C-SCIM
decizie finala

v

Pr. MCRI
Redacteazi forma finald a PO

in CA

POaiZE APROBAT M SEDINTA DE SENAT
DIN JATA DE:

PO aprobati

B

w |

e Piastreazi originalul PO si distribuie electronic PO conform
Listei de difuzare a procedurii

¢ Transmite o copie secretarului C-SCIM

Originalele PO retrase/revizuite se arhiveazi conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se arhiveazi conform legii

11
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