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Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/operatiunea Numele qi prenumele Funcfia Data Semndtura

0 I 2 J 4 5

Elaborat Rogca Marcel

Prorector
responsabil cu
Managementul

Academic

20.09.20t9

2 Verificat Bandici Livia Director DAC 20.09.2019 ,8>-,
aJ Avizat Bung[u Constantin

Rector, Pregedinte

C.A.
23.09.2019

4 Aprobat Cdus Vasile - Aurel
Pregedinte

s.u.o.
26.09.2019 0[-(-
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2. Evidenta editiilor si a reviziilor
Nr.
crt.

Edifia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti Modalitatea reviziei Data Edifiei/

Data Reviziei
0 1 ) 3 4

I Editia I/ Revizia 6 Integral Ordinul nr. 514012019 pentru aprobarea
Metodologiei privind mobilitatea academicd
a studen{ilor

26.09.2019
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3. Lista de difuzare
Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structuri/FacultatelDepartament Difuzare

Nume;i prenume Data Semnltura

I
Aplicare/

Informare
Prorector Management Academic Rogca Marcel

2
Aplicare/

Informare

Prorector Managementul cercetdrii gi

rela{ii interna{ionale Macocian Eugen

aJ
Aplicare/

Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale gi patrimoniu Prada Marcela

4
Aplicare/

Informare

Prorector responsabil cu strategia gi
informatizarea Bendea Gabriel

5
Aplicare/

Informare

Prorector Servicii studenfegti gi

vizibilitate Burtd Olivia Lisia

6
Aplicare/

Informare
Director CSUD - Univ. din Oradea Tarc[ Radu

7
Aplicare/

Informare
Facultatea de Arte Andor Corina

8
Aplicare/

Informare

Facultatea de Construcfii, Cadastru gi
Arhitectur[ Gombog Dan

9
Aplicare/

Informare
Facultatea de Drept Mirigan Valentin

l0
Aplicare/

Informare

Facultatea de Geografie, Turism gi
Sport Ilieg Alexandru

II
Aplicare/

Informare

Facultatea de Inginerie Electricd gi
Tehnologia Informafiei Gordan Mircea

\TAD€

t2
Aplicare/

Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd gi
Management industrial Hora Cristina

l3
Aplicare/

Informare

Facultatea de Inginerie Manageriali gi
Tehnologici Pele Alexandru

t4
Aplicare/

Informare

Facultatea de Istorie, Relatii
Internalionale, $tiinfe politice gi

Stiintele Comunicirii
Horga Ioan

l5
Aplicare/

lnformare
Facultatea de Litere Mateoc Teodor
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Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structuri/TacultatelD epartament

Difuzare
Nume si prenume Data Semnitura

T6
Aplicarel

Informare
Facultatea de Medicind pi Farmacie Maghiar Adrian

I7
Aplicare/

Informare
Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan

l8
Aplicare/

Informare
Facultatea de gtiin-te Filip Sanda

19
Aplicare/

Informare
Facultatea de $tiinfe Economice B[dulescu Alina

20
Aplicare/

Informare
Facultatea de Stiinte Socio-Umane Barth Karla

21
Aplicare/

Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman" Meghegan Dumitru

22
Aplicare/

Informare
Direcf ia General Administrativi Nicula Adrian

z)
Aplicare/

Informare
Direclia Economicd Tripa Sanda

aALA
Aplicare/

Informare
Biroul Juridic Indrieg Romulus

25 Informare Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

26 Informare Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

27 Informare Biroul de Comunicare Ardelean Adela

28
Aplicarel

Informare
Secretariat Universitate Sava Monica

29 Informare
Centrul de Consiliere si Servicii
privind Cariera Borza Adriana

30
Aplicare/

Informare

Depaftamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic Orlan Floricu 

I INTADE seruerl\PROBATIN gE

3l
Aplicare/

Informare

Centru de EducaJie Continu[ gi

Dezvoltare a Resurselor Umane
Curild Mircea

, 20tg

JZ Informare Birou Programe qi Proiecte CDI Bococi Dana fE to: /
.._,. -:l F.-

33
Aplicare/

Informare
DAC Bandici Livia -'::' 

-"YY I

34 Aplicare/
Depaftamentul de Relafii
Internalionale Buran Carmen
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Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structuri/F acultate/D epartament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semnitura

Informare

35 Informare Birou SSM-SU Baedi Carmen

36
Aplicare/

Informare
Biblioteca UO Uioc Florica

anJI Eviden{[ C-SCIM Popa Otilia

38 Arhivare C-SCIM Popa Otilia
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4. SCOPALPROCEDURII
4.1. Stabilirea unui mod de lucru la nivelul decanatelor qi rectoratului cu privire la mobilitatea

definitivd a studenfilor: de la o universitatela alta, in cadrul Universitalii din Oradea intre facultdfi/programe

de studii sau de la o formd de invdfdmdntla alta.

4.2. Stabilirea responsabilitdfilor cu privire la respectarea condifiilor in care se poate realiza

mobilitatea definitivd a studenfilor qi compatibilizarea situafiei gcolare cu programul de studii aferent anului

inmatriculdrii.

5. DOMENIAL DE APLICARE
Prezenta Procedurd se aplicd la nivelul tuturor structurilor care oferd servicii educafionale gi de

cercetare (Facultdli, DPPD, DIDIFR, IOSUD).

6. DOCAMENTE DE REFERINTA

.Legea Educaliei NaJionale m.ll20l1, cu completdrile qi modificdrile ulterioare;

. Legea 22412005;
o Regulamentul privind activitatea profesionald a studenfilor in baza ECTS;
o Ordinul nr. 514012019 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academicd a studenlilor;
o Metodologia privind qcolarizarea romdnilor de pretutindeni, cu domiciliul stabil in Republica

Moldova, Ucraina, Ungaria, Balcani qi Diaspora, in invdldmAntul superior de stat qi particular din Romdnia,
la programe de studii acreditate, incepdnd cu anul universitar 2016 - 2017, aprobatl, prin ordin comun al
ministrului Educaliei Nafionale gi Cercetdrii $tiinfifice Ei ministrul Afacerilor Externe nr.3922102.06.2016;

.Ordinul ministrului Educaliei Nalionale $i Cercetdrii $tiinfifice nr.3855 privind aprobarea
Metodologiei de primire la studii $i $colarizare a cetd[enilor strdini in unitdlile de invdldmdnt preuniversitar
i instituliile de invdldmAnt superior de stat qi particular acreditate in anul $colar / universitar 2016 -2017;

.Ordinul nr.3775116.05.2016 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii $i $colarizare a
cetdlenilor strdini pe locurile ftrd, plata taxelor de $colarizare, dar cu bursd, in institu{iile de invd{dmdnt
superior de stat acreditate.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definifii

Facultate - Unitate academic6 func{ionald care elaboreazd" gi gestioneaz[ pro
Departament - Unitate academic funclionald care asigurd producerea, transmiterea gi valorificarea

cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institufii/structuri academice, executive gi

administrative, folosite in vederea atingerii unui anumrt rczultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitdfl.

Edit e a unei proceduri formalizate - Forma inifiald sau actualizatd,, dupd, caz, a unei proceduri
formalizate, apr ob atd, qi difuzatd.

renoenrtngeorrrfritsss.y-
DIN

2 6, SEP, 2019

Pregedlnte:
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Revizia tn cadrul unei edilii - Acliunile de modific are, addvgare, suprimare sau altele asemenea,
dupd, caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate Ei difuzate.

Procedurd de sistem - Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard la nivelul
tuturor structurilor academice, executive qi administrative ale UniversitdJii din Oradea.

Uniweb - aplicaiie informaticd utilizatd,la Universitatea din Oradea pentru managementul $colaritatii,
care include qi evidenla analiticd a pldtitorilor de taxe. Se constituie astfel evidenfa analiticd
/urmdritea/incasarea taxelor aferente procesului de invdt[mAnt, pe facultfulilprograme de studiii
student/perioade, cuprinz6nd informafii detaliate referitoare la obligaliile de platd ale beneficiarilor de
servicii educalionale gi la modul de achitare al acestor taxe.

Accesarea, pentru introducerea informatiilor in aplicatie qi pentru gestionarea procesului de urmdrire
a taxelor datorate de studenli, se efectueazd, de cdtre secretariatele facultdlilor ldepartamentelor, precum qi de
personalul cu responsabilitili in domeniu din cadrul Biroului financiar, fiind asigurate condifiile pentru
separarea atribufiilor privind gestionarea datelor.

7.2. Abrevieri

. UO - Universitatea din Oradea;

. SUO - Senatul Universitdlii Oradea;

. HS - HotdrAre a Senatului Universitilii din Oradea;

. CA - Consiliul de Administrafie;

. SEAQ - Sistem de Evaluare qi Asigurare a Calitdlii;

. DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitdlii;

. CX'- Consiliul facultdJii;

. IOSUD - Institulia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;

. DIDIFR - Departamentul pentru tnvdfdm6nt la Distantd gi invdldm6nt cu Frecventd Redusd;. DPPD - Departamentul pentru Pregdtirea Personalului Didactic;

. PL - Procedurd de lucru;

' ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile
. CF - Consiliul facultdlii
. RAPS - Regulamentul privind activitatea profesionald a studenfilor
. PI - Plan de invdldmAnt
. PS - Program de studii
. UE - Uniunea Europeand
. SEE - Spaliul Economic European
. CE - Confederatia Elvetiand
. E - Elaborare;
. V - Verificare;
. A - Aprobare;
. Ap - Aplicare
. F - Formular.

2 6, SEP, ?0tg
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizdriiproceduri de lucru sunt:

8.1.1. Inifierea
Prezenta Procedurd se iniliaz[ la propunerea prorectorului responsabil cu managementul academic,

respectiv a decanilor sau a coordonatorilor structurilor care aplicd,prevederile prezentei proceduri.

8.1,2. Elaborare
Prczenta procedurd stabileqte modul de lucru la nivelul decanatelor gi rectoratului privind mobilitatea

definitivd a studentilor de la o universitate la alta, in cadrul Universitdlii din Oradea intre facultafi/programe

de studii sau de la o formi de invdfdmdntla alta.

Prezenta procedurd respectd principiile legalitdtii, autonomiei universitare, transparenlei,

responsabilitd\ii, anormelor etice gi deontologice in vigoare.

8.1.2.I. Modul de redactare se respectd prevederile art.8.1 .2.1. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01 .

8.2. Structura qi confinutul procedurii
8.2.1. Generalitdli
1. Rectorul universitdlii qi decanul facultdfii vor avea rdspunderea implementdrii prezentei proceduri

incanil in care mobilitatea definitivd a studenlilor se realizeazdde la o universitate la alta.

2.Dacd, mobilitatea definitivd se realizeazd,intre facultdlile UO, decanii acestora vor fi responsabili

cu respectarea condifiilor in care acesta se produce. Rectorul universitdlii aprobd cererea.

3. in cazul in care mobilitatea definitivd este realizatd de la un PS la altul in cadrul aceleiaqi facultdli,

responsabilitatea privind respectarea condiliilor in care aceasta se produce ii revine decanului facultdtii.

8.2.2. Descriere

1. Mobilitatea definitivd de la o formd de invdlimdnt la alta, de la un PS la altul, de la o facultate la

alta sau de la o universitate la alta se poate aproba linAnd cont de RAPS bazatpe ECTS.

2. Studentul este inscris in anul de studii urmdtor dacd indeplinegte criteriile stabilite prin RAPS.

3. Pentru stabilirea numdrului de credite impus prin RAPS se vor compatibilizaPl ale PS intre care

se rcalizeazd mobilitatea definitivd, lindnd cont de programa analiticd a cursurilor qi de situafia scolard a

studentului care solicita transferul.

4. Prin compatibilizarea cv PI al seriei in care studentului i s-a aprobat mobilitatea definitivd, se

recunosc creditele dobdndite si se stabilesc eventualele examene de diferen

2 6, SEP. 2019
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5' Cererile de acordare a mobilitdlii definitive (anexa 1, anexa 2), inso{ite de situalia $colard a

studentului, se depun in 2 exemplarc tipizate la secretariatul facultdlii primitoare pdnd la 15 septembrie al

anului curent, iar rdspunsul va fi dat cu cel pufin 5 zileinainte de inceperea anului universitar.

in cazuri excepfionale, acestea pot fi depuse ulterior datei de 15 septembrie, dar vor fi solulionate p6nd cel

tdrziuladatade 01 octombrie a anului curent.

6. Prin exceplie, in cazul studenlilor cetdleni strdini care solicitb mobilitate definitivd qi se incadreaz6

in limita a l\Yo din capacitatea de Ecolarizare stabilitd de ARACIS, cererile de mobilitate definitivd pot fi
depuse la facultatea primitoare ulterior datei de 01 octombrie, dar vor fi solulionatelfinalizate (prin

inmatricularea studenlilor) pAnd cel t6rziu la sfdrgitul semestrului intfli al anului universitar in curs la data

aprobdrii.

in cazul romAnilor de pretutindeni, demersurile pentru mobilitatea definitivd trebuie finalizate pdnd.

cel tdrziu in data de 25 septembrie a anului curent pentru a respecta termenele impuse de MENCS.

in cazul cetdfenilor striini qi romAnilor de pretutindeni, mobilitatea internd definitivd se desfdqoar6

conform reglementirilor legale in vigoare, stabilite prin ordine din partea ministerului tutelar Si

metodologiile UO emise inbazaordinelor de ministru respective.

7. Mobilitatea definitivd a studentilor se poate rcaliza dupd primul an qi pAnd la sfhrqitul penultimului

an de studii.

Mobilitatea definitivd de la o altd universitate la Universitatea din Oradea se poate realiza intre

programe de studii cu acelaqi numdr total de credite de studiu transferabile obligatorii, din aceiaqi ramura de

qtiinfd, findnd cont de capacitateamaximd de $colarizare a pS.

Mobilitatea definitivd in cadrul Universitdlii din Oradea se poate rcalizaintre PS din acelaEi domeniu

de licenld, sau intre domenii de licen![ apropiate din acelagi domeniu fundamental, 1in6nd cont de capacitatea

maxim[ de gcolarizare a PS.

Pentru studiile universitare de doctorat, mobilitatea academic[ definitivd se poate efectua in cadrul

aceluiagi domeniu de doctorat, intre gcoli doctorale acreditate,la sfdrsitul fiecd

programului de pregdtirebazat pe studii universitare avansate, cu respectarea

universitare de doctorat.

Mobilitatea academicd definitivd a studenfilor doctoranzi se poate efi

doctorale pentru situalii temeinic justificate privind conducdtorii de doctorat (pensionare, deces etc).

8. Cererile de acordare a mobilitdlii definitive trebuie sd confind, avizul (aprobdrile) decanilor Ei

rectorilor instituliilor implicate. in prima etapd studentul se va adresa universitdlii primitoare pentru primirea

avizului, urm0nd ca ulterior, in cazul unui rdspuns pozitiv, sd oblind avizul universitdlii de provenienld.

r0/27
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Pentru avizarea I aprobarea cererii de acordare a mobilitdlii definitive la UO, studentul trebuie sd

depund aldturi de cererea de mobilitate definitivd foaia de lichidare completatd de la universitatea de

provenienld gi dovada pl61ii taxei de transfer.

in cazul in care mobilitatea definitivd are loc intre facultdlile UO, cererile vor fi aprobate de cdtre

decanii acestora qi rectorul universit[1ii. in prima fazd, etapd, studentul se va adresa facultdlii unde doreqte

mobilitatea definitivd pentru primirea avizului, urmdnd ca ulterior, in cazul unui rdspuns pozitiv, sd oblind

avrzul facultdlii de unde de unde doreqte mobilitatea definitivd.

Mobilitatea definitivd a studenlilor intre PS gestionate de aceeaEi facultate se face cu aprobarea CF.

f .incazul mobilitdlii definitive a unui student care ocupd un loc finanfat de la bugetul de stat, acesta

va deline acelaqi statut numai dacd indeplineqte criteriile qi standardele de performanld specifice

universitdlii/facultdlii primito are.

10. Facultatea care acceptd mobilitatea definitivd stabileqte, prin Comisia de specialitate pentru

recunoagterea gi echivalarea studiilor Ei CF, urmdtoarele:

- recunoa$terea sau echivalarea examenelor $i creditelor;

- examenele de diferenld qi alte obligafii didactice, astfel incdt studentul cdruia i s-a aprobat

mobilitatea definitivd sd fie adus la acelagi PI cu tofi studenlii seriei in care afost inscris;

- perioada suslinerii examenelor de diferenfd.

1 1. Disciplinele pentru care examenele de diferenfd nu au fost promovate au statutul de discipline

restante.

12. Studentul cdruia i s-a aprobat mobilitatea definitivd va depune la secretariatul facultdlii unde se

inmatriculeazd dosarul care cuprinde actele necesare inmatriculdrii: diploma de bacalaureat in original,

certificatul de naqtere in copie, certifrcatul de cdsdtorie in copie - dacd este cazul, copie carte de identitate,

adeverinla medicald, etc. Suplimentar, in cazul studen{ilor striini, se vor depune la dosar Scrisoarea de

acceptare la studii emisd de minister Ei Certificatul de absolvire a anului pregdtitor I Certificatul de

competenldlingvisticd pentru limba in care va studia la UO.

8.3. Referinle

. Legea Il20Il -Legea Educaliei Nafionale;

o Legea 22412005:

o Regulamentul privind activitatea profesionald a studenlilor in baza ECTS;

tU27
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o Ordinul nr. 514012019 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academicd a

studen{ilor;

o Metodologia privind qcolarizarea romdnilor de pretutindeni, cu domiciliul stabil in Republica

Moldova, Ucraina, Ungaria, Balcani qi Diaspora, in invdldmdntul superior de stat qi particular din RomAnia,

la programe de studii acreditate, incepAnd cu anul universitar 2016 - 2017, aprobatd prin ordin comun al

ministrului Educafiei Nalionale qi Cercetdrii $tiinfifice gi ministrul Afacerilor Exteme nr.3922102.06.2016;

o Ordinul ministrului Educaliei Nalionale $i Cercet[rii $tiintifice nr. 3855 privind aprobarea

Metodologiei de primire la studii $i $colarizare a cetilenilor strdini in unitAflle de invdldmdnt preuniversitar

/ instituliile de invdldmdnt superior de stat $i particular acreditate in anul $colar / universitar 2016 _ 2017;

o Ordinul nr.3775116,05.2016 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii $i gcolarizare a

cetdlenilor strdini pe locurile frrd,pIata taxelor de $colarizare, dar cu bursd, in institufiile de invd![m6nt

superior de stat acreditate.

8.4. Avizare

Etapele avizdrii:

1. Dupd elaborarea procedurii, Prorectorul MA transmite PL secretarului Comisiei de monitorizare, care

o inregistre azd" in Re gi s tr ul pr o c e dur il or ;

2. Secretarul Comisiei de monitorizare verificd dacd. PL elaboratd respectd prevederile

SEAQ_PS_DAC_01 . DacE" nu sunt respectate prevederile SEAQ_PS_DAC_01, secretarul Comisiei de

monitorizare transmite observafiile sale Prorectorului MA, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare;

3. Dupd efectuarea eventualelor propuneri de modificdri corespunzdtoarc, Prorectorul MA retransmite

secretarului Comisiei de monitorizarcPL modificatd, in termen de maxim 3 zile lucrdtoare de la primirea

observaJiilor.

4. Prcrectorul MA transmit Rectorului UO, PL avizatd,,pebaza HotdrArii C-SCIM, spre avizare in CA.

8.5. Aprobare

Procedura, cu toate avizele obtinute, va fi aprob atd, de Senatul UO prin HS.

8.6. Difuzarea procedurii

Dupd aprobare, originalul PO se pdstreazd la Secretariatul C-SCIM gi se

difuzare a procedurii (conform SEAQ_PO_Pr.MA_F.01). Cdnd se distribuie

difuzeazd conform Listei de

copii ale PO, secretarul C-

2 6, SEP, 2019
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SCIM va completa pagina de gardd, a PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie sd

corespundd cu numdrul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.7. Revizia procedurii

1. Revizia PO se iniliazd la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care aplicd prevederile pO,

conform art. 8.6. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01

2' Atunci cdnd o persoand din cadrul compartimentelor care aplicd PO constatd cd aceasta necesit6

imbundtdjiri sau c6nd se constatd cd au avut loc modificdri ale cadrului legislativ ce pot afecta activitatea

compartimentului respectiv, se solicitd revizia PO. in acest scop, persoana respectivd inainteazd,prorectorul

MA o solicitare de revizie.

3. Revizia PO urmeazd aceeagi succesiune ca la realizareatnei proceduri din punct de vedere al

elabordrii, avizdrli, aprobdrii gi difuzdrii.

4. Se completeazd corespunzdtor Formularul de evidenJd modificdri (conform

SEAQ_PO_Pr. MA_0 1 _F. 03 ) de cdtre S ecretarul C- S CIM.

5' Pagina de gardd se schimbd cu numdrul revizieilediliei, impun6nd avizarea gi aprobarea noii rcvizii
de cdtre persoanele responsabile in acest sens.

6. Procedutarevizuitd, se distribuie utilizatorilor de cdtre secretarul C-SCIM, in conformitate cu Lista

de difuzare a procedurii (SEAQ-PO-Pr.MA-01-F.01). De asemenea, in momentul distribuirii procedurii

tevizuitelmodificate se retrage variarfia veche a procedurii, completAndu-se corespunzdtor lista de difuzare a

procedurii.

7. Secretarul C-SCIM amendeazd. toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii

formalizate.

8. Fiecare deJindtor al procedurii PO are obligaJia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificatd.

8.8. Arhivarea procedurii

Originalul PO se pdstreazd, la Secretariatul C-SCIM, iar originalele variantelor retrase/revizuite se

claseazd gi se pdstreazd,trmp de 5 ani de cdtre secretarul C-SCMI intr-un spatiu special amenajat. Dupd

aceastd perioadd sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementdrilor specifice arhivdrii.
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9. RESPONSABILITATI

Responsabilitlfi gi rlspunderi in derularea activiti{ilor

10. ANEXE, ilVng e6 rRiH, ARHIV,,IRI
Anexa 1 - Cerere de acordare mobilitate academicd definitivd intre universitdfi

Anexa 2 - Cerere de acordare mobilitate academicd definitivd intre facultdti.

11. F'ORMULARE
o Lista de difuzare - SEAQ_PO_Pr.MA_01_F.01;
o Formular de analizd procedurd - SEAQ_PO_pr.MA_01_F.02;
o Formular evidenld modificdri - SEAQ_PO_ pr.MA_O1_F.03;
o Pagina de gardd - SEAQ_PO_Pr.MA_01_F.04;

Prezenta proceduri intri in vigoare Ia data aproblrii de citre Senatul Universitilii din Oradea.

npnoanr lN 9EDINTA oE sENAT

2 0, sEP, 2019

Nr.
crt.

Structura (postul)/
actiunea (operatiunea)

I il III Iv v VI AItele

0 1 2 3 4 6 8
I Prorector MA E
2. Vice-presedinti C-SCIM V
3. Rector/CA Av
4. Presedinte SUO Ap
5. Secretar C-SCIM Difuzare
6. Secretar C-SCIM Arhivare

14127
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12. CUPRINS

Nr. componentei in
cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Pagina de gardd

I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei/ reviziei 2

2 Evidenfa ediliilor gi a reviziilor 3

aJ Lista de difuzare 4
A+ Scopul procedurii 7

5 Domeniul de aplicare

6 Documente de referintd 7
,1 Definilii gi abrevieri

8 Descrierea procedurii 9

9 ResponsabilitdJi t4

10 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri T4

l1 Formulare t4

l2 Cuprins t5

l3 Anexa I T6

l4 Anexa2 t8

l5 SEAQ_PO Pr.MA_04_Diagrama flux 20

t6 F ormular de analiz6. procedurd SEAQ_PO_Pr.MA_04_F. 02 z)

17 Formular evidentl modifi ciri SEAQ_PO_Pr.MA_04_F. 03 27

2 6, SEP. Z0l9
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UNIVERSITATEA UNIVERSITATEA

(unde vine)

Nr. din

DE ACORI)

RECTOR

L.S.

DOAMNA / DOMNULE RECTOR,

SEAQ_P O_P r.MA_O 4_A. 0 I

Anexa I

student in cadrul Universitifii

Domeniul

studii de licenfi, cursuri

a-mi aproba mobilitatea

, la Universitatea

(de unde pleacd)

Nr. din

DE ACORD

RECTOR

L.S.

Subsemnatul

de

Facultatea

, Programul de studii

(frrd, tax[, cu taxi), anul de studii _, vi rog si binevoili

definitivi

(IF, ID, FR),

in anul de studii _, incepflnd cu anul universitar

Facultatea

Domeniul Programul de studii

cursuri de (IF, ID, FR), (fnrl taxi, cu taxi).

Solicit aprobarea mobilitfl{ii definitive din urmitoarele motive:

1.

)

3.

Data

Aviz favorabil,

DECAN

$coALA DOCTORALA

Semnitura

Se incadreaz[ in capacitatea de gcolarizare

Aviz favorabil,

DECAN

$coALA DOCTORALA

2 6, SEP, ?0lS

L.S.

16127
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SITUATIA $COLARA

(sintezl)

Pe ani universitari, privind studentul (a)

Anul

Anul

Anul

Anul

Anul

Anul

Anul

anul universitar media *

anul universitar media *

media *

media *

media *

media *

media *

anul universitar

anul universitar

anul universitar

anul universitar

anul universitar

Observalii:

Durata studiilor este de

Secretariatul Facultdlii

an1,

Confirmdm exactitatea datelor.

SECRETAR $EF FACULTATE

Semnitura,

Noti:
Cererea se completeazi in doud exemplare (un exemplar pentru fiecare universitate)

L.S.

APROBATIN 9EDINTAOE SE

2 6, SEP, ?019
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SEAQ_PO_Pr.MA_0 4 _A.02

Anexa 2

FACULTATEA F'ACULTATEA
(de unde vine)
Nr.

(unde vine)
din Nr. din

Aviz favorabil,

DECAN

L.S.

Aviz favorabil,

DECAN

L.S.

DE ACORD

RECTOR

L.S.

DOAMNA / DOMNULE DECAN.

Subsemnatul ,, student in cadrul Universiti{ii din
Oradea, Facultatea Domeniul

, Programul de studii Studii de licen{I, cursuri de_ (IF,
FR'ID)' (frrdtaxil, cu tax[), anul de studii 

-,vi 

rog si binevoi{i a-mi aproba mobilitatea definitivi in anul
de studii _, incepAnd cu anul universitar la Universitatea din Oradea. Facultatea

Domeniul Programul de studii
cursuri (IF, FR,ID), (frri taxi, cu taxi).

Solicit aprobarea mobilitn{ii definitive din urmitoarele motive:

4.
J.
6.

7.

8.
9.

APR

2 6, SEP. ?0i9

Semnitura

r8/27
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SITUATIA $COLARA

(sintezi)

Anul

Anul

Anul

Anul

Anul

Anul

Anul

Pe ani universitari, privind studentul (a)

anul universitar

anul universitar

anul universitar

anul universitar

anul universitar

anul universitar

anul universitar

media *

media *

media *

media *

media *

media *

media *

Observa{ii:

Durata studiilor este de

Secretariatul Facultedi

ani,

Confi rmdm exactitatea datelor.

SECRETAR $EF FACULTATE

L.S. Semnitura,

Noti:
Cererea se completeaz6,in dou6, exemplare (un exemplar pentru fiecare facultate)

APRO8AT IN 9EDINTA DE SEN^TDIN DE

19127
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INTRARI

Descrierea procesului

SEAQ_PO_PrMA_04_A.03
DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

o Carta Universitifii din Oradea;
.Legea Educatiei Nationale nr.Il20ll, cu completirile qi modificdrile

ulterioare;
o Regulament privind activitatea profesionalI a studenfilor inbaza

Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS);
o ordinul nr. 5140/2019 pentru aprobarea Metodologiei privind
mobilitatea ac ademicd a studenlilor ;
o Metodologia privind gcolarizarea romdnilor de pretutindeni, cu domiciliul

stabil in Republica Moldova, Ucraina, Ungaria, Balcani gi Diaspora, in

invdfdmdntul superior de stat qi particular din Romdnia, la programe de

studii acreditate, incepand cu anul universitar 2016 - 2017, aprobatd prin

ordin comun al ministrului Educafiei Nationale gi cercetrrii $tiinfifice gi

m ini strul Afacerilor Externe nr . 3922 I 02.0 6.20 I 6 :

o ordinul ministrului Educafiei Nafionale $i cercetErii $tiinfifice nr. 3855
privind aprobarea Metodologiei de primire la studii $i $colarizare a

cetdfenilor strdini in unit[{ile de inv[fdmdnt preuniversitar / instituqiile de

invdfdmdnt superior de stat $i particular acreditate in anul gcolar /
universitar 2016 - 2017 ;

o ordinul nr. 3775116.05.2016 privind aprobarea Metodologiei de primire
la studii $i $colarizare a cet[fenilor str[ini pe locurile frrd, platataxelor de

$colarizare, dar cu bursd, in instituliile de invdfdmdnt superior de stat

acreditate.

o PrMA lnainteazl secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_04;
o Retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd (dlp6 caz) - 3 zile;
o Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor c?f.e utilizeazl,PO pentru aviz (conform SEAe_pO_prMA_F.02) - 5 zile;
' PrMA elaboreazd Diagrama Flux z PO qi o inainteazd spre verificare, ?n conformitate cu Diagrama Flux discutat[ gi

SEAQ_PO_PrMA_04, la termenele stabilite, tn baza OSGG nr. 400/2015, astfel:
- stabil irea cadrului legislativ gi normativ care reglementeazd domeniul de activitate;
- implementarea activitatii de control interr/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei Registrului riscarilor al

compartimentului la activitatea respectivtr;
' urmare$te stabilirea responsabilita[ilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare gi pe nivele de execufie;
- aslgurA ftanspunerea corectl a datelor in sistemele informatizatel
- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie gi arhivare aprocedurii.

c Iniliazd elaborarea PO conform OSGG nr.400D015 cu
modific[rile ulterioare Stabilegte Lista PO

PO + structuri responsabile
+ termene

26, SEP, ?0lg
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o Prime$te PO (conform SEAQ_PO_DAC_F.02) de la
PrMA;

o inregistreazdPO In Registrul procedurilor;
r Verific[ dac[ noua PO respect6 formatul Procedurii

PrMA
Redacteazd forma finald a PO
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c Pdstreazd originalul PO gi distribuie copii
impreun[ cu Lista de difuzare a
procedurii

o Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eaz6, conform le sii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform leeii

PrMA transmite motivalia gi
propunerea de modificare a PO

Pregedintelui C-SCMI

Se reia fluxul de la
punctul 2 dnprezenta

Diagramd

'20 sEP. ?019
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