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Aplicare/ i )
16 Facultatea de Medicina si Farmacie Maghiar Adrian
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Aplicare/ _ o _
17 Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan
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18 Facultatea de Stiinte Filip Sanda
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22 Directia General Administrativa Nicula Adrian
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25 | Informare | Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela
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28 Secretariat Universitate Sava Monica
Informare
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4, SCOPUL PROCEDURII
4.1. Stabilirea unui mod de lucru la nivelul decanatelor si rectoratului cu privire la mobilitatea

definitiva a studentilor: de la o universitate la alta, in cadrul Universititii din Oradea intre facultiti/programe
de studii sau de la o formi de invatimant la alta.

4.2. Stabilirea responsabilititilor cu privire la respectarea conditiilor in care se poate realiza
mobilitatea definitiva a studentilor si compatibilizarea situatiei scolare cu programul de studii aferent anului

Inmatriculérii.

S. DOMENIUL DE APLICARE
Prezenta Procedurd se aplica la nivelul tuturor structurilor care oferd servicii educationale si de
cercetare (Facultdti, DPPD, DIDIFR, IOSUD).

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

* Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu completdrile si modificirile ulterioare;

e Legea 224/2005;

® Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor in baza ECTS;

* Ordinul nr. 5140/2019 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academicd a studentilor;

* Metodologia privind scolarizarea roménilor de pretutindeni, cu domiciliul stabil in Republica
Moldova, Ucraina, Ungaria, Balcani si Diaspora, in invitdmantul superior de stat si particular din Roménia,
la programe de studii acreditate, incepand cu anul universitar 2016 - 2017, aprobati prin ordin comun al
ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice i ministrul Afacerilor Externe nr. 3922/02.06.2016;

*Ordinul ministrului Educatiei Nationale $i Cercetdrii Stiintifice nr. 3855 privind aprobarea
Metodologiei de primire la studii $i Scolarizare a cetatenilor strdini in unitatile de Invitiméant preuniversitar
/ institutiile de invatdmant superior de stat si particular acreditate in anul Scolar / universitar 2016 — 2017;

¢ Ordinul nr. 3775/16.05.2016 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii Si Scolarizare a
cetdtenilor strdini pe locurile fard plata taxelor de Scolarizare, dar cu bursg, in institutiile de invitimant

superior de stat acreditate. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
7. DEFINITII SI ABREVIERI 26. SEP. 2019
7.1. Definitii -
: Presedinie; 7=

Facultate — Unitate academicd functionald care elaboreazi §i gestioneazd prograntelévdesstiadiizue cius

Departament — Unitate academic functionald care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.
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Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedura de sistem - Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
tuturor structurilor academice, executive si administrative ale Universitatii din Oradea.

Uniweb - aplicatic informaticd utilizata la Universitatea din Oradea pentru managementul scolaritatii,
care include si evidenta analitica a plititorilor de taxe. Se constituie astfel evidenta analiticd
/urmdrirea/incasarea taxelor aferente procesului de invifimant, pe facultiti/programe de studii/
student/perioade, cuprinzand informatii detaliate referitoare la obligatiile de platd ale beneficiarilor de
servicii educationale §i la modul de achitare al acestor taxe.

Accesarea, pentru introducerea informatiilor in aplicatie si pentru gestionarea procesului de urmdrire
a taxelor datorate de studenti, se efectueazé de citre secretariatele faculté‘;ilor/departamentelor precum si de

egs e

separarea atributiilor privind gestionarea datelor.

7.2. Abrevieri

o UO — Universitatea din Oradea;

» SUO — Senatul Universititii Oradea;

« HS - Hotéréare a Senatului Universititii din Oradea;

e CA —Consiliul de Administratie;

« SEAQ - Sistem de Evaluare i Asigurare a Calittii;

» DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calititii;

» CF — Consiliul facultitii;

« TOSUD - Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;
« DIDIFR - Departamentul pentru Invitamant la Distant3 si invatamant cu Frecventd Redusi;
» DPPD — Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic;

e PL — Proceduri de lucru;

» ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile

o CF - Consiliul facultatii

» RAPS - Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor

o PI-Plan de invatdméant

o PS —Program de studii

e UE — Uniunea Europeana

e SEE - Spatiul Economic European

» CE - Confederatia Elvetiana *‘P"‘Obm IN SEDINTA OE SENAT
« E - Elaborare; — DINDATADE

o V —Verificare;

« A - Aprobare; { 26, SEP. 2 0197

o Ap — Aplicare Presedinte; — /.=

Conf, onf.uniy, B’r sile- ﬁmru] {,EU

e F —Formular.
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizarii proceduri de lucru sunt:

8.1.1. Initierea

Prezenta Procedurd se initiazd la propunerea prorectorului responsabil cu managementul academic,
respectiv a decanilor sau a coordonatorilor structurilor care aplica prevederile prezentei proceduri.

8.1.2. Elaborare

Prezenta proceduri stabileste modul de lucru la nivelul decanatelor si rectoratului privind mobilitatea
definitivd a studentilor de la o universitate la alta, in cadrul Universititii din Oradea intre facultiti/programe
de studii sau de la o formé de invitdmant la alta.

Prezenta procedurd respectd principiile legalitdtii, autonomiei universitare, transparentei,
responsabilitétii, a normelor etice si deontologice in vigoare.

8.1.2.1. Modul de redactare se respectd prevederile art.8.1.2.1. din Procedura SEAQ PS DAC 01.

8.2. Structura gi continutul procedurii
8.2.1. Generalititi
1. Rectorul universitdtii si decanul facultétii vor avea raspunderea implementérii prezentei proceduri

in cazul in care mobilitatea definitiva a studentilor se realizeazi de la o universitate la alta.

2. Dacd mobilitatea definitivd se realizeazd intre facultitile UO, decanii acestora vor fi responsabili
cu respectarea conditiilor in care acesta se produce. Rectorul universitétii aproba cererea.

3. In cazul in care mobilitatea definitiva este realizatd de la un PS la altul in cadrul aceleiasi facultati,
responsabilitatea privind respectarea conditiilor in care aceasta se produce 1i revine decanului facultitii.

8.2.2. Descriere

1. Mobilitatea definitiva de la o forma de invatdmant la alta, de la un PS la altul, de la o facultate la
alta sau de la o universitate la alta se poate aproba tindnd cont de RAPS bazat pe ECTS.

2. Studentul este inscris in anul de studii urmétor dacé indeplineste criteriile stabilite prin RAPS.

3. Pentru stabilirea numarului de credite impus prin RAPS se vor compatibiliza PI ale PS intre care
se realizeazd mobilitatea definitivé, tindnd cont de programa analiticd a cursurilor si de situatia scolard a
studentului care solicita transferul.

4. Prin compatibilizarea cu PI al seriei in care studentului i s-a aprobat mobilitatea definitiva, se

recunosc creditele dobéndite si se stabilesc eventualele examene de diferenta

APROBAT Iy SEDINTA DE SENAT
DE

927

Presedinte;
Conf.univ.dry
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5. Cererile de acordare a mobilitdtii definitive (anexa 1, anexa 2), insotite de situatia scolard a
studentului, se depun in 2 exemplare tipizate la secretariatul facultitii primitoare pand la 15 septembrie al
anului curent, iar rispunsul va fi dat cu cel putin 5 zile inainte de inceperea anului universitar.

In cazuri exceptionale, acestea pot fi depuse ulterior datei de 15 septembrie, dar vor fi solutionate pana cel
tarziu la data de 01 octombrie a anului curent.

6. Prin exceptie, in cazul studentilor cetiteni striini care solicitd mobilitate definitiva si se Incadreazi
in limita a 10% din capacitatea de scolarizare stabilita de ARACIS, cererile de mobilitate definitiva pot fi
depuse la facultatea primitoare ulterior datei de 01 octombrie, dar vor fi solutionate/finalizate (prin
inmatricularea studentilor) pana cel tarziu la sfarsitul semestrului inti al anului universitar in curs la data
aprobdrii.

In cazul roménilor de pretutindeni, demersurile pentru mobilitatea definitiva trebuie finalizate pana
cel tarziu in data de 25 septembrie a anului curent pentru a respecta termenele impuse de MENCS.

in cazul cetdtenilor strdini si roméanilor de pretutindeni, mobilitatea interna definitiva se desfisoars
conform reglementdrilor legale in vigoare, stabilite prin ordine din partea ministerului tutelar si
metodologiile UO emise in baza ordinelor de ministru respective.

7. Mobilitatea definitivd a studentilor se poate realiza dupa primul an si pani la sféarsitul penultimului
an de studii.

Mobilitatea definitivd de la o altd universitate la Universitatea din Oradea se poate realiza intre
programe de studii cu acelagi numdr total de credite de studiu transferabile obligatorii, din aceiasi ramura de
stiintd, tindnd cont de capacitatea maxima de Scolarizare a PS.

Mobilitatea definitivd in cadrul Universitatii din Oradea se poate realiza intre PS din acelasi domeniu
de licentd sau intre domenii de licenta apropiate din acelasi domeniu fundamental, tinand cont de capacitatea
maxima de scolarizare a PS.

Pentru studiile universitare de doctorat, mobilitatea academici definitiva se poate efectua in cadrul

aceluiagi domeniu de doctorat, intre scoli doctorale acreditate, la starsitul fiecar ?Bﬁ%@g%ﬁgu '“Frbﬂﬁﬂm rea
]

programului de pregétire bazat pe studii universitare avansate, cu respectarea prgv derllor Codulul de [b/tL dii

2’019

universitare de doctorat.

- . e . . Pregedint "’" ;
Mobilitatea academicd definitivé a studentilor doctoranzi se poate efectu iam;;mﬁadm? &lwﬂﬁ‘h,;gq‘oh

doctorale pentru situatii temeinic justificate privind conductorii de doctorat (pensionare, deces etc).
8. Cererile de acordare a mobilitdtii definitive trebuie sd contini avizul (aprobirile) decanilor si
rectorilor institutiilor implicate. In prima etapa studentul se va adresa universitdtii primitoare pentru primirea

avizului, urménd ca ulterior, in cazul unui rispuns pozitiv, sd obtind avizul universititii de provenienta.

10727
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Pentru avizarea / aprobarea cererii de acordare a mobilititii definitive la UO, studentul trebuie si
depund aldturi de cererea de mobilitate definitivd foaia de lichidare completatsd de la universitatea de
provenientd si dovada plitii taxei de transfer.

In cazul in care mobilitatea definitiva are loc intre facultdtile UO, cererile vor fi aprobate de citre
decanii acestora si rectorul universititii. In prima fazi etapa studentul se va adresa facultatii unde doreste
mobilitatea definitivd pentru primirea avizului, urménd ca ulterior, in cazul unui rdspuns pozitiv, sd obtina
avizul facultdtii de unde de unde doreste mobilitatea definitivi.

Mobilitatea definitiva a studentilor intre PS gestionate de aceeasi facultate se face cu aprobarea CF.

9. in cazul mobilitaii definitive a unui student care ocupa un loc finantat de la bugetul de stat, acesta
va define acelasi statut numai daci indeplineste criteriile si standardele de performanta specifice
universitatii/facultatii primitoare.

10. Facultatea care accepti mobilitatea definitiva stabileste, prin Comisia de specialitate pentru
recunoagsterea si echivalarea studiilor si CF, urmitoarele:

- recunoadterea sau echivalarea examenelor Si creditelor;

- examenele de diferentd si alte obligatii didactice, astfel incat studentul cdruia i s-a aprobat
mobilitatea definitiva si fie adus la acelasi PI cu toti studentii seriei in care a fost inscris;

- perioada sustinerii examenelor de diferenta.

11. Disciplinele pentru care examenele de diferentd nu au fost promovate au statutul de discipline
restante.

12. Studentul caruia i s-a aprobat mobilitatea definitiva va depune la secretariatul facultatii unde se
inmatriculeazd dosarul care cuprinde actele necesare inmatriculdrii: diploma de bacalaureat in original,
certificatul de nastere in copie, certificatul de cisatorie in copie - daca este cazul, copie carte de identitate,
adeverinta medicald, etc. Suplimentar, in cazul studentilor striini, se vor depune la dosar Scrisoarea de

acceptare la studii emisd de minister §i Certificatul de absolvire a anului pregititor / Certificatul de

competenta lingvisticd pentru limba 1n care va studia la UO.
petenta ling p ’ APROBAT IN $EDINTA DE SENAT ]
DIN DATA DE
. 26. SEP, 2018
8.3. Referinte T szh

. CE;,.;,AA/
e Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale; Cont univ.dr. Vesie-Aurel CAUS |
o Legea 224/2005;

e Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor in baza ECTS;
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® Ordinul nr. 5140/2019 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academici a
studentilor;

* Metodologia privind scolarizarea romanilor de pretutindeni, cu domiciliul stabil in Republica
Moldova, Ucraina, Ungaria, Balcani si Diaspora, in invatdmantul superior de stat si particular din Romania,
la programe de studii acreditate, incepand cu anul universitar 2016 - 2017, aprobata prin ordin comun al
ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice si ministrul Afacerilor Externe nr. 3922/02.06.2016;

* Ordinul ministrului Educatiei Nationale $i Cercetarii Stiintifice nr. 3855 privind aprobarea
Metodologiei de primire la studii $i Scolarizare a cetédtenilor striini in unititile de invitimant preuniversitar
/ institutiile de Invatdmant superior de stat Si particular acreditate in anul Scolar / universitar 2016 — 2017;

¢ Ordinul nr. 3775/16.05.2016 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii Si Scolarizare a
cetdtenilor strdini pe locurile farad plata taxelor de Scolarizare, dar cu burs3, 1n institutiile de invatimant

superior de stat acreditate.

8.4. Avizare

Etapele avizarii:

1. Dupi elaborarea procedurii, Prorectorul MA transmite PL secretarului Comisiei de monitorizare, care
o inregistreaza in Registrul procedurilor,

2. Secretarul Comisiei de monitorizare verifici dacd PL elaboratd respectd prevederile
SEAQ_PS_DAC_01. Dacd nu sunt respectate prevederile SEAQ PS DAC 01, secretarul Comisiei de
monitorizare transmite observatiile sale Prorectorului MA, in termen de maxim 5 zile lucritoare;

3. Dupi efectuarea eventualelor propuneri de modificéri corespunzitoare, Prorectorul MA retransmite
secretarului Comisiei de monitorizare PL modificaté, in termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea
observatiilor.

4. Prorectorul MA transmit Rectorului UO, PL avizati, pe baza Hotérarii C-SCIM, spre avizare In CA.

—'._-_"'_""“———._
APROBAT IN SEDINTA DE
8.5. Aprobare Qi’i‘..f’ﬁl&]ﬁﬁ

SENAT

Procedura, cu toate avizele obtinute, va fi aprobatd de Senatul UO prin HS. /76 SEP. 2019
) B

Presodint: ¢ = =
) .. fle-Aurel C
8.6. Difuzarea procedurii L Z8slle-Aurel CAUs |

| A

Dupd aprobare, originalul PO se péastreazi la Secretariatul C-SCIM si se difuzeaza conform Listei de

difuzare a procedurii (conform SEAQ PO_Pr.MA F.01). Cand se distribuie copii ale PO, secretarul C-
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SCIM va completa pagina de gardd a PO cu numirul exemplarului distribuit. Acest numir trebuie si

corespundd cu numdrul de ordine din Lista de difuzare a procedurii.

8.7. Revizia procedurii

1. Revizia PO se inifiaza la propunerea persoanelor din cadrul structurilor care aplica prevederile PO,
conform art. 8.6. din Procedura SEAQ PS DAC 01

2. Atunci cand o persoand din cadrul compartimentelor care aplicd PO constatd ci aceasta necesiti
imbunatifiri sau cAnd se constatd ci au avut loc modificari ale cadrului legislativ ce pot afecta activitatea
compartimentului respectiv, se solicitd revizia PO. In acest scop, persoana respectiva inainteazi Prorectorul
MA o solicitare de revizie.

3. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborarii, avizarii, aprobarii si difuzarii.

4. Se completeazid corespunzitor Formularul de evidentai modificdri  (conform
SEAQ_PO_Pr.MA 01 F.03) de citre Secretarul C-SCIM.

5. Pagina de gardd se schimba cu numdrul reviziei/editiei, impunind avizarea si aprobarea noii revizii
de citre persoanele responsabile in acest sens.

6. Procedura revizuita se distribuie utilizatorilor de citre secretarul C-SCIM, 1n conformitate cu Lista
de difuzare a procedurii (SEAQ PO_Pr.MA 01 F.01). De asemenea, in momentul distribuirii procedurii
revizuite/modificate se retrage varianta veche a procedurii, completindu-se corespunzdtor lista de difuzare a
procedurii.

7. Secretarul C-SCIM amendeazid toate documentele care sunt afectate de modificirile procedurii
formalizate.

8. Fiecare detindtor al procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea modificati.

8.8. Arhivarea procedurii
Originalul PO se pastreazd la Secretariatul C-SCIM, iar originalele variantelor retrase/revizuite se
claseazi si se pastreazd timp de 5 ani de citre secretarul C-SCMI intr-un spatiu special amenajat. Dupa

aceastd perioadd sunt transmise la arhiva UO cu respectarea reglementirilor specifice arhivarii.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT]
DIN DATA DE

26. SEP. 2019

Presedinta:
Conf.univ.dk;

le-Aurel DS
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9. RESPONSABILITATI

Responsabilititi si rispunderi in derularea activititilor

crt.

Structura (postul)/
actiunea (operatiunea)

I I 111 v

Altele

1

2 3 4 5

6 7 8

Prorector MA

E

Vice-presedinti C-SCIM

Rector/CA

Av

Presedinte SUO

Ap

Secretar C-SCIM

Difuzare

N N

Secretar C-SCIM

Arhivare

Anexa 2 — Cerere de acordare mobilitate academica definitiva intre facultiti.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Anexa 1 - Cerere de acordare mobilitate academici definitiva intre universitati

11. FORMULARE

Lista de difuzare - SEAQ PO PrMA 01 F.01;

Formular de analizi procedurd — SEAQ PO _Pr.MA 01 F.02;
Formular evidentd modificari - SEAQ PO Pr.MA 01 F.03;
Pagina de gardd - SEAQ_PO Pr.MA 01 F.04;

Prezenta proceduri intri in vigoare la data aprobirii de ciitre Senatul Universititii din Oradea.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

26, SEP, 2018
sy

Pregedinle: <7/

Conf.univ.dr. Yasiie-Aurel CAUS
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l\i: dcr(::lns:::el:itleliiiin Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
Pagina de garda
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei 2
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare 4
4 Scopul procedurii 7
5 Domeniul de aplicare 7
6 Documente de referinta 7
7 Definitii si abrevieri 7
8 Descrierea procedurii 9
9 Responsabilitati 14
10 Anexe, fnregistréri, Arhiviri 14
11 Formulare 14
12 Cuprins 15
13 Anexa 1 16
14 Anexa 2 18
15 SEAQ PO_Pr.MA 04 Diagrama flux 20
16 Formular de analizi procedurd SEAQ PO _Pr.MA 04 F.02 23
17 Formular evidentd modificiri SEAQ PO _PrMA 04 F.03 27

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT]
DIN DATA DE

26. SEP. 2019
; Y

Pregadinte:
Conf.univ.dr,
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Anexa 1
UNIVERSITATEA UNIVERSITATEA
(de unde pleaca) (unde vine)
Nr. din Nr. din
DE ACORD DE ACORD
RECTOR RECTOR
L.S. L.S.
DOAMNA / DOMNULE RECTOR,
Subsemnatul student in cadrul Universititii
5 Facultatea , Domeniul
» Programul de studii , studii de licenti, cursuri
de ___ (IF, ID, FR), (fira taxi, cu taxi), anul de studii____, v rog si binevoiti a-mi aproba mobilitatea
definitivi in anul de studii ____ , incepind cu anul universitar , la Universitatea
F Facultatea ,
Domeniul » Programul de studii 3

cursuri de (IF, ID, FR), (fira taxi, cu taxi).

Solicit aprobarea mobilititii definitive din urmiitoarele motive:

1. ;
2. :
3.

Data Semnitura

Se incadreazi in capacitatea de scolarizare

[ APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Aviz favorabil, Aviz favorabil, DINOATADE
- 26. SEP. 2018
DECAN DECAN " B— '._Z.Z
[ & "c;: )
sila-Aural %5
SCOALA DOCTORALA SCOALA DOCTORALA
L.S. L.S.
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SITUATIA SCOLARZ\
(sintezi)
Pe ani universitari, privind studentul (a)

Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Observatii:
Durata studiilor este de ani,
Secretariatul Facultatii

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Confirmam exactitatea datelor. DIN DATA DE

26. SEP. 2019
- C »
Presedinte: ‘ . A
Conf.univ.dr. Valie-Aurel CAUS
SECRETAR SEF FACULTATE
L.S. Semnatura,

Nota:
Cererea se completeazi in doud exemplare (un exemplar pentru fiecare universitate)

17727
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Anexa 2
FACULTATEA FACULTATEA
(de unde vine) (unde vine)
Nr. din Nr. din
Aviz favorabil, Aviz favorabil,
DECAN DECAN
L.S. L.S.
DE ACORD
RECTOR
L.S.
DOAMNA / DOMNULE DECAN,
Subsemnatul » student in cadrul Universititii din
Oradea, Facultatea 5 Domeniul
, Programul de studii , Studii de licentd, cursuri de (IF,
FR,ID), (fara taxa, cu taxi), anul de studii » Vi rog s binevoiti a-mi aproba mobilitatea definitivi in anul
de studii _ _, incepind cu anul universitar » la Universitatea din Oradea, Facultatea
3 Domeniul ; Programul de studii
, cursuri (IF, FR, ID), (firi taxa, cu taxi).
Solicit aprobarea mobilititii definitive din urmitoarele motive:
4. E
5.
6. | APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
7. DIN DATA DE
8.
> 16. SEP. 7079
L. B dﬁ; e |
Data Semnitura O 2 B AR

18/27
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SITUATIA SCOLARA

(sintezi)
Pe ani universitari, privind studentul (a)
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Anul anul universitar media *
Observatii:
Durata studiilor este de ani,
Secretariatul Facultitii
Confirmam exactitatea datelor. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
’ 26, SEP. 2019
SECRETAR SEF FACULTATE )

Nota:

L.S.

Semnitura,

Cererea se completeaza in doud exemplare (un exemplar pentru fiecare facultate)

19/27
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DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului
| | e Carta Universititii din Oradea;

S—

SEAQ_PO_PrMA_04_A.03

INTRARI * Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu completirile si modificarile

ulterioare;

¢ Regulament privind activitatea profesionald a studentilor in baza
Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS);

* Ordinul nr. 5140/2019 pentru aprobarea Metodologiei privind

mobilitatea academicd a studentilor,

* Metodologia privind scolarizarea romanilor de pretutindeni, cu domiciliul

stabil in Republica Moldova, Ucraina, Ungaria, Balcani si Diaspora, in
invatdméntul superior de stat si particular din Romania, la programe de
studii acreditate, incepénd cu anul universitar 2016 - 2017, aprobati prin
ordin comun al ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice si

ministrul Afacerilor Externe nr. 3922/02.06.2016;

* Ordinul ministrului Educatiei Nationale Si Cercetirii Stiintifice nr. 3855
privind aprobarea Metodologiei de primire la studii S$i Scolarizare a
cetdtenilor strdini in unitatile de invatdmant preuniversitar / institutiile de
invétamant superior de stat Si particular acreditate in anul Scolar /
universitar 2016 —2017;

¢ Ordinul nr. 3775/16.05.2016 privind aprobarea Metodologiei de primire
la studii §i Scolarizare a cetitenilor striini pe locurile firi plata taxelor de

v acreditate.

1. PrMA - INITIEREA PO

: APROBAT IN SEDINTA DE SENAT |
¢ Initiazd elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu DINDATADE
modifieérile ulterioare Stabileste Lista PO 26, SEP. 2019
s i g
. Presedinte: Pl =

5
Conf.univ.dr. Vaélle-Aurel CAUS |

PO + structuri responsabile
+ termene

2. ELABORAREA PO
[ 7

h 4

* PrMA inainteaza secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_04;

e Retransmite secretarylui C-SCMI PO modificata (dupi caz) — 3 zile;

¢ Conducatorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform SEAQ_PO_PrMA_F.02) -5 zile;
e PIMA claboreazd Diagrama Flux a PO si o inainteazdi spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux discutata si

SEAQ PO_PrMA_04, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:
- stabilirea cadrului legislativ §i normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza analizei Registrului riscurilor al

compartimentului la activitatea respectivi;

- urmireste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare i pe nivele de executie;

- asigurd transpunerea corect# a datelor n sistemele informatizate;
- asigurd existenfa componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

Scolarizare, dar cu bursd, in institutiile de invitdmant superior de stat
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Prorector Managementul Academic
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l

SECRETARUL C-SCMI

v

A

Primeste PO (conform SEAQ PO _DAC F.02) de la
PrMA;

Inregistreaza PO in Registrul procedurilor;

Verificd dacd noua PO respecti formatul Procedurii

Structuri care
utilizeaza PO

Respecta
~ Structura

~~ SEAQ PS_DAC
01.

Existi

o @ | ;
DA observatii
9
v
Presedintele C-SCMI
decizie finali
PrMA
Redacteazi forma finald a PO
y
3. PRE$E])INTE .'.c.-SCMj =
N AVIZARE <
i . APROBAT IN SE| ' SF
PO avizati Dthn ETI:g;_ DE SENAT
in CA bl il
26. SEP. 2019
4. APROBARE SUO Presodints; 2

:

Conf.univ.dr, Va

5. PrMA - DIFUZAREA

h 4

PO aprobati

21/27




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind monitorizarea mobilititii

academice a studentilor

Editia: I

| Pagina 22 din 27

Revizia:

6 7 8

9

10

Structura emitenta:
Prorector Managementul Academic

COD: SEAQ_PO_PrMA 04

e Péstreazi originalul PO i distribuie copii
impreund cu Lista de
procedurii

¢ Transmite o copie secretarului C-SCMI

difuzare a

Y

v

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiveaza conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiveaza conform legii

Y

7. REVIZIE

v

PrMA transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Presedintelui C-SCMI

b 4

PO nu necesiti
revizie

Y

DA

v

Diagrama

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

*26. SEP. 2019

Pregedinta:

Conf.univ‘m;%m
/4
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