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EDITIEI/REYtZtEl

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/
operatiunea

Numele qi prenumele Func{ia Data Semnltura

0 1 2 3 4 5

1 Elaborat Rogca Marcel Prorector MA 05.09.2019 W
2 Verificat Bandici Livia Director DAC 06,09,2019

aJ Avizat Bungdu Constantin Rector 10.09,2019 ,4
4 Aprobat Cduq Vasile Aurel Pre;edinte SUO .?r(t:l1 .2019
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3. LISTA DE DIFUZARE

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* StructurliTacultate/D epartament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semnltura

1
Aplicare/
Informare

Prorector Management Academic Roqca Marcel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
qi rela{ii internafionale Macocian Eugen

J
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale gi patrimoniu Prada Marcela

4
Aplicare/
Informare

Prorector Servicii studenleqti qi
vizibilitate Burtd Ligia

5
Aplicare/
Informare

Prorector Strategie qi Informatizare Bendea Gabriel

6
Aplicare/
Informare

Director CSUD !arcd Radu-Citdlin

7 Informare Facultatea de Arte Andor Corina

8 Informare
Facultatea de Construcfii, Cadastru
qi Arhitecturd Gomboq Dan

9 Informare Facultatea de Drept Miriqan Valentin

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism qi

Sport IlieE Alexandru

11
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd qi
Tehnolo gia Informatiei Gordan Mircea

T2
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
qi Management industrial Hora Cristina

13
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie
ManagerialS si Tehnoloeici Pele Alexandru

t4 Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relalii
Interna{ionale, $tiinle Politice qi

Stiintele Comunicdrii
Horga Ioan

15
Aplicare/
Informare

Facultatea de Litere Mateoc Teodor

t6 Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicinl qi Farmacie Maghiar Adrian

l7 Informare Facultatea de Protecfia Mediului Chereji Ioan

18 Informare Facultatea de Stiinte Filip Sanda rpnoaerh ttu! ffiSgruif
T9

Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Economice Bddulescu Alina
25. I ,- *l

20
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Socio-Umane Barth Karla -larA-hrpdiro:
Mn** v-/

L,lrrrLl nIl t!

2l Informare
Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman"

MegheEan Dumitru
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structurl/Iacultate/D epartament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semnltura

22 Informare Direcfia General Administrativ[ Nicula Adrian

22
Aplicare/
Informare

Direc{ia Economicd Tripa Sanda

24
Aplicare/
Informare

Biroul Juridic Indrieq Romulus

25 Informare Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

26
Aplicare/
Informare

Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

27 Informare
Biroului Securitate qi SSndtate in
Munc5 - Situatii de Ursentd

Bagdi Carmen

28
Aplicare/
Informare

Birou comunicare Ardelean Adela

29
Aplicare/
Informare

Secretar $ef UO Sava Monica

30
Aplicare/
Informare

Centrul de Consiliere si Servicii
privind Cariera

Borza Adriana

3l Informare Biblioteca Ujoc Florica

32
Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic Orjan Florica

JJ
Aplicare/
Informare

Centru de Educalie Continu[ Ei
Dezvoltare a Resurselor Umane

Curild Mircea

34
Aplicare/
Informare

Birou Programe qi Proiecte CDI Bococi Dana

35
Aplicare/
Informare

DAC Bandici Livia

36
Aplicare/
Informare

Serviciul Relalii Internaf ionale Buran Carmen

37 Eviden!6 C-SCIM Popa Otilia

38 Arhivare C-SCIM Popa Otilia
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4. SCOPUL PROCEDURII

Prczenta procedurd stabileqte modalitatea prin care se efectueazi recunoaqterea automatd de c6tre
UO a funcfiilor didactice oblinute in institulii de invlf6mdnt universitar acreditate din str[indtate, confonn
OMENC$ nr.592212016.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de c[tre toate facultd]ile aflate in structura Universit6{ii din
Oradea (UO) acelor cetdfeni romdni ;i cetdleni din state membre ale Uniunii Europene, ale Spafiului Economic
European, din Confedera[ia Elvefiand, respectiv din state te4e care solicitd recunoaqterea funcfiei didactice
oblinute in institulii de invifim6nt universitar acreditate din strdindtate.

6, DOCUMENTE DE RET'ERINTA

ulterioare;

reglementate din Romdnia, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

aprobarea Listei universitElilor de prestigiu din alte state;

la nivelul administrafiei publice centrale qi pentru modificarea qi completarea unor acte normative;

7, DEFINITII $I ABREVIERI

7.1. Definifii

Facultate - Unitate academicd functionald care elaboreazd qi gestioneazd

Departamentul -Unitate academic funclionald care asiguri producerea, transmiterea qi valorificarea
cunoaqterii in unul sau mai multe domenii de specialitate.

IOSUD - Institulia, universitatea sau Academia Romdnd, care organizeazdprograme de doctorat.
Conducdtor de doctorat - cadrul didactic sau cercetdtorul, cu experienlE in domeniul cercetarii

qtiinfifice, care coordoneazd. activitatea studentului doctorand in urma dobdndirii acestui drept in conformitate
cu prevederile LEN nr.ll2}ll.

Abilitarea - certificarea calitilii unei persoane de a conduce lucrlri de doctorat si de a ocupa funclia
didactic[ qi de cercetare, de profesor universitar in conformitate cu prevederile LEN nr.1/2011.

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institufiilstructuri academice, executive gi
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumitreniltat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau
a unei activithfi.

Edilie a unei proceduri formalizate - Forma ini{iald sau actualizatd,, dupd" caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati Ei difuzatd.

2 5, N0V,L20lg
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Revizia tn csdrul unei edilii - Acliunile de modificare, adAugare, suprimare sau altele asemenea,

dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, ac{iuni care au fost

aprobate qi difuzate.

Procedurd operalionald - procedurd carc descrie un proces sau o activitate care se desfdgoard la

nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitafi din Oradea.

7.2. Abrevieri

. UO - Universitatea din Oradea;

. SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;

o HS - Hotdrdre a Senatului UniversitSlii din Oradea;

. CA - Consiliul de Administalie;

. SEAQ - Sistem de Evaluare qi Asigurare a Calitdlii;

. DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitifii;

o IOSUD_UO - Institulia organizatoare de studii universitare de doctorat - Universitatea din Oradea;

o CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;

. $.D.- $coal6 DoctoralS;

o C$D - Consiliul $colii Doctorale;

o OMENCg - Ordinul Ministrului Educaliei Nafionale Ei a Cercetdrii $tiin{ifice;

o C-SCIM - Consiliul de monitorizare, coordonare qi indrumare metodologic6 cu privire la sistemele de

control managerial;
E - Elaborare;

V - Verificare;

A - Aprobare;

Ap - Aplicare

F - Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizlrii proceduri operafionale sunt:

8.1.1. Inifierea
Prezenta procedurd se ini[iazd de prorectorul pentru managementul academic in vederea aplicirii

prevederilor OMENCg w. 592212016 cu scopul eficientizdrii activitdfilor desfbqurate qi a standardizdrii

acestora.

8.1,2, Elaborare
Prezenta procedurd stabileEte modul de aplicare, la nivelul UO, a prevederilor OMENCS nr.

5922 I 201 6, structurile qi persoanele implicate.
7123
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Prezenta procedurd respect6 principiile legalit6{ii, autonomiei universitare, transparentei,

responsabilitafii, a normelor etice qi deontologice in vigoare.

8.1.2.1. Modul de redactare.' se respectd prevederile art. 8.1.2.1. din Procedura SEAQ_PS_DAC_01.

8.2. Structura $i con{inutul procedurii operafionale
8.2.1. Generalit6fi
(1) Funcfiile didactice din invdfim6ntul universitar obtinute in institufii de invlfdmdnt universitar

acreditate din state membre ale Uniunii Europene, ale Spaliului Economic European, din Confederafia

Elve{iand qi in universitAf de prestigiu din alte state prev6zute in Lista universitE}ilor de prestigiu din alte state,

aprobati prin ordin al ministrului de resort qi actualizat6 periodic, se recunosc automat de cdtre Universitatea

din Oradea,inbazaunui dosar depus conform prezentei proceduri.

(2) Funcliile didactice obfinute la alte institufii de invifdmdnt universitar acreditate din striindtate

decdt cele menlionate la alin. (1) se recunosc numai inbaza unei convenfii internafionale de recunoaqtere

reciprocd, incheiat6 la nivel interguvernamental sau inter-universitar.
(3) Ocuparea unei funcfii didactice in sistemul rom6nesc de inv6tdmdnt superior se realizeazd

conform normelor legale in vigoare.

8,2.2. Etapele procesului de recunoaqtere a funcfiilor didactice din invifimffntul universitar
obfinute in institu{ii de invlfimffnt universitar acreditate din strfliniitate:

8. 2. 2. 1. E ligibilitate

Persoanele eligibile sd depund cereri pentru recunoaEterea funcfiei didactice
inv6!6m6nt superior din alte state sunt numai cele care indeplinesc condiliile art. 8.2.1.

8. 2. 2. 2. Conlin utul do s ar ului

in vederea recunoaqterii funcfiei didactice, solicitantul depune la registratura,

recunoaqtere, care cuprinde urm[toarele documente :

a) Cerere de recunoaqtere redactatl conform modelului (SEAQ_PO_Pr.MA_04_A.01), in care se

vor menfiona obligatoriu toate datele de contact (corespondenfd) ale solicitantului, in vederea comunicdrii pe

parcursul procesului de recunoaEtere, solicitantul asumdndu-gi prin semndturd corectitudinea datelor declarate;

b) Act de identitate - copie - qi dovada schimbdrii numelui - copie qi traducerelegalizatd (dacd

este cazul);

c) Copie simpld conform6 cu originalul dupl diploma de doctor, dacd actul de studii este obfinut

in Romdnia sau la una dintre institutiile acreditate de inv5ldmAnt universitar menfionate la art.8.2.1., respectiv

atestatul de recunoaqtere emis de Centrul Nalional de Recunoaqtere qi Echivalare a Diplomelor (denumit in
continuare CNRED), daci actul de studii este oblinut la alte institulii acreditate de invdfdmdnt universitar din
strdindtate. Diplomele care nu sunt emise in limba romAni vor fi prezentate gi in traducerclegalizatd;

d) Pentru funclia de profesor universitar documentul care atesti calitatea de conduc[tor de

doctorat sau abilitarea, eliberatd de instituliile prevdzute la pct. 8.2.1. - copie Ei traducere legalizatd;

e) Documentul care atest6 obfinerea funcliei didactice - copie qi traducere legalizatd;

8123
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f) Curriculum vitae al solicitantului in limba romanA sau englezA, care s6 includ6 detalii privind

activitatea didactic[ anterioard qi, dupd caz,pe cea de conducere de doctorat;

g) Lista de lucrdri a solicitantului, in limba romanA sau englez6, redactatd astfel inc6t sE poat6 fi
verificat[ indeplinirea standardelor minimale de ocupare a postului didactic;

Universitatea din Oradea poate solicita qi alte documente sau informafii, in funcfie de criteriile
stabilite de facultdli sau gcolile doctorale.

Pentru analiza dosarelor de recunoagtere a functiei didactice se va pe

stabilit6 anual de cdtre senatul universitar, careyainclude qi taxele poqtale pentru

8.2.2.3, Derularea procesului de recunoaEtere / Modul de lucru
8.2.2.3.1. De la registratura universitilii dosarul este transmis

managementul academic.
8.2.2,3,2. La propunerea Prorectorului responsabil cu managementul academic, Consiliul de

Administralie (CA) avizeazd iar Senatul aprobd componenta Comisiei de recunoaqtere a titlurilor/funcfiilor
didactice oblinute in institufii de invSl6mint universitar acreditate din striin6tate, alc6tuit6 din Prorectorul
responsabil cu managementul academic, in calitate de Preqedinte, doi membri, cadre didactice cu titlul de

profesor sau conferen{iar universitar (se recomand6 un reprezentant desemnat de Consiliul Studiilor
Universitare de Doctorat gi directorul Departamentului de Asigurare a Calit6lii) qi un secretar. Secretarul
comisiei va fi un consilier juridic al universit6fii care va verifica qi valida dosarul din punct de vedere al
legalit6f ii documentelor depuse.

Odat[ cu constituirea comisiei de recunoaqtere, la propunerea Prorectorului responsabil cu
managementul academic, se va constitui qi o Comisie de contestalii alcltuitd din trei membri, cadre didactice
cu titlul de profesor universitar qi doi membri supleanti pentru cele doud comisii. Comisia de contestalii qi

membrii supleanti vor fi aviza[ilaprobati odatd cu comisia de recunoagtere.
8.2.2.3.3. Comisia de recunoagtere va intocmi Raportul privind acceptarealneacceptarea solicitlrii,

in cuprinsul cdruia este motivat rezultatul evaluIrii.
Termenul de analizd Ei evaluare a dosarului este de 30 de zile de la emiterea deciziei de numire a

comisiilor previzute anterior, fird includerea perioadei de contestafii qi rezolvarea acestora.
8.2,2.3.4. Universitatea din Oradea, in calitate de institulie de invdfdmdnt superior de drept public,

conform normelor legale, inbaza Raportului inaintat de cdtre comisia de recunoagtere, avizeazdin qedinta

consiliului de administralie gi senatul aprobd solufia final[ cu privire la recunoaqterea/nerecunoaqterea funcfiei
didactice.

8.2.2.3.5. Decizia de recunoaqtere sau nerecunoa$tere se emite de cdtre Rectorul Universit6lii din
Oradea.

8.2.2.3.6. Contestaliile privind nerecunoaqterea func{iei didactice de cdtre Universitatea din Oradea
se vor depune la registratura universitdlii in termen de 10 zile calendaristice de la primirea deciziei.

8,2.2.3.7. Rdspunsul de respingere a contestafiei depuse, legat de nerecunoaqterea funcfiei didactice
se va comunica de cdtre comisia de contestatii in termen de 5 zile lucrdtoare conducerii Universit6lii din
Oradea care, in termen de 5 zile lucrdtoare, il avizeazd qi il transmite solicitantului.

Dac[ contestafia este admisd, referatul intocmit de Comisia de contestatii va urma acelaqi curs ca qi

referatul intocmit de Comisia de recunoaqtere.
8.2.2.3.8. Nesolufionarea cererii nu poate fi imputat6 universitdlii in cazul in care solicitantul nu

urmireqte corespondenfa primitI sau nu d[ curs in termen solicitdrilor privind dosarul de recunoaqtere.

8.2.2.3.9.In derularea procesului de recunoaqtere a funcfiei didactice Universitatea din Oradea poate

consulta CNRED qi respectiv CNATDCU.

ftqffif,Ep.pEfl$nhrL
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8.2.3. Efecte juridice
8.2.3.1. Recunoaqterea funcfiei didactice de cdtre Universitatea din Oradea, in conformitate cu

prezerrtaprocedurA, este valabild qi produce efecte juridice numai la nivelul UniversitSlii din Oradea.

8.3. Avizare
8.3.1. Dupd elaborarea PO, conducdtorul structurii responsabile (Pr.MA) transmite PO secretarului

C-SCIM pentru a verifica dacd aceasta respectd prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01. Dacd nu sunt respectate

prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01, secretarul C-SCIM transmite observafiile c6tre conducitorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucr6toare. DupE ce a efectuat modificdrile
corespunzdtoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCIM PO modificatE, in termen de

marim 3 zile lucr6toare de la primirea observaliilor.
8.3.2. Conducitorul structurii transmite PO, impreundcu Formularul de analizd procedurd (conform

SEAQ_PS_DAC_F.01), structurilor care utilizeazdprocedura respectiv6 pentru oblinerea avizului acestora.

8.3.3. Secretarul C-SCIM, va inregistra PO in Registrul procedurilor qi o va prezenta preqedintelui

C-SCIM pentru avizarc.

8.4. Aprobare
Procedura operafionald va fi aprobat6 de Senatul UO prin HS.

8.5. Difuzarea
Originalul PO se pdstreazd de cdtre Pr.MA care a elaborat PO qi se di

difuzare a proceduril (conform SEAQ_PO_Pr.MA_F.01) intocmit[ de c6tre secretarul Pr.MA, inaintdnd o

copie a PO Ei secretarului C-SCIM. Cdnd se distribuie copii ale PO, secretarul Pr.MA va completa pagina de

gardl a PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie sd corespund6 cu numdrul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia
Revizia PO: atvnci cdnd un membru al comunitSlii academice, care aplicd o PO, constat6 cd PO

necesita imbun6tdfiri, sau cdnd se constatd cI au awt loc modificdri ale riscurilor specifice sau ale cadrului

normativ, ce pot afecta activitili ale proceselor didactice, se solicitdrevizia PO. in acest scop, persoana

respectivd inainteazd"o solicitare de revizie Pr.MA cate a elaborat PO.

8.6.1. Revizia PO urmeazd aceeaqi succesiune calarcalizarea unei proceduri din punct de vedere al
,elabor6rii, avizdrii, aprobdrii qi difuzArii.

8.6.2. Se completeazd corespunzdtor Formularul
SEAQ_PO_Pr.MA-F,03 ) de citre secretara Pr.MA.

de evidenld modificdri (oonform

8.6.3. Pagina de gardS se schimbS cu numdrulrcvizieiledi{iei, impundnd avizarca qi aprobarea noii
revizii de cdtre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie delindtorilor de cltre secretara

PrMA, in conformitate cu Lista de difuzare a proceduril (SEAQ-PO-Pr.MA-F.01). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurE, complet6ndu-se corespunzdtor lista

de difuzare a procedurii.
8.6.5. Secretarul Pr.MA amendeazdtoate documentele care sunt afectate de modific6rile procedurii

formalizate.
8.6.6. Fiecare defindtor al procedurii PO are obligalia de a inlocui vechea procedurl cu cea

modificat[.

rpnoeATlil g€on{T DE
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8.7. Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuito se claseazl qi se pdstre azd timp de 5 ani de c6tre secretarul Pr.MA

intr-un spaliu special amenajat. Dupd aceast[ perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea

reglement[rilor specifice arhiv[rii.

9 Responsabilit5fi
9.1. Prorectorul cu MA qi directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea qi mentinerea

acestei proceduri.
9.2. Prorectorul cu MA are responsabilitatea:
o verificdrii conformitElii SF cu prevederile LEN qi cu hot6r6rile din cadrul Universitdlii din

Oradea, inclusiv cele inscrise in prezenta procedurd;

transmite, anterior intocmirii SF, toate exigen{ele privind forma,

schimbdri fafd de anul anterior;
. semneazdlaelaborat PO qi-l transmite preqedintelui C-SCIM spre avi
o transmite PO spre avizare altor compartimente care utilizeazdPO;
. analizeazdoportunitatea propunerilor de revizie a PO;

o participd la consultdrile care au loc in vederea analizei observaliilor

in cazul PO;
o transmite PO elaboratd, impreund ct Formularul de analizd procedurd (SEAQ-PO-PrMA-01),

altor structuri care utilizeazdPO,pentru formulare de observatii qi analizeazi observafiile formulate de acestea;

o pdstreazd(claseaz[) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;

. completeazd Lista de difuzare a procedurll (SEAQ-PO-Pr.MA-F.01) qi distribuie, prin

secretara PIMA, copii ale PO tuturor celor vizati de PO.

9.3. Directorul DAC este responsabil pentru implementarea qi menfinerea acestei proceduri.

9.4. Decanul facultifii are responsabilitatea:
o punerii in disculia CF a propunerii de repartizare a disciplinelor din PI propriu gi a disciplinelor

preluate de la alte facultali, in scopul repartizdrii acestora, spre normare, la departamente/qcoli doctorale;

. supunerii aprobdrii CF a ofertelor de discipline pentru alte facultEli qi transmiterii acestor oferte;

o verificarii elabordrii SF in conformitate cu LEN qi hotdrdrile Senatului Universiti{ii din Oradea,

inclusiv cele inscrise in prezenta procedurd;
. supunerii SF discufiei qi avizdrii CF;
o transmiterii SF pentru evaluarea financiard qi procesare unitard la DE, in form[ electronicd, in

aplicatia UniWeb.
9.5. Directorul de departament/qcoall doctorali poartd responsabilitatea:

o preludrii ofertei / comenzii de normare de la decanat;

o elaborarii, in colaborare cu CD, cu consultareapersonalului aferent, a SF, in concordanfdcu LEN

gi prezenta procedurd;
c precizdrii confinutului FPT qi verificarea modului de completare a acesteia de c6tre fiecare

membru al departamentului;
o supunerii SF discufiei membrilor departamentului/qcolii doctorale, efectuarea ajustirilor care se

impun in cadruiacestei discufii, supunerii avizului plenului departamentului/ qcolii doctorale;

o depunerii SF la decanat, pentru disculie in CF;

o incdrcdrii in programul unitar de SF din UniWeb, dup[ aprobarea in CF;

o verificdrii corespondenfei complete intre FPT qi organigramd.

ty23
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9.6. Directorul DE are responsabilitatea:
. verificdrii SF sub aspectul resurselor financiare necesare pentru operajionalizarea SF ale unei

facult6li I departatrrent / qcoalS doctorali, precizarea diferenfelor pentru cheltuieli de personal, in corelalie cu
bugetul de venituri qi cheltuieli;

r introducerii SF qi a FPT in baza de date a Universit6tii din Oradea, anex6 la contractele de
munc6;

. transmiterii SF, verificat qi caracterizatfrnanciar, la prorectorul cu MA;
o intocmirii, pe baza SF qi a ASF, a centralizatorului financiar al departamentelor.

9.7. RC are responsabilitatea:
o verific6rii aplicdrii prezentei proceduri;
. asigurdrii condiliilor pentru pdstrarea inregistrdrilor aferente.

9.8. Secretarul prorectorului cu MA are urm6toarele responsabilitSli:
o intocmeqte Lista de difuzare a procedurii;

rpaoarrh SGoff[AoE scta r
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9.10. Secretarul C-SCIM:
o verific6 modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la realizareaPO qi formuleazl

observalii dac6 este canil;
o primeqte qi inregistreazd, in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizarc cu avizele

favorabile ale conducitorilor compartimentelor responsabile;
o supune spre avizare membrilor C-SCIM, PO Ei redacteazdhotdr6rea C-SCIM privind avizarea

PO;
. alocd codul unei PO;
o analizeazE observaliile formulate de alte compartimente qi participl la consultlrile organizate

pentru analizaobservafiilor, in cazul PO;
o inainteazd spre avizare preqedintelui C-SCIM, PO elaborate;
. analizeazd, Ei pune pe ordinea de zi a qedinfei C-SCIM solicitdrile de revizie a PO;
o pdstreazd copiile PO.

9.11. Preqedintele C-SCIM:
o avizeazdPO;
o conciliazd aspecte neclare in rela{ia rcalizator - avizator qi ia decizia finald in cazul lipsei

consensului dintre rcalizator - avizatori.
9.12. Rectorul U0:
o avizeazdPO in CA

9.13. Senatul UO
o aprobi PO prin HS.

12t23

. corDpleteazd corespunzdtor Formularul de evidenld modificdri.

9.9. Membrii C-SCIM
c avizeazd, PO realizat[, in termenul ptevdntt;
o solicit[, dupdcaz, efectuarea de modificirii a PO.
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Nr.
crt.

Structura (postul)/
actiunea (operatiunea)

I II III IV V VI Altele

0 I .,
3 4 5 6 7 8

I Prorector MA E
2 Director DAC V
3 Presedinte C-SCIM Av
4 Rector/CA Av
5 Presedinte SUO Ap
6 Secretar Pr. MA Difuzare Arhivare
7 Secretar C-SCIM Arhivare

t3123
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10 ANEXE, INntrCISTRARI, ARHIVART

Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator AprobI Numiir
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadd

0 1 ) 3 4 5 6 7 8

I

Formular tip_Cerere
recunoastere

SEAQ_PO_CSUD_01_A.
0l

Pr. MA SUO Dupdcaz Pr. MA Pr. MA Dupd caz

2

Diagrama flux a procedurii
opera{ionale privind
recunoaqterea automata de
citre UO a calitltii de
conducdtor de doctorat -
SEAQ_PO_CSUD_01_A.
0l

Pr. MA SUO Dupd caz Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

11F'ORMULARE
o Pagind de gardd - SEAQ_PO_Pr.MA_04_F.01;

o Lista de difuzare - SEAQ_PO_Pr.MA_04_F.02;

o Formular de analiz6 procedurA - SEAQ_PO_Pr.MA_04_F.03;

o Formular evidenfd modificdri - SEAQ_PO_Pr.MA_04_F.04.

' 2 5. t{0v, 20lg
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12. Cuprins

Numlrul componentei in
cadrul Drocedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Pagina de gardd 1

I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea
editiei/reviziei

2

2 Evidenta editi or si a reviziilor 3

J Lista de difuzarc 4

4 Scopul procedurii 6

5 Domeniul de aplicare 6

6 Documente de referintd 6

7 Definitii si abrevieri 6

8 Descrierea procedurii 7

8.1 . Etqpele ne c e s ar e re alizdrii pro c edurii 7

8.2. Structura si continutul procedurii 8

8.3. Avizarea procedurii 10

8.4. Aprobarea procedurii 10

8.5. Difuzarea procedurii 10

8.6. Revizia procedurii 10

8.7. Arhivarea procedurii 11

9 Responsabilitdti 11

l0 Anexe. Inreeistrdri. Arhivdri 14

11 Formulare 14

l2 Cuprins l5

SEAO PO Pr.MA 04 A.01 Cerere recunoastere functie didacticd t6

SEAO PO Pr.MA 04 A.02 Diagrama flux de elaborare a procedurilor t7

SEAQ_PO_Pr.MA_04 J.02 Formular de analizd procedurd 20

SEAQ_PO_Pr.MA_04_F. 03 Formular evidenli modifi clri 23

t5123
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SEAQ_PO_Pr.MA_04_A.0 I

CERERE

Cdtre

Conducerea Universitdfl i din Oradea

Date personale:

Numele qi prenurnele: .........

Telefon:

E-mail : ..............

Solicit recLrnoaEterea autorxatA a funcliei didactice oblinute la (universitatea din strdindtate):

Declar pe propria rispundere cI documentele incluse in dosar corespund realitlfii.

Data

S emn 6tura sol icitarrtului

Ccd.uSr-&. ltr*r,AuC

t6123
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Descrierea procesului

SEAQ_PO_Pr.MA_0 4 _A.02

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

o Art. 166 qi ar1.2l6 alin. (2) lit. f) din Legea Educa{iei Nalionale nr. l/201 l, cu
modificirile qi completlrile ulterioare;

. Legea w. 20012004 privind recunoa$terea diplomelor qi calificdrilor pentru
profesiile reglementate din Romdnia, cu modificdrile qi completirile ulterioare;

o Hotlrtrea Guvernului nr.681120l I privind aprobarea Codului studiilor universitare
de doctorat, cu modificlrile qi complet6rile ulterioare;

. Ordinul Ministrului Educatiei Nalionale gi Cercetdrii $tiin1ifice, nr. 582517
decembrie 2016, privind aprobarea Listei universitdlilor de prestigiu din alte state;

o Ordinul Ministrului Educa{iei Nationale qi Cercetdrii $tiinfifice nr. 3.48212016
privind aprobarea Regulamentului de organizare qi funcfionare a Consiliului
Nafional de Atestare a Titlurilor, Diplomelor qi Certificatelor Universitare (denumit
ln continuare CNATDCU), cu modificdrile ulterioare;

o Ordinul Ministrului Educafiei Nalionale qi Cercetdrii $tiinfifice nr.592112016.

o PrMA lnainteazd secretarului C-SCIM PO pentru a verifica resp ectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_04;
r Retransmite secretarului C-SCIM PO modificatd (dup6 caz) -3 zile;
o Conducltorul structurii responsabile transmite PO structurilor care :utilizeazd PO pentru aviz (conform
SEAQ_PO_PrMA_F.02) - 5 zile;
-PrMA elaboreazd Diagrama Flux aPO qi o inainteaz[ spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux
discutat6 qi SEAQ_PO_PrMA_01, la termenele stabilite, lnbaza OSGG nr.400/201i astfel:

- stabilirea cadrului legislativ gi normativ care reglementeazd domeniul de activitate;
- implementarea activit{ii de control intern/managerial pe fluxul proceselor ln punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectivd;
- urmAxe$te stabilirea responsabilitltilor pe fazele procesului: de lntocmire, avizare, aprobare 9i pe nivele
de execufie;

- asigurl transpunerea corectA a datelor in sistemele informatizate;
- asiguri existenla componentei de actualizarelrevizie qi arhivare a procedurii.

I

o lni[iazd elaborarea PO conform OMECS nr.592112016
Stabilegte Lista PO

PO + structuri responsabile+
+ termene

rpnoaer h g€offrA iESE[Af
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Structura emitenti:

o Prime$te PO (conform SEAQ_PO_DAC_F.02) de la Pr.
MA

. inregistreazl PO in Registrul procedurilor;
r Verificd dac[ noua PO respectd formatul Procedurii

Pr.MA
Redacteazl forma finalE a PO

lpxpSiATh g€Oil{T OC SCTAT
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Respecttr
structura
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Existtr
observa(ii?

3. PRE$EDTNTE C-SCrM -
AVIZARE

5. Pr.MA - DIFUZAREA
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Universitatea din Oradea a func{iilor
didactice din invtr{trmAntul universitar

obfinute in institufii de invtr{trmint
universitar acreditate din strlinitate

Structura emitentl:
COD: SEAQ_PO_Pr.MA_04

o Pdstreaz6 originalul PO qi distribuie copii
lmpreunf, cu Lista de difuzare a
procedurii

o Transmite o copie secretarului C-SCIM

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv e azd c onform le g ii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform le gii

Pr.MA transmite motivatia qi
propunerea de modificare a PO

Pregedintelui C-SCIM

Se reia fluxul de la
punctul 2 dinprezenta

Diagramd

1pp68/rT h g€olqA oG lctsT
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