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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA
EDITIEI/REVIZIEI

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/
operafiunea

Numele qi prenumele Funcfia Data Semn[tura

0 I 2 3 4 J

Elaborat Rogca Marcel Prorector MA 05.09.2019

2 Verificat Bandici Livia Director DAC 06.09,2019

3 Avizat Bungdu Constantin Rector 10.09.2019
,4

4 Aprobat Cdug Vasile Aurel Pregedinte SUO &{11.201e
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3. LISTA DE DIFUZARE

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structuri/F acultate/D ep artam ent

Difuzare
Nume qi prenume Data Semn[tura

I
Aplicare/
Informare

Prorector Management Academic Ro;ca Marcel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetbrii
Si relatii internationale Macocian Eugen

a
J

Aplicare/
Informare

Prorector Managementul resurselor
materiale si patrimoniu Prada Marcela

4
Aplicare/
Informare

Prorector Servicii studentesti si
vizibilitate Burtd Lisia

5
Aphcarel
Informare

Prorector Strategie qi Informatizare Bendea Gabriel

6
Aplicare/
Informare

Director CSUD !arcd Radu-Citdlin

7 Informare Facultatea de Arte Andor Corina

8 Informare
Facultatea de Construcfii, Cadastru
gi Arhitecturd Gomboq Dan

9 Informare Facultatea de Dreot Miriqan Valentin

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism qi
Sport Ilies Alexandru

1l
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd gi
Tehnoloeia Informatiei Gordan Mircea

T2
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
qi Management industrial Hora Cristina

13
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie
ManagerialS si Tehnoloeicd Pele Alexandru

I4 Aplicare/
lnformare

Facultatea de Istorie, Relatii
Internafionale, $tiinle Politice gi

Stiintele Comunicdrii
Horsa Ioan

15
Aplicare/
Informare Facultatea de Litere Mateoc Teodor

t6 Aphcarel
Informare

Facultatea de Medicind qi Farmacie Maghiar Adrian

T7 Informare Facultatea de Protectia Mediului Chereji Ioan

18 Informare Facultatea de Stiinte Filip Sanda rpnoerrh t
tu!

nqrc *rnrf

t9 Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Economice Bddulescu Alina
25, I

20
Aplicare/
Informare

Facultatea de Stiinte Socio-Umane Barth Karla ffiAeCoOlrlr:
A.ntn3'

2l lnformare Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman"

Megheqan Dumitru
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Nr.
crt.

Scopul
difuzirii* Structuriilacultate/D epartam ent

Difuzare
Nume ,i prenume Data Semnltura

22 Informare Direclia General Administrativd Nicula Adrian

22
Aplicare/
Informare

Direcfia Economici Tripa Sanda

24
Aplicare/
Informare

Biroul Juridic Indrieq Romulus

25 Informare Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

26
Aplicare/
Informare Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

27 Informare
Biroului Securitate qi Sdndtate in
Muncd - Situatii de Urgentd Bagdi Carmen

28
Aplicare/
lnformare

Birou comunicare Ardelean Adela

29
Aplicare/
Informare

Secretar $ef UO Sava Monica

30
Aplicare/
Informare

Centrul de Consiliere si Servicii
privind Caiera Borza Adriana

31 Informare Biblioteca Ujoc Florica

32
Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic Orlan Florica

33
Aplicare/
Informare

Centru de Educalie Continud Ei
Dezvoltare a Resurselor Umane

Curild Mircea

34
Aplicare/
Informare

Birou Programe qi Proiecte CDI Bococi Dana

35
Aplicare/
Informare

DAC Bandici Livia

36
Aplicare/
lnformare

Serviciul Relalii Internalionale Buran Carmen

JI Evidentd C-SCIM Popa Otilia

38 Arhivare C-SCIM Popa Otilia
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4. SCOPUL PROCEDURII

Prczenta procedure stabileEte modalitatea prin care se efectuea zd, recunoa$terea automat6 de cdtre
UO a funcliilor didactice oblinute in institulii de invd dmdnt universitar acreditate din str[indtate, conform
OMENC$ m.592212016.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de cdtre toate facultdlile aflate in structura Universitdlii din
Oradea (UO) acelor cetafeni romdni Ei cetdleni din state membre ale Uniunii Europene, ale SpaJiului Economic
European, din Confedetalia Elvefiand, respectiv din state terle care solicitd recunoaqterea funcliei didactice
oblinute in institulii de invdldmdnt universitar acreditate din strdindtate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

ulterioare;

reglementate din Romania, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

aprobarea Listei universitdlilor de prestigiu din alte state;

la nivelul administraliei publice centrale Ei pentru modificarea qi completarea unor acte normative;

7. DEFINITII $I ABREVIERI

7.1. Defini{ii

Facultate - Unitate academicd functionald care elaboreazd, gi gestioneazd
Departamentul - Unitate academic funclionald care asigurd producerea, transmiterea $i valorificarea

cunoaqterii in unul sau mai multe domenii de specialitate.
IOSUD - Institufia, universitatea sau Academia Romdnd, care organizeazdprograme de doctorat.
Conducdtor de doctorat - cadrul didactic sau cercetdtorul, cu experienfd in domeniul cercetdrii

qtiinlifice, care coordoneazdactivitatea studentului doctorand in urma dobdndirii acestui drept in conformitate
cu prevederile LEN m.112011.

Abilitarea - certificare a calitafi unei persoane de a conduce lucrdri de doctorat si de a ocupa funclia
didacticd qi de cercetare, de profesor universitar in conformitate cu prevederile LEN nr. l /20 I I .

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizarc a unei institufii/structuri academice, executive;i
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumitrezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau
a unei activitdli.

Edilie a unei proceduriformslizate - Forma iniliald sau actualizatd,, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, apr obatd" Ei difuzati.
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Revizia tn cadrul unei edilii - Acliunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizatq acfiuni care au fost
aprobate qi difuzate.

Procedurd operalionsld - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desftqoard la
nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitedi din Oradea.

7.2. Abrevieri

o UO - Universitatea din Oradea;

o SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;

o HS - Hotdrdre a Senatului Universitdlii din Oradea;

o CA - Consiliul de Administrafie;

o SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurare aCalitdlii;

o DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitdlii;

o IOSUD_UO - Institulia organizatoarc de studii universitare de doctorat - Universitatea din Oradea;

. CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;

. $.D.- $coald Doctorald;

. C$D - Consiliul $colii Doctorale;

o OMENC$ - Ordinul Ministrului Educaliei Nalionale ;i a Cercetdrii $tiinfifice;

o C-SCIM - Consiliul de monitorizare, coordonare qi indrumare metodologicd cu privire la sistemele de

control managerial;
E - Elaborare;

V - Verificare;

A - Aprobare;

Ap - Aplicare

F - Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Etapele necesare realizirii proceduri operafionale sunt:
8.1.1. Inifierea
Prezenta procedurd se iniliazd de prorectorul pentru managementul academic in vederea aplicdrii

prevederilor OMENC$ nr. 592212016 cu scopul eficientizdrii activitdfilor desftqurate qi a standardizlrii
acestora.

8.1.2. Elaborare
Prezenta procedurd stabilegte modul de aplicare, la nivelul UO, a prevederilor OMENCS nr.

5922 I 20 | 6, structurile gi perso anele implicate.
7/23
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Prezenta procedurd respectd principiile legalitdlii, autonomiei universitare, transparenlei,
responsabilitdlii, a normelor etice qi deontologice in vigoare.

8.1.2.1. Modul de redactare.' se respectd prevederile art. 8.L2.L din Procedura SEAQ_PS_DAC_01.

8.2. Structura $i confinutul procedurii operationale
8.2.1. Generaliti{i
(1) Funcliile didactice din invdfdmAntul universitar oblinute in institufii de invSldm6nt universitar

acreditate din state membre ale Uniunii Europene, ale Spaliului Economic European, din Confederafia
Elveliand qi in universitdfi de prestigiu din alte state prevdzute in Lista universitililor de prestigiu din alte state,

aprobatd prin ordin al ministrului de resort qi actualizatd periodic, se recunosc automat de cdtre Universitatea
din Oradea, in baza unui do sar depus conform prezentei proceduri.

(2) Funcliile didactice oblinute la alte institufii de inv6!6mAnt universitar acreditate din striindtate
decdt cele menlionate la alin. (1) se recunosc numai inbaza unei convenlii internalionale de recunoaqtere

reciprocd, incheiatd la nivel interguvernamental sau inter-universitar.
(3) Ocuparea unei funclii didactice in sistemul romdnesc de inv6!5mdnt superior se realizeazd"

conform normelor legale in vigoare.

8.2.2. Etapele procesului de recunoa;tere a funcfiilor didactice din invifdmfintul universitar
obfinute in institufii de invi{imAnt universitar acreditate din striinitate:

8. 2. 2. 1. Eligibilitate

Persoanele eligibile sd depund cereri pentru recunoaqterea funcliei didactice
invdlimAnt superior din alte state sunt numai cele care indeplinesc condijiile art.8.2.1.

8. 2. 2. 2. C onlin ut al do s ar u I ui

in vederea recunoaEterii funcliei didactice, solicitantul depune la registratura

recunoaqtere, care cuprinde urmdtoarele documente :

a) Cerere de recunoagtere redactatd conform modelului (SEAQ_PO_Pr.MA_04_A.01), in care se

vor menfiona obligatoriu toate datele de contact (coresponden{d) ale solicitantului, in vederea comunicdrii pe

parcursul procesului de recunoagtere, solicitantul asumAndu-gi prin semndturd corectitudinea datelor declarate;

b) Act de identitate - copie - qi dovada schimbdrii numelui - copie qi traducerelegalizatd, (dacd

este cazul);

c) Copie simpld conformd cu originalul dupd diploma de doctor, dacd actul de studii este obfinut
in RomAnia sau la una dintre instituliile acreditate de invdlamAnt universitar menfionate la art.8.2.1., respectiv
atestatul de recunoagtere emis de Centrul Nafional de Recunoagtere qi Echivalare a Diplomelor (denumit in
continuare CNRED), dacd actul de studii este oblinut la alte institulii acreditate de invSldmAnt universitar din
strdindtate. Diplomele care nu sunt emise in limba romdnd vor fi prezentate qi in traducerclegalizatil;

d) Pentru funclia de profesor universitar documentul care atestd calitatea de conducdtor de

doctorat sau abilitarea, eliberatd de instituJiile prevdzute la pct. 8.2.1. - copie Ei traducere legalizatd;
e) Documentul care atestd oblinerea funcfiei didactice - copie qi traducere legalizatd;

Cont wriv.dr. \lrrfl+Arrd
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0 Curriculum vitae al solicitantului in limba romdnd sau englezA, care sd includd detalii privind
activitatea didacticd anterioard;i, dupd caz,pe cea de conducere de doctorat;

g) Lista de lucrdri a solicitantului, in limba romand sau englez6, redactatd astfel incdt sd poatd fi
verificatd indeplinirea standardelor minimale de ocupare a postului didactic;

Universitatea din Oradea poate solicita gi alte documente sau informafii, in funclie de criteriile
stabilite de facult[1i sau Ecolile doctorale.

Pentru anahza dosarelor de recunoagtere a funcliei didactice se va
stabilitd anual de cdtre senatul universitar, carevainclude gi taxele pogtale pentru

8.2.2.3. Derularea procesului de recunoaEtere / Modul de lucru
8,2.2.3.1. De la registratura universitdlii dosarul este transmis

managementul academic.
8.2.2.3.2. La propunerea Prorectorului responsabil cu managementul academic, Consiliul de

Administralie (CA) avizeazd, iar Senatul aprobd componenJa Comisiei de recunoaqtere a titlurilor/funcfiilor
didactice oblinute in institufii de invdfdmdnt universitar acreditate din strdindtate, alcdtuitd din Prorectorul
responsabil cu managementul academic, in calitate de Preqedinte, doi membri, cadre didactice cu titlul de
profesor sau conferenfiar universitar (se recomandd un reprezentant desemnat de Consiliul Studiilor
Universitare de Doctorat gi directorul Departamentului de Asigurare a Calitdlii) qi un secretar. Secretarul
comisiei va fi un consilier juridic al universitdfii care va verifica qi valida dosarul din punct de vedere al
legalitdf ii documentelor depuse.

Odatd cu constituirea comisiei de recunoastere, la propunerea Prorectorului responsabil cu
managementul academic, se va constitui qi o Comisie de contestafii alcdtuit[ din trei membri, cadre didactice
cu titlul de profesor universitar qi doi membri supleanli pentru cele doud comisii. Comisia de contesta{ii gi
membrii supleanfi vor fi avizalilaprobali odatd cu comisia de recunoagtere.

8.2.2.3.3. Comisia de recunoagtere va intocmi Raportul privind acceptarealneacceptarea solicitdrii,
in cuprinsul cdruia este motivat rezultatul evaludrii.

Termenul de analizd, gi evaluare a dosarului este de 30 de zile de la emiterea deciziei de numire a
comisiilor prevdzute anterior, fdrd includerea perioadei de contestalii qi rezolvarea acestora.

8.2.2.3.4. Universitatea din Oradea, in calitate de institulie de invdldm6nt superior de drept public,
conform normelor legale, inbaza Raportului inaintat de cdtre comisia de recunoagtere, avizeazdin qedinla
consiliului de administrafie qi senatul aprobd solulia finalS cu privire la recunoaEterea/nerecunoaEterea funcJiei
didactice.

8.2,2.3.5.Decizia de recunoaEtere sau nerecunoagtere se emite de citre Rectorul Universitilii din
Oradea.

8.2.2.3.6. Contestaliile privind nerecunoa$terea funcliei didactice de cdtre Universitatea din Oradea
se vor depune la registratura universitdfi in termen de 10 zile calendaristice de la primirea deciziei.

8.2.2.3.2. Rdspunsul de respingere a contestaliei depuse, legat de nerecunoaqterea funcliei didactice
se va comunica de cdtre comisia de contestatii in termen de 5 zile lucrdtoare conducerii Universitdlii din
Oradea care, in termen de 5 zile lucrdtoare, il avrzeazd. qi il transmite solicitantului.

Dac6 contestalia este admisd, referatul intocmit de Comisia de contesta{ii va urma acelaqi curs ca gi
referatul intocmit de Comisia de recunoaqtere.

8.2.2.3.8, Nesolufionarea cererii nu poate fi imputatd universitdlii in cazul in care solicitantul nu
urmdreqte corespondenla primitd sau nu dd curs in termen solicitdrilor privind dosarul de recunoagtere.

8.2.2.3.9.In derularea procesului de recunoaqtere a funcfiei didactice Universitatea din Oradea poate
consulta CNRED Ei respectiv CNATDCU.
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8.2.3. Efecte juridice
8.2.3.1. Recunoagterea funcliei didactice de cdtre Universitatea din Oradea, in conformitate cu

prezentaprocedur[, este valabild qi produce efecte juridice numai la nivelul Universit[tii din Oradea.

8.3. Avizare
8.3.1. Dupd elaborarea PO, conducdtorul structurii responsabile (Pr.MA) transmite PO secretarului

C-SCIM pentru a verifica dacd aceasta respectd prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01. Daci nu sunt respectate
prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01, secretarul C-SCIM transmite observaliile cdtre conducdtorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare. Dupd ce a efectuat modificdrile
corespunzdtoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCIM PO modificatd, in termen de

maxim 3 zile lucrdtoare de la primirea observafiilor.
8.3,2. Conducdtorul structurii transmite PO, impreundcu Formularul de analizd procedurd (conform

SEAQ_PS_DAC_F.01), structurilor care utilizeazdprocedura respectivd pentru oblinerea avizului acestora.
8.3.3. Secretarul C-SCIM, va inregistra PO in Registrul procedurilor qi o va prezenta preqedintelui

C-SCIM pentru avizare.

8.4. Aprobare
Procedura operalionalLvafr aprobatd de Senatul UO prin HS.

8.5. Difuzarea
Originalul PO se pdstreazd de cdtre Pr.MA care a elaborat PO qi se di

difuzare a procedurll (conform SEAQ_PO_Pr.MA_F.01) intocmitd de cdtre secretarul Pr.MA, inaintdnd o

copie a PO Ei secretarului C-SCIM, Cdnd se distribuie copii ale PO, secretarul Pr.MA va completa pagina de

gardd a PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie sd corespundd cu numdrul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia
Revizia PO: atunci cAnd un membru al comunitdlii academice, care aplicd o PO, constatd cd PO

necesitd imbundtdfiri, sau cdnd se constatd cd au avut loc modihciri ale riscurilor sqecifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activitdli ale proceselor didactice, se solicitd revizia PO. In acest scop, persoana

respectivd inainteazd o solicitare de revizie Pr.MA care a elaborat PO.
8.6.1. Revizia PO urmeazd aceeaEi succesiune calarealizarea unei proceduri din punct de vedere al

elabordrii, av izdrir, aprob drii qi difuzdri i.
8.6.2. Se completeazd corespunzdtor Formularul

SEAQ_PO_Pr.MA_F. 03 ) de cdtre secretara Pr. MA.
de evidenld modfficdri (conform

8.6.3. Pagina de gardd se schimbd cu numdrulrevizieilediliei, impunAnd avizarea Ei aprobarea noll
revizir de cdtre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate a\e reviziei se distribuie defindtorilor de cdtre secretara

PIMA, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurll (SEAQ_PO_PI.MA_F.01). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completAndu-se corespunzdtor lista
de difuzare a procedurii.

8.6.5. Secretarul Pr.MA amendeazd toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii
formalizate,

3.6.6. Fiecare delindtor al procedurii PO are obligalia de a inlocui vechea procedurd cu cea

modificatd.

APROB.IAT h{ $EOl$fA 0€ EEltll
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UNT\,IERSITATEA DIN ORADEA Structura emitent[:
Pro reclor Manugementul Academic

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_04

8.7. Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuite se claseaze Ei se pdstreazdtimp de 5 ani de cdtre secretarul Pr.MA

intr-un spaliu special amenajat. Dupd aceastd perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea

reglementdrilor specifice arhivdrii.

9 Responsabilitlfi
9.L. Prorectorul cu MA Ei directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea gi menlinerea

acestei proceduri.
9.2. Prorectorul cu MA are responsabilitatea:
o verificdrii conformitdlii SF cu prevederile LEN gi cu hotdrdrile din

Oradea, inclusiv cele inscrise in prezenta procedurd;
o transmite, anterior intocmirii SF, toate exigenlele privind forma,

schimbdri fald de anul anterior;
. semneazd.la elaborat PO qi-l transmite preqedintelui C-SCIM spre avi
o transmite PO spre avizare altor compartimente care vtilizeazd'PO;
. analizeazd oportunitatea propunerilor de revizie a PO;

cadrul Universitdfii din

o particip[ la consultdrile care au loc in vederea analizei observafiilor
in cazul PO;

o transmite PO elaboratd, impreund cu Formularul de analizd procedurd (SEAQ_PO_PrMA_01),
altor structuri care utilizeazd,PO, pentru formulare de observalii qi analizeazdobserva\iile formulate de acestea;

o pd,streazd(claseazd) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;
. completeazd, Lista de difuzare a proceduril (SEAQ_PO_Pr.MA_F.01) qi distribuie, prin

secretara PrMA, copii ale PO tuturor celor vizali de PO.

9.3. Directorul DAC este responsabil pentru implementarea qi menlinerea acestei proceduri.

9.4. Decanul facult[fii are responsabilitatea:
. punerii in disculia CF a propunerii de rcpartizarc a disciplinelor din PI propriu gi a disciplinelor

preluate de la alte facultdli, in scopul repartizdrir acestora, spre normare, la departamente/qcoli doctorale;
. supunerii aprobdrii CF a ofertelor de discipline pentru alte facultdli Ei transmiterii acestor oferte;

o verificdrii elabordrii SF in conformitate cu LEN qi hotdrArile Senatului Universitdlii din Oradea,

inclusiv cele inscrise in prezenta procedurd;
. supunerii SF disculiei Ei avizdrii CF;
o transmiterii SF pentru evaluarea frnanciard qi procesare unitard la DE, in formd electronicS, in

aplicafia UniWeb.
9.5. Directorul de departament/;coali doctorali poartd responsabilitatea:
o preludrii ofertei I comenzii de normare de la decanat;
o elabordrii, in colaborare cu CD, cu consultarea personalului aferent, a SF, in concordanld cu LEN

Ei prezenta procedurd;
o precizdrii confinutului FPT gi verificarea modului de completare a acesteia de cdtre fiecare

membru al departamentului;
. supunerii SF disculiei membrilor departamentului/Ecolii doctorale, efectuarea ajustdrilor care se

impun in cadrul acestei discufii, supunerii avizului plenului departamentului/ gcolii doctorale;
o depunerii SF la decanat, pentru disculie in CF;
o incdrcdrii in programul unitar de SF din UniWeb, dupd aprobarea in CF;
o verificdrii corespondenlei complete intre FPT Ei organigramd.
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9.6. Directorul DE are responsabilitatea:
r verificdrii SF sub aspectul resurselor financiare necesare pentru operafionalizarca SF ale unei

facultdli I departament / ;coal6 doctorald, precizarea diferenjelor pentru cheltuieli de personal, in corelafie cu
bugetul de venituri qi cheltuieli;

o introducerii SF gi a FPT in baza de date a Universitdlii din Oradea, anexd la contractele de
muncd:

. transmiterii SF, verificat Ei caracterizatftnanciar, la prorectorul cu MA;
o intocmirii, pe baza SF ;i a ASF, a centralizatorului financiar al departamentelor.

9.7. RC are responsabilitatea:
o verificdrii aplicdrii prezentei proceduri;
. asigurdrii condiliilorpentrupdstrareainregistrdrilor aferente.

9.8. Secretarul prorectorului cu MA are urm[toarele responsabilitdfi:
o intocmeqte Lista de difuzare a procedurii;
. completeazd corespunzdtor Formularul de evidenld modfficdri.

9.9. Membrii C-SCIM
o avtzeazd"PO reahzatd, in termenul prevdzut;
. solicitd, dupd, caz, efectuarea de modificdrii a PO.

9.10. Secretarul C-SCIM:
. verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_0I larealizarea PO qi formuleazd

observafii dacd este cazul;
o primeEte gi iruegistreazd, in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele

favorabile ale conducdtorilor compartimentelor responsabile;
o supune spre avizare membrilor C-SCIM, PO qi redacteazd, hotdrdrea C-SCIM privind avizarca

PO;
o alocd codul unei PO;
o anahzeazd observaliile formulate de alte compartimente qi participd la consultdrile organizate

pentru analiza observafiilor, in cazul PO;
o inainteazd spre avizare preqedintelui C-SCIM, PO elaborate;
o anahzeazd qi pune pe ordinea de zi a gedinlei C-SCIM solicitdrile de revizie a PO;
o p[streazd copiile PO.

9.11. Pre;edintele C-SCIM:
. avrzeazd,PO;
o conciliazd aspecte neclare in relalia realizator - avizalor qi ia decizia finald in canil lipsei

consensului dintre realizator - avizatori.
9.12. Rectorul UO:
o avizeazd,PO in CA

9.L3. Senatul UO
o aprobd PO prin HS.
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Responsabilitnfi qi rispunderi in derularea activititilor

APROAATlrtEDfiI DGSEMT
UN OATADE

'25, }l0V, 2019

Nr.
crt.

Structura (postul)/
acfiunea (operatiunea)

I II m ry V VI Altele

0 I ) 3 4 5 6 7 8
1 Prorector MA E
2 Director DAC V

Pre$edinte c-scIM Av
4 Rector/CA Av
5 Presedinte SUO AD
6 Secretar Pr. MA Difuzare Arhivare

Secretar C-SCIM Arhivare
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I() ANEXE, INNNGTSTRARI, ARHIVARI
Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborator AprobI Numiir
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadd

0 I ) 3 4 f, 6 7 8

I

Formular tip_Cerere
recunoa$tere

SEAQ_PO_CSUD_01_A.
01

Pr. MA SUO Dtpd,caz Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

2

Diagrama flux a procedurii
operalionale privind
recunoa$terea automata de
cdtre UO a calit6{ii de
conducdtor de doctorat -

SEAQ_PO_CSUD_01_A.
01

Pr. MA SUO Dupd,caz Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

11F'ORMULARE
o Pagind de gardd - SEAQ_PO_PI.MA_04_F.01;

r Lista de difuzare - SEAQ_PO_PI.MA_04_F.02;

o Formular de analizd procedurd - SEAQ_PO_pr.MA_04_F.03;

o Formular evidenfd modific[ri - SEAQ_PO_Pr.MA_04_F.04.

APROEATDigEofiTArsEr T

-- 
DtN t)AtAtE

2 5, l{0V. 2019
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12. Cuprins

Numirul componentei in
cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Pagina de sardd I

I Lista responsabililor cu elaborarea, veriflcarea $i aprobarea
editiei/reviziei

2

z Evidenta editi lor si a reviziilor J

3 Lista de difuzare 4

4 Scopul procedurii 6

5 Domeniul de aplicare 6

6 Documente de referintd 6

Definitii si abrevieri 6

8 Descrierea procedurii
8.1 Etapel e ne c e s ar e r e alizdrii pr o c e durii
8.2. Structura s i continutul procedurii 8

8.3. Avizarea procedurii t0

8.4. Aprobarea procedurii t0

8.5. Difuzarea procedurii l0
8.6. Revizia procedurii l0
8.7. Arhivarea procedurii l1

9 Responsabilitdti ll
10 Anexe, Inregistrdri, Arhivdri 1'l+

l1 Formulare t4
t2 Cuprins 15

SEAQ PO Pr.MA 04 A.01 Cerere recunoagtere functie didacticd l6
SEAQ PO Pr.MA 04 A.02 Diagrama flux de elaborare a procedurilor t7

SEAQ_PO_Pr. MA_0 4 _F .02 Formular de anahzd. procedurd 20

SEAQ_PO_Pr.MA_04_F, 03 Formular evidenld modif,rcdri z)

rpnoarrh tElrfr^rgci^r

25, ll0v, ?[1$

fte t!,i
W- dt.

t 5/23



TINIVER.SITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind r€cunoasterea automati de cltre

Universitatea din Oradea a func{iilor
didactice din invl{dmAntul universitar

obfinute in institufii de inv5{5mdnt
universitar acreditate din strlinitate

Editia: I I Pasina 16 din 23

Revizia:

I 2 3 4 )

Structura emitenti:
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SEAQ_P O_Pr. MA_O 4_A. 0 1

CERERE

C[tre

Conducerea Universitdtii din Oradea

Date personale:

Numele ;i prenurnele: .........

Telefon:

E-mail: ........

Solicit recllnoaqterea autornatd, a funcfiei didactice obfinute la (universitatea din strdindtate):

Declar pe propria rispundere ci documentele incluse in dosar corespund realiti{ii.

Semndtura solicitantului

r6123
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Structura emitenti:
COD: SEAQ_PO_Pr.MA_04

Descrierea procesului

SEAQ_PO_Pr.MA_0 4 _A.02

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

r Art. 166 9iart.216 alin. (2) lit. f) din Legea Educa{iei Nationale nr.l/2011, cg
modific[rile gi completdrile ulterioare;

o Legea w. 20012004 privind recunoaqterea diplomelor gi calificdrilor pentru
profesiile reglementate din Romdnia, cu modificdrile qi completdrile ulterioaie;

o Hotf,rdrea Guvernului nr.681120l I privind aprobarea Codului studiilor universitare
de doctorat, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

o Ordinul Ministrului Educaliei Nalionale gi Cercetbrii $tiin,tiflice, nr. 582511.
decembrie 2016, privind aprobarea Listei universitAlilor de prestigiu din alte state;

o Ordinul Ministrului Educaliei Nationale qi Cercetdrii gtiinlifice w. 3.482/2016
privind aprobarea Regulamentului de organizare gi funclionare a Consiliului
Nalional de Atestare a Titlurilor, Diplomelor gi Certificatelor Universitare (denumit
in continuare CNATDCU), cu modificdrile ulterioare:

o Ordinul Ministrului Educatiei Nalionale gi Cercetdrii gtiinlifice nr.592112016.

+

lni\iazd elaborarea PO conform OMECS nr.592112016
Stabilegte Lista PO

PO + sllusturi responsabile+
+ ternene

APRoBATlr gcDfrIAoEffi

t
o PrMA inainteazd secretarului C-SCIM PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_04;
o Retransmite secretarului C-SCIM PO modificat[ (dupd caz) -3 zile;
o Conducf,torul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz (conform
SEAQ_PO_PrMA_F.02) - 5 zile;
- PrMA elaboreazd Diagrama Flux aPO gi o inainteazd spre verificare, ln conformitate cu Diagrama Flux
discutatd Ei SEAQ_PO_PrMA_01, la termenele stabilite, lnbaza OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ gi normativ care reglementeazf, domeniul de activitate;
- implementarea activitdlii de control intern/managerial pe fluxul proceselor ln punctele cheie pe baza

analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatearespectivd;
- urmdreqte stabilirea responsabilitdlilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare gi pe nivele
de execuJie;

- asigurd transpunerea corectf, a datelor in sistemele informatizate;
- asiguri existenfa componentei de actualizarelrevizie si arhivare a procedurii,
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Structura emitenti:
COD: SEAQ_PO_Pr.MA_04

o Prime$te PO (conform SEAQ_PO_DAC_F.02) de la Pr.
MA

. inregistreazdPO ln Registrul procedurilor;
o Verific[ dacd noua PO respectS formatul Procedurii

Pregedintele C-SCIM
decizie finalf

Pr.MA
Redacteaz[ forma furald a PO

APROBTT h'CD;{TA DC SEI|^T
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Universitatea din Oradea a funcfiilor
didactice din invlfim fl ntul universitar

oblinute in institufii de inv6{iimint
universitar acreditate din strlindtate

;''.ll Pagina 19 d:ri.23

Revizia:

I 2 4 5

Structura emitenti:
Pro rector Managementul Academie COD: SEAQ_PO_Pr.MA_04

c Pdstreazd originalul PO qi distribuie copii
lmpreund cu Lista de difuzare a
procedurii

o Transmite o copie secretarului C-SCIM

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform lesii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv e azd c onform I e sii

Pr.MA transmite motiva{ia qi
propunerea de modifrcare a PO

Preqedintelui C-SCIM

PO nu necesitd
revizie

Se reia fluxul de la
punctul 2 dinprezenta

DiagramI

APRO8AT h g€Orq^ rf t€r{T
uN DATAoE

CmtwJv.f. \6rllc.AuC
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