UNIVERSITATEA DIN ORADEA

SEAQ_PO_Pr.MA_F.01

Er%r}{/g?{af 9/{
LS 61/257 1) Y

PROCEDURA OPERATIONALA

privind recunoasterea automati de ciitre Universitatea din Oradea
a functiilor didactice din invitamAantul universitar obtinute in
institutii de invitdmant universitar acreditate din striinitate

Cod UO: SEAQ PO Pr.MA 04

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

. N0V, 201
15 wer
" ot iEm cAus

HS nr. 61/25.11.2019

1/23




UNIVERSITATEA DIN ORADEA

PROCEDURA OPERATIONALA
privind recunoasterea automat3 de ciitre
Universitatea din Oradea a functiilor
didactice din invitimantul universitar
obtinute fn institutii de invitimant
universitar acreditate din striinitate

Edifia; I

] Pagina 2 din 23

Revizia:

Structura emitenti:
Prorector Managementul Academie

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_04

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI/REVIZIEI
,_Nr Elemente privind
or t' responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnitura
’ operatiunea
0 1 2 3 4 5
1 Elaborat Rosca Marcel Prorector MA 05.09.2019 %
2 Verificat Bandici Livia Director DAC 06.09.2019
3 Avizat Bungiu Constantin Rector 10.09.2019 {%/.
v
4 Aprobat Céus Vasile Aurel Presedinte SUO Z411.2019 %
—
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Nr. | Editia /Revizia in Componenta Scopul elaboririi / Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuita Modalitatea reviziei Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia I OMENCS nr. 5922/2016
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3. LISTA DE DIFUZARE
Nr. | Scopul . Difuzare
crt. | difuzarii* Structuri/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura
1 Aplicare/ Prorector Management Academic Rosca Marcel
Informare i §
Aplicare/ | Prorector Managementul cercetarii .
2 . o . Macocian Eugen
Informare | si relatii internationale
3 Aplicare/ Prorec_tor Managemeptul resurselor Prada Marcela
Informare | materiale si patrimoniu
4 Aplicare/ P.ro.re.cj[or Servicii studentesti si Burti Ligia
Informare | vizibilitate
5 Aplicare/ Prorector Strategie si Informatizare | Bendea Gabriel
Informare
6 Aplicare/ Director CSUD Tarcd Radu-Citilin
Informare ’
7 | Informare | Facultatea de Arte Andor Corina
8 | Informare F.acult.atea dci Constructii, Cadastru Gombos Dan
si Arhitecturd
9 | Informare | Facultatea de Drept Mirisan Valentin
10 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare | Sport
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie Electrica si .
1 Informare | Tehnologia Informatiei Gordan Mircea
12 Aplicare/ F acultatea de Inglnerle_Energetlca Hora Cristina
Informare | si Management industrial
13 Aplicare/ Facultate.a cle I.ngmerle . Pele Alexandru
Informare | Manageriala si Tehnologica
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii
14 | 0P Internationale, Stiinte Politice si Horga loan
Informare o S
Stiintele Comunicarii
15 Aplicare/ Facultatea de Litere Mateoc Teodor
Informare
16 Aplicare/ Facultatea de Medicina si Farmacie | Maghiar Adrian
Informare
17 | Informare | Facultatea de Protectia Mediului Chereji loan
- s APROBAT In
18 | Informare | Facultatea de Stiinte Filip Sanda mmm: . A OE SENAT
Aplicare/ . . g .
19 Informare Facultatea de Stiinte Economice Bédulescu Alina 25. NOV. 2019 —!
20 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla Progadinte; 5
Informare ’ Cone.univov |
Facultatea de Teologie Ortodoxa .
21 | Informare “Episcop Dr. Vasile Coman” Meghesan Dumitru
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Nr. | Scopul . Difuzare
ert. | difuzarii* Structuri/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnitura
22 | Informare | Directia General Administrativa Nicula Adrian
22 Aphicare/ Directia Economica Tripa Sanda
Informare
24 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare :
25 | Informare | Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
26 Fpheare/ Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare
Biroului Securitate si Sanitate in .
27 | Informare Munci - Situatii de Urgents Bagdi Carmen
28 Aplicare/ Birou comunicare Ardelean Adela
Informare
29 Aplicare/ Secretar Sef UO Sava Monica
Informare ’
30 Aplicare/ Ce.:njcrul de. Consiliere si Servicii Borza Adriana
Informare | privind Cariera
31 | Informare | Biblioteca Ujoc Florica
39 Aplicare/ Departamegtul 'pent'ru Pregitirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic ’
33 Aplicare/ | Centru de Educatie Continui si Curili Mircea
Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane
34 Aplicare/ Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
Informare
35 Aplicare/ DAC Bandici Livia
Informare
36 Aplicare/ Serviciul Relatii Internationale Buran Carmen
Informare ’ i
37 | Evidentda | C-SCIM Popa Otilia
38 | Arhivare | C-SCIM Popa Otilia
APROBAT IN SEDINTA DE
DIN DATA oAc SENA
*25. NOV. 2019
Pregedinte: ] .
Conf.unkv.drd cAls

L
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4. SCOPUL PROCEDURII

COD: SEAQ_PO_Pr.MA_04

Prezenta procedura stabileste modalitatea prin care se efectueazi recunoasterea automati de citre

UO a functiilor didactice obtinute in institutii de invatAmant universitar acreditate din striindtate, conform
OMENCS nr. 5922/2016.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplici de citre toate facultatile aflate in structura Universititii din
Oradea (UO) acelor cetéeni romani si cetiteni din state membre ale Unjunii Europene, ale Spatiului Economic
European, din Confederatia Elvetiana, respectiv din state terte care solicitd recunoasterea functiei didactice
obfinute in institutii de invatimant universitar acreditate din striingtate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

> Art. 216 alin. (2) lit. ) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile
ulterioare;

> Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificdrilor pentru profesiile
reglementate din Romania, cu modificirile si completarile ulterioare;

»  Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice nr. 5462/2018 privind
aprobarea Listei universitatilor de prestigiu din alte state;

> Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor misuri de simplificare
la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

»  Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice nr. 5922 /Z5Ear i SEDINTA DE SERAT
DIN DATA DE

25. NOV., 2018
3 . . . - P'mdhlu: -
Facultate — Unitate academici functionali care elaboreazi s1 gestioneaza progr \sbieldinel CAUS
Departamentul — Unitate academic functionali care asigura producerea, transmiterea si valorificarea
cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii

I0SUD - Institutia, universitatea sau Academia Romana, care organizeaza programe de doctorat.

Conducdtor de doctorat — cadrul didactic sau cercetitorul, cu experientd in domeniul cercetirii
stiintifice, care coordoneaza activitatea studentului doctorand in urma dobandirii acestui drept in conformitate
cu prevederile LEN nr.1/2011.

Abilitarea - certificarea calititii unei persoane de a conduce lucriri de doctorat si de a ocupa functia
didacticd si de cercetare, de profesor universitar in conformitate cu prevederile LEN nr.1/2011.

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei instituii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces sau
a unei activitati.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiala sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobati si difuzata.
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Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

Procedurd operationald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfigoars la
nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universititii din Oradea.

7.2. Abrevieri
e UO — Universitatea din Oradea;
e SUO - Senatul Universitatii din Oradea;
e HS —Hotérére a Senatului Universitétii din Oradea;
e CA —Consiliul de Administratie;
e SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitétii;
e DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calitétii;
e IOSUD UO — Institutia organizatoare de studii universitare de doctorat — Universitatea din Oradea;
e CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;
e S.D.—Scoald Doctorala,
o (CSD — Consiliul Scolii Doctorale;
o OMENCS - Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si a Cercetarii Stiintifice;

e (-SCIM - Consiliul de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicé cu privire la sistemele de
control managerial;

e E - Elaborare;
e V — Verificare;

e A — Aprobare;

e Ap - Aplicare APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

- 25, NOV. 20
8. DESCRIEREA PROCEDURII o P i e

8.1. Etapele necesare realizérii proceduri operationale sunt: sl
8.1.1. Initierea

e F —Formular;

CcAUS

Prezenta procedurd se initiazd de prorectorul pentru managementul academic in vederea aplicarii
prevederilor OMENCS nr. 5922/2016 cu scopul eficientizarii activitatilor desfasurate si a standardizarii
acestora.

8.1.2. Elaborare
Prezenta procedurd stabileste modul de aplicare, la nivelul UO, a prevederilor OMENCS nr.

5922/2016, structurile si persoanele implicate.
7/23
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Prezenta procedurd respectd principiile legalitatii, autonomiei universitare, transparentei,
responsabilitétii, a normelor etice si deontologice in vigoare.

8.1.2.1. Modul de redactare: se respectd prevederile art. 8.1.2.1. din Procedura SEAQ_PS DAC 01.

8.2. Structura si continutul procedurii operationale

8.2.1. Generalitati

(1) Functiile didactice din invatdmantul universitar obtinute in institutii de invatdmant universitar
acreditate din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia
Elvetiand si n universitati de prestigiu din alte state prevazute in Lista universitatilor de prestigiu din alte state,
aprobatd prin ordin al ministrului de resort si actualizati periodic, se recunosc automat de citre Universitatea
din Oradea, In baza unui dosar depus conform prezentei proceduri.

(2) Functiile didactice obtinute la alte institutii de invitimant universitar acreditate din striinitate
decét cele mentionate la alin. (1) se recunosc numai in baza unei conventii internationale de recunoastere
reciprocd, incheiata la nivel interguvernamental sau inter-universitar.

(3) Ocuparea unei functii didactice in sistemul roméinesc de Invatiméant superior se realizeazi
conform normelor legale in vigoare.

8.2.2. Etapele procesului de recunoastere a functiilor didactice din invitiméintul universitar
obtinute in institutii de invatimant universitar acreditate din striinitate:

8.2.2.1. Eligibilitate

e g . g I AR
o APersoan.ele e.11g1b1le sd depuni cereri pentru rf:cunoa}sterea fun'c‘,t_l.el didactice o yriee s S e
invatdmant superior din alte state sunt numai cele care indeplinesc conditiile art. 8.2.1. DINDATADE )

8.2.2.2.Continutul dosarului Z 3 N{W%

In vederea recunoasterii functiei didactice, solicitantul depune la registratura upiversitatii dosarul de |

. . Prsgadmta
recunoastere, care cuprinde urmaétoarele documente: Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS

a)  Cerere de recunoastere redactatd conform modelului (SEAQ PO _Pr.MA 04 A.01), in care se
vor mentiona obligatoriu toate datele de contact (corespondentd) ale solicitantului, in vederea comunicarii pe
parcursul procesului de recunoastere, solicitantul asumandu-si prin semniturd corectitudinea datelor declarate;

b)  Act de identitate - copie - si dovada schimbérii numelui - copie si traducere legalizati (daci
este cazul);

¢) Copie simpld conforma cu originalul dupa diploma de doctor, dac3 actul de studii este obtinut
in Roménia sau la una dintre institutiile acreditate de invatamant universitar mentionate la art. 8.2.1., respectiv
atestatul de recunoastere emis de Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor (denumit in
continuare CNRED), daci actul de studii este obtinut la alte institutii acreditate de invatimant universitar din
strdindtate. Diplomele care nu sunt emise in limba roméni vor fi prezentate si in traducere legalizati,

d) Pentru functia de profesor universitar documentul care atestd calitatea de conducitor de
doctorat sau abilitarea, eliberatd de institutiile prevéazute la pct. 8.2.1. — copie si traducere legalizati;

e)  Documentul care atestd obtinerea functiei didactice — copie si traducere legalizata,

8/23
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f)  Curriculum vitae al solicitantului in limba roména sau engleza, care sa includa detalii privind
activitatea didacticd anterioara si, dupd caz, pe cea de conducere de doctorat;

g) Lista de lucréri a solicitantului, in limba romana sau engleza, redactati astfel incét si poati fi
verificatd indeplinirea standardelor minimale de ocupare a postului didactic;

Universitatea din Oradea poate solicita §i alte documente sau informatii, in functie de criteriile
stabilite de facultéti sau scolile doctorale.

e

Pentru analiza dosarelor de recunoastere a functiei didactice se va percepEaerGaxXEINEEINPORESERAT
. Ny o . . DINDATADE ..
stabilitd anual de citre senatul universitar, care va include si taxele postale pentru corespbn -scrﬁgﬁﬂﬂhr

8.2.2.3. Derularea procesului de recunoastere / Modul de lucru

8.2.2.3.1. De la registratura universitdtii dosarul este transmis Prorect Jfﬁ'@ﬁ &?WQIL ks
managementul academic.

8.2.2.3.2. La propunerea Prorectorului responsabil cu managementul academic, Consiliul de
Administratie (CA) avizeaza iar Senatul aprobd componenta Comisiei de recunoastere a titlurilor/functiilor
didactice obtinute n institutii de invatimant universitar acreditate din striinitate, alcituitd din Prorectorul
responsabil cu managementul academic, in calitate de Presedinte, doi membri, cadre didactice cu titlul de
profesor sau conferentiar universitar (se recomandd un reprezentant desemnat de Consiliul Studiilor
Universitare de Doctorat §i directorul Departamentului de Asigurare a Calititii) si un secretar. Secretarul
comisiei va fi un consilier juridic al universitatii care va verifica si valida dosarul din punct de vedere al
legalitatii documentelor depuse.

Odatd cu constituirea comisiei de recunoastere, la propunerea Prorectorului responsabil cu
managementul academic, se va constitui si 0 Comisie de contestatii alcatuitd din trei membri, cadre didactice
cu titlul de profesor universitar si doi membri supleanti pentru cele doud comisii. Comisia de contestatii i
membrii supleanti vor fi avizati/aprobati odati cu comisia de recunoastere.

8.2.2.3.3. Comisia de recunoastere va intocmi Raportul privind acceptarea/neacceptarea solicitirii,
in cuprinsul céruia este motivat rezultatul evaludrii.

Termenul de analizd si evaluare a dosarului este de 30 de zile de la emiterea deciziei de numire a
comisiilor previzute anterior, fara includerea perioadei de contestatii si rezolvarea acestora.

8.2.2.3.4. Universitatea din Oradea, in calitate de institutie de invatdmant superior de drept public,
conform normelor legale, in baza Raportului inaintat de cdtre comisia de recunoastere, avizeazi in sedinta
consiliului de administratie si senatul aproba solutia finald cu privire la recunoasterea/nerecunoasterea functiei
didactice.

8.2.2.3.5. Decizia de recunoastere sau nerecunoastere se emite de citre Rectorul Universititii din
Oradea.

8.2.2.3.6. Contestatiile privind nerecunoasterea functiei didactice de citre Universitatea din Oradea
se vor depune la registratura universitatii in termen de 10 zile calendaristice de la primirea deciziei.

8.2.2.3.7. Raspunsul de respingere a contestatiei depuse, legat de nerecunoasterea functiei didactice
se va comunica de citre comisia de contestatii in termen de 5 zile lucritoare conducerii Universitatii din
Oradea care, in termen de 5 zile lucrétoare, il avizeaza si 1l transmite solicitantului.

Daci contestatia este admisa, referatul intocmit de Comisia de contestatii va urma acelasi curs ca si
referatul intocmit de Comisia de recunoastere.

8.2.2.3.8. Nesolutionarea cererii nu poate fi imputatd universititii in cazul in care solicitantul nu
urmdreste corespondenta primitd sau nu da curs in termen solicitérilor privind dosarul de recunoastere.

8.2.2.3.9. in derularea procesului de recunoagtere a functiei didactice Universitatea din Oradea poate
consulta CNRED si respectiv CNATDCU.
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8.2.3. Efecte juridice
8.2.3.1. Recunoasterea functiei didactice de cétre Universitatea din Oradea, in conformitate cu
prezenta procedura, este valabila si produce efecte juridice numai la nivelul Universitatii din Oradea.

8.3. Avizare

8.3.1. Dupd elaborarea PO, conduciétorul structurii responsabile (Pr.MA) transmite PO secretarului
C-SCIM pentru a verifica daca aceasta respecta prevederile SEAQ PS DAC_F.01. Daca nu sunt respectate
prevederile SEAQ PS DAC F.01, secretarul C-SCIM transmite observatiile cétre conducétorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucratoare. Dupd ce a efectuat modificérile
corespunzatoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCIM PO modificatd, in termen de
maxim 3 zile lucritoare de la primirea observatiilor.

8.3.2. Conducitorul structurii transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ PS DAC F.01), structurilor care utilizeazd procedura respectiva pentru obtinerea avizului acestora.

8.3.3. Secretarul C-SCIM, va inregistra PO in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui

C-SCIM pentru avizare. APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
8.4. Aprobare i 1
Procedura operationala va fi aprobati de Senatul UO prin HS. 5. NOV, 2019 L
8.5. Difuzarea Pregedinte:
. , .] Conf.univ.dr, Vasile-Aurel CAU
Originalul PO se péstreazd de citre Pr.MA care a elaborat PO si se dif JLbMauE:}IELUTHI%IG 3 e

difuzare a procedurzz (conform SEAQ PO Pr.MA_F.01) intocmita de citre secretarul Pr.MA, naintand o
copie a PO si secretarului C-SCIM. Cénd se distribuie copii ale PO, secretarul Pr.MA va completa pagina de
gardd a PO cu numarul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie sa corespundd cu numérul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia

Revizia PO: atunci cidnd un membru al comunitétii academice, care aplicd o PO, constatd cd PO
necesitd imbunitatiri, sau cind se constatd ca au avut loc modificéri ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activitdti ale proceselor didactice, se solicitd revizia PO. In acest scop, persoana
respectivd fnainteazi o solicitare de revizie Pr.MA care a elaborat PO.

8.6.1. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elabordrii, avizérii, aprobérii si difuzérii.

8.6.2. Se completeazd corespunzitor Formularul de evidentd modificari (conform
SEAQ PO Pr.MA _F.03) de cétre secretara Pr.MA.

8.6.3. Pagina de gardi se schimba cu numaérul reviziei/editiei, impunédnd avizarea si aprobarea noii
revizii de citre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detinatorilor de cétre secretara
PrMA, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PO Pr.MA_F.01). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzitor lista
de difuzare a procedurii.

8.6.5. Sccretarul Pr.MA amendeazi toate documentele care sunt afectate de modificarile procedurii
formalizate.

8.6.6. Fiecare detindtor al procedurii PO are obligatia de a Inlocui vechea procedurd cu cea
modificata.
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8.7. Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuite se claseazi si se pastreaza timp de 5 ani de cétre secretarul Pr.MA

intr-un spatiu special amenajat. Dupd aceastd perioada PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementarilor specifice arhivarii.

9 Responsabilitati

9.1. Prorectorul cu MA si directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea §i menfinerea
acestei proceduri.

9.2. Prorectorul cu MA are responsabilitatea:

e  verificirii conformitatii SF cu prevederile LEN si cu hotérarile din cadrul Universitdtii din
Oradea, inclusiv cele inscrise in prezenta procedurd;

. transmite, anterior intocmirii SF, toate exigentele privind forma, cg -'.L_._.,-...,-i‘ ¥
schimbdri fatd de anul anterior;

SEDINTA DE SENAT

DIN DATA DE

o semneaza la elaborat PO si-1 transmite presedintelui C-SCIM spre avizarg; ;

e transmite PO spre avizare altor compartimente care utilizeaza PO; 45, %20094.‘
e  analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PO; — 7.4

e  participa la consultdrile care au loc in vederea analizei observatiilor formn
in cazul PO;

e transmite PO elaboratd, impreund cu Formularul de analizd procedurd (SEAQ_PO_PtMA_01),
altor structuri care utilizeazi PO, pentru formulare de observatii si analizeaza observatiile formulate de acestea;

e  pistreazi (claseazi) originalele PO emise in cadrul compartimentului din care face parte;

e  completeazi Lista de difuzare a procedurii (SEAQ_PO_Pr.MA_F.01) si distribuie, prin
secretara PrMA, copii ale PO tuturor celor vizati de PO.

9.3. Directorul DAC este responsabil pentru implementarea si mentinerea acestei proceduri.

9.4. Decanul facultiitii are responsabilitatea:

e punerii in discutia CF a propunerii de repartizare a disciplinelor din PI propriu si a disciplinelor
preluate de la alte facultiti, In scopul repartizarii acestora, spre normare, la departamente/scoli doctorale;

e supunerii aprobarii CF a ofertelor de discipline pentru alte facultdti si transmiterii acestor oferte;

o verificarii elaborarii SF in conformitate cu LEN si hotarérile Senatului Universitatii din Oradea,
inclusiv cele inscrise In prezenta procedurd;,

e supunerii SF discutiei si avizarii CF;

e transmiterii SF pentru evaluarea financiara si procesare unitard la DE, in forma electronicd, in
aplicatia UniWeb.

9.5. Directorul de departament/scoali doctorali poartd responsabilitatea:

e preludrii ofertei / comenzii de normare de la decanat;

e elaboririi, in colaborare cu CD, cu consultarea personalului aferent, a SF, in concordanta cu LEN
si prezenta procedurd,;

e precizirii continutului FPT si verificarea modului de completare a acesteia de citre fiecare
membru al departamentului;

e supunerii SF discutiei membrilor departamentului/scolii doctorale, efectuarea ajustarilor care se
impun in cadrul acestei discutii, supunerii avizului plenului departamentului/ scolii doctorale;

e depunerii SF la decanat, pentru discutie in CF;

e incércirii In programul unitar de SF din UniWeb, dupa aprobarea in CF;

e verificarii corespondentei complete intre FPT si organigrama.
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9.6. Directorul DE are responsabilitatea:

e  verificirii SF sub aspectul resurselor financiare necesare pentru operationalizarea SF ale unei
facultati / departament / scoald doctoral, precizarea diferentelor pentru cheltuieli de personal, in corelatie cu
bugetul de venituri si cheltuieli;

e infroducerii SF si a FPT in baza de date a Universititii din Oradea, anexa la contractele de
munca;

e transmiterii SF, verificat i caracterizat financiar, la prorectorul cu MA;

e  intocmirii, pe baza SF si a ASF, a centralizatorului financiar al departamentelor.

9.7. RC are responsabilitatea:
e  verificarii aplicdrii prezentei proceduri;
e  asigurdrii conditiilor pentru pastrarea inregistrarilor aferente.

9.8. Secretarul prorectorului cu MA are urmatoarele responsabilititi:
e  intocmeste Lista de difuzare a procedurii;
e  completeazd corespunzitor Formularul de evidentd modificdri.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

9.9. Membrii C-SCIM : .
e avizeazd PO realizatd, in termenul prevazut; ~15. NOV. 2019

e solicitd, dupa caz, efectuarea de modificarii a PO. ph—#;%minm v i
Conf.univ.dr. Vifsile-Aursl CAUS

9.10. Secretarul C-SCIM:

e  verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS DAC_01 la realizarea PO si formuleazi
observatii daci este cazul;

e  primeste si Inregistreazd in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele
favorabile ale conducétorilor compartimentelor responsabile;

e supune spre avizare membrilor C-SCIM, PO si redacteaza hotararea C-SCIM privind avizarea

PO;
° aloca codul unei PO;

e  analizeazi observatiile formulate de alte compartimente si participa la consultirile organizate
pentru analiza observatiilor, in cazul PO;

e Inainteazi spre avizare presedintelui C-SCIM, PO elaborate;
e  analizeazi si pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCIM solicitarile de revizie a PO,
e  pastreaza copiile PO.

9.11. Presedintele C-SCIM:

° avizeazi PO;

e  conciliazi aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finald in cazul lipsei
consensului dintre realizator — avizatori.

9.12. Rectorul UO:

e avizeazd PO in CA

9.13. Senatul UO
e  aprobd PO prin HS.
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Responsabilitati si rispunderi in derularea activititilor

13723

Nr. Structura (postul)/ I 1 III v VI Altele
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 7 8
1 Prorector MA E
2 Director DAC \
3 Presedinte C-SCIM Ay
4 Rector/CA Ay
5 Presedinte SUO Ap
6 Secretar Pr. MA Difuzare | Arhivare
7 Secretar C-SCIM Arhivare
APROBAT WM SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
+25, NOV. 2013
JJ—I" g A
Presedinte; -
Conf.univ.dr. CAUS
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10 ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.
crt.

Denumirea anexei

Elaborator

Aproba

Numéar
exemplare

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioada

Alte
elemente

4

6

7

8

Formular tip_Cerere
recunoastere -
SEAQ_PO_CSUD 01 A.
01

Pr. MA

SUO

Dupi caz

Pr. MA

Pr. MA

Dupa caz

Diagrama flux a procedurii
operationale privind
recunoagterea automata de
catre UO a calititii de
conducitor de doctorat -
SEAQ_PO_CSUD 01 A.
01

Pr. MA

SUO

Dupd caz

Pr. MA

Pr. MA

Dupi caz

11 FORMULARE

Pagind de gardd - SEAQ PO Pr.MA 04 F.01;
Lista de difuzare - SEAQ_PO PrMA 04 _F.02;

Formular de analiza procedurd —- SEAQ_PO_Pr.MA 04 F.03;
Formular evidentd modificari - SEAQ PO _Pr.MA 04 F.04.
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12. Cuprins
Numirul componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
cadrul procedurii

Pagina de garda 1

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2

editiei/reviziei

2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3

3 Lista de difuzare 4

4 Scopul procedurii 6

5 Domeniul de aplicare 6

6 Documente de referinta 6

7 Definitii si abrevieri 6

8 Descrierea procedurii 7

8.1. Ftapele necesare realizdrii procedurii 7

8.2. Structura si continutul procedurii 8

8.3. Avizarea procedurii 10

8.4. Aprobarea procedurii 10

8.5. Difuzarea procedurii 10

8.6. Revizia procedurii 10

8.7. Arhivarea procedurii 1

9 Responsabilitati 11

10 Anexe, Inregistrari, Arhivari 14

11 Formulare 14

12 Cuprins 15

SEAQ PO Pr.MA 04 A.01 | Cerere recunoastere functie didactici 16
SEAQ PO _Pr.MA 04 A.02 | Diagrama flux de elaborare a procedurilor 17
SEAQ_PO_Pr.MA_04_F.02 | Formular de analiza procedura 20
SEAQ_PO _PrMA 04 F.03 | Formular evidentid modificari 23

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
_ DIN DATA DE

LZS NOV. 7819
Pm;udmt Wv
Conf wniv.odr, CAUJ
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SEAQ_PO_Pr.MA_04_A.01

CERERE

Citre

Conducerea Universitatii din Oradea

Date personale:

Numele $i prenumele: c.oo.ooooviiioiiiiciecreeeee e
Telefon: ....ccoooveviiiiiiiiec,

E-mail: oo

Solicit recunoasterea automata a functiei didactice obtinute la (universitatea din striinitate):

......................................................................................................................................

..............................................................

Semnatura SolLiCItantUIUL «vuvvevereersnnnoeeeessens

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

0

Progedinte: I/
Cont.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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SEAQ_PO_Pr.MA_04_A.02
DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Descrierea procesului

* Art. 166 si art. 216 alin. (2) lit. f) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu
modificérile §i completarile ulterioare;

* Legea nr. 200/2004 privind recunoagsterea diplomelor si calificirilor pentru
profesiile reglementate din Romania, cu modific#rile si completarile ulterioare;

* Hotédrarea Guvernului nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare
de doctorat, cu modificirile si completirile ulterioare;

¢ Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice, nr. 5825/7
decembrie 2016, privind aprobarea Listei universititilor de prestigiu din alte state;

* Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice nr. 3.482/2016
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului
National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare (denumit
in continuare CNATDCU), cu modificirile ulterioare;

® Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 5921/2016.

1. Pr.MA - INITIEREA PO

'

e Initiazi elaborarea PO conform OMECS nr. 5921/2016

INTRARI

Stabileste Lista PO
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
v _ DIN DATA DE
PO + structuri responsabile+ , e
+ termene 15, NOV, 2018

Presedinte; C? 7
Cont.univ.dr. VithileAurel CAUS

S o, o

2. ELABORAREA PO
4

* PrMA inainteazi secretarului C-SCIM PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ PO _PrMA_04;

* Retransmite secretarului C-SCIM PO modificata (dupi caz) — 3 zile;

e Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform

SEAQ_PO_PrMA_F.02) — 5 zile;

-PrMA elaboreazi Diagrama Flux a PO si o Inainteaz3 spre verificare, in conformitate cu Diagrama Flux
discutatd 5i SEAQ_PO_PrMA_01, la termenele stabilite, in baza OSGG nr. 400/2015, astfel:

- stabilirea cadrului legislativ §i normativ care reglementeazi domeniul de activitate;

- implementarea activitatii de control intern/managerial pe fluxul proceselor in punctele cheie pe baza
analizei Registrului riscurilor al compartimentului la activitatea respectiva;

- urmdreste stabilirea responsabilitatilor pe fazele procesului: de intocmire, avizare, aprobare §i pe nivele
de executie;

- asigurd transpunerea corectd a datelor in sistemele informatizate;

- asigurd existenta componentei de actualizare/revizie si arhivare a procedurii.

h 4

v v
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SECRETARUL C-SCIM

v

MA

¢ Primeste PO (conform SEAQ _PO_DAC F.02) de la Pr. Structuri care

o Inregistreazi PO in Registrul procedurilor,
e Verificd dacd noua PO respectd formatul Procedurii

utilizeaza PO

NU

Respectit
structura

DA

SEAQ PS DAC

4

Presedintele C-SCIM
decizie finala

v

Pr.MA
Redacteazi forma finald a PO

A 4

3. PRESEDINTE C-SCIM -
AVIZARE

A

v

PO avizati APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
in CA DIN DATA DE
¢ 15, NUV,/aﬁﬂ
4, APROBARE SUO Vo
i _ J Pregedints:
Conf,univ.dr, m CAUS
[ v
PO aprobati l
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procedurii

e Pastreaza originalul PO si distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare a

e Transmite o copie secretarului C-SCIM

Y

.6‘

-

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveazi conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

7. REVIZIE

v

Pr.MA transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Presedintelui C-SCIM

4

» PO nu necesiti

revizie

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

R

Pregedinle: [
Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS

DA

Y

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta
Diagrama
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