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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea

$i aprobarea editiei/reviziei

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 S
! Elaborat Rosca Marcel Prorector MA 29.11.2019 %
2 Verificat Bandici Livia Director DAC 07.12.2019 %n'\/ B
3 Avizat Bungau Constantin Presedintele CA 09.12.2019 /@%‘
[y
4 Aprobat Curild Sorin Presedintele SUO | 16.12.2019 k\é//
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2. Evidenta editiilor si a reviziilor

Nr. | Editia /Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt. cadrul editiei revizuita Data Reviziei
0 1 2 3 4
1 Editia I Integral OSGG nr. 400/2915 cu modificérile 18.09.2017
ulterioare;
2 Editia 1 Art. 8.2.1.8 Legislatia in vigoare 30.10.2017
3 Editia I Art. 8.2.1. Legislatia in vigoare 16.12.2019
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Conf.univ.d ,’daalle-ulurol CAUS
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3. Lista de difuzare

SEAQ PO _PrMA_03 F.02

Nr. | Scopul - Difuzare
ert. | difuzsirii® Structuri/Facultate/Departament Nume si prenume Data Semnatura
1 Aplicare/ Prorector Management Academic Rosca Marcel
Informare
2 Aplicare/ Prorector Strategie si informatizare | Bendea Gabriel
Informare
Aplicare/ | Prorector Managementul cercetarii :
3 . e A Macocian Eugen
Informare | si relatii internationale
4 Aplicare/ Prorec.tor Managemegtul resurselor Prada Marcela
Informare | materiale si patrimoniu
5 Aplicare/ P.r().re.cjcor Servicii studentesti si Burts Ligia
Informare | vizibilitate
6 Aplicare/ Director CSUD — Univ. din Oradea | Tarcd Radu
Informare ’
7 Aphiegre/ Facultatea de Arte Andor Corina
Informare
g Aplicare/ Eacultgtea de; Constructii, Cadastru Gombos Dan
Informare | si Arhitecturd
9 Aplicare/ Facultatea de Drept Mirisan Valentin
Informare
10 Aplicare/ | Facultatea de Geografie, Turism si Tlies Alexandru
Informare | Sport
1 Aplicare/ Facultatea} de Inglner.le. Electrica si Gordan Mircea
Informare | Tehnologia Informatiei
2 Aplicare/ Eacultatea de Inglnerlf:'Energetlca Hora Cristina
Informare | si Management industrial
Aplicare/ | Facultatea de Inginerie
13 Informare | Manageriald si Tehnologica Pele Alexandru
Aplicare/ Facultatea de Istorie, Relatii
14 P Internationale, Stiinte politice si Horga loan
Informare S S
Stiintele Comunicarii
15 Aplicare/ Facultatea de Litere Mateoc Teodor
Informare
16 Aplicare/ Facultatea de Medicind i Farmacie | Maghiar Adrian
Informare
i T IN SEDINTA DE SENA
17 Aplicare/ Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan .Q!Mﬂ’uBE T’
Informare S—
18 éxphicars) Facultatea de Stiinte Filip Sanda 16. DEC 7@ 13
Informare 7
: Présedinte: A
19 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Economice Béadulescu Alina L_Jcontuniver Vagfle-Aurel CAUS
Informare
20 Aplicare/ Facultatea de Stiinte Socio-Umane | Barth Karla
Informare ’
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Nr. | Scopul g i/Facultate/Departament LD

crt, | difuzarii* ructura/Facultate/Departamen Nume §i prenume Data Semniitura
Aplicare/ | Facultatea de Teologie Ortodoxa .

21 Informare | “Episcop Dr. Vasile Coman” Popa Viorel

22 Aplicare/ Directia General Administrativi Nicula Adrian
Informare

23 Aplicare/ Directia Economica Tripa Sanda
Informare

24 Aplicare/ Biroul Juridic Indries Romulus
Informare

25 Aplicare/ Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela
Informare

26 AAPHSIE/ Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia
Informare
Aplicare/ | Biroului Securitate si Sanitate in .

27 Informare | Munci - Situatii de Urgenta Bagdi Carmen

28 AAplicare/ Biroul Comunicre Ardelean Adela
Informare

29 Aplicae/ Secretariat Universitate Sava Monica
Informare

30 Aplicare/ Ce.nFrul de. Consiliere si Servicii Borza Adriana
Informare [ privind Cariera

31 Apcare/ Biblioteca Ujoc Florica
Informare

39 Aplicare/ Departamen_tul .pent.ru Pregitirea Ortan Florica
Informare | Personalului Didactic ’

13 Aplicare/ | Centru de Educatie Continud si Curild Mircea
Informare | Dezvoltare a Resurselor Umane

34 pAplicare! Birou Programe si Proiecte CDI Bococi Dana
Informare

35 Aplicare/ De}:‘)avrt.a_mentul pentru Asigurarea Bandici Livia
Informare | Calitatii

36 Aplicare/ Depaﬂamentul de Relatii Buran Carmen
Informare | Internationale

37 | Evidentd | C-SCMI Popa Otilia

3g [Amhivare | o qong Popa Otilia
electronicd

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
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4. SCOPUL PROCEDURII
Stabilirea modalitatilor si a responsabilitatilor privind accederea studentilor pe parcursul studiilor, la
finantarea de la bugetul statului.
41. Instituirea unei proceduri care:
o 53 ajute comisiile de analizd in ierarhizarea studentilor cu scopul clasificarii acestora in conditii de
legalitate si echitate, in categoriile: finantat de la bugetul statului, cazuri sociale si cu taxi;
e Si ajute studentii In formularea solicitirilor si urmarirea acordarii drepturilor care le revin.
4.2, Procedura nu se aplicad pentru studentii exceptati in conformitate cu Regulamentul

prind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de Credite Transferabile
(ECTS), art. 66.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplica de citre toate facultdtile aflate in structura Universitatii
din Oradea (UO).

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea Educatiei Nationale nr 1 /2011, cu modificarile ulterioare
e Legea nr. 441/2001, aprobarea O.U.G. nr. 133/2000 privind Invagimantul universitar si
postuniversitar de stat cu taxa,

e Regulament prind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de Credite
Transferabile (ECTS);

e Regulamentul de acordare a burselor si a altor forme de sprijiniw 'mm;ii
Universitétii din Oradea, invatdmant cu frecventa. i _DINDATADE
!
7. DEFINITII SI ABREVIERI .I 16, DEC. 2019
s 00 '! "_:_."_'__h E=r P&ﬁ—
7. Defi e

Facultate — Unitate academica functionald care elaboreazi si gestioneazi programele de studii;

Departamentul — Unitate academic functionald care asigurd producerea, transmiterea si valorificarea
cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;

Structurd academicd — universitate, facultate, departament, centre de cercetare;

Structurd/Compartiment operational - directie generald/directie/serviciu/birou/compartiment cu
coordonator;

Conducdtorul structurii/compartimentului - director general/ director/ sef de serviciu;

Procedurd - Ansamblu de reguli de organizare a unei institutii/structuri academice, executive si
administrative, folosite in vederea atingerii unui anumit rezultat. Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitati.

Procedurd formalizatd — Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuiesc urmati,
modalitétile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv activititile de
control implementate, responsabilitatile si atributiile personalului de conducere si de executie.

Editie a unei proceduri formalizate — Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

6/23



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1 | Pagina 7 din 24
PRIVIND Revizia:
REPARTIZAREA LOCURILOR 5 3 4 < 6
FINANTATE DE LA BUGETUL STATULUI -
: Structura emitenti:
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic cop: SEAQ_PO_Pr.MA_03

Procedurd de sistem - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfigoard la nivelul
tuturor structurilor academice, executive si administrative ale Universitatii din Oradea.
Procedurd operationald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la

nivelul unuia sau a mai multor structuri academice, executive sau administrative ale Universitdtii din
Oradea.

7.2. Abrevieri

UQO - Universitatea din Oradea;

SUO — Senatul Universitatii din Oradea;

HS — Hotérare a Senatului Universitétii din Oradea;

CA — Consiliul de Administratie;

SEAQ — Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern;

DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;

CF - Consiliul Facultatii

CR - Comisia de Repartizare

FBS — Locuri Finantate de la Bugetul Statului

RAPS — Regulament privind activitatea profesionald a studentilor in baza sistemului ECTS
PO — Procedurd operationald,

E - Elaborare;

V — Verificare;

Sl Aprf)bare; APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
Av - Avizare DIN DATA DE

A — Aplicare:
P Formular; |16 0ec. oo

!

PI‘G\?WJIHW
8. DESCRIEREA PROCEDURII Cont.univ.dr Vigie-Aure Cﬂg

8.1. Etapele necesare realizirii unei proceduri de sistem sunt:
8.1.1. Initierea

Procedura operationald se initiaza de Pr.MA in vederea stabilirii modalitétilor si a responsabilitatilor
privind accederea studentilor pe parcursul studiilor, la finantarea de la bugetul statului.

8.1.2. Elaborare
Procedura operationald se elaboreazi de Pr.MA cu prlorltate pentru:
o iIndrumarea studentilor in formularea solicitarilor si urmarirea acordarii drepturilor ce le revin;
o Indrumarea comisiile de analizd in ierarhizarea studentilor cu scopul clasificérii acestora in conditii
de legalitate si echitate, In categoriile: finantat de la bugetul statului, cazuri sociale si cu taxi;

8.2, Structura §i continutul procedurii operationale

8.2.1. Descriere

8.2.1.1. Procedura se aplicd la ierarhizarea studentilor inscrigi in tofi anii de studii, incepand cu anul
universitar 2019/2020.

8.2.1.2. La propunerea decanului, CF numeste CR a locurilor finantate de la bugetul statului. Se
recomandd ca CR sd aibd aceeasi componenti ca si in cazul burselor.
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8.2.1.3. CR stabileste numarul de locuri FBS pentru fiecare domeniu/specializare dupd procedura
adoptatd la nivelul fiecédrei facultéti, cu respectarea legilor si reglementérilor in vigoare.
8.2.1.3.1. Locurile FBS se ocupa astfel:
) Dupd examenul de admitere pe baza mediei generale de admitere, conform
metodologiei de admitere a facultatii;
. Dupa fiecare an de studii pe baza meritului profesional, in ordinea descrescatoare
a mediei ponderate (pentru calculul mediei ponderate, numirul de credite la
disciplinele nepromovate va fi egal cu zero).
Pentru departajarea studentilor cu medii egale se vor aplica urmétoarele criterii:
o Media generala ponderatd a tuturor anilor de studii (obtinyf - o

mediilor anuale ponderate ); DIN DATA DE
. Numirul total de credite dobandite pana in acel moment;
o Alte criterii stabilite de CF. ! 16. DEC. 2[]19‘—(
. . l Pmﬁ;ﬂdzinm.'l ‘
8.2.1.3.2. Locurile finantate de la bugetul de stat pot fi ocupate de cétre: [ Contuniv.dr. Vasie-Aurel CAUS |

e Studentii care au fost in regim ,,bugetat” sau ,,cu taxa” in anul universitar precedent
si indeplinesc conditiile cerute de RAPS;

e Studentii care reiau studiile in urma unei solicitéri de intrerupere a studiilor;

e Studentii care se transferd de la alte facultéti de profil unde au fost in regim cu taxa
de scolarizare sau bugetati;

e Studentii care in anul nepromovat au fost spitalizati sau au avut concedii medicale pe
o perioadd mai mare de 60 de zile, din care minimum 20 de zile consecutive, atestate
prin certificate medicale si care pot fi reinscrisi in acelagi an universitar, prelungind
astfel scolarizarea pentru anul de studiu respectiv (conform RAPS). Studentii din aceasta
categorie vor fi luati in considerare numai daca depun la termen (pand in 20 septembrie)
actele doveditoare.

8.2.1.3.3. Absolventii cu diploma ai institutiilor de nv&tdmant superior de scurtd duratd care au
depus un dosar pentru continuarea studiilor vor fi scolarizati in primul an exclusiv in regim cu taxa.
8.2.1.3.4. Nu pot ocupa locuri finantate de la bugetul de stat:

J Studentii care repetd un an de studiu (inclusiv cei din categoria ,,cazuri sociale™),
ajunsi in aceastd situatie fie dupd o reinmatriculare (ca urmare a exmatriculdrii), fie
dupd o solicitare de reinscriere in acelasi an de studiu (ca urmare a neindeplinirii
conditiilor de promovare mentionate In RAPS, cu exceptia celor prevazuti la
paragraful 8.2.1.3.2., alin.4;

e Studentii aflati in anii de extensie (dupd durata normald de studiu) care au solicitat
prelungirea duratei de studiu conform RAPS.
8.2.1.3.5. Retragerea de la studii a unui student FBS, care a semnat contractul anual de studiu,
pand in data de 31 decembrie, atrage dupa sine atribuirea locului bugetat rimas vacant unui student cu taxa,
in conformitate cu pet. 8.2.1.3.1. In aceastd situatie, studentul retras nu va mai riméane in evidenta UO ca
fiind bugetat In respectivul an de studii.
8.2.1.3.6. In cazul in care un student FBS care a semnat contractul anual de studiu se retrage de la
studii dupd data de 1 ianuarie, locul bugetat nu se mai redistribuie, iar studentul retras va rdméne in evidenta
UO ca fiind bugetat in respectivul an de studii.
8.2.1.4. Colabordnd cu secretariatul, CR stabileste la inceputul fiecirui an universitar lista
studentilor “cazuri sociale” in baza criteriilor din Regulamentul de a burselor si a altor forme de sprijin
material pentru studentii Universitatii din Oradea, Invatdmant cu frecventa.
Un loc bugetat se dobandeste, indiferent daca studentul este ,,caz social” sau nu, pe bazi de merit
profesional, conform hotararii senatului. Locul bugetat dobandit de un student care reprezinti un ,,.caz
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social” se men{ine atdta timp cat acesta se afld in aceastd situatie (este un caz social). Studentii aflati in
aceastd situafie vor depune la secretariatul facultitii dosarul cu actele doveditoare necesare pand cel tirziu in
ultima zi a sesiunii de restante i mériri de note din toamna.

Analiza de la pct. 8.2.1.3. si pet. 8.2.1.4. se face dupd incheierea sesiunii de restante/mériri de note
s1 se finalizeazd in maximum cinci zile de la finele acesteia.

8.2.1.5. Dupad finalizare, tabelul cu studentii FBS se afigeazi. Eventualele contestatii se depun in
maxim 48 de ore si se solutioneaza in maxim 72 de ore.
8.2.1.6. Dupd rezolvarea contestatiilor se comunica lista definitiva a studentilor FBS pentru anul
universitar urmitor,
8.2.1.7. In situatia in care pentru un program de studii (specializare) / domeniu de licentd /
domeniu fundamental numérul de locuri FBS este mai mare decdt numarul total de studenti (inclusiv cu
taxd), se va proceda la disponibilizarea / transferarea acestora.
8.2.1.7.1. Locurile FBS ramase libere se vor transfera in interiorul facultitii, aplicAnd regulile de
prioritate precizate anterior. Transferul locurilor FBS in interiorul facultitii este de competenta Consiliului
Facultdtii si se comunica pentru aprobare in Senatul Universitatii din Oradea.
8.2.1.7.2. In cazul in care nu existi suficienti studenti pentru acoperirea locurilor FBS in interiorul
facultatii, se va proceda astfel:
a) In acelasi domeniu fundamental transferul intre facultati se face pe baza de conventie Intre
acestea, aprobata de cdtre Senat;
b) Pentru domenii fundamentale diferite si pentru cazurile nerezolvate conform alin. a), locurile
FBS vor fi puse la dispozifia Universitdtii din Oradea, prin adresa oficiald depusa la Rectorat. Repartizarea
acestora se va face pe baza cererilor depuse la Rectorat de catre facultéti care au studenti cu taxa indreptatiti
pentru a ocupa locurile fara taxa, aplicind regulile de prioritate mentionate la punctul 8.2.1.7.3. Numarul
locurilor FBS alocate vor fi in functie de numaérul studentilor cu taxd indreptatiti pentru a ocupa locurile fard
taxa.
8.2.1.7.3. Reguli de prioritate:
a) Pe bazd de stadiu in parcurgerea programului de studii: in acelasi an de studii;
b). La medii egale, regulile de prioritate se stabilesc de citre Consiliul Facultatii.
8.2.1.8. In situatia in care raman libere locuri special alocate studentilor de etnie rroma sau
absolventilor de licee din mediul rural, acestea pot fi realocate astfel:
a) la studenii de etnie rroma sau absolventi de licee din mediul rural inscrisi la alt program de
studii din acelasi domeniu de licentd sau master;
b) la studenti de etnie rroma sau absolventi de licee din mediul rural inscrisi la alt program de
studii din aceeasi ramuri de stiintd sau domeniu fundamental;
¢) dacid nu existd studenti de etnie rromd sau absolventi de licee din mediul rural eligibili
(conform alin. a) si b) locurile se pot transfera la studen{i cetdteni roméni si din state UE, SEE si
Confederatia Elvetiand, cu respectarea specificatiilor de la punctul 8.2.1.7.
8.2.1.9. Procedura se aplicd studentilor care urmeaza studii universitare de licen{3 si master.

8.3. Avizare

8.3.1. Dupd elaborarea PO, conducétorul structurii responsabile (Pr.MA) transmite PO secretarului
C-SCMI pentru a verifica dacd aceasta respectd prevederile SEAQ PS DAC_F.01. Daci nu sunt respectate
prevederile SEAQ_PS DAC F.01, secretarului C-SCMI transmite observatiile citre conducitorul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucritoare. Dupi ce a efectuat modificirile

corespunzdtoare, compartimentul responsabil retransmite secretapului C-SC modificatd, in termen de

maxim 3 zile lucratoare de la primirea observatiilor. :GMTJ)TN%E;?E‘EDE SENAT

o3 16, DEC, 2019

Pregedints; %“": 2
Conf.univ.dr. Yasile-Aurel CAUS
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8.3.2. Conducétorul structurii transmite PO, impreund cu Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ PS DAC F.01), structurilor care utilizeazd procedura respectiva pentru obtinerea avizului acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul procedurilor si o va prezenta presedintelui C-
SCMI pentru avizare.

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
.DIN DATA DE

8.4. Aprobare
Procedura operationala va fi aprobatd de Senatul UO prin HS. i 16. DEC. 20 ”(9),

{ f m . ‘-“‘77
8.5. Difuzarea | Pregedints: 4; ]

! Cor v,
Originalul PO se pastreazd de catre Pr.MA care a elaborat PO si s& ‘dTﬁ.‘PZé]aZ{%“%gflfﬂrﬁ tei de

difuzare a procedurii (conform SEAQ PO Pr.MA 03 F.01) intocmita de cétre secretara Pr.MA, inaintind o
copie a PO si secretarului C-SCMI. Cénd se distribuie copii ale PO, secretara Pr.MA va completa pagina de
gardd a PO cu numirul exemplarului distribuit. Acest numar trebuie s corespundad cu numérul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia

Revizia PO: atunci cdnd un membru al comunitdtii academice, care aplici o PO constatd cd PO
necesitd Imbundtasiri, sau cdnd se constatd cd au avut loc modificdri ale riscurilor specifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activitati ale proceselor didactice, se solicitd revizia PO. In acest Scop, persoana
respectivd Inainteazd o solicitare de revizie Pr.MA care a elaborat PO

8.6.1. Revizia PO urmeaza aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct de vedere al
elaborarii, avizdrii, aprobdrii si difuzrii.

8.6.2. Se completeazd corespunzitor Formularul de evidentd modificiri (conform
SEAQ PO _Pr.MA 03 F.03) de cdtre secretara Pr.MA.

8.6.3. Pagina de garda se schimbd cu numarul reviziei/editiei, impunand avizarea §i aprobarea noii
revizii de cdtre persoanele desemnate.

8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detindtorilor de cétre secretara
Pr.MA, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurii (SEAQ PO_Pr.MA 03 F.01). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzitor lista
de difuzare a procedurii

8.6.5. Secretarul Pr.MA amendeaz3 toate documentele care sunt afectate de modificérile procedurii
formalizate.

8.6.6. Fiecare detindtor al procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea
modificat.

8.7.Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuite se claseazi si se péstreazd timp de 5 ani de cétre secretarul Pr. MA

intr-un spatiu special amenajat. Dupd aceastd perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementdrilor specifice arhivarii.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Prorectorul cu MA si directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea $i mentinerea
acestei proceduri.

9. 2 Decanul facultatll are responsabﬂltatea pentru asigurarea conditiilor §i urmérirea aplicarii

9.3. Secretara sefa (pe facultate) raspunde de efectuarea inregistrarilor pe care le implicd aplicarea
prezentei proceduri.

9.4, Studentul are responsabilitatea:
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J Depunerii cererii si a documentatiei (dosarului), la termen, privind incadrarea in categoria
,cazurile sociale”.
. Depunerea, 1n termenul fixat, a contestatiei daca se considera nedreptitit.
Cazurile sociale au in vedere studentii care se incadreaza in una din urmétoarele situatii:

. Studentii orfani de ambii périnti, cei proveniti din casele de copii sau plasament familial;

. Studentii proveniti din familii monoparentale, care realizeazd un venit mai mic decat
venitul minim pe economie/membru de familie;

. Studentii proveniti din familii care au mai mul{i membrii — elevi si/sau studenti — in

intrefinere si care realizeazd un venit mai mic decat venitul minim pe economie/membru de familie.
9.5. Membrii C-SCMI:
. avizeazd PO realizatd, in termenul prevazut;
. solicitd, dupa caz, efectuarea de modificarii a PO.
9.6. Secretarul C-SCMI:;
o verificdi modul de respectare a prevederilor SEAQ PS DAC 01 la realizarea PO si
formuleaza observatii daci este cazul;
e primeste si Inregistreazd in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizare cu avizele
favorabile ale conducitorilor compartimentelor responsabile;
e supune spre avizare membrilor C-SCMI, PO si redacteaza hotararea C-SCMI privind avizarea
PO;
¢ alocd codul unei PO;
e analizeazi observatiile formulate de alte compartimente §i participa la consultarile organizate
pentru analiza observatiilor, in cazul PO,
¢ Tinainteazd spre avizare presedintelui C-SCMI, PO elaborate;
e analizeazd §i pune pe ordinea de zi a sedintei C-SCMI solicitirile de revizie a PO;
e péstreazd copiile PO;
9.7. Presedintele C-SCMI:
) avizeazid PO;
J conciliazd aspecte neclare in relatia realizator — avizator si ia decizia finald in cazul
lipsei consensului dintre realizator — avizatori.
9.8. Rectorul UO:

3 avizeazd PO 1n CA; APROBAT ATN%E}'A'TD'}DE SENAT
9.9. Senatul UO T =
e aprobd PO prin HS. l 16, DEC. 2019
p.s;ae;;;r'?t&ﬂ7
Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatilor SOOI e v AR
Nr Structura (postul)/
' actiunea I IT 11 v \Y% VI Altele
crt. .
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Pr. MA Flaborare
2 Vice - presedinte Verificare
C-SCMI
3 Presedinte C-SCMI Avizare
4 Decanii facultitilor Aplica
5 Studentul Aplicd
6 Secretara sefa Aplica
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7 Rector Avizare

8 Presedinte SUO Aprobi

9 Director DAC Aplica

10 | Secretar Pr. MA Difuzare | Arhivare

11 | Secretar C-SCMI Arhivare

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

16. DEC. 2019

-
L

Pregedinte:
Conf.univ.dr, urel CAUS
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10 ANEXE
Nr. Denumirea anexei Elaborare | Aprobdi | Numér Difuzare Arhivare Alte
crt. exemplare Loc Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
l Decizia  pentru  numirea | Pr. MA SUO 1 Pr. MA Pr. MA | Dupé caz
comisiei ~de  analizd -
SEAQ PO PrMA 03 A.01
2 Lista studentilor FBS — cazuri | Pr. MA SUO Dupéd caz | Pr. MA Pr. MA | Dupi caz
sociale -SEAQ PO
Pr.MA 03 A.02
3 Lista studentilor FBS — pe Pr. MA SUO Dupd caz | Pr. MA Pr. MA | Dupi caz
bazi de merit profesional -
SEAQ PO Pr.MA 03 A.03
4 Diagrama flux a procedurii de | Pr. MA SUO Dupd caz | Pr. MA Pr. MA | Dupd caz
elaborare a procedurilor —
SEAQ PO Pr.MA 01 A.04

11 FORMULARE
o Pagind de garda - SEAQ PO_PrMA 03 F.01;
e Lista de difuzare - SEAQ PO Pr.MA 03 F.02;
¢ Formular de analiza procedurda — SEAQ PO Pr.MA 03 F.03;
e Formular evidentd modificari - SEAQ PO Pr.MA 03 F.04;

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

16. DEC, 2019
m@a.;zék

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS

13/23



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1 | Pagina 14 din 24
PRIVIND Revizia:
REPARTIZAREA LOCURILOR -
FINANTATE DE LA BUGETUL STATULUI | 2 3 e S 6
AR Structura emitenti: ;
UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic cop: SEAQ_PO_Pr.MA_03
12 CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Pagina de gardd - SEAQ PO Pr.MA 03 F.04 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3
3 Lista de difuzare - SEAQ PO Pr.MA 03 F.01 4
4 Scopul procedurii 6
5 Domeniul de aplicare 6
6 Documente de referinti 6
7 Definitii si abrevieri 6
8 Descrierea procedurii 7
9 Responsabilitati 11
10 Anexe 13
11 Formulare 13
12 Cuprins 14
13 Decizia pentru numirea comisiei de analiz -
SEAQ PO PrMA 03 A.01 15
14 Tabel nominal cu studentii finantati de bugetul statului pe criteriul 16
“cazuri sociale” -SEAQ PO PrMA 03 A.02
15 Tabel nominal cu studentii finantati de bugetul statului pe bazi de 17
merit profesional - SEAQ PO Pr.MA 03 A.03
16 Diagrama flux a procedurii — SEAQ PO Pr.MA 03 A.04 18
17 Formular de analizd procedurd - SEAQ PO _PrMA 01 F.02 21
18 Formular evidentd modificari - SEAQ PO_Pr.MA 03 F.03 24

APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

, 1019 ‘
‘ 1E'DEC‘};F )

Pregedinte:
Conf.univ.dr, %sila—)\uml CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA Prorector Managementul Academic

SEAQ PO Pr.MA 03 A.01

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA .....covrenrerenrecesnanes
str. Universitatii, nr. 1, Oradea
tel. 40 259 432830, fax. 40 259 432789

Nr. data
DECIZIE
In baza prerogativelor care ii revin si a aprobirii Consiliului FACUIH{ ...orvvvvesssnrereeees , decanul decide:
1. Se numeste urmitoarca Comisie de repartizarea locurilor finantate de la bugetul statulul si pentru stablhrea
studentilor “cazuri sociale”, pentru anul UNIVErSItar .......coc.cceveueeeniees , laFacultatea .......c.ocoovrvrrcecniieinennniinnnnnd!

(se va numi o comisie formata dintr-un presedinte, 2 membri-din care unul sa fie student si un secretar)

2. Prezenta decizie va fi transmisd membrilor comisiei §i secretariatului facultafii.
3. Comisia 1si va desfisura activitatea conform programului intocmit de catre Decanul Facultétii

Decan
(nume, semnitura si stampila)

APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

16. DE
f

i

edlnte
Pms(:onf univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

FACULTATEA

Tabel nominal
cu studentii finantati de bugetul statului pe criteriul “cazuri sociale”
pentru anul universitar..............

SEAQ_PO_Pr.MA 03 A.02

Vizat
Decan

Data

16/23

Anul.de Nr credite Media Nr. de fncadrarea in . Orfan (ambii
studiu « . Venitul pe S
. acumulatel ponderati restante | anul de studin parintiy/
Nr. Nume si (gr./sgr.), |, - . . . membru de
> 77, |in anul de| (notd-credit) a | din toti precedent - Plasament
ert. | prenume | domeniul si . . . . familie -
studiu | ultimului ande| aniide | (bugetatsau cu familial/
Programul . . [RON] .
de studiu precedent studiu studiu taxd) Casa de copii
| .
2. |
3. s
4.
5.
n.
Comisia|  Nume si Semnéatura Nume si Semnitura Nume si Semnitura Nume si Semnitura
de prenume prenume prenume prenume
analizi: | Presedinte Membrul Membru2 Secretar
APROBAT [N SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
n 6./DE,|E. 2019
1_._.(' At
Pregedinte e
Conf.univ.df. Vasile-Aurel CAUS
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Structura emitenti:

Prorector Managementul Academic
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Tabel nominal
cu studentii finantati de bugetul statului pe bazi de merit profesional
pentru anul universitar ...................

SEAQ PO Pr.MA 03 A.03

VYizat
Decan

Data

17/23

é:‘l:l(;i(lile Olfgg:z i Nr. credite | Nr.de |Nr. maxim de| Incadrareain
Nr (ar./sgr.) (1?0 ti-credit) acumulate in| restante credite anul de studiu
t. Nume §i prenume dogm.engiu.l’i a anul de din toti | restante din precedent Observatii
ert. Pro ramusl ultimului an studiu anii de toti anii de | (bugetat sau cu
de %tu diu de stu diu‘ precedent studiu studiu taxd)
1. ...
2. o
3.
4. |....
5.
n.
Comisia| Nume si Semnitura Nume si Semnitura Nume si Semnitura Nume i Semnitura
de prenume prenume prenume prenume
analizi: | Presedinte Membrul Membru2 Secretar
[ APROBAT TN SEDINTA DE SENAT
) DIN DATA DE
16. DEC, 2018
\ Proa&ﬁs? (
Conf.univ.dr. Vaslie-Aurel CAUS



UNIVERSITATEA DIN ORAPEA

FINANTATE DE LA BUGETUL STATULUI

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1 | Pagina 18 din 24

PRIVIND Revizia:
REPARTIZAREA LOCURILOR ) s B 5 6

Prorector Managementul Academic

Structura emitenta:

cop: SEAQ_PO_Pr.MA_03

Descrierea procesului

INTRARI

SEAQ_PO_PrMA 03 A.04

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

Legea Educatiei Nationale nr 1 /2011, cu modificarile ulterioare
Legea nr. 441/2001, aprobarea 0O.U.G.nr.133/2000 privind
invatdmantul universitar si postuniversitar de stat cu taxa,

Regulament prind activitatea profesionald a studentilor in baza
Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS).

Regulamentul de acordare a burselor si a altor forme de sprijin
material pentru studentii Universitdtii din Oradea, Invatdmant cu
frecventd

1. PrMA - INITIEREA PO

v

¢ Initiaz¥ elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu
modificérile ulterioare Stabileste Lista PO

A 4

PO + structuri responsabile
+ termene

v i
— 2. ELABORAREA PO =

v

avizare.

¢ PrMA inainteazd secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_03;

o Retransmite secretarului C-SCMI PO modificata (dupa caz) — 3 zile;

¢ Conducitorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazi PO pentru aviz (conform

SEAQ_PO_PrMA_03_F.02) -5 zile;

-PrMA elaboreazid Diagrama Flux a PO si o inainteazd spre verificare,
discutatd si SEAQ PO PrMA 03, la termenele stabilite.

-Secretarul C-SCMI, va nregistra PO in Registrul procedurilor i o va prezenta presedintelui C-SCMI pentru

A

in conformitate cu Diagrama Flux

_DIN DATA DE

=
16. DEC, 2019

| v
l Pregadints: N
| Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS

L

j APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
|
|
|
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA

v

a 7 s T iz
SECRETARUL C-SCMI

Pr.MA;

Primeste PO (conform SEAQ PO DAC 01 F.02)de la

fnregistreaza PO in Registrul procedurilor;
Verifica daca noua PO respecti formatul Procedurii

Structuri care
utilizeazi PO

Respecti
structura
SEAQ PS DAC
01.

Exista

' NU 2 I
DA observatii
A
Presedintele C-SCMI
decizie finalid
Pr.MA
Redacteazd forma finald a PO
—+ 4
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
PO avizati DIN DATA DE
in CA I_
| 16, DEC. 201
| Cat
T Pregadinty:
4. APROBARE SUO A i cAUS
| I
PO aprobati
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impreuna
procedurii

¢ Pistreazi originalul PO si distribuie copii
cu Lista de

e Transmite o copie secretarului C-SCMI

difuzare a

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

v

Originalele PO retrase/revizuite se
arhiveaza conform legii

A A

7. REVIZIE

v

Pr.MA transmite motivatia si
propunerea de modificare a PO
Pregedintelui C-SCMI

h 4

DA

v

PO nu necesita
revizie

h 4

Se reia fluxul de la
punctul 2 din prezenta

Diagrama

| APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE

l 16. DEC, 2013

|
Presedinte: /4

Conf.univ.dr. Vasile-Aurel CAUS
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FORMULAR ANALIZA

SEAQ_PS DAC_01 _F.03

PROCEDURA DE SISTEM SI PROCEDURA OPERATIONALA

Nr. Structura Conducitor Structurid | Inlocuitor de Aviz favorabil
crt. Nume §i prenume drept sau
delegat Semnitura | Data
1 | Prorector Management Academic | Rosca Marcel
2 Prorector Strategie si Bendea Gabriel
informatizare
3 | Prorector Managementul .
oo . . Macocian Eugen
cercetarii §i relatii internationale
4 | Prorector Managemer_ftul . . Prada Marcela
resurselor materiale si patrimoniu
5 P.ro.re'cjtor Servicii studentesti si Burta Ligia
vizibilitate
6 | Director CSUD - UO Tarcd Radu
7 | Facultatea de Arte Andor Corina
8 | Facultatea de Constructii,
Cadastru si Arhitecturd Gombog Dan
9 | Facultatea de Drept Mirigan Valentin
10 | Facultatea de Geografie, Turism si Tes Alexandru
Sport
11 | Facultatea de Inginerie Electrica .
si Tehnologia Informatiei Gerdgn Mixcea
12 Eacultatea de IngmerlelEnergetwa Hora Cristina
s1 Management industrial
13 | Facultatea de Inginerie
Manageriald gi Tehnologicd pele Alexandru
14 | Facultatea de Istorie, Relatii
Internationale, Stiinte politice si Horga Ioan
Stiintele Comunicarii
15 | Facultatea de Litere Mateoc Teodor
16 Faculta‘Fea de Medicina si Maghiar Adrian
Farmacie
17 | Facultatea de Protectia mediului Chereji loan
18 | Facultatea de Stiinte Filip Sanda APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
19 | Facultatea de Stiinte Economice | Bidulescu Alina Tkl <10eN A
20 | Facultatea de Stiinte Socio- Barth Karla 16, DEC. 2019
Umane R
21 | Facultatea de Teologie Ortodoxa Popa Viorel Progedinto: b
“Episcop Dr. Vasile Coman” P b,
22 | Departamentul pentru Pregétirea | Ortan Florica
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Personalului Didactic

23 | Centru de Educatie Continu si Curila Mircea
Dezvoltare a Resurselor Umane

24 | Directia General Administrativdi | Nicula Adrian

25 | Directia Economicd Tripa Sanda

26 | Biroul Juridic Indries Romulus

27 | Serviciul Management Integrat IT | Popescu Daniela

28 | Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

29 | Biroului Securitate si Santate in Bagdi Carmen
Munca - Situatii de Urgenta

30 En:or! Hyperlink reference not Ardelean Adela
valid.

31 | Secretariat Universitate Sava Monica

32 | Birou PPCDI Bococi Dana

33 | Departamentul pentru Asigurarea | Bandici Livia
Calitatii

34 | Departament de Relatii Buran Carmen
Internationale

35 | Biblioteca Ujoc Florica

_DINDATADE

|

APROBAT IN SEDINTA DE SENA

Presedinta: Z‘
Conf.univ.dr. Vaslie-Aurel CAUS
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SERAQ PO _Pr.MA_03_F.04

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

23/23

Nr. | Editia Data Revizia Data Pagina | Descrierea modificarii Semnétura
crt. Editiei reviziei conducatorului
de structura
1 [ 18.09.2017 | 2 18.09.2017 OSGG nr. 4002015
cu modificarile
ulterioare;
2 | 18.09.2017 | 3 30.10.2017 | 9 Legislatia in vigoare
3 [ 18.09.2017 [ 4 16.12.2019 | 9 Legislatia in vigoare
APROBAT IN SEDINTA DE SENAT
DIN DATA DE
16. DEC. 2019
/};C
Eesé,::r‘fﬁivmshAw CAUS




