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CAPITOLUL I

Dispozilii generale

Art. 1. - Prezentul regulament reglementeazd gestionarea actelor de studii 9i a documentelor
universitare in cadrul UO, Gestionarea implicd: primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea
gi casarea actelor de studii gi a documentelor universitare, dupi caz,

Art. 2. - (1) Actele de studii din sistemul nalional de invi!5m6nt superior sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care confirmd studii de invS!5mAnt superior efectuate gi titluri gi/sau calificiri
dobAndite.

(2)Actele de studii conferd titularilor acestora drepturi gi obligalii care decurg din legislalia in vigoare,

(3)Actele de studii sunt de tip diplomi, certificat qi atestat.

(4)Actele de studii se elibereazd in original sau duplicat.

Art. 3. - Documentele universitare sunt:

a) suplimentul la diplomi, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diplomd, dupd caz,
denumite in continuare supliment;

b) foaia matricold sau anexa cu note;

c) registrul matricol;

d) registrul unic de evidenld a formularelor gi de eliberare a actelor de studii;

e) cataloagele;

f) planul de invifimdnt;
g) programele analitice ale disciplinelor din planul de invildmAnt;
h)figa disciplinei;

i) situalia gcolari;
j) adeverinla privind gcolarizarea/absolvireafdrd examen de finalizare a studiilor;

k) adeverinla de autenticitate;

l) adeverinla privind finalizarea studiilor;

m)adeverinla care atesti calitatea de student;

n) decizia de inmatriculare;

o) decizia de exmatriculare;
p) figa de lichidare.

l\rt. 4. - (1) Conlinutul giformatul actelor de studii se stabilesc in confo oare
sii se aprobd prin hotirAre a Guvernului, ini{iatd de Ministerul Educaliei gi Cercetdrii, denumit in
c;ontinuare Minister, aducAndu-se la cunogtinla instituliilor de invdldmdnt superior/Academiei RomAne,
clenumite in continuare institutii.

(2) Datele de pe actele de studii, respectiv din documentele universitare sunt inscrise in limba romAni.

(3) Prin exceplie de la prevederile alin (2), pe acelagi act de studii, supliment, respectiv foaie matricolS,
dupi caz, datele inscrise in limba romAnd pot fi inscrise, in condiliile legii, gi in una sau mai multe limbi
cle circulalie internalionali.

l\rt.5. - (1) Formularele actelor de studii se tipiresc pe hdrtie speciali cu filigran continuu, sunt
inseriate, numerotate gi previzute cu elemente de siguranld gi se brogeazdin carnete de cAte 25 de
bucd!i.

(2) Documentele universitare pot fi tipdrite de citre institulii numai pe hArtie de calitate, astfel incdt sd
se asigure pdstrarea inscrisurillor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor minimale
obligatorii previzute in prezentul regulament.

Aft.6. - (1) lnstituliile pot gestiona numai acele acte de studii $i documente universitare la care au
dreptul in condiliile legii.

(2) Rectorul UO este responsabil pentru organizarea gi desfigurarea activitdlii de gestionare a actelor
de studii qi a documentelor universitare de citre institu{ie.

(3) Desemnarea compartimentelor gi a persoanelor la nivel de institulie gi de facultate/departament
pentru a desfdgura activiti{i de gestionare a actelor de studii si a documentelor universitare se aprobd



de conducerea UO gi se numesc prin decizie a rectorului UO. Persoanele numite sunt rdspunzdtoare,
potrivit legii, pentru gestionarea actelor de studii gi a documentelor universitare.

(4) Rispunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii si in documentele universitare
o poarti persoanele care le-au completat gi persoanele care le-au semnat.

Art. 7. - (1) Formularele actelor de studii necompletate, actele de studii completate qi neridicate de
titulari, actele de studii anulate, precum si duplicatele actelor de studii completate gi neridicate,
documentele (imputerniciri, delegalii, procese-verbale) privind primirea, predarea gi eliberarea
formularelor gi actelor de studii se pdstreazS, astfelincAt sd se realizeze proteclia acestora in condilii
de securitate deplind, cu termen permanent,

(2) Documentele universitare se pdstreazd conform nomenclatorului arhivistic al UO.

CAPITOLUL II

Gestionarea formularelor actelor de studii

Art. 8. - UO transmite anual, la solicitarea Ministerului, stocul formularelor actelor de studii.

Art. 9. - Formularele actelor de studii sunt tipirite, in condiliile legii, de cdtre Compania Nalionald
"lmprimeria Nafionald" S.A., care poartd intreaga rispundere pentru comenzile primite de la institulii
in urma avizdrii acestora de citre Minister gi pentru asigurarea securitSlii tipdririi gi pdstrdrii
formularelor p6ni la ridicarea acestora.

Art. 10. - (1) Formularele actelor de studii se ridicd de citre delegatul universitilii, pe baza comenzilor
avizate de Minister, conform reglementdrilor legale in vigoare.

(2) Formularele actelor de studii sunt preluate de BD, inbaza unui proces-verbal de predare-primire,
completAndu-se in mod corespunzitor registrul unic de eviden!5 a formularelor gi de eliberare a actelor
de studii.

(3) Este interzisi solicitarea de cfitre universitate a expedierii prin pogtd sau pe altd cale a formularelor
actelor de studii.

l\rt. 11. - in situalii exceplionale se pot transfera formulare de acte de studii de la o institulie la alta,
pe baza aprobirii Ministerului, in urma unei cereri motivate, insoliti de documente justificative.

l\rt.12. - (1) La intervale de 10 ani, la nivelul UO se constituie Comisia de seleclionare a actelor de
studii, conform prevederilor legale referitoare la activitatea de arhiv5, stabilitd prin decizia rectorului,
care poate hotiri casarea formullarelor pentru actele de studii necompletate aflate in stoc.

(2) Din comisie fac parte:
a) pregedinte: rectorul/prorectorul care are atribulii de gestionare a actelor de studii;
b) un numir impar de membri, din care cel pulin 2 membri din rdndul persoanelor care rdspund de

gestionarea actelor de studii de la nivel de institulie/facultate 9i 1 consilier juridic;
c) secretar: geful compartimentului de arhivd. Secretarul nu are drept de vot.

(3) Casarea se consemneazd intr-un proces-verbal care se intocmegte in doui exemplare gi

cuprinde, in mod obligatoriu, cel pulin urmdtoarele date: tipul formularului actului de studii, seria gi

numdrul fiecirui formular de act de studii, intervalul propus pentru casare, modul in care a fost casat,
data casirii, data intocmirii, numele gi prenumele pregedintelui, membrilor gi secretarului comisiei si
semniturile acestora,
(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea exemplar se
arhiveazi cu caracter permanent la nivelul institu{iei.

CAPITOLUL III

Gestionarea actelor de studii

sEcTruNEA 1

Cornpletarea 9i eliberarea actelor de studii

/\rt. 13. - (1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueazdin termen de
maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv de doud luni de la
oonfirmarea, prin ordin al ministrului, a titlului de doctor - in cazul diplomelor de doctor.
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(:2) Un act de studii dintr-un carnret cu matci (cotor) gi matca in cauzd sunt completate identic, matca
riim6ndnd in arhiva instituliei cu termen permanent.

hrt. 14. - (1) Completarea unui act de studii se efectueazd computerizat sau prin scriere de mdn5, cu
tug ori cu cernealS de culoare neagrd, cite! gifdrd gtersdturi, rdzuiri, acoperiri cu pasti corectoare.

(t2) in actele de studii datele se'inscriu in ordinea inscrisd in certificatul de nagtere, fdri prescurtdri
sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiald in vigoare. Numele titularului, inifiala/inifialele
p,renumelui/prenumelor tatilui (mamei, in cazul in care tatdl este necunoscut) gi prenumele titularului
actului de studii se scriu cu majuscule, format de tipar, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea
semnelor diacritice.
(t3) in cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o student/studentd depune cerere
p,entru modificarea numeluidin cr-.rtificatul de nagtere depus inilial, insoliti de copii certificate conform
cu originalul ale documentelor oficiale din care rezulti numele nou giinbaza cdrora s-a eliberat un alt
certificat de nagtere, pe baza aprobdrii cererii de cdtre conducerea instituliei se procedeazd la

nrodificarea solicitatd in registrul matricol gi in documentele universitare care se vor intocmi ulterior
solicitdrii gi, ulterior, in actele de studii.

(,4) in cazul persoanelor care au cetdlenia unui stat te( al Uniunii Europene, denumili in continuare
cetdleni striini, completarea actelor de studii se realizeazd Tn conformitate cu datele inscrise in
prasaport giin alte inscrisuri oficiale care atestd starea civild, emise de statul care a eliberat pagaportul.
irr situalia in care, pe parcursul gcolarizirii, studentul striin igi modificd datele de identificare (numele
si/sau prenumele) cu care a fost inmatriculat, urmeazi a se proceda la actualizarea scrisorii de
arcceptare cu noul nume. Daci existi neconcordanld intre paqaport gi inscrisurile oficiale, prevaleazi
dlatele din pagaport.

(5) Pe actele de studii prevdzute cu "Loc pentru fotografie" se lipegte fotografia
r,eceflt, pe hArtie fotograficd, color, format 3 x 4 cm, astfel inc6t sd acopere

(6) Actele de studii se semneazl de citre persoanele ale cdror funclii sunt
stilou sau cu pix de culoare albastrd, nefiind admisd aplicarea parafei. Actele de
de persoanele aflate in func{ie la data completdrii actului de studii.

(7) Timbrul sec (T.S.) al instituliei, cu inscrisurile in clar, se aplici pe actul de

(8) Sigiliul instituliei, cu inscrisurile in clar, se aplicd pe ,,Locul pentru sigiliu" (L.S.),

l\rt. 15. - (1) inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifici existenla gi corectitudinea
inscrisurilor imprimate - in raport cu modelele de referinld, precum si a datelor ce urmeazd a fiinscrise
- prin confruntare cu datele din documentele oficiale in cauzd.

(2) Denumirea localititii de nagtere care se inscrie in actele de studii este aceea din cefiificatul de
iragtere sau, dupi caz, noua drenumire oficiald in vigoare la data completdrii. in cazul studenlilor
sitrdini, denumirea localititii de nastere este aceea din pagaport gi alte inscrisuri oficiale. Daci existd
neconcordan(5 intre pagaport gi inscrisurile oficiale, prevaleazd datele din pagaport.

l\rt. 16.- (1) in situalia in care tltularul unui act de studii igi schimbi numele sau prenumele pe cale
ardministrativi sau prin hotdrdre judecitoreascd, dob6ndind un alt certificat de nagtere, poate solicita
erliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea este adresatd conducerii UO, fiind insolitd de actul de studii eliberat inilial in original, de
erctul administrativ, respectiv de hotirArea judecdtoreascd din care rezultd schimbarea nltmelui,
precum gi celelalte acte de stare civild cu noul nume.

(3) in registrul unic de evidenld a formularelor gi de eliberare a actelor de studii, in registrul matricol,

F)recum si in supliment sau in foaia matricold se consemneazd la rubrica: menfiuni, informa{ii
suplimentare, observalii, dupd caz, modificarea survenitd, trecAndu-se numdrul hotirAriijudecdtoregti
siau a actului administrativ in baz:a cdruia s-a fdcut modificarea.

l\rt. 17. - (1) in vederea completiirii actelor de studii, secretariatele facultSlilor/DPPD intocmesc tabele
nominale cu absolven{ii care urrneazd sd primeasci actele de studii respective, pe domenii, programe
de studii gi forme de invdldm6nt in termen de maximum 60 de zile de la data promovdrii examenelor
de finalizare a studiilor.

l2l La inscrierea in aceste tabek: a datelor prevdzute in formularele actelor de studii se au in vedere
prevederile din prezentul regulament. Tabelele in cauzA se semneazi de cdtre decanul
facultdlii/directorul DPPD gi secretarul-gef al facultdliilDPPD.

(3) in termen de 60 de zile de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor se inainteazd cdlre
llD tabelele nominale cu absolvenlii si doui fotografii realizate recent, pe hArtie fotografici, color,



format 3 x 4 cm, pentru fiecare absolvent,

Art. 18. - (1) Actele de studii se completeazi si se elibereazd de cdtre institulia la care absolventul a

sus{inut si a promovat examenul de finalizare a studiilor,

(2) UO face publice, prin afigare pe pagina web, condiliile de eliberare a actelor de studii.

Art. 19. - (1) Actele de studii se elibereazi titularilor in maximum 12 luni de la promovarea examenelor
de finalizare a studiilor, respectiv in maximum doud luni de la acordarea titlului de doctor.

(2) in situalia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat imputernicitului
acestuia, pe bazd de procurd autentificatd la notariaUimputernicire avoca{iald in copie certificatd
conform cu originalul, in care se menlioneazdin mod expres faptul cd imputernicitul poate ridica acte
de studii.

(3) in cazul in care procura notariali a fost intocmiti pe teritoriul altui stat, aceasta se depune in
crriginal, fiind insolitd de traducerea legalizatS. Procura trebuie si fie apostilatd sau supralegalizatd de
autoritilile competente ale statului pe al cdrui teritoriu a fost intocmitd, cu exceplia celor intocmite in
statele care au incheiat cu RomAnia convenlii, tratate sau acorduri privind asistenla juridici in
nnaterie civili, care prevdd scutirea de orice legalizare, Se acceptd imputernicirile efectuate la

ambasadele sau consulatele Rom6niei din diverse state. imputernicirile efectuate sub semndtura
ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau apostilate/supralegalizate.

(4)inscrisurile men{ionate la alin (2) si (3) se pistreazi cu termen permanent in arhiva instituliei care
elibereazd actul de studii.

Art.20. - (1) Actul de studii se elibereazd titularului/imputernicitului dupd verificarea de cdtre
tiltular/imputernicit a datelor inscrise in acesta, pe baza prezentdrii documentului de identitate (carte
de identitate sau pasaport valabile).

(2) Titularul semneazd pentru primire in toate locurile prevdzute cu semndtura titularului, iar la rubrica
'iMenfiuni" se va completa seria gi numirul actului de identitate. imputernicitul semneazd pentru
primire in toate locurile previzute cu semndtura titularului, mai pulin pe actul de studii; operaliunea de
eliberare se consem neazd in registrul unic de evidenld a formularelor gi de eliberare a actelor de studii
c;ompletAndu-se numele gi prenumele, calitatea, denumirea gi numirul documentului la rubrica
"Menliuni".

l\rt.21. - (1) Actele de studii irrtocmite si neridicate de titulari/imputernicili se pistreazdin arhiva
instituliei, cu termen permanent.

(2) Actele de studii intocmite si neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate unui membru
erl familiei titularului (soflsolie, ascendent ori descendent de gradul I sau ll), in baza unei cereri
aprobate de conducerea institulirai, insolitd de copie certificatd conform cu originalul a certificatului de
cleces si de o declaralie pe propria rispundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor acte
cle studii.

(3) Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei indreptdlite 9i prin intermediul ambasadei
(consulatului) ldrii respective in Rom6nia sau al ambasadei (consulatului) RomAniei din lara de
resedintd a acesteia. in acest caz, la eliberarea actului de studii delegatul desemnat de
ambasadd/consulat semneazS in registrul unic de evidenli a formularelor gi de eli
studii, fdri a semna pe actul de studii.

SECTIUNEA a2-a

Completarea 9i eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art.22. - in cazul pierderii, deterioririi, distrugerii, plastifierii unui act de studii se elibereazd un duplicat
alactului de studii, dacd in arhiva instituliei se gdsesc matca actului respectiv Si/sau alte documente
legale din care rezultd situa{ia studiilor titularului, Dacd arhiva a fost distrusd in condilii de fo(5 majord
(calamititi naturale, incendii etc ), duplicatul se elibereazi ca urmare a reconstituirii situaliei gcolare
<je citre institutie.

Art.23. - (1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseazd conducerii instituliei
o cerere insolitd, dupd caz, de urmitoarele documente:

a) declaralie scrisi a titularului actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare siimprejurdrile Tn care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat;

b) copie certificatd conform cu roriginalul a certificatului de nagtere;

Prtgedinte:
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c) doui fotografii - realizate recrant pe hdftie fotograficd, color, format 3 x 4 cm - ale titularului actului;

d) dovada publicirii in Monitorul Oficial al Rom6niei, Partea a lll-a, in cazul
actului de studii;

e) dovada pli{ii taxei pentru eliberarea duplicatului;

f) actul deteriorat sau plastifiat, in original;

g) procura notariald/imputernicirea avocalial5 in copie certificati cu originalul.

(2) Cererea previzuti la alin. (1') se poateintocmi de cdtretitularul actului de
imputernicitul acestuia.

(3) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul acestuia se
adreseazd Regiei Autonome ,,Monitorul Oficial", anunlul urm6nd sd cuprindd urmitoarele date:
denumirea actului de studii original; numele, iniliala/inilialele prenumelui/prenumelor tatilui (mamei,
in cazul in care tatSl este necunoscut), prenumele titularului; anul finalizirii studiilor in cauz5; seria gi

numdrul actului respectiv, numdrul gi data la care a fost inregistrat in registrul unic de evidenld a

formularelor gi de eliberare a actelor de studii; denumirea institu{iei emitente.
Art.24. - (1) Duplicatul unui act de studii conferi titularului aceleagi drepturi ca gi actul de studii original
qi se realizeazd pe un formular identic sau similar celui original, dupd procedura generald prevdzutd
lir actele originale.

(2) in cazul in care la nivelul instituliei nu se mai gisesc formulare identice sau similare cu cele
originale se aplici prevederile art.11.
(3) in cazul in care, la nivel nafional, nu se gdsesc formulare similare cu cele originale, destinate
prromofiilor de studenli inmatriculali inaintea intrdrii in vigoare a Legii invdlSmintului nr.84/1995, se
procedeazd la comandarea de la Compania Nalionali "lmprimeria Nalionale" - S,A. a formularelor,
conform modelelor reglementate prin Legea invilSmAntului nr. 84/1995, republicatS, cu modificdrile gi

completirile ulterioare, in urma avizdrii de cdtre Minister.

(4) Pe duplicat se menlioneazd urmdtoarele inscrisuri suplimentare, scrise cu tug sau cu cerneald de
culoare rogie, intr-un spaliu corespunzdtor, dupi cum urmeazd:

a). in partea de sus: DUPLICAT; seria gi numdrul actului original eliberat;

b). in locurile pentru semndturile corespunzdtoare celor de pe actul original - (S.S.);

c). in partea de jos, dreapta - Nr (numdrul de inregistrare acordat de institulie din registrul unic de
evidenld a formularelor si de eliberare a actelor de studii) din .........,........(data);

d), pe verso -,,Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului/pregedintelui Academiei
Romdne (denumirea institufiei) nr. din ,.,.............. (data)
Confirmdm autenticitatea inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii", text care este urmat
de funcliile (rector, secretar gef universitate, decan/director, secretar gef facultate/secretar
deparlament, dupd caz) care sunt inscrise pe actele de studii similare celui in cauzd,la data
intocmirii duplicatului, gi de semndturile persoanelor care ocupd funcliile respective.

(5) Sigiliul instituliei se aplici doar pe versoul duplicatului gi mdtcii, in stAnga semndturii rectorului 9i,
dupd caz, in funclie de modelul tipizatului, gi pe fotografii. Timbrul sec al institufiei se aplici in locul
rnarcat.

l\rt. 25. - (1) Titularul sau imputernicitul poate ridica duplicatul unui act de studii in termen de maximum
i)0 de zile calendaristice de la data aprobdrii cererii.

(2) Duplicatele intocmite gi neridicate se pdstreazi cu termen permanent,

(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueazi in condi(iile practicate la eliberarea actelor
originale.

(4)in registrul unic de evidenld er formularelor gi de eliberare a actelor de studii gi pe matca actului de
studii original se inscriu seria gi numirul duplicatului eliberat.

/\rt. 26. - Dacd duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului i

se elibereazd un alt duplicat, la oerere, in condiliile prezentate mai sus gi cu menliunea ci pe acesta
se inscriu suplimentar seria gi nrrmdrul duplicatului/duplicatelor anterior/anterioare, precum gi data la
care acesta/acestea a/au fost eliberat(e), cu respectarea prevederilor prezentului regulament.

Art.27. -(1)in situalia in care completarea gregitd a actului de studii sau a duplicatului, dupi caz,
este sesizati la nivelul UO anterior eliberirii actului, se va completa un nou act de studii
corespunzitor.
(2) in cazul in care titularul constati gregeliin actul de studii sau in duplicat, dupi caz, dupi o perioadi

Prefedinle:
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de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseazd in scris conducerii UO, in vederea eliberdrii unui
nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupi caz. Cererea este insoliti de actul de studii sau duplicatul
completat gregit, in vederea anuilirii acestuia 9i pistririi in arhiva instituliei, cu termen permanent.

(3) in cazurile prevdzute la alin. (2), conducerea UO dispune completarea altor formulare
corespunzdtoare pe care se ins<;rie, la subsol, nota: ,,Prezentul/a . (act de studii/duplicat)

inlocuiegte (actul de studii/duplicatul) cu seria gi nr. .......,
prrecum qi cu nr. de inregistrare ....,...,...,, acordat de Universitatea din Oradea din registrul unic de
evidenld a formularelor gi de eliberare a actelor de studii) ,.,..,,....,, din
acesta (aceasta) con{inea unele erori."

SECTIUNEA a 3-a

Anularea actelor de stud i i/duplicatelor

Art. 28. - (1) Conducerea UniversiSlii dispune anularea formularelor
completate cu gregeli, gtersdturi, addugdri, murdare, deteriorate, plastifiate, cu sigiliul aplicat in mod
necorespunzdtor sau in cazul previzut la aft. 16 gi intocmirea altora corespunzitoare, Aceastd
crperaliune se realizeazd prin scrierea cuvdntului "ANULAT" pe toati diagonala imprimatului, at6t pe
actul de studii, cAt si pe matcd (cotor),

(2) Men{iunea de anulare se inscrie gi in registrul unic de evidenli a formularelor gi de eliberare a

actelor de studii, tdind cu o linie rogie gi scriindu-se cuvAntul "ANULAT" pe rdndulformularului gregit.
irT stAnga rdndului anulat se scrir: cu rogu numdrul curent la care se regisegte actul de studii refdcut
corespunzdtor.
(3)Actele de studii/duplicatele anulate se arhiveazd cu termen permanent.

l\rt. 29. - (1) in cazul in care este necesar, UO intreprinde demersurile necesare pentru anularea
actelor de studii/duplicatelor gi/sau documentelor universitare eliberate referitoare la studii care nu au
fost efectuate de cdtre titular, oblinute prin mijloace frauduloase, prin incSlcarea Codului de etici Si

deontologie universitari sau a altor prevederi legale,

(2) in situalia prevdzuti la alin. ('l) se face menliunea in registrul unic de evidenli a formularelor gi de
eliberare a actelor de studii, precizindu-se documentul in baza cdruia s-a anulat respectivul act de
studii.

(3) Anularea unui act de studiiin condiliile alin. (1) este fdcutd publicd in Monitorul Oficial al Romdniei,
Partea a lll-a, de cdtre institutia r:are l-a eliberat.
(a) in cel mult 5 zile lucrdtoare de la data publicdrii in Monitorul Oficial al RomAniei se informeazi
Ministerul.

CAPITOLUL IV

Gestionarea documentelor universitare

l\rt. 30. - (1) Documentele universitare prevdzute la ar1. 3 se intocmesc cu respectarea elementelor
rninimale obligatorii, respectiv cu respectarea rubricaliei din formular previzute in prezentul
regulament.
(2)in documentele universitare clatele se inscriu in ordinea inscrisd in certificatul de nagtere. Acestea
se inscriu fdri prescurtdri sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiald in vigoare,

(3) in cazul cetSlenilor str5ini datele se inscriu in ordinea inscrisd in pagaport gi in alte inscrisuri
oficiale, In situatia in care existi neconcordanli intre pagaport giinscrisurile oficiale, prevaleazd datele
din pagaport.

(4) Dacd pe parcursul gcolarizdrii survine modificarea stirii civile, datele din certificatul de cisdtorie
se inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunz5toare, firi ca ulterior acestea sd fie
inscrise in actele de studii.

(5)Toate rubricile rdmase libere se bareazd.
(6) Este interzis sd se facd gtersituri, rdzuiri, acoperire cu pastd corectoare, prescurtdri si/sau
addugdri in documentele universitare.
(7) Dupd completare, semnare qi qtampilare, toate documentele universitare devin documente cu regim
special.

(8)in cazul pierderii, deterioririi, distrugerii, plastifierii sau in cazul descris la art. 16 se intocmesc $i
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se elibereazi alte documente universitare in original.

Art. 31. - (1) Suplimentul la diploma / foaia matricoli se intocmegte gi se elibereazi in conformitate
c;u actele normative in vigoare, pebazainscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exactd a datelor,
frird modificarea acestora,
(2) Suplimentele la diplomd / foile matricole se elibereazd de secretariate
rispund de exactitatea datelor inrscrise in aceste acte, Se vor utiliza
aprobate prin ordin al ministrului de resort/hotirdre de guvern.

(3) Suplimentul la diplomd se genereazd din aplicalia Uniweb.

(4) Suplimentul la diplomi se redacteazd bilingv.

(5) La completarea Suplimentului la diplomd nu este permisd prescurtarea sau abrevierea
inscrisurilor. Denumirea universititii 9i facultitii se va completa cu majuscule. Se va scrie domeniul
studiat gi programul de studii/specializarea, conform nomenclatorului domeniilor gi specializarilor in
v'igoare gi Hotirdrii de Guvern der la data cAnd absolventul a fost admis in anul l. Iniliala tat6lui gi codul
numeric personal nu se completeazd in cazul cetdtenilor striini,
(6) Suplimentele la diplomd semnate la nivelul facultdlii se vor transmite, centralizat, pe promolii gi

programe de studii, la BD pentru verificare gitransmitere la semnat la nivelul rectoratului, in termen de
rnaxim 9 luni de la data sesiunii de suslinere a examenului de finalizare a studiilor. Suplimentele la
cliplomi vor fi transmise individural doar in cazul absolventilor care au solicitat eliberarea diplomei in
regim de urgenld.
(7) Suplimentul la diplomi I foaia matricoli se emite pentru toli absolventii facultdtii / DPPD care au
sustinut gi promovat examenul de finalizare a studiilor gi se va elibera doar absolventilor care au figa
de lichidare semnati gi care au completat chestionarul privind monitorizarea profesionalS a

absolventilor. La fel se va proceda 9i cu eliberarea actelor in original din dosarului absolventului.

(lB) Facultdtile/DPPD intocmesc un registru de eviden[5 a eliberdrii suplimentului la diplomd i foii
nratricole, in care fiecare absolvr:nt care ridicd aceste documente va semna de primire, indicdndu-se
data la care documentul a fost riclicat.

(9)in cazul pierderii sau distrugerii suplimentului la diplomd / foii matricole, se poate elibera un duplicat
arl acestuia. Pe noul document de studii eliberat se va mentiona distinct,,DUPLICAT" gi se va mentiona
clata eliberirii. Pentru eliberarea duplicatului, titularul adreseazd in scris conducerii UO o cerere,
insolitd de documentele specificiate la art.23.
(10) Suplimentul la diplomi 9i cluplicatul acestuia se elibereazd titularului; eliberarea duplicatului se
erfectueazd in condiliile practicate la eliberarea documentului original. in situalii bine motivate, cAnd
titularul nu se poate prezenta, documentul de studii poate fi eliberat imputernicitului acestuia, cu
erprobarea rectorului, pe baza unei procuri care sd menlioneze in mod expres faptul ci imputernicitul
poate ridica documentul de r;tudii respectiv, autentificatd la notariat, in aceleagi condilii de
siupralegalizare si apostilare ca q;i in cazul actelor de studii. Procura notariald se pistreazd, cu termen
permanent, in arhiva facultSlii.

l\rt.32. - (1) Foala matricoli siau anexa cu note se intocmegte pe baza inscrisurilor din registrul
rnatricol, prin copierea exactd ar datelor, fdri modificarea acestora. Acestea se completeazd gi cu
funclia, numele, prenumele gi semndtura persoanelor din institulie, aflate in funclie la data completdrii
(rector, secretar gef universitate, decan, secretar sef facultate) gi se aplicd sigiliul instituliei.

(2) Foaia matricoli sau anexa cu note insoles,te, dupd caz, actele de studii sau poate fi eliberati gi la
cerere.

/\rt.33. - (1)in registrul matricol datele se completeazd in conformitate cu prevederile art.30,
oonform datelor din certificatul dr: nagtere.

(2) Prin excep{ie de la aft. 30 alin. (6), modificarea unor rubrici se face pentru indreptarea unor erori
siau omisiuni comise cu ocazia inregistririlor, prin bararea textului gregit printr-o linie orizontald trasd
cu cernealS rogie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneali rogie. Modificarea este semnati
de cdtre secretarul sef facultate/rJepartament gidecan/director, dupd caz, si se gtampileazd.

(3) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, ini(ialei sau a localitdlii de nagtere ale titularuluiin
registrele matricole, dacd schimbarea in cauzd s-a produs dupd data de absolvire a anilor de studii,
cu excep{ia situaliei previzute ler art. 16.

(4) Registrele matricole se tipdresc anual din aplicalia Uniweb. in baza deciziei de inmatriculare,
s;tudentii sunt inscrigi in registrul matricol pAni cel tArziu la inceputul sesiunii din iarnd.

Prcsodinlu:
Qnf.udv.dr.



(5) Se completeazd toate rubricile din registrul matricol: datele personale ale studentului, date
referitoare la admitere, numdruldecizieide inmatriculare, actele prezentate la inmatriculare etc. in cazul
studentilor strdini se va trece gi numdrul actului care permite inmatricularea (atestat sau scrisoare de
acceptare la studii). Numele gi prenumele studentului se vor completa cu litere mari de tipar, precizdnd
initiala sau initialele tatdlui (mamei, dacd tatdl este necunoscut), conform certificatului de nagtere.

(6) in cazul studentilor inmatricula[i intr-un an superior, se va men[iona la rubrica de ,,Observa[ii"
urmitoarele: ,,inmatriculat in anul ... de studii, cu echivalarea planului de invdlamdnt gi examene de
diferen{d, in baza .......', specificAndu-se toate detaliile gcolarizdrii anterioare,

(7) Numele oblinut in urma cdsritoriei se va menliona la rubrica de ,,Observalii",
clocumentul in baza cdruia a fost fdcutd completarea.

(8) Nu se admite modificarea numelui sau a localititii de nagtere ale studentului
clacd schimbarea in cauzd s-a produs dupd data de absolvire a anilor de studii.

(9) Denumirea localititii de nagtere care se inscrie in registrul matricol gi ulterior in
atceea din certificatul de nagtere sau, dupd caz, noua denumire oficiald in vigoare.

(10) Registrul matricol va contine planul de invdtdmAnt pentru fiecare an de

i

crbligatorii, optionale 9i facultativel. In cazul studenlilor care beneficiazd de mobilitdti ERASMUS+ acest
lucru se va evidentia distinct, conform procesului verbal de echivalare gi recunoagtere a creditelor
obtinute in timpul programului.

(11)La finele fiecirui an universitar, in registrele matricole vorfi consemnate notele de promovare 9i
oreditele obtinute de student (p€ind la 1 noiembrie a anului calendaristic, cu exceplia anului terminal
c;And termenul limitd de completare a notelor este de 5 zile inainte de data examenului de finalizare a

studiilo$. Aceastd situatie se va regisi gi in aplicalia Uniweb. Dupi incheierea fiecdrui an de studii,
registrul matricol se va semna gi parafa de cdtre secretarul gef gi decanul facultSfii,

(121 La finalizarea studiilor, registrul matricol se completeazd cu datele menfionate in rubricatura
aferenti gi notele obtinute la examenul de finalizare. ln cazul in care un absolvent se prezinti de mai
rnulte ori la examenul de finalizare (in urma nepromovdrii la prima inscriere), se vor consemna
rezultatele obtinute la fiecare sesiune de examene de finalizare la care a fost inscris.

(13) in cazul unuistudent care, datoritd reludriistudiilorin acelagi an de studii/ revenirii din intrerupere
cle studii / reinscrierii in an terminral in regim cu taxd de disciplind, beneficiazd de echivalarea planului
cle invitimAnt cu cel al unei alte promotii, cu sustinere de examene de diferentS, se va specifica la
rubrica de,,Observalii" acest lucrr"r 9i i se va deschide o noud pagind de registru matricol, care va contine
prlanul de invdtimAnt al promotiei cu care va termina studiile. La ambele rubrici de,,Observafff'se va
s;pecifica ,,continuare in Regist,rul matricol, vol. ..., pagina...", respectiv ,,continuare din Registrul
rnatricol, vol. ..., pagina...", cu pdLstrarea numirul matricol acordat inilial.

(1a) Rdspunderea pentru corerctitudinea completdrii registrelor matricole revine secretarului de
facultate, secretarului gef de facultate/ DPPD gi decanului facultdfi/directorului DPPD.

(15) Registrele matricole completate au termen de arhivare permanent. Registrul matricol se
numeroteazd, pe ultima pagind se face mentiunea ,,prezentul registru conline un numdr de ... file", se
certificd prin semndtura secretarului gef de facultate gi a decanului gi prin aplicarea gtampilei facultitii.

l\rt.34. - (1)in registrul unic de evidenfd a formularelor 9i de eliberare a actelor de studii se
consemneazS: numdrul de ordine dat de institulie; seria gi numdrul actului de studii; numele,
iniliala/inilialele prenumelui/prenrumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatdl este necunoscut) 9i
prenumele titularului; locul gidata nagterii titularului; prenumele pdrinlilor; anul si sesiunea examenului
de finalizare a studiilor; institulia care a asigurat gcolarizarea; domeniul, specializarea, programul de
studiu; media examenului de firralizare a studiilor; promofia; data eliberdrii; numele, prenumele gi

semndtura persoanei care a eliberat actul de studii; semndtura de primire a actului de studii de cdtre
titular/imputernicit; seria gi numdrul actului de identitate; menliuni.

(2) Registrul unic de evidenti a formularelor gi de eliberare a actelor de studii se pagineazd, se
parafeazd cu sigiliul institu{iei, primeqte numdr de inventar gi se arhiveazd cu termen permanent.

/\rt.35. - (1)Cataloagele de note cuprind urmitoarele elemente minimale obligatorii:
a) antetul: denumirea institul;iei, denumirea facultSlii care gestioneazd gcolarizarea, denumirea

domeniului de studii gi a programului de studii - conform hotdrArii Guvernului in vigoare la data
inmatriculdrii, forma deinviifdmAnt, loca{ia geografic5, anuluniversitar, anulde studii, semestrul,
seria/grupa;

b) datele despre evaluare: tipul evaludrii - examen/verificare/colocviu, denumirea disciplinei si
numdrul de credite conform planului de invdfdmAnt, numele, prenumele gi gradul didactic al



evaluatorilor, data sustinerii evaluerii;
c) conlinutul catalogului: numele si prenumele studenlilor, conform registrului matricol, din

grupa/seria/anul de studii irr care se sustine evaluarea gi care au dreptul
din anul universitar in care se prezinti studentul la evaluare,
semndturile evaluatorilor;

d) semndturile secretarului, secretarului Eef gi decanului facultdlii, prin
inscrise in catalog;

e) numerotare: numdrul pagirrii din totalulde pagini ale catalogului.

st__
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(2) Cataloagele de note se intocmesc din aplicalia Uniweb pentru fiecare disciiline- pn

inrvdtdmAnt. Obligatoriu se vor completa toate rubricile existente ale formularului: facu
clepartamentul, domeniul de sturdii, programul de studii, tipul evaludrii (examen/verificare/colocviu),
clisciplina, codul disciplinei, nunrdr de credite, anul universitar, anul de studiu, semestrul, numdrul
rnatricol, grupa gi numele studentilor, numele cadrului didactic titular de disciplini ca examinator etc. Si

sie va numerota numdrul de paginii din totalulde pagini ale catalogului.

(3) Cadrul didactic examinator va prelua de la secretariat doar cataloagele gtampilate gi semnate de
c;dtre secretarul gef facultate/ DPPD gi decanul facultd[ii/directorul DPPD, la care se atageazi anexa la

oatalog, generatd din aplicalia Uniweb, care con[ine urmdtoarele informalii:
. studentii care nu au taxele de gcolarizare achitate la zi gi nu pot participa la examen;
. studentii care nu au depus la secretariat un exemplar semnat al contractului de gcolarizare gi/sau

contractul anual de studii;
o studenlii care au achitat ta;xa de refacere de disciplini pentru disciplina respectivS.

(4) Titularul de disciplini examinator va completa catalogul conform regulilor stabilite in RAPS. Notele
ercordate se vor trece in catalog in rubrica aferenti, consemnAnd data examindrii, sub semndturi
prroprie, pentru fiecare student examinat. Dacd la data programatd studentul nu participd la examen, se
I'a proceda identic, menlionAndu-se ,,abse nt' in rubrica previzut6 pentru noti, in cazul unei note
c;orectate, cadrul didactic examinator va semna in dreptul corecturii.

(5) Cadrul didactic care asistd la examinare, in mod obligatoriu, igi va consemna numele 9i prenumele,
clata gi semndtura in spatiul menrtionat expres.

(6) Dupa examinare, cataloageler vor fi depuse la secretariatul facultdtii/DPPD, la termenele prevdzute
in RAPS. Secretariatele facultSlilor vor introduce in aplicatia Uniweb rezultatele evaludrilor in maximum
l!zile de la data preddrii cataloagelor de citre cadrele didactice,

(7) Dupe fiecare sesiune de examene, cataloagele se vor indosaria pe domenii/programe de studii 9i
erni de studiu. Cataloagele de note sunt documente de studii cu regim special gi au termen de arhivare
permanent.

(8) Modificarea notelor/calificativelor/absenlelor se realizeazd de cdtre titularul disciplinei prin bararea
cu o linie orizontald, cu cerneald rogie, a notei/calificativului/absenlei, Noua not5/calificativ/absenld se
rra inscrie dedesubt, tot cu cernerald rosie, fiind semnati de cdtre titularul disciplinei.

/\rt. 36. - Planul de invilimdnt, figa disciplinei gi programele analitice ale disciplinelor din planul

de invdlimAnt se intocmesc in conformitate cu prevederile Procedurii privind elaborarea gi aprobarea

trtl an u ril or de i nv d[dm 6 nt.

Art.37. - (1) Situafia gcolari se completeazd numai la cererea titularului/imputernicitului, in baza
aprobdrii acesteia de cdtre conducerea facultdlii.

(2)Situalia gcolari are ca model de referinld structura suplimentului, se tipdregte din aplicatia Uniweb
tii se elibereazd studentilor la cerere, cu aprobarea conducerii facultdfii, de cdtre secretariatele
facultdtilor. Situalia gcolard va fi semnatd de cdtre secretarul 9ef al facultdtii, decanul facultdlii,
siecretarul gef al universititii gi rector si primegte numdr de inregistrare de la facultate. Situatiile gcolare
se elibereazd titularului/imputernicitului.

/\d. 38. - (1) Adeverinfa privirnd gcolarizarea se elibereazd la cerere gi atestd parcurgerea unei
perioade de studii. Aceasta cupninde urmitoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii,
programul de studii/specializareia, perioada de studii, forma de invd{imAnt, limba de predare, localia
geograficd de desfdgurare, pentru cetd{enii strdini - numirul documentului in baza cdruia au fost
admisi la studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de gcolarizare/adeverinfd/atestat
- func{ia, numele, prenumele si s,emndtura persoanelor din institulie, aflate in funclie la data completirii
('rector, secretar sef universitate, decan, secretar gef facultate) gi sigiliul instituliei.

(2) Adeverinla de absolvire fdiri examen de finalizare a studiilor universitare atestd absolvirea
unui program de studii gi se elibereazd la cerere absolvenlilor care nu au suslinut sau nu au promovat

t0



erxamenul de finalizare a studiilor. Adeverinla se tipdregte din aplica[ia Uniweb gi se elibereazl
studentilor la cerere, cu aprobarea conducerii facultdlii, de cdtre secretariatele facultdtilor. Este
semnatd de cdtre secretarul gef al facultdtii, decanul faculti[ii, secretarul gef al universititii si rector gi

prrimegte numdr de inregistrare de la facultate. Aceste adeverin[e vor avea acelagi format ca gi

l\deverinlele privind finalizarea studiilor, dar se va specifica ,,firi examen de licen!d/diplomd/disertatie",
clupd caz, gi se va consemna dorar media de absolvire a anilor de studii,

(3) Adeverinla care atesti calitatea de student in fafa autoritililor din afara ldrii 9i in fala
fllf inisterului se elibereazdla cerere gicuprinde urmdtoarele elemente minimale obligatorii: domeniul
de studii, programul de studii/ripecializarea, perioada de studii, forma de inv5ldmAnt, limba de
prredare, localia geografici de desfdsurare, pentru cetdlenii striini - numdrul documentului in baza
cdruia au fost admisi la sturCii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de
qcolarizare/adeverinld/atestat - I'unclia, numele, prenumele qi semndtura persoanelor din institulie,
erflate in funcfie la data complete"rrii (rector, secretar gef universitate, decan, secretar gef facultate) si
sigiliul instituliei.
(4) in alte situafii decAt cele pre'vdzute la alin. (3), adeverinfa care atesti calitatea de student se
proate intocmi si elibera de citre facultate si se semneazi de secretarul qef facultate gi decan, cu
erplicarea gtampilei facultilii.

Art.39. - (1) Dupi promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolvenlilor li se elibereazi o
Adeverinfi privind finalizarea studiilor, al cirei termen de valabilitate este de maximum 12luni de
lir promovare. Adeverinlele se tipdresc din aplica[ia Uniweb de citre secretariatele facultdfilor gi

prrimesc numdr de inregistrare de la facultate.

(2)Adeverinla privind finalizarea studiilor conferd titularului aceleagi drepturi legale ca gi actul de studii
si este necesar sd conlini funcfia, numele, prenumele gi semndtura persoanelor din institulie, aflate
in funclie la data completdrii (rector, secretar gef universitate, decan,
irrstituliei, precum qi urmdtoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;
b) programul de studii/specializarea;
c) perioada de studii;
d) media anilor de studii;
e) media examenului de finalizare a studiilor;
f) statutul de acreditarelaut<>rizare de funclionare provizorie, forma de invd!5mAnt, limba de

predare, localia geograficii, numdrul de credite gi actul normativ care le stabileste (hotirdre a

Guvernului, ordin al ministrului, dupd caz);
g) numdrul ordinului de minristru/scrisorii de acceptare/aprobirii de scolarizare/atestatului de

recunoagtere a studiilof - pertru studenlii strdini.

(3) Adeverintele semnate la nivel de facultate de citre secretarul gef gi decan se vor transmite
c;entralizat, pe promo[ii gi programe de studii, la BD pentru verificare gitransmitere la semnat la nivelul
rectoratului. Adeverintele vor fi inaintate impreund cu un tabel centralizator care cuprinde datele
personale ale absolventilor gi rezultatele oblinute la examenul de finalizare, semnat de citre secretarul
qref de facultate gi decan (insotite de copii ale certificatelor de nagtere gi alte acte care atestd
sichimbarea numelui, daci este oazul, ale absolventilor respectivi) qi o adresd oficiald din care rezultd
c;i absolven(ii respectivi nu au dratorii fald de UO.

(4) Absolvenlilor li se elibereazd, de reguld, o singurd adeverinld de finalizare a studiilor. in cazul
pierderii sau distrugerii, la cererer, se elibereazi o noui adeverinld, cu un nou numir de inregistrare, al

cdrei termen de valabilitate se incadreazd in perioada de maximum 12 luni calculatd de la promovarea
erxamenului de finalizare a studiilor.

/\rt.40. - (1) Adeverinla de autenticitate certifici autenticitatea, valabilitatea si corectitudinea
inscrisurilor din actul de studii qi suplimentul la diplomdlfoaia matricolS.

(2) Adeverinla de autenticitatel se elibereazd la cererea titularului/imputernicitului gi cuprinde
urmitoarele elemente minimale obligatorii: numele gi prenumele titularului, aga cum apare menlionat
in registrul matricol; perioada de studii, numdrul de credite, profilul/domeniul, programul de
r;tudii/specializarea gi forma der invd!5mAnt absolvite; seria, numirul gi data eliberdrii diplomei;
numdrul si data eliberdrii suplimelntului la diplomd/foii matricole; numdrul gidata documentuluiin baza
cdruia au fost admisi la studii - ordin de ministru/scrisoare de acceptare/aprobare de
s;colarizare/atestaVadeverin!5 (numai pentru cetdtenii strdini); funclia, numele, prenumele gi

semndtura persoanelor din institu{ie, aflate in funclie la data completdrii (rector, secretar qef
universitate, decan, secretar sef facultate) gi sigiliul institu{iei.
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Art. 41. (1) Inmatricularea studentilor se face o singuri datd, la inceputul anului universitar in care
acegtia igiincep studiile la UO, pnin decizie emisi de cdtre Rectorul universiti[ii, la solicitarea nominald
scrisi a conducerii facultililor/DPPD.
(2) in concordan[d cu prevederile RAPS, conducerile facultililor/DPPD vor intocmi tabelele nominale
c:uprinzind studen[ii propugi pentru a fi inmatricula[i, semnate de cdtre secretarul gef de facultate/DPPD
gi decan/director DPPD gi le vrcr transmite la rectorat in vederea aprobdrii gi emiterii deciziei de
inmatriculare, conform modelelor atagate in Anexa 1, precizindu-se baza legald a inmatriculdrii
(concurs de admitere, mobilitate definitivS, reinmatriculare, scrisoare de acceptare la studii etc.).

(3) Termenele de transmitere a propunerilor de inmatriculare la rectorat sunt:
a) celtArziu la data inceperii anului universitar respectiv pentru studen[ii romAni gi din state UE, SEE

gi Confederalia Elvetiand admigi in urma concursului de admitere din sesiunile legale (iulie gi

septembrie) ale anului univ'ersitar respectiv;
b) cel tdrziu pdni la finele semestrului I al anului universitar in curs pentru studen[ii non UE 9i

studentii UE din ani superiori (anul ll gi urmdtorii).

(4) in cazul studenlilor striini qi a studenlilor romAni care au diplomele de bacalaureat/licenfd, dupi
c;az, ob{inute in alti !ar6, facultdtile vor ataga tabelului o copie a atestatului/scrisorii de accepVordinului
de ministru gi a cerlificatului de an pregdtitor/cerlificatuluide competentd lingvistici (dupd caz), precum

E;i o copie ,,conform cu originalul" a diplomelor care atesti studiile anterioare absolvite.

(5) Deciziile de inmatriculare, insotite de tabelele nominale menlionate mai sus, se arhiveazd la
facultate cu termen permanent.

(6) Numele gi prenumele studentului se vor completa conform certificatului de nagtere, precizdndu-se
irriliala/inilialele tatdlui (mamei, dacd tatdl este necunoscut) in cazul cetdtenilor romAni gi conform
pragaportului in cazul cetdlenilor strdini. Initiala tatdlui gi codul numeric personal nu se completeazd in
c;azul cetdtenilor strdini.
(7) Studentii vor fi inmatricula[i pre programe de studii, in mod curent, fdrd a pdstra numere matricole
libere. Studentii care se inmatriculeazi intr-un an superior vor fi inmatriculali in volumul registrului
rnatricol in care se opereazd inrratricularea in acel an universitar, la specializarea pe care o vor urma,
clupd studentii anului I de studii.
(8) Studentii care gi-au intrerupt studiile pe o perioadi determinatS, la reluarea activititii gcolare i9i
prdstreazd numirul matricol acordat initial (acesta este unic pe toatd durata gcolarizdrii).

(9) Conform prevederilor RAPS, la inmatriculare se elibereazd fiecdrui student carnetul de student gi

legitimalia de student pentru reducere/gratuitate la transporl. Fiecare student care primegte legitimatia
pentru reducereigratuitate la trernsport va semna de primire intr-un registru de evidenti al acestor
clocumente, unde se va specifica seria gi numirul legitimatiei eliberate gi data la care documentul a fost
ridicat.

(10) Carnetele de student gi legitimatiile de student pentru reducere/gratuitate la transport se vizeazd
anual (cu exceplia anului universitar in care studentul se afld in intrerupere de studii). in cazul retragerii
de la studii in cursul unui an unirrersitar, acestea se predau la secretariatul facultitii impreund cu foaia
de lichidare.

l\rt. 42. (1) Exmatricularea studenfilor se face la finele anului universitar. Conducerile
facultdtilor/DPPD vor intocmi tabelul nominal cuprinzAnd studentii propugi pentru exmatriculare, semnat
de cdtre secretarul gef de facultate/DPPD 9i decan/director DPPD gi il vor transmite la rectorat in
lrederea aprobirii gi emiterii deciziei de exmatriculare, pAni cel tdrziu ultima zi a anului universitar in
curs, conform modelului prevdzurt in Anexa 2.

(2) Deciziile de exmatriculare, insotite de tabelele nominale menlionate mai sus, se arhiveazd la
facultate cu termen permanent.

(3) Exmatricularea se opereazi in registrul matricol la rubrica ,,Observatii" giin aplicatia Uniweb,

Art. 43. (1) Foaia de lichidare se completeazi obligatoriu pentru fiecare
s;olicitd retragerea dosarului pers;onal de la secretariatulfacultdlii pentru oricare

F finalizarea studiilor;
F transferul de la UO la o alti institulie de invitdmdnt superior;
) cererea studentului de retragere de la studii inainte de finalizarea
D exmatriculare.

(2) Formularul de Foaie de lichidare este prevdzutin Anexa 3 9i va fi adaptat la
sau absolvent gi la specificul faculti[ii, dar cu pistrarea tuturor elementelor din modelul
Anexa 3.

T2



(3) Foaia de lichidare se listeazi din Uniweb.

(4) in cazul studenlilor striini, ser arhiveazd la facultate, cu termen permanent, copii ale urmitoarelor
acte din dosarul studentului/absolventului:

- atestatul/scrisoarea de accept/ordinul de ministru care a stat la baza inmatriculdrii;
- certificatul de an pregititor/certificatul de competentd lingvisticd (dupi caz);
- diploma/diplomele de studii care au stat la baza inmatriculdrii;
- situatia gcolar5 care a stat la baza inmatriculdrii intr-un an superior gi programa analiticd (daci a

fost cazul).

CAPITOLUL V

Dispozilii finale

Art.44. - (1) BD intocmegte anual un raport privind modul de gestionare a actelor de studii, precum gi

stocul acestora, care se aprobi rle conducerea UO gi se arhiveazd cu termen permanent.

(2) UO transmite anual, la solicitarea Ministerului, un exemplar al raportului previzut la alin, (1).

Art. 45. - (1) in cazul dispariliei unui formular de act de studii se sesizeazd organul de urmirire penald
gi se informeazd Ministerul in cel mult 5 zile lucritoare de la data constatdrii disparifiei.

(2) Formularele actelor de studii care fac obiectul alin. (1) sunt declarate ,,nule" prin publicarea de cdtre
institu{ie a unui anun! in Monitorul Oficial al RomAniei, Partea a lll-a.

l\rt. 46. - Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, UO percepe taxe, al cdror cuantum este
stabilit prin hotdr6re a Senatului UO, cu exceplia situaliilor prevdzute laart.27 alin. (1).

l\rt.47. - Prevederile prezentuluri regulamentse aplici incepAnd cu data aprobirii de cdtre Senatul
tJO, dati la care orice dispozilie contrari se abrogS.

I\BREVIERI:

n UO - Universitatea din Oradea;

n BD - Biroul Diplome;
n DPPD - Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic;

n RAPS - Regulamentul privind activitatea profesionalS a studenlilor in baza Sistemului European de
Credite Transferabile.

IREFERINJE:

., Legea educaliei nalionale nr. 112011, cu modificdrile gi completirile ulterioare;

n Regulamentul-cadru privind r,egimul actelor de studii gi al documentelor universitare in sistemul de
invdldmint superior din 27.021.2020, aprobat prin Ordinul MEC nr. 415612020;

n Regulamentul privind activitatea profesionali a studentilor in baza Sistemului European de Credite
Transferabile (ECTS).

ANEXE:

n Anexa I - Modele tabel nominal cuprinzAnd studen[ii propugi pentru inmatriculare;

., Anexa 2 - Model tabel nominal cuprinzAnd studentii propugi pentru exmatriculare;
o Anexa 3 - Model foaie de lichidare.

Cd.uiv.tf, \td+AtlC
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Fiacultatea
Nr.

Anexa 1a

Aprobat
inbaza deciziei nr. I

Tabel nominal
cuprinzAnd studentii propugi pentru inmatriculare la studii universitare de

in urma concursuluide admitere
incep6nd cu anul universitar

Decan Secretar gef

1) ln cazul studentilor striini se trece tara de origine.

Noti: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultdtii gi tipurilor de situatii de lnmatriculare,
dar vor con[ine obligatoriu toate datele din prezentul model.

Nr
crt

Numele gi prenumele Domeniul Programul
de studii

An de
studii

Forma de
TnvdtdmAnt
(lF, lD, FR)

Forma de
gcolarizare
(bugeVtaxd)

Observa[ii1)

ftetedlnlc:
_ C$f,untodr. \tJl+Arrd
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F:acultatea

Anexa 1b

Aprobat
in baza deciziei nr. I

Rector

Nr.

Tabel nominal
cuprinzdnd studenlii propugi pentru reinmatriculare la studii universitare de

incepdnd cu anul universitar

Decan Secretar gef

1) ln cazul studentilor strdini se trece tara de origine.

Notd: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultdlii gi tipurilor de situatii de inmatriculare,
<Jar vor contine obligatoriu toate datele din prezentul model.

15

Nr
crt

Numele gi
prenumele

Domeniul Programul
de studii

An de
studii

Forma de
invdtimAnt

(tF, tD,
FR)

Decizie de
exmatricu-

lare

Cerere de
reinmatricu-

lare

Observatiil)

palAr -rrr



F:acultatea

Anexa 1c

Aprobat
Nr. Inbaza deciziei nr. I

Rector

Tabel nominal
cuprinzAnd studenfii propugi pentru inmatriculare la studii universitare de licen[6

in urma mobilititii definitive
incepAnd cu anul universitar

Universitatea/
Facultatea de

unde vine

Decan Secretar gef

1) in cazul studenlilor strdini se trece fara de origine.

Notd: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultdtii gi tipurilor de situa[ii de inmatriculare,
dar vor contine obligatoriu toate datele din prezentul model.

TPROE TtTtDrqArs|r^T
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Facultatea
Nr.

Decan

1) Se trece [ara de origine.

Notd: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultifii
dar vor confine obligatoriu toate datele din prezentul model.

Anexa 1d

Aprobat
inbaza deciziei nr, I

Secretar gef

Tabel nominal
cuprinzAnd studentii propugi pentru inmatriculare la studii universitare de

cetiteni extracomunitari, cu Scrisoare de acceptare la studii
inr;epAnd cu anul universitar

PrqrSrr;

I7

gi tipurilor de situa[ii de inmatriculare,



Facultatea

Anexa 1e

Aprobat
inbazadeciziei nr, INr.

Tabel nominal
cuprinzAnd studenlii propugi pentru inmatriculare la studii universitare de ,

romini de pretutindeni, cu Aprobare de gcolarizare
incepAnd cu anul universitar

Decan Secretar gef

Numele gi I Domeniul

lpxg&AT k gcr)tiall oE -ur

1) Se trece lara de origine.

Noti: modelele de tabele din anexa 1 se pot adapta specificului facultdtii gi tipurilor de situatii de lnmatriculare,
dar vor con[ine obligatoriu toate datele din prezentul model.
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Anexa 2

Facultatea
Nr.

Aprobat
inbaza deciziei nr. | _

Tabel nominal
cuprinzind studen[ii propugi pentru exmatriculare de la studii universitare de

la finele anului universitar

Decan Secretar gef

1) Credite insuficiente promovdrii anului, restante taxi de gcolarizare, nu a revenit din intrerupere de
studii etc. - dupd caz.

Numele 9i prenumele

I9



F;acultatea

Programulde studii

Anexa 3

promo[ialanul de

FOAIE DE LICHIDARE

fitudentul / Absolventul

studii . an universitar

are nici o obligalie fatd de urmdtoarele sectoare:

forma de invildmAnt , hU

- Biblioteca UniversitSlii din Oradea

- Serviciul Contabilitate / Taxe

- Serviciul Social

- Conducdtor proiect / lucrare finalizare studii

Oradea. la

Notd: Formularul va fi adaptat la categoria de student sau absolvent 9i

tuturor elementelor din prezentul model.

Secretar gef facultate

(nume, semndturd)

^PROgrrTX 
lAXftAf -t$r
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