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Elemente privind
responsabilii/operatiunea

Numele;i
nrenumele

Func{ia Data Semndtura

0 I 2 aJ 4 5

Elaborat Bendea Gabriel Prorector MA 15.r0.2020 t'^\
2 Verificat Bandici Livia Director DAC t6.t0.2020 w-
a
J Avrzat Bunedu Constantin Preqedintele CA 19.r0.2020 /x
4 Aprobat CduE Vasile-Aurel Presedintele SUO 26.10.2020
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, ed a reviziilor
Nr.
crt.

Editia lRevizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti Modalitatea reviziei

Data
Data

Edi{iei/
Reviziei

0 I ) 3 4

1 Edilia I Integral
OSGG nr.40012015 cu modificdrile

ulterioare:
18.09.2017

2 Ed tia I/Revizia I Art.8.2.1.8 Leeislatia in visoare 30.r0.2017
J Ed IiallPtevizia2 Art.8.2.1 Leeislatia in visoare t6.t2.20t9
4 Ed tiallRevizia3 Art.8.2.1 Leeislatia in visoare 26.t0.2020
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3. Lista de difuzare
Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* Structur5/TacultatelD epartament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semnitura

1
Aplicare/
Informare

Prorector Manasementul Academic Bendea Gabriel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
si calitdtii

Filip Sanda

3
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul economic
- administrativ

Dodescu Anca

4
Aplicare/
Informare

Prorector vizibilitate si relatii
internationale

Borza Sorin

5
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul serviciilor
studenti si serviciilor sociale

Mnregan Mariana

6
Aplicare/
Informare

Director CSUD - Univ. din Oradea TarcdRadu

7
Aplicare/
Informare

Facultatea de Arte Andor Corina

8
Aplicare/
Informare

Facultatea de Construcfii, Cadastru
si Arhitecturd

Prada Marcela

9
Aplicare/
Informare

Facultatea de Drept Miheq Cristian

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism qi

Sport
Ilieg Alexandru

11
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd qi

Tehnolo sia Informatiei
Gordan Mircea

t2
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energetici
si Management industrial

Hora Cristina

1a
IJ

Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie
Manaseriald si Tehnolosicd

Pele Alexandru

I4
Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relatii
Intemafionale, Stiinle politice qi

Stiintele Comunicdrii
Moisa Gabriel

15
Aplicarel
Informare

Facultatea de Litere Cioban Florin

l6 Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicind si Farmacie Mashiar Adrian

t7
Aplicare/
Informare

Facultatea de Protectia mediului Chereji Ioan

18
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinte Macocian Eusen APRO IN
DII ?t^tfi*t

19
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Economice Bddulescu Alina 2E 0h

20
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinje Socio-Umane Barth Karla
t_-_--.

Pregodinte:
Corf.unirr. '. Vasiie-Aurol CAUS
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii* StructurilF acultate/Departament

Difuzare
Nume qi prenume Data Semnitura

2l Aplicare/
Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman"

Popa Viorel

22
Aplicarel
Informare

Direclia General Administrativd Nicula Adrian

ZJ
Aplicare/
Informare

Direcfia Economicd Tripa Sanda

24
Aplicare/
Informare

Biroul Juridic Indrieg Romulus

25
Aplicare/
Informare

Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

26
Aplicare/
Informare

Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

27
Aplicnel
Informare

Biroului Securitate qi Sdndtate in
Muncd - Situatii de Ursentd

Basdi Carmen

28
Aplicare/
Informare

Biroul Comunicare Ardelean Adela

29
Aplicare/
Informare

Secretariat U niversitate Sava Monica

30
Aplicare/
Informare

Centrul de Consiliere si Servicii
privind Cariera

Borza Adriana

31
Aplicare/
Informare

Biblioteca Uioc Florica

)z Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactio

Orlan Florica

aa
JJ

Aplicare/
Informare

Centru de EducaJie Continud pi

Dezvoltare a Resurselor Umane
Curild Mircea

34
Aplicare/
Informare

Birou Programe qi Proiecte CDI Bococi Dana

35
Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Asigurarea
Calitdtii

Bandici Livia

36
Aplicare/
Informare

Departamentul de Relalii
Internationale

Buran Carmen

a-
JI Eviden!5 C-SCMI Ciuhandu Alina

38
Arhivare
electronicd

C-SCMI Ciuhandu Alina

5t23



TINI!'ERSITATEA DIN ORADEA

PRocEDURA ornn l,poNnlA
PRIVIND

REPARTIZAREA LOCURILOR
FINANTATE DE LA BUGETUL STATULUI

Editia:f lPasina6 dn23
Revizia:

z J 4 5 6

Structura emitenttr:

P r or e ctor Manasem entul A c ademi c coD: SEAQ_ PO_Pr.MA_03

4. SCOPUL PROCEDURII
Stabilirea modalitdlilor qi a responsabilitdlilor privind accederea studenlilor pe parcusul studiilor, la

finanlarea de la bugetul statului.
4.1. Instituirea unei proceduri care:

o sd ajute comisiile de analizd, in ierarhrzarea studenJilor cu scopul clasificdrii acestora, in
condilii de legalitate gi echitate, in categoriile: finantat de la bugetul statului, cazurr sociale
qi cu taxd;

. Sd ajute studenlii in formularea solicitdrilor gi urmdrirea acorddrii drepturilor care le revin.

4.2. Procedura nu se aplicd pentru studentii exceptaJi in conformitate cu Regulamentul prind activitatea
profesionald a studenlilor in baza Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS), art.66.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplicd de cdtre toate facultdtile aflate in structura Universitdtii
din Oradea (UO).

6. DOCUMENTE DE REF'ERINTA

o LegeaEducaliei Nationale nr I I 2011, cu modificdrile ulterioare
o Legea nr. 4411200I pentru aprobarea OUG n.r. 13312000 privind invdldmdntul universitar Ei

postuniversitar de stat cu tax6;
o Legea rc.22412005 pentru modificarea att. 5 din OUG m. 13312000 privind invdldmdntul universitar Ei

postuniversitar de stat cu taxd, peste locurile finanlate de la bugetul de stat;
o Regulamentul prind activitatea profesionald a studentilor in baza Sistemului European de Credite

Transferabile (ECTS);
o Regulamentul de acordare a burselor Ei a altor forme de sprijin material

Or adea, inv6!6mdnt cu frecven!6.

7. DEFINITII $I ABREVIERI

pentru Universitdlii din

7.1. Defini{ii

Facultate - Unitate academicd funclionald care elaboreazd qi gestioneazd
Departamentul - Unitate academic functionald care asigurd producerea,

cunoagterii in unul sau mai multe domenii de specialitate;
transmlterea sl val ificarea

Structurd ucsdemicd - universitate, facultate, departament, centre de cercetare;
Structurd/Compartiment opera(ional - directie generald/directie/servicir/birou/compartiment cu

coordonator;
Conducdtorul structurii/compartimentului - director generall director/ qef de serviciu;
Procedard - Ansamblu de reguli de organizare a unei instituliilstructuri academice, executive gi

administrative, fblosite in vederea atingerii unui anumit rezultat, Mod specificat de efectuare a unui proces
sau a unei activitdti.

Procedurii formalizatd - Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor paqilor ce trebuiesc urmafi,
modalitdlile de lucru qi regulile de aplicat pentru realizarea activitdlilor qi actiunilor, respectiv activitdlile de
control implementate, responsabilitdlile gi atribuliile personalului de conducere qi de execulie.

Edi(ie a unei proceduri formalizate - Forma inifiald sau actualizatd,, dupd. caz, a unei proceduri
forrnalizate, aprobatd Si difuzatd,.

26,Ocr
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Revizia tn csdrul anei edi(ii - Acjiunile de modificarc, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii forrnalizate, acfiuni care au fost
aprobate qi difuzate.

Procedurd de sistern - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfbgoard la nivelul
tuturor structurilor academice, executive gi administrative ale Universit6lii din Oradea.

Procedurd opera(ionald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desftgoard la
nivelul unuia sau a mai multor structuri academice. executive sau administrative ale Universitdtii din
Oradea.

7.2. Abrevieri

UO - Universitatea din Oradea;
SUO - Senatul Universitdlii din Oradea;
HS - HotdrAre a Senatului Universitdlii din Oradea;
CA - Consiliul de Administratie;
SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurarc aCalitdlii;
C-SCMI - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intem;
DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitdlii;
CF - Consiliul Facultdlii
CR - Comisia de Repartizare
F'BS - Locuri FinanJate de la Bugetul Statului
RAPS - Regulament privind activitateaprofesional6 a studentilor in baza sistemului ECTS
PO - Procedurd operafionald;
E - Elaborare;
V - Verificare;
A - Aprobare;
Av - Avizare
Ap - Aplicare;
F - Formular;

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Etapele necesare realizdrii unei proceduri de sistem sunt:

8.1.1. Inifierea

Procedura operalionald se iniliazd de Pr.MA in vederea stabilirii modalitdJilor gi a responsabilitililor
privind accederea studenlilor pe parcursul studiilor, la finanlare a de la bugetul statului.

8.1.2. Elaborare
Procedura operalionald se elaboreazd de Pr.MA cu prioritate pentru:

. Indrumarea studenlilor in formularea solicitdrilor gi urmdrirea acorddrii drepturilor ce le revin;

. indrumarea comisiile de analizd in ierarhizarea studenlilor cu scopul clasificdrii acestora in conditii
de legalitate gi echitate, in categoriile: finanjat de la bugetul statului, oazurr sociale qi cu taxd;

8.2, Structura gi conJinutul procedurii operafionale

8.2.1. Descriere
8.2,1.1. Procedura se aplicd la ierarhizarea studenlilor inscriqi in toli anii de studii, incepdnd cu anul
universitar 2020 1202I .

a

a

a

a

a

a

a

o

a

a

o

o

a

a

a

O

o

a
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8.2.1.2. La propunerea decanului, CF numeste CR a locurilor finanlate de la bugetul statului. Se recomandd
ca CR s[ aibd aceeagi componenlb ca qi in cazul Comisiei pentru acordarea burselor.

8.2.1.3. CR stabileqte numdrul de locuri FBS pentru fiecare domeniu/program de studii dupd procedura
adoptatd la nivelul fiecdrei facultdli, cu respectarea legilor gi reglementdrilor in vigoare.

8.2.1.3.1. Locurile FBS se ocupd astfel:
. Dupd examenul de admitere, pe baza mediei generale de admitere, conform metodologiei de

admitere a facultdlii;
. Dupd. fiecare an de studii, pe baza meritului profesional, in ordinea descrescdtoare a mediei

ponderate pentru anul de studiu anterior (pentru calculul mediei ponderate, numdrul de credite la
disciplinele nepromovate va fi egal cu zero).

Pentru departajarea studen{ilor cu medii egale se vor aplica urmdtoarele criterii:

anuale ponderate );

8,2.1.3.2. Locurile finanJate de la bugetul de stat pot fi ocupate de cdtre:
. Studentrii care au fost in regim ,,bugetat" sau ,,cu taxd" in anul universitar precedent gi

indeplinesc conditiile cerute de RAPS;
. Studentrii care reiau studiile in urma unei solicitdri de intrerupere a studiilor;
. Studentrii carc se transferd de la alte facultdli de profil, unde au fost in regim cu taxd de

gcolarizare sau bugetali ;

. Studentrii care, in anul nepromovat, au fost spitaliza\i sau au avut concedii medicale pe o
perioadd mai mare de 60 de zile, din care minimum 20 de zile consecutive, atestate prin certificate
medicale qi care pot fi reinscriqi in acelagi an universitar, prelungind astfel qcolaizareapentru anul
de studiu respectiv (conform RAPS). Studentii din aceasti categorie vor fi luati in considerare

numai dacd depun la termen Oena in 15 septembrie) actele doveditoare.

8.2.1.3.3. AbsolvenJii cu diplomd ai institufiilor de invdjdmAnt superior de scurtd druatd care au depus un
dosar pentru continuarea studiilor vor fi gcolariza\iinprimul an exclusiv in regim cu taxd.

8.2,1.3,4. Nu pot ocupa locuri finanlate de la bugetul de stat:

o Studentrir care repetd anul de studiu (inclusiv cei din categoria ,,cazuri sociale"), ajunqi in aceastd

situalie fie dupd o reinmatriculare (ca urmare a exmatriculdrii), fie dupi o solicitare de

reinscriere in acelagi an de studiu (ca urmare a neindeplinirii condiliilor de promovare
menlionate in RAPS), cu excepJia celor prevdzufilapangraful8.2.l.3.2., alin. 4;

o Studentrii aflali in anii de extensie (dupA durata normald de studiu) care au solicitat prelungirea
duratei de studiu, conform RAPS.

8.2.1.3.5. Retragerea de la studii, pfln[ in data de 31 decembrie, a unui student FBS, care a semnat

contractul anual de studii, atrage dupd sine atribuirea locului bugetat rdmas vacatrt unui student cu
tax6, in conformitate cu pct. 8,2.1.3,I. In aceastd situatie, studentul retras nu va mai rdmdne in evidenla
UO ca fiind bugetat in respectivul an de studii.

8.2.1.3.6. In cazul in care un student FBS, care a semnat contractul anual de studii, se retrage de la
studii dupfl data de 1 ianuarie, locul bugetat nu se mai redistribuie, iar studentul retras va rdmdne in
evidenta UO ca fiind bugetat in respectivul an de studii.

APRoBATIN gEDil{'[A Dfr sE
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8.2.1,4. Colabordnd cu secretariatul facultdlii, CR stabilegte la inceputul fiecdrui an universitar lista
studenfilor ,rcazuri sociale" inbaza criteriilor din Regulamentul de acordare a burselor ;i a altorforme de
sprijin material pentru studenlii Universitdlii din Oradea, inv[][mdnt cu frecvenfd.

Un loc bugetat se dobAndegte, indiferent dacd studentul este ,,eaz social" sau nu, pe bazd de merit
profesional, conform hotdrdrii senatului. Locul bugetat dobdndit de un student care reprezintd un ,,caz
social" se mentine atdta timp cAt acesta se afld in aceastd situalie (este un caz social). Studenlii aflali in
aceastd situalie vor depune la secretariatul facultdlii dosarul cu actele doveditoare necesare p6nd cel tilrziuin
15 septembrie.

Analiza de la pct. 8.2.I.3.9i pct. 8.2.L4. se face pdnd in 20 septembrie.

8.2.1.5. Dup[ finalizare, tabelul cu studen]ii FBS se afigeaz[. Eventualele contestatii se depun in maxim 48
de ore gi se solutioneazd" in maxim 72 de ore.

8.2.1.6. Dupd rezolvarea contestatiilor, se comunicd lista definitivd a studenJilor FBS pentru anul universitar
urmdtor.

8.2.1.7. in situalia in care pentru un program de studii / domeniu de licentd / domeniu fundamental numdrul
de locuri FBS este mai mare decAt numdrul total de studenli (inclusiv cu taxd), se va proceda la
disponibilizarea ltransferarea acestora. Locurile FBS rdmase libere vor putea fi transferate la alte programe
de studii / domenii de licen!6 / domenii fundamentale doar la acelaqi an de studii cu cel din care s-au
disponibilizat.

8.2.1.7.1. Locurile FBS rimase libere se vol transfera in interiorul faculti{ii, la acelasi an de studiu,
aplicdnd regulile precizate la pct. 8 .2.1 .3 . Transferul locurilor FB S in interiorul facultdJii este avizat de
CF qi se comunicd, pentru aprobare, Senatului Universitdlii din Oradea.

8,2.l.7.2.incazul in care nu existS suficienli studenti pentru acoperirea locurilor FBS in interiorul
facultdlii, se va proceda la transferul intre facultifi astfel:

a). in acelagi domeniu fundamental, transferul intre facultdli se face pe bazd de convenlie intre
acestea, aprobatS de cdtre Senat;

b). pentru domenii fundamentale diferite gi pentru cazurile nerezolvate prin convenfie intre
facultdfi, conform alin. a), locurile FBS vor fi puse la dispozi{ia Universitdtii din Oradea, prin
adresi oficia16 depusdla Rectorat. Repartizarea acestora se va face pebaza cererilor depuse la
Rectorat de cdtre facultdlile care au studenfi cu taxd, indreptiJili pentru a ocupa locurile FBS.
Numdrul locurilor FBS alocate fiecdrei facultdfi va fi in funclie de numdrul studenJilor cu taxd
indreptdliti pentru a ocupa locurile FBS.

8.2.1.8. in situalia in care rdmAn libere locuri special alocate studen{ilor de etnie rromd sau absolventilor de
licee din mediul rural, acestea pot fi realocate astfel:

a) la studenfi de etnie rromd sau absolvenJi de licee din mediul rural inscrigi la alt program de studii
din acelaqi domeniu de licenJd sau master din acelagi an de studii;

b) la studenJi de etnie rromd sau absolven{i de licee din mediul rural inscriqi la alt program de studii
din aceeaqi ramurd de gtiin{d sau domeniu fundamental din acelaEi an de studii;

c) dacd nu existd studenti de etnie rromd sau absolvenli de licee din mediul rural conform
alin. a gi b), locurile se pot transfera la studenli cet[]eni romAni qi din sta
Elveliand, cu respectarea specificaliilor de la punctul 8.2.1,7 .

8.2.1.9. Procedura se aplicd studenlilor care urrneazd studii universitare de licenJd

8.3. Avizare
8.3.1. Dupd elaborarea PO, conducdtorul structurii responsabile (Pr.MA)

C-SCMI pentru a verifica dacd aceasta respectd prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01. Dacd nu sunt respectate
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prevederile SEAQ_PS_DAC_F.01, secretarului C-SCMI transmite observaJiile cdtre conduc6torul structurii
responsabile care a elaborat PO, in termen de maxim 5 zile lucrdtoare. Dupd ce a efectuat modificdrile
corespunzitoare, compartimentul responsabil retransmite secretarului C-SCMI PO modifrcatd, in termen de
maxim 3 zilelucrdtoare de la primirea observafiilor.

8.3.2. Conducdtorul structurii transmite PO, impreund ct Formularul de analizd procedurd (conform
SEAQ_PS_DAC_F.01), structurilol care utilizeazd.procedura respectivd pentru oblinerea avizului acestora;

8.3.3. Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul procedurilor qi o va prezentapreqedintelui C-
SCMI pentru avizare.

8.4. Aprobare
Procedura operalionald va fi aprobatd de Senatul UO prin HS.

8.5. Difuzarea
Originalul PO se pdstreazd de cdtre PI.MA care a elaborat PO gi se difuzeazd conform Listei de

difuzare a procedurii (conform SEAQ_PO_PI.MA_03_F.01) intocmitd de cdtre secretara PI.MA, inaint6nd o
copie a PO gi secretarului C-SCMI. Cdnd se distribuie copii ale PO, secretara Pr.MA va completapagina de

gardd a PO cu numdrul exemplarului distribuit. Acest numdr trebuie s5 corespundi cu numdrul de ordine din
Lista de difuzare a procedurii.

8.6. Revizia
Revizia PO: atunci cdnd un membru al comunitdlii academice, care aplicd o PO constatd cd PO

necesitd imbundtdliri, sau c6nd se constatd cd au avut loc modificdri ale riscurilor sqecifice sau ale cadrului
normativ, ce pot afecta activitdfi ale proceselor didactice, se solicitd revrzia PO. In acest scop, persoana

respectivd inainteazd o solicitare de revizie Pr.MA care a elaborat PO
8.6.1. Revizia PO urmeazd aceeagi succesiune calarcalizarea unei proceduri din punct de vedere al

elabordrii, avizdrii, aprob drii qi difuzdrii.
8,6.2, Se completeazd corespunzdtor Formularul de eviden{d modfficdri (conform

SEAQ_PO_Pr.MA_03_F. 03 ) de cdtre secretara Pr.MA.
8.6.3. Pagina de gardd se schimbd cu numdrulrevizieilediliei, impundnd avizarea gi aprobarea noii

revizir de cdtre persoanele desemnate.
8.6.4. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie delindtorilor de cdtre secretara

PI.MA, in conformitate cu Lista de difuzare a procedurrt (SEAQ_PO_Pr.MA_03_F.01). De asemenea, in
momentul distribuirii procedurii modificate se retrage vechea procedurd, completdndu-se corespunzdtor lista
de difuzare a procedurii

8.6.5. Secretarul Pr.MA anendeazd, toate documentele care sunt afectate de modificdrile procedurii
formalizate.

8.6.6. Fiecare defindtor al procedurii PO are obligatia de a inlocui vechea procedurd cu cea
modificat[.

8.7.Arhivarea
Originalele PO retrase/revizuite se claseazd gi se pdstreazd,timp de 5 ani de cdtre secretarul Pr. MA

intr-un spaliu special amenajat. Dupd aceastd perioadd PO este transmis la arhiva UO cu respectarea
reglementdrilor specifice arhivdrii.

npnoeAT lN $ED|NTA DE sE
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9. RESPONSABILITATI
9.1. Prorectorul cu MA gi directorul DAC sunt responsabili pentru implementarea $i men{inerea

acestei proceduri.
9.2. Decanul facultlfii are responsabilitatea pentru asigurarea condiliilor qi urmdrirea aplicdrii

procedurii la nivelul facultdjii pe care o conduce.
9.3. Secretara qefr (pe facultate) rdspunde de efectuarea inregistrdrilor pe care le implicd aplicarca

prezentei proceduri.
9.4. Studentul are responsabilitatea:

o Depunerii cererii gi a documentaliei (dosarului), la termen, privind incadrarea in categoria
,,cazvrtle sociale".

o Depunerea, in termenul ftxat, a contestaliei dacd se considerd nedreptd{it.
Cazurile sociale au in vedere studenlii care se incadreazdinuna din urmdtoarele situalii:
o Studentii orfani de ambii pdrinli, cei proveniti din casele de copii sau plasament familial;
. Studenlii proveniJi din familii monoparentale, care rcalizeazd un venit mai mic decAt venitul

minim pe economie/membru de familie;
o Studentrii proveniti din familii care au mai mulli membrii - elevi gi/sau studenti - in intretinere

gi care realizeazd,un venit mai mic decdt venitul minim pe economie/membru de familie.
9.5. Membrii C-SCMI:

. avizeazdPO realizatd, intermenul prevdzut;

. solicitd, dupd caz, efectuarea de modificdrii a PO.
9.6. Secretarul C-SCMI:

. verificd modul de respectare a prevederilor SEAQ_PS_DAC_01 la reahzarea PO qi

formuleazd observatii dacd este cazul;
o primegte qi inregistreazd in Registrul procedurilor, PO transmise pentru avizarc cu avizele

favorabile ale conducdtorilor compartimentelor responsabile;
. supune spre avrzare membrilor C-SCMI, PO qi rcdacteazd hotdrdrea C-SCMI privind avrzarea

PO;
o alocd codul unei PO;
. analizeazd observaliile formulate de alte compartimente qi participd la consultdrrle organizate

pentru analiza observaliilor, in cazul PO;
o inainteazd,spre avizare preqedintelui C-SCMI, PO elaborate;
, analizeazd qi pune pe ordinea de zi a pedinlei C-SCMI solicitdrile de revizie a PO;
o pdstreazd copiile PO;

9.7. Pregedintele C-SCMI:
o avizeazdPO;
o conciliazd aspecte neclare in relaJia realizator - avizator qi ia decizia finaId in cazul lipsei

consensului dintre realizator - avrzatori.
9.8. Rectorul UO:

o avizeazd"PO in CA:
9.9. Senatul UO

o aprobd PO prin HS.

26,

P dinte:
Conf.univ.dr.
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Responsabilitlfi qi rispunderi in derularea activit[{ilor

Nr.
crt.

Structura (postul)/
acfiunea

(operatiunea)
I il m IV v VI Altele

0 I ,,
3 4 f, 6 7 8

1 Pr. MA Elaborare
2 Vice - pregedinte

C-SCMI
Verificare

3 Presedinte C-SCMI Avizare
4 Decanii facultdtilor Aplicd
5 Studentul Aplicd
6 Secretara gefb Aplicd

Rector Avizare
8 Pregedinte SUO Aprobd

9 Director DAC Aplicd
10 Secretar Pr. MA Difuzare Arhivare
t1 Secretar C-SCMI Arhivare

f,P lN gEDtt4TA DE SENAT
DIN C DE

Presedints:
Conf.univ.dr.
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10 ANEXE

11 FORMULARE

Pagind de gardd - SEAQ_PO_Pr.MA_03_F.01;

Lista de difuzare - SEAQ_PO_Pr.MA_03_F.02;

Formular de anahzd proceduri - S EAQ_P O_Pr.MA_0 3 _F. 0 3 ;

Formular evidenld modificbri - S EAQ_P O_Pr. MA_0 3 _F. 04 ;

Nr.
crt.

Denumirea anexei Elaborare Aprobd Numtrr
exemplare

Difuzare Arhivare Alte
elemente

Loc Perioadl

0 I ) 3 4 J 6 8
I Decizia pentru numirea

comisiei de analizd
SEAQ PO Pr,MA 03 A.0l

Pr. MA SUO I Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

2 Lista studenlilor FBS - cazuri
sociale -SEAQ_PO_
Pr.MA 03 A.02

Pr. MA SUO Dupdcaz Pr. MA Pr, MA Dupdcaz

J Lista studenlilor FBS - pe

bazd de merit profesional -
SEAO PO Pr.MA 03 A.03

Pr. MA SUO Dupdcaz Pr. MA Pr, MA Dupdcaz

/1 Diagrama flux a procedurii de
elaborare a procedurilor -
SEAO PO Pr.MA 01 A.04

Pr. MA SUO Dupdcaz Pr. MA Pr. MA Dupdcaz

APRO lr,l geuru1n oe se*nr
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12 CUPRINS

Numlrul
componentei in

cadrul nrocedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

Pasina de gardd - SEAO PO Pr.MA 03 F.04 I

I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea
editiei/reviziei

2

2 Evidenta editiilor si a reviziilor 3

a
J Lista de difuzare - SEAO PO Pr.MA 03 F.01 4

4 Scooul Drocedurii 6

5 Domeniul de aplicare 6

6 Documente de referintd 6

Definitii si abrevieri 6

8 Descrierea procedunr 7

9 Resoonsabilitdti l1

10 Anexe t3

t1 Formulare t3

12 Cuorins t4

13 Deciziapentru numirea comisiei de analizd -

SEAO PO Pr.MA 03 A.01

l5

T4 Tabel nom
"cazuri soc

nal cu studenlii fnanlali de bugetul statului pe criteriul
ale" -SEAO PO Pr.MA 03 A.02

l6

15 Tabel nominal cu studenlii finanlali de bugetul statului pe bazd de

merit orofesional - SEAO PO Pr.MA 03 A.03
I7

t6 Diasrama flux a orocedurii - SEAO PO Pr.MA 03 A.04 18

t7 Formular de analizd procedurd - SEAQ_PO_Pr. MA_0 1 _F .02 2l

18 Formular evidenJd modificdri - S EAQ_P O_Pr. MA_O 3 _F. 0 3 ZJ

AP lN $Enr,lTADE sENAr'
DIN C OE

14123
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SEAQ_P O_P r.MA_O3_A. 0 1

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA .........

str, Universitd{ii, nr. l, Oradea
tel. 40 259 432830, fax. 40 259 432789

Nr. data

DECIZIE

Inbazaprerogativelor care ii revin gi a aprobfuii Consiliului Facultdtii ...., decanul decide:

1. Se numegte urmdtoarea Comisie de rcpartizarea locurilor finanlate de la bugetul statului qi pentru stabilirea
studenfilor "caz.Jrir sociale", pentru anul universitar ............ la Facultatea ................ .........:

(se va numi o comisie formatd dintr-un preqedinte, 2 membri-din care unul sa fie student gi un secretar)

2.Prezenta decizie va fi transmisd membrilor comisiei gi secretariatului facultdtii.
3. Comisia igi va desfrgura activitatea conform programului intocmit de cdtre Decanul Facultdtii

Decan
(nume, semniturd qi qtampili)

t5t23
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UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

SEAQ_P O_P r.MA_03_4. 02

Ywat
Decan

Nr.

Tabel nominal
cu studenfii finanfafi de la bugetul statului pe criteriul ,,cazuri sociale"

pentru anul universitar......

Nr.
crt.

Nume qi

prenume

Anul de
studiu

(gr./sgr.),
domeniul gi

programul dr

studiu

Nr credite
acumulatr
in anul de

studiu
precedent

Media
ponderatd

(nottr-credit) a

ultimului an de
studiu

Nr. de
restante
din tofi
anii de
studiu

incadrarea in
anul de studiu

precedent
(bugetat sau cu

taxd)

Venitul pe
membru de

familie
lRoNl

Orfan (ambii
plrin{i)/

Plasament
familial/

Casa de copii

1.
I
3.
4.

n.

Comisia
de

analizdz

Nume gi

Drenume
Semndtura

Nume gi

Drenume
Semnltura Nume gi

Drenume
Semnltura Nume 9i

Drenume
Semnltura

Presedinte Membrul Membru2 Secretar

r6123
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SEAQ_P O_Pr. MA_03_A. 03

UNIVERSITATEA DIN ORADEA
FACULTATEA

Ywat
Decan

Nr. Data

Tabel nominal
cu studen(ii finanfafi de la bugetul statului pe bazi de merit profesional

pentru anul universitar

Nr.
crt.

Nume gi prenum(

Anul de
studiu

(gr./sgr.),
domeniul gi
programul
de studiu

Media
ponderatl

(not5-credit)
a ultimului

an de studiu

Nr. credite
rcumulate ir

anul de
studiu

precedent

Nr. de
restanfe
din tofi
anii de
studiu

Nr. de credite
restante din
tofi anii de

studiu

incadrarea in
anul de studiu

precedent
(bugetat sau cu

taxl)

Observafii

1.
,,

3.

4.

n.

Comisia
de

analizdz

Nume gi

Drenume
Semnitura Nume gi

Drenume
Semndtura

Nume gi

Drenume
Semnltura Nume gi

Drenume
Semndtura

Presedinte Vlembrul Membru2 iecretar

APRO IN $EDII'ITA DE SENAT
DIN O DE

Conf . univ.dr. vadil6-Ad\U CAU$
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Descrierea procesului

SEAQ_PO_PrMA_03_A.04

DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PO

o Legea Educaliei Nationale nr I I 2011, cu modificdrile ulterioare
o Legea ff. 44112001, aprobarea O.U.G.nr.13312000 privind

invd{dmdntul universitar gi postuniversitar de stat cu taxS;
o Regulament prind activitatea profesionald a studentilor in baza

Sistemului European de Credite Transferabile (ECTS).
o Regulamentul de acordare a burselor qi a altor forme de sprijin

material pentru studenfii Universitdlii din Oradea, invdldmdnt cu
frecvenld

lni[iazd elaborarea PO conform OSGG nr. 400/2015 cu
modificirile ulterioare Stabileste Lista PO

PO + structuri responsabile
+ teflnene

r PrMA inainteazd secretarului C-SCMI PO pentru a verifica respectarea structurii SEAQ_PO_PrMA_03;
o Retransmite secretarului C-SCMI PO modificatd (dup[ caz) - 3 zile;
o Conducf,torul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz (conform
SEAQ_PO_PrMA_03_F.02) - 5 zile;
-PrMA elaboreazd, Diagrama Flux a PO gi o inatnteazd" spre verificare, tn conformitate cu Diagrama Flux
discutat[ gi SEAQ_PO_PrMA_03, la termenele stabilite.

-Secretarul C-SCMI, va inregistra PO in Registrul procedurilor Si o vaprezenta pregedintelui C-SCMI pentru
avizarc.

Dll'l D DE

,26,oCT,

r8t23
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Primegte PO (conform SEAQ_PO_DAC_01_F.02) de la
Pr.MA;
inregistreazd PO ln Registrul procedurilor;
Verif,tcd dac6 noua PO respect[ formatul Procedurii

Structuri care
utilizeazdPO

Preqedintele C-SCMI
decizie finald

Pr.MA
Redacteazl forma fina16 a PO

PO avizatd
in CA

APR iN gEDtN{A DE SENAT

2 0, OcT
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o Pdstreaz[ originalul PO qi distribuie copii
impreund cu Lista de difuzare q

procedurii
o Transmite o copie secretarului C-SCMI

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv eazd conform le sii

Originalele PO retrase/revizuite se

arhiv e az6. c onform le s i i

20123



INII'ERSITATEA DIN ORADE"A,

PRocEDURA ornru.XroNllA
PRIVIND

REPARTIZAREA LOCURILOR
FINANTATE DE LA BUGETUL STATULUI

Editia: t I Pasina 2l dn23
Revizia:

z J 4 5 6

Structura emitenttr:
P r or e ct or Manase mentul Ac ademi c

coD: SEAQ_ PO_Pr.MA_O3

SEAQ_PS_DAC_01_F.03

FORMULAR ANALIZA
PROCEDUNA NN SISTEM $I PROCEDURA OPERATIONALA

Nr.
crt.

Structurd
Conducdtor

structurI
Nume si orenume

Inlocuitor
de drept sau

delesat

Aviz favorabil
Aviz

nefavorabil Semnd-
tura

Data
Semn[tura Data Observatii

I
Prorector Managemenful
Academic

Bendea Gabriel

2
Prorector Managementul
cercetdrii si calitdtii

Filip Sanda

3
Prorector Managementul
economic - administrativ

Dodescu Anca

4
Prorector vizibilitate gi

relatii internationale
Borza Sorin

5

Prorec
servici
servici

.or Managemenful
ilor studenfi gi

ilor sociale
Muregan Mariana

6 Director CSUD - UO Iarcd Radu
7 Facultatea de Arte Andor Corina

8
Facultatea de Construcfii,
Cadastru si Arhitectur[

Prada Marcela

9 Facultatea de Dreot Mihes Cristian

10
Facultatea de Geografie,
Turism si Soort

Ilieg Alexandru

tl
Facultatea de Inginerie
Electrici qi Tehnologia
Informatiei

Gordan Mircea

12

Facultatea de Inginerie
Energeticd qi Management
industrial

Hora Cristina

r3
Facultatea de Inginerie
Manageriald qi

Tehnolosicd
Pele Alexandru

I4

Facultatea de Istorie,
Rela{ii Internafionale,
Stiin{e politice gi Stiinlele
Comunic[rii

Moisa Gabriel

15 Facultatea de Litere Cioban Florin

I6 Facultatea de Medicin[ si
Farmacie

Mashiar Adrian r
ESE

t7
Facultatea de Proteclia
Mediului Chereji Ioan 26,0

t8
Facultatea de Informaticd
si Stiinte

Macocian Eugen
PrsFr

el CAU$

lints:
nf.univ.dr. Vasiie-Ar

T9
Facultatea de $tiinle
Economice

Bddulescu Alina

2U23
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2o
Facultatea de $tiin,te
Socio-Umane

Barth Karla

21

Facultatea de Teologie
Ortodoxd "Episcop Dr.
Vasile Coman"

Popa Viorel

22
Departamentul pentru
Pregdtirea Personalului
Didactic

Cr{an Florica

aa
Centru de EducaJie
Continu[ qi Dezvoltare a

Resurselor Umane
urild Mircea

1/1 Directia General
Administrativd Nicula Adrian

25 D rectia Economicd Tripa Sanda
26 B roul Juridic lndries Romulus

27
Serviciul Managemenl
Intesrat IT Popescu Daniela

28 Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

29
Biroului Securitate qi

Sdndtate in Muncb
Situatii de Ureent[

Basdi Carmen

30 Biroul Comunicare Ardelean Adela
3l Secretariat Universitate Sava Monica
JZ Birou PPCDI Bococi Dana

aa
JJ

Departamentul pentru
Asiqurarea Calit6tii Bandici Livia

.AJ+
Departament de Relafii
Internationale

Buran Carmen

35 Biblioteca Uioc Florica

26,OCT
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FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr.
crt.

Edifia Data
Edifiei

Revizia Data
reviziei

Pagina Descrierea modificirii Semnltura
conducitorului

de structurd
1 I 18.09.2017 18.09.2017 OSGG nr. 40012015

cu modificdrile
ulterioare:

2 I 18.09.2017 I 30.10.2017 9 Leeislatia in v goare

3 I r8.09.2017 2 t6.t2.2019 9 Leeislatia in v goare

4 I r8.09.2017 a
J 26.t0.2020 8-9 Leeislatia in v goare

LJI ZJ


