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Capitolul I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament este parte integrantd din Regulamentul de organizare ;i funclion(ve a
Universitdlii din Oradea, gi este elaborat pebaza:

- Regulamentului - cadru de funclionare a bibliotecilor universitare - aprobat de M.E.C.
prin Ordinul nr. 3944 din 09.05.2003;

- Legii bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 - actualizatd;

- Ordinului nr.4626 din 21.07.2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a

documentelor pierdute, distruse ori deteriorate Si de taxare a serviciilor Si a nerespectdrii
termenelor de restituire a publicaliilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in releaua
invdldmdntului;

- Precizdrilor privind calculul valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate,
gdsite lipsd la inyentar, pe baza datelor transmise de Institutul Nalional de Statisticd,
publicate in Monitorul Oficial nr. 701 din 03.08.2005 Si a art. 67, pct. 2 din Ordonanla
nr. 26 din 26.01.2006 pentru modificarea Si completarea Legii bibliotecilor nr. 334 din
3 1.05. 200 2 - actualizatd;

- Legii nr. 205 alin 2001 pentru aprobarea Ordonanlei Guvernului nr. 84 din 1998 privind
constituirea Fondului de suslinere a bibliotecilor din invdtdmdnt;

- Legii educaliei na{ionale - publicatd in Monitorul Oficial nr. I8 din 10.01.201 1;

- Codului muncii - publicat in Monitorul Ofi.cial nr. 225 din 31.03.2011;

- Regulamentului nr. 679 din 26.04.2016 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce

prive;te prelucrarea datelor cu caracter personal (Regulamentul general privind
proteclia datelor).

Art.2. Biblioteca Universitdlii din Oradea este o bibliotecd de drept public, fbrS personalitate juridicA,

subordonatd Senatului Universitdlii din Oradea. Biblioteca Universitdlii din Oradea este,

conform art.79 (1) rtin Legea Bibliotecilor nr. 334/3L05.2002 - actualizatd, "parte integrantd
a sistemului nalional de invdldmdnt gi participd la procesul de instruire, formare, educafie,
precum qi la activitatea de cercetare" a Universitdtii din Oradea.

Art. 3. Activitatea B.O se desfdqoard in afara oricdror angajamente sau partizanale de tip politic,
ideologic sau religios.

Art.4. Colecliile B.O. pot fi consultate de cdtre:

a. Cititorii interni: studenfi, cadre didactice, cercetdtori gtiintifici, doctoranzi, angajali ai

Universitdtii din Oradea. Cititorii interni pot imprumuta cd{Li Ei la domiciliu.

b. Cititorii extemi: foEti absolvenfi, elevi, cadre didactice, cercetdtori, studenli de la alte
universitdli, alte categorii de utilizatori. Cititorii extemi pot consulta colecliile bibliotecii
doar in sdlile de lecturd.

Art. 5. Accesul la colecliile Ei serviciile B.U.O. se face pebaza Permisului de bibliotecd.

Art. 6. La inscriere, utilizatorul este informat cu privirela Regulamentul de organizare, funclionare qi

administrare a Bibliotecii Universitdlii din Oradea, semneazd pentru ridicarea permisului
(card) de bibliotecd, de luarea la cunogtinjd gi de respectare a Regulamentului de organizare,

funclionare Si administrare a Bibliotecii Universitdlii din Oradea.

Art.7, Nu se imprumutila domiciliu cdrfi din colec]iile speciale (cirJile apdrute inainte de 7920, c6{'i
de patrimoniu qi cu autograf, edifii bibliofile, edifii princeps), publicajiile de la sala de lecturd
(cdrli gi periodice), STAS-uri, brevete, teze de doctorat gi cdrlile provenite din donalii care au
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fost constituite in fonduri. In cazri bine justificate, imprumutul acestora se poate face cu
aprobarea conducerii BUO.

Art. 8 Biblioteca este inchLisi in timpul sdrb[torilor legale - recuperarea zilelor lucrate in aceastd
perioadd se va face in conformitate cu normele legale - qi parlial in vacan{e, pe o perioadd
stabilitd de cdtre conducerea Universitdtii din Oradea.

Art.9. Pentru cititorii intemi, cu drept de imprumut la domiciliu, actele de lichidare sau de incheiere a

studiilor la facultdlile respective trebuie vizate qi de B.U.O. (inclusiv de bibliotecile filiale).
Secretariatele gi celelalte structuri administrative sunt obligate sd nu elibereze actele studenlilor,
cadrelor didactice sau angajafilor, ftrd confirmarea bibliotecii, care sd ateste cd nu mai au
publicalii imprumutate sau obligatii fi nanciare.

B.U.O coopercazd, cu Consiliul $tiinfific al B.U.O., cadrele universitare, cercetdtorii qi alte
categorii de specialiqti in vederea selecfiei, evaludrii qi a controlului gtiinfific al lucrdrilor cu
caracter bibliografic qi poate inilia colabordri atunci c6nd este necesard asistenla de specialitate
extem6.

Art.10.

Capitolul II
PATRIMONIU

Art. LL. Patrimoniul bibliog:afic gi documentar al Bibliotecii Universitdlii din Oradea cuprinde: cdrfi,
manuscrise, publicalii seriale, publicalii periodice, documente arhivistice, documente
grafice/fotografice qi audio-vizuale, partituri, CD-uri, DVD-uri, discuri, afiqe, STAS-uri,
brevete, hdrli etc.

Art.12. Colecliile B.U.O. se constituie qi se dezvoltd prin achizi]ie, transfer, schimb interbibliotecar
naJional qi intemafional, proiecte, donalii gi sponsorizdri.

Art. 13. Resursele B.U.O. se asigurd din alocaJii bugetare, venituri proprii provenite din servicii cu tarife
stabilite de conducerea bibliotecii (conform legislaliei in vigoare), proiecte locale, nalionale qi

europene.

Art. L4. Biblioteca Universitdlii din Oradea dezvoltd colecfii enciclopedice qi/sau specializate de

publicafii cu caracter Etiinfific, in acord cu programele de inv6!6mdnt qi cercetare.

Art. 15. B.U.O. colaboreazi cu conducerile facultdlilor Ei ale departamentelor Universitdlii din Oradea
in vederea asigurdrii unui flux optim al achizi[iei pentru dezvollarea colecliilor.

Art. 16. Evidenla, prelucrarea, conservarea, recuperarea gi eliminarea documentelor se fac conform:

- Legii bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002 - actualizatd - cap. III, art. 40;

- Ordinului nr. 4626 din 21 iulie 2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a

documentelor pierdute, distruse ori deteriorate qi de taxare a serviciilor Si a nerespectdrii
termenelor de restituire a publicaliilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in re[eaua
invdldmdntulwi;

- Precizdrilor privind calculul valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate,
gdsite lipsd la inventar, pe baza datelor transmise de Institutul Nalional de Statisticd,
publicate in Lvfonitorul Oficial nr. 70] din 03.08.2005;

- Ordonanlei nr. 26 din 26.01.2006 - art. 67, pct. 2 pentru modificarea Si completarea Legii
bibliotecilor nr. 334 din 31.05.2002.

Capitolul III
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STRUCTURA COLECTIILOR

Art.17. Colecliile din Biblioteca Universitdfii din Oradea sunt structurate astfel:

a. colecJiile debazd - aflate in s51i1e de lecturd, constituite din cel pulin un exemplar de:

cdrfi, periodice, teze de doctorat, afiqe, STAS-uri, brevete qi alte documente existente in
bibliotec6;

b. colectiile uzuale - citt\i aflaIe in depozite, destinate imprumutului la domiciliu;

c. colectiile speciale - cirli de patrimoniu, ediJii bibliofile, edilii princeps ;i publicaliile
apdrute inainte de anul 1920, consultate doar in sdlile de lecturS;

d. fonduri - consrtituite din donafii de la personalitdli (care cuprind minim 1000 documente
de bibliotecd);

e. coleclii digitale - constituite din documente, ce urmeazd a fi digitalizate, din fondul de
publicafii al Bibliotecii Universitdfii din Oradea.

Capitolul IV

ACTIVITATT ST SER\rICII

Art. 18. in cadrul B.U.O. se desfbpoard urmdtoarele tipuri de activitdfi:

o dezvoharea colecfiilor,
o evidenlacolecfiilor,
. organizarea colecliilor,
o catalogarea colecliilor,
o indexareacolercfiilor,
. descrierea colecJiilor,
o comunicareacolectiilor,
o relafii publice,
o schimb intern qi intemalional de publicalii,
o informare documentard,
o referinte bibliografice,
o elaborarea de rapoarte pentru evaluarea ARACIS,

statistici zilnice qi anuale,

activitdli de informatizare gi facilitarea accesului la documente digrtalizate
p erfeclionare profesionald,
activitdli impuse de funcliile Ei obiectivele specifice: lansdri de carte, simpozioane,
expozitii etc.,

activitdJi on-line precum gi alte activitdli care pot fi desfdqurate la distanJd: descrierea,
catalogarea qi indexarea colecfiilor, imprumut interbibliotecar, elaborarea de rapoarte
pentru evaluarea ARACIS.

o lecturd in s61i specializate cu acces direct gi indirect la publicaJii,
o imprumutul publicaliilor la domiciliu,
o imprumut interbibliotecar intern qi intemalional,
o acces labaze <le date,
o informalii prirrind accesul labazele de date, prin e-mail: )

o facilitarea acoesului la literatura digitalizatd prin incheierea de parteneriate cu alte

biblioteci sau institutii culturale din tard si din strdindtate,

a

O

a

a
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. referinfe qi informare bibliograficd,
o multiplicarea documentelor,
o orientarea qi indrum area utilizatorilor.

Lrt.20. Cuantumurile tarifelor pentru serviciile cdtre vtihzatori sau pentru sanclionarea acestora se

stabilesc de cdtre conducereabibliotecii, se valideazd de Consiliul de Administralie qi se aprobd
de citre Senatul Universitd(ii din Oradea.

Capitolul V

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.2l. Biblioteca Universitdlii din Oradea este formatd dintr-o unitate centraltl cu functie
coordonatoare qi filiale specializate, organizate la cererea gi cu sprijinul facultdlilor.

Art.22. Organigrama B.U.O. este determinatd de complexitatea, misiunea qi funcfiile UnLiversitdlii din
Oradea. Ea cuprinde personalul de specialitate (personal didactic auxiliar) este propusd de cdtre
conducerea universitdfii, se valideazdde Consiliul de Administralie gi se aprobd de cStre Senatul
Universitdlii din Oradea,

Capitolul VI

PERSONAL $I CONDUCERE

auxiliar - conform art.44 (3) din Legea Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002 - actualizald gi este

angajat conform legislaliei in vigoare.

Art.24. Pentru ocuparea posturilor se vor respecta condiliile stabilite de legislalia in vigoare gi in funclie
de obiectivele de dezvoltare ale Universitdlii din Oradea.

Art.25. B.U.O. asigurd formarea profesionali continud apersonalului siu, conform art. 50 (I) dinLegea
Bibliotecilor nr. 3 34/3 L05.2002 - actualizatd gi a obiectivelor gi posibilitdtilor Universitdfii din
Oradea. Pregdtirea qri perfeclionarea personalului de specialitate se asigurd de cdtre Ministerul
Educaliei Nalionale prin cursuri postuniversitare precum gi prin alte forme de pregdtire
profesional6.

Art.26.Numirea, promovarea, sancfionarea, eliberarea din funclie a personalului B.U.O. gi orice
modificare a contractelor de muncd, in conformitate cu legislatia in vigoare este avizatd" de cdtre
Serviciul de Resurse Umane gi aprobatd de cdtre conducerea Universitdlii din Oradea.

Toate posturile, fie <le execufie, fie de conducere din cadrul bibliotecii se ocupd prin concurs.

Art.27. Conform anexei nr.2,pct.11, lit. C din Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2000 - actualizatd,
conducerea bibliotecii poate fi asigurati de cdtre un director care rdspunde de organizarea gi

funcJionarea biblioltecii. Conducerea structurilor Bibliotecii Universitdlii din Oradea este

asiguratd de gef de serviciu gi gefi de birou potrivit organigramei bibliotecii gi prevederilor
legale.

Art.28. Persoanele care ocupd posturile de conducere trebuie sd indeplineascd cerinlele conform
prevederilor legale precum Ei cerinlelor impuse de oportunitdlile de dezvoltare aL: Universitdtii
din Oradea.
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Lrt.29.Atribuliile qi competenfele personalului B.U.O. se stabilesc prin Figa postului, conform
structurii organizatoice, programelor de activitate gi a sarcinilor de serviciu elaborate de cdtre
conducerea biblioteoii.

Art.30. Conform legislaliei in vigoare, in B.U.O. funcfioneazd un Consiliu $tiintific (maximum 9

persoane) cu rol consultativ, propus de cdtre prorectorul care coordoneazd" activitatea
bibliotecii, in calitate de pregedinte gi dintr-un reprezentant al Senatului, al Consiliului de

Administrafie qi al Ilibliotecii Universitalii din Oradea. Numirea Consiliului $tiinfific se face
prin Ordinul Rectorului. Consiliul $tiinlific se intruneqte cel putin o datd pe an la propunerea
pregedintelui sau a cel pulin jumdtate dintre membri.

Consiliul $tiinfific face propuneri privind strategia de:

- dezvoltare a b:ibliotecii.

- modernizare a activitdtli,
- completare a colecfiilor,

- perfeclionare a instrumentelor de informare documentard pe care B.LI.O. le oferd
utilizatorilor,

- propune mdsuri aplicate de digitalizare a activitdfilor
- dezvollare a activitdtii de cercetare in Biblioteca Universitdlii din Oradea.

Art. 31. Personalul B.U.O. poate primi in condiliile legii distincfii ;i premii la propunerea prorectorului
care coordo neazd activitatea bibliotecii.

Art. 32. Conducerea B.U.O. prezintd, un raport anual de aclivilate care va fi aprobat de prorectorul
coordonator.

Capitolul VII

DREP:IURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILO

Art. 33. Drepturile utilizatorilor:

a. Utilizatorii pot beneficia, gratuit sau contra cost (dupd caz), de serviciile B"U.O.

b. Utilizatorii beneficiazd,de asistenld infodocumenlard gi formativdfurnrzald de personalul
bibliotecii.

c. Utilizatorii au acces de pe site-ul universitdlii:

- publicalii online abonate;

- publicalii online in acces deschis.

Accesul la resursele online abonate se face:

- pe bazd. de IP institutional - de pe orice unitate PC din Universitatea din Oradea;

- acces rnobil - in afara institu{iei, prin autentificare pebazd. de cont gi paro16.

d. Utilizatorii pot consulta cataloagele tradilionale de bibliotecd (alfabetic gi sistematic) gi

catalogul informatizat - OPAC. Sistemul OPAC, de cdutare online, permite gdsirea
publicaliilor fui.baza de date a bibliotecii.

e. Utilizatorii au posibilitatea de a imprumuta:

- maximum 5 documente la un singur imprumut - pentru studen{i,

- maxim.um 10 documente la un singur imprumut - pentru cadre didactice,
cercetdrtori gtiintifici, doctoranzi, angaja[i ai Universitdtii din Oradea.

www.uoradea.ro - Cercetare - Biblioteca la:

rpaoeArhi seonllffixrr

Pagina 6 din 9



f. Perioada de irnprumut se stabileqte in funclie de numirul de exemplare disponibile qi

gradul de solicitare al publicafiei.

g. Termenul de imprumut al publicafiilor este de pdnl laT4 zile gi poate fi prelungit cu incd
14 zlle sau cu un numdr de zlle stabilit de cdtre bibliotecar.

h. Utilizatorii polt solicita copierea unor fragmente din publicafiile bibliotecii, ou respectarea
Legii nr. 8 din 1996 privind drepturile de autor ;i drepturile conexe. Nu se pot fotocopia
manuscrisele, cdr.tile rare qi de patrimoniu. Consultarea acestora se ilace conform
legislaliei in vigoare.

i. Utilizatorii pot beneficia de imprumut interbibliotecar intem qi internalional.

j. B.U.O. poate fi vizitatd, de persoane individuale sau grupuri organizate, cu acordul
conducerii bibliotecii, frrd a deranja lectura.

k. Utilizatorii pot sd facd propuneri de noi achizifii.

l. Utilizatorii pot transmite conducerii bibliotecii reclamalii sau propuneri privind
imbundtdf i r ea activitdtii bibliotecii.

m.Utilizatorilor li se asigurd dreptul de confidenliahtate a datelor personale gi de imprumut.
Biblioteca Unriversitdlii din Oradea se obligd sd nu foloseascd aceste date in alte scopuri,
decdt in activitdlile specifice bibliotecii.

n. Drepturile utrhzatorilor, tarifele pentru diverse servicii gi sancliunile se stabilesc la
inceputul fiec?lrui an universitar gi se afiqeazdin bibliotecd la dispozilia cititorilor.

Art. 34. Obligafiile utilizatorilor:

a. Utllizatorii au datoria sd cunoascd gi sd respecte Regulamentul de organizare, funclionare
Si administrare a Bibliotecii Universitdlii din Oradea qi sd se conformeze mdsurilor
sanitare gi de proteclie impuse instituliilor de invdfdm6nt superior.

b. Pentru obginerea Permisului de bibliotecd:

ulilizatorr intemi prezinld. cartea de identitate gi cametul

ulllizatom externi prezinld, carlea de identitate qi

contravaloarea taxei de inscriere.

Permisul (cardul) de bibliotecd nu este transmisibil!

La intrarea in sala de lectur6, cititorii au obligalia de a preda
bibliotec6.

Pierderea Pennisului de bibliotecb trebuie sesizatd de urgenld bibliotecii gi, la cerere,
utilizatorului i se va elibera contra cost, un duplicat.

Utllizatonr sunt obliga{i sd actualizeze datele personale fiimizate la bibliotecd" in cazul in
care acestea arr suferit modificdri.

in momentul primirii publicaliilor solicitate, cititorii sunt obligali sd verifice cu atenfie
starea publica{iilor pe care le imprumutd gi sd semnaleze bibliotecarului eventualele
deteriordri: foi/coperte rupte sau lipsd, sublinieri, pete etc.

Utilizatorii au obligalia sd pdstreze Ei sd nu distrugd publicaliile bibliotecii, si nu facd
insemndri, sublinieri, sd nu rupd pagini.

Utilizatorii trebuie sd restituie publicafiile imprumutateladala comunicatd de bibliotecar.

La restituire, publicaliile vor fi verificate de personalul B.U.O., care va imputa cititorului
toate deteriordrile nesemnalate in momentul imprumutului.

c.

d.

e.

bi

g.

h.
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k. Utilizatorii au obligalia sd respecte orarul de funclionarc al bibliotecii, sd depund ultima
solicitare de imprumut cu cel puJin 30 minute inainte de terminarea programului.
Eliberarea sdlii de lecturi se va face cu 15 minute inainte de terminarea programului.

l. Utilizatorii au obligafia sd se prezinte intr-o linutd decentS, sd pdstreze liniqtea, ordinea gi

curdf enia in bibliotecS.

m.Este interzis oititorilor consumarea de alimente si bduturi, cdt gi folosirea telefoanelor
mobile in sdlile de lecturd.

n. in incinta bibliotecii este interzis fumatul, consumarea de bduturi alcoolice qi de substanle
interzise de lege.

o. Utilizatorii au obligafia sd pdstreze gi s[ foloseascd adecvat mobilierul, aparatvra,
instalaliile qi celelalte bunuri din patrimoniul bibliotecii.

p. Utilizatorii au obligatia de a 16sa in spaJiile puse la dispozilie obiectele personale (achete,
paltoane, umbrele, sacoge, genJi, poqete).

Pentru obiectele de valoare, biblioteca nu-gi asumd responsabllitatea.

Capitolul VIII

SANCTIUNI

Art. 35. Nerespectar ea pr ezentului regulament se sanclioneazd astfel :

a. Folosirea permisului unui alt cititor se sanctioneazd cu suspendarea dreptului de
frecventare a bibliotecii.

b. in cazul in care o persoand strdind foloseqte permisul unui cititor cu acordul acestuia qi

provoacd daune fondurilor de carte sau bunurilor materiale ale B.U.O., rSspund solidar
atdt cel care a provocat paguba, cdt gi titularul documentului respectiv qi se sanclioneazd
cu suspendarea dreptului de frecventare a bibliotecii.

c. Pagubele materiale aduse patrimoniului bibliotecii se recvpereazd potrivit legislaliei in
vigoare qi se suportd de cdtre cel care le-a produs.

d. Nerestituirea la termen a publicafiilor imprumutate se sancfioneazd cu o taxd de 0,5 lei
pentru fiecare zi de intdrziere, aplicatd gradual pdnd.la 50% din valoarea de inventar,
acinhzald cu aplicarea coeficientului de inflalieIa zi.

Pentru cititorii care au depdgit termenul de restituire, biblioteca, prin programul de
bibliotecd Liberty5, trimite e-mailuri de avertismente gi somafii.

e. Distrugerea sau pierderea documentelor de cdtreutilizatori se sanctioneazd, cu recuperarea
ftzicd, a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor,
actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o sumd
echivalentd cu de 1-5 ori fald de preful astfel calculat, conform Metodologiei de
recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate qi de taxare a serviciilor Si
a nerespectdrii termenelor de restituire a publicaliilor imprumutate din bibliotecile
cuprinse in re{eaua fnvdldmdntului, precum qi a Precizdrilor privind calculul valoric al
documentelor pierdute, distruse ori deteriorate, gdsite lipsd la inventar.

Coeficientul de penalizare de la 1-5 se stabileqte in funcJie de:

- valoarea informalionald a documentului,

- gradul de circulalie a documentului,

APRoBAT lN g€oF{TA oE s€xAT
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- numArul de exemplare existente in stoc,

- vechimeadocumentului,

- uztl;lafrzicd, gi morali a documentului,

- gradul de repetare a abaterii etc.

Neachitarea sumelor datorate pentru pierderea sau nerestituirea la termen a documentelor
de bibliotecd atrage dupd sine suspendarea dreptului de imprumut pAn[ la rezolvarea
situafiei. in perioada in care utilizatorul este restanlier, acesta nu poate pretinde
imprumutarea altor documente.

Fondurile constituite din aplicarea sancJiunilor de nerestituire la termen a publicaliilor qi

pentru distrugerea sau pierderea documentelor nu se impoziteazd gi se evtdentiazd, ca
surse extrabug;etare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor,

Sustragerea documentelor de bibliotecd este caz penal gi se sanc\ioneazd. conform
prevederilor legale in vigoare. in aceastd situalie se anuleazd Permisul de bibliotecS.

Tofi cei care pierd, distrug sau deterioreazd, mai mult de 3 cdrfi pierd dreptul de a mai
frecventa B.U.O.

j. in cazul pierderii cheii de la caseta de bagaje, utilizatorul este obligat sd achite
contravaloarea acesteia.

k. Cititorii care au o conduitd necorespunzdtoare fald de personalul bibliotecii sau fatd de
ceilalli ulilizalloi sunt sancJionali cu suspendarea Permisului de bibliotecd.

Capitolul IX

DISPOZITII FINALE

Art. 36. Prezentul Regulament de organizare, funclionare ;i administrare a Bibliotecii Universitdlii din
Oradea se aplicd cu respectarea Cartei Universitdlii din Oradea gi intrd in vigoare dupd
aprobarea lui de cdtre Senatul UniversitSlii din Oradea. Orice modificdri sau addugiri ulterioare
se vor face numai cu aprobarea Senatului Universitdlii din Oradea.

g.

h.
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